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Kapitel 1

Introduktion

Valkommen till Neo, den senaste datorutvecklade produkten fran AlphaSmart.
Neo ar en latthanterlig, barbar dator som dessutom ar prisvard. Den passar till
studenter, skribenter, forskare och yrkesverksamma pa resande fot.

Neo kan utféra manga olika funktioner pa egen hand och kan aven integreras
med din egen dator. Med Neo ar det behagligt att bade skriva, redigera och
spara text snabbt och behandigt, var du an befinner dig.

Neos latta vikt och langvariga batteri gor den ideal fér anvandande vid skolor, pa
biblioteket, pa moéten, eller nar man reser.

Neo utkommer tillsammans med AlphaSmart Manager mjukvaran, vilket ar
applikationen till din PC eller Macintosh som mojliggor hanteringen och
programmeringen av din Neo. Tack vare AlphaSmart Manager kan du
sammanfdra fordelarna med tva produkter, ndmligen Neo och din egen
personliga dator.

Obs: Den har guiden ar riktad till enskilda Neo anvandare. Om du anvander Neo



i grupp, genom AlphaHub (t.ex. SmartOption Bundle fran AlphaSmart), hanvisas
du till AlphaSmart Manager 2 Anvandarguide for vidare information.

Varfor ska man anvanda Neo?

Med Neo har du en l6sning som ar:

» Enkel. Satt pa den och bdrja skriva; stdng av den och sa ar du fardig. Allt
sparas efterhand som du skriver. Med den inbyggda AlphaWord Plus
ordbehandlaren, kan du bland annat skriva ner berattelser, idéer,
anteckningar eller fora protokoll. Sedan kan du fora 6ver informationen till
en dator eller skrivare — allt du behéver goéra ar att trycka pa en enda
tangent.

* Flexibel. Du kan skraddarsy din Neo sa att den passar dina behov. Du
kan andra skarmens kontrastniva pa Neos stora, lattlasta bildskram. Och
du kan valja en typsnittsstorlek i AlphaWord Plus som passar var du an ar
och vad du an jobbar med. Du kan aven stélla in filarnas storlek for att fa
Neo att passar ihop med ditt arbete.

* Infrarod kompatibel. Neo har en inbyggd IrDA® port som ar till for att
sanda text till, eller trycka ut till, enheter med infrardda mottagare.

» Barbar och talig. Neo ar byggd for att vara. Dess design gor att den kan
baras runt till klassrum, konferensrum, seminarier, pa semester, eller var
som helst, utan att forstéras. Den latta vikten och extralanga
batterivarigheten gor att den ar ett oslagbart hjalpmedel.

» Utvecklingsbar. Standard tillbehor till AlphaWord Plus ar ordbehandlare,
kalkylator och kontrollpanelsapplikationer. Men du kan kodpa och installera
andra valfria applikationer (mjukvaror som ar speciellt designade for Neo)
for att stddja dina behov. T.ex. kan du kdpa och installera applikationer
som kan hjalpa till att 1ara dig skriva pa tangentbordet, latt skissa upp och
forma din information, osv.

* PC och Macintosh kompatibel. Neo fungerar med bade PC och
Macintosh datorer.

Behorighetskrav

Neo fungerar med Macintosh och PC datorer, skrivbords samt barbara, som har
en extern USB kabel eller USB port.

» Macintosh. Neo fungerar med Macintosh datorer som kor program OS 9.0 eller
hogre.

* PC. Neo fungerar med PC datorer som kor program Windows 98 (2:a
upplagan) eller hogre. (Windows NT stddjer inte USB.)

Kapitel 2
Grundlaggande
Har foljer grundlaggande information om hur du kan bdrja anvanda din Neo sa



snabbt som mgjligt. Detaljer om Neos olika egenskaper star beskrivet senare i
guiden. Nar du ska bdrja anvanda Neo vill du formodligen gora foljande:
* Ladda din Neo
Skriva text
Ansluta din Neo till en dator
Sanda din text till en dator
Trycka ut fran Neo
Installera AlphaSmart Manager mjukvaran pa din dator
* Arrangera den infrardda férmagan (valfritt)
En tabell i slutet av det har kapitlet visar olika satt att sanda och trycka ut, samt
andra utféranden som finns tillgangliga med en USB kabel kontra infrar6d
teknologi.

Neos stromforsorjning

Innan du bérjar anvdnda Neo maste du ladda den. Beroende pa modellen du
har, maste du antingen installera AA batterier eller ansluta AC adaptern och
ladda det interna batteripaketet.

Obs: Om din Neo anvander AA batterier och du skulle vilja anvanda laddbara
batterier istallet, kan du kdpa ett laddningsbart batteripaket fran AlphaSmart.
Besok AlphaSmarts hemsida for vidare information.

Viktigt: Om du kopte en laddningsbar Neo eller har andrat en Neo till att bli
laddningsbar, ladda den sa snart som mdéjligt efter att du har fatt den. Lat inte
den ligga utan att forst ha laddat batterierna. Se nedan for information om hur du
laddar en laddningsbar Neo. Se aven sidan 131 for vidare information om
laddningsbara Neo.

Installera AA batterierna:

1. Ha tre nya AA batterier till hands.

2. Vand pa din Neo och sok efter batteriluckan.

3. Anvand en Philips skruvmejsel till att skruva upp Philips skruven som sitter
for batteriluckan.

4. Oppna luckan genom att trycka latt med tummen i férdjupningen och glida
luckan till vanster.

5. Satt i tre batterier med (+) i hoger riktning och (-) i vanster riktning.

6. Séatt tillbaka luckan sa att den glider ner till hoger.

7. Satt tillbaka skruven och skruva fast den forsiktigt.

Ladda en laddningsbar Neo:
1. Anslut AC adaptern till din Neo och satt i sladden i ett fungerande
elektriskt uttag.
2. Ladda deni 16 timmar (forsta gangen) eller 4-8 timmar (vid vidare
laddningar) innan du kopplar bort AC adaptern.



Obs: Du kan borja anvanda din Neo medan den laddar men du bor ladda den
fullt innan du kopplar bort den. Neo indikatorljus (langst upp till hoger) blir gront
nar den ar fullt laddad.

Viktigt: Komplett information om batterier, inklusive kritisk information om
laddningsbara batterier, finns i detalj under "Forsta batterier” pa sidan 129.
Uppsok den har delen av guiden for att uppna maximal batterilangvarighet.

Skriv text pa din Neo
Det ar Iatt att skriva text pa din Neo.

1. Satt pa Neo genom att trycka pa "av/pa”. Ett kortvarigt meddelande
framtrader som berattar var du befinner dig. (Om du inte har en tom skarm
att skriva pa, se nedan).

2. Borja skriva. Din text framtrader pa skarmen.

3. Anvand pil-tangenterna [bild pa pilarna] for att forflytta markdren i texten.

4. Tryck "bksp” (backspace) for att radera tecken till vanster om markoren;
tryck "delete” for att radera tecken till hdger om markoren. Du behdver inte
spara texten. Den sparas automatiskt i det befintliga dokumentet medan
du skriver. For att dppna ett nytt dokument, tryck pa nagon av de andra fil-
tangenterna (2 till 8) dverst pa tangentbordet.

Min skarm ar inte tom
Om du satter pa Neo och skarmen inte ar tom betyder det oftast att nagon annan
har anvant enheten innan dig (vilket ar mojligt om du inte kopte den sjalv utan
anvander den i grupp). Om skarmen inte ar tom betyder det formodligen en av
tre saker:

* Din Neo ar i applikationsmenyn
[Bild]
Om din skarm ser ut som bilden ovan, anvand pil-tangenterna for att valja
AlphaWord Plus, och tryck pa "enter”.

* Din Neo befinner sig i AlphaWord Plus applikationen men har redan text i

en eller flera filer.

[Bild]
Om detta ar fallet, tryck pa en fil-tangent i taget tills att du hittar ett tomt arbetsfalt
som du kan skriva pa.
[Bild]

» Din Neo befinner sig i en annan applikation som t.ex. Kalkylatorn.
[Bild]
Tryck da pa applikations-tangenten for att atervanda till Neo i applikationsmenyn.
Anvand sedan pil-tangenterna for att valja AlphaWord Plus och tryck pa "enter”.
Du maste eventuellt trycka pa nagon av fil-tangenterna hégst upp for att finna en
tom fil.

Anslut din Neo till en dator
Neo ansluts latt till en USB-kapabel dator — Macintosh eller PC — med en
standard USB kabel.



Anslut din Neo till en USB dator:

1. Koppla in den smala, rektangulara anden av USB kabeln i datorns USB
port (antingen pa centralenheten, eller pa en USB nav, eller pa vissa USB
tangentbord).

2. Anslut den mindre, fyrkantige anden av kabeln in i datorn, langs med
Neos ovre kant. (Datorporten har ett litet dator-symboltecken till vanster).

[Bild] Bildtext: USB kabeln som anvands for att ansluta till USB datorer.

3. Paen PC kan du bli ombedd att installera en driver férsta gangen du
ansluter din Neo till datorn via en USB kabel. Om detta ar fallet, ga
igenom texten som visas pa skarmen och acceptera forvalen. Starta
sedan om datorn. Detta galler inte for Macintosh datorer.

Lyckas med anslutningen

Nar du ansluter din Neo till en dator andrar Neo automatiskt sin installning for att
forbereda sig pa att dverfora information, och skarmen visar ett av féljande
meddelanden:

Machintosh: [Bild]

PC: [Bild]

Om du inte ser ett av dessa meddelanden, kontrollera din kabel och se till att den
sitter fast ordentligt i datorn.

Sa snart du har lyckats med att ansluta datorn till Neo kan du sanda text till din
dator.

Sand text till en dator

Beroende pa vilka mojligheter din dator erbjuder, kan du skicka text fran din Neo
till datorn, antingen genom en USB kabel eller tradlés séndning, d.v.s. infrardd
(IR) stralning. (Din dator maste vara IR-kapabel for att kunna ta emot text som
skickas tradlost via IR.) Du kan sanda text till alla applikationer som accepterar
text.

Sand text med en USB kabel
Att skicka text via en kabel ar snabbt och enkelt.

Sand text till en dator:

1. Oppna den fil pa datorn dit du vill skicka texten (det kan vara en ny fil eller
en fil som redan har text), och placera markoren dar du vill att texten ska
borja.

Obs: AlphaSmart Manager maste vara stangd. Annars kan du inte sanda text till
applikationen pa din dator.

2. Satt pa din Neo och se till att du befinner dig i den filen du vill sénda.

3. Anslut din Neo till din dator, som beskrivet i "Anslut din Neo till en dator”
pa sidan 9.

4. Tryck pa "sand”. Neo visar hur manga procent av texten som har blivit
overford.



5. Nar 6verforingen ar avslutad, koppla bort Neo fran din dator.

6. Spara filen pa din dator.

7. Om du inte vill spara filen pa din Neo, tryck pa "tém fil” och sedan pa "Y”
for ja. Om du vill behalla filen pa Neo behdver du inte géra nagonting.

Du kan sanda fler filer fran Neo medan du ar ansluten till datorn.
Skifta filer medan du ar ansluten:

1. Tryck pa cmd-fil 1 pa din Neo for att 6ppna Fil 1, eller cmd-fil 2 for att

Oppna Fil 2, osv.

2. Tryck pa”sand”.

3. Spara filen pa din dator.
Du kan aven anvanda AlphaSmart Manager for att skicka text till din dator nar du
ar ansluten via en USB kabel. Se vidare under "Arbeta med AlphaSmart
Manager” pa sidan 87.

Séand text tradlost med IR

Om du vill sdnda text tradldst, se vidare instruktioner om hur du stéller in detta
val pa sidan 16, under "IR teknologi”. (Denna del innehaller &ven en tabell som
jdmfdér en USB anslutning med IR.) Du maste ha en IR-kapabel dator och
installera AlphaBeam™ (sidan 17) innan du kan 6verfora text till din dator tradlost
med hjalp av IR.

Det ar latt att anvanda IR nar du Overfor filer. Stegen som visas nedan beskriver
hur du anvander AlphaBeam (finns pa cd-skivan som medfdljde din Neo).

Sand text tradlost till en dator:

1. Satt pa din Neo och se till att du befinner dig i den filen du vill skicka.

2. Oppna AlphaBeam-applikationen pa din dator.

3. Rikta den infrar6da porten pa din Neo mot IR mottagaren.

4. Oppna filen pa din dator dit du vill skicka texten (det kan vara en ny fil eller
en fil som redan har text), och placera markoren dar du vill att texten ska
bérja. Detta bor vara det sista du gor innan du paborjar steg 5. Detta gor
att din applikation ar det aktiva fonstret och ar darmed redo att ta emot
text.

5. Tryck pa ”’sand” pa din Neo. AlphaBeam-applikationen visar att den tar
emot text och text framtrader i den 6ppna filen.

[Bild] AlphaBeam

Text dverford till en applikation via AlphaBeam [Bild]

Om det ser ut som om ingenting hande, kan det vara for att AlphaBeam var det
aktiva fonstret istallet for din applikation. Forsok en av foljande lI6sningar:
» Texten du skickade bor finnas pa datorns skarm och allt du behdver gora i
sa fall ar att klistra in den i din applikation. Valj Klistra in pa din dators
redigeringsmeny.



» Se till att applikationen pa din dator dit du vill skicka texten ar aktiv (den
senaste du klickade pa). Tryck "sand” igen pa Neo.

Tryck ut fran Neo

En del anvandare trycker helst ut sina AlphaWord Plus filer fran datorn, efter att
de skickats fran Neo, men andra vill hellre trycka ut direkt utan nagra extra
mellansteg.

Neo kan trycka ut till manga olika USB skrivare och kan aven trycka ut genom att
sanda text tradlost till en IR-kapabel skrivare. For information om hur man
anvander IR teknologi till att trycka ut, se "Om du vill anvanda IR” pa sidan 16.

Tryck ut fran Neo till en USB skrivare:

1. Koppla in den smala, rektangulara anden av skrivarens USB kabel in i

Neos USB skrivarport, langs med Neos 6vre kant till vanster.

2. Se till att den andre anden av USB kabeln ar ansluten till skrivaren.

3. Satt pa skrivaren.

4. Tryck cmd-P eller "tryck ut” pa Neo for att trycka ut den befintliga filen.
Obs: Neo har ingen kontroll 6ver installningar som teckensnitt, tryck kvalité,
marginaler, osv. Dessa installningar beror pa skrivarens forval.

Sand text tradlost till en skrivare:
1. Se till att din Neo ar pa och att du befinner dig i den filen du vill trycka ut.
2. Rikta din Neo mot skrivarens IR mottagare och tryck pa "tryck ut”.

Installera AlphaSmart Manager

AlphaSmart Manager ar en mjukvara som du installerar pa din dator for att
hantera filer, applikationer, och installningar pa din Neo. Neo kan anvandas pa
egen hand med din dator och en USB kabel eller IR dosa, men AlphaSmart
Manager gor det behandigt att se over, samla och overfora filer fram och tillbaka
mellan Neo och din dator.

Installera AlphaSmart Manager:
1. Satt i AlphaSmart Manager cd-skivan i din CD drive pa datorn. Ett fonster
Oppnas som visar innehallet pa CD:n.
2. GOr ett av foljande:
* Macintosh: dubbelklicka pa AlphaSmart Manager Installer
symbolen.
» PC: dubbelklicka pa Setup.exe filen.
Fa&lj instruktionerna pa skarmen.
Ange om du vill sbka efter konfigurationsfiler fran tidigare versioner av
AlphaSmart Manager. Installationsprogrammet kan hjalpa dig att s6ka
efter dessa eller sa kan du sdka efter dem sjalv.
5. Valj om du vill sbka efter och uppdatera nagra gallande applikationer som
du redan har pa din dator. Installationsprogrammet kan hjélpa dig att soka
efter dessa eller sa kan du sdka efter dem sjalv.

B w



Viktigt: AlphaSmart Manager behdver uppdatera applikationerna pa din dator sa
att du kan anvanda dem med de uppdaterade filerna pa din Neo.
6. Ga vidare genom installationsstegen.
7. Valj om du vill granska ReadMe filen och/eller starta AlphaSmart Manager
sa snart installationen ar avslutad.
For att 1ara dig hur man anvander AlphaSmart Manager, se "Arbeta med
AlphaSmart Manager” pa sidan 87.

IR teknologi

Med IR teknologi kan du éverfora innehallet pa din Neo till en passande dator
eller skrivare utan att anvanda kablar. Neo kan befinna sig upp till en meter ifran
datorn eller skrivaren nar du overfor text.

Neo har en inbyggd infrar6d enhet som ar erkand av IrDA. Om den mottagande
datorn eller skrivaren har en inbyggd IR mottagare, eller en ansluten IR dosa,
kan du skicka text tradldst fran Neo.

[Bild]

For att sdnda text tradlést med Neo maste du ha en av féljande:

* AlphaBeam mjukvaran till din dator. AlphaBeam gor det mgjligt att sanda
text tradlost fran Neo till din dator. AlphaBeam medféljer din Neo och finns
pa AlphaSmart Manager cd-skivan.

» Get Utility 3.2 mjukvaran till din dator eller hogre. Med Get Utility kan du
sanda filer tradlést fram och tillbaka mellan Neo och datorn. Du kan kdpa
Get Utility fran AlphaSmarts hemsida.

» Beamer applikationen till din Neo. Beamer sander inte text tradldst till en
dator eller skrivare men den later dig sdnda text mellan tva AlphaSmart
enheter. Du kan kdpa Beamer fran AlphaSmarts hemsida.

AlphaBeam

AlphaBeam ar mjukvaran som du installerar pa din dator fér att kunna sanda text
tradlost fran din Neo till en IR-kapabel dator. AlphaBeam medfdljer din dator och
du kan aven ladda ner den senaste versionen fran AlphaSmarts hemsida.
Varning! Om du ska anvanda en tradlés USB dosa som mottagare, anslut inte
den till datorn forran efter du har slutfort AlphaBeam installationen.

Installera AlphaBeam:
1. Satt i AlphaSmart Manager cd-skivan i din CD drive pa datorn och leta
upp Extras/AlphaBeam mappen.
2. GOr ett av foljande:
* Macintosh: dubbelklicka pa AlphaBeam Installer symbolen.
» PC: dubbelklicka pa Setup.exe filen.
3. Folj instruktionerna pa skarmen for att avsluta installationen.
4. Nar du blir ombedd starta om datorn, gor det.



Get Utility

Get Utility ar en applikation som du kan kdpa genom AlphaSmart. Den later dig
overfora filer mellan din dator och din Neo genom att anvanda en USB kabel eller
IR stralning. Faktum ar att du endast kan dverféra information tradlést fran din
dator med IR genom att anvanda Get Utility.

For fullstandig information om Get Utility, se ReadMe filen som medfdljde
applikationen eller besdk AlphaSmarts hemsida.

Beamer applikationen

Beamer ar en applikation som du kan képa av AlphaSmart och installera pa din
Neo. Den anvander IR teknologi till att sdnda information tradlést mellan tva
AlphaSmart enheter (som tva Neo, eller en Neo och en AlphaSmart 3000) eller
mellan en AlphaSmart enhet och en Palm OS (som Dana av AlphaSmart).

Beamer tillater inte tradlés sdndning mellan din dator och Neo, men det ar ett
behandigt och snabbt satt att dela AlphaWord Plus filer mellan tva Neo enheter.
Med Beamer kan du trycka pa ctrl-sand i AlphaWord Plus for att sanda
information tradlést till en AlphaWord Plus fil (och ctrl-B for att ta emot) fran en
Neo till en annan, om bada Neo enheterna har Beamer installerat.

For vidare information om Beamer, besok AlphaSmarts hemsida.

Lagg till IR teknologi till din dator
Om du vill sanda text med hjalp av IR teknologi men din dator inte har inbyggd IR
férmaga, kan du kbpa en IR dosa pa AlphaSmarts hemsida.

Om din skrivare inte har en inbyggd IR férmaga, kan du lagga till den har
funktionen. Besodk AlphaSmarts hemsida eller kontakta skrivarens tillverkare for
information om IR dosor till skrivare.

USB kabel kontra IR teknologi
Foljande tabell summerar uppgifterna som du kan utféra med en USB och IR
anslutning.

[tabell 1 — se excel bilaga]

Kapitel 3
Allt om AlphaWord Plus
AlphaWord Plus ar den mest anvanda applikationen pa Neo. Det har kapitlet
beskriver hur AlphaWord Plus fungerar. Féljande forklaras:
» Lagg in och redigera text
Forsta arbetsfalt och filer
Utforma text
Andra typsnittsstorleken pa skarmen
SOk efter text



Kontrollera stavningen
Anvand synonymordboken
Rakna tecken, ord, m.m.
Anvand lankade filar

Ta hand om dina filer

Lagg in och redigera text

Nar du startar AlphaWord Plus for forsta gangen, placerar Neo dig i arbetsfaltet
till fil 1, vilket ar tomt. Nar du éppnar AlphaWord Plus nasta gang, placerar Neo
dig i den filen du befann dig i senast, innan du stéangde av Neo. Aven markdren
befinner sig pa samma plats, precis dar den var senast.

Om du vill arbeta i ett annat arbetsfalt, valj detta genom att trycka pa en av fil-
tangenterna (fil 1-fil 8) Iangst upp pa tangentbordet.

[bild]

Nar du befinner dig i en passande fil, borja helt enkelt skriva. Anvand "bksp” eller
"delete” for att radera.

Obs: Du behover inte spara filen; Neo sparar varje tecken efter hand som du
skriver.

Se foljande tabell for information om hur du forflyttar dig genom din fil, valjer text,
och klipper/kopierar/klistrar in/raderar text.

Flytta markoren

Tryck For att flytta

[pilar at sidan] Ett tecken till vanster eller hoger
[pilar upp och ner] En rad upp eller ner

cmd-[pil upp] Upp en skarm

cmd-[pil ner] Ner en skarm

cmd-[pil bakat] Till boérjan av raden

cmd-[pil framat] Till slutet pa raden

option-[pil bakat] eller option-[pil framat] Till ordet innan eller efter
ctrl-[pil bakat] eller ctrl-[pil ner] Till paragrafen innan eller efter
home Till borjan av filen

end Till slutet av filen

Obs: Som med de flesta ordbehandlare fortsatter texten automatiskt pa nasta
rad nar man natt slutet pa en rad. Tryck bara pa “enter” nar du vill dela upp
paragraferna.

Vilj text
Nar du valjer text pa din Neo, blir den markerade texten ljus och bakgrunden



mork. For att angra valet, tryck pa esc eller en pil-tangent (att klippa och kopiera
samt klistra in astadkommer samma sak).

Tryck For att valja

Shift-[pil bakat] Ett tecken i taget till vanster
Shift-[pil framat] Ett tecken i taget till hoger
Shift-[pil upp] En rad upp

Shift-[pil ner] En rad ner

Shift-option-[pil bakat] Fran markoren till bérjan av ordet
Shift-option-[pil framat] Fran markéren till slutet av ordet
Shift-cmd-[pil bakat] Fran markoren till bérjan pa raden
Shift-cmd-[pil framat] Fran markéren till slutet pa raden
Shift-home Fran markdren till borjan av filen
Shift-end Fran markéren till slutet av filen
Ctrl-A eller cmd-A Hela filen

Klippa/kopieral/klistra in/radera text

For att klippa, kopiera, eller klistra in text maste du forst valja texten (se tabellen
ovan).

Tryck For att

Ctrl-X eller cmd-X Klippa vald text till klippbordet

Ctrl-C eller cmd-C Kopiera text till klippbordet

Ctrl-V eller cmd-V Klistra in text fran arbetsfaltet, in i din fil

Backspace ("bksp”) Radera ett tecken till vanster om markoren
eller radera en vald text

Delete Radera ett tecken till hbger om markaren eller
radera en vald text

Tom fil Ta bort allt innehall fran filen

Obs: Neo har ett inbyggt klippbord som de flesta andra datorer. | foljande del kan
du lasa om hur man anvander det.

Anvand klippbordet

Du kan temporart férvara information pa klippbordet for att sedan anvanda det
nagon annanstans. Nar du anvander dig av "klippa och kopiera” kommandot,
placerar du text pa klippbordet. Nar du anvander klistra in” kommandot, klistrar
du in text fran klippbordet i en fil.

Du har méjlighet att granska information om klippbordet — antingen innehall eller
status — nar som helst.

Granska klippbordets innehall
1. Tryck pa ctrl-option-cmd-C. Om texten pa klippbordet ar lang kan du
anvanda pil-tangenterna till att forflytta dig ner for skarmen.



2. Tryck pa esc for att aterga till din fil.

Granska klippbordets status
1. Tryck pa option-cmd-C. Skarmen visar antalet textsidor som finns pa
klippbordet just nu och hur mycket utrymme som finns kvar.
2. Tryck pa vilken tangent som helst for att ansluta statusskdrmen och aterga
till din fil.
Obs: Du kan klistra in klippbordets innehall pa ett nytt stalle i den befintliga filen,
eller i en helt ny fil. Klippbordet kan bara férvara ett stycke text at gangen.

Forsta arbetsfalt och filer
AlphaWord Plus anvander arbetsfalt — atta stycken — ett for varje fil-tangent
Overst pa tangentbordet.

Nar du ar i AlphaWord Plus befinner du dig alltid i ett av dessa atta arbetsfalten.
Du anvander arbetsfalten till pAgaende arbete. Nar du trycker pa nagon av fil-
tangenterna i AlphaWord Plus 6ppnas den ansluta filen. Om det inte finns nagon
ansluten fil till den fil-tangenten du tryckte pa, far du ett tomt arbetsfalt att jobba i
och kan skapa en ny fil.

Dessa arbetsfalt ger dig omedelbar tillgang till dina texter — antingen text du
precis har skrivit, eller en fil du jobbat pa tidigare som du har namngett.

Genom att trycka pa fil-tangenterna skiftar du genast mellan de filer eller texter
du har lagt in i arbetsfalten. Bara for att du har atta arbetsfalt ar du inte bunden
till atta filer. Du kan namnge och flytta dina filer ut ur arbetsfalten, sedan byta
tillbaka dem nar du ar redo att jobba pa dem igen.

Skapa filer
Forsta gangen du startar AlphaWord Plus placeras du i fil 1 (arbetsfaltet anslutet
till fil 1 tangenten). Efter den férsta gangen 6ppnas den fil du sist jobbade med.

Att skapa en fil:
» | AlphaWord Plus, tryck pa fil-tangenterna tills att du hittar ett tomt
arbetsfalt, och borja skriva.

Du behover inte spara ditt arbete, utan Neo sparar varje tecken efter hand som
du skriver. (Du kan dock spara din fil om du vill namnge den. Se "Utforma text”
pa sidan 28 for vidare information).

Skapa en ny fil i ett arbetsfilt som innehaller text:
1. Tryck pa fil-tangenten i arbetsféaltet du vill jobba i.
2. Tryck pa ctrl-N. AlphaWord Plus kommer att fraga om du vill behalla den
text som redan finns i arbetsfaltet.
3. GOr ett av foljande:
» Tryck pa Y om du vill spara texten och namnge sedan texten.



AlphaWord Plus sparar texten med det flnamn som du har uppgett
och tdmmer sedan arbetsfaltet sa att du kan pabdrja en ny fil.

e Tryck N om du inte vill spara texten. AlphaWord Plus témmer da
arbetsfaltet sa att du kan pabdrja en ny fil.

Namnge och spara filer
Du kan namnge en fil nar som helst medan du jobbar pa den.

Namnge och spara en fil:
1. Befinn dig i filen du vill namnge och tryck pa ctrl-S.
2. Skriv in ett namn till filen och tryck pa "enter”.

Hitta filer
For att redigera en fil maste du forst hitta den.

Sok efter en fil som du vill redigera:
1. Gor ett av foljande:

» Tryck pa den ratta fil-tangenten om du vet vilket arbetsfalt filen finns
i.

» Tryck pa ctrl-F eller anvand filsbkaren. Filsdkaren visar en lista pa
Neos filer och en del av forsta meningen i varje fil. (Nar du forflyttar
dig i listan, visas arbetsfaltets nummer eller filnamnet pa éversta
raden.)

[bild] Bildtext: Lista pa filer som visas av filsdkaren

« Tryck pa ctrl-O fér att utnyttja "6ppen fil” egenskapen. "Oppen fil” visar en
lista rangordnad efter namnen (om de har namn) eller efter arbetsfalten
(om de har namn). En asterisk markerar det aktiva arbetsfaltet.

[bild] Bildtext: Lista pa filer som visas i "6ppen fil”

2. Anvand pil-tangenterna till att valja en fil, tryck sedan pa "enter”.

3. GOr ett av foljande:

* Om filen du valt redan upptar ett annat arbetsfalt, kommer du att se ett
meddelande som ber dig trycka pa "enter” for att 6ppna filen i dess
nuvarande arbetsfalt. Tryck pa "enter”.

* Om filen du 6ppnar inte upptar ett annat arbetsfalt, och om det nuvarande
arbetsfaltet har text utan namn i det, blir du tillfrdgad om du vill behalla
den nuvarande filen. Om du valjer Y (ja), kan du namnge filen och trycka
pa "enter”. Filen du valde i steg 2 kommer da att framtrada i arbetsfaltet.

Obs: Om arbetsfaltet innehaller en fil med namn, byter AlphaWord Plus ut det
mot den filen du valt. Filen med namn ar sparad och du kan hitta den i filsOkaren
eller 6ppen fil.



Utforma text

Neo later dig fokusera pa innehallet i din text, istallet for pa layouten. Att forma
texten — som marginaler, teckensnitt, och stilar — ar mer behandigt att utféra pa
din dator (med en storre skarm och en mus) efter att du har éverfort texten fran
din Neo. Endast tecknena (ASCII koderna) dverfors fran Neo till datorn.

Du kan dock andra storleken pa bokstéaverna pa din Neo. Se "Andra
typsnittsstorlek” pa sidan 28 for vidare information.

Anvand tab-tangenten

Du kan anvanda tab-tangenten till att skapa kolumner eller paragrafinslag i din fil.
Tab i en fil framstar antingen som ett mellanrum mellan tecknena eller med en
hoger pil mellan tecknena om du aktiverat "visa tecken”. For vidare information
om tab-tangenten och "visa tecken”, se sidan 68.

Andra typsnittsstorleken

Du kan andra typsnittsstorleken i AlphaWord Plus pa din Neo. Om du andrar
typsnittsstorleken, andras texten pa skarmen medan du befinner dig i AlphaWord
Plus, sa att du kan jobba med den storleken som bast passar dig. Det andrar inte
teckensnittsegenskaperna i texten, sa nar du skickar text till din dator eller
skrivare, ar texten vanlig, enkel text.

Du kan valja mellan sex typsnittsstorleksinstallningar:
» System (fyra linjer per skdrm med en forbestdmd bredd pa bokstaverna)
Liten (sex linjer per skarm)
Medium (fem linjer per skarm)
Stor (fyra linjer per skarm)
Valdigt stor (tre linjer per skarm)
Extra stor (tva linjer per skarm)

Nar du andrar typsnittsstorleken sker forandringen i alla filer och arbetsfalt i
AlphaWord Plus. Du kan inte valja olika storlekar i olika filer. Om nagra av
typsnittsstorlekarna férsvinner fran din Neo av nagon anledning (antingen med
vilje eller av misstag genom AlphaSmart Manager), aterstaller AlphaWord Plus
skarmen automatsikt till fyra linjer per skarm (System).

Foljande instruktioner demonstrerar exempel pa typsnittsstorlekarna:

Extra stor (tva linjer) [bild]
Valdigt stor (tre linjer) [bild]
Stor (fyra linjer) [bild]
Medium (fem linjer) [bild]
Liten (sex linjer) [bild]

Du kan stalla in typsnittsstorleken pa ett av tre satt:
» Genom att anvanda ett tangentbordskommando



* Genom applikationen Kontrollpanelen (for vidare information om
Kontrollpanelen, se sidan 64).

* Genom AlphaSmart Manager. Observera att AlphaSmart Manager bara
kan aterstalla typsnittsstorleken till System (fyra linjer per skarm).

Stall in typsnittsstorieken:
1. Gor ett av foljande:
» Tryck pa ctrl-option-cmd-F.
» Tryck pa meny och valj Kontrollpanelen; valj sedan "andra
fabrikatinstallt typsnitt” pa listan.
2. Valj den typsnittsstorlek du vill anvanda och tryck sedan pa "enter”.
[bild]

Om du andrade typsnittsstorleken med hjalp av ett tangentbordsval, atervander
du till arbetsfaltet du jobbade i tidigare. Om du anvande dig av Kontrollpanelen,
atervander du till listan med installningar. Tryck pa "meny” och valj sedan
AlphaWord Plus for att se den andrade typsnittsstorleken.

Typsnittsstorleken System

Den fyraradiga typsnittsstorleken System skiljer sig nagot fran den stora,
fyraradiga installningen. Den fyraradiga System typsnittsstorleken har en
faststalld bredd medan den stora, fyraradiga ar proportionell. | typsnittsstorlekar
med faststalld bredd upptar varje tecken och mellanslag exakt samma bredd.
Med proportionella typsnittsstorlekar upptar ett tecken endast det utrymme det
behdver for att skriva just det tecknet. T.ex. sa tar "/m” upp mer plats an ”i”. Bilden
nedan visar skillnaden mellan Neos fyraradiga typsnittsstorlekar:

[bild] Bildtext: Stor fyraradig typsnittsstorlek (proportionell)

Fyraradig System typsnittsstorlek (faststalld bredd)
Observera skillnaden pa bredden pa orden "William”, ”
bilden.

ill” och "lollipop” i vardera

Hitta text
Det finns en rad olika satt att hitta text i AlphaWord Plus:
Du kan soOka efter ett textstycke i en fil eller i alla filer
» Du kan soka och ersatta text i en fil
» Du kan granska olika stycken i en utvald fil. Stycken ar uppdelade med
hjalp av "retur” tangenten och styckeuppdelaren visar forsta raden i varje
paragraf.

Sok efter text
| AlphaWord Plus kan du sOka efter text i den dppnade filen eller i alla filer. Om
du bade vill s6ka och ersatta text kan du endast géra detta i den dppnade filen.

For att hitta text:
1. Tryck pa "so6k” eller cmd-F.



[bild]
2. Skriv in texten du vill hitta. (Om du sdkte efter text tidigare, tryck pa "tdm
fil” for att radera det du sOkte innan du fyller i den nya texten du vill hitta).
3. GOr ett av foljande:
» Tryck pa ”enter” for att sbka inom den dppnade filen
» Tryck pa option-enter for att sdka inom alla filer.
4. For att avsluta utan att s6ka, tryck pa "esc”.

Om stycket upphittas, kommer markoren att befinna sig i borjan av detta stycket.
Om Neo inte kan hitta texten du sOkte efter framtrader ett kort meddelande som
forklarar detta.

For att hitta samma text igen:
Tryck pa cmd-G.

For att soka och ersatta text:
1. Tryck pa ctrl-s6k. Sok/ersatt skarmen framtrader.
[bild]

2. Skriv in texten du vill hitta i s6kfaltet och tryck sedan pa tab-tangenten
eller [pil ner] for att forflytta dig till "ersatt”. (Om du soOkte efter text tidigare,
tryck pa "tom fil” for att radera det du sokte innan.)

Forslag! Du kan anvanda klippbordet till att klistra in text i bade s6k och ersatt
falten.

3. Skriv in texten du vill ersatta med.

4. Tryck pa tab-tangenten eller [pil ner], och sedan [pil vanster, pil hdger] for
att forflytta dig mellan de olika sOk-valméjligheterna:

* Helt ord. Soker endast efter hela ord. Om du inte valjer detta,
sOker den efter tecken som kan vara del av langre ord eller del av
fler an ett ord (t.ex. om du soker efter hat, hittar den that, chat och
hatchet.)

» Stor och liten bokstav. Hitta text med stora eller sma bokstaver,
sa att de direkt stdmmer dverens med texten du skrev i sokfaltet.

» Ersatt allt. Preciserar att du vill ersatta alla orden i texten som du
valt att soka och ersatta.

5. Tryck pa mellanslagstangenten for att valja eller valja bort ett
sOkalternativ.

6. Tryck pa ’enter” for att pabdrja sokningen. Foljande skarm framtrader nar
AlphaWord Plus hittar ordet du sokte efter.

[bild]

7. GOr ett av foljande:

» Skriv R for att ersatta det upphittade ordet eller stycket med
ersattningsordet eller stycket.

» Skriv S for att hoppa over ett upphittat ord eller stycke.

» Tryck pa pil-tangenterna for att forflytta dig till resten av texten sa att
du kan se sammanhanget i texten runtomkring.



* Tryck pa ”esc” for att avsluta utan att sdka eller ersatta nagra ord eller
stycken.

Forslag om hur du hittar text
Tank pa foljande nar du ska sdka bland dina filer:
* Du kan soka och ersatta upp till 100 tecken, inklusive mellanslag.
* Om du inte preciserar att sékningen ska vara uppmarksam pa stora eller
sma bokstaver, sdker den oberoende av storleken.
* Om du inte begransar sokningen till hela ord (forval) kommer AlphaWord
Plus aven att sOka efter ord som delvis bestar av tecknena du sokt efter.
* Om du har I6senordsskyddat din Neo (se sidan 78 for vidare information),
kommer du inte att kunna sdka i alla filerna genom att trycka pa option-
enter.
* Du kan soka i alla filerna men du kan endast sdka och ersatta i den
Oppnade filen.

Styckevaljaren

| AlphaWord Plus ar ett stycke ett parti text som ar uppdelat med en eller flera
tomma rader. Du kan hitta och forflytta dig till olika omraden text genom att skriva
bdrjan pa raden till varje parti text, som pa bilden nedan:

[bild]

For att granska ett stycke i en fil:
1. Tryck cmd-S. En lista pa stycken framtrader.
2. Anvand pil-tangenterna till att valja stycken, tryck sedan pa "enter” for att
forflytta dig till borjan av stycket du valt.

Precisera styckeuppdelningen

| styckevaljaren kan du sjalv valja hur manga tomma rader du vill ska finnas
mellan textavsnitten for att det ska motsvara ett stycke. T.ex. kanske du inte vill
att varje paragraf ska anses vara ett stycke, utan vill hellre att langre
amnesavsnitt ska bilda ett sa kallat stycke. Du kan skilja paragraferna i ditt
dokument med en vagnretur och @mnesavsnitt med tva eller fler. Nar du sedan
valjer att soka efter ett stycke, kommer du endast att se amnesavsnitten, som pa
bilden nedan:

[bild] Bildtext: ett exempel pa hur du kan dela upp din fil i AlphaWord Plus.

Hur stycken kan se ut nar det ar tva tomma rader.

For att precisera styckeuppdelningen:
1. Tryck pa cmd-S.
2. Skriv in ett nummer mellan 1 och 9 for att valja hur manga tomma rader du
vill ska finnas mellan styckena.
3. Nar du blir tillfragad, tryck pa Y for att andra styckeuppdelningen till det
nummer du valt. Tryck pa N om du vill att det tidigare numret ska sta kvar.



Kontrollera stavningen
En stavningskontroll medfdljer Neo och visar férslag pa andringar.

For att kontrollera stavningen in en fil:

1. Tryck pa "stavning”. Stavningskontrollen bérjar kontrollera varje ord i din
fil. Om den hittar ett ord som inte finns i dess ordlista ger den forslag pa
andra ord, som t.ex. pa bilden nedan:

[bild]
2. GOr ett av foljande:
* Anvand pil-tangenterna till att valja det korrekta ordet pa listan med
forslag och tryck pa "enter”.
» Tryck pa | for att ignorera ordet och fortsatta kontrollera nasta ord.
» Tryck pa E for att redigera ordet. Nar du blir tillfragad, skriv i det
nya ordet du vill anvanda och tryck pa "enter” for att andra ordet.
[bild]
» Tryck pa C for att fa se ordet i sitt sammanhang. Du kan inte andra ett
felstavat ord medan du granskar ordet i sitt sammanhang. For att avsluta,
tryck pa valfri tangent.
» Tryck pa A for att Iagga till ett ord i ordlistan.
» Tryck pa esc” for att avsluta stavningskontrollen.

Om du inte har avslutat stavningskontrollen genom att trycka pa "esc”, framtrader
ett meddelande nar stavningskontrollen ar slutférd och du atervands till din fil.

Stavningskontroll — forslag
Foljande forslag ar till for att forenkla stavningskontrollen:

* Du kan kontrollera stavningen i ett stycke, inom en fil. Detta kan vara
anvandbart om du har ett langt dokument och endast vill ga igenom ett
parti i taget. FOr att kontrollera stavningen i ett stycke, valj det stycket och
tryck pa ctrl-stavning.

» Du kan ersatta ett ord, som du ofta stavar fel, i hela dokumentet. T.ex. om
du ofta stavar fel pa ohc fér och, nar stavningskontrollen upptacker det har
felet kan du trycka pa ctrl-enter for att ersatta alla fall av felstavade ohc till
och i din fil.

» Du kan ignorera alla fall av ett felstavat ord som stavningskontrollen
upptackt. Detta gor att du slipper trycka pa en tangent varje gang det
dyker upp. Det ar framforallt anvandbart med t.ex. namn. Nar du
kontrollerar stavningen och ett ord ifragasatts som inte finns i ordlistan,
tryck pa ctrl-1 for att ignorera varje gang detta ord dyker upp.

Forslag! Du kan skapa din egen anvandarordbok for AlphaWord Plus. Se
"Anvandarordlista” pa sidan 39 for vidare information.

Stang av stavningskontrollen
Det kan finnas tillfallen da du vill stdnga av stavningskontrollen. Du kan stanga
av den (och satta pa den igen) pa ett av tre satt:



» Fran Neo, genom att anvanda ett tangentbordskommando (férklaras
nedan).

* Fran Neo, genom applikationen Kontrollpanelen (sidan 64).

* Fran AlphaSmart Manager, genom att stdnga av den (sidan 110).

For att anvanda dig av de forsta tva metoderna maste du ha ett huvudiésenord.
For information om huvudldsenord, se "Neo |6senordsskydd” pa sidan 77.

For att aktivera eller stanga av stavningskontrollen:

1. Tryck pa option-cmd-stavning.

2. Skriv in huvudlésenordet och tryck pa "enter”.
Forslag! Om du anvander Neo i grupp och en AlphaHub, anvand da AlphaSmart
Manager for att aktivera eller stdnga av stavningskontrollen pa alla enheter pa
samma gang.

Anvandarordlistan

Om du har ett antal ord som ofta férsvarar din stavningskontroll — vetenskapliga
ord, namn, akronymer — kan du skapa en egen lista med ord, d.v.s. en
anvandarordlista, som du kan lagga till AlphaWord Plus ordlistan.

Du kan lagga till ett ord i taget pa din Neo, antingen genom stavningskontroll-
instaliningen pa Kontrollpanelen eller genom "lagg till” valet inom
stavningskontrollen. Dock ar det mest effektivt att Iagga till ord genom att skapa
en textfil pa din dator och sedan anvanda AlphaSmart Manager for att sédnda
listan till din Neo.

Det kan bara finnas en anvandarordlista pa din Neo. Du kan lagga till enstaka
ord till den (genom Kontrollpanelen eller Stavningskontrollen), men du kan inte
radera ord i anvandarordlistan.

Foljaktligen ar det en bra idé att ha en originallista med ord pa din dator, som en
textfil. Du kan lagga till och radera ord pa den har listan sa ofta du vill och sedan
sanda den till din Neo. Nar du skickar en ny lista, sparas den dver den befintliga
listan. (Du kan aven radera anvandarordlistan helt och hallet, antingen fran
AlphaSmart Manager eller pa sjalva enheten.)

Steg som visar hur du sander en anvandarordlista till Neo med hjalp av
AlphaSmart Manager finns beskrivna pa sidan 118 under "Sand en
anvandarordlista till Neo”.

Synonymordboken

Det kan vara utmanande att halla igang ett levande och intressant sprak, och en
kunnig skribent vet hur anvandbar en synonymordbok kan vara. AlphaWord Plus
pa Neo ar utrustad med en synonymordbok. Med hjalp av denna kan du sla upp
ett ord och valja en synonym eller antonym att ersatta med.



For att anvanda synonymordboken:
1. I filen du vill jobba med, tryck pa ctrl-T. Synonymordboken framtrader.
[bild]

2. Skriv in ordet du vill sld upp. (Om markdren befinner sig i bérjan av, eller i
ordet, placerar AlphaWord automatiskt ordet i textutrymmet. Tryck pa "tém
fil” for att radera det.)

3. Tryck pa ”enter”. En av féljande tva skarmar framtrader:

* Om synonymordboken inte kunde hitta ordet kan du trycka pa
“enter” for att sla upp ett annat ord eller "esc” for att avsluta.
*  Om synonymordboken daremot hittade ordet blir du ombedd att
valja en kategori, som pa bilden nedan:
[bild]
4. Anvand pil-tangenterna for att valja en kategori och tryck sedan pa “enter”.
5. Nar du valt ett ord, valj det pa AlphaWord Plus listan och tryck pa “enter”.
[bild]
. Anvand pil-tangenterna till att valja ett av foljande:

» Ersatt ett utvalt falt i filen

» Kopiera ordet du valt till klippbordet (ctrl-C) sa att du kan klistra in det
nagon annanstans.

» Pabdrja en ny sékning i synonymordboken till ordet du valt.

Beroende pa vad du valjer, atervander du antingen till din fil eller
synonymordboken.

Antonymer

Du kan aven anvanda synonymordboken till att soka efter antonymer — ord som
betyder motsatsen till ordet du sdker pa. Tryck pa A nar du blir ombedd att valja
en kategori eller synonym, for att f& se antonymer till ordet.

Tecken-, ord-, paragraf-, och sidoraknare

Det ar ofta bra att veta hur lang filen ar som du jobbar med. | AlphaWord Plus
kan du snabbt ta reda pa hur manga tecken, ord, paragrafer, och sidor som den
befintliga filen innehaller.

For att ta reda pa filens langd:
1. Du maste befinna dig i filen vars ldngd du ska rakna ut.
2. Tryck pa ctrl-W. Féljande exempel pa statistik framtrader pa skarmen.
[bild]
3. Tryck pa M for att granska ytterligare statistik, anvand pil-tangenterna for
att kunna se all statistik.
[bild]
4. Tryck pa "esc” for att avsluta och atervanda till din fil.

Lankade filar
AlphaWord Plus stoéttar lankade filar, d.v.s. filar som du sammansatt med
AlphaWord Plus filer.



En Iankad fil &ar den plats dar du kan forvara extra information tillhdrande en fil.
Du kan skapa en lankad fil som beskriver hur du planerar att skriva nagot, en
lista med saker du behover utfora, vokabular, osv.

En Iankad fil ar en skrivskyddad fil. Du kan skapa eller redigera lankade filer i
AlphaWord Plus. Du kan skapa dem pa din dator och bifoga texten med sarskilda
beteckningar och sedan sanda dem till AlphaWord Plus med hjalp av AlphaSmart
Manager eller Get Utility.

Nar du befinner dig i en lankad fil, ser du den genom att forflytta dig mellan den
och AlphaWord Plus filen som den ar férbunden med. Fdljande ar ett exempel pa
en enkel, lankad fil som beskriver vokabular:

[bild] Bildtext: Lankad fil i AlphaSmart Manager.
Lankad fil pa Neo.
AlphaWord Plus fil pa Neo.

For att skapa en lankad fil:

1. Starta ett ordbehandlingsprogram pa din dator.

2. Skapa en ny fil.

3. Skriv <FORM>. Se till att inkludera de kantiga parenteserna (storre an och
mindre an “pilar”).

4. Skriv in texten till den lankade filen.

5. Lagg till checkbox alternativ (sma rutor som kan kryssar fér) om du vill det
eller utformanden till din I&ankade fil (se tabellen pa sidan 50 for vidare
information om vilka beteckningar du kan anvanda och vad de anvands
till).

6. Avsluta den lankade filen genom att skriva </[FORM>.

7. Om du vill Iagga till text som ska synas i huvudfilen, lagg antingen till den
innan du skriver <FORM> eller efter </[FORM>. Hoppa over detta steg om
du inte vill ha nagon text i huvudfilen.

8. Spara ditt arbete om du vill anvanda den har lankade filen igen eller andra
nagot i den i framtiden.

9. Om du ar redo att sanda den lankade filen till din Neo, valj all text och
kopiera den till din dators klippbord (brukar kunna géras med ctrl-C eller
cmd-C).

For att sanda en lankad fil till din Neo:

Starta AlphaSmart Manager pa din dator och anslut din Neo.

Tryck pa AlphaWord Files to Send knappen.

Valj det arbetsfalt du vill sdnda texten till.

Klistra in texten till den Iankade filen i fil # textutrymmet. (Om du inte
kopierade den lankade filen till klippbordet kan du dra in den, eller skriva
direkt i utrymmet genom att anvanda passande beteckningar.)

hWON=



5. Om du vill sdnda nagon text till huvudfilen i AlphaWord Plus, lagg till den
innan eller efter texten till den Iankade filen (d.v.s. innan eller efter
<FORM> beteckningen).

[Bild]

6. Tryck pa Send List knappen for att verifiera den lankade filen och all

annan text framtrader som du vill, tryck sedan pa "send”.
[bild]
Den lankade filen och all annan tillhorande text sands till din Neo.

For att granska en lankad fil:
1. Padin Neo, tryck pa den fil-knappen som du lankade filen med.
2. Tryck pa ctrl-L. Den lankade filen framtrader.
3. Tryck pa ctrl-L igen for att atervanda till huvudfilen.

Forslag pa hur man anvander lankade filer
Har ar nagra forslag att tdnka pa nar man jobbar med lankade filer:

* Om du skickar en fil till din dator med hjalp av "sand” och den filen har en
lankad fil anknuten till den, skickas aven den lankade filen.

* Du kan enbart trycka ut texten till en lankad fil om du sa énskar. Tryck pa
ctrl-L for att granska din lankade fil och tryck sedan pa "skriv ut” pa din
Neo. Nar du trycker pa "skriv ut” trycks det som befinner sig pa skarmen
just da, vare sig det ar den lankade filens text eller text fran huvudfilen.

* Om du granskar en lankad fil och inte langre vill jobba med den kan du
atervanda till huvudfilen genom att trycka pa ctrl-L eller genom att trycka
pa fil-tangenten vars innehall du vill granska. Du kan &ven avsluta den
lankade filen genom att trycka pa en annan fil-tangent eller genom att
trycka pa "meny” for att komma till applikationsmenyn.

* Du kan kopiera texten till den lankade filen och klistra in den i huvudfilen
eller ett annat arbetsfalt. For att gora detta, granska den lankade filen
genom att trycka pa ctrl-L, och tryck sedan pa shift-ctrl-cmd-C. Den
lankade filen kopieras till klippbordet. Tryck sedan pa ctrl-L for att
atervanda till huvudfilen, eller tryck pa nagon av de andra fil-tangenterna.
Tryck sedan pa ctrl-V for att klistra in texten.

*  Om du har en Beamerapplikation kan du skriva in de lankade
filbeteckningarna, samt text du vill anvanda i en lankad fil, i AlphaWord
Plus, och sedan sanda den tradldst den till en annan Neo. Den
mottagande Neo enheten tar emot den som en lankad fil. Forutsattningen
ar att bada enheterna har Beamer installerat.

Beteckningar for lankade filer

Beteckningarna du anvander for lankade filer liknar de som anvands till HTML.
De flesta har en beteckning i borjan i kantiga parenteser (<beteckning>) och en i
slutet, ocksa med kantiga parenteser men aven med ett snedslag
(</beteckning>). Fdljande tabell ar en lista pa de beteckningar du kan anvanda i
lankade filer.



Beteckning Beskrivning

<FORM> Pabdrja en lankad fil

</FORM> Avsluta en lankad fil

[or[] Lagg till en checkbox (ruta)

<PRE> Pabodrja ett redan formgivet stycke (anvand
detta alternativet nar du vill kunna kontrollera radbrytningen.)

</PRE> Avsluta ett redan formgivet stycke

<NOBR> Pabdrja text utan radbrytningar (anvand detta
alternativet for att behalla texten pa en rad om mgjligt)

</NOBR> Avsluta text utan radbrytningar

<BR> Lagg till en tom rad

Kontroller for lankade filer

Kontrollerna i lankade filer ar valdigt enkla att anvanda. Nar du granskar en
lankad fil kan du bocka i checkboxes (rutor) genom att trycka pa mellanslag eller
X, och bocka av dem genom att trycka pa mellanslag eller bksp. Forflytta dig
framéat genom checkboxarna genom att trycka pa tab; flytta dig bakat genom att
trycka pa shift-tab. Om en lankad fil &r lang kan du anvanda pil-tangenterna till att
forflytta dig ner for den.

Exempel pa en lankad fil

Nedan visas ett exempel pa en lankad fil som ar nagot mer komplex. Den visas
som den ser ut pa en AlphaSmart enhet, men som skapats pa en dator.

[bilder] Bildtext: Exempel pa en lankad fil som du kan skapa pa din dator
Redigerbar text som framtrader i huvudfilen

Text och checkboxes som framtrader i den lankade filen

En lankad fil granskas pa en enhet...

...och den tillhérande AlphaWord Plus filen.

Organisera dina filer

Det ar inte svart att halla ordning pa dina filer pa Neo. Féljande del bidrar med
nagra grundlaggande forslag.

Filstorlek

Du kan andra minimum och maximum storlek pa dina filer med AlphaSmart
Manager. Se kapitlet "Jobba med AlphaSmart Manager” pa sidan 87 for vidare
information.

Viktigt! Utrymmet som finns tillgangligt till filer paverkas av storleken pa datafiler

du eventuellt anvander i andra applikationer. T.ex. om du har en applikation som
AlphaQuiz, vilken behdver reservera plats till quiz-fragor, blir utrymmet som finns



kvar till AlphaWords Plus filer mindre.

Nar en fil nar sin fulla kapacitet
Nar en AlphaWord Plus fil ar full framtrader foljande meddelande:
[Bild]

Om du ser det har meddelandet ovan bor du 6ppna en annan fil i AlphaWord
Plus eller sanda texten till din dator.

Kontrollera filstorleken
Du kan kontrollera storleken pa en fil du jobbar med for att se hur manga sidor du
har skrivit och hur mycket utrymme du har kvar i just den filen.

For att kontrollera filstorleken:

1. Tryck pa cmd-I. Skdrmen som visar statusen pa filen framtrader.
[bild]

2. Tryck pa valfri tangent for att avsluta.

Skarmen som visar statusen pa filen visar ocksa antalet sidor som anvants och
hur manga sidor som finns kvar att anvanda.

For att kontrollera filstorleken pa filerna i arbetsfalten:

1. Tryck pa shift-I. Skdrmen som visar antalet sidor i varje fil framtrader.
[bild] Bildtext: Det aktiva arbetsfaltet ar markerat med en asterisk.

2. Tryck pa valfri tangent for att avsluta.

Tom och ta bort filer
Innehallet i varje fil finns kvar pa din Neo tills att du raderar det. Du kan antingen
gora detta genom att tomma eller ta bort filerna:

* Generellt sett kan man saga att om man tommer en fil raderas text som
inte blivit namngiven inom ett arbetsfalt, eller sa stangs en fil som har blivit
namngiven. Om du skulle behdva det, kan du aterhdmta texten i den icke
namngivna filen, forutsatt att du inte har skrivit in nagon ny text annu. (Se
"Aterhamta data” pa sidan 58).

* Nar du daremot tar bort en fil, raderas bade innehallet och filens namn
(om ett sadant finns) helt och hallet fran enheten, och du kan inte
aterhamta nagon information. Om en lankad fil &r anknuten till filen,
raderas aven denna.

Vad du boér goéra — témma eller ta bort — beror pa typen av fil (namngiven eller gj)
och om den har en lankad fil anknuten till sig. Tabellen nedan visar de val du har:

[Tabell 2 — se bifogad bilaga]

For att tomma en fil (radera dess innehall):
1. Nar filen du vill tdmma finns pa skarmen, tryck pa "tém fil”. En fraga stéalls.



2. Tryck pa'Y om du vill témma filen; tryck pa N om du vill atervanda till filen.
Forslag! Du kan aven tomma en fil fran Filvaljaren genom att forflytta dig till filen
du vill tdmma och trycka pa "tom fil”.

Obs! Du kan endast tomma filer nar din Neo inte ar ansluten till datorn. Om din
enhet ar ansluten till din dator, hander det ingenting om du trycker pa "tém fil”.

Tom alla filer fran arbetsfalten

Du kan tomma all filerna i arbetsfalten samtidigt, vilket kan vara anvandbart om
manga olika personer har bidragit med information pa Neo enheten. Du kan
endast tdmma filer fran arbetsfalten (de kan antingen vara namngivna eller icke
namngivna filer); om du har namngivit filer som inte finns i arbetsfalten, paverkas
inte deras innehall.

For att tomma alla arbetsfalt samtidigt:

1. Tryck pa shift-ctrl-option-cmd-tom fil.

2. Tryck pa Y for att tdmma alla filerna; tryck pa N om du vill atervanda till
den senast aktiva filen.

3. Om du har namngivna filer med lankade filer i arbetsfalten till varje fil,
fragar AlphaWord Plus om du vill behalla de lankade filerna som de ar
anknutna till.

Obs! Om det skulle behdvs, kan du aterhamta dessa filer (en at gangen) genom
data-aterhamtning, sa lange du inte har skrivit in nagon ny text i filen.

Ta bort filer

Nar man tar bort en fil raderas alla spar efter den: dess innehall, namn (om det ar
en namngiven fil), och dess lankade fil (om det finns en). Du kan ta bort en
ensam fil eller alla filer pa enheten, inklusive namngivna filer. Du kan inte
aterhamta information fran en fil som har tagits bort.

For att ta bort en fil:
1. Nar filen du vill ta bort finns pa skarmen, tryck pa option-cmd-tém fil.
2. Tryck paY for att permanent ta bort filen; tryck pa N for att atervanda till
filen.
Forslag! Du kan aven ta bort en fil fran Filvaljaren genom att forflytta dig till filen
du vill ta bort och trycka pa ctrl-tom fil.

For att ta bort en fil fran en lista filer:

Befinn dig i ett arbetsfalt och tryck pa ctrl-D. En lista med filer framtrader.
Valj den fil du vill ta bort.

Tryck pa "enter”.

Tryck pa Y for att ta permanent ta bort filen; tryck pa N for att angra. Du
atervands till det aktiva arbetsfaltet.

hoObp =

For att ta bort alla filer:
1. Du kan befinna dig i vilket arbetsfalt som helst. Tryck pa ctrl-option-cmd-
tom fil.



2. Tryck pa Y for att permanent ta bort alla filer (inklusive namngivna filer
som inte finns i arbetsfalten); tryck pa N for att atervanda till arbetsfaltet
utan att ta bort filerna.

Aterhamta data
Sa vidare du inte har tagit bort eller skrivit in ny text i en fil, kan du eventuellt
aterhamta texten som du har témt.

For att aterhamta en fil:
1. Du maste befinna dig i arbetsfaltet till filen du vill aterhdmta. Skarmen ar
tom.
2. Tryck pa option-cmd-R.
Filen bor framtrada pa skarmen. Om den inte gor det kan du prova en
nddaterhamtning vilket eventuellt placerar “skraptecken” i din fil som du far
radera senare.

For att utfora en nédaterhamtning till en hel fil:
1. Befinn dig i arbetsfaltet till filen du vill aterhdmta. Skdrmen ar tom.
2. Tryck pa shift-ctrl-option-cmd-R. Din fil bér framtrada, eventuellt med en
del skraptecken.
3. Forflytta dig till det stalle dar skraptecknena bdrjar och tryck pa shift-end
for att valja text fran markoren till slutet pa filen. Tryck sedan pa "delete”.

Kapitel 4
Mer avancerat

Det har kapitlet visar hur du kan anvanda din Neo till mer an bara en
textredigerare. Det forklarar Applikationer — vad de ar och hur de kan gora Neo
enheten mer anvandbar. Det férklarar aven nagra andra funktioner och
kommandon som kan vara till hjalp. Framforallt beskrivs:

* AlphaWord Plus
Kalkylatorn
Kontrollpanelen — skraddarsy installningar
Lasenordsskydd
Andra vardefulla funktioner och installningar

Vad ar en applikation?
En applikation ar en mjukvara som du kan installera pa din Neo. Neo har redan
tre applikationer installerade: AlphaWord Plus, Kalkylatorn, och Kontrollpanelen.

Ytterligare applikationer finns att kdpa fran AlphaSmart och andra utvecklare. De
applikationer som finns hjalper dig att skriva pa Neo, besvara fragor, skapa

oversikter osv. Nar du har kopt en av dessa extra applikationer, kan du installera
dem pa din dator och sedan 6verféra dem till din Neo med AlphaSmart Manager.

Obs! Applikationer kan installeras pa aldre AlphaSmart modeller:



originalversionen AlphaSmart, AlphaSmart Pro, eller AlphaSmart 2000.

Applikationsmenyn

Genom att trycka pa “meny” kommer du till Applikationsmenyn. Det har ar ett bra
satt att se vilka applikationer som har installerats pa din Neo.

[bild]

Du kan snabbt stélla in en startapplikation (Startup) pa Applikationsmenyn eller
inaktivera en applikation. Startup-applikationer beskrivs pa sidan 110.

For att stalla in en startup-applikation genom Applikationsmenyn:
1. Tryck pa "meny” och valj applikationen du vill ska 6ppnas nar du satter pa
din Neo.
2. Tryck pa ctrl-meny. En asterisk betecknar startup-applikationen i menyn.
[bild]
Upprepa stegen for att stanga av installningen.

For att inaktivera en applikation genom Applikationsmenyn:

1. Tryck pa "meny” och valj den applikation du vill inaktivera.

2. Tryck pa ctrl-cmd-L.

3. Skriv in huvudlésenordet (sidan 116) och tryck pa "enter”. Ett sarskilt
parentestecken som betecknar en inaktiverad applikation framtrader i
menyn.

Upprepa steg 1 till 3 for att aktivera applikationen.

AlphaWord Plus
AlphaWord Plus ar centraltpunkten i Neo. Den ar den integrerade
ordbehandlaren som redan ar installerad pa din Neo. Dess funktioner beskrivs

genom hela anvandarguiden. For vidare information se kapitlet "Allt om
AlphaWord Plus” pa sidan 21.

Kalkylatorn

Kalkylatorn ar en grundlaggande kalkylator med sex funktioner som redan ar
installerad pa din Neo. Kalkylatorn kan utféra vasentliga matematiska funktioner
inklusive addition, subtraktion, multiplikation, division, exponentiering och
vetenskaplig notation.

For att anvanda Kalkylatorn:

1. Satt pa din Neo och tryck pa "meny’.
[Bild]

2. Anvand pil-tangenterna till att valja Kalkylator och tryck sedan pa "enter”.
Obs! En hjalpskram kommer att framtrada forsta gangen du anvander
Kalkylatorn. Tryck pa "esc” for att avsluta den; tryck pa cmd-H for att fa se den
igen.

3. Skriv in den formel du vill rakna ut. Se tabellen nedan for exempel pa hur

du kan skriva in formler.



Anvand dessa operand For att utfora foljande
+ Addera
Exempel: 89 + 91
Exempel: 15 + 16 + 17
- Subtrahera
Exempel: 9 - 2
Exempel: 100 — 50 — 25
* eller x Multiplicera
Exempel: 2 * 5
Exempel: 45x2x 8
/ Dividera
Exempel: 18 /2
Exempel: 100/2/10
A Exponentiera (hoj det forsta numret till vardet
av det andra)
Exempel: 3 A 2
Exempel: 272272
e Rakna ut vetenskaplig notation
Exempel: 10e6
Exempel: 1.2e15
() Konstruera mer komplexa formler
Exempel: (15 *2) + 10/4
Exempel: (25 * 3) — (45/5)

4. Tryck pa = eller "enter” for att rékna ut svaret.
[bild]

5. Tryck pa ”esc” nar du ar fardig.
Forslag! Nar du befinner dig i Kalkylatorn: om du pabérjar nasta formel med ett
operand, anvander Kalkylatorn svaret fran din tidigare utrakning som forsta

nummer i nasta formel. (Detta galler inte fOr "e” operanden).

Nar du anvander Kalkylatorn nasta gang visas dina tidigare utrékningar. For att
radera dem, tryck pa "tom fil”.

Kalkylatorns registreringsfunktion

Kalkylatorn har en registreringsfunktion som dokumenterar en rad utrakningar,
som en pappersbaserad additionsapparat. (Kalkylatorn kan registrera upp till
fijorton rader med utrakningar). Efter hand som du raknar, forflyttar sig siffrorna
upp pa skarmen. Du kan kopiera utrakningarna till ett klippbord och sedan klistra
in dem i en applikation som AlphaWord Plus.

For att anvanda Kalkylatorns registreringsfunktion:



Tryck pa "meny” och valj Kalkylatorn.

Skriv in en serie utrakningar.

Tryck pa shift-cmd-C.

Tryck pa "meny” och valj applikationen som du vill klistra in serien
utrakningar i.

Placera markoren i applikationen som du vill klistra in utrakningarna i.
Tryck pa ctrl-V.

hWON=
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Du kan aven kopiera endast svaret i Kalkylatorn genom att trycka pa ctrl-C och
klistra in det nagon annanstans, som beskrivet i steg 4-6 ovan. Du kan aven goéra
tvartom och skriva in en formel AlphaWord Plus, kopiera den, och sedan klistra in
den i Kalkylatorn for att rakna ut svaret.

Stang av Kalkylatorn

Det kan finnas tidpunkter da du vill stdnga av Kalkylatorn. Fér att gora det
behdver du lagga in ett huvudlésenord. For vidare information om
huvudlésenord, se "Neo |6senordsskydd” pa sidan 77.

For att stanga av Kalkylatorn genom AlphaWord Plus:
1. Tryck pa ctrl-cmd-C.
2. Skriv in huvudlésenordet och tryck pa "enter”.

For att stanga av Kalkylatorn genom applikationsmenyn:
Tryck pa ctrl-cmd-L.

Att stdnga av och pa Kalkylatorn ar som att vaxla mellan tva lagen. Folj samma
steg for att satta pa den igen. Du kan aven stanga av Kalkylatorn genom att
inaktivera den i AlphaSmart Manager (sidan 110) eller fran Kontrollpanelen.

Kontrollpanelen

Kontrollpanelen ar en applikation som tilldter dig att justera instéllningarna péa din
Neo. Du kan aven justera manga av dessa instaliningarna genom att anvanda
tangentbordsgenvagar, genom AlphaSmart Manager. (For vidare information om
AlphaSmart Manager, se "Jobba med AlphaSmart Manager” pa sidan 87).

Obs! Kontrollpanelen och tangentbordsgenvagarna ar endast tillgangliga nar din
Neo inte ar ansluten till en dator.

Du kan fa tillgang till Kontrollpanelen nar som helst genom att trycka pa "meny”.
Installningarna som du kan justera visas i foljande tabell. Installningar som inte
beskrivs nagon annanstans i anvandarguiden beskrivs i enskilda stycken efter
tabellen.

Kontrollpanelsinstallningar Beskrivningar
Stavningskontrollsinstallningar Satt pa och stéang av stavningskontrollen



(sidan 67)

AlphaWord installningar
(sidan 68)
(sidan 78)
(sidan 79)
(sidan 80)

Andra fabrikatinstélld applikations-

typsnittsstorlek
(sidan 28)

Satt pa och stang av Kalkylatorn
(sidan 64)

Tangentbordslasning

(sidan 64)

Stall in skarmens kontrast
(sidan 69)

Tangentbordskommando referenslista
(sidan 137)

Granska tangentbordets layout
(sidan 69)

Visa batterinivan
(sidan 134)

Andra tangentbordets installningar
(sidan 72)

(sidan 75)

(sidan 76)

Satt pa och stang av "lagg till ord i
anvandarordlistan”

Ta bort anvandarordlistan

Lagg till ett nytt ord i anvandarordlistan

Satt pa och stéang av Visa Dolda Tecken
Satt pa och stang av fillésenord

Andra ett specifikt filldsenord

Stall om alla fillosenord

Staller in typsnittsstorleken for
applikationerna pa enheten

Satter pa och stanger av Kalkylatorn

Avgor om du ska behdva trycka pa tva
knappar for att satta pa enheten

Stall in din skarm sa att den blir morkare
eller ljusare

Forteckning 6ver
tangentbordskommandon till en rad
olika funktioner

Visar ett urval av det aktiva
tangentbordets layout

Visar hur mycket batteri du har kvar pa
enheten

Andrar tangentbordets layout
[QWERTY, Dvorak, Right (Hoger), eller
Left (Vanster)]

Andrar Langsamma Tangenter
installiningen

Satter pa och stanger av Troga



Tangenter

Stall in olika alternativ genom Kontrollpanelen:

1. Tryck pa "meny”, forflytta dig sedan nerfor listan och valj Kontrollpanelen,

tryck sedan pa "enter”.
[bild]

2. Valj det alternativ du vill stalla in och tryck pa "enter”.

3. Om du blir tillifragad, skriv in ditt huvudlésenord (sidan 77). (En del
installningar, som att satta pa och stanga av Kalkylatorn eller
Stavningskontrollen, kraver att du skriver in huvudlosenordet forst).

4. Gaigenom instruktionerna pa skarmen tills att du ar néjd med
installningarna.

5. Tryck pa “esc” for att atervanda till den tidigare skarmen. Eventuellt maste
du trycka pa "esc” flera ganger for att atervanda till Kontrollpanelen eller
applikationsmenyn.

Stavningskontrollsinstallningar

For att andra installningarna till Stavningskontrollen i Kontrollpanelen, maste du
skriva in huvudlosenordet. Stavningskontrollsinstallningarna som du kan andra
genom Kontrollpanelen ar:

» Satt pa och stiang av Stavningskontrollen. Du kan vaxla mellan dessa
tva lagen; valj den har installiningen och tryck pa "enter” for att stdnga av
den och upprepa samma steg for att satta pa den igen.

» Satt pa och stang av ”lagg till ord” i anvandarordlistan. Du kan vaxla
mellan dessa tva lagen; valj den har installningen och tryck pa “enter” for
att stdnga av den och upprepa samma steg for att satta pa den igen.

» Ta bort anvandarordlistan. Den har installningen tar bort
anvandarordlistan. Var forsiktigt nar du valjer den har installningen; du kan
inte aterhamta en anvandarordlista som du har tagit bort. (Du kan daremot
skicka en ny anvandarordlista till din enhet genom att anvanda
AlphaSmart Manager. Se "Sand en anvandarordlista till Neo” pa sidan
118.)

» Lagg till nya ord i anvandarordlistan. Den har installningen gor att du
kan lagga till ord i anvandarordlistan, ett ord i taget. Om du har en lang
lista med ord som du vill lagga till, ar det mer effektivt att skapa en textfil
med ord och sedan sanda den till din Neo med AlphaSmart Manager.

AlphaWord installningar

Du kan andra vissa AlphaWord installningar genom Kontrollpanelen: Visa Dolda
Tecken och filldsenord. Visa Dolda Tecken beskrivs i foljande avsnitt; filldsenord
beskrivs pa sidan 78.

Visa dolda tecken
Visa Dolda Tecken ar en installning som gor hogerpilar synliga nar du anvander
tab-knappen och returpilar nar du trycker pa vagnretur.



[bild]

Hogerpilarna och returpilarna overfors inte till din dator, men tab- och retur-
knapptryckningarna gor det.

Du kan vaxla mellan de olika Visa Dolda Tecken installningarna i
Kontrollpanelen; valj den har installningen och tryck pa "enter” for att satta pa
den och upprepa samma steg for att stdnga av den igen.

Du kan aven stélla in Visa Dolda Tecken fran AlphaWord Plus.

For att aktivera eller inaktivera Visa Dolda Tecken i AlphaWord Plus:
1. Tryck pa option-cmd-K.
2. Tryck pa 3, och sedan pa “esc” for att avsluta och atervanda till din fil.

Stéll in Tangentbordslasning

Installningen till Tangentbordslasningen avgér om du behdver trycka pa en eller
tva tangenter for att satta pa Neo. Forvalet pa Neo ar installt sa att du endast
trycker pa "av/pa” for att satta pa Neo. Men om du ofta packar med dig Neo i en
ryggsack eller en portfolj vill du kanske andra det har sa att du inte satter pa Neo
av misstag nar du reser och pa sa satt anvanda upp batteriet.

Nar du har aktiverat det har alternativet maste du trycka pa, och halla nere,
“enter”, och sedan trycka pa "av/pa”, for att satta pa Neo.

Stall in skarmens kontrast

Med den har installningen kan du stélla in din skdrm sa att den blir mérkare eller
ljusare, bade bakgrunden och sjalva tecknena pa skarmen. Detta gor att du pa
sa bra satt som mgjligt kan anpassa dig efter miljén du befinner dig i.

Nar du valjer den har installningen anvander du pil-tangenterna till att andra
kontrasten. Ett hogre nummer gor bakgrunden morkare och ett lagre nummer gor
bade bakgrunden och texten ljusare. Instaliningarna stracker sig fran 1 till 16.

Granska tangentbordets layout

Ett alternativ i Kontrollpanelen gor att du kan granska olika tangentbordslayout
pa skarmen. Detta kan vara anvandbart om du skiftar fran en layout du ar van vid
till en annorlunda layout, och du inte riktigt vet var de nya tangenterna sitter.

Du kan aven anvanda det har valet till att granska en annan, d.v.s. en andra,
skarm som visar hur du lagger till vanliga specialtecken.

[Bild]



Obs! Layouten for ISO (European) tangentbord varierar nagot jamfért med
foljande illustrationer, vilket framstaller ANSI (US) tangentbord.

For att granska tangentbordets layout pa skarmen:
1. Tryck pa “meny”, valj sedan Kontrollpanelen pa listan och tryck pa "enter”.
2. Valj "se 6ver tangentbordets layout” och tryck pa "enter”. Layouten
framtrader pa skarmen.
[bild]
3. Tryck pa "shift” och granska layouten nar du skriver med shift-tangenten.

For att granska vanliga specialtecken pa en tangentbordlayout:

1. Tryck pa "meny” och valj Kontrollpanelen pa listan, tryck sedan pa "enter”.

2. Valj "se 6ver tangentbordets layout” och tryck pa "enter”. Layouten
framtrader pa skarmen.

3. Tryck och hall nere "option”. En ny skarm framtrader som visar
specialtecknena.

[bild]

4. Notera de tecknenas placering som du vill skriva, relaterat till
tangentbordet.

5. Medan du haller nere "option”, tryck pa "shift” och granska ytterligare
specialtecken som finns till hands nar du skriver, med bade "option” och
"shift” tangenterna, och ater igen, notera placeringen.

6. Tryck pa “esc” for att atervanda till den tidigare skdrmen. Du far eventuellt
gora detta flera ganger for att atervanda till Kontrollpanelen eller
applikationsmenyn.

7. Gatill applikationen (som AlphaWord Plus) och filen dar du vill Iagga in
specialtecknena.

8. Tryck och hall nere "option” (eller option-shift) medan du trycker pa
tangenten du noterade i steg 4 eller 5.

Forslag! Du kan se en lista med internationella tecken pa sidan 142 eller genom
att trycka pa ctrl-H i AlphaWord Plus.

Batterinivainstéllning

Du kan snabbt kontrollera batterinivan pa din Neo genom Kontrollpanelen. Nar
du valjer "visa status for batteri”, visar Kontrollpanelen den procent som finns
kvar av batteriet pa enheten.

Andar tangentbordets instillningar

Foljande tabell sammanfattar de olika tangentbordsinstallningarna som du kan
andra for att anpassa din Neo. Varje alternativ forklaras i ett eget stycke efter
tabellen. Du kan andra dessa installningarna genom Kontrollpanelen (forutom
Autorepetition), genom AlphaSmart Manager, eller med
tangentbordskommandon.

Alternativ Gor foljande



Val for layout Staller in alternerande tangentbordslayout

Langsamma Tangenter  Staller in en viss tids férsening nar man haller nere en
tangent, innan tecknet framtrader pa skarmen.

Troga Tangenter Staller in om du maste halla nere tangenter for att
utfora tangentbordskommandon eller om du kan
trycka pa dem i en foljd.

Autorepetition Staller in om tangenterna ska upprepas nar de halls
nere.

Tangentbordslayout
Pa Neo har du fyra olika tangentbordslayouts att valja mellan for att kunna
anpassa enheten efter speciella behov eller preferenser:
» QWERTY, standard layout for de flesta tangentbord och skrivmaskiner
och ett férval pa enheten
* Dvorak, en vetenskapligt designad tangentbordslayout som kraver mindre
fingerstrackningar till de mest anvanda tangenterna och darfor bidrar till att
det gar snabbare och lattare att skriva
» Hoger (Right) hand endast, en layout som tillater personer med speciella
behov att skriva snabbare
» Vanster (Left) hand endast, en layout som tillater personer med speciella
behov att skriva snabbare

Obs! Bilderna som fdljer framstaller layouts pa ANSI (US) tangentbord. ISO
(European) tangentbordets layout skiljer sig nagot. Ga till "Granska
tangentbordets layout” pa Kontrollpanelen (sidan 69) om du har ett ISO
tangentbord och vill kunna se placeringen av huvudtangenterna pa de olika
specialiserade layoutarna.

For att andra tangentbordets layout:
1. Gor ett av foljande:
* | Kontrollpanelen, valj "valj alternativ for installningar av
tangentbordet” och sedan "andar tangentbordets layout”.
» Fran en applikation, tryck pa option-cmd-L.
2. Valj en tangentbordslayout fran foljande alternativ:
* Tryck pa 1 och valj QWERTY layout.
[bild] Bildtext: Standard QWERTY tangentbordslayout
» Tryck pa 2 for att valja Dvorak layouten.
[bild] Bildtext: Dvorak tangentbordslayout
» Tryck pa 3 for att valja Hoger (Right) hand endast layouten.
[bild] Bildtext: Hoger hand endast tangentbordslayout
» Tryck pa 4 for att valja Vanster (Left) hand endast layouten.
[bild] Bildtext: Vanster hand endast tangentbordslayout



Nar du satter pa Neo framtrader ett meddelande om den aktiva
tangentbordsinstallningen, om du har valt en layout som skiljer sig fran forvalet,
d.v.s. QWERTY.

Obs! Nar du skiftar tangentbordslayout, anpassar sig alla dialogboxar och
tangentbordskommandon till den nya layouten. Kommandotangenterna (t.ex. ctrl,
option, cmd) forblir paA samma stélle, men bokstavstangenterna ar anpassade till
den nya layouten. For att t.ex. fa tillgang till hastighetsmenyn, kan du fortfarande
trycka pa option-cmd-S, men S kommer att befinna sig pa ett annat stalle.

Obs! Nar du sander text till din dator fran Neo med en USB kabel och "sand”,
maste datorn anvanda en QWERTY layout.

Langsamma Tangenter

Langsamma Tangenter ar en instalining som gor att anvandaren kan férsena
tiden mellan att tangenten trycks ner och tecknet framtrader pa skarmen. Den
har installningen ar anvandbar for nagon som har ostadiga hander eller svarighet
att na vissa tangenter.

Om du t.ex. stéller in L&ngsamma Tangenter valet till en sekund, méaste du trycka
och halla nere en teckentangent i mer an en sekund for att tecknet ska
framtrada. En sekund ar férmodligen for lang tid for de flesta anvandare, men en
brakdel av en sekund kan gora det lattare att inte oavsiktligt skriva nagot.

For att stalla in LAngsamma Tangenter forsening:
1. Gor ett av foljande:

* | Kontrollpanelen, valj "valj alternativ for installningar av
tangentbordet” och sedan "andra installningar fér langsamma
tangenter”.

» Fran en applikation, tryck pa ctrl-otion-cmd-K.

2. Tryck pa pilen upp eller pilen ner pa tangentbordet upprepade ganger tills
att du hittar den tid du vill férsena med.

3. Tryck pa “enter” for att acceptera andringen och tryck pa "esc” for att
avsluta.

Om den Langsamma Tangenter férseningen t.ex. ar langre an en sekund,
anpassar sig Autorepetitionsforseningen som normalt ar installd till en sekund.
Om Langsamma Tangenter férseningen ar installd pa 1,5 sekunder, staller aven
Autorepetition (sidan 76) om sig till 1,5 sekunder. Detta betyder att efter du har
tryckt och hallit nere en tangent, forflyter 1,5 sekunder innan tecknet framtrader,
och efter ytterligare 1,5 sekunder borjar tecknet upprepas.

Troga Tangenter
Pa de flesta datorer maste man halla nere och trycka pa flera tangenter samtidigt
for att aktivera vissa kommandon. (Om man t.ex. trycker pa shift och en



teckentangent for att fa en stor bokstav eller ctrl-A for att valja all text). Sa ar
aven fallet med Neo. Neo har en Troga Tangenter installning som gor att du kan
stanga av det har beteendet medan du skriver. Detta ar anvandbart for personer
som haller pa att lara sig skriva pa ett tangentbord eller har svarighet att hélla
nere flera tangenter samtidigt.

Nar du aktiverar Troga Tangenter kan du utféra en kombination nedslag i taget
utan att halla nere varje tangent. Sa, t.ex. genom att trycka pa option, sedan pa
cmd, och slutligen pa S (en tangent i taget) kan du na Sanda hastighetsmenyn,
istallet for att trycka pa alla tre tangenterna samtidigt.

Tréga Tangenter paverkar foljande fyra tangenter: shift, option, cmd, och ctrl. Nar
trodga Tangenter ar pa, hélls en av dessa tangenter nere tills ndsta normala
nedslag.

Troga Tangenter valet i Kontrollpanelen ar vaxlingsbart; du kan valja det och
trycka pa "enter” for att satta pa installningen och upprepa dessa stegen for att
stéanga av den igen. Du kan aven stalla in Troga Tangenter fran AlphaWord Plus.

For att sdtta pa eller stanga av Troga Tangenter fran en applikation:
1. Tryck pa option-cmd-K.
2. Tryck pa 2, och sedan pa "esc” for att avsluta och atervanda till ditt arbete.

Autorepetition

Med Autorepetition kan du upprepa tangenter nar de halls nere. Normalt sett nar
du trycker pa, och haller nere, en teckentangent i en viss tid, upprepas tecknet
gang pa gang over skarmen.

Du kan andra detta beteende sa att tangenterna inte upprepas. Detta ar
anvandbart for nybdrjare eller for anvandare som har svart att skriva pa
tangentbord. Om du t.ex. utfor en aktivitet med en grupp anvandare som ar
nybdrjare, kan du stdnga av Autorepetition sa att de inte blir straffade for att de
héller nere en tangent Iangre &n normailt.

Nar Autorepetition ar pa (férvalsinstallningen), upprepas ett tecken nar en
tangent halls nere; nar den ar av, framtrader endast ett tecken per nedslag.

Neo I6senordsskydd
Det finns tre olika I6senord som du kan stalla in pa Neo.

* Send List I6senord: detta I6senord ar specifikt for AlphaSmart Manager.
Det later dig stalla in ett I6senord sa att ingen kan sanda nagot — filer,
applikationer, installningar — fran AlphaSmart Manager till en eller flera
anslutna Neo enheter, utan att forst skriva i ett Idsenord. Se "Send List
I6senord” pa sidan 115.

* Huvudlésenord: detta I6senord kontrollerar olika installningar som att satt
pa eller stdnga av Kalkylatorn eller Stavningskontrollen (samt andra



installningar). Dessutom gor det att du kan skapa individuella filldsenord
pa Neo. Du kan erhalla ett huvudlésenord fran AlphaSmart tekniskt stdd,
men det ar lattare — och sakrare — att skapa ditt eget genom AlphaSmart
Manager (se sidan 116 for vidare information om AlphaSmart Manager for
att kontrollera I6senordsskydd).

* Fillésenord: du kan stalla in individuella I6senord till varje AlphaWord Plus
fil. Du kan stélla in dessa pa Neo, eller stalla in ett globalt I6senord till alla
filerna i AlphaSmart Manager. Individuella I0senord ar anvandbara nar
manga anvandare delar en Neo, eller nar innehallet pa din fil ar
konfidentiellt.

Obs! Neos losenordssystem ar till for att skydda mot olycksam eller skadlig
dataférlust, och for att bidra med en minimum niva av datakonfidentiellitet. Det
kan inte skydda mot avsiktliga forsok att forstora data.

Aktivera losenordsskyddet

Nar du forst far din Neo kan du inte stalla in individuella filldsenord utan att forst
aktivera l0senordsskyddet, till vilket du behover ett huvudlésenord. Du
rekommenderas att stalla in ditt eget huvudlosenord i AlphaSmart Manager (se
"Huvudlésenord” pa sidan 116) for 6kad sakerhet.

Det ar lattare att aktivera I6senordsskyddet i AlphaSmart Manager, men om du
kan ditt huvudlésenord kan du aven aktivera det pa enheten med ett
tangentbordskommando eller i Kontrollpanelen.

For att aktivera ldsenordsskyddet:
1. Du maste kunna ditt huvudlésenord (se sidan 116).
2. Satt pa Neo och se till att enheten inte ar ansluten till en dator.
3. GOr ett av foljande:
» | Kontrollpanelen, valj AlphaWord installningar och sedan "sla av
eller satt pa filernas I6senord”.
* | AlphaWord Plus, tryck pa ctrl-option-cmd-p.
Foljande meddelande framtrader:
[bild]
4. Skriv in huvudlésenordet och tryck pa “enter”.
Upprepa dessa stegen for att stanga av |I0senordsskyddet.

Stall in ett individuellt I6senord

Varje AlphaWord Plus fil kan ha sitt eget unika I6senord, men forsta gangen du
aktiverar lI6senordsskyddet, ar alla individuella filldsnord forinstallda till ordet
write. Du maste skriva in detta ordet som det gallande I6senordet innan du kan
andra det till nagot mer passande. Lésenord kan vara upp till sex tecken langa.
De ar inte kansliga fér om du anvander stor eller liten bokstav och kan innehalla
alfanumeriska tecken och symboler, men inte mellanslag.

Obs! Ett globalt filldsenord kan aven stallas in i AlphaSmart Manager.



Du kan andra ett filldsenord genom Kontrollpanelen eller AlphaWord Plus.

Obs! Individuella filldsenord kan asidosattas genom att man fyller i
huvudlosenordet.

For att andra filldsenordet genom Kontrollpanelen:

1. Fran Kontrollpanelen, valj AlphaWord installningar, och sedan "andra en
specifik fils I6senord”.

2. Valj den fil vars I6senord du vill andra.

3. Fyllidet gallande |6senordet, det nya |6senordet, och sedan det nya
I6senordet igen (du kan trycka pa tab-knappen for att forflytta dig fran ett
falt till ett annat) och tryck sedan pa "enter” nar du ar fardig. Ett
meddelande framtrader som bekraftar att [losenordet andrats.

4. Tryck pa valfri tangent for att atervanda till AlphaWord instéllningarna.

For att &ndra filldsenordet fran AlphaWord Plus:
1. Oppna filen vars lI6senord du vill andra.
2. Tryck pa option-cmd-P for att fa fram "andra ldsenordet” skarmen.

[bild]
3. Skriv in det gallande |6senordet, ditt nya I6senord, och sedan ditt nya
I6senord igen for att bekrafta det.
4. Tryck pa "enter”. Ett meddelande framtrader som bekraftar att I6senordet
har andrats och du kan atervanda till din fil.

Nar I6senordsskyddet ar aktiverat blir du tillfragad om filens |6senord varje gang
du ska byta fil, innan du kan redigera filen.

Aterstill 16senord

Det kan finnas ganger du (eller en grupp anvandare) inte kan komma ihag
individuella I6senord. Du kan stalla om alla filldsenorden fran Kontrollpanelen
eller genom AlphaWord Plus.

For att aterstalla alla fillosenorden genom Kontrollpanelen:
1. Fran Kontrollpanelen, valj AlphaWord Plus installningar och sedan
"aterstall alla filers I6senord”.
2. Skriv i huvudlésenordet och tryck pa “enter”.

For att aterstalla alla fillosenorden fran AlphaWord Plus:
Tryck pa shift-ctrl-option-cmd-P och skriv i huvudlésenordet. Du kan aven
aterstalla alla filldsenorden genom AlphaSmart Manager.

Systemstatus
For en snabb dverblick dver de aktiva installningarna pa din Neo kan du ga in pa



Systemstatus. Installningarna som visas ar:
» System versionen
Sprak
Filen du befinner dig i
Kabelhastigheten (for textoverforingar till din dator)
Tangentbordets layout
Autorepetition installningen
Troga Tangenter installningen
Lésenordsinstallningarna

For en overblick over systemstatusen:
1. Tryck pa option-cmd-V.
[bild]
Obs! Systemstatusskarmen pa en Neo med ett ISO (European) tangentbord
skiljer sig aningen fran den som visas har.
2. Tryck pa valfri tangent for att avsluta och atervanda till din fil.

Nedslagsraknaren

Nedslagsraknaren ar ett hjalpmedel du kan anvanda for att berakna dina
skrivfardigheter. Du genomfor en valfri tangentbordsovning och nar du stannar
upp visar den tiden det tog att skriva och hur manga ord som skrevs per minut.

Du kan inte ta bort tecken medan du anvander Nedslagsraknaren. Att trycka pa
bksp medan du anvander Nedslagsraknaren har ingen verkan. (Observera att
det slutliga resultatet for ord per minut inte raknar bort fel du gjorde undertiden du
skrev). Du kan redigera texten du skrev efter att du stangt av Nedslagsraknaren.

For att starta Nedslagsraknaren:
1. Gor ett av foljande:
* | en redan befintlig fil, placera markdren dar du vill paborja
Nedslagsraknaren.
» Byttill en tom fil genom att trycka pa en av fil-tangenterna.
» Tom den aktiva filen genom att trycka pa "tom fil”.
2. Tryck pa cmd-sok. Féljande meddelande framtrader.
[bild]
3. Borja skriva. Tiden som gatt framtrader efter hand som du skriver.
4. Tryck pa "caps lock” for att sluta. Den forflutna tiden och ord per minut
framtrader.
[bild]
5. For att starta raknaren igen, tryck pa "enter”.
6. For att avsluta raknaren, tryck pa "esc’.

Forslag pa hur du kan jobba med dina applikationer

Den har anvandarguiden beskriver till stor del hur man kan sanda text till ett
ordbehandlingsprogram pa din dator, men du kan sanda text till vilken applikation
som helst, som accepterar text:



Multimedia textfalt

Textverktyg i en sidolayout eller grafisk applikation
Email applikationer

Kalkylprogram

Da du normalt sett ska skriva in text i din applikation kan du latt sanda text fran
din Neo istallet genom att placera markdren i bérjan pa en passande plats i
applikationen och trycka pa "sand”.

Sand text till ett kalkylprogram

Kalkylprogram radar upp information i kolumner och rader. Pa Neo kan du lagga
upp din data i AlphaWord Plus med hjalp av tab-knappen och sedan 6verfora
den till ett kalkylprogram péa din dator.

Du kan overfora text direkt in i ett kalkylblad utan formgivningsproblem om du
sander den tradlést. Dock kan det uppsta problem med en del kalkylprogram da
du sander text (som innehaller tabs och vagnreturer) med en USB kabel. Om din
text inte visar sig i kolumner sa som du forvantat dig, forsdk da sanda texten till
ett ordbehandlingsprogram forst. Valj sedan texten i ordbehandlingsprogrammet,
kopiera den och klistra in den i filen i ditt kalkylprogram. Att klistra in ger oftast
battre resultat.

Forslag! Generellt sett kan man saga att om du har problem med att utforma
texten du skickat fran din Neo, foérsok sanda den till ett ordbehandlingsprogram
forst och sedan klistra in den i applikationen dar problemen uppstatt.

Andra éverforingshastigheten

Neo kan sanda text snabbare an vissa, aldre, datorer kan ta emot. Om du marker
att det saknas tecken eller att texten har rorts ihop, maste du andra
dverféringshastigheten sa att den blir langsammare. Aven pa nyare, snabbare,
datorer kan en del applikationer vara langsamma nar de ska ta emot text and da
maste du sakta ner din Neo nar du ska fora dver text till dessa applikationer. Du
kan bade andra 6verféringshastigheten med USB kabel och tradlos IR sandning.

For att andra overforingshastigheten nar man ansluter med en USB kabel:
1. Se till att din Neo inte ar ansluten till datorn. (Du kan bara andra
overforingshastigheten nar Neo inte ar ansluten).
2. Tryck pa option-cmd-S och det nummer som stammer 6verens med
foljande val:

» Vildigt langsam (1). Detta ar den langsammaste
hastighetsinstallningen och ar forenlig med alla enheter och
applikationer. Den rekommenderas speciellt da du anvander
bildapplikationer.

* Langsamt (2). Den har installningen ar férenlig med alla enheter
och de flesta applikationerna.



* Snabb (3). Den har installningen ar det forval som redan ar installt
pa enheten. Den fungerar bra pa de flesta Macintosh och PC
datorer.

* Snabbast (4). Den har installningen utfor den snabbaste
overforningen. Men en del ordbehandlingsapplikationer kan forlora
data nar filer dverférs sa har snabbt. Sa du far eventuellt prova dig
fram och se vilken hastighet som passar dig bast.

For att andra 6verforingshastigheten nar man ska sanda tradlost:
Tryck pa ctrl-option-cmd-S och skriv in det nummer som stdmmer éverens med
foljande val:

» Snabbaste hastigheten (1). Den har installningen utfér den snabbaste IR
overforingen. Men en del applikationer kan forlora data nar filer 6verfors
sa har snabbt. Sa du far eventuellt prova dig fram och se vilken hastighet
som passar dig bast.

+ Kompatibel hastighet (2). Den har installningen ar forenlig med alla
enheter och de flesta applikationer.

Kapitel 5

Jobba med AlphaSmart Manager

Det har kapitlet beskriver AlphaSmart Manager, mjukvaran som medf6ljer din

Neo. Det forklarar grundlaggande AlphaSmart Manager idéer samt hur man:
» Startar AlphaSmart Manager och kontrollerar anslutningsstatusen

Granskar, trycker ut och sparar filer fran din Neo

Sander AlphaWord Plus filer fran din dator till din Neo

Installerar och tar bort applikationer

Konfigurerar installningar globalt

Skapar och sander listor som kan anvandas om och om igen

AlphaSmart Manager ar framférallt anvandbart nar man ska halla ordning pa en
grupp Neo enheter som ar anslutna till en AlphaHub. Det har kapitlet
koncentrerar sig dock pa AlphaSmart Managers grundkoncept. Fér komplett
information om AlphaSmart Manager, inklusive information om hur mjukvaran
anvands i grupp, se AlphaSmart Manager 2 anvéandarguiden.

Grundlaggande information om AlphaSmart Manager

AlphaSmart Manager ar en applikation som du anvander pa din dator for att
hantera filer, installningar och applikationer pa din Neo. Mjukvaran gér manga av
uppgifterna du utfér manuellt pa din Neo mer effektiva och gor éverféringar fram
och tillbaka mellan datorn och Neo smidigare.

Du kan alltid sdnda en fil fran din Neo till datorn genom att trycka pa "sand”
tangenten, men med AlphaSmart Manager kan du éverféra upp till atta filer
samtidigt, vilket sparar tid bade nar man ska trycka ut och spara. Du kan aven
overfora filer fran din dator till Neo.



Obs! AlphaSmart Manager fungerar med filerna i Neos atta arbetsfalt. For att
sanda en fil fran din Neo till AlphaSmart Manager maste filen uppta ett arbetsfalt.
Pa samma satt maste du 6verfora en fil till ett arbetsfalt nar du éverfor en fil fran
din dator till Neo.

AlphaSmart Manager agerar ocksa som en kontrollcentral, dar du kan valja och
stalla in l16senord, justera installningar som grupp, och skapa Send Listor som du
kan spara och ateranvanda.

Sand och spara

Varje uppgift du utfor, eller eventuella andringar i AlphaSmart Manager,
framtrader pa en Send List. Send List samlar alla andringar — vare sig de berdor
innehallet i en fil, installningar, eller applikationer — och férvarar dem tills att du
sander dem till din Neo. Detta gor att du kan granska och eventuellt recensera
andringarna innan du sander dem till den anslutne Neon.

[bild] Bildtext: En Send List i AlphaSmart Manager

Obs! | tidigare versioner av AlphaSmart Manager, kallades Send List for
Configuration file, d.v.s. konfigurationsfil.

Om du upptacker att du utfor samma aktiviteter om och om igen i AlphaSmart
Manager kan du spara dessa aktiviteter i en Send List och anvanda den nar du
behdver den. For vidare information om att sanda och spara, framforallt for
grupper som ar anslutna via en AlphaHub, se AlphaSmart Manager 2
anvéndarguiden.

Starta AlphaSmart Manager

Foérmodligen installerade du AlphaSmart Manager pa din dator nar du fick din
Neo. Om inte, installera nu genom att félja instruktionerna péa sidan 14: "Installera
AlphaSmart Manager”.

For att starta AlphaSmart Manager:
1. Dubbelklicka pa AlphaSmart Manager symbolen pa skrivbordet.
AlphaSmart Manager framtrader pa skarmen.
[bild]
2. Satt pa Neo, tryck pa "meny” och anslut den till din dator, som beskrivet
pa sidan 9.
3. | AlphaSmart Manager, tryck pa plus-symbolen (PC) eller triangeln
(Macintosh) langst ner pa skarmen for att granska anslutningsstatusen.
Du far eventuellt vanta ett litet tag innan statuslampan syns.
[Bild] Bildtext: Tryck har for att gdra omradet for anslutningsstatusen storre eller
mindre.

Bildtext2: Farg hanvisar till anslutningsstatusen



* Gront ljus: Din Neo ar ansluten pa ratt satt

* Gult ljus: Din Neo ar ansluten, men systemfilerna behdver uppdateras

» Svart ljus: Antingen ar din Neo inte ansluten eller sa ar den inte ansluten
pa ratt satt (se "Lokalisera och I6sa problem” pa sidan 123)

Nar du ar ansluten pa ratt satt kan du éverfora information mellan din Neo och
din dator.

Resterande instruktioner i det har kapitlet forutsatter att du har anslutit din Neo till
datorn pé ratt satt och att du kér AlphaSmart Manager.

Granska, tryck ut, och spara filer fran din Neo

Ett tidigare kapitel i den har anvandarguiden beskriver hur man sander filer fran
din Neo till en 6ppnad applikation pa datorn ("Sand text till en dator” pa sidan 10.)
Du kan géra samma sak med AlphaSmart Manager, d.v.s hamta filer fran
arbetsfalten pa din Neo. Dessutom kan du anvanda din dator till att granska
arbetsfaltens filer pa enheten med hjalp av AlphaSmart manager, samt trycka ut,
och spara dem som individuella textfiler.

Om du hamtar en arbetsfaltsfil med en lankad fil, hamtas aven den lankade filen.
| det har fallet bifogas den lankade filen pa slutet av huvudfilen, nar du granskar,
trycker ut eller sparar filen. Lankade filer beskrivs pa sidan 45: "Lankade filer”.

AlphaSmart Manager hamtar endast upp filer fran arbetsfalten. AlphaWord Plus
kan namnge och forvara filerna som inte upptar ett arbetsfalt. Darfér maste du se
till att byta ut de filerna som du vill granska, trycka ut, eller spara in i arbetsfalten.

Granska filer
Du kan granska innehallet i en AlphaWord arbetsfaltsfil genom AlphaSmart
Manager. Men du kan bara granska en fil i taget.

For att granska en AlphaWord fil:

1. | AlphaSmart Manager, tryck pa Get/Print AlphaWord Files knappen och

se enheten (som heter AlphaSmart USB) i "File Contents” listan.
[bild]

2. |1’File Contents” faltet, tryck pa plus symbolen (PC) eller triangeln
(Macintosh) pa enheten. Ett meddelande framtrader tillfalligt, som forklarar
att AlphaSmart Manager hamtar upp filen eller filerna.

3. Tryck pa den filtexten som tillhér filen du vill granska.

[bild] Bildtext: Tryck har for att valja den fil du vill granska.

4. Tryck pa ”View File”. Filen framtrader i ett eget fonster.

5. Du kan spara filen harifran, eller trycka pa "Close” for att stanga fonstret
och atervanda till AlphaSmart Manager.

Tryck ut filer fran AlphaSmart Manager



Du kan trycka ut arbetsfaltsfiler pa din Neo genom AlphaSmart Manager. Hur
man gar tillvaga varierar nagot beroende pa om man anvander en PC eller
Macintosh dator.

For att trycka ut filer fran AlphaSmart Manager pa en PC:

1. | AlphaSmart Manager, tryck pa Get/Print AlphaWord Files knappen.
Forslag! Om du vet exakt vilka filer du vill trycka ut, kryssa for dessa filer pa "File
Contents” listan.

[bild]

2. Tryck pa "Print Files”. En dialogruta framtrader.
[bild] Bildtext: Filerna som ska tryckas ut
Val angaende tryckning

3. Markera de filerna du vill trycka ut:
» Allfiles. Trycker ut alla arbetsfaltsfilerna pa din Neo.
* Checked items. Trycker bara ut filer som du har kryssat for.
* File #. Trycker bara ut filen med det numret.

4. Valj hur du vill trycka ut:

* Print header information on first page. Trycker bara ut rubriken
Overst pa sidan (AlphaSmart USB och filnumret) pa forsta sidan.

» Print header information on all pages. Trycker ut rubriken éverst pa
sidan (AlphaSmart USB, filnumret och sidonumret) pa alla sidorna.

* Do not print header information. Utelamnar rubriken éverst pa sidan,
pa alla sidorna.

* Print empty file as blank page. Trycker tomma filer och sidor, vilket
ar ett bra visuellt hjalpmedel om du trycker ut manga filer fran manga
olika enheter.

e Tryck pa Print.

For att trycka ut filer fran AlphaSmart Manager pa en Macintosh:

1. | AlphaSmart Manager, tryck pa "Get/Print AlphaWord Files” knappen.
Forslag! Om du vet exakt vilka filer du vill trycka ut, kryssa for dessa filer pa File
Contents listan.

2. Tryck pa Print Files. En dialogruta framtrader.

[bild]

3. Tryck pa Copies & Pages listan och valj AlphaSmart Manager. En
dialogruta framtrader med olika valmajligheter som ar specifika for
AlphaSmart Manager.

[Bild] Bildtext: Valj AlphaSmart Manager pa listan for att fa fram de olika
valmojligheterna

Filerna som ska tryckas
Val angaende tryckning

4. Markera de filerna du vill trycka ut:



» Allfiles. Trycker ut alla arbetsfaltsfilerna pa din Neo.
* Checked items. Trycker bara ut filer som du har kryssat for.
* File #. Trycker bara ut filen med det numret.
5. VaIJ hur du vill trycka ut:
Print header information on first page. Trycker bara ut rubriken
Overst pa sidan (AlphaSmart USB och filnumret) pa forsta sidan.

» Print header information on all pages. Trycker ut rubriken éverst pa
sidan (AlphaSmart USB, filnumret och sidonumret) pa alla sidorna.

* Do not print header information. Utelamnar rubriken éverst pa sidan,
pa alla sidorna.

* Print empty file as blank page. Trycker tomma filer och sidor, vilket
ar ett bra visuellt hjalpmedel om du trycker ut manga filer fran manga
olika enheter.

e Tryck pa Print.

Tryck ut lankade filer

Nar du trycker ut en AlphaWord Plus fil som har en lankad fil anknuten till sig,
trycks den lankade filen ut pa en separat sida. Information om lankade filer finns
pa sidan 45: "Lankade filer”.

Spara filer

Du kan anvanda AlphaSmart Manager till att spara arbetsfaltsfiler pa din Neo.
Filerna sparas i egna mappar, precis som textfiler.

[bild] Bildtext: AlphaWord Plus filer, sparade pa en PC

[bild] Bildtext: AlphaWord Plus filer, sparade pa en Macintosh

For att spara AlphaWord Plus filer:
1. | AlphaSmart Manager, tryck pa Get/Print AlphaWord Files knappen och
titta pa filerna pa File Contents listan.
Forslag! Om du vet exakt vilka filer du vill trycka ut, kryssa for dessa filer pa "File
Contents” listan.
2. Tryck pa Save File. En Save File dialogruta framtrader.
[bild]
3. Bladdra fram till den plats dar du vill spara filen, och valj sedan bland
foljande valmgjligheter:
» All files. Sparar alla arbetsfaltsfilerna fran din Neo.
* Checked items. Sparar bara de filer som du har kryssat for.
* File #. Sparar bara filen med det numret.
4. Tryck pa ”Save”. Filen eller filerna sparas som textfiler dar du valt att
spara dem i AlphaSmart USB mappen.

Sand filer till din Neo

AlphaSmart Manager kan sanda filer till din Neo som du har skapat pa din dator.
Du kan forfatta text i en annan applikation och sedan klistra in eller dra texten in i
AlphaSmart Manager, eller skriva texten direkt i AlphaSmart Manager.



Varning! Innan du sander nagot till din Neo ar det viktigt att veta att nar du val
boérjar sanda filer (eller applikationer eller installningar) till din Neo, maste du lata
AlphaSmart Manager avsluta sandningen innan du kopplar bort Neo fran din
dator. Om du inte gor det, riskerar du att férstéra systemfilerna pa din Neo.

For att sanda filer till din Neo:
1. | AlphaSmart Manager, tryck pa AlphaWord Files to Send knappen.
2. Valj numret pa filen du vill skicka text till. AlphaSmart Manager kryssar for
rutan till filen du valt.
3. | File # faltet, skriv in texten du vill 6verfora, eller klistra in eller dra in
texten fran en applikation.
[bild]
Forslag! For att radera text som du har lagt till filen du jobbar med, valj "Edit >
Select All” och tryck sedan pa "Delete” eller "bksp”. For att radera text som du
har lagt till tva eller flera filer, tryck pa "Clear All Text”.
4. Tryck pa Send List knappen och kontrollera att texten du vill sénda finns
med i Send List Display fonstret.
[bild]
5. Tryck pa Send.

Du kan overfora flera filer samtidigt. For att gora detta, upprepa steg 2 och 3 tills
att du ar redo att sanda. Titta sedan igenom Send List Display fonstret for att
forsakra dig om att alla filerna finns med innan du trycker pa Send.

Sand tomma filer

Genom AlphaWord Plus Files to Send knappen, kan du kontrollera filnumret pa
ett tomt arbetsfalt och sanda det till din Neo. Om du gor detta, sparar du over
eventuell befintlig text i det arbetsfaltet. Det har ar behandigt om du har dverfort
text fran Neo och inte langre behdver texten i Neos arbetsfalt. Kryssa for och
sand tomma filer for att ta bort text i arbetsfalten.

Om du vill ta bort alla AlphaWord Plus filerna pa din Neo, inklusive filer med
namn som inte finns i arbetsfalten, ar det battre att anvanda Delete All Files
installningen, som finns beskriven under "AlphaWord Plus installningar” pa sidan
110.

Installera applikationer

SmartApplets ar mjukvaro-applikationer som du képer och installerar for att utoka
funktionerna pa din Neo. Du installerar en applikation pa din dator, valjer den,
och sander sedan den till din Neo med AlphaSmart Manager. For vidare
information om applikationer, besok AlphaSmarts hemsida.

For att installera en applikation pa din Neo:
1. Installera applikationen pa din dator genom att folja instruktionerna i
applikationspaketet.
2. | AlphaSmart Manager, tryck pa SmartApplet knappen.



3. | applikationslistan (Smart Applet List), tryck pa applikationen som du vill
installera och tryck sedan pa "Add”. Du kan trycka pa ctrl samtidigt som du
trycker pa musen, eller cmd och musen, eller shift och musen, for att valja
flera applikationer.

[Bild] Bildtext: Tryck pa applikationen du vill I1agga till och sedan pa "Add”

4. Hall ett 6ga pa "Memory” kolumnen for att forsakra dig om att det finns

tillrackligt med minne pa enheten till att installera applikationen du valt.

"Memory” kolumnen visar bade hur mycket minne som upptas av applikationerna
pa din Neo samt hur mycket minne som applikationen du vill installera behdver.

[Bild] Bildtext: Minne som kravs for att kunna installera applikationen du valt.
Minne som redan anvands pa din Neo

Forslag! Om du inte har tillrackligt med minne over till att installera en
applikation, fundera pa att ta bort andra applikationer pa din Neo for att frigbra
minne. Se "Ta bort applikationer” pa sidan 104 for vidare information.

5. Tryck pa Send List knappen och bekrafta att applikationerna du vill
installera framtrader i Send List Display fonstret.
[Bild]

6. Tryck pa Send.

Forslag! Om du inte ser applikationen som du vill installera pa listan, och du vet
att du installerade den pa din dator, valj "File>Add to Applet List” och leta upp
applikationernas placering pa din dator.

Ta bort applikationer

Du tar bort applikationer pa din Neo genom att anvanda SmartApplet knappen i
AlphaSmart Manager. Du vill kanske ta bort applikationer for att frigdbra minne
eller for att du ska pabdrja en ny termin, méte eller annan aktivitet.

Nar du tar bort applikationer, installerar AlphaSmart Manager de applikationerna
du valt och tar da bort alla irrelevanta applikationer som finns pa din Neo, men
inte pa din installationslista.

Viktigt! Om du tar bort irrelevanta applikationer, tar du aven bort alla filer som ar
anknutna till applikationerna du tar bort. (Om du t.ex. tar bort KeyWords, tar du
aven bort alla KeyWords lektioner och framstegsredogorelser). Om det finns filer
pa enheten som du vill spara, se till att leta fram dem forst.

Forslag! Om det finns en applikation pa din Neo som du vill férbjuda all tillgang
till, fundera pa att inaktivera den istallet for att ta bort den. Om du inaktiverar
applikationen stangs den av tills att du aktiverar den igen. Detta gor att du slipper



installera applikationen igen senare. En del applikationer tar lang tid att installera;
att inaktivera istallet for att ta bort kan vara anvandbart om du planerar att
anvanda applikationen framéver men vill forbjuda tillgang till vissa aktiviteter. Se
sidan 110 for vidare information om hur man inaktiverar applikationer.

For att ta bort applikationer:
1. | AlphaSmart Manager, tryck pa SmartApplets knappen.
2. Tryck pa applikationen du vill installera i SmartApplets List och sedan pa
"Add”.
3. Kryssa for Delete SmartApplets that are not in theSmartApplets Install List
from AlphaSmart Devices.
[Bild]
4. Tryck pa Send List knappen och bekrafta att applikationerna du valt
framtrader i Send List Display fonstret.
5. Tryck pa Send.

’Gomda” applikationer

Du upptacker kanske att en del applikationer framtrader i kursivstil i listan. Dessa
ar inte "standalone” applikationer, d.v.s. separata, orelaterade applikationer, utan
betyder helt enkelt att de inte framtrader i applikationsmenyn pa enheten (utan ar
"gomda”), men de framtrader i AlphaSmart Manager och upptar minne.

Spell Check (Stavningskontrollen) ar inte en sadan applikation. Du kan inte fa
omedelbar tillgang till den pa din Neo, men om stavningskontrollen installerats pa
en enhet, anvander applikationer som AlphaWord Plus den till att kontrollera
stavningen.

Justera instéllningar

Du kan justera systeminstallningar och individuella applikationsinstallningar
genom AlphaSmart Manager. Nagra av dessa installningar beskrivs i mer detalj
under "Mer avancerat” pa sidan 59.

Systeminstallningar ar val som paverkar alla funktionerna pa din Neo. Det spelar
ingen roll vilken applikation du anvander, det ar de har installningarna som galler.
Applikationsinstallningarna & andra sidan, paverkar endast vissa applikationer.

Systeminstallningarna som du kan justera i AlphaSmart Manager summeras i
foljande tabell.

[Tabell 3]

For att andra systeminstallningar genom AlphaSmart Manager:
1. | AlphaSmart Manager, tryck pa "Settings” knappen.
2. Valj “System” i listan "Settings List”.
[Bild]
3. | “System Settings”, kryssa for installningen du vill andra, specificera



annan information ocksa om sa behdvs. (Du maste eventuellt forflytta dig
ner for listan for att se alla installningarna.)

Obs! Nar du andrar installningarna, lagg marke till att AlphaSmart Manager
automatiskt kryssar for "System” till vanster. Om du trycker pa denna rutan for att
valja bort det har valet, sands inte eventuella andringar till din Neo.

4. Tryck pa Send List knappen och bekrafta att instaliningarna du vill sanda
framtrader i "Send List Display”.
5. Tryck pa ”Send”.

Startup applikationer

Om du utnamner en startup applikation i "Settings” listan, ar det denna
applikationen som 6ppnas forst nar du satter pa din Neo. Om du inte valjer en
startup applikation, placeras du i den applikationen och filen du jobbade i nar du
stangde av enheten. Du kan endast valja en applikation som startup.

[Bild]

Justera applikationernas installningar

Det finns speciella installningar till applikationerna och dessa kan du stalla in i
AlphaSmart Manager. AlphaWord Plus t.ex. har flera installningar; andra
applikationer har endast en.

For att du ska kunna vélja en installning som ar anknuten till en applikation maste
den applikationen finnas med i "Settings” listan. Applikationerna som framtrader i
listan ar de som du valt att installera pa applikationsknappen, plus de
applikationerna som finns pa alla anslutna enheter (inte bara vissa).

Om du vill valja en installning till en applikation, och den applikationen inte finns
med pa listan, betyder det en av tre saker:
* Du har inte valt den som en SmartApplet (applikation) med "SmartApplet”
knappen.
e Den har annu inte installerats pa din Neo.
» Den har installerats pa nagra av de anslutna enheterna, men inte alla (nar
du jobbar med AlphaSmart Manager och en AlphaHub).

For att justera applikationsinstallningarna genom AlphaSmart Manager:

1. | AlphaSmart Manager, tryck pa "Settings” knappen.

2. Valj applikationen i "Settings List".

3. Kryssa for de installningarna som du vill andra och specificera ytterligare

information om s& behdvs.

[Bild] Bildtext: Applikationerna som framtrader i "Settings List” ar de som du valt
att installera pa applikationsknappen, plus de applikationerna som redan finns pa
alla anslutna enheter.



Obs! Nar du andrar installningar, lagg marke till att AlphaSmart automatiskt
kryssar for tillhérande applikationsrutan till vanster. Om du trycker pa denna
rutan for att valja bort det har valet, sands inte andringarna till din Neo.

4. Tryck pa Send List knappen och bekrafta att installningen du vill dverféra
framtrader i "Send List Display”.
5. Tryck pa”Send”.

Applikationsinstallningen ”Disable This”

"Disable” instéllningen ar en installning som alla applikationer har. Den later dig
stanga av tillgangen till en applikation. T.ex. vill du kanske inaktivera Kalkylatorn
for att forhindra tillgangen till elektroniska utrakningar. Du kan inaktiver flera
applikationer.

AlphaWord Plus installningar
AlphaWord har egna installningar som du kan justera genom AlphaSmart
Manager. De har installningarna finner du i foljande tabell.

[Tabell 4]

Filernas storlekar

| AlphaWord Plus kan man stélla in minimum och maximum storlek pa filerna.
Maximum filstorlek mojliggor mer text i dina filer. Nar man anvander minimum
filstorlek halls ett visst utrymme i reserv till arbetsfaltsfiler.

Du kan andra storleken pa filerna for att kunna gora filer langre, vilket kan vara
bra om dina dokument brukar vara langa. Tank pa att det totala tillgéngliga
utrymmet pa enheten forblir detsamma. (Tank aven pa att extra applikationer och
datafiler — som AlphaQuiz, quizzes (fragor), och studentsvar — ocksa upptar
utrymme pé enheten och kan paverka utrymmet som finns kvar till AlphaWord
Plus filer.)

Om du t.ex. andrar maximum storlek till 82000 (ungefar 40 sidor), och minimum
storlek till 2000 (ungefar en sida), har du kanske bara nagra fa filer som kan na
sin fulla kapacitet. Andra filer hanteras pa sa satt att minimum utrymme
reserveras.

Maximum filstorlek som du kan stalla in ar 102400 tecken (ungefar 50 tecken);
minimum ar 512 tecken (ungefar en kvarts sida). Nar du jobbar med stora filer
marker du eventuellt att de inte alltid utfér uppgifter som de ska, beroende pa
varje enhets speciella installning (antal installda applikationer, storlek och antal
datafiler, 0.s.v.)

Forslag! Du kan rakna ut ungefarlig sidolangd genom att rakna med att varje
sida ungefar innehaller 2048 tecken. Siffran ar ungeféarlig da sidolangden kan
paverkas av tryckaren eller applikationsinstallningarna pa din dator.



Stavningskontrollsinstallningar

Spell Check (stavningskontrollen) har egna installningar som du kan justera
genom AlphaSmart Manager. De hér installningarna star i féljande tabell.

Den har installningen Gor foljande
Disable this SmartApplet Gor sa att anvandare inte kan anvanda
stavningskontrollen

Allow adding words to Gor sa att anvandare kan lagga till ord
dictionary i standard anvandarordlistan
Delete user dictionary Tar bort standard anvandarordlistan pa alla

anslutna enheter

Andra applikationsinstallningar

Om du kopte andra applikationer som Beamer, Inspiration, eller AlphaQuiz, har
de eventuellt instaliningar som ar specifika for just dem. Du kan kontrollera de
har installningarna pa samma satt som andra applikationer. | AlphaSmart
Manager, tryck pa "Settings” knappen, och valj sedan SmartApplet i
"SmartApplet List”. De specifika installningarna framtrader da har om dessa
existerar.

For vidare information se dokumenten som medfdljde applikationen.

Anvand Send List

Du anvander en Send List for att dverféra information fran AlphaSmart Manager
till din Neo. T.ex. andringar som du har gjort i AlphaWord filer, installningar, eller
applikationer, framtrader i en Send List innan du 6verfor andringarna till din Neo.

Du kan andra nagot och genast sdnda andringen, eller sa kan du skapa en Send
List med aktiviteter och andringar som du gor ofta, och spara listan.

Obs! Send Lists ar framforallt anvandbara i grupper som anvander Neo enheter
med en AlphaHub.

For att sanda andringar utan att spara en Send List:
1. | AlphaSmart Manager, utfor andringarna som du vill sanda till din Neo.
2. Tryck pa Send List knappen och bekrafta att andringarna du vill utféra
finns med i "Send List Display”.
[Bild]
3. Tryck pa”Send”.

For att spara andringar i en Send List:
1. | AlphaSmart Manager, utfor andringarna som du vill sanda till din Neo.



2. Tryck pa Send List knappen och bekrafta att andringarna du vill utféra
finns med i "Send List Display”.

3. Valj File > Save Send List.

4. Leta upp och specificera vilken mapp du vill sdnda din Send List till, skriv
in ett namn i "File Name” utrymmet och tryck sedan pa "Save”.

5. Tryck pa ”Send” for att sdnda informationen till din Neo.

For att 6ppna en sparad Send List:

1. | AlphaSmart Manager, valj File > Open Send List.

2. Leta upp mappen dar du sparade din Send List.

3. Valj den Send List som du vill 6ppna. (Send List dokument har alltid
filnamnstillagget .acf)

4. Tryck pa "Open”.

5. Tryck pa Send List knappen i AlphaSmart Manager for att granska din
Oppnade Send List.

Losenord i AlphaSmart Manager

Som beskrivet i “Neo |6senordsskydd” pa sidan 77, finns det tre olika typer av
I6senordsskydd pa Neo. Du kan ha koll pa dessa med hjalp av AlphaSmart
Manager.

Obs! Ldsenord kan vara ett till sex tecken langa, kan innehalla alfanumeriska
tecken och symboler, men inga mellanslag, och ar inte kansliga for om du
anvander stor eller liten bokstav.

Send List I6senord
Nar du stéller in ett I6senord till Send List, sa kan ingen sanda information fran
AlphaSmart Manager till din Neo utan att forst fylla i detta I6senord.

For att stalla in ett I6senord till Send List:
1. | AlphaSmart Manager, gor ett av foljande:
* Macintosh: Valj AlphaSmart Manager > Preferences.
« PC: Valj Edit > Preferences.
2. Tryck pa ”Set Send Password”.
3. Fyllilosenordet i "New Password” utrymmet och skriv sedan om det i
"Retype Password”.
4. Tryck pa OK, och sedan pa OK igen.

Viktigt! Ett Send List I0senord kan endast stallas in i AlphaSmart Manager. Om
du glommer bort I6senordet, kontakta Tekniskt Stod.

Om du inte vill anvanda ett Send List I6senord langre kan du radera det, bara du
vet vad det befintliga I6senordet ar.

For att radera ett Send List losenord:
1. Gor ett av foljande:



* Macintosh: Valj AlphaSmart Manager > Preferences.
« PC: Valj Edit > Preferences.
Tryck pa "Set Send List Password”.
Fyll i det befintliga |I6senordet i utrymmet "Old Password”.
Lat "New Password” och "Retype” utrymmena vara tomma och tryck
sedan pa OK.

B wn

Huvudlosenordet

Huvudlésenordet reglerar tillgangen till olika installningar (som t.ex. att aktivera
och inaktivera applikationer pa din Neo) och goér sa att man kan skapa
individuella filldsenord till AlphaWord filer. Du kan stalla in ett eget unikt
huvudlésenord med Neo. Du rekommenderas att gora detta for att hoja
sakerheten.

For att stalla in ett huvudlosenord:

| AlphaSmart Manager, tryck pa "Settings” knappen.

Valj "System” i listan "Settings List”.

Forflytta dig ner tills att du ser "Master Password” installningen.

Fyll i texten du vill ska anvandas till ditt Io6senord. (Huvudlosenord kan

vara mellan ett till sex tecken langa.)

5. Tryck pa ”Send List” knappen och bekrafta att installningen finns med pa
Send List.

6. Tryck pa Send.

N~

Obs! Om du glommer ditt huvudlosenord kan du stalla in ett nytt i AlphaSmart
Manager genom att folja stegen ovan.

Losenord till filer

Filldsenord ar anvandbara for att skydda innehallet i dina AlphaWord filer. Med
AlphaSmart Manager kan du stalla in ett enstaka lI6senord till alla filer, vilket du
senare kan andra till individuella, unika, fillésenord pa din Neo.

Du kan inte stalla in individuella fillosenord utan att forst aktivera
|I6senordsskyddet.

For att aktivera ldsenordsskyddet och stalla in ett globalt fillosenord:
1. | AlphaSmart Manager, tryck pa "Settings” knappen.
2. Valj AlphaWord i "Settings List” till vanster.
3. Valj "On” for att valja "Passwords Enabled”; lagg marke till att AlphaSmart
Manager kryssar for "Password Enabled” rutan.
4. Fylli ett globalt fillosenord i "File Password” textrutan (I6senord kan vara
mellan ett och sex tecken langa).
[Bild]
5. Tryck pa ”Send” knappen och bekrafta att installningen finns med pa Send
List.



6. Tryck pa”Send”.

Sand en anvandarordlista till Neo
Om du ofta skriver ord som inte finns med i Neos ordlista kan du skapa en egen
lista med ord — en anvandarordlista — och sanda den till din Neo.

Du kan skapa en ordlista som en textfil pa din dator och sanda den till din Neo
med AlphaSmart Manager. Foéljande bild visar ett exempel pa en
anvandarordlista. Du kan dela upp orden i en textfil med mellanslag, komman,
tab knappen, eller vagnreturer.

[Bild] Bildtext: En ordlista till en anvandarodlista; orden ar uppdelade med
vagnreturer i det har exemplet

Det kan bara finnas en anvandarordlista pa en AlphaSmart enhet. Om du vill
andra eller radera nagot pa listan ar det bast att géra det i filen med ordlistan pa
din dator och sedan sanda om den till din Neo. Darmed ar det ocksa en bra idé
att forvara anvandarordlistan pa din dator sa att du kan géra andringar om du
behover det. Nar du sander en ny lista till din Neo sparas den 6ver den befintliga
anvandarordlistan pa enheten. Du kan ta bort anvandarordlistan fran
stavningskontrollens installningar, antingen i AlphaSmart Manager eller i
Kontrollpanelen pa din Neo.

For att sanda en anvandarordlista till din Neo:

1. Anvand ett ordbehandlingsprogram pa din dator, skapa en lista med ord
och spara filen som en textfil med filnamnstillagget .txt (t.ex. minaord.txt).

2. | AlphaSmart Manager, valj File > Send User Dictionary.

3. Leta upp textfilen du skapat och tryck sedan pa "Open”.

4. Tryck pa Send List knappen och bekrafta att din ordlista finns med i "Spell
Check Files” utrymmet pa listan Send List.

5. Tryck pa”Send”

Andra AlphaSmart Manager uppgifter

Det finns en del andra uppgifter du kan utféra i AlphaSmart Manager, som att
stalla in preferensinstallningar, aterstalla de fabrikatinstallda forvalen, aterstalla
enheten, granska information om applikationer, med mera. De har uppgifterna
beskrivs i AlphaSmart Manager anvandarguiden, inklusive i .pdf format och pa
CD:n som medfdljde din Neo.

Kapitel 6

Lokalisera och I6sa problem

Det har kapitlet beskriver nagra vanliga Neo-problem och dess I6sningar. Om du
har ett problem som inte beskrivs har, vanligen besok AlphaSmart hemsidan eller
kontakta Tekniskt Stod.

Ingenting hander pa Neos skarm nar jag satter pa den.



Om skarmen ar tom forutom en blinkande markor uppe i vanstra hornet av
skarmen, ar du helt enkelt i en tom fil. Borja skriva och da bor tecken synas pa
skarmen.

Om din skarm ar helt tom, utan en blinkande markor, kontrollera batterierna
genom att ansluta din Neo till din dator med en USB kabel.

Om enheten ar pa ar problemet troligen nagot av féljande:
» Alkaline batterierna behover bytas
» Alkalilne batterierna placerades inte pa ratt satt. Ta ut dem och satti dem
igen genom att folja instruktionerna pa insidan av batteriluckan.
» Dina laddningsbara batterier ar uttomda och behdver laddas.

Nar jag ansluter min Neo till datorn kan jag inte sanda nagonting, och
skarmen pa min Neo visar en fil istédllet for "ansluten till...” meddelandet.
Kontrollera foljande tre saker:
» Kabel anslutningarna — en kabel kan vara 10s.
» Satti USB kabeln i en annan USB port pa din dator.
» Stang AlphaSmart Manager om den &r igang. Du kan inte sanda text till en
applikation pa din dator nar AlphaSmart Manager ar igang.

Nar jag satter pa min Neo ser jag en annan fil an den jag vantat mig.

Neo placerar dig dar du sist jobbade nar du stangde av enheten. Om du jobbade
i fil 4 i AlphaWord Plus, hamnar du dar. Om du var i Kontrollpanelen placeras du i
den applikationen. Om du anvande Kalkylatorn placeras du dar och din senaste
utrakning visas.

Ett undantag ar nar du har stallt in en startup-applikation, Nar du har utsett en
startup-applikation ar det den applikationen du ser forst nar du satter pa Neo.

Om du befinner dig i AlphaWord Plus men inte ser den texten du vantat dig, se
till att du ar i ratt fil. For att byta fil, tryck pa fil1 for att ga till fil 1, fil2 for att ga till fil
2 o.s.v. Eller anvand filsdkaren eller "6ppna fil”.

Nar jag sander en fil till min dator dyker en del av tecknena inte upp.
Det har problemet har formodligen att goéra med hastigheten med vilken Neo
sander informationen. Prova nagot av féljande:

» Koppla bort Neo fran datorn och kontrollera éverféringshastigheten genom
att trycka pa option-cmd-S. Aterstall Neo till en langsammare instélining
(hastighet 1 ar den langsammaste).

* Forsdk anvanda ett annat ordbehandlingsprogram pa din dator. En del
applikationer tillater snabbare dverféringar an andra. Om detta l6ser
problemet kan du kopiera och Klistra in texten i den forsta applikationen.

* Anpassa tangentbordsinstallningen pa din dator, experimentera med
hastigheten som tangenter upprepas och férsenas. (Pa en Macintosh gor
du detta i Systempreferenser; pa en PC i Kontrollpanelen.)



Jag forsoker skriva i en fil men inga tecken syns.
Du kanske har Langsamma Tangenter installningen pa. Du kan andra
installningen pa ett av tre féljande satt:
» Tryck pa ctrl-option-cmd-K och andra férseningstiden. Se "Langsamma
tangenter” pa sidan 75.
» Padin Neo, tryck pa "meny” och valj applikationen Kontrollpanelen. Ga
sedan igenom installningarna for att andra tangentbordsinstallningarna.
* | AlphaSmart Manager, valj en Langsamma Tangenter instéllning med
installnings-knappen. Se sidan 108 for vidare information.

Min fil (eller slutet pa min fil) ar fyllt av "skraptecken”.
Det finns tre satt att hantera den har situationen:

* Om du inte har nagon anvandbar text i filen tryck pa "tém fil” for att ta bort
hela filen.

* Om du vill spara en del av texten, placera markoren dar skraptecknena
bdrjar och tryck sedan pa shift-end for att valja alla skraptecknena, tryck
sedan pa "delete”.

» Sand filen till din dator och angra dverféringen nar skraptecknena borjar
framtrada.

Nar jag overfor text till min PC ar storleken pa bokstaverna ombytt; alla
sma bokstaver ar stora och alla stora ar sma.

Det ar troligt att Caps Lock tangenten pa din dator var pa nar du sande texten
fran din Neo. Tryck pa Caps Lock pa din dators tangentbord for att stdnga av den
och sand filen igen.

Nar jag trycker pa en tangent ar det fel tecken som framtrader pa skarmen.
Det ar troligt att din Neo anvander en annan layout pa tangentbordet. Du kan
andra layouten pa ett av foljande tre satt:
» Tryck pa option-cmd-L for att valja en layout. Se "Tangentbordslayout” pa
sidan 72.
» Padin Neo, tryck pa "meny” och valj applikationen Kontrollpanelen. Ga
sedan igenom installningarna for att andra tangentbordets layout.
* | AlphaSmart Manager, valj en layout genom installnings-knappen.
Se sidan 108 for vidare information.

Min LCD skarm gick sonder. Tacks detta av garantin? Vad ska jag gora?
Om det uppstar tekniska fel pa enheten under garantitiden, tacker garantin
reparationer. Men en LCD skarm som ar sonder raknas inte som ett tekniskt fel
och tacks darfor inte av garantin. AlphaSmart kan ersatta LCD skarmen; kontakta
Tekniskt Stod for prisuppgifter och ett returnummer (return Material Authorization
number).

Behover jag ha en antivirusmjukvara till min Neo?
Antivirusmjukvara behovs inte till din Neo.



Vad ska jag gora om jag spiller nagot pa min Neo?
Om du spillt vatten gor foljande:
1. Ta ut eller koppla bort alla batterikallor (batterier, USB kabel, AC adapter,
laddningsbara batterier).
2. Torka enheten med sprej @mnad at damm (i sprejburk) eller en hartork
(luft endast eller lag installning).
3. Nar enheten ar torr, anslut den ater till batterikallan och forsok satta pa
enheten.
4. Om enheten inte startar eller tekniskt fel uppstar, kontakta Tekniskt Stod.

Om du har spillt ndgot annat an vatten, kontakta genast Tekniskt Stod for rad.
Lat inte enheten sta en langre tid innan du kontaktar Tekniskt Stod.
Torkprocessen som Tekniskt Stod kommer att ge fungerar sannolikt inte om du
inte kontaktar dem strax efter att olyckan hant.

Nar jag anvander Kid Works och Student Writing Center pa min dator kan
jag inte sdnda text fran Neo.

Med grafiskt krdvande program som dessa maste du anvanda den
langsammaste Sverfoéringshastigheten. Andra dverféringshastigheten genom att
folja instruktionerna pa sidan 84 och valj den langsammaste installningen (1).
Om du trots allt forlorar data vid dverforing till Kid Work 2, stang av ljudeffekterna
i Kid Works 2 Options menyn.

Appendix A
Forsta Neos batterier
Detta appendix innehaller teknisk information om batterier till din Neo. Det
forklarar:
*  Stromforsorjning till Neo
Alkaline batterier
Laddningsbara batterier
Batteristatus
Forslag pa hur man tar hand om batterierna och férvarar Neo

Neos stromforsorjning

For att du ska kunna anvanda din Neo maste du naturligtvis ha tillgang till nagon
form av stromférsorjning. Beroende pa modellen du valjer sa anvander Neo tre
AA batterier som du sétter i och sedan férnyar nar de tar slut, eller sa anvander
den interna, laddningsbara batterier (ett laddningsbart paket tillverkat for
AlphaSmart enheter).

Om du anvander AA batterier maste alla vara likadana. Alkaline batterier
rekommenderas. Om du anvander laddningsbara batterier laddar du enheten
med AC adaptern som medfdljer.



Din Neo kan aven stromforsorjas genom din dator nar den ar ansluten via en
USB kabel. Tank pa att Neo fungerar som datorns tangentbord nar du ar
ansluten och inte som en separat enhet.

Om du har en Neo som anvander AA batterier och du vill anvanda laddningsbara
batterier istallet kan du kopa ett laddningsbart batteripaket (se AlphaSmarts
hemsida for vidare information). Du installerar sjalv paketet och omvandlar den
tidigare alkaline batteridrivna enheten.

Se “Interna laddningsbara batterier” pa sidan 131 for vidare information.

Automatisk stromforsorjning
Neo satts automatiskt pa nar du ansluter den till

» En AlphaHub som ar pa (vanligtvis i ett klassrum) med den medféljande

USB kabeln

» En dator som ar pa och ansluten via en USB kabel
Neo forblir pa tills kabeln kopplas bort eller en AlphaHub eller datorn stéangs av.
Nar en kabel kopplas bort eller stromférsérjningen forsvinner fran kabeln atergar
Neo till det tillstdnd den befann sig i innan den blev ansluten. Om den var av
innan den blev ansluten, stangs den ater av nar den koppas bort.

Nar den ar ansluten till en dator med en USB kabel anvander Neo stréom fran
datorn, aven om Neo inte innehaller nagra batterier. Nar Neo ar ansluten till en
dator ska du inte ansluta AC adaptern; det ar inte nédvandigt.

Alkaline batterier

Neo behover tre AA alkaline batterier eller interna laddningsbara batterier. Av
engangsbatterierna varar alkaline batterierna langst, framférallt om de ar av god
kvalité. Alkaline batterierna bor kunna forse Neo med strom i upp till 700 timmar,
eller langre.

Byta AA batterierna
Nar du ska byta batterierna maste du byta alla tre. Om ett gammalt AA batteri
anvands med tva nya varar de inte lika lange, aven om tva av tre ar nya.

For att byta AA batterierna:

1. Vand pa din Neo och leta upp batteriluckan.

2. Anvand en Philips skruvmejsel till att ta bort skruven.

3. Oppna batteriluckan genom att trycka latt med tummen i férdjupningen,
langst ut pa luckan. Tryck Iatt och luckan glider till vanster.

4. Ta ut de gamla batterierna.

5. Satt i de nya batterierna med plus (+) polen riktad till hdger och minus (-)
polen riktad at vanster.

6. Satt tillbaka luckan och for den forsiktigt at hdger.

7. Skruva tillbaka skruven.



Interna, laddningsbara batterier

Om du har en laddningsbar Neo, laddas batteripaketet automatiskt nar du
kopplar AC adaptern. Den laddas aven automatiskt nar din Neo ar ansluten till en
dator som ar pa och ansluten via en USB kabel, eller om den ar ansluten till en
AlphaHub. Batterierna laddas vare sig Neo ar pa eller ej.

Viktigt! Om du ska forvara din Neo i en manad eller langre utan att anvanda
den, ladda den innan du lagger undan den, och sedan igen efter att du tagit fram
den for att kompensera for batteriernas egen urladdning.

AC adaptern
En AC adapter medféljer en laddningsbar Neo, sa att de interna batterierna kan
laddas. Specifikationerna for laddaren visas nedan:
» Klass 2 transformator
* Inmatning (input): AC 120V 60Hz 9W (US) eller 230V 50Hz 11.5W (UK
och Europa)
» Utmatning (output): DC 7.5V 500 MA

[Bild]

Du bor alltid anvanda AC adaptern som AlphaSmart levererat; anvand inte andra
marken.

Ladda en laddningsbar enhet

Neos laddningsbara batterier anvander Nickel Metal Hybride (NiMH) celler. NiMH
celler kan laddas ungefar 500 ganger. Fullt laddade batterier kan férse Neo med
strdm i 60-150 timmar (eller t.o.m. Iangre), beroende pa hur mycket den
anvands. (Tank pa att fullt laddade batterier som aldrig anvands forlorar sin
laddning pa ungefér en manad p.g.a. deras egen urladdning).

Nya NiMH batterier maste anvandas om och om igen — de maste "tranas” — tre till
fem ganger innan de kan laddas fullt. Detta betyder att batterierna successivt
varar langre de forsta tre till fem gangerna de laddats, tills de laddas fullt.

For att ladda batterierna:
Koppla AC adaptern till ett fungerande elektriskt uttag och anslut adaptern till
stromporten pa Neos vanstra sida.

For att “trana” batterierna:

1. Ladda Neo fullt ut med AC adaptern.

2. Anvand Neo utan AC adaptern tills att ett meddelande om lagt batteri

framtrader. (Detta kan ta 60-150 timmar av anvandande).

3. Upprepa steg 1 och 2 tre till fem ganger.
Batterierna varar langst om du vantar tills att varningen om |agt batteri framtrader
pa skarmen. Da laddas batterierna inte om i onédan. Att ladda fullt ut med AC
adaptern tar ungefar 8-16 timmar; om du laddar med en AlphaHub eller USB



kabel kan det ta sa lang tid som 24 timmar. Ladda aldrig batterierna langre an en
vecka. Om du gor det kan batterierna forstoras. Batteristatusen lyser grén pa
Neo nar enheten ar fulladdad.

Forvara och ladda om Neo

Laddningsbara batterier som inte anvands pa ett tag laddas sjalva ur. D.v.s. de
forlorar sin laddning och maste laddas om igen innan de kan anvandas. Om
batteriernas egen urladdning upprepas for manga ganger (om du t.ex. lagger
undan Neo langre och oftare an du tankt) kan batterierna forstéras och aven
enheten.

Viktigt! Om du ska forvara din Neo i en manad eller langre utan att anvanda
den, ladda den innan du lagger undan den, och sedan igen efter att du tagit fram
den for att kompensera for batteriernas egen urladdning.

Hur lange de laddningsbara batterierna varar

AlphaSmarts laddningsbara batterier varar lange, men de varar inte for alltid.
Laddningsbara batterier som skots pa ratt satt kan vara ungefar 500 laddningar,
eller ungefar tre ar. Om dina batterier brukade vara 40 timmar men bara varar en
timme nu, behover du ett nytt batteripaket vilket du kan kdpa av AlphaSmart.

Obs! Om dina batterier har borjat ta slut och du inte har en AC adapter kan du
anda sanda information fran Neo till din dator medan batterierna laddas. Anslut
Neo till datorn och satt pa den. Kabeln tillfor strom till Neo fran datorn. Du kan
inte redigera men du kan fora 6ver informationen i dina filer.

Uttalande om giftiga amnen

Varje battericell ar en sluten behallare innehallande nickel elektroder och kalium
hydroxid elektrolyt. Elektrolyten ar fratande. Undvik kontakt med hud och 6gon.
Om du anda utsatts av misstag, skodlj genast 6gonen med vatten.

Varning! Brann eller vanstall ej batteriet da detta kan orsaka att det spricker och
I6sgor giftiga amnen. Kortslut inte da detta kan orsaka brannskador. Goér dig av
med batterierna pa sa satt som lagen begar pa din ort.

Batteristatus

Nar dina AA batterier eller laddningsbara batterier borjar ta slut framtrader en
varning pa skarmen. Meddelandet visas ungefar atta timmar innan dina AA
batterier ar helt slut och ungefar 20 minuter innan dina laddningsbara batterier ar
slut.

Kontrollera batteristatusen
Om du vill veta hur mycket batteri som finns kvar pa Neo kan du nar som helst
kontrollera batteristatusen.

For att kontrollera batteristatusen:



1. Tryck pa ctrl-cmd-B. Bildskdrmen visar en bild som representerar hur
mycket batteri som finns kvar och ett meddelande visar procentandelen.
2. Tryck pa valfri tangent for att aterga till din fil.

Forslag pa batteriskotsel

» For att undvika att AA batterierna lacker, byta batterier sa snart de blir
svaga.

» Tappa inte, gor hal pa, ta itu, vanskét, eller brann batterierna.

* Lamna inte batterierna i varm miljo.

» Nar du ska forvara en laddningsbar Neo i flera manader utan att anvanda
den, ladda den innan du lagger undan den for att undvika att forstora
batterierna. Ladda dem sedan fullt igen efter att du tagit fram den.

Lithium batterier

Neo innehaller ett andra reservbatteri som inte ska vara atkomligt for anvandare.
Lithium batteriet stromforsorjer minnet och hindrar att data forloras nar enheten
ar avstangd eller nar batterierna antingen tagit slut eller tagits bort. Lithium
batteriet varar ungefar fem till sju ar. Om du misstanker att det uppstatt ett
problem med lithium batteriet, besok AlphaSmarts hemsida for vidare information
eller kontakta Tekniskt Stod for hjalp.

Appendix B

Tangentbordskommandon och specialtecken
Detta appendix beskriver tangentbordskommandon samt internationella- och
specialtecken som finns pa Neo.

[Tabell:] Text till tabell:

Handling Tangentbordskommando [Lagg in tecken
nedan]

Forflytta dig ett tecken till hoger eller vanster
Flytta upp eller ner en rad

Flytta upp en skarm

Flytta ner en skarm

Flytta till borjan av en rad

Flytta till slutet pa en rad

Flytta till borjan av en fil

Flytta till slutet av en fil

Flytta till ordet bakom

Flytta till ordet framfor

Flytta till meningen bakom

Flytta till meningen framfor

Flytta till foregaende paragraf

Flytta till nasta paragraf

Valj/valj bort ett tecken till vanster



Valj/valj bort ett tecken till hoger

Valj/valj bort raden ovan

Valj/valj bort raden nedan

Valj fran markdren till bérjan pa ett ord

Valj fran markoéren till slutet av ett ord

Valj fran markdoren till bérjan pa en rad

Valj fran markoéren till slutet av en rad

Valj allt (valj hela filen)

Klipp ut utvald text till klippbordet

Kopiera utvald text till klippbordet

Klistra in text fran klippbordet

Radera ett tecken eller ett stycke till vanster om markoren
Radera ett tecken eller ett stycke till hdger om markoren
Tém innehallet i hela filen

Tém innehallet i alla atta arbetsfaltsfilerna
Permanent radera en hel fil

Permanent radera alla filer

Aterhamta 40 tecken

Aterhamta fil som senast tagits bort
Aterhamta hela filen

Sok efter text

Sok igen

SOk och ersatt

Kontrollera stavning

Kontrollera stavning i ord dar markoren befinner sig
Stavningskontrollen av/pa

Kontrollera stavningen i ett utvalt stycke
Ignorera alla forekomster i stavningskontrollen
Ersatt allt i stavningskontrollen

Oppna synonymordboken

Filens status (tecken)

Filens status (sidor)

Filens statistik (antal ord, tecken, paragrafer, och mellanslag i filen)
Antal tecken i alla filer

Antal sidor i alla filer

Antal ord, tecken, paragrafer, sidor

System information

Klippbordets innehall

Klippbordets status (tecken)

Klippbordets status (sidor)

Tryck ut filer

Nedslagsraknaren

Skapa en ny fil

Oppna en fil

Spara och namnge en fil

Valj fil



Ta bort fil

Sand aktiv AlphaWord Plus fil till en annan Neo med Beamer
Ta emot AlphaWo rd Plus fil fran en annan Neo med Beamer
Ga till applikationsmenyn

Stall in en startup applikation genom applikationsmenyn
Inaktivera en applikation genom applikationsmenyn

Visa information om en utvald applikation

Valj typsnittsstorlek

Kopiera lankad fil pa klippbordet

Kopiera aktivt fonster av en lankad fil

Valj stycke

Granska lankad fil/huvudfil

Aktivera/inaktivera I6senord (huvudlosenord kravs)

Andra filldsenord

Aktivera/inaktivera Kalkylatorn (huvudlésenord kravs)

Status for Troga Tangenter, Autorepetition, Visa Dolda Tecken
Langsamma Tangenter status

Andra tangentbordets layout (QWERTY, Dvorak, Héger, Véanster)
Andra sandningshastigheten (kabel)

Andra sandningshastigheten (IR)

Byta till en annan fil (nar du ar ansluten via USB kabel)
Kontrollera batteriets status

Stall in overksam tid

Granska Hjalp

Kopiera Hjalp

Granska systemets harddiskinformation

Granska systemets mjukvarainformation

Internationella- och specialtecken
Foljande tabell visar internationella- och specialtecken som Neo stdder och
tangentbordskombinationerna man ska trycka pa for att fa fram varje tecken.

Tangentbordskombinationerna som ar uppdelade med mellanstreck (t.ex. ctrl-
option-2) bor tryckas ner i ordningen som beskrivs och hallas nere tills sista
tangenten tryckts ner.

Tangentbordskombinationer som ar uppdelade med komman (t.e.x. option-E,A)
bor tryckas ner i folj; i det har fallet tryck och hall nere option medan du trycker
pa E, slapp sedan bada innan du trycker pa A. Du kommer inte att se ett tecken
framtrada efter att ha tryckt pa E, utan endast efter att du tryckt pa A.

[Tabell 5 - anvand engelska versionen utan kolumnen Notes]
Los problem med specialtecken

Internationella tecken stdds av bade Macintosh och Windows datorer. En del
Windows-applikationer stdoder inte Microsoft internationella tecken och det kan



darfor uppsta problem med dessa. Om tecken inte 6verfors som de ska till en
sarskild Windows-applikation, kan du forsoka foljande:

For att overfora internationella tecken till problematiska Windows-
applikationer:
1. Pa din dator, 6ppna applikationen Anteckningar (Notepad).
2. Padin Neo, sand din text till Anteckningar.
3. | Anteckningar, val;j all text och tryck sedan pa ctrl-C for att kopiera till
Windows klippbord.
4. Oppna en ny fil i applikationen som inte tog emot specialtecknena innan.
5. Kilistra in texten i ett dokument i den applikationen.
Att kopiera och klistra in genom klippbordet brukar I6sa problemet for
klippbordet utfor den nédvandiga oversattningen.

Appendix C
Forsakring, garanti, underhall och kontaktinformation

Detta appendix innehaller féljande:
» Forsakringsinformation
» AlphaSmart garanti
» Fdrslag om underhall
» Kontaktinformation och hur man returnerar en vara

Forsakring

AlphaSmart, Inc., férsakrar att materialen och arbetet utfért pa Neos tangentbord
och skarm inte ar felaktiga. Denna férsakran galler tre ar fran datumet produkten
koptes.

For laddningsbara enheter, forsakrar AlphaSmart, Inc., att de laddningsbara
batterierna inte ar felaktiga. Denna forsakran galler 90 dagar fran datumet
produkten koptes.

Om fel uppstar under den har perioden, valjer AlphaSmart, Inc. att antingen laga
eller ersatta din Neo utan kostnad. Forutsattningen for detta ar att du returnerar
produkten till AlphaSmart, Inc. eller nagon av dess aterforsaljare under tiden som
den ar forsakrad av AlphaSmart, Inc. Denna forsakran galler inte om Neo har
forstorts pa grund av en olycka eller missbruk, modifierad utan skriftlig tillatelse
av AlphaSmart, Inc., eller om identifieringsmarken (inklusive serienumret) eller
forslutningar har tagits bort, alternativt forstorts.

Det finns ingen annan forsakran, uttryckt eller antydd. AlphaSmart Inc., tar inte
ansvar for pafoljande skador, inklusive, men inte begransat till, férlorad vinst eller
formansforluster.

Garanti



AlphaSmart, Inc., aterbetalar dina pengar i fullo (minus den ursprungliga
fraktavgiften) om produkterna returneras i ursprungligt skick inom 10 dagar
(rdknas fran och med dagen pa kundens kvitto).

Forslag om underhall
Om man tar val hand om sin Neo varar den lange. Fdljande rad kommer att
hjalpa dig halla Neo i toppform:
Stang alltid av Neo innan du ska byta batterier
» Var forsiktig sa att du inte forstér LCD skarmen. Tappa inte Neo och utsatt
den inte for harda stotar. Placera inte en AC adapter eller andra tunga
féremal pa LCD skarmen.
* Rengor endast skdrmen med en mjuk, torr trasa. Anvand inte IGsningar.
e Hall Neo borta fran extrem varme. Lamna inte den pa instrumentbradan, i
bagageutrymmet i bilen, eller nara ett varmeelement.
* Lamna inte din Neo pa en plats som ar extremt dammig eller fuktig.
* Anvand inte slitna eller skadade kablar.
» Tvinga aldrig in en anslutare i en port om anslutaren och porten inte latt
sammansatts.

Forvaring av Neo
Om du inte ska anvanda din Neo pa ett tag, gor foljande:

* Om du forvarar en Neo med alkaline batterier och du ska forvara den
langre an sex manader, eller om batteriernas kapacitet &r mindre ar 20%,
ta ut batterierna fran enheten.

* Om du forvarar en laddningsbar Neo mellan en och sex manader, ladda
enheten innan du lagger undan den och ater igen efter du tar fram den (for
att kompensera for batteripaketets egen urladdning).

» Precis som pa en enskild Neo, om du ska férsvara en grupp
laddningsbara Neo, se till att ladda alla innan du lagger undan dem och
ater igen efter att du tar fram dem.

» Var forsiktig nar du forvarar eller lagger en grupp med Neo pa hég. Du kan
omedvetet orsaka att vissa enheter laddas ur om de inte férvaras pa ratt
satt. Om flera Neo enheter ldggs ovanpa varandra och motvikt skapas pa
nagot satt, var forsiktigt sa att inte gummitassarna under nagon av
enheterna nuddar vid av/pa knappen pa nagon av de andra enheterna.
Om detta sker, orsakar den stadiga fordjupningen pa pa/av knappen en
liten men jdmn urladdning, &ven om ingenting framtrader pa skarmen.

For att undvika detta eventuella problem, 1dgg Neo pa sidan nar du lagger undan
flera Neo enheter eller se till att de laggs lodratt utan motvikt. Eventuellt bor du
aktivera Tangentbordslasningen; se “Tangentbordslasning” pa sidan 68.

Kontaktinformation

AlphaSmart hemsidan ar en bra informationskalla angaende produkter,
forsaljning, stdd, grupp forum, och senaste nytt. Besok AlphaSmart hemsidan pa:
www.alphasmart.se



Om du inte kan hitta informationen du séker pa hemsidan, anvanda kontaktlistan
i den har bilagan.

USA

Tekniska fragor eller problem:

Tel: (530) 528-7200

E-mail: support@alphasmart.com
Hemsida: www.alphasmart.com/supportinfo
Kop AlphaSmart produkter:

Online butik: www.alphasmart.com

Tel: (888) 274-0680

Allman information eller férsaljningsfragor:
Tel: (888) 274-0680

E-mail: info@alphasmart.com

Storbritannien

Tekniska fragor eller problem:

Tel: 0870 120 0718

E-mail: UK-help@alphasmart.com

Hemsida: www.alphasmart.co.uk/support

Kop AlphaSmart produkter:

Online butik: www.alphasmart.co.uk/ordering

(har finns aven lista pa aterférsaljare och AlphaSmart kontakter)

Europa, Mellandstern och Afrika

Tekniska fragor eller problem:

Tel: +46 430 45570

E-mail: info@dskeyboard.se

Hemsida: www.alphasmart.se

Valj ditt land eller region.

Kop AlphaSmart produkter:

Online butik: www.alphasmart.se

(har finns aven lista pa aterférsaljare och AlphaSmart kontakter)

Asien, Kanada och Latinamerika

Tekniska fragor eller problem:

Kontakta lokal aterférsaljare. Om du inte har en lokal aterférsaljare, skicka e-mail
till info@dskeyboard.se

Hemsida: www.alphasmart.se

Valj ditt land eller region.

Kop AlphaSmart produkter:

Online butik:

www.alphasmart.se

(har finns aven lista pa aterférsaljare och AlphaSmart kontakter)

Hur man returnerar en vara



Viktigt! Om du ar kund utanfor USA eller Storbritannien, och du kopte din Neo
av en aterforsaljare, bér du kontakta den aterfoérsaljaren angaende hjalp med din
Neo. Returnera inte enheten till AlphaSmart.

Om du kdpte din Neo fran AlphaSmart (och inte en aterférsaljare) utanfor USA
eller Storbritannien, kontakta Tekniskt Stod www.alphasmart.se

Om du har problem med din Neo, Ias forst igenom avsnittet "Lokalisera och |6sa
problem” pa sidan 123. Om det har stycket inte hjalper dig I16sa ditt problem, gor
foljande:
1. Kontakta Tekniskt Stdd med ditt lands kontaktinformation, pa sidan 150.
80% av alla problem kan |Iosas via email eller telefon.
2. Om enheten behdéver returneras till fabriken for reparation, maste den fa
ett angett RMA (Return Material Authorization) nummer; kontakta Tekniskt
Stéd med ditt lands kontaktinformation pa sidan 150. Du maste ange
foljande information:
a. En detaljerad beskrivning om problemet
b. Serienumret pa enheten
c. Ditt namn och din adress dit enheten ska returneras

Obs! Endast AlphaSmart, Inc., kan ange RMA nummer. Om en Neo returneras
utan ett RMA nummer fordrojer det reparationerna och okar risken for att den kan
komma bort.

3. Skriv RMA numret pa utsidan och insidan av paketet. Satt aven fast en
kort, detaljerad beskrivning pa Neo i paketet, som forklarar problemet
(inklusive RMA numret).

4. Skicka den felaktiga eller skadade Neo enheten till adressen du fatt nar du
fick RMA numret. Du kommer att skicka din Neo till en reparationscentral,
inte till AlphaSmart, Inc., kontoret.

Viktigt! Vi ber dig skicka Neo med ett palitligt féretag. AlphaSmart, Inc., ansvarar
inte fOr enheter som forsvinner nar de skickas av kunden, eller som returneras
utan ett RMA nummer. Din lagade Neo returneras inom tva veckor efter att den
mottagits. Om skadorna berodde pa en olycka eller missbruk, far du betala en
avgift for delarna som ersatts, plus en hanteringsavgift for reparationen.



