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1. INTRODUCTION

1.1. But

AdminLight est la base de données de 'AFSCA dans laquelle sont
enregistrées les prestations réalisées chez les opérateurs par les
contréleurs/inspecteurs et les chargés de mission (CDM).

A partir de 2009 le nouvel Adminlight CDMO sera mis en production.
Le but de ce nouveau programme est la facturation aux CDM et aux
opérateurs des prestations effectuées par les CDM pour I’Agence.

1.2. Acceés

1.2.1. Accés direct.
Vous accédez directement a AdminLight CDMO en encodant
I'adresse du site (vous pouvez I'ajouter a vos favoris) :

http://lwww.favv-afsca.fgov.be/sp/vet/app_vet ind_fr.asp

1.2.2. Accés via Internet.
Vous passez par le site web de 'AFSCA — secteur
« professionnels » — « Vétérinaires indépendants » —
« Applications pour les vétérinaires indépendants » (Adminlight).

A AFSCA - Vétérinaires indépendants - Microsoft Internet Explorer provided by FAVY - AFSCA

|| Flo Edt view Fawoites Tooks Hep
Bk - & - (D [#] A Qoearch Garmvortes @weds B | B S EH R

Address [&] http:/jwww.fan-afsca. fgov be/veternaresindependants/

Afficher cette page en: Bl Frangais == Néerlandais Moteur de recherche

RecherchedeAa?Zz

A F Sc A Plan du site

e pour la sécurité de la chaine alimentaire

¥ Accueil
» A propos de FAFSCA W Vétérinaires indépendants
» Contact

N . - i indépendants
» Professionnels i h?S par des medemns“vetennalras AL
indépendan d (CDM)", Cette page

= Service de médiation pour les
opérateurs

= Wétérinaires indépendants
» Consommateurs
» Comité consultatif

&) | | | [® nemet A
gstart||| B)ap pscreeNs 2.doc .| [EBits de réception - .. | EMANUEL_ADMINL_TE... | €]Page d'Accuei (Home. .| @1aFSch - véternaresio.| || @) @ [0 € »[SEEN P RBURBES 1405

Dans la page d’accueil, vous avez la possibilité d’accéder a deux types
d’environnement : 'environnement d’EXERCICE et I'environnement de
PRODUCTION.
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Moteur de recherche u'

AFSCA

Agence fédérale pour la sécurité de la chaine alimentaire

Wous wous trouvez ici: AFSCA = B i Iz = Wétérinaires indé dants = Applicati DE - FR + NL - EN
b Accugil Applications pour les vétérinaires indépendants . . o
p A propos de [AFSCA {Admlnnght}

» Contact

" Environnement dexercice {environnement fictif)
b Professionnels

Cet environnement vaus permet de vaus exercer librement..
Les données encodées ne seront jamais transférées vers
I'environnement de production.

Agréments, autarisations et
enregiskrements

Autocontrdle

Check-lists "Inspections’ ® AdminLiaht [Exersice

Denrées alimentaires
Expartation pays tiers

Financement de ['Agence . . . .
. § Emvironnement de production (emvirennement reel)
Imporkation pays tiers

Attention : Yous accédez & 'ervironnement de production; il s'agit
de données réelles.

Laboratoires

Législation

Motification obligatoire - .
g & AdminLight (Production)

Production animale

Production végétale

Service de médiation pour les
opérateurs

Wétérinaires indépendants

p Consommateurs

Cliquez sur I'environnement de votre choix.

Vous accédez ainsi a la page d’accueil via le site sécurisé en cliquant

sur le bouton e

i

Infarmation you exchange with this site cannot be viewed or changed
by others. Howenser, there is a problem with the site's security
cefificata.

My The secunty cerificate was issued by a company you heawve not
chosan to frust. View the cetificate fo determine whather you want
to trust the certitving authority.

@  The securty carificete date is valid.

@  The securty cerificate has & valid name matching the name of
the page you are tnang fo view,

Do you want to procesd?

Yoz I Mo | Wiew Cartificate I

Ensuite, vous vous identifiez au moyen de vos « login » et « mot de
passe ».
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Enter Network Password x|

@\3} This secure Web Site (8t foodieste faw-afsca be) requires vou to log on,

Flease type the User Name and Fassword that vou use for fewv-aisca.ba.

UserMame  |michie =

Fassword I‘”’""‘"‘"‘*

W Save this password inyour password list

oK | Cancel |

Remargue : Vous pouvez mettre en mémoire ces login et mot de
passe en cochant la case :

¥ Savethis password inyour password list

Des ce moment, vous arrivez a la page d’accueil de I'application.

Frodhet-Bood Wersion 23.3.0 Fermer

L Foodiet
= AdminLight
= AdminLight COMO

AFSCA-FAVV

FoodNet-Bood

WebSite

I Irtranet version 3.0 1 WisbDesign & Developpement by LC.T. & AFSCAFAYVY = December 2004

1.3. Remarques

1.3.1. Environnement de production

L'environnement « AdminLight CDMO (production) » est inscrit
dans un cadre bleu.

L'environnement « AdminLight CDMO (production) » sert a
introduire les prestations exécutées chez les opérateurs. Il a pour
but d’enregistrer les données et de les conserver. Ce sont ces
données qui seront utilisées tant pour la facturation des
opérateurs que pour établir les honoraires correspondant aux
prestations des CDM.
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1.3.2. Environnement d’exercice

L'environnement « AdminLight CDMO (exercices) »
(FOODNETEDU) est, quant a lui, inscrit dans un cadre de couleur
verte et se distingue par une bande jaune dans laquelle défile un

message d’avertissement, en opposition avec l'environnement mis
en production.

|‘ml’ﬁiﬁ Iﬂ http:/ ffoodretedu)menu fdefault.aspx 3 G0 ‘LWS =& - |
Ib FR .I NL | DE
AFSCAEAL bel\_.:]ii._i'! =

intr@net

LINGmichie
Vendredi 16 Féurier 2007

111 ATTENTION @ serveur d'exercice pour FOODNET - FOODNETEDU 11!

Fermer

L’environnement d’exercice est utilisé pour s'entrainer et/ou tester
I'encodage de vos données. Celles-ci ne seront jamais
sauvegardées dans la base de données de production.

1.4. Aide ou manuel d’utilisation

L'aide est accessible de deux fagons :

1.4.1. Expert AdminLight CDMO

Vous demandez I'aide aux experts AdminLight CDMO de votre
UPC pour résoudre des problémes particuliers.

1.4.2. Guide

Vous consultez le guide dans sa version .pdf

2. GENERALITES

2.1. Accéder ala page d’encodage

Vous accédez a la page d’encodage en cliquant sur le lien
« AdminLight CDMO » dans le menu a gauche de la page d’'accueil.

El Foodiet
® AdrminLight

= | AdminLight COMO

AFSCA-FAVV

FoodNet-Bood

WebSite

Infranet version 3.0 WehDesign & Developpemert by LC.T. = &FSCA-FAYY = December 2004
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Vous vous trouvez dés lors dans la page « vue générale du jour ».

Yue générale du jour
= Yue mensuelle P B
N Octobre ¥ [2008 ] Chercher Vue générale du mois
= Yue journaliére R T
® Prestations refusées & dévali pe e we
= Claturer le bon de commande _1 | 2
= Bons de commande 3 facture

Di Lu Ma Me Je Ve Sa Di lu Ma Me Je Ve Sa Di Lu Ma Me Je Ve Sa Di Lu Ma Me Je Ve
7 08 9 10 11 1z 13 14 15 18 17 (18 15 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 3

sa
4
ssion g

jouter une
= Recherche bons de command T30 mercredi 1 octobre 2008 2>

1 n'y a pas de mission ou prestation enregistrée

Vous pouvez également accéder a la page « vue générale du mois »
partir de laquelle les encodages sont également possibles.

g_)/

vue générale du mois

Qctobre 'I 2008 x| Chercher

‘;‘" << Octobre 2008 >>
e

ure 1 - @2 3 E 5

and

=
=]
1%
=
5
=

13 14 15 16 17 18 19

Ll
20 21 22 2 24 25 2
i 28 29 30 31

2.2. Sélection de la date

2.2.1. écran « vue générale du jour »

Vous sélectionnez le mois de vos prestations au moyen de la liste
déroulante en cliquant sur le mois souhaité.

Wug gendrale du fjour

® g manduele
= ue jouTaléne

2000 =] cherchsr W géngrale du moi

Bi D Ly Ms e &
7 @

E
¥

Iuilizt
& Racharcha bors de command
prs

mercredi 1 octobre 2008

[ 0’5 & s d missinn o prestation snregistrés
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Vous choisissez ensuite le jour concerné en cliquant sur la date
voulue.

Au moyen des fleches, vous pouvez sélectionner les jours
précédents et suivants.

La case de la date sélectionnée apparait alors en vert.
Vous cliquez sur le lien hypertexte Alouter une mission s

Vue générale du jour

[Octobre  >||2008 =] cChercher

Me Je Ve Sa Di Lu Ma Me Je

1 2 3 4 S 6 7 8 9
Ajouter une mission g

Remargue : la date du jour est sélectionnée par défaut

2.2.2. écran « vue générale du mois »

Vous sélectionnez le mois de vos prestations au moyen de la liste
déroulante en cliquant sur le mois souhaité.

Au moyen des fléeches, vous pouvez sélectionner les mois
précédents et suivants.

Vous cliquez sur le lien hypertexte @

Vue générale du mois

200s 'I Charchar

Octobra -

Octobre 2008

Septambra

Novembre
Decembre

a r.]: r.r ror re

Remargue : la date du jour est sélectionnée par défaut et apparait
en bleu.

Vous accédez a I'écran d’encodage « enregistrer mission et
prestations »

MANUEL_ADMINLIGHT CDMO_FR v2.doc Page 11 sur 47



@ FU D EW E I_ AdminLight coMO

Enregistrer mission et prestations

= Yue mensuelle

. 1 Octobre 2008
« [vus Joumatere|

) ) Mission
= Prestations refusées & déwali
= R .
= Claturer le bon de commande o ssponsable * i Marc Lejeuns (5183)

= Bons de commande & facture : nstance : UPC Liege -

= Recherche bons de command Prestations

Nouvelle prestation

Type : [Faites votre choix

Mouvelle mission Supprimer mission wérffier encodage vue générale du mais vue générale du jour Sauver mission

Remarque : les 2 champs suivis d’'un menu déroulant

(« opérateur », et « Type ») sont vides a la premiére utilisation.
Dés le premier encodage effectué, lors des utilisations suivantes,
les 5 derniers opérateurs sélectionnés apparaissent
automatiquement.

3. ENCODER SES PRESTATIONS

Enregistrar mission et prestations
® yug manduele
® vue journialiére
= Pragtations refusées & dévak
» CiBburer & bon de commands| Kot s [ )
= Bons de cammande @ facture | Opérabeur * @ [ALD - Amay [2.157.684.727]
= RBgchercha bors de cammand

1 Octobre 20

weponsable * : Marc Lejeuns (51035

Instance

Prestations

Nouvelle prestation

Tye= | [Fares votre choiw =l

Kauvelle missman Suppnmer misson Wérther antodage Vue pénarale du mos Wus ganérale du jour Sauver mission

3.1. Encodage des kilométres.

Vous encodez les kilometres aller-retour réellement effectués pour
vous rendre chez un opérateur dans le champ

Kilomeétres IO (1)

3.2. Recherche instance

Vous choisissez une instance a l'aide d'une liste déroulante et vous
cliquez sur I'option choisie. L’'UPC dont vous dépendez apparait par
défaut. (2)
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Instanes [urc Ltga =

UPC Flandra Coridertsle
UPE Aardra Crentzle

TWA B0 UPC Anvers
LUPE Limboing
Stame UPC Brab.art Flamand

UPC Brusalies
I - Licoa
LIPL Lussmb ourg
UPZ Marmur
LIPC Hamaut

3.3. Recherche opérateur

Aprés avoir cliqué sur le chainon « o » (3) , le systéme affiche I'écran
« recherche d'un opérateur ».
Cet écran permet de sélectionner uniquement le numéro d’unité
d’établissement (NUE) utilisé par la Banque Carrefour des Entreprises
(BCE) ou le numéro de point de contrble créé par TAFSCA. (1)

e « NUE » : Numéro de 10 chiffres commencant par « 2 »

e « Point de contréle » : Numéro de 10 chiffres commencant par « 9 »

Si vous ne trouvez pas lI'opérateur recherché, veuillez prendre contact
avec votre UPC.

Le systeme ne permet d’accéder qu’aux opérateurs dont le statut est
« actif » ou « introduit » dans la base de données BOOD.

Des que le numéro a été encodé, cliquez sur « Chercher » (2), cochez
'opérateur (3) ou la mission a été effectuée et cliquez sur « Sélectionner »

Recherche d'un opérateur
ntéres de recherche
¥ |Nom Numiro 3
L T it O Ou O UMD VOUS SONT INcos
" @

s pouvez uhliser kes widcards *ou 7. *
Fi

carachbre manguant. Ex : Dupo®,Dup*t,

Belgiqgue Détail

I Selectionner

3.4. Sélection de la prestation (4)

MANUEL_ADMINLIGHT CDMO_FR v2.doc Page 13 sur 47



@ FU U EWE I_ AdminLight cDmMO

= Import-Export

Production prmare '] 1

1| Kilométres :

r‘ sty votre chom

#] |Fares vorre chow

Cortification - Trar
1Carvhcats Imoort
{Echartilornages
PYEchartilornage - L
Echartilormage - Producton primare
Edhartillormage - Transformaton

Expertme - Producbon prmare

Erportice axtraordmaine - Procucton primare

et O
alme - Impart-Export

Inspection - Cestribubon
i {284 re

1Expartize - Procuchon pRmare
e oo yrd

Echartlormags - Transformation

Prestaton PIF - |
Rdsnion - Distribut
Feumnan - Import-Export
R mgn - Production primarns
Resumion - Trargformaton

oo
W

(Hean pritn gice

L1

Opérateur * !

Prestations

Nouvelle prestation

[aFsCa - UPC Liége - Ligge [2.151.492 860)

Type : [Inspection - Transformaton

Elw“—h.

Dans le menu déroulant, sélectionnez la prestation effectuée et cliquez

sur le bouton « Ajouter ».

Vous trouverez, ci-apres, le détail des prestations ainsi que la
particularité des encodages :

3.4.1. Audit-Distribution :

Cette prestation n’est actuellement pas utilisable.

3.4.2. Audit-Production Primaire :

Cette prestation n’est actuellement pas utilisable.

3.4.3. Audit-Transformation :

Cette prestation n’est actuellement pas utilisable.

3.4.4. Autre-Transformation :

Cette prestation est utilisée exclusivement sur ordre spécifique de

'UPC.

3.4.5. BIRB — Import-Export :

Le numéro du bon de prestation est indispensable.

3.4.6. BIRB — Production primaire :

Le numéro du bon de prestation est indispensable.

3.4.7. BIRB — Transformation :

Le numéro du bon de prestation est indispensable.
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3.4.8. Certification — Distribution :

e Sontindispensables : Le numéro du bon de prestation et le
numéro de chaque certificat établi.

e Vous cliquez sur la croix verte a coété de « Certificat » et vous
encodez le numéro ; pour plusieurs certificats, vous cliquez
autant de fois que de certificats a rajouter

e Vous précisez également le numéro du certificat a facturer
comme premier a I'opérateur (décochez la case « facturable
comme 1% » dans le cas ol un collégue continue la

prestation)
Prestations
Type - Secteur Opérateur i facturer
De ‘ a | H® bon de prestation | Facturation opérateur | Facturable DMO TVA DMO Hon conformité | Crise
Détails Action Statut Raison statut
Certification - Distribution [Detry Fréres - Aubel [0402.327,303] x| ==
I8:UD “10"09 ||123456 ||5ans objet | | = |21% =] ™ [En attente d'opérateur 2]
S .
* [V Facturasle comme 1er | Mo I23456 ®
Cuvert
" [T Facturable comme Ter | Mo |23457 *®
* [T Facturasle comme 1er | Mo I23458 ®

3.4.9. Certification — Import-Export :

e Sontindispensables : Le numéro du bon de prestation et le
numeéro de chaque certificat établi.

e Vous cliquez sur la croix verte a coté de « Certificat » et vous
encodez le numéro ; pour plusieurs certificats, vous cliquez
autant de fois que de certificats a rajouter

e Vous précisez également le numéro du certificat a facturer
comme premier a 'opérateur (décochez la case « facturable
comme 1% » dans le cas ol un collégue continue la
prestation)

3.4.10. Certification — Production primaire :

e Sont indispensables : Le numéro du bon de prestation et le
numéro de chaque certificat établi.

e Vous cliquez sur la croix verte a c6té de « Certificat » et vous
encodez le numéro ; pour plusieurs certificats, vous cliquez
autant de fois que de certificats a rajouter

e Vous précisez également le numéro du certificat a facturer
comme premier a I'opérateur (décochez la case « facturable
comme 1% » dans le cas ol un collégue continue la
prestation)

MANUEL_ADMINLIGHT CDMO_FR v2.doc Page 15 sur 47



O FoONET samintignt como

3.4.11. Certification — Transformation :

e Sontindispensables : Le numéro du bon de prestation et le
numéro de chaque certificat établi.

e Vous cliquez sur la croix verte a c6té de « Certificat » et vous
encodez le numéro ; pour plusieurs certificats, vous cliquez
autant de fois que de certificats a rajouter

e Vous précisez également le numéro du certificat a facturer
comme premier a I'opérateur (décochez la case « facturable
comme 1% » dans le cas ol un collégue continue la
prestation)

3.4.12. Certificats Import-Qualité — Import Export :

e Sontindispensables : Le numéro du bon de prestation et le
numéro de chaque certificat établi.

i
restations De | a ‘ H° bon de prestation | Facturation opérateur |
Type - Secteur
> " " z Détails Action
De | a | H° bon de prestation | Facturation opérateur |
. = Cetificats Import-Gualité - Import-Export
Details Action .
” — | || “ ||Sans objet x| |
Certificats Import-Guaslité - Import-Export .
[ i = 3 Certificat de qualité dimportation =
I || || ||Sans objet x|
W ex

= ‘jCarﬁfical de gualité dimportation &

- Nol o % Nouvelle prestation W
T |C pr— ouale 1 = Contrile phyto-sanitaire
m Ype ermrcats Import-Qualite - Impo & it &
: = Cantrfle de gualité
Nouvelle prestation Contréle de gualité

e Vous cliquez sur la croix verte, située a droite du No pour
sélectionner successivement le ou les type(s) de contréle
demandé(s). Plusieurs types de contréles sont possibles :

o Controle documentaire

o Contrdle d'identité : cochez la case si le certificat porte
sur plus de 30 tonnes

o Contrdle phyto-sanitaire : sélectionnez le produit dans
le menu déroulant et complétez le nombre d’unités, de
kg, de m® ou de nombre d’envois, selon le type de
produit

o Contrdle de qualité : complétez le numéro (encodage
indispensable)

Type - Secteur
De | a ‘ N° bon de prestation | Facturation opérateur | Facturable DMO
Détails Action
Cetificats Import-Qualité - Import-Export
T
| || “ ||Sans objet x| | = |
= ﬁCEmﬁczﬂ de qualité dimportation &
- an o
» Cortréle documentaire ¥
* Cortréle didertté - [ Plus de 30tornnes 3%
= Contréle phyto-sanitaire
Pracuits - | Boutures, jeunes plants et plantules : Unités ;| [| ] ®
® Cortréle de qualté - NDI *®
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e Sivous émettez plusieurs certificats, vous cliquez sur la croix
verte, située a droite de « Certificat de qualité
d’'importation », autant de fois qu’il y a de certificats ; et
recommencez la procédure précédente en fonction des

contrbles demandés.

Type - Secteur

Do B

‘ 1 bon de prestation

| Facturation opérateur

| Facturable DMO

Détails Action

Certificats Import-Guaité - Import-Export

| r

7 | [ [ [5ans objet =]
Prestations — ! ‘ !

Type - Secteur 5] I Certificat de qualté dimportation @
De | i | N° bon de prestation | Facturation opérateur ‘ ® M

Détails Action

Cortificats ImportQuafté - Imnort-Export = Contréle phyto-sanitsire
EMITICatS Import-Gualte - mport-Expol
i . i i Procuits - | BoUtUres, jeunes plants et plantules : Unités =l 1%

I || || || Sans objet LI ‘ ® Contrdle de qualté - o ®

=] erEmfical de gualité dimportation L]

R

- NDI

Nouvelle prestation

3.4.13.
Le

Echantillonnage — Distribution :

numeéro du bon de prestation est indispensable.

3.4.14.
Le

Echantillonnage — Import Export :

numeéro du bon de prestation est indispensable.

3.4.15. Echantillonnage — Production primaire :

Le

numéro du bon de prestation est indispensable.

3.4.16. Echantillonnage — Transformation :

Le

numéro du bon de prestation est indispensable.

3.4.17.

L’encodage multiple (cfr. Point 3.6) simplifie I'utilisation du
programme pour les experts ayant des prestations réguliéres en
abattoir. Cette prestation étant facturée a I'opérateur suivant
I'annexe 2 de I'arrété royal du 10 novembre 2005 relatif aux
rétributions n’est pas directement facturable par le programme
Adminlight CDMO mais via BELTRACE (« non facturable »
apparait automatiquement sous « facturation a I'opérateur »)

Expertise — Production primaire :

3.4.18. Expertise extraordinaire — Production primaire :

Le numéro du bon de prestation est indispensable. Cette
prestation est utilisée pour les missions spécifiques définies dans
I'arrété royal du 10 novembre 2005 relatif aux rétributions et est
facturable a I'opérateur.
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3.4.19. Inspection — Distribution :

Le numéro du bon de prestation est indispensable.

3.4.20. Inspection — Production primaire :

Le numéro du bon de prestation est indispensable.

3.4.21. Inspection — Transformation :

Le numéro du bon de prestation est indispensable.

3.4.22. Prestation PIF — Import export :

Pour cette prestation non facturable a I'opérateur, vous
sélectionnez le NUE du PIF de 'AFSCA. En application de l'art. 7
de la Convention d’exécution, « le chargé de mission introduit lui-
méme la durée et la description de ses prestations journaliéres en
vue de la facturation ».

Enregistrer mission et prestations

Mission correctement sauvée !

6 Octobre 2008

i Mission
+| Kilométres : ta Responsable * Philippe Martin {5190}

Opérateur * + [AFSCA - PIF Ligge Animal - Grace-Hollogne [9.003,353.996] =] Instance : UPC Ligge

Prestations

Prestation PIF - mport-Export

|8.'00 “10.‘00 || “Non facturable | [l |En attente d'opérateur 7

Nouvelle prestation

A I'intérieur de cette mission, vous encodez les différents
certificats établis pendant la prestation PIF. Ces certificats,
facturables a I'opérateur, peuvent également étre encodés par
I'administratif de 'AFSCA.

Enregistrer mission et prestations

Missaon cott eclement sauvee |

6 Octobre 2008
Mission

Kilpmétras : |:'_'.' Responsable * Philippe Martin (S190)

Opérateur = : |AFSC.¢! - PIF Liége Animal - Grice-Hollogne [9.003.353 996]_-J - Instance ; | ;

Prestations

Prestadion FF . import-Export
|5:00 l1o: 00N\ i[NanutturablsE] I P 6% = B [En attents dapérateur & I .

Certification « mport-Export
530 |IB:00 23456 |[sans abjer =] [ [d

" : I En atante d opératewur .
N | ™
L e comme ter | Mo |3151/08/0001 [
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Dans I'exemple ci-dessus, il n'y a pas de chevauchement de
prestations. Pendant la « prestation PIF — Import-Export » non
facturable a I'opérateur, le certificat n® 3151/08/0001 a été facturé
a un autre opérateur que celui ou la prestation a été effectuée.

Remargue importante : si la « prestation PIF » est encodée par
I'administratif, elle ne sera PAS facturable au chargé de mission.

3.4.23. Réunion — Distribution :

Vous sélectionnez le NUE de 'AFSCA ou du lieu BOOD de la
réunion. En application de la Convention d’exécution, « le
programme interdit I'implémentation de frais de déplacement pour
les réunions de service organisées par 'Agence ».

3.4.24. Réunion — Import export :

Vous sélectionnez le NUE de 'AFSCA ou du lieu BOOD de la
réunion. En application de la Convention d’exécution, « le
programme interdit I'implémentation de frais de déplacement pour
les réunions de service organisées par I’Agence ».

3.4.25. Réunion — Production primaire :

Vous sélectionnez le NUE de 'AFSCA ou du lieu BOOD de la
réunion. En application de la Convention d’exécution, « le
programme interdit I'implémentation de frais de déplacement pour
les réunions de service organisées par I'’Agence ».

3.4.26. Réunion — Transformation :

Vous sélectionnez le NUE de 'AFSCA ou du lieu BOOD de la
réunion. En application de la Convention d’exécution, « le
programme interdit I'implémentation de frais de déplacement pour
les réunions de service organisées par 'Agence ».

3.5. Encodage de la prestation

Enregistrer mission et prestations

Kidometres A Responsable * Victor Halleux {5167}
Opérateur * vI - Instance |L|FE LiQe :_l
Autre - Tranaformalion r3
| |l " I] ' “ Foad =l l E 21% r I trents ; ! | 2
f_umrenﬂ'el Ouvert
Type : [Autre - Transformation =l Ajouter
Nouvelle mission Supprimer mission Vernfier encodage Vue génerale du mois Vue géneérale du jour Sauver mission
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3.5.1. Vous encodez vos heures de début et de fin de prestation
(correspondantes a celles inscrites dans le registre des activités)

1) ()

Remarque importante : la longueur maximale d’'une prestation est de
24 heures ; une prestation peut s’étendre sur 2 jours successifs ; en
outre, si une mission est commenceée le dernier jour du mois et
terminée le 1* du mois suivant, cette mission est encodée a la date du
dernier jour du mois.

3.5.2. Vous encodez le numéro du bon de prestation (3) le cas
échéant

3.5.3. Pour la facturation a I'opérateur, vous précisez -le cas échéant-
si la prestation est a facturer au tarif inspecteur (universitaire) ou
pas (contrdleur).

Les prestations sont facturées a I'opérateur au tarif « inspecteur »
uniquement si un dipldme universitaire est exigé pour la prestation. (4)
Le menu déroulant précise également les types de prestations qui ne
sont pas facturables a I'opérateur.

Remarque importante : Veuillez consulter I'instruction pour ce point.

e a | man l e [CETSTTTE Y | e
Défaita Action A | Maivan alid
Sl - Crstriedecn | Datry Frives - el (04023227 193] =] =
1 IE ||J ||:ni|:v;~:mur:] | = 21 =] r [En amant o B | "
| Curese
1 Al - Froshachion primais |Datry Fréres - ubel [0402.327 393] =] =
! I_ || ”2 ||'.l.rl':l'.|t-l.l' El | = |c'h: E' O | Erale :‘ | »
Rasel - Traradornalion MTr-arf.- Frres - Aubel [0402.327 793) =] =
| " |[ i|:r|=|:-:~:beur:] | r [z1w =] ™ [En attant tour B | *
o e
Auire - Transiomsion |Detry Freres - cubel [0402.327 393] =] =
[m I I == — | = =] | arater B | =
| 1 PARTIE CONMNTROLE | | o
| =] =
E - - - — [EmE | r [t doereerE | B
ea—— =
Eofali s - Prot i prodre 2 i PART' E .
el [ _* FACTURATION

Nouwvelle prestation -
Tgs '|E-:h.1rt|l|:n'ugz Productian primaira :] Ajpaghar
Kaouvells misson SUPPMMET MisHOn Weérther ancodegs Yue péndrals du mois W gnirale dy Jour SAUVEr Mission

3.5.4. Vous choisissez , le cas échéant, le taux de TVA applicable (5)
3.5.5. Le numéro d’entreprise de I'opérateur a facturer apparait par

défaut a droite de I'écran. Si I'opérateur a facturer est difféerent de
celui chez lequel la prestation a lieu, il est nécessaire de le
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facturer sous son numéro d’entreprise (NE) : numéro a 10 chiffres,
commengant par « 0 », & encoder avec ou sans séparateur de
milliers, mais sans espace. Pour ce faire, cliquez sur le chainon

« Q0 » pour lancer la recherche.

Note importante : Les contrdles s’effectuent sous un numéro
d’établissement (NUE) ou de point de contrdle ; par contre, la
facturation aux opérateurs s’effectue sur le numéro d’entreprise
(NE).

3.5.6. Pour I'encodage et I'utilisation du menu déroulant situé dans la
partie droite de I'écran (non-conformité), vous cochez la case
située a gauche de ce menu déroulant et ce uniguement si le
commanditaire de la mission vous I'a précisé préalablement :

Enregistrer mission et prestations

Mission correctement sauvée |
, 2 Juin 2008
| Mission
1| Kilornétres : [J Responsable * @ Wictor Halleux (S167)

opérateur * ¢ [Abattoir Marquet - Fléron [2.004.942.984] Instance : [UpC Liege

Prestations

Tspection - Froduction primsire [sbattoir Marquet - Fléron [0403.902.555] =] =»
oo 1000 |[23456 [Fepecter =1 | ® [(%E | © [Frenents doperaen s | ®
Ciuneert
Inspection - Froduction primaire | OWENFOSSE - Fléron [0439,162.148] ;I
[t0:00 ||I?.' oo ||23456? illnspel:teur =l | = |6% =] W |En attente d'opérateur | | ®
Ouvert
Inspection - Production primairs |abattoir Marquet - Fléron [0403.302.555] =l
[tz:00 |ra:00 |Basers [repectenr =1 | ® 6wzl | ® [Recontoe = | ®
Ouvert
Inzpeciion - Production primaire ILO\"ENFOSSE - Fléron [0439,182,148) =] =
|14:L’-|5' i[lﬁ: o0 i|456789 i||n5|:et:teur =l | = 5% =] * |Recontréle =l | ®
Ouvent
Inzpection - Froduction primsire [LOVENFOSSE - Flgron [0439.162.148] =
[15:00 “Ib‘.‘ aa il56?890 i||nsnet:teur =l I F |6% =] F [crse =l ||mse 1 = »®
Suvent aflatoxine

e « En attente d’opérateur » est choisi si 'opérateur n’est pas
déterminé ( pe : opérateur n’étant pas en ordre dans la BCE)
et un point de contrdle ne peut étre créé.

e « Recontr6le » est choisi. A ce moment, 'opérateur a
facturer apparait par défaut avec possibilité de le modifier si
nécessaire.

e « Crise » est sélectionné : la crise adéquate est sélectionnée
ensuite dans le tableau qui s’ouvre a droite

MANUEL_ADMINLIGHT CDMO_FR v2.doc Page 21 sur 47



@ F[] D ME r AdminLight cDMO

3.5.7. Des cet instant, vous pouvez vérifier I'encodage en cliquant sur
le bouton « Vérifier Encodage » ; les anomalies apparaissent sur
fond rouge ; ensuite, il est indispensable de sauver la mission
en cliguant sur le bouton « Sauver mission ».

Enregistrer mission et prestations
7 Octobre 2008

Mission

;| Kilomatres : [ 0 t Victor Halleux (5167)
1| Opdrateur * | Detry Fréres - Aubel [2.039.145.777) 2| = [upc Liege
| Prestations

Inepection - Transformation |0etr\r Fréres - Aubel [0402,327,393] 'l -
[e:00 |ro:00 [123456 [nspectenr =1 [21%3 | r [Enstterne coperaeur s |
Crvert

Nouvelle prestation

Type : [Inspection - Transfarmation =l Aseuter

Nouvelle missaon Suppnmer missson Vérther encc

_L__N = Ve gindrale de mols Vue rindrale e Jour = =
]

Le message « mission valide » (6) apparait et la case « facturable
au chargé de mission » (7) se coche automatiquement si la
mission a été encodée par le chargé de mission lui-méme.

Enregistrer mission

LR T

7 Octobre 2008

N Mission

E'L" Responsable * Vietor Halleus (5167)
[Detry Fréres - Aubel [2.039.145.777] =] = Instance |UPC Liége

' Opérateur * |

Prestations

Il:lurv Fréres - Aubel [0402.327 393] 'l ==
Fimm | r [ emere coperater 21 ] “

Cuvan

Inspection . Transsommation

i|? 0:00 i|123456 il Inspactsur 2|

Nouvelle pre

Type : [Inspecton

Mouvelle misson . Vue gonérale du mois

Dans la méme mission, vous pouvez ajouter de « nouvelles
prestations », pour autant qu’elles aient été effectuées chez le
méme opérateur (8)

Pour I'encodage de prestations chez un autre opérateur, cliquez
sur « nouvelle mission » (9)
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3.6. Encodage de missions multiples

Vue générale du mois

|septembre ¥][2008 =] chercher

—
‘e © @)z v B ~ B ~ B © e r 8 r e
i

i r @ r @ r @n r e r @ r @y r e
15 r @ r ®u r @n r @mn r 2 ren re

Une nouvelle fonctionnalité tres utile est présente dans le programme :
il s’agit de I'encodage d’une méme mission répétée sur plusieurs jours
(pe : expertise)

3.6.1. Vous sélectionnez « vue mensuelle » a gauche de I'écran, vous
choisissez le mois concerné et cliquez sur « chercher »

3.6.2. Vous cochez les cases des jours pendant lesquels des
prestations identiques ont été effectuées.

3.6.3. Vous cochez la croix verte située a droite de I'écran

3.6.4. Vous répétez les opérations de « 3.5 » (les dates sélectionnées
apparaissent au-dessus de I'écran)

Dés la sauvegarde de ces missions, vous revenez automatiquement a
I’écran mensuel. Une prestation identique a été encodée chaque jour
sélectionné préalablement. Il vous est loisible de modifier une de
celles-ci en double-cliquant dessus.
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vue générale du mois

|septembre =|[2008 x| Chercher

Septembre 2008

1 - ®2 @3 Ity - ®s P Pz &

<DB.DD - 03:00 0600 - 05:00 08:00 - 0500 06:00 - 0500 0600 - 0500

8 [ 52| [~ 50|10 [~ 0|1 I~ e[z I %813 I 7|12 I
4, CLOTURE DU BON DE COMMANDE
Bon de commande ouvert et réouvert
Pétiode Instance Numéra de bon de commande Statut m
& |Septembre 2008 LPC Libge 200803/5167LE owen 280212000
Consulter bon de d

4.1. Vous sélectionnez « cl6turer le bon de commande », a gauche de
I'écran.

4.2. Vous sélectionnez le bon de commande que vous désirez cl6turer.
La date limite de cl6ture du bon de commande s’affiche a droite de cet
écran.

4.3. Apres vérification, vous cléturez le bon de commande (1)

Cloturer bon de commande

Ganerdr pdf Retour vers liste Cléturer bon de commande

06.00 |08.00 |Experiise - Production primare

mercredi 3 septembre 2008

o600 [0800 |Expariss . Production primaie | 6% |owen | | 07nor2008 | |

4.4. A tout moment, il vous est loisible de sauver le bon de commande
sous format .pdf sur votre disque dur en cliquant sur « générer pdf »
(2) ou de retourner vers la liste des bons de commande a cloturer (3).
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4.5. La cloture du bon de commande entraine un message vous rappelant
I'irréversibilité de cette action.

Claturer bon de commande

Halleux Victor
Statut bon de de : Ouvert

e 2008 - UPC Liége

Générer pdf Retour vers liste Cldturer bon de cormmmande

lundi 1 septembre 2008

Detry Fréres - Aubel
0600|0300 |Expertize - Production primaire

Microsoft Internet Explorer x|

@ Etes-vous certain de vouloir cldturer ce bon de cormmande ? Cette action est iréversible,

074 0/2003

071052008

| LUPC Ligge 0km =4

oK | Cancel
071072005

LUPC Ligge 0km =4
071072003

Detry Fréres - Aubel
0600 |0800 |Expertise - Production primaire 6% |Ouvert

vendredi 5 septembre 2008
Detry Fréres - Aukel UPC Ligge 0 km E ®
[o5:00 [om:00 [Expertise - Production primaire [ [55% [ouvert 07/10/2008 [ |

4.6. Des cette action réalisée, le bouton « cléturer le bon de commande »
devient inactif (1), le message « bon de commande cléturé avec
succes » apparait en vert en haut de I'écran (2) et le statut du bon de
commande passe d’ « ouvert » a « cloturé » (3).

Cléturer bon de commande n

2008/09/5167/LIE

T S R ——

05.00 |08.00 |Expertise - Producton prmeire
mardi 2 septembre 2008

jeudi 4 septembre 2008

06:00 |0600 |Expertse - Production prmaire

vendredi 5 septembre 2008

Detry Frives . Aubel

|06:00 0800 [Expertise - Producton pamaire 1 le% [ouren |

5. VALIDATION DES PRESTATIONS ET DU BON DE COMMANDE

5.1. Préalablement a la facturation, la validation par I'UPC des prestations
et du bon de commande est indispensable :
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e La validation des prestations peut se faire a tout moment dés
gue la prestation est encodée ;

e La validation du bon de commande ne s’effectue qu’une fois
le bon de commande cl6turé.

5.2. Il est possible que votre UPC refuse ou dévalide une prestation.

Prestations refusées ou dévalidées

lundi 1 septembre 2008
! | Detry Fréses - Aubel
osoo  [omon |

Fetuze Vous éiex en 0702008
fenaze L. J

5.2.1. Vous pouvez consulter la raison de ce refus en cliquant sur
« prestations refusées et dévalidées »

5.2.1.1. Pour corriger la prestation refusée, vous cliquez sur la
case « edit »

5.2.1.2. Vous corrigez I'erreur constatée par votre UPC et
sélectionnez « corrigé » dans le menu déroulant ;

5.2.1.3. Vous sauvez votre mission. La mention « corrigé »
apparait en orange sur I'écran ci-dessous :

Enregistrer mission et prestations

Mission corieclement savee |

1 Septembre 2008

Mission
Kilamétres : [-J Responsable * : Victor Halleux (5167)

Opérateur * | |Detry Fréres - Aubel [2.039.145.777) =] == Instance : Jur

Prestations

Expertise - Producton primare
[fion facturabie =1 |

Nouvelle prestation

Type ¢ |Fa¢es votre choum "J Ajouter

__ Supprimer mission Vénfier encodage _ Retour vers liste Sauver mission

5.2.2. Vous pouvez supprimer la prestation en cliquant sur la croix
rouge, a droite de I'écran. Ensuite, vous sauvez votre mission.
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Enregistrer mission at prestations

1 Septembre 2008
Mission
Klombires P Respansable * Vicker Halleys (5167)

Opbratour * [Detry Freves - Autel [2039.145.777] 2] = Instance | P K|
Prestations

I - Foptse  Prodenr e
:00 | Jls:oc | || [hontsnssbesl | ®

it

Nouvelle prestation

Tyes | [Faes votre chom = Aouter

6. FACTURATION DU BON DE COMMANDE

6.1. Vous cliquez sur « Bons de commande a facturer », a gauche de
I'écran.

6.2. Pour consulter le bon de commande concerné, cliquez sur
« Consulter bon de commande »

Données de facturation

Date de facturation :

éro de bon de

6.3. Vous complétez la référence de la facture (ce champ ne peut excéder
20 caracteres). (1)

6.4. Vous complétez votre numéro de compte en banque, sans trait ni
interruption (2)

6.5. Vous complétez le montant au tarif horaire (3)

6.6. Vous cliquez sur le chainon « 00 » pour sélectionner vos
coordonnées (4)
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6.7. A partir de ce moment vous pouvez pré-visualiser votre bon de
commande :

( Bon de commande )

BAIGUE: 094113014168
TVA: BE-SI38.60L11%
|
]
'
1
Agence Federale powr la Securite de la Chaine Al ine (AFSCA)
wiCm
Avervse Samion Bolivar 34
01888 Brusefles
T o dhe Dons de conmimands © 7688 06 5181 LIE
Dezorghon Ehoure | Fr &% 2%
Prestations tarif de jour 6% TVA L i) o200 €40
Temos akté pour arrond prestetions §% TVA ex onoa 0
Prestiations baril ce jour 21% TVA L&) 000 €0
Temps apté pour arronds prestetions 2% TVA &0 [eidii] €0
Frestations taril de nut o week-end 5% TVA L] o000 L1
Temod apxté pour drronols prestelions o8 rul-westend 5% TVA €30 o000 L]
Prestabions taril de nuit of week.end 21% TVA L5 i] 0000 €0
Tempa siouté pour arrondl prestations de rut-weekend 21% TVA L ki) o000 L 1]
Tote nomers mives (errong inchus) 0z00
Descriphian o Momire
Fdsrné iométraue 6% Générer pdf Imprimer facture Retour vers facture €02903| 0 €0

e Apres avoir cliqué sur « Prévisualisation », vous pouvez imprimer
votre bon de commande ou facture

= —

TVA: BE-SE30.68L11%
i
e
e
d
Agence Federale powr la Securte de ba Chane Alementan e (AFSCA)
WiCm
Avennie Shmon Bolivae 10
BoARR Brumales
Nunnves o de bon de commands : 2008 94 5181 LIE
Descripten Eheure [ n%
[Frestatons tant de jour §% TVA L ¥ ] 0200 L]
Tomps aoulé pour amonds prestations 5% TVA 20 0000 €0
Preatabons tanf de jour 21% TVA €20 0000 €0
Temps mouté pour srrondr prestations 21% TVA 0 o000 €0
Frestatons tant de rull of wesk-and B% TVA Lk 0000 L
Temps sjoutd pour srrondi prestalions de mul-weekend 6% TVA €% | 0000 €0
Prestafiors tanf de rufl of weskend 21% TVA &0 0000 €0
Temps moubé pour aronds prestabons de nut-weekend 1% TVA €30 0000 €0
Tatal nombre minules (drond noia) oz
Descripton &hm Mostre
Tdemede kdametrigue 6% Générorpdt Imprimerfocture  _ Retour vers facture €o0ze03| 0 €0
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e Vous « Générez pdf » en vue de sauvegarder votre facture sur
votre disque dur

REMARQUE : Cette opération est indispensable car dés la
facturation aux opérateurs, I'acces a vos factures via Adminlight
CDMO ne sera plus possible

6.8. Vous sauvez les données de facturation (5)

6.9. Vous cliquez sur le bouton « facturer facture » (6)

6.10. Dés cet instant, les boutons « Sauver les données de facturation » et
« Facturer facture » deviennent inactifs.

Données de facturation

Lafactume 4 #te enWoyes aves suCces.

Date de facturation : Septembre 2008 Référence facture COM : ps
Numéro de bon de commande : 2008/09/5167/LIE Numnéro de compte : I— par ex. 980874061876
Montant de base : [ Max. 12 par demi-heure
Dr CDMO
Rue de la Gare
9999 VILLE

BED123456789

| Prévisushsation de facture auver les données de facturation Retour vers hste

lundi 1 septembre 2008

REMARQUE : Lorsque vous avez encodé une premiére fois
I'ensemble des données, celles-ci sont sauvées et restent en mémoire,
sauf le champ correspondant au numéro de facture.

Les champs mis en mémoire peuvent étre modifiés lors de
I'établissement des factures suivantes.
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1. ACCES A ADMINLIGHT CDMO

Vous accédez au programme via Intranet selon la procédure suivante :
Sur la page d’accueil vous cliquez sur « Foodnet & BOOD » dans la partie

droite de I'écran:

Administrateur délégué = Politique de contrble Contrdle 'Laboratoires Services généraux

AFSCA-FAVV

intr@net

Home | Contacts ' Plan du site

Mardi 21 octobre 2008

Rechercher [+

Home

La page d'accueil de l'intranet

()

16/10/2008 Business Objects

ﬁppllcatlons AFSCA

QM

> Portal
> Food & BOYD

Vous pouvez également accéder a la page via I'onglet « contrdle »

Administrateur délégué | Politique de contrle ' Controle Laboratoires Services généraux

N

AFSCA-FAVV

intr@net

Home | Contacts | Plan du site

Home = Corérdle

Rechercher ]

Flan managamenk

Plans d'orgarisation [
Crgarigramme
Réurions

Notes de service
Commurecabions:
F.A.G.

Pl de contrde
Check-lstes
Pracéduras
Evalustions UM LC,

v v v v w

FoodMet
&

I;‘:prcatlc:n
de contrale

Guides pour Y

I aumcantrﬁle j
- ]
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Controdle

Les dernidres mises b jour

(X

21/1z/2008

Fiches techniques

Mouvelles fiches: DF& 029, 156 & 157 du 20/12/2006.
Mises 3 jour: DPA 100, 112, 115, 120, 121, 125, 130, 140,
149, 154 & 155 du 20/12/2006.

* Produchtion primaire! secteur animal

20/12/2008

Fiches techniques

Mises & jour: DIS 615, 616, 617, 620, 626, 701, 708, 802,
813, 824 & 847, version 1 du 01,/01/2007.

> Dustnbution

20/12/2006

Procédures (01,/11/2006)
Arbre de décision relatif & la mise en compte,
» Procedures

20/12/2006

U.M.L.C. - Chefs WP.C. Neerlandophones
Rapport de réunion 28 du 18/10/2006.
> Réunions - UN.I.C, - Chefs UP.C. Méerandophones

19/12/2006

Mote de service - CONT/2006,/167 /147579 (11/12/2006)
Deuxigme modification de la note de service CONT/2005/

3986550 du 14 fevher 2005 concermant l'importabion de ...

» Import-export, RASFF, CONSUM

Jeudi 21 Décembre 2006

> AN Sevenarts
el sponsors:

Fiches tachnigues

WOUs pOUver classer les
fiches techniques par
"W® de fiche" ou par
‘Date’ en cliguant sur
rctne &b

IFichcs technigues 'I
Adresses, tel., GSM,...

# >UPC
L@ uur
»UMLE

Charte AFSCA

Charte des inspecteurs
el tes confriieurs de
IAFSCa

» CQurir e documert
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Administrateur délégué | Politique de contrdle Contrdle Laboratoires Services généraux Home ' Contacts | Plan du site

QS \ . AFSCA-FAVV e '
b I ntr@n Et Jeudi 21 Décembre 2008

Hoime = Foodrst & BOOD

Rechercher  ©  FoodNet & BOOD j 2
Plzn managament N ;
Plans dorganisation ]

Crgarigramme ——
Réunions 3 Applications
Motes de service ]
Communications » » fccédder 2 'application Foodnet & BO0D
b, 3
Plan de contrdle ]
Check-lisbes
. BOOD
Procédures

Evaluations U M.I.C.

FoodNet }j‘ > Manuel d'utilisation de consultation BOOD
os' BOOD *_,/:\_5 » owoi de neuf dans s version 5.2 de BOOD 7
Alppl'lcatian:
Plan de contralke
o
Foodnet
Guides pour
lautocontréle |
o L » Guide d'utilisation (Release 1.2)

3 Quoi de neuf dans la release 1.2 ¥

Plan du site | |
Controle ﬁ,
a ol

Vous cliquez sur « Accéder a I'application Foodnet & BOOD » pour
accéder a la page suivante :

Rechercher o FoodNet & BOOD } '2'\
Litiitaires ¢ /-:‘i
Télécharger »

Abum Fhatos Application

Vidéos

Publcations [

Syndcats Environnement d'EXERCICE :

Ligrs
- Aftention @ cet environnement est mis & votre disposition pour tester les applications
et pour vous former de manigre libre. Les données encodées ne seront jamais

Debaohra @ transferees vers |'anvironnement de production (Envircnnement Reel)
+] »»> EoodNet & BOOD (Exercice via le réseay AFSCA)

»»» FoodMet & BOOD (Exercice via intarnet)

Environnement de PRODUCTION :

Attention : Vous accedez & I'environnement de produchon, il s'agit de données
réelles,

»»» Fooddet & BOOD (Production via le résesu AFSCAY
»»» FoodNet & BOOD (Production vis internet)

Vous cliquez sur le lien pour accéder a I'application.

Remarqgue : I'environnement d’exercice est utilisé pour s’entrainer, les
données ne sont pas sauvegardées en production.
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Vous encodez vos login et mot de passe : vous arrivez a la page d'accueil
de « FoodNet-Bood »

‘A AFSCA-FAVY - FoodNet-Bood - Microsoft Internet Explorer provided by FAVY - AFSCA I ] 5
[| Fie Edt view Favortes Toos Help ‘
gak - & - @ [2] & | Bsearch GaFevorites Fiveda B EN- S =1 H R
Aciress [ ] htps//fodtestajmenufdefault, aspx BN

AFSCA-FAVV

E FoodHet
= Contréle
» MyFoodnet
® AdminLight
= Adminlight COMO

FR | NL | DE

) i n t r@ n et FOODNETEXTWPATARN

Lundi 15 Décembre 2008

FoodNet-Bood
WebSite
2 Irtranet wersion 3.0 0 WishDesign & Developpement by 1LC.T. AFSCAFANY December 2004
€] Done | | Lacal intranat 4
#start | | Elecite de réception - ... | BIMANUEL_ADMINLIGH,., | E)ADMINLIGHT INSTRU...| &1AFSCAFAVY - Foodh.., H SOE"EUNEFEHLEREE o

Cliquez ensuite sur « AdminLight CDMO» : pour accéder a la page
d’accueil de I'application.

Remarqgue : La barre verticale séparant la partie menu de la partie
application peut étre déplacée en pointant la fleche dessus et déplacer la
barre vers la droite ou la gauche en maintenant enfoncé le bouton gauche
de la souris.

2. LES FONCTIONS

Le menu vous propose sept fonctionnalités :

= Valider prestations

m Valider wia le bon de commande

m Yalider les prestations corrigées

» Recherche bons de commande et factures

m Dévalidation des prestations & bons de commande
® Facturation des non conformités

® Filtre de validation
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2.1. Valider prestations

Vous permet de valider ou refuser une ou plusieurs prestations.

2.1.1. Utiliser le filtre

Collaborateurs avec des prestations a valider

Consulter les prestations

Décocher la case située a gauche de « Utiliser le filtre »

2.1.2. Sélection du CDM

Vous sélectionnez le CDM dont vous voulez consulter les
prestations

2.1.3. Validation des prestations

La validation des prestations peut se faire a tout moment, des
'encodage de celles-ci.

Valider prestations

Havaux Cécile
UPC Hainaut

Sélectionner toutes les prestations Tout désélectionner Retour vers liste Sauvegarder

mercredi 11 juin 2008

BOUCHERIE LES DELICES DU MAROC - Ligge sinaut 0 km
15:00]16:00( Inspection - Transformation ES4 Ouvert 141052003
mercredi 9 juillet 2008

Champon, Camille - Modawe LIPC Ligge 0 km

DB:DD| DQ:UDLESQ:iMS Import-Qualte - Import- |, M I 1411002008 & |

Mission/Prestation appartenant a I'instance a valider.

Mission/Prestation appartenant i une autre instance.

Prestation non facturable par le CDM.

Toutes les prestations doivent étre validées. Plusieurs possibilités
se présentent a vous :
2.1.3.1. Validation d’une prestation

Vous cochez la (les) case(s) correspondant a la prestation
dépendant de votre instance (0) et appuyez sur le bouton
« Sauvegarder »
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2.1.3.2. Validation de plusieurs prestations

Vous appuyez sur le bouton « Sélectionner toutes les
prestations » ; les cases de validation (0) se valident
automatiquement et vous appuyez sur le bouton

« Sauvegarder »

La mention « Données sauvegardées avec succes » apparait en
vert en haut de I'écran.

En cas d’erreur, vous pouvez appuyer sur le bouton « Tout
désélectionner » et répéter les opérations précédentes.

Pour retourner vers I'écran précédent, vous appuyez sur le bouton
« Retour vers liste ».

2.1.4. Refus d’'une ou plusieurs prestation(s)

valider prestations

Havaux Cécile
UPLC Hainaut

Sélectionner toutes les prestations Tout désélectionner Retour vers liste Sauvegarder
Lieu opérateur |Ir|xt|ln:e Kilométres | Validation|
- Huméro de bon de - Date de
De |A Type - Secteur TemE Statut |Raison du statut i (1] H

mercredi 11 juin 2008

BOUCHERIE LES DELICES DU MAROC - Ligge i O km
15:00)16:00| Inspection - Transformation BS54 Cuvert| 144072003
mercredi 9 juillet 2008

Champon, Camille - Modawe LIPC Ligge O km

DB:DD‘ DS:DDL:;::iC&tS Import-Quaité - Import- |, M‘ féous etiez en Congel 1411072003 C| @

Mission/Prestation appartenant a I'instance a valider.

Mission/Prestation appartenant i une autre instance.

Prestation non facturable par le CDM.

Il est possible de refuser une (des) prestation(s).

Vous cochez la (les) case(s) correspondant a la (aux)
prestation(s) dépendant de votre instance (N) , complétez
OBLIGATOIREMENT le (les) champ(s) situé(s) a gauche eny
mentionnant une « raison de refus » et appuyez sur le bouton

« Sauvegarder ». La mention « refusé » apparait en rouge dans
I'écran.

En cas d’erreur, vous pouvez appuyer sur le bouton « Tout
désélectionner » et répéter les opérations précédentes.

Pour retourner vers I'écran précédent, vous appuyez sur le bouton
« Retour vers liste »
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2.2. Validation du bon de commande

valider bon de commande et prestations

Havaux Cécile
Juillet 2008 - UPC Liége Statut bon de : Cléturé

Selectionner toutes les prestations et bons de commande Tout désélectionner Retour vers liste Sauvegarder

mercredi 9 juillet 2008
Chamgon, Camille - Modave UPC Ligge 0 km
1410/2008

Cloturé 201072008

l:l: Mission/Prestation appartenant au bon de commande a valider.
:I: Mission/Prestation appartenant i un autre bon de commande.,

_— La mission /la pr ion n'appartient pas a un bon de commande ou n'est pas facturable par le CDM.

A la différence du point 2.1 (validation des prestations), cet écran vous
permet également de valider en plus le bon de commande.

Cette opération ne pourra s’effectuer qu’apres cléture du mois par le
CDM.

Plusieurs possibilités se présentent a vous :

e Validation des prestations comme décrit au point 2.1.

e Une fois que toutes les prestations sont validées, le bon de
commande se coche automatiquement. Pour ce faire, vous cliquez
individuellement sur chaque prestation (0) ou vous appuyez sur le
bouton « Sélectionner toutes les prestations et bons de
commande ».

Ensuite, vous sauvegardez.

2.3. Valider les prestations corrigées

valider prestations

E Lejeune Marc
I UPC Ligge

d

Sélectionner toutes les prestations Tout désélectionner Retaur wers liste Sauvegarder

lundi 2 juin 2008
Fresh Freight B - Belgium Branch Office - Gréce-Hollogne

10,00 |12 0o | Expertise - Production primaire: ‘ | [loLm&e commencés & 10h 20/10/2008 | IS ‘ IS ‘

‘ Mission/Prestation appartenant i I'instance i valider.

‘ Mission/Prestation appartenant i une autre instance.
Pr. ion non facturable par le CDM.

Aprés correction de la prestation par le CDM, la raison du refus
disparait automatiquement et la mention « corrigé » apparait en
orange.

Vous opérez tel que décrit au point 2.1 et sauvegardez.

La mention « Données sauvegardées avec succes » apparait en vert
en haut de I'écran.
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2.4. Recherche bons de commande et factures

Recherche de bons de commande et factures

¥ Utiliser le filtre

Muméro de |égitirnation: I A déterminer &2

|—— Mais - x| |Année x| Chercher
1

Employé Période Instance Numeéro de bon de commande Statut Date statut

Fas de bon de commande trouve,

Consulter bon de commande

Vous décochez le filtre, complétez les critéres de sélection et cliquez
sur « Chercher »

Vous sélectionnez le CDM et cliquez sur « Consulter bon de
commande »

2.5. Dévalidation des prestations et bons de commande

Dévalider des prestations et bons de commande

Murnéro de légitimation: * I A déterminer =2
De:* I ﬁi'
& I r"fi Chercher

Vous complétez les critéres de sélection et cliquez sur « Chercher ».

Ne peuvent étre « dévalidées » que des prestations non
comptabilisées a I'opérateur.

Pour ce faire, vous cochez la case « Dévalider » en regard de la
prestation et complétez le motif de dévalidation puis sauvegardez. Le
statut « Dévalidé » apparait en bleu.

Prestations (et év Is bons de le} devalidés avec succés. Sauvegarder
Lieu opérateur Instance |Kilométres  |Dévalider
A Huméro de bon de Raison du Date de
De (A Type - Secteur o Statut et i
mardi 1 avril 2008
Fresh Freight B - Belgium Branch Office - Gréce-Hollogne UPC Ligge 0 km
06:00|07:00( Cerification - Import-Export 1 Devalidé Erreur sur l'opérateur 1501 052008
07:00|08:00 Certification - Procuction primaire 2 Validé | 154 002005 —
08:00|09:00| Certification - Distribution 3 Validé | 1510/2008 (]

Remargue : Aprés correction par le CDM, la prestation doit étre a
nouveau validée !
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2.6. Facturation des non conformités

Facturation des non conformités

& crie EE |

' Recontréle / En attente d'opérateur UPC IFaItES wotre choix LI
s [
S —
Opérateur A déterminer y)‘

MN® échantillon {dans n® bon de prestation)l

Chercher Réinitialiser
| | Lieu opérateur Instance il étres
De A Type - Secteur N° prestation TVA Statut Raison de statut Date de statut
lundi 2 juin 2008

Abattoir Marguet - Fiéron UPC Ligge okm

I [1600 J1a0o  [inspection - Production primaive | s87aan [5o  [vaice | 25 0r2008
EEG SLACHTHUIS MECHELEN - Mechelen UPC 2nvers 0km

I |1s00 [1@00  [inspection - Prosuiction primare | ss7aa0 59 [vaise | 26A0/2008

Recontrile
En attente d'opérateur

Cpérateur: A déterminer == Facturer & |'opérateur

Marquer comme non facturable

Calcul des heures

Remargue : Le cadre supérieur de I'écran est composé de 2 parties
indépendantes : une partie « Crise » et une partie pour « Recontrdle / En

attente d’opérateur » . Il n’est pas possible de combiner les fonctions de
recherche.

2.6.1. Crise

L’Administration Centrale dénomme la crise.

L’écran est destiné a regrouper sous forme de tableau toutes les
prestations encodées dans le cadre de la crise ; | ‘opérateur a
facturer sera déterminé au moyen de ce tableau.

Vous sélectionnez la crise sous le menu déroulant et appuyez sur
le bouton « Chercher ». Apparaissent a I'écran les diverses
prestations encodées sous cette crise.

Vous sélectionnez I'opérateur a facturer au moyen du chainon o0 ,
vous cochez la (les) prestation(s) a facturer a cet opérateur puis
vous cliquez sur le bouton « Facturer a I'opérateur » devenu actif.
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Facturation des non conformités

4| ® crise crise 1 -]
¢| © Recontréle / En attente d'opérateur UPC IFa\tES votre choix =1
i au | ol
Au I Al
1 T-’E
Opérateur A déterminer &

M° échantillan (dans n® bon de prestation) I

Chercher Réinitialiser
| | Lieu opérateur étres
De A Type - Secteur N prestation VA Statut. Raison de statut Date de statut
lundi 2 juin 2008
Abattoir Marcuet - Fléron UPC Lidge 0 km
@ [1800 [18:00  [ispection - Procuction primsire [ se7an [5  Jvaige | 26/ 012008
EEG SLACHTHLIS MECHELEN - Mechelen UPC Anvers Okm
I 1600 [18:00  [inspection - Procustion primaire | se7aam 5 [vaime | 26/10/2008
Recontrdle

En attente d'opérateur

Opérateur: ETS. JEAN DORTHU ET CIE &= Facturer a l'opérateur

Marguer comme non facturable

Calcul des heures

Le message suivant apparait a I'écran et vous cliquez sur « OK »

X

\?) Vous allez facturer 2 prestations 3 cet opérateur,

ok | cacel |

La mention « Prestations facturées correctement » apparait en
haut de I'écran et les prestations facturées disparaissent.

Le méme écran vous permet également de marquer certaines
prestations comme « non facturables ». Le message suivant
apparait a I'écran et vous cliquez sur « OK »

Microsoft Internet Explorer X|

et

\?) Vous allez marquer 2 prestations comme non facturable.

ok | caxcel

2.6.2. Recontréle/En attente d’opérateur

Vous sélectionnez les criteres de sélection et appuyez sur le
bouton « Chercher »
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Facturation des non conformités

! i Crise aflatoxine 'I
¢| © Recontrdle / En attente d'opérateur UrC IFa\tES votre choix j
1 du I =

s m®

Opérateur A déterminer &=

M® &chantillon {dans n® bon de prestatlon)l

lundi 2 juin 2008

Chercher Réinitialiser
| | Lieu opérateur Instance Kilométres
De A Type - Secteur H® prestation TVA Statut Raison de statut Date de statut

EEG SLACHTHUIS MECHELEN - Mechelen UPC Anvers Okm
I~ |1ooo 12:00 Inspection - Production primaire 2345678 6% Walidé 281072008
I~ |1zo0 14:00 Inspection - Production primaire 3456789 6% Walié 2681 0/2008
™ |1400 16:00 Inspection - Production primaire 4567590 6% Valide 281 0/2008
Abattoir Marcuet - Fléran UPC Ligge Okm
I~ |1ooo0 12:00 Inspection - Production primaire 234567 6% alidé 2681 0/2008
I~ |1z200 14:00 Inspection - Production primaire 345675 6% Walice 281 0/2008
I~ |1400 18:00 Inspection - Production primaire 456789 B % Validé 281072008
Recontrile
En attente d'opérateur
Cpérateur: A déterminer &2 Facturer & |'opérateur
Marguer comme non facturable
Calcul des heures
e
s . y P N ~
Vous sélectionnez I'opérateur a facturer au moyen du chainon o0 ,
H pY Y 7 -
vous cochez la (les) prestation(s) a facturer a cet opérateur puis
. T P .
vous cliquez sur le bouton « Facturer a I'opérateur » devenu actif.
Facturation des non conformités
L € crise aflatoxine -
¢| @ Recontrdle /En attente d'opérateur UPC |UPC Ligége ;I
i du =
Au ‘.__ :
\ K
Opérateur A déterminer =2
W*® échantillon {dans n® bon de prestation) I
Chercher REinitialiser
£
Instance Kilométres
Btatut Raison de statut Date de statut

B = T @ Wous allez facturer 3 prestations & cet opérateur,
lundi 2 juin 2008

En attente d'opérateur

Ahsttoir Marcuet - Fléron Ok | Cancel | LPC Ligge 0 km
v |10:00 1200 In=spection - Produci, llidé 28M0/2005
I+ [1200 14:00 Inspection - Production primaire 345673 6% Walide 251 0/2008
¥ [1400 16:00 In=spection - Production primaire 456789 B % walicé 281072005
Recontrile

Opérateur: SERVICES DISTRIBUTION VIANGROS =2 Facturer & l'opérateur
Marguer comme non facturable

Calcul des heures

Le méme écran vous permet également de marquer certaines
prestations comme « non facturables ».

Facturation des non conformités

Prestations facturées correctement.
N
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1. ACCES A ADMINLIGHT CDMO

Vous accédez au programme via Intranet selon la procédure suivante :
Sur la page d’accueil vous cliqguez sur « Foodnet & BOOD » dans la partie

droite de I'écran:

Administrateur délégué = Politique de contrble Contrdle 'Laboratoires Services généraux

AFSCA-FAVV

intr@net

Home | Contacts ' Plan du site

Mardi 21 octobre 2008

Home

La page d'accueil de lintranet

(N )

16/10/2008 Business Objects

ﬁppllcatlons AFSCA

QM

> Portal
> Food & BOYD

Vous pouvez également accéder a la page via I'onglet « contrdle »

Administrateur délégué | Politique de contrle ' Controle Laboratoires Services généraux

N

AFSCA-FAVV

intr@net

Home | Contacts | Plan du site

Jeudi 21 Décembre 2006

Home = Corérdle

Rechercher ]

Flan managamenk

Plans d'orgarisation [
Crgarigramme
Réurions

Notes de service
Commurecabions:
F.A.G.

Pl de contrde
Check-lstes
Pracéduras
Evalustions UM LC,

v v v v w

FoodMet
&
E plication:
Plan de contrale
Guides pour N

lautocontrdle | j
5 \
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Controdle

Les dernidres mises b jour

(X

21/1z/2008

Fiches techniques

Mouvelles fiches: DF& 029, 156 & 157 du 20/12/2006.
Mises 3 jour: DPA 100, 112, 115, 120, 121, 125, 130, 140,
149, 154 & 155 du 20/12/2006.

* Produchtion primaire! secteur animal

20/12/2008

Fiches techniques

Mises & jour: DIS 615, 616, 617, 620, 626, 701, 708, 802,
813, 824 & 847, version 1 du 01,/01/2007.

> Dustnbution

20/12/2006

Procédures (01,/11/2006)
Arbre de décision relatif & la mise en compte,
» Procedures

20/12/2006

U.M.L.C. - Chefs WP.C. Neerlandophones
Rapport de réunion 28 du 18/10/2006.
> Réunions - UN.I.C, - Chefs UP.C. Méerandophones

19/12/2006

Mote de service - CONT/2006,/167 /147579 (11/12/2006)
Deuxigme modification de la note de service CONT/2005/

3986550 du 14 fevher 2005 concermant l'importabion de ...

» Import-export, RASFF, CONSUM

> AN Sevenarts
el sponsors:

Fiches tachnigues

WOUs pOUver classer les
fiches techniques par
"W® de fiche" ou par
‘Date’ en cliguant sur
rictne &b

IFichcs technigues 'I
Adresses, tel., GSM,...

# >UPC
L@ uur
FUMNLC

Charte AFSCA

Charte des inspecteurs
el tes confriieurs de
IAFSCa

» CQurir e documert
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Administrateur délégué | Politique de contrdle Contrdle Laboratoires Services généraux Home ' Contacts | Plan du site

QS \ . AFSCA-FAVV e '
b I ntr@n Et Jeudi 21 Décembre 2008

Hoime = Foodrst & BOOD

Rechercher  ©  FoodNet & BOOD j 2
Plzn managament N ;
Plans dorganisation ]

Crgarigramme ——
Réunions 3 Applications
Motes de service ]
Communications » » fccédder 2 'application Foodnet & BO0D
b, 3
Plan de contrdle ]
Check-lisbes
. BOOD
Procédures

Evaluations U M.I.C.

FoodNet }j‘ > Manuel d'utilisation de consultation BOOD
os' BOOD *_,/:\_5 » owoi de neuf dans s version 5.2 de BOOD 7
Alppl'lcatian:
Plan de contralke
o
Foodnet
Guides pour
lautocontréle |
o L » Guide d'utilisation (Release 1.2)

3 Quoi de neuf dans la release 1.2 ¥

Plan du site | |
Controle ﬁ,
a ol

Vous cliquez sur « Accéder a I'application Foodnet & BOOD » pour
accéder a la page suivante :

Rechercher o FoodNet & BOOD f( "2*
Litlitaires . - /\ﬁ
Takcharger 3
Abum Phatos application
Vidéos
Fublcations .4
Syndicaks Environnement d"EXERCICE ;

Lierts
3 Attention : cet environnement est mis & votre disposition pour tester les applicetions
et pour vous former de maniére libre. Les données encodées ne seronk 1amais

Debohra 6 transferées vars |'anvironnement de production (Environnement Résl)
+] »»» EoodNet & BOOD (Exercice via e réseay AFSCA)

»3>» FoodNet & BOOD (Exercice via internet)

Environnement de PRODUCTION :

Attention : Vous accédez & l'environnement de produchion, il s'agit de données
réelles,

»»» FoodNet & BODD (Production via le réseau AFSCA)
»»» FoodNet & BOOD (Production via intermet)

Vous cliquez sur le lien pour accéder a I'application.

Remargue : I'environnement d’exercice est utilisé pour s’entrainer, les
données ne sont pas sauvegardées en production.

MANUEL_ADMINLIGHT CDMO_FR v2.doc Page 43 sur 47


http://intranet/foodnet/fr/application.asp

@ FU U EWE I_ AdminLight cDMO

Vous encodez vos login et mot de passe : vous arrivez a la page d'accueil
de « FoodNet-Bood »

| S AFSCAFAVY - FoodNet-Bood - Microsoft Internet Explorer provided by FAVY - AFSCA i [= ]3]

Fle Edt “iew Favorites Tools Help |
ook - =+ - @ (2] @ | Qseach Garavoites Preda B | BN S =1 E R
Address [ ] http://foodteste fmenu/default.aspx 7] @e |
v - [ FR | NL | DE
AFSCA-FAVV L 2 Eﬂ
FOODNETEXT\nellin
Mardi 21 Octobre 2008
Foodhet-Bood Wersion2.320 Fermer
G Foodnet
= AdminLight
< g o]
FoodNet-Bood
WebSite
Intranet version 3.0 1 WebDesign & Developpement by | CT. = AFSCA-FAWY  December 2004
€] [T Laoral intramat 7
HRstart | | [Hedite de récention - M...| B)AD PSCREENS 2.doc -...| #1AFSCAFAVY - FoodNe...| #]adminLioht MO - Mir... |J S0E " EdENTRBUSRE o

Cliquez ensuite sur « AdminLight CDMO » : vous accédez a la page
d’accueil de I'application.

FR | L | DE

2 M
FOODNETEX
Mardi 21 Octobi

AciminLight DO Wersion 23.25.0 Fermsr

« [Substiuer utisatour]
= Vue mensuelle [T . cule
" Vue journaliérs £ Dochy, Jean-Marie 3205 10620849400 3%
© | Martin, Philippe 5180 06000000392 %
© | Delcroix, Rierrs 3055 19500992741 %
© | Antoine, Rene 5034 96000000014 %
W Linotte, Nelly (Utilisateur connecté) 1366 10490690250
© | Lejeune, Mare 5183 96000000356 %
© | Halleuy, victor 5167 96000000290 %
< willame, Edith 1692 10541138748 %
¢ | De Visschere, Geert 4535 96000000163 %
© | De Vos, Frederik 4467 96000000765 3%
© | Amauld, Patrick 3003 19520160577 %
© | avonts, Lazlo 2450 19760027984 %
© | Goethals, Frans 4571 95000000276 %
© | Havauy, Cécile 5341 96000000829 %
¢ Dossche, Lucien 2420 10710655241 %
Ajouter Supprimer Substituer
Hhstart || Fedite de réception - ... | BaD PscREENS 2.dac .| @1aFscaFavY - Foodh... | @]adminLicht DM - Mc...| H EOE IS¢ ENTREURAD s

Remargue : La barre verticale séparant la partie menu de la partie
application peut étre déplacée en pointant la fleche dessus et déplacer la
barre vers la droite ou la gauche en maintenant enfoncé le bouton gauche
de la souris.
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2. FONCTIONS

2.1. Se substituer a un utilisateur

icrosoft Internet Explorer provided by FAY

\. AFSCA-FAVY
| Intr@net

AdminLight DO

FR | L | DE

)
FOODNETEXTnellin
Mardi 21 Octobre 2008

ersion 23250 Fermer
Se substituer & un utilisateur
»[substituer utilsateur]
= Yue mensuells
0 Yz jeumsEise © | Dachy, Jean-Marie 3205 19620840409 | %
€| Martin, Philippe 5190 96000000302 | %
€| Delcraix, Pierre 3058 19500892741 | %
¢ | 4ntoine, Rene 5034 96000000014 | %
W Linotte, Nelly (Utilisateur connecté) 1366 19490690260
€ | Lejeune, Marc 5183 96000000358 | %
€ | Halleus, victar 5167 96000000200 | %
C | wilame, Edith 1692 19541138748 | %
€| De visschers, Geert 4535 95000000163 | %
€ | De vos, Frederik 4467 95000000765 | %
€| amould, Patrick 3003 19520160577 | %
¢ | avonts, Lazlo 2450 19760827984 | %
¢ | Goethals, Frans 4571 96000000276 | %
€ | Havauz, Cecile 5341 96000000828 | %
© | Dossche, Lucien 2420 19710655241 | %
Ajouter Supprimer: Substituer
i#Astart || | Eeoite de reception - ... | B1aD PSCREENS 2.doc ...| €]4FSCAFAY - Foodh... | &]adminLight DMO - Mic...| |B@E € ”WSEBEN FREUNEE o

Vous cochez le nom du CDM auquel vous voulez vous substituer, le
bouton « Substituer » devient actif. Vous appuyez sur « Substituer »

AFSCA-FAVV

) intr@net

AdminLight DO

FR | NL | DE

2 @
FOODNETEX
Octobre 201

ersion 23250 Fermer
= Substituer utilisateur
T € | Dochy, Jsan-Marie 3205 19620849408 | 8
u wue journaliere €| WMartin, Philippe 5190 95000000352 | %
€ | Delcroix, Pierre 30855 19500882741 | #
€ | antoine, Rene 5034 95000000014 | %
€ Linotte, Nelly (Utilisateur connects) 1386 13490630260
W | Lejeuns, Marc 5183 95000000358
€ Halleus, victar 5167 95000000230 | %
€ willame, Edith 1602 19541138748 | ®
€ | De visschers, Geert 4535 95000000163 | %
€ | De vos, Frederik 4457 35000000765 | %
€| amould, Patrick 2003 195201850877 | #
€ | avonts, Lazlo 2450 19760827984 | #
€| Goethals, Frans 4571 95000000276 | %
€| Hawaus, Cerile 5341 95000000823 | %
€ | Dossche, Lucien 2420 19710655241 |
Ajouter Supprimer Substituer
#Astart || | Eleoite de reception - ... | B1aD PSCREENS 2.doc ...| €]4FSCA-FAY - Foodh... | &]adminLight DMO - Mic.., |B@E € " WSEBEN FREUNEE o2
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Pour le cas ou le CDM n’est pas repris dans la liste, vous cliquez sur
« Ajouter ». Vous accédez a I'écran de sélection suivant, encodez les
criteres de recherche et appuyez sur « Chercher »

Recherche de controleurs.

rRecherche d'un contrileur

Ne carte |égitimation: I

Prenom |
Les wildcards sont utilisés au début et 3 |13 fin du nom et prénom par defaut,
UPC [-- =l

Type de personel IDMO

Mot | I Premigres lettres

Chercher

Dk Annuler

En haut de I'écran, vous verrez apparaitre,

et a droite un message vous rappelant la substitution

en question.

2.2. Sélection de la date

(cfr points 2 - 2.2.1 - 2.2.2 de la partie CDM : Ecran « vue générale
du jour » - Ecran « vue générale du mois »)

2.3. Sélection de la prestation

Toutes les prestations devront étre encodées sous la mission
« Prestation PIF-Import export » qui devra étre encodée par le CDM
lui-méme (cfr point 3.4.22 de la partie CDM).

Sous la mission « Prestation PIF-Import export » ne pourront étre
encodés que des certificats (cfr points 3.4.8 a 3.4.12 de la partie CDM).

Remargue : L’'encodage par un administratif implique la non-
facturation de la prestation du CDM.
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Enreqistrer mission et prestations

Mission correciement sanmee !

6 Octobre 2008
Mission

Kiométres : F Responsable * : Philippe Martin (5190)

Opérateur * :  [AFSCA - PIF Liege Animal - Grace-Hollogne [2.003,353.986] z] == Instance : Jus
Prestations

Prestation PF - impon Export |

l5:00 ||_'¢'.' L\l[ i|Nontacturable;| | =] 6% =i B [En attente d'opérateur 2 | »
\ Ouvert
Cerifiestion - peet Expurt | ADELANTEX - Brucargo (0447 .450.409) B
E [p-o0_ [i23as6 [Fasomers | m [ 9 - [

B9 cotiren ¥
Quvert
\wwmbﬁlmwml/

2.4. Encodage de la prestation

2.4.1. lére Possibilité :

La mission avec la prestation « PIF-Import export » a déja été
encodée par le CDM

Vous sélectionnez la mission dans laquelle vous désirez ajouter
un (des) certificat(s) établi(s).

Vous ajoutez dans cette mission une (des) prestation(s) de
certification.

2.4.2. 2éme Possibilité :

La mission avec la prestation « PIF-Import export » n’a pas encore
été encodée par le CDM

Vous créez une mission avec une (des) prestation(s) de
certification (cfr points 3.2 a 3.4.12 — exception des points 3.4.1 a
3.4.7 - de la partie CDM) ; par la suite, le CDM ajoutera la
prestation « PIF-Import export » a la mission que vous avez créée
(cfr point 3.4.22 de la partie CDM)

Remargue : Dés la fin de 'encodage, appuyez sur le bouton « Sauver
mission »
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