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L'INTERFACE - LES ELEMENTS DE VOTRE ECRAN

- Tous Modules -

Zones de I'écran

TURBO Suite Entreprise ..

Fichisr Paramétrage  Ukiltairg

= L
Toutes sociétées ;” W fadifier

&, Fichiers & inté (2RISR BPEFC DIJON TREMOUIZ

B Relevés

Irformiations C: airt | Date | Libellé / Rétérence

| N°® Pigce ‘ Date de valeur D éhit Crédit| Monnaie

Tableau de tidsoreie |15 0702/5008 AP, CREDIFAR 1GZMIES 06/02/2005 603,51 EUR
Tableau de trésarerie détall| o n3,02/2008  CHEQUE MO : 0001 0001271 01/02/2005 171851 EUR
3 02/02/2006  CHEQUE NO - 0001 0001274 31/01/2005 165381 EUR

13 022022005  CHEQUE NO : 0001 0001279 1401/2008 158,00
[ 03202/2005  CHEQUE NO : 0001 0001282 01/02/2005 930,00

EUR

[ 31201/2005  FRAIS COMNERION / HT:  39,35/T+ 3040172005

[ 02/02/2005  REGLEMEMT LOYER 0011961 03/02/2005 500000 EUR
13 02/02/2005  PRESTA DIJON 7h02158 03/02/2005 123134 EUR
13 03/02/2005  REMISES CHEQUES J0M218 07/02/2005 911 ESEUR
[ 03/02/2005  REMISES CHEQUES Jom217 04/02/2005 1091165 EUR
13 02/02/2005  SOUSCRIFT 1543654 020272005 120325 EUR
[ 024022005 SOUSCRIPT. 1643739 02/02/2005 1477 BER.TT EUR
[ 03/02/2005  VIREMENT / 8056 02/02/2005 2 466,64 EUR
13 07./02/2005  VIREMENT # E764 06/02/2005 300000 EUR

Détails de I'écriture

Date - 1040242005 Montant : 420,87 EUR
WYaleur - 110242005 Code interbancaire : 05 - Wirement regu
N* Pigce : 3502166 Référence : FACTLURE 050104
. Libellé : FACTURE
Wirement suropéen
w0 ] r— Divers
pemenisnahons) ’VMulif de rejet - Exonération commission de compte :
Prélevement
Trangmission
Sociéte
Page de démarage ~
mardi 12 juillet 2005 Ltilizatew(] connecté(] : 1 | 15 éoritures affichées pour la période du 31/01/2005 au 10/02/2005 ) |P|ofi| :

1
2 : Barre d'outils

3 : Barre d'informations

4 : Boutons d'accés aux modules

5 : Liste des onglets du module sélectionné en 4

6 : Liste des éléments correspondant a l'onglet sélectionné en 5
7 : Détail de I'élément sélectionné dans la liste 6



Généralités

Eléments d'interface

Le logiciel TURBO Suite Entreprise 2005 comporte des éléments communs a tous les écrans. Ces éléments (ou
objets) correspondent a un fonctionnement bien précis.

Onglet &3 Groupes de béneficiaines Permet de passer rapidement d'un écran a l'autre de
chaque module
Bouton de Erregistrer [ Permet de lancer ou valider une action relative a I'écran.
commande —_—
Barre de < > Permet de visualiser les informations cachées dans les
défilement parties non visibles de I'écran. Présente sur les Tableaux
ou les Apergus avant impression notamment.
Bouton " Enaftente ¢ Accepté Permet de choisir une option retenue parmi les options
d'option proposées.
Choix exclusif (une seule option obligatoire).
Case a [ Effet & vue Permet de choisir une ou plusieurs options retenues parmi
cocher les options proposées.
Choix inclusif (plusieurs options facultatives).
Liste Iﬁ - Liste contenant les différents choix possibles au moment du
déroulante o clic sur la fleche de droite. Le choix s'effectue en cliquant
/ Combo _ sur I'élément retenu. Certaines combos peuvent étre
T saisissables au clavier.
Menu NSRS R——— | Accessible a partir :
contextuel € Mouveau dient = du clic droit de la souris sur les tableaux, il
E Madifier ce client propose généralement des fonctionnalités
7 Supprimer ce client également proposées par la barre d'outils ou les
[ boutons de commande de la page
= du clic gauche sur les fleches de certains boutons
de la barre d'outils (Nouveau, Apergu...), il propose
un choix détaillé de la fonctionnalité.
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LES FONCTIONS PERMANENTES

- Tous Modules -

Le logiciel TURBO Suite Entreprise 2005 comporte des fonctions permanentes pour vous permettre une
utilisation simple et rapide.

Fonctions communes a tout le logiciel

Aide en ligne
Accessible a partir de la touche F1, du bouton ? de la barre d'outils ou du menu ?, cette fonction permet d'afficher
une aide contextuelle a I'écran.

Version du logiciel

Le numéro de version du logiciel est accessible dans I'écran A Propos de.... disponible dans le menu ?.
Le numéro de version de la derniére mise a jour installée est disponible sur la page d'accueil.

Fonctions communes a tous les tableaux

Tri par colonne

Pour trier les informations d'un tableau suivant la colonne, cliquez sur l'entéte de la colonne. Pour obtenir un tri
inverse, cliquez une nouvelle fois sur I'entéte. Le tri est pris en compte pour les impressions.

Redimensionnement des colonnes

Les colonnes peuvent étre agrandies ou réduites. Placez le curseur sur la délimitation de la colonne concernée,
cliquez en laissant le bouton de la souris enfoncé puis déplacez le curseur.

Affichage complet du contenu d'une colonne

Pour afficher le contenu complet d'une cellule d'un tableau, placez le curseur de la souris sur celle-ci pendant 1
seconde. Une info-bulle apparait contenant le libellé complet.

Vous pouvez également redimensionner toute la colonne en fonction du libellé le plus long contenu dans celle-ci.
Placez le curseur sur la délimitation de la colonne concernée et double-cliquez.

Déplacement d'une colonne

Certaines colonnes peuvent étre déplacées. Cliqguez dans l'entéte de la colonne a déplacer en maintenant le
bouton de la souris enfoncé et déplacez le curseur jusqu'a I'endroit désiré dans la barre d'entéte du tableau.

Menu contextuel

Dans certains tableaux, un menu contextuel peut étre affiché en utilisant le clic droit de la souris quand le curseur
pointe sur une ligne du tableau. Ce menu comporte les choix correspondants aux boutons de la barre d'outils de
I'écran.

Touches de déplacement
Les touches PGUP et PGDN permettent le passage d'une ligne a une autre dans un tableau.

Fonctions communes a toutes les fenétres de saisie

Saisie en caractéres Majuscules

La saisie peut étre faite en minuscules ou majuscules : le logiciel traduit automatiquement en majuscules pour
des raisons d'échanges interbancaires (sauf exception comme les champs @Mail par exemple).

Touches de déplacement

Les touches TABULATION (TAB) ou ENTREE permettent le déplacement d'un champ de saisie a l'autre. La
touche ENTREE valide les boutons de commande (équivaut au clic gauche de la souris).



Généralités

IMPRESSION

- Tous Modules -

Configurer l'impression

Dans le Menu Fichier, choisissez Configuration Impression. Une fenétre s'affiche vous permettant de choisir
l'imprimante qui sera utilisée par défaut pour toutes les éditions de la Suite Entreprise 2005.

Le nom de l'imprimante est mémorisé aprés fermeture du logiciel. Si limprimante choisie n'est pas
disponible, c'est I'imprimante paramétrée par défaut sur le poste qui sera utilisée et de nouveau mémorisée.

Les données Zone d'impression et copies ne sont pas conservées en mémoire et sont remises par défaut a
"Tout" et "1" a chaque impression.

Impression

Irmprimante

Marn : WVELRYHP C let 4550M P! Froprigtés. .

Etat: Prét
Type HP Color Laser) et 4550 PS5

Emplacement :  HPCalarLazeret4550
Commentaire : [ Imprimer danz un fichier

Zone dimprezzsion Copies

o Tout MNombre de copies: |1 El:
" Pages de: |1 an I
~

0k, | Annuler

Apercu

Le bouton APERGU de la barre d'outils vous permet de visualiser les éléments sélectionnés avant une
impression.
Sauf exception, le bouton propose un menu contextuel a l'utilisateur pour lui permettre de visualiser au choix :

= |aliste des éléments de la liste en haut & droite de I'écran

= e détail de I'élément sélectionné dans la liste et visible en bas a droite de I'écran

— Imprimer l'apercu. La fenétre de paramétrage de limprimante s'affiche avant toute
impression pour vous permettre de changer les paramétres pour cette impression
uniquement.

H Sauvegarder I'apergu aux formats PDF, XLS, DOC et RTF.
i € > M Naviguer dans les pages.
Combo Zoomer et dézoomer.
Impression

Le bouton IMPRIMER de la barre d'outils vous permet d'imprimer sans passer par l'apergu les éléments
sélectionnés.
Sauf exception, le bouton propose un menu contextuel a l'utilisateur pour lui permettre d'imprimer au choix :

= |aliste des éléments de la liste en haut a droite de I'écran ou

= e détail de I'élément sélectionné dans la liste et visible en bas a droite de I'écran
La fenétre de paramétrage de l'imprimante s'affiche avant toute impression pour vous permettre de changer les
paramétres d'impression.






ACCUEIL

Le logiciel TURBO Suite Entreprise 2005 dispose de fonctionnalités diverses sous forme d'outils disponibles a
partir de la page d'accueil.

e Paramétrage général

e Gestion des profils

e Utilitaires intégrés
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PARAMETRAGE GENERAL

- Module Accueil -

Le logiciel TURBO Suite Entreprise 2005 doit étre paramétré et personnalisé avant l'utilisation. Cette opération
vous permet de configurer vos choix par défaut pour de nombreuses fonctions. A partir de la page d'accueil du
logiciel, vous disposez du choix PARAMETRAGE GENERAL dans le menu Paramétrage et la barre d'outils.

Y Si la gestion des profils est activée et qu'un profil administrateur a choisi cette
Y

T option dans la Gestion des Profils, cette fonctionnalité n'est pas disponible
pour les profils non administrateur

Paramétrage Général

| Paramétrage

Général l Chemins | Relevé | Autres modules |

[Global

Durée dhistarique ; 333 joLrE
Délai pour zauvegarde a0 jours

Délai de rappel pour lez opérations en stock, M0 jours

E ditionz Turbol) pdate

I Edition simplifiée du bordereau de remise [v Teéléchargement automatique des mises & jour

| Affichage d'un Equivalent en Francs

Tri dez bordereaus de remize [hore Transmizzion] : LaraLe
||:|ar M ontant [décroizzant] j |franu;ais j
Sauvegarde et Bestauration
[v Création d'un point de restauration
Repertoire de sauvegarde :  |U:ASAUVEGARDECSE 2005 >

Envai de mailz

* Ltilizer la meszagene par défaut [format beste)

" Forcer lutiization d'Outlook [version>=3] =i installé [format HTHL) Tester

E nreqistrer [Litter |

Durée historique
Définit la durée pendant laquelle les informations sont conservées dans la base de données. Cela concerne
I'ensemble des modules.
Par défaut : 999 jours.

Délai pour sauvegarde

Délai souhaité entre deux rappels de sauvegarde.
Par défaut : 30 jours.
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Sauvegardez régulierement vos données. Personne n'est a I'abri d'un
probléme technique.

Délai de rappel

A chaque lancement de module, le logiciel vous indiquera s'il existe des opérations dont la date d'exécution (ou
d'échéance) arrive dans la limite de ce délai.
Par défaut : 10 jours.

Edition simplifiée
Si cette option est active, le bordereau de remise sera réduit (il ne comportera pas I'ensemble des informations).
Par défaut, option non active.

Affichage d'un équivalent en Francs

Si cette option est active, un équivalent en Francs des sommes en Euros sera présent dans les éditions.
Par défaut, option active.

Tri des bordereaux de remise

Définit la colonne de référence pour trier les éditions de bordereaux de remises émise a partir des onglets "en
attente”, de virements/prélévements groupés et des historiques.
Deux choix sont disponibles : tri par montant (par défaut) et tri par raison sociale.

TurboUpdate - Téléchargement automatique des mises a jour

Si cette option est active, la derniére mise a jour du logiciel sera automatiqguement téléchargée dés sa mise a
disposition. Un message préviendra l'utilisateur pour lui indiquer que la mise a jour est préte a étre installée.

Sauvegarde et Restauration - Création d'un point de restauration

Cette option permet de saisir un répertoire dans lequel sont sauvegardées les bases de données et les
parameétres de l'application (par profil) a chaque fois que I'utilisateur quitte I'application. Il est créé un fichier par
jour ou l'utilisateur se connecte qui sont conservés pendant 6 autres jours de connexion.

Envoi de mails

Cette option permet de choisir le programme de messagerie utilisé pour I'envoi d'E-mails (lettres
d'accompagnement).

Paramétrage des chemins

Indiquez le chemin complet du répertoire de stockage en le tapant au clavier ou en utilisant les fenétres de
dialogue qui s'affichent en cliquant sur le bouton a droite du champ de saisie.

N La modification des chemins n'est pas possible si la gestion des profils est
Y activée. Elle doit étre effectuée dans le module de gestion de profils par un
utilisateur ayant les droits administrateur.

Stockage des remises en attente
Indiquez le répertoire ou seront stockées vos remises de virements, prélévements...

Réception des fichiers de données

Indiquez le répertoire ou seront stockés les fichiers d'informations en provenance de vos banques et notamment
les fichiers de relevés de comptes.

Acceés aux bases de données
Indiquez le répertoire ou seront stockées les bases de données nécessaires au fonctionnement du logiciel.

Transmission aux banques
Choisissez le type de transmission retenu en indiquant le chemin d'accés au logiciel de télétransmission (de type
.exe) ou a la disquette (de type "A:", "B:", "W:", etc.). Vous pouvez aussi visualiser/modifier le nom du scénario
par défaut qui sera lancé dans le module de Transmission.
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Société par défaut
Choisissez ici, si vous désirez activer cette option, la société qui sera sélectionnée par défaut lors du lancement
du logiciel. La liste des société est mise a jour en fonction du chemin des bases saisi au dessus.

.| Paramétrage

[3énéral Relevé | Aubres modules

— Cherminz

Stockage des remizes en attente
|E:HF'F|EII3FL-'1'-.M FILES“SE 2005%REMISES >

Féception des fichiers de données ;

|E:"~F'F|EII3FL-'1'-.M FILES“SE 2005\AFE b

Aocés aux bases de données

|E:"~F'HEIGH.-'1'-.M FILESWSE2005\DOMMEES s

Tranzmizsion auy bangques

0+ TElétransmission ;

|E:'xF'HEIGH.-‘l‘-.M FILESWSEZ2005\BPETENWAZ2005.EXE o

Scénanio Relevés ; |5|:E MNAaRIO2

" Dizsquette : l—

Société par défaut

- Dézactive - -

Erregiztrer | Cluitter |

Paramétrage du module Relevé

Intégration automatique
Si cette option est active, les informations en provenance de vos banques sont automatiquement intégrées a
votre base de données au lancement du logiciel sans aucune intervention de votre part.

Edition automatique (uniquement si Intégration automatique cochée)
Si cette option est active, les relevés seront automatiquement édités a chaque intégration automatique.

Forcage autorisé de l'intégration
Si cette option est active, vous aurez la possibilité de forcer l'intégration de vos relevés en cas d'erreur.
Cette option est a utiliser avec précaution.

Edition du rapport d'intégration
Si cette option est active, un rapport d'intégration des relevés est édité pour chaque fichier intégré.

Affichage des libellés complémentaires
Si cette option est active, les libellés complémentaires seront affichés dans les éditions.

Edition des extraits vides (pour I'Edition automatique et les Informations complémentaires)
Si cette option est désactivée, seuls les extraits contenant au moins une écriture seront édités.
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Ecritures prévisionnelles

Les écritures prévisionnelles peuvent étre supprimées de maniére automatique a J+1. Sinon, vous devrez
supprimer manuellement les opérations qui sont réalisées.

Création d'écritures par type détaillé ou groupé
Lors de la création d'une écriture, prévisionnelle ou non, vous devez lui attribuer un type choisi parmi dans liste
déroulante. Si vous désirez obtenir la liste détaillée de tous les types disponibles, sélectionnez "par type détaillé".
Pour limiter le choix a une liste plus générale, reprise dans les tableaux de trésorerie, sélectionnez "par type
groupé”. Un type détaillé par défaut sera attribué en fonction du type groupé choisi.

Géméral | Cheming | Releve § Autes modules

Fodule Relevé

[v |ntégration automatique [v Edition automn atique
v Forgage autorsé de lintégration
[ Edition du rapport dintégration
[v affichage des libelés complémentaires
[v Editer les estraits vides [Edition automatique et Infos complémentaires)
Ecritures prévisionnelles
* Suppreszion manuele

" Suppression automatique & J+1

Création d' écriture
{* par type détailé

" par type groupé

E nreqiztrer Cluitter

Autres modules

Portefeuille - Saisie adresse obligatoire

Elle permet l'identification du Client. Ces éléments sont le plus souvent obligatoires, en particulier lors d'une
cession de créance (Loi Dalilly).

Prélevements - Génération automatique au démarrage

Cette option permet de déclencher automatiquement la création des prochains prélévements a réaliser dés le
lancement du module.

Transmission - Edition détaillée du fichier

Vous pouvez spécifier ici la forme utilisée pour les éditions des fichiers dans les onglets "Boite d'envoi" et
"Opérations” du module Transmission :

- option non activée (édition résumée) : seul le récapitulatif avec le montant global est édité

- option activée (édition détaillée) : contient en plus le détail de chaque écriture

11
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Virements européens - Montant
Saisissez ici le montant maximum en Euros des virements européens créés avec le logiciel TURBO Suite
Entreprise 2005.

Virements internationaux - Informations complémentaires

Saisissez ici les informations complémentaires qui seront saisies par défaut lors de la création d'un virement
international ou d'un virement européen (pour le code économique uniqguement). Ces données seront également
utilisées par défaut pour les virements internationaux/européens groupés.

"| Paramétrage

Géﬂéral] Ehemins] Relevé

Fdodule Portefeville tModule Prél&vements

v Saisic des adresses obligatoire [ Génération automatigus au démarrage

Fdodule Tranzmizsion

[v Edition détailée du fichier

M adule Virements: Européens

Mantant masirmun ; BOO00  EUR

Fdodule Yirements [nternationacs

Informations complémentaires par défaut ;

Code &conamiqus |I:IEI:I - declarants dirscts géndraus j
Frais |Bengficiaire =
Mede de réglement |‘v’ireme gl j
Indice type de débit de la remize |2 - Diebit unitairs par opération j

W |BAM at BIC sbligatoires pour les Emetteurs ot lez bénficiaines domiciliés en Eurape [UE ot EEE)
[IBAM et BIC deviennent obligatoires & partic du 314222006 par rézolution de 'EPC)

Enregistrer Cluitker
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GESTION DES PROFILS

- Module Accueil -

A partir de la page d'accueil du logiciel, vous disposez du choix GESTION DES PROFILS et CHANGEMENT
DE PROFIL UTILISATEUR dans le menu Utilitaires.

La fonctionnalité "Gestion de profils" vous permet de paramétrer et d'activer des profils utilisateurs pour le logiciel
TURBO Suite Entreprise 2005.

Une fois la gestion des profils activée, tout utilisateur devra s'identifier au lancement du logiciel par son nom et
son mot de passe.

Les profils sont listés dans un tableau récapitulatif.

Suite Entreprise 2005 : Gestion des profils.

GROUPE BANQUE POPULAIRE

Gestion des profils.

Itilizateur Faort. | Mir. MirEur, | Vit | Prel. Fel. Tranz. | Soc.
adrnir

prafill v W W v W W W
profil wir W

utill v v v v

util2 v v W v v v v W
wtil3 W

Parametrage Ajouter kadifier Supprimer [JLitker

Pour chaque profil utilisateur vous pouvez paramétrer les droits d'acces aux modules du logiciel ainsi que les
chemins d'accés aux bases de données et aux fichiers des remises. La mise en place de mots de passe est
également proposée.

Le premier profil créé détient les "droits administrateur" qui lui permettront de gérer les profils par la suite. Le
module de gestion des profils est inaccessible aux profils ne détenant pas ces droits. Si vous le désirez vous
pouvez créer plusieurs profils avec droits administrateur.

' Seuls les profils avec droits administrateur sont habilités a créer, modifier ou
f . supprimer les profils.

Créer un profil

1. Cliquez sur le bouton AJOUTER pour créer un nouveau profil. Le premier profil créé est obligatoirement
administrateur.

Saisissez un nom pour le profil ainsi qu'un mot de passe (facultatif).

Indiquez les chemins d'acceés aux bases de données et aux fichiers de remises.

Cochez les modules auxquels le profil aura accés.

Cliquez sur le bouton ENREGISTRER pour valider la saisie. Le nouveau profil est ajouté a la liste.

akrown
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uite Entreprise 2005 : Creation f Modification de profils.

GROUPE BAMNOUE POPULAIRE
+X Q

POPULAIRE Création / Modification de profils.

Profilz

Morn utilisateur : Adriir v Droits administrateur
Mot de pasze : IF

Chemin d'accés du profil.

Bases dedornées  |C:\Program Files\SE2005\D OMMEES Parcourir.

Fichiers bancaires : | C:\Program Files\SE2005\AF B Parcourir..

Remises en attente: | C:\Program Files\SE 2005\AEMISES Parcourir..

il

Sociéte par defaut - | Dézactive - j [~ Werouiller sur cette sociéhé

Dotz d'accés aux modules
v Portefeuilles v Prégvements v Société

v “irements v Relevé Iv “irements Internationaus

m : : v “irements Européens [v Transmission
-e

E nregiztrer Annuler

Modifier un profil

1. Sélectionnez le profil a modifier dans la liste et cliquez sur le bouton MODIFIER.
2. Effectuez les modifications voulues et cliquez sur le bouton ENREGISTRER pour les valider.

Supprimer un profil

Sélectionnez le profil & supprimer dans la liste et cliquez sur le bouton SUPPRIMER.

: ! ‘_\ Un profil administrateur ne peut pas se supprimer lui-méme.

Paramétrage

Vous pouvez ici :
- désactiver l'utilisation des profils utilisateurs. Pour le réactiver, retournez dans le menu Utilitaires puis
GESTION DES PROFILS.
- activer/désactiver I'accés au paramétrage général du logiciel pour tout profil non "administrateur”.

Changer de profil utilisateur

A partir de la page d'accueil du logiciel, cliquez sur CHANGEMENT DE PROFIL UTILISATEUR dans le menu
Utilitaires. Cette fonctionnalité permet a un utilisateur de se déconnecter et ensuite a un autre de se connecter
sans quitter le logiciel. Elle est disponible uniquement si la gestion des profils est activée.
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UTILITAIRES INTEGRES

- Module Accueil -

Les fonctionnalités décrites ci-dessous sont accessibles a partir du menu Utilitaires.

ﬂ Ces fonctionnalités sont a utiliser avec précaution.

Déverrouillage

Lors d'une utilisation en réseau, cette fonctionnalité permet, en cas de probléme, de libérer les bases verrouillées
par un utilisateur.
Assurez-vous que tous les utilisateurs ont quitté le logiciel avant de procéder a un déverrouillage.

Réorganisation

La réorganisation des bases permet de résoudre certaines erreurs liées a l'utilisation des bases de données. Si
les erreurs persistent, vous pouvez contacter votre banque et utiliser le logiciel TurboMaintenance.

Réinitialisation des comptes bancaires

Cette opération est irréversible. Pensez a effectuer une sauvegarde au
préalable.

L.~ Initialisation d'un compte bancaire

Société

|SOCIETE 2 ~|

Compte bancaire

Drarmiciliation COMPTE 1 -

RIE [EUR) | 16007 | ooooo | 00011001101 |04
Agence \MGENCE 1
Bahgue ||:||:||:|

Tout Initializer Initializer Annuler

Cette fonctionnalité vous permet de réinitialiser et de supprimer l'intégralité des informations enregistrées pour un
compte bancaire ou une société. Cette opération est a effectuer sur la demande de votre Service Apres-Vente car
elle entraine la perte de données.

1. Sélectionnez la société dans la liste proposée.

Sélectionnez le compte bancaire a réinitialiser.

3. Lancez l'opération en cliquant sur INITIALISER. Le bouton TOUT INITIALISER permet de réinitialiser
tous les comptes de la société sélectionnée.

n
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SOCIETE

La premiére étape dans l'utilisation du logiciel, apres le paramétrage général, est le paramétrage des Sociétés et
de leurs comptes bancaires.

e Domiciliation - Gestion des sociétés
e Comptes bancaires en Euros (France)

e Comptes bancaires en devises

17
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DOMICILIATION - GESTION DES SOCIETES

- Module Société, onglet Domiciliation -

Créer une société

1. Cliquez sur le bouton NOUVEAU de la barre d'outils

2. Renseignez les différentes rubriques.

3. La rubrique "Contact" est facultative. Les informations saisies seront inscrites sur les bordereaux de
remise.

4. Cliquez sur ENREGISTRER.

Socicté
Raizon Sociale  |E0E8] SN ISRN=)
Adrezze |3EI GUal GREMELLE
Complérnent |
CP-¥ille |?5III1 ] |P'.f1'-.FIIS
N* Siret 1234567891 2345

Contact Socigté

Mam |MEINSIELIH LEMOIR j Mouveau
N* Téléphone ||:|'| M oz20203 Supprimer
N* Fax |0101 020204
E-mail |Ienu:uir@email. fr

E nreqistrer [uitter

Modifier une société

1. Sélectionnez la société a modifier dans la combo de la barre d'outils.
2. Cliquez sur le bouton MODIFIER de la barre d'outils.

3. Effectuez les modifications voulues.

4. Cliquez sur ENREGISTRER.

Supprimer une société

1. Sélectionnez la société a supprimer dans la combo de la barre d'outils.
2. Cliquez sur le bouton SUPPRIMER de la barre d'outils.

' \ - Les comptes bancaires de la société doivent étre préalablement supprimés.
- - La suppression d'une société supprime I'ensemble des informations
rattachées & cette sociéteé.

Imprimer

Les boutons APERCU et IMPRESSION de la barre d'outils vous permettent de visualiser et d'imprimer la liste des
sociétés et de leurs comptes bancaires.
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COMPTES BANCAIRES EN EUROS (FRANCE)

- Module Sociéteé, onglet Comptes bancaires -

Créez ici les comptes qui seront utilisés pour réaliser toutes vos remises d'effets, virements, prélevements et
virements européens. Vous pouvez également créer des comptes pour vos remises de virements internationaux
a partir d'un compte domicilié en France et en Euros et vos récupérations d'extraits de comptes domiciliés en
France et en Euros.

Créer un compte

1. Cliquez sur le bouton NOUVEAU de la barre d'outils (ou clic droit de la souris sur un compte de la liste).
2. Renseignez les informations concernant le compte.

Vous pouvez la modifier a tout moment, cela désactive la mise a jour

J Commencez par saisir le RIB. La domiciliation apparait automatiquement.
automatique pour le compte en cours.

> Nouveau compte

Compte bancaire

Intitulé du compte | [BPSUID ELNE

RIE [EUR) | 16607 | DOOO2 00000000000 |33
Agence \EPSUD ELNE

Banque

Banque \BANGUE POPULAIRE DU SUD o
Code BIC \CCEPFRPPNSS A
Sitge social \PEPIGNAN

Fax |

Applications rattachées

Domestiaue | Intemational | MT101 (SWIFT] |

v Portefeville N* émetteur | ¥ Edition acte cession créances
v irements N° émetteur |
N* érmetteur |

-

-
V¥ Frélavements N* émetteur  |EMET2
v Relewé Montant découvert autorizé 000 EUR
Mam de fichier ARP SARL_BPSUD ELME

E nregistrer [uitter
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3. Rattachez les applications domestiques (Virements, Portefeuille, Prélévements, Virements
Européens, Relevé) pour lesquelles ce compte bancaire pourra fonctionner. En sélectionnant I'onglet
"International” vous pouvez également rattacher une application Virement International au compte :

Domestique  Intemational

Iv Wi Internationaus M* émetteur |EMET3

|ndice type de remize tulti-Dates d'exécution & kMulki-Devi

v Fluz Bangues Populaires via NxBP

v Ancienne norme CFOME
Compte de fraiz

Libell& | ﬂ
Devise ELIR Code pays  |FR
|[B&M [ELR] Iﬁ |_ | | |

4. Un nom de fichier est créé par défaut a partir du libellé du compte et du nom de le société. Vous pouvez
le modifier. Le montant du découvert autorisé, s'il est renseigné, sera converti en montant négatif par le
logiciel.

5. Cliquez sur ENREGISTRER.

L1

Y Les options "Flux Banques Populaires via NxBP" et "Ancienne norme CFONB"
4 sont a manipuler avec précaution. Renseignez-vous aupres de votre Service
Aprées-Vente.

L L ]

Remarques:

1. [I'application Virements internationaux est ici obligatoirement domiciliée sur un compte en France et en
Euros. Pour rattacher une application a un compte en devises ou en dehors de la France, rendez-vous
dans l'onglet Comptes bancaires en devises.

2. si vous avez coché Virements Européens et/ou Virements Internationaux, le RIB se transforme
automatiquement en IBAN et |'astuce est désactivée.

Compte bancaire

Ititulé du compte \BFPOAS ELNE
IBAM [EUR) |FR [76 | 1660 7000 0200 0000 oooo | 033
Agence \BPPO&A ELNE

Modifier un compte bancaire

1. Sélectionnez le compte a modifier dans la liste.

2. Cliquez sur le bouton MODIFIER de la barre d'outils (ou clic droit de la souris sur un compte de la liste).
3. Effectuez les modifications voulues.

4. Cliquez sur ENREGISTRER.

Supprimer un compte

1. Sélectionnez le compte a supprimer dans la liste.
2. Cliquez sur le bouton SUPPRIMER de la barre d'outils (ou clic droit de la souris sur un compte de la
liste).

"

N La suppression d'un compte bancaire supprime I'ensemble des informations
(_® ) rattachées au compte.
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Imprimer

Les boutons APERCU et IMPRESSION de la barre d'outils vous permettent de visualiser et d'imprimer la liste des
sociétés et comptes bancaires.

Paramétrer une opération par défaut

Ceci est un assistant vous permettant de saisir les cartes paramétres relatives
aux opérations du compte bancaire depuis le module Société.

Aprés la création d'un compte bancaire le logiciel vous propose de paramétrer une opération bancaire
immédiatement pour chacune des applications associées a ce compte. Une fenétre de saisie s'ouvre pour chaque
opération (le titre de la fenétre rappelle I'application concernée). Les données saisies se retrouveront
automatiquement dans le module Transmission. Vous pouvez choisir d'ignorer l'assistant et de paramétrer vos
opérations dans le module Transmission a un autre moment.

... Création d'une opération de PORTEFEUILLE pour le compte BPO RENNES ALMA E|E|
Serveur
Marm SERVELRT =i Nouveau Modiier 5> |

Opération bancaire

Marn |SEII:IETE TEST_BFRIVES PARIS GREM

Sens ALLER - | T aille 160 ﬂ

Fichier de remize |E:'xP'F|EII3F|.-‘-‘-.M FILESYSE20054REMISESNSOCIETE TEST.LCH

Carte paramétre

A 0160

»r E nreqistrer CJuitter

1. Sélectionnez un serveur ou entrez-en un nouveau. Renseignez les données communes au serveur (Si
nécessaire).

2. Renseignez les données de l'opération (certaines sont masquées par défaut. Cliquez sur le bouton >>
pour les afficher). Les noms du fichier et de I'opération sont pré-remplis.

3. Cliquez sur ENREGISTRER.

Compteur
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COMPTES BANCAIRES EN DEVISES

- Module Société, onglet Comptes bancaires en devises -

Créez ici les comptes qui seront utilisés pour réaliser toutes vos remises de virements internationaux a partir d'un
compte domicilié en dehors de la France et/ou en devises ainsi que vos récupérations d'extraits de comptes
domiciliés en dehors de la France et/ou en devises.

Créer un compte en devises

*{ Nouveau compte en devises E'E'
Intitulé du compte |E|:|MF'TE EM DEWISES
Bangue
Banque ﬂ |FIF|ST ASSOCIATES INMVESTMEMTS IMC. j R
Code BIC IFAIICATT
Pays | CANADA, |
Adresze |95WELLINGTDN STREET WEST
ISUITE 1700

\TORONTO M5) 2N7

Fax |

Compte bancaire

Devise |CAD : DOLLAR CANADIEN - Code Pays

" BBAN  IBAN |CA |57 | o000 | o000 | 0000 | 979¢ | o000 | o

Applications rattachées

[ M ontant découvert autarigé CaD

[v Wi [nternationaus N* émetteur |EMETE

|ndice type de remize |Multi-D ates d'exécution & Multi-Devizes ﬂ
[ Fluz Banques Populaires via MxBP

| Ancienne norme CFOMNE
Compte de fraiz

Intituls | >l
Devize | ﬂ Code Payz

CopeaNG BaN [Ca [ | | | |

Mo de fichier |.-’-'-.FEF' S&RL_COMPTE EM DEWISES

E nregistrer | [uitter |
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1. Cliquez sur le bouton NOUVEAU de la barre d'outils (ou clic droit de la souris sur un compte de la liste).

2. Renseignez les différentes rubriques. La devise et le code Pays des comptes sont déterminés par le
pays de la banque sélectionnée. Rattachez les applications (Virements Internationaux et Relevés en
devises) pour lesquelles ce compte bancaire pourra fonctionner.

3. Un nom de fichier est créé par défaut a partir du libellé du compte et du nom de la société. Vous pouvez
le modifier. Le montant du découvert autorisé, s'il est renseigné, sera converti en montant négatif par le
logiciel. Le compte de frais est facultatif.

4. Cliquez sur ENREGISTRER.

internationales disponibles dans le monde en cliquant sur ce bouton

% Vous pouvez rechercher une banque dans la liste de toutes les banques
positionné prés de la combo Banque. Voir Banques internationales.

N Les options "Flux Banques Populaires via NxBP" et "Ancienne norme CFONB"
- sont a manipuler avec précaution. Renseignez-vous aupres de votre Service
Apres-Vente.

Modifier un compte bancaire en devises

1. Sélectionnez le compte a modifier dans la liste.

2. Cliquez sur le bouton MODIFIER de la barre d'outils (ou clic droit de la souris sur un compte de la liste).
3. Effectuez les modifications voulues.

4. Cliquez sur ENREGISTRER.

Supprimer un compte

1. Sélectionnez le compte a supprimer dans la liste.
2. Cliquez sur le bouton SUPPRIMER de la barre d'outils (ou clic droit de la souris sur un compte de la
liste).

"

N La suppression d'un compte bancaire supprime I'ensemble des informations
(_® ) rattachées au compte.

Imprimer

Les boutons APERCU et IMPRESSION de la barre d'outils vous permettent de visualiser et d'imprimer la liste des
sociétés et comptes bancaires.

Paramétrer une opération par défaut

Voir Comptes bancaires en Euros (France).
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Fonctions qui vous permettent de gérer votre portefeuille d'effets :

PORTEFEUILLE

enregistrement, modification, suppression

d'effets, suivi du portefeuille par client, impression du portefeuille selon vos critéres de recherche, suivi de
I'encours et création de vos remises.

Clients

Effets en stock

Créer une remise d'effets
Encours

Historique

Remarque : ces fonctionnalités sont accessibles uniquement si le module Portefeuille est installé.
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CLIENTS

- Module Portefeuille, onglet Clients -

hier Paramétrage Utilitaires 7
[sOCIETE TEST || CEmouveau | [ Modfier | 3¢ Supprimer
Portefeuille

v| [ Effet | [ Copier wers...

Rechercher

{9 Effets en stock

[ :
3l Encours
] Historique

16607 00002 97970000000 33
(0000 00000 00000000001 94

&
& CLIENT EE ETS TOURMESOL BPRIVES 1

i Clignt 1 Comptes Bancaires
Code Client : CLIENT &1 Libell& : BPPOL& ELME-OT
Nom ou Raison sociale : FOURMISSEUR 1 RIB : 1B607 00002 97970000000 33
SIREN : 123456789
I Foitefeuse Libells : BPPOA4 ELNE
Yirement Adresse : 2PLACE DU 14 JUILLET RIB : 16607 00002 00000000000 33
Mireme Uz CP - Ville - BB000 PERPIGNAN
Frélevamant Téléphone : 0405050708
Releve Reférence Tiré : TIRE A1
Transmigsion E-Mail :
Socidté
Page de démarrage
lundi 30 mai 2005 Utilizateur(s] connecte(s] - 1 | 3 dlient(s) sélectionné(s) Piofil - admin

Créer un client/compte

1. Cliquez sur le bouton NOUVEAU de la barre d'outils (ou clic droit de la souris sur un client de la liste).

2. Saisissez le code du nouveau client dans la combo. Celui-ci doit étre unique. Renseignez les

informations concernant le client.

Saisissez un compte pour ce client. Renseignez son RIB.

4. Cliquez sur ENREGISTRER pour valider les informations et fermer la fenétre de saisie ou sur
ENREGISTRER ET NOUVEAU pour rester dans la fenétre de saisie.

w

y La modification d'un code client ou d'une domiciliation est impossible. Toute
! modification du texte dans une combo équivaut a la saisie d'un nouveau client
ou d'une nouvelle domiciliation.

Pour un nouveau compte, commencez par saisir le RIB. La domiciliation
" apparait automatiquement. Vous pouvez la modifier a tout moment, cela
désactive la mise a jour automatique pour le compte en cours.

Réinitialiser les champs
Pour réinitialiser tous les champs de saisie : cliquez sur le bouton NOUVEAU de la zone "Client" ou sélectionnez
I'item "Nouveau...." dans la combo Code Client.
Pour réinitialiser les champs concernant le compte bancaire uniquement : cliquez sur le bouton NOUVEAU de la
zone "Compte" ou sélectionnez I'item "Nouveau...." dans la combo Compte bancaire.
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|1| MNouwveau client

Client

Ll CLIENT A1 | Nouveau
Faizon Sociale |FDUHNISSEUH 1

Adrezze |2 PLACE DU 14 JUILLET

Complément |

CP- ille |EEIZIEIEI |F'EF|F'IGN£-‘«N

Téléphore | 0405060708

E-mail |

SIREM 123456739

Rétérence tiré |T|F|E A1

Encours client : 1563.00EUR
Comptes bancaires azzociés [ comptes)
Domiciiation )| [BPPOAA ELNE | MNouveau
RIB | 16607 | D000 | 00000000000 |33 Supprimer

Higtarique Enreqistrer et Mouveau | E nreqistrer | [uitker |

Modifier un client/compte

1. Sélectionnez le client a modifier dans la liste et cliquez sur le bouton MODIFIER de la barre d'outils (ou
clic droit de la souris).

2. Effectuez les modifications voulues.

3. Cliquez sur ENREGISTRER pour valider les informations et fermer la fenétre de saisie ou sur
ENREGISTRER ET NOUVEAU pour rester dans la fenétre de saisie.

Encours et Historique du client

L'encours totalise les montants des effets non remis et des effets remis et non échus du client.
Pour visualiser la liste de tous les effets, remis et non remis, échus et non échus, créés avec le client, cliquez sur
le bouton HISTORIQUE. La liste peut étre imprimée.

Supprimer un client

Sélectionnez le client a supprimer dans la liste et cliquez sur le bouton SUPPRIMER de la barre d'outils (ou clic
droit de la souris).

'x"x_ Un client possédant un ou plusieurs effets en attente ne peut pas étre
{ ® % supprimé.

Supprimer un compte

Pour supprimer un compte, deux solutions sont possibles :
=  Si une fenétre de création/modification de client est ouverte , vous pouvez supprimer un compte en le
sélectionnant dans la combo Compte et en cliquant sur le bouton SUPPRIMER de la zone "Compte".
= A partir de la fenétre principale, sélectionnez le client possédant le compte a supprimer dans la liste,
déroulez le menu sous le bouton SUPPRIMER de la barre d'outils jusqu'a I'item "Compte client" (ou clic
droit de la souris). Une fenétre apparait pour sélectionner le compte bancaire a supprimer.
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- La suppression d'un compte est impossible si le client sélectionné ne
possede qu'un seul compte .
' \_1 - Un compte possédant un ou plusieurs effets en attente ne peut pas étre
( ® % supprimé.
- Aucune fenétre de confirmation n'apparait lors de la suppression d'un
compte.

Créer un effet pré-renseigné

1. Sélectionnez dans la liste le client avec lequel vous voulez créer un effet et cliquez sur le bouton EFFET
de la barre d'outils (ou clic droit de la souris).

2. Lafenétre de création d'effet apparait avec les champs concernant le client pré-remplis.

3. Renseignez les données concernant I'effet. Voir Créer un effet pour plus d'informations.

4. Cliquez sur ENREGISTRER pour valider les informations.

Rechercher un ou plusieurs clients

1. Cliquez sur le bouton RECHERCHE de la barre d'outils.

2. Saisissez vos critéeres de recherche (code client, raison sociale, référence tiré, code postal). L'utilisation
de plusieurs critéres de recherche simultanément est possible. Pour ne pas mettre de limite inférieure ou
supérieure a un critére, laissez la case vide.

3. Cliquez sur le bouton ACTIVER pour lancer la recherche. Pour annuler la recherche, cliquez de nouveau
sur le bouton RECHERCHE de la barre d'outils.

Copier un client vers une autre société

1. Cliguez sur le bouton COPIER VERS... de la barre d'outils.

2. Choisissez la société destination.

3. Ajoutez le ou les clients a dupliquer dans la société destination.
4. Cliquez sur le bouton ENREGISTRER.

Imprimer

Les boutons APERCU et IMPRESSION de la barre d'outils vous permettent de visualiser et d'imprimer au choix :
= La liste des clients affichés a I'écran (les criteres de recherche et les tris sur les colonnes sont pris en
compte)
= | e détail du client sélectionné.
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EFFETS EN STOCK

- Module Portefeuille, onglet Effets en stock -

hier Paramétrage Utilitaires 7
ISEIEIETE TEST jl T3 Nouveau | & Madifier | F 4 | réparer Femise
Portefeuille
Rechercher
ic) £
& Clents |
3l Encours -
] Historique Effets mobilisables
Mom ou R aizon Sociale Montant [EUR] Echéan | Acceptation | Catégorie Référence Tiré
ETS TOURMESOL 4 546 0 &
FOURNMISSELR 1 5 1896.36 21 Coepté TIRE &1
FOURNMISSELR 1 1583.00 20/05/2005 Accepte TIRE &1
[ CLIENT &2 FOURMISSELR 2 15263.00 28/06/2005 Accepté
[Z] CLIENT BG ETS TOURMESOL 154 936,00 22/08/2005 Billet 4 ordre
7 Clignt 7 Effet
Code Client : CLIENT BE Montant : 4 546 456,00 ELIR
Nom ou Raison sociale : ETS TOURKESOL
I Portefeuille Echéance : 20/405/2005
N Compte Bancaire : BFRIVES 1 Acceptation : Acoepts
Viremert RIB : 00000 00000 00000000001 94
0 2 Référence Tireur :
Wirement eurapgen Ad = 783 BOULEVARD GREMELLE Référence Tire :
Prélévement L
CP - Ville : 75015 PARIS Catégorie :
Relevé
Téléphone :
Transmigsion E-Mail -
Socidté
Page de démarrage
lundi 30 mai 2005 Utilizateur(s] connecte(s] - 1 | 5 effet(s] selectionné(s] pour un montant total de 4 724 140,36 EUR Piofil - admin

Effets arrivant a échéance

S'il existe des effets en stock arrivant a échéance dans le délai défini dans les paramétres généraux, le logiciel
vous propose de les visualiser a chagque entrée dans le module Portefeuille. La liste des effets s'affiche dans la
fenétre d'apergu avant édition, ce qui vous permet de I'imprimer directement.

Créer un effet

1. Cliquez sur le bouton NOUVEAU de la barre d'outils (ou clic droit de la souris sur un effet de liste).

2. Sélectionnez le client sur lequel I'effet sera tiré dans la combo ou saisissez-en un nouveau. Faites de
méme avec le compte bancaire du client.

3. Renseignez les caractéristiques de l'effet. La catégorie sert a trier les effets dans les tableaux et lors
des impressions.

4. Cliquez sur ENREGISTRER pour valider les informations et fermer la fenétre ou sur ENREGISTRER ET
NOUVEAU pour rester dans la fenétre de saisie.

y La modification d'un code client ou d'une domiciliation est impossible. Toute
! modification du texte dans une combo équivaut a la saisie d'un nouveau client
ou d'une nouvelle domiciliation.

Pour un nouveau compte, commencez par saisir le RIB. La domiciliation
% apparait automatiquement. Vous pouvez la modifier a tout moment, cela
désactive la mise a jour automatique pour le compte en cours.
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Nouwel effet

Client Effet
Code CLIENT A1 Montant EEEEH EUR
Raizan Saociale |FD|_|F|N|55EL|F| 1 Equivalent & 38 678,69 FRF

Création J0/05/2005 =
Damiciliatianﬂ |BF'F'D.-’-‘n.f-‘« ELME j
= saiales] B Echéance  |20/05/2005 ~| | Effet 3 vue

RiE | 16607 | 00002 | 00000000000

Code Acceptation

Adresse |2 PLACE DU 14 JUILLET " Enbltente & Accepté
Complément | ™ Mon accepté
CP- Ville [BEO00 | PERPIGNAN O Billet & ordre
Téléoh R &férence tireur |
EIEphOne |IZI4I35IJEEI?EIB
E-mail | R éférence tiré |T|F|E a1
SIREM 123456789 Caténarie | |
Ernregistrer | Annuler |

Réinitialiser les champs
Pour réinitialiser tous les champs de saisie : cliquez sur le bouton NOUVEAU.
Pour réinitialiser les champs concernant le client ou le compte bancaire uniquement : sélectionnez litem
"Nouveau...." dans la combo Code Client ou Compte bancaire.

Enregistrer les modification d'un client
Si vous rappelez un client existant et que vous modifiez ses données ou les données d'un de ses comptes pour
construire un effet, le logiciel vous propose, au moment de la validation, d'enregistrer les modifications pour le
client et/ou le compte bancaire modifiés. Si vous acceptez, tout effet qui sera créé par la suite avec ce client et ce
compte utilisera les nouvelles données.

Modifier un effet

1. Sélectionnez l'effet a modifier dans la liste et cliquez sur le bouton MODIFIER de la barre d'outils (ou
clic droit de la souris).

2. Effectuez les modifications voulues (le code client ne peut pas étre changé).

3. Cliquez sur ENREGISTRER pour valider les informations et fermer la fenétre de saisie.

Supprimer un effet

Sélectionnez l'effet a supprimer dans la liste et cliquez sur le bouton SUPPRIMER de la barre d'outils (ou clic
droit de la souris).

Une fenétre apparait pour confirmer la suppression de l'effet. Une fois supprimé, I'effet disparait de la liste des
effets en stock.

Préparer une remise

Voir Créer une remise d'effets

Rechercher des effets

Voir Créer une remise d'effets

Imprimer

Les boutons APERCU et IMPRESSION de la barre d'outils vous permettent de visualiser et d'imprimer au choix :
= La liste des effets affichés a I'écran (les critéres de recherche et les tris sur les colonnes sont pris en
compte)
= Le détail de l'effet sélectionné.
Par défaut, les colonnes catégories et références tirés ne sont pas affichés lors des impressions. Pour les
visualiser, activez le tri du tableau par catégorie ou référence tiré.
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CREER UNE REMISE D'EFFETS

- Module Portefeuille, onglet Effets en stock -

Rechercher des effets

1. Cliquez sur le bouton RECHERCHE de la barre d'outils.

2. Entrez vos critéres de sélection des effets (Pour un montant donné, le logiciel optimise votre recherche
en approchant au plus prés le montant choisi).

3. Vous pouvez affiner votre recherche en sélectionnant une catégorie et/ou un code d'acceptation (criteres
optionnels).

4. Cliquez sur le bouton ACTIVER pour lancer la recherche. Pour annuler la recherche, cliquez de nouveau
sur le bouton RECHERCHE de la barre d'outils.

Vous pouvez modifier/supprimer/créer un effet pendant la recherche (Voir Effets en stock). S'il correspond aux
criteres en cours, il sera ajouté a votre sélection.

Préparer la remise

1. Cliquez sur le bouton PREPARER REMISE. Tous les effets sont sélectionnés par défaut.

2. Cliquez sur un effet pour le sélectionner ou le désélectionner. Vous pouvez aussi TOUT
SELECTIONNER et TOUT DESELECTIONNER grace a la barre d'outils.

3. Sivous voulez stopper la préparation de remise et revenir a I'écran précédent, cliguez sur ANNULER.

TURBO Suite Entreprise 2005

Fichier Paramétrage LUkiitaires 7

SOCIETE TEST hd

Portefeuille

{gi Tout désélectionner | @ Annuler | ] Créer Remise | 4 | | @

[T} Tout sélectionner

Mom ou R aizon Sociale Montant [EUR] Echéan < | Acceptation | Catégorie Fiéférence Tiré

[ Ef
& Clients

43l Encours
] Historique [] CLIENT BE ETS TOURMESOL 154 936,00 22/08/2005 Billet & ordre

TIRE A1

Yirement

Virement eurapéen

Prélévement

Relzvé

Tranzmizsion

Socigté

Page de démarrage

lundi 30 mai 2005 Utilisateur(s] connecté(s] : 1 3 effet(s] sélectionné(s] pour un montant total de 4 563 308,00 EUR. Profil : admin

Créer la remise

1. Cliquez sur le bouton CREER REMISE de la barre d'outils.
2. Renseignez les caractéristiques de votre remise. En cas de doute sur une rubrique, contactez votre
agence.
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Cliquez sur VALIDER pour créer le fichier de remise ou sur ANNULER pour fermer la fenétre et revenir
a I'écran précédent.

En cas de validation, le fichier de remise est créé et stocké dans le répertoire approprié. Si un fichier
existe déja, le logiciel vous propose d'ajouter la remise a la suite des remises déja présentes ou de les
effacer avant d'ajouter la nouvelle remise. Le logiciel vous propose ensuite d'éditer le bordereau de
remise et I'acte de cession de créances.

*| Création de la remise d'effets

Caracténistiques

Socisté \SOCIETE TEST
b ontant 4 effets pour un montant de 4 563 204,36 ELIR

Date de remize 052005+
Tpeernie | - |

Doriciliatiorn |BPO REMMES ALM# - BPO RENMES ~ |

RIB | 16707 | ooo71 | 00000000000 |83
Ernettewr

Options

[ Création d'une remise par échéance

[ Date de valeur & appliguer

Fiéférence remize |

Tupe de cession |Sans indication particuligre j

Annuler |

Imprimer
Les boutons APERCU et IMPRESSION de la barre d'outils vous permettent de visualiser et d'imprimer au choix :

La liste des effets sélectionnés a I'écran (les critéres de recherche et les tris sur les colonnes sont pris
en compte)
Le détail de l'effet sélectionné.
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ENCOURS (PORTEFEUILLE)

- Module Portefeuille, onglet Encours -

hier Paramétrage Utilitaires 7
[sociETE TEST e | & @
Portefeuille

{9 Effets en stock Co ien ® Compte Bancaire  ([EEENGTERIISRREEY -
Client: ”
a ks L Jooo7— Woooo00oonng

PR En

1] Hiztarique =i Type de Escompte classique T

Echéanc 7 Mantant [EUH]lAccaptatlon Code Client Mom ou R aizon sociale Référence Tiré

20/06/2005 4 B4 456,00 Accepté CLIEMT BE ETS TOURNESOL

20/05/2005 5 896,36 Accepté CLIEWNT A1 FOURMISSEUR 1 TIRE &1

20/05/2005 1 589,00 Accepté CLIENT &1 FOURMISSELR 1 TIRE &1
CLIE Fl IR

22/08/2005 154 336.00 Billet 4 ordre CLIENT BE ETS TOURMESOL

—Effet

i Client

Code Client : CLIENT A2 Montant : 15 26300 EUR
Nom ou Raison sociale : FOURMISSELR 2
Echéance : 28/06/2005
Compte Bancaire - BPPOAS ELME Acceptation : Acceptd
I Portefeulle RIB : 16607 00002 97370000000 33
Référence Tireur :
Wirement Adresse : S RUE BLANCHE Reéférence Tire :
iementieiopien CP - ¥ille : 66250 5T LALRENT DE LA SALANQUE || Catégorie :
Prélevement e
Téléph
Relevé
Transmigsion
Socidté
Page de démarrage
lundi 30 mai 2005 Utilizateur(s] connecte(s] - 1 | 5 effet(s] selectionné(s] pour un montant total de 4 724 140,36 EUR Piofil - admin

Suivre les encours par client

1. Cliquez sur le bouton d'option Code Client.

2. Sélectionnez le code client désiré (ou TOUS).

3. Cochez la case (ou les cases) correspondant aux critéres de recherche souhaités (non remis, remis et
échus, remis et non échus). Par défaut la case non remis est cochée. Pour visualiser tous les effets d'un
client, cochez toutes les cases.

Suivre les encours par compte bancaire

1. Cliquez sur le bouton d'option Compte bancaire.
2. Sélectionnez le compte désiré.
3. Sélectionnez le type de remise désiré.

Imprimer

Les boutons APERCU et IMPRESSION de la barre d'outils vous permettent de visualiser et d'imprimer au choix :
= La liste des effets affichés a I'écran (les criteres de recherche et les tris sur les colonnes sont pris en
compte)
= Le détail de l'effet sélectionné.
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HISTORIQUE (PORTEFEUILLE)

- Module Portefeuille, onglet Historique -

Vous pouvez consulter la liste des remises réalisées avec votre logiciel, dans une limite correspondant a la limite
de I'historique paramétré. La remise sélectionnée dans la liste est détaillée dans la partie inférieure de la fenétre.

B

|.*| TURBO Suite Entreprise 2005

Fichier Paramétrage LUtlicaires 7

SOCIETE TEST - || [ Coniger

Portefeuille

Date decréati / | Date remise Montant [EUR] Mombre d'sffets | Type de remise Compte bancaire | RIE Référence remise
20/05/2005 20/05/2005 5 896,36 1 Escompte classigus  BPO REMNES AL 16707 00071 00000000000 89
{4 Effets en stock 20/05/2005 20/05/2005 1 689,00 1 BPO REMMNES AL 16707 00071 00000000000 83
a Clignts 20/ 05 20/ 105 4701 02 BPO REMMES AL 16707 00071 00000000000 29
43l Eneours 20/05/2005 20/05/2005 15 263,001 BPO REMNES AL 16707 00071 00000000000 83

Remise créée le :

Mombre d'effet(s] :

Mam ou Raizon sociale Montant [EUR] Echéance Acceptation
ETS TOURKWESOL 4 546 456,00 20/06/2005 Accephé
ETS TOURMWESOL 164 936,00 22/08/2005 Billet & ordre

‘irement

“irement europgéen

Prélévement

Relevé

Transmizsion

Société

Page de démarrage

lundi 30 mai 2005 Utilizateur(z)] connecté(z] : 1 4 remizes historizées. Profil : admin

Corriger une remise

Pour réinjecter les effets de la remise sélectionnée dans Effets en stock, cliquez sur le bouton CORRIGER. Ceci
supprime la remise de l'historique.

Si un client ou un compte bancaire concerné par un effet de la remise a été
supprimé, la remise ne peut pas étre corrigée.

Supprimer une remise

Pour supprimer une remise, sélectionnez-la dans la liste et cliquez sur le bouton SUPPRIMER.
La suppression d'une remise entraine la suppression totale de tous les effets concernés par cette remise. lls
n‘apparaitront plus dans I'Encours.

Imprimer

Les boutons APERGU et IMPRESSION vous permettent de visualiser et d'imprimer le bordereau de la remise
sélectionnée.
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VIREMENT

Fonctions qui vous permettent de gérer vos remises de virements: enregistrement, modification, suppression de
virement, gestion des échéanciers, groupes de bénéficiaires, impression des virements selon vos critéres de
recherche, suivi de I'encours et création de vos remises.

Bénéficiaires

e Groupes de bénéficiaires

e Virements en attente

e Virements groupés

e Créer une remise de virements
e Encours

e Historique

Remarque : ces fonctionnalités sont accessibles uniquement si le module Virement est installé.
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BENEFICIAIRES

- Module Virement, onglet Bénéficiaires -

RBO Suite Entreprise 2005

Fichier Paramétrage Utilitaires 7

SOCIETE TEST ~|| @ Mouveau | [ Modiier | 3§ Supprimer - | [ Virement [ Copier vers... B Recherche | L < S - @

Virement

1| Code Béndficiaire Mom Libellé compte bancaire RIE
& BEMEFICIAIRE 1 BEMEFICIAIRE 1 BPPOAL ELMNE 16607 00002 00000000000 33
.LJ irements en attente &, BEMEFICIAIRE 2 BEMEFICIAIRE 2 - Multiples [2 comptes) - - Multiples -
5 Bénéficiaiies & BEMEFIC 3 3 - Multiple Ot =
53 Groupes de bénéficiaies
%2 Wirements groupés
i3l Encours
] Historique
Bénéliciaire Caomptes associés [2comptes)
Code Bénéficiaire : BENEFICIAIRE Libellé du compte : NEP CHARENTON LIBERTE-M
8 RIB : 30007 00031 0000000007 01
ENom ou Raison sociale : BENEFICIAIRE Groupe(s) rattaché(s] - Avices groupe raktachd 4 ce compie
Libellé du compte : MNBP CHARENTOMN LIBERTE
Adiesse : 25 RUE -
MARCEL PROLIST RIB : 30007 00031 00000000000 0
Groupe(s) rattaché(s] - GAROLCER 007, 30 £047

Partefeville

Virement CP - Ville : 75012 PARIS
Téléphone :

Wirement européen

Prélzvement
Relevé
Transmizsion

Société

Page de démarrage

lundi 30 mai 2005 Utilizateur(s] connecte(s] - 1 3 bénéficiare(s] sélectionnéz) Piofil - admin

Créer un bénéficiaire/compte

1. Cliquez sur le bouton NOUVEAU de la barre d'outils (ou clic droit de la souris sur un bénéficiaire de la
liste).
2. Saisissez le code du nouveau bénéficiaire dans la combo. Renseignez les informations le concernant.

Saisissez un compte pour ce bénéficiaire . Renseignez son RIB.
4. Cliquez sur ENREGISTRER pour valider les informations et fermer la fenétre ou sur ENREGISTRER

ET NOUVEAU pour rester dans la fenétre de saisie.

w

N La modification d'un code bénéficiaire ou d'une domiciliation est impossible.
’ ! N, Toute modification du texte dans une combo équivaut a la saisie d'un nouveau
—= bénéficiaire ou d'une nouvelle domiciliation.

Pour un nouveau compte, commencez par saisir le RIB. La domiciliation
f'] apparait automatiquement. Vous pouvez la modifier a tout moment, cela
désactive la mise a jour automatique pour le compte en cours.

Réinitialiser les champs
Pour réinitialiser tous les champs de saisie : cliquez sur le bouton NOUVEAU de la zone "Bénéficiaire” ou

sélectionnez I'item "Nouveau...." dans la combo Code Bénéficiaire.
Pour réinitialiser les champs concernant le compte bancaire uniquement : cliquez sur le bouton NOUVEAU de la
zone "Compte" ou sélectionnez I'item "Nouveau...." dans la combo Compte bancaire.
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" Nouweau bénéficiaire

B énéficiaire

Code [BENEFICIAIRE 1 | Mouveau
Raison Sociale \EENEFICIAIRE 1

Adiesse |26 PLACE DE CATALOGNE

Complément |

CP- Ville 66200 [ELNE |

Téléphone |

E-mail |

Comptes bancares azsociés

Domiciliation j |BF'F'EI.-’-‘-.-'—‘-. ELME j Mouveau
RIE | 16607 | 00002 | 00000000000 |33

Groupe(s] azzociéfs] au compte

[aroupe tantant [ELIR] Libellé Référence
GROUPEZ 2 000,00 GROUFE2/2 GROUFEZ/3 |

Azz0cier

Dizzocier

<< Groupes Enreqistrer et Mouyveau E nregistrer | [uitter

Modifier un bénéficiaire/compte

1. Sélectionnez le bénéficiaire a modifier dans la liste et cliquez sur le bouton MODIFIER de la barre
d'outils (ou clic droit de la souris).

2. Effectuez les modifications voulues. Vous pouvez également saisir un nouveau compte. Pour plus
d'informations, voir Créer un bénéficiaire/compte.

3. Cliquez sur ENREGISTRER pour valider les informations et fermer la fenétre de saisie ou sur
ENREGISTRER ET NOUVEAU pour rester dans la fenétre de saisie.

Supprimer un bénéficiaire

Sélectionnez le bénéficiaire a supprimer dans la liste et cliquez sur le bouton SUPPRIMER BENEFICIAIRE de la
barre d'outils (ou clic droit de la souris).

Un bénéficiaire possédant un ou plusieurs virements en attente ne peut pas
L
. étre supprimé.

Supprimer un compte

Pour supprimer un compte, deux solutions sont possibles :
=  Si une fenétre de création/modification de bénéficiaire est ouverte , vous pouvez supprimer un compte
en le sélectionnant dans la combo Compte et en cliguant sur le bouton SUPPRIMER de la zone
"Compte".
= A partir de la fenétre principale, sélectionnez le bénéficiaire possédant le compte a supprimer dans la
liste, déroulez le menu sous le bouton SUPPRIMER de la barre d'outils jusqu'a litem "Compte
bénéficiaire” (ou clic droit de la souris). Une fenétre apparait pour sélectionner le compte bancaire a

supprimer.
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- La suppression d'un compte est impossible si le bénéficiaire sélectionné ne
possede qu'un seul compte.
' ‘1_1 - Un compte possédant un ou plusieurs virements en attente ne peut pas étre
( ® % supprimé.
- Aucune fenétre de confirmation n‘apparait lors de la suppression d'un
compte.

Créer un virement pré-renseigné

1. Sélectionnez dans la liste le bénéficiaire avec lequel vous voulez créer un virement et cliquez sur le
bouton VIREMENT de la barre d'outils (ou clic droit de la souris).

2. Lafenétre de création de virement apparait avec les champs concernant le bénéficiaire pré-remplis.

3. Renseignez les données concernant le virement. Voir Créer un virement pour plus d'informations.

4. Cliquez sur ENREGISTRER pour valider les informations.

Rechercher un ou plusieurs bénéficiaires

1. Cliquez sur le bouton RECHERCHE de la barre d'outils.

2. Saisissez vos criteres de recherche (code bénéficiaire, raison sociale...). L'utilisation de plusieurs
critéeres de recherche simultanément est possible. Pour ne pas mettre de limite inférieure ou supérieure
a un critére, laissez I'une des 2 cases vides.

3. Cliquez sur le bouton ACTIVER pour lancer la recherche. Pour annuler la recherche, cliquez de nouveau
sur le bouton RECHERCHE de la barre d'outils.

Copier un bénéficiaire vers une autre société

1. Cliquez sur le bouton COPIER VERS... de la barre d'outils.

2. Choisissez la société destination.

3. Ajoutez le ou les bénéficiaires a dupliquer dans la société destination.
4. Cliquez sur le bouton ENREGISTRER.

Copie d'éléments de Société a Sociéte

Société contenant les bénéficiaires & copier : Société danz laguelle copier les bénéficiaines
|SOCIETE TEST SOCIETE 2 =l
Sélectionnez les bénéficiaires a copier dans la deuxiéme sociéhé
Code Mom ou raison zociale Code Mom ou raison zociale
BEMEFICIAIRE 1 BEMEFICIAIRE 1 BEMEFICIAIRE 2 BEMEFICIZIRE 2
BEMEFICIAIRE 2 BEMEFICIAIRE 2
BEMEFICIAIRE 3 BEMEFICIAIRE 3
|
Walider Annuler
Imprimer

Les boutons APERCU et IMPRESSION de la barre d'outils vous permettent de visualiser et d'imprimer au choix :
= Laliste des bénéficiaires affichés a I'écran (les criteres de recherche et les tris sur les colonnes sont pris
en compte)
= Le détail du bénéficiaire sélectionné.
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GROUPES DE BENEFICIAIRES

- Module Virement, onglet Groupe de bénéficiaires -

Un groupe de bénéficiaires est un sous-ensemble du fichier Bénéficiaires marqué par un méme repére. Cette
fonctionnalité permet de créer une remise de virements plus rapidement pour une liste prédéfinie de bénéficiaires
(Voir Virements groupés).

Un bénéficiaire peut appartenir a plusieurs groupes différents mais un méme groupe ne peut pas comporter deux
fois un bénéficiaire avec le méme compte.

RBO Suite Entreprise 2005 =3
Fichier Paramétrage LUkiitaires 7
SOCIETE TEST ~|| [4Groupe | 3¢ Groupe | [Cd Bénéficiaire | Béréficiare | 3 Bénéficiaire &) Mise & jour Montants @ o~ | @
Virement
Selection d'un groupe Recherche
Cade Béngficiaie: 3 __ Activer_|
4 Wirements en attente
e GROUPEZ = Nom: | a [
& Béngficiaies
& Groupes de bénéficiaies
9 “irements groupés
2] Encours Caode Bénéficiair | Nom ou raison sociale Montart [EUR] Libellé du compte bancaire | RIB Libellé Référence
] Historique BEMEFICIAIRE 1 BEMEFICIAIRE 1 2 000,00 BPPOAA ELME 000000 GROUPEZ/2 GROUPEZ/3
BEMEFICIAIRE 2 BEMEFICIAIRE 2 25 463,30 BPLC REIMS AVENUE P& 14707 02303 000097
BEMEFICIAIRE 3 BEMEFICIAIRE 3 100130 MBP CHAREMTON LIBERT 30007 00031 000000
Bénéficiaire Virement
Code Bénéficiaire - BEMEFICIAIRE 1 Compte bancaire : BPPOAA ELNE
MNom ou Raison sociale : EENEFICIAIRE 1
RIB : 16607 00002 00000000000 33
Adiesse - 26 PLACE DE CATALOGHE
CP - Ville : EE200 ELME Montant : 2 000,00 EUR
Partefeville Teléphone : Libellé - GROUPEZ/2
Référence : GROUPEZ/2
Yirement
Virement européen
Prélgvement
Relevé
Transmizsion
Societé
Page de démarrage
lundi 30 mai 2005 Utilizsatzur(z] connecté(s) : 1 3 wirement(s) concernant 3 bénéficiaire(s] pour un maontant total de 28 464 B0 Euros. Profil : admin

Créer un groupe de bénéficiaires

1. Cliquez sur le bouton NOUVEAU GROUPE dans la barre d'outils.
2. Renseignez le nom du groupe et cliquez sur VALIDER.

N - Le nom d'un groupe doit étre unique. Si le nom saisi existe déja un message
: ! LY d'erreur vous avertit.
L - Un nom de groupe, une fois saisi, ne peut pas étre modifié.

Supprimer un groupe de bénéficiaires

Sélectionnez le groupe a supprimer dans la liste et cliguez sur le bouton SUPPRIMER GROUPE de la barre
d'outils.

La suppression d'un groupe supprime tous les virements automatiques

’ *11 associés a ce groupe mais ne supprime aucun bénéficiaire de la société. Cette

( = 4 opération peut prendre du temps si le groupe comporte beaucoup de
bénéficiaires et que le logiciel est utilisé en réseau.
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Ajouter un bénéficiaire a un groupe

1. Sélectionnez le groupe auquel vous voulez ajouter des bénéficiaires.

Cliquez sur le bouton AJOUTER BENEF dans la barre d'outils (ou clic droit de la souris sur la liste).

3. Sélectionnez un bénéficiaire de la liste ou cliquez sur le bouton NOUVEAU pour en créer un. Les
données d'un bénéficiaire sélectionné dans la liste sont volontairement grisées. Pour les modifier,
rendez-vous dans l'onglet Bénéficiaires.

Renseignez les données associées au groupe (montant, libellé, référence).

5. Cliquez sur ENREGISTRER pour valider les informations

N

Ea

y La modification d'un code bénéficiaire ou d'une domiciliation est impossible.

LY

\ Toute modification du texte dans une combo équivaut & la saisie d'un nouveau
bénéficiaire ou d'une nouvelle domiciliation.

7] Ajout d'un, bénéficiaire au groupe

Beneficiaire

Code [BEMEFICIAIRE 1 | Mouveau
Raison Sociale \BEMEFICIAIRE 1

Adiesse |26 PLACE DE CATALOGNE

Complément |

CP-ille 6200 |ELME

Téléphone |

E -mail |

Comptes bancaires azzociés [1 compte]

Dromiciliation ﬂ |E PPOAS ELME j Maouveau

RIB | 16607 | ooO0Z | 00000000000 (33

1 groupe(z] associé(s] au comphe Mazquer

Groupe Montant [ELIR]

Groupe ontant [ELR]| Libellé Référence

GROUPE 3 5 ——

Enreqgiztrer et Mowwveau | E rreqgiztrer | Cluitter |

Modifier un bénéficiaire d'un groupe

1. Sélectionnez le groupe puis le bénéficiaire que vous voulez modifier dans la liste.

2. Cliquez sur le bouton MODIFIER BENEF dans la barre d'outils (ou clic droit de la souris sur la liste).
3. Effectuez les modifications voulues.

4. Cliquez sur ENREGISTRER pour valider les informations.

Supprimer un bénéficiaire d'un groupe

1. Sélectionnez le groupe puis le bénéficiaire que vous voulez supprimer dans la liste.
2. Cliguez sur le bouton SUPPRIMER BENEF dans la barre d'outils (ou clic droit de la souris sur la liste).
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3. Confirmez. Seuls les virements associés a ce bénéficiaire sur le groupe sélectionné seront supprimés.
Les autres virements ainsi que le bénéficiaire ne seront pas supprimés de la base.

Mettre a jour les montants

Pour mettre a jour les montants d'une partie ou de tous les virements automatiques de la société :

1. Cliquez sur le bouton MISE A JOUR DES MONTANTS de la barre d'outils.

2. Choisissez les options de mise a jour des montants (augmentation, réduction, montant commun) ainsi
que la méthode de sélection des virements a mettre a jour (tous, automatiques, non automatiques).

3. Vous pouvez également choisir un groupe de bénéficiaires. Dans ce cas la mise a jour des montants
s'appliquera uniquement aux virements de ce groupe qui correspondent a la sélection choisie ci-dessus.

4. Cliquez sur le bouton VALIDER. Un message vous demandera de confirmer la mise a jour des montants
de tous les virements concernés.

Rechercher un bénéficiaire

1. Saisissez une fourchette pour le nom ou le code du bénéficiaire recherché.
2. Cliquez sur le bouton ACTIVER. Pour revenir a la liste compléte, vider les champs de sélection et
cliquez sur le bouton ACTIVER.

Imprimer

Les boutons APERGU et IMPRESSION de la barre d'outils vous permettent de visualiser et d'imprimer au choix :
= Laliste des bénéficiaires du groupe sélectionné
= Uniquement le détail du bénéficiaire sélectionné
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VIREMENTS EN ATTENTE

- Module Virement, onglet Virements en attente -

RBO Suite Entreprise 2005

Fichier Paramétrage Utilitaires 7

SOCIETE TEST ~|| G Mouveau | [ Modifier | 3§ | = Préparer Remise M Recherche | S+ S < @
Virement

1| Code B énéficiaie Mom ou R aizon Sociale Montant [EUR] Exécuti /| Libelld Réference
& BENE E 3 BENEFICIAIRE 3 A5 VIREMENT PTIOMNE  JUIN 2005
{5 Viremerits en attente & BEMEFICIAIRE 1 BEMEFICIAIRE 1 548,00 02/06/2005 LOYER JUIM

S Bénéficiaiies & BEMEFICIAIRE 2 BEMEFICIAIRE 2 2 546,00 03406/2005 LOYER JUIN/REIMS

&3 Groupes de bénéficiaies

%9 Wirements groupés

il Encours

] Historique

Bénéficiaire ‘Wirement
Code Bénéficiaire : BENEFICIAIRE 3 Montant : 55 456.00 EUR
Mom ou Raizon sociale : BEMEFICIAIRE 2
Exécution prévisionnelle - 02/06/2005
Compte Bancaire - MBP CHAREMTOM LIBERTE Libellé - VIREMEMT ExCEPTIONNEL
RIB : 30007 00031 00000000000 01
Référence : JUIN 2005
Adiesse : 25 RUE MARCEL PROUST
Partefevill
il CP - Ville : 75012 PERIS
Virement
Téléph
Wirement européen
Frélzvement
Relevé
Transmizsion
Société
Page de démarrage
lundi 30 mai 2005 Utilizateur(z)] connecté(z] : 1 3 wirement{z] sélectionné(s) pour un montant total de 58 550,00 ELIR Profil - admin

Virements arrivant a exécution

S'il existe des virements en attente arrivant a exécution dans le délai défini dans les paramétres généraux, le
logiciel vous propose de les visualiser a chaque entrée dans le module Virement. La liste des virements s'affiche
dans la fenétre d'apercu avant édition, ce qui vous permet de l'imprimer directement.

Créer un virement

1. Cliquez sur le bouton NOUVEAU dans la barre d'outils (ou clic droit de la souris sur un virement).

2. Sélectionnez le bénéficiaire concerné par le virement dans la combo ou saisissez-en un nouveau.

Faites de méme avec le compte bancaire du bénéficiaire.

Renseignez les caractéristiques du virement : le montant est obligatoire.

4. Cliquez sur ENREGISTRER pour valider les informations et fermer la fenétre ou sur le bouton
ENREGISTRER ET NOUVEAU pour rester dans la fenétre de saisie.

w

N La modification d'un code bénéficiaire ou d'une domiciliation est impossible.
’ ! N, Toute modification du texte dans une combo équivaut a la saisie d'un nouveau
—= bénéficiaire ou d'une nouvelle domiciliation.

apparait automatiquement. Vous pouvez la modifier a tout moment, cela

Pour un nouveau compte, commencez par saisir le RIB. La domiciliation
= désactive la mise a jour automatique pour le compte en cours.

42



Virement

"I Nouveau virement

Beneficiaire Yirernent
I Pour le groupe :
Code |BEMEFICIAIRE 2 | b ankant EUR
Raizon Sociale |BENEF|C|."—".|F|E 2 Equivalent & 3 40,67 FRF
Domiciiation ﬂ [BPLC REIMS AVENLIE PARIS | Libellé :
[2 comptes)
RIB | 14707 | 02909 | 00000000000 (10 |
Adresse |2 PLACE DE LANGE AU SOURIRE Référence : |
Complément |
CP- ¥ille 51100 |REIMS
| | [ Saizie dune date d'exécution :

Téléphone |

Enregistrer et Mouveau Erreqistrer Mouveau Cuitter

Réinitialiser les champs
Pour réinitialiser tous les champs de saisie : cliquez sur le bouton NOUVEAU.
Pour réinitialiser les champs concernant le bénéficiaire ou le compte bancaire : sélectionnez l'item "Nouveau...."
dans la combo Code Bénéficiaire ou Compte bancaire.

Modification des données d'un bénéficiaire existant
Si vous rappelez un bénéficiaire existant et que vous modifiez ses données ou les données d'un de ses comptes
pour construire un virement, le logiciel vous propose, au moment de la validation, d'enregistrer les modifications
pour le bénéficiaire et/ou le compte bancaire modifiés. Si vous acceptez, tout virement qui sera créé par la suite
avec ce bénéficiaire et ce compte utilisera ces nouvelles données.

Modifier un virement

1. Sélectionnez le virement a modifier dans la liste et cliquez sur le bouton MODIFIER dans la barre d'outils
(ou clic droit de la souris).

2. Effectuez les modifications voulues.

3. Cliquez sur ENREGISTRER pour valider les informations et fermer la fenétre de saisie.

Supprimer un virement

Sélectionnez le virement a supprimer dans la liste et cliquez sur le bouton SUPPRIMER dans la barre d'outils (ou
clic droit de la souris). Une fenétre apparait pour confirmer la suppression du virement. Une fois supprimé, le
virement disparait de la liste des virements en attente.

Préparer une remise

Voir Créer une remise de virements.

Rechercher des virements

Voir Créer une remise de virements.

Imprimer
Les boutons APERGU et IMPRESSION de la barre d'outils vous permettent de visualiser et d'imprimer au choix :
= Laliste des virements affichés a I'écran (les critéres de recherche et les tris sur les colonnes sont pris en
compte)
= Le détail du virement sélectionné.
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VIREMENTS GROUPES

- Module Virements, onglet Virements groupés -

Cette fonctionnalité permet de générer les virements de la société en cours pour un groupe donné.

La mise a jour du montant, du libellé ou de la référence sera prise tant que
’ *R vous serez dans l'onglet Virements groupés. Si vous sortez de cet onglet, les
(= % informations seront réinitialisées avec les données de départ. Pour les modifier
de maniere définitive, rendez-vous dans I'onglet Groupes de bénéficiaires.

TURBO Suite Entreprise 2005

Fichier Paramétrage Utlitaires 7
SOCIETE TEST ~|| [ Modifier | 3¢ Supprimer pour cette remise ] Créer Remiss Q| | @
Virement
Sélection Rubrigues communes au goupe
'L?I V\[en‘m?nts. en attente Sélection groupe : GROUPEZ - Libele: - activer
an Bénéficiaines Référence
&3 Groupes de bénéficiaies
%) Wirements groupés
2l En cours = — . B o
I Histarique ||| Code Bénéficiaire ~ Mom ou raizon sociale Montant (EUR] Libelé compte RIE Libella REférence
e [=] BEMEFICIAIRE 1 EEMEFICIAIRE 1 2000,00 BPPOAS ELNE 16607 00002 00 GROUPEZ2/2 GROUPEZ/2
B BEMEFICIAIRE 2 EEMEFICIAIRE 2 2546330 [=]5Ned i ) juli}
|] BEMEFICIAIRE 3 BEMEFICIAIRE 3 1001,30 NEP CHARENTOM LIBE 30007 00031 O
Partefeville
Virement
Wirement européen
Préleverment
Relevé
Transmizsion
Socigté
Page de démarrage
Iundi 30 mai 2005 Utilizateur(z)] connecté(z] : 1 3 wirement[z] selectionné(s) pour un montant total de 28 464,60 ELIR. Profil : admin

Modifier un montant

Vous pouvez modifier un montant de liste en cliguant simplement sur la case correspondante ou en cliquant sur
MODIFIER dans la barre d'outils (ou clic droit de la souris). La case montant de la ligne sélectionnée devient
modifiable. Validez le nouveau montant par la touche Entrée.

Sélectionner des virements

Sélectionnez dans la combo le groupe de bénéficiaires pour lequel vous voulez générer les virements.
Vous pouvez affecter un libellé et une référence commune a tous les virements de la liste en remplissant les
champs correspondants et en cliquant sur ACTIVER.

Supprimer un virement de la remise

Sélectionnez le virement a supprimer dans la liste et cliquez sur le bouton SUPPRIMER POUR CETTE REMISE
dans la barre d'outils (ou clic droit de la souris).

Pour annuler la suppression, quittez et revenez sur l'onglet Virements groupés pour réinitialiser la liste avec tous
les virements.
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Créer la remise

1. Aprés avoir sélectionné les virements, cliquez sur le bouton CREER REMISE.

2. Renseignez les caractéristiques de votre remise. En cas de doute sur une rubrique, contactez votre
agence.

3. Cliquez sur VALIDER pour créer le fichier de remise ou sur ANNULER pour fermer la fenétre et revenir
a I'écran précédent.

4. En cas de validation, le fichier de remise est créé et stocké dans le répertoire approprié. Si un fichier
existe déja, le logiciel vous propose d'ajouter la ou les remises a la suite des remises déja présentes ou
de les effacer avant d'ajouter la nouvelle remise. Le logiciel vous propose ensuite d'éditer le bordereau
de remise.

Imprimer

Les boutons APERCU et IMPRESSION de la barre d'outils vous permettent de visualiser et d'imprimer la liste des
virements affichés a I'écran (les critéres de recherche et les tris sur les colonnes sont pris en compte).
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CREER UNE REMISE DE VIREMENTS

- Module Virement, onglets Virements en attente et Virements groupés -

Rechercher des virements

Si nécessaire, vous pouvez affiner votre sélection des virements en attente a l'aide de la recherche par date
d'exécution prévisionnelle :
1. Cliquez sur le bouton RECHERCHE de la barre d'outils.
2. Entrez la date d'exécution prévisionnelle voulue.
3. Cliquez sur le bouton ACTIVER pour lancer la recherche. Pour annuler la recherche, cliquez de nouveau
sur le bouton RECHERCHE de la barre d'outils.

Vous pouvez modifier/supprimer/créer un virement pendant la recherche (Voir Virements en attente). S'il
correspond aux critéres en cours, il sera ajouté a votre sélection.

Préparer la remise

1. Cliquez sur le bouton PREPARER REMISE. Tous les virements sont sélectionnés par défaut.

2. Cliqguez sur un virement pour le sélectionner ou le désélectionner. Vous pouvez aussi TOUT
SELECTIONNER et TOUT DESELECTIONNER grace a la barre d'outils.

3. Sivous voulez stopper la préparation de remise et revenir a I'écran précédent, cliguez sur ANNULER.

TURBO Suite Entreprise 2005

Fichier Paramétrage LUkiitaires 7
SOCIETE TEST ~ || [T Tout sélectionner | i Tout désélectionner 8 Annuler | [ ] Créer Remise Q| S| @
Virement
Rechercher
Pour la date d'exécution :
) Wirements en atterte SR EeiE SEsEsn J
S Bénéficiaiies
&3 Groupes de bénéficiaies |~ —
9 Wirements groupés Code Bé hcwau
43l Encours A .
] Historique EBENEFI(
. BEMEFICIAIRE 2 2 546,00 03/06/2005 LOYER JUIM/REIMS
* BEMEFICIAIRE 2 BENEFICIAIRE 2 1 05
& BEMEFICIAIRE 2 BENEFICIAIRE 2 56 665,00 05/06/2005
Puortefeville
Yirement
Wirement européen
Prélévement
Relevé
Tiansmizssion
Societé
Page de démarrage
Iundi 30 mai 2005 Utilisateur(s] connecté(s] : 1 3 wirement[s] sélectionné(s) pour un montant total de 57 006,00 ELIR. Profil : admin

Créer la remise

1. Une fois votre sélection faite, cliquez sur le bouton CREER REMISE de la barre d'outils.

2. Renseignez les caractéristiques de votre remise. En cas de doute sur une rubrique, contactez votre
agence.

3. Cliquez sur VALIDER pour créer le fichier de remise ou sur ANNULER pour fermer la fenétre et revenir

a I'écran précédent.
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4. En cas de validation, le fichier de remise est créé et stocké dans le répertoire approprié. Si un fichier
existe déja, le logiciel vous propose d'ajouter la ou les remises a la suite des remises déja présentes ou
de les effacer avant d'ajouter la nouvelle remise. Le logiciel vous propose ensuite d'éditer le bordereau
de remise.

"| Création de la remise de virements

Caracténiztiques

Société \SOCIETE TEST
kdontant 2 wirements pour un montant de 56 004,00 ELIR

Drate d'exécution
" Pour l'enzemble des virements de la remize

- [niguement pour les virements sélectionnés
n'ayant paz de dates d'exécution prévizionnelles

D ormiciliation PO BEMMES £ ENHES I

RIE [ 16707 | o071 | 00000000000 (83

E mettewr

Référence remize |

Type de virement |Nn:-rma| ﬂ

Yalider AnnLler |

Imprimer
Les boutons APERCU et IMPRESSION de la barre d'outils vous permettent de visualiser et d'imprimer au choix :
= La liste des virements sélectionnés a I'écran (les criteres de recherche et les tris sur les colonnes sont
pris en compte)
=  Le détail du virement sélectionné.
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ENCOURS (VIREMENT)

- Module Virement, onglet Encours -

TURBO Suite Entreprise 2005

Fichier Paramétrage Utilitaires 7
SOCIETE TEST & - & | @
Virement
5élection en cows
{5 Viremerts en attente Code Beneficiaie . | TOUS - v En aFtente -
& Bénéficiaies Pour le aroune - TOUS = Iw Remis et non exécutés
&3 Groupes de béndficiaites s I Remis et enécutds
%2 Wirements groupés
2l Encours
] Histarique Exécutio # Montant [EUR]| Groupe Code Bénéficiaire | Mom ou Raison sociale Libellé Référence
02/06/2005 55 456.00 BEMEFICIAIRE 3 BEMEFICIAIRE 3 YIREMENT EXCEPTIONNEL  JUIN 2005
02/06/2005 543,00 BEMEFICIAIRE 1 BEMEFICIAIRE 1 LOYER JUIM
03/06/2005 2 546,00 BEMEFICIAIRE 2 BEMEFICIAIRE 2 LOYER JUIN/REIMS
5 2 =
BEMEFICIAIRE 2
Bénéficiaire Wirement
Code Bénéficiaire : BENEFICIAIRE 2 Montant : 100200 ELUR
Mom ou Raison sociale : BEMEFICIAIRE 2
Exécution : 03/06/2005
Portefeville Compte Bancaire : BPLC REIMS AYENUE PAR-01 :
- RIB : 14707 02909 00009797000 10 Libellé :
Virement Référence -
N . Adresse : 2 PLACE DE LANGE AU SOURIRE
‘irement européen Groupe :
Prélzvement CP - Ville : 51100 REIME
Relevé Téléphone
Transmizsion
Société
Page de démarrage
lundi 30 mai 2005 Utilizateur(s] connecte(s] - 1 5 wirement{z] sélectionné(s) pour un montant total de 116 217.00 ELIR Piofil - admin

Suivre les encours par bénéficiaire/groupe

1. Sélectionnez le code bénéficiaire désiré (ou TOUS).

2. Sélectionnez le groupe désiré (ou TOUS).
3. Cochez la case (ou les cases) correspondant aux critéres de recherche souhaités (non remis, remis et

executés, remis et non exécutés). Par défaut la case non remis est cochée. Pour visualiser tous les
virements d'un bénéficiaire, cochez toutes les cases.

Imprimer
Les boutons APERCU et IMPRESSION de la barre d'outils vous permettent de visualiser et d'imprimer au choix :
= Laliste des virements affichés a I'écran (les critéres de recherche et les tris sur les colonnes sont pris en

compte)
= Le détail du virement sélectionné.
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HISTORIQUE (VIREMENT)

- Module Virement, onglet Historique -

Vous pouvez consulter la liste des remises réalisées avec votre logiciel, dans une limite correspondant a la limite
de I'historique paramétré. La remise sélectionnée dans la liste est détaillée dans la partie inférieure de la fenétre.

|| TURBO Suite Entreprise 2005

Fichier Paramétrage LUtlicaires 7
SOCIETE TEST - || [ Coriger 3 | [ Letres d'accompagnement QA | Sa | @
Virement
Date decréati 4 | Date remise Montant [EUR] Nb de virements | Tupe de virement | Compte bancaire RIB Référence remise
] 5 56 00 2 Normal BP0 RENNE S, i
& Viremerts en attente 30/05/2005 03/06/2005 354800 2 Narmal BPO REMNES ALMA 16707 00071 000
S Bénéficiaiies 30/05/2005 05/06/2005 56 BEE00 1 Narmal BPO REMNES ALMA 16707 00071 000
53 Groupes de bénéficiaies
") “irements groupés
12 Encours
] Historique
Remise créée le : 30/05/2005
Mombre de virement(z] - 2
Mo ou Raizon sociale Montant [EUR]) Libelé Référance
BEMEFICIAIRE 1 548,00 LOYER JUIN
BEMEFICIAIRE 3 55 456,00 WIREMENT EXCEPTIONMNEL JUIN 2005
Partefeville
Virement
Yirement européen
Prélevement
Relevé
Transmizsion
Societe
Page de démarrage
lundi 30 mai 2005 Utilizateur(z)] connecté(z] : 1 3 remizes historizées. Profil : admin

Corriger une remise

Pour réinjecter les virements de la remise sélectionnée dans Virements en attente, cliquez sur le bouton
CORRIGER. Ceci supprime la remise de I'historique.

"
b Si un bénéficiaire ou un compte bancaire concerné par un virement de la
{ = ‘} remise a été supprimé, la remise ne peut pas étre corrigée.

Supprimer une remise

Pour supprimer une remise, sélectionnez-la dans la liste et cliquez sur le bouton SUPPRIMER.
La suppression d'une remise entraine la suppression totale de tous les virements concernés par cette remise. lls
n‘apparaitront plus dans I'Encours.

Lettre d'accompagnement

Pour fusionner une remise avec une lettre d'accompagnement, cliguez sur le bouton LETTRE
D'ACCOMPAGNEMENT. Voir Lettres d'accompagnement.

Imprimer

Les boutons APERGU et IMPRESSION vous permettent de visualiser le bordereau de la remise sélectionnée.
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VIREMENT EUROPEEN

Fonctions qui vous permettent de gérer vos remises de virements européens : enregistrement, modification,
suppression de virement, groupes de bénéficiaires, impression des virements selon vos critéres de recherche,
suivi de I'encours et création de vos remises.

e Bénéficiaires européens

e Groupes de bénéficiaires européens

e Banques

e Virements européens en attente

e Virements européens groupés

e Créer une remise de virements européens
e Encours

e Historique

Remarque : ces fonctionnalités sont accessibles uniquement si le module Virement européen est installé.
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BENEFICIAIRES EUROPEENS

- Module Virement européen, onglet Bénéficiaires -

RBO Suite Entreprise 2005

Fichier Paramétrage Utilitaires 7

SOCIETE TEST - || 3 Mouveau

Virement européen

[ Modifier | 3¢ Supprimer  + | T3l Virement | (7] Copier vers...

1| Code Béndficiaire Mom Code pays | Bangue
NEF1 BEMEF1

NEF2

{9 Vir. Ewropéens en attente & BE

&3 Groupes de bénéficiaies
% Wirements Européers groupés

43l Encours
1] Historique
Bénéliciaire Comples associés [1comptes]
Code Bénéficiaire - BEMEF1 Libellé du compte - BEMEF1 - COMPTE1
Nom ou Raison sociale : BEMEF1 IBAN - FR7E1470702303005975700000710
Adresse - 12 PLACE DU GEMERAL DE GAULLE Banque : BFLC
75010 PARIS Code pays : FR
BIC : 121221211
Téléphone : Groupe(s] rattaché(s] - GAO0LPES
Partetevile 4000 ELUA
Wirement Identifiant national : IDNATI1111
2 2 Code pays - FR
Prélevement
Relevé
Tranzsmigsion
Sociéhé
Page de démairage

Profil : admin

lundi 30 mai 2005 2 bénéficiaie(s] sélectionnés)

Utilizateur(s] connecte(s] - 1

Créer un bénéficiaire/compte

1. Cliquez sur le bouton NOUVEAU de la barre d'outils (ou clic droit de la souris sur un bénéficiaire de la
liste).

2. Saisissez le code du nouveau bénéficiaire dans la combo. Renseignez les informations le concernant.

3. Saisissez un compte pour ce bénéficiaire . Renseignez sa banque (au besoin vous pouvez en créer une)
et son IBAN. La longueur de I''BAN dépend du code pays de la banque choisie.

J
S

4. Cliquez sur ENREGISTRER pour valider les informations et fermer la fenétre ou sur ENREGISTRER
ET NOUVEAU pour rester dans la fenétre de saisie.

Pour la banque : commencez par saisir le code BIC. Le nom de la banque
apparait automatiquement. Vous pouvez la modifier a tout moment, cela
désactive la mise a jour automatique pour la banque en cours.

Vous pouvez rechercher une banque dans la liste de toutes les banques
disponibles en Europe en cliquant sur ce bouton positionné prés de la combo
Banque (voir Banques).

La modification d'un code bénéficiaire ou d'une domiciliation est impossible.
Toute modification du texte dans une combo équivaut a la saisie d'un nouveau
bénéficiaire ou d'une nouvelle domiciliation.
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Réinitialiser les champs
Pour réinitialiser tous les champs de saisie : cliguez sur le bouton NOUVEAU de la zone "Bénéficiaire” ou
sélectionnez I'item "Nouveau...." dans la combo Code Bénéficiaire.
Pour réinitialiser les champs concernant le compte bancaire uniquement : cliquez sur le bouton NOUVEAU de la
zone "Compte" ou sélectionnez I'item "Nouveau...." dans la combo Compte bancaire.

| Nouveau bénéficiaire européen E :
Bénéficiaire
Code |BENEF1 ﬂ Moauyveau
Raizon Sociale |BENEF'|
Adrezse
N* et Rue 12 PLACE DU GENERAL DE GAULLE
CP - Ville 75010 PARIS
Complément |
E-mail | Téléphone |
Code pays FFR : FRANCE | Ldjir;tizi;l:lztiﬂﬂ IDNAT11111
Comptes bancares associés
Dramiciliatian |BENEF1 -COMPTE1 j Mouveau | |
B anque
MNaom ﬂ |BF'|_|: Mouveau | > Afficher |
IB4M | Fh | 76 | 1470 | 7023 | 0900

[Groupels] agzociélz] au compte

Groupe tontant [ELR]| B éférence opérati | Code pays BDF

GROUPE4 4 000,00 OPE1 Aszsocier

Dizzocier

katif du réglement

1 |‘-’IF|EI'-1ENT EXCEFTIONMEL
3 |

<« Groupes Erreqgistrer et Mouveau | E nreqistrer Cluitter

Modifier un bénéficiaire/compte

= D

1. Sélectionnez le bénéficiaire a modifier dans la liste et cliquez sur le bouton MODIFIER de la barre
d'outils (ou clic droit de la souris).

2. Effectuez les modifications voulues. Vous pouvez également saisir un nouveau compte. Pour plus
d'informations, voir Créer un bénéficiaire/compte.

3. Cliquez sur ENREGISTRER pour valider les informations et fermer la fenétre de saisie ou sur
ENREGISTRER ET NOUVEAU pour rester dans la fenétre de saisie.
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Supprimer un bénéficiaire européen

Sélectionnez le bénéficiaire a supprimer dans la liste et cliquez sur le bouton SUPPRIMER BENEFICIAIRE de la
barre d'outils (ou clic droit de la souris).

"'- z ¥ ) 7 . . 7
N Un bénéficiaire possédant un ou plusieurs virements européens en attente ne
[ - ‘} peut pas étre supprimeé.

Supprimer un compte

Pour supprimer un compte, deux solutions sont possibles :

Si une fenétre de création/modification de bénéficiaire est ouverte , vous pouvez supprimer un compte
en le sélectionnant dans la combo Compte et en cliguant sur le bouton SUPPRIMER de la zone
"Compte".

A partir de la fenétre principale, sélectionnez le bénéficiaire possédant le compte a supprimer dans la
liste, déroulez le menu sous le bouton SUPPRIMER de la barre d'outils jusqu'a litem "Compte
bénéficiaire” (ou clic droit de la souris). Une fenétre apparait pour sélectionner le compte bancaire a
supprimer.

- La suppression d'un compte est impossible si le bénéficiaire sélectionné ne
posseéde qu'un seul compte.
' ‘11 - Un compte possédant un ou plusieurs virements en attente ne peut pas étre
( ® % supprimé.
- Aucune fenétre de confirmation n'apparait lors de la suppression d'un
compte.

Créer un virement européen pré-renseigné

1.

3.

4.

Sélectionnez dans la liste le bénéficiaire avec lequel vous voulez créer un virement européen et cliquez
sur le bouton VIREMENT de la barre d'outils (ou clic droit de la souris).

La fenétre de création de virement européen apparait avec les champs concernant le bénéficiaire pré-
remplis.

Renseignez les données concernant le virement européen. Voir Créer un virement européen pour plus
d'informations.

Cliquez sur ENREGISTRER pour valider les informations.

Rechercher un ou plusieurs bénéficiaires européens

1.
2.

3.

Cliquez sur le bouton RECHERCHE de la barre d'outils.

Saisissez vos critéres de recherche (code bénéficiaire, raison sociale, banque...). L'utilisation de
plusieurs critéres de recherche simultanément est possible. Pour ne pas mettre de limite inférieure ou
supérieure a un critére, laissez l'une des 2 cases vides.

Cliquez sur le bouton ACTIVER pour lancer la recherche. Pour annuler la recherche, cliquez de nouveau
sur le bouton RECHERCHE de la barre d'outils.

Copier un bénéficiaire européen vers une autre société

1. Cliquez sur le bouton COPIER VERS... de la barre d'outils.
2. Choisissez la société destination.
3. Ajoutez le ou les bénéficiaires a dupliquer dans la société destination.
4. Cliquez sur le bouton ENREGISTRER.
Imprimer

Les boutons APERCU et IMPRESSION de la barre d'outils vous permettent de visualiser et d'imprimer au choix :
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Virement européen

GROUPES DE BENEFICIAIRES EUROPEENS

- Module Virement européen, onglet Groupe de bénéficiaires -

Un groupe de bénéficiaires est un sous-ensemble du fichier Bénéficiaires marqué par un méme repére. Cette
fonctionnalité permet de créer une remise de virements plus rapidement pour une liste prédéfinie de bénéficiaires
(Voir Virements européens groupés).

Un bénéficiaire peut appartenir a plusieurs groupes différents mais un méme groupe ne peut pas comporter deux
fois un bénéficiaire avec le méme compte.

0 Suite Entreprise 2005

ier  Paramétrage  Ukilitaires 7
ISDEIETE TEST ;” [ Groupe | 3 Groupe | [ Bénéficiaire | |1 Bénéficiaire ‘ F ]
Virement européen

Mise & jour Montants | @&, v| 1= v| @

Selection d'un groupe

GROUPE4 -

% Wir. Euopéens en attente
& DBénéficiaires

Banques
a3 [E] 8
["‘ “irements Européens groupés

] Encours énéficiaire | Mom ou raison sociale ontant -
] Historique } ] 4 IENEF !
BEMEF2 BEMEF2 100,00 BEMEFZ - COMP  FR7E147070230 152

i Bénéficiaire T Wiremnent
Code Bénéficiaire : EENEF1
Mom ou Raison sociale - EENEF1 Compte bancaire : BEMEF1 - COMPTET
Adresse - 12PLACE DU GEMERAL DE GAULLE RIB : FR78147070259030097970000010
75010 PARIS
Montant : 4 000,00 EUR
Téléphone : Code payps : FR
Identifiant national :  [DNAT11111 LT R EEHENIERCE RS
Portefeuile Code pays : FR
Wirement —Banque
I Yirement européen Nom : BPLC Référence : OPE1
Adresse : 2RUE SaINT CHARLES
Prélévement METZ
s BIC 12121212121
Tranamission Code pays : FR
Societé
Page de démarrage
lundi 30 mai 2005 Utilizsatzur(z] connecté(s) : 1 | 2 wirement(s) concernant 2 bénéficiaire(s] pour un montant total de 4 100,00 Euros. ‘F‘mfil: admin

Créer un groupe de bénéficiaires européens

1. Cliquez sur le bouton NOUVEAU GROUPE dans la barre d'outils.
2. Renseignez le nom du groupe et cliquez sur VALIDER.

- Le nom d'un groupe doit étre unique. Sile nom saisi existe déja un message
d'erreur vous avertit.
- Un nom de groupe, une fois saisi, ne peut pas étre modifié.

Supprimer un groupe de bénéficiaires européens

Sélectionnez le groupe a supprimer dans la liste et cliguez sur le bouton SUPPRIMER GROUPE de la barre
d'outils.

La suppression d'un groupe supprime tous les virements européens
automatiques associés a ce groupe mais ne supprime aucun bénéficiaire
européen de la société. Cette opération peut prendre du temps si le groupe
comporte beaucoup de bénéficiaires et que le logiciel est utilisé en réseau.
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Ajouter un bénéficiaire européen a un groupe

1. Sélectionnez le groupe auquel vous voulez ajouter des bénéficiaires.

2. Cliquez sur le bouton AJOUTER BENEF dans la barre d'outils (ou clic droit de la souris sur la liste).

3. Sélectionnez un bénéficiaire de la liste ou cliqguez sur le bouton NOUVEAU pour en créer un. Les
données d'un bénéficiaire et de la banque sélectionnés sont volontairement grisées. Pour les modifier,

rendez-vous dans les onglets Bénéficiaires européens et Banque.
4. Renseignez les données associées au groupe.

apparait automatiquement. Vous pouvez la modifier a tout moment, cela

J Pour la banque : commencez par saisir le code BIC. Le nom de la banque
désactive la mise a jour automatique pour la banque en cours.

Vous pouvez rechercher une banque dans la liste de toutes les banques
% disponibles en Europe en cliquant sur ce bouton positionné pres de la combo
Banque (voir Banques).

..~| Modification d'un bénéficiaire européen du groupe

B énéficiaire

Code |BENEF 3 ﬂ Mouveau

Raizon Sociale |BENEF 3

Adrezze

M* et Rue |
CP -%ille |

Complément |

E-mail | Téléphone |

Code pays |FH - FRAMCE ﬂ | dentification

nationale

Comptes bancares associés

Drormiciliation |BENEF3 - COMPTET j Menmea

Banque
e ﬂ|BF‘LE ﬂﬂ Maueau | > Afficher
IBAN | Fh | 76 | 1470 | 7029 | 0900 | 9797 | 0000 | 010

Groupe

Aucun groupe azsocié au comple

[Groupe taontant [EUR]| Référence opération Code pavs BDF
555 ——
katif du réglement
1] 2|
3 | 4 |
Enreqistrer et Maouwveau | E nreqgistrer [Juiitter
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5. Cliquez sur ENREGISTRER pour valider les informations.

N La modification d'un code bénéficiaire ou d'une domiciliation est impossible.
LY

\ Toute modification du texte dans une combo équivaut a la saisie d'un nouveau
bénéficiaire ou d'une nouvelle domiciliation.

Modifier un bénéficiaire européen d'un groupe

1. Sélectionnez le groupe puis le bénéficiaire que vous voulez modifier dans la liste.

2. Cliquez sur le bouton MODIFIER BENEF dans la barre d'outils (ou clic droit de la souris sur la liste).
3. Effectuez les modifications voulues.

4. Cliquez sur ENREGISTRER pour valider les informations.

Supprimer un bénéficiaire européen d'un groupe

1. Sélectionnez le groupe puis le bénéficiaire que vous voulez supprimer dans la liste.

2. Cligquez sur le bouton SUPPRIMER BENEF dans la barre d'outils (ou clic droit de la souris sur la liste).

3. Confirmez. Seuls les virements associés a ce bénéficiaire sur le groupe sélectionné seront supprimeés.
Les autres virements ainsi que le bénéficiaire ne seront pas supprimés de la base.

Mettre a jour les montants

Pour mettre a jour les montants d'une partie ou de tous les virements automatiques de la société :

1. Cliquez sur le bouton MISE A JOUR DES MONTANTS de la barre d'outils.

2. Choisissez les options de mise a jour des montants (augmentation, réduction, montant commun) ainsi
que la méthode de sélection des virements a mettre a jour (tous, automatiques, non automatiques).

3. Vous pouvez également choisir un groupe de bénéficiaires. Dans ce cas la mise a jour des montants
s'appliquera uniquement aux virements de ce groupe qui correspondent a la sélection choisie ci-dessus.

4. Cliquez sur le bouton VALIDER. Un message vous demandera de confirmer la mise a jour des montants
de tous les virements concernés.

Rechercher un bénéficiaire européen

1. Saisissez une fourchette pour le nom, le code ou la banque du bénéficiaire recherché.
2. Cliquez sur le bouton ACTIVER. Pour revenir a la liste compléte, vider les champs de sélection et
cliquez sur le bouton ACTIVER.

Imprimer

Les boutons APERCU et IMPRESSION de la barre d'outils vous permettent de visualiser et d'imprimer au choix :
= |aliste des bénéficiaires européens du groupe sélectionné
= uniguement le détail du bénéficiaire européen sélectionné
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BANQUES

- Module Virement européen, onglet Banques -

0 Suite Entreprise 2005

hier Paramétrage Utilitaires 7
IToutes soCigtées jl [ Mouveau | &1 Madifier | i | @, ‘ 5 ‘ (=]
Virement européen
Mam de la bangque # Payz de la banque
# BPLC FRANCE
{9 Vir. Européens en attente
S Béndficiaiies
53 Groupes de bénéficiaies
% Wirements Europders groupés
43l Encours
1] Historique
Banque
Nom : EPLC
Code pays : FR Code BIC : 1212211
Adiesse © 2 RUE S4INT CHARLES
METZ
Partetevile
Wirement
I Yirement européen
Prélevement
Relevé
Tranzsmigsion
Sociéhé
Page de démairage
lundi 30 mai 2005 Utilizateur(s] connecte(s] - 1 | 1 banque(s) Piofil - admin

Créer une banque

7] Ajout d'une nouvelle bangue

—Bangue
MHam _\.)J I
Code BIC I
Papz I ;I
Adresse I
|
|
Enregiztrer et Howwveau | E nregiztrer Houveau luiter

1. Cliquez sur le bouton NOUVEAU de la barre d'outils.
2. Renseignez les informations de la banque.

Commencez par saisir le code BIC. Le nom de la banque apparait
" automatiquement. Vous pouvez la modifier a tout moment, cela désactive la
mise a jour automatique pour la banque en cours.
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3. Cliquez sur ENREGISTRER pour valider les informations et fermer la fenétre ou sur ENREGISTRER ET
NOUVEAU pour rester dans la fenétre de saisie.

) - Le nom de la banque doit étre unique. Aucun doublon ne sera accepté.
L\ - Le code pays d'une banque ne peut plus étre modifié, une fois la banque

créée, si celle-ci a des bénéficiaires rattachés.

L L ]

Modifier une banque

1. Sélectionnez la banque a modifier dans la liste et cliquez sur le bouton MODIFIER de la barre d'outils.

2. Effectuez les modifications voulues. Le nom d'une banque ne peut pas étre modifié. Le code pays n'est
modifiable qu'a condition qu'aucun bénéficiaire ou virement ne soit lié a cette banque.

3. Cliquez sur ENREGISTRER pour valider les informations et fermer la fenétre de saisie.

Supprimer une banque

Sélectionnez la banque a supprimer dans la liste et cliqguez sur le bouton SUPPRIMER de la barre d'outils (ou clic
droit de la souris).

1- 7 . re s . - .
N Une banque possédant un ou plusieurs bénéficiaires européens ou virements
{ - ‘} européens en attente ne peut pas étre supprimée.

Liste des banques

disponibles en Europe en cliquant sur ce bouton positionné pres de la

@ Vous pouvez rechercher une banque dans la liste de toutes les banques
combo Banque.

1. Sélectionnez un pays.

2. Vous pouvez rechercher les banques dont le nom contient une chaine de caractéres que vous pouvez
spécifier (facultatif).

3. Sélectionnez la banque voulue en double-cliquant sur la ligne correspondante ou en sélectionnant cette
ligne et en cliquant sur OK.

4. Les données de la banque sont automatiquement remplies dans la fenétre précédente.
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|1| Rechernche diune bangue

Selection
Pays BELGIQUE h
Recherche
Mom de la banque contenant | Fechercher
Mo £ EIC -

&, ROSEELMNW EN CO,VEG

&ACHEMER BAME, EG FILIALE ELIPEN
AAREAL BAMK AG. BRUESSEL BRANCH
ABM AMRO BAME M. [BELGIAN BRANCH)
ABM AMRO BAME N [BELGIAN BRANCH)
ABMN AMRO BANK M. [BELGIAN BRANCH)
ACCORD

AGF BELGIUM BANE MY

&l GEMEEW BEROEPSEREDIET My
ANTWERPS BEROEPSKREDIET CV
ANTWERPSE DIAMANTBAMNE MW,
ARGEMTA

ARTESIA BC S.A MY

ARTESIA BC S.A MY

ARTESIA BC S.A MY

ARTESIA BC 5.4 MY

ARTESIABC S.A MY

ARTESIABC S.A /MY

ARTESIA BC S.A MY

ARTESIABC 5.4 /MY,

ASSOCIATED STOCKBROKERS, BVEA j

ATTIIAMONLMADA AR FOmMIE ol WA AT AT ARL

ok Cuitter

Imprimer

Les boutons APERCU et IMPRESSION de la barre d'outils vous permettent de visualiser et d'imprimer la liste des
banques.
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VIREMENTS EUROPEENS EN ATTENTE

- Module Virement européen, onglet Virements en attente -

RBO Suite Entreprise 2005

Fichier Paramétrage Utilitaires 7
SOCIETE TEST ~|| G Mouveau | [ Modifier | 3 | =] Préparer Remise FEiRecherche | S+ S < @
Virement européen
1 Code Bénéficiaie Nam ou Raison Sociale Mantant (EUR] Exéecuti # | Banque Réference
§ BEN IPLC
Pigy ir. Euro [£] BEMEF2 BENEFZ 154,00 03/06/2005 BPLC REF 5/ 9544
S Béndficiaiies [£] BENEF1 BENEF1 4 566,00 05/08/2005 BPLC E554E874
B Banques
53 Groupes de bénéficiaies
9 Wirements Eurapéens gioupés
gl Encours
1] Historique
Bénéficiaire “irernent
Code Bénéficiaire : BEMEF1
Nom ou Raison sociale : BEENEF1 Montant : 565,00 EUR
Compte Bancaire - BEMEF1 - COMPTE1 Exécution prévisionnelle : 03/06/2005
IBAN : FR7E14707029030037 570000010 Rélérence : REF1/5832
Adiesse - 12 PLACE DU GEMERAL DE GALILLE Code payps - FR
75010 PARIS Code économique : REGLEMENT INF. & 15000 ELIR
Frais : Emetteur et Bénéficiaire
Mode de réglement - “irement
Téléphone -
; . ) Maotif : WIREMENT EXCEPTIONMEL
Portefeuile Identifiant national - IDNAT11111
Y — Code pays : FFR
" Nom : EFLC
Prélevement Adresse : 2RUE SAINT CHARLES
Relevé METZ
Transmizsion BIC : 1212121214
S ocitts Code pays : FFR
Page de démairage
lundi 30 mai 2005 Utilizateur(s] connecte(s] - 1 3 wirement(z] européen(s] sélectionné(z] pour un montant total de 5 285,00 EUR Piofil - admin

Virements européens arrivant a exécution

S'il existe des virements européens en attente arrivant a exécution dans le délai défini dans les paramétres
généraux, le logiciel vous propose de les visualiser a chaque entrée dans le module Virement. La liste des
virements s'affiche dans la fenétre d'apergu avant édition, ce qui vous permet de I'imprimer directement.

Créer un virement européen

1. Cliquez sur le bouton NOUVEAU dans la barre d'outils (ou clic droit de la souris sur un virement de
liste).

2. Sélectionnez le bénéficiaire concerné par le virement dans la combo ou saisissez-en un nouveau.
Faites de méme avec le compte bancaire du bénéficiaire.

3. Renseignez les caractéristiques du virement : le montant, la référence, le motif et le code économique
sont obligatoires. Le code économique n'est cependant utile pour les virements supérieurs a 12 500
EUR.

apparait automatiquement. Vous pouvez la modifier a tout moment, cela

J Pour la banque : commencez par saisir le code BIC. Le nom de la banque
désactive la mise a jour automatique pour la banque en cours.

disponibles en Europe en cliquant sur ce bouton positionné prés de la combo

% Vous pouvez rechercher une banque dans la liste de toutes les banques
Banque (voir Banques).
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4. Cliquez sur ENREGISTRER pour valider les informations et fermer la fenétre ou sur le bouton
ENREGISTRER ET NOUVEAU pour rester dans la fenétre de saisie.

N La modification d'un code bénéficiaire ou d'une domiciliation est impossible.
’ ! N, Toute modification du texte dans une combo équivaut a la saisie d'un nouveau
g bénéficiaire ou d'une nouvelle domiciliation.

Réinitialiser les champs
Pour réinitialiser tous les champs de saisie : cliquez sur le bouton NOUVEAU.
Pour réinitialiser les champs concernant le bénéficiaire, le compte bancaire ou la banque uniquement :
sélectionnez I'item "Nouveau...." dans la combo ou cliquez sur le bouton NOUVEAU concerné.

"| Nouveau virement européen

Béné&ficiaire Yirement européen
W Pour le groupe ; |I3FEEIUF'E4 ﬂ
Cod= |BENEF1 x| Montant 565.00  EUR
Raison Sociale |BENEF'I Equivalent & 3 706,26 FRF
Adiesse Ré&férence |
MN* et Rue |‘I2F'LAEIE DU GEMERAL DE GAULLE
P il |?5|:I'| 0 FARIS b atif du réglement
Complément | |
Telephone | |
Cade pays |FR : FRANCE x| |
Ident. nationale |IDNAT11111
D omiciliati - . .
[-Ing:.:r:;?;]m |EENEFI - COMPTE1 J I Saisie d'une date d'exécution :
Bangue ™ Code pays pour déclaration Bangue de France :
Mo |BFLL |
Pays | J | J
Infarmations complémentaires
Adresse |2 RUE SAINT CHARLES Code économigue [z virement > 12 500 ELR]
|METZ |1EIEI - réglement de marchandizes (code soumis j
| Fraiz
Code BIC [1z121212121 | =
Maode de réglement
IBAN 76 | 1470 | 7029 | 0900 | 9797 | o000 | o010 | I
Ervegiztrer et Mouveau | Ervegiztrer MHouveau Cuitter

Modification des données d'un bénéficiaire existant / d'une banque existante

Si vous rappelez un bénéficiaire européen existant et que vous modifiez ses données ou les données d'un de ses
comptes pour construire un virement, le logiciel vous propose, au moment de la validation, d'enregistrer les
modifications pour le bénéficiaire et/ou le compte bancaire modifiés. Si vous acceptez, tout virement qui sera créé
par la suite avec ce bénéficiaire et ce compte utilisera ces nouvelles données.

Si vous rappelez une banque existante et que vous modifiez ses données, vous pouvez également enregistrer les
modifications définitivement pour la banque ou décider de valider les informations uniqguement pour le virement
en cours.

Modifier un virement européen

1. Sélectionnez le virement a modifier dans la liste et cliquez sur le bouton MODIFIER dans la barre d'outils
(ou clic droit de la souris).

2. Effectuez les modifications voulues.

3. Cliquez sur ENREGISTRER pour valider les informations et fermer la fenétre de saisie.
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Supprimer un virement européen

Sélectionnez le virement a supprimer dans la liste et cliquez sur le bouton SUPPRIMER dans la barre d'outils (ou
clic droit de la souris).

Une fenétre apparait pour confirmer la suppression du virement. Une fois supprimé, le virement disparait de la
liste des virements en attente.

Préparer une remise

Voir Créer une remise de virements européens.

Rechercher des virements européens

Voir Créer une remise de virements européens.

Imprimer

Les boutons APERGU et IMPRESSION de la barre d'outils vous permettent de visualiser et d'imprimer au choix :
= Laliste des virements européens affichés a I'écran (les critéres de recherche et les tris sur les colonnes
sont pris en compte)
= Le détail du virement européen sélectionné.
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VIREMENTS EUROPEENS GROUPES

- Module Virement européen, onglet Virements européens groupés -

Cette fonctionnalité permet de générer les virements européens de la société en cours pour un groupe donné.

La mise a jour du montant ou de la référence sera prise tant que vous serez
dans l'onglet Virements européens groupés. Si vous sortez de cet onglet, les
informations seront réinitialisées avec les données de départ. Pour les modifier
de maniere définitive, rendez-vous dans l'onglet Groupes de bénéficiaires
européens.

RBO Suite Entreprise 2005

Fichier Paramétrage Ukiicaires 7

| ] Créer Remise ‘ Q,| |?d| @

x Supprimer pour cette remize

[sOCIETE TEST || [ Maiier
Virement européen

Sélection

GROLUPE4 -

{4 Wi Ewopéens en atterte
S Béndficiaiies
Banques

&3 Groupes de bénéficiaies

“irements Européens gioupés Dl Code Bénéficiar |Nom ou raison sociale |Banuue |Code pays | Montant [EUH]l Libellé compte |IBAN |Héférenca opération
43l Encours BENEF1 BPLC FR 400000 BENEFT - COMPT  FR7E14707029030 OPE1
] Historique 1 ‘T F
BEMEF 3 5 686,00 BEMEF3 - COMPT  FR7E14707023090 T
Portefeuille

Wirement

Yirement européen

Prélévement

Relevé

Transmizsion

Societé

Page de démarrage

lundi 30 mai 2005 Utilizateur(z)] connecté(z] : 1 | 3 wirement[z] européens sélectionng(s] pour un montant total de 9 686,00 ELR. Profil : admin

Modifier un montant

Vous pouvez modifier un montant de liste en cliqguant simplement sur la case correspondante ou en cliquant sur
MODIFIER dans la barre d'outils (ou clic droit de la souris). La case montant de la ligne sélectionnée devient
modifiable. Validez le nouveau montant par la touche Entrée.

Sélectionner des virements

Sélectionnez dans la combo le groupe de bénéficiaires pour lequel vous voulez générer les virements.
Vous pouvez affecter une référence commune a tous les virements de la liste en remplissant le champ
correspondant et en cliquant sur ACTIVER.

Supprimer un virement de la remise

Sélectionnez le virement a supprimer dans la liste et cliquez sur le bouton SUPPRIMER POUR CETTE REMISE
dans la barre d'outils (ou clic droit de la souris).
Pour annuler la suppression, quittez et revenez sur I'onglet Virements européens groupés pour réinitialiser la liste
avec tous les virements.
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Virement européen

Créer la remise

1. Aprés avoir sélectionné les virements, cliquez sur le bouton CREER REMISE.

2. Renseignez les caractéristiques de votre remise. En cas de doute sur une rubrique, contactez votre
agence.

3. Cliquez sur VALIDER pour créer le fichier de remise ou sur ANNULER pour fermer la fenétre et revenir
a I'écran précédent.

4. En cas de validation, le fichier de remise est créé et stocké dans le répertoire approprié. Si un fichier
existe déja, le logiciel vous propose d'ajouter la ou les remises a la suite des remises déja présentes ou
de les effacer avant d'ajouter la nouvelle remise. Le logiciel vous propose ensuite d'éditer le bordereau
de remise.

Imprimer

Les boutons APERCU et IMPRESSION de la barre d'outils vous permettent de visualiser et d'imprimer la liste des
virements affichés a I'écran (les critéres de recherche et les tris sur les colonnes sont pris en compte).
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CREER UNE REMISE DE VIREMENTS EUROPEENS

- Module Virement européen, onglets Virements européens en attente et Virements
européens groupeés -

Rechercher des virements

Si nécessaire, vous pouvez affiner votre sélection des virements en attente a l'aide de la recherche par date
d'exécution prévisionnelle :
1. Cliquez sur le bouton RECHERCHE de la barre d'outils.
2. Entrez la date d'exécution prévisionnelle voulue.
3. Cliquez sur le bouton ACTIVER pour lancer la recherche. Pour annuler la recherche, cliquez de nouveau
sur le bouton RECHERCHE de la barre d'outils.

Vous pouvez modifier/supprimer/créer un virement pendant la recherche (Voir Virements européens en attente).
S'il correspond aux critéres en cours, il sera ajouté a votre sélection.

Préparer la remise

[*| TURBO Suite Entreprise 2005

Fichier Paramétrage Utlitaires 7

SOCIETE TEST = || i Tou sélectionner

Virement européen

{8 Tout désélectionner A Annuler | [ ] Créer Remise

[ Bangues

53 Groupes de bénéficiaies

% Wirements Européens gioupés
43 Encours

] Historique

1| Code Bénéficiaie MNom ou R aizon Sociale tontant (EUR] Exécuti < | Bangue Reéference

B BENEF1 BENEF1 PLC

| BEMEF2 BENEFZ 154,00 03/06/2005 BPLC
BENEF1 4r PLC

Partefeuille

Wirement

Prélevement

Relevé

Transmission

Socigté

Page de démarrage

Iundi 30 mai 2005 Utilizateur(z)] connecté(z] : 1 2 virement[z] européen(s) sélectionng(s)] pour un montant total de 5 131,00 EUR. Profil : admin

1. Cliquez sur le bouton PREPARER REMISE. Tous les virements sont sélectionnés par défaut.

2. Cliquez sur un virement pour le sélectionner ou le désélectionner. Vous pouvez aussi TOUT
SELECTIONNER et TOUT DESELECTIONNER grace a la barre d'outils.

3. Sivous voulez stopper la préparation de remise et revenir a I'écran précédent, cliguez sur ANNULER.

Créer la remise

1. Une fois votre sélection faite, cliquez sur le bouton CREER REMISE de la barre d'outils.

2. Renseignez les caractéristiques de votre remise. En cas de doute sur une rubrique, contactez votre
agence.

3. Cliquez sur VALIDER pour créer le fichier de remise ou sur ANNULER pour fermer la fenétre et revenir
a I'écran précédent.
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Virement européen

4. En cas de validation, le fichier de remise est créé et stocké dans le répertoire approprié. Si un fichier
existe déja, le logiciel vous propose d'ajouter la ou les remises a la suite des remises déja présentes ou
de les effacer avant d'ajouter la nouvelle remise. Le logiciel vous propose ensuite d'éditer le bordereau
de remise.

~| Création de la remise de virements européens

Caracténiztiques

Société \SOCIETE TEST

kdontant 2 wirements pour un montant de 719,00 ELR

Drate d'exécution
" Pour l'enzemble des virements de la remize

= [Iniguement pour les virements sélectionnés
n'ayant paz de dates d'exécution prévizionnelles

Dariciliation

IBAN | FH | 76 | 1670 | 7000 | 700 | 0000 | 0OOO | 089

R éférence Emettewr 9999999999999

R &férence remize |

Yalider Annuler

Imprimer

Les boutons APERGU et IMPRESSION de la barre d'outils vous permettent de visualiser et d'imprimer au choix :
= La liste des virements sélectionnés a I'écran (les criteres de recherche et les tris sur les colonnes sont
pris en compte)
=  |Le détail du virement sélectionné.
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ENCOURS (VIREMENT EUROPEEN)

- Module Virement européen, onglet Encours -

RBO Suite Entreprise 2005

Fichier Paramétrage LUtlitaires 7

[sociETE TEST EESYERE

Virement européen

5élection en cows

{9 Vir. Européens en attente

S Béndficiaies

Banques

&3 Groupes de bénéficiaiies

% Wirements Européers gioupés
Em ] |I Exécution / |

] Histarique 03/06/2005

| Référence
AEF1/5892

| Code Bénéficiairs ‘ Mom ou Aaison sociale
BEMEF1 BEMEF1
F2 F2

Montant [EUH]l Groupe
565.00

05/06/2005 4 BEE,00 BEMNEF1 BEMEF1 6554874

- Bénéficiaire  Wirement
Code Bénéficiaire : BEMEF2
Nom ou Raison sociale : BENEF2 Montant : 154,00 EUR
Compte Bancaire - BEMEF2 - COMPTE1 Exécution prévisionnelle - 03/06/2005
IBAN : FR7E14707029030000005700010 Référence : REF &/ 9544
Adresse - Groupe -
Code pays :
Code économique REGLEMEMT INF. & 15 000 ELR
Téléphone - Frais - Emetteur et Bénéficiaire
" ) Mode de réglement : Yirement
Partefevile Identifiant national : 124621
Code pays : FFR Motif - 5/ 9544
Wirement
[ Bangue
Yirement européen Nom - EBFLC
Prélevement Adresse : 2RUE SAINT CHARLES
METZ
Relevé
BIC : 121212124
Transmizsion Code pays : R
Société

Page de démarrage

lundi 30 mai 2005 Utilizateur(s] connecté(s] - 1 | 3 wirement{s] européens sélectionng(s] pour un montant total de 5 285,00 ELIR

Profil : admin

Suivre les encours par bénéficiaire/groupe

1. Sélectionnez le code bénéficiaire désiré (ou TOUS).

2. Sélectionnez le groupe désiré (ou TOUS).

3. Cochez la case (ou les cases) correspondant aux critéres de recherche souhaités (non remis, remis et
exécutés, remis et non exécutés). Par défaut la case non remis est cochée. Pour visualiser tous les
virements d'un bénéficiaire, cochez toutes les cases.

Imprimer

Les boutons APERGU et IMPRESSION de la barre d'outils vous permettent de visualiser et d'imprimer au choix :
= La liste des virements européens affichés a I'écran (les critéres de recherche et les tris sur les colonnes
sont pris en compte)
=  Le détail du virement européen sélectionné.
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Virement européen

HISTORIQUE (VIREMENT EUROPEEN)

- Module Virement européen, onglet Historique -

Vous pouvez consulter la liste des remises réalisées avec votre logiciel, dans une limite correspondant a la limite
de I'historique paramétré. La remise sélectionnée dans la liste est détaillée dans la partie inférieure de la fenétre.

|| TURBO Suite Entreprise 2005

Fichier Paramétrage LUtlicaires 7

SOCIETE TEST - || [ Coniger

Virement européen

=)

3 | ) Letres d'accompagnement

Date decréati | Date remize Montant [EUR] Mb de virements | Bangue Compte bancaire Référence remise

BANGUE POPULA  BPO REMNES ALMA
{4 Wi Ewopéens en atterte 0 0 [ 2 BANGUE POPULAl  BPO REMNES s,
S Bénéficiaiies
[ Bangues

&3 Groupes de bénéficiaies
I‘:i “irements Européens gioupes
43l Encours

Remise créée le -

Nombre de virement(s]

Date dexecution | Mam ou Raison sociale Montant [EUR]| Référence opération
03/06/2005 BEMEF1 565,00 REF1/5232
03/06/2005 BEMEF2 154,00 REF 5/ 9544

Portefeuille

Wirement

Prélévement

Relevé

Transmizsion

Societé

Page de démarrage

lundi 30 mai 2005 Utilizateur(z)] connecté(z] : 1 2 remizes historizées. Profil : admin

Corriger une remise

Pour réinjecter les virements européens de la remise sélectionnée dans Virements européens en attente, cliquez
sur le bouton CORRIGER. Ceci supprime la remise de l'historique.

Si un bénéficiaire européen ou un compte bancaire concerné par un virement
de la remise a été supprimé, la remise ne peut pas étre corrigée.

Supprimer une remise

Pour supprimer une remise, sélectionnez-la dans la liste et cliquez sur le bouton SUPPRIMER.
La suppression d'une remise entraine la suppression totale de tous les virements concernés par cette remise. lls
n‘apparaitront plus dans I'Encours.

Lettre d'accompagnement

Pour fusionner une remise avec une lettre d'accompagnement, cliguez sur le bouton LETTRE
D'ACCOMPAGNEMENT. Voir Lettres d'accompagnement.

Imprimer
Les boutons APERGU et IMPRESSION vous permettent de visualiser le bordereau de la remise sélectionnée.
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VIREMENT INTERNATIONAL

Fonctions qui vous permettent de gérer vos remises de virements internationaux : enregistrement, modification,
suppression de virement, groupes de bénéficiaires, impression des virements selon vos critéres de recherche,
suivi de I'encours et création de vos remises.

e Bénéficiaires internationaux

e Groupes de bénéficiaires internationaux

e Banques internationales

e Pays et devises

e Virements internationaux en attente

e Virements internationaux groupés

e Créer une remise de virements internationaux
e Encours

e Historique

Remarque : ces fonctionnalités sont accessibles uniquement si le module Virement international est installé.
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BENEFICIAIRES INTERNATIONAUX

- Module Virement international, onglet Bénéficiaires -

RBO Suite Entreprise 2005
Fichier Paramétrage Utilitaires 7
SOCIETE TEST ~|| G Mouveau | [ Modifier | 3§ Supprimer  ~ | [l Virement | [7] Copier vers... B Recherche | L < S o+ @
Virement International

|1 Code Bénéficiaire Mom Code pays | Bangue Libellé compte bancaire IBAN-BBAN

) . BEMEF1 d EFLC BEMEF1 - COMPTET FR7 100010
s} Vir Intemationaux en attente & BEMEF2 BEMEFZ FR BFLC BEMEFZ - COMPTE1 FR7E14707029030000005700010
5 Béngficiaires
o
[# Banques

ﬂﬂ Payz et devizes

L3 Groupes de bénéficiaires

%9 Virements Intemnationaux groupés
2] En couwrs

] Histarique

Bénéliciaire Comples associés [1comptes]
Code Bénéficiaire - BEMEF1 Libellé du compte - BEMEF1 - COMPTE1
Nom ou Raison sociale : BEMEF1 IBAN - FR7E1470702303005975700000710
Adresse - 12 PLACE DU GEMERAL DE GAULLE Banque : BFLC
75010 PARIS Code pays : FR
- BIC : 121221211
Portefeville Télénhone - Groupels) rattaché(s] : GAOUPES
Wirernent B
Virement européen Identifiant national - IDMATI1111
Cod : FR
Virement International HRBEEE
Prélevement
Relevé
Transmission
Sociéhé
Page de démarrage
lundi 30 mai 2005 Utilizateur(s] connecte(s] - 1 2 bénéficiaie(s] sélectionnés) Piofil - admin

Créer un bénéficiaire/compte

1. Cliquez sur le bouton NOUVEAU de la barre d'outils (ou clic droit de la souris sur un bénéficiaire de la
liste).

2. Saisissez le code du nouveau bénéficiaire dans la combo. Renseignez les informations le concernant.

3. Saisissez un compte pour ce bénéficiaire . Renseignez sa banque (au besoin vous pouvez en créer une)
et son IBAN. La longueur de I''BAN dépend du code pays de la banque choisie.

Pour la banque : commencez par saisir le code BIC. Le nom de la banque
J apparait automatiquement. Vous pouvez la modifier a tout moment, cela
désactive la mise a jour automatique pour la banque en cours.

internationales disponibles dans le monde en cliquant sur ce bouton

% Vous pouvez rechercher une banque dans la liste de toutes les banques
positionné pres de la combo Banque (voir Banques internationales).

5. Cliquez sur ENREGISTRER pour valider les informations et fermer la fenétre ou sur ENREGISTRER
ET NOUVEAU pour rester dans la fenétre de saisie.

N La modification d'un code bénéficiaire ou d'une domiciliation est impossible.
p ! LY Toute modification du texte dans une combo équivaut a la saisie d'un nouveau
2 penéficiaire ou d'une nouvelle domiciliation.
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Virement international

Réinitialiser les champs
Pour réinitialiser tous les champs de saisie : cliguez sur le bouton NOUVEAU de la zone "Bénéficiaire” ou
sélectionnez I'item "Nouveau...." dans la combo Code Bénéficiaire.
Pour réinitialiser les champs concernant le compte bancaire uniquement : cliquez sur le bouton NOUVEAU de la
zone "Compte" ou sélectionnez I'item "Nouveau...." dans la combo Compte bancaire.

Adrezse

M* et Rue I

CF - "ille I

Complément I

Télkphone | Ermnail

Domiciliation I - Mouvead | |

B angue

Mam j| =

Code BIC I

FPays | ;I

Adresze |

Mouwveau | »» Détail |

CBaN CBEaN | || | I | | | |

»r Eroupes Enreqgistrer et Mouveau | Erreqiztrer | Cluitter

Modifier un bénéficiaire/compte

1. Sélectionnez le bénéficiaire a modifier dans la liste et cliquez sur le bouton MODIFIER de la barre
d'outils (ou clic droit de la souris).

2. Effectuez les modifications voulues. Vous pouvez également saisir un nouveau compte. Pour plus
d'informations, voir Créer un bénéficiaire/compte.

3. Cliquez sur ENREGISTRER pour valider les informations et fermer la fenétre de saisie ou sur
ENREGISTRER ET NOUVEAU pour rester dans la fenétre de saisie.

Supprimer un bénéficiaire international

Sélectionnez le bénéficiaire a supprimer dans la liste et cliquez sur le bouton SUPPRIMER BENEFICIAIRE de la
barre d'outils (ou clic droit de la souris).

' Un bénéficiaire possédant un ou plusieurs virements internationaux en attente
f . ne peut pas étre supprimé.
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Supprimer un compte

Pour supprimer un compte, deux solutions sont possibles :

Si une fenétre de création/modification de bénéficiaire est ouverte , vous pouvez supprimer un compte
en le sélectionnant dans la combo Compte et en cliguant sur le bouton SUPPRIMER de la zone
"Compte".

A partir de la fenétre principale, sélectionnez le bénéficiaire possédant le compte a supprimer dans la
liste, déroulez le menu sous le bouton SUPPRIMER de la barre d'outils jusqu'a litem "Compte
bénéficiaire” (ou clic droit de la souris). Une fenétre apparait pour sélectionner le compte bancaire a
supprimer.

- La suppression d'un compte est impossible si le bénéficiaire sélectionné ne
posséde qu'un seul compte.
' 1"1 - Un compte possédant un ou plusieurs virements en attente ne peut pas étre
( ® % supprimé.
- Aucune fenétre de confirmation n'apparait lors de la suppression d'un
compte.

Créer un virement international pré-renseigné

1.

4.

Sélectionnez dans la liste le bénéficiaire avec lequel vous voulez créer un virement international et
cliquez sur le bouton VIREMENT de la barre d'outils (ou clic droit de la souris).

La fenétre de création de virement international apparait avec les champs concernant le bénéficiaire pré-
remplis.

Renseignez les données concernant le virement international. Voir Créer un virement international pour
plus d'informations.

Cliquez sur ENREGISTRER pour valider les informations.

Rechercher un ou plusieurs bénéficiaires internationaux

1.
2.

3.

Cliquez sur le bouton RECHERCHE de la barre d'outils.

Saisissez vos criteres de recherche (code bénéficiaire, raison sociale, banque...). L'utilisation de
plusieurs critéres de recherche simultanément est possible. Pour ne pas mettre de limite inférieure ou
supérieure a un critére, laissez l'une des 2 cases vides.

Cliquez sur le bouton ACTIVER pour lancer la recherche. Pour annuler la recherche, cliquez de nouveau
sur le bouton RECHERCHE de la barre d'outils.

Copier un bénéficiaire international vers une autre société

1. Cliquez sur le bouton COPIER VERS... de la barre d'outils.
2. Choisissez la société destination.
3. Ajoutez le ou les bénéficiaires a dupliquer dans la société destination.
4. Cliquez sur le bouton ENREGISTRER.
Imprimer

Les boutons APERCU et IMPRESSION de la barre d'outils vous permettent de visualiser et d'imprimer au choix :
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Virement international

GROUPES DE BENEFICIAIRES INTERNATIONAUX

- Module Virement international, onglet Groupe de bénéficiaires -

Un groupe de bénéficiaires est un sous-ensemble du fichier Bénéficiaires marqué par un méme repére. Cette
fonctionnalité permet de créer une remise de virements plus rapidement pour une liste prédéfinie de bénéficiaires
(Voir Virements européens groupés).

Un bénéficiaire peut appartenir a plusieurs groupes différents mais un méme groupe ne peut pas comporter deux
fois un bénéficiaire avec le méme compte.

RBO Suite Entreprise 2005

Fichier Paramétrage LUkiitaires 7
SOCIETE TEST ~|| [dGroupe | 3 Groupe | [Cd Bénéficiaire | Bénéficiaire | 3 Béndficiate | L~ - @
Virement International
Selection d'un groupe Recherche
| Wir. Internationaus en attente Do et | 8 |
= - hd .+
& Bénéficiaires GROLUPE4 J Mo - | i |
[ Banques Bangue: | & |
[l Pays et devises
Sk Groupes de bénéficiaires
E_JI Virements Intenationaus aroupés Code Bénéficiare < Mom ou raizon sociale Code pays Banque Montant| Devize | Libelé du compt Référence
o En cours SEN ] 400000 USD  BENEFT -COMP _FR7 0 OFET
[ Historique BENEF2 BENEF2 FR BPLC 10000 USD  BEMEF2-COMP  FR7G147070230 152
Bénéficiaire Wirernent
Code Bénéficiaire : EENEF1
Mom ou Raison sociale - BEMEF1 Compte bancaire : BEMEF1 - COMPTE1
Adresse : 12 PLACE DU GEMERAL DE GAULLE RIB : FR 761 4707029090037370000010
75010 PARIS
Montant : 4 000,00 USD
Téléphone : Code payps : FR
Portefeuille |dentifiant national - IDMATI1111 Motif - WIREMENT EXCEPTIONMEL
Virerment Code pays : FR
‘irement européen Banque
Virement International Hom : BRLC Référence : OFET
Ad B 2RUE SaINT CHARLES
Prélevement METZ
=t BIC 12121212121
Transmission Code pays : FR
Socigté
Page de démarrage
lundi 30 mai 2005 Utilizsatzur(z] connecté(s) : 1 2 wirement(s] concernant 2 bénéficiaire(s] pour un montant total de 4 100,00 USD . Profil : admin

Créer un groupe de bénéficiaires internationaux

1. Cliquez sur le bouton NOUVEAU GROUPE dans la barre d'outils.
2. Renseignez le nom du groupe et cliquez sur VALIDER.

N - Le nom d'un groupe doit étre unique. Si le nom saisi existe déja un
' LY message d'erreur vous avertit.
(L

- Un nom de groupe, une fois saisi, ne peut pas étre modifié.

Supprimer un groupe de bénéficiaires internationaux

Sélectionnez le groupe a supprimer dans la liste et cliguez sur le bouton SUPPRIMER GROUPE de la barre
d'outils.

La suppression d'un groupe supprime tous les virements internationaux

N automatiques associés a ce groupe mais ne supprime aucun bénéficiaire

. ! N, international de la société. Cette opération peut prendre du temps si le

—= groupe comporte beaucoup de bénéficiaires et que le logiciel est utilisé en
réseau.
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Ajouter un bénéficiaire international a un groupe

1. Sélectionnez le groupe auquel vous voulez ajouter des bénéficiaires.

2. Cliquez sur le bouton AJOUTER BENEF dans la barre d'outils (ou clic droit de la souris sur la liste).

3. Sélectionnez un bénéficiaire de la liste ou cliquez sur le bouton NOUVEAU pour en créer un. Les
données d'un bénéficiaire et de la banque sélectionnés sont volontairement grisées. Pour les modifier,
rendez-vous dans les onglets Bénéficiaires internationaux et Banque.

4. Renseignez les données associées au groupe.

Pour la banque : commencez par saisir le code BIC. Le nom de la banque
:/ apparait automatiquement. Vous pouvez la modifier a tout moment, cela
désactive la mise a jour automatique pour la banque en cours.

Vous pouvez rechercher une banque dans la liste de toutes les banques
@ internationales disponibles dans le monde en cliquant sur ce bouton
positionné pres de la combo Banque (voir Banques internationales).

5. Cliquez sur ENREGISTRER pour valider les informations.

Y La modification d'un code bénéficiaire ou d'une domiciliation est impossible.
N

.Y Toute modification du texte dans une combo équivaut a la saisie d'un
nouveau bénéficiaire ou d'une nouvelle domiciliation.

Modifier un bénéficiaire international d'un groupe

1. Sélectionnez le groupe puis le bénéficiaire que vous voulez modifier dans la liste.

2. Cliquez sur le bouton MODIFIER BENEF dans la barre d'outils (ou clic droit de la souris sur la liste).
3. Effectuez les modifications voulues.

4. Cliquez sur ENREGISTRER pour valider les informations.

Supprimer un bénéficiaire international d'un groupe

1. Sélectionnez le groupe puis le bénéficiaire que vous voulez supprimer dans la liste.

2. Cliguez sur le bouton SUPPRIMER BENEF dans la barre d'outils (ou clic droit de la souris sur la liste).

3. Confirmez. Seuls les virements associés a ce bénéficiaire sur le groupe sélectionné seront supprimés.
Les autres virements ainsi que le bénéficiaire ne seront pas supprimés de la base.

Rechercher un bénéficiaire international

1. Saisissez une fourchette pour le nom, le code ou la banque du bénéficiaire recherché.
2. Cliquez sur le bouton ACTIVER. Pour revenir a la liste compléte, vider les champs de sélection et
cliquez sur le bouton ACTIVER.

Imprimer

Les boutons APERGU et IMPRESSION de la barre d'outils vous permettent de visualiser et d'imprimer au choix :
= |aliste des bénéficiaires internationaux du groupe sélectionné
= uniquement le détail du bénéficiaire international sélectionné
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BANQUES INTERNATIONALES

- Module Virement international, onglet Banques -

RBO Suite Entreprise 2005
Fichier Paramétrage Utilitaires 7
@ MNouveau | [ Modifier | 3 S = @
Yirement International
1| Mom de la banque # Payz de la banque
FRANCE
i Wir. Intemationaus en stterte
S Bénéficiaires
[# Banques
[l Pays et deviees
Sk Groupes de bénéficiaires
9 Virements Intemnationaux groupés
2l En cous
] Histarique
Banque
Nom : EPLC
Code pays : FR Code BIC : 1212211
Adiesse © 2 RUE S4INT CHARLES
METZ
Partefevills
Wirernent
Virement européen
Virement International
Prélevement
Relevé
Transmission
Sociéhé
Page de démarrage
lundi 30 mai 2005 Utilizateur(s] connecte(s] - 1 1 banque(s) Piofil - admin

Créer une banque

1. Cliquez sur le bouton NOUVEAU de la barre d'outils.
2. Renseignez les informations de la banque.

Commencez par saisir le code BIC. Le nom de la banque apparait
J automatiquement. Vous pouvez la modifier a tout moment, cela désactive la
mise a jour automatique pour la banque en cours.

Cliquez sur ENREGISTRER pour valider les informations et fermer la fenétre ou sur ENREGISTRER ET
NOUVEAU pour rester dans la fenétre de saisie.

3.
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7] Ajout d'une nouvelle bangue internationale

B angue

Mom ﬂl ﬂ R

Code BIC

I

Payz |
Adresze |
I

I

Enreqigtrer et Mouyveau | E nreqigtrer M ouveal [uiitter

Modifier une banque

1. Sélectionnez la banque a modifier dans la liste et cliquez sur le bouton MODIFIER de la barre d'outils.

2. Effectuez les modifications voulues. Le nom d'une banque ne peut pas étre modifié. Le code pays n'est
modifiable qu'a condition qu‘aucun bénéficiaire ou virement ne soit lié a cette banque.

3. Cliquez sur ENREGISTRER pour valider les informations et fermer la fenétre de saisie.

Supprimer une banque

Sélectionnez la banque a supprimer dans la liste et cliquez sur le bouton SUPPRIMER de la barre d'outils (ou clic
droit de la souris).

] Une banque possédant un ou plusieurs bénéficiaires internationaux ou
. virements internationaux en attente ne peut pas étre supprimée.

Liste des banques

Vous pouvez rechercher une banque dans la liste de toutes les banques
internationales disponibles dans le monde en cliquant sur ce bouton
positionné pres de la combo Banque.

1. Sélectionnez un pays.

Vous pouvez rechercher les banques par nom ou par adresse (facultatif).

3. Sélectionnez la banque voulue en double-cliquant sur la ligne correspondante ou en sélectionnant cette
ligne et en cliquant sur OK.

4. Les données de la banque sont automatiquement remplies dans la fenétre précédente.

N
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7| Recherche d’'une bangue

Selection

Pays |FRANCE Rd

Recherche

Mam de la bangue contenant |F'EI FULAIRE

Adresze contenant |

Morm # BIC -]
BANDUE CENTRALE POPULAIRE —
BANDUE POPULAIRE ATLANTIQUE =
BANGQUE POPULAIRE CENTRE-ATLANTIQUE —
BANDUE POPULAIRE D ALSACE —
BANGUE POPULAIRE D ALSACE _
BANDUE POPULAIRE D ALSACE — =
BANGUE POPULAIRE DE BOURGOGNE —
BANGQUE POPULAIRE DE FRANCHE-COMTE e
BANDUE POPULAIRE DE L OUEST e
BANGUE POPULAIRE DE LA COTE D AZUR — e
BANDUE POPULAIRE DE L& REGION NORD =

BANDUE POPULAIRE DES ALPES GRENDBLE T

BANDUE POPULAIRE DES PYRENEES DRIEN —

BANGUE POPULAIRE DU CENTRE —

BANGUE POPULAIRE DU MASSIF CENTRAL —
BANGUE POPULAIRE DU MIDI —=

BANGUE POPULAIRE DU NORD —

BANDUE POPULAIRE DU QUERCY ET DE L —

BANDUE POPULAIRE DU SUD-OUEST T

BANGQUE POPULAIRE LOIRE ET LYONMAIS —

BANGDUE POPULAIRE LORRAINE CHAMPAGNE = =

BANDUE POPULAIRE OCCITANE — |

0k LCluitter

Imprimer

Les boutons APERCU et IMPRESSION de la barre d'outils vous permettent de visualiser et d'imprimer la liste des
banques.
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PAYS ET DEVISES

- Module Virement international, onglet Pays et devises -

RBO Suite Entreprise 2005

Fichier Paramétrage Utilitaires 7

SOCIETE TEST ~|| [ Mouveau

Virement International

i Vir. Intemationaus en stterte
Bénéficiaines

Bangques

Payz et devizes

&3 Groupes de bénéficiaires

9 Virements Intemnationaux groupés
3l En cous

(] Historique

@@

Partefevills

Wirernent

Virement européen

Virement International

Prélevement

Relevé

Transmission

Sociéhé

Page de démarrage

lundi 30 mai 2005

[ Modifier | 3 Supprimer

I NEPAL

3 NICARAGUA

CNIGER

LY NIGERIA

I NIDUE

) NORVEGE

) NOUVELLE CALEDONIE
) NOUVELLE ZEL&HDE

23 OCEANIE AMERICAINE
C30MAN

L3 OUGANDA

) OUZBEKISTAN
CYPAKISTAN

CYRALAD

3 FANAMA

3 PAPOUASIE ET NOUVELLE GUIN
) PARAGLIAY

3 PEROU

) PHILIPPIMNES

) POLOGNE

) Portugal

) 0ATAR

23 REPUBLIGUE CENTRAFRICAINE
3 REPUBLIQUE SLOVAQUE
£ REPUBLIGUE TCHEQUE
£ ROUMANIE

£ ROYAUME UNI

£ RUSSIE

3 FWANDA

¥ SAINT CHRISTOPHE ET NIEVES
L) SAINT WINCENT

) SAINTE HELEME

) SAINTE LUCIE

) SALOMON ILES

I SalvaDOR

3 SAMOA AMERICAINE
FUSAN THNMF FT PRINCIPF

Utilizateur(s] connecte(s] - 1

2
)

Caode 150 pays | De
K

I

@

DOLLAR MAMIBIEN
DOLLAR AUSTRALIEN
ROUPIE MERPALAISE
CORDOBA

FRAMC CFa BCEAD

NAIRA

DOLLAR MEO ZELAMDAIS
COURDNMNE MORVEGIENN
FRAMC DU PACIFIQUE
DOLLAR NEO ZELANDAIS
DOLLAR DES ETATS UNIS
RIAL ORANI

SHILLING DUGANDAIS
SUM

ROUPIE PAKISTAMAISE
DOLLAR DES ETATS LIMNIS
EALBOA

KIN&

GUARAMI

SOL PERUVIEN

FPESO PHILIFFIN

ZLOTY POLOMAIS

EURO

RIvAL DU QATAR

FRAMC CF& BEAC
COURONMKE SLOVAQLE
COURDNME TCHEQUE
LEL ROUMAIM

LIWRE STERLING

ROUEBLE RUSSE

FRAMC DU Riw/AND&
DOLLAR DES CARAIBES DE
DOLLAR DES CARAIBES DE
LIWRE DE SAINTE HELEME
DOLLAR DES CARAIBES DE
DOLLAR DES ILES DE 5aL0
COLON DU SALYADOR
DOLLAR DES ETATS UNIS
NORRA

Code |50 devise | Cours devise

MAD
AUD
HNPR
NIO
HOF
MNGH
MNZD
MOK.
=PF
NZD
uso
OmR
UG
Uzs
PKR
uso
PAR
[RELS
PG
FEN
PHP
PLM
EUR
QAR
HAF
SKK
2K
ROL
GBP
RLE
RwF
D
HCD
SHP
HCD
SBD
SWE
uso
STh

Mb de décimales

SOOI PRI BRI RO RIS R R ORI R RI RO PRI R R RO RIS R R R R RS D 03 RO R SR RO RIS R R R R

-

Profil : admin

Créer un pays / une devise

1. Cliquez sur le bouton NOUVEAU de la barre d'outils.
2. Renseignez les informations concernant le pays. Sélectionnez une devise ou saisissez-en une nouvelle.

3. Cliquez sur ENREGISTRER pour valider les informations et fermer la fenétre de saisie.

;) Nouveau Pays

- Devise

P ays
Itibule

Code (50

Devize
[titulé
Code 150
Décimales

Cours

- BX

—
—

Enregistrer

| [Litter
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Modifier un pays / une devise

1. Sélectionnez le couple pays/devise a modifier dans la liste et cliquez sur le bouton MODIFIER de la
barre d'outils.

2. Effectuez les madifications voulues.

3. Cliquez sur ENREGISTRER pour valider les informations et fermer la fenétre de saisie.

Supprimer un pays / une devise

Sélectionnez le couple pays/devise a supprimer dans la liste et cliquez sur le bouton SUPPRIMER de la barre
d'outils (ou clic droit de la souris).

La suppression d'un pays et de sa devise supprime tous les opérations qui
leur sont liées. Pensez a effectuer une sauvegarde avant cette manipulation.

Imprimer

Les boutons APERCU et IMPRESSION de la barre d'outils vous permettent de visualiser et d'imprimer la liste des
couples pays/devise.
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VIREMENTS INTERNATIONAUX EN ATTENTE

- Module Virement international, onglet Virements en attente -

RBO Suite Entreprise 2005

Fichier Paramétrage Ukiitaires 7
SOCIETE TEST ~|| @ Mouveau | [ Modiier | 3§ | = Préparer Remize FEiRecherche | S~ 2 < @
Yirement International
Code Bénéficiaire Nam ou Raison Sociale Exécution | Bangue Rélerence
IPIN E BPA ;
5_3)' Wir, Inle.m.ationaux en attente [£] 54 PINPIN 54 PINPIN 07/05/2004 BP&, #C123458
i Bencficiares [£] 54RL DURAND SARL DURAND 07/06/2005 BP&, ER127754
B Bangues [£] 54 PINPIN 54 PINFIN 125 USD 10/12/2004 BP&, 1475964,
[ Pays et deviees
&k Groupes de bénéficiaires
%9 Virements Intemnationaux groupés
2l En couwrs
] Histarique
Bénéficiaire “irernent
Code Bénéficiaire : 54 PINPIN
Nom ou Raison sociale : SA PINFIN Montant - 100,00 USD
Compte Bancaire - COMPTE1 Exécution prévisionnelle : 07/09/2004
IBAN : FR7E14707023030037 370000010 Rélérence : RC123454
Adiesse - 12 PLACE DU GEMERAL DE GALILLE Code payps - FR
Ta010 PARIS Code économique - PRETS
Frais : Emetteur et Bénéficiaire
. Mode de réglement - “irement
Fortefeville Téléphone -
- . ) Maotif : WIREMENT EXCEPTIONMEL
Wirsment Identifiant national : IDHATT1111
Virement européen Code pays : FR
Virement International Banque
Nom : BPA
Prélevement Adresse -
Relevé
Transmizsion BIC : 1212121214
S ociEts Code pays : FFR
Page de démarrage
lundi 30 mai 2005 Utilizateur(s] connecte(s] - 1 4 wirement(s] sélectionné(z] pour un montant total de 575,00 USD Piofil - admin

Virements internationaux arrivant a exécution

S'il existe des virements internationaux en attente arrivant & exécution dans le délai défini dans les paramétres
générauy, le logiciel vous propose de les visualiser a chaque entrée dans le module Virement international. La
liste des virements s'affiche dans la fenétre d'apergu avant édition, ce qui vous permet de I'imprimer directement.

Créer un virement international

1. Cliquez sur le bouton NOUVEAU dans la barre d'outils (ou clic droit de la souris sur un virement de

liste).

2. Sélectionnez le bénéficiaire concerné par le virement dans la combo ou saisissez-en un nouveau.
Faites de méme avec le compte bancaire du bénéficiaire.
3. Renseignez les caractéristiques du virement : le montant est obligatoire.

S
Nold

Pour la banque : commencez par saisir le code BIC. Le nom de la banque
apparait automatiquement. Vous pouvez la modifier a tout moment, cela
désactive la mise a jour automatique pour la banque en cours.

Vous pouvez rechercher une banque dans la liste de toutes les banques
internationales disponibles dans le monde en cliquant sur ce bouton

positionné pres de la combo Banque (voir Banques internationales).

5. Cliquez sur ENREGISTRER pour valider les informations et fermer la fenétre ou sur le bouton
ENREGISTRER ET NOUVEAU pour rester dans la fenétre de saisie.

82



./ Nouveau virement international

Virement international

Yirement international ] Optionz ]
Bénéficiaire

[~ Pourle groupe

Code |

Raizon Sociale |

Adresse

N* et Fue |

CP - Ville |

Complément |

Telephone

Code pays

|
I
|dent. nationale |
Dromiciliation |

Bangue

Mam JI

Code BIC |

Pays |

Adresse |

" BBAMN * IBAM

T I I I

I I [

Virement international

Devise | ﬂ
Montant 0,00

Reférence : |

totif du réglement

[™ Saisie dune date d'exécution :

[ Code pay: pour déclaration Banque de France :

I |

Informations complémentaires

Code économigue

| -

<]

Frais

Mode de réglement

L

| -

L«

Enregistrer et Maouveau |

Enreqistrer |

MHouveau

Quitter

DI Virament inlernatianal

Virement |nbernational

|Im>érer uh mat-clé

Fiéférence du zonlrat |

Date c'Achat

Ceurs de change

i Speécifier une bang.ae intermédizire

|Insérer i mot-clé

Marm I

Crde BIC [
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La modification d'un code bénéficiaire ou d'une domiciliation est
impossible. Toute modification du texte dans une combo équivaut
a la saisie d'un nouveau bénéficiaire ou d'une nouvelle
domiciliation.

Réinitialiser les champs
Pour réinitialiser tous les champs de saisie : cliquez sur le bouton NOUVEAU.
Pour réinitialiser les champs concernant le bénéficiaire, le compte bancaire ou la banque uniquement :
sélectionnez I'item "Nouveau...." dans la combo ou cliquez sur le bouton NOUVEAU concerné.

Renseignements complémentaires
BONL : Le paiement doit étre fait au bénéficiaire uniquement
CHQB : Le paiement au bénéficiaire doit étre effectué uniquement par cheque
CORT : Le paiement concerne une opération de marché
HOLD : Les fonds sont mis a disposition du bénéficiaire et lui sont remis aprés identification
INTC: Le paiement concerne une opération intra groupe
SDVA : Le paiement doit étre effectué au bénéficiaire avec la méme date de valeur
TELB : Prévenir le bénéficiaire par le meilleur moyen de communication

Modification des données d'un bénéficiaire existant / d'une banque existante

Si vous rappelez un bénéficiaire international existant et que vous modifiez ses données ou les données d'un de
ses comptes pour construire un virement, le logiciel vous propose, au moment de la validation, d'enregistrer les
modifications pour le bénéficiaire et/ou le compte bancaire modifiés. Si vous acceptez, tout virement qui sera créé
par la suite avec ce bénéficiaire et ce compte utilisera ces nouvelles données.

Si vous rappelez une banque existante et que vous modifiez ses données, vous pouvez également enregistrer les
modifications définitivement pour la banque ou décider de valider les informations uniquement pour le virement
en cours.

Modifier un virement international

1. Sélectionnez le virement a modifier dans la liste et cliquez sur le bouton MODIFIER dans la barre d'outils
(ou clic droit de la souris).

2. Effectuez les modifications voulues.

3. Cliquez sur ENREGISTRER pour valider les informations et fermer la fenétre de saisie.

Supprimer un virement international

Sélectionnez le virement a supprimer dans la liste et cliquez sur le bouton SUPPRIMER dans la barre d'outils (ou
clic droit de la souris).

Une fenétre apparait pour confirmer la suppression du virement. Une fois supprimé, le virement disparait de la
liste des virements en attente.

Préparer une remise

Voir Créer une remise de virements internationaux.

Rechercher des virements internationaux

Voir Créer une remise de virements internationaux.

Imprimer

Les boutons APERGU et IMPRESSION de la barre d'outils vous permettent de visualiser et d'imprimer au choix :
= La liste des virements internationaux affichés a I'écran (les critéres de recherche et les tris sur les
colonnes sont pris en compte)
=  Le détail du virement international sélectionné.
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VIREMENTS INTERNATIONAUX GROUPES

- Module Virement international, onglet Virements internationaux groupés -

Cette fonctionnalité permet de générer les virements internationaux de la société en cours pour un groupe donné.

La mise a jour du montant ou de la référence sera prise tant que vous serez
N dans l'onglet Virements internationaux groupés. Si vous sortez de cet onglet,
p ! LY les informations seront réinitialisées avec les données de départ. Pour les
2 modifier de maniere définitive, rendez-vous dans l'onglet Groupes de
bénéficiaires internationaux.

TURBO Suite Entreprise 2005

Fichier Paramétrage Utiitaires 7
SOCIETE TEST w || [ Modiier | 3 Supprimer pour cette remise 2] Créer Femise @ | 5a| @
Virement International
Selection Rubrigues communes au groupe
{4 Vir. Internationaie en atterts Sélection groupe : GROUPE4 = ’7 Référence :
& Bénéficiaires
[ Banques
[ Pays et devises
53 Groupes de bénéficiaires | Code Bénéficiaire Mom ou raizon sociale | Bangue Code paps | Montant Devige | Libellé compte IBAMN Srence opération
“J Virements Internationaus groupés g S PINFIN USD  COMPTE PINFIN 76 # )
i) En cours [ 54 PINEAU SA PINEAL EPA FR EO0USD  COMPTE PINEAL FRYE 9700 3700 0000000 ZE7734
(] Historique [£] SARL TARD SARL TARD EP& FR 225050 COMPTE SARLT  FRYE 9700 0000 0000 970 REF9662
Portefeuille
Yirement
“Wirement européen
Virement International
Prélévement
Feleve
Transmizsion
Société
Page de démarrage
lundi 30 mai 2005 Utilizateur(s] connecté(s] : 1 3 wvirement(s] sélectionné(s] pour un montant total de 152500 USD Profil : admin

Modifier un montant

Vous pouvez modifier un montant de liste en cliguant simplement sur la case correspondante ou en cliquant sur
MODIFIER dans la barre d'outils (ou clic droit de la souris). La case montant de la ligne sélectionnée devient
modifiable. Validez le nouveau montant par la touche Entrée.

Sélectionner des virements

Sélectionnez dans la combo le groupe de bénéficiaires pour lequel vous voulez générer les virements.
Vous pouvez affecter une référence commune a tous les virements de la liste en remplissant le champ
correspondant et en cliquant sur ACTIVER.

Supprimer un virement de la remise

Sélectionnez le virement a supprimer dans la liste et cliquez sur le bouton SUPPRIMER POUR CETTE REMISE
dans la barre d'outils (ou clic droit de la souris).

Pour annuler la suppression, quittez et revenez sur l'onglet Virements internationaux groupés pour réinitialiser la
liste avec tous les virements.
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Créer la remise

1. Aprés avoir sélectionné les virements, cliquez sur le bouton CREER REMISE.

2. Renseignez les caractéristiques de votre remise. En cas de doute sur une rubrique, contactez votre
agence.

3. Cliquez sur VALIDER pour créer le fichier de remise ou sur ANNULER pour fermer la fenétre et revenir
a I'écran précédent.

4. En cas de validation, le fichier de remise est créé et stocké dans le répertoire approprié. Si un fichier
existe déja, le logiciel vous propose d'ajouter la ou les remises a la suite des remises déja présentes ou
de les effacer avant d'ajouter la nouvelle remise. Le logiciel vous propose ensuite d'éditer le bordereau
de remise.

Imprimer

Les boutons APERCU et IMPRESSION de la barre d'outils vous permettent de visualiser et d'imprimer la liste des
virements affichés a I'écran (les critéres de recherche et les tris sur les colonnes sont pris en compte).
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CREER UNE REMISE DE VIREMENTS INTERNATIONAUX

- Module Virement international, onglets Virements internationaux en attente et Virements
internationaux groupés -

Rechercher des virements

Si nécessaire, vous pouvez affiner votre sélection des virements en attente a l'aide de la recherche par date
d'exécution prévisionnelle :
1. Cliquez sur le bouton RECHERCHE de la barre d'outils.
2. Entrez la date d'exécution prévisionnelle voulue.
3. Cliquez sur le bouton ACTIVER pour lancer la recherche. Pour annuler la recherche, cliquez de nouveau
sur le bouton RECHERCHE de la barre d'outils.

Vous pouvez modifier/supprimer/créer un virement pendant la recherche (Voir Virements internationaux en
attente). S'il correspond aux critéres en cours, il sera ajouté a votre sélection.

Préparer la remise

TURBO Suite Entreprise 2005

Fichier Paramétrage Utlitaires 7
SOCIETE TEST - || T Tou sélectionner | g Tout désélectionner | 9 Annuler | [ ] Créer Remise Q| | @
Virement International
Rechercher
[} Wir. Intemationaux en attente Pour la date dexécution : J
& DBénéficiaires
[# Banques -
[H Pays ot devises Code Bénéficiaie MNom ou R aizon Sociale tontant| Devizse | Exécution | Banque Riéference
&3 Groupes de bénéficiaires {FIN IMPIN o0 0 £, b,
3 Virements Intemationauy groupés [£] 54 PINPIN SA PINFIN 100 USD 07/09/2004 BPA HC123458
i3] En cours [£] 54RL DURAND SARL DURAND 280 USD 07 /062005 EPA ER127754
-] Histarique [£] 54 PINPIN 54 PINPIN 125 USD 1041242004 BP&, #1475064,
Fortefeille
Wirernent
Virernent européen
¥irement International
Prélevement
Relevé
Transmizsion
Socigté
Page de démarrage
Iundi 30 mai 2005 Utilizateur(z)] connecté(z] : 1 1 wirement{z] sélectionné(z] pour un montant total de 100,00 USD Profil : admin

1. Cliquez sur le bouton PREPARER REMISE. Tous les virements sont sélectionnés par défaut.

2. Cliqguez sur un virement pour le sélectionner ou le désélectionner. Vous pouvez aussi TOUT
SELECTIONNER et TOUT DESELECTIONNER grace a la barre d'outils.

3. Sivous voulez stopper la préparation de remise et revenir a I'écran précédent, cliguez sur ANNULER.

Créer la remise

1. Une fois votre sélection faite, cliquez sur le bouton CREER REMISE de la barre d'outils.
2. Renseignez les caractéristiques de votre remise. En cas de doute sur une rubrique, contactez votre

agence.
3. Cliquez sur VALIDER pour créer le fichier de remise ou sur ANNULER pour fermer la fenétre et revenir

a I'écran précédent.
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4. En cas de validation, le fichier de remise est créé et stocké dans le répertoire approprié. Si un fichier
existe déja, le logiciel vous propose d'ajouter la ou les remises a la suite des remises déja présentes ou
de les effacer avant d'ajouter la nouvelle remise. Le logiciel vous propose ensuite d'éditer le bordereau
de remise.

réation de la remise de virements internationaux

Caractérnstigues

Societe SOCIETE TEST
hd ontant 1 wirement pour un montant de 46 465 00 ELIR

[ ate d'exécution
" Pour l'ensemble des virements de la remise

04/03/ 2008 :lv 7 Uniquement pour les wirements selectionnes n'apant paz de date
d'exécution prévizionnele

Dromiciliation | -COMPTE TEST ﬂ
Bl | g7s70 | o0o00o0 | 0OOOOOOOOOD | 97
Type de remize |MDHD-Date d'exécution & Mono-Devize

Reférence Emettewr EZEEZ

Référence remise ||

Yalider | Annuler

Imprimer
Les boutons APERGU et IMPRESSION de la barre d'outils vous permettent de visualiser et d'imprimer au choix :
= La liste des virements sélectionnés a I'écran (les critéres de recherche et les tris sur les colonnes sont

pris en compte)
= Le détail du virement sélectionné.
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Virement international

ENCOURS (VIREMENT INTERNATIONAL)

- Module Virement international, onglet Encours -

"| TURBO Suite Entreprise 2005

Fichier Paramétrage LUtlitaires 7
SOCIETE TEST - & -5 - @
Yirement International
5élection en cours
[ Wir. Intemnationaux en atterte Code Béngficiairz: | TOUS hd ¥ Enalfents
S Bénsficiaires [ Fiemis et non exgcutes
[ Banques [P 2 G FOURMNISSEURS = I Remis et exécutés
[l Pays et deviess
&4 Groupes de bénéficiaires
%9 Virements Intemnationaux groupés Groupe de B Enéficiaire om ou Faison sociale
12l En cours a 0 4
] Historique 07/ /2005 FOURMISSEURS  SAPINPIN 54 PINPIN
07/02/2005 240 USD FOURMISSEURS  SARL TARD SARL TARD TYUE4Z
Bénéficiaire irement
Code Bénéficiaire : SA PINFIN
Nom ou Raison sociale - 54 PINFIN Montant : 146.00 USD
Compte Bancaire - COMPTE1 Exécution prévisionnelle - 07/09/2004
IBAN : FR7E14707029030057 970000010 Référence : ZG933E
Adresse - Groupe - FOURMISSEURS
Code pays : FR
Code économique PRETS
. Téléphone - Frais - Emetteur et Bénéficiaire
Portefzuills " ) Mode de réglement : Yirement
Vi " Identifiant national : 124621
remen Code pays : FR Motif - 5/ 9544
Wirement européen
Bangue
Virement International Nom - BPA
a5 Adresse :
Prélevement
Relevé
BIC : 121212124
Trarsmission Code pays : R
Société
Page de démarrage
lundi 30 mai 2005 Utilizateur(s] connecté(s] - 1 3 wirement{s] sélectionné(s) pour un montant total de 1 211,00 USD Piofil - admin

Suivre les encours par bénéficiaire/groupe

1. Sélectionnez le code bénéficiaire désiré (ou TOUS).

2. Sélectionnez le groupe désiré (ou TOUS).

3. Cochez la case (ou les cases) correspondant aux critéres de recherche souhaités (non remis, remis et
executés, remis et non exécutés). Par défaut la case non remis est cochée. Pour visualiser tous les
virements d'un bénéficiaire, cochez toutes les cases.

Imprimer

Les boutons APERCU et IMPRESSION de la barre d'outils vous permettent de visualiser et d'imprimer au choix :
= La liste des virements internationaux affichés a I'écran (les critéres de recherche et les tris sur les
colonnes sont pris en compte)
= Le détail du virement international sélectionné.
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HISTORIQUE (VIREMENT INTERNATIONAL)

- Module Virement international, onglet Historique -

Vous pouvez consulter la liste des remises réalisées avec votre logiciel, dans une limite correspondant a la limite
de I'historique paramétré. La remise sélectionnée dans la liste est détaillée dans la partie inférieure de la fenétre.

TURBO Suite Entreprise 2005

Fichier Paramétrage LUtlicaires 7

SOCIETE TEST - || [ Coniger | & [EnLettres d'accompagnement A | @

Virement International

(9 Vir. Intemationaus en attents

& Bénéficiaires

[# Bangues

(8 Pays et devises

Sk Groupes de bénéficiaires

9 Virements Internationaus groupés
42l En cours

b,| Historique

Remise créée le : 07/03/2004
Mombre de virement(s] : 1
Date dexecution | Mam ou Raison sociale Montant| Devize | Référence opération
070742005 SA PINFIN £54 USD REFX227
Portefedille
Wirernent
Yirement européen
¥irement International
Prélevement
Relevé
Transmizsion
Societé
Page de démarrage
lundi 30 mai 2005 Utilizateur(z)] connecté(z] : 1 1 remize histarizée. Profil : admin

Corriger une remise

Pour réinjecter les virements internationaux de la remise sélectionnée dans Virements internationaux en attente,
cliquez sur le bouton CORRIGER. Ceci supprime la remise de I'historique.

"
.' b Si un bénéficiaire international ou un compte bancaire concerné par un
b1 . . e . 7 N 2 s
( = % virement de la remise a été supprimé, la remise ne peut pas étre corrigée.

Supprimer une remise

Pour supprimer une remise, sélectionnez-la dans la liste et cliquez sur le bouton SUPPRIMER.
La suppression d'une remise entraine la suppression totale de tous les virements concernés par cette remise. lls
n‘apparaitront plus dans I'Encours.

Lettres d'accompagnement

Pour fusionner une remise avec une lettre d'accompagnement, cliquez sur le bouton LETTRE
D'ACCOMPAGNEMENT. Voir Lettres d'accompagnement.

Imprimer
Les boutons APERCU et IMPRESSION vous permettent de visualiser le bordereau de la remise sélectionnée.
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PRELEVEMENT

Fonctions qui vous permettent de gérer vos remises de prélévements: enregistrement, modification, suppression
de prélévement, gestion des échéanciers, groupes de destinataires, génération automatique, impression des
prélévements selon vos critéres de recherche, suivi de I'encours et création de vos remises.

o Destinataires

e Groupes de destinataires

e Prélévements en attente

e Génération automatique

e Prélévements groupés

e Créer une remise de préléevements
e Encours

e Historique

Remarque : ces fonctionnalités sont accessibles uniquement si le module Prélévement est installé.
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DESTINATAIRES

- Module Prélévement, onglet Destinataires -

RBO Suite Entreprise 2005

Fichier Paramétrage Utilitaires 7
SOCIETE TEST ~|| @ Mouveau | [ Modifier | 3¢ Supprimer - | 5 Prélevement | [ Copier vers.. #H Recherche | 9L < S | @
Prélévement
1| Code Destinataire Mam Libellé compte bancaire RIE
S DESTINATAIRE 1 DESTIMNATAIRE 1 BPRIVES PARIS GREMELLE 10207 00035 AZERTYUIOPP 55
[ Prélévements en atterte | B ) STIM: 2 a - Multiples ~
5 Destinataires 14707 02303 00000000000 10
&3 Groupes de destinataiies
% Génération automatique
*3 Prélevements groupés
2 Encours
] Historique
Destinataire Caomptes associés [2comptes)
Code Destinataire - Libellé du compte : BMPPARE PARIS GUY MOG-01
DESTINATAIRE 2 RIB : 30004 00325 00000000037 05
Nom ou Raison sociale : Groupe(s] rattaché(s] - Avicur grovpe raifachd 4 ce compia
DESTINATAIRE 2 beE C! o i
Libellé du compte : BMPPARE PARIS GUY MOGQUET
Adiesse : 863 AVENLIE -
CHARLES DES GALLLE RIB : 30004 00328 00000000000 05
Groupe(s) rattaché(s] - GROLPET 89500508
Partefeville
Witemamt CP - Ville : 7E012 PARIS
Téléph -
Wirement européen
Prélevement
Relevé
Transmizsion
Société
Page de démarrage
lundi 30 mai 2005 Utilizateur(s] connecte(s] - 1 3 destinataire(s] sélectionné|s] Piofil - admin

Créer un destinataire/compte
1. Cliquez sur le bouton NOUVEAU de la barre d'outils (ou clic droit de la souris sur un destinataire de la
liste).
2. Saisissez le code du nouveau destinataire dans la combo. Renseignez les informations le concernant.

Saisissez un compte pour ce destinataire. Renseignez son RIB.
4. Cliquez sur ENREGISTRER pour valider les informations et fermer la fenétre ou sur ENREGISTRER

ET NOUVEAU pour rester dans la fenétre de saisie.

w

N La modification d'un code destinataire ou d'une domiciliation est impossible.
’ ! N, Toute modification du texte dans une combo équivaut a la saisie d'un nouveau
—= destinataire ou d'une nouvelle domiciliation.

Pour un nouveau compte, commencez par saisir le RIB. La domiciliation
f'] apparait automatiquement. Vous pouvez la modifier a tout moment, cela
désactive la mise a jour automatique pour le compte en cours.

Réinitialiser les champs
Pour réinitialiser tous les champs de saisie : cliguez sur le bouton NOUVEAU de la zone "Destinataire " ou

sélectionnez I'item "Nouveau...." dans la combo Code Destinataire .
Pour réinitialiser les champs concernant le compte bancaire uniquement : cliquez sur le bouton NOUVEAU de la

zone "Compte" ou sélectionnez I'item "Nouveau...." dans la combo Compte bancaire.
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Prélévement

" Nouweau destinataire

Drestinataire

Code DESTINATAIRE 1 | Mouveau
Raizon Sociale |DESTIN.-'1‘-.T.-'1‘-.IFIE 1

Adresse |5 PLACE VIOLET

Complément |

CP-Ville 75015 |PARIS

TEéléphone |

E-mail |

Comptes bancares associés

Dormiciliation /| [BPRIVES PARIS GRENELLE ~| Mouveau
RIB | 10207 | 00035 | AZERTYLIOPP |55

Groupe(s] azzocié[s] au compte

[Groupe tantant [ELIR] Libellé Féférence Ata A

GROUPET 50.00 PFREL GROUPET

Diszocier

Caracténistigues Prél auto powr le groupe GROUFPET

Drate du premier prélévement : |3EI.-’EIE£2EII:IE = |
Périodicité : 1 moig
Dernier prélévement effectué le |

Echéancier
<< Groupes Farmulaire | Enreqistrer et Mouveau E nregistrer | [uitter |

Groupes associés et Prélevements automatiques
Pour rattacher un destinataire a un groupe a partir de la fenétre de création/modification d'un destinataire :

1. Sélectionnez le compte désiré puis affichez la partie "Groupes associés" si celle-ci n'est pas visible.
Cliquez sur ASSOCIER

2. Saisissez le nom du groupe au clavier ou affichez la liste déroulante associée au champ de saisie. Le
nom du groupe doit &étre renseigné pour pouvoir continuer.

3. Renseignez les données associées au groupe (montant, libellé, référence). Cochez la case Auto si vous
voulez affecter un prélévement automatique sur ce compte et renseignez ses données (la périodicité est
obligatoire).

4. N'oubliez pas d' ENREGISTRER.

Durée

{+ Prélevements permansnts
" Mombre total de prélévements :

" Dernier prélévement er :

Pour supprimer un groupe associé a un compte, sélectionnez la ligne correspondante et cliquez sur DISSOCIER.

Echéancier
Pour obtenir, et imprimer si vous le désirez, la liste des prélévements prévisionnels d'un prélévement
automatique, sélectionnez le groupe correspondant dans la liste et cliquez sur le bouton ECHEANCIER. Pour les
prélévements permanents, cet échéancier ne comporte que les 12 prochains mois. Les données prises en
compte sont celles présentes a I'écran (méme si elles n'ont pas été enregistrées).
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percu avant impression

Page 141 Largeur de page j H Enreqistrer ‘_:al [ mprimer Eﬁ (uitter
~
Edition du 200052006 & 15:33:24 Paga 111
Echéancier prévisionnel
Destinataire : DESTINATAIRE 1
Compte bancaire . BPRIVES PARIS GREMELLE
10207 0O0GES AZERTYUIOPP 55
Libelle - FREL GROUPE1
Référence :
Diate de prélévement Mondant
J0ME2006 160,00 EUR
30062005 150,00 EUR
30072008 150,00 EUR
30182008 160,00 EUR
30/09/2005 180,00 EUR
aMat2o00s 150,00 EUR
301142005 160,00 EUR
M 22005 150,00 EUR
0112006 150,00 EUR
ZAMIA06 160,00 ELIR
30032008 150,00 EUR
30042006 150,00 EUR
Mombra de prélévements : 12
Wantant iotal - 1 BD0,00 EUR
w

Formulaire - Demande d'autorisation de prélévement

Pour visualiser et imprimer la demande d'autorisation de préléevement d'un destinataire, cliquez sur le bouton
FORMULAIRE. Ce document est pré-rempli avec les coordonnées du destinataire présentes a I'écran (méme si
elles n'ont pas été enregistrées).

Modifier un destinataire/compte

1. Sélectionnez le destinataire a modifier dans la liste et cliquez sur le bouton MODIFIER de la barre
d'outils (ou clic droit de la souris).

2. Effectuez les modifications voulues.

3. Cliquez sur ENREGISTRER pour valider les informations et fermer la fenétre de saisie ou sur
ENREGISTRER ET NOUVEAU pour rester dans la fenétre de saisie.

Supprimer un destinataire

Sélectionnez le destinataire a supprimer dans la liste et cliquez sur le bouton SUPPRIMER DESTINATAIRE de la
barre d'outils (ou clic droit de la souris).

' Un destinataire possédant un ou plusieurs prélévements en attente ne peut
i . pas étre supprime.
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Prélévement

Supprimer un compte

Pour supprimer un compte, deux solutions sont possibles :

Si une fenétre de création/modification de destinataire est ouverte , vous pouvez supprimer un compte
en le sélectionnant dans la combo Compte et en cliguant sur le bouton SUPPRIMER de la zone
"Compte".

A partir de la fenétre principale, sélectionnez le destinataire possédant le compte a supprimer dans la
liste, déroulez le menu sous le bouton SUPPRIMER de la barre d'outils jusqu'a litem "Compte
destinataire” (ou clic droit de la souris). Une fenétre apparait pour sélectionner le compte bancaire a
supprimer.

- La suppression d'un compte est impossible si le destinataire sélectionné ne
possede qu'un seul compte .
' Y - Un compte possédant un ou plusieurs prélevements en attente ne peut pas
{ & ' étre supprimé.
- Aucune fenétre de confirmation n'apparait lors de la suppression d'un
compte.

Créer un prélévement pré-renseigné

1.

N

4.

Sélectionnez dans la liste le destinataire avec lequel vous voulez créer un prélévement et cliquez sur le
bouton PRELEVEMENT de la barre d'outils (ou clic droit de la souris).

La fenétre de création de prélévement apparait avec les champs concernant le destinataire pré-remplis.
Renseignez les données concernant le prélevement. Voir Créer un prélévement pour plus
d'informations.

Cliquez sur ENREGISTRER pour valider les informations.

Rechercher un ou plusieurs destinataires

1.
2.

3.

Cliquez sur le bouton RECHERCHE de la barre d'outils.

Saisissez vos criteres de recherche (code destinataire, raison sociale...). L'utilisation de plusieurs
critéres de recherche simultanément est possible. Pour ne pas mettre de limite inférieure ou supérieure
a un critére, laissez I'une des 2 cases vides.

Cliquez sur le bouton ACTIVER pour lancer la recherche. Pour annuler la recherche, cliquez de nouveau
sur le bouton RECHERCHE de la barre d'outils.

Copier un destinataire vers une autre société

1. Cliguez sur le bouton COPIER VERS... de la barre d'outils.
2. Choisissez la société destination.
3. Ajoutez le ou les destinataires a dupliquer dans la société destination.
4. Cliquez sur le bouton ENREGISTRER.
Imprimer

Les boutons APERCU et IMPRESSION de la barre d'outils vous permettent de visualiser et d'imprimer au choix :

La liste des destinataires affichés a I'écran (les criteres de recherche et les tris sur les colonnes sont pris
en compte)
Le détail du destinataire sélectionné.
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GROUPES DE DESTINATAIRES

- Module Prélévement, onglet Groupe de destinataires -

Un groupe de destinataires est un sous-ensemble du fichier Destinataires marqué par un méme repére. Cette
fonctionnalité permet de créer une remise de prélévements plus rapidement pour une liste prédéfinie de
destinataires (Voir Prélévements groupés et Génération automatique).

Un destinataire peut appartenir a plusieurs groupes différents mais un méme groupe ne peut pas comporter deux
fois un destinataire avec le méme compte.

TURBO Suite Entreprise 2005

Fichier Paramétrage LUkiitaires 7
SOCIETE TEST ~|| (4 Groupe | 3¢ Groupe | (T3 Destinataire [ Destinataire | 3 Destinataire [ Misz & jour Martants @ -S| @
Prélevement
Selection d'un groupe Recherche
Code Destinataire : i "
1 Prélé Aictiver |
L rele.vamz.ants en attente GROUPE] j Mom - ’7 3 ’7
a Destinataires
4d Groupes de destinataies [ Afficher uniquement les prélévements auto,
L Génération automatique
%9 Prélevements groupés
2] Eh cn.urs Code Destinataire Mam ou raizon sociale Montant [EUR]| Type | Libelé du compte bancaire | RIB Libell& Référence
¢l Historigue DESTINATAIRE 1 DESTINATAIRE 1 150,00 Auto BPRIVES PARIS GRENEL 10207 00035 A7 PREL GROUPET
DESTINATAIRE 2 DESTINATAIRE 2 835.00 ENPPARE PARIS GUY M 30004 00328 000
S 3 DESTINTAIRE 3 5 147 ]
D estinataire Prélévement
Code Destinataire - DESTIMATAIRE 3 Compte bancaire : BFLC REIMS AYEMUE PARIS
Nom ou Raison sociale : DESTINTAIRE 2
RIB : 14707 02303 00000000000 10
Adiesse : 5 PLACE DE L& CATHEDRALE
CP - Ville : 51100 REIMS Montant : 597860 ELR
Partefeville Téléphone : Périodicité : bi-mensuelle
. Date du premier prélévement - 30/05/2005
Wirement Mombie total de prélévements : 15
Wirement européen Libellé -
Prélévement Référence : 15
Felevé Nb de prélévements restant & effectuer : 30
. Date du dernier prélévement effectus :
Tiansmizssion
Societé
Page de démarrage
Iundi 30 mai 2005 Utilisateur(s] connecté(s] : 1 3 prélévement(s) concernant 3 destinataire(s)] pour un maontant total de 7 023,60 Evros. Profil : admin

Créer un groupe de destinataires

1. Cliquez sur le bouton NOUVEAU GROUPE dans la barre d'outils.
2. Renseignez le nom du groupe et cliquez sur VALIDER.

N - Le nom d'un groupe doit étre unique. Sile nom saisi existe déja un message
! Y d'erreur vous avertit.
- Un nom de groupe, une fois saisi, ne peut pas étre modifié.

Supprimer un groupe de destinataires

Sélectionnez le groupe a supprimer dans la liste et cliquez sur le bouton SUPPRIMER GROUPE de la barre
d'outils.

La suppression d'un groupe supprime tous les prélevements automatiques
' gx associés a ce groupe mais ne supprime aucun destinataire de la sociéte.
( = % Cette opération peut prendre du temps si le groupe comporte beaucoup de
destinataires et que le logiciel est utilisé en réseau.

96



Prélévement

Ajouter un destinataire a un groupe

1. Sélectionnez le groupe auquel vous voulez ajouter des destinataires.

2. Cliquez sur le bouton AJOUTER DEST dans la barre d'outils (ou clic droit de la souris sur la liste).

3. Sélectionnez un destinataire de la liste ou cliguez sur le bouton NOUVEAU pour en créer un. Les
données d'un destinataire sélectionné dans la liste sont volontairement grisées. Pour les modifier,
rendez-vous dans l'onglet Destinataires.

4. Sélectionnez son compte bancaire ou créez-en un nouveau. Vous pouvez visualiser les groupes déja
associés a un compte en cliquant sur le bouton AFFICHER.

5. Renseignez les données associées au groupe (montant, libellé, référence). Cochez la case Auto si vous
voulez affecter un prélévement automatique sur ce compte et renseignez ses données (la périodicité est
obligatoire).

Toute modification du texte dans une combo équivaut a la saisie d'un nouveau

"'i La modification d'un code destinataire ou d'une domiciliation est impossible.
destinataire ou d'une nouvelle domiciliation.

] Ajout d'un, destinataire au groupe

Destinataire

Code IDESTINATAIRE 4 | Newveau

Raizon Sociale |

Adresze |

Complément |

CP-ille | |

Téléphone |

E-mail |

Comptes bancaires azsociés

Cramiciliation ﬂ | j MHouveau
RIE | | | |

Alcun groupe aszocié au comphe

[Eroupe tantant [ELIR] Libellé Référence At

GROLPET 0,00

Caracténiztiques Prél auto powr le groupe GROLUPET

[rate du premier prélésement ;
| | -
Périodicité : mnois l—
Drernier prélévement effectus e |
r |

[ Ehiuei

Farmulaire | Enreqistrer et Mouyveau E nregistrer | [uitter |

Echéancier
Pour obtenir, et imprimer si vous le désirez, la liste des prélevements prévisionnels du prélevement automatique
si la case Auto est cochée. Cliquez sur le bouton ECHEANCIER. Pour les prélévements permanents, cet
échéancier ne comporte que les 12 prochains mois. Les données prises en compte sont celles présentes a
I'écran (méme si elles n'ont pas été enregistrées).

97



Manuel d'utilisation de TURBO Suite Entreprise 2005

Formulaire - Demande d'autorisation de prélévement

Pour visualiser et imprimer la demande d'autorisation de prélévement d'un destinataire, cliquez sur le bouton
FORMULAIRE. Ce document est pré-rempli avec les coordonnées du destinataire présentes a I'écran (méme si
elles n'ont pas été enregistrées).

Modifier un destinataire d'un groupe

1. Sélectionnez le groupe puis le destinataire que vous voulez modifier dans la liste.

2. Cliquez sur le bouton MODIFIER DEST dans la barre d'outils (ou clic droit de la souris sur la liste).
3. Effectuez les modifications voulues.

4. Cliquez sur ENREGISTRER pour valider les informations.

Supprimer un destinataire d'un groupe

1. Sélectionnez le groupe puis le destinataire que vous voulez supprimer dans la liste.

2. Cliquez sur le bouton SUPPRIMER DEST dans la barre d'outils (ou clic droit de la souris sur la liste).

3. Confirmez. Seuls les prélévements associés a ce destinataire sur le groupe sélectionné seront
supprimés. Les autres prélévements ainsi que le destinataire ne seront pas supprimés de la base.

Mettre a jour les montants

Pour mettre a jour les montants d'une partie ou de tous les prélévements automatiques de la société :

1. Cliquez sur le bouton MISE A JOUR DES MONTANTS de la barre d'outils.

2. Choisissez les options de mise a jour des montants (augmentation, réduction, montant commun) ainsi
que la méthode de sélection des prélevements a mettre a jour (tous, automatiques, non automatiques).

3. Vous pouvez également choisir un groupe de destinataires. Dans ce cas la mise a jour des montants
s'appliquera uniguement aux prélevements de ce groupe qui correspondent a la sélection choisie ci-
dessus.

4. Cliquez sur le bouton VALIDER. Un message vous demandera de confirmer la mise a jour des montants
de tous les prélevements concernés.

| Mise & jour des montants permanents de la société SOCIETE TEST

Sélection Options de mize & jour

* Prélevemsnts automatigues seulement {* Augrnentation de LU

e . ™ Réduction de
" Prélevements automatigues exclus

(" Changer un maontant commun & plusieurs destinataires
" Touz les prélévements

[+ Pour le groupe .  |GROUPET ﬂ

Sélection en courz
2 destinataires pour 2 prélévements " alider Quitter

Rechercher un destinataire

1. Saisissez une fourchette pour le nom ou le code du destinataire recherché.
2. Cliquez sur le bouton ACTIVER. Pour revenir a la liste compléte, vider les champs de sélection et
cliquez sur le bouton ACTIVER.

Imprimer

Les boutons APERCU et IMPRESSION de la barre d'outils vous permettent de visualiser et d'imprimer au choix :
= Laliste des destinataires du groupe sélectionné
= Uniquement le détail du destinataire sélectionné
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Prélévement

PRELEVEMENTS EN ATTENTE

- Module Prélévement, onglet Prélevements en attente -

RBO Suite Entreprise 2005

Fichier Paramétrage Utilitaires 7
SOCIETE TEST ~|| G Mouveau | [ Modifier | 3§ | =] Préparer Remise FEiRecherche | S+ S < @
Prélévement
1| Code Destinataire Mam ou Raison Sociale Mantant [EUR] Exécuti /| Libellé Référence
[£] DESTINATAIRE 2 DESTINTAIRE 3 £ 984,65
[ |Prélévements en attente | =] DESTINATAIRE 1 DESTINATAIRE 1 156965
S Destinataires B DESTIN, iE 2 DES iE 2 7
53 Groupes de destinataies | [] DESTINATAIRE 3 DESTINTAIRE 3 7 859,36 02/06/2005
£ Génération sutomatiqus || [] DESTINATAIRE 2 DESTINATAIRE 2 1 653,65 04/06/2005 REFS/MOHZ
*3 Prélevements groupés
2l En cours
‘__| Histarique
D estinataire Prélévement
Code Destinataire : DESTINATAIRE 2 Montant : 15741 50 EUR
Mom ou Raizon sociale : DESTINATAIRE 2
Exécution prévisionnelle - 02/06/2005
Compte Bancaire - BMPPARE PARIS GUY MOQUET Libellé - DEST2/PRELZ
RIB : 30004 00928 00000000000 05
Référence :
Adiesse : 863 AVEMLIE CHARLES DES GALILLE
Puortefevill
e CP - Ville : 75012 PERIS
Wirement
Téléph
Wirement européen
Prélevement
Relevé
Transmizsion
Société
Page de démarrage
lundi 30 mai 2005 Utilizateur(s] connecte(s] - 1 5 prélevement(s) sélectionné(s] pour un montant total de 33 814.81 ELIR Piofil - admin

Prélévements arrivant a exécution

S'il existe des prélévements en attente arrivant a exécution dans le délai défini dans les paramétres généraux, le
logiciel vous propose de les visualiser a chaque entrée dans le module Prélévement. La liste des prélévements
s'affiche dans la fenétre d'apercu avant édition, ce qui vous permet de l'imprimer directement.

Créer un prélevement
1. Cliquez sur le bouton NOUVEAU dans la barre d'outils (ou clic droit de la souris sur un prélévement de
liste).
2. Sélectionnez le destinataire concerné par le prélévement dans la combo ou saisissez-en un nouveau.
Faites de méme avec le compte bancaire du destinataire.

Renseignez les caractéristiques du prélévement : le montant est obligatoire.
4. Cliquez sur ENREGISTRER pour valider les informations et fermer la fenétre ou sur ENREGISTRER ET

NOUVEAU pour rester dans la fenétre de saisie.

w

N La modification d'un code destinataire ou d'une domiciliation est impossible.
’ ! N, Toute modification du texte dans une combo équivaut a la saisie d'un nouveau
—= destinataire ou d'une nouvelle domiciliation.

Pour un nouveau compte, commencez par saisir le RIB. La domiciliation
f‘] apparait automatiquement. Vous pouvez la modifier a tout moment, cela
désactive la mise a jour automatique pour le compte en cours.
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Réinitialiser les champs
Pour réinitialiser tous les champs de saisie : cliquez sur le bouton NOUVEAU.
Pour réinitialiser les champs concernant le destinataire ou le compte bancaire : sélectionnez l'item "Nouveau...."
dans la combo Code Destinataire ou Compte bancaire.

Destinataire Frélévement

[ Pour le groupe :

Code |DESTINATAIRE 2 | Montart | 455565 EUR
Raizon Sociale |DESTIN.-’-'A.T.-’-'A.IF|E 2 Equivalent & 23 383,96 FRF
Domiciliation ﬂ [ENFPARE PARIS GUY MOQUET | Libelle
[2 comptes)
RIB | 20004 | opaze | 00000000000 3 |
Adresse 863 AVENUE CHARLES DES GAULLE Réference |
Complément |
CP-Yile B2 |PaRIS

| | [ Saisie dune date d'erécution :
Téléphone |

Enregistrer et Mouveau Erreqistrer Mouveau Cuitter

Enregistrer les modifications d'un destinataire

Si vous rappelez un destinataire existant et que vous modifiez ses données ou les données d'un de ses comptes
pour construire un prélevement, le logiciel vous propose, au moment de la validation, d'enregistrer les
modifications pour le destinataire et/ou le compte bancaire modifiés. Si vous acceptez, tout prélévement qui sera
créé par la suite avec ce destinataire et ce compte utilisera ces nouvelles données.

Modifier un prélévement

1. Sélectionnez le prélévement a modifier dans la liste et cliquez sur le bouton MODIFIER de la barre
d'outils (ou clic droit de la souris).

2. Effectuez les modifications voulues.

3. Cliquez sur ENREGISTRER pour valider les informations et fermer la fenétre de saisie.

Supprimer un prélévement

Sélectionnez le prélevement a supprimer dans la liste et cliquez sur le bouton SUPPRIMER de la barre d'outils
(ou clic droit de la souris).

Une fenétre apparait pour confirmer la suppression du prélévement. Une fois supprimé, le prélévement disparait
de la liste des prélévements en attente.

Préparer une remise

Voir Créer une remise de prélévements

Rechercher des prélevements

Voir Créer une remise de prélévements

Imprimer

Les boutons APERGU et IMPRESSION de la barre d'outils vous permettent de visualiser et d'imprimer au choix :
= La liste des prélevements affichés a I'écran (les critéres de recherche et les tris sur les colonnes sont
pris en compte)
= Le détail du prélévement sélectionné.

100



Prélévement

GENERATION AUTOMATIQUE

- Module Prélévement, onglet Génération automatique -

Cette fonctionnalité permet de générer les prélévements automatiques de la société en cours pour un mois
donné.

|| TURBO Suite Entreprise 2005

Fichier Paramétrage LUtlicaires 7
SOCIETE TEST - || 3¢ Supprimer pour cette remise [] Créer Remise G| @
Prélévement
Rechercher
Prélévements & générer
[ Prélévements en atterte pour le mois de .g Paur le groupe : Taus h
S Destinataires
53 Groupes de destinataies
:::5 Gé‘n‘éralinn autnmat\?ue || Code destinata # | Nom ou raison socisle tontant [EUR] Exécution | Groupe Libellé compte | RIB Libell& Riéférence
PR B [ESTINATAIRE  DE JRE 1 5 GROUFE! P R 10207 000 PREL GROU
il E’_ﬂ cours [Z] DESTINATAIRE  DESTIMATAIRE 1 150,00 30/06/2005 GROUPET  BPRIVES PAR 10207 000 PREL GROU
] Historique [Z] DESTINATAIRE  DESTINATAIRE 983,94 FRFDO 20/07/2005 GROUPET  BPRIVES PAR 10207000 PREL GROU
[£] DESTINATAIRE  DESTINATAIRE 1 150,00 30/08/2005 GROUPET  BPRIVES PAR 10207 000 PREL GROU
[£] DESTINATAIRE  DESTIMATAIRE 1 150,00 30/09/2005 GROUPET  BPRIVES PAR 10207 000 PREL GROU
[Z] DESTINATAIRE  DESTINATAIRE 1 150,00 30/10/20058 GROUPET  BPRIVES P&R 10207 000 PREL GROU
[ DESTINATAIRE  DESTIMATAIRE 1 150.0030/11/2005 GROUPET  BPRIVES PAR 10207 000 PREL GROU
[=] DESTINATAIRE  DESTIMATAIRE 1 150,00 30/12/2005 GROUPET  BPRIVES PAR 10207 000 PREL GROU
[Z] DESTINATAIRE  DESTINTAIRE 2 B 979,60 30/05/2006 GROUPET  BPLCREIMS 14707 0249
[Z] DESTINATAIRE  DESTINTAIRE 2 597960 30/07/2006 GROUPET  BPLCREIMS 14707 024
[£] DESTINATAIRE  DESTINTAIRE 2 §978,60 30/09/20058 GROUPE1  BPLCREIMS 14707 024
[£] DESTINATAIRE  DESTINTAIRE 2 §978,60 30/11/2005 GROUPE1  BPLCREIMS 14707 029
Partefeville
Wirement
Yirement européen
Prélévement
Relevé
Transmizsion
Societe
Page de démarrage
lundi 30 mai 2005 Utilizateur(z)] connecté(z] : 1 12 prélevement(s) slectionné(z] pour un montant total de 25 114,40 ELR. Profil : admin

Sélectionner des prélévements

Sélectionnez dans la combo le mois et lI'année pour lesquels vous voulez générer les prélévements. La liste
contient les mois et années allant de 2 ans avant a 2 ans aprés le mois affiché dans la combo. Par défaut le mois
affiché est le mois courant +1.

Vous pouvez restreindre la sélection a un groupe de destinataires en particulier.

Génération automatique au démarrage

Si l'option est cochée dans le paramétrage général, a chaque entrée dans le module Prélévements le logiciel
vérifie si des prélévements automatiques sont prévus pour le mois courant +1, toutes sociétés confondues et si
c'est la cas, les affiche a I'écran. Le focus est donné a l'onglet Génération automatique par défaut, la combobox
Société est grisée, toutes les sociétés étant sélectionnées, et le panel de sélection est masqué.

Supprimer un préléevement de la remise

Sélectionnez le prélevement a supprimer dans la liste et cliquez sur le bouton SUPPRIMER POUR CETTE
REMISE dans la barre d'outils (ou clic droit de la souris).

Pour annuler la suppression, quittez et revenez sur l'onglet Génération automatique pour réinitialiser la liste avec
tous les prélévements.
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Créer la remise

1. Aprés avoir sélectionné les prélevements, cliquez sur le bouton CREER REMISE.

2. Renseignez les caractéristiques de votre remise. En cas de doute sur une rubrique, contactez votre
agence.

3. Cliquez sur VALIDER pour créer le fichier de remise ou sur ANNULER pour fermer la fenétre et revenir
a I'écran précédent.

4. En cas de validation, le fichier de remise est créé et stocké dans le répertoire approprié. Si un fichier
existe déja, le logiciel vous propose d'ajouter la ou les remises a la suite des remises déja présentes ou
de les effacer avant d'ajouter la nouvelle remise. Le logiciel vous propose ensuite d'éditer le bordereau
de remise.

Pour la génération automatique au démarrage, une remise sera créée par société comportant des prélevements.

La rubrique Date de dernier prélévement effectué du prélevement
' \_1 automatique est mise a jour avec la date d'exécution enregistrée pour ce
( = % prélevement. Il ne sera plus possible de générer a nouveau ce prélevement,
sauf par la création d'un prélévement unitaire .

Imprimer

Les boutons APERGU et IMPRESSION de la barre d'outils vous permettent de visualiser et d'imprimer la liste des
prélévements affichés a I'écran (les critéres de recherche et les tris sur les colonnes sont pris en compte).

102



Prélévement

PRELEVEMENTS GROUPES

- Module Prélévement, onglet Préléevements groupés -

Cette fonctionnalité permet de générer les prélevements de la société en cours pour un groupe donné.

La mise a jour du montant, du libellé ou de la référence sera prise tant que
N vous serez dans l'onglet Prélevements groupés. Si vous sortez de cet onglet,
. '! LY les informations seront réinitialisées avec les données de départ. Pour les
2 modifier de maniere définitive, rendez-vous dans l'onglet Groupes de
destinataires.

|| TURBO Suite Entreprise 2005

Fichier Paramétrage LUtlicaires 7
SOCIETE TEST - || [ Modifier | 3 Supprimer pour cette remise 2] Créer Remise & | Sa | @
Prélévement
Sélection Rubriques communes au groupe

9 Prélévements en atterte Sélection groupe : GROUPET - Libella : Activer |

S Destinataires Référence

53 Groupes de destinataies

g;; Génération automatique

0 Prele t 3 =

JJJ E::o\fr:m sy | || Code destinatai -+ | Mom ou raison sociale Montant [ELR]| Libellé Libellé Référence

L-l Historique DESTINATAIRE 1 PREL GROLUPET

e [£] DESTINATAIRE 2 DESTINATAIRE 2 255,00 BMPPARE PARIS GUY M 30004 0032

[£] DESTINATAIRE 3 DESTINTAIRE 3 5978,60 BPLC REIMS AVENUE P 14707 0230
Partefeville
Wirement
Yirement européen
Prélévement
Relevé
Transmizsion
Societe
Page de démarrage
lundi 30 mai 2005 Utilizateur(z)] connecté(z] : 1 3 prélevement(s) sélectionné(s] pour un montant total de 7 023,60 ELIR. Profil : admin

Modifier un montant

Vous pouvez modifier un montant de liste en cliguant simplement sur la case correspondante ou en cliquant sur
MODIFIER dans la barre d'outils (ou clic droit de la souris). La case montant de la ligne sélectionnée devient
modifiable. Validez le nouveau montant par la touche Entrée.

La mise a jour du montant ne sera prise en compte que pour ce prélévement
N et uniquement pendant que vous serez dans I'onglet Prélévements groupés. Si
: ' N vous sortez de cet onglet, les montants sont remis a zéro avec les données du
2 départ. Pour modifier définitivement le montant rattaché a ce groupe, rendez-
vous dans l'onglet Groupes de destinataires.

Sélectionner des prélévements

Sélectionnez dans la combo le groupe de destinataires pour lequel vous voulez générer les prélévements.
Vous pouvez affecter un libellé et une référence commune a tous les prélevements de la liste en remplissant les
champs correspondants et en cliqguant sur ACTIVER.
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Supprimer un prélévement de la remise

Sélectionnez le prélevement a supprimer dans la liste et cliquez sur le bouton SUPPRIMER POUR CETTE
REMISE dans la barre d'outils (ou clic droit de la souris).

Pour annuler la suppression, quittez et revenez sur I'onglet Prélevements groupés pour réinitialiser la liste avec
tous les prélevements.

Créer la remise

1. Aprés avoir sélectionné les prélevements, cliquez sur le bouton CREER REMISE.

2. Renseignez les caractéristiques de votre remise. En cas de doute sur une rubrique, contactez votre
agence.

3. Cliquez sur VALIDER pour créer le fichier de remise ou sur ANNULER pour fermer la fenétre et revenir
a I'écran précédent.

4. En cas de validation, le fichier de remise est créé et stocké dans le répertoire approprié. Si un fichier
existe déja, le logiciel vous propose d'ajouter la ou les remises a la suite des remises déja présentes ou
de les effacer avant d'ajouter la nouvelle remise. Le logiciel vous propose ensuite d'éditer le bordereau
de remise.

Imprimer

Les boutons APERCU et IMPRESSION de la barre d'outils vous permettent de visualiser et d'imprimer la liste des
prélévements affichés a I'écran (les critéres de recherche et les tris sur les colonnes sont pris en compte).
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CREER UNE REMISE DE PRELEVEMENTS

- Module Prélévements, onglets Prélévements en attente, Génération automatique et
Prélevements groupés -

Rechercher des préléevements

1. Cliquez sur le bouton RECHERCHE de la barre d'outils.

2. Entrez la date d'exécution prévisionnelle voulue.

3. Cliquez sur le bouton ACTIVER pour lancer la recherche. Pour annuler la recherche, cliquez de nouveau
sur le bouton RECHERCHE de la barre d'outils.

Vous pouvez modifier/supprimer/créer un prélévement pendant la recherche (Voir Prélevements en attente). S'il
correspond aux critéres en cours, il sera ajouté a votre sélection.

Préparer la remise

1. Cliquez sur le bouton PREPARER REMISE. Tous les prélévements sont sélectionnés par défaut.

2. Cliquez sur un prélévement pour le sélectionner ou le désélectionner. Vous pouvez aussi TOUT
SELECTIONNER et TOUT DESELECTIONNER grace a la barre d'outils.

3. Sivous voulez stopper la préparation de remise et revenir a I'écran précédent, cliguez sur ANNULER.

TURBO Suite Entreprise 2005 H=E3

Fichier Paramétrage LUtlitaires 7

SOCIETE TEST - || [T Tout sélectionner | i Tout désélectionner v Annuler | ] Créer Remise Q| | @

Prélevement
tontant [EUR] Exécuti < | Libellé Réference

) Prélévements en atterte
~
s Destinataires

%9 Prélavements groupés
43l Encours
] Historique

Portefeuille
Wirement
irement européen
Prélévement
Relevé
Transmizsion
Société

Page de démarrage

Iundi 30 mai 2005 Utilizateur(s] connecté(s] : 1 4 prélgvement(s) sélectionné(s] pour un montant total de 25 955,45 EUR. Profil : admin

Créer la remise

1. Cliquez sur le bouton CREER REMISE de la barre d'outils.

2. Renseignez les caractéristiques de votre remise. En cas de doute sur une rubrique, contactez votre
agence.

3. Cliquez sur VALIDER pour créer le fichier de remise ou sur ANNULER pour fermer la fenétre et revenir
a I'écran précédent.

4. En cas de validation, le fichier de remise est créé et stocké dans le répertoire approprié. Si un fichier
existe déja, le logiciel vous propose d'ajouter la ou les remises a la suite des remises déja présentes ou
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de les effacer avant d'ajouter la nouvelle remise. Le logiciel vous propose ensuite d'éditer le bordereau
de remise.

~| Création de la remise de prélévements

Caracténstiques

Société \SOCIETE TEST
kantant 4 prélévements pour un montant de 25 955 45 ELR

Date d'exécution
" Pour l'enzemble des prélévements de la remize

2070572005 :lv & niguement pour les prélévements zélectionnés
n'avant paz de dates d'exécution prévizionnelles

Domiciliation BPD RENNES AL - BPD RENNES JBd
RIB | 16707 | ooo71 | 00000000000 2]

Ernetteur F45454

Référence remize |

Type de prélévement |Nu:-rma| (5l j

Yalider Annuler |

Imprimer

Les boutons APERCU et IMPRESSION de la barre d'outils vous permettent de visualiser et d'imprimer au choix :
= La liste des prélevements sélectionnés a I'écran (les critéres de recherche et les tris sur les colonnes
sont pris en compte)
= Le détail du prélevement sélectionné.
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ENCOURS (PRELEVEMENT)

- Module Prélévement, onglet Encours -

TURBO Suite Entreprise 2005

Fichier Paramétrage Utilitaires 7
SOCIETE TEST || 5@
Prélévement
5élection en cows
{5 Prélévements en atterte Code destinataie : | TOUS - Iw En attente
5 Destinataires Iw Remis et non exécutés
&3 Groupes de destinataiies FRDETEaE Tous hd IV Rernis et exgcutés
i Génération automatique
*3 Prélevements groupés
il [En cours Exécutio / tontant (E Mom ou R aison sociale Libelle Référence
1] Historique B3 B3
30/05/2005 £ 984 65 DESTINTAIRE 3
02/06/2005 15 741,60 DESTINATAIRE 2 DESTINATAIRE 2 DESTZ2/PRELZ
02/06/2005 7 889,36 DESTINATAIRE 2 DESTINTAIRE 3
04/06/2005 165965 DESTINATAIRE 2 DESTINATAIRE 2 REF5/MOHZ
Destinataire Prélévement
Code Destinataire : DESTINATAIRE 1 Montant : 166965 ELIR
Mom ou Raison sociale : DESTINATAIRE 1 )
Portefevile R Exécution :
Compte Bancaire - BPRIVES PARIS GREMELLE :
Wirement RIB : 10207 00035 AZERTYUIOPP 55 Libellé
- " Référence :
Virement européen Adiesse : 5 PLACE WIOLET
aB Groupe :
TN . et pess
Relevé
Téléph
Transmizsion
Société
Page de démarrage
lundi 30 mai 2005 Utilizateur(s] connecte(s] - 1 5 prélevement(s) sélectionné(s] pour un montant total de 33 814.81 ELIR Piofil - admin

Suivre les encours par destinataire/groupe

1. Sélectionnez le code destinataire désiré (ou TOUS).

2. Sélectionnez le groupe désiré (ou TOUS).
3. Cochez la case (ou les cases) correspondant aux critéres de recherche souhaités (non remis, remis et

échus, remis et non échus). Par défaut la case non remis est cochée.

Imprimer
Les boutons APERGU et IMPRESSION de la barre d'outils vous permettent de visualiser et d'imprimer au choix :
= La liste des prélevements affichés a I'écran (les critéres de recherche et les tris sur les colonnes sont

pris en compte)
= Le détail du prélévement sélectionné.
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HISTORIQUE (PRELEVEMENT)

- Module Prélévement, onglet Historique -

Vous pouvez consulter la liste des remises réalisées avec votre logiciel, dans une limite correspondant a la limite
de I'historique paramétré. La remise sélectionnée dans la liste est détaillée dans la partie inférieure de la fenétre.

|| TURBO Suite Entreprise 2005

Fichier Paramétrage LUtlicaires 7

SOCIETE TEST - || [ Coniger | 3| [ Lettres d'accompagnement QA | Sa | @

Prélevement

Date decréati | Date remise Montant [EUR] MB de prélévement | Type de prélévement | Campte bancaire RIE Rétérence remise
30/05/2005 30/05/2005 £904.651 Momal [-5.] BPO RENNES ALMa 16707 00071 000
{4 Prélévements en atherte || 30/06/2005 02/06/2005 16741601 Mamal [5.] BPO REMNES ALMA 16707 00071 000
BPO REMNES ALMA 16707 00071 000

‘; Destinataires 30/08/2005 04/06/2005 1 659,65 1 Momal [-51.]
53 Groupes de destinataies ] 9 Mamal [-5.]
L Génération sutomatique

%9 Prélevements groupés

2l En cours

] Historique

BPO RENN 1 ao

Remise créée le - 30405/2005
Mombre de prélévement(s] - 2
Mom ou R aison sociale Montant [EUR]| Libellé Référence
DESTINATAIRE 1 156965
DESTINTAIRE 3 788938
Partefeville
Wirement
Yirement européen
Prélévement
Relevé
Transmizsion
Societe
Page de démarrage
lundi 30 mai 2005 Utilizateur(z)] connecté(z] : 1 4 remizes historizées. Profil : admin

Corriger une remise

Pour réinjecter les prélévement de la remise sélectionnée dans Prélévements en attente, cliquez sur le bouton
CORRIGER. Ceci supprime la remise de I'historique.

"
b Si un destinataire ou un compte bancaire concerné par un prélevement de la
{ = ‘} remise a été supprimé, la remise ne peut pas étre corrigée.

Supprimer une remise

Pour supprimer une remise, sélectionnez-la dans la liste et cliquez sur le bouton SUPPRIMER.
La suppression d'une remise entraine la suppression totale de tous les prélevements concernés par cette remise.
lls n‘apparaitront plus dans I'Encours.

Lettre d'accompagnement

Pour fusionner une remise avec une lettre d'accompagnement, cliguez sur le bouton LETTRE
D'ACCOMPAGNEMENT. Voir Lettres d'accompagnement.

Imprimer

Les boutons APERGU et IMPRESSION vous permettent de visualiser le bordereau de la remise sélectionnée.
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RELEVE

Fonctions qui vous permettent de gérer vos remises de virements : réception des informations concernant vos
différents comptes, restitution de votre position de trésorerie, soldes en valeur et comptable, en euros ou en
devises, pour tous vos comptes et toutes vos sociétés.

e Fichiers a intégrer

e Relevés

o Ecritures

¢ Informations complémentaires

e Réponse aux relevés de LCR a payer
e Tableau de trésorerie

e Tableau de trésorerie - Consolidation
e Tableau de trésorerie - Graphique

e Tableau de trésorerie détaillé

Remarque : ces fonctionnalités sont accessibles uniguement si le module Relevé est installé.
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FICHIERS A INTEGRER

- Module Relevé, onglet Fichiers a intégrer -

[ TURBO Suite Entreprise 2005

Fichier Paramétrage Utilitaires 7

g Cornesion Banque

x4

S5 Intégrer

MNom du fichier & intégrer Banque Date derécupérati © | Commentairs

Bp226.ext BAMOLUE 1-17607 1040942002 Fichier correct.
chiers & intégre Bp22EE66. axt 30002 29/04/2005 Fichier corect,
B Relevés | TES " B1 - 5 Fichier correct

& Eciitures

[ Infomations Complémentaires
[ Tableau de trésorerie

[£] Tableau de résoreris détails

Mannaie | Date début Ancien solde [EUR)| Nbre écritures | Date fin Maouveau solde [EUR]| RIB
EUR 30/03/2005 aE18.08 0 3140342005 5 818,08 10007 00000 05021400000
EUR 3040342005 16957690 31/03/2005 16 957,69 10007 00000 15000023700
EUR 30/03/2005 4587 320 31/03/2005 457,32 10007 00000 25021100000
EUR 30/03/2005 451340 31/03/2005 451,34 10007 00000 05021400000
EUR 30/03/2005 431560 31/03/2005 471,56 10007 00000 15000023700
EUR 30/03/2005 2501,36 0 31/03/2005 2 501,36 10007 00000 25021100000
EUR 30/03/2005 208357 3 3140342005 -12 497,95 10007 00000 15000023700
Portefevile EUR 30/03/2005 390135 2 3140342005 3 457,48 10007 00000 25021100000
= EUR 3040342005 204150 31/03/2005 204,15 10007 00000 15000023700
“irement EUR 30/03/2005 1634120 31/03/2005 1 654,12 10007 00000 25021100000
Virement européen EUR 30/03/2005 TA411.267 31/03/2005 -3 712.28 10007 00000 15000023700
= EUR 30/03/2005 1980 31/03/2005 1,98 10007 00000 25021100000
Prélevement EUR 30/03/2005 950,740 31/03/2005 950,74 10007 00000 15000023700
EUR 30/03/2005 8515085 31/03/2005 40 034,57 10007 00000 25021100000
EUR 3040342005 E29.56 1 3140342005 1 726,65 10007 00000 15000023700
Tranzmizzion EUR 3040372005 121570 31/03/2005 121,57 10007 00000 25021100000

Socidté
Page de démarrage
lundi 30 mai 2005 Utilizateur(s] connecte(s] - 1 3 releve(s) sélectionng(s) Piofil - admin

Comment récupérer ses informations

Les informations restituées par votre logiciel doivent étre remises a jour de maniére quotidienne. Pour ce faire,
vous devez travailler de la maniére suivante :

= Connexion aux serveurs bancaires

= Intégration des extraits de compte regus et des relevés de LCR a payer (si option disponible)

= Consultation des soldes et des écritures

= Création des réponses aux LCR a payer (si option disponible)

Connexion aux serveurs bancaires

1. Cliquez sur le bouton CONNEXION BANQUES pour lancer le module de communication. Au préalable,
vous devez avoir paramétré le nom du scénario a lancer dans Paramétrage.

2. Le module de communication va se connecter aux différents serveurs, pour récupérer les derniéres
informations.

3. A la fin de la connexion, les nouveaux fichiers Extraits de compte et Relevés de LCR a payer sont
présents dans la liste des fichiers en attente. Les autres fichiers (Impayés, ...) sont accessibles dans
I'onglet Informations Complémentaires.

L'extension des fichiers Extraits de compte doit étre de type *EXT
L'extension des relevés de LCR a payer doit étre *.RLC
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Intégration des extraits de compte recus et des relevés de LCR a payer

1. Pour visualiser le détail de chaque fichier en attente d'intégration, sélectionnez-le dans la liste. Le détail
apparait dans le bas de la page.

2. Un fichier peut contenir un ou plusieurs extraits de compte ou relevés. Si le contenu n'est pas conforme
aux normes en vigueur, un message vous l'indiquera.

3. Lancez l'intégration en cliquant sur le bouton INTEGRER pour chaque fichier en attente (ou clic droit de
la souris).

4. Sivous tentez d'intégrer un extrait pour un compte non encore paramétré dans le logiciel, un écran de
saisie vous sera proposeé en cours d'intégration.

5. Lorsque tous les fichiers ont été intégrés, vous pouvez passer en consultation.

] L'intégration peut étre automatique en retour de connexion (cf.
Paramétrage).

Un message d'anomalie peut intervenir lorsque le fichier en cours
' ‘1_1 d'intégration n'est pas conforme ou crée une rupture avec les informations
(L déja intégrées. Dans ce cas, il est préférable de rejeter l'intégration, SANS
FORCAGE . Consultez votre Service Aprés Vente si nécessaire.

Supprimer un extrait

Vous pouvez supprimer un extrait de la liste en le sélectionnant et en cliquant sur le bouton SUPPRIMER de la
barre d'outils (ou clic droit de la souris).

La suppression d'un extrait intégré doit rester exceptionnelle. Celle-ci a une
incidence sur le calcul des soldes.

Initialisation des comptes bancaires

Dans le module Relevé, a partir du menu Utilitaires, vous pouvez cliquer sur l'item "Initialisation de comptes".
Cette fonctionnalité vous permet de réinitialiser et de supprimer l'intégralité des informations enregistrées pour un
compte bancaire.

car elle entraine la perte de données. Elle est irréversible. Pensez a

i Cette opération est a effectuer a la demande de votre Service Apres-Vente
effectuer une sauvegarde au préalable.

1. Sélectionnez l'item "Initialisation de comptes" dans le menu Utilitaires.

2. Sélectionnez la société et le compte bancaire.

3. Cliquez sur INITIALISER pour valider.

4. Le bouton TOUT INITIALISER permet d'initialiser tous les comptes de la société.
Imprimer

Les boutons APERCU et IMPRESSION de la barre d'outils vous permettent de visualiser et d'imprimer le détail
de l'extrait sélectionné dans la liste.
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RELEVES

- Module Relevé, onglet Relevés -

A partir de l'onglet Relevés, vous pouvez consulter les extraits de vos comptes paramétrés dans le logiciel. Par
défaut, tous les extraits sont affichés dans la limite de la durée d'historique paramétrée.

RBO Suite Entreprise 2005

ier  Paramétrage LU

I Toutes socigtées

Relevé

SOCIETE TEST -

g Fichiers & intégrer 3 . BPBFC QUETIGN Y Ad B3 :
@ Ecritures ) m 00008 (300020503306 ﬂ oL T s 2005 -

+| Infarmnations Complémentaires " v
Tableau de lrésuirie v | i i plémer = ¥ 30/05/2005 % S 30/08/2006 >

Tableau de résorerie détaillé

Drate debut ™ Ancien solde (EUR] Date fin MNouveau solde [ELUR]| Mb

Solde créditeur au 30 7411 26 EUR

Libellé / Référance N* Pigce | Date valeur Débit en EUR Crédit en ELUR

30403420058 ECH # 4023237 4023237 30402/2005 -1 182,60
/0342008 REM CB 0173168 0140442005 40365
31/03/2005 VIREMENT / 4145109 30403/2005 3455
31/03/2005 RETRAIT 4145110 3040372005 £71.05
31/03/2005VIREMENT / 3422 3040342005 -2938.55
Partefevile 3/03/2005VIREMENT / 4308 3040342005 -12380.44
= 31/03/2005 RETRAIT 1134102 31/03/2005 -350.00
‘irement

“irement europgéen

Prélévement

Transmizsion

Société

Page de démarrage

dehiteur au 05 g7 R

lundi 30 mai 2005 Utilizateur(z)] connecté(z] : 1 Profil : admin

Visualisation globale des extraits de compte recus pour le compte sélectionné

Sélectionnez la société et le compte bancaire dont vous voulez visualiser les extraits.
La liste des extraits s'affiche a I'écran, avec le détail en dessous. Par défaut la liste commence par le dernier
extrait regu.

Recherche

Sélection d'un mois ou de dates limites

La liste se réduit aux extraits dont la date de fin est comprise dans le mois sélectionné ou la plage de date
sélectionnée.

Affichage de tous les extraits
Cette option annule la recherche par date.

Affichage des libellés complémentaires
Sélectionnez cette option pour voir apparaitre les libellés complémentaires dans le détail et les éditions.

Impression

Les boutons APERCU et IMPRESSION de la barre d'outils vous permettent de visualiser et d'imprimer au choix :
= La détail de tous les extraits de la liste (les critéres de recherche sont pris en compte),
= Le détail de I'extrait sélectionné.
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ECRITURES

- Module Relevé, onglet Ecritures -

A partir de l'onglet Ecritures, vous pouvez consulter les écritures intégrées pour chacun des comptes paramétrés
dans le logiciel. Par défaut, toutes les écritures sont affichées dans la limite de la durée d'historiqgue paramétrée.

|| TURBO Suite Entreprise 2005

Fichier Paramétrage LUtlicaires 7

" Mouveau

Relevé

SOCIETE TEST =
&, Fichiers & intégrer Campte ba : EPBFC QUETIGNY4 -
B Relevés

[£] Informations Complémentaires

! i | Date ™ Libellé / Référence N°® Pitce [ ate de valeur D ehit Crédit| Monnaie
Tableau de trésorerie

Tableau de trésorerie détailé i IHEMENT ’ 3455
I 31/03/2006 RETRAIT UNIQUE 1134102 N/0342005 360,00 EUR
I 31/03/2005 VIREMENT # 4145110 3040342005 671,05 EUR
I 31/03/2005 VIREMENT / 9422 3040342005 293855 EUR
I3 31/03/2005 VIREMENT / 4308 3040342005 12 380,44 EUR
13 30/03/2005 ECH / 4023237 4023237 30/03/2005 115260 EUR

Détail: de [écriture

Date : 31/03/2005 Montant : 403,65 EUR
Valeur : (01/04/2005 Code interbancaire : 30 - Facture carte remise
N* Piéce - 0173168 Référence - ERUT 406 60E
Fartefauile Libellé : REM CB
‘irement Divers
Yirement européen Motif de rejet - Exonération commiggion de compte :
Prélévement
Transmizsion
Societe
Page de démarrage
lundi 30 mai 2005 Utilizateur(z)] connecté(z] : 1 7 Ecritures affichées pour la période du 30/03/2005 au 31/03/2005 Profil : admin

Consulter des écritures

Sélection du compte
Sélectionnez la société et le compte dans les listes proposées. La mention Dernier solde transmis vous indique
la valeur du dernier solde comptable communiqué par la banque (cf. le dernier relevé intégré pour ce compte).
La liste et le détail des écritures s'affichent a I'écran.

Affichage des libellés complémentaires et des écritures prévisionnelles
Les informations complémentaires transmises par la banque apparaissent en italique. Il n'existe pas forcément
d'informations de ce type pour toutes les écritures. Le tri sur les colonnes est impossible lorsque les écritures
prévisionnelles sont affichées.
Les écritures prévisionnelles apparaissent en gras.

Rechercher des écritures

1. Cliqguez sur RECHERCHER.

2. Renseignez les critéres connus. Lancez en cliquant sur VALIDER.

3. Laliste des écritures comporte I'ensemble des écritures correspondant aux critéres définis.

4. Pour annuler votre recherche, cliquez & nouveau sur RECHERCHER pour faire disparaitre les critéres
de recherche et réinitialiser la liste des écritures.

Créer une écriture

1. Cliguez sur CREER dans la barre d'outils (ou clic droit de la souris).
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2. Renseignez les zones obligatoires. Le montant saisi doit respecter le signe du type d'écriture
sélectionné (débit et/ou crédit). Le type d'écriture peut étre choisi parmi une liste de types détaillés ou
groupés (Voir Paramétrage général)

3. Enregistrez I'écriture en cliguant sur VALIDER. Cette écriture aura une incidence sur le calcul des
soldes (comptable et en valeur).

% La création d'une écriture non prévisionnelle doit étre une opération
Y exceptionnelle. En effet, celle-ci permet de corriger éventuellement un
probleme de transmission de relevés.

Ecritures récurrentes
Cette option permet uniqguement de créer d'un seul coup plusieurs écritures d'un méme montant. Rien ne
distinguera ensuite une écriture créée de cette maniére d'une écriture unitaire. La suppression groupée de
plusieurs écritures créées de maniére récurrente n'est donc pas possible.

*| Mouwelle écriture

Sélection

S ociété \SOCIETE TEST

Dromiciliation |BF'BFIZ

RIE (EUR) | 10807 | oooos | 05020503080 | 0o
E criture

o Je crée une Aoiture prévizionnelle

(" Je crée une Acriture

D ate 05/03/2006 -
Date de valeur 05 09/2005 -

Type d'opération ||:héque impape ﬂ
[Eesiura arr ddbbd womguamant!

Fdantant | -17E3060 EUR
Libelle |
Rétérence | M* de pigce
Récumence
Ciurée
[« Ecriture récumente
{* Pambre total d'écritures ; 12

Penodicite : | 1 |m|:|is ﬂ ™ Dernigre dcriture en ;

Mouseau | Yalider | CAuitter |

Modifier une écriture

La modification d'une écriture est possible uniqguement pour les écritures créées manuellement (prévisionnelles

ou non).
Cliquez sur MODIFIER pour lancer I'écran de saisie (ou clic droit de la souris).
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Supprimer une écriture

Cliquez sur SUPPRIMER pour supprimer I'écriture sélectionnée (ou clic droit de la souris).

Déplacer une écriture

1. Cliquez sur DEPLACER dans la barre d'outils (ou clic droit de la souris).

2. Renseignez la société et le compte vers lequel déplacer I'écriture.

3. Cliquez sur VALIDER. Ce déplacement d'écriture aura une incidence sur le calcul des soldes
(comptable et en valeur).

"| Déplacement d'écriture

Compte actuel

Sociéhe \SOCIETE TEST
Domiciliation [BPBFC DIJON EIFFEL
RIE (EUR] | 10807 | D047 00407004070 |25

Déplacer vers le compte

Société |

=l
Dromiciliation | j
I_

RIE [EUR) |

| | Cluitcer |

Imprimer

Les boutons APERGU et IMPRESSION de la barre d'outils vous permettent de visualiser et d'imprimer la liste des
écritures affichées a I'écran (les critéres de recherche et les tris sur les colonnes sont pris en compte).
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INFORMATIONS COMPLEMENTAIRES

- Module Relevé, onglet Informations Complémentaires -

Entreprise 2005

Fichier Paramétrage Utiitaires 7

Sl XA 5 e

I Toutes sociétées

Selection

&, Fichiers & intégrer
® Relevés
& Eciitures

Nombre dinformations

Tableau de résarerie
Tableau de trésorerie détaillé

110422005 : Longuewr des enregistrements <> 240. D

tontant [EUR]

Date de 'extrait | Emetewr

Nombre d'écritures

03/11/1994 30000 00003 00020600007 90 0
Portafeuil Relevé des effets & payer 04/11/1994 30000 00003 00020600007 90 0 0,00
ortefeulle Effet de commercs rejsté 0714193 FFR 30000 00003 00020600007 90 1 2 458,82
Yirement Effet de commerce rejeté 03/11.1994 TFR 30000 00003 00020600007 90 1 17 808,98
Virement européen
Prélgvement
I Transmigsion
| Société
Page de démarrage
lundi 30 mai 2005 Utilizateur(s] connecte(s] - 1 | 2 releve(s) sélectionng(s) Piofil - admin

Consultation des informations

A partir de l'onglet Informations Complémentaires, vous pouvez consulter les fichiers regus concernant plusieurs
types d'informations :

= Lesimpayés de LCR

= Lesrelevés de LCR a payer

= Les virements regus, virements rejetés

=  Les avis de préléevements impayés

= Les corrections de domiciliations

= Les relevés CB commergant

La liste et le détail présente les informations du type sélectionné dans la combo.

Supprimer un fichier

Cliquez sur SUPPRIMER dans la barre d'outils (ou clic droit de la souris) pour supprimer le fichier sélectionné

dans la liste.
Il est conseillé de supprimer les fichiers lorsque leur exploitation est terminée. lls seront toutefois supprimés
automatiquement en dehors de la limite de la durée d'historique paramétrée.

Impression

Les boutons APERCU et IMPRESSION de la barre d'outils vous permettent de visualiser et d'imprimer le détail
du fichier sélectionné dans la liste (les tris sur les colonnes sont pris en compte).
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REPONSE AUX LCR A PAYER

- Module Relevé, onglet Réponse aux LCR a payer -

A partir de I'onglet Réponse aux LCR a payer, vous pouvez créer des fichiers de réponse aux effets a payer ayant
été intégrés au préalable dans le logiciel (via Releveé - Fichiers a Intégrer).

TURBO Suite Entreprise 2005

ramekrage ires 7

;” BModlher | | @Eréerﬁemlse | Q| |‘}| @

I Toutes socigtées

Relevé

@, Fichiers & intégres ke (303 |EPEFC QUETIGHY4 -

B Relevés
& Eoee : oo v |
Tableau de trésorerie

Tableau de trésoierie détailé
imations Complémentaires

03/0
21511123 40000 00046 00000009 O7A06/2002 50 341,33 5034133

21550668 2 40000 00046 00000009 O7A06/2002 335.83 335,83 Q.00
21550669 1 40000 00046 00000003 07 A0B/2002 438037 438037 0.00
Date d'échéance |Tireu| |Hélérance Tiré |Acceptat\on | Mantant & payer [EUH]‘ Montant accepté [EUH]‘ Mantant refusé [EUH]l Hatif de rejet |.I
10/01/2002 SIMNSIN 00o0a0ao4 Mon accepté E111.52 E111.52 0,00
i 104012002 SIMNSIN 000000004 Mon accepté 9592924 9592924 0,00
Portefeuile 1001 /2002 SINSIN 000000004 Man accepté & 54,65 853465 0,00

R a— 10/01/2002 SINSIN 000000004 Mon accepts 11537.90 11537.90 000
- - 10/01/2002 SINSIN 000000004 Man accepté 15175,08 15175,08 000
WHETER EHEREED 10/01/2002 SINSIN 000000004 Mon accepté 480507 480507 0,00

Wiz el 10/01/2002 SINSIN 000000004 Mon accepté 5543,95 5543,95 000
= 10/01/2002 SINSIN 000000004 Han acoepté 707184 707184 000
Frélevement 1040142002 SINSIN Accepté 1577.51 1577.51 0,00

10/01/2002 SINSIN Acceplé 71090,04 71 090.04 0.00
. 10/01/2002 SINSIN Acceptd BE2.70 BE2.70 0.0
ViRESTISitn 10/01/2002 SINSIN Hon accepté 104749 104749 0,00

Société

Page de démarrage
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Modifier un relevé

1. Sélectionnez la société et le compte concerné par le relevé a modifier.

2. Sélectionnez le relevé a modifier dans la liste.

3. Cliquez sur MODIFIER (ou clic droit de la souris) et effectuez les modifications souhaitées en saisissant
au clavier les montants acceptés ou refusés pour chaque effet ainsi que les motifs de refus. Tout effet
ayant un montant refusé non nul doit contenir un motif de refus.

4. Vous pouvez ACCEPTER TOUS LES EFFETS ou REFUSER TOUS LES EFFETS en un seul clic. Dans
le cas d'un refus global, vous devez sélectionner un motif. Celui-ci est alors appliqué a tous les effets la
premiére fois. Par la suite, chaque motif peut étre modifié individuellement jusqu'a un nouveau clic sur
REFUSER TOUS LES EFFETS.

5. Cliquez sur VALIDER pour enregistrer les modifications. Si vous voulez stopper la modification de la
réponse, cliqguez sur QUITTER.

6. Les données modifiées sont enregistrées. La remise peut étre effectuée ultérieurement.
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etail réponse au relevé de LCR

Caractéristiques du relevé

Tiré SOCIETE TEST W relewe 20021103

Daomiciliation BPBFC QUETIGMNY 4 [ate de réglement 03/01 /2002

RIE 10007 | 00003 Q0000000006 ov tonnaie EUR
Tireur Echéance Ref tirg A, Montant accepte Fontant refusé | kotif Montant & paver
SIMSIN 1040152002 M 104749 0.a0 104749
SIMSIN 104012002 ALCC 362,70 0,00 362,70
SIMSIN 1040152002 ACC 2109004 0.a0 21 030,04
SIMSIN 104012002 ALCC 167751 0,00 167751
SIMSIN 104012002 00000004 bl FO71.84 0.0 707184
SIMSIN 10401,/2002 000000004 ki 564395 0,00 5h43.95
SIMSIN 104012002 00000004 bl 4 805,07 0.0 4 805,07
[ 7 E

IN

: /0142002 0000000
SINSIN

10/01/2002  DO00O0O0N4 [ 11 537.40

SIMSIN 1040142002 000000004 [ 3 h84.ER n.oof12 F!il? inexplaitable
SINGIN 10401/2002 000000004 M& 992924 0,00 H E'eantce nlodn,'den“f'ab'
ompte soldé
SIMSIN 1040142002 000000004 [ 611152 0.00 15 Compte viré
16 Destinataire non reconn
18 Emetteur non précizé
19 Créance cédée & autre b
20 Provigion insuffisante
31 Paz d'ordre de payer
32 Décizion judiciaire ¥
Tatal Accepté 7816191 Total Refusé 1517508 Total Iritial 9333699
Accepter tous les effets Refuser tous les effets Walider Guitter

Supprimer un relevé

Cliquez sur SUPPRIMER pour supprimer le relevé sélectionnée (ou clic droit de la souris).

Créer la remise

1. Sélectionnez la réponse a générer dans la liste. La création de la remise nécessite que le compte
bancaire sélectionné posséde un nom de fichier. Si ce n'est pas le cas, rendez-vous dans le module
Société pour compléter les données du compte.

2. Cliquez sur le bouton CREER REMISE de la barre d'outils. La remise sera effectuée sur le compte
préalablement sélectionné. Aucune saisie supplémentaire ne vous sera demandée. Si un fichier existe
déja, le logiciel vous propose d'ajouter la ou les remises a la suite des remises déja présentes ou de les
effacer avant d'ajouter la nouvelle remise. Le logiciel vous propose ensuite d'éditer la réponse ainsi
générée.

Remarques :
= Laréponse générée ne prend en compte que les LCR dont le montant refusé est non nul. Les
LCR entiérement acceptées ne sont pas conservées et n'apparaissent donc pas lors de
I'édition APRES remise. Pour la méme raison, les fichiers dont tous les effets sont
entierement acceptés ne peuvent pas faire I'objet d'une remise.
= Le fichier de remise créé porte I'extension *.REP.

Imprimer

Les boutons Apergu et Impression de la barre d'outils vous permettent de visualiser et d'imprimer le relevé de
LCR a payer dans I'état ou il se trouve a I'écran.

118



Relevé

TABLEAU DE TRESORERIE

- Module Relevé, onglet Tableau de trésorerie -

A partir de l'onglet Tableau de trésorerie, vous pouvez obtenir une vision globale de votre situation de trésorerie
pour une période paramétrable. Cette consultation est réalisée dans la limite de la durée d'historique paramétrée.

[.*| TURBO Suite Entreprise 2005

Fichier Paramétrage Utiltaires 7
4 Consolider [GiDétal | i Evolution | €0 Ouotas | ¥ Graphique | S| Sa| @
Relevé
B e s )
@ FIChIEI‘S 4 IHIEDIE[
B Relevés
& Ecitures [Tous- ]| NACECEREE T o+ o0~ K
Infarmations Complémentaires ’ﬁ
2 i
Tableau de tiésorerie détailé
Ititulé du com Devise
EUR
.| 108 581808 108 208 208
SOCIETE 2 TEST2 S¥  EUR MNon dizpon 16 957 63 75 85769 1895763 75 85769 75 35769 76 857,69
5¥P EUR  Mon dispo 16957 69 76 95769 16 35769 76 95769 156 95769 76 35769
SOCIETE TEST BPEFCDIOM  SY  EUR MNon dizpon 497,32 43732 43732 49732 487,32 43732
5¥P EUR  Mon dispo 49732 497,32 497,32 497,32 497,32 497,32
SOCIETE TEST BPEFCDIOM  Sv EUR MNon dispon 451,34 457,34 457,34 457,34 457,34 457,34
5¥P EUR  Mon dispo 451,34 451,34 451.24 451,34 451,34 457,24
SOCIETE TEST BPBFCOUETI S¥  EUR MNon dispon 431,56 43755 437,56 43755 43756 43155
5¥P EUR  Mon dispo 431.56 431.56 431.56 431.56 431,56 431.56
SOCIETE TEST BPEFCDIOM  Sv EUR MNon dispon 25036 2 507,35 2507,35 2 507,35 2 507,35 250735
5¥P EUR  Mon dispo 2501.36 25036 250036 25036 250136 25036
SOCIETE TEST BPBFCOUETI S¥  EUR MNon dispon 1177719 1243795 1249795 1243795 72458735 1249795
5¥P EUR  Mon dispo 1177719 -12 49795 1249795 -12 49795 -12 49795 1249795
SOCIETE TEST BPBFCOUETI S¥  EUR MNon dispon 345748 3 45748 345748 3 45748 3 45748 345748
5¥P EUR  Mon dispo 3457 .48 3 45748 245748 3 45748 345748 F 45748
SOCIETE TEST BPEFCDIOM  Sv EUR MNon dispon 20415 20475 20475 204,75 20475 20475
5¥P EUR  Mon dispo 204.15 20415 20415 20415 20415 20415
SOCIETE TEST BPEFCDIOM  Sv EUR MNon dispon 163412 769472 769472 769472 7 E8472 769472
5¥P EUR  Mon dispo 169412 T T2 7634712 T T2 58412 TEMI2
SOCIETE TEST BPBFCOUETI S¥  EUR MNon dispon 976593 271228 871228 271228 271228 971228
5¥P EUR  Mon dispo 976593 71228 971228 71228 -3 71228 #7128
Portefeuills SOCIETE TEST BPBFCOUETI S¥  EUR MNon dispon 198 198 198 198 138 138
5¥P EUR  Mon dispo 1.98 1.98 r.98 1.98 1.98 1.98
“irement SOCIETE TEST BPBFCOUETI S¥  EUR MNon dispon 950,74 358, 74 850,74 50, 74 54 74 35074
T 5¥P EUR  Mon dispo 950.74 95074 950,74 95074 350 .74 950,74
SOCIETE TEST BPEFCDIOM  Sv EUR MNon dispon 40 03457 48034 57 4093457 48034 57 4203457 4003457
Prélevement 5¥P EUR  Mon dispo 40034 57 40 057 40 03457 40 057 40 057 4003457
SOCIETE TEST BPBFCONOM SY  EUR  Non dispon 172565 172565 72565 172565 772565 T 72565
5¥P EUR  Mon dispo 172565 772565 172565 772565 ¥ 72555 77265
Transmission SOCIETE TEST BPBFCOUETI S¥  EUR MNon dispon 12157 12157 12157 12157 127,57 12057
Socidté 5¥P EUR  Mon dispo 121.57 121.57 12157 121.57 12157 121.57
Page de démarrage
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Sélection

Sélection de la période
Le tableau de trésorerie vous permet d'afficher les soldes jour par jour, semaine par semaine, mois par mois ou
trimestre par trimestre dans une limite de 7 soldes affichés (7 jours, 7 semaines, 7 mois ou 7 trimestres).
Par défaut, le tableau est proposé pour une période de 7 jours a partir de la date du jour.
Vous pouvez modifier la période ainsi que la date de premier solde affiché. Le logiciel calcule automatiquement
les dates d'affichage des 6 autres soldes en fonction de la période choisie.

Le logiciel tient compte des années bissextiles et du nombre de jours des mois. Le nombre de soldes affichés est
limité a 7 pour une meilleure lisibilité du tableau.

Exemples :
période choisie : semaine
date de début : jeudi 05/05/2005

Le logiciel calculera et affichera les soldes pour le jour choisi et les 6 jeudis suivants :
05/05/2005 - 12/052005 - 19/05/2005 - 26/05/2005 - 02/06/2005 - 09/06/2005 - 16/06/2005
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période choisie : mois

date de début : lundi 31/01/2005

Le logiciel calculera et affichera les soldes pour le jour choisi et le dernier jour des 6 mois suivants :
31/01/2005 - 28/02/2005 - 31/03/2005 - 30/04/2005 - 31/05/2005 - 30/06/2005 - 31/07/2005

Affichage des soldes en valeur (SV), soldes comptables (SC) et soldes prévisionnels (SVP et SCP)
Cochez la case correspondante pour obtenir un tableau comportant les soldes voulus.

Remarques :
= La notion de solde Non dispo. signifie que la valeur du solde pour cette date n'est pas connue et ne peut
étre prévue.
= Les soldes en italique sont des extrapolations du dernier solde calculé. La banque n'a pas transmis
d'information pour ces dates.
= Dans le tableau sélectionné, une seule ligne peut étre sélectionnée a la fois.

Consolidation

Cliquez sur le bouton consolider de la barre d'outils pour réaliser la consolidation des soldes sélectionnés
directement dans le tableau.
Voir Tableau de trésorerie - Consolidation.

Détail
Cliquez sur le bouton DETAIL de la toolbar pour accéder directement au tableau de trésorerie détaillé du compte

sélectionné dans le tableau en conservant la date de début d'affichage choisie.
Voir Tableau de trésorerie détaillé.

Evolution des soldes et Graphique

En cliquant sur le bouton EVOLUTION de la barre d'outils vous ferez apparaitre une fenétre d'apercu avant
impression.

Pour un compte elle contient le détail des soldes jour par jour du compte indiqué dans le zone de sélection.
Pour un ensemble de comptes elle contient le détail des soldes jour par jour des soldes consolidés de tous les
comptes du tableau.

La date de début et la date de fin sont celles de la zone de sélection.

Cliquez sur le bouton GRAPHIQUE de la barre d'outils pour obtenir une représentation graphique de I'évolution
des soldes.
Voir Graphique pour plus de détails.

Quotas

En cliquant sur le bouton QUOTAS de la barre d'outils vous ferez apparaitre une fenétre d'apercu avant
impression contenant un tableau récapitulatif. Celui-ci contient la répartition Dépenses/Recettes par Banque et
par type d'opération groupé.

Les critéres suivants sont modifiables directement dans la fenétre d'apergu. Chaque modification entraine la mise
a jour du tableau :

= période (date de début/date de fin)

= société (possibilité de sélectionner toutes les sociétés)

= devise

= prévisionnel inclus ou pas

= affichage des montants et/ou des pourcentages par banque.

Imprimer

Les boutons APERGU et IMPRESSION de la barre d'outils vous permettent de visualiser et d'imprimer le tableau
de trésorerie affiché a I'écran.
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Relevé

TABLEAU DE TRESORERIE - CONSOLIDATION

- Module Relevé, onglet Tableau de trésorerie -

A partir de I'onglet Tableau de trésorerie, cliquez sur le bouton CONSOLIDER de la barre d'outils pour passer en
mode Consolidation.

Le tableau permet désormais de sélectionner les comptes a consolider (une ou plusieurs lignes selon les soldes
affichés SV, SC, SVP, SCP). Un groupe de lignes apparait en bas du tableau affichant la consolidation des
soldes des comptes sélectionnés.

Cliquez sur un compte pour le sélectionner ou le désélectionner. Vous pouvez aussi TOUT SELECTIONNER et
TOUT DESELECTIONNER grace a la barre d'outils.

Pour annuler la consolidation et revenir au tableau de trésorerie général, cliquez sur le bouton ANNULER de la
barre d'outils.

Relevé

- TOUTES ~ hd
- TOUTES - =

&, Fichiers & intégrer

B Relevés

& Ecritures

Infarmations Complémentaires

Tableau de trésorerie

Tableau de trésorerie détaillé

Société Intitulé du com Devise jeu. 24407 jew. 31/03/2005 jeu. 28/04/2006 jeu. 05/05/2005 | &
EUR 7

SOCIETE TEST BFEFCDIWOM EUR Non dispon
EUR MNon dispon

SOCIETE TEST BFEFCDIJON EUR A n

SOCIETE TEST BPBFCQUETI

BPBFC DIJON

EF QUETI
SOCIETE TEST BPBFCQUETI Non dispon 345748 3 45748 345748 . el 457,4 3 45748 3 45748
Non dispan 3901.95 3 45748 345748 3 45748 3 45748 345748

Man dispon 204375 20475 20475 20475
MNon dispon 20 20415 204715
Y = G : 7

SOCIETE TEST BPEFCDIJOM
ETE TEST BPBFCDIJOM
ETE TEST EPBFCOUETI

SOCIETE TEST BPBFCQUETI Non dispon

MNon dispon
SOCIETE TEST BPBFCQUETI

Portefevills
SOCIETE TEST BPBFC DIJOM
Wirement o dlezEm
Virement eurapéen SOCIETE TEST BPEFCDIJOMN Non dispon 1 5

— 172565
Prélavement ST BPEFC QUETI ]

VIS Cansolidation :

Socigté

- s EUR 000 46 986,35 45319.24 46319.24 45319.24 46319.24 45319.24
Page ds démarrage SCEUR 0,00 75 640,72 46 319,24 46319,24 46 319,24 46 919,24 463924 -

lurdi 30 mai 2005 Uiisateus] connectéls]: 1| |Prafil: adrin

Sélection

La partie sélection est la méme que pour la tableau de trésorerie non consolidé.
La consolidation ne peut toutefois se faire que pour une méme devise. Pour cette raison litem "Multi devise"
disparait de la liste des devises proposées. EUR est sélectionné par défaut.

Evolution des soldes et Graphique

En cliquant sur le bouton EVOLUTION de la barre d'outils vous ferez apparaitre une fenétre d'apergu avant
impression.

Elle contient le détail jour par jour des soldes consolidés des comptes sélectionnés du tableau.

La date de début et la date de fin sont celles de la zone de sélection.
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Cliquez sur le bouton GRAPHIQUE de la barre d'outils pour obtenir une représentation graphique de I'évolution
des soldes.
Voir Graphique pour plus de détails.

Au moins un compte doit étre sélectionné dans le tableau pour accéder a ces fonctionnalités.

Imprimer

Les boutons APERGU et IMPRESSION de la barre d'outils vous permettent de visualiser et d'imprimer le tableau
de trésorerie contenant les comptes sélectionnés et la ligne de consolidation.
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TABLEAU DE TRESORERIE - GRAPHIQUE

Relevé

- Module Relevé, onglet Tableau de trésorerie -

A partir de l'onglet Tableau de trésorerie, cliquez sur le bouton GRAPHIQUE de la barre d'outils pour obtenir une
représentation graphique de I'évolution des soldes.

] Evolution des soldes

Bl@ % H e 88 ——F & |

Ewvolution des soldes pourlapériode du 0571 0/2005 au 04/12/2005
Societé . —TOUTES—

Compte : Consolidation sur 25 comptes
Bangue:—TOUTES—

110000000 =
1 000 000,00
900 000,00
S00 000,00

T00 000,00

Solde

E00 000,00

500 000,00

00000,00

300 000,00

200 000,00

Bl SoldeYaleur

B 5olde Comptable
B Solde Yaleur Prey
1 Solde Comptable Presw

Date

Déplacement : Saouriz gauche Fedimenzsionnement : CTRL + Souris gauche

081102005 1551002005 22M0,2005 2901072005 0501172005 121172005

1941 152005 261102005 03252005

Zoar ; Souriz droit enfoncé pour tracer un cadre

=S

|05/10/2005 =] au |osn2v2005 w| |evasc ~| ¥ Prew.

Découvert autorisé

Si un seul compte est sélectionné et qu'un montant de découvert autorisé a été renseigné pour ce compte, celui-

ci apparait en jaune sur le graphique.
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Barre d'outils

Retrace le graphique initial

El| =

Permet de passer de 2 a 3 dimensions et inversement

Imprime le graphique

Sauvegarde le graphique

Aide

& @ L

Quitter

Sy RS - [ Pres. Affiche/masque les soldes en valeur et/ou comptables
et/ou prévisionnels
= J_ &, Zoom
89z Etat du zoom

du [06/10/2004 =] au 2271002008 + |

Intervalle de dates affichés

Raccourcis clavier + souris

bouton gauche souris (enfoncé)

Permet de déplacer le graphique sur I'axe horizontal

CTRL (enfoncé) + bouton gauche souris
(enfonceé)

Permet de redimensionner le graphique sur les 2 axes

Bouton droit de la souris (enfoncé)

Permet de tracer un cadre dans lequel zoomer
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Relevé

TABLEAU DE TRESORERIE DETAILLE

- Module Relevé, onglet Tableau de trésorerie détaillé -

A partir de l'onglet Tableau de trésorerie détaillé, vous pouvez obtenir une vision détaillée de votre situation de
trésorerie pour une période paramétrable. Cette consultation est réalisée dans la limite de la durée d'historique
paramétrée.

Le tableau de trésorerie vous permet d'afficher les soldes jour par jour, semaine par semaine, mois par mois ou
trimestre par trimestre dans une limite de 7 soldes affichés (7 jours, 7 semaines, 7 mois ou 7 trimestres).

Pour plus de détail sur la sélection, voir Tableau de trésorerie.

TURBO Suite Entreprise 2005

Fichier Paramétrage  Utilitaires 3

ITUutES sOCiEtEes ;” C§| Ia_d| @

& Fichiers & intégrer L m =

® Feleves i d

&y Ecritures Compte bancaire : Jate de début m au

Informations Complémentaires
Tableau de trésarene

T ableau de erie

Nature de lopération | mmar. 17/05/200] mar. 24/05/200] mar. 31/05/200] mar. 07/06/200] mar. 14/06/200] mar. 21/06/200] mar, 26/06/200] Total|
Solde initial prévizionnel 19667 44 309312 -1 88376 -4188.54 -4 188.54 9535.95 953595

Virements &mis [réa.] 785,00 785,00
Virements émis [prev.] 2500665 25006.65
Prélévements débit [réa.) 23345 925,90 1159.35
Prélévements débit [pev.])

Domiciliations effets [réa.) 20 332,68 20 33266
Domiciliations effets [prev.

Diwvers dehit [réa ] B.24 . EF2
Divers débit [prev.)

Total dépenses [réa) 1018.45 .56 6.24 . 22283.73
Total dépenszes [prev.] 25006.65 25006.65
Wirement requs [réa.) 87erm 430440 488207 1794428
Virement regus [prev.]

LCR % BOR [iga) 16 375,73 1412497 30500.70
LCR \BOR [prev.)

Remizes de chéques [1éa.] 20651.20 5 977,28 13301 27 958,79
Aemises de chéques [prev

Divers crédit réa.) 370,00 120.00 430,00
Divers crédit [prev.)

Totalrecettes [18a) 29779.0 10281.68 22708.11 1412497 76893.77
Totalrecettes [pev.)

Total mouvements [réa) 28 760,56 -10976.88 2270187 1412449 54 610,04
Total mouvements [prev.) -25006.65 -25006.65

Portefeuile

Virernert Type d'opération M* Pigce | Date valeur Déhit en ELIR|  Crédit en ELIR

et 10542005 PAIEMEMT LCR / 930 - Domiciliation d'effets 0867050 30/05/2008
= 31/05/2005 PAIEMENT LCR / 930 - Domiciliation d'effets 0867051  30/05/2005
Frelevemert 31/05/2005 PAIEMENT LCR / 930 - Domiciliation d'effets 0553333 30/05/2005
31/05/2005 PAIEMENT LCR / 930 - Domiciliation d'effets 0863851 30/05/2005

_— 21/06/2008 PAIEMENT LCR / 930 - Domiciliation d'effets 0885973 30/05/2008
Transmission A0/05/2005 PAIEMENT TELEPHONE / 976 - Prélévement domicilié 0002305 23/05/2005
Socidts 3N/05/2005 PAIEMENT TELEPHOME / 976 - Prélevement domicilié 0002306 23/05/2005

Page de démarrage

jeudi 2 juin 2005 Utilizateur(s) connecté(s] : 1 | Gestion des profils non activée:

Organisation du tableau

Le tableau est organisé en 4 parties :

Solde initial
La premiére ligne affiche les soldes initiaux a la date indiquée dans chaque colonne (issu du tableau de trésorerie
générale).

Dépenses (partie présente uniquement si au moins une écriture en débit existe)

La partie suivante contient la somme des écritures débitrices pour la période indiquée dans la sélection a compter
de la date de chaque colonne.

Les écritures sont regroupées par nature d'opération (virements émis, prélevements débit, chéques paiement...)
et sommées dans une ligne récapitulative.
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Recettes (partie présente uniquement si au moins une écriture en crédit existe)
La partie suivante contient la somme des écritures créditrices pour la période indiquée dans la sélection a
compter de la date de chaque colonne.
Les écritures sont regroupées par nature d'opération (virements regus, prélévements crédit...) et sommées dans
une ligne récapitulative.

Total mouvements

La derniére partie effectue la somme du total crédit et du total débit.
Exemple :

période choisie : semaine

date de début : jeudi 05/05/2005

Le logiciel calculera et affichera les dates suivantes :

05/05/2005 - 12/052005 - 19/05/2005 - 26/05/2005 - 02/06/2005 - 09/06/2005 - 16/06/2005

La 1ére colonne contiendra la somme des écritures, en débit et en crédit, par nature d'opération pour
la période allant du 05/05/2005 au 11/05/2005.

Le solde initial au 12/05/2005 sera la somme du solde initial au 05/05/2005 et du total mouvement de
la colonne 05/05/2005.

Imprimer

Les boutons APERCU et IMPRESSION de la barre d'outils vous permettent de visualiser et d'imprimer le tableau
de trésorerie affiché a I'écran.
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TRANSMISSION

Fonctions qui vous permettent de visualiser la liste des fichiers en attente de transmission a la banque, de
transmettre ces fichiers, de gérer vos serveurs bancaires et opérations associées, de constituer des scénarios et
de visualiser les journaux de connexion.

e Paramétrage de la communication
e Paramétrage Internet

e Boite d'envoi

e Serveurs

e Opérations

e Scénarios

e Journal de connexion

Remarque : ces fonctionnalités sont accessibles uniquement si le module Transmission est installé.
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PARAMETRAGE DE LA COMMUNICATION

- Modules Accueil et Transmission, Menu Paramétrage -
A partir des écrans Accueil et Transmission, vous pouvez accéder au paramétrage de la communication par le

menu Paramétrage - Paramétrage Communication.

Ne modifiez pas les paramétres de communication sans étre conseillé par un
spécialiste.

En cas de doute, adressez-vous a votre Service-Aprés-Vente. Cliquez sur le bouton ENREGISTRER pour valider
les modifications.

-/ Parametrage de la communication

Communication
PAD \RTC |
Muméro d'appel ; |DB3EDE4444[[-‘5-
b odem - |h-1|:u:|em gtandard 33600 bps j
Gestion des fichiers de remize avant t&létranzmizzion Général
[v Filtrage des enreqistrements Nombre dessais: |2 Diélai ertre 2 essais: |1
Gestion des fichiers de remize aprés télétransmiszion MU
* Suppression Walidation de la télétransmizzion
" Renommer le fichier en bak [ Parlntemnat
" Aucune
[ Autre
Gestionnaire de pénphéngues Proprigtés Modems Enreqistrer Cluitter

Communication

Choisissez et paramétrez ici le mode de transmission de vos fichiers.
L'accés par le PAD Internet nécessite la souscription au service TurboEtebaclP.

Gestion des fichiers de remise avant télétransmission

Le Filtrage des enregistrements supprime les caractéres ASCII non autorisés.

Gestion des fichiers de remise aprés télétransmission

A lissue d'une transmission (sens Remise) vers la banque, vous pouvez modifier le nom du fichier de remise
initial : suppression (par défaut), renommer avec une extension .BAK ou aucune action.
Général

Nombre d'essais : Nombre de tentatives successives.
Délai entre 2 essais : Délai entre 2 tentatives en secondes.
NUI : Numéro d'identification nécessaire a TRANSPAC pour certains types de connexion (facultatif).

Validation de la télétransmission

Spécifie la page Internet a afficher ou le logiciel & exécuter lorsque vos fichiers de remises ont été envoyés.
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Transmission

PARAMETRAGE INTERNET

- Modules Accueil et Transmission, Menu Paramétrage -

A partir des écrans Accueil et Transmission, vous pouvez accéder au paramétrage de la connexion Internet par le
menu Paramétrage - Connexion Internet.

Ces paramétres concernent les connexions a Internet via un proxy. Un serveur proxy fait office d'intermédiaire
entre votre réseau interne (Intranet) et Internet en récupérant les fichiers a partir de serveurs Web distants.

Ne modifiez pas les paramétres de connexion sans étre conseillé par un
spécialiste.

En cas de doute, adressez-vous a votre Service-Aprés-Vente. Cliquez sur le bouton OK pour valider.

"| Paramétrage Internet

Configuration du progy pour accéder & [nternet

% Connexion directe & Intemet Tester la connesion

" Détection autornatique du prosy

" Configuration maruele du prosy

Adresze |

Puort :

" Adresse de configuration proxy automatique

Adresze |

[ Spécifier le nom dutiisatewr et le maot de pazse

[tilizater : |
Mot de Passe : |

Dramaine |

k. Annuler

Connexion directe a Internet
Utilise les parametres par défaut de Windows.

Détection automatique du proxy
Spécifie la détection automatique des paramétres du serveur proxy ou des parametres de configuration
automatique, utilisés pour se connecter a Internet.
Les parametres de configuration automatique sont contenus dans un fichier fourni par I'administrateur de votre

systeme.

Configuration manuelle du proxy
Spécifie la connexion a Internet via un serveur proxy en utilisant les parametres définis dans les champs Adresse
et Port.

Adresse de configuration proxy automatique
Spécifie I'emplacement du fichier de configuration du serveur Proxy (fourni par I'administrateur de votre systeme).

Spécifier le nom d'utilisateur et le mot de passe
Spécifie les nom et mot de passe utilisés pour se connecter via un proxy.
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BOITE D'ENVOI

- Module Transmission, onglet Boite d'envoi -

A partir de I'écran Boite d'envoi vous pouvez visualiser la liste des fichiers en attente de transmission a la banque
(remises de virements, prélevements, effets, réponses aux relevés de LCR a payer, images-chéques...). Le
paramétrage enregistré vous permet de télétransmettre ces fichiers, par modem ou ADSL, directement sur les
serveurs bancaires.

[*| TURBO Suite Entreprise 2005

Fichier Paramétrage LUtlitaires 7
P Tout Envayer BagErvoyer | M A S| @
Transmission
Mom du liclliEr i Commentaire | Type E!'Dpératinn Bangue Agence Libellé du compte RIE j
SOCIETE TEST_BPRIY Escompte classiq  BANGUE POPULAIRE D BPO REMME  BPO REMMES ALM 16707 00071 00000000000 83
%_ Batte d'envai SOCIETET_COMPTEZ. Mormal [5 ] 00000 00000 7970000000 57
‘ﬁ Serveurs SOCIETET_COMPTEZ Mormal 00000 00000 7970000000 57
i Elpz)érall.ons SOCIETET_COMPTEZ. ‘irement intemati FR7E000000000037 37000000000
& Scénarios SOCIETET_COMPTERA Normal 5] 00000 00000 97970000000 97
& Joumal SOCIETET_COMPTERA irement intemati FR7E0000000000% 797000000000
SOCIETET_! Virement internati oo
| Mormal [5 j)
SOCIETET_COMPTEPD ‘irement intemati FR7E37370000000000000000000
SOCIETE1_COMPTEPD Mormal TEST 0000 TEST3 57370 00000 00000000000 57
SOCIETET_COMPTERD ‘irement intemati FR7637370000000000000000000
SOCIETET_COMPTETE Yirement intemati FR 7637 000000000057 000000000
SOCIETEZ COMPTESS. Escomphe classiq H7474 74747 00000000000 97
SOCIETEZ COMPTEZ. Mormal 974749 79700 00000000000 97
SOCIETEZ COMPTEZ. WEOLT. i Tré 973749 79700 00000000000 57
SOCTEST_HI_IUUILM Mormal 97000 00000 00009700000 57
TELEREGLEMENT &WF Téléreglement TEST 0000 TEST3 57370 00000 00000000000 57
TEST_CCCCLCR Escompte clazsiq 01 0000000 COMPTE Y 57379 70000 00000000000 57
TTT_RRRRR.MA A echéance (3] 97979 79700 00000000000 97 -
M* remise Mb d'opérations tdontant total| Date de remise Type de remise Riéférence remise
1 3 194300 07/04/2005 Prélgvement
2 4 2 B56,00 11/02/2005 Prélgvement
] 1 £64,0017/05/2008 Prélzvement
Portefeuille
Yirement
“irement européen
Prélévement
Relzvé
Transmission
Société
Page de démarrage
Iundi 30 mai 2005 Utilizateur(s] connecté(s] : 1 Profil : admin

Envoyer/Tout envoyer

1. Sélectionnez le fichier a envoyer dans la liste.

2. Cliquez sur le bouton ENVOYER de la barre d'outils.

3. La connexion au serveur est lancée. A l'issue de la connexion, un écran Résultat sera affiché pour vous
indiquer la transmission (ou l'échec) de votre remise. En cas de probléme adressez-vous a votre
Service-Apres-Vente.

Pour envoyer tous les fichiers présents a I'écran qui ne présentent pas d'anomalie, cliquez sur TOUT ENVOYER.

Supprimer un fichier

Sélectionnez le fichier a supprimer dans la liste et cliquez sur le bouton SUPPRIMER de la barre d'outils.

\'.

L1
! LY Le fichier sera définitivement supprimé du répertoire REMISES.

Imprimer

Les boutons APERGU et IMPRESSION de la barre d'outils vous permettent de visualiser et d'imprimer le détail
ou le résumé du fichier sélectionné (cf Paramétrage général).
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SERVEURS

Transmission

- Module Transmission, onglet Serveurs -

TURBO Suite Entreprise 2005

Fichier Paramétrage Utilitaires 7

73 Nouveau

Transmission

&1 Madifier

Hom du serveur #

/EUR BPD

i} Ecite d'envol

& Semeurs
50 Opérations
73 Scénarios
% Joumal
Servelr
Nom :
Code banque :
Données complémentaires -
Données communes au serveur
Identifiant client :
. Mot de passe :
Fartefeuille Cplt identification :
Wirement

Virement européen

Prélgvement

Relevé

Transmigsion

Socidté

Page de démarrage

lundi 30 mai 2005 Utilizateur(s] connecte(s] - 1

X & &

Cade banque N°* Transpac

SERVEUR BPO

18707 Muméro T pac : 0202020202
1D CLIENT Position : 25 Longueur - 10
MDP Position : 45 Longueur : 3

Position : E2 Longueur : 10

CPT IDENT

Profil : admin

Créer un serveur

"| Houveau serveur

[2énéral

Mam \SERVELIR BP0

Muméro Transpac |E|2E|2E|2E|2E|2

16707

Données communes au serveur

Code banque

Données complément aires

|dentifiant client |10 CLIENT Position |25

Mot de passe |MDF' Pasition |45

Cplt identification |CPT IDENT Position |68
Enreqistrer et Houveau | E nreqistrer

Longueur |10

Longuewr |3

Longuewr |10
Cuitter |
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1. Cliquez sur le bouton NOUVEAU de la barre d'outils.

Saisissez le nom du serveur et les données communes au serveur.

3. Cliquez sur ENREGISTRER pour valider les informations et fermer la fenétre ou sur ENREGISTRER ET
NOUVEAU pour rester dans la fenétre de saisie.

N

) - Le nom d'un serveur doit étre unique. Si le nom saisi existe déja un message
% d'erreur vous avertit.
- Un nom de serveur, une fois saisi, ne peut pas étre modifié.

e ]

Modifier un serveur

1. Sélectionnez le serveur a modifier dans la liste et cliquez sur le bouton MODIFIER de la barre d'outils.
2. Effectuez les maodifications voulues.
3. Cliquez sur ENREGISTRER pour valider les informations et fermer la fenétre de saisie.

N Chaque modification dans la gestion des serveurs modifie le contenu des
\ scénarios. En effet, le scénario prend en compte les informations au moment
de la connexion.

Supprimer un serveur

Sélectionnez le serveur a supprimer dans la liste et cliquez sur le bouton SUPPRIMER de la barre d'outils.

N Toutes les opérations associées au serveur seront supprimées. Par ailleurs,
LY les opérations seront également supprimées dans les scénarios dans lesquels
elles étaient enregistrées.

Imprimer

Les boutons APERCU et IMPRESSION de la barre d'outils vous permettent de visualiser et d'imprimer la liste des
serveurs parameétrés.
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OPERATIONS

- Module Transmission, onglet Opérations -

RBO Suite Entreprise 2005

Fichier Paramétrage Utilitaires 7

[ Nouveau | [ Modiier | 3¢ “, Apercu opérations @

Transmission

Selection

% Boite denvai Serveur - TOUS SERVEURS - |

e

i Serveurs

30 Opérations - -

i Scénarios Mom du serveur MNom de 'opération Senz Mom du fichier

;) Joumal SERVEUR BPOD SOCIETE TEST_BPRMES PARIS G & CASEZ005MREMISESNSOCIETE TEST_BPRIVES PARIS GRENEL.AVP
SERVEUR EPOD SOCIETE TEST_BPBFC QUETIGN CASE2005%REMISESYSOCIETE TEST_BPBFC GUETIGNY.LCR

&
OPERATION TEST WIREMENT )
EUR DON SOCIETE TEST_BPEFCDWON TR &

SREMISE ERATION_TEST_VIREMENT.VIR

CIETE TEST_BPEFC OM TREMOLUIE

Geéngral
Nom du serveur : SERVEUR DIUON
Nom de I'opération : SOCIETE TEST_BPBFC DION TREMOUIE_YIR

Emission ¢ Réception

Portefeville
N Sens - Aller Type d'envoi : Paquet Taille des enregistrements : 160
Wirement Nom du fichier : CHSE2005M\REMISESNSOCIETE TEST_BPBFC DION TREMOUIEYIR
Virement européen Carte paramétie
e & 0160 CLIEMT Fw'D COMPLEMENT
= R Informations complémentaires
elevé

Trame (rang] : Mon renzeigné. Plage horaire d'ouverture du serveur : Non renseigné.

Transmigsion

Socidté

Page de démarrage

Profil : admin

lundi 30 mai 2005 Utilizateur(s] connecte(s] - 1

Lancer une opération

1. Sélectionnez l'opération dans la liste.
2. Cliquez sur le bouton LANCER de la barre d'outils pour démarrer la connexion.
3. Si vous avez enregistré une plage horaire d'ouverture du serveur, celle-ci est prise en compte au

lancement de 'opération.
4. Alissue de la connexion, I'écran Résultat est affiché pour vous permettre de prendre connaissance d'un

éventuel échec.

Créer une opération

1. Cliquez sur le bouton NOUVEAU de la barre d'outils.

2. Saisissez le nom de l'opération et sélectionnez le serveur auquel sera associée l'opération. Si des
données communes ont été renseignées pour ce serveur, celles-ci mettront a jour la carte paramétre
automatiquement a chaque changement de serveur.

Renseignez les différentes rubriques.

4. Cliquez sur ENREGISTRER. L'opération est mémorisée.

w

133



Manuel d'utilisation de TURBO Suite Entreprise 2005

... Dpération

GEéneral

Mom de l'opératian : ||:|F'EFL-’-'-.T|EIN TEST YIREMENT
Marn du servedr ; |SEFE"-"EL|H oIJON ﬂ

Emizzion / Béception

Sens |ALLER | Taile 160 |

Marn du fichier : |I::'xSE2I:II]5'xF|EMISES'xEIF'EFL-’-‘-.TIDNJTEST_‘»-"IHEMENT."\-"IH b

Carte paramétre

F:S olan CLIENT FUL COMFLEMENT

Compteur

Trame Plage haraire d'ouverture du serveur
o Mon O Oui o Maon O Owi
E nreqistrer et Mouveau E nreqistrer Cluitter

. Sens : Aller (pour les remises) ou Retour (pour les extraits de compte)

. Taille : référez-vous au document remis par votre banque

. Type d'envoi : par défaut, mode Caractére

= Nom du fichier : chemin d'accés complet du fichier a émettre ou a recevoir

Exemples de noms de fichier :

. C:\SE2005\AFB\EXTRAIT.EXT

. Le module recoit le fichier EXTRAIT.EXT et le stocke dans le répertoire
C:\SE2005\AFB.

- C:\SE2005\AFB\BANK&QQ.EXT

. L'option &QQ permet d'insérer le quantiéme du jour. Recommandé

pour les fichiers extraits de compte.

. C:\SE2005\AFB\BANK&QQ&S.EXT

= L'option &S permet d'insérer un numéro de séquence dans la méme
journée. A Associer a l'option précédente. La premiere valeur de &S sera 00 qui sera
ensuite incrémentée de +1 a chaque connexion (réussie).

. Carte parameétre : référez-vous au document remis par votre banque. Un compteur vous permet de
vous situer sur les 80 caracteres.

. Trame : certaines banques demandent a ce que la carte parametre soit modifiée a chaque appel en
émission. Vous pouvez introduire cette notion en automatique dans la carte parametre. Indiquez la
position du caractére a modifier (Rang). La premiére valeur sera celle indiquée dans la carte paramétre
et sera ensuite incrémentée de +1 a chaque connexion (réussie).

. Plage d'ouverture : par défaut : NON. Sinon indiquez I'heure de début et I'neure de fin d'ouverture du
serveur. En cas de doute, adressez-vous a votre Service-Aprés-Vente.

Modifier une opération

1. Sélectionnez l'opération a modifier dans la liste et cliquez sur le bouton MODIFIER de la barre d'outils.
2. Effectuez les modifications voulues.
3. Cliquez sur ENREGISTRER pour valider les informations et fermer la fenétre de saisie.
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) Chaque modification dans la gestion des opérations modifie le contenu des

\ scénarios. En effet, le scénario prend en compte les informations au moment
de la connexion.

Supprimer une opération

Sélectionnez I'opération a supprimer dans la liste et cliquez sur le bouton SUPPRIMER de la barre d'outils.

\'- Pe . P . P 7 N
LY L'opération sera également supprimée dans les scénarios dans lesquels elle

{ ® Y estenregistrée.

Imprimer

Les boutons APERGU et IMPRESSION de la barre d'outils vous permettent de visualiser et d'imprimer au choix :
- le fichier paramétré pour I'opération sélectionnée, si celui-ci existe, en mode résumé ou détaillé (cf Paramétrage
général) ou

- la liste des opérations paramétrées.
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SCENARIOS

- Module Transmission, onglet Scénario -

Cette fonctionnalité vous permet de sélectionner des opérations afin d'en constituer un scénario, qui pourra étre
lancé automatiquement.

TURBO Suite Entreprise 2005

Fichier Paramétrage LUtlicaires 7

falancer | [GMNouveau | [ Modifier | 3 4| 5 @

Transmission -
Morn du scénario Heure de lancement Scénario par défaut

% Boite d'envoi

& Serveurs
50 Opérations
i Scénarios
& Joumal
Morn du serveur Mom de l'opération Sens | Mam du fichier
SERVEUR EPOD SOCIETE TEST_BPRIMES P A CASE2005NREMISESNSOCIETE TEST_BPRIVES PARIS GREMEL.AVP
SERVEUR EPOD SOCIETE TEST_BPBFCOU & CASE2005WREMISESNSOCIETE TEST_BPBFC QUETIGNY.LCR
SERVEUR DLION SOCIETE TEST_BPBFCDIN & CHSEZ00SNREMISESHNSOCIETE TEST_BPEBFC DIIOM TREMOUIEWVIR
Portefeuille
‘irement

“irement europgéen

Prélévement

Relevé

Transmission

Société

Page de démarrage

Profil : adrin

lundi 30 mai 2005 Utilizateur(z)] connecté(z] : 1

Lancer un scénario

1. Sélectionnez le scénario dans la liste.
2. Cliquez sur le bouton LANCER de la barre d'outils pour démarrer la connexion.
3. Alissue de la connexion, I'écran Résultat est affiché pour vous permettre de prendre connaissance d'un

éventuel échec.

Créer un scénario

1. Cliquez sur le bouton NOUVEAU de la barre d'outils.
2. Saisissez le nom du scénario.
La mention "Scénario par défaut" vous permet de choisir ici le scénario qui sera
automatiquement lancé lors du clic sur le bouton CONNEXION BANQUE de l'onglet
Fichiers a intégrer (module Relevé).
La mention Programmation permet de déclencher le scénario concerné a une heure précise.
3. Sélectionnez les opérations que vous souhaitez intégrer dans votre scénario (opérations cochées). La
sélection/désélection se fait en cliqguant sur l'opération.
4. Cliquez sur ENREGISTRER. Le scénario est mémorisé.
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.4 Mouwveau scénario

Général

Marm du scénario |NDUVE-"1"-U SCEMARIO| [ Scénano "Connexion Bangue' par défaut

Frograrmmmnmation

i+ MNon ° Oui

Lizte desz opérationz paramétiées

Mom serveur Maom opération Senz | Mom fichier

W SERVYEUR EFO SOCIETE TEST EBPEFC A CASEZO0RNREMISESASOCIETE TEST BPEFC QUETIGH
SERVEUR BPO SOCIETE TEST_EBPRIV A CASEZ005NREMISESNSOCIETE TEST_BPRIVES PARIS
SERVEUR DIJON OPERATIONM TESTWIRE A CASEZ008M\REMISESWOPERATION_TEST_VIREMENT.WI
SERVEUR DION SOCIETE TEST_EPEFC & CASEZ005NREMISESSSOCIETE TEST_BPBFC DIOM TR

Enregiztrer et Mouveau Enregiztrer Cluitter

Programmer un scénario

Il est possible de programmer le scénario pour qu'il se lance automatiguement a une heure donnée. Deux
méthodes sont possibles :

1. Méthode manuelle : sélectionnez "Oui" dans I'option Programmation et choisissez I'heure de lancement
du scénario. Lors du clic sur le bouton LANCER, un message propose de lancer le scénario
immédiatement ou a I'heure de programmation.

2. Méthode automatique : programmez le lancement du logiciel Bpetew2005.exe en ligne de commande
via les taches planifiées de Windows. Voici la liste des parametres disponibles pour la ligne de

commande :
/sce+"nom_du_scenario" lance le scénario dont le nom est spécifié
/ope+"chemin_complet_du_fichier_a_envoyer" lance I'opération rattachée au nom de fichier spécifié
/auto+ lance automatiquement le scénario/l'opération sans
demande de confirmation
/profils+"nom_du_profil" utilise le chemin des bases de données du profil spécifié

Exemples de lignes de commande :
= Lancement du scénario "SCENARIO1" en mode automatique (sans demande de confirmation) :
"C:\Program Files\SE2005\Bpetew2005.exe" /sce+"SCENARIO1" /auto+
= Lancement de I'opération qui envoie le fichier "C:\Program Files\SE2005\Remises\TEST.VIR" en mode
automatique et en utilisant le profil "USER1" :
"C:\Program Files\SE2005\Bpetew2005.exe" /ope+"C:\Program Files\SE2005\Remises\TEST.VIR"
lauto+ /profils+"USER1"

Modifier un scénario

1. Sélectionnez le scénario a modifier dans la liste et cliquez sur le bouton MODIFIER de la barre d'outils.
2. Effectuez les modifications voulues.
3. Cliquez sur ENREGISTRER pour valider les informations et fermer la fenétre de saisie.

Supprimer un scénario

Sélectionnez le scénario a supprimer dans la liste et cliquez sur le bouton SUPPRIMER de la barre d'outils. Les
opérations associées au scénario ne seront pas supprimées de la base.
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Imprimer

Les boutons APERCU et IMPRESSION de la barre d'outils vous permettent de visualiser et d'imprimer la liste des
opérations associées au scénario sélectionné.
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JOURNAL DES CONNEXIONS

- Module Transmission, onglet Journal -

Cette fonctionnalité permet de visualiser les tentatives de connexions et les résultats de ces connexions. Le
logiciel écrit dans ce journal a chaque connexion.

|| TURBO Suite Entreprise 2005

Fichier Paramétrage LUtlicaires 7
A5 e
Transmission

Joumée Mo du fichier de log

M

5 Boite d'envoi

& Serveurs
50 Opérations
i Scénarios
% Joumal
14:54:59
14:54:59 Compte rendu de télétransmission
14:54:53 Mom du zervewr : SERVEUR BPD
14:54:59 Mom de l'opération : SOCIETE TEST_BPBFC OUETIGNY_LCR
14:54:53 Echec lors de I'envoi du fichier C:ASE2005YREMISESASOCIETE TEST_BPBFC QUETIGNY.LCR
14:54:59
Portefeuille
‘irement

“irement europgéen

Prélévement

Relevé

Transmission

Société

Page de démarrage

lundi 30 mai 2005 Utilizateur(z)] connecté(z] : 1

Profil : adrin

Suppression d'une journée

1. Sélectionnez la journée a supprimer dans la liste.
2. Cliquez sur le bouton SUPPRIMER de la barre d'outils.

/ ! j Le logiciel conserve les 30 derniers jours de connexion.

Imprimer

Les boutons APERGU et IMPRESSION de la barre d'outils vous permettent de visualiser et d'imprimer le détail
de la journée sélectionnée.
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UTILITAIRES

Le logiciel TURBO Suite Entreprise 2005 dispose d'utilitaires intégrés ou exécutables individuellement :

e Importation et exportation

e Sauvegarde et restauration

o Edition des lettres d'accompagnement
e TurboMaintenance

e TurboUpdate

e Conversion des bases

Remarque : il se peut que certains de ces utilitaires ne soient pas installés sur votre micro-ordinateur. Dans ce
cas, contactez votre Service-Aprés-Vente.
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IMPORTATION ET EXPORTATION

- Module Accueil -

A partir de la page d'accueil du logiciel, vous disposez du choix IMPORTATION/EXPORTATION dans le menu
Utilitaires et la barre d'outils. Vous avez également la possibilit¢ de lancer I'exécutable Turbolmport2005.exe
directement depuis le répertoire d'installation.

Importation

1. Sélectionnez le répertoire contenant les bases de données dans lesquelles importer les données.

2. Saisissez le chemin complet et le nom du fichier contenant les informations a importer (fichier .CSV).
3. Choisissez la société cible de I'import ainsi que le type de données a importer.

4. Cliquez sur IMPORTER .

Module d'importation

Chemin d'accés aux données

+X

Chemin dez bazes de données |E:HDestinatiDnB azes Parcaurir..

Nam du fichier dimpart : |C:ASE 2005%Fichier mport. cav Parcourir.

B AN QUE

POPULAINE

Socigté

Société cible de limpart ;

Données & importer

i+ Portefeuile " irements 7 Prélevernents

+ Effets
" Clients

Irmparter Annler

Exportation

1. Sélectionnez le répertoire contenant les bases de données a exporter.

2. Saisissez le chemin complet et le nom du fichier qui résultera de I'exportation (fichier .CSV).
3. Choisissez la société source de I'export ainsi que le type de données a exporter.

4. Cliquez sur EXPORTER.

Fichiers d'import/export

Présentation du format utilisé

Il est possible d'importer des fichiers CFONB de virement, prélevement et effet. Il est a noter cependant que
seule 'importation de bénéficiaires, de destinataires et de clients est possible a partir de ce type de fichiers.

Concernant les fichiers d’import/export au format .csv :
= chaque enregistrement est séparé par un saut de ligne et les champs des enregistrements sont séparés
par des « ; »
= |e premier enregistrement de chaque fichier d'import/export est constitué des intitulés des champs, fixés
pour chaque type de données.
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Par exemple, chaque fichier d'import/export de clients d’effet de commerce commencera par la ligne suivante :
CLI _CODE; CLI _RS; CLI _AD1; CLI AD2; CLI CP; CLI VILLE; CLI TEL; CLI REFTI RE; CLI _SI REN, DOC_
RI B; DOC_AGENCE

Les lignes suivantes seront ensuite renseignées avec les données de chaque client :

3JCOM 3JCOM 17 RUE LEBLANC; BAT

A, 75015; PARI S; 0145788972; Tl RE33900; FR73418984; 30063014522145250021247; BPRP

Modifier un fichier d'import/export

Si vous souhaitez consulter un fichier .csv, celui-ci peut étre ouvert directement en double cliquant dessus si
Microsoft Excel est installé sur le poste.

Si vous souhaitez modifier un fichier .csv, deux solutions possibles :
= ouvrir et modifier le fichier a 'aide d’un éditeur de texte, type « bloc note » ou Microsoft Word
= ouvrir un nouveau document sous Excel puis :
0 sélectionner le fichier d'import/export dans le menu « Données-> Données externes-> Importer
des données... »
0 dans I « Assistant d’'importation de texte » :
choisir comme unique séparateur de champs le « ; »
choisir le type de données « texte » pour tous les champs avec un type de données «
numérique » (se reporter a la rubrique « spécification des formats » pour connaitre les
champs concernés)

Le fichier peut ensuite étre modifié et sauvegardé.

Il est déconseillé d’effectuer ou d’enregistrer les modifications apportées a un
' N fichier d’import/export ouvert directement a partir Excel. En effet, il peut se
{ ® % produire des changements de format des données lors de la sauvegarde qui
rendraient le fichier d’import/export inutilisable.

Spécification des formats
Données Clients

Intitulé du champ Description Obligatoire Type Taille
"CLI_CODE" code client oui AN 20
"CLI_RS" raison sociale oui AN 24
"CLI_AD1" adresse client non AN 32
"CLI_AD2" adresse client non AN 32
"CLI_CP" code postal non N, taille fixe 5
"CLI_VILLE" ville non A 27
"CLI_TEL" téléphone non N 20
"CLI_REFTIRE" référence tiré non AN 10
"CLI_SIREN" code SIREN client non AN, taille fixe 9
"DOC_RIB" RIB client oui AN, taille fixe 23
"DOC_AGENCE" nom compte client oui AN 24

Données Effets

Intitulé du champ Description Obligatoire Type Taille
"CLI_CODE" code tiré oui AN 20
"EFF_RS" raison sociale oui AN 24
"EFF_AD1" adresse tiré non AN 32
"EFF_AD2" adresse tiré non AN 32
"EFF_CP" code postal non N, taille fixe 5
"EFF_VILLE" ville non A 27
"EFF_TEL" téléphone non N 20
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"EFF_REFTIRE" référence tiré non AN 10
"EFF_SIREN" code SIREN tiré non AN, taille fixe 9
"EFF_RIB" RIB tiré oui AN, taille fixe 23
"EFF_AGENCE" nom compte tiré oui AN 24
"EFF_MONTANT" montant de I'effet oui montant (1) 13
"EFF_MONNAIE" monnaie de 'effet oui valeur fixe : "E" 1
"EFF_ACCEPT" code acceptation effet oui valeur fixe : (3) 1
"EFF_REFTIREUR" référence tireur non AN 10
"EFF_CREATION" date de création de I'effet oui jiimm/aaaa, taille fixe 10
"EFF_ECHEANCE" date d'échéance de I'effet non ji/mm/aaaa, taille fixe 10
Données Bénéficiaires
Intitulé du champ Description Obligatoire Type Taille
"BENEF_CODE" code bénéficiaire oui AN 20
"BENEF_RS" raison sociale oui AN 24
"BENEF_AD1" adresse bénéficiaire non AN 32
"BENEF_AD2" adresse bénéficiaire non AN 32
"BENEF_CP" code postal non N, taille fixe 5
"BENEF_VILLE" ville non A 27
"BENEF_TEL" téléphone non N 20
"DOB_RIB" RIB bénéficiaire oui AN, taille fixe 23
"DOB_AGENCE" nom compte bénéficiaire oui AN 24
"BENEF_REPERE" groupe de bénéficiaires non AN 10
les champs ci-dessous marqués obligatoires ne le sont que si le champ "BENEF_REPERE" est renseigné
"BENEF_MONTANT" montant virement groupé oui montant (1) 13
"BENEF_MONNAIE" monnaie virement groupé oui valeur fixe : "E" 1
"BENEF_LIBELLE" libellé virement groupé non AN 31
"BENEF_REF" référence virement groupé non AN 12
Données Virements
Intitulé du champ Description Obligatoire Type Taille
"BENEF_CODE" code bénéficiaire oui AN 20
"VIR_RS" raison sociale oui AN 24
"VIR_AD1" adresse bénéficiaire non AN 32
"VIR_AD2" adresse bénéficiaire non AN 32
"VIR_CP" code postal non N, taille fixe 5
"VIR_VILLE" ville non A 27
"VIR_TEL" téléphone non N 20
"VIR_RIB" RIB bénéficiaire oui AN, taille fixe 23
"VIR_AGENCE" nom compte bénéficiaire oui AN 24
"VIR_MONTANT" montant du virement oui montant (1) 13
"VIR_MONNAIE" monnaie du virement oui valeur fixe : "E" 1
"VIR_LIBELLE" libellé du virement non AN 31
"VIR_REF" référence du virement non AN 12
"VIR_EXECUTION" date d'exécution du virement non jiimm/aaaa, taille fixe 10
Données Destinataires
Intitulé du champ Description Obligatoire Type Taille
"DEST_CODE" code destinataire oui AN 20
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"DEST_RS" raison sociale oui AN 24
"DEST_AD1" adresse destinataire non AN 32
"DEST_AD2" adresse destinataire non AN 32
"DEST_CP" code postal non N, taille fixe 5
"DEST_VILLE" ville non A 27
"DEST_TEL" téléphone non N 20
"DOD_RIB" RIB destinataire oui AN, taille fixe 23
"DOD_AGENCE" nom compte destinataire oui AN 24
"DEST_REPERE" groupe de destinataires non AN 10
les champs ci-dessous marqués obligatoires ne le sont que si le champ "DEST_REPERE" est renseigné
"DEST_MONTANT" montant prélévement groupé oui montant (1) 13
"DEST_MONNAIE" monnaie prélévement groupé oui valeur fixe : "E" 1
"DEST_LIBELLE" libellé prélévement groupé non AN 31
"DEST_REF" référence prélevement groupé non AN 12
"DEST_AUTO" prélévement groupé automatique non valeur fixe (2) 1
les champs ci-dessous marqués obligatoires ne le sont que sile "DEST_AUTO" est actif (valeur « -1 »)
"DEST_PERIODICITE" périodicité prélévement groupé automatique oui N, en mois 4
"DEST_PREMIER_AVP"" date de ler préléevement automatique oui jiimm/aaaa, taille fixe 10
"DEST_NB_AVP" nombre total de prélévements automatiques non N, en mois 4
"DEST_FIN_AVP" date de fin du prélévement automatique non jiimm/aaaa, taille fixe 4
"DEST_TOP_DATE" date dernier prélevement automatique effectué non jiimm/aaaa, taille fixe 10
Données Prélevements
Intitulé du champ Description Obligatoire Type Taille
"DEST_CODE" code destinataire oui AN 20
"PREL_RS" raison sociale oui AN 24
"PREL_AD1" adresse destinataire non AN 32
"PREL_AD2" adresse destinataire non AN 32
"PREL_CP" code postal non N, taille fixe 5
"PREL_VILLE" ville non A 27
"PREL_TEL" téléphone non N 20
"PREL_RIB" RIB destinataire oui AN, taille fixe 23
"PREL_AGENCE" nom compte destinataire oui AN 24
"PREL_MONTANT" montant du prélévement oui montant (1) 13
"PREL_MONNAIE" monnaie du prélévement oui valeur fixe : "E" 1
"PREL_LIBELLE" libellé du prélevement non AN 31
"PREL_REF" référence du prélévement non AN 12
"PREL_EXECUTION" date d'exécution du prélévement non jiimm/aaaa, taille fixe 10
Données Bénéficiaires européens
Intitulé du champ Description Obligatoire Type Taille
"BENEF_CODE" code bénéficiaire oui AN 35
"BENEF_RS" raison sociale oui AN 35
"BENEF_AD1" adresse bénéficiaire non AN 35
"BENEF_AD2" adresse bénéficiaire non AN 35
"BENEF_AD3" adresse bénéficiaire non AN 35
"BENEF_CODEPAYS" code pays bénéficiaire oui A 2(f)
"BENEF_IDNAT" identifiant national bénéficiaire non AN 17
"BENEF_TEL" téléphone non N 20
"DOB_IBAN" IBAN bénéficiaire oui AN, taille fixe 34
"DOB_TYPE" oui valeur fixe : "1" 1

Utilitaires
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"DOB_AGENCE" nom compte bénéficiaire oui AN 35
"BQE_BIC" BIC banque bénéficiaire oui AN, taille fix 8oull
"BQE_NOM" nom banque bénéficiaire oui AN 35
"BQE_AD1" adresse banque bénéficiaire oui AN 35
"BQE_AD2" adresse banque bénéficiaire non AN 35
"BQE_AD3" adresse banque bénéficiaire non AN 35
"BQE_CODEPAYS" code pays banque bénéficiaire oui A 2
"BENEF_REPERE" groupe de bénéficiaires non AN 10

les champs ci-dessous marqués obligatoires ne le sont que si le champ "BENEF_REPERE" est renseigné

"BENEF_MONTANT" montant virement groupé oui montant (1) 13
"BENEF_DEVISE" monnaie virement groupé oui N, taille fixe 3
"BENEF_REF_OPE" référence du virement groupé oui AN 12
"BENEF_CODEPAYS_BDF" code pays déclaration BDF non A, taille fixe 2
"BENEF_MOTIF1" motif du virement groupé oui AN 35
"BENEF_MOTIF2" motif du virement groupé non AN 35
"BENEF_MOTIF3" motif du virement groupé non AN 35
"BENEF_MOTIF4" motif du virement groupé non AN 35
"BENEF_ECO" code économique virement groupé oui valeur fixe : "14" 2
"BENEF_FRAIS" type de frais virement groupé oui valeur fixe : "0" 1
"BENEF_MODE_REG" mode de reglement virement groupé oui valeu fixe : "0" 1
Données Virements européens
Intitulé du champ Description Obligatoire Type Taille
"BENEF_CODE" code bénéficiaire oui AN 35
"VIR_RS" raison sociale oui AN 35
"VIR_AD1" adresse bénéficiaire non AN 35
"VIR_AD2" adresse bénéficiaire non AN 35
"VIR_AD3" adresse bénéficiaire non AN 35
"VIR_BENEF_CODEPAYS" code pays bénéficiaire oui A, taille fixe 2
"VIR_IDNAT" identifiant national bénéficiaire non AN 17
"VIR_TEL" téléphone non N 20
"VIR_IBAN" IBAN bénéficiaire oui AN, taille fixe 34
"VIR_TYPE" oui valeur fixe : "1" 1
"VIR_AGENCE" nom compte bénéficiaire oui AN 35
"VIR_BQE_BIC" BIC banque bénéficiaire oui AN, taille fixe 8oull
"VIR_BQE_NOM" nom banque bénéficiaire oui AN 35
"VIR_BQE_AD1" adresse banque bénéficiaire oui AN 35
"VIR_BQE_AD2" adresse banque bénéficiaire non AN 35
"VIR_BQE_AD3" adresse banque bénéficiaire non AN 35
"VIR_BQE_CODEPAYS" code pays banque bénéficiaire oui A 2
"VIR_MONTANT" montant du virement oui montant (1) 13
"VIR_REF_OPE" référence du virement oui AN, taille fixe 12
"VIR_CODEPAYS_BDF" code pays déclaration BDF non A 2(f)
"VIR_MOTIF1" motif du virement oui AN 35
"VIR_MOTIF2" motif du virement non AN 35
"VIR_MOTIF3" motif du virement non AN 35
"VIR_MOTIF4" motif du virement non AN 35
"VIR_ECO" code économique oui valeur fixe : "090" 3
"VIR_FRAIS" type de frais oui valeur fixe : "14" 2
"VIR_MODE_REG" mode de réglement oui valeur fixe : "0" 1
"VIR_EXECUTION" date d'exécution du virement non jiimm/aaaa, taille fixe 10
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Données écritures (en export uniquement)

Intitulé du champ Description Type Taille
"ECR_DATEVAL"" date de valeur jiimm/aaaa, taille fixe 10
"ECR_DATEOPE" date d'opération jiimm/aaaa, taille fixe 10
"ECR_MONTANT_TRANSMIS" montant transmis montant (1) 13
"ECR_DEVISE_TRANSMISE" devise transmise A, taille fixe 3
"ECR_MONTANT_ORIGINE" montant origine montant (1) 13
"ECR_RIB" RIB "écriture AN, taille fixe 23
"ECR_LIBELLE" libellé AN 31
"ECR_REF" référence A 12
"ECR_NUMPIECE" numéro de piéce A 7
"ECR_CODEOPE™ code interbancaire N 2
"ECR_OPE_INTERNE" code opération interne A 4
"ECR_MOTIF_REJET" motif de rejet N 2
"ECR_EXO" code exonération A 1

(1) montant avec séparateur de décimales ","

(2) "-1" = automatique actif - "0" = automatique inactif
(3) "0": non accepté - "1" : accepté - "2" : BOR - "3": en attente

- le montant peut étre sans décimale
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SAUVEGARDE ET RESTAURATION

- Module Accueil -

temps régulierement pour éviter de perdre toutes les informations stockées

i Pensez a faire régulierement vos sauvegardes. Il faut prendre un peu de
dans votre logiciel (voir Délai de sauvegarde).

A partir de la page d'accueil du logiciel, vous disposez du choix SAUVEGARDE ET RESTAURATION dans le
menu Utilitaires et la barre d'outils. Vous avez également la possibilité de lancer [I'exécutable
TurboSauve2005.exe directement depuis le répertoire d'installation.

im TurboSauve2005 - Gestionnaire de sauvegarde et de restauration.

GROUPE BAMNOUE POPULAIRE
+X Q

BANGUE
POPULAIRE

Bienvenue dans le gestionnaire de sauvegarde etde
restauration de la Suite Entrepnise 2005.

* Sauvegarder

" Restaurer

% Paint de restauration
= Manuele

|1l [ N ]
D
TUREOC ::
A propos.. Suivant > | Annuler

Quelle différence entre Point de restauration et Délai de sauvegarde ?

L'option "Point de restauration”, définissable dans le paramétrage général du logiciel, permet de saisir un
répertoire dans lequel sont sauvegardées les bases de données et les paramétres de 'application a chaque fois
que l'utilisateur quitte I'application. Cette sauvegarde tient compte des profils si la gestion des profils est activée.
Le nom du fichier est généré automatiquement en fonction du jour et du profil qui lance I'application. Il est créé un
fichier par profil et par jour ou l'utilisateur se connecte. Chaque fichier est conservé pendant 6 autres jours de
connexion du profil. Au 7e jour, le premier fichier de sauvegarde est écrasé et ainsi de suite.

Cette sauvegarde est indépendante du délai de sauvegarde, également défini dans le paramétrage général.

Celui-ci permet de rappeler aux utilisateurs tous les X jours qu'il est fortement recommandé de sauvegarder les
données du logiciel sur un support disquette ou dans un autre répertoire que le répertoire de l'installation.
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Lancement d'une sauvegarde

TurboSauve2005 - Sauvegarde des données.

GROUPE BANQUE POPULAIRE

Sauvegarde des données.

Répertoire des données : |I:: “WPragram Files\SE 20054 Donnees | Parcourr...
Répertoire delasauvegarde : |D:\SALINEG!—".HDE | Parcourr...

Mom du fichier de sauvegarde |Sauvegalde SE2005 13-07-2005 |

-8

=] -8

TURED ::
<< Précédent Suivant > | Annuler

1. Sélectionnez le répertoire contenant les bases de données a sauvegarder ainsi que le répertoire dans
lequel sera créé le fichier de sauvegarde.
2. Saisissez le nom du fichier de sauvegarde (le fichier aura I'extension .zip).
3. Cliquez sur SUIVANT pour lancer la sauvegarde.
Vous pouvez formater des disquettes sans quitter le logiciel en utilisant la fonction Windows appropriée.
N'oubliez pas de dater et de numéroter vos disquettes. Cela vous sera nécessaire en cas de restauration.

Lancement d'une restauration

Point de restauration
Cette opération vous permettra de restaurer l'intégralité des informations d'une sauvegarde si un point de
restauration a été défini pour le poste. La liste des fichiers contenus dans le répertoire du point de restauration
s'affiche a I'écran.

1. Choisissez le fichier que vous désirez restaurer.

2. Cliquez sur SUIVANT pour lancer la restauration.

Restauration manuelle

1. Saisissez le chemin complet d'accés au fichier a restaurer.

2. Sélectionnez le répertoire dans lequel les données seront restaurées.

3. Cliquez sur SUIVANT pour lancer la restauration.
En cas de restauration a partir de disquettes, le module de restauration va vous demander d'insérer les
disquettes au fur et a mesure. Veillez a les insérer dans l'ordre.
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TURBO MAINTENANCE *

A partir de la page d'accueil du logiciel, vous disposez du choix TURBO MAINTENANCE dans le menu
Utilitaires. Vous avez également la possibilité de lancer I'exécutable Turbomaintenance.exe directement depuis
le répertoire d'installation.

Cette fonctionnalité vous permet d'effectuer des opérations de maintenance a distance du logiciel TURBO Suite
Entreprise 2005. Pour cela le poste doit étre connecté a Internet. Le lancement du module de maintenance
nécessite la fermeture du logiciel.

"| Télémaintenance Turbo 2005 - Etape 1/3

GROUPE BANQUE POPULAIRE

BAKNGUE

R Télémaintenance Turbo 2005

Quelle opération souhaitez vous réaliser ?

(o Envover voz données pour une réparationsmize & jour

" Réceptionner voz données réparées/mizes a jour par la bangue

A propos... Suivant > Anruler

La maintenance a distance vous permet d'envoyer des données endommagées a votre banque et de les
récupérer une fois la réparation effectuée de maniere automatisée. Elle permet également a votre banque de
mettre a jour vos données (cartes parameétres par exemple).

Les étapes de la mise a jour

La mise a jour s'effectue en 3 points :

1. Appelez votre banque pour créer une intervention.

2. Dans le logiciel de Maintenance, sélectionnez "Envoyer vos données" puis laissez-vous guider.

3. Une fois les données remises a disposition par votre banque, relancez le logiciel et sélectionnez
"Réceptionner vos données". Vos données seront automatiquement remplacées.

d'effectuer une sauvegarde des données avant de lancer I'opération de

i Les nouvelles données écrasent les anciennes. Il est recommandé
réception.

Page d'accueil

Lorsqu'une intervention est en cours et si le poste est connecté a Internet, un message vous avertit dans la page
d'accueil du logiciel. Vous pouvez ainsi étre informé lorsque vos données sont remises a disposition par votre
banque.
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TURBO UPDATE (MISE A JOUR) *

A partir de la page d'accueil du logiciel, vous disposez du choix TURBO UPDATE dans le menu Utilitaires et la
barre d'outils. Vous avez également la possibilité de lancer I'exécutable TurboUpdate.exe directement depuis le
répertoire d'installation.

Cette fonctionnalité vous permet de mettre a jour le logiciel via Internet. Le lancement du module de mise a jour
nécessite la fermeture du logiciel TURBO Suite Entreprise 2005.

Le module TurboUpdate effectue une recherche des derniéres mises a jour disponibles pour le logiciel et ses
modules annexes. Si une nouvelle version est disponible, la mise a jour se fait automatiquement.

"| Turbo Update 2005

GROUPE BANQUE POPULAIRE

B oA WG U E
POPULAIRE

TR

R écupération du fichier TurboConyB aze2005.exe

Taille du fichier : 58K.a

Annler

(*) : Les utilitaires Turbo Maintenance et Turbo Update font I'objet d'un abonnement auprés de votre
Banque Populaire
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LETTRES D'ACCOMPAGNEMENT

L'utilisation et I'édition des lettres d'accompagnement est disponible dans I'onglet HISTORIQUE des modules
Virement, Virement Européen, Virement International et Prélévement.

Fusionner

1. Sélectionnez une remise et cliquez sur le bouton LETTRE D'ACCOMPAGNEMENT.
2. Choisissez une lettre type dans la liste ou créez-en une nouvelle.

3. Sélectionnez la cible : imprimante, fichier (le fichier aura une extension .RTF) ou mail.
4. Cliquez sur le bouton FUSIONNER.

. Lettres d'accompagnement

Caracténistigues de la remize

Société : | &RP SARL
Date de création | 02022006 Mombre de virements : g
Montant : | £ 000 000,00 EUR Type de virement ; | Marmal

Choix de la lettre type

Modfier | Créer
Cible de la fugion
" Imprimatte
{* Fichier |E:'xF'F|DGFL-’-‘-.M FILESASE 2005 \LE TTRESWIR.RTF >
" Mail
Fusionner Cluitter |

Créer ou modifier une lettre d'accompagnement

Vous pouvez saisir du texte et intégrer des champs qui seront automatiquement remplacés par leur valeur dans
la base de données lors de la fusion. Ces champs sont encadrés par des << >> pour les reconnaitre.

| VIREMENT.RTF =3

Fichier Edition ¢
0O = B & & iz}
@ @ EI Arial - 10 - Ingérer Champs -

k= NOM OU RAISON SOCIALE == ~
=< ADRESSE ==

== COMPLEMENT ADRESSE ==

== CODE POSTAL == == VILLE ==

== TELEPHOMNE ==

Le == DATE DL JOLUR ==

MWadame, Monsieur,

Mous vous informaons qu'un virement d'un montant de << MOMNTANT == EUR
a été effectué sur votre compte n° <= RIE == (<< BANQUE ==} le << DATE EXECUTION ==,

Yeuillez agréer, madame, Mansieur, mes sincéres salutations.
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Envoi de lettres d'accompagnement par mail

Les lettres d'accompagnement peuvent étre envoyées une par une par mail via l'interface suivante :

"| GEnération de mails

Caractéristiques des mailz

Sujet |Iettre d'accompaghement

MHaom tontant| Monn | Libelle Reference | E-mail [3Eneérer Eéneéne
CIDEM 4621 EUR  WIREMEMT 2 REF 2 impots{Etest fr (=) Générer

| IMPOTS 2B6336 EUR  IMPOTS F12345 123 REF4  impots(@test | b [GEngrer
AMERICAM ExFR 4RRO0EUR 122 222 112 amerncanexpreszi@test fr [ Générer
AMERICAN ExFR 12 545,00 EUR americanexpress(@test fr (=) Générer
IRSSAF 124 54 EUR urgzaf(@test fr [=) Générer  Dui
STAR SARL 483700 EUR  TEST shart(@gtart. com (=) Génerer
CHAMBRE CCE E 48600 EUR  FFDS chambrecommercestindusti =) Générer

Cuitter

Cliquez sur l'image "Générer" de I'élément pour lequel vous souhaitez créer un mail.

L'interface de création de mail du logiciel de messagerie sélectionné dans le Paramétrage général (Microsoft
Outlook ou la messagerie par défaut) s'ouvre. Vous pouvez ensuite I'enregistrer ou I'envoyer a partir de votre
logiciel de messagerie.

Vous pouvez également a tout moment savoir si un mail a déja été généré pour les éléments affichés (ceci ne
signifie pas nécessairement qu'il ait été envoyé).
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CONVERSION DES BASES

Les bases de données de la Gamme Entreprise Euro ne sont pas réutilisables directement par le logiciel TURBO
Suite Entreprise 2005. Il est nécessaire de convertir ces bases dans le format adéquat. Les bases 32 et 16 sont
convertibles.

Le logiciel s'exécute automatiquement a la fin d'une installation de type "Reprise” mais vous pouvez l'exécuter
vous-méme a partir du répertoire d'installation (fichier TurboConvBase2005.exe).

Saisie des répertoires

Le logiciel vous invite a saisir les répertoires ou se trouvent les bases a convertir ainsi que le répertoire dans
lequel vous retrouverez les nouvelles bases converties. Les répertoires saisis doivent étre des répertoires valides.
Cliquez ensuite sur VALIDER.

Conversion des bases

Le logiciel convertit ensuite les bases une a une. Vous pouvez suivre I'évolution de la conversion grace a cette
page :

TurboConvBase 2005 - Utilitaire de conversion de bases de données

fide A propos de..,
Anciennes bazes MNouvelles bases Anciennes bases MNouvelles bazes

%’ SOCIETE o VIREMENT

Socigtés : | 3 | 3 Béneficiaines : | 12 | 12

Cannphes : | I | aE Socité | 14 | 14

M* Emetter : | 43 | 43 Comptes : | | | 1

Remises | [ | [

%7 PORTEFEUILLE Yirements : | o5 | 25

Clierits : | 3 | 3 Repéres: | 2 | 2

Societé : | 3 | 3

Comptes : | 3 3 o/ RELEVE

Remizes : | 1 | 1 Relevés : | E | E

Effets : | 3 | 3 Ecritures : | 18 | 18
% PRELEVEMENT TRANSMISSION

Drestinataires : | 4 | 4 Serveurs : | |

Socigté : | 4 | 4 Operations : | |

Cannphes : | 4 | 4 Scénarios ; | |

Remizes : | 1 | 1 OpedScénarios : | |

Frélgverments : | 12 | 12 Relance | |

Repéres : | 4 | 4

Corwersion de la base TRANSMISSION. .
EENEEREENEEERNEEERENNEERNENNEEEENNEEERNNEERRNNEEERNNNERENNNERERE

Vous étes averti une fois la conversion terminée.
Si une des bases rencontre un probléme lors de la conversion, vous en étes immédiatement informé. Contactez
alors votre Service-Aprés-Vente.
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