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A propos de ce manuel

Ce manuel décrit la procédure de déclaration des utilisateurs et d’attribution des autorisations dans le
cadre de l'application BFC. Il est destiné aux personnes chargées de demander les acces et
accréditations pour un utilisateur et a celles chargées de les implémenter.

Les conventions utilisées

Identifie des informations a lire et/ou a exécuter impérativement.

Identifie des remarques utiles mais sans incidence sur le cours de la
procédure exposée.

-

Identifie un renvoi vers un chapitre, une partie ou une page ou est décrite
la suite de la procédure.
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1 Définition des acces et des autorisations dans BFC

1.1 Introduction sur les acceés a BFC

1.1.1 Déclaration des utilisateurs BFC

L’'accés a I'application BFC est géré en dehors de 'application elle-méme. Un annuaire dit
annuaire projet a été créé pour ce besoin. Cet annuaire est alimenté par le référentiel du
gestionnaire d'identité du CNRS (Janus) alimenté lui-méme par I'annuaire central du CNRS qui

prend ses informations depuis Labintel.

Personnels CNRS
uniguement

Labintel

Saisie des
personnels
non CNRS

Alimentation
annuaire CNRS

Référentiel

Alimentation

Référentiel
Ajustement
a::ﬁ'lspfsejp == Annuaire Projet
5 "
A Alimentation {IDarELEAL
F annuaire proje
L
.

Flioe au loma:isé%

Dans cet annuaire projet les équipes SSI vont indiquer qui peut avoir accés a BFC. L'application BFC
va ensuite récupérer cette information dans I'annuaire projet et créer les comptes SAP
correspondants aux utilisateurs déclarés.

Il essentiel pour tout utilisateur qui doit accéder a I'application d'étre
déclaré dans Labintel.

Afin de ne pas surcharger I'annuaire projet, par défaut seuls les membres
CNRS et les directeurs d'unité sont descendus de I'annuaire central vers
I'annuaire projet.
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Les équipes SSI gerent les utilisateurs avec I'outil IHM REFERENTIEL dont 'URL est
https://ihmreferentiel.dsi.cnrs.fr (connexion par certificat CNRS).

Cet outil permet de faire des recherches dans I'annuaire central, dans I'annuaire projet et de
donner les acces aux applications BFC, SIRHUS, GED et ZENTO.

1.1.2 Cinématique d’acces a BFC

Lorsque un utilisateur se connecte a I'application via son navigateur Internet, il se connecte a un
ensemble de machine CNRS qui vont lui permettre d’accéder a BFC.

Le navigateur de I'utilisateur envoie a ces machines le certificat de I'utilisateur ou son adresse
email et son mot de passe Janus. A partir de I'adresse mail du certificat, elles vont chercher dans
'annuaire projet I'utilisateur correspondant et en particulier son Identifiant SAP
(SAPUSERNAME).

L'utilisateur est alors connecté a BFC avec son compte SAP

-~ -~
7 BFC N
/7 \

Aot
Portail e
Serveur WEB / 6 M’ ECC \
Demande (Apache) Emulation d'une -Fmg Auth. sso 4 4
d'authentification type login/imot_pdsse portail “”?enl..,-ﬁbar_ ]
()
\ W= |BW

Utilisateur

Annuairee
LDAP «SAP»

Pour accéder a BFC, l'utilisateur doit disposer d’'un
certificat CNRS ou d’'une adresse email et d'un mot de passe

sur Janus. L'obtention d’un mot de passe Janus se fait via I'application
Sésame (https://sesame.dsi.cnrs.fr/)

L’adresse mail dans Labintel doit étre identique a celle du certificat.
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1.2 Introduction sur les autorisations

L'application BFC recouvre trois systémes :
o] le coeur applicatif du PGI appelé ECC (ERP Central Component)
o] un systéeme dédié au requétage : BW
o] un portail Web via lequel se fait I'acces a I'application.

Dans les trois systemes les autorisations sont accordées sous forme de réles attribués a l'utilisateur :
les rbles ECC, BW et les réles portail.

Un réle ECC inclut les activités qui composent et permettent de dérouler un scénario de gestion
appelé flux métier.

Cing « flux métiers » sont gérés dans BFC :

o] Budget et Engagements individuels
Dépenses recettes
Comptabilité
Comptabilité analytique
Référentiels

O O O O

Les rdles attribués a l'utilisateur correspondent a des fonctions métier (comptable, SFC indifférencié,
gestionnaire de budget...) au sein de chacun de ces flux.

1.2.1 ROles

1.2.1.1 Role ECC

Il est constitué :

o] des menus du rdle qui contiennent les transactions et états auxquels les utilisateurs
du rdle doivent avoir acces.

Dans ECC les menus utilisateurs ont une forme arborescente avec des dossiers et sous
dossiers, le niveau le plus fin correspondant aux transactions SAP.

Exemple de menu contenu dans un role

Riile ZBFC_DER_DEPENSE_DR14
Description Role (8LL) Engagement de la dépense-DR14

{3 Description ‘ Iﬁm O Autorisations O Utilis.

< 43 Menu du role: Sys
= {3 Dépenses
=~ 3] Engagement de |a dépense - commande

= {3 Demande d'achat
@ MESZM - Modifier demande d'achat
Efiﬂ MES3M - Afficher demande d'achat

= {3 Commande d'achat-batch
Efiﬂ ZMESSMN - Création de commandes d'achat

= {3 commande d'achat
@ MEZ2M - Modifier commande d'achat
@ MEZ3M - Afficher cammande d'achat

32| m
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o] des droits (ajouter ou créer, modifier, supprimer) sur les données et fonctions de
gestion de I'entreprise : le profil d'autorisation.

Exemple de profil d'autorisation contenu dans le réle ZBFC_DER_DEPENSE_DR14 qui accorde le
droit de créer, de modifier ou de supprimer le type de document ZNB (demande d'achat CNRS).

Modifier réle : autorisations
EEL Sélection ||:|§L Manuellement || Objets non soldés || Objets modifiés || Objets gérés || Miveaux

Gest. 0 niv. org. non géres, @ Znes ouvertes, Statut: modifié

ZBFC_DER_DEPENSE_DR14 ©C@ Role (ALL) Engagement de la dépense-DR14

B CO@ Standard Objets d'autorisations (toutes applications)
ol co@ Hanuellem. Comptabilité financiére
&= oo@ Hodiftie Gestion des articles - Achats

i oo@ (& S Modifié Type de document dans la demande d'achat
G oo@ (= %Hodiﬁé Groupe d'acheteurs dans la demande d'achat
—E 0@ (= %Hocﬁﬁé Organisation d'achats dans 1a demande d'achat
—E ood (= gﬁocﬁﬁé Division dans la demande d'achat

= ool = 2 Modifié Type de document défini dans 1a commande

LEI Cog Modifié Type de document défini dans la commande

Yité Ljouter ou créer, Modifier, Supprimer
¥ Type de document achat ZNB

= com & 2 Modifie Groupe d'acheteurs deftini dans Ta commande

*

= o Modifié Groupe d'acheteurs défini dans 1a commande

| o7 hoctivite Toutes activites
¥ 47 Groupe d'acheteurs *

Il existe deux types de réles ECC :

1. le role dérivé : il hérite des menus du rble pére et peut contenir des profils
d'autorisations différents. Ils sont utilisés dans le cadre de BFC pour gérer la
déclinaison des roles en délégation

A partir du rble pére Gestion de la facturation au niveau national ont été crées les roles fils Gestion de
la facturation pour la délégation 1, Gestion de la facturation pour la délégation 2...

Il el Gestion facturation \1
client

Dyvoits iy NMens amible des dofirées ZBFC_DER_GEST_ACP_9399

Metur cotmniin

= Y o e
e | Gestion Gcuration client DROT 7 Bt
i \ ZRFC_DER_GEST_ACP_DROT ) B Do o i i

Dirorts sur les dornrées de by DR T uriguierment >

e | Geston tacturation client DRO2 S —
ZRFC_DER GEST_ACP DRO2 T Pa—
|

Droits sur les données de by DRD 2 invigriement

elc...
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2. lerble composite :
e C'est un conteneur composé de roles simples
e il reprend les menus des réles qui le composent

=> Son utilisation facilite la tache de gestion des accréditations en limitant le nombre de rbles
a attribuer a l'utilisateur

1.2.1.1.1 Codification des réles composites

Dans le cadre de BFC, ces rbles composites correspondent a des fonctions métiers pour un flux
métiers donné ayant acceés a un périmeétre de données.

C'est un ensemble
o] de roles simples pére pour les réle nationaux (nom de réle suffixé par _9999)

o] de réles simples fils (dérivés en DR) pour les roles délégation (nom réle suffixé par
_DRO01, DRO02...)

Role composita en délégation

Cumpmbie DRT darvs lo flux Gastion de client DRV 1 Geston faciuration cliwet DRVT
- — &5 COANTIAnde Rl Ll 1 CIem
dépense recette - zare_ner peceTTe oo | ¥ | zere_oee GEST ace prer Ll
FHAC_ER_CORPTAR E_DANT
Role composite services centraux
jonnaire ACFP dans le fiu
Gasmn e C - = - s Dy CorFfrEe e CHaT Crie Do B3 D2 Deoey Clisder
fﬁ?f?f?;?ﬁﬂw = 2RFC_nER RECETTE sass |+ ZHFC_DER GEST_ACH 9999 ey

Dans le nom du réle composite on retrouve :
o] le nom du flux métier,
o le nom de la fonction métier,
o] le périmétre de données accédé.

ZBFC_DER_GEST_ACP_9999

l

Flux métier : Fonction métier : Perimétre de données :
DER = Dépenses Recettes RESP DF] = Responssble OF 9999 = périmétre national
COG = Compta. Analtigue  GEST_DF! = Gestionnaire DFF Deec (01 2 201 = périmétre delégation

CPT = Camptahilite RESP ACF = Responsahle AGF
B0 = Budget GERT_ACF = Gestionnalre AGF
HEF = Référentiels CTRL GESTION = Cantrdlzur de gestion

COMPTABLE = Comptable

SR = SR indifférancia

MOTIFICATEUR = Notificateur

CAISEIER = Calissiar

DELEGUE = Délague regional

GEST ACP CAISS = Gestionhaire ACP+Calsslier
COMPTABLE CAISS = Comptabletlaissier
GEST BUDGT= Gestiohnaire Budget
AGENT_RH = Agent RH
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Seul les réles composites sont attribués a I'utilisateur et jamais les réles
simples qui les composent.

1.2.1.2 RObles BW
Il existe trois types de réles BW :

o] des rdles contenant des états BW (Etats NCBC, Etats pour le suivi des interfaces
entrantes Xlab)

o] des rbles techniques pour la gestion accréditations et la connexion au service LDAP
BW

o] des rbles contenant les requétes infocentre

1.2.1.3 Roéles Portail

L'acces a l'application BFC (ECC et BW) se fait via un portail Web qui posséde son propre systéme
de gestion des autorisations basé sur des roles appelés réles portail.

Ces rbdles portail ne contiennent pas de données d'autorisation, mais uniqguement une structure de
menu identique a celle contenue dans les roles ECC et BW. Se sont des points d'entrée sur des
transactions ECC ou BW.

Coamptakilté analytique

Budiget  Engagement individuel

Demande dachat
[4]¥]

e Menu ECC dun rile Dépense/Recette
Havigation sur la page

7 47 Menu du rle:

[0 Demande d'achat
= Modifier demande d'achat

} Niv.2—— = & Engagement de la dépense - commande
= Afficher demande d'achat .
* [0 Commande d'achat-batch Niv.3 ¥ @ Demande dachat
Créntion A 2 Modifier dermande d'achat
= LFESllon de COmMmancdes dac .
Mivd — &3 afficher dermande d'achat

= Commaru.:le dachat . = 3 Commande d'achat-batch
* Modiier cammande o achat EB' Création de commandes d'achat

= &5 Commande d'achat

2 modifier commande d'achat

EB' Afficher commande d'achat
(1 Service fait
[ Prise en charge des dépenses
(7 Prise en charge avairs et annul. facture
(7 Paiement
[ Gestion des déplacements
(1 Repotting dépenses
Recettes

= Afficher commande d'achat

[l v ===

[

Le nom de réle portail est identigue au hom de réle ECC et BW correspondant mais il est :
o] préfixé par "com.cnrs.bfc.",
o] suffixé par "_ECCO01" pour les réles ECC et par "_BWO01" pour les réles BW
o] et les rbles délégation ne contiennent pas le n° de la DR.

Gestion des utilisateurs et des autorisations BFC Page 11 sur 46
Version 3.5 Janvier 2011



BFC-E Manuel d'utilisation Gestion des utilisateurs et des autorisations BFC

Exception pour les réles Infocentre.
Les nom des r6les portail sont différents des r6les BW la correspondance

est donnée dans la matrice des autorisations cf.1.2.2.3 Infocentre - BW

Exemple
Réle ECC Radle portail correspondant
ZBFC_BDG_SFC_DR14 com.cnrs.bfc.ZBFC_BDG_SFC_DR_ECCxx

ZBFC_BDG_RESP_DFI_9999 com.cnrs.bfc.ZBFC_BDG_RESP_DFI_9999 ECCxx

ZBFC_CPT_CAISSIER_DRO05 com.cnrs.bfc.ZBFC_CPT_CAISSIER_DR_ECCxx
Un méme portaill peut pointer sur plusieurs mandants différents
(production, formation..). Les suffixes ECCxx et BWxx accolés au nom
d'un réle permettent & une routine de connexion de déterminer sur quel

mandant le role doit pointer.

Gestion des utilisateurs et des autorisations BFC
Version 3.5
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1.2.2 Matrice des autorisations

1.2.2.1 RoOles et droits associés

La matrice des autorisations (cf. BFC-DCD-GDA-matrice-vx.x.xls) retrace I'ensemble des réles
(simples et composites) ainsi que les droits accordés sur les taches ou activités qui les composent

C'est un tableau qui décrit pour chaque réle composite (ligne du tableau) les droits sur les différentes
taches (colonnes du tableau) composant le flux métiers.

Il décrit également les menus associés au role.

La matrice est découpée par flux métiers : un onglet par flux dans le fichier.

s Dépenses Recettes / Comptabiité Générale ) Comptabilité analytique / Budget + engagements indivi / Référentiels /

Extrait de la matrice des autorisations pour le flux dépense recettes

Roles
composites

Ter niveau entrée de men iy

2éme niveau entrée de Mentl g

Activité : regroupe une ou plusieurs transactions SAFP

Dépenzes

PF

Engagement de la dépense - commande Servige fait
100 1m 102 194
- A .
i Demande Commande | Commands RE{HD"[IDH— A
Jame niveau entrée de ment g dachat dachat-batch|  d'achat entrées cha
marchandises 1
Riles composites
IBFC_DER_RESP_DFI_9999 Iy A A
FBFC_DER_GEST_DFI_3999 A A A
IBFC_DER_CTRL_GESTION_9993 2 A A
IBFC_DER_RESP_DFI_9999 n A A
IBFC_DER_GEST_BUDGT_DRixx o A A
ZBFC_DER_DELEGUE_DRxx B A A
IBFC_DER_RESP_ACP_9999 A A A
IBFC_DER_GEST_ACP_9993 b, CM hi A {
IBFC_DER_COMPTABLE _DR:xx i, (o "] Il A {
IBFC_DER_CAISSIER 9999 A i A
IBFC_DER_CAISSIER_DRxx 2 Fi A
ZIBFC_DER_SFC_9999 (L M 1 A {
IBFC_DER_SFC_DR hiia, M 1 A {
IBFC_DER_GEST_ACP_CAISS_ 9999 b, Cil b A {
IBFC_DER_COMPTABLE CAISS_DRxx hotid (o] 10 A {

Droit sur I'activité : C:création, M:modification, A:affichage

Dans l'extrait le réle ZBFC_DER_COMPTABLE_Drxx (réle du flux dépenses/recettes) possede les
droits en création/modification/affichage sur les taches "Commande client", "Contrat Client","Facture
client", Facture client —batch", "Prise en charge facture direct. FI" et "Avoir client direct FI".

Les droits sur ces taches correspondent a deux rbles simples contenus dans le r6le composite
ZBFC_DER_COMPTABLE_DRXxx.

Les réles simples sont représentés par les différentes couleurs (dans I'extrait 5 rdles simples).

Gestion des utilisateurs et des autorisations BFC
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1.2.2.2 Transactions SAP contenues dans un role

Le fichier BFC-DCD-GDA-matrice-vx.x.xls contient également la description des taches ou activités
composant le role.

Pour retrouver a quelle(s) transaction(s) SAP correspond une activité il faut se reporter dans le fichier
a l'onglet correspondant au flux métier "Activités/flux métier"

3, Activités Compta. Analytique / Activités Depenses st recette { Aciités Compta, Générale [ Activités Budget { Actiités Reférentisls /

Dans ces tableaux figure
o le n° et nom de la tache,
o le libellé des transactions SAP associées a cette tache.

o] les codes transaction SAP classés par type de droits qu'elles accordent
(création/annulation, modification, affichage ou liste)

Dans l'exemple suivant un extrait des activités du flux dépenses recettes : le droit A (affichage) sur
I'activité "Demande d'achat" correspond a la transaction SAP "Afficher demande d'achat" (ME52N) et
le droit M/A (Modification/Affichage) sur l'activité "Demande d'achat" correspond aux transactions
SAP "Afficher demande d'achat" (ME52N) et "Modifier demande d'achat"(ME53N).

Dépenses
Engagement de |a dépense - commands Setvice fait
100 101 102 104
Demande Commande [ Commande RECEP?IDH-
entrées

d'achat d'achat-batch d'achst )
marchandises

Réles composites
ZBFC_DER_RESP_DF1_9353
ZBFC_DER_GEST_DF1_93933
IBFC_DER_CTRL_GESTION_ 9835 |
ZBFC_DER_RESP_DFI_0999 |
ZBFC_DER_GEST_BUDGT_DRxx
ZBFC_DER_DELEGUE_DRxx
ZBFC_DER_RESP_&CP_9999
ZBFC_DER_GEST_ACP_9393 WA oM
ZBFC_DER_COMPTABLE_DR:cx i, (el %)

= |= = ==

RS

£
B

o o b o B e B B

£
B

Tache Transactions Création/: ion [Modification [Affichage Liste
Wodifier demande d'achat
Atficher demande d'achat MES2M MES3M
Commande d'achat-batch Créstion commande d'achat TMESAR
Commands dachat Muqifier commande o'achat L

Atficher commande d'achat ME22M ME23M

Demande d'achat

Atficher service fait par comm.
MIG0

Afficher service fait

MB03

Liste des services fats MES1
Liste écarts service fatfacture MBS

Service fait

Liste des commandes EESDFN

Gestion des utilisateurs et des autorisations BFC Page 14 sur 46
Version 3.5 Janvier 2011



BFC-E Manuel d'utilisation

1.2.23

Infocentre - BW

Gestion des utilisateurs et des autorisations BFC

Le fichier BFC-DCD-GDA-matrice-vx.x.xIs contient également la correspondance entre les réles BW
et réles portail a attribuer ainsi que les menus associés a ces roles.

Il faut se reporter dans le fichier a I'onglet Rdles Infocentre - BW . i contient :
e Laliste des roles ECC

e Laliste des réles portail correspondants
e Les menus disponibles dans le portail pour chaque role

Infocentre By
Buciget | Comptabilté | Dépenses |Cortrats | d?;:res Etats NCBC iﬁi'ﬁ'aieei
Rdles By Riles portail

TEFC_BWW_GUERY_BUDGET |com.crrs bic ZBFC_BW_GUERY_BUDGET_EWO1 "
TEFC_BWW_GUERY_ETAT_NCBC |com cnrs bic.ZBF C_BWW_GLERY _NCBC_BoT x
TEFC_BWW_GUERY_SUNVI_IDOCS |com.crirs bfc ZBFC_BW_QUERY _SUNVI_IDOC_BADT "
¥C_B_RESP_DRox com crrs bic YMP_MENU_BUDGET B »
¥C_B_RESP_0909 com crrs bic YMP_MENU_BUDGET B »
¥C_C_RESP _DRox com orrs bic YMP_MWENU_COMPTABILITE_BW »
¥C_C_RESP_9999 o o bic YMP_MENU_COMPT ABILITE_EWOT .
YC_M_RESP_DRx com crrs bic YMP_MENU_GESTIGN_DES_DEPENSES BV .
¥C_M_RESP_9393 com crrs bic YMP_MENU_GESTIGN_DES_DEPENSES BT .
¥C_5_RESF_DRxx Com o bic YMP_WENU_GESTIGN_DES_VENTES_ Bl »
¥C_5_RESF_9599 com crrs bic YhP_WENU_GESTION_DES_VENTES_ vl x

Ce fichier contient également les menus portails pour Infocentre - BW

% Requétes Infocentre - BW /

Dans I'exemple suivant un extrait du menu Infocentre.

dans le l'onglet

Menu Sous-Menu Sous répertoire Requétes
Suivi des Centres financiers
Cartographie des depenses par domaine fonctionnel
Budget Budget Cartographie des depenses par agrégat

Cartographie des achats
Répartition des achats par montant réalisé
Répartition des achats par montant engage
Répartition des commandes
Répartition de= commandes par montant

Depenses Répartition des postes commandes
Suivi des fournizseurs
Suivi des marchés
Palmarés des codes famile (zur montant engags)

Dépenszes A . Palmarés des codes famile (sur nombre de commandes)

Palmare=s des codes famille 5 =
Palmares des codes famille (sur nombre postes de commande)
Palmaré=s des code famille (sur mortart commandé HT)
Palmarés des sociétés méres (zur montant engags)

Palnards des socidtés mbres Palmarés des sociétés méres (sur nombre de commandes)
Palmarés des sociétés méres (sur nombre postes de commandes)
Palmarés des sociétés méres (sur martart commandé HT)
Dénombrement et montant global des cortrats S0
Dénombrement des participations aux contrats S0
Dénombremert et mortart global des cartrats OTP

Contrats Dénombrement des participations aux cortrats OTF
Suivi du rétérentiel clients

\nfocertre Alertes sur échéanciers SD

Alertes sur jalons de contrat OTP
Suivi des agents
Palmarés: drs unités narticinant s contrats S0 esor nb S0
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1.3 Demande d'attribution de droits

Elle est effectuée par le Service Financier et Comptable, que soit pour une demande de création
d'utilisateur ou de mise a jour de droits.
Pour attribuer ou a mettre a jour les réles a un utilisateur, deux documents sont a mettre a jour :

o] La matrice des utilisateurs : qui est un fichier Excel permettant le suivi global des
utilisateurs et de leur droits

o] La fiche utilisateur : qui est un document PDF transmis a la personne chargée de
saisir les accréditations dans BFC

1.3.1 Mise ajour de la matrice des utilisateurs

Le fichier Matrice_des_utilisateurs_DRxx.xlIs pour la délégation ou.
Matrice_des_utilisateurs_DFI/ACP.xls pour les services centraux permet de recenser les
utilisateurs et les droits qui leur sont accordés.

Cette matrice contient en ligne la liste des réles par flux métiers et en colonne la liste des utilisateurs.

Le fichier Matrice_des utilisateurs DRxx.xls ne contient que les roles délégation® et
Matrice_des_utilisateurs_DFI/ACP.xIs les r6les nationaux.
Exemple de matrice des utilisateurs en délégation

A B c D E F
Prenom / Hom utilisateurs Blanche ADESSIN Jean BONBEUR Judas BRICOT Weluging ENFAILLITE Bruno ZIEUVER
Matricule
Identifiant SAP _bad _ibon _ibr _men _bzieu
adresse mail blanche.adessinr@cnrs.fr| jean.bonbeur@cnrs.fr | judas.bricot@cnrs.fr| melusine.enfaillite@cnrs.fr| bruno.zisuverr@cnrs. fr
Fonctions dans BFC BUDGET BUDGET/COMPTA. ANA DEPENSES RECETTES 25|
ZALL_USERS (Rile a affecter systématiqguement ® b X b b
FLUX DEPENSES RECETTES
ZBFC_DER_COMPTABLE_DRxx
ZBFC_DER_DELEGUE_DRxx
ZBFC_DER_CAISSER_DRxx
ZBFC_DER_SFC_DRxx x
ZBFC_DER_GEST_BUDGT_DRxx X X
ZBFC_DER_COMPTABLE_CAISS_DRxx x
FLUX BUDGET
ZBFC_BOG_SFC_DRxx x
ZBFC_BDG_GEST_BUDGT_DRxx x x
ZBFC_BDG_COMPTABLE_DRxx X

FLUX ENGAG. INDIVIDUEL §

ZBFC_BDG_AGENT_RH_DRucx

FLUX COMPTABILITE ANALYTIQUE

ZBFC_COG_CTRL CE‘2 10N_5959 x
ZBFC_COG_SFC ® ® ®
X
_SFC_| ¥
ZBFC_CPT_COMPTABLE_CAISS_DRxx X x X
FLUX REFERENTIEL §
ZBFC_REF_GESTIONNAIRE_REF_DRxx x x x
ZBFC_REF_AFFICHAGE_DRxx x
BW
ZALL_USERS_BY y! ® X ® x X
ZBFC_BW_QUERY_ETAT_NCBC (Etat X X
ZBF( '_QUERY_SUNI_IDOC (Etats BW pour le suivi des interfaces Xlab ® X I3 x X
ZBFC_BW_QOUERY_BUDGET (Etatz budget) x X
INFOCENTRE
C_B_RESP_DRuc (Etats Budget) ® X ® ®
wC_C_RESP_DRxx (Etats Comptabilté) X X X X
*C_M_RESP_DRxx (Efatz ) ® X X X
'C_S_RESP_DRxx (Etats Suivi des ccrtrat= X X X X

GESTION DES HABILITATIONS

C (Gestion des accréditations ECC)

GESTION_ROLE_PX

GESTION_USERS) |

(1) Exception faite du flux comptabilité analytique pour lequel la restriction au périmetre de données DR n'est pas possible.
Seul des r6les avec des droits sur un périmétre national sont proposés.

1. A l'aide de la matrice des autorisations déterminer quels rles composites doivent étre
attribués a l'utilisateur
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cf.1.2.2 Matrice des autorisations p13

2. Dans le cas d'une demande de création d'utilisateur renseignez la matrice des utilisateurs, les
champs :

o Nom/Prénom de I'utilisateur
o] Matricule agent

o] Identifiant SAP (ldentifiant LDAP). Dans le cas d'une premiére demande c'est la
personne chargée de la création de l'utilisateur dans I'annuaire LDAP qui pourra renseigner
ce champ

o] Fonction BFC (champ facultatif)

3. Pour chacun des flux métier cochez au maximum un réle composite.

Si plus d'un réle par flux métier est attribué a I'utilisateur, ce dernier aura
des entrées de menu redondantes.

4. Cochez éventuellement des rbles annexes :
o] Etats BW Budget (ZBFC_BW_ETAT_NCBC) : états pour le suivi NCBC
o Etats BW pour le suivi des interfaces entrantes Xlab (ZBFC_BW_QUERY_SUIVI_IDOC) :

o) Gestion des accréditations ECC, des accréditation BW et gestion des rbles portail :
(ZBFC_BC_GESTIONUSERxx_ECC, ZBFC_BC_GESTIONUSERxx_BW
ZBFC_BC_GESTION_ROLE_PORTAIL) : doivent étre accordés ensemble aux personnes
chargées de la gestion des accréditations.

o Affichage des accréditations ECC (ZBFC_BC_V_GESTIONUSERxx_ECC)

Les rbles ZALL USERS et ZALL USER BW doivent attribués d'office a tous les utilisateurs. Il
contient les transactions permettant :

le suivi des ordres d'impression

le suivi des batch utilisateurs

I'affichage des valeurs d'autorisation,

l'acces a la SAP Business Workplace (boite mail SAP dans ECC uniquement).

O O O ©O

Ne jamais attribuer de role simple a I'utilisateur.

Une fois que la matrice est a jour reportez ces informations sur la fiche utilisateur.
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1.3.2 Mise ajour de la fiche utilisateur BFC

Cette fiche est a mettre a jour pour chaque utilisateur lors de toute demande de création d'utilisateur
ou de mise a jour des droits.

C'est un formulaire PDF disponible sur le site de documentation BFC, vous pouvez saisir les champs
avant de l'imprimer.

Budget Finances Compiabilité

FICHE UTILISATEUR BFC

Matricule

Prénom :

MNom :

Unité -

Identifiant SAP (3 compléter par le 551}

Adresse mél
DR -

Riles ECC (saisir un seul réle par flux métier)
Flux métier
Transactions diverses
Dépenses | Becettes
Comptabilité
Comptabilité analytigue
Budget
Engagements individuels
Référentiels

Roles BW

Réle dans le flux

ZALL_USERS

Tache Rdéle Affecter

Transactions diverses

ZALL_USERS_BW

Suivi des interfaces XLAB

ZBFC_BW_QUERY_SUIVLIDOCS

Etats NCBEC

ZBFC_BW_QUERY_ETAT_MNCBC

ZFEFC_BW_QUERY_BUDGET

Etats budget

Réles Infocentre

Tache Réle Affecter
Accés national - ¥C_B_RESFE_DRux
Etats BUdQEt Accés OR - YC_B_RESP_D05%
Accés national - YC_C_RESP_9283
Accés DR : YC_C_RESP_DRxx
Accés national - YC_S5_RESP_2829
Accés DR - YC_S RESP_DRxx
Accés national - YC_M_RESP_S2399
Accés DR ¥YG_M_RESP_DRxx

Etats Comptabilité

Etats Suivi des contrats

Etats Suivi des dépenses

Réles pour la gestions des habilitations
Tache Réls Affecter
Gestion des habilitations ECC” ZBFZ_BC_GESTIOMUSER=xx
ZBFC_BC_V_GESTIOMUSERxx_ECC
ZBFC_BW_GESTION_USERSxx_BW
ZBFC_BC_V_GESTIOMUSERxx_BW
ZBFC_BC_GESTION_ROLE_PORTAIL

Affichage des habilitations ECC

Gestion des habilitations BW®

Affichage des habilitations BW

Gestion des réles portail”
*roles a attribuer ensemble

Suivi

Action Demandeur S5l
Demands Mom : Maom :
initiale Faitle : Fait l= :

Gestion des utilisateurs et des autorisations BFC
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Dans le tableau Réle ECC, ne saisir qu'un seul role par flux métier.

Dans les roles Infocentre sélectionner un accées correspondant a votre profil DR (visibilité uniguement
sur les données DR) ou national (acces aux données de toutes les DR).

Précisez le type d'action : "Demande initiale", "Demande de modification", ainsi que votre nom et la
date de la demande.

N

Une fois mise a jour, cette demande est a transmettre a la personne chargée d'accorder les
accréditations.

Pour récupérer le champ Identifiant SAP, [I'équipe SSI doit utiliser [l'outii LDAP
https://ihmreferentiel.dsi.cnrs.fr

1/ Cliquer sur le lien « Recherche » de I'annuaire référentiel dans le menu gauche.

2/ Rechercher [l'utilisateur dans I'annuaire référentiel, puis cliquer sur son Uid pour accéder aux
données de détail.

[ Formulawe de recherche

Recherche sur l'annuaire BFC/SIRH
Nom: | castandet

& & o Nom Prénam unité Mail uid Identifant SAP

(7] CASTANDGET Nadia MOYIGTE nadia.castandet@dsionrs fr nadia.castandet nea
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2 Acces aBFC

2.1 Déclaration Labintel et certificat

Comme cela est expliqué au paragraphe 1.1 Déclaration des utilisateurs BFC, l'utilisateur doit
posséder un certificat CNRS valide et I'adresse déclarée dans ce certificat doit étre identique a celle
déclarée dans Labintel.

2.2 Déclaration dans les annuaires LDAP

La déclaration des accés a BFC se fait avec l'outii LDAP accessible a l'adresse suivante :
https://ihmreferentiel.dsi.cnrs.fr

2.2.1 Alimentation de I’annuaire projet

Mode Administrateur

Accueil
Annuair

Bloc-note
Etats
Annuaire referentiel
Recherche
Bloc-note
Etats
Application

Erreur

Synchronisations

Bugs(dev)
Utilisateurs

Contacter fe support

Variables de session

@ Formulaire de recherche

— Recherche sur ['annuaire Central du CNRS

Nom: ﬁegros—“
prénom: [émi @
uniee: [ @
mai: [ @

vie: [ @
Matricule: ]—“

Rechercher

@ Affichage détaildl
@ Liste LDAPE

4] x| Nom Prénom
LEGROS Rémi

@ synchronisation non traitées
@ Erreurs non traitées]

Unité

UMR518...

Mail Uid

agathe_remi@yahoo.fr remi.legros

f

2

1/ Cliquer sur le lien « Recherche » de I'annuaire central dans le menu gauche.

2/ Rechercher I'utilisateur dans I'annuaire central grace aux critéres de sélection, puis cliquer sur son

uid.
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Mode Administrateur

Accueil

Recherche
Bloc-note
Etats

Application
Erreur
Synchronisations
Bugs(dev)

Utilisateurs

BFC-E Manuel d'utilisation

@ Formulaire de recherche

Gestion des utilisateurs et des autorisations BFC

— Recherche sur I'annuaire Central du CNRS

Nom: ]Iegrus—‘E
prérom: [ @
unite: [ @
Mail: ]—E

vie:[ @
Matricule: ]—@

Rechercher

Annuaire Central du CNRS

[ = i

@ affichage détaill

Contacter le support Nom:
Variables de session Prénom:

Unité:

Mail:
Uid:

LEGROS

Rémi

UMR5189 - Histoire et sources des mondes
antigues

agathe_remi@yahoo.fr

remilegros

Gestion SAP: DRO7
Date maj: 27/07/2006 13:34
Matricule:

— Conditions d'éligibilité

Directeur unité (6]
Membre CNRS [Eil
Utilisateur SaP I~ 3

Valider

Resynchroniser entre les annuaires central et référentiel
Propager au dela de I'annuaire référentiel ‘
]

3/ Cocher « Utilisateur SAP » et cliquer sur « Valider » puis sur « Resynchroniser entre... ».
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2.2.1 Cocher les acces BFC et/ou BW- Infocentre

|@ IHM REFERENTIEL Person - Windows Internet Explorer

@.\-- y - |°AF https: ! fibrmreferentiel dsi.crrs. fripersonfsearch/sap

Fichier Edition  Affichage Fawvoris  Qutils 7

w R [“Ar THM REFERENTIEL Person I |

Accueil :
. [ Formulaire de recherche
Annuaire central
Recherche — Recherche sur I'annuaire Référentiel
Bloc-note Nom: [peres
Etats Prenom:
Annuaire re Unité: |
Recl - Mail;
Bloc-note uid:
Etats Identifiant SAP:
Application Matricule:
Erreur
| Rechercher |
Synchronisations ) )
@ Affichage détaillE]
Bugs(dev)
= Annuaire Référentiel
Utilisateurs
]|
Contacter le support E .
Variables de session Nom: PERES
Prénom: Marion
Unité: MOY1678
Mail: marion.peres@dsi.cnrs.fr
Uid: marion.peres
Identifiant SAP: _mpere
Gestion SAP: DR14-=Midi
Maj (central): 22/12/2009 12:10
Matricule: 00031437

— Accés aux applications
Budget Finance Compta ECC [

Budget Finance Compta [
BW/ECC

Ressources humaines ECC W
Ressources humaines BW [
Employee Self Service W
Ressources humaines GED [~
Zento ™

Valider

1/ Cliquer sur le lien « Recherche » de I'annuaire référentiel dans le menu gauche.

2/ Rechercher I'utilisateur dans I'annuaire référentiel, puis cliquer sur son Uid pour accéder aux
détails. Noter I'identifiant SAP.

3/ Cocher les droits d’accés demandés (voir fiche de utilisateur transmise par le SFC) puis cliquer sur
« Valider ».

e « Budget Finance comptabilité » : accés a BFC - ECC
e « Budget Finance Compta » : accés a BFC- BW (états BW et Infocentre Finance)
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déclaré dans ECC pour étre vu dans le portail. Tout utilisateur coché BW

6 Un utilisateur ne peut pas avoir accés uniquement a BW, il doit étre
sera automatiquement coché utilisateur BFC-ECC.

Une fois que l'accés est ouvert, il faut attendre 1h pour pouvoir attribuer a l'utilisateur les réles
adéquats.

cf. 3 Déclaration des autorisations dans BFC
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3 Deéclaration des autorisations dans BFC

Quatre étapes sont a dérouler :
1. Mettre a jour des paramétres sur la fiche utilisateur.
2. Mettre a jour les groupes utilisateurs SAP Query.
3. Attribuer les réles ECC et/ ou BW.
4. Attribuer les roles portail associés.

3.1 Mise ajour de lafiche utilisateur :

Sont a définir sur la fiche utilisateur :
o] des parameétres d'impression : unité de sortie de type PDF et mode d'impression
immédiat.
o] des paramétres fonctionnels : permet d'initialiser par défaut un certain nombre de

champs dans les transactions (code société, organisation d'achat ...) et d'éviter ainsi a
I'utilisateur d'avoir a les ressaisir systématiquement.

Cette définition de parameétres n'est a effectuer que dans ECC

1. Dans l'onglet Gestion des utilisateurs ECC cliquez sur Gestion des utilisateurs
(transaction SU01)

2. Dans le champs Util saisissez l'identifiant SAP de l'utilisateur (précisé sur la fiche utilisateur)
ou utilisez l'aide a la recherche si vous ne connaissez pas cet identifiant.

Via l'aide a la recherche vous avez accés a tous les utilisateurs du CNRS
mais vous n'aurez les droits de gérer que les utilisateurs de votre
délégation.

1
Util. @—|
I|I7Nom de l'utilisateur ds fiche utilisateur (1)
Bliag
- Critéres de recherche
Catégoria | Utilisateurs par donndas d'adrasse L2
Uil
Marm [=] d*
Prénom |
Départernent
B - I|I7 Mo de l'utilisateur ds fiche utilisatear (1)
Sigle batiment
Numéra de salle » Critéres de recherche Il
Murmérn de poste
Centre de coits Résultats de la recherche
CF ent
ErTreer ——  UHilisateur Mom Prenam Départemnent Batiments M® salle M|
Momcela sOci#té | pp) G pRO2 DELEGUE DROZ  UP837
Eucalilc _DELEG_DR04 DELEGUE DRO4 UP83T
Mbre oceurr. maxl | e pG_DROS DELEGUE DRO5  UP837
m _DELEG_DROT DELEGLUE DROT Upaar
- _DELEG_DR09 DELEGUE DROg UpPa3z
Résultats de lare
_DELEG_DR10 DELEGLIE DR10 Upa3r
_DELEG_DR11 DELEGUE DR11 UpPa37
_DELEG_DR12 DELEGLIE DR12 Upa3r
DFIFG DR13 DFI FGLIF MR 2 LpRAT
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3. Cliquez sur Modifier

I Gestion des utilisateurs : écran initial

Pt
I 4l | | Retour || Interrampre || Systéme 4| | | Créer § Modifier [JAficher || Supp
S
LI, _nca
Alias

4. Cliguez sur l'onglet Constantes puis saisissez "PDF" dans le champ Unité de sortie puis
cochez Editer immédiatement

I Gérer utilisateur

I {| | [sauvegarder| | [Retour|[Interrormpre || Systéme a| | [afichenmaodifier
LIl _MCA
Derniégre modif. FBRABY 04122006 145956 Statut Sauved.
Adresse  Dan. connx. Parametres , Ridles . Profils | Groupes || 1]
hWenu init.
Lgue connexian FR
Représ. décimale 1.234.567 89 w
Farmat de date ot b AASA -

fitage du spool

Lnité de sortie FDF
Editer immeédiaterment

5. Cliquez sur l'onglet Parameétres saisissez le nom du paramétre dans le champs ID
parametre, validez avec la touche entrée, puis saisissez la valeur du paramétre dans le

champ Val.parametre
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ID paramétre

|‘-.fal. parameétre

|De scription synth.

BUK

CAC

EKOD

FIk

G5B
VFIDISPLAY
SPA

VKO

VTW

2900
9000
0014
9000
0014
X

01
0014
01

Société

Perimétre analytique
Qrganisation achats
FI-FI : périmétre financier

Domaine d'activité

Logistics Invoice Verification: Display Accounting O

Secteur d'activité

Qrganisation ventes
CAMNAL DE DISTRIBUTICON

Les parameétres suivants sont a renseigner lors de la création d'un utilisateur. :

ID paramétres

IVFIDISPLAY

BUK
CAC
FIK
KPL
SPA
VTW
GSB
VKO
EKO

Valeur de paramétre

X

Z900
9000
9000
ZPCG
01

01

N° de la DR 00XX

Description

Affichage du n° de piece
comptable associé a la
facture.

Société

Périmétre analytique
Périmétre financier

Plan comptable

Secteur d'activité

Canal de distribution
Domaine d’activité

Organisation ventes

Organisation d’achats

Pensez a sauvegarder votre fiche utilisateur

6. Cliquez sur Sauvegarder

Pour supprimer un paramétre :sélectionnez la ligne correspondante puis cliquez sur l'icbne
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3.2 Affectation des utilisateurs aux groupes SAP Query

Pour que l'utilisateur puisse accéder a des requétes de type SAP Query il doit étre affecté au groupe
utilisateurs comportant ces requétes.

Il existe 7 groupes utilisateur :

O O O 0O 0O o0 ©o

ZMISSION : requétes mission et agents

ZRECETTE : états recette

ZMARCHE : code des marchés publics

ZSTRUCTURES : structures CNRS

ZFI| : Etats comptables.

ZHISTOLAB : Etats de suivi de consommation des crédits par les unités
ZBUDGET : états budgets développés par la DFI

ZMISSION, ZRECETTE, ZMARCHE et ZSTRUCTURES sont a affecter a tous les utilisateurs.
ZBUDGET est a affecter a la demande.

ZFI ne doit étre affecté qu'aux utilisateurs possédant I'un des rdles suivants :

(0]

O O O O 0O O

ZBFC_DER_RESP_ACP_9999
ZBFC_DER_GEST_ACP_9999
ZBFC_DER_CAISSIER_9999
ZBFC_DER_GEST_ACP_CAISS_9999
ZBFC_DER_COMPTABLE_DRxx
ZBFC_DER_CAISSIER_DRxx
ZBFC_DER_COMPTABLE_CAISS_DRxx

g Cette opération n'est a effectuer que dans ECC.

1. Dans l'onglet Gestion des utilisateurs ECC cliquez sur SAP Query : gestion groupe utilis.
(transaction SQ03).

2. Saisissez le groupe utilisateur dans le champ Groupe utilisat.
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I Groupe utilisateur : écran initial

I {| | |Retour|||nterr0mpre|| Systeme ‘| | |Copier...”Renommer...”Supprimer...||Transp0ns||nl1ém0ire tampon étendue

Domaine requéte Domaine global (indépendant du mandant)

Groupe utilis at | 0 Modiier | [0 Créer |

[ Aficher | [B¢  Descripion |

| Affecter util. et infos-sets |

Affactation aux groupes dutilisateurs

Utilisateur Vs Modifier
Info-set i Modifier

3. Cliquez sur Affecter util. et infos-sets

4. Allez a la derniére page en cliquant sur l'icbne (1) puis descendez encore d'une page en

cliquant sur | (2) jusqu'a afficher des champs de saisie vides.
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[Groupe utilisateurs | ZSTRUCTURE:! Structures GRS

Litilisateur et autorisation de modifications pour gueties

_RCL _RDA _RDIR _RDOU
_RFoul _REMAE _RWAR _SAB
_SAC _sADI =T _SBART
_SBE00Z _SBEMND 1 _SBORE 1 _SBRI
= _SCARD a0 _SDOM O]
_SDRI _SDuB _SDLUPO _SDLUIPL 1
_8GALL SGAT 56l O] _gHAS O]
_SHEM O] _SHU O] KL AL O]
_SLADI _SLAUR _SLAW _SLEGA 1
_GLEF _SLON N ] _SMADDI
_SMAC _SMAGG _SMARTI _SMARTION
SMARTIG oM _amous SNA
_SMOG _SPAGA _SPAS _SPET
_SPICA ] _SPIE SPTT ] _sFD
_SFOR 1 _ SREAM _SRI _SRID 1
_SRO001 89AL O] S9ALG O] STAA
_STE _STRO 57l _TCON
TGO TGU O] TIE CTLET
_WEEL vBOU O] WCAR ] _yCH
_WCHI _WCOT _WDEWA WG
WGIL CVLAK WLEG CYMART
_WPAC _WPO 1 _¥REB _#Dul
_¥GER ¥GIC CYHE YLEG ]
PO 1 _rRA _¥RE  ETE

Autor.modit. | B Autor. modif, @@—l

Z

5. Saisissez le SAPUSERNAME de I'utilisateur puis validez votre saisie avec la touche Entrée

Ltilis isation de modifications pour gueries

6. Cliquez sur Sauvegarder.

Pour supprimer un utilisateur d'un groupe, placez vous sur le champs puis sélectionnez
Supprimer utilisateur dans le menu contextuel (Clic droit de la souris sur le champ).

Gestion des utilisateurs et des autorisations BFC Page 29 sur 46
Version 3.5 Janvier 2011



BFC-E Manuel d'utilisation

Gestion des utilisateurs et des autorisations BFC

Litilisateur et autorisation de maodifications pour queties

Al

AR

ACAL

_ADAR

_ADOR

_AFR ]
_AGUIM

_ALEC

_AMACA a
_AMOH

_ANAN

_AFF

_AROU

_AVA)

_BAMDR

_BLABA ]
_BMOR

_BwAL

Sauvegardez votre saisie

Fry Tl B AT

- Aide F1
LAAR Retour F3
_ACA Entrées possibles F4
_ADE Affecter infos-sets F5
AER Sauvedarder Ctrl+3
_AGE Interrormpre F12
= Supprirmet utilisateur Shift+F 2
_AHE Terrniner Shift+F 3
_ALE Premiére page Shift+F8
amp Page précedente Ctrl+Shift+0
AMC Fage suivante Shift+F11
= Dermigre page Shift+F12
_AMNE CArH

_APH _APIC

CASOLI0M CATA

ALl AL

_BCoL _BDAL ]
_BLAT N _BIMA

_BPAL _Bsl ]
AL  CBAS A

3.3 Attribution des rbles ECC (et BW)

L'affectation de rbles peut se faire de deux maniéres :

o] Affectation des roles a l'utilisateur, conseillé quand un seul utilisateur est a mettre a

jour.

o] Affectation des utilisateurs aux roles, conseillé quand plusieurs utilisateurs sont a

mettre a jour

AAOL)
_ABA
_ADAM
_ADIR
| AFEL
MG
_ALER
ALEOS
_AMIE

| ANAD
_APERR
| AROG
| ATH
_BAND
_BDOM
_BMART
_BSOB
_CBALU

A Ne jamais attribuer de role simple a I'utilisateur.

3.3.1 Affectation des rbles a l'utilisateur

1. Dans l'onglet Gestion des utilisateurs ECC (ou BW) cliquez sur Gestion des utilisateurs

(transaction SU01)

2. Dans le champs Util. saisissez l'identifiant SAP de l'utilisateur (précisé sur la fiche utilisateur)

ou utilisez l'aide a la recherche si vous ne connaissez pas cet identifiant.
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3. Cliquez sur Modifier

I Gestion des utilisateurs : écran initial

P
I 4l | | Retour || Interrampre || Systéme 4| | | Créer § Modifier [JAficher || Supp
S
LI, _nca
Alias

4. Cliguez sur l'onglet Réle puis saisissez le rble dans le champ Réle ou utilisez l'aide a la
recherche pour afficher les réles disponibles. Sélectionnez en un (ou plusieurs) dans liste

puis validez votre sélection (.).

Adresse | Don. conrx | Constantes Paramétresm Profils  Groupes || =]

Ltil. référence pr autorisations supplément.
st..|Réle [Type |Dén. walid. |Finwvalid.  |Désignation

L :‘

- = Nom du rdle (1)

* Critéres de recherche
— Catégorie | Rdles composites «
Rile composite [=] zhic

Désignation du rile
Rbre oceurr. rl'I7 Morn du rle (1)

Lance )

] ¥ Critéres de recherche
: Résultats de

[EL||[EL| Résuttats de larecherche
- Rdle composite Déasignation du rdle
— ZBFC_BC_ROLES_FORMATION_ 9999 Role special formation - Mational
= ZBFC_BDG_AGENT_RH_DR Role - BUDGET - Agent RH - DR
I ZBFC_BDG_AGENT_RH_DRO2 Role - BUDGET - Agent RH - DROZ
] ZBFC_BDG_AGENT_RH_DRO4 Role - BUDGET - Agent RH - DRO4
N ZBFC_BDG_AGENT_RH_DRO5S Role- BUDGET - Agent RH - DROS

ZBFC_BDG_AGENT_RH_DRO7 Role - BUDGET - Agent RH - DROT
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5. Une fois les réles saisis, cliquez sur Sauvegarder

Ll
] | Gérer utilisateur

I Al - | Retour || Interrompre || Systeme «f | | AficherModifier || Dét
LIl (o7
Detniégre rmodif. FBRABRY 2092006 |14:14:23 Statut Sauven.

Adresse | Don connx | Constantes Paramétresm Profils | Groupes || a0

IItil. référence prautorisations supplément.

st |Réle |Type |Déb.valid. |Finvalid.  |Désignation
ZBFC_BDG_AGENT_RH_DRO2 ﬂ

ZBFC_BDG_COMPTABLE_DROZ

L'attribution d'un réle a un utilisateur peut étre définie pour une période de
validité spécifique qu'il faut alors renseigner.

Pour enlever un ou plusieurs rbles a un utilisateur,

Sélectionnez la ligne correspondante, et cliquez sur I'icﬁne@ pour la supprimer

.Pour supprimer tous les roles, sélectionnez toutes les lignes en cliqguant sur I'icéne puis
supprimer.

Pensez a sauvegarder vos modifications.

I Gérer utilisateur

I Al | [sauvenarder | | [Retour |[interrompre || Systéme 4| | [ afichenmodifier || De
Ltil. _MNCA,
Derniére modif. _SFC_DR14_E DB.10.2006 (09:28:14 Statut Sauved.

Adregse | Donoconr | Constantes Paramétresm Profils | Groupes || =]

EERERIE

LIl réfarence pr autorisations supplément.

st.. |Rile [Type |Déb.valid. |Finvalid.  |Désignation
@ (ZALL_RSU ) 22082006 31129999 ROLE ASSISE;;;A -
| Désignation
@ [ZALL_USERS € 22082006 31.12.9999 TRANSACTI
@ [ZBFC_BC_GESTIONUSERS999 € 26002006 31.12.9999 GESTION UTILISATEUR
@ |ZBFC_BDG_BUDG_WOTE_9999 € (22022006 31.12.9999 Role (8LL) Saisie budg:
1 Fa ToCc~ O CCRITOE CI nonn fary A N0 AONE 24 40 nannn Dala sl 1y i2amtimm aema
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3.3.2 Affectation des utilisateurs au role

Gestion des utilisateurs et des autorisations BFC

1. Dans l'onglet Gestion des utilisateurs ECC (ou BW) cliquez sur Gestion de rbéles

(transaction PFCG)

2. Dans le champ Réle saisissez le nom du role ou utilisez I'aide a la recherche

I
] I Gestion des réles

I ql | [ Retour |[Interrampre || Systéme | | | Copiarréle || Supprimer réle || Transporter rdle || Informatian ||
Rile | 2] [0 Rrele |1 Rolecomp. | [
Désignation

I = rarn duréle 1)
Vues &
l ~ Critéres de recherche
- Catégorie | Roles composites
Fawvoris

Rile composite [#] zhifc]

Dési Einn du réila
[y

Mbre Mom du rdle (1)

|: b Critéres de recherche

== Résultats de la recherche =|[=][«] [=]=]
Rile composite Désignation du rile
ZBFC_BC_ROLES_FORMATION_2999 Role special farmation - Mational
ZBFC_BDG_AGENT_RH_DR Raole - BUDGET - Agent RH - DR
ZBFC_BDG_AGENT_RH_DRO2 Role - BUDGET - Agent RH - DRO2
ZBFC_BDG_AGENT_RH_DRO4 Role - BUDGET - Agent RH - DR04
ZBFC_BDG_AGENT_RH_DROS Role - BUDGET - Agent RH - DROA
ZBFC_BDG_AGENT_RH_DRO7 Role - BUDGET - Agent RH - DROY
ZBFC_BDG_AGENT_RH_DRO9 Role - BUDGET - Agent RH - DROA
ZBFC_BDG_AGENT_RH_DR10 Role - BUDGET - Agent RH - DR10

3. Cliguez sur les lunettes.
I Gestion des réles
I L | [Retour || Interrompre || Systérme 4| | | Copier réle |[ Supprimer réle || Transporter rdle || Information || Transactions |

Riile ZBFC_DER_COMPTABLE_DR11 l O

Rile

[0 Réecomp. | ek

Désignation Role DépensesiRecettes Comptable DR11

|[‘ﬂ:|\fues Ql”?l Iﬁj” Afﬂcherdocumentatiunl

Favoris | Désignation | sys. cible

Gestion des utilisateurs et des autorisations BFC
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4. Cliguez sur l'onglet Utilisateur puis sur le bouton Afficher<->Modifier

I Modification de réles

Ilrnnenu‘l 4l || | sauvegarder | | [Retour || Interrompre || Systame 4 | FAfficher <-= Modifier ThAutre réle I
\L—-"‘-l—_
Riile FBFC_BDG_COMPTABLE_DRO14 |
Diescription Role - BUDGET - Gorrptable - DR14 |
o 4 T Utilis.
(5% Compar iteu
ID utilisateur MNom de l'utilisateur du au :
als

5. Saisissez dans le champ ID utilisateur l'identifiant SAP de(s) l'utilisateur(s) ou utilisez I'aide a
la recherche.

€ 4 © o Liilis.
1D utilisateur |N0m de l'utilisateur |du |au |
| 5] I I [a]a
III? Délimiter plage valeurs (13

~ Critéres de recherche

Catégorie | Utilisateurs par données d'adresse v|

Ui, [l _n

Mam | |

F'réLII:D Délimiter plage valeurs (1) B
Département

-

Sigle batirmen!  » Critéres de recherche

MNurméro de sa

numéra de po |2 ]2 [BL|[EL] Résultats de la recherche EI=I=]
Centre de coll  yilisateur Mom Prénom  Département Batiments M® salle MN°poste Cen
CFentrepr.  yea CASTAMDET — NADIA  UPS837

Mom de la soc unn At WAL ke An

6. Cliquez sur Sauvegarder
Modification de réles

[Menua| 4] || sauvegarder | Ty| Retour || Interrompre || Systérme uf | | Aficher <-= Madifie
Rile FBFC_BDG_COMPTABLE_DRO14 |
Description |ch|e - BUDGET - Camptable - DR14

|EE Campar. utilisateur|

ID utilisateur Mom de l'utilisateur du au i
_NCA [~
|
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7. Une fois la sauvegarde effectuée, cliquez sur Compar. utilisateur (cette action ajoute les
profils d'autorisation dans les fiches utilisateurs)

I Modification de réles

I 4l | [ Sauvenarder | | [Retour |[Interrompre || Systéme 4| | [ Afficher == Modifier || A
Rile ZBFC_BDG_COMPTABLE_DRO14
Description Fole - BUDGET - Comptahble - DR14
{1 Description f & Riles | © Menu © Utilis. Personnalization
1D utilisateur |N0m de l'utilisateur |du |au | 'ﬁ'
| nea N~
]
8.

9. L'icdne sur l'onglet se transforme en rond vert
I Modification de réles

I L[ | [Sauvegarder | | [Retour || Interrarnpre || Systeéme | | [ Afficher == Modifier || Autre n
Riile JBFC_BDG_COMPTABLE_DROT4
Description Role - BUDGET - Comptahle - DR14
(2l Description f s Riles (@ Men@ Personnalisation
i Sélection (&% Compar. utilisateur|
1D utilisateur |Num de l'utilisateur |du |au |
__NCA Madia CASTANDET 06.10.2006 |31.12.9999 | = |-
|l

Pour retirer un ou plusieurs utilisateur d'un réle.
Sélectionnez la ligne correspondante, et cliquez sur I‘ic()ne@ pour la supprimer. Pour supprimer tous

les utilisateurs, sélectionnez toutes les lignes en cliquant sur I‘ic()ne puis supprimer.
Pensez a sauvegarder et a lancer la comparaison utilisateur (étape 7).

Rile JHFC_DER_COMPTABLE_CAISS _DRC
Description Role Dépenses/Recettes Comptable Caissiet DRO4

X Description i & Riles | @ Menum egi Personnalisation
(EE EED &% Compar. utilisateur|

1D utilisateur |N|:|m de l'utilisateur |du |au |
| cal_DRO4 (704 CPT_CAl 0507 2006 31129899 @ «[=
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3.4 Attribution des roles portail

Cette attribution est automatique pour les réles ECC

L'affectation d'un réle dans ECC entraine I'attribution du réle portail
correspondant a I'utilisateur.

Seuls quelgques rdles BW (et BW Infocentre) sont a attribuer
manuellement dans le portail.

lls sont mentionnés par un astérisque * dans la fiche utilisateurs cf.1.3.2
Mise a jour de la fiche utilisateur

Cette attribution peut s'effectuer a partir du réle ou a partir de I'utilisateur.

3.4.1 Affectation des rbles portail a l'utilisateur

1. Dans l'onglet Affectation des réles portail cliquez sur Réles puis sélectionnez Utilisateurs dans
le menu déroulant.

Rechercher | | danz { Ltiisateurs w :
Groupes
Groupes Litilizateurs

o Riles haim

2. Saisissez lidentifiant SAP ou une partie combinée avec le caractere *, puis cliquez sur
Rechercher

Rechercher i_nc* E danz | Ltilisateurs
|hilisateurs
ICr Matm
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3. Cliquez sur Traiter

Rechercher i_nc*

Ltilizateurs
1o
B _nea

Gestion des utilisateurs et des autorisations BFC

fdans | Ltilisateurs |

Marm

CASTAMDET, Madia

4. Dans le champ Rechercher saisissez le nom du rdle a affecter ou une partie nom combinée au
caractére * puis cliquer sur le bouton Rechercher

Evitez de saisir * en critere de recherche le temps de réponse sera treés
long et il vous faudra faire défiler un nombres trés important de réles pour
retrouver ceux gque vous souhaitez affecter.

Au  minimum préfixez

toujours votre critere de recherche par

com.cnrs.bfc et suffixez par BWO01 (alias du mandant de production BW)

Informations détaillées
1D utilisateur
Mom
10 unicjue
Mo
Prénom
Pasition
Téléphone
Téléphone portable
Adresse e-mail

Département

_NCA
CASTANDET, Madia

USER R3_DATASOURCE_NCA,
CASTANDET

Madia

nadia castandet@dsi.cnrs fr

MOY1E7S

Affectation de rdles

Riles affectes
I
g‘j com.cnrs bfc ZALL_BS_ECC_ECCOM
g‘j com.cnrs bfc ZALL_EAI_ECCOY
g‘j com.cnts bfc ZALL_GESTIONETAT _ECCO1
O g‘j com.cnrs bfc ZALL_LDAP_BWY_BWD
g‘j com.cnrs bfc Zall _LDAP ECC_ECCO1

HE

Rechdfcher Fom.crirs bfc *Bvi1 | [ Richercher |

Riles dizponibles

I Iom

Gestion des utilisateurs et des autorisations BFC
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ped:portal_content/BF Cicom.cnrs Rolesicom.cnr
pd:portal_contert/BF Cicom .cnrs Rolesicom.cnr
ped:portal_content/BF Cicom.cnrs Rolesicom.cnr
pd:portal_contert/BF Cicom .cnrs Rolesicom.cnr

pcd: portal_content/BF Cicom cnrs Rolesicom.cnr
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5. Cochez le (es) role(s) a affecter a I'utilisateur puis cliquez sur Ajouter.

Pour faire défiler la liste des réles, utilisez les fleches

Informations détaillées

1D utilisateur

Mo

10 unigue

Mom

Prénom

Pasition

Téléphone
Téléphone portable
Adresse e-mail

Département

_NCA
CASTANDET, Madia

USER R3_DATASOURCE._NCA
CASTANDET

Madia

nadia castandetid@dsi.cnrs fr

MO ETE

Sauvegarder -

Affectation de riles

Réles affectés

o)

£
&3
O &
&3

18]

com.cnrs bfc ZALL_BSI_ECC_ECCO1

com.cnrs bfc ZALL_EAI_ECCO1

com.cnrs bfc ZALL _GESTIONETAT_ECCO1
com.cnrs bfc ZALL_LDAP_BWY_BEA01
com.cnrs bfc ZALL_LDAP_ECC_ECCO

2E
[Supgrier]

Rechercher |com.cnrs bfc *EW01

Riles

[ &7 com.cnrs.bic ZALL_BSU_BW_BIADT
7 com crivs bic. ZALL_LDAP_BWW_BIAIDT
7 com.cnirs bic ZALL_USERS_BWW_BIAD1

18]

z[=z]=]=]

Mom

ped:portal_contert/BF Cicom .cnrs Roles/com.cnrs bfc ECCO1
ped:portal_contert/BF Cioom.cnrs Rolesicom.cnrs bfc ECCOM
ped:portal_contert/BF Cicom .cnrs Roles/com.cnrs bfc ECCO1
ped:portal_contert/BF Cloom.cnrs Rolesicom .cnrs bfc B0
ped:portal_contert/BF Cicom .cnrs Roles/com.cnrs bfc ECCO1

Mom
ped: portal_content/BF Clcom.cnrs Rolesicom.cnrs
ped: portal_contert/BF Cicom . cnrs Rolesicom.cnrs

ped: portal_content/BF Clcom.cnrs Rolesicom.cnrs

O g‘jc:om.c:nrs.bfc:.ZEIFC_BC_GESTIONUSERQQQQ_M_MU1 ped: portal_content/BF Cloom.cnrs Rolesicom.cnrs

[ B3 com.crrs bic ZBFC_BC_GESTIONLSERDR_EWW B

=[=]

6. Une fois les roles affectés, cliquez sur Sauvegarder

Informations détaillées

1D Ltilissteur

Mom

1D unicue

Mom

Prénom

Poszttion

Téléphone
Téléphone portable
Adresze e-mail

Département

¥ Sauvegarder ]

_NCA
CASTANDET, Nadia

USER R3_DATASOLRCE._NCA
CASTANDET

Madia

nadia castandeti@dsi cnrs fr

MOVIETS

Affectation de riles

Réles affectés

Il

£
£
O &
&1

I

com.cnrs bfc ZaLl_Eal_ECCO1

=]=]

e

Rechercher [com.cnrs bfc ABVW01

Réles

[ &3 com.cnrs bic ZALL_BSU_BA_EWD
B com.crrs bfe. ZALL_LDAP_EW_ B
B com.cnrs bfc.ZALL_USERS _Bivy_EWD1

T

com.cnrs bfc Zall _BSU_ECC_ECCO1

pod: portal_content/BF Cicom.cnrs Rolesicom.cnrs

Mam
ped: portal_contert/BFCicom.cnrs Rolesicom.cnrs bic ECt

pod: portal_contert/BFCicom cnrs Rolesicom.cnrs bic ECt

com.cnrs bfc ZALL_GESTIOMETAT_ECCOM  pod: portal_content/BF Cicom.cnrs Rolesfcom.cnrs bfc ECH
com.cnrs bfc ZALL _LDAP_BW_ B0
com.cnrs bfc ZALL _LDAP_ECC_ECCO1

ped: portal_content/BF Clicom.cnrs Roles/com .cnrs bfc B

ped: portal_content/BF Clcom.cnrs Roles/com.cnrs bfc ECH

Mom
pod:portal_content/BFCicom cnrs Rolesicom.
pod portal_content/BFCicom.cnrs Rolesicoma

ped:portal_content/BFC/com.cnrs Rolesicom.a

O g‘jc:om.c:nrs.bfc:.ZEIFC_EIC_GESTIONUSERQQQQ_EW\I’_EW\!’M pod:portal_content/BFCicom.cnrs Rolesicoma

[ &3 com.cnrs bfc.ZBFC_BC_GESTIONUSERDR_BW_BiAD1

=]=]

[Foier]

Gestion des utilisateurs et des autorisations BFC
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Pour retirer un rdéle a un utilisateur cochez le (es) rble(s) a supprimer puis cliquez sur Supprimer.
Une fois cette opération terminée, pensez a sauvegarder l'utilisateur.

Informations détaillées Affectation de réles
IDdtotns 68 Cmeses
= casranoe s 1IN 1 e
com.cnrs bfc ZALL_BSL_ECC_FCC01 ol portal_contert/BFCicom cnrs Rolesfcom cnrs bfc ECCO1

| 1D uniue |USER R3_DATASOURCE._NCA | 0 E —EELECE e

O ih cotn.cnrs bfc ZaLL_EAl_ECCH pod: portal_contert/BF Clcom.cnrs Rolesicom.cnrs bfc ECCO1
| Nam [casTANDET | [ B comenrsbfcZaLL_GESTIONETAT_ECCO1 | poctportal_sontert/BFCicom.cnrs Roles/zom cnrs kfc ECCO1
| Prénom |Nadia | ih com.cnrsbic ZALL_LDAP_B_Eh01 podd: portal_contert/BF Cloom cnrs Rolesicom.cnrs bfc BT
I Position | | 1 i com.cnrshfcZall_LDAP_ECC_ECCH pod: portal_content/BF C/com.cnrs Rolesicom.cnrs bfc ECCO1
| Télgphone [ |

((Bunnrimer |

| TElgphone portable | | "'—")
| Adresse e-mail |nadia.cas{ande{@dsi.c:nrs.fr |
I Département |MOY1 B78 | | Rechercher |com.cnrs.bfc.*El\r'\l'D1| | Rechercher |

] ]
O

i: com.cnrs bfc. ZALL_BSU_BwWY_Bhiy01 ped:portal_contertBF Cicom.cnrs Rolesicom.cnrs bfc.|
O iD com.cnrs bfc ZALL_LDAP_BWY_ER01 ped:portal_contertBF Cicom.cnrs Rolesicom.cnrs bic |
O iD com.cnrs bfc. ZALL_USERS_BWW_EhY01 ped:portal_contertBF Cicom.cnrs Rolesicom.cnrs bfc.|
O ih com.cnts bfc ZBFC_BC_GESTIONUSERII99_BvWW BT | pod:portal_contert/BF Cicom cnrs Rolesicom.cnrs bic|
| ;fj com.cnts bfc ZBFC_BC_GESTIONUSERDR_BWW_BA01 peod: portal_contertBFClcom cnrs Rolesicom cnrs bfc |
=]

-

3.4.2 Affectation des utilisateurs au role portail

1. Dans l'onglet Affectation des réles portail cliguez sur Réles puis sélectionnez Rdles dans le
menu déroulant.

|Rechercher dans { Groupes % | Rechercher

Groupes
Litilisateurs

2. Saisissez le nom du role ou une partie combinée avec le caractére *, puis cliquez sur Rechercher

| Rechercher |com.cnrs bic*BWA01 | dans
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Evitez de saisir * en critére de recherche le temps de réponse sera trés
long et il vous faudra faire défiler un nombres trés important de réles pour
retrouver ceux gque vous souhaitez affecter.

Au  minimum préfixez toujours votre critere de recherche par
com.cnrs.bfc et suffixez le par BWO1 (alias des mandants du mandant
de production)

3. Cliquez sur Traiter
Rechercherdans Riiles -

Rilles

(=] Mom
g‘j com.cnrs bfc. ZALL_BSU_By_Biq ped:portal_cortent/BFCicom cnts Rolesicom cnrs bfc BUWWO1 Traiter
g‘j com.cnrs bfc. ZALL_LDAP B Bhid1 poiportal_cortent/BFCicom cnrs Rolesfcom.cnrs bfc B0 Traiter

g} com.cnrs bfc. ZALL_USERS_BW_BW01 pod:portal_cortent/BFCicom cnts Rolesicom.cors bfc BUWO1

4. Dans le menu déroulant sélectionnez Utilisateur

Informations détaillées
I cdus réle
Emplacement de stockage
Tom

10y unigue

Affectation d'utilisateurs/de groupes

com.cnrs. bfc ZALL _USERS BB Utilizateurs et groupes affectés

pod: portal _content/BF Cicom.cnrs Rolesicom.cors bic B IC Mam

ZALL_USERS_ BV TRANSACTIONS TECHNIGUES EwWD1 08 _peoen DRI, Sl
& _seol ADIASSE, Sandrine

ROLE PCD_ROLE_PERSISTENCE 74Mocs AWchilahGioF 1 08  mapy ADJED, Madiid
|8 _panor ANDRE, Benedicte
[ & _sann ANNE, Salamata

Rechercher [ |dans Lttilizateurs
Groupes disponibles

I
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5. Dans le champ Rechercher saisissez l'identifiant SAP de I'utilisateur ou une partie combinée au

caractére * puis cliquer sur le bouton Rechercher

Evitez de saisir * en critére de recherche le temps de réponse sera trés
long et il vous faudra faire défiler un nombres trés important d'utilisateur
pour retrouver celui que vous souhaitez affecter.

Informations deétaillees
1D clu rile
Emplacement de stockage
Mo

10 unigue:

com.cnrs bfc ZALL_USERS BBV
ped: portal_content/BF Cioom.cnrs Roles/com.cnrs bic By
TALL_USERS_FvY TRANSACTIONS TECHMIGQUES 01

ROLE PCD_ROLE_PERSISTEMCE. 74hodzAWeluahGidF 1

Gestion des utilisateurs et des autorisations BFC

Version 3.5

Affectation d'utilisateurs/de groupes

Lttilizateurs et groupes affectés

18] Mom

[ & _Bapan ADANS, Bernard
O & |_sapl ADIASSE, Sandrine
& _mapJ ADJED, Madijid
O & _panor ANDRE, Benedicte
& _sann AMNE, Salamata

EE Page 1
Rechercherdans Ltilisateurs
Groupes dizsponibles

18] Mom

Page

Page 41 sur 46
Janvier 2011



BFC-E Manuel d'utilisation Gestion des utilisateurs et des autorisations BFC

6. Cochez le (es) utilisateur(s) a affecter au réle puis cliquez sur Ajouter.

z[z]=]=]

Pour faire défiler la liste des utilisateurs, utilisez les fleches

Informations détaillées Affectation dutilisateurside groupes
1D dlu réle com.cnrs bfc ZaLl_USERS BB Utilisateurs et groupes affectés
Emplacement de stockage | pod:portal_content/BFClcom.cnrs Rolesicom.cnrs bfc B I [Mom
Nam ZALL_USERS_BWY TRANSACTIONS TECHNIGUES Bl O & _papen TS, EEER
O & _san ADIASSE, Sandring
1D Lnicie ROLE PCD_ROLE_PERSISTEMCE. 7 4hods AW uahGoF 1 O 8 _MaDJ ADJED, Madjid
[0 & _panpr ANDRE, Benedicte
O & _sam ANNE, Selamata
[=]=] Page 1 /

Rechercher * | dans |Utilsateurs v

Litilizateurs disponibles

I Mam
[ & _MBouE BOLET, Nathalie
B _mca CASTANDET, Nadia
[] & _McE CEULEMANS, Nelly
[ & |_MCHAN CHAMRION, MADIA
[] & _wcHo CHOGUET, Mathalie
[=][=]=]=] Page 2

7. Une fois I' (s) utilisateur(s) affecté (s), cliquez sur Sauvegarder

Informations détaillées Affectation d"wutilisateurside groupes
1D du réile icom.cnrs bhfc ZBFC_BDG CTRL_GESTION 9999 ECCO1 : Utilissteurs et groupes affectés
Emplacement de stockage | podiportal_contertBFCicom.cors Rolesicom cnrs bfc EC IC Motn
Mom FEFC_BDG_CTRL_GESTION_9999 Role - BUDGET - Cont U a LR CRSTAEIE, R
1D unicjue ROLE.PCD_ROLE_PERSISTEMCE.s2ESOUZxanTsh2k@EH

({ Sauvegarder 1y Retour |

Rechercherdans Litilizateurs
Litilizateurs disponibles
T Mom

& e CASTANDET, Madia
& |nos DAIRE, Nicale
& _nou DUHAMEL, Madia
O & A GALLIAMO, Micolss
& _NOTF_E MOTIF_E, E

(=[]

Pour enlever un ou plusieurs utilisateurs a un réle cochez le (es) utilisateurs(s) a supprimer puis
cliquez sur Supprimer. Une fois terminé, pensez a sauvegarder le rble.
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Informations détaillées Affectation d'utilisateurside groupes
1D cu réile com.cnrs.bfc ZBFC_BDG_CTREL_GESTION_9999_ECCO Utiisateurs et groupes affectés
Emplacement de stockage  |pod:portal_contentBFClicom .cnrs Roles/com.cnrs bic EC I Nom
Marm FBFC_BDG_CTRL_GESTION_8593 Rale - BUDGET - Cort 0O 8 | ea CASTANDET, Nadia
& | _npa DAIRE, Micale
ICr Linicjue ROLEPCD_ROLE_PERSISTEMCE.s2ESOULxanT Sh2kaEH

(.

Rechercher dans | Lkilizateurs

Litilizateurs dizponibles

0] Mom
& _mnca CASTANDET, Nadia
& |noa DAIRE, Micale
] & _nou DUHAMEL , Madia
O & | e GALLIANO, Nicolas
& _NoTF_E NOTIF_E, E
[=]=]

3.5 Gestion de masse des utilisateurs

La saisie de paramétres et de roles sur les fiches utilisateurs, sont des opérations qui peuvent étre
effectuées pour plusieurs utilisateurs a la fois.

1. Dans l'onglet Gestion des utilisateurs ECC cliquez sur Gestion de masse des utilisateurs
(transaction SU10). Saisissez la liste des utilisateurs que vous souhaitez traiter puis cliquez
sur modifier.

I Gestion des utilisateurs : écran initial des modif. en masse

I | | [Retour| | Interrampre || Systéme 4| | @}upprimer”EllcuquerJ‘DébIcuquer||]

Sélection utilisateur

| Données d'adresse I Données d'autorisation |
Ltil. Mom camplet i
_MCA Madia CASTAMNDET |~ |
- |_LBR Laure BRU
| koa Karine DAUBAS
|

2. Vous retombez sur I'écran de gestion de la fiche utilisateur vu au paragraphe 1.3.2 Mise a
jour de la fiche utilisateur et 3.3.1 Affectation des rdles a I'utilisateur.
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| Modification enh masse des utilisateurs

I | | [awvegarder| || [Retour|[interrompre || Systeme 4| || [Détails | Donnges de licence|| Références
Adresse - Don.connx o Constantes gEEIEGIETGEN, Rales | Profils | Groupes || r]E
& Créer
() Retirer
D paramétre Wal. paramétre Description synth.

Les modifications pouvant affecter plusieurs utilisateurs, utilisez cette
transaction avec précaution

3.6 Déblocage d’un compte utilisateur :

1. Dans l'onglet Gestion des utilisateurs ECC (ou BW) cliquez sur Gestion des utilisateurs
(transaction SU01).

2. Dans le champs Util. saisissez l'identifiant SAP du compte a débloquer ou utilisez l'aide a la
recherche si vous ne connaissez pas cet identifiant.

3. Cliquez sur Bloquer/Débloquer.

I Gestion des utilisateurs : écran initial

I| Menu | (b [Retour |[Interrompre |[ Systéme | || [créer [ Modifier |[afficher |[Supprimer || Copier [ Bloquer ! Déblaguer || Modifier mat de passe

LItil. | nca
Alias
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4. Cliquez sur débloquer Iﬂ

II:UDébIuner utilisateur _NCA

Blogué par gestion. systéme 11l

5. Sile déblocage s’est correctement effectué vous aurez le message suivant :

|@ Blocage pour utilisateur _WCA supprime, sile systéme 'autorise.

Une date de fin de validité a pu étre positionnée sur la fiche utilisateur. Dans ce cas avant de
débloquer le compte vous devez supprimer cette date.

1. Cliquez sur Modifier.

I Gestion des utilisateurs : écran initial

i
I 4l | | Retour || Interrampre || Systéme 4| | | Créer § Modifier [JAficher || Supp
—
LI, _nca
Aliag
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2. Cliquez sur I'onglet Don. Connx et supprimer la date de fin de validité.

Ltil, _NGA
Derniére modif |_NCA |07 .02.2011)16:43:32| Statut  |Sauveg. |

Cion. conmn.

aoE|

Alias

Mot de passe

Mot passe init. \Hflﬁl*******ﬂ
Répétition mot de passe EEEEEELE
Statut du mot de passe Mot de passe productif

Groupe d'utilisateurs pour contrle d'autorisation

DR14

WMIDI-FYREMEES

Peérinde de validité Type d'utilisateur

Début validits ] @ Dialogue

Fin de validite 01 .12.2919@ O Cormmunication
= (0 Systeme

3. Cliguez sur Sauvegarder
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