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Gestion et animation d'un blog



Voici un manuel qui vous permettra de maitriser les bases de la gestion d'un blog et qui, nous
I'espérons, guidera vos premiers pas dans cet exercice multimédia.

Vous avez regu un e-mail vous invitant a devenir administrateur du blog qui vous est confié. Acceptez cette

invitation :

Si vous étes déja inscrit au service blogs.lalibre.be, il vous suffit de cliquer sur ce lien :_"j'ai déja un
compte sur blogs.lalibre.be et j'accepte cette invitation"

Si vous n'étes pas inscrit au service blogs.lalibre.be, il vous suffit de cliquer sur ce lien :_"je crée un
compte sur blogs.lalibre.be et j'accepte cette invitation"

.he

Portail des blogs

Inscription

Veuillez compléter le formulaire pour vous inscrire. Veuillez compléter tous les champs du formulaire.

Sexe

@& Masculin - Féminin  Veuillez choisir votre sexe, par défaut vous étes actuellement un homme
Prénom

Nom

Pseudo

Date de naissance (jj/mm/aaaa) J x| mm =] | aaaa x|

Vous devez entrer une adresse email valide pour activer votre compte. Nous ne ferans aucun usage commercial de vatre adresse email.

Adresse email mwa@lalibre.be

Cet identifiant et ce mot de passe vous permettront de vous connecter au site d'administration.

A

Identifiant

Mot de passe

(=]
« Gr:.mm.:
)

I~ Yailu, j'ai compris et j'accepte les Conditions d'utilisation

Envoyer

Connectez-vous a votre blog

A partir de la page de garde de Lalibre.be, cliquez sur l'onglet “Services” se situant dans le coin supérieur
gauche de la page. Dans le menu déroulant, sélectionnez “Blogs”. Vous arrivez sur le portique de connexion
des blogs de La Libre. Cliquez sur “Connectez-vous”. Ensuite, introduisez votre identifiant et votre mot de

passe.
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http://blogs.lalibre.be/admin/index.php?shorturl=bdaf6b678dd75a84a2faf798d2d03039
http://blogs.lalibre.be/admin/index.php?shorturl=bdaf6b678dd75a84a2faf798d2d03039
http://blogs.lalibre.be/admin/index.php?shorturl=bdaf6b678dd75a84a2faf798d2d03039&create=1&email=mwa@lalibre.be
http://blogs.lalibre.be/admin/index.php?shorturl=bdaf6b678dd75a84a2faf798d2d03039&create=1&email=mwa@lalibre.be

Vous voici désormais “Administrateur” de votre blog. Grace a ce statut, vous étes le gestionnaire du blog qui
vous a été attribué. Veuillez noter que le relookoing Move with Africa a été appliqué a tous les blogs de
l'opération. MERCI DE NE PAS CHANGER DE “PRESENTATION”.

Nous avons donc choisi une présentation commune a tous les blogs MWA, y compris l'organisation en deux
colonnes. Vous avez cependant le choix de ce que vous y mettez comme types d'information ainsi que la
hiérarchie de celles-ci. Libre a vous de déterminer les “widget” a intégrer dans la colonne de droite comme
dans I'en-téte, en cliquant sur le crayon.

Pour info, dans la “colonne”, vous verrez la possibilité d'y mettre “votre photo”. Celle-ci peut étre le logo de
votre école ou une photo du groupe, par exemple. Vous la téléchargez via 'onglet “a propos”. Il vous suffira
ensuite de glisser le widget “votre photo” depuis la colonne “widgets disponibles” a la colonne “widgets
installés”.

. Bienvenue Valentine | 22/06/2015 | Dé on

r b Gérer le blog : [ Institut Saint-Rach =1 | woir ce blog &
La Libre.be e
. ACCUEIL I PUBLICATIONS I LISTES I ALBUMS T PRESENTATION I TABLEAU DE BORD T STATS COMPTE

Modéles _widgets

Widgets
En-téte =
Widgets installés dans I'en-téte
Bandeau - Titre Partage et contact
Widgets installés dans I'en-téte, zone fixe
MNavigation
Carrousel
Colonne »
MNote »
Pied de page »
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MERCI DE LAISSER LE LOGO MWA EN HAUT DE LA COLONNE DE DROITE
MERCI DE NE PAS MODIFIER LES PHOTOS D'EN-TETE

Dans la partie suppérieure de la page, vous remarquerez les icones Facebook, Twitter, Instagram, Youtube et
Mail. Elles ont été liées aux pages ad hoc de MWA. Nous vous propsons de laisser cela tel quel. Dans le pied
de page, il est possible de les ajouter a nouveau. Si vous disposez d'un compte sur ces réseaux sociaux,
veuillez les y indiquer a cet endroit. Vous lirez par ailleurs dans 1'onglet “a propos” que vous avez
I'opportunité d'y ajouter aussi les liens vers vos comptes sur les réseaux sociaux.

Tableau de bord

L'onglet “Généralités” du tableau de bord constitue le descriptif de votre blog. Vous pouvez en déterminer
les propriétés. Nous vous invitons a ajouter une trés courte description. Celle-ci apparaitra en dessous du titre
de votre blog. Par défaut, les mots-clés MWA, éducation et développement ont été ajoutés.



_ ACCUEIL T PUBLICATIONS T LISTES T ALBUMS T PRESENTATION TTABLEAU DE BORD T STATS COMPTE

Généralitds  Newsletter  Fichiers Apropos Outils  Modules

Généralités

Propriétés du blog

Titre [11es de Paix

Description [

Mots-clefs [wwia, éducation, développement (250 caractéres maximum, séparés par des virgules)

Mettre § jour ces informations

Propriétés d'affichage

afficher les [5 derniéres notes sur la pags principale
Pied de la note Heure | Catégorie | Tags | Lien permanent | Commentaires
Confiaurer
Format de la date [ossosrzoie =] 7
Format de I'heure [1zi06 =]
Langue Frangas =
Activer les fils de @ ou O Nen
commentaires
Afficher le formulaire de Cou @ Nen

contact

Mettre & jour ces informations

Propriétés de promotion

Promouvoir votre blog sur le & Oui € Non
portail aprés une mise a jour
2

Référencer votre blog dans @ oui " Mon

L'onglet “Newsletter” vous permet de communiquer directement vers une liste de contacts/internautes.
Ajoutez leurs adresses e-mail dans le champ prévu a cet effet.

Avant tout envoi, veuillez modifier les “Propriétés de la Newsletter” avec votre identifiant et votre
adresse email.

L'onglet “a propos” vous permet d'affiner la description de votre blog et du groupe qui I'anime. Un lien a
partir de la page de garde du blog renverra vers ce descriptif. Vous pouvez y ajouter également les liens vers
vos comptes sur les réseaux sociaux.

L'onglet “Modules” vous permet de lier votre blog aux réseaux sociaux. Nous vous invitons a créer une page
Facebook et une compte Twitter afin de relayer vos “posts” aupres de vos réseaux.

Publication

Afin de publier une information sur votre blog, cliquez sur l'onglet “Publication” puis “Nouvelle note”.
Ajoutez un titre a cette nouvelle note. Ecrivez votre texte dans le large champ qui se trouve en-dessous des
outils de mise en page.




Nouvelle note  Toutes lesnotes  Toutesles pages  Tous les commentaires  Catégories  Email etmobile  Externes

Nouvelle note

I Catégories -

Afficher le format de note longue

[ Autres
. [ Belgique

-= IZ ¢ Paragraphe v Palice * Taille police:

e - o |Iﬁ —_ [T Culture

[T International

[ La Libre Essentiells
™ Mode

[~ Passions

[~ Perso

[~ Rédaction

™ sport

@
Tags et localisation -

Tags séparés par des virgules

Géolocalisation

aAjouter un lieu

Commentaires -

Chermin p

Options de publication
Statut des commentaires
[Publier maintenant = € Aucun (% Ouverts ( Fermés

Publier aussi cette note sur:

[ Twitter

Apergu | _Enregistrer | Enregistrer et fermer
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Outre les usages de traitement de texte, les outils de mise en page permettent le traitement multimédia. Vous
pouvez ainsi ajouter une image ou une vidéo.

% En cliquant sur le pictogramme de l'arbre, vous accédez a une interface de traitement d'images. Vous en
déterminez la taille et les propriétés d'affichage. Vous pouvez ensuite déplacer la photo a I'intérieur méme du
post.

Insérer une image

Depuis un fichier Depuis I'"JRL
Extensions autorisées : .jpg .gif et .png. La taille ne doit pas dépasser 15 Mo,

Choisissez un fichier Parcourr.. | Aucun fichier sélectionné.

Tags | (Séparés par des
wirgules)

= @ (8| B
@ c 0

Propriétés d'affichage

o

Taille de I'image Large 'I

Lien i dAucun

~ Afficher en grand dans une nouvelle fenétre

{~ Personnalisé

Annuler I Valider

Ex. : taille vignette



Ex.: taille large

Afficher le format de note longue

BrUsA Y0
X G @ 2=

¢ Paragraphe - Police - Taile police  +

9 R ED A - @

Mave with Africa est une action destinée sux professeurs et aux élaves du 3e
degré de 'enseignement secondaire (Se, 68 et 7e) de la Fédération Wallonie-
Bruxelles, quelle que soit la forme d'enseignement et quel que soit

le réseau auguel ils appartiennent.

Interculturalité, citoyenneté mondiale, relations nord-sud ; woil3 les
thématiques qu’aborde l'action initiée par La Libre Belgique, en partenariat
avec une dizaine d'acteurs de coopération au développement, le ministére de
la Coopération au dévelappement st e ministare de I‘Enseignement de |a Fédération Wallonie-Bruxelles.

Avec Moye With Africa, 150 jeunes et 30 professeurs s'investissent concrétement dans un projet de
caapération au developpemant en Afrique. Au terme d'une préparation de plusisurs mais, ils partent & la
rencantre d'un autre pays, de ses habitants et de leur culture. Ce séjour de 10 & 15 jours leur permet de
wivre, d'échanger et de partager awec les acteurs du projet quiils soutiennent et de décauvrir les actians
de leUr partenairs. Four ensuite devenir eux-mémes des actsurs de changement.

Chemir: p

Options de publication

IMove with Africa 2014-2015 : c'est parti !
Afficher le format de note longus

B 7 U s A-®-0]| €€ Paragraphe  * Police
kB @mE| @i Jo % 0|8 = He |3
Mave with Africa est une action destinée sux professeurs et aux élaves du 3e degré de I'snseignement

secondaire (Se, 62 et 72) de la Fédération Wallonie-Bruxelles, quelle que soit la forme d'enseignement
et quel que sait le réseau auguel ils appartiennent.

- Taile police  +

Interculturalité, citoyennsté mondiale, relstions nord-sud ; woilé les thématiques qu’aborde Iaction
initiée par La Libre Belgique, en partenariat avec une dizaine d’acteurs de coapération au
développement, le ministere de la Coopération au développement et le ministere de IEnseignement de
Ia Fédération Wallonie-Bruxellss.

Avec Move With Africa, 150 jeunes et 30 professeurs s'investissent concréternent dans un projet de
caspération au développement en Afrique. Au terme d'une préparation de plusieurs mais, ils partsnt &
Ia rencontre d'un autrs pays, de ses habitants st de lsur culture, Ce séjour de 10 & 15 jours leur
permet de vivre, d'échanger ot de partager avec les acteurs du prajet quils soutiennent ot de découvrir
les actions de leUr partenaire. Pour ensuite dewenir eux-mémes des acteurs de changement.

Chemin: p

Options de publication

Autres

Belgiqus

Culture
International

La Libre Essentislle
Mode

Passions

Perso

Rédaction

[ I e e N I |

Sport
Q
Tags et localisation -

Tags séparés par des virgules

Géolocalisation

Ajouter un lieu

Commentaires -

Sttt des rammentairas

Catégories a

[~ Autres

[ Belgigue

[~ culture

[T International

[ LaLibre Essentielle
[T Mode

[T Passians

[ Perso

[~ Rédaction

™ sport

o
Tags et localisation -

Tags séparés par des virgules

Géolocalisation

Ajouter un lieu

Commentaires -

Statit des rammentaires

Jo En cliquant sur le pictogramme représentant une note de musique et un haut parleur, vous accédez a une
interface de traitement de fichiers multimédia (sons, vidéos). Il est possible de télécharger ledit fichier par

différents biais : depuis un fichier, depuis une adresse URL, en intégrant le code embed (</>) ou encore

depuis une plateforme vidéo (Youtube, Viméo,...).

Insérer une vidéo f un son

Depuis 'URL  Code embed

Depuis une plateforme vidéo

Seuls les fichiers .avi .mov .mpa .mp3 .mpd .aqtl ram ra emosmiowma et wmy sont autorisés, La

taille du fichier ne doit pas excéder 15 Mo,

Choisissez un fichier

Parcourr.. | Aucun fichier sélectionng,

Tags |

Annuler | Yalider |

(Séparés par des
virgules)

Les “options de publication” dans la partie inférieure de la page vous permettent de publier directement la
note, d'en différer la publication -dans ce cas, sélectionnez une date/heure utlérieure- ou d'en enregistrer un

brouillon.

11 vous est également possible de publier la note via votre compte Twitter. (voir “Tableau de bord” — “A



propos” pour la gestion des publications via les réseaux sociaux). A cet égard, l'adresse URL (donc Ie lien
internet) qui apparait en-dessous de la date de publication peut vous étre utile.

Voici un exemple de ce que donnerait un post sur votre blog.

Twitter
Move With Africa 2015 :lafin  —"=8

Profs, il wous reste 2 jours pourvaus inscrire & la de

1 I t ' édition de #MovelWithAfrica lalibre.be/page/mua
d'un début !

MoveWithAfrica 18 Mai
=" @Movelithlfrica

) Lédition #hAWA2D1S 5'est claturse, Si Faventure
{n_ 8410 starréte I3, |a réflexion se poursuit #eitoyennets
goo.gl/BFDEF
=] fficher e Résumé

b

A propos

Archives

Voila une nouvelle édition d

nées, 'opération initiée et onnée par La Libre Belgigue en collabe

avec une dizaine d'ONG et autant d'écales. on pett modestement d Promrinivrn Bilnmammrantdares

Les pictogrammes Facebook et Twitter ont été ajoutés par défaut. Ils permettent aux internautes de partager
directement une publication sur les réseaux sociaux.

Il ne vous est a priori possible de publier une note que depuis I'adresse mail renseignée (par défaut) dans
I'onglet Publications — Email et mobile.

L'onglet “toutes les notes” vous permet d'accéder aux notes mises en ligne (en cliquant sur le titre de la note)
et d'en modifier le contenu (en cliquant sur “modifier”) ou le statut (“actions”). Vous pouvez ainsi la
supprimer, la repasser en “brouillon” ou encore en interdir les commentaires (lire par ailleurs). Il vous est
aussi possible de “rechercher une note”, via le module de recherche.

Nouvellenote _Toutes lesnotes  Toutesles pages  Tousles commentaires  Catégories  Email et mobile  Externes

Toutes les notes

Pour modifier les proprigtés par defaut des notes, cliguez ici.

Afficher les [25 notes =] sur 2 notes Publier une nauvelle note
Titre de la note catégorie statut Date Commentaires r
Note 169 - En ligne 09/09/2014 Ouwerts - Pas de commentaires Modifier
Note 269 - En ligne 09/09/2014 Ouwerts - Pas de commentaires Madifier [

Pages: 1 Publier une nouvelle note actions +_|

Fermer les commentaires

Chercher une note arouillon
Supprimer
Pour le critare [Sélectionner un critére =] st [Sélectionner une valeur =] | Rechercher st remplacer

Ajouter des catégaries

Pour le mot clef [

Pour les derniers [Sélectionner =l

Ré-initialiser le filtre | Rechercher |

L'onglet “tous les commentaires” vous permet de modérer les commentaires postés par les internautes. Vous
décidez de les “accepter” (le commentaire apparait en ligne), de les “supprimer” (le commentaire n'apparait
pas) ou de le “bannir et supprimer” (le commentaire n'apparait pas et l'internaute n'est plus autorisé a



commenter).

_ ACCUEIL T PUBLICATIONS T LISTES T ALBUMS T PRESENTATION T TABLEAU DE BORD T STATS COMPTE

Nouvelle note  Toutes lesnotes  Touteslespages _Tous les commentaires  Catégories  Email etmobile  Externes

Tous les commentaires

Pour maodifier les propriétés des o des notes et des panes ou installer le systéme de commentaires Facebook, diguez ici.
afficher les | 25 cornmentaires =] sur 0 commentaire
Commentaire Sur la note De Date Statut O

Pas de commentaire

Pages: 1 Accepter | _Bannir et supprimer | Supprimer

woir oy déclarer les 1P & hannir

Chercher un commentaire

Pour le critére [ sélectionner un critére = est|

Pour le mot clef I

Pour les derniers [Sélectionner =l

Ré-initialiser le filtre Rechercher
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Albums

Cet onglet vous permet d'ajouter des albums photos. Vous les retrouverez ensuite dans 1'organisation de la
page en colonnes et pourrez par ce biais les mettre (ou pas) en évidence.

Stats

Grace a cet onglet, vous avez acces aux statistiques de votre blog. Ainsi, il ovus est possible de voir le
nombre de personnes ayant consulté votre blog, selon une période déterminée.

N'oubliez pas d'enregistrer les modifications !

Rejoignez Move with Africa sur les réseaux sociaux !

Nous vous invitons a vous tenir au courant des activités de la rédaction de La Libre et d'interagir avec les
journalistes via la fanpage Facebook, le compte Twitter et Instagram. Pour les publications que vous y faites,
nous vous suggérons d'utiliser le #MWA (hashtag). Si vous voulez vous adresser a une personne en
particulier, utiliser le @.
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Instagram : http://instagram.com/move with_africa
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Modifier le profil

septembre 2014
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Instagram est une plateforme de partage dont la particularité est d'étre limitée au partage de photos et de
vidéos. Tout comme Twitter, une personne a des "followers" et peut choisir également celles qu'elle "follow".
Chaque photo peut étre “aimée” et commentée. On peut s'adresser a quelqu'un (ex: @move with Africa) et
retrouver des photos qui traitent d'une méme thématique (ex : #MWA).


http://instagram.com/move_with_africa

