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Mémo 

1. Comment se connecter 
Pour se connecter  

a. Se rendre à l’adresse http://extranet.lacipres.org 
b. Rentrer le nom utilisateur communiqué et le mot de 

passe défini 
c. Puis valider en cliquant sur « Connexion » 

2. Comment se déconnecter 
Pour se déconnecter de l’extranet, cliquer sur le nom de 
l’utilisateur connecté, en haut et à droite de la fenêtre ; dans le 
sous menu qui s’affiche, choisir « Déconnexion » 

3. Comment récupérer (télécharger) un document 
Pour récupérer un document partagé avec vous, cliquer sur le 
bouton « Télécharger » disponible dans la partie « Actions », soit 
dans la vue en liste des documents, soit dans la vue en détail 
d’un fichier : 
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                                                   Vue en liste 
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                                                   Vue en détail 
 

4. Comment envoyer (uploader) un document 
Pour uploader un fichier, 

a. Cliquer sur l’espace de travail partagé disponible dans le 
volet de gauche 
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b. Puis cliquer faire Nouveau > Charger un fichier 

 
c. Sur la nouvelle page, cliquer sur le bouton « Parcourir » 

ou « Choisir un fichier » pour sélectionner votre fichier 
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sur votre disque puis cliquer sur « Valider » 

 

 
 

Si vous avez la moindre question, n’hésitez pas à envoyer un mail 
à l’adresse cipres@lacipres.org 


