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 I. Présentation
SARA est une application de gestion pour un établissement scolaire. Elle permet de gérer les élèves,
leurs parents, les enseignants, les classes, les emplois du temps, les examens et la comptabilité.

 II. Pré-requis
Pour utiliser SARA, il faut un navigateur web : Firefox 3 ou supérieur, Internet Explorer 8 ou
supérieur, Chrome 6 ou supérieur, Safari 5 ou supérieur, Opera 10 ou supérieur. Javascript doit être
activé.

 III. Connexion
SARA est une application WEB. Pour l'utiliser, il faut ouvrir un navigateur internet (Internet
Explorer, Firefox, …).

Dans la barre d'adresse, il faut taper "http://" puis l'adresse IP ou le nom du serveur suivi de
":8080/GLOBAL/login.do". Dans l'exemple ci dessus, l'adresse IP 192.168.3.92.
Ce qui donne "http://192.168.3.92:8080/GLOBAL/login.do".

C'est à votre administrateur réseau de vous donner l'adresse à utiliser.
Ensuite, tapez le nom d'utilisateur et le mot de passe qui vous ont été affectés.
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 IV. Les Menus
Suivant les droits de l'utilisateur, seuls certains menus apparaitront.

Exemple du menu pour un enseignant :

Il y a deux rangées de menus. En passant la souris sur les menus du haut, les menus de la ligne en
dessous changent.
En cliquant sur un de ces sous-menus, un troisième menu peut apparaître à gauche, comme ci
dessous :
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 V. Familles de classes
Menu Pédagogie/Familles de classes.

 A. Matières enseignées dans un type de classe

 i. Ajouter une matière
Menu Pédagogie/Familles de classes.
Sélectionner un type de classe.

Après avoir rempli les champs, cliquer sur  pour ajouter la matière.
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 ii. Modifier une matière
Menu Pédagogie/Familles de classes.

Cliquer sur la matière à modifier. Après avoir modifié les champs nécessaires, valider en cliquant
sur .

 iii. Supprimer une matière
Menu Pédagogie/Familles de classes.

Cliquer sur la ligne de la matière à supprimer puis sur  pour la supprimer.
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 VI. Classes effectives pour l'année en cours

 A. Ajouter une classe
Menu Pédagogie/Classes.

Cliquer sur  pour ajouter une nouvelle classe à l'année scolaire.

Après avoir rempli les champs, cliquer sur  pour enregistrer l'année scolaire.
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 B. Modifier les paramètres d'une classe
Menu Pédagogie/Classes/Synthèse.

Après avoir modifié les champs, cliquer sur  pour enregistrer les modifications.

 C. Liste des matières d'une classe
Menu Pédagogie/Classes/Matières.

Manuel d'utilisation Sara – Pédagogie 

Version 0.5 8/18



 D. Liste des élèves inscrits dans une classe
Menu Pédagogie/Classes/Elèves.
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 E. Emploi du temps de la classe
Menu Pédagogie/Classes/Emploi du temps.

Le fonctionnement de l'emploi du temps d'une classe est le même que celui de l'emploi du temps
général.
Voir le fonctionnement décrit au chapitre VIII.
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 VII. Devoirs et notes

 A. Devoirs prévus
Menu Pédagogie/Devoirs et notes/Devoirs prévus.

 B. Ajouter un devoir
Menu Pédagogie/Devoirs et notes.

Cliquer sur  pour ajouter un nouveau devoir.
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Après avoir rempli les champs, cliquer sur  pour enregistrer le devoir.

 C. Devoirs terminés
Menu Pédagogie/Devoirs et notes/Devoirs terminés.
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 D. Affecter des notes aux élèves
Menu Pédagogie/Devoirs et notes/Devoirs terminés.

Sélectionner un devoir.

Cliquer sur un élève pour lui donner une note.

Affecter une note et cliquer sur Valider.
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 VIII. Emploi du temps
Menu Pédagogie/Emploi du temps.

Pour voir ou modifier l'emploi du temps d'une classe, il faut la sélectionner. Une fois choisie, son
emploi du temps apparaît.
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 A. Ajouter un cours
Cliquer sur la zone de début du cours (10h le jeudi dans l'exemple suivant).

Cliquer sur Enregistrer pour ajouter le cours.
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 B. Modifier un cours

Cliquer sur la couleur du cours à modifier. Si le cours est trop court pour voir la couleur (15mn),
faire un double clic sur la zone grise.

Après avoir modifier les champs, cliquer sur Enregistrer.
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 C. Déplacer un cours
Positionner le curseur sur la zone grise du cours contenant les horaires et faire un glisser/déplacer de
la zone vers le jour et l'heure de son choix.
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 IX. Bulletins de notes
En cours de développement

 X.Edition des états
Menu Pédagogie/Edition des états.

Cliquer sur le lien correspondant au document à éditer. Un fichier au format PDF s'ouvrira. Il est
alors possible de l'imprimer ou de l'enregistrer.
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