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|. Présentation

SARA est une application de gestion pour un étsdiieent scolaire. Elle permet de gérer les éléves,
leurs parents, les enseignants, les classes, [@sisrdu temps, les examens et la comptabilité.

ll. Pré-requis

Pour utiliser SARA, il faut un navigateur web :éfivx 3 ou supérieur, Internet Explorer 8 ou
supérieur, Chrome 6 ou supérieur, Safari 5 ou seyeiOpera 10 ou supérieur. Javascript doit étre
activé.

[I. Connexion

SARA est une application WEB. Pour l'utiliser,alt ouvrir un navigateur internet (Internet
Explorer, Firefox, ...).

¥) GLOBAL - Mozilla Firefox -0l x|
Fichier-  Edition  Affichage  Historique Marque-pages  Oufils 2
@E‘ C 0 o || bz, 168.3.92:8080/6L0BAL flogin.do . I-..l-|'docgle J3] g -

s localhost MySOL B Positen 4., Servwiki | phpMyAdmin gl Outlook Web App

(&) Désactiver~ £ Cookiesw || €55+ = | Farm.» |4 Images+ (0 Information | Diverss . Entourers . ;I Redimensionnerr ," Oukils= E| Yoit Saurcer ' O

2
Bleyyenue sut Sarza Tk i M s Gl |

Dans la barre d'adresse, il faut taper "http:/i$ fadresse IP ou le nom du serveur suivi de
":8080/GLOBAL/login.do". Dans I'exemple ci desslsdresse IP 192.168.3.92.
Ce qui donnehittp://192.168.3.92:8080/GLOBAL/login.to

C'est a votre administrateur réseau de vous ddadeesse a utiliser.

Ensuite, tapez le nom d'utilisateur et le mot despajui vous ont été affectés.
B

Edition  Affichage  Historique Marque-pages  Qutls 7

v e X & ||_-""http:ﬁlQZ.168.3.92:SDBDJ‘GLOBALJ‘\ﬂgin‘dn TF - I"l'|'&ncx_:|\e I |

shhost MySGL 9 Positen ., Serwwiki | phphyAdmin 2[ Outlack \Web App

sactivers & Cookies= || €55» | Form.» |4 Images= @ Informations [ Diverss ./ Entourer= 5 & Redimensionriers % outlls= 2| volr Source:
Z
St @ d o - ,
g}f}” 1/ErILL G IUE DG Feole Primaive More Toan Gabrio] J

Identification

Normn d'utilisateur nraskatow
Mot de passe: sesases
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V. Les Menus
Suivant les droits de I'utilisateur, seuls certameus apparaitront.

Exemple du menu pour un enseignant :

&) Désactivers & Cookies || €55+ = | Form.» |9 Imagess @9 Information= 0 Diverst . Entourers o Redimensionmers & Outils= {2 | Voir Sources -7 ©

2
g/ﬂ”ﬂﬁ”ﬂ/g St \jﬂ,‘ G Feole Primaive Mere Toan ﬁﬁénhd
Accueil Administration Fedagogie

Farmilles de clagses  Classes  Devoirs etnotes  Emploi dutemps  Bulleting de notes Edition des états

Il'y a deux rangées de menus. En passant la saurrles menus du haut, les menus de la ligne en

dessous changent.
En cliquant sur un de ces sous-menus, un troisieam peut apparaitre a gauche, comme ci

dessous :

&) Désactiver~ {3 CookiesT | €55+ |2 | Form.~ |9 Images™ @9 Information= (0 Diverss . Entourer= | o Redimensionners | Qubils= (2| Yoir Sources -/ O

2
Bjepyenue sur Sara Sonk Poimate e S G |

Accueil Administration Pédagogie

Eleves  Enseignants  Exarmens  Parents d'@léves  Inscriptions  Calendrierscolaire  Edition des états

—henu examen — m

Exarmens prevus b 4
Examens -
nrévus
Evarmans Date Diplome Libellé Année scolaire
terminés
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V. Familles de classes
MenuPédagogié-amilles de classes

- X ,
g;ﬂmwmjﬂﬂf&’ Jﬁm ook Primaire Mire Jean Gabriel J

Accuel Administration Pédagogie Camptabilité Paramétrage

Familles de classes  Classes  Devoirs etnotes Emploidutemps  Bulletins de notes  Edition des états

Types de classes

Cycle Hom Serie
Pritnaire CE1
Frirmaire ZEZ
Frimaire CP2
Frirmaire Chid
Pritnaire Cmz

A. Matieres enseignées dans un type de classe

i.  Ajouter une matiere

MenuPédagogig-amilles de classes
Sélectionner un type de classe.

’
Bieyyenue sur Sara Fons Pimioe i o G |
Accuell Administration Pédagogie Comptahilit Farametrage

Familles de classes  Classes  Devoirs etnotes  Emploiduternps  Bulleting de notes  Edition des états

Matigres enseignées dans les classes de type CE1 @ ‘@'B) @
YR

Anhée scolaire 2010-2011 =

Matigre IGRE IGrec Liste

Coeffitiert: 1 Optian : M

Annee Matiere Option 7 Coefficient

2010-2011 Mathematiques non 1.0
2010-2011 Frangais naon 1.0
2010-2011 Anglais nan 1.0
2010-2011 Latin nan 1.0
2010-2011 Allemand non 3.0

Aprés avoir rempli les champs, cliquer © © pour ajouter la matiére.
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ii.  Modifier une matiere
Menu Pédagogié-amilles de classes

o 2
Bienyenué sur Sara Zeole Primaire Mére Jean Gabriel |

Accueil Administration Pédagogie Comptahilité Farametrage

Familles de classes Classes  Devoirs etnotes  Emploidutemps  Bulletins de notes  Edition des états

Matieres enseignées dans les classes de type CE1 @ ﬁ @

Année scolaire 2010-2011 =
Matigre : IZNG Izmglals Liste
Coefiicient : 1.0 option:

Annee Matiere Option 7 Coefficient
2010-2011 Mathematiques non 1.0
2010-2011 Frangais naon 1.0
2010-2011 Anglais nan 1.0
2010-2011 Latin nan 1.0
2010-2011 Allemand nan 30

Cliquer sur la matiere & modifier. Apres avoir nigdies champs nécessaires, valider en cliquant

sur@.

iii. Supprimer une matiere

MenuPédagogig-amilles de classes

2
Biepenue sur-Sarea Fank Primaie e oan Gl |
Accuell Administration Pédagogie Comptabilite Paramétrage

Familles de classes  Classes  Devoirs etnotes  Emploidutemps  Bulleting de notes  Edition des etats

Iviatieres enseignées dans les classes de type CE1 @ ﬁ @

Année scolaire FAIRTCA IR

Matiére : IGRE |Gn—3t Liste

Coefficient : 1.0 Cption ~

Annee Matiere Option 7 Coefficient

2010-2011 hathermnatigues non 1.0
2010-2011 Francais non 1.0
2010-2011 Anglais nan 1.0
2010-2011 Latin nan 1.0
2010-2011 Allemand nan a0
2010-2011 Grec aui 1.0

Cliquer sur la ligne de la matiére a supprimer pu'\a pour la supprimer.
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V1. Classes effectives pour I'année en cours

A. Ajouter une classe
MenuPédagogiéClasses

z
Bienyenus sur Sara Zeole Primaire Mire Joan Gabriel ]

Accuell Adrministration Pedagogie Comptabilite Paramétrace

Familles de classes  Classes  Devoirs etnotes Emploidutemps  Bulletins de notes  Edition des états

iZlasses effectives pour l'annge scolaire 52010—2011 v] EL ﬁ

-y
Cycle Famille de classe Classe
Frimaire CE1 CE12
Frimaire CEZ BT
Fritmaire Chll Chid A

Cliquer sur™ © pour ajouter une nouvelle classe a lI'année seolair

z
Bienyenus sur Sara Zeole Primaire Mire Joan Gabriel ]

Accueil Administration Pedagogie Comptabilite Parametrage

Familles de classes  Classes  Devoirs etnotes Emploidutemps  Bulletins de notes  Edition des états

Création d'une nouvelle tlasse effective @ @

Année scolaire 2010-2011 'I Classze . CEl12 'I

Frofesseur principal ; [Le Frot Clarmath Liste
Age minimurm ; |B Age maximurm . |12
Movenne admisgion |1D Moyenne redoublement |B

Aprés avoir rempli les champs, cliquer ﬂ pour enregistrer I'année scolaire.
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B. Modifier les paramétres d'une classe
Menu PédagogiéClassesSynthese

i
g}ﬂ}gwfmjﬂ-ﬁ%&‘ \_54?1?‘4- Evole Privaaive Meére Tean Gabriel ]
Accuell Administration Péadagodie Camptabilité Paramétrage

Familles de classes  Classes  Devoirs etnotes Emploidutemps  Bulleting de notes  Edition des états

~Menu Classe—— Synthése de la classe effective @ @
Liste :

;”Tpese Année stolaire 2010-2011 =) Classe ! cM11 7]
alleres

e Prafesseur principal ; [Le Erof Fareath Liste
Ernplai du Age minimum | 7 Age maximum | [12

Ll Moyenne admission: [10.0 Moyenne redoublement . [5.0

Aprés avoir modifié les champs, cliquer ﬂ pour enregistrer les modifications.

C. Liste des matieres d'une classe
MenuPédagogiéClasseMatieres

i
g}ﬂ}gwfmjﬂ-ﬁ%&‘ \_54?1?‘4- Evole Privaaive Meére Tean Gabriel ]
Accuell Administration Péadagodie Camptabilité Paramétrage

Familles de classes  Classes  Devoirs etnotes Emploidutemps  Bulleting de notes  Edition des états

~Menu Classe—— Matiéres et professeurs de la classe de CE1 2 pour l'année scolaire 2010-2011
Liste
Synthese Code matiere Watiere Professeun
8 MAT Mathematigues zetofrais
Malizres FRA Frangais zetofrais
Eleyes ALL Allernand zetofrais
Ernplai du LAT Latin Zetofrais
termps SFPO Sport Ravaraud
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D. Liste des éleves inscrits dans une classe
MenuPédagogiéClassegEléves

” )
g}ﬂ}gwfmjﬂ-ﬁ%&‘ \_54?1?‘4- ook Primaire Mire Jean Gabriel ]

Accuell Administration Péadagodie Camptabilité Paramétrage

Familles de classes  Classes  Devoirs etnotes Emploidutemps  Bulleting de notes  Edition des états

~Menu Classe—— Eléves inscrits dans |a classe de CE1 2 pour l'année scolaire 2010-2011
Liste
Synthese Nom Prénom Date ide naissance

i zetofrais melanie

Malizres toto titi 12/031892
Eleyes Lapointe Hoby 150511999
Ernplal du
temps Total : 3 éleve(s) inscrit(s)
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E. Emploi du temps de la classe
Menu PédagogiéClassesEmploi du temps

Bleyyenus sur JZW@ - Fooks Primiire e o Gl |

Acoull  Adminstaion  Pedsoosie  Complakiité  Parsméwage

Familles de classes  Classes  Dewoirs etnotes  Emploidutermps  Bulletins de notes  Edition des etats

Menu Classe Emploi dutemps de la classe CE1 2 pour I'année scolaire 2010-2011

Liste Lundi Mardi Mercredi Jdeudi wendredi Sarnedi
‘Eymthese ng:00 L

5 5:00.3 03:00 | 05003 09:00
Mathematiques Spott Sport Mathematiques
ascachon arcachon idif arcachon
0900 09:003 1100 08:00-5 10:00 05:003 11:00. 0800 3 12:00

Allemand hathematiques Mathematiques Latin
aecachon arcachan arcachan arzachon
and
aesachon

10:00

11:00

Mathematiques

arcachon

1 200 12:003 12:30 |
M athematiques
13:00

14:00

15:00

16:00 16;003 17:00 16:00 3 12:00
Mathematiques Allemand
arcachon arcachon

17:00

18:00

18:00

Le fonctionnement de I'emploi du temps d'une classée méme que celui de I'emploi du temps
général.
Voir le fonctionnement décrit au chapitre VIII.
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VII. Devoirs et notes
A. Devoirs prévus

MenuPédagogiéDevoirs et notg®evoirs prévus

- 2
Blenenue sur Sara Euole Prinsaive Mire Joan Getoriel ]

Accueil Administration Fédagogie Comptabilite Parameétrage

Familles de classes  Classes  Devoirs etnotes  Emploidutemps  Bulleting de notes  Edition des états

M

L = 4

Menu Devoirs— Devoirs préwus pour la classe defcE2 ) i

Devoirs prévis
Dievnirs Date Matiare Libellé Professeu
Termines 241212010 Mathermatigues Contrile Le Prof

B. Ajouter un devoir
MenuPédagogiéDevoirs et notes

- 2
Blenenue sur Sara Euole Prinsaive Mire Joan Getoriel ]

Accueil Administration Fédagogie Comptabilite Parameétrage

Familles de classes  Classes  Devoirs etnotes  Emploidutemps  Bulleting de notes  Edition des états

Menu Devoirs— Devoirs préwus pour la classe defcE2 ) i q 5

L = 4

Devoirs prévis
Dievnirs Date Matiare Libellé Professeu
Termines 241212010 Mathermatigues Contrile Le Prof

Cliquer sur~ = pour ajouter un nouveau devoir.
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g 2
Efmwmxa Jur \Sﬂff‘él Eoole Privaaive Mere Joan Gabriol |

Accueil Adrministration Fedapogie Comptabilite Parametrage

Familles de classes  Classes  Devoirs etnotes  Emploi dutemps  Bulleting de notes  Edition des états

Création d'un nouveau devoir @ @
T Y

Période : |Déu:embre 'I
Classe: |CE'| 2 'l Matiére : hdathematiques 'I

Date : |22f1 22010 Libellé: lCDntrﬁIe
Professeur: ILE- Priof I[lemath Liste
Mate maximale IED Coefiicient: |1

Aprés avoir rempli les champs, cliquer @ pour enregistrer le devoir.

C. Devoirs terminés
MenuPédagogiéDevoirs et notd®evoirs terminés

- 'J'I
Bienyenue sur Sara T i v e G |

Accueil Administration Pédagogie Comptabilité Paramétrage

Familles de classes Classes Devoirs etnotes  Emploi dutemps  Bulletins de notes  Edition des états

Menu Devoirs— Dlewoirs termings pour la classe de | CE1T =]

Dewnirs prévus

Dievoirs Date Matiére Libellé Professeur

Termireés 131052010 Mathematigues fractions Domenec
181142010 Mathematiques divisions zetofrais
1911172010 Frangais fables Memoadd
191152010 Anglais verbes irreguliers Diomenec
171152010 Mathematigues fractions zetofrais
18112010 Mathematiques géomeétrie zetofrais
1491142010 Mathematiques Memoadd
301152010 Mathematiques fezr Mermoadd
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D. Affecter des notes aux éleves
Menu PédagogiéDevoirs et notg®evoirs terminés

Sélectionner un devoir.

Pédagogie

Familles de classes  Classes Devoirsetnotes  Emploi dutemps  Bulletins de notes  Edition des états

Menu Devairs Synthése d'un devoir terminé

Périnde :

Classe Matigre :
Date : Libellé
Professeur hdechan

Mote maximale : ﬁ', Coefficient ;. ﬁ!@

Motes des éléves

Nom Prénom Mote abtemie Dispensé(e)
zetofrais melanie

toto iti
Lapoirite Boby

Cliquer sur un éleve pour lui donner une note.

Hote ohtenue I1'3 £20

Dispenséfe] : [

| Valider || Annuler |

Affecter une note et cliquer swvalider.
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VIll.  Emploi du temps
Menu PédagogiéEmploi du temps

W LTIOLLIYGE EE RN Ootostt s EUEHL LGS G A UL LAYGIE o LHMUUEST s PUELINIGURIO IS UL R 8L S LG s

™ 3
 Bienyenue sur Sara Fals Primaine Mire Snan Gl |

Accueil Administration Caomptabilite Pédanogie Parametrage

Familles de classes  Classes  Dewoirs etnotes  Emploidutemps  Bulletins de notes  Edition des états

Emploi du ternps par classe

Choix de la classe:l— 'I

Pour voir ou modifier I'emploi du temps d'une ciaskfaut la sélectionner. Une fois choisie, son
emploi du temps apparait.

*
Bienyesnue sut g ok Primaive Mive Joan Gebriel ]

Accueil Administration Camptahilité Pedagogie Parametrage

Familles de classes  Clagses  Devoirs etnotes  Emploi duternps  Bulleting de notes  Edition des états

Emploi du termps par classe

Chobxde la clagse | CET1 "I

Lundi Mardi Mercredi Jeudi Wendredi Samedi

05:00

10:00 -

11:00

12:00

13:00

14.00

15:00

16:00

17:00

=
- ’ﬁherm\né W‘ N EOAREREED B ’IA
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A. Ajouter un cours

Cliquer sur la zone de début du cours (10h le jdads I'exemple suivant).

Ajouter un horaire

e Jour: Jeudi
eure de début: Ijmoo— T

Heure de Fin: |_1'2:00 @

Personnel; Iz_etofrais pierre !g

I Annuler || Enregistrer

Cliguer surEnregistrerpour ajouter le cours.

Lundi Mardi Mercredi Jeudi Vendredi

Samedi

08:00 = 1000

Sport
idil

hathematiques

aecachon

11:00

12:00

AT
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B. Modifier un cours

Lundi Mardi Mercredi Jeudi Vendredi Samedi

hathematiques

aecachon

11:00

12:00

CATAT

Cliquer sur la couleur du cours a modifier. Sideirs est trop court pour voir la couleur (15mn),
faire un double clic sur la zone grise.

Edition - Mathematiques
aecachon

Jour: Jeudi
» Heure de début; | 10:00
s Heure de Fin: |_1 2:00 @I
s Parsonnel: | zetofrais pierre

s tatiere: EAllemand

s Salle; |.aecaph0n %

| Annuler || Supprimer || Enregistrer |

Apres avoir modifier les champs, cliquer &nregistrer
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Choixde la cIasse.lCE1 1 ..»’:1

Lundi Mardi Mercredi Jdeudi Yendredi Samedi

08&:00

0815 510,15

Latin
idil

000 3 1000

Sport
arcachan

0300 = 1080

Sport
idil

09:00

10:00

Al
aecachon

11:00
12:00

13:00

C. Déplacer un cours

Positionner le curseur sur la zone grise du coomgenant les horaires et faire un glisser/dépldeer
la zone vers le jour et I'heure de son choix.

..........................

Choixt de la classe :| CE11 ..-'.-1

Lundi Mardi Mercredi Jdeudi Wendredi

08:00

09:00

10:00

1100 i :
Allam

12:00

13:00
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IX. Bulletins de notes
En cours de développement

X. Edition des états
Menu Pédagogiédition des états

7
gff/"}z Vé’}’}ﬁfg BV 4 \jﬂf' 7 Feole Primaire Mere Tean Gabriel J
Accueil Administration Pédagogie Comptabilite Farameétrage

Familles de classes  Classes  Devoirs etnotes  Emploidutermps  Bulletins de notes Edition des états

Impressions de documents du module Pedagogie

Bulleting de notes

Emploi du temps par classe
Emploi du temps enseighants
Liste des éléves par classe
Badges gléves

Cliquer sur le lien correspondant au document teedin fichier au format PDF s'ouvrira. Il est
alors possible de I'imprimer ou de I'enregistrer.
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