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ECandidat	
  
Dossier	
  de	
  candidature	
  en	
  ligne	
  

	
  

Manuel	
  du	
  candidat	
  
	
  
Pour	
  vous	
  porter	
  candidat	
  à	
  un	
  enseignement	
  de	
   la	
  Faculté	
  d’Economie	
  et	
  de	
  Gestion	
   (FEG),	
  vous	
  devrez	
  suivre	
   les	
   trois	
  étapes	
   indiquées	
  dans	
   la	
   table	
  des	
  matières	
  et	
  
illustrées	
  dans	
  ce	
  manuel	
  d’utilisation.	
  
	
  
ATTENTION	
  :	
  la	
  procédure	
  est	
  totalement	
  dématérialisée.	
  Vous	
  serez	
  avisé	
  de	
  l’avancement	
  de	
  votre	
  dossier	
  par	
  courriel	
  à	
  chaque	
  étape	
  de	
  la	
  procédure.	
  Il	
  ne	
  faut	
  envoyer	
  
ni	
  dossier	
  ni	
  pièce	
  justificative	
  par	
  courrier,	
  ces	
  documents	
  ne	
  seront	
  pas	
  traités.	
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I	
  -­‐	
  Création	
  du	
  dossier	
  
	
  

	
  
Voici	
  l’écran	
  que	
  vous	
  visualiserez	
  lors	
  de	
  votre	
  connexion.	
  C’est	
  l’écran	
  d’accueil	
  de	
  eCandidat.	
  	
  
Lors	
  de	
  votre	
  première	
  connexion,	
  vous	
  avez	
  deux	
  possibilités	
  :	
  

1. Vous	
  souhaitez	
  d’abord	
  consulter	
  les	
  formations	
  :	
  il	
  s’agit	
  d’une	
  simple	
  consultation,	
  sans	
  possibilité	
  de	
  créer	
  votre	
  dossier.	
  
2. Vous	
  connaissez	
  déjà	
  votre	
  orientation,	
  et	
  vous	
  voulez	
  créer	
  votre	
  dossier	
  	
  

C’est	
  aussi	
  cet	
  écran	
  qui	
  vous	
  permettra	
  de	
  vous	
  reconnecter	
  pour	
  compléter	
  ou	
  modifiez	
  votre	
  dossier	
  ou	
  déposer	
  les	
  pièces	
  justificatives	
  que	
  vous	
  aurez	
  préalablement	
  
scannées.	
  

Consultation	
  de	
  l’offre	
  de	
  formations	
  

Création	
  du	
  dossier	
  

Pour	
  accéder	
  à	
  votre	
  
dossier	
  

Dépôt	
  des	
  pièces	
  
justificatives	
  scannées	
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Pour	
  créer	
  votre	
  dossier,	
  vous	
  devez	
  utiliser	
  votre	
  numéro	
  INE.	
  Vous	
  pourrez	
  le	
  trouver	
  sur	
  votre	
  relevé	
  de	
  note	
  du	
  baccalauréat,	
  sur	
  un	
  certificat	
  de	
  scolarité	
  des	
  années	
  
antérieures	
  ou	
  encore,	
  sur	
  un	
  relevé	
  de	
  note	
  universitaire.	
  
Si	
  vous	
  n’avez	
  jamais	
  eu	
  de	
  numéro	
  INE,	
  choisissez	
  la	
  seconde	
  option.	
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1)	
  Etat	
  civil	
  
	
  

	
  
	
  
Cet	
  écran	
  vous	
  permet	
  de	
  renseigner	
  votre	
  état-­‐civil	
  et	
  vos	
  coordonnées.	
  	
  

NB	
  :	
  si	
  vous	
  êtes	
  déjà	
  étudiant	
  AMU,	
  ces	
  données	
  seront	
  pré-­‐remplies.	
  
Les	
  rubriques	
  indiquées	
  par	
  une	
  étoile	
  sont	
  obligatoires.	
  
Pour	
  que	
  nous	
  puissions	
  échanger	
  avec	
  vous,	
  vous	
  voudrez	
  bien	
  être	
  attentif	
  à	
  compléter	
  sans	
  erreur	
  l’ensemble	
  des	
  champs	
  et	
  notamment	
  votre	
  adresse	
  mail	
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2)	
  Cursus	
  antérieur	
  
	
  

A) Etudes	
  
	
  
	
  
Ecran	
  de	
  saisie	
  des	
  données	
  du	
  bac.	
  	
  	
  
	
  

	
  
	
  
	
  
Si	
  vous	
  avez	
  utilisé	
  votre	
  numéro	
  INE,	
  ces	
  données	
  sont	
  automatiquement	
  complétées.	
  
Si	
  vous	
  vous	
  êtes	
  connecté	
  sans	
  numéro	
  INE,	
  vous	
  devrez	
  renseigner	
  tous	
  les	
  champs.	
  	
  
	
  
Une	
  fois	
  les	
  informations	
  saisies,	
  cliquez	
  sur	
  «	
  Suivant	
  ».	
  
	
  
	
  
	
  
	
  



	
   6	
  

Ecran	
  de	
  saisie	
  du	
  cursus	
  post-­‐bac.	
  	
  	
  
	
  

	
  
	
  
	
  
ATTENTION	
  :	
  l’ajout	
  d’une	
  année	
  supplémentaire	
  se	
  fait	
  via	
  le	
  bouton	
  «	
  Ajouter	
  ».	
  	
  
	
  
Ne	
  cliquer	
  sur	
  «	
  Suivant	
  »	
  qu’une	
  fois	
  que	
  vous	
  avez	
  fini	
  de	
  renseigner	
  l’ensemble	
  de	
  votre	
  cursus.	
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Ecran	
  de	
  validation	
  du	
  cursus.	
  
	
  

	
  
	
  

Lorsque	
  vous	
  validez,	
  vous	
  passer	
  à	
  l’écran	
  ci-­‐dessous.	
  
	
  

	
  
	
  

Cet	
  écran	
  signifie	
  que	
  votre	
  dossier	
  est	
  créé.	
  Un	
  courriel	
  récapitulatif	
  avec	
  vos	
  identifiants	
  vous	
  est	
  alors	
  adressé.	
  Conservez	
  le	
  précieusement,	
  vos	
  identifiants	
  vous	
  seront	
  
demandés	
  à	
  chaque	
  connexion.	
  Ensuite,	
  cliquez	
  sur	
  «	
  Allez	
  sur	
  votre	
  page	
  d’accueil	
  »	
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Page	
  d’accueil	
  :	
  
	
  

	
  
	
  
	
  
Cet	
  écran	
  est	
  votre	
  page	
  d’accueil	
  qui	
  résume	
  votre	
  dossier	
  de	
  candidature	
  et	
  vous	
  permet	
  d’ajouter	
  et	
  de	
  modifier	
  des	
  éléments.	
  	
  
C’est	
  aussi	
  à	
  partir	
  de	
  là	
  que	
  vous	
  pouvez	
  ajouter	
  des	
  éléments	
  concernant	
  l’expérience	
  professionnelle	
  et	
  les	
  stages.	
  



	
   9	
  

B)	
  Expérience	
  professionnelle	
  –	
  Stages	
  

	
  
	
  
Sur	
   cet	
   écran,	
   vous	
   pouvez	
   renseigner	
   les	
   stages	
   ou	
   l’expérience	
   professionnelle	
   préalable.	
   ATTENTION	
  :	
   l’ajout	
   d’un	
   élément	
   supplémentaire	
   se	
   fait	
   via	
   le	
   bouton	
  
«	
  Ajouter	
  ».	
  	
  
Quand	
  vous	
  avez	
  fini,	
  retourner	
  vers	
  l’écran	
  d’accueil.	
  

C)	
  Formation	
  professionnelle	
  
	
  

	
  
	
  
Sur	
  cet	
  écran,	
  vous	
  pouvez	
  indiquer	
  les	
  formations	
  suivies.	
  ATTENTION	
  :	
  l’ajout	
  d’un	
  élément	
  supplémentaire	
  se	
  fait	
  via	
  le	
  bouton	
  «	
  Ajouter	
  ».	
  	
  
Quand	
  vous	
  avez	
  fini,	
  retourner	
  vers	
  l’écran	
  d’accueil.	
  
	
  
Quand	
  vous	
  aurez	
  indiqué	
  tous	
  les	
  renseignements	
  nécessaires	
  à	
  l’examen	
  de	
  votre	
  dossier,	
  vous	
  devrez	
  encore	
  choisir	
  la	
  formation	
  sur	
  laquelle	
  vous	
  vous	
  candidatez	
  (voir	
  
II	
  -­‐	
  Choix	
  de	
  la	
  formation).	
  

Pour	
  ajouter	
  un	
  stage/une	
  
expérience	
  professionnelle	
  

Pour	
  ajouter	
  une	
  
formation	
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II	
  -­‐	
  Choix	
  de	
  la	
  formation	
  
	
  

	
  

Vous	
  accédez	
  à	
  cet	
  écran:	
  
• Soit	
  en	
  cliquant	
  sur	
  «	
  Allez	
  sur	
  votre	
  page	
  d’accueil	
  »	
  comme	
  décrit	
  à	
  la	
  page	
  8.	
  
• Soit	
   en	
   vous	
   reconnectant	
   via	
   l’écran	
   d’accueil	
   de	
   l’application	
   (voir	
   page	
   2).	
   Si	
   vous	
   devez	
   vous	
   reconnectez	
   pour	
   choisir	
   votre	
   filière	
  vous	
   avez	
   besoin	
   des	
  

identifiants	
  qui	
  vous	
  ont	
  été	
  indiqués	
  dans	
  le	
  mail	
  envoyé	
  après	
  création	
  de	
  votre	
  dossier.	
  
	
  
Cet	
  écran	
  reprend	
  vos	
  identifiants	
  (n°	
  de	
  dossier,	
  nom,	
  prénom…)	
  et	
  les	
  éléments	
  du	
  cursus	
  antérieur	
  que	
  vous	
  avez	
  saisis	
  (voir	
  page	
  6	
  et	
  suivantes)	
  
	
  
A	
  partir	
  de	
  cet	
  écran,	
  pour	
  choisir	
  votre	
  formation,	
  vous	
  devez	
  cliquer	
  sur	
  le	
  bouton	
  «	
  Faire	
  un	
  choix	
  ».	
  	
  
	
  

	
  

Votre	
  identification	
  

Le	
  cursus	
  antérieur	
  préalablement	
  saisi	
  
Choisir	
  la	
  formation	
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Cet	
  écran	
  vous	
  permet	
  de	
  choisir	
  le	
  niveau	
  d’entrée	
  :	
  
• Licence	
  (niveau	
  L2-­‐L3	
  uniquement)	
  
• Licence	
  professionnelle	
  
• Master	
  	
  
• DU	
  /	
  DESU	
  

	
  
Les	
  accès	
  «	
  Cycle	
  préparatoire	
  »,	
  «	
  DUT	
  »	
  et	
  «	
  Master	
  enseignement	
  »	
  ne	
  concernent	
  pas	
  les	
  étudiants	
  souhaitant	
  être	
  admis	
  à	
  la	
  FEG.	
  
	
  
Une	
  fois	
  le	
  niveau	
  d’entrée	
  choisi,	
  vous	
  devrez	
  choisir	
  :	
  

1. Le	
  secteur	
  :	
  «	
  Droit,	
  Economie	
  et	
  Gestion	
  ».	
  
2. Le	
  diplôme	
  de	
  votre	
  choix.	
  

	
  

DU	
  /	
  DESU	
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1.	
  Choix	
  du	
  secteur	
  

	
  2.	
  Choix	
  du	
  diplôme	
  

	
  Case	
  à	
  cocher	
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Après	
  avoir	
  choisi	
  le	
  diplôme,	
  vous	
  devrez	
  éventuellement	
  choisir	
  le	
  site	
  d’enseignement.	
  
	
  

	
  
	
  

Après	
  avoir	
  candidaté,	
  vous	
  pouvez	
  :	
  
• Valider	
  si	
  vous	
  ne	
  souhaitez	
  candidater	
  qu’à	
  une	
  seule	
  filière	
  (bouton	
  «	
  Valider	
  mes	
  choix	
  »)	
  
• Ajouter	
  une	
  autre	
  formation	
  à	
  votre	
  candidature	
  (bouton	
  «	
  Ajouter	
  une	
  candidature	
  »)	
  

	
  

	
  OU	
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Après	
  avoir	
  validé	
  votre	
  candidature,	
  vous	
  arrivez	
  à	
  cet	
  écran	
  :	
  
	
  

	
  
	
  
	
  
A	
  ce	
  stade,	
  vous	
  devez	
  :	
  

1. Prendre	
  connaissance	
  des	
  pièces	
  à	
  fournir	
  pour	
  l’examen	
  de	
  votre	
  dossier	
  de	
  candidature.	
  Ces	
  pièces	
  seront	
  à	
  déposer	
  en	
  ligne	
  (voir	
  III	
  -­‐	
  Dépôt	
  des	
  pièces).	
  
2. Impérativement	
  sauvegarder	
  votre	
  dossier	
  de	
  candidature	
  (bouton	
  «	
  Télécharger	
  mon	
  dossier	
  »)	
  pour	
  ensuite	
  le	
  déposer	
  en	
  ligne	
  (voir	
  III	
  -­‐	
  Dépôt	
  des	
  pièces).	
  

	
  
	
  
	
  
	
  
	
  

Ne	
  pas	
  oublier	
  
Voir	
  n°2	
  ci-­‐dessous	
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III	
  -­‐	
  Dépôt	
  des	
  pièces	
  
	
  

	
  

Pour	
  déposer	
  vos	
  pièces	
  justificatives	
  et	
  votre	
  dossier	
  de	
  candidature	
  scanné	
  (voir	
  page	
  14),	
  vous	
  devez	
  cliquer	
  ici	
  (connexion	
  avec	
  vos	
  identifiants).	
  
ATTENTION	
  :	
  tant	
  que	
  votre	
  dossier	
  est	
  incomplet,	
  il	
  ne	
  sera	
  pas	
  examiné.	
  	
  

Cliquer	
  ici	
  pour	
  
déposer	
  vos	
  pièces	
  

justificatives	
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Ecran	
  de	
  dépôt	
  des	
  pièces	
  :	
  C’est	
  sur	
  cet	
  écran	
  que	
  vous	
  procéderez	
  au	
  dépôt	
  des	
  pièces	
  justificatives	
  et	
  de	
  votre	
  dossier	
  de	
  candidature	
  scanné	
  (voir	
  page	
  14).	
  

	
  

Chaque	
  rectangle	
  correspond	
  à	
  une	
  pièce	
  à	
  fournir.	
  Pour	
  télécharger	
  la	
  pièce:	
  
• Utiliser	
  le	
  bouton	
  «	
  Parcourir	
  »	
  et	
  choisir	
  le	
  fichier	
  demandé	
  sur	
  votre	
  ordinateur.	
  
• Le	
  fichier	
  sélectionné	
  apparaît	
  et	
  la	
  croix	
  devient	
  verte.	
  
• Appuyer	
  sur	
  «	
  Envoyer	
  »	
  pour	
  déposer	
  la	
  pièce	
  sur	
  le	
  serveur	
  d’eCandidat	
  

	
  

ATTENTION	
  :	
   Chaque	
  pièce	
   justificative	
   (chaque	
  bouton)	
   correspond	
  à	
  un	
  unique	
   fichier.	
   Par	
   exemple,	
   pour	
   la	
   pièce	
   justificative	
   «	
  relevés	
  de	
  notes	
  obtenues	
  depuis	
   le	
  
baccalauréat	
  »,	
  en	
  cas	
  de	
  plusieurs	
  relevés	
  de	
  note,	
  scannez-­‐les	
  en	
  un	
  seule	
  fois	
  document	
  pdf.	
  La	
  taille	
  maximum	
  de	
  chaque	
  fichier	
  est	
  de	
  5Mo.	
  
	
  

Pour	
  quitter	
  cet	
  écran,	
  il	
  vous	
  suffit	
  de	
  cliquer	
  sur	
  «	
  Retour	
  ».	
  	
  
Une	
   fois	
   toutes	
   les	
  pièces	
   téléchargées,	
  vous	
  n’avez	
  plus	
  aucune	
  démarche	
  à	
  effectuer.	
  Une	
  réponse	
  vous	
  sera	
  apportée	
  par	
  mail.	
  Aucune	
  décision	
  d’admission	
  ne	
  sera	
  
communiquée	
  par	
  téléphone.	
  


