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Mises à jour du document  

 

 

 Ce qui est nouveau 

Thème  Chapitre  Page  

   

 

 

Ce qui a évolué  

Thème  Chapitre  Page  

Répartition des commandes et Répartition des 
factures : Ajout des attributs relatifs à l’objet Marché 
en écran de sélection et en caractéristiques libres 

2.1.1 ; 2.1.4 7 ; 16 

Chapitre Suivi des achats complété au niveau des 
restitutions des commandes 

2.1 7 ; 10 ; 
14 
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A propos de ce manuel 

 

Les conventions utilisées 

 

 

Identifie des informations à lire et/ou à exécuter impérativement. 

 

 

Identifie des remarques utiles mais sans incidence sur le cours de la 
procédure exposée. 

 

 

 

Identifie un renvoi vers un chapitre, une partie ou une page où est décrite 
la suite de la procédure. 
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1 Accès aux états  

L’accès à l’infocentre finance se fait à partir du portail BFC. 

Les états du domaine dépense sont proposés sous l’onglet « Dépenses ». 

 

 

 

La liste des états est proposée sous la forme d’une structure de menus à gauche de la fenêtre. 

 

 

Les menus sont identifiés par le symbole   et les états par  

Pour exécuter un état il faut le sélectionner sur la structure des menus à gauche (clic gauche sur la 
description). 

 

Dans le domaine Dépenses les états sont regroupés dans cinq sous-menus : 

- Achats : 

o Répartition des commandes 

o Répartition des commandes par montant 

o Répartition des postes de commandes 

o Répartition des factures 

o Répartition des factures  par montant 

o Répartition des postes de factures 

o Répartition des factures par tranches non prédéfinies 

- Missions 

o Suivi des missions 

o Suivi des liquidations de mission 

- Engagements Individuels 

o Suivi des engagements individuels 

o Suivi des liquidations d’EI 

- Palmarès des codes famille 

o Palmarès des codes famille (sur montant engagé) 
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o Palmarès des codes famille (sur nombre de commandes) 

o Palmarès des codes famille (sur nombre postes de commande) 

o Palmarès des codes famille (sur montant commandé HT) 

- Palmarès des sociétés mères 

o Palmarès des sociétés mères (sur montant engagé) 

o Palmarès des sociétés mères (sur nombre de commandes) 

o Palmarès des sociétés mères (sur nombre postes de commandes) 

o Palmarès des sociétés mères (sur montant commandé HT) 
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2 Les états du domaine : « Dépenses » 

2.1 Suivi des achats 

2.1.1 Répartition des commandes 

 

Cet état permet d’analyser la répartition des commandes pour une année donnée et restitue les montants 
associés à ces commandes :  

 Nb commandes  

 Nb postes commandes 

 Mnt commandé HT 

 Mnt engagé 

 Mnt des services faits 

 Mnt réalisé 

 Mnt facturé 

 

 

 

Cet état ne restitue que les commandes créées lors de l’exercice 
sélectionné et pas celles créées sur exercice antérieur et reportées. 

Le résultat sera par conséquent différent de celui de l’état « Historique 
laboratoire – commande d’achat» qui restitue à la fois les commandes de 
l’exercice et les commandes reportées. 

 

De plus, les commandes ayant tous leurs postes supprimés ne sont pas 
restituées dans cette requête. 

 

Critères de sélection obligatoires:  

 

- Exercice comptable ET/OU Centre financier: choisir l’année correspondant à la date de création de 
la commande ou le centre financier de la commande. Au moins un des deux champs sont 
obligatoirement à alimenter. Dans le cas où ces deux champs ne le sont pas, un message d’erreur 

apparaîtra  

- Année de la base arrêtée : permet de visualiser les données d’historique telles qu’elles sont dans 
BFC au moment de l’exécution de la requête (Année de la base arrêtée = #) ou de visualiser les 
données à date arrêtée.  

Exemple : en mars 2012 pour avoir une vision des données avec une date arrêtée à fin 2010 il faut 
saisir 2010 dans le champ Année de la base arrêtée. 

 

Le libellé « Plage de valeurs », à la suite du nom de la variable, signifie qu’il est possible de saisir un 
intervalle de valeurs. 

 

 



BFC-E Manuel d'utilisation      Infocentre BFC - Tome 2 

 

Infocentre BFC  Page 8 sur 38 

Version 1.14  Avril 2014 

 

 

 

 

 

 



BFC-E Manuel d'utilisation      Infocentre BFC - Tome 2 

 

Infocentre BFC  Page 9 sur 38 

Version 1.14  Avril 2014 

 



BFC-E Manuel d'utilisation      Infocentre BFC - Tome 2 

 

Infocentre BFC  Page 10 sur 38 

Version 1.14  Avril 2014 

 

Il est possible depuis cet état d’accéder par saut de requête à la liste des commandes. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

S’il y a eu une ré-imputation sur un autre compte budgétaire ou autre 
élément d’imputation, le montant engagé sera réparti entre les deux 
comptes budgétaires ou éléments d’imputation. 

 Si un poste a été rajouté à une commande après son intégration dans 
BFC (le poste de la commande n’aura pas de demande d’achat en 
référence), la commande aura plusieurs dates de transfert.  

De ce fait, le nombre de lignes dans la liste sera différent du nombre de 
commandes dans l’état agrégé.  
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2.1.2 Répartition des postes de commande 

 

Cet état propose par défaut une répartition des postes de commande pour une année et  restitue les 
montants associés à ces postes de commandes :  

 Mnt commandé HT,  

 Mnt engagé (résiduel engagé + réalisé),  

 Mnt des services faits,  

 Nb de commandes,  

 Nb de postes de commande,  

 Mnt facturé HT, 

 Mnt réalisé 

 

 

Cet état ne restitue pas les commandes ayant tous leurs postes 
supprimés. 

 

Critères de sélection obligatoires:  

 

- Exercice comptable ET/OU Centre financier: choisir l’année correspondant à la date de création de 
la commande ou le centre financier de la commande. Au moins un des deux champs sont 
obligatoirement à alimenter. Dans le cas où ces deux champs ne le sont pas, un message d’erreur 

apparaîtra  

- Année de la base arrêtée : permet de visualiser les données d’historique telles qu’elles sont dans 
BFC au moment de l’exécution de la requête (Année de la base arrêtée = #) ou de visualiser les 
données à date arrêtée.  

Exemple : en mars 2012 pour avoir une vision des données avec une date arrêtée à fin 2010 il faut 
saisir 2010 dans le champ Année de la base arrêtée. 

 

Le libellé « Plage de valeurs », à la suite du nom de la variable, signifie qu’il est possible de saisir un 
intervalle de valeurs. 
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Il est possible depuis cet état d’accéder par saut de requête à la liste des postes de commandes. 
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S’il y a eu une ré-imputation sur un autre compte budgétaire ou autre 
élément d’imputation, le montant engagé sera réparti entre les deux 
comptes budgétaires ou éléments d’imputation. 
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2.1.3 Répartition des commandes par montant 

 

Cet état propose une restitution des montants de commandes par tranche de montant commandé pour 
l’année sélectionnée. 

La restitution propose également par défaut une ventilation par « Commandes sur marché » et 
« Commandes hors marché ». 

 

 

Cet état ne restitue pas les commandes ayant tous leurs postes 
supprimés. 

 

Les deux critères de sélection suivants sont obligatoires :  

 

- Exercice : choisir l’année à la date de création de la commande. 

- Année de la base arrêtée : permet de visualiser les données d’historique telles qu’elles sont dans 
BFC au moment de l’exécution de la requête (Année de la base arrêtée = #) ou de visualiser les 
données à date arrêtée.  

Exemple : en mars 2012 pour avoir une vision des données avec une date arrêtée à fin 2010 il faut 
saisir 2010 dans le champ Année de la base arrêtée. 

  

Le libellé « Plage de valeurs », à la suite du nom de la variable, signifie qu’il est possible de saisir un 
intervalle de valeurs. 
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Il est possible depuis cet état d’accéder par saut de requête à la liste des commandes. 
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2.1.4 Répartition des factures 
 

Cet état restitue par défaut  un nombre de factures, nombre de postes de facture, les montants HT,  TTC et 
de TVA des factures d’achat par période de liquidation.  

 

Deux ratios peuvent également être analysés : le montant des coûts indirects d’acquisition à la facture et le 
montant réglé (filtre à mettre en place sur le ratio). 

 

L’exercice de liquidation doit obligatoirement être renseigné dans l’écran de sélection initial. 
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Il est possible depuis cet état d’accéder par saut de requête à la liste des factures et à la liste des postes de 
factures. 

 

 

Liste des factures 

Trois ratios sont proposés par défaut : le montant facturé HT le montant de TVA et le montant facturé TTC. 
Trois ratios peuvent être ajoutés à la liste : le montant des coûts indirects d’acquisition, le  nombre de fiches 
immo associées à la facture et le montant réglé (fonction filtre sur le ratio). 

 

 

Liste des postes des factures 

Trois ratios sont proposés par défaut : montant facturé HT, Montant de TVA. Quatre ratios peuvent être 
ajoutés à la liste : le montant des coûts indirects d’acquisition,  le nombre de fiches immo associées à la 
facture, la quantité facturée et  le prix unitaire (fonction filtre sur le ratio). 

 

 

 

 

Dans les états historiques laboratoire, une facture est considérée comme 
réglée dès qu’une pièce de rapprochement est associée à la pièce quel 
que soit le type de pièce rapprochée.  

La date de rapprochement de la pièce est renvoyée vers Xlab et va 
alimenter le champ « date de règlement » même si la facture n’est pas 
réglée. 

 
Dans l’infocentre, une facture est considérée comme réglée si la pièce de 
rapprochement qui est associée à la pièce comptable de la facture est 
une pièce de règlement (chiffre « 1 » en troisième caractère de la pièce 
de rapprochement). 
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2.1.5 Répartition des factures par montant 

Cet état propose une restitution du nombre de factures et du montant facturé HT, par délégation régionale et 
tranche de montant ainsi qu’une ventilation par « Facture sur marché » et « Facture hors marché ». 

L’exercice de liquidation doit obligatoirement être renseigné dans l’écran de sélection initial. 
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Il est possible depuis cet état d’accéder par saut de requête à la liste des factures ainsi qu’a la liste des 
postes des factures. 

2.1.6 Répartition des postes des factures 

 

Cet état propose une restitution du nombre de postes de factures d’achat,  des montants HT, de TVA et TTC 
associés par période de liquidation.  

 

Cet état est à utiliser à des fins d’analyse des données portées par les postes de factures (UFOT, caractère 
de l’achat, compte général, code famille) 

 

Il est également possible d’analyser un nombre de facture pour ces données portées par les postes en 
utilisant des ratios spécifiques : « Nombre factures Code UFOT », « Nombre factures Caractère achat », 
« Nombre factures Code famille », ainsi que « Nombre factures Compte général ».  

Pour les afficher dans l’état utilisez la fonction filtre sur le ratio et les sélectionner dans les valeurs de filtre. 

 

 

A une facture peut être associé plusieurs UFOT, caractère de l’achat, 
code famille ou compte général. Par conséquent afin de restituer un 
nombre correct de factures pour ces caractéristiques le tableau ne doit 
afficher que la caractéristique et le ratio associé. 

Exemple : pour compter un nombre de facture par code famille il faut 
afficher dans l’état uniquement la caractéristique « Code famille » et le 
ratio « Nombre factures Code famille ». 

 
 

 

L’exercice de liquidation doit obligatoirement être renseigné dans l’écran de sélection initial.  
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Il est possible depuis cet état d’accéder par saut de requête à la liste des factures ainsi qu’à la liste des 
postes des factures. 

 

 

 

 

2.1.7 Répartition des factures par tranches non prédéfinies  

 

Cet état propose une restitution du nombre de factures, du nombre de postes de factures, des montants 
facturés HT et TTC ainsi que du montant de la TVA, par période de liquidation et tranches de montants 
définies par l’utilisateur sur les montants des factures (HT ou TTC). 

Deux ratios peuvent également être analysés : le montant des coûts indirects d’acquisition à la facture et le 
montant réglé (filtre à mettre en place sur les ratios). 

L’exercice de liquidation, les bornes supérieures des tranches de montants et le type de montant (HT/TTC)  
doivent obligatoirement être renseignés dans l’écran de sélection initial. 

Les tranches de montants sont consécutives et sont au nombre de 5. 

- La première tranche est déduite et regroupe toutes les factures dont le montant est négatif ou égal à 
zéro ; 

- La deuxième tranche comprend toutes les factures entre 1 centime d’euros et la « Borne sup mnt 
facturé Tranche 2 » saisie par l’utilisateur ; 

- La troisième tranche comprend toutes les factures dont le montant est compris entre la « Borne sup 
mnt facturé Tranche 2 » + 1 centime d’euros et la « Borne sup mnt facturé Tranche 3 » ; 

- La quatrième tranche comptabilise toutes les factures dont le montant est compris entre la « Borne 
sup mnt facturé Tranche 3 » + 1 centime d’euros et la « Borne sup mnt facturé Tranche 4 » ; 

- Enfin, la cinquième et dernière tranche est déduite. Elle comprend toutes les factures dont le 
montant (HT ou TTC) est strictement supérieur à la « Borne sup mnt facturé Tranche 4 » renseignée 
par l’utilisateur. 

Le « Type du mnt facturé (HT/TTC) » permet de choisir si les tranches de montants sont calculées sur le 
montant facturé HT ou le montant facturé TTC des factures. Par défaut cette variable est renseignée par la 
valeur « HT ». 



BFC-E Manuel d'utilisation      Infocentre BFC - Tome 2 

 

Infocentre BFC  Page 23 sur 38 

Version 1.14  Avril 2014 
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Il est possible depuis cet état d’accéder par saut de requête à la liste des factures ainsi qu’à la liste des 
postes des factures. 
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2.2 Suivi des engagements individuels 

2.2.1 Suivi des engagements individuels 

 

Cet état propose par défaut pour un exercice donné la répartition du nombre engagements individuels, du 
montant engagé correspondant  et du montant liquidé total par période (mois). 

L’exercice doit obligatoirement être renseigné dans l’écran de sélection initial.  
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Il est possible depuis cet état d’accéder par saut de requête à la liste des engagements individuels. 
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2.2.2  Suivi des liquidations d’engagements individuels  

 

Cet état propose par défaut pour un exercice donné la répartition du nombre de liquidations engagements 
individuels et du montant liquidé total associé.  

L’exercice doit obligatoirement être renseigné dans l’écran de sélection initial. 
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Il est possible depuis cet état d’accéder par saut de requête à la liste des liquidations d’engagements 
individuels. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Il faut disposer des autorisations nécessaires pour visualiser la liste des 
liquidations d’EI qui sont des pièces de paye. 

Dans le cas contraire le message suivant s’affichera lors de l’accès à la 
liste : « Aucune donnée à afficher ; cela est peut-être lié aux sélections 
de variables actuelles ou aux valeurs de filtre ». 

 

 

 

 

 Le nombre de lignes dans la liste sera différent du nombre de 
liquidations dans l’état agrégé car elle restitue les postes des liquidations. 
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2.3 Suivi des Missions 

2.3.1 Suivi des missions 

 

Cet état propose par défaut pour un exercice donné la répartition du nombre de missions par période et les 
montants associés à ces missions :  

 montant missions HT, 

 montant liquidé HT total, 

 durée totale,  

 durée moyenne,  

 montant engagé, 

 montant engagé moyen. 

 

L’exercice doit obligatoirement être renseigné dans l’écran de sélection initial. 
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Il est possible depuis cet état d’accéder par saut de requête à la liste des missions. 

 

 

 

 

 

 

 

 

La recherche d’un numéro de mission s’effectue sur la combinaison no de 
matricule/no de déplacement. Un no de déplacement n’est en effet pas 
unique. 
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. 

 

Le nombre de lignes dans la liste sera différent du nombre de missions 
dans l’état agrégé du fait des missions multi-imputées. 

 

2.3.2  Suivi des liquidations de mission 
 

Cet état propose par défaut pour un exercice donné la répartition du nombre de liquidation par période et les 
montants associés à ces missions :  

 nombre de missions liquidées, 

 durée totale,  

 durée moyenne,  

 montant liquidé HT total, 

 montant liquidé HT moyen, 

 montant réglé. 

 

L’exercice doit obligatoirement être renseigné dans l’écran de sélection initial. 
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Il est possible depuis cet état d’accéder par saut de requête à la liste des liquidations de mission. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

Une mission liquidée est une mission liquidée et comptabilisée. 

Les missions annulées sont exclues (Statut = Annulation Transfert FI)  

 La durée moyenne correspond à la durée totale divisée par le nombre de 
missions liquidées. 
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Le montant liquidé HT moyen correspond au montant liquidé HT total 
divisé par le nombre de misions liquidées 

Le nombre de lignes dans la liste sera différent du nombre de liquidations 
dans l’état agrégé car nous avons rajouté dans la liste les postes des 
liquidations. 

 

2.4 Etats palmarès 
 

 

2.4.1 Palmarès des codes famille 

 

Il y a quatre états palmarès de codes famille. La structure des quatre états est identique mais le palmarès 
est basé sur un indicateur différent. 

 

L’objectif de ces états est de classer les codes famille dans l’ordre décroissant selon l’indicateur concerné.  

o Palmarès des codes famille (sur montant engagé) : classement des codes famille dans 
l’ordre décroissant selon le montant engagé (les codes famille sur lequel le cumul de 
montant engagé est le plus important seront les premiers à être affichés). 

o Palmarès des codes famille (sur nombre de commandes) : classement des codes famille 
dans l’ordre décroissant selon le nombre de commandes (les codes famille sur lequel le 
nombre de commandes est le plus important seront les premiers à être affichés). 

o Palmarès des codes famille (sur nombre postes de commande) : classement des codes 
famille dans l’ordre décroissant selon le nombre de postes de commande (les codes famille 
sur lequel le nombre de postes commandes est le plus important seront les premiers à être 
affichés). 

o Palmarès des codes famille (sur montant commandé HT) : classement des codes famille 
dans l’ordre décroissant selon le montant commandé HT (les codes famille sur lequel le 
montant commandé est le plus important seront les premiers à être affichés). 

 

Les trois critères de sélection suivants sont obligatoires :  

- Nombre de familles à classer : choisir le nombre de familles devant être classées dans le palmarès 
(si le nombre saisi est 10, le palmarès se fera sur les 10 premiers codes famille) 

- Exercice : choisir l’année 

- Année de la base arrêtée : permet de visualiser les données d’historique telles qu’elles sont dans 
BFC au moment de l’exécution de la requête (Année de la base arrêtée = #) ou de visualiser les 
données à date arrêtée.  

Exemple : en mars 2012 pour avoir une vision des données avec une date arrêtée à fin 2010 il faut 
saisir 2010 dans le champ Année de la base arrêtée. 
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Dans l’exemple, 10 familles sont classées en fonction du montant engagé correspondant. 
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Dans l’exemple, 10 sociétés sont classées en fonction du nombre de commande. 
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2.4.2 Palmarès des sociétés mères 

Il y a quatre états palmarès des sociétés mères (qui correspondent à la société mère du fournisseur porté 
par la commande). La structure des quatre états est identique mais le palmarès est basé sur un indicateur 
différent. 

 

L’objectif de chaque état est de classer les sociétés mères dans l’ordre décroissant selon l’indicateur 
concerné.  

o Palmarès des sociétés mères (sur montant engagé) : classement des sociétés mères dans 
l’ordre décroissant selon le montant engagé (les sociétés mères sur lequel le cumul de 
montant engagé est le plus important seront les premières à être affichées). 

o Palmarès des sociétés mères (sur nombre de commandes) : classement des sociétés 
mères dans l’ordre décroissant selon le nombre de commandes (les sociétés mères sur 
lequel le nombre de commandes est le plus important seront les premières à être affichées). 

o Palmarès des sociétés mères (sur nombre postes de commande) : classement des sociétés 
mères dans l’ordre décroissant selon le nombre de postes de commande (les sociétés 
mères sur lequel le nombre de postes commandes est le plus important seront les 
premières à être affichées). 

o Palmarès des sociétés mères (sur montant commandé HT) : classement des sociétés mères 
dans l’ordre décroissant selon le montant commandé HT (les sociétés mères sur lequel le 
montant commandé HT est le plus important seront les premières à être affichées). 

 

Les trois critères de sélection suivants sont obligatoires :  

- Nombre de sociétés à classer : choisir le nombre de sociétés mères devant être classées dans le 
palmarès (Si le nombre saisi est 10, le palmarès se fera sur les 10 premières sociétés mères) 

- Exercice : choisir l’année 

- Année de la base arrêtée : permet de visualiser les données d’historique telles qu’elles sont dans 
BFC au moment de l’exécution de la requête (Année de la base arrêtée = #) ou de visualiser les 
données à date arrêtée.  

Exemple : en mars 2012 pour avoir une vision des données avec une date arrêtée à fin 2010 il faut 
saisir 2010 dans le champ Année de la base arrêtée. 
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Dans l’exemple, 10 sociétés sont classées en fonction du nombre de commande. 

 

 


