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Plate-forme de dép6ét des publications officielles
Manuel d'utilisation

Ce manuel d'utilisation vous guide pas a pas pour effectuer le dép6t d’'une publication
officielle a la Médiathéque Valais.

Il répond aux questions suivantes :
1. Comment se connecter a la plate-forme de dépdt des publications officielles ?.........p. 2
2. Comment faire un dép6t sur la plate-forme de dép6t des publications officielles ?....... p.3

3. Comment accéder a la liste des dépbts effectués sur la plate-forme de dépét des

18] o] o= 1aT0] g ISR 0] 1o =1 1= PP p.7
4. Comment gerer SON Profil 2. ... i p. 8
5. COMMENt QUILLEN SA SESSION 2..eiiiiieeiieieiiiiiee ittt e e ee e e ss s st e e e eeeeeesssssnanreaaereeeaeaeeaseseannnnes p. 9

Pour toute question ou commentaire, vous pouvez prendre contact avec Maude Thomas par courriel
(maude.thomas@admin.vs.ch) ou par téléphone (027 / 606 46 35)




1. Comment se connecter a la plate-forme de dépot des publications officielles ?
1. Entrer dans son navigateur Internet I'adresse « lipda.mediatheque.ch »

2. Se connecter a la plateforme via le lien « Connexion » situé en haut a droite

lpds meditheque.ch @[3 Googte

RECHERCHE RAPIDE

3. Entrer son nom d'utilisateur (nom de sa commune) et son mot de passe

Iipds mediatheque.ch/login pds

Dépst des publications officielles d

Do S

©2011-2013 Etat du Ve | Nous contacter

Identification

Utiisateur Monthey

Mot de passe | ssssse

ok

4. Cliquer sur « ok »



2. Comment faire un dép6t sur la plate-forme de dépdt des publications officielles ?

1. Cliguer sur le bouton « Faire un dép6t » ou aller dans le menu « Dépdt » et cliquer
sur le champ « Faire un dépét »

referent.lipda@monthey.ch | Gérer mon profil | Déconnexion

Erancais | Deutsch
DEpst des publications officiclles des autorités cantonales et communales

Voir mes dépéts
Rechercher Bienvenue sur l'interface de dépét des publications officielles

Vous pouvez faire un dépdt en tant que

Monthey {Commune)
Faire un dépat
/ Gérer mon profi

N. B.: A la premiére connexion, un applet (logiciel qui s’exécute dans la fenétre d’un
navigateur Web) va vous demander l'autorisation d’exécuter la requéte ; cochez la
case et validez.

2. Choisir une typologie

referent.lipda@monthey.ch | Gérer mon profil | Déconnexion

el |
0 z
:’ on s Erancais | Deutsch

Dépst des publications officielles des autorités cantonales et communales.

Dépat d'une publication
Depdt
| NUMERO DE SOUMISSIOH 80-1363249096

TYPOLOGIE Choix de la typologie -
Choix de la typologie
Administration communale

_ Budget / Compte / Planification financiere Vi | Nots contactes

Information

Rapport / Etude / Planification / Statistiques
Rapport annuel / Rapport d'activité
Réglement communal

Assemblée primaire / Conseil général
Bulletin d'information

Procés-verbal

3. Choisir l'auteur

referent.lipda@monthey.ch | Gérer mon profil | Déconnexion

|
amou s g
R et Eranceis | Deutsch
E Dépat des publications officielles des autorités cantonales et communales

Dépst d'une publication

Dépot.

| numERo pE soumrssron 80-1363249096

| Tvporoste Budget / Compte / Flanification financire -
AUTEUR Monthey (Commune) >
e
bESCRIPTION
LIEUDE PUBLICATION | Monthey
DATE DE PUBLIGATION (44883

N. B.: Si plusieurs auteurs, en choisir un et compléter la liste dans le champ
« Remarques ».



4. Remplir les champs conformément aux indications fournies par I'infobulle

referent.lipda@monthey.ch | Gérer mon profil | Déconnexion

Erancais | Deutsch
Dépat des publications officielles des autorités cantonales et communales

Dépit d'une publication

Dépdt
| numERo DE SouMISSTON 80-1363249096
TYPOLOGIE Budget / Compte / Planification financiére ¥,
AUTEUR Monthey (Commune) -
TITRE Compte 2012

DESGRIPTION

5. Choisir la ou les langues

s

NUMERO DE SOUMISSION

TYPOLOGIE

N

LIEU DE PUBLICATION

DATE DE PUBLICATION

coaTIon

80-1363243096

Monthay
2013 | (4448)

20p.

de publication

referent.lipda@monthey.ch | Gérer mon profil | Déconnexion

Francais | Deutsch
Dépst des publications officielles des autorités cantonales et communales.

Dépat d'une publication

Budget / Compte / Planification financidre -
AUTELR Monthey (Commune) -
e Compte 2012

DESCRIPTION

LIEU DE PUBLICATION

DATE DE PUBLICATION

Monthay

2013 | (4448)

CouATION 20p.
LAKGUE DE Z
i Francais || Allemand || Italien | Anglais || ..

N. B. : Si une langue n’existe pas, veuillez la signaler dans le champ « Remarques ».

6. Sélectionner le ou les supports de publication (papier et/ou électronique)

W_W

Dépét d'une publication

Publication papier

HUMERO DE SOUMISSION 80-131 694

TvPoLoGIE Budget / Compte / Planification financiére -
AUTELR Monthey (Commune) -
TrRe Compte 2012
DESCRIFTION

UIEU DEPUBLICATION | Monthey

DATEDEPUBLICATION | 2013 {A444)

coLLATION 20p.

LANGUE DE

S Francais | Allemand || malien || Anglais || ...
SUPPORT DE LA PUBLICATION FORMAT Papier || Electronique

18 Pour une publication papier, 2 exemplaires sont & adresser &

Médithaque Valais
publications officielles
Avenue de Pratifori 18
1950 Sion

~

Numéro de soumission : 80-1363246694



Publication électronique

referent.lipda@monthey.ch | Gérer mon profil | Déconnexion

om0
10 W Francais | Deutsch
Dépot des publications officielles des autorités cantonales et communales

Dépat d'une publication

Dépot

HUMERO DE SOUMISSION 80-136324!

TVPOLOGIE Budget / Compte / Planification financiere -
AUTELR Monthey (Commune) -
TrRE Compte 2012
DESCRIPTION

UEUBEPUBLICATION | Monthey

DATEDE PUBLICATION | 2013 (4444)

couLaTION 20p.
LANGUE DE
e Francais || Allemand | Ttalien | Anglais | ...
SUPPORT DE LA PUBLISATION FORMAT Papier | Electronique
@ Ajouter @ Suppr. Réessa) 91 o @o Ao

Compte_2012p..() 5775

1 fichier (977 KB)

Pour les publications électroniques, déposer le fichier dans la zone prévue a cet effet.

7. Valider I'envoi

__ ' ' m
Dépat d'une publication

=

HUMERO DE SOUMISSION 80-13632

TVPOLOGIE Budget / Compte / Planification financiere -
AUTELR Monthey (Commune) -
TIRe Compte 2012
DESCRIPTION
UIEU DEPUBLICATION | Monthey

DATEDE PUBLICATION | 2013  (4444)

coLLaTIoN 20,
LANGUE DE
iR Francais || Allemand || Itahen | Anglais | .

SUPPORT DE LA PUBLICATION FORMAT | papier || Electronique
© Ajouter @ suppr. Rée: 91 #o Qo S

Compte_2012p.. (%) s77 0

1 fichier (377 K8)

NOTIFICATION
socooc@monthey.ch

REMARQUES

Envoyer

Un e-mail de naotification est envoyé aux personnes mentionnées dans la liste de
notification.

Valider ensuite le message de confirmation. Un clic sur « non » permet de revenir au
formulaire.

LIEU BE PUBLICATION

DATE D v
Attention x
coLLaT

LANGUE A Avez-vous rempli tous les champs et

% Anglais >,
PUBLC/  joint les bons documents 7 <

SUPPORT DE LA PUBLICATION 21

ar [ Valider || Non | firesserd

M 4
publications officielles
Avenue de Pratfon 18



Pour les envois papier, imprimer et joindre la lettre type a I'envoi.

Departemnent de Madusabion. de la cullure ef du spor
Bence da | cullue
MEdinthéque Valals

DOepatement 1o Ezieiung, kultur und Sport
Dienstatelle fur Kulhur

Mediathek Wallis
CANTON DU VALAIS
KANTON WALLIS
Médiathéque Valais
Publications officielles
Avenue de Pratifori 18
1950 Sion
Votre réf. Monthey
Date. 14.03.2013

Dépot des publications officielles — soumission 80-1363243096

Madame, Monsieur,

Conformément a votre demande, permettez-mol de vous faire parvenir avec ces lignes deux
exemplaires de Ia publication officielle suivante, qui porte le numéro de soumission 80-1363249096

Auteur Monthey
Titre Compte 2012
Date de publication 2013

Je reste volontiers & votre disposition pour tout renseignement complémentaire que vous pouriez
désirer par courniel (referent lipda@monthey.ch).

En vous priant de prendre bonne note de ce qui précéde, je vous transmets, Madame, Monsieur, mes
salutations les meilleures.

Monthey

Annexe - ment



3. Comment accéder a la liste des dépéts effectués sur la plate-forme de dépot des
publications officielles ?

1. Aller dans le menu « Dépét » et cliquer sur le champ « Voir mes dépdts »

referent.lipda@monthey.ch | Gérer mon profil | Déconnexion

Erancais | Deutsch
DEpst des publications officielles des autorités cantonales et communales

/ Rechercher Bienvenue sur l'interface de dépdt des publications officielles

Vous pouvez faire un dépdt en tant que

Monthey {Commune)

Faire un dépét

Gérer mon profil

013 Etat du Valais | Nous contacter

2. Consulter le dépét souhaité en cliquant sur son lien

referent.lipda@monthey.ch | Gérer mon profil | Déconnexion

R el Erancais | Deutsch
3 Dépat des publications officiclles des autorités cantonales et communales

Voir mes dépéts

T

Search:
- & Tire e Description = Date de publication ¢ Déposéle ¢ support oRérn
80-1363246694  Compte 2012 [2013] 14.03.2013809:01  Papier Non

00

Showing 1to 10f 1entries

2013 Etat du Valais | Nobs contacter

Il est possible de copier la liste de ses dépbts, de I'exporter en CSV, en Excel et en
PDF, ainsi que de I'imprimer.

referent.lipda@monthey.ch | Gérer mon profil | Déconnexion

Francais | Deutsch
es autorités cantonales et communales

cawon oo s
B o
H Depat des publications offici

Search:

i & e 3 Description s Date de publication S Déposéle & support Sréro
1903201320901  Papier Non
1]

80-1363246504  Compte 2012 [2013]

Showing 1 to 10f 1entries




. Comment gérer son profil ?

1. Cliguer sur le bouton « Gérer mon profil » ou sur le lien « Gérer mon profil » situé
en haut & droite

referent.lipda@monthey.ch | Gérer mon profil | Déconnexion

Erafgis | Deutsch

DEpst des publications officielles des autorités cantonales et cgmmunales.

Bienvenue sur l'interface de dépdt des publications officielles

Vous pouvez faire un dépdt en tant que

Monthey {Commune)

Faire un dépét

Gérer mon profil

3Etat du Valais | Nous contacte

2. Modifier ses coordonnées (utilisateur, mot de passe, e-mail, téléphone et e-mail de
notification).

referent.lipda@monthey.ch | Gérer mon profil | Déconnexion

Erancais | Deutsch
DEpét des publications officielles des autorités cantonales et communales

Gestion du profil

Dept S . S S
| Utiisatewr Monthey
| Prénom Nem
| Mot de passe
| emal referentfipda@manthey.ch
| Tétephone

| Autewr Monthey (Communa)

| E-mail de notfication

Modifier

N. B. : Le champ « Auteur » ne peut étre modifié que par 'administrateur du systeme.



5. Comment quitter sa session ?

1. Cliguer sur le lien « Déconnexion » situé en haut a droite

 referent. .ch | Gérer mon profil | Décqanexion
o aues

F Erancais | Deutsch

& Dépat des publications officielles des autorités cantonales et communales

Bienvenue sur l'interface de dépdt des publications officielles

Vous pouvez faire un dépdt en tant que :

Monthey {Commune)

Faire un dépét

Gérer mon profil




