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Mesdames et Messieurs, 
 
L’Intranet de l’ASG va bientôt devenir la base de données centrale pour l’ensemble 
des clubs de golf suisses. En s’y connectant, les clubs peuvent publier des 
informations ciblées qui les concernent. Lorsqu’ils transfèrent des données sur 
l’Intranet de l’ASG, les clubs ont à leur disposition, grâce au Club-Verwaltungs-
System (Système de Gestion du Club) (CVS), diverses fonctions que nous allons 
expliquer pas à pas dans ce manuel d’utilisation. 
 
Vous aurez un aperçu de la façon dont les données que vous transmettez dans 
l'Intranet s'affichent sur les sites Internet consultables par les joueurs et les clubs de 
golf, comme www.golfsuisse.ch et www.mygolfsuisse.ch. 
 
A l'aide des liens internet suivants, vous pourrez obtenir un aperçu de la façon dont 
d'autres clubs de golf exploitent les possibilités et les fonctions de l’Intranet de l’ASG: 
 
Les actualités du club: 
http://www.golfsuisse.ch/actualites 
 
Offres spéciales Green Fee : 
http://www.golfsuisse.ch/greenfee 
 
Historique de l’Handicap 
http://www.golfsuisse.ch/handicap 
 
Playing Handicap 
http://www.golfsuisse.ch/spielvorgabe 
 
Calendrier de Tournois: 
http://www.golfsuisse.ch/calendrierdetournois 
 
Inscriptions online aux tournois 
http://www.golfsuisse.ch/turnieranmeldung 
 
Résultat de Tournois : 
http://www.golfsuisse.ch/resultats 
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Note 
 
Ce manuel d'utilisation a été écrit pour tous les clubs connectés à l’intranet de l’ASG. 
Il a pour but de présenter et d’expliquer l'interface entre le gestionnaire du club (Club-
Verwaltungs-System) et l'Intranet de l’ASG en liaison avec le portail internet 
www.golfsuisse.ch. 
 
L'Intranet de l’ASG continuera à se developper et dans le futur, et pour permettre à 
l’utilisateur de garder une vue d’ensemble de toutes les fonctions, nous avons 
préparé ce manuel d’utilisation, qui présente toutes les fonctions, même celles 
rarement utilisées. Celles-ci peuvent être consultées à tout moment, permettant ainsi 
d'optimiser l'organisation du fonctionnement de votre club et de proposer un meilleur 
service à vos membres et vos visiteurs. 
 
Vous pouvez améliorer l'image de votre club dans les portails internet 
www.golfsuisse.ch et www.mygolfsuisse.ch, grâce à l'utilisation correcte des 
fonctions présentées ici. 
 
 
 
Eléments utilisés 
 
Divers éléments ont été utilisés pour rendre ce manuel d'utilisation clair et facile à 
comprendre. Les commandes (commande clavier) sur PC Caddie et les dialogues 
seront signalés en gras souligné. 
 
Les informations pour l'utilisateur sous forme d'exemples seront affichés en italique 
et signalés d'un point d'exclamation (!) rouge. 
 
 
 
Exigences techniques 
	  
Ce manuel d’utilisation est destiné aux utilisateurs de PC Caddie Advanced Version 
2011a. Dans le cadre d'un contrat d'entretien et de maintenance, vous pouvez 
actualiser gratuitement vos logiciels PC Caddie grâce à une mise à jour. Pour cela, 
cliquez dans PC Caddie sur la touche Fin ==> actualiser PC CADDIE et suivez les 
instructions. 
Votre système local doit en outre posséder une connexion Internet active! 
 
Pour tout problème technique ou toute question, l'Intranet de l’ASG met à votre 
disposition le Support Intranet-ASG: 
 
info@asg.ch 
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1. Comment me connecter à l’Intranet?  
 
Pour se connecter à l’Intranet de l’ASG, allez soit sur le Logo ASG de la barre de 
menu ou dans le menu principal sous Préférences==> se connecter à l’Intranet, 
choisir Oui, démarrer la connexion Intranet. 
 

 
 
Une fois la connexion établie, de nombreux détails sur vos membres sont vérifiés et 
actualisés. 
 
La deuxième possibilité de vous connecter à l’Intranet est la suivante: appuyer sur le 
Logo-ASG et allez sur «Configuration de l'Intranet et fonctions spéciales». 
L’onglet «fonctions spéciales» propose de nombreuses fonctions. Certaines seront 
expliquées ultérieurement. Pour vous connecter à l’Intranet, cliquez sur le bouton 
Transfert de données maintenant. 
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Une fois la connexion établie, le système ouvre la fenêtre «Informations générales». 
 
Des informations telles que les anniversaires des membres, les listes de résultats 
des tournois externes ou des inscriptions à des tournois sont affichés ici sur internet. 
En cas de problèmes lors du transfert de données à l'intranet, un symbole rouge 
apparaît. Dans ce cas, veuillez vous adresser au support de PC Caddie. 
 

 
 
Le nouvel onglet «Alarme» affiche tous les messages auxquels vous devez réagir 
expressément, par exemple des résultats de tournois à vérifier. Si d'autres 
informations attendent dans la liste d'alarme, le Logo ASG est rouge. 
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2. Transmission de données actuelles des membres dans l’Intranet de l’ASG 
 
PC Caddie actualise automatiquement les handicaps des membres, dès que la 
connexion est établie avec l’Intranet.  
Pour enregistrer un visiteur ou modifier les données d’un membre, allez sur 
Personnes ⇒ …saisir nouveau, modifier, effacer et créez un nouveau joueur 
(Nouveau) ou sélectionnez un client existant. 
Grâce au bouton Intranet (1.), vous pouvez comparer les données de la personne 
avec l’Intranet (2.). Pour ce faire, les données nouvellement créées ou corrigées 
sont déplacées dans le répertoire de sortie et peuvent être comparées 
immédiatement ou ultérieurement (3.). 
 
1. 

  
  	  
 
 
 
 
 
 
 
 



Manuel d‘utilisation – Intranet de l’ASG pour les utilisateurs de PC Caddie  
Advanced Version 2011a             
_____________________________________________________________________________________________________	  
	  

© 2011 Association Suisse de Golf 
	  

8 

 
2.       3. 

     
 
L’opération de suppression n’est pas réversible! Un client supprimé ne figurera plus 
dans la base de données. C’est pourquoi il est conseillé de saisir simplement la date 
de sortie et de modifier le statut du membre sur «ancien».  
Si vous souhaitez malgré tout supprimer le client, cliquez sur Supprimer dans la 
fiche de la personne.  
 
Le système vous demandera de confirmer si vous souhaitez bien supprimer le client 
et si vous souhaitez transférer ses enregistrements sur un autre membre. 
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Pour saisir, actualiser ou effacer les données d’un membre, vous devez vous 
connecter à l’Intranet de l’ASG afin que la base de données de l’ASG soit toujours 
actualisée! 
  
Toutes les données d’un membre collectées au fil du temps sont enregistrées dans 
l’Intranet de l’ASG et peuvent être vérifiées dans le système d'information Intranet 
(IIS). Il est possible d’y chercher des membres et de consulter leurs données de 
base. 
Vos membres peuvent consulter les données saisies par votre club et transmises à 
l’Internet de l’ASG, sous www.mygolfsuisse.ch. Ils trouveront sur ce site leur 
handicap, le calendrier des tournois, les résultats des tournois, l’actualité des clubs et 
bien d’autres informations encore. De plus, la liste des membres du club y figure, 
avec les handicaps. Grâce à la procédure d’authentification (accès uniquement avec 
mot de passe), aucun autre golfeur Mygolfsuisse n’a accès à ces données.  



Manuel d‘utilisation – Intranet de l’ASG pour les utilisateurs de PC Caddie  
Advanced Version 2011a             
_____________________________________________________________________________________________________	  
	  

© 2011 Association Suisse de Golf 
	  

10 

De temps en temps (en début d’année par exemple), il faut actualiser toutes les 
données des membres dans la base de données centrale de l’ASG. A cet effet, 
cliquez sur le Logo ASG, puis sur Configuration Intranet et Fonctions spéciales. 
Dans l’onglet «Fonctions spéciales», vous trouverez différentes possibilités de 
sélection. 
 

 
 
Cliquez sur Retélécharger tous les membres. PC Caddie traitera toutes les 
données des membres et des handicaps de votre club et les enverra sous forme de 
paquet à l’Internet de l’ASG. Cette procédure supprime automatiquement les 
informations anciennes, pas à jour, de l’Intranet de l’ASG. 
 

! L’actualisation de toutes les données des membres ainsi que la 
transmission de toutes les fiches de handicaps de 600 
membres prend 5 à 7 minutes avec une connexion RNIS. 
Pendant cette opération, mieux vaut laisser l’ordinateur 
travailler et ne pas surcharger les ressources système avec 
d’autres logiciels. 
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2.1 Demande de l’Exact handicap actuel  
 
Etant donné que votre club est connecté à l’Intranet de l’ASG, vos membres peuvent 
consulter à tout moment leur Exact handicap et leur Playing handicap. 
La consultation du handicap sur Internet sous www.golfsuisse.ch/handicap ou 
www.mygolfsuisse.ch sert de preuve officielle du handicap. Chaque golfeur peut 
donc consulter Internet dans le monde entier pour avoir un aperçu de des dernières 
entrées sur son historique d’Handicap et les imprimer.  
Le texte d’explication bilingue sert de preuve dans le monde entier, ce qui décharge 
le secrétariat du club. 
 

! Connectez-vous le plus souvent possible au serveur central de 
l’ASG afin d’actualiser les changements de handicap de vos 
membres! 

 
 
2.2 Demande de l’historique de l’handicap pour un nouveau membre  
 
Pour saisir un nouveau membre, il est possible de consulter son «ancien» historique 
de l’handicap sur l’Intranet de l’ASG. 
Pour ce faire, il vous faut les données d’identification de la personne de l’année 
précédente. 
Allez dans la fiche de base de la personne concernée et cliquez sur «Intranet». 
 

   
 
Pour la consultation, demandez à la personne de vous communiquer ses données 
d’identification de la saison précédente. 
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2.3 Consulter le numéro ASG d’un joueur   
 
A partir du 1er janvier 2012, le numéro ASG du joueur sera disponible sur l’Internet de 
l’ASG. Afin d’identifier clairement chaque golfeur et l’affecter à son club d’origine, 
chaque joueur dont le club d’origine est membre de l’Association Suisse de Golf 
reçoit un numéro ASG. 
 
Le Home Club doit aller chercher ce numéro sur l’Intranet de l’ASG. A cet effet, 
cliquez sur le Logo ASG, puis sur Fonctions spéciales. Cliquez sur le bouton 
Obtenir l’ID ASG pour tous les membres. 
 

 
 
Lors de la création d’un nouveau membre, le système va automatiquement chercher 
un numéro sur l’Intranet de l’ASG. Si la personne est déjà membre d’un autre club 
qui gère ses données de handicap, celui-ci s’affiche dans la zone Home Club. 
Via «Modifier l’Home Club», vous pouvez enregistrer le club affiché comme Home 
Club du membre. Dans ce cas, la gestion des données de handicap restent au club 
actuel et la personne est gérée chez vous comme «deuxième club». 
Si la personne n’est pas membre d'un club, vous pouvez soit valider avec OK, soit 
refuser le numéro du joueur avec Annuler. 
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! L’identification claire d’une personne requiert les données 
suivantes: nom, prénom, sexe, date de naissance et numéro 
postal pour les envois. Il faut impérativement enregistrer toutes 
ces données pour être certain que le numéro soit affecté à la 
bonne personne. 
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3. Enregistrement et contrôle de l’handicap des joueurs invités   
 
Pour enregistrer de nouveaux joueurs, allez dans PC Caddie sur Personnes ⇒ 
…saisir nouveau, modifier, supprimer ⇒ Nouveau.  
Vous devez impérativement remplir les champs suivants pour pouvoir faire une 
comparaison dans Intranet de l’ASG: 

1. les trois premières lettres du nom de famille,  
2. la première lettre du prénom,  
3. le club d’origine. 

 
Cliquez sur le bouton Intranet pour lancer une consultation sur le serveur Intranet de 
l’ASG. En quelques secondes, vous obtiendrez soit un extrait de la fiche de base du 
joueur invité, soit un choix de plusieurs joueurs possibles. Confirmez ou choisissez le 
bon joueur et cliquez sur Ok pour reprendre les données du joueurs dans PC 
Caddie. Vous compléterez ainsi aussi des champs comme la date de naissance, etc. 
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Si vous cliquez sur Annuler, la fenêtre suivante s’affiche: 
 

  
 
 
 
Si vous sélectionnez Oui, le handicap a été vérifié manuellement, les données que 
vous avez créées seront reprises. 
Le message d’erreur «ASP8 = la recherche ne fournit pas de données / pas de 
réponse» signifie que la base de données Intranet de l’ASG ne contient aucune 
entrée pour les données saisies. Cette personne n’est peut-être pas membre du club 
de golf indiqué. Contrôler l’orthographe du nom, du prénom et du Home club. Dans 
certains cas, il est conseillé de prendre contact avec ce dernier. Seuls les membres 
d’autres clubs peuvent être consultés de cette façon. Les handicaps de vos membres 
sont gérés en local. 
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! Il faut savoir que certain clubs gèrent leurs membres sur la 
base de leurs surnoms! 

 
Si vous souhaitez vérifier tous les visiteurs que vous avez créés dans l’Intranet, allez 
dans le menu principal, cliquez sur Préférences ⇒ Paramètres programme, puis 
sur Configuration Intranet. Dans l’onglet «Fonctions spéciales», vous avez la 
possibilité de vérifier tous les invités de la base de données par Intranet. 
 

 
 
 

! Cette opération peut prendre un certain temps, suivant la taille 
de votre base de données invitée. 
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4. Publier, modifier et supprimer des actualités du club et les prix des Green fees 
 
L’Intranet de l’ASG vous offre la possibilité de publier des informations concernant 
votre club en www.golfsuisse.ch . Au total, vous pouvez enregistrer trois informations 
sur le club et une sur les Green fees avec un texte de n’importe quelle longueur et 
ajouter jusqu’à trois photos.  
 

! Les informations sur le club sont affichées dans le Golf Guide 
sur golfsuisse.ch et sur mygolfsuisse.ch. 

 

Pour saisir votre texte, passez soit par Préférences ⇒ Se connecter avec l’Intranet 
ou par le logo de l’ASG dans la barre de menu, puis cliquez sur Créer des 
informations sur le club dans l’IIS. 
Dans le système d'information Intranet (IIS), vous pouvez créer de nouveaux 
communiqués ou encore modifier ou effacer les informations existantes. 
 

 
 
Pour créer un nouveau communiqué ou une nouvelle offre pour Green fee, cliquez 
sur à Publier une nouvelle information ou à Publier une nouvelle offre Green 
fee. 
 
Vous pouvez préciser les informations suivantes: 

• Date de parution 
• Auteur 
• Titre 
• Texte de n’importe quelle longueur 
• Jusqu’à 3 photos 

 
! Attention à la taille maximale des photos (100 Ko, 300 x 250 

pixels)! Le cas échéant, vous pouvez aussi modifier les photos 
(compression). 
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Pour terminer, valider avec  enregistrer l’information.  
Pour modifier un communiqué, cliquez sur àmodifier/effacer l’information en 
question. Vous pourrez la modifier et l’enregistrer à nouveau ou la supprimer 
définitivement à l’aide du bouton Supprimer le communiqué.  
 
Pour publier, modifier et supprimer une offre Green fee, procédez exactement de la 
même manière que pour publier, modifier et supprimer des actualités du club.  
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5. Calendrier des tournois sur www.golfsuisse.ch  
 
Pour intégrer votre tournoi dans le calendrier officiel du site www.golfsuisse.ch, créez 
le tournoi dans PC Caddie, puis connectez-vous sur l’Intranet de l’ASG (voir 5.1/5.2).  
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5.1 Publier, modifier et supprimer un tournoi sur www.golfsuisse.ch  
 
Pour enregistrer, modifier ou supprimer une nouvelle compétition, allez sur la page 
Tournois, ⇒ et cliquez sur …créer, modifier, supprimer. Puis créez un nouveau 
tournoi ou sélectionnez un tournoi existant. 
Une fois toutes les données enregistrées, cliquez sur le bouton Internet. 
 

 
 
Dans la fenêtre qui s’affiche, vous pouvez compléter les renseignements sur le 
tournoi et transférer les informations sur l’Intranet.  
Vous pouvez sélectionner les points suivants: 
 
1. Informations ⇒ Définir les différentes caractéristiques du tournoi (formule de jeu, 

numéro de trous, heures de dèparts, frais d’inscription…) et transférer les 
informations sur l’Intranet de l’ASG. 

 
Les différents boutons permettent de transférer sur Internet des informations comme 
la liste des inscriptions, des départs, des résultats ou de vérifier une fois encore le 
handicap des invités. En outre, vous pouvez ouvrir et contrôler des informations sur 
le tournoi dans l’IIS. 
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2. Catégories ⇒ Sous catégories, vous pouvez préciser le sexe, la catégorie d’âge 

ou le classement de l’équipe. 
 

! Suivant les caractéristiques choisies, le tournoi s’affichera dans 
la catégorie adéquate sur www.golfsuisse.ch. Par exemple, les 
tournois peuvent être consultés par handicap, open/non open, 
etc.  Dans www.mygolfsuisse.ch, il est possible d’effectuer une 
recherche encore plus différenciée des tournois. L’inscription 
sur le portail limite automatiquement la catégorie d’âge et le 
sexe pour la recherche des tournois. 

 
 
3. Nombre de joueurs ⇒ Il est possible de définir ici le nombre maximal de 

participants au tournoi. Vous pouvez également déterminer si l’inscription par 
Internet est possible et préciser le nombre de participants pouvant s’inscrire en 
ligne ou le nombre de places sur la liste d’attente pour ce tournoi. 
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4. Limites d’inscription ⇒ Dans cette catégorie, vous pouvez fixer les dates de début 

et de fin d’inscription ainsi que des limites de handicap. Les limites fixées ici 
valent aussi pour les inscriptions en ligne. Si vous souhaitez permettre une 
inscription plus longue au club, vous pouvez l’indiquer ici. 

 
5. Fonctions ⇒ Vous avez une nouvelle fois la possibilité de transférer des 

informations concernant le tournoi sur l’Intranet. Une fois ces informations 
transférées, la date et l’heure de la transmission s'afficheront à droite du bouton. 
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Cliquez sur Terminer dans la fenêtre Données des tournois pour clôturer un 
tournoi. Une nouvelle fenêtre s’ouvrira. 
 

 
 
Lorsque vous cliquez sur le bouton Lancer, le système prépare les résultats et, si 
vous le souhaitez, la liste des résultats du tournoi pour l’Intranet de l’ASG.  
Le bouton CBA permet d’afficher le calcul détaillé de la valeur CBA. Le bouton Fin 
ferme la fenêtre. Le système vous demande si vous souhaitez transmettre les 
données sur en Intranet.  
Si vous cliquez sur Oui, les résultats du tournoi sont transmis au serveur de l’ASG et 
les résultats des joueurs visiteurs à leur Home club. 
 

! Attention: publiez uniquement les résultats du tournoi une fois 
que celui-ci est terminé et que tous les résultats sont 
disponibles. 

 
 
Une fois les informations sur le tournoi enregistrées et transmises, elles apparaissent 
dans le calendrier des tournois sur www.golfsuisse.ch. La légende figurant au-dessus 
des tournois explique les abréviations. La colonne «Information» montre quelles 
catégories ont été transmises. 
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Pour actualiser un tournoi, choisissez-le dans PC Caddie et apportez les 
modifications souhaitées, par exemple nom du tournoi, date, prix, catégories de 
handicap, type de tournoi, etc. 
Cliquez ensuite sur le bouton Internet et transmettez à nouveau la catégorie 
correspondante. Lors de la prochaine connexion sur Intranet, les données seront 
actualisées. 
 

! Il est également possible de supprimer un tournoi de l’Intranet 
de l’ASG lorsqu’il n’y a pas encore d’inscriptions ou que d’autres 
informations comme la liste des inscriptions, la liste des départs, 
etc. ne sont pas encore publiées. 

 
Au début de chaque saison, il est recommandé de créer tous les tournois dans le 
système de gestion du club, puis de les transmettre dans l’Intranet. Le calendrier 
actualisé de votre club peut ainsi être consulté et être complété en changeant 
certaines informations. 
 
Après chaque nouvel enregistrement, modification ou suppression d’un tournoi, il est 
important de se connecter à l’Intranet afin que les informations sur le club soient le 
plus possible à jour!  
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5.2 Inscription au tournoi par Internet   
 
Via le système de gestion de votre club, vous pouvez déterminer si des participants 
peuvent aussi s’inscrire par Internet (voir 5.1 Définir les informations sur le tournoi).  
Pour ce faire, vous devez préciser lors de l’enregistrement du tournoi, le nombre 
maximum d’inscriptions par Internet et, si vous le souhaitez, le nombre maximum 
d’invités inscrits par Internet. Vous pouvez également préciser le handicap maximal 
avec lequel on peut s’inscrire. 
 

 
 
Veillez aussi à préciser la date de début et de fin des inscriptions sur Internet. Cette 
période peut différer des dates pour les membres du club. 
 
Une fois la connexion avec l’Intranet terminée, le système affiche la fenêtre 
«Informations actuelles». Sous l’onglet Inscriptions, vous voyez si un participant 
s’est inscrit à un tournoi par Internet et pouvez traiter son inscription. 
PC Caddie envoie directement les participants qui se sont inscrits par Internet dans 
le tournoi concerné, d’où vous pouvez les intégrer dans la liste des départs du 
tournoi. 
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Le calendrier de www.golfsuisse.ch indique si et combien de places sont encore 
disponibles pour un tournoi, et jusqu’à quand. Il permet aussi de s’incrire directement 
à un tournoi. 
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6. Transmission des informations actuelles du club dans l’Intranet ASG  
 
Toutes les informations sur votre club que vous créez dans le système de gestion du 
club et que vous transmettez à l’Intranet peuvent être consultées dans l’ISS. Ces 
données sont transmises à l’ASG. 
La rubrique Club&News du site www.golfsuisse.ch propose une fonction de 
recherche (localité et nom) qui permet de consulter les données de son club. 
Celles-ci se fondent, d’une part sur des informations fournies dans le système de 
gestion du club (données du club), et, d’autre part, sur des informations créées en 
plus dans le système d’information Intranet. 
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6.1 Données du club/personnes du club     
 
Les données du club comme l’adresse, le téléphone, la relation bancaire, etc. sont 
créées dans le système de gestion du club. Presque toutes les données peuvent être 
resaisies, actualisées ou supprimées.  
Pour ce faire, allez sur Préférences ⇒ Paramètres programme Adresse du club, 
Relation bancaire. 
 
Vous pourrez y créer ou y corriger les données relatives au club et aux personnes. 
Lors de la connection à l’Intranet de l’ASG, les données seront reprises. 
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Pour créer les personnes de contact du club, vous pouvez sélectionner une fonction 
ou enregistrer un texte individuel. 
 

 
 

! Vous pouvez enregistrer une adresse E-mail spécifique pour 
toutes les personnes du club. Celle-ci ne sera pas publiée, mais 
servira à l’envoi de courriers ciblés par l’ASG. 

 
Pour obtenir des données de base et des données sur les personnes d’autres clubs, 
cliquez sur le logo de l’ASG, puis sélectionnez Consulter des informations sur les 
clubs.  
 

 
 
Vous trouverez des informations sur d’autres clubs de golf dans PC Caddie sous 
Préférences ⇒ Clubs+Parcours ⇒ …créer, modifier, effacer. En entrant le 
numéro ou le nom du club dans la zone Recherche, vous pouvez afficher les 
informations souhaitées.  
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Le système d’information Intranet vous permet également de créer différentes 
données sur votre club. 
 

 
 
Via Installations ⇒ Modifier les données GolfGuide (présentation dans 
GolfGuide sur www.golfsuisse.ch), vous pouvez ajouter une photo, votre logo, une 
description de votre club, un itinéraire, etc. aux données de base de votre club dans 
l’Intranet de l’ASG.  
Vous pouvez créer ou compléter ici les données sur les installations et les cours. 
Vuos trouverez la procédure précise dans le manuel relatif au système d’information 
de l’Intranet d’ASG. 
 

! Maintenez les informations sur votre club à jour et exploitez les 
fonctions pour présenter au mieux votre club! 
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6.2 Télécharger les données de parcours       
 
Vous devez télécharger les données de parcours de votre club à partir de la base de 
données Course Rating de l’ASG pour pouvoir organiser des tournois valables pour 
l’handicap. Pour intégrer vos données dans votre système de gestion du club, allez 
sur Préférences ⇒ Clubs+parcours ⇒ …créer, modifier, supprimer. Entrez le 
numéro ou le nom de votre club dans la zone Recherche pour accéder à votre club. 
Sélectionnez celui-ci. 
 

 
 
Cliquez sur le bouton Entrer les données de parcours. Vous accédez à la fenêtre 
contenant les «anciennes» données. Sélectionnez ici Crée nouveau parcours. 
 

 
 
Pour télécharger vos données de parcours à partir de l’Intranet, cliquez sur Intranet 
dans la fenêtre qui s’ouvre. 
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Modifiez le nom et la répartition des handicaps. Confirmez ensuite les «nouvelles» 
données en cliquant sur OK pour transférer celles-ci dans la base de données CR de 
l’ASG.  
 

! Veuillez enregistrer la répartition des handicaps pour tous les 
parcours (trous 1-18, trous 1-9 et trous 10-18 ainsi que les 
éventuels parcours également disponibles) et transférez-les 
dans l’Intranet de l’ASG. 
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6. Commande de cartes ASG 
 
Pour commander les cartes ASG dans PC Caddie, cliquez sur Personnes ⇒ 
commande de cartes ASG.  
Les données actuelles s’affichent dans la fenêtre sous Layout. Vous pouvez modifier 
celle-ci en cliquant sur Modifier. 
 

	  
 
 
En outre, vous pouvez définir le groupe de personnes pour lequel vous souhaitez 
commander les cartes ASG. Vous avez la possibilité d’en commander pour tous les 
membres ou pour des personnes déterminées. Via Spécial, vous pouvez créer un 
filtre selon des critères particuliers, par ex. le sexe, le statut de membre, etc. Vous 
pouvez aussi sélectionner plusieurs personnes. 
 

 
 
A cet effet, sélectionnez Spécial dans Groupe de personnes et cliquez sur Définir. 
Ouvrez ensuite l’onglet Enumération.  
Vous pouvez à présent sélectionner plusieurs personnes via l’abréviation ou via 
l’icône «Liste de membres». Elles s’afficheront en bas de la fenêtre. Enregistrez 
votre saisie en cliquant sur Ok. 
Vous pouvez ensuite définir un ordre de tri pour la commande de cartes ASG. 
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Vous pouvez commander de cartes ASG pour les membres définis sous Groupe de 
personnes ou pour des personnes pour lesquelles vous avez coché Carte ASG dans 
la fiche de base. 
Cliquez sur le bouton 1 Editer pour regrouper les membres souhaités dans la base 
de donnée pour la commande de cartes. 
 

 
 
Appuyez sur le bouton 2 Vérifier, puis sur Imprimer pour connaître les options 
d’impression.  
 

 
 
Le bouton 3 Commander lance la procédure de commande. Le système ouvre à 
nouveau une fenêtre et vous demande si vous souhaitez envoyer la commande par 
l’Intranet. Confirmez à l’aide du bouton Commander. 
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Avant d’envoyer la commande à l’Intranet ASG, vous devez confirmer que la 
commande est ferme. 
 

 
 

! Lors de l’étape «Commander», vous devez impérativement 
imprimer votre commande sur une imprimante pour poursuivre 
la procédure! 
Il ne suffit pas de voir la liste à l’écran. 

 
Les données de commande sont alors générées et peuvent être envoyées 
directement à l’Intranet ASG. 
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Vous pouvez voir le statut de votre commande sous «Cartes ASG» dans le système 
d’information Intranet. 
 

! Si l’assistant de commande de cartes ASG est exécuté jusqu’au 
bout, cela ne signifie pas que votre commande est déjà 
parvenue sur le serveur. 
La commande est d’abord transmise au serveur ASG lorsqu’une 
connexion est établie avec l’Intranet.  
Si celle-ci est coupée, la commande se trouve dans le répertoire 
de sortie de PC Caddie et sera transmise lors de la prochaine 
connexion, quel que soit le moment où elle aura lieu. 
Evitez les doubles commandes en vérifiant l’état d’avancement 
de votre commande dans le système d’information Intranet! 

	  


