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INTRODUCTION

Cette édition a été concue afin de pouvoir aider les clients de visualworker a
gérer le contenu de leurs pages en utilisant le CMS (gestionnaire de contenu)
wordpress. Cette édition est basée sur la derniere version a ce jour de
wordpress 3.5.1. Tout d'abord pour accéder a la zone administrative de votre
site web, vous devez entrer une de ces adresses:

http://lenomdevotresite.com/admin/
http://lenomdevotresite.com/wpadmin/

Par exemple:

C | [Y visualworker.net/wp-admin/|

Cette adresse vous sera fournie @WORDPRESS
lorsque vous recevrez les acces
pour la zone administrative de

votre site la page qui s'affichera Ysername
en rentrant 'une de ces adresses visualworker
sera celle-ci: conord

# Remember Me m

Lost your password?

+ Back to Graphisme et Web Desian — Visual
Worker




Vous devez entrer votre login/nom d'utilisateur et votre password/mot de passe
puis vous devez clicker sur login.

Une fois a l'intérieur de linterface wordpress, la page s'affichera ainsi:
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CHANGEMENT DES DONNEES DE LOGIN

Nous allons tout d'abord voir comment changer vos
données de login. Passez la souris sur le mot user/
utilisateur dans le menu puis le sous-menu s'affichera,
vous cliquez sur votre profil.

Dans cette page vous pouvez changer vos différentes
données ou vos acces, y compris le mot de passe.
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N'oubliez pas de cliquer sur le bouton update profil/mettre a jour le profil,
afin de valider ce changement. Vous allez voir tout au long de ['édition de
ce manuel que toutes les données doivent étre validées par les différents
boutons bleu de wordpress. Faute de quoi vos changements ne seront
pas pris en compte.
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— L Vous pouvez également ajouter d'autres utilisateurs
pour gérer le contenu de votre site wordpress.

Frowis i
B Ve e Ces utilisateurs peuvent avoir des rbles avec des
e v Pt restrictions, afin d‘avoir un meilleur contrdle. Pour
i RET N . -

N s rajouter des nouveaux utilisateurs rendez-vous sur
a0 Py 'onglet user/utilisateur et cliquer sur add new/ajouter.

La page quis'affichera sera celle-ci: rentrezles cordonnées de votre nouvel utilisateury
compris son mot de passe/password wordpress vous indiquera si votre mot de passe
est suffisamment sGr. Pour avoir un mot de passe sQr, utilisez des majuscules et des
chiffres avec un minimun de 8 caracteres afin d'‘éviter des attaques cybernétiques.
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N'oubliez pas de cocher la case send password/envoyer mot de passe
afin que votre utilisateur recoive ce mot de passe par mail.



Tous vos utilisateurs s'affichent sur I'onglet utilisateur - all users/
ajouter auteur et utilisateur.

Pour éditer les cordonnées de votre utilisateur il suffit de passer la
souris sur le nom de I'utilisateur et cliquer sur edit/éditer. N'oubliez
pas de valider de vos changements.
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CHANGEMENT DU CONTENU
D’UNE PAGE WORDPRESS

Maintenant nous allons voir comment vous pouvez changer le contenu de vos
pages wordpress. Vous possédez deux formats pour les pages de votre site, I'un
est le post/article, I'autre est la page. L'article: les articles/posts sont utilisés pour
les pages qui rentrent dans des catégories a l'intérieur de votre site.

Les pages sont utilisés pour les pages fixes
qui n'ont pas de catégorie. Par exemple
dans un menu tel celui-la I'onglet “service”
renvoie a la catégorie et les pages qui
s'y trouvent sont des posts/articles. En
revanche les pages telles que “contact” sont
des pages fixes qui seront éditées dans
l'onglet “pages” dans la zone administrative
wordpress.

Web Design et Graphlsme - Genéwe

Services—
Website design
Cours Photoshop
Graphic Design
Portfolio+

Skills

Blog

Contact

[




Pour créer un article cliquez sur l'onglet article dans le menu wordpress et
ensuite cliquez sur ajouter un article. La page qui s'affichera sera celle-ci. Vous
y trouverez les différents champs pour entrer le contenu de cette page web.

FIBRESSSS

Al Posts
Add New

Caingomien

Tage
o4 Medin
_| Poges

! Comments

* Appemrnnce

(¥ Plugins )
A, Usars

Tl Tools

11| Sottings

. BWP GXS

L

Patip
Wierd ooundt: 0

57 Add New Post

Titre (EN)

Titre (FR)

2k i Maodin FR  Visual

B J wmxricxru BE T 3 4 Y5 B3l Fostamiy = Fontsize - X A w
Pagmoh + U B A= B & 12 k4 ﬁ"—-ﬁiﬁljﬂ-ﬁ'i‘:"

Le premier champs est le champs titre. Ceci est le titre de votre page tel
qu'il s'affichera dans votre site. Le lien d'accés a cette page sera aussi creé
a partir de ce titre. Si vous possédez un site multilingue vous trouverez un
champs pour chaque langue en revanche le lien ne sera qu'un seul: celui de
langue que vous allez adopter autant que langue par défaut de votre site.
Dans le champs qui se trouve en dessous de celui-la, vous pouvez insérer
le contenu de votre page web, les textes, les images, les vidéos, enfin, tout.

Vous aurez un éditeur de texte avancé avec la possibilité de créer des listes, faire des
justifications de texte, choix de typographie, choix de taille de typographie, entre autres.
j£s fonctions de mises en page de texte seront listés a la fin de ce tutoriel.



Cette mise en page visuelle se trouve sous
'onglet visual/visuelle qui est placé en haut a
droite de ce champs.

EN | FR | | Visual
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A cbté vous avez aussi le choix de I'édition en mode texte ol vous pouvez
insérer des codes html.

Sivous désirez ajouter des photos sur votre page, il suffit de cliquer sur add
media. Cliquez sur ce bouton et une fénetre s'ouvrira dans cette fenétre,
vous devez cliquer sur “drop files/select files”, en cliquant sur ce bouton vous
pouvez choisir les images que vous pouvez insérer se trouvant sur votre
ordinateur.
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Alors une fenétre s'ouvrira. Dans cette fenétre, vous pouvez éditer le titre
de votre image, le lien auquel celle-ci sera envoyée lorsque I'on cliquera
dessus, lalignement, ainsi que le texte description et le “alt text” (texte qui

s'affiche lorsqu'on arréte la souris sur limage).

Insert Wedin Insert Media

Create Gakory Upioad Files  Media LiDrary

it ' A5 rda e H
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Sivotre site possede la fonction d'affichage d'images sur
lightbox, vous devez toujours mettre le lien de I'image
en vers mediafile pour gu'elle s'affiche en lightbox.

Pour insérer plusieurs images a la fois, choisissez-les et
cliquez sur insert into post. Les images apparaitront la
ou vous faisiez I'édition.
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Sivous désirez effacer une image, il suffit

de cliquer sur celle-ci et d'appuyer sur le
cercle barré rouge.

Une fois que votre page est faite vous
pouvez avoir un apercu, pour cela cliquez
sur le bouton preview/apergu; une
nouvelle fenétre s'affichera en montrant
I'état actuel de I'édition.

Avant de publier cette page, vous devez choisir
une catégorie dans la zone “catégories”, si
celle-ci n'existe pas, vous pouvez la créer en
appuyant sur add new category.
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Publish

Save Draft Preview

Status: Draft Edit

Categories

All Categories  Most Used

™ Portfolio
™ Services
[l Uncategorized

+ Add New Category
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AUGMENTER VOTRE SEO

Vous pouvez assigner plusieurs catégories au méme post/article,
ceci fera en sorte qu'il apparaisse dans les onglets correspondants
sur votre site. Avant de publier la page, n'oubliez pas de faire une
amélioration SEO, la zone pour I'édition SEO se trouve juste en bas du
champs d'édition de la page.

WordPress SEO by Yoast

General Page Analysis Advanced Social

Snippet Preview: Web designWeb design - Graphisme et Web Design - Visual Worker
www.visualworker.net/web-design/
[portfolio_slideshow id=114] ...

Focus Keyword:

SEQ Title:

Title display in search engines is limited to 70 chars, 8 chars left.

Meta Description:

The meta description will be limited to 156 chars, 156 chars left.

Meta Keywords:

If you type something above it will override your meta keywords template.




Dans cette zone vous y trouverez le champs focus key word ou vous y
insérez le mot clé, un seul, de votre page. Dans le champs SEO title, vous
inscrirez le titre de votre page tel qu'il apparaitrera sur google.

Ce titre doit commencer par les mots qui sont spécifiques a la page
puis les informations générales comme le titre de I'entreprise viendront
apres. Par exemple pour la page de prix d'un cabinet citique vous mettrez
d'abord “prix” suivi du nom du cabinet par exemple: “Esthét plus”. Vous
devez donc entrer prix - Esthét plus. Dans le champs description, vous
insérez la description tel qu'elle apparaitrera sur google, faites attention
car ces champs ont une limite de caractere!

Réfléchissez a des mots qui feraient potentiellement partie d'une
recherche GOOGLE.

Dans l'onglet meta key words vous pouvez entrer plusieurs mots clés
pour votre page. Ce travail aidera a un meilleur classement de votre
site web dans les recherches google. Une fois le post publié, le plugin
SEO vous indiquera une note rouge, jaune ou verte, pour vous dire la
récurrence des mots. Une fois ce travail terminé, vous pouvez publier
votre page, en cliquant sur le bouton publier.



GERER LES CATEGORIES ET POSTS

Votre post apparaitra dans l'onglet post, avec tous vos posts.

_ Posts : 5
L] Pubinphed Dra b=t Mot
AN Powin
B thrw Byl Aghprey § ADy Showslgams §  Viewalmamgones §  ASBEQ Boores H Fimr =
S nlagesrin
- T Tiike Categories Langucs ] SED SEOTiile Focus TW
Meila TEBT - eat P, Sevios FA 2 1= - TEB Turh i
it ) Cen B | Traas | Prweerw LT
L Fages
Wil deaign Prarisin BN F
Commants ’ ’ .
-| Appearance
7 Plugine o Oraahiame L S ERLM a3 2

Linasin

Sur cette page vous trouverez tous

les posts publiés sur votre site et vous =~ [ TEST-Draft e el
pourrez les éditer, pour cela il suffit de D e

passer la souris sur le nom du post et Web doul —
cliquer sur éditer. Si vous désirez efaccer M Teh ceslgn ertete

un post cliquez sur “trash”. Pour l'effacer 0O Title Categories
définitivement il suffit d'aller sur l'onglet

trash se trouvant sur cette page, cliquez TEST Portfolio, Se

O

sur le mot du post préalablement effacé Restore | Delete Permanently

puis cliquez sur delete permanently. —
Delete this item permanently

Title waregories

O
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Pour créer des pages fixes dans l'onglet pages, il suffit de cliquer sur
ajouter pages/add page. La procédure est pareille a celle des posts/articles
a I'exception que les pages fixes n‘appartiennent pas a des catégories.

Pour éditer les catégories que vous avez créé il suffit d'aller sur l'onglet
post/articles - catégories, vous pouvez éditer le nom des catégories et en
créer de nouvelles.
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N'oubliez pas de valider a chaque
fois les nouvelles en appuyant
sur apply/appliquer ou add new
category/ajouter catégorie. Vous
pouvez également les effacer en
cochant les catégories que vous
désirez effacer puis en allant a
'onglet de sélection se trouvant
en haut et en bas de cette zone
bulk actions, cliquez dessus et
choisissez  delete/effacer  puis
appuyez sur appliquer.

Bulk Actions = Apply

(Z

=

Name Desc

TEST

Portfolio

Services

Uncategorized

Name Desc

+ Bulk Actions Apply

Note:
Deleting a category does not delete the posts in tha

Si vos catégories ou posts saffichent avec des images en mosaique
sur votre site, vous trouverez dans la zone d'édition de votre page le
champs “set future images”. En cliquant dessus vous pouvez choisir une
image se trouvant déja dans votre gallerie ou envoyer une nouvelle.
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Pour choisir les pages et catégories qui s'afficheront sur votre site vous
devez aller dans l'onglet apparence - menu ou vous trouverez les différents
menus figurants sur votre site.
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Choisissez le menu que vous désirez
éditer dans la zone a droite puis sur
la zone page en bas a gauche, vous
cochez les pages que vous désirez
ajouter, en suite vous cliquez sur
“add to menu”, elles apparaitront
dans la zone a droite.

Pages
Most Recent  View All  Search

[ <b-zen--=>Skills<!-- < fr--
=Compétences<!--=

™ Contact

[ <t-:en--=Visual Worker - Web and
Graphic Design<l---><!--fr->Visual
Waorker - Graphisme et Web Design<!-:-=>

Select All Add to Menu
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Menu principal
Menu Name Menu principal Lﬂﬁummaticallyadi
Vous pouvez changer leurs Delete Menu
ordres par un simple glisser/
déposer et n'oubliez pas de
cliquer sur save menu.

Contact Page

<!—en—>Skills<!——><!—fr—
=Compétences<!—:—>

Blog

Si vous désirez effacer une page Save Menu
du menu, cliquez sur le nom de

la page puis une zone apparaitra

en dessous puis cliquez sur le

lien rouge remove. N'oubliez pas —

de valider votre changement

" ” L, Contact
par “save menu”. La procédure
est pareille pour ajouter des o
catégories, la zone catégorie
se trouve juste en dessus de la WAL :
http://test.visualworker.net
zone page.

Navigation Label Title Attribute
TEST

Remove [Ref: ]
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Vous pouvez aussi ajouter des liens, pour
cela il faut aller sur la zone “custom links”,
vous y entrerez 'adresse du lien sur url et
dans le champs “label” vous insérez le titre.
N'oubliez pas de cliquer sur “add to menu”
puis “save menu”. Si votre site a un menu
en accordéon, la procédure sera expliquée
a la fin de ce manuel, sous le plug-in
“collapsing categories”.

Custom Links

URL

Label

http://test.visualworker.nel

TEST]

Add to Menu
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GERER VOS IMAGES ET COMMENTAIRES

Vous pouvez gérer votre galerie d'images en allant sous l'onglet média/
library. Une liste de vos images apparaitra, la procédure pour les effacer
et les éditer est la méme que pour les posts.
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En cliguant sur le lien edit, vous pouvez entrer les textes appartenant a cette
image et les données SEO pour gu'elle soit mieux classée sur GOOGLE images.
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PARAMETRES

Sivous désirez faire des changements des paramétres ~ Lh Toels

de votre site, rendez-vous sur l'onglet “setting - general” E
ou vous pouvez changer le titre de votre site. General
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Pour changer la page d'accueil de votre site, rendez-vous sur setting reading,
sur le champs front page choisissez une des pages déja publiées sur votre
site comme page d'accueil. Sur setting media, vous pouvez changer les
tailles standards des images.
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DIFFERENTES FONCTIONS, DIFFERENTS PLUG-IN

Multilingue - qTranslate

Si vous avez opté pour un site multi-langues, vous pouvez ajouter/
supprimer les langues disponibles sur votre site. Pour cela, rendez-
VOUS sur settings - languages sur le premier champs vous choisissez la
langue par défaut.

GGestion des langues (Configuration de qTranslate)
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Sur la zone en bas a droite,
VOUS pouvez activer et
désactiver des langues.
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Diaporama - Portfolio slideshow

Si vous avez la fonction de faire des diaporamas sur votre site, vous pouvez
ajouter sur votre page vous devez procéder de la maniere suivante.
Rendez-vous sur la zone d'édition de votre article/post ou pages, tout en bas
vous trouvez la zone portfolio slideshow. Cliquez d'abord sur upload and manage
images, choisissez les images que vous désirez y insérer, n'oubliez pas: vos
images doivent avoir le méme rapport.

¥ plnd By GO B0V T el Dl yOur I enaeDl O S TR

Portiolio Slibeshow

ORET B AR RO

B st 1 i st CRAAGS ) 1 Qibiety LiiodBr, Thiss choi *Bivia Dralt™ 1 uodahe [Pet Bage 1ir lLrther nalnaland

Add medin files from your computer

¥ 8 Lo B i R e Probimra? Tep v e g Di0es Fdnhm

Wawmem yoiced P pae, VD
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Une fois les images
envoyées, cliquez sur
“save  changes” puis

fermez la fenétre.

Ensuite, sur le haut de la
page, cliquez sur la zone
publish/publier ou sur
save draft/sauvegarder
brouillon.

Ensuite redescendez en
bas de la page, sous l'onglet
portfolio slideshow et copiez
la ligne de code qui se trouve
entre des cochets.

Insérez cette ligne de code
dans le corps de la page la
OU vous désirez que votre
slideshow apparaisse.

Maximum waload e size: GIME

WA isualwomenogoalons

v i i g - S—
VIN TSHIAT, |pa %
VINTEHIRT2 jog (3
Bave all changes
Puhlish
Sevw Drak Prrviem
Sman: D Eifil
WisRility, Pulbllo Edi]
[E] Publish immadiately K0
s & Chace
Mo i Tty m
Futiolo Tl
S1i47 KRN FUCaGE FU330
g ey s
imain s

16 ok Sy wictemfe 13 poarl, wve s wtrioode. [neialbia il ian]
Ta o8 4 dracty ' your inepioe (aady. sdeba’, Sorigage, o, L adl s P b your saplale

B e T I TP

-

B I o= =R AN B W V=il [ rooualy = Forism

B oo Lk E o]

Places & Tigae de codle By o wi dalres il vt alickmbicns

[ portfo_uitdeaos m=151]

-
@ =6 @S -2 &
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Publiez la page et votre slideshow apparaitra sur votre site web.

Si vous désirez changer les
images de votre slideshow,
redescendez en vers, la
zone portfolio  slideshow
et cliguez sur update and
manage photos, puis une

fenétre s'ouvrira.
WA sulmonaniogoakons

Savw sk changes

Gallery Settings

Link thesbnails io Imags Fia B Allactmert Page

74

Cliquez sur l'onglet “gallery Ordc imagea bys | o e :
pour effacer des images, orde © Ascerde O Doscanteg
cliquez sur le lien show llry columm y

correspondant a l'image se
trouvant a droite de la liste.

Tinert faincy
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Dans la zone d'édition des images, cliquez sur “delete”.

WMoafar Ir=age
Titre ' poetinlio 2017 _sdapheasi

Teate allernatil
AN paat or mhe dnage. 8.5, “Tha Mona Lisa”

Légenda

Deacriplion

Cibbe du lien

Aucun | Fle WAL Anughmenl Post UAL

Haigstear Und MNOEES Wit Ou CRQUAT Bur Iur das prdnddiaged ci-atii

B = gpeom ™ Gaoche [ ™ Cantre [} ™ Dvolte

) Miniagure (150 % 150)

= Moyenne (700w S1E)
Grande
Taille ceiginale [B4F x 674)

Poatiolio Blideshow
Slide limk AL

inaan i Posr | Dalem

L T Y

Enfin, n'oubliez pas de cliquer VW iaimokaiogiaions
sur le lien “save all changes”
pour valider votre changement.

Save all changes

Gallery Settings
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Edition de texte avancée - Ultimate tinyMCE

Dans la zone d'édition de vos posts et pages vous trouverez des outils
de mise en page supplémentaires. Ces outils foctionnent comme dans

la plupart d'éditeurs de texte.

I
Il
il
I
<
L |
&
[
X
b4

B I e i= - 1=« &
A-BmeQ =3 L2]

Familedesp ~ Tailledepolicv ¥ 53 @ % == 3f A~

Paragraphe ~ U

Certains outils sont propre au web, voici leurs fonctions:
sert a faire des sauts a la ligne
sert a ajouter des vidéos youtube sur votre page

sert a parametrer vos paragraphes, selectionnez tous les mots du
" paragraphe a éditer puis cliquez sur et vous pourrez changer son style.

4 permet de créer des tables/tableaux, vous fixez les columns et rows.

Pour que vos paragraphes s'affichent comme il faut, vous devez toujours les
sélectionner et cliquer sur un des boutons d'alignement.
Cela peut n'avoir aucun impact visuel dans I'éditeur de
texte mais un code htmly est inséré et cela changera
I'affichage du paragraphe sur votre site, tel I'affichage de paragraphes a été défini.
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(%) L'APPLICATION WORDPRESS

Vous pouvez mettre a jour les textes et les images de votre site depuis votre
téléphone portable ou une tablette avec l'application Wordpress. L'application
est disponible sur Android, Iphone, Windows phone, Nokia, Blackberry et WebOs
Nous allons voir les versions Android et Iphone, I'application est pratiquement
pareille sur les autres systemes.

L'application Wordpress vous donne la possibilité d'éditer (et créer des
nouveaux) vos posts/articles et vos pages, vous pourrez y changer les textes et
les images. Plusieurs fonctions ne sont pas disponibles dans I'application.

Le premier pas a faire c'est de télécharger I'application (pour Iphone dans le
App Store, sous Android dans Google Play et ainsi de suite).

Une fois l'application téléchargée ouvrez-la et la fenétre d'accueil s'ouvrira, cliquez
sur l'option "add self-hosted Wordpress blog" / Ajouter un blog auto-hébergé.

lphone Android

= 4:08 PM =

Start blogging from your
iPhone in seconds.

Vous pouvez commencer a
blogger avec votre mobile da..

Cosmumencer ion nmiwvest: blog s Word

Apouiter un blog hetbergé sur WordPress
Add self-hosted WordPress blog 2 35
Ajouter un blog WordPress auto-hébengé




Ensuite ajoutez les coordonnées de votre site:
URL: I'adresse de votre site | Username: votre login pour votre site web |

Password: mot-de passe

Iohone Android
e ) Tal 7Y 0:34
Welcome dd E " &%) WordPress
@ WORDPRESS.ORG ,/'_“\II
URL
Username www.visualwaorker.ch
lest
Password
Geotagging OFF | Paramétres optionels

Annuler  Login

Vous n'‘avez pas encore de blog 7

Créez votre blog gratuitement
sur WordPress.com

Sivous désirez editer un post/article cliquez sur posts, pour éditer une
page cliquez sur pages, apres |'édition se de la méme facon pour les 2.

lphone Android
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Cliquez sur le poste que vous désirez éditer, ou créez un nouveau cliquant sur

llcone == , , .
Sur la version android apres

avoir choisi le post il faut
cliquer sur l'icbne d'édition :

Iphone Android

<!--:en-->Web design<!--:--

22 Ways to Get Motivated When You... ><!--:fr-->Web design<!--:-->
Diraft 17 awr, 2013, 1:25 Publie

<!--:en-->Graphic Design<!--:--
><l-—fr-->Graphisme<!--:-->

The Four Different "Types" of Content...

W

ranr, 2003, 1:20 Fuhilig

<l--:en-->Website design <!--:--
s<l--:fr--=Création de site<!--:-->
1T avr. 2013 1410 Fublis

<l--:en-->Logos<!--1--><!--fr--

How to Gain 2 Extra Productive Hour... 3 >Logos<!--i-->
16 avr. 2013, 18:43 Puhlia
Easy Content Weekly - June 11,2011 <!--ien-->Photography<!--:--
><l--:fr--=Photographie<!--:--=
L 16 awr, 2013, 18:16 Publig
Pasts

<l——ren--s=Vidéo<!--r--sel-—:fr--
>Video<!--:-->
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La féntre d'édition s'ouvrira, il suffit de remplir ou modifier les champs, si vous

désirez y insérer des photos ou vidéos cliquez sur les icones: es
" PhiEX

N'oubliez pas de cliquer sur publier ou mettre a jour a la fin. ﬂ

- 8:30 PM -

“Cancel | ‘Write Update
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The Four Different .

Email Marketing

<table style="margin-right: 15px;
margin-bottom: 5px;" align="left">
=tbody=

<tr=

<td><a title="Mo 4 - black on white"
href="http:/fwww flickr.com/photos/256
43958@MN00/5335970017/"
target="_blank"><img
src="http://farmé6.static.flickr.com/5002
/5335970017 _72d6e9528e_m.jpg"
bagder="0" alt="Mo 4 - black on white"

-

W= ) Tal ™Y 0:37

‘§)) Graphisme et Web Desi.. )

<l--ien-->Web design<!--:--><!--fr

<l--:en--=[portfolio_slideshow
id=114)<l--:--2el-=:fr-->
[portfolio_slideshow id=114]<!--:--

=

Tags (separez les tags par des virg

Sélectionnez des catégories

Catégories sélectionnées : Partfolio

Publier

Par defaut
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