MANUEL D'UTILISATION DE L'ESPACE DE REDACTION
POUR L'AGENDA WWW.BOUGEZAVECLESVOSGES.COM

1) L'espace de rédaction

2) Ajouter un événement sur une journée
3) Ajouter un événement se déroulant sur deux jours avec des horaires différents
4) Ajouter un cycle d'événements sur une période




1) L'espace de rédaction

L'accés a l'espace de rédaction s'execute par l'interface publique de www.bougezaveclesvosges.com

Bougez avec les Vosges francais v
acces al'espace privé —Identifiants personnels

Login : identifiant
| francais v | [se connecter sous un autre identifiant]

Identifiants personnels Mot de passe :

|*****

Laogin (identifiant de connexion au site) :
lidentifiantf

¥ Raester identifig quelgues jours

[s'inscrire] [mot de passe oublié 7] [retour au site public]

[s'inscrire] [mot de passe oublié 7] [retour au site public)

Acces a l'accueil de I'espace de rédaction apres votre identification.

En préambule :

Les termes articles et événements sont des termes propres au fonctionnement du site.Vous devrez
assimiler leur sens pour comprendre le fonctionnement de I'espace de rédaction.

Il est indispensable de créer un article et ceci quelque soit votre type de manifestation.

Un article doit toujours contenir un titre et dépendre d'une rubrique (musique, arts, cinema, etc...)
Les événements sont attachés aux articles.

Le nombre 'd'événements’ dépendra ensuite de la durée de votre manifestation ou de sa fréquence.

Un événement doit contenir un titre (qui sera le méme que celui de I'article dont il dépend), une
date et un lieu, un horaire (si case cochée), Son descriptif est quant a lui facultatif.

Exemple n°1:

Une journée porte ouverte , se traduira par un 'article' que I'on nommera Porte ouverte, que I'on
classifiera dans la rubrique 'Foires, salons,...' et qui comprendra 1 événement avec sa date et son
horaire.

Exemple n°2:

Un festival comprenant 5 concerts, se traduira par un 'article' que I'on nommera Festival, que I'on
classifiera dans la rubrique 'Musique' et qui comprendra 5 événements avec leurs dates et horaires
respectifs.

Toutes ces informations vont devenir plus explicites avec les exemples détaillés ci-dessous.



2) Ajouter un événement sur une journée

Nous allons prendre comme exemple I'ajout d'un vide-grenier qui aura lieu le 20 juillet de 9h00 a

= #Z DO B Z
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A suivre Edition Forum Auteurs Aide Visiter
2] Y= [V OB M wae O - [

-
I Ecrire un nouvel article

bR - .
Ecrire une nouvelle bréve

I Tous vos articles Bréves ? Mots-clés Q Sites référencés

Articles “ous pouvez activer un cookie de Activer la
+ publiés en ligne: 1% correspondance, ce qui vous permettra de cookie de
Auteurs passer facilement du site public au site prive. (g correspondance

+ Administrateurs: 1 J
» Rédacteurs: 2

Ej Maodifier 'article
Nouwvel article

Retour

Titre [Obligataire] ]
Vide-grenier annuel
o

" A l'intérieur de la rubrique 7]

Aprés avoir cliqué sur 'Ecrire un nouvel
article’ (croquis ci-dessus), il vous faudra
selectionner la rubrique en adéquation avec
votre événement, puis lui donner un titre et un
texte de description.

| Foires, salons, ... vl

Texte

Vous pouvez enrichir la mise en page de votre texte en utilisant des « raccourcis
typographigues =, =

i B Z §|D|I='§ ipttl

Cout des emplacements ;

“““" A B x E € @

s euros le métre, 10 euros les 3 métres!

Puis enregistrer.




g Vide-grenier annuel

Modifier cet
article

DATE DE CREATION DE L'ARTICLE : 10 JUILLET 2007 7]

» LES AUTEURS 7

airie de Gerardmer

=
| fa)

<

» MOTS-CLES [7

3

(2

i » AGENDA © o lcndiier

—

GCout des emplacements :

5 euros le metre, 10 euros les 3 métres

—x
Modifier cet
article

Lorsque votre article est terminé,
vous pouvez proposer sa publication. K

Demander la publication de cet article

Vous devriez ensuite obtenir ceci.

La prochaine phase est I'ajout de I'événément pour lequel on va renseigner la date, le lieu et I'horaire

(si souhaité).

Dans un premier temps déplier I'agenda (petit triangle noir sur le croquis ci-dessus)

[12)

v AGENDA ©olcndiier

Ajouter un éwénement

Titre |Vide—grenier annuel

Lieu |Gerardmer

Date M Horaire
De [ 20 % juillet “ 2007 % @ 09 % 00 %

Au 20 % juillet

Descriptif

v 2007 v a 18 v

Répétitions

d Juillet 2007 Aoiit 2007 2
Lu Ma Me Je e Sa DI Lu Ma Me Je e Sa Di
25 126 |27 2a | 29 38 1 SEalE 1123|415
2134|585 |6|7|8| |6|7]|8]|3]|10]11]12
9 11 1211314115 (13 ]|14]|15|16]17 |18} 19
1B|17|18|19|20)21122| |20 |21 |22|23|24|25}26
23|24 26|26 |27 1268129 | |27 |28|29|30|31 L 1] 2
R BNl I ) i el e e ) e e (e e )

Reset

B Saisie rapide d'une liste

Le titre de I'article est déja rempli avec le titre
de l'article correspondant.

Ajouter le lieu, la date et I'horaire (si la case
horaire est cochée), vous pouvez également
ajouter un descriptif (non nécessaire dans notre
cas puisqu'un descriptif a déja été renseigné
sur l'article).

Puis cliquer sur 'Ajouter’



|1';0-£.
v AGENDA « olendrier

Yide-grenier annuel SUPPHmer g

| 20 juillet 09:00-18:00

Modifier un événement

Titre ide-grenier annuel
Lieu Gerardmer
Date Horaire

w 2007 v & 09 ¥ 00 w

De 20 % juillet
Au 20 v juillet w

Descriptif

2007 ¥ a 18 v 00 v

Répétitions

4 Juillet 2007 Aot 2007 b
Lu Ma he Je e Sa Oi 0 Lu Ma Me Je e Sa Qi
25 2B A7 28 29 301 3031 1123|415
2 3 4 5 B 7 B B 7 8 910 11 12
9 11 1213 14 15 13 14 15 16 17 18 19
16 17 18 19 20 21 22 20 21 22 23 24 25 26
2304 25 2B 2T AL XMW Moo 2
30|31 P23 s S s e i as

Reset

E”’:‘ Créer un nouvel gvénement &% Saisie rapide d'une liste

article
Lorsque wotre article est terminé,
vous pouvez proposer sa publication.
Demander la publication de cet article
m Vide-grenier annuel
Article proposé pour la publication. N'hésitez Modifier cet
pas a donner votre avis grace au forum seticle
attaché a cet article {en bas de page).
DATE DE CREATION DE L'ARTICLE : 10 JUILLET 2007 7
| '& » LES AUTEURS [ |
[ |ﬂ. Mairie de Gerardmer 1 aicle | ‘
| ¢ » MOTS-CLES [3) |
L )
|1.‘_i|£.

[ » AGENDA © alondrer |
[ | 20 juillst 09:00-18:00 Vide-grenier annuel SURRHMEr 4 | ‘

Cout des emplacements :

5 euros le métre, 10 euros les 3 métres

Modifier cet
article

Vous devriez ensuite voir 'événement saisi
dans un cadre grisé en haut, comme sur le
croquis ci-contre.

La saisie de votre événement étant terminée, il
ne vous reste plus qu'a en 'demander la
publication’.

Vous devriez enfin obtenir ceci.
Un 'événement’ 'est obligatoirement rattaché a
un 'article', mais un article peut contenir
plusieurs 'événements' comme nous allons le
voir ci-dessous.



3) Ajouter un événement se déroulant sur deux jours avec des horaires
différents

Nous allons prendre comme exemple I'ajout d'une porte-ouverte se déroulant les 20 juillet (10h a 16h)
et 21 juillet ( 9h a 17h).

La procédure de création de l'article est la méme que vue précedement (voir 2) Ajouter un_
événement sur une journée ).

o Portes ouvertes

Modifier cet
article

DATE DE CREATION DE L'ARTICLE : 10 JUILLET 2007 7l

= |

» LES AUTEURS 7

I |ﬂ. Mairie ce Gerardmer 1 article |

Vous devriez ainsi obtenir ceci.

9

| ¥ »MOTS-CLES g |

Ll )
5]

i » AGENDA © olcndiier ]

L )
Entrée libre.

Modifier cet
article

vous pouvez proposer sa publication. @

Demander la publication de cet article

Lorsque votre article est terminé, ‘

La seule différence ici est que I'on va créer deux événements pour le méme article.
Comme vue précédement il suffit de déplier I'agenda (triangle noir), puis d'ajouter le premier
événement a savoir le 20 juillet avec pour horaire 10 - 16h.

Valider ensuite en cliquant sur le bouton 'Ajouter’.

Reset Pour ajouter le deuxiéme événement il va falloir
ensuite cliquer sur 'Créer un nouvel
N Creer un nouvel evenement @ Zaisie rapide d'une liste événement'.
Puis renseigner le deuxieme événement a
Enireedibre: savoir le 21 juillet de 9h & 17h.

Valider ensuite cet événement en cliquant sur
le bouton 'Ajouter’.

st

12
i vAGENDA (olendiier |

20 jullet 10:00-15:00 Portes ouvertes e Vous devriez ensuite apercevoir les deux
21 juilet 0:00-17.00 Partes ouvertes Supprimer g événements dans un cadre grisé.




= Portes ouvertes

Article proposé pour la publication. N'hésitez Modifier cet
pas a donner votre avis grace au forum Articls
attaché a cet article {en bas de page).

DATE DE CREATION DE L'ARTICLE : 10 JUILLET 2007 7]

-
A

» LES AUTEURS (7] |

hzirie e Gerardmer 2 articles |

Apres avoir cliqué sur le bouton 'demander Ila
publication’, vous devriez enfin obtenir ceci.

rp » MOTS-CLES (7] ]
L ]
2
| e AGENDA ©olendrior |

20 juillet 10:00-16:00 Fortes auvertes SURRIFITmE: g
21 juillet 09:00-17:00 Fortes ouvertes SUPRINIMEr g

Entrée libre.

mModifier cet
article

Sur le méme principe, il serait possible d'ajouter 3, 4 , 5 ... événements a un méme article, par
exemple dans le cadre d'un festival de musique avec une multitude de concerts, ou bien dans le cadre
de la diffusion d'un film qui aurait plusieurs séances.



4) Ajouter un cycle d'événements sur une période

Nous allons par exemple choisir une conférence sur I'Irlande qui aura lieu les vendredi 27 juillet, 3 et

10 aolit de 20h30 a 22h.

La procédure de création de l'article est la méme que vue précedement (voir 2) Ajouter un

événement sur une journée ).

g Conférence sur I'Irlande

Modifier cet
article

DATE DE CREATION DE L"ARTICLE : 12 JUILLET 2007 7

-&DLES AUTEURS 7]
|ﬂ. Iairie de Gerardmer 2 articles |
¢ » MOTS-CLES [3)
_|If‘i5?'|
| » AGENDA ©olendrier
L ]
Im EKerry au Donegal en passant par le Connernara et Dublin. Un vovage au
pays des Celtes
Modifier cet
article
Lorsque votre article est terminé,
vous pouvez proposer sa publication. 3
M?diﬁer un évenement
Titre |Cunférence surl'lande |
Lieu |Gérardmer |
[Bie M Horaire
De [ 27 ¥ juillet w 2007 % a 20 v 30 w
Au g 27 v juillet v 2007 v A 22 v 00 w
Descriptif
Répétitions
) Juillet 2007 Aoiit 2007 B
Lu Mahe Je Ye Sa DI Lu Ma Me Je Ve Sa Di
25025127 25 129 30 1 33t 1 |2 B3 4|5
2134|567 |8 |E6|7]|8]|2 [FHO]11]12
9 (10 11[12]13 /1415 13 14|15 16 17 18]19
1B (171819120 |21 |22 | (20021 |22|23|24 25|26
2312425126127 |28 20| |27 |28|29 (30|31 P2
30131 2SN s s S R
Reset
@ Créer un nouvel eyvénement Eﬁg Saisie rapide d'une liste

Vous devriez ainsi obtenir ceci.

Ensuite nous allons crée les événements, 3 au
total pour les 3 conférences.

Apres avoir déplier I'agenda, il suffit de
renseigner le premier événement a savoir le
27 juillet.

Dans le calendrier des répétitions, cocher les 3
et 10 aoUt (qui devront ainsi apparaitre en
orange).

Puis enregistrer.



Le fait d'utiliser des répétitions au lieu d'utiliser I'introduction de deux autres événements permet
de garder les horaires puisque ceux-ci ne varient pas.

27 juillet 20:30-22:00

¥ 2 répétitions B : :
N SLpprimer
G g Conférence sur I'llande PRFMEr 5

10 ao(t 20:30-22:00

Madifice nn Avanamant

Conférence sur I'Irlande

Article proposé pour la publication. N'hésitez Modifier cet
pas a donner votre avis grace au forum i
attaché a cet article (en bas de page).

DATE DE CREATION DE L'ARTICLE : 12 JUILLET 2007 7]

o
|n

» LES AUTEURS 7

Mairie de Gerardmer 3 articles |
Aprés en avoir demander la parution, comme
P pour ['édition de chaque nouveau article, vous
| ¥ »MOTS-CLES devriez obtenir ceci.
L
qq?ll

» AGENDA Colendiier

27 juillet 20:30-22:00

¥ 2 répétitions 2 0 .
3 Supprimer
M el Conférence sur I'lrlande pRrimer s

10 aolt 20:30-22:00

Cu Kerry au Donegal en passant par le Connernara et Dublin. Un wovage au
paysdes Celtes

Modifier cet
article




