
MANUEL D'UTILISATION DE L'ESPACE DE REDACTION 
POUR L'AGENDA WWW.BOUGEZAVECLESVOSGES.COM

1)  L'espace de rédaction
2) Ajouter un événement sur une journé  e  
3) Ajouter un événement se déroulant sur deux jours avec des horaires différents
4) Ajouter un cycle d'événements sur une période 



1) L'espace de rédaction

L'accès à l'espace de rédaction s'execute par l'interface publique de www.bougezaveclesvosges.com

Accès à l'accueil de l'espace de rédaction après votre identification.

En préambule :

Les termes articles et événements sont des termes propres au fonctionnement du site.Vous devrez 
assimiler leur sens pour comprendre le fonctionnement de l'espace de rédaction.

Il est indispensable de créer un article et ceci quelque soit votre type de manifestation.

Un article doit toujours contenir un titre et dépendre d'une rubrique (musique, arts, cinema, etc...)

Les événements sont attachés aux articles.

Le nombre 'd'événements' dépendra ensuite de la durée de votre manifestation ou de sa fréquence.

Un événement doit contenir un titre (qui sera le même que celui de l'article dont il dépend), une 
date et un lieu, un horaire (si case cochée), Son descriptif est quant à lui facultatif.

Exemple n°1: 
Une journée porte ouverte , se traduira par un 'article' que l'on nommera Porte ouverte, que l'on 
classifiera dans la rubrique 'Foires, salons,...' et qui comprendra 1 événement avec sa date et son 
horaire.

Exemple n°2: 
Un festival comprenant 5 concerts, se traduira par un 'article' que l'on nommera Festival, que l'on 
classifiera dans la rubrique 'Musique' et qui comprendra 5 événements avec leurs dates et horaires 
respectifs.

Toutes ces informations vont devenir plus explicites avec les exemples détaillés ci-dessous.



2) Ajouter un événement sur une journée

Nous allons prendre comme exemple l'ajout d'un vide-grenier qui aura lieu le 20 juillet de 9h00 à 
18h00.

Après avoir cliqué sur 'Ecrire un nouvel 
article' (croquis ci-dessus), il vous faudra 
selectionner la rubrique en adéquation avec 
votre événement, puis lui donner un titre et un 
texte de description.

Puis enregistrer.



Vous devriez ensuite obtenir ceci.

La prochaine phase est l'ajout de l'événément pour lequel on va renseigner la date, le lieu et l'horaire 
(si souhaité).
Dans un premier temps déplier l'agenda  (petit triangle noir sur le croquis ci-dessus)

Le titre de l'article est déjà rempli avec le titre 
de l'article correspondant.
Ajouter le lieu, la date et l'horaire (si la case 
horaire est cochée), vous pouvez également 
ajouter un descriptif (non nécessaire dans notre 
cas puisqu'un descriptif à déjà été renseigné 
sur l'article).

Puis cliquer sur 'Ajouter'



Vous devriez ensuite voir l'événement saisi 
dans un cadre grisé en haut, comme sur le 
croquis ci-contre.

La saisie de votre événement étant terminée, il 
ne vous reste plus qu'a en 'demander la 
publication'.

Vous devriez enfin obtenir ceci.

Un 'événement' 'est obligatoirement rattaché à 
un 'article', mais un article peut contenir 
plusieurs 'événements' comme nous allons le 
voir ci-dessous.



3) Ajouter un événement se déroulant sur deux jours avec des horaires 
différents

Nous allons prendre comme exemple l'ajout d'une porte-ouverte se déroulant les 20 juillet (10h à 16h) 
et 21 juillet ( 9h à 17h).

La procédure de création de l'article est la même que vue précedement (voir 2) Ajouter un 
événement sur une journée ).

Vous devriez ainsi obtenir ceci.

La seule différence ici est que l'on va créer deux événements pour le même article.
Comme vue précédement il suffit de déplier l'agenda  (triangle noir), puis d'ajouter le premier 
événement à savoir le 20 juillet avec pour horaire 10 – 16h.

Valider ensuite en cliquant sur le bouton 'Ajouter'.

Pour ajouter le deuxième événement il va falloir 
ensuite cliquer sur 'Créer un nouvel 
événement'.
Puis renseigner le deuxième événement à 
savoir le 21 juillet de 9h à 17h.
Valider ensuite cet événement en cliquant sur 
le bouton 'Ajouter'.

Vous devriez ensuite apercevoir les deux 
événements dans un cadre grisé.



Après avoir cliqué sur le bouton 'demander la 
publication', vous devriez enfin obtenir ceci.

Sur le même principe, il serait possible d'ajouter 3, 4 , 5 ... événements à un même article, par 
exemple dans le cadre d'un festival de musique avec une multitude de concerts, ou bien dans le cadre 
de la diffusion d'un film qui aurait plusieurs séances.



4) Ajouter un cycle d'événements sur une période 

Nous allons par exemple choisir une conférence sur l'Irlande qui aura lieu les vendredi 27 juillet, 3 et 
10 août de 20h30 à 22h.

La procédure de création de l'article est la même que vue précedement (voir 2) Ajouter un 
événement sur une journée ).

Vous devriez ainsi obtenir ceci.

Ensuite nous allons crée les événements, 3 au 
total pour les 3 conférences.
Après avoir déplier l'agenda, il suffit de 
renseigner le premier événement à savoir le 
27 juillet.

Dans le calendrier des répétitions, cocher les 3 
et 10 aoÛt (qui devront ainsi apparaître en 
orange).

Puis enregistrer.



Le fait d'utiliser des répétitions au lieu d'utiliser l'introduction de deux autres événements permet 
de garder les horaires puisque ceux-ci ne varient pas.

Après en avoir demander la parution, comme 
pour l'édition de chaque nouveau article, vous 
devriez obtenir ceci.


