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Une équipe de trente spécialistes travaille au quotidien pour

la promotion de la destination et vous accompagne dans votre Eharente_maritime TUUrisme
stratégie numerique. I'Agence de Déueloppement Touristique du département
3 champs majeurs d'interuention pour son action : Nous vous accompagnons dans vos démarches de création d’un

mini-site internet, depuis sa conception jusqu’a sa mise en ligne.

¢ Une promotion actiue et multisupport 3 trauers la mise en Notre équipe assure le suivi de votre projet et apporte des

place d'une marque touristique globale :  La Charente Maritime solutions & vos besoins.
*ma. pripenence
9 Un dispositif innouant d’appui 3 Ia distribution commerciale - 2
en0o " I'k'«—‘
¢ Un centre de ressources pour les acteurs priués et les élus ~ € © http://demo.minisites.encharentemaritime.com ¢

Ce document est destiné aux utilisateurs de 'outil mini-sites intégré a la plateforme
e-tourisme de Charente-Maritime Tourisme et déployé en partenariat étroit auec les
Offices de Tourisme locaux.

Ce manuel est confidentiel et ne doit étre en aucun cas diffusé pour un autre usage.




Un mini-site ¢ est quei 2

Un site internet permet d’avoir une vitrine de votre activité et
surtout d’étre accessible partout dans le monde 24h/24 et 7jours/7.
C’est donc un véritable outil de communication et un puissant
outil marketing. Etre présent et visible sur Internet, augmente
potentiellement vos chances d’obtenir de nouveaux clients.

un outil tres complet de création de mini-site
relié a votre propre nom de domaine et administrable par

® @ e les utilisateurs de la plateforme e-tourisme CMT.

Grace au configurateur de mini-site, vous disposez de
modules intuitifs vous permettant de construire
4 o ) N vos pages et d’intégrer des fonctionnalités (Agenda,
- Interface intuitive S|mple réservation, médias, localisation...) sans avoir a connaitre
les différents langages de programmation.

Mise en page personnalisée
Un mini-site personnalisé (choix de modeles

Prise en main facile graphiques adaptés a votre activité) que vous pouvez
modifier a votre guise (Logo, titre et sous-titre du site,
- Modifications uisibles en temps réel menu, image de fond, couleurs).




Modules

Ondce d. votne mini-site. vous powes :

a votre disposition

Edltef les contenus, créer des pages et des
articles. Un éditeur trées complet vous permet
une mise en forme attractive tout en donnant
une allure professionnelle a vos pages.

Hﬂa|gSBf l'audience du mini-site

web. L'outil statistique apporte une vision

y 4
rapide et synthétique des consultations |ﬂtedgl'8f des médias : Des galeries photos,

des videos et des fichiers téléchargeables.
(PDF, Excel, Word).

du mini-site.

Partagef des informations sur les

réseaux sociaux. (Facebook,Twitter...)

Localiser

votre structure sur Google Maps.

" (\/(97?')1.@ mmL_éU@:@,, |ﬂfUI'ITIBI'sur le temps la
CUﬂtBCtBI' facilement les internautes ’

5 température, les horaires et
ayant renseigné le formulaire de contact. coefficients de marées ainsi que la
metéo des plages.

Uendre & gérer les disponibilités en []IfoSBI' les actualités, les grands

rendez-vous de votre département ou
temps réel grace au module de commercialisation ceux de votre commune.
Open System. Vous devez disposer d'un compte

Open System. Reférencer i mini-site pour

améliorer son positionnement dans
les moteurs de recherche.

RAPPEL : Le partenaire qui souhaite utiliser I'application mini-sites Wordpress s’engage a intégrer parallelement sur son site
internet au maximum tous les modules et au minimum les modules suivants : Météo / Agenda / Disponibilités / Réservation
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‘Hébm%emnﬁ et nom de domaine

Gestion de mon mini-site
Personnaliser [a mise en page
Creer des pages

Intégrer des medias

PLos modudes obligatoines et optisnnels

Quels confenus pown mon mini-site ¢

Ecnire pour le néfénencement




‘Hébm@emant et
nom de domaine

Plateforme e-tourisme
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Hébmgement ot

nom de demaoine

9

Qui gait quoi

Vous achefes lo nom de domaine L 99 = Tlows aseurens I'hébergement
et goneg vos comptes €-Mails R Votne mini-sife de vetre oite
O Gratuitement
ex ! www.votre-minisite.com
mail@votre-minisite.com A

CMT ne prend pas en charge la
gestion de vos comptes e-mails.

L "h - En tant qu'office de tourisme, l'usage de la solution et
: Bl !'hébergement de votre mini-site vous sont offerts depuis I'étude
s | etjusqu’a sa mise en ligne.

- En tant que prestataire touristique, le déploiement des mini-sites
est soumis aux conditions financiéres de l'organisme dont vous

étes adhérent.

Seul vous incombe I'achat du nom de domaine (15€ HT/an)

>



‘Hébugement ot

nom de demaine

Comment
choisin le bon ¢

Il doit :

étre facile a retenir

composé de mots liés a votre activité
étre facile a prononcer

Qu'est-ce qu'un nom de demaine 9

C’est I'adresse qui permet d’accéder a votre minisite via le
navigateur internet (Internet explorer, Safari, Firefox...)

si composé, ajouter des tirets entre chaque mot
pas de caractéres spéciaux, d’accents...

Elle se présente sous la forme suivante avec ou sans www :

www.votre-nom-de-domaine.(fr, .com, .net ... etc)
ou bien elle peut se présenter sous la forme suivante (dans
le cas ou vous ne souhaitez pas faire I'acquisition d’un nom
de domaine)

votrenom.minisites.encharentemaritime.com

Vérifiez
que votre
choix ne
soit pas une
marque déposée

Posséder son propre nom de domaine permet de

renforcer son image et de communiquer sur tous vos

supports une adresse unique et qui vous appartient! http://bases-inpi.fr

>



‘Huébmgemznt ot

nom de demaoine

Plateforme e-tourisme

(\/@uém sa. disponitbilite .bi. .com. .inke. .net...

Pour vérifier la disponibilité d’'un nom de domaine avec
les extensions : .biz, .com, .info, .net, ou .org, Rdv sur :
http://www.internic.net/whois.html

C' [ wwwinternic.nst/ whois hitm

InterNIC

Homs istrar; EAQ Whaois

Whois Search

& Domain (ex. intemic net)
Registrar (e ABC Registrar, Inc.)
MHamesenver (g NS EXAMPLE COM or 192,16 0.192)

[ Submit

For Whois infarmation about country-code (two-letter) top-level domains, try
W m

Results for com and nit are provided coultesy of VariSen Ing. For these top-level
domams, the resulls of a successful search will contain anly techmical infarmation about the
registered domain name and referral nfoematicn for the registrar of the domain name. In the
Shared Registration System rmodel, regrstrans ane responsible for mamtaineng VWhos
domam name contact information. Flease refer 1o the registrar's Whois serice for addiional
infarmation

This page last updated 1002272001

Saisissez, dans le champ Whois, le nom de domaine souhaité,
sans taper http://www, uniquement :
votrenomdedomaine.com.

Cochez Domain et cliquez sur Submit.

Si le nom de domaine est libre, le message suivant s’affiche :
No match for domain «votrenomdedomaine.com».

Vous pourrez alors l'acquérir auprés d‘un hébergeur
professionnel.

Vénigien so. disponibillite 4

Pour tester la disponibilité d'un nom de domaine avec
I'extension.fr, connectez-vous au site de I'’AFNIC (As-
sociation Frangaise pour le Nommage Internet en

Cooperation) sur:  pocherche de disponibilité

Cie nom de domaine est-il disponible ? Découvrez vite la réponse |

http://www.afnic.fr/fr/votre-nom-de-domaine/
outils/recherche-de-disponibilite/

Comment le nésower ¢

De nombreux prestataires proposent la réservation
de nom de domaine. Faites une recherche sur google
et rendez-vous sur le site le plus offrant !

Les prix peuvent varier de 5 a 50 € selon le prestataire.
L'achat d’'un nom de domaine est un engagement minimun

d’un an renouvelable tous les ans.
Il n‘est pas nécessaire de réserver un hébergement pour votre
nom de domaine. Votre mini-site est hébergé gratuitement sur

la plateforme etourisme de Charente-Maritime Tourisme.

>



Hébmgement ot

nom de demaoine

9

Cen,étgwwn mon nom de doemaine Une solution cli en main :
_ ) o Achetez directement votre ou vos noms de domaines
Une fois que vous avez fait I'acquisition de votre nom de auprés de notre partenaire.

domaine, il devra étre configuré pour pointer sur le serveur
de la plateforme e-tourisme qui hébergera votre mini-site.
Adresse IP : 91.209.117.60

et = Ptaahes = Gomanes & %5
- Gestion domaine - encharentemaritime.com

Nous nous chargeons du reste !

Accés rapide Résumé demaine
o “_l;_'ll & 2 15€ HT/an achat ou renouvellement
Mom de damaine Zone DNS
v L] Il existe également d’autres fournisseurs de nom de domaine : OVH, GANDI, AMEN, 1&1 etc.
Seirv?urs & zn%ns Redirections
DNS Registry web
Dpérations du registry Raccourcis vers Hébergement
fon ¥ o C - G)
e=5 S omment le résower -
s i Lorsque vous aurez finalisé votre site internet via
W Conmert ullor opcin ak-demica I'interface  Wordpress, vous devez informer votre
référent a I'Office de Tourisme et lui fournir l'intitulé
précis de vos noms de domaine.
A 91.209.117.60 A X Il faudra compter de 2 é' 3 jours maximum pour que
o la mise en production soit effective

> o
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la mise en page
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c Personnalisez

la mise en page Les themes et leur configurateur :

& solutions :

Pour vous permettre de profiter pleinement de la solution
mini-site nous vous proposons 2 manieres de configurer
I'apparence et le contenu de votre mini-site :

* Auec le configurateur et le theme aYa Twenty Eleuen:

En utilisant ce theme et son configurateur vous pourrez modifier trés simplement
I'apparence de votre mini-site. Vous étes limité aux fonctionnalités indispensables,
I'apparence de votre site restera trés minimaliste.

Idéal pour découvrir la solution mini-site en toute simplicité !

e Huec le theme CITIT :

Ce théme dispose d’un configurateur trés complet ou vous pourrez paramétrer a

I'infini votre mini-site. Obtenez tres facilement une vitrine de qualité et personnalisée
aux fonctionnalités multiples (réseaux sociaux, blog etc.)
Parfait pour répondre aux nouvelles attentes des internautes !



O raeﬁﬁs%";']'sp%zge Auec le configurateur et le theme aYa Twenty Eleuen

Ovecidern au cen@tgwwﬁewu :

Uous arriuez ensuite sur le tableau de bord,
Cliquez ensuite sur :

0 Ajoutez I'elément suiuant 3 I'adresse de uotre site : wp-admin e

w
ann -

Créer Galerie

C (votre-minisite.com/wp-admin 57 <

#

Modifier le site

° Connectez uous 3 la plateforme e-tourisme ° Un apercu de uotre mini-site s affiche, cliquez alors sur :

S : ; 16 Creer Galerie
Hcces securise

Platefanme e-tourisme Tableau de bord
_ Thémes
oentriarn
Plateforme 1y
e-tourisme Mot de passe Widgets
o _ el ECONNECTER Menus
| 0’1’6' i nNe Arrigre-plan

En-téte



® {’;{,ﬁ%‘;ﬂ;ﬁ;@@e Auec le configurateur et le theme aYa Twenty Eleuen , ,

< Afficher ou Masquer le configurateur

Lo conpiguatewn peumet de modifion :

< Choisir un theme

Logo
Titre du mini-site

< Configurer les réglages généraux

Sous titre du mini-site
Image de Fond
Couleurs

Image d’en-téte
Image de pied de page
Menus de nauigation
Emplacement de la colonne latérale
Typographie

< Choisir les couleurs

< Paramétrer les images

< Configurer la navigation

< Choisir les typographies

| IS
";} < Réinitialiser le configurateur



Personnalisez 3
|3 mise en page | Auec le configurateur et le theme ada Twenty Eleuen

Choisin le thime

Configurateur ~ Zone de prévisualisation ~

Sélectionnez le theme que vous
souhaitez personnaliser en cliquant

sur le bouton :
[#]

—=

Théme

€ quevous souhaitez TITRE DU SITE

Un site utilisant CMT

11

P Cherchgﬁ'

aYa Tenty Eleven

Les modifications sont visibles en [+

s
temps réeel. —
n [J
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Proin DISPONIBILITES
ﬁ venenatis feugiat eros, vel elementum purus mollis quis. Duis « Juin 2014 »
s o -
fringilhcljk:dhwdskl=libero eget, iaculis consectetur nulla. Class aptent sobpoLomomoJ v

01 02 03 04 05 06

taciti sociosqu ad litora torquent per conubia nostra, per inceptos s e 10 1 1 s

himenaeos. Cum sociis natoque penatibus et magnis dis parturient 14 15 16 17 18 18 20

montes, nascetur ridiculus mus. Mauris consectetur mollis fringilla. 24 22 23 24 25 26 27
Vivamus feugiat urna vel tincidunt venenatis. Donec lectus lorem, e

commeodo non vestibulum facilisis, ormare quis lacus. Indisponible

Sed enim erat, blandit sit amet augue nec, ullamcorper hendrerit dui. METED

Praesent eu mauris dolor. Curabitur euismod dolor dolor, eget

malesuada lorem imperdiet id. Ut ornare orci ac felis eleifend, non MATIN 13°C
imperdiet risus ullamcorper. Vivamus convallis leo in tincidunt auctor. ELIJD”; ilg »

Etiam id condimentum nisi. Quisgue rhoncus neque in quam mollis
sagittis. Nullam nec turpis hendrerit quam rutrum iaculis. Vivamus
pharetra nisi lectus, tempus consequat sem posuere placerat. Sed
hendrerit arcu dapibus urna lacinia.

il Modifier




Personnalisez 3
lamise enpage | NUEC le configurateur et le theme ada Twenty Eleuen

Cenéigwwk Qes m’g@ageé gémémwx

= Configuration générale

Configuration générale . TITRE DU SITE

Un site utilisant CMT

Titre du site

TITRE DU SITE
Sous-Titre

Un site utilisant CMT

0g0

Q@M@Lgn@% les informations generales e

—_— Glissez un fichier ici ou sélectionnez un

fichier Accueil es chambres oto \C Contact Page d
e Titre du site T
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Proin DISPONIBILITES
H H 1 Y Mise en page venenatis feugiat eros, vel elementum purus mollis quis. Duis @ Juin 2014 »
[ ] - =+ ]
SOUS tltre du Slte fringilhclikzdhvdskl=libero eget, iaculis consectetur nulla. Class aptent sobpoLomomoJv
. - . . L 02 03 04 05 06
@ Colonne a drofte taciti sociosqu ad litora torquent per conubia nostra, per inceptos G s 0s 0 1 n e
1A himenaeos. Cum sociis natogue penatibus et magnis dis parturient
e Telechargez le logo (max 220 px * 220 px) A — o parturs ot ot a7 18 10 2
montes, nascetur ridiculus mus. Mauris consectetur mollis fringilla. 21 22 23 24 25 2% 27
© Pas de colonne Vivamus feugiat urna vel tincidunt venenatis. Donec lectus lorem, E
.. iy , . :
° ChO|S|SseZ Ia pOS|t|on de |a barre |atera|e commodo non vestibulum facilisis, ornare quis lacus. Indisporible
Sed enim erat, blandit sit amet augue nec, ullamcorper hendrerit dui. METED

Praesent eu mauris dolor. Curabitur euismod dolor dolor, eget

2 . ., A e
8@@@&&9&&% d)wlﬁ,@ malesuada lorem imperdiet id. Ut ornare orci ac felis eleifend, non pe MATIN ﬂu-.

imperdiet risus ullamcorper. Vivamus convallis leo in tincidunt auctor. :I(‘)DIL )
23

Oo0o0

; Etiam id condimentum nisi. Quisque rhoncus neque in qguam mollis
Gu’ ga’u’c sagittis. Nullam nec turpis hendrerit quam rutrum iaculis. Vivamus
pharetra nisi lectus, tempus consequat sem posuere placerat. Sed

hendrerit arcu dapibus urna lacinia.

Modifier
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Choisin des cowleuns

Soignez le contraste et restez lisible !

Personnalisez

la mise en page

II faut que le texte de votre site soit bien mis en valeur et facilement lisible.
Evitez par exemple de mettre un texte gris foncé sur un fond violet.

Couleurs
Vous pouvez ici modifier fes différentes
couleur de votre site Web.

Couleur Principale

- Couleur artuelle | | GBS

I e |
Couleur d'arriére plan

= “SmSNge  #dd9933 | Effacer

iy

L TIET T

Couleur des liens

- Sglectionner une couleur

<8

MATIN 13
MIDI 21°C
SOIR 23°C

‘ Auec le configurateur et le theme aYa Twenty Eleuen

«Less is more»
Limitez vous a deux couleurs prédominantes

et jouez ensuite avec les nuances.

e Couleur principale :
> modifie la couleur de fond du contenu

e Couleur d'arriére-plan
> modifie la couleur de fond de l'arriere-plan

e Couleur des liens URL
> modifie la couleur du titre du site et des
textes du menu

Cliquez sur la zone a modifier pour afficher le
sélecteur de couleur, ensuite sélectionner Ila
couleur que vous souhaitez modifier en déplacant
le curseur dans le carré.

( Y

Qlstuce

Pour revenir aux parametres initiaux
cliquer sur le bouton : a gauche

de I"écran o

Ce bouton permet d’effacer la configuration
du théme, cette action est irréversible.

. J

> -




O Faegﬁg‘;“g‘,i'spgzge ‘ Auec le configurateur et le theme aYa Twenty Eleuen

Danométion les images

Fed I mages E
Image d'en-téte a TSN o Racadeor fimage " 4
Bien gue WordPress vous |aisse recadrer ﬁ.

wos images comme bon vous semble

Vous pouvez recadrer

1{“2.1‘ aprés avoir cliqué sur Ajouter, il est 3 N
c recommandé d'utiliser une taille de 1000 VoS images apres avoir
_ FAS IR IUGCREES, [x cliqué sur Ajouter, il est
2% | enteteactuel ' recommandé  d’utiliser

une taille de 1000 x 288

a

: S
nouvelle image =

4 - "I [ v '| |
Pas de jeu dimages | ” ) - A
— y - pixels pour |'en-téte.
] ' 1Y ™ '

m

B ferepian . Repetition de Fartiereplan Choisir le mode de répétition de I'image :
‘1'-:“ (7} Pas de répétition

Vi3 pouvez horisee Fimicase de foad Gt @ Motifrépéts e Répéter : L'image se répéte a la fois horizontalement et verticalement.

que la maniére dont il est gffiche par

WordPress ic. 7 Répétition horizontale

image d'arriére-plan © Repetiion vericale e Répétition horizontale : I'image se répéete horizontalement seulement.

Aucune image ¥
DG s e Répétition verticale : I'image se répéte verticalement seulement.
@ Gauche
™ G 2y E 1 . : \ A s . O
Zabailits e Pas de répétition : I'image s’affiche a taille réelle en haut du site et ne se répete pas.
() Droite

Images de pied de page . £ : . ! . L e
| o e Arriere plan fixe : I'image est fixe par rapport a la zone de visualisation elle ne défile
mage darriére-plan

Yers pouvie o awayer Genage ofiice @ Fice pas lorsque qu’on monte ou descend dans une page.
dans le pied de poge. B

Pied de page 0 Deéfilant

Aucune image ¥




® raeﬁi%%";']i%%zge | Auec le configurateur et le theme aYa Twenty Eleuen , ,

Cheisin les fupogra.phies

ce Typographie
Titre du site A ) police . .
, Pour chaque type de texte, selectionnez une
Sous-titre du site ) Arial [x]
S PO typographie, une taille, un espacement entre
(o)) - Couleur actuelle
© | itre s > Effacer les lignes et une couleur.
P
[ Ya! Titre 2 v ) ' -
|
r’J—— Titre 3 > O
~ | Texte v ) é @ '@ A
— Liste a puce D é me
m C I L] ] Pour revenir aux paramétres initiaux
m Taille cliquer sur le bouton :
_-_v‘— \ /I -
2 ; a gauche de I'écran +)
Interligne

30 I |

Ce bouton permet d’effacer la configuration
du theme, cette action est irréversible.




® F:{ﬁ.”s’;“s#f,gzge ‘ Auec le configurateur et le theme aYa Twenty Eleuen , ’

Congigurer la. nowigation principale

Menus
TITRE DU SITE

Sélectionner le menu gue vous voudriez
utifiser pour chogue emplacement. Vous
pouvez modifier fe contenu de votre menu
par e biais de lécran Menus, dans la section

Apparence du Toblegu de Bord de WordPress.
Menu de pied de page

| [
Footer [l .=
Menu principal o —

Menu principal E

" ""Choisissez le menu de navigation principale
s pour fentéte (Menu principal).

Choisissez le menu de navigation secondaire
pour le pied de page (footer).

> o



personnalie? | Auec le theme CIMT A

Ce théme s’adapte a la taille de I’écran
de I'ordinateur/tablette/mobile qui consulte le mini-site.

Ovttention

Pour configurer le theme CMT, ne pas utiliser
le configurateur, en effet ce théme dispose
de son propre outil de personnalisation.

Tableau ae bord

CAMPING BOIS DE LA CHASSE

L Thémes

aYaline

Pour configurer ce théme :

2 Apparence

THEME CMT




Personnalisez A
e o nage ‘ Huec le theme CITIT
Tableau de bord

Un conpigurateur complet

Articles

Aédias a s . , . . L , .
Médias Grace a ce configurateur, l'essentiel des parametres du mini-site sont regroupés en une seule interface. Il permet

Liens de personnaliser entierement l'aspect graphique du mini-site, d’intervenir sur les éléments de la page d’accueil,
les réseaux sociaux et bien d’autres composantes graphiques sans manipuler de langage de programmation.
Pages

L=

Commentaires

¥PORTER LES REGLAGES

» Apparence

TATION i ’I
Sauvegarde :

CE Dun seul clic Voui pouves expornef v I E t t 'g t I
Th o Tt W b e | xportez et importez vos |
:.-cl;:ne ;r{::rl':-'lru: Voul vous Sen 7 | reglages |
Personnaliser I I
L o e o o oo oo e e e e o e o o o

IMPORTER LES REGLAG

1T
Ll | Il-l- San: posubilite dimportation, I'exportation
terait juste stuplde | Assurez.vous ' svairle
fichier exporte 3 portée de souris, on e
mevait ensuite

Un en de jeun de couleurs préétabhi

comme point de départ powr votre Gle. |
Chargez-an un et regardes wotre blog aves
o' utres yeus

Arriere-plan

Extensions ,
. Sauvegardez les
U= I modifications pour les - = =4
= oEEE A S : appliquer sur le mini-site !

Outils




Personnalisez A
ek ‘ Auec le theme CMIT , ,
Tableau de bord

Articles Déclinaisons gro.phigues du theme

Médias Un ensemble de jeux de couleurs préétabli peut vous servir de point de départ.

Choisissez parmi les 16 propositions, modifiez le Template a votre guise et d’un seul clic, vous pouvez exporter
Liens vos réglages et les sauvegarder sur votre ordinateur.

Pages

Commentaires
» Apparence
L

Thémes

Personnaliser —
Widgets

Menus

THEME CMT‘h -

En-téte

e e

il

Arriere-plan

Extensions

e == =
Utilisateurs T

Qutils
Un template est un modeéle préétabli : Seuls les couleurs et les polices d’écritures varient selon le choix.

Réglages




@ Personnalisez
la mise en page

Tableau de bord

Pages

L=

Commentaires

» Apparence

Personnaliser

THEME CMT
L

En-téte

Arrigre-plan

Extensions

Utilisateurs

Outils

MISE EN PAGE
PRINCIPALE

LARGEUR

ADAPTABLE TOUS
ECRANS

EN-TETE

HAUTEUR DE L'EN-TETE

IMAGE DE L'EN-TETE

EN-TETE DU SITE

IMPORTER VOTRE LOGO

ESPACEMENT DE
L'EN-TETE

CHARGER UN FAVICON

\ Auec le theme CMT

Mise en page & En-tote

MISE EN PAGE

i

Contenu = 900px Colonne(s) latérale(s) = 380px

L

Largeur totale = 1200px

Activer |Z| |

120 |px

CHOISISSEZ LIMAGE D'EN-TETE

I Centrer I'image horizontalement

[Tl Conserver les properticns de l'image

Titre du site et slogan |Z|

SELECTIONMEZ ET CHARGEZ LTMAGE

[20 pxhaut |0 . px gauche

Situé en face de chaque paramétre, il

Le bouton ?

donnera plus de détails sur la fonctionnalité.
N’hésitez pas a le survoler il peut s’avérer
utile en cas de doute.

Paramétrez ici tous les éléments
graphiques situés au dessus du menu.

A Apparence

Thémes

N’hésitez pas a
utiliser ces onglets qui

permettent d’ importer

trés simplement des
images d’en-téte et
d’arriére plan.

VOous

> -



Personnalisez A
e o nage ‘ Huec le theme CITIT
Tableau de bord

page de préserfotion

Articles

Médias La page de présentation est la page d’accueil du mini-site, elle se décompose comme suit :
Liens =
CAMPING BOIS DE LA CHASSE
Pages
PAGE DE PRESENTATION
Commentaires Slider
contenant des ACTIVER PAGE DE e &
Diapositives PRESENTATION
# ApparEn ce AREICHER AF,{HCLES SUR Désactiver |Z| 10 | articles
PAGE DE PRESENTATION
[
Ihemes Bienvenue sur notre nouveau modéle de mini-site! Zone de texte 1 :
1EHiEs paramétrable dans :
Extras el .

Personnaliser

Widgets

En activant la page de présentation,
vous allez pouvoir configurer depuis cet
onglet les éléments de la page d’accueil, a
I’'exception des colonnes qui se configurent

- Colonnes
- paramétrables dans
o Widgets
&

THEME CMT .
h Je suis un second titre Zone de texte 2 dans les widgets.
En-téte paramétrable dans
Extras

Arriere-plan

Si vous ne souhaitez pas
utiliser ce modéle de page
d‘accueil, rendez-vous dans
le menu page et créez votre
propre page d’accueil

Extensions

Utilisateurs

Outils




Personnalisez A
e o nage ‘ Huec le theme CITIT
Tableau de bord

Le Slider

Articles

Médias Le Slider contient des Diapositives (ou slide)

Liens
> 1 Diapositive contient une image, un titre et une description

Vous pouvez créer 5 slides au maximum
FIFI'F'"
o o

L=

Commentaires

DIAPOSITIVES Slides content: | vos sliges =
: Slide 1
.
» Apparence REGLAGES DU SLIDER N Lo e
Dimensions du 1230 | px (largeur) X | 400 | px (hauteur) -
slider : Titre LECTIONNEZ ET CHARGEZ LTM
| - Texte
- _ Animation : Aldatoire =]

Lien

Durée d'animation :| -cn | millicecondes

Création d’une diapositive (ou slide)
Duree d'affichage : | copp | millisecondes

Mavigation du =
) slider : - El F o o - .
______ ‘ I , . . . !
s Visibles au survel [ | Parameétrez ici les réglages I
[ généraux du slider. [
Largeur de la o px : :
bordure : | Veillez & ce que la largeur du slider |
Extensions N : n’excéde pas celle du site. :
Marge supérieure | o px
du slider : ! !

Utilisateurs

Outils




Articles

Medias

Liens

Pages

L=

Commentaires

» Apparence

Personnaliser

Extensions

Utilisateurs

Outils

() fersomaliez | Auec e theme CIT

Tableau de bord

Les colonnes

(
Oittention

R Apparence Apparence
Pour configurer Pour saisir # App

kla présentation des colonnes : THEME CMT le contenu de ces colonnes : Widgets

Les Colonnes contiennent des Widgets

> 1 Widget contient une image, un titre et une description
Vous pouvez créer 4 colonnes au maximum

Configurer la présentation des colonnes :

PAGE DE PRESENTATION

COLONMNES PAGEDE e e m === = e -
PRESENTATION Columns content: | Colonnes de widgets =l | ¢

Paramétrez ici les réglages

Allez a Apparence -> Widgets et créez vos colonnes a partir du généraux des colonnes.

|
|
|
Widget CryOut Columns. I
|
|
|
|

Veillez a ce que le total des largeurs
d’image n’excéde pas la taille du site.

Colonnes par rang | 3 E|

Taille d'image:  yoyteur: | 300 |px Largeur:333 px | 7

Suite du texte : ED cereie s o




Personnalisez A
e o nage ‘ Huec le theme CITIT
Tableau de bord

Les colonnes

Articles

Médias Saisir le contenu des colonnes : Répétez I'opération selon le
nombre de colonne voulues
Glissez le widget : Dans : dans le configurateur
Liens . .
olonnes par rang :| o EI

Cryout Column Colonnes page de présentation '
Pages (4 maximum)

L=

| es tarifs

Commentaires Remplissez le widget :

Cryout Column
» Apparence

Image:

_ . Select/ Upload Image
ersonn aliser

Title:

Text

Link:

[Renseignez un lien vers une page du mini-site] Weniss gul honorem amicl sneponat sud

Extensions Open in new Window: [ . _ ._: que videntur calam ,-;--_: m :_--:-'_-:..s-.'_-'_s

Su im E 1 S e A
upprimer | Fermer Enregistrer Ei s

Utilisateurs

Outils
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Tableau de bord

Les zones de texte

Attention : L X renseigné n ! il n 2lémen .
ttentio es textes renseignés en page d’‘accueil sont des éléments Saisissez du texte, vous

indispensables pour étre bien référencé sur les moteurs de recherche. Votre pouvez mettre en forme le

page d’accueil est la vitrine de votre site. Elle invite vos visiteurs a franchir le texte gréce au langage HTML

palier virtuel qui les sépare de votre entreprise et a parcourir vos pages pour et y intégrer des shortcode si

mieux la connaitre. Vous devez la soigner avec une attention toute particuliére vous le souhaitez.
Pases afin que les internautes s’y attardent et consultent le reste de votre site.

L=

Commentaires

CAMPING BOIS DE LA CHASSE
EXTRAS Texte supplémentaire

Texte pour la page de présentation | 7

» Apparence
Top title

Renseignez un titre Bienvenue sur notre nouveau modzle de mini-site!

et un texte ﬂ
Top text

Parso r|r|ali-_-'-er' Tempare quao primis auspicis in mundanum fulgorem surgeret -
victura dum erunt homines Roma, ut augeretur sublimibus

incrementis, foedere pacis aeternae Virtus convenit atque Fortuna o
plerumqgue dissidentes, quarum si altera defuisset, ad perfectam

W= Second title
VIEMLIS
Je zuis un second titre

THEME CMTh Second text
Tempore quo primis auspiciis in mundanum fulgorem surgeret -
En- victura dum erunt homines Roma, ut augeretur sublimibus To suis un second Gitro

incrementis, foedere pacis aeternae Virtus convenit atque Fortuna -

.-E-.r'riérE-|:|Ia|'| plerumgue dissidentes, quarum =i altera defuisset, ad perfectam

Cacher les zones
E:‘IEHSiDﬂE Choisissez les zones a cacher sur la premiére page.

[] Cacher la zone d'en-téte (logoy/titre et/ou image/zone vide)
[l Cacher le menu principal et le menu du haut
[ Cacher le widget de pied de page

O L]tiIS [C] Cacher le pied de page {zone de copyright)

Régla

ges

[




@ Personnalisez
la mise en page

Tableau de bord

Pages

L=

Commentaires

» Apparence

Personnaliser
Widg

VIEMLIS

THEME CMT
L

En-téte

Arrieére-plan
Extensions
Utilisateurs
Outils

Régl

COULEURS

IMAGE D'ARRIERE-PLAN

GENERAL

SPECIAL

TITRE DU SITE

MENU PRINCIPAL

BARRE SUPERIEURE

CONTENU

PAGE DE PRESENTATION

WIDGETS - BARRE
LATERALE

'WIDGETS - PIED DE PAGE

LIENS

METADONNEES DES
ARTICLES

S0CAL

LEGENDE

‘ Auec le theme CITIT

2444444

sfefero | |pegnads | | sfcfbec

Fond :
Menu : #FFFFFF
Sous-menu : #EEEEEE
Fond :

-
#FOFTDD #FFFFFF

Fond : ZF9F7DD #FFE968
Fond : #FFBIEE
Texte : #cco

Widgets de barre latérale
Widgets de pied de page m #a72bsb

Pied de page :

| R

Foncé

Vous disposez d’un
sélecteur pour chacune
des cases proposées.
Vous pouvez également
saisir directement le
code couleur souhaité

RAPPEL : 16 templates disponibles

JEUX DE COULEURS

A Apparence

Thémes

N’hésitez pas a
utiliser ces onglets qui
permettent d’ importer
trés simplement des

images d’en-téte et
d’arriére plan.

>
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Tableau de bord

Pos déments Gmphtoawé

PHIQUES
BARRE SUPERIEURE | Normal E| Largeur du site EI ——————————————
FIL D'ARIANE PR =l
Pages Tm-o
PAGINATION ACher = - - _ _
mime aires T~
Commentaires ALIGNEMENT DUMENU [ Gaycne  [<] N
CONTENT MARGINS Mgt tan 3 e Te-~_

» Apparence

Padding left/right: [s0 px

CADRE DES IMAGES miec
nnnaliser '
LISTES A PUCES | Amctier
TITRES DES PAGES Afficher

Extensions
. TITRES DES CATEGORIES | smichar
Utilisateurs

CACHER LES TABLEAUX Désactiver

Outils

=
=l
L]
=]
=

BOUTON "RETOUR EN

HAUT" Activer

Réglages

- Configurez ici la barre située

' au dessus de l'entéte :

I

I Choisissez |'alignement
I des textes du menu
|

Ces éléments permettent de personnaliser le
mini-site, vous pouvez sauvegarder I'ensemble
de ces réglages via les boutons suivants situés

a gauche de votre écran.

EXPORTER LES REGLAGES

IMPORTER LES REGLAGES
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Tableau de bord

Attention : Ces éléments permettent de
personnaliser |'affichage des articles du
blog uniquement.

POSITION DE LA BARRE =
DE METADONNEES

AFFICHER SUR LE ELOG Auteur Date [] Heure Catégorie Mots-clés I sur IeS pages et sur |e blog

I . . (o < e I
,  Parameétrez ici les éléments a afficher :
¥ =y o o I
Fd;\E . Commentaires | 7| oo e oemoem e e - |

CDrT‘”T‘IEHtairES ;:E:;‘ER SUR LES Auteur Date [] Heure Catégorie Mots-clés
Favori Exemple de mentions affichées sur un article

» Apparence TEXTE SOUS Les e =] TESTD’ARTICLE

ADMINISTRATELIR 24 MVRIL 2014 MOM CLASSE
MENTION
MNernes "COMMENTAIRES Cacher partout (=]
FERMES"

onnaliser PAS DE COMMENTAIRES | smcner  [=]

Exemple de fenétre de commentaire . .
CREER UNE PAGE DEDIEE

LAISSER UN COMMENTAIRE AUX COMMENTAIRES :

Connecté en tant que Administrateur. Se déconnecter ?

(Avis clients, Livre d'Or)
Commentaire

Créez une page vide et sélectionnez :

Discussion
Extensions _ _
Vs pouvez utiiiser ces balises et attriouts HTML : <a href="" title=""> <abbr title=""> cacromm Auteriser les commentaires.
title=""> ¢b> <blocknuote cita=""> <cites <code> <del datetime=""3 cemm cis <q cite=""> ¢strikes |:| Autoriser les rétroliens et pings sur cette page.
agn _ <strong>
Utilisateurs
Laisser un commentaire Situé sous le panneau de saisie dans I'éditeur de

pages.

Outils
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Tableau de bord

Pos Extraits des anticles

Articles

Attention : Ces éléments permettent de
personnaliser |'affichage des articles du

XTRAITS DES ARTICLES i
EXTRAITS DES ARTICLE blog uniquement.

Medias

PAGE PRINCIPALE Rocams  BE|[ 7] - — — — — — om0 e .

Liens I o _ I

ARTICLES MIS EN E— 1 Vous ave; la posslb///te d afﬁchler sur la paAge I

N AVANT g I d’‘accueil les articles de blog récents plutét I

Pages ' qu’un slider. !

PAGES ARCHIVES ET — I I

. CATEGORIES e | |

Commentaires [ [

NOMBRE DE MOTS o ! ACTIVER PAGE DE e =) :

POUR LES EXTRAITS I BRESENTATON I

# A | ::E]EC!;EERARHCLESSUI e =l [0 [ atices |

drence DISPOSITION -~ : PAGEDE aver [ |10 | 2 :

pl:' “MAGAZINE" Desactiver E| SR _ : N :
T SUFFIXE DES EXTRAITS =

Personnaliser TEXTE “CONTINUER A Continue reading T~a ! . . . '

LIRE 5 La disposition magazine concerne la I

| 4 7 1 . |

TAGS HTML DANS LES Te—— | page présentant I'ensemble des articles : |

EXTRAITS : :

I TESTD'ARTICLE BONJOURTOUTLEMONDE! 1

[ [

[ [

THEME CMT [ [

h Format 1 1

En-tete @ A Pardéfaut : c :

_ . En passant . |

Arrigre-plan - | :

Galerie | |

. (@] Image | 1

Extensions ® & ien ! !

I , . ] | I

Lors de la création d’un article de © ©¢ Cication : :

Utilisateurs blog, vous pouvez lui attribuer © B | i

un format prédéfini . ® Jd Son [ [

Vidéo 1 |

[ [

Outils
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Tableau de bord

Pos T i
o e Lmages a. la. une
Articles Attention : Ces éléments permettent de

personnaliser |'affichage des articles du
Médias blog uniquement.

Le module Image a la une de
WordPress permet de définir une
miniature imagées d’un article.

Liens

Pages

L=

Commentaires

Image a la Une

|
¥
|

-
> i | vettre une image 4 [ Une |
& Apparence IMAGESALAUNE o™ [0]] ) e mignete raric - __|
N AUTO-SELECTION i
= D'IMAGES Activer E|
B g =alal s =1 P = = = e e e e e e e e e e e e e e e e = -1
/ 1aliser ﬁi'éﬁ':_?_r;_ﬂ:g-r DES Gauche =] I L. . . . I
| Saisissez ici la taille des vignettes |
e .
TAILLE DES VIGNETTES 250 |px (largeur) X | 150 |px (hauteur) | d/mages ala une I
| |
[E Retaille rimage alatailleesacte. (7 _ _ 4 L _;
IMAGES A LA UNE A

COMME EN-TETE Désactiver [w]| 7| — = — = = — = — = — — — — = — = — — — — — — R i 1

En activant cette fonctionnalité, I'image

d’en-téte de votre site sera remplacée

par I’ image sélectionnée a la une de

votre article. Cette modification de

I'image d’en-téte ne sera effective que
sur la page de l'article en question.

Extensions

Utilisateurs

Outils




Tableau de bord

Articles

\UX SOCIAUX

Medias

. LIEN N°1
Liens
Pages
LIEN N°2
Commentaires
N
M Apparence .
-------- LIEN N°4
LIEN N°5

AFFICHAGE RESEAUX
SOCIAUX

Extensions

() fersomaliez | Auec e theme CIT

Db Réseoun sociouwx

Facebook E| |

[¥] ouvrir dans une nouvelle fenétre

Twitter Ell » [

m Cuvrir dans une nouvelle fenétre

GooglePlus E| = #

[#] ouvrir dans une nouvelle fenétre

| YouTube [=]|=|=#

E‘ Ouvrir dans une nouvelle fenétre

M ail El = | mailto:#

E COuvrir dans une nouvelle fenétre

[¥] Barre supérieure [¥] Pied de page [ Coté gauche [¥] Coté droit

D Barre laterale gauche D Barre |latérale droite

Paramétrez ici vos réseaux sociaux :

00600

Vous pouvez également choisir ou les
disposer sur votre site :

- Dans la barre supérieure
- Dans le pied de page

- Sur les cotés

- Dans la barre latérale

Ces boutons conduieront le visiteur
vers les pages renseignées a cet
emplacement.

Attention : pour afficher le fil d’actualité
de votre page sur les réseaux sociaux
(Facebook, Google + etc..) il convient
de réaliser une autre manipulation
indépendante de celle-ci.

Utilisateurs Oféﬁk@@

Outils

En choisissant Mail vous pouvez également
créer un bouton permettant a l'internaute
d ‘envoyer un E-mail a l'adresse de votre
choix.

Busoin d aide 9

Contactez votre Animateur Numérique
de Territoire pour obtenir une aide
personnalisée a ce sujet.







O Créer

des pages C*LG:O% des pages. des onticles et infignen des toxdes.

Plateforme e-tourisme

Lorsque uous éte connecté et que uous
uisualisez uotre mini-site, cliquez ici :

SEO

Mini-site dedémo €% 12 B4 = : i Y ga WP Socializer

e , Article
28 Tableau de bord

Fichier media

¥

Utilisateur

All in One SEQ

Ces deux méthodes
permettent de créer une page

. A

Cliquez ici lorsque uous éte connecte 3
linterface d’administration




QEréer Créen des des anticles et infégnen des textes
des pages o3 des pages. des on of infigney des :

C@néigwwu wne page

Ajouter une nouvelle page

Titre de la page ( 1 Publier \3

Permalien : ftitre-de-la-page/| Modifier || Voir ia page Enregistrer brouillon Apercu

3 Ajouter un média Visuel  Texte 9 Etat: Brouillon Modifier 1 » Titre de la page

Fichier » Modifier » Insérer v Voir v Formater v Tableau v Outils » @ Visibilité : Public Modifier

B I & =~ =~= = =2 82BN 'y 0 B & 8 P fitil Publier tout de suite Modifier 2

= Contenu texte de la page
Déplacer dans la Corbeille
Attributs de la page - 3- La zone de publication
Parent (enregistrement en brouillon,
(pas de parenty g prévisualisation, suppression ou
publication de la page)

\ Modéle
Erouillon enregistré 3 14 h 21 mi

kz/ Modele par défaut B
4- Les attributs de la page :

v Ordre

) Parent => création de sous-pages
v Ordre => Ordonner dans le menu

Besoin d'aide 7 Utilisez l'onglet Aide
présent dans le coin supérieur droit de

@@Q - wvotre écran. /

> o




O Créer

des pages C’L@/é des pages. des onticles et infignen des toxdes.

Plateforme e-tourisme
Distor les pages

Depuis le menu (barre de Gauche), cliquez sur «Pages» puis La modification rapide permet de modifier le strict minimum de
«Toutes les pages», votre liste de pages apparait. votre page a savoir : le titre, la date de création, I'état, etc.).

Pages s o
. ....n. e - _';JA%/DIFH_'& TION F:P.PIDE\\I\___
s . L S~ Webpr J.' Fitra I@ 'i -E-n»;-.' Page principale (pas de page parente] =]
Jdops .:; L » 3 - P - e 1 il ]
W Pages ’ ldentifiont homepage w09 e Mwie | Mogele por defaut [z
e . Date 07 O4-avr [r . e =
Ajouter e o . FipLg Auteur inbaraon |+ )
Comme = . e o i > ..‘_.
.. o . o . o -~
Vou.s pouvez ChOISIr‘ de <<MOQ|ﬁer>>, de falre une «Modification (VGUA 04]0/8 éwppume UG@L@ PO.%@ (J)
rapide», de «Mettre a la corbeille» ou «Afficher» votre page.
Tous (9) | Publiés (8) | Brouillon (1) Lorsque vous supprimez une page, celle-ci reste disponible dans
Actions groupées [x]  Appliquer |  Toutes les dates [r] = F la corbeille (tant qu’elle n’est pas vidée). Cependant, la page ne
- Titre Auteur » Date sera plus visible sur votre mini-site.
. Accueil demo-ant 24/04/2014 Tous (14) | Publiés (14) I
Modifier ' Modifier BUble : : :
Maodification rag Modification rapide Actions groupées B Appliquer Toutes les dates E| Filtrer
Corbeille  Afficher
Corbeille  Affick Titre Auteur » Date SEO Title
cGv demo-ant 28/04/2014
Publié Blog Administrateur 24/04/2014 No title &
Publié

o




O Créer

des pages

Plateforme e-tourisme

Tableau de bord

Commentair

» Apparence

Arrigre-plan

Extensio

Utilisate

Cutils

Régla;

Cm’a/é des pages. des onticles et infignen des toxdes.

Los Menus

ectionnez le menu a modifier: - Menu principal (Menu principal) B Sélectionner

OU Créez un nouveau menu.

Pages

]

Liens

Les plus récentes

Tout sélectionner

Afficher tout

Recherche

=

res O Ajoutez au menu
|:| sélectionné
F  précédemment
ml les pages que
[ Vvous souhaitez y
& faire figurer

Articles

Catégories

Mots-clés

rmat

Ajouter au menu

| »

m

urs

Enfin, définissez
I'emplacement
et enregistrez le
menu.

~

Enregistrer le menu

Nom du menu | Menu principal
Structure du menu

Glissez chagque élément pour les placer dans l'ordre que vous préférez. Cliquez sur la flache 3 droite de [&lément
pour afficher d'autres options de configuration.

Le menu peut s’organiser en éléments de ler niveau et en sous-
éléments. Pour placer un sous-élément il suffit simplement de
I'indenter légerement a droite sous I'élément de 1er niveau.

exemple :
Accueil Page
MNos locations Page
sous-glément Page

Réglages du menu

Ajoutez
automatiquement
des poges

O] Ajouter automatiquement les nouvelles pages principales de haut niveau a ce menu

Emplacements du
théme

¥ menu principal
[ menu du haut {Actusliement rég
O] Menu du pied de page (Actusllement ré




© Créer

des pages

Plateforme e-tourisme

Editer des pages uia ; L iditour de page

Livre d'Or Administrateur

Accueil

Modifier
Modiﬁcﬂn rafp

B Pages Corbeille  Affir

|pbaron

nérales  |pbaron

Toutes les pages

24/0a204
Pubija

07042014

Publis

07/04/2014
Publig

Les options qui vous seront proposées par défaut constituent

le minimum pour une mise en page.

Pour plus d’options cliquez sur
I'icone «Afficher/cacher les
options avancées».

7 Ajouter un média N

Fichier » Modifier » Insérer » Voir v Formater » Tableau » QOutils =

Visuel = Texte

B I & =~ =+ = = = H - EHle 4+ 8 0 B =
=)

Paragraphe v = = = T B O O = © Av @

Cm’a/g) des pages. des onticles et infignen des toxdes.

SLgMéLCWn des (cones

Emoyerinsérer @ | INS@rer une image ou un média

|Blm

[
1

—

£ E «| Insérer les listes a puces, des citations

& @7 Insérer ou défaire un lien
|Z3| Afficher les options cachées

= Insérer/modifier la galerie photos

Mettre en gras, en italique, barrer

= | Aligner votre texte (a gauche, centré ou a droite)

|Paagphe  ~ | Donner un style a votre paragraphe (Hi, H2, H3..)

& 38

| U | Souligner votre texte
A ~| Modifier la couleur de celui-ci

|§‘| Insérer un tableau

\[@ | Insérer un texte préparé sur Word

& | Supprimer une mise en forme

Q| Insérer un caractére particulier

*= = | Augmenter ou diminuer le retrait

A @ Insérer des vidéos

(YouTube, GoogleVideo, Dailymotion, Vimeo)

o -



© Créer , ,
Cue/g, des pages. des onticles et infignen des toxdes.

des pages

Plateforme e-tourisme

, Pour éditer le contenu des pages :
Editer des pages uia £ éditeun gmp W Au survol des éléments du contenu de la page, cliquez sur «Editer»

Ceci est un un titre.

Indispensable :

Rendez vous sur votre mini-site pour en éditer
directement le contenu :

Nisi mihi Phaedrum, inguam, tu menttum aut Zenonem putas, gk,
utrumgue audivi, cum mini ninil sane praster sedulitatern prDD:

tentige salis notae sunt. atque eos

OMNes Mminss—
nominavi, ostro frequenter audivi, cum miraretl.:

uidem wtrumgue, Nisi mihi Phaedrum, inquam, tu mentturd
1

Galerie

Zenonem putas, guarum utrumgue audivi, cum mihi ninil sane pra:

Modifier le site Une barre apparait, elle permet de mettre en forme le texte :

I
]
]
il
-]
~
I
th
=
L3

H %X B Lo &

Il
I
"llll

Automatgue || T Div a || B

Al e @ = % 3

Pour éditer le titre des pages :

Au survol des éléments du menu, cliquez sur «Editer»

Pour éditer les images :

Au survol d’une image, trois boutons vous
donnent la possibilité de :

- Redimensionner l'image

- Remplacer I'image

- Supprimer l'image

LES HEBERGEMENTS — LES HEBERGEMENTS

pd

Puis renommez le titre de la page.

o ¢
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des médias usbuog vos confenus en infigrant des médios

Tneénen des photos

Depuis la barre ﬂ /

d’administration

Vous pouvez télécharger des fichiers
depuis votre ordinateur ou choisir des
contenus déja présents dans votre
bibliotheque :

Permalien : http://mehdidg)

& ajouter un média

Fichier + Modifier = | &
B 7« = 4F

- Depuis votre page ou votre article,
cliquez sur Ajouter un média

H SBUUIF mot-cle.jpeg / motclé.gif

e NE PAS TELECHARGER 2 IMAGES PORTANT LE MEME NOM
e Renommer les images : 3 a 5 mots clés maxi
e Jamais d’accents, ni caractéres spéciaux

e Utiliser des tirets — pour séparer les mots clés
e Renseigner le texte alternatif (max 125 caractéres)

>

Un outil de recadrage et de rotation vous permet de
retoucher vos images directement dans la page.




€ Intégrer

des médias T0ustreg vos contenus en infignont des médias

Une qualité sptimum pour ves médios
Lo poids et lo. taille des

Bibliothéque Images

Fhiatolsgae

Afin de rendre votre minisite dynamique et de donner du sens
a votre contenu, insérez des images et des vidéos de qualité.

of i ©  Dodiler v

9

unageé

I]EPUIS L'EXPLORATEUR WINDOWS :

y x
; i i Clic droit :
e fo d images jpg / gif / pn ﬁﬁﬂ
pormats jpg / gif / png e k- b L Hfichages
puis «Details»
Le format PNG pour : ' h P '
- un logo, texte, dessin, icne avec ou sans fond transparent. iR — b
COTIT 0961l COTIT onetd COTL7 0783 |5!0-:k_mm B E:
}_'llﬂrniﬂ Regrouper par r Icénes moyennes
Actualiser Petites icones
Le format GIF pour : = e
- un logo, texte, dessin, icone avec ou sans fond E ' i e | e
. . 4 COTIT 20550 COTL? 00500 COTLT 05136 COTLT e Bt Contenu
- une Image anlmee '.'-: .‘L-I . s ' Masquer les noms de fichiers
COTIT G082 COTLT 008778 COTLT 00580 5 eiaeety <
Le format JPEG pour : Nt ,
- une photographie, une image haute qualité Bibliothéque Images it
Hem Die Tuedle y
B pOnZRE marche bl 10062001 1158 2
= COTLT DL0SEE X i
- COTLT 010357 (MY 144 o 4
o 2 . i Fotlia LITEMMHM 100 " -
e apponeils photes numériques e Dans votre navigateur :

& Fotoha TUARTET_
= COT7 maen

= COmi_fioGs 1 AT
COTIT_poTsas 5117008 153 5144 ko | 248

Les images destinées a votre minisite ne nécessitent pas une

trés grande résolution (72 px minimum). —pnsgiiin gl i hiiged bichinid

Les appareils photos numériques réalisent des photos en il o s e 1
trés haute définition (300px) ce qui correspond parfois a des s

formats de 3500 x 2700 pixels par pouce, veillez a optimiser le it

poids et la taille de vos images. = com? soarm

= COTIT (04558

Co@e

Faites wn CLIC DROIT
sur une image de votre sife pour
en connadbre les conactinistioues.

>
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T0ustneg ves confenus en infégnant des médias

des medias

O'é'uéw lo. taille des images

Détails de I'image

27 ajouter un média vzl [Erete
Fichier » Modifier * Insérer = Voir = r+ Tableau + Outils =
alternatil LR Imszagram (&)
e o - = = == | ¥
B I &€ =~ :'—_=_—|CP||€:&)|@'*\ ||:hﬂ°.:-:
=8
=g REGLAGES D (AFFICHAGE

Aligrement

Ganathre Cemire Crnite Autun

Taille | Tuille sriginale - 510 % 511 [=]|

Lier & Fichier média |a=]

hop:fmehdidernouminisives-reTayeline.comfles 201410

CFTIONS AVANTEES ™

Modification rapide

m

Remplacer

Modification avancée

— Apres avoir ajouté I'image, cliquez ici pour la modifier

Symétrie
Rognage
Rotation

REDIMENSICMMEMENT DE LIMAGE )

lalleoriginale :6102611) _ Redimensionnement

RECADRAGE DE LimacE @

Propartian de taifle ©

,..I = IIJI':I -
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des médias T0ustneg ves confenus en infégnant des médias

Trnecnon des galenies photo 1/2

Lorsque vous éditez une page :

Q3 sjouter un média | [W) Insérer le shortcode

Visuel Texte

3 ZUOITI SUl . Les 3 maniéres de présenter des galeries
( 1

Fichier = Modifier * Insérer * Voir * Formater = Tableau v QOutils =

i = FH ~ o Slider :
o ider o o

B I U X = ¢ =v =+

You

B2 e & A 80 0 ¥ 4 B

Famille de p.. v  Tailllesdela.. = Paragraphe + A

SPIKE

d

i
E o

Carousel :
Filtrer par type Tout  Contenu Zone Media Data Autres

' Lightbox

Choisissez parmis ces 3 types de présentation :

|,'-i Slider (=) Carouse| i@l Galerie @7 Ga |er|e :
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des médias T0ustneg ves confenus en infégnant des médias

Trnecnon des galenies photo 2 /2

Lorsque vous avez sélectionné la présentation de la galerie, configurez son affichage :

Source
Sélectionnez
- . Media liprary
«Media Library»

Pour ajouter des images depuis la biblitoheque ou en

importer depuis votre ordinateur, cliquez ensuite sur «Add

images». . ’e
Parameétrez le comportement de I'image lorsque

I'on clique dessus.
Selectionnez plusieurs images en appuyant sur la touche

CTRL de votre clavier. «Slide Link>» pour étre dirigé vers un lien (URL a

Limire

préciser lorsque I'on sélectionne I'image lors de I'étape
précédente)

Selact Images

«Lightbox>» est une fenétre qui s’affiche au premier

Links

Lightbox E] —— — —

plan de votre site et en assombrit le reste, pour ne
J ANTALTILSR B e g
FAOMTIT L T

mettre en valeur que votre galerie d'images.

Cible du lien

URL «slide Link»

Largeur

(@] €00

Hautsur

@] 200

4 > # Insérer le shortcode

| |
| |
I I
| I
| |
I |
I I
| |
| |
I I
| I
| |
| |
I I
| exemple de lightbox : I
| |
I I
| |
| |
I I
| |
| |
I I
| I
| |
I |
I I
| |
| |
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des médias usbuog vos confenus en infigrant des médios

Trsénen des vidios

Etape 1 Etape 2

Depuis votre page ou votre article, cliquez sur l'icbne du site Insérez I'adresse URL du site web ou est située votre vidéo
web ou est hébergée votre vidéo.
Accueil

Permalien : hitpz//mehdidemo.minisites-re7 ayaline.comy | Voir la page

O sjoutsr Lin média

cichy Afficher Une Video Depuis YouTube Outils +
O Ajouter un média ichi 4
Fichier » Muodifier » Insérer » Voir » Formater » Ta B — N h |
p peut-Etre vue. rh

B I & =~ i+ = = = B~ = ,,
a parag Jf \

- tep: /v youtube . Swatchv=st I W5980T,
Paragraphe » = = & S B ¢ 0 = © .It'h:p vt . yoUtUbe . com/watchu=st g

[

Nimensions

de vidéo peuvent &tre fixdes dans |3 page de confizuration du plusgin.

fimensions par défaut pour ca
) icifiques pour cette vidéo en particulier ici:

e uyves fixer des dimension

A sauoir

Votre vidéo doit étre hébergée préalablement sur un
serveur Youtube, Google vidéo, Viméo, ou Dailymotion.




€ Intégrer

des médias T0ustneg ves confenus en infégnant des médias

Tnecrer des fichiens Word / Excel / Pdf

Au méme titre que les images les fichiers pourront
étre ajoutés dans la bibliotheque de Médias.

Depuis la barre ) ‘

d’administration %

a
© Permalien : http://mehdidg

7 ajouter un média

1 ::'. , Page |
\ Fichier v Modifier + & ————

Depuis votre page ou votre article,
cliquez sur Ajouter un média
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PLos modules

obligatsines et optionnels

Medule obligatsire : La météo

Vous recevrez ensuite un email de confirmation avec vos parameétres de connexion.

Ouvrez un compte sur I'espace Météo : http://meteo.en-charente-maritime.com
Saisissez vos informations personnelles a I'aide du formulaire pour créer votre compte.

Personnalisation du module météo
1 - Choix du format du bloc qui sera affiché sur votre site internet

2 - Choix des données a afficher et choix des couleurs

3 - Génération du code a insérer sur votre mini-site

@ sélectionnez le format

® Foemat horizontal

£ Formar vertical

@ Seélectionnez le

Mom de |2 commune | Asgrefeuille-DAunis

options daffichage

Afficher les marées o port de La Roche lle-Paliice ﬁi

Couleur de |a police de carpctire ]:l @

Couleur de 'encart [ | @

Couleur de la palice de caractére de fond [ | ]

Couleur de fondl:l U]

Couleur des anglets nzchst L]

Couleur de |a palice de caractére des onglets inactfs | @

Couleur de Ia bordure [_] L]
[

Largeur du moduls @

Largeur courante : Minimum Maximium L]

Apercu
Algrefeuilie Mercredi 03 Juin
e ]

zona de prévizuslisation an temosrés!

@ Recuperez le code a placer dans votre sit

BN ©

<link type=»text/css» rel=»StyleSheet»
href=»http://meteo.en-charente-maritime.com/
module/css/meteo.css» />

<script type=»text/javascript» src=»http://
meteo.en-charente-maritime.com/module/js/
meteo.js»></script>

Vous pouves dés & présent utiiser e module métdo ser votre site internat. 1
suffit de coller e code générd dans la page ou vous souhaites falre apparaltre
la météo,

Intégration au Mini-site

Reéglages du module météo CMT

Cosde HTWL =l1fik Sygee="GubICET" rel=—SRybeahast hicl="1Izch¥netnn, mn Char 6rag masiseme, cormaduls | =
TR
<TGt fype s Rt AT St hip et T ChAENEs T e comymidle
(et e 5" =wiacr kot

= el Celipa RNl Dreder=™0™>

«iframe hmouserer="afichage sncar

frametiorder"0"

wrolingT N

anyle="bar de hwiRthoMnmcheight S

=" heled”

W STE R, A M-I ST Tt Lo b
Eefurctiors ol o ke Lt L
d_ongiet=Al ATATE
Laffichage plageisye
Imoee_ commune=17 nfo,_maree=MEcoulsur e fondedlidid Langle<Frd
il = e herie | TS D TIPLIN A< S ERA LIS SAL

|o="Bephciement_ensart's

afframas -

it

Insérez le code

au mini-site

.'h" Apparence

Activation du widget

"

Glissez le widget : Dans :

Barre latérale b

o

CMT Météo: MéEtéo v




PLos modules

obligatsines et optionnels

Module obligatsine : L& formulaire de contact

Ce formulaire de contact sécurisé permet aux
internautes d’entrer directement en contact avec
votre structure par mail via votre mini-site.

Il est donc important voire méme nécessaire, de
renseigner un e-mail de contact dans votre fiche Extranet.

e ek B s S8
rnlrmation, RGNS
dasanda o
2q U2 B3

e =
e,

Ainsi, votre adresse mail n’est jamais publiée sur
votre site, ce qui est indispensable pour éviter le
spamming et la réception de courriers indésirables.

Par ailleurs, sans formulaire de contact sur votre site,
c’'est 27% de clients en moins.

CMT Formulaire

Réglages

Identifiant de I'office de
Tourisme

Destinataire du courriel

URL de VTiger

Contact

oL | Tarifs
i Etat de la demande VTiger

Enregistrer les modifications

> Si par erreur le formulaire se trouve supprimé de la page contact, saisissez
le shortcode suivant en mode Texte dans la page[emt_form_contact]

Bausoin d aide ¢

Contactez votre Animateur Numérique de Territoire pour obtenir une aide personnalisée a ce sujet.

Saisissez ici votre adresse mail

hittp:/ivtigercrm.encharentemaritime.com

© A traiter
@ Terminée




PLos modules

obligatsines et optionnels

Module obligatsine : REseruation en ligne ou affichage des disponibilites

Open System

La réservation en ligne

Ce module est un formulaire de réservation en lighe
il Farivee: e d’'un hébergement, d’un restaurant, d’une activité
il i = ou d’une location de matériel.
Nombre d adultes ; Nombre denfants -
2 sdutes v | ucan v Les informations sont issues de I'Open System, donc
seuls les prestataires possédant un compte Open System

pourront intégrer le module sur leur site.

. . o1 a:; M "M J v
Si vous ne disposez pas de compte Open 9 op | 2 04 44 &
System, les disponibilités saisies dans la " s .,',' :: i T T
plateforme seront affichées par défaut. :; - 2 ., ﬁ: LR
S Y =ow

h"':’ﬂpnnb,,

’ ,é. edy @
Besoin d aide S

Contactez votre référent Open System pour obtenir une aide personnalisée a ce sujet.




Pos modules

obligatsines et optionnels

Module sbligatsine - L' agenda des manifestations

Connectez uous 3 la plateforme e-tourisme T

Acces sécurisé

Plateforme e-tourisme

Identifiant
Communes
= Mat de 1 e Type de manifestation
e-tourisme oz
Culturelle Commerciale Danse
Développamant Insolite Musique MNature et détente
' l I . Loisirs Religieuse Pour les enfants
Q o I n e Sportive Son et lumiere Traditions et folklore
fourisme
Cinéma Randonnges Bal
Repas a thame The dansant Patrimoine naval

Recherche dans un rayon

e o . - = Lat. : 2 Long. : = Rayon :

Ce module utilise les informations saisies = =

dans la plateforme etourisme de la Charente- B
Maritime.

Réinitialiser la recherche

Vous pouvez personnaliser |'affichage de ce module
en choisissant les types de contenu a afficher et en
y apposant vos propres couleurs.

E

BQAGU’L dl'a,tdla 67 f@' : o3

’P " - y ¢
o S K P40
7, SgEN N
Contactez votre Animateur Numérique de Territoire pour obtenir une aide personnalisée a ce sujet. %@ ,\g}%
2,9%




PLos modules

obligatsines et optionnels

Module sptionnel : Shortcodes

{» Shortcodes

Un shortcode ce n’est autre qu’un mot-clé entre crochets appelant des

fonctions spéciales comme des onglets, des lecteurs vidéos ou encore des

. . .. . E 1 h LONNES :
sliders. Autant dire que leur champ d’action est tres large ! xemple de shortcode COLO S

O Ajouter un média |E{| Insérer le shortcod

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit.
Duis quam nibh, euismod eget nulla a, tempor
scelerisque lorem. Proin dignissim arcu tristique
fermentum ullamcorper. Integer lacinia scelerisque enim

Lorem ipsum dolor sit
amet, consectetur
adipiscing elit. Duis quam
nilzh, euismod eget nulla

Lorem ipsum dolor sit
amet, consectetur
adipiscing elit. Duis guam
nilbh, euismod eget nulla

Visuel = Texte
eu pretium. Nam elementum turpis orci, ac porttitor a, tempor scelerisque a, tempor scelerisgue
Fichier ¥ Modifier ¥ Insérer ¥ Voir ¥ Formater ¥ Tableau v Outils = diam suscipit sit amet. lorem. lorem.
B I U X = ¢ =~ =~ = = = = ¥ = H - =
Exemple de shortcode ACCORDEON :
i
B & s o D0 ® A B8 2 QH
== Spaoiler title
Famillede p..  Taillesdela.. ¥ Paragraphe = A + A - 0 o =
Spoiler content
4+ Spoiler title
=+ Spoiler title
FEILTRr o 1yp conty a e I ] s !
@ Heidng S— P— = gpsier B Acccrdion Exemple de shortcode COLONNES :
- - # Surig W Lt " Ciaion . . . . . .
S }, g e i il Lorem ipsum dolor sit amet, Lorem ipsum dolor sit amet, Lorem ipsum dolor sit amet,
R Orepzap = Frama @ Ligrw [0 Colsnmes P . . P . . A . -
- 3 = consectetur adipiscing elit. Duis consectetur adipiscing elit. Duis consectetur adipiscing elit. Duis
Rolron ¥ Ay Hore NOTE N . N . . N
< quam nilzh, euismod eget nulla a, quam nibh, euismod eget nulla a, quam nibh, euismod eget nulla a,
14 Expana + Lgmbox Toctip & Prve & vouTube . . . : . .
< tempor scelerisque lorem. Proin tempor scelerisque lorem. Proin tempor scelerisque lorem. Proin
O vouTubs Asvamces O Vires O Seresnr O Dalyreenen O Augie . . L . . L K . L.
& e B Tables % i B Natibres PRI dignissim arcu tristique fermentum dignissim arcu tristique fermentum dignissim arcu tristique fermentum
B FAs3 = e p— = et B oo ullamcorper. Integer lacinia ullamcorper. Integer lacinia ullamcorper. Integer lacinia
O cmie 5 Didee i carcanil 5 Caleris 55 Arvciey scelerisque enim eu pretium, Nam scelerisque enim eu pretium, Nam scelerisque enim eu pretium. Nam
T! Durnimy text S Ournmy image ¥ arenaton 0 wes 0 User elementum turpis orci, ac porttitor elementum turpis orci, ac porttitor elementum turpis orci, ac porttitor
0 Port A Temgiate 2 QR ot O Schasuler diam suscipit sit amet. diam suscipit sit amet. diam suscipit sit amet.

Exemple de shortcode BOUTONS :

« Click me = C(lick me = (Click me

> Lors de |'édition d’une page, cliquez sur «Ajouter le
shortcode» pour choisir une fonction a intégrer dans la page.
Sélectionnez ensuite la fonctionnalité souhaitée et laissez

vous guider dans sa configuration.




PLos modules

obligatsines et optionnels

Medule eptionnet : Le plan du mini-site

C’est une représentation de |'architecture du site qui liste les ressources proposées, en général sous forme

hiérarchique. Il s’agit le plus souvent d’'une page web qui permet a l'internaute d’accéder rapidement a
I’ensemble des documents proposés sur le site, et facilite le travail des robots d‘indexation.

La page présentant le plan du site est
générée automatiguement lors de la
création du mini-site et se met a jour
automatiquement au fur et a mesure de

Plan du site i sa construction

rsitemap/| Modifier

Permalien

Oibtenir |2 iien court ’ |
s > selectionnez le mode texte

A i : hortcode
0 sjouter un média i Insérerles =
ol [0 code more | fermerles palizes | YouTube =

b ||| link || B-guoie del || Ins || img || ul

DailyMoton | Vimeo Veoh || Blip.ov

En cas d’erreur, saisissez ici : [html_sitemap]

I
e ————

e E—

Bausoin d aide ¢

Contactez votre Animateur Numérique de Territoire pour obtenir une aide personnalisée a ce sujet.




PLos modules

Les widgets sont des outils web a intégrer sur un
site internet. IIs permettent de diffuser I'ensemble

obligatsines et optionnels

des informations saisies dans le systeme d’informaton

touristique départemental par les offices de tourisme.

(Sites de visites, grands rendez-vous départementaux etc.)

Module sptisnnel - LES Ulidgets de diffusion web

O @) ®

Choisissez les informations Personnalisez le Integrez le widget

que vous souhaitez diffuser graphisme du widget sur votre page !

Outre I'agenda des manifestations voici quelques ~ Avec l'aide de votre animateur numérique de Une fois la configuration finalisée, 3 formats

suggestions : Lieux de baignade, musées et sites territoire ou CMT (Choix des couleurs, des polices d'intégration sont proposés pour l'intégrer via un

simple «copier-coller»

de visite, produits du terroir, loueurs de vélos... de caractere et des tailles de blocs...)

le widget de votre choix !

-
e e e Ee s B MR B e R e s s

e e
e s e R R e e

T "

...... 1=

- — fr—

= s
T —

e =

= =

Les +

- Facilement intégrable en 3 clics

- Données a jour : Widget connecté en temps réel
a la plateforme départementale.

- Personnalisation graphique
(couleurs, polices, tailles)

B%GU’L &,a,()d@ G) ;@ ::f"fs ; ;?'(:«E

, . . -
Contactez votre Animateur Numérique de Territoir @ -R“S&
pour obtenir une aide personnalisée a ce sujet. 2 Qo
7
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obligatsines et optionnels
MAP'PRESS Version:2.42.1 | Documentation | Support | Contact

Renseignez la taille

et cliquez sur «Insert into post»

PLos modules

IDdelacarte: 4

Module optionnel : INSErer une carte

Informez les internautes de la localisation de votre structure !
P z . . Map Title:
Ce module vous permet d’insérer une carte de géolocalisation sur votre ok [EMT
mini-site via la solution Google Map. C'est un moyen facile et rapide Size: 300x300 | 425350 | 640x480 425 % 350
pour les visiteurs de votre site de savoir ou est située votre structure. Anner | insertinto post
Saisissez votre adresse ici [ o [
MOdiﬁez une page Via Iléditeur de page ? 85 Boulevard de |a FCenter map | Click map for lat/Ing: 0,0
S e e
i o[ | Z Université d = I p -
et cliquez sur MapPress RNz 5 LaRocnelie ¢
"CoLﬁocl?Elle’ = = BELLEVUEWE éf‘l'ap'w
" f ! e A etiet -'ET 3
oddiera page = AN
LEs Ribargemencs % 1
O
i+ albinn k 2,
(7 % ‘%
v 2R 4008 - Js?_,-{— = o,__'%
£ %,
o ar W Y £ %c.a
ol 681 i e i c:-s" Qﬁ&
)?fol?
Bl Pl i, e S 1 i py
| A PR - 4 1] b {Elunnéﬁlcaftngtaphlquﬁ Conditionsdutilisation Signalmunee‘rrEu;'c:armgmphiquE
salri maw mili ok W
it pes Erhien, e bl Do
R sl E L Bl PR v e
ni e e g f \
Cette carte peut s’adapter a la taille de I'écran

qui consulte le site web (responsive), il suffit de
J

renseigner 100% dans le champ prévu a cet effet.

==
\_




Configurer un mini-site

Plateforme e-tourisme

Qégaag% avances des modules

Module optionnel : All In One SEO

> Les indispensables :

Plugin Status:

Home Title:

Home Description:

Home Keywaords (comma
separated):

> Optionnel :

Enabled I

Titre de la page d’accueil

Description de la page d’accueil

Mots clefs de la page d’accueil
(séparés par des virgules)

Google Analytics 1D: Code Google analytics

Le module All in One SEO permet de mettre en place
les éléments essentiels pour le référencement naturel.
Il permet d’optimiser automatiquement les pages et articles de

votre mini-site. Il convient donc de remplir stratégiquement les
différents champsde cetoutil présentdans vos pagesou articles.

Réglages

All in One SEOQ ‘h

> Les éléments importants a activer :

Use Tags for META keywords:

Dynamically Generate
Keywords for Posts Page:

Autogenerate Descriptions:
Capitalize Category Titles:

Canonical URLs:

Rewrite Titles:




Peos modules

sbligatoines et optionnels

Alouter une nouvelle page

Qég@ag% avances des modules

Gen - rERiDoN @

All in One SEO Pack

Réferencement 2/3

Module optionnel : All In One SEO

all in One SEO Pack
(Titre des pages) : s’affiche en haut du navigateur

Title:
0 characters. Most search engines Use a maximum

of 60 chars for the title.

Description qui s'affiche dans le descritpif d'un résultat sur les moteurs de

L recherche.
Description:

a characters, Most search engines Use a maxi

Mots clés séparés par des virgules

Keywords {comma separated):
Title Attribute: Optionnel :Titre qui affiché au pasage de la souris sur le lien

Optionnel : Texte utilisé dans le menu pour accéder a la page.

Menu Label:

mum of 160 chars for the description.

Disable on this page/post: [ r
Qustuce

B,empIirconsciencieusementIesinformations
liées au référencement sur chacune des
p.ages, c’est ouvrir la porte a de nouveaux
visiteurs sur votre mini-site.

J




Medule optisnnel : boORIe analytics

800, x
C @ http://www.google.fr/intl/fr/analytics/ ¥ %

PLos modules

obligatsines et optionnels

Rendez-vous a |'adresse suivante :

Google Analytics est un puissant outil de Web
Analytics pensé pour analyser le trafic d’'un site.
Les pages Web doivent étre marquées, ou tagguées, pour
que les données apparaissent dans des rapports et tableaux

de bord préconfigurés mais aussi personnalisables. Source du
trafic, conversions réalisées, terminaux mobiles utilisés par les
visiteurs, optimisation du référencement naturel, réseaux sociaux
font partie de la multitude d’indicateurs nativement proposés.

a Sur votre site web :
|
4

et créez un nouveau compte analytics.

Google . _—

g

Les autorisations suivantes sont requises
pour~ Google Analyticator for WordPress :

ﬂ Affichez vos données Google Analytics 0

En chguant sur "Accepter”, vous autorisez cette apphication et Google a
utiiser vos données conformément a leurs conditions d'utiisation et leurs
régles de confidentialité respectives. Vous pouvez a tout moment modifier
ces paramétres, ainsi gue d'auires autorizations associées a votre compte.

o %

Google Authentication Code

Y¥ou need to sign in to Google and grant this plugin access to your Google Analytics account

-[fr here if you have popups blocked

Enter your Google Authentication Code in this box. This code will be used to get an Authentication Token

Save & Continue |

Collez le ici pour activer
Google analytics

a Google

Peme fapy Ihin codw, Fatich o yout sppicalion o] pesle 4 [here

copiez ce code o




PLos modules

obligatsines et optionnels

Moedule optionnet - Polylang

Rég

Langues

Choisissez ici les langues

dans lesquelles vous

souhaitez traduire votre
mini-site.

Veillez a choisir le
Francais en premier.

Ajouter une nouvelle langue

Chaisir une langue

]

Choisissez une langue dans la liste ou éditez la directement

ci-dessous.

Le nom est utilisé un peu partout sur le site {par exemple :

Francais)

Code local

Code locol utilisé par Wordpress pour la fangue (par
exemple : fr_FR). Vous aurez besoin dinstaller les fichiers
.mo correspondant.

Code de la langue

Code de langue, de préférence code ISO 639-1 & 2 lettres
(par exemple : fr)

Systéme d'écriture
@ de gauche a droite

) de droite & gauche

Choisir le systéme d'écriture pour la langue

Qrdre

Position de lo langue dans la liste de langues

Ajouter une nouvelle langue

Principe de traduction d’'une page
vers une nouvelle langue ?

Dans le menu de gauche, cliquer sur lI'onglet « Pages ». La liste de toutes les pages
de votre site apparait alors avec dans les caractéristiques des pages une colonne
avec les drapeaux des langues que vous avez configurées. Le premier drapeau est
la langue par défaut et le second celle vers laquelle nous allons traduire le contenu.

Le principe du plugin Polylang et de créer un miroir de la page traduite
avec sa propre url. Les deux pages ainsi créées sont liées, elles auront les
mémes caractéristiques (classement dans le menu, images...), seul leur
contenu sera en langue différente. L'une prendra la place de l'autre et vice
versa, en fonction de la langue utilisée par l'internaute lors de sa navigation.

Dans l'espace d’administration des pages de WordPress (ou l'on retrouve la liste
de toutes les pages) nous verrons que si la page a déja été traduite, un petit
stylo au dessous du drapeau correspondant apparait, et si elle n’a pas encore été
traduite, il y a une croix. Pour faire la traduction d’une page il suffit de cliquer sur
la croix ce qui aura pour effet de créer une nouvelle page liée a celle traduite. Les
pages sont synchronisées. Nous pourrons alors éditer la page dans sa nouvelle
langue en ayant copié au préalable le contenu de la page pour faciliter la traduction
(ceci permet de récupérer la mise en page, les shortcodes, image a la une...).

> o



PLos modules

obligatsines et optionnels

Moedule optionnet - Polylang

39 éléments i 1 | sur{
Pour modifier une page, vous pouvez cliquer sur le crayon dans la
9 colonne des drapeaux ou la modifier directement en la sélectionnant 8 =i Date
dans la liste des pages puisque chaque page traduite est « dédoublée ».
pages puisd aue peg v ¢ 30062014
Publié
Eanexiex . Lorsque vous étes dans [’éditeur de page, vous & v 30/06/2014
trouverez dans la colonne de gauche un widget Publie
g « Langues » ou vous observerez la langue de la page
English j en cours d‘édition (english ci-dessous) et le titre et la v +

Siitacicns langue de la page miroir synchronisée (« Actualités » Derniére mod

" en francais ci-dessous). Ainsi, si besoin vous pouvez
i | Actualité
— également lier manuellement deux pages. v o 27/06/2014

e Permettre de permuter d’'une langue a l'autre :

Comme un onglet classique vous Vous pouvez également glisser le widget « Liste

M Apparence

Liste des langues a

pouvez glisser le bouton dans le menu des Langues» dans la barre latérale du mini-site :

Menus
de votre choix.
Liste des langues

Note : si la fenétre n’est pas visible, visitez Liste des langues

I'onglet en haut a droite de votre fenétre « Option | Add to Men |
d’écran » pour cocher « Liste des langues »

Affiche |a liste des langues

>
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Quels contenus (;@un

mon mini-site

Qu'est ce gue je souhaife Quelle méthode adsptern 9
apporter d mes visitews 9

wgers

@ Classer les informations en ma possession  * *

Présenter mon actiuité @
Présenter ma région Lister les contenus

Proposer mes seruices Créer I'arborescence de mon mini-site

Montrer des photos/uidéos (7 items maximum) - | | "u

Me situer péographiquement ] —

Consulter mes disponibilités \

Consulter mes tarifs —

- Valorisez votre organisation et la particularité de votre offre.

Pouuoir réseruer en ligne . . .
- Identifiez les difféerences par rapport a vos concurrents.

Pouuoir me contacter Mettre en avant ses atouts
pour inciter l'internaute a vous choisir.

(c e o e e I S I &

Décrivez le plus précisément possible :
Le lieu : caractére atypique, histoire...

Le public visé : famille, couple, groupe, loisirs...
Les équipements : lister les plus de votre offre
L'ambiance : ambiance qui réegne dans le lieu

Les propritaires : présentez- vous

Les activités : proposées aux alentours, sur place...

Rédiger en fonction des objectifs de votre

mini-site internet, en gardant a I'esprit de

satisfaire l'internaute.




Quels contenus (;@un

mon mini-site

Plateforme e-tourisme

Ecnine le conten o paine :

La difficulté de cet exercice est de rester en e Utiliser des phrases courtes, aller a I'essentiel
cohérence avec I'attente de lI'internaute et les e Utiliser des mots simples et communs
contraintes d’optimisation de contenu pour e Utiliser des mots précis

les moteurs de recherche. e Hiérarchiser le contenu

e Utiliser les listes a puces
e Mettre en gras les caractéres

%W’UA@L 0,@ C,Gnﬁ:@n,u, e Illustrez votre contenu web

3 types d’éléments : titre / accroche / paragraphe Les doubles négations
Le vocabulaire trop spécialisé et non expliqué

Les répétitions et les redondances

Titres et sous-titres
Hiérarchiser I'information, et donner un titre, sous-titre pour Souligner les mots ou les textes
accéder a l'information. Le titre doit étre clair, précis, adapté. Utiliser des abréviations

Les moteurs de recherche utilisent les titres pour indexer les
contenus. Il est donc important de bien les rédiger. Le titre est
5 fois plus lu que le corps d’un texte. Il existe différents niveaux
de titres, H1, H2, H3...

Pripanen ses confenus uumEniques

Accroche Centraliser vos contenus sur un support numérique :
Phrase ou texte court rédigé pour attirer I'attention de l'inter- _ )
naute. Il s’agit grace & ce texte de donner envie de lire plus. - Ecrivez vos textes au format Word, Open Office.

- Classez vos photos et vidéos.

Paragraphe

Rester simple et utiliser des textes et des phrases qui favori-
seront une lecture rapide. Les paragraphes doivent étre courts
(5 phrases environ), compréhensibles et contenir les informa-
tions importantes pour l'internaute.

Déposer |I'ensemble de ces documents

: ; sur une clé USB ou bien les graver

sur un DVD ou CD




Quels contenus (;@un

mon mini-site

Contienus sbligofisines poun men. mini-sife

Les mentions légales

Personne Morale (entreprise, association, ...) :
- Dénomination ou raison sociale

- Siege social

- Numéro de téléphone

- Nom responsable de publication
Et si c'est le cas :

- Structure juridique

- Capital social (si structure sociale)
- Numéro de SIREN, TVA et APE

Informations relatives a I’hébergement du site :
- Nom de I'hébergeur

- Raison sociale

- Adresse

- Numéro de téléphone

Récupération et/ou utilisation de données

Tout site Internet frangais doit faire I'objet d’'une déclaration aupres de
la CNIL (Commission Nationale Informatique et Libertés), conformé-
ment a la Loi n°® 2004-801 du 6 ao(t 2004 relative a la protection des
personnes physiques a I’égard des traitements de données a caractére
personnel modifiant la loi n® 78-17 du 6 janvier 1978.

Le numéro assigné par la CNIL lors d’'une déclaration doit étre
affiché sur la page mentions légales.

Les conditions générales de vente

Les Conditions Générales de Vente (CGV) sont un ensemble de clauses
écrites qui visent a encadrer vos relations contractuelles avec vos clients,
professionnels ou particuliers, a qui vous fournissez des marchandises
ou des prestations de services (ex : Réservation en ligne).

Fortement recommandées, elles vous permettent non seulement d’étre
en conformité avec la loi, mais aussi de prévenir les contestations des
clients et de vous protéger contre des retards de paiement ou des
impayés.

Respecter le code de la propriété intellectuelle

Si vous souhaitez utiliser des contenus (photos, visuels,
textes...) qui ne vous appartiennent pas, demandez
I'autorisation a 'auteur et/ou acquittez-vous des droits
d’auteur et droits voisins correspondants.

o=

Respecter le droit a I'image

Toute personne, quelque soit sa notoriété, dispose d’un droit exclusif
sur son image et sur l'utilisation qui en est faite. Elle peut donc s’‘oppo-
ser a sa reproduction et a sa diffusion.

Les crédits photos
Le crédit photo doit étre écrit de la fagon suivante :
Nom de la photo © nom du photographe

o
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Ecnine pour le

néperencement

Plateforme e-tourisme

C ost quoi le néfgrencement

L'optimisation pour les moteurs de recherche (en anglais, Search engine
optimization : SEO) est un ensemble de techniques visant a favoriser la
compréhension de la thématique et du contenu d’une ou de I'ensemble
des pages d’un site Web par les moteurs de recherche.

Ces techniques visent donc a apporter un maximum
d’informations concernant le contenu d'une page web
aux robots d’indexation des moteurs de recherche.

= o it clE rechercheé
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o
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-
= e TR e o Sed .u;.-l C T e
LA - Ersm YT TR - LrEeE T T T - e e

Teanames.. o

L IRV A @ RO vTHEY SOE Do Db IETROT B I EET 0T e
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B tempmm Timrmn e b em ey S———w 1 mmeT—w

(ORI

T30 4% NF

alll G EE fimn Imomeg lcmaim Fin Core ™ Mo

Il est important de définir des mots-
clés, ce sont les mots recherchés
par les internautes dans les moteurs
de recherche afin d’accéder a votre
mini-site.

Ces mots vous serviront pour votre
contenu, vos titres, sous-titres et
accroches, ainsi qu‘a l'indexation
des moteurs de recherche. Il est
donc nécessaire de positionner ces
mots-clés (avec modération) afin
d’améliorer le référencement et le
positionnement de votre mini-site.

Comment obtenin des mots-clés 9

Utilisez un générateur de mots-clés comme Google Adword
(compte google nécessaire). www.google.fr/AdWord

A sauoir

Le placement de vos mots-clés est important,
si possible placez-les :

e Dans le titre

e Dans votre URL

e Dans le nom de domaine

e En début de phrase

e Placez 2 mots clés les uns a coté des autres
e Limitez la répétition d’'un mot-clé

e Utilisez des synonymes de vos mots-clés

>




Ecnine pow le

néprencement

Plateforme e-tourisme

10 commandements pown &twe bien référence sun 6@@@@@ :

- n°T:Un seul sujet par page.
- n°2 :Inclure les mots cles dans uos textes.
- n°3: Saisissez les titres et sous-titres de uos pages ou articles.
- n°Y: lllustrez uotre contenu par des medias.
- [1°3: Donnez un titre et un texte secondaire 3 uos images.
- [1°6 : Optimisez I3 taille et le poids de uos médias.
- [1°7 - Reliez entre eux uos contenus web.
- [1°8 : Localisez uotre structure sur Google Adress.
- [1°9 : Actualisez regulierement uotre site.

- [1°10 : Mettez uous dans |a peau de uotre uisiteur.




Ecnine pour le

néperencement

Optimiser les images pour Google

IRnserar un l'I'II'_*Tilr'.'

Plateforme e-tourisme

Le nom du fichier peut étre img0015.jpg issu
de votre appareil photo numérique. Vous devez
modifier ce nom AVANT de l'insérer dans Wordpress
et ajouter une série de mots clés décrivant la photo.
ex: image-decrivant-la-photo.jpg

DETAILS DU FICHIER ATTACHE

Seulement des mots en relation avec votre article
3-5 mot-clés maximum

Pas d’accent dans le nom de lI'image (3a,¢,é,¢)
Aucun caractéres spéciaux (*&?%%)

Ne pas changer le type du fichier, .jpg, .png...

Ne pas insérer de fichiers .tiff ou.bmp

Aucune majuscule

Utiliser le trait d'union (-) et pas d’underscore (_)

LR _Instagram-6.jpg
18-avril 2014
610=611

Madifier limage

Le titre de I'image est a soigner également au méme
titre que son nom.

Supprimer définitiverment

Tire = En Charente Maritime B o L )
La legende est plutét deconseillée par certains

farende référenceurs car elle peut dénaturer la page.

de recherche. Pas plus de 125 caractéres en relation
avec votre texte.

Texte alternatif

La description n’est pas obligatoire, elle s’affiche-
ra dans le cas ou votre image disparaitrait de la
bibliotheque

Description

[ ]
[ ]
[ ]
[ ]
[ ]
[ ]
[ ]
[ ]
£2 @ Le texte alternatif est trés important pour le moteur

-
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Retouche de phstos en ligne

Picmonkey Qé@émmamnﬂ

Facile d’utilisation, il vous permet de retoucher vos photos
et de rajouter des objets ainsi que des cadres photos.

Guide de demarrage google

tP : //demo.minisites.encharentemaritime.com/ressources/annexes/#out

www.picmonkey.com

Rsizr Eonsells LIJebranklnfo

Retailler, recadrer vos photos.

WWW.rsizr.com

Picresize

Possibilité de traitement multiple et de modification de
plusieurs photos a la fois.

WWWw.picresize.com

Webresizer
Rapide & prendre en main pour retailler et recadrer vos photos. GUU [ analgtlcs

&P ://demo.minisites. encharentemarltlme comy/ressources/annexes/#out

www.webresizer.com/resizer

JPEG Optimizer

Compresser et redimensionner des images.

www.jpeg-optimizer.com




Outils mis a disposition :

Charente :
e Support téléphonique Maritime 6%(9% d Oabd,@ G)
La Charente Maritime .
e Formations personnalisées "moj p)fé@éwwe’ Tourisme Contactez votre Animateur

Numérique de Territoire pour

e Documentations techniques obtenir une aide personnalisée.

e Site internet de démonstration :

Decouurir I3 solution Mini-Sites ;

GOG . 4

o

C @ http://demo.minisites.encharentemaritime.com v¥

Présentation compléte de I'outil Références Ce document est destiné aux utilisateurs
s, . s , . de I'outil mini-sites intégré a la plateforme
Détail des fonctionalités Temoignages _ ¢ -
e-tourisme de Charente-Maritime
Tutoriaux videos Reférents territoriaux

Tourisme et déployé en partenariat étroit

avec les Offices de Tourisme locaux.

Manuel en consultation et en téléchargement.

Ce manuel est confidentiel et ne doit étre

en aucun cas diffusé pour un autre usage.

Plateforme e-tourisme
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