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A propos de ce manuel 

 

Les conventions utilisées 

 

 

Identifie des informations à lire et/ou à exécuter impérativement. 

 

 

Identifie des remarques utiles mais sans incidence sur le cours de la 
procédure exposée. 

 

 

 

Identifie un renvoi vers un chapitre, une partie ou une page où est décrite 
la suite de la procédure. 
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1 Accès aux états  

L’accès à l’infocentre finance se fait à partir du portail BFC. 

 

Sélectionner l’onglet « Infocentre » puis l’onglet Comptabilité. 

 

 

 

L’écran affiche les états disponibles sous forme d’une structure de menus à gauche de la fenêtre. 

 

 

 

Les menus sont identifiés par le symbole  et les états par  

Pour exécuter un état, il faut le sélectionner sur la structure des menus à gauche (clic gauche sur la 
description). 

 

Dans le domaine comptabilité les états sont regroupés dans cinq sous-menus : 

- Analyse financière: 

 Suivi des dépenses par compte budgétaire (classe 2 et 6) 

 Suivi des recettes par compte budgétaire (classe 1 et 7) 
- Balance règlementaire : 

 Balance générale 

 Cadre 1 – Balance règlementaire 
- Dépenses 

 Suivi du compte 40810000 

 Suivi du compte 40820000 

 Suivi du compte 657 
- Recettes  

 Suivi par type de recette 

 Suivi du recouvrement 

 Suivi des recettes – Classe 7 

 Suivi des produits à recevoir 

 Suivi des produits constatés d’avance 
- Immobilisations : 

 Suivi des immobilisations  

 Rapprochement mouvements d’achat et immobilisations 
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2 Etats du domaine Comptabilité  

2.1 Analyse financière 

2.1.1 Suivi des contre parties 

 

Cette restitution propose une liste de pièces comptable ayant comme compte de contre partie celui 
renseigné en dans l’écran de sélection.  

 

Les critères de sélection suivants sont obligatoires :  

- Exercice comptable : choisir l’année 

- Période comptable : choisir la période 

- Année de la base arrêtée : permet de visualiser les données d’historique telles qu’elles sont dans 
BFC au moment de l’exécution de la requête (Année de la base arrêtée = #) ou de visualiser les 
données à date arrêtée.  

Exemple : en mars 2012 pour avoir une vision des données avec une date arrêtée à fin 2010, il faut 
saisir 2010 dans le champ Année de la base arrêtée. 

 - Compte général : choisir le compte général à analyser. 

Le libellé « Plage de valeurs », à la suite du nom de la variable, signifie qu’il est possible de saisir un 
intervalle de valeurs. 
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2.1.2 Suivi des dépenses par compte budgétaire (classe 2 et 6) 

 

Cet état restitue par défaut le montant réalisé par regroupement de compte niveau 1 (ici 2 et 6), par 
compte général et par compte budgétaire.  

Les valeurs par défaut du compte budgétaire sont NA, NB1, NB2, NB3, NC   

Le libellé « Plage de valeurs », à la suite du nom de la variable, signifie que vous pouvez saisir un 
intervalle de valeurs. 

L’exercice et la période doivent obligatoirement être renseignés 

 

 

 

 

 

 

 

Il est possible depuis cet état d’accéder par saut de requête à l’état « Suivi des dépenses par compte 
budgétaire (classe 2&6) détail ». 
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2.1.3 Suivi des recettes par compte budgétaire (classe 1 et 7) 

 

Cet état restitue par défaut le montant réalisé par regroupement de compte niveau 1 (ici 1 et 7), par 
compte général et par compte budgétaire.  

Les valeurs par défaut du compte budgétaire sont les valeurs comprises dans l’intervalle R1SUB-
CHARGES-SERV-PUB et R4PROD-FINANCIER-EXCEP et la valeur individuelle CBIL. 

Le libellé « Plage de valeurs », à la suite du nom de la variable, signifie qu’il est possible de saisir un 
intervalle de valeurs. 

L’exercice et la période doivent obligatoirement être renseignés. 
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Il est possible depuis cet état d’accéder par saut de requête à l’état « Suivi des recettes par compte 
budgétaire (classes 1&7) détail ». 

 

 

 

 

 

2.2 Balance règlementaire 

2.2.1 Balance Générale 

 

Cet état permet d’éditer la balance comptable réglementaire pour une année donnée. 

Les trois critères de sélection suivants sont obligatoires :  

- Exercice comptable : choisir l’année 

- Cumul jusqu’au (Période comptable) : Choisir la période jusqu’à laquelle le calcul du cumul 
de montant doit être effectué. 

- Année de la base arrêtée : permet de visualiser les données d’historique telles qu’elles sont 
dans BFC au moment de l’exécution de la requête (Année de la base arrêtée = #) ou de 
visualiser les données à date arrêtée.  

Exemple : en mars 2012, pour avoir une vision des données avec une date arrêtée à fin 2010, 
il faut saisir 2010 dans le champ Année de la base arrêtée. 

  

Le libellé « Plage de valeurs », à la suite du nom de la variable, signifie qu’il est possible de saisir un 
intervalle de valeurs. 
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Il est possible depuis cet état d’accéder par saut de requête à la liste de détail de la Balance 
Générale : Détail des mouvements par période. 
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La liste de détail accessible par saut de requête depuis les 2 états balance 
restitue par période le mouvement en débit et crédit correspondant au 
compte général. 

 

 

 

2.2.2 Balance réglementaire  

 

Cet état permet d’éditer la balance comptable réglementaire avec possibilité de visualiser les 
montants (mouvements débit/crédit et soldes débiteurs/créditeurs) pour trois années consécutives. 

Exemple : en renseignant le champ année dans l’écran de sélection avec la valeur 2010, l’état 
restituera les années 2008, 2009, 2010. 

 

Les trois critères de sélection suivants sont obligatoires :  

- Exercice comptable : choisir l’année 

- Cumul jusqu’au (Période comptable) : choisir la période jusqu’à laquelle le calcul du cumul 
de montant doit être effectué. 

- Année de la base arrêtée : permet de visualiser les données d’historique telles qu’elles sont 
dans BFC au moment de l’exécution de la requête (Année de la base arrêtée = #) ou de 
visualiser les données à date arrêtée.  

Exemple : en mars 2012 pour avoir une vision des données avec une date arrêtée à fin 2010, 
il faut saisir 2010 dans le champ Année de la base arrêtée. 

Le libellé « Plage de valeurs », à la suite du nom de la variable, signifie qu’il est possible de saisir un 
intervalle de valeurs. 
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Il est possible depuis cet état d’accéder par saut de requête à la liste de détail de la Balance 
Générale : Détail des mouvements par période. 
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La liste de détail accessible par saut de requête depuis  les 2 états balance 
restitue par période le mouvement Débit et Crédit correspondant au 
compte général. 
  

 

2.3 Dépenses 

2.3.1 Suivi du compte 40810000  

 
Cet état permet le suivi du compte comptable 40810000. Il liste les factures non parvenues et permet 
de rattacher les services faits à la commande et au fournisseur correspondant. 

 

Les deux critères de sélection suivants sont obligatoires :  

- Exercice comptable : choisir l’année 

- Année de la base arrêtée : permet de visualiser les données d’historique telles qu’elles sont 
dans BFC au moment de l’exécution de la requête (Année de la base arrêtée = #) ou de 
visualiser les données à date arrêtée.  

Exemple : en mars 2012 pour avoir une vision des données avec une date arrêtée à fin 2010, 
il faut saisir 2010 dans le champ Année de la base arrêtée. 

Le libellé « Plage de valeurs », à la suite du nom de la variable, signifie qu’il est possible de saisir un 
intervalle de valeurs. 
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2.3.2 Suivi du compte 40820000  

 

Cet état permet le suivi du compte comptable 40820000. Il liste les factures non parvenues et permet 
de rattacher les services faits à la commande et au fournisseur correspondant. 

 

Les deux critères de sélection suivants sont obligatoires :  
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- Exercice comptable : choisir l’année 

- Année de la base arrêtée : permet de visualiser les données d’historique telles qu’elles sont 
dans BFC au moment de l’exécution de la requête (Année de la base arrêtée = #) ou de 
visualiser les données à date arrêtée.  

Exemple : en mars 2012 pour avoir une vision des données avec une date arrêtée à fin 2010, 
il faut saisir 2010 dans le champ Année de la base arrêtée. 

Cette option sera disponible à partir de Mars 2011. 

Le libellé « Plage de valeurs », à la suite du nom de la variable, signifie que vous pouvez saisir un 
intervalle de valeurs. 
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2.3.3 Suivi du compte 657  

 
Cet état permet le suivi du compte comptable 657, suivi des participations financières des 
organismes. 

 

Il permet également de retrouver le texte (désignation) de la commande, information non affichable 
dans ECC. 

 

Les deux critères de sélection suivants sont obligatoires :  

- Exercice comptable : choisir l’année 

- Année de la base arrêtée : permet de visualiser les données d’historique telles qu’elles sont 
dans BFC au moment de l’exécution de la requête (Année de la base arrêtée = #) ou de 
visualiser les données à date arrêtée.  

Exemple : en mars 2012 pour avoir une vision des données avec une date arrêtée à fin 2010, 
il faut saisir 2010 dans le champ Année de la base arrêtée. 

Cette option sera disponible à partir de Mars 2011. 

Le libellé « Plage de valeurs », à la suite du nom de la variable, signifie que vous pouvez saisir un 
intervalle de valeurs. 
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2.4 Recettes 

2.4.1 Suivi des recettes – Classe 7 

 

Cette restitution permet de détailler les comptes de recettes de la classe 7 en distinguant le montant 
des factures clients, les avoirs, les annulations de créances (avoirs et annulation sur exercices 
antérieurs) , les produits constatés d'avance et les produits à recevoir. 

 

Les montants sont restitués par type de recette : 

 « Extournes PAR avancement »     

 « Extournes PAR hors avancement »      

 « Extournes PCA »     

 « Produits facturés »     

 « Avoirs »     

 « Encaissements effectifs »     

 « Non-valeurs »     

 « Remises gracieuses »    

 « PAR avancement »     

 « PAR hors avancement »     

 « Produits constatés d'avance »     

 « Annulation de dépenses sur exercices antérieurs » 

 

Les critères de sélection suivants sont obligatoires :  

 

- Exercice comptable : choisir l’année 

- Période comptable : choisir la période 

- Année de la base arrêtée : permet de visualiser les données d’historique telles qu’elles sont 
dans BFC au moment de l’exécution de la requête (Année de la base arrêtée = #) ou de 
visualiser les données à date arrêtée.  

Exemple : en mars 2012 pour avoir une vision des données avec une date arrêtée à fin 2010, 
il faut saisir 2010 dans le champ Année de la base arrêtée. 

  

 

Le libellé « Plage de valeurs », à la suite du nom de la variable, signifie que vous pouvez saisir un 
intervalle de valeurs. 
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Il est possible depuis cet état d’accéder par saut de requête à la liste de détail du suivi des recettes de 
classe 7. 

 

 

 

La liste de détail ne restitue pas l’ensemble des postes des pièces 
concernées mais uniquement le poste correspondant au compte général 
qui a permis de déterminer le type de recette. 

 

Afin de lister l’ensemble des postes des pièces et de visualiser ainsi les 
comptes de contrepartie pour un type de recette donné, il faut utiliser l’état 
« Suivi par type de recette » cf. 03  

Suivi par type de recette 
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2.4.2 Suivi du recouvrement  

 

Cette restitution permet de détailler le solde des comptes de classe 4 par délégation régionale (vision 
agrégée au niveau de la DR). 

Les types de recettes restitués dans cet état sont : 

 « Avoirs »     

 « Encaissements effectifs »     

 « Remises gracieuses »     

 « Annulation de dépenses exos antérieurs ». 

 

Les critères de sélection suivants sont obligatoires :  

- Exercice comptable : Choisir l’année 

- Période comptable : Choisir la période 

- Année de la base arrêtée : permet de visualiser les données d’historique telles qu’elles sont 
dans BFC au moment de l’exécution de la requête (Année de la base arrêtée = #) ou de 
visualiser les données à date arrêtée.  

Exemple : en mars 2012 pour avoir une vision des données avec une date arrêtée à fin 2010, 
il faut saisir 2010 dans le champ Année de la base arrêtée. 

  

Le libellé « Plage de valeurs », à la suite du nom de la variable, signifie que vous pouvez saisir un 
intervalle de valeurs. 
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Il est possible depuis cet état d’accéder par saut de requête à la liste de détail du suivi du 
recouvrement. 

 

 

 

 

 

 

 

La liste de détail ne restitue pas l’ensemble des postes des pièces 
concernées mais uniquement le poste correspondant au compte général 
qui a permis de déterminer le type de recette. 

Afin de lister l’ensemble des postes des pièces et visualiser les comptes de 
contrepartie pour un type de recette donné, il faut utiliser l’état « Suivi par 
type de recette » cf. 2.4.5 Suivi par type de recette p. 26 
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2.4.3 Suivi des produits à recevoir 
 

Cette restitution permet de suivre les produits à recevoir (PAR) et opérations d'extournes. 

 

Les types de recettes restitués dans cet état sont : 

 « Extournes PAR avancement »     

 « Extournes PAR hors avancement »     

 « PAR avancement »     

 « PAR hors avancement »     

 

Les critères de sélection suivants sont obligatoires :  

 

- Exercice comptable : Choisir l’année 

- Période comptable : Choisir la période 

- Année de la base arrêtée : permet de visualiser les données d’historique telles qu’elles sont 
dans BFC au moment de l’exécution de la requête (Année de la base arrêtée = #) ou de 
visualiser les données à date arrêtée.  

Exemple : en mars 2012 pour avoir une vision des données avec une date arrêtée à fin 2010, 
il faut saisir 2010 dans le champ Année de la base arrêtée. 

  

Le libellé « Plage de valeurs », à la suite du nom de la variable, signifie que vous pouvez saisir un 
intervalle de valeurs. 
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Il est possible depuis cet état d’accéder par saut de requête à la liste de détail du suivi des produits à 
recevoir. 

 

  

 

La liste de détail ne restitue pas l’ensemble des postes des pièces 
concernées mais uniquement le poste correspondant au compte général 
qui a permis de déterminer le type de recette. 

 

Afin de lister l’ensemble des postes des pièces et de visualiser ainsi les 
comptes de contrepartie pour un type de recette donné, il faut utiliser l’état 
« Suivi par type de recette » cf. 03  

Suivi par type de recette 

 

 

 

 

. 
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2.4.4  Suivi des produits constatés d’avance 

 

Cette restitution permet de suivre les produits constatés d'avance liés à l'avancement et hors 
comptabilité à l'avancement (compte 48700000 et 48700001) 

Les types de recettes restitués dans cet état sont « Extournes PCA ».   

 

Les critères de sélection suivants sont obligatoires :  

- Exercice comptable : Choisir l’année 

- Période comptable : Choisir la période 

- Année de la base arrêtée : permet de visualiser les données d’historique tel qu’elles sont 
dans BFC au moment de l’exécution de la requête (Année de la base arrêtée = #) ou de 
visualiser les données à date arrêtée.  

Exemple : en mars 2012 pour avoir une vision des données avec une date arrêtée à fin 2010, 
il faut saisir 2010 dans le champ Année de la base arrêtée. 

  

Le libellé « Plage de valeurs », à la suite du nom de la variable, signifie que vous pouvez saisir un 
intervalle de valeurs. 
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Il est possible depuis cet état d’accéder par saut de requête à la liste de détail du suivi des produits 
constatés d’avance. 

 

 

La liste de détail ne restitue pas l’ensemble des postes des pièces 
concernées mais uniquement le poste correspondant au compte général 
qui a permis de déterminer le type de recette. 

 

Afin de lister l’ensemble des postes des pièces et de visualiser ainsi les 
comptes de contrepartie pour un type de recette donné, il faut utiliser l’état 
« Suivi par type de recette » cf. 03  

Suivi par type de recette 
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2.4.5 Suivi par type de recette  

 

Cette restitution permet d’avoir accès à l’ensemble des postes des pièces correspondant au type de 
recette sélectionné.  

Il est ainsi possible de visualiser les comptes de contrepartie pour un type de recette donné. 

 

Les critères de sélection suivants sont obligatoires :  

- Exercice comptable : choisir l’année 

- Période comptable : choisir la période 

- Année de la base arrêtée : permet de visualiser les données d’historique telles qu’elles sont 
dans BFC au moment de l’exécution de la requête (Année de la base arrêtée = #) ou de 
visualiser les données à date arrêtée.  

Exemple : en mars 2012 pour avoir une vision des données avec une date arrêtée à fin 2010, 
il faut saisir 2010 dans le champ Année de la base arrêtée. 

  

- Type de Recette : choisir le type de recette. 

Le libellé « Plage de valeurs », à la suite du nom de la variable, signifie que vous pouvez saisir un 
intervalle de valeurs. 
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Cet état permet pour un type de recette donné d’accéder par saut de requête, via la liste de détail, à 
l’ensemble des postes des pièces. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Il vous sera demandé de valider à nouveau l’écran de sélection pour 
accéder à la liste des postes des pièces. 

 

En supprimant la donnée numéro de pièce de l’état, il est possible d’avoir la liste des comptes 
généraux pour un type de recette donné. 
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2.5 Immobilisations 

Les restitutions relatives aux immobilisations permettent le suivi : 

 du référentiel des immobilisations 

 de la liste des immobilisations 

 de la liste des postes de factures 

 de la liste des postes de commandes 

Les indicateurs sont construits sur la base des données portées par les documents : Fiche 
immobilisation, pièce comptable, tableau d’amortissement, à savoir, nombre d’immobilisations, 
nombre de commandes d’origine, valeur d’acquisition début d’année (valeur brute), valeur 
d’acquisition, amortissements cumulés début d’exercice, valeur résiduelle début d’exercice, nombre 
de factures d’origine… 

Dans le suivi des immobilisations ne sont restituées que les immobilisations en service à la date 
d’analyse. 

 

2.5.1 Suivi des immobilisations 

 

Cette restitution permet d’avoir accès à l’ensemble des immobilisations par délégations régionales.  

Il est ainsi possible de visualiser pour un exercice : 

- Nombre d'immobilisations 

- Nombre d'immobilisations principales 

- Nombre d'immobilisations subsidiaires 

- Nombre de factures d'origine 

- Nombre de commandes d'origine 

- Valeur acquisition début d'exercice 

- Valeur acquisition 

- Amortissements cumulés début d'exercice 

- Valeur résiduelle début d'exercice 

- Amortissements cumulés de l'exercice 

- Amortissements prévisionnels de l'exercice 

Les critères de sélection suivants sont obligatoires :  

- Tableau d’évaluation 

- Date d’analyse 

- Hors service 
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Il est possible depuis cet état d’accéder par saut de requête à la liste des immobilisations. 

 

Il est ainsi possible de visualiser le détail des immobilisations pour un exercice : 

- Numéro principal d'immobilisation 

- Numéro d'immobilisation subsidiaire 

- Numéro de bâtiment 

- Numéro de regroupement 
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- Numéro d'inventaire laboratoire 

- Numéro de brevet 

- Centre financier 

- Délégation régionale 

- Institut ou DS 

- Compte de bilan 

- Catégorie d'immobilisations 

- Date de mise en service 

- Date de création 

- Numéro EOTP Immobilisation 

- Numéro OTP Immobilisation 

- Statut EOTP 

- Programme CB 

- Date expiration 

- Date fin validité 

Et les indicateurs : 

- Valeur d'acquisition au début de l'exercice 

- Valeur d’acquisition 

- Amortissements cumulés au début de l'exercice 

- Valeur résiduelle au début de l'exercice 

- Amortissements cumulés de l'exercice 

- Amortissements prévisionnels de l'exercice 

 

La liste des immobilisations permet en ajoutant le « No commande XLAB » de lister les commandes 
liées à une immobilisation, mais en aucun cas de lier le montant de ces commandes à la valeur de 
l’immobilisation. Il n’est donc pas possible d’avoir le N° de commande XLAB sur la même ligne que les 
ratios de la requête. Une duplication des lignes s’effectue. 

 

 

 

 

2.5.2 Rapprochement mouvements d’achat et immobilisations 

 

 

Cette restitution permet d’avoir accès à l’ensemble des immobilisations par délégations régionales 
ainsi qu’aux documents d’achats (commandes et factures) correspondants à ces immobilisations. 

Il est ainsi possible de visualiser les immobilisations pour un exercice : 

- Nombre d'immobilisations 

- Nombre d'immobilisations principales 

- Nombre d'immobilisations subsidiaires 

- Nombre de factures d'origine 

- Nombre de commandes d'origine 

- Valeur acquisition début d'exercice. 

Les critères de sélection suivants sont obligatoires :  

- Tableau d’évaluation 

- Date d’analyse 
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- Hors service 

 

 

 

 

 

Il est possible depuis cet état d’accéder par saut de requête à : 

- la liste des immobilisations sur achat 

- la liste des postes de commandes 

- la liste des postes des factures 
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2.5.2.1 Liste des immobilisations sur achat 

 

 

 

Cet état restitue : 

- Numéro principal d'immobilisation 

- Numéro d'immobilisation subsidiaire 

- Document d’achat 

- Poste commande 

- No facture BFC 

- No poste facture BFC 

- Numéro de regroupement 

- Numéro d'inventaire laboratoire 

- Centre financier 

- Délégation régionale 

- Compte de bilan 

- Catégorie d'immobilisations 

- Numéro EOTP Immobilisation 

- Numéro OTP Immobilisation 

- Unité Labintel 

- Année d’entrée 

- Année d’acquisition initiale 

- Date de sorte 

- Hors service (O/N) 

Et l’indicateur : 

- Valeur d'acquisition au début de l'exercice 
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2.5.2.2 Liste des postes de commandes 

 

 

 

 

Cet état restitue : 

- Document d'achat (N° de commande BFC) 

- Poste commande 

- No de commande XLAB 

- Exercice 

- Désignation du poste de commande 

- No Fournisseur 

- Date du document 

- Compte budgétaire 

- Fonds 

- Programme CB 

- Domaine fonctionnel 

- Compte général 

- Plan comptable 

- Centre financier 

- Délégation régionale 

- No EOTP Commande 

- No OTP Commande 

Et l’indicateur : 

- Mnt commandé HT 

 

2.5.2.3 Liste des postes des factures 
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Cet état restitue: 

- No facture BFC 

- No poste facture BFC 

- Document d’achat 

- No facture XLAB 

- Exercice 

- Opération 

- No fournisseur 

- Date prise en charge 

- Date de règlement 

- Compte budgétaire 

- Fonds 

- Programme CB 

- Domaine fonctionnel 

- Compte général 

- Plan comptable 

- Centre financier 

- Délégation régionale 

- No EOTP Facture 

- No OTP Facture 

Et les indicateurs : 

- Mnt facturé HT 

- Mnt TVA 

- Mnt facturé TTC 
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