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A propos de ce manuel

Ce manuel décrit la procédure de déclaration des utilisateurs et d’attribution des autorisations dans le
cadre de l'application BFC. Il est destiné aux personnes chargées de demander les accés et
accréditations pour un utilisateur et a celles chargées de les implémenter.

Les conventions utilisées

Identifie des informations a lire et/ou a exécuter impérativement.

Identifie des remarques utiles mais sans incidence sur le cours de la
procédure exposée.

Identifie un renvoi vers un chapitre, une partie ou une page ou est décrite
la suite de la procédure.
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1 Définition des acces et des autorisations dans BFC

1.1 Introduction sur les acces a BFC

1.1.1 Déclaration des utilisateurs BFC

L’accés a I'application BFC est géré en dehors de 'application elle-méme. Un annuaire dit annuaire
projet a été créé pour ce besoin. Cet annuaire est alimenté par le référentiel du gestionnaire d'identité
du CNRS (Janus) alimenté lui-méme par I'annuaire central du CNRS qui prend ses informations
depuis Labintel.

Personnels CNRS
uniquement

Labintel

Saisie des
personnels
non CNRS

Alimentation
annuaire CNRS

Annuaire CNRS

"
="
- -
-
'
’

mots de passe /!
’

’
’

y’tilisateur
SAP

Référentiel

Alimentation
Référentiel

J

Ajustement }
comptes !
applis SAP !
I/ ’ Alimentation
. annuaire proje

Annuaire Projet
%] (Open LDAP)——

Flux aLmn'xaz»sci“

Dans cet annuaire projet les équipes SSI vont indiquer qui peut avoir accés a BFC. L’application BFC
va ensuite récupérer cette information dans [lannuaire projet et créer les comptes SAP
correspondants aux utilisateurs déclarés.

Il essentiel pour tout utilisateur qui doit accéder a l'application d’étre
déclaré dans Labintel.

CNRS et les directeurs d’unité sont descendus de I'annuaire central vers

o Afin de ne pas surcharger 'annuaire projet, par défaut seuls les membres
'annuaire projet.
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Les équipes SSI gérent les utilisateurs avec 'outil IHM REFERENTIEL dont 'URL est
https://ihmreferentiel.dsi.cnrs.fr (connexion par certificat CNRS).

Cet outil permet de faire des recherches dans I'annuaire central, dans I'annuaire projet et de donner
les acces aux applications BFC, SIRHUS, GED et ZENTO.

1.1.2 Cinématique d’accés a BFC

Lorsqu'un utilisateur se connecte a I'application via son navigateur Internet, il se connecte a un
ensemble de machine CNRS qui vont lui permettre d’accéder a BFC.

Le navigateur de l'utilisateur envoie a ces machines le certificat de I'utilisateur ou son adresse email
et son mot de passe Janus. A partir de I'adresse mail du certificat, elles vont chercher dans I'annuaire
projet I'utilisateur correspondant et en particulier son Identifiant SAP (SAPUSERNAME).

L'utilisateur est alors connecté a BFC avec son compte SAP

- ——-
- H\

”
/ BFC \\
/ \

. \-\5‘3\‘0“
Serveur WEB / 3 Foral e M ECC \
Demande (Apache) Emulation d'une :fime = Auth.

type login/mot_pdsse " | portail S50 ’qwbﬂ’?ﬁf,b ) ]
EI"V Alinn

d'authentification

Utilisateur

BW ,

Annuaire9
LDAP «SAP»

Pour accéder & BFC, I'utilisateur doit disposer d’'un
certificat CNRS ou d’une adresse email et d’'un mot de passe

sur Janus. L’obtention d’'un mot de passe Janus se fait via I'application
Sésame (https://sesame.dsi.cnrs.fr/)

ﬁ L’adresse mail dans Labintel doit étre identique a celle du certificat.
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1.2 Introduction sur les autorisations

L'application BFC recouvre trois systemes :
o le cceur applicatif du PGI appelé ECC (ERP Central Component)
o un systeme dédié au requétage : BW
o un portail Web via lequel se fait I'acces a l'application.

Dans les trois systemes les autorisations sont accordées sous forme de réles attribués a l'utilisateur :
les réles ECC, BW et les réles portail.

Un role ECC inclut les activités qui composent et permettent de dérouler un scénario de gestion
appelé flux métier.

Cing « flux métiers » sont gérés dans BFC :

o Budget et Engagements individuels
Dépenses recettes
Comptabilité
Comptabilité analytique
Référentiels

O O O O

Les rdles attribués a l'utilisateur correspondent a des fonctions métier (comptable, SFC indifférencié,
gestionnaire de budget...) au sein de chacun de ces flux.

1.2.1 Roéles

1.2.1.1 Role ECC

Il est constitué :

o des menus du rble qui contiennent les transactions et états auxquels les utilisateurs
du rdle doivent avoir acces.

Dans ECC les menus utilisateurs ont une forme arborescente avec des dossiers et sous
dossiers, le niveau le plus fin correspondant aux transactions SAP.

Exemple de menu contenu dans un réle

Riile ZBFC_DER_DEPENSE_DR14
Description Role (8LL) Engagement de |a dépense-DR14

(% Description ‘ Iﬁm O Autorisations O Utilis.

= i Menu du role Sys
=~ {33 Dépenses
=~ {33 Engagement de |a dépense - commande

=~ {5 Demande d'achat
@ MESZM - Modifier demande d'achat
Efiﬂ MES3M - Afficher demande d'achat

= & Commande d'achat-batch
Efiﬂ ZMESSMN - Création de commandes d'achat

= {3 commande d'achat
@ MEZ2M - Modifier commande d'achat
@ MEZ23M - Afficher caommande d'achat

[32 @
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o des droits (ajouter ou créer, modifier, supprimer) sur les données et fonctions de
gestion de I'entreprise : le profil d'autorisation.

Exemple de profil d'autorisation contenu dans le réle ZBFC_DER_DEPENSE_DR14 qui accorde le
droit de créer, de modifier ou de supprimer le type de document ZNB (demande d'achat CNRS).

Modifier role : autorisations
E@ Sélection ||:|§L Manuellement || Obijets non soldés || Objets modifiés || Objets gérés || Miveau

Gest. 0 niv. org. nhoh gérés, 0 Znes ouvertes, Statut: modifié

ZBFC_DER_DEPENSE_DR14 0@ Role (ALL) Engagement de l1a dépense-DR14

B Co@ Standard Objets d'autorisations (toutes applications)
Ol CO@ Manuellem. Comptakilité financiére
= Co@ Modifié Gestion des articles - Achats

. “g Modifié Type de document dans 1a demande d'achat

3 % Modifié Groupe d'acheteurs dans 1a demande d'achat

- %Mod'if'ié Organisation d'achats dans 1a demande d'achat
; %Mod'if'ié Divizsion dans 1a demande d'achat

B oo Modifie Type de document défini dans la commande

|*EI [o'an Hodifié Type de document défini dans la commande

¥ vité Liouter ou créer, Modifier, Supprimer
¥ Type de document achat ZNB

—= oo B 2 Modifieé Groupe d'acheteurs deTini dans Ta commande

= cod Modifie Groupe d'acheteurs deéfini dans 1a commande

g7 bhotivité Toutes activités
¥ 47 Groupe d'acheteurs *

Il existe deux types de réles ECC :

1. le réle dérivé : il hérite des menus du rdle pére et peut contenir des profils
d'autorisations différents. lls sont utilisés dans le cadre de BFC pour gérer la
déclinaison des roles en délégation

A partir du réle pere Gestion de la facturation au niveau national ont été créeés les réles fils Gestion de
la facturation pour la délégation 1, Gestion de la facturation pour la délégation 2...

|I e (estion facturation \
client

Droits sur Pensemble des donndes ZBFC_DER_GEST_ACP_$99%

Mty Coameniart

- 5 e v
. | Gestion facturation client DROT 3 r..._..._
ZRFC_DER GEST_ACP_DR0Y T e r——p—
— b BTN TR
1 dodfe Semieece 05

Droits sur les donnees de by DROT uniqurement Y Lo

£ Cammenan
p— || GEstion factration client DRO2 ¢
ZRFC_DER GEST_ACP DR02 e R
|

Dwroits sur les donnees de la DROZ unigriement

v

elc...
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2. lerdéle composite :
e C'est un conteneur composé de réles simples
e il reprend les menus des réles qui le composent

=> Son utilisation facilite la tache de gestion des accréditations en limitant le nombre de réles
a attribuer a I'utilisateur

1.2.1.1.1 Codification des réles composites

Dans le cadre de BFC, ces rbles composites correspondent a des fonctions métiers pour un flux
métiers donné ayant acces a un périmetre de données.

C'est un ensemble
o de roles simples pére pour les roles nationaux (nom de réle suffixé par _9999)

o de réles simples fils (dérivés en DR) pour les réles délégation (nom réle suffixé par
_DRO1, DRO02...)

Rele composite en délégation

Cumpmbie DRT dans lo flux Gastion de clisnt DRV 1 Gaston faciuration client DRVT
- — &5 CONTLAN & iLog-1eil Ll 1 Chen
dépense recette = zBFe_nek RECETTE ot | ¥ | 2BFc_DEr GEST AcP_DEbs o
SHAC_ER_ CORPTAR E_DARNT

Role composite services centraux

jonnaire ACP dans le fiu
Gasmn e C - = Gas Dy cormrrewpe clenT s Dy Re D abioe el

dépense recette = 2RFC_nER RECETTE sass |+ ZHFC_DER GEST_ACH 9999 iy
ZBFC_DER_GEST_ACP_ 8999

Dans le nom du réle composite on retrouve :
o le nom du flux métier,
o le nom de la fonction métier,
o le périmétre de données accédé.

ZBFC_DER_GEST_ACP_9999

l

Flux métier : Fonction métier : Férimétre de données :
DER = Depenses Receltes  RESF DA = Responsable OFF 9999 = pénmetre national
COG = Compta. Analtique  GEST_OFN = Gastionnaire OFF Oroc (07 & 20) = pénimeatre delégation

CRPT = Comptabilte RESF_ACF = Responsable AGF
B0 = Budgst GEST_ACF = Gestionnalre AGF
REF = Reférentiels CTRL GESTION = Cantrdlewr de gestion

COMPTABLE = Comptable

SFC = SR indiffére ncié

NOTIFICATEUR = Natificateur

CAISSIER = Calssier

DFELEGUE = Délague régional

GEST ACP CAISS = Gestionnaire ACP+Calssier
COMPTABLE CAISS = Comptablet+Caissiar
GEST BUDGET= Gestionnaire Budyet
AGENT_RH = Agent RH
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Seul les roles composites sont attribués a Il'utilisateur et jamais les roles
simples qui les composent.

1.2.1.2 Roéles BW

Il existe trois types de rbéles BW :

o des rdles contenant des états BW (Etats pour le suivi des interfaces entrantes Xlab)

o des roles techniques pour la gestion accréditations et la connexion au service LDAP
BW

o des rdles contenant les requétes infocentre

1.2.1.3 Robles Portail

L'acces a l'application BFC (ECC et BW) se fait via un portail Web qui posséde son propre systéme
de gestion des autorisations basé sur des rdles appelés rbles portail.

Ces rbles portail ne contiennent pas de données d'autorisation, mais uniquement une structure de
menu identique a celle contenue dans les réles ECC et BW. Ce sont des points d'entrée sur des
transactions ECC ou BW.

Budnst  Enoaogement individuel  Comptabilté analytique

annul. facture | Paiement |

Demande dachat
[4]¥] . . . )
Menu ECC dun rile Dépense/Recette
. = 355 Menu du role:

[0 Demande d'achat vl | e SR
= Modifier demande d'achat

Havigation sur la page

} MNiv.2— = & Engagement de la dépense - commande
= Afficher demande d'achat .
* [0 Commande d'achat-batch Niv.3 ¥ ﬁ Demande dachat
Créntion R 2 Modifier dermande d'achat
= LFESllon de COmMmancdes dac .
Mivd — &3 afficher dermande d'achat

¥ O Commancle d'achat

- ~ 2 Commande d'achat-batch
= Modifier commande d'achat

EE' Craation de commandes d'achat
= & Commande d'achat
2 modifier commande d'achat
EB' Afficher commande d'achat
(7 Service fait
7 Prise en charge des dépenses
("7 Prise en charge avoirs et annul. facture
[] Paiement
[ Gestion des déplacements
1 Reporting dépenses
Recettes

= Afficher commande d'achat

[l v <w= =

[

Le nom de réle portail est identique au hom de réle ECC et BW correspondant mais il est :
o préfixé par "com.cnrs.bfc.",
o suffixé par "_ECCO1" pour les roles ECC et par "_BWO01" pour les réles BW
o et les roles délégation ne contiennent pas le n° de la DR.
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Exception pour les réles Infocentre.
Les noms des roles portail sont différents des rbles BW la

correspondance est donnée dans la matrice des autorisations cf.1.2.2.3
Infocentre - BW

Exemple

Role ECC Rdle portail correspondant

ZBFC BDG_SFC_DR14 com.cnrs.bfc. ZBFC_BDG_SFC_DR_ECCxXx

ZBFC_BDG_RESP_DFI_0999 com.cnrs.bfc.ZBFC_BDG_RESP_DF]_9999 ECCxx

ZBFC_CPT_CAISSIER_DR05 com.cnrs.bfc.ZBFC_CPT_CAISSIER_DR_ECCxx

(production, formation..). Les suffixes ECCxx et BWxx accolés au nom
d'un réle permettent a une routine de connexion de déterminer sur quel
mandant le réle doit pointer.

0 Un méme portail peut pointer sur plusieurs mandants différents
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1.2.2 Matrice des autorisations

1.2.2.1 ROles et droits associés

La matrice des autorisations (cf. BFC-CD-SSI-Autorisations-Matricedesroles-Vx.x.xls) retrace
I'ensemble des rbles (simples et composites) ainsi que les droits accordés sur les tadches ou activités

qui les composent

C'est un tableau qui décrit pour chaque rbéle composite (ligne du tableau) les droits sur les différentes
taches (colonnes du tableau) composant le flux métiers.

Il décrit également les menus associés au rdle.

La matrice est découpée par flux métiers : un onglet par flux dans le fichier.

s, Dépenses Recettes I Comptabilité Générale % Comptabilité analytique / Budget + engagements indivi £ Référentiels /

Extrait de la matrice des autorisations pour le flux dépenses recettes

Roles
composites

Activité : regroupe une ou plusieurs transactions SAFP

Ter niveau entrée de ment iy |Dépenses
2éme niveau entrée de menu iy | Engagement de la dépense - commande Servile fait R
100 1M 102 194
. A
) Demanie Commande | Commange | ToooRton- A
3Jéme niveau entrée de ment g dachat dachat-batch|  dachat entrées cha
marchandises '
Réles composites
IBFC_DER_RESP_DFI_9999 A A A
ZBFC_DER_GEST_DFI_S999 iy IS A
IBFC_DER_CTRL_GESTION_3599 & & A
IBFC_DER_RESP_DF_9989 n A A
TBFC_DER_GEST_RLUDGT_DRxx a o A
IBFC_DER_DELEGLE_DRooc A A A
ZBFC_DER_RESP_ACP 9999 ) A A
ZBFC_DER_GEST_ACP 99359 rA, T (S A 0
IBFC_DER_COMPTABLE_DRixx T Ci Il A ¢
ZBFC_DER_CAISSIER_9993 iy fi A
ZBFC_DER_CAISSIER_DRxx A A A
IBFC_DER_SFC_8999 hAiA, M I, A {
ZBFC_DER_SFC_DR hsA, i Mi A t
JBFC_DER_GEST_ACP_CAISS_9333 Mre, cM Ml. A ¢
IBFC_DER_COMPTABLE_CAISS DRoxx hA, M M* A t
|

Droit sur l'activité : C:création. M:modification, A:affichage

Dans l'extrait le réle ZBFC_DER_COMPTABLE_Drxx (réle du flux dépenses/recettes) possede les
droits en création/modification/affichage sur les taches "Commande client", "Contrat Client","Facture
client", Facture client —batch", "Prise en charge facture direct. FI" et "Avoir client direct FI".

Les droits sur ces taches correspondent a deux réles simples contenus dans le role composite
ZBFC_DER_COMPTABLE_DRxx.

Les roles simples sont représentés par les différentes couleurs (dans I'extrait 5 réles simples).
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1.2.2.2 Transactions SAP contenues dans un rble

Le fichier BFC-CD-SSI-Autorisations-Matricedesroles-Vx.x.xIs contient également la description des
taches ou activités composant le réle.

Pour retrouver a quelle(s) transaction(s) SAP correspond une activité il faut se reporter dans le fichier
a l'onglet correspondant au flux métier "Activités/flux métier"

3 Activités Compta. Analytique / Activités Depenses et recette { Acivités Compta, Genérale 7 Activités Budget / Activités Référentiels /

Dans ces tableaux figurent :
o le n° et nom de la tache,
o le libellé des transactions SAP associées a cette tache.

o les codes transaction SAP classés par type de droits qu'elles accordent
(création/annulation, modification, affichage ou liste)

Dans I'exemple suivant un extrait des activités du flux dépenses recettes : le droit A (affichage) sur
I'activité "Demande d'achat" correspond a la transaction SAP "Afficher demande d'achat" (ME52N) et
le droit M/A (Modification/Affichage) sur l'activité "Demande d'achat" correspond aux transactions
SAP "Afficher demande d'achat" (ME52N) et "Modifier demande d'achat"(ME53N).

Dépenses
Engagement de la dépense - commands Service fait
100 101 102 104
Demancde Commande | Commance Hec:p'tlon-
dachat  |dachathbatch| dachat erress
marchandises
Réles composites
IBFC_DER_RESP_DFI_9953 A Ao A
ZBFC_DER_GEST_DFI_3993 n ) 2 n
ZBFC_DER_CTRL_GESTION_ 3933 { " 2 "
ZBFC_DER_RESP_DFI_9933 | " 2 "
ZBFC_DER_GEST_BIUDGT_DRxx " 2 "
ZBFC_DER_DELEGUE_DRx - & n
ZBFC_DER_RESP_ACP_0099 Ty A &
IBFC_DER_GEST_ACP_9999 his, o MiA, A
ZBFC_DER_COMPTABLE _DR:xx hdid, o, 72, A
Tache Transactions Creations ion [Modification [Affichage Liste
Demande d'achat Modifier demande d'achat
Afficher demande d'achat MES2M MES3M
Commande d'achat-batch Créstion commande o achst ZMESAM
Commande dachat Modifier commande o achat
Atficher commande d'achat MEZ2M MEZ3M
Afficher service falt par comm.
MIG0
Atficher service fait
MBS
Liste des commandes MESOFN
. i Liste des services fats MES1
serviee tal Lizte éoarts service fatfacture EEISS
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1.2.23 In

focentre - BW

Gestion des utilisateurs et des autorisations BFC

Le fichier BFC-CD-SSI-Autorisations-Matricedesroles-Vx.x.xIs contient également la correspondance
entre les réles BW et réles portail a attribuer ainsi que les menus associés a ces roles.

Il faut se reporter dans le fichier a I'onglet »Roles Infocentre - BW qui contient :

e Laliste des roles BW
e Laliste des roles portail correspondants
e Les menus ou répertoires de vues de requéte proposés dans le portail pour chaque role
Infocentre B
Vues
) Référentiels Etats. Etats NCEC Vues les nationales B ) Suivides
‘Accueil| Budget | Comptabilté | DEpenses | Contrats. ) b(:ii;e:lg:}s (quofidien) FU?E::::Z:&S DZ“\;;;::" Administration en:lr\.:;ts
I Rélos BW | Rélos portai Régionales
Tous profils
com.cnrs bfc YMP_WMENU_ACCUEL_BWO1 X
VC_B_ETATS_BUDG_NR |com.cnrs.bfc.YMP_MENU_ETATS_BUDGETAIRES_BWO1 X
YC_B_ETATS_NCBC_NR_|com.cnrs.bfc.YMP_MENU_ETATS_NCBC_BWOT X
YC_M_ETATS_DOCS_NR |com.cnrs bfc YMP_MENU_ETATS_IDOCS_BWO1 X
Profils DR
VC_B_RESP_DRux com.cnrs.bfc.YMP_MENU_BUDGET_BW01 X
YC_C_RESP_DRxx com.cnrs.bfc.YMP_MENU_COMPTABILTE_BWO1 X
YC_M_RESP_DRoax com cnrs_bfc YMP_MENU_GESTION_DES_DEPENSES_BWO1 X
YC_REF_RESP_DRoox com.cnre.bfc.YMP_MENU_REFERENTELS_BWD1 X
VC_S_RESP_DRux com.cnrs.bfc.YMP_WENU_GESTIDN_DES_VENTES_BWO1 X
G ] com.ors. biic. YEFC_ROLEKM_R_NATIONALESDR X
Profils nationaux
VC_B_RESF_9898 com.cnrs.bfc.YMP_MENU_BUDGET_BW01 X
VC_C_RESP_9888 com.cnrs. bfc.YMP_WENU_COMPTABILITE_BWO1 X
YC_W_RESP_G985 com cnrs bfc. YMP_MENU_GESTION_DES_DEPENSES_BWO1 X
YC_REF_RESP_985% com.cnrs bfc YMP_MENU_REFERENTELS_BWO1 X
YC_S_RESF_9898 com.cnrs.bfc.YWMP_WMENU_GESTION_DES_VENTES_BWO01 X
:///////////////////////////////4 com.cnrs.bfc.YBFC_ROLEKM_RW_NATIONALESDR” X
,//////////////////////////////// com.cnrs bfc YBFC_ROLEKM_A_NATIONALES X
V% 4 comcnrs.bic. YBFC_ROLEKM_RW_NATIONALES® X
Profils d'administration
|_(réservés projet BFC)
:////////////////////////////////A com.cnrs.bfc YMP_MENU_CRE_REQ_BWO1 X X
G777 comonrs bic. YWP_MENU_ADMNISTRATION_BWO1 X
*riles gui accordent des droits en écritures sur les classeurs de vues parta
Ce fichier contient également les menus portails pour Infocentre - BW  dans [l'onglet
% Requétes Infocentre - BW /
Dans I'exemple suivant un extrait du menu Infocentre.
Menu Sous-Menu Sous répertoire Requétes
Actualités
Mes vues
Accueil Vues de requétes partagées

Création de vues de requétes

Créer vue de reguéte(avance)

Budget et Dialogue de gestion

Budget et Dialogue de gestion

Cartographie des dépenses - Suivi mensuel synthétique

Cartographie des dépenses - Suivi mensuel

Cartographie des dépenses pour centre de piotage niveau 1

Cartographie des depenses par domaine fonctionnel

Cartographie des depenses par agregat

Cartographie des achats

Répartttion des achats par mentant réalisé

Répartition des achats par mentant engagé

Analyse des reports de pigces d'engagement

Dépenzes

Répartition des commandes

Répartition des commandes par montant

Répartition des postes commandes

Depenses

Palmarés des codes famile

Palmarés des codes famile (sur montant engagé)

Palmarés des codes famile (sur nombre de commandes)

Palmarés des codes famile (sur nombre postes de commande)

Palmarés des code famille (Sur montant commandé HT)

Palmarés des socigtés méres

Palmarés des sociétés méres (sur montant engage)

Palmarés des sociétés méres (sur nombre de commandes)

Palmarés des sociétés méres (sur nombre postes de commandes)

Palmarés des sociétés méres (sur montant commandé HT)

Contrats

Dénombrement et montant global des contrats SO

Dénombrement des participations aux contrats 5D

Dénombrement et montant global des contrats OTP

Dénombrement des participations aux contrats OTP

Alertes sur échéanciers SD

Alertes sur jalons de contrat OTP

Gestion des utilisateurs et des autorisations BFC

Version 4.4

Palmarés des unités participant aux contrats 5D

Palmarés des unités participant aux contrats SD (sur nb SO}

Palmarés des unités participant aux contrats SD (sur mt. HT)

Palmarés des unités participant aux contrats SD (sur mt.TTC)
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Depuis la montée de version ECC6/BI7 de nouvelles fonctionnalités sont offertes aux utilisateurs.
Elles sont accessibles dans I'Infocentre via un onglet « Accueil » :

e L’acces a une page « Actualités » qui informe les utilisateurs des nouveautés ou éventuels
problémes d’acces a I'application.
I Environnemen uffsateur ECC Gesfion des utifsateurs ECC | Référenlicls _ Afectation des rbles portail _Comptabiité anaiytique | Budget  Engagement individuel Dépenses

Accueil | Budget et Dialogue de Gestion | Dépenses | Contrats | Comptabilité | Référentiels (quotidien) | Etats budgétaires (quotidien) | Etats NCBC (guotidien)

Actualités
|
| Navigation sur la page

- Actualités

= Mes vues

= Vues de requétes partagées
= Création de vues de requétes

Bienvenue dans l'infocentre Finance
o Actualités :

15 septembre 2011 : iadne oehjh eouip pare ksdjoiu

o Mise a jour des données Infocentre

e La possibilité de sauvegarder leurs mises en forme de requéte. Ces dernieres sont
sauvegardées sous la forme de « vues de requéte » sauvegardées dans un répertoire propre
a l'utilisateur appelé « Mes vues »

I [Ty Envionnement utiisateur ECC__ Gestion des utifsateurs ECC_ Référentiels_ Affectation des roles portail _ Comptabiits analytiue _ Budget _ Eng

Accueil | Budget et Dialogue de Gestion | Dépenses | Contrats | Comptabilté | Référentiels (quotidien) | Etats budgétaires (quotidien) | Etats NCBC (quotidien
Mes vues
e A
I Navigation sur la page Ij I'—:I Personal BEx Documents
. Actualité @ CGl 51 Vpel renommée =,
description
* Mes vues 17/06/11 17:07:09
= Wues de requétes partagées @CGI 51 Vpes s
= Création de vues de requétes 17106111 17:07:18

[Es] col1 51 Vpes
17/06/11 17:07:28

[a] col 51 Vpe?
17/06H 1 17:07:37

K

e La possibilité d’accéder a des vues de requétes mises a disposition par les directions
fonctionnelles accessible via I'entrée de menu « Vues de requéte partagées »

LTl Environnement utifsateur ECC_ Gestion des utiisateurs ECC_ Référentiels _ Affectation des res portai

Accueil | Budget et Dialogue de Gestion | Dépenses | Contrats | Comptabilté | Référentiels (guotidien) | Etats budgéta

Vues de requétes partagées
I Navigation sur la page |f| D Public Documents

oo Jité C| 01- Vues pour les directions fonctionnelles
Yues créées pour les directions fonction...

= Mes vues 27105111 22:06:19

" _ D 02- Vues nationales pour les délégations régionales

= Création de vues de requétes Vues créées par les directions fonctionn...
30405511 18:16:05
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Cet onglet « Accueil » correspondant au réle YMP_MENU_ACCUEIL_BWO0L1 doit étre attribué a tous
les utilisateurs des états Infocentre.

Les droits sur les classeurs de vues partagées sont également accordés via des rbles spécifiques :

com.cnrs.bfc.YBFC_ROLEKM_RW_NATIONALESDR | Droits en lecture sur le répertoire « Vues
nationales pour les Délégations régionales »

com.cnrs.bfc.YBFC_ROLEKM_R_NATIONALESDR Droits en écritures sur le répertoire « Vues
nationales pour les Délégations régionales »

com.cnrs.bfc.YBFC_ROLEKM_R_NATIONALES Droits en lecture sur le répertoire « Vues
nationales pour les directions fonctionnelles»

com.cnrs.bfc.YBFC_ROLEKM_RW_NATIONALES Droits en écriture sur le répertoire « Vues
nationales pour les directions fonctionnelles»

Seul le r6le com.cnrs.bfc.YBFC_ROLEKM_RW_NATIONALESDR doit
étre attribué aux utilisateurs en délégation.

Les autres sont réservés aux utilisateurs des directions fonctionnelles.

la structure de menu Infocentre et les réles ont été renommés cf. 1.3.2

0 Les états BW « Etats Budgétaires » et « Etats NCBC » ont été intégrés a
Mise a jour de la fiche utilisateur BFC p. 20
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1.3 Demande d'attribution de droits

Elle est effectuée par le Service Financier et Comptable, que soit pour une demande de création
d'utilisateur ou de mise a jour de droits.

Pour attribuer ou a mettre a jour les roles a un utilisateur, deux documents sont & mettre a jour :

o La matrice des utilisateurs :
utilisateurs et de leurs droits

qui est un document PDF transmis a la personne chargée de

o La fiche utilisateur :
saisir les accréditations dans BFC

1.3.1 Mise ajour de la matrice des utilisateurs

Le

fichier

Matrice_des_utilisateurs_DRxx.xlIs
Matrice_des_utilisateurs_DFI/ACP.xls pour

utilisateurs et les droits qui leur sont accordés.

pour
les services centraux permet de

la

délégation
recenser

qui est un fichier Excel permettant le suivi global des

ou.
les

Cette matrice contient en ligne la liste des roles par flux métiers et en colonne la liste des utilisateurs.

Le

fichier

Matrice_des_utilisateurs_ DRxx.xls

ne

contient

Matrice_des_utilisateurs_DFI/ACP.xls les roles nationaux.

Exemple de matrice des utilisateurs en délégation

A

Prénom / Nom utilisateurs

B
Blanche ADESSIN

C
Jean BONBEUR

que les

D
Judas BRICOT

réles

E
Melusine ENFAILLITE

délégation®

) et

F
Bruno ZIEUVER

Matricule

Identifiant SAP

_bad

_ibon

_lbr

_men

_bzigu

adresse mail

blanche.adessinr@cnrs. fr

jean.bonbeur@cnrs. fr

judas.bricot@cnrs. fr

melugine.en faillite@cnrs. fr

bruno.zieuverr@cnrs. fr

Fonctions dans BFC

BUDGET

BUDGET/COMPTA. ANA

DEPENSES

RECETTES

ssl

ZALL_USERS (Rdle a affecter

x

*

x

x

x

FLUX DEPENSES RECETTES

ZBFC_DER_COMPTABLE_DRocx

ZBFC_DER_DELEGUE_DRocx

ZBFC_DER_CABSER_DRboc

ZBFC_DER_SFC_DRxx x

ZBFC_DER_GEST_BUDGT_DRxx X X

ZBFC_DER_COMPTABLE_CAISS_DRoox x

FLUX BUDGET

ZEFC_BDG_SFC_DRxx X

ZBFC_BDG_GEST_BUDGT_DRxx x x

ZBFC_BDG_COMPTABLE_DRxox x

FLUX ENGAG. INDIVIDUEL §

= e e e = i e i ) i e e B

ZBFC_BDG_AGENT_RH_DRooc

20 FLUX COMPTABILITE ANALYTIQUE

[*]

ZBFC_COG_CTRL_GESTION_9959 x

27 7BFC_COG_SFC_8999 x x x

23 FLUX COMPTABILITE GENERALE

24 |7BFC_CPT_DELEGUE DRxx x

25 |ZBFC_CPT_COMPTABLE_DRoxx

26 [ZBFC_CPT_CAISSIER_DRxx

2T |ZBFC_CPT_SFC_DRxx X

28 [ZEFC_CPT_COMPTABLE_CASS_DRoox X X X

29 FLUX REFERENTIELS

30 ZBFC_REF_GESTIONNAIRE_REF_DRxx x x x

31 [ZBFC_REF_AFFICHAGE_DRbo X

32 BWinfocentre

33 [ZALL_USERS_BW (Réle 3 affecter i 1) X

*
»
»
*

34 ¥MP_MENU_ACCUEIL_BW01(Onglet "Acceuil " Infocentre)

35 [YC_B_ETATS_NCHC_NR (Etats BW NCBC)

36 ¥C_M_ETATS_IDOCS_NR (Etats BW pour le suivi des interfaces Xlab)

37 vc_B_ETATS_BUDG_NR (Elats budget)

38 ¥C_B_RESP_DRxx (Etats Infocentre Budget)

39 ¥C_C_RESP_DRxx (Etats Infocentre C ilité)

40 wC_M_RESP_DRxx (Ftats Infocentre Dépenses )

41 WC_REF_RESP_DRxx (Etats Infocentre Référentiels)

R A R e i
% [ [ |3 |2
R A R
R A E R PR
e e [0 [ |2

42 |vc_5_RESP_DRxx (Etats Infocentre Conirais)

WBFC_ROLEKM_R_MATIOMNALESDR (vues de requéte mises a dizposition par
43 |les directions fonctionnelles)

*
*
B
B
*

44 GESTION DES HABILITATIONS

45 [ZBFC_BC_GESTIONUSERXX_ECC (Gestion des habilitation ECC)* x

46 |ZBFC_BC_GESTION_ROLE_PORTAIL (Gestion des roles portail)” x

AT [ZBFC_BW_GESTION_USERS)C(_BW (Gestion des BW) x

48 [ZBFC_BC_V_GESTIONUSERbex_ECC (Affichage des habitations ECC) X

49 |ZBFC_BC_V_GESTIONUSERxx_BW (Affichage des habiltations BVY) X

50 *ces roles doivent affectés ensemble
51 1 rdle par flux métier

(1) Exception faite du flux comptabilité analytique pour lequel la restriction au périmétre de données DR n'est pas possible.
Seul des rdles avec des droits sur un périmétre national sont proposés.

Gestion des utilisateurs et des autorisations BFC
Version 4.4
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1. A l'aide de la matrice des autorisations déterminer quels rdles composites doivent étre
attribués a l'utilisateur

cf.1.2.2 Matrice des autorisations p13

2. Dans le cas d'une demande de création d'utilisateur renseignez la matrice des utilisateurs, les
champs :

o Nom/Prénom de l'utilisateur
o Matricule agent

o Identifiant SAP (ldentifiant LDAP). Dans le cas d'une premiere demande c'est la
personne chargée de la création de I'utilisateur dans l'annuaire LDAP qui pourra renseigner
ce champ

o Fonction BFC (champ facultatif)

3. Pour chacun des flux métier cochez au maximum un rdle composite.

Si plus d'un réle par flux métier est attribué a I'utilisateur, ce dernier aura
des entrées de menu redondantes.

4, Cochez éventuellement des rbéles annexes :
o Etats BW Budget (YC_B_ETATS_NCBC_9999) : états pour le suivi NCBC
o Etats BW pour le suivi des interfaces entrantes Xlab (YC_M_ETATS_IDOCS_9999)

o Etats Infocentre
o Gestion des accréditations ECC, des accréditations BW et gestion des réles portail :
(ZBFC_BC_GESTIONUSERxx_ECC, ZBFC_BC_GESTIONUSERxx_BW

ZBFC_BC_GESTION_ROLE_PORTAIL) : doivent étre accordés ensemble aux personnes
chargées de la gestion des accréditations.

o Affichage des accréditations ECC (ZBFC_BC_V_GESTIONUSERxx_ECC)

Les rbles ZALL _USERS et ZALL_USER_BW doivent attribués d'office a tous les utilisateurs. Il
contient les transactions permettant :

le suivi des ordres d'impression

le suivi des batch utilisateurs

I'affichage des valeurs d'autorisation,

l'acces a la SAP Business Workplace (boite mail SAP dans ECC uniquement).

O O O O

Ne jamais attribuer de rdle simple a I'utilisateur.

Une fois que la matrice est a jour reportez ces informations sur la fiche utilisateur.

Gestion des utilisateurs et des autorisations BFC Page 19 sur 51
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1.3.2 Mise ajour de la fiche utilisateur BFC

Cette fiche est a mettre a jour pour chaque utilisateur lors de toute demande de création d'utilisateur
ou de mise a jour des droits.

C'est un formulaire PDF disponible sur le site de documentation BFC, vous pouvez saisir les champs
avant de l'imprimer.

Mam
Préncm
unite

FICHE UTILISATEUR BFC

identifiant SAP (& complatar par ls $51)

Adrasse mel :

Roles ECC jsaleir un s=ul rée par flux médler)

Flux metier

Réle dans le fiux

Transactions diverses

ZALL LUSERS

Dépensas | Recaties

Comptabilie

Compiabilite analytigue

Budget

Engagements Individuels

Referentels

Raéles Infocentre | BW

Fonctionnalite

Rile BW

Rdle portail

Transacions diverses

ZALL USERS BW

Accuall

comLonrs.bic. YMP_MENU _ACCUEIL_BEWD1

Sulvl des Intarfaces XLAS

YC M _ETATS IDDCS NR

com.onre b YMP_MENU _ETATS IDDCS BWI

Etats MCEC [guolidlens)

¥C B _ETATS _NCEC _NR

com.cnie. iz YMP_MENU_ETATS NCBC_BWI1

Etais budget [quoidiens]

YC B ETATS BUDG NR

com.onrs.bic. YMP_MENU _ETATS BUDGETAIRES BWI1

ACCEE 3U CasEEUT
« VU2s Natlonales pour les
Delegaton Reglonaks =

Droltz en kecturs :
com.cnrs bic YEFC ROLEKM R MATIONALESD

Drolts en ecriture
com.cnie bic YEFC ROLEKM RW NATIONALESD

ACCES 3l CasseLr
¢ Vues leg Directions
Fonctionnalies »

Drolte en kecturs :
com.onrs.bic. YEFC ROLEKM R _MATICNALES

Drofts en ecribure
com.cnrs bic YEFC ROLEKM FW MATIOMALES

Elals référentieis
{guotimen)

Profll nathonal
¥C_REF_RESP 9993

Profl DR -
YC_REF RESP DRxx

com.cnre bic. YMP_MENU_REFERENTIELS_BWI1

Etats Budgst

Profll nathonal :
¥C B RESP 9999

Profl DR -
YC_B REZP DRxx

com.cnre bic. YMP_MENU_BUDGET_BEWI1

Etats Compiabliba

Profll nathonal :
¥YC o RESP 9995

Profll DR -
YC C RESP DRxx

com.onrs bic. YMP_MENU_COMPTASILITE_BWIDM

Etats Compiablite {avec
visibiits sur les pléces de

pay=]

Profll nathonal :
¥YC O RESP RH 9999

Frofl DR -
YC _C RESP RH DRax

com.onrs bic YMP_MENU_COMPTASILITE_BEWIDM

Etals Sulvl des contrats

Profil national :
YT 5 RESP 9959

Profll DR -
¥C 5 REZP DR

com.crrs_bie YMP_MENU_GESTION_DES VENTES_BWO1

Elals Sulvl des gapenses

Profil national :
YC_M_REZP 53595

Profl DR
DRYC M RESP DR

com.cnrs bic. YMP_MENU_GESTION_DES_DEPENSES_BWI

Etats Su des dapenses
{avec vishliké sur les
plces de paye)

Profil national
YC_M_REZP _RH_9959

Profl DR
¥C M RESP RH DR

com.cnrs_bie YMP_MENU_GESTION_DES_DEPEWSES_BWO

o o I o I o |

Elals Cockphl confrat

YC COCKPIT COMTRAT

com.onre.bic. YMP_MENU _CRPCOCKPIT _BW

Dans le tableau Réle ECC, ne saisir qu'un seul role par flux métier.

Dans les roles Infocentre/BW sélectionner un acces correspondant a votre profii DR (visibilité
uniguement sur les données DR) ou national (accés aux données de toutes les DR) ainsi que les
droits sur les classeurs de vues partagées.

Gestion des utilisateurs et des autorisations BFC
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Seuls les droits en lecture sur le classeur « Vues nationales pour les
délégations régionales » doit étre attribué aux utilisateurs en délégation.

Les autres sont réservés aux utilisateurs des directions fonctionnelles.

Il est possible de visualiser dans les états comptables (piece comptables
de paye) et Dépenses (Engagements Individuels) les piéces de paye.
Des rdles spécifigues ont été créés pour attribuer cette visibilité a
certaines populations d’utilisateurs uniquement :

e YC_C_RESP_RH_9999 et YC_C_RESP_RH_DRxx dans le
domaine Comptabilité.

e YC_M _RESP_RH 9999 et YC_M_RESP_RH_DRxx dans le
domaine Dépenses.

Précisez le type d'action : "Demande initiale", "Demande de modification”, ainsi que votre nom et la
date de la demande.

Une fois mise a jour, cette demande est a transmettre a la personne chargée d'accorder les
accréditations.

Pour récupérer le champ Identifiant SAP, [Iéquipe SSI doit utiliser Toutii LDAP
https://ihmreferentiel.dsi.cnrs.fr

1/ Cliquer sur le lien « Recherche » de 'annuaire référentiel dans le menu gauche.

2/ Rechercher I'utilisateur dans I'annuaire référentiel, puis cliquer sur son Uid pour accéder aux
données de détail.

@ Formulaire de recherche

— Recherche sur I'annuaire BFC/SIRH

Bloc-note Nom: [castandet 8]
_ Prénom: m
Unité: a
Mail: m
Bloc-note Uid: a
Etats Identifant SAP: E
Application Matricule: [ @
Erreur
Synchronisations
@ Affichage détail@l
Bugs(dev) @ Liste LDAPE
Utilisateurs ) ') Nom Prénom Unité Mail uid Identifant SAP
Contacter fe support ] CASTANDET Nadia MOY1678 nadia.castandet@dsi.cnrs.fr nadia.castandet _nca
Variables de session
- . o
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2 Acces aBFC

2.1 Déclaration Labintel et certificat

Comme cela est expligué au paragraphe 1.1 Déclaration des utilisateurs BFC, I'utilisateur doit
posséder un certificat CNRS valide et 'adresse déclarée dans ce certificat doit étre identique a celle
déclarée dans Labintel.

2.2 Déclaration dans les annuaires LDAP

La déclaration des accés a BFC se fait avec l'outii LDAP accessible a l'adresse suivante :
https://ihmreferentiel.dsi.cnrs.fr

2.2.1 Alimentation de I’annuaire projet
Mode Administrateur

Accueil
Annuaire central
Recherche — Recherche sur I'annuaire Central du CNRS

Bloc-note Nom: |legros
Etats Prénom: |rémi 6]
Annuaire referentiel Unité:
Recherche Mail: 6]
Bloc-note uid:
Etats Matricule: 6]

Application
Rechercher

Erreur =
e @ Affichage détailld
Synchronisations ® Liste LDAPE

Bugs(dev) &G a o Nom Prénom Unité Mail vid
Utilisateurs LEGROS Rémi UMR518... agathe_remi@yahoo.fr remi.legros
Contacter le support T

Variables de session ® Synchronisation non traitées
@ Erreurs non traitées(

® Formulaire de recherche

2

1/ Cliquer sur le lien « Recherche » de I'annuaire central dans le menu gauche.

2/ Rechercher I'utilisateur dans I'annuaire central grace aux critéres de sélection, puis cliquer sur son
vid.
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Accueil

Annuaire central
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Bloc-note

Etats
Annuaire referentiel
Recherche

Bloc-note
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Application

Erreur

Synchronisations
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® Formulaire de recherche

Gestion des utilisateurs et des autorisations BFC

— Recherche sur I'annuaire Central du CNRS

Nom: [legros @
Prénom: ﬁ
unite: [ @
mai [ @

uid: [ @
Matricule: [ @

Rechercher

Annuaire Central du CNRS

@ Affichage détailEl

Bugs(dev)
Utilisateurs
Contacter le support Nom:
Variables de session Prénom:

Unité:

Mail:
Uid:

Gestion SAP:

Date maj:

Matricule:

— Conditions d'éligibilite

B Q@

LEGROS

Rémi

UMR5189 - Histoire et sources des mondes
antigues

agathe_remi@yahoo.fr

remi.legros

DRO7

27/07/2006 13:34

Directeur unité ]
Membre CNRS ]
Utilisateur SAP [~ IIH-’B

Valider

Resynchroniser entre les annuaires central et référentiel

Propager au dela de I'annuaire référentiel

3/ Cocher « Utilisateur SAP » et cliquer sur « Valider » puis sur « Resynchroniser entre... ».

Gestion des utilisateurs et des autorisations BFC
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2.2.1 Cocher les acces BFC et/ou BW- Infocentre

l@ IHM REFERENTIEL Person - Windows Internet Explorer

@ o s https:;“Iihmreferentiel.dsi.cnrs.ff{personfsearch{sgp

Fichier ~ Edition Affichage Favoris  OQutils 2

W ke i% IHM REFEREMTIEL Person

Accueil ;
: ® Formulaire de recherche
Annuaire central
Recherche — Recherche sur I'annuaire Référentiel
Bloc-note Nom: |peres
Etats Prénom: G|
Annuaire referentiel Unite:
Recherche Mail: [—
Bloc-note Uid:
Etats Identifiant SAP:
Application Matricule: @
Erreur
I Rechercher J
Synchronisations X )
@ Affichage détaillZ
Bugs(dev)
" Annuaire Référentiel
Utilisateurs
b al
Contacter le support .
Variables de session Nom: PERES
Prénom: Marion
Unité: MOY1678
Mail: marion.peres@dsi.cnrs.fr
Uid: marion.peres
Identifiant SAP: _mpere
Gestion SAP: DR14-=Midi
Maj (central): 22/12/2009 12:10
Matricule: 00031437

— Accés aux applications
Budget Finance Compta ECC [~

Budget Finance Compta [
BW/ECC

Ressources humaines ECC ¥
Ressources humaines BW [~
Employee Self Service v
Ressources humaines GED [
Zento [~

Valider

1/ Cliquer sur le lien « Recherche » de I'annuaire référentiel dans le menu gauche.

2/ Rechercher l'utilisateur dans I'annuaire référentiel, puis cliquer sur son Uid pour accéder aux
détails. Noter l'identifiant SAP.

3/ Cocher les droits d’accés demandés (voir fiche de utilisateur transmise par le SFC) puis cliquer sur
« Valider ».

e « Budget Finance comptabilité » : accés a BFC - ECC
e « Budget Finance Compta » : acceés a BFC- BW (états BW et Infocentre Finance)
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déclaré dans ECC pour étre vu dans le portail. Tout utilisateur coché BW

o Un utilisateur ne peut pas avoir accés uniquement a BW, il doit étre
sera automatiquement coché utilisateur BFC-ECC.

Une fois que l'accés est ouvert, il faut attendre 1h pour pouvoir attribuer a Il'utilisateur les roles
adéquats.

cf. 3 Déclaration des autorisations dans BFC
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3 Deéclaration des autorisations dans BFC

Quatre étapes sont a dérouler :
1. Mettre a jour des parametres sur la fiche utilisateur.
2. Mettre a jour les groupes utilisateurs SAP Query.
3. Attribuer les réles ECC et/ ou BW.
4. Attribuer les roles portail associés.

3.1 Mise ajour de lafiche utilisateur

Sont a définir sur la fiche utilisateur :

o des parameétres d'impression : unité de sortie de type PDF et mode d'impression
immédiat.
o des parametres fonctionnels : permettent d'initialiser par défaut un certain nombre de

champs dans les transactions (code société, organisation d'achat ...) et d'éviter ainsi a
I'utilisateur d'avoir a les ressaisir systématiquement.

Cette définition de parameétres n'est a effectuer que dans ECC

1. Dans longlet Gestion des utilisateurs ECC cliquez sur Gestion des utilisateurs
(transaction SUO1)

2. Dans le champ Util saisissez l'identifiant SAP de I'utilisateur (précisé sur la fiche utilisateur)
ou utilisez l'aide a la recherche si vous ne connaissez pas cet identifiant.

Via l'aide a la recherche vous avez accés a tous les utilisateurs du CNRS
mais vous n'aurez les droits de gérer que les utilisateurs de votre

délégation.
1
Litil [B—
IE? Mom de I'utilizateur ds fiche utilisateur (1)
Alias
= Critéres de recherche
Catégorie | Utilisateurs par données d'adresse - 2
Ll
Mom [0~
Prenom
Départernent
2 - III7 Mom de I'ufilisateur ds fiche utilisateur (13
Sigle hatiment
Numéra de salle » Critéres de recherche Il
Mumérn de poste
Centre de colts Résultats de larecherche
CF entipr. —  Utilisateur Marm Prénam Départament Batiments M® salle M|
Mom 8 18 SO0CIBtE | B PG pRO2 DELEGUE DROZ UPE3T
Localité _DELEG_DR04 DELEGUE DRO4  UPB37
Mhre occulr ma | by G pROS DELEGUE DRO5S Upgar
m _DELEG_DRO7 DELEGLE DROY UpBaa7
< _DELEG_DR09 DELEGUE DROY Upgar
Résultats de lare
_DELEG_DR10 DELEGLE DR10 Upgar
_DELEG_DR11 DELEGLUE DR11 UPB3T
_DELEG_DR12 DELEGUE DR12 upaar
DFI FG DR13 NFI FGLUF DR17 LIPRAT
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3. Cliquez sur Modifier

I Gestion des utilisateurs : écran initial

—
I| Menua| 41 || | Retour || Interrompre || Systére 4| | | Créer [ Modifier [JAfiicher || Supp
"
LIt |_nca
Alias |

4. Cliquez sur I'onglet Constantes
a. dans la liste déroulante Représ. décimale sélectionnez le format " 1,234,567.89 "
b. dans le champ Unité de sortie saisissez "PDF"
C. puis cochez Editer immédiatement

| re—— |

Utl,
[
Derniére modif. |[EXPLOIT l27.02.2013] 06:32:04] Statut Sauveq.

Adresse -~ Constantes ], Paramétres

Menu init.
1
Lgue connexion FR
Représ. décimale < 1 1,234,567.80 - >
Représ. de date (J1.MM.AAAA v/
Forrmat heure (12/24) | Format 24 heures (exemple : 12:05:10) v/
| Pilotage du spool
Unité de sortie |PDF '

:: giEd'rter immédiaternent :)

[1Suppr. apres edition

| Fuseau horaire personnel

- 1
De [utilisat.
Fuseau systéme CET
| CATT
[ |Code contréle
Gestion des utilisateurs et des autorisations BFC Page 27 sur 51

Version 4.4 Novembre 2013



BFC-E Manuel d'utilisation

Gestion des utilisateurs et des autorisations BFC

5. Cliquez sur l'onglet Parametres saisissez le nom du paramétre dans le champ ID parametre,
validez avec la touche entrée, puis saisissez la valeur du paramétre dans le champ

Val.parameétre

|Desu::riptinn synth.

ID paramétre |‘ufal. paramétre
BUK 7900

" |cac 9000

- |Exo 0014

- IFIK 9000
GSB 0014

- [IvFIDISPLAY X

BED 01

VKo 0014

- vTw 01

Socigté

Perimétre analytique

Crganisation achats

FI-FI : périmétre financier

Domaine d'activité

Logistics Invoice Verification: Display Accounting O
Secteur dactivité

Qrganisation ventes

CAMNAL DE DISTRIBUTICN

Les parameétres suivants sont a renseigner lors de la création d'un utilisateur. :

ID parametres

Valeur de parametre

Description

IVFIDISPLAY X Affichage du n° de piéce
comptable associé a la
facture.

BUK Z900 Société

CAC 9000 Périmétre analytique

FIK 9000 Périmétre financier

KPL ZPCG Plan comptable

SPA 01 Secteur d'activité

VTW 01 Canal de distribution

GSB Domaine d’activité

VKO N° de la DR 00XX Organisation ventes

EKO Organisation d’achats

Pensez a sauvegarder votre fiche utilisateur

6. Cliquez sur Sauvegarder

Pour supprimer un parameétre, sélectionnez la ligne correspondante puis cliquez sur l'icbne

Gestion des utilisateurs et des autorisations BFC
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3.2 Affectation des utilisateurs aux groupes SAP Query

Pour que I'utilisateur puisse accéder a des requétes de type SAP Query il doit étre affecté au groupe
utilisateurs comportant ces requétes.

Il existe 7 groupes utilisateur :

o

O O O O O O

ZMISSION : requétes mission et agents

ZRECETTE : états recette

ZMARCHE : code des marchés publics

ZSTRUCTURES : structures CNRS

ZFI : Etats comptables.

ZHISTOLAB : Etats de suivi de consommation des crédits par les unités
ZBUDGET : états budgets développés par la DFI

ZMISSION, ZRECETTE, ZMARCHE et ZSTRUCTURES sont a affecter a tous les utilisateurs.
ZBUDGET est a affecter a la demande.

ZFI ne doit étre affecté qu'aux utilisateurs possédant I'un des réles suivants :

o

O O O O O O

ZBFC_DER_RESP_ACP_9999
ZBFC_DER_GEST_ACP_9999
ZBFC_DER_CAISSIER_9999
ZBFC_DER_GEST_ACP_CAISS_9999
ZBFC_DER_COMPTABLE_DRxx
ZBFC_DER_CAISSIER_DRxx
ZBFC_DER_COMPTABLE_CAISS_DRxx

g Cette opération n'est a effectuer que dans ECC.

1. Dans l'onglet Gestion des utilisateurs ECC cliquez sur SAP Query : gestion groupe utilis.
(transaction SQO03).

2. Saisissez le groupe utilisateur dans le champ Groupe utilisat.

Gestion des utilisateurs et des autorisations BFC Page 29 sur 51

Version 4.4

Novembre 2013



BFC-E Manuel d'utilisation Gestion des utilisateurs et des autorisations BFC

I Groupe utilisateur : écran initial
I {| | |Retour|||nterr0mpre|| Systéme ‘| | |Copier...”Renommer...”Supprimer...||Transp0ns||nl1ém0ire tampon etendue

Domaine regquéte Domaine global (indépendant du mandant)

Groupe utilisat | ™ Modifier | [0 Créer |

e Aficher | [ Description |

| Affecter util. et infos-sets |

Affactation aux groupes dutilisateurs

Utilisateur i modifier
Info-set & Modifier

3. Cliguez sur Affecter util. et infos-sets

4. Allez a la derniére page en cliquant sur l'icdne (1) puis descendez encore d'une page en

cliquant sur | (2) jusqu'a afficher des champs de saisie vides.
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(Groupe utilisateurs | ZSTRUCTURE! Structures CNRS

Litilizateur et autarisation de modifications pour gqueties

_RCL _RDaA _ROIR _ROou
_RFOU RMAE _RVAR _SAB
_SAC _SADI _SAS _SBART
_SEE0DZ SBENO [ SHORE [ _SERI
_SCA _SCARD _SDAY _SDOM ]
_SDRI _SDuB _SDUFO _SDUPU ]
SGALL SGAT EX [ _GHAS [
_SHEN [ _EHU [ e 505 [
_SLADI SLAUR =Y, _SLEGA []
_SLEF _SLOM CSLUEC F] _ ShA0O1
_SMAC SMAGG SMARTI _SMARTIONT
_ SMARTIG _SmB _SMOLUS _SMA
GNOG GPAGA SPAS _SPET
_SPICA ] _SPIE _SPITT F] _SFa
_SPFOR F] _SRAM _SRI _SRIQ ]
_SROON oAl [] SSALG [ aTAA
_STE _STRED _5Z| _TCoM
TGO TGU O TUE CTLET
_WBEL _WBOL F] _WCAR F] _NCH
WeHI oot WDEWA Gl
_NGIL LAk  WLEG _MART
WPAC PO [ _VREB DU
_YGER LY GIC _YHE _YLEG ]
PO F] _YRA _YRE _LIE
Autor.madif. | |[Fl Autor. modif @@—|
2

5. Saisissez le SAPUSERNAME de I'utilisateur puis validez votre saisie avec la touche Entrée

I_Hilis isation de modifications pour queries

6. Cliquez sur Sauvegarder.

Pour supprimer un utilisateur d'un groupe, placez-vous sur le champ puis sélectionnez
Supprimer utilisateur dans le menu contextuel (Clic droit de la souris sur le champ).
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Ltilisateur et autorisation de modifications pour gueries

Al

AR

_ACAL

_ADAR

_ADOR

_AFR ]
_AGUIM

_ALEC

_AMACA a
_AMOH

_ANAN

_AFF

_AROU

_RvA|

_BANDR

_BLABA ]
_BMOR

_EWAL

Sauvegardez votre saisie

AR A aRTO

- Aide F1
_— Retaur F3
_ACA Entrées possibles F4
_ADE Affecter infos-sets F5
AER Sauvegarder Ctrl+3
_AGE Interrormpre F12
= Supprimer utilisateur Shift+F2
_AHA Torminer Shift+F 3
_ALE Premiére pace Shift+F8
A Page précédente Crl+3hift+0
AMC Fage suivante Shift+F11
= Derniére page Shift+F12
_ARE A

_APH _APIC

CASOLI0M _ATA

ALl VIl

_BCoL _BDAL ]
_BLAZ ] _BMa|

_RPAL _Bsl O
_izAL _CBAS "]

3.3 Attribution des roles ECC (et BW)

L'affectation de rdles peut se faire de deux maniéres :

o Affectation des réles a I'utilisateur, conseillée quand un seul utilisateur est a mettre a

jour.

o Affectation des utilisateurs aux roles, conseillée quand plusieurs utilisateurs sont a

mettre a jour

AAOL
_ABA
_ADAM
_ADIR
| AFEL
_AGH
_ALEB
ALEOS
_AMIE

| ANAD
_APERR
| AROG
_ATH
_BAND
_BDOM
_BMART
_BsSoB
_CRAU

| -

Ne jamais attribuer de role simple a l'utilisateur.

3.3.1 Affectation des roles a l'utilisateur

1. Dans l'onglet Gestion des utilisateurs ECC (ou BW) cliquez sur Gestion des utilisateurs

(transaction SU01)

2. Dans le champ Util. saisissez l'identifiant SAP de I'utilisateur (précisé sur la fiche utilisateur)

ou utilisez I'aide a la recherche si vous ne connaissez pas cet identifiant.
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3. Cliquez sur Modifier

I Gestion des utilisateurs : écran initial
P

I 4l | | Retour || Interrampre || Systéme 4| | | Créer | Modifier JAficher || Supp
~—

I_il. _nca

Alias

4. Cliguez sur l'onglet Réle puis saisissez le role dans le champ Réle ou utilisez l'aide a la
recherche pour afficher les réles disponibles. Sélectionnez en un (ou plusieurs) dans liste

puis validez votre sélection (.).

Adresse | Don. conrx | Constantes Paramétresm Profils  Groupes || =]

Util. référence pr autorisations supplément.
st |Réle [Type |Déb walid. |Finwalid.  |Désignation

] B

. J = Nom du réle (1)

> Critéres de recherche
— Catégorie | Rdles composites
Rile cormposite [l zbc

Désignation du rile
Rbre occurr. rl'I7 Hom du rile (1)

Lance )
1 b Criteres de recherche
: Résultats d¢
[EL|[E] résuttats de larecherche
L | Rile composite Déasignation du rile
— ZBFC_BC_ROLES_FORMATION_ 9999 Role special farmation - Mational
— ZBFC_BDG_AGENT_RH_DR Role - BUDGET - Agent RH - DR
] ZBFC_BDG_AGENT_RH_DR02 Role - BUDGET - Agent RH - DROZ2
n ZBFC_BDG_AGENT_RH_DR04 Role - BUDGET - Agent RH - DRO4
N ZBFC_BDG_AGENT_RH_DROS Raole - BUDGET - Agent RH - DROS
| ] ZBFC_BDG_AGENT_RH_DROT Role - BUDGET - Agent RH - DROY
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5. Une fois les réles saisis, cliquez sur Sauvegarder

1
] | Gérer utilisateur

Al {'| Sauvenarder |} |Retour || Interrampre || Systéme & | | AficherModinier || Dét
Il _MCA
Derniégre rmodif. FBABY 26.09.2006 |[14:14:23 Statut Sauved.

Adresse . Don connx. | Constantes | Paramétresm Profils | Groupes || i =]

Ll référence prautorisations supplément.

at_|Riile [Type |Déb walid  |Finvalid.  |Désignation
ZBFC_BDG_AGENT_RH_DROZ -
ZBFC_BDG_COMPTABLE_DROZ

L'attribution d'un réle a un utilisateur peut étre définie pour une période de
validité spécifique qu'il faut alors renseigner.

Pour enlever un ou plusieurs rbles a un utilisateur,

Sélectionnez la ligne correspondante, et cliquez sur I'icéne@ pour la supprimer.

Pour supprimer tous les rdles, sélectionnez toutes les lignes en cliquant sur I‘ic()ne puis
supprimer.

Pensez a sauvegarder vos modifications.

I Gérer utilisateur

I Al | [sawvenarder | | [Retour |[interrampre || Systéme 4| | [ aficherimodifier || D
Ltil. _MNCA,
Derniére modif. _SFC_DR14_E 06.10.2006 (09:28:15 Statut Sauveq.

Adresse | Donoconrx | Constantes | Paramétresm Profils | Groupes || )=
EEEEEEEHE

LIil. référence pr autorisations supplément.

st |Réle [Type |Déb. valid. [Finvalid.  |Désignation
| |@ zaLL_Bsu (@ 22082006 31.12.9999 ROLEASSIS*
© ZALL_USERS @ 22082006 31.12.9999 TRANSACTION 2
@ ZBFC_BC_GESTIONUSERS9A9 (@ 25082006 31128888 GESTION UTILISATEUR
© ZBFC_BDG_BUDG_VOTE 9333 @ 22082006 31.129993 Role (ALL) Saisie budge
] s TOC O CCRITOCE O Aannn £ A A0 ANAE 4 47 annn Dada S 1Y 2acti;m mema
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3.3.2 Affectation des utilisateurs au role

1. Dans l'onglet Gestion des utilisateurs ECC (ou BW) cliquez sur Gestion de rdles
(transaction PFCG)

2. Dans le champ Roéle saisissez le nom du réle ou utilisez I'aide a la recherche

I
] I Gestion des roles

I | | [ Retour |[Interrampre || Systéme | | | Copier réle || Supprimer réle || Transporter réle || Infarmation ||
Rile | gZled (O Réle |1 Rélecomp. | |58
Désignation
J & rom du rdle (1)

FE - o
El ¥ Criteres de recherche

- Catégorie | Riles composites |«
Favoris

Rile composite [ zhifc?]

Désigpation du réla_
= Mom durdle (1)

MNhre
|: b Critéres de recherche
-] Résultats de la recherche =|[=][=~] [=][=]

Rile composite Désignation du réle
ZBFC_BC_ROLES_FORMATION_2999 Role special formation - Mational
ZBFC_BDG_AGENT_RH_DR Role - BUDGET - Agent RH - DR
ZBFC_BDG_AGENT_RH_DRO2 Fole - BUDGET - Agent RH - DRO2
ZBFC_BDG_AGENT_RH_DRO4 Fole - BUDGET - Agent RH - DR04
ZBFC_BDG_AGENT_RH_DROS Fole - BUDGET - Agent RH - DR0OA
ZBFC_BDG_AGENT_RH_DRO7 Fole - BUDGET - Agent RH - DROY
ZBFC_BDG_AGENT_RH_DRO9 Fole - BUDGET - Agent RH - DROS
ZBFC_BDG_AGENT_RH_DR10 Fole - BUDGET - Agent RH - DR10

3. Cliquez sur les lunettes.

I Gestion des réles

I L | [Retour |[Interrampre || Systéme 4| | [ Capier réle || Supprimer réle || Transporter réle || Infarmation || Transactions |
Rile ZBFC_DER_COMPTABLE DR11 T2 fer) [0 rRie [ Rolecomp. | [5EeE

Désignation Role DépensesiRecettes Comptable DR11

|[‘ﬂ:|\fues Qll|$| Iﬁj” Afﬂcherdocumentationl

Favoris | Désignation | sys. cible
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4. Cliguez sur l'onglet Utilisateur puis sur le bouton Afficher<->Modifier

I Modification de réles

Gestion des utilisateurs et des autorisations BFC

I|MENUA| 4l || | sauvegarder | | [Retour || interrompre || Systame 4 | Ficher <-= Modifier ThAutre role I
\L_""-l—_
Rile ZBFC_BDG_COMPTABLE_DRO14 |
Description Role - BUDGET - Comptable - DR14 |
& 4 T LHilis.

|EE Compat. utilisateur|

ID utilisataur Mom de 'utilisateur

du

au

s

5. Saisissez dans le champ ID utilisateur l'identifiant SAP de(s) I'utilisateur(s) ou utilisez l'aide a

la recherche.

& Compar. utilisateur

1D utilisateur |N0m de l'utilisateur

| =] |

III7 Déliriter plage valeurs (1)

~ Critéres de recherche

Mumeérn de po

Catégorie | Utilisateurs par données d'adresse V|
Util. L=l _n]
Mom [ |
Frénom S Délimiter plage valeurs (13 /
Départernent A
Sigle batiment  » Critéres de recherche r
MNurméro de sa

[v2] | [EL][EL Résuttats de larecherche E==

Liilisateur Mom
_NCA CASTANDET

una et

Centre de colr

CP entrepr. PATIA,

Kl

UP3a37T

RS A

Mom de la soc

6. Cliquez sur Sauvegarder
Modification de réles

Frénom  Deéparttement Batiments M salle N poste Cen

[menua| 4 [{| sauvegarder

| Retour || Interrornpre || Systame 4| | | Afficher =-= Modifie

Rile IZEIFC_EIDG_COMF'T.&EILE_DRDH

Description |Rcu|e - BUDGET - Comptable - DR14

|EE Compar. utilisateur|

1D utilizateur Mom de I'utilisateur du au
_MCA ala

|
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7. Une fois la sauvegarde effectuée, cliquez sur Compar. utilisateur (cette action ajoute les
profils d'autorisation dans les fiches utilisateurs)

| Modification de réles

I L | [ Sauvegarder | | [Retour || Interrompre || Systérme 4| | | Afficher == Modifier || &
Riile FHFC_BDG_COMPTABLE_DRO14
Description Role - BUDGET - Comptahle - DR14

Description Riles & Menu £5% Personnalisation
cyl | |
|55 Compar. utilisateur[ﬁ'

1D utilisateur |NDm de l'utilisateur |du |au |
|| MCA -|a
N
8.

9. L'icdne sur l'onglet se transforme en rond vert
I Modification de réles

I | | [ Sauvegarder | | | Retour || Interrompre || Systéme 4| ||| Afficher =-= Modifier || Autre n
Rile ZBFC_BDG_COMPTABLE_DRO14
Description Role - BUDGET - Comptahle - DR14
(G2l Description f s Riles (@ Men@ Personnalisation
& compar. utilisateur|
1D utilisateur |Num de l'utilisateur ||:|L| |au |
__NCA Madia CASTANDET 06.10.2006 |31.12.8999 | &)=
m

Pour retirer un ou plusieurs utilisateur(s) d'un réle.
Sélectionnez la ligne correspondante, et cliquez sur I'icﬁne@ pour la supprimer. Pour supprimer tous

les utilisateurs, sélectionnez toutes les lignes en cliquant sur I'ic6ne puis supprimer.
Pensez a sauvegarder et a lancer la comparaison utilisateur (étape 7).

Rile ZBFC_DER_COMPTABLE_CAISS_DRI
Description Ruole DépensesiRecettes Comptable Caissier DRO4
§|Descriptinn ’ @;Rﬁles [ O Menu @ Utilis. Fersonnalisation
(FE EIED #f# Sélection &% Compar. utilisateur
|D utilisateur |N0m de l'utilisateur ||:|u |au |
LCAI_DRDd Dd CPT_CAI 05.07.2006 31.12.99499 | «|=
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3.4 Attribution des rbles portail

Cette attribution est automatique pour les réles ECC

L'affectation d'un réle dans ECC entraine l'attribution du réle portail
correspondant a l'utilisateur.

Seuls les réles BW (et BW Infocentre) sont a attribuer manuellement
dans le portail.

Les rbles portail correspondants sont décrits dans la matrice des

autorisations : « BFC-CD-SSI-Autorisations-Matrice des roles-Vx.x » dans
l'onglet « Roles Infocentre — BW

Cette attribution peut s'effectuer a partir du réle ou a partir de I'utilisateur.
3.4.1 Affectation des rbles portail a l'utilisateur

1. Dans l'onglet Affectation des rbles portail cliquez sur Réles puis sélectionnez Utilisateur dans le
menu déroulant.

I Rechercher

Critéres de recherche |Ltiissteur || [Toutes les sources de donnédes [+ | || Lancement | | Recherche étendue |
Sélectionner tout || Suppr| Rle

=élections || Créer utilisateur || Copier dans nouvel utilissteur | Supprimer || Débloguer || Bloguer || Générer nouvesauy mot de pazse || Exporter
Groupe .
Type Statut T X0

= Mom Service Source des donnéess

Indiquez un paramétre de recherche et sélectionnez "Lancer”.

Ligne @de 1]

2. Saisissez l'identifiant SAP ou une partie combinée avec le caractére *, puis cliquez sur
Rechercher

I Rechercher

Critéres de recherche |Utiisateur || [Toutes les sources de données [+ |[__to? || Lancement | | Recherche étendue |

| Sélectionner tout || Supprimer toutes les sélections || Créer utiisateur || Copier dans nouvel utiisateur || Supprimer || Débloguer | Blocuer | Générer nouveau met de passe || Exporter

Type Statut ID de connexion =  Mom Service Source des donmées

Indiguez un paramétre de recherche et sélectionnez "Lancer".

Ligne @de 1]
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3. Sélectionner l'utilisateur recherché

I Rechercher

Critéres de recherche |Uti|isateur |V| |T0utes les sources de données |V| |_to* | I Lancement H Recherche &tendue E

I Sélectionner tout I Supprimer toutes les sélections |] Créer utilisateur I Copier dans nouvel utilisateur |] Supprimer " Debloguer I Blocuer I Genérer nouveau mot de passe |] Exporter I

_TOTO toto, LEAP

HBEHB -] =] =]

4. Cliquer sur I'onglet Roles affectés

| bétails pour Utilisateur __TOTO

=

EDE]

Riles affectés

Critéres de recherche |Toutes les sources de donnges || ':‘RECHEFCHE récursive| Lancement

H pod: portal_contert/BF Cicom.cnrs Rolesficom.cnes bfc B. . WP _MEMU_ETATS_IDOCS_Bwiod Riéle défini dans un portail
3 pod: portal_content/BF Cicom.cnrs Rolesicam cnrs bfc B... NMP_MEMU_ETATS_BUDGET AIRES _BAT Réle défini dans un portail
H pod:portal_content/BF Cicom.cnrs Rolesicom cnrs bfc B... Y MWP_MEMU_REFERENTIELS _BAO1 Rile deéfini dans un portail
b ped:portal_content/BF Cicom cnrs Rolesicom onrs bfc B... P _MEMU_2ADMIMISTRATION BRI Reile défini cans un portai
b ped: portal_content/BF Cicom .cnts Rolesicom cnrs bfc B... MP_MENU_BICOCKPIT_BvyD1 Reile défini dans un portai
HEE 1 ~[=[=

Pour visualiser 'ensemble des rdles attribués a un utilisateur (y compris
les réles ECC affectés automatiquement), cocher la case « Recherche
récursive », puis cliquer sur « Lancement ».

I Détails pour Utilisateur _TOTO i}
!

Roles affectés

Critéres de recherche | Toutes les sources de données |+ ] Recherche récursivel) Lancement |

ped:pertal_content/BF C/com.cnrs.Roles/com.cnrs. bic.E.. ZBFC_CPT_SFC_DR Role - COMPTA - SFC Indifférencié -... | Rele défini dans un portai
£ | pcdiportal_contentBFC/Z_DSRECCO2 Z_DSRECCOZ Réle defini dans un portai

5. Cliguer sur Modifier
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| pétails pour Utilisateur _ TOTO =

Informations généreles I Informations sur comgte i Informations sur contact [ Informations supplémentaires

Groupes affectés ||

Riles disponibles Riles affectés
Critéres de recherche |Toutes les sources de données [« | | Critéres de recherche |Toutes les sources de données |+ | |
| Sélectionner tout | Supprimer toutes les sélections | | sélectionner tout || Supprimer toutes les sélections |
Mom = Descrigtion Source des données Mom = Description Source des données
g‘j pod portal_cortert/BF .. WP_MERU_ETATS_IDO... | Rble défini dans un portail
Indiguez un paramétre de recherche et sélectionnez "Lancer”. g‘j pedt portal_content/8F ... YMP_MENU_ETATS_BU... | Réle défini dans un portail
gﬁ pcd: portal_content/BF YMP_MWERL_REFERENTI Réle defini dans un portail
g‘j pod portal_cortert/BF .. WMP_MERU_ADMINISTR... | Réle défini dans un portail
g‘j pod portal_contert/8F ... WP _WERU_BICOCKPIT_. Réle d&fini dans un portail
Ligne @de o Ligne de 14 ElElEl

6. Rechercher les roles a ajouter

Dans le champ Criteres de recherche saisissez le nom du rble a affecter ou une partie du nom
combinée au caractére * puis cliquer sur le bouton Lancement

Evitez de saisir * en critére de recherche le temps de réponse sera trés
long et il vous faudra faire défiler un nombre trés important de rbles pour
retrouver ceux que vous souhaitez affecter.

Au minimum préfixez toujours votre critére de recherche par
com.cnrs.bfc et suffixez par BWOL1 (alias du mandant de production BW)

| pétaits pour utitisateur _ToT0 F

Sauvegarder | Interrompre

Informations générales | Informations sur compts | Informations sur contact | Informations supplémertaires

Groupes affectés | Affsctation ditiissteurs pour acchs & systéme

Riles disponibles Riles affectés

7~ N\
Critéres de recherche Toutes les sources de données || *vhfc_rolekm* ! Lancement ) Critéres de recherche IMES les sources de données | v | | Lancemert
| Sélectionner tout || Supprimer toutes les sélections | | Sélectionner tout || Supprimer toutes les sélections |
hom = Description Source des données Hom = Descrigtion Source des dannées
E™ | podportal_contsnt/BFCloom Affectation des réles portsil Role: défini dans un portail
Indiguez un paramétre de recherche et sélectionnez "Lancer" ) | pectportal_content/BFC/oom.... | YMP_MENU_COMPTABILITE_B... | Réle défini dans un portsl
7 | peeportal_content/BFC/com.... | YBFC_ROLEKM_R_DR Réle défini dans un portail
™ | pod portal_content/BFCicom YMWP_MENLU_ETATS_NCBC_B Role défini dans un portail
57 | podportal_contsnt/BFCloom MR _MENU_BUDGET_FATH Réle: défini dans un portail

Ligne 0/ de 0 [ =] =] «| Ligne 10| 14

] pétails pour Utilisateur __TOTO =

Informationss Générales | Informationss sur compts | Informations sur contact | Informationss supplémertaires

Groupss affectés | Affsctation dutiisateurs pour accés & systéme

Riles disponibles Riles affectés
Critéres de recherche Toutes les sources de données [+ [*ybfc_rolekm® Lancement Critéres de recherche Toutes lss sources de données [+ | Lencement
| Sélectionner tout | Supprimer toutes les sélections | | Sélectionner tout | Supprimer toutes les sélections |
Nom = Descrigtion Source des donnéss Nom = Description Source des donnéss
£ | poctportal_cortentBF Cioom WEFC_ROLEKM_R_DR Réle défini dans un portsl £ | poct portal_cortentBF Cioom Attectation des réles portal Réle détini dans un portsl
PEY poportal_cortentBFCicom WEFC_ROLEKM_R_NATIONALES  Rele défini dans un portal B | pott portal_cortentBF Cioom WMP_MENU_COMPTABILITE B.. | Réls défini dans un portall
| £ | peckportal_cortentBFCicom.... | YBFC_ROLEKM_R_MATIONAL... | Réle défini dans un portal £ | pect portal_cortentBFCicom.... | YBFC_ROLEKM_R_DR Rile défini dans un porta
73 | podhpartal_contentBFCicom.... | YEFC_ROLEKM_RW_DR Rile défini dans un porta 73 | podportal_cortentBFCicom.... | YMP_MENU_ETATS NCBC_B... | Réle défini dans un portil
gj ped:portal_contentBFCicom. ... WEFC_ROLEKM_RW_NATIONA. .. Réle défini dans un paortail gj ped: portal_contentBFCicom. .. P _MEMU_BUDGET _BwWit Réle défini dans un portail
Ligne|1)de & |~ | = [ =] | =] = [ | Ligne|10]de 14
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| pétaits pour utitisateur __ToTO B

Informations générales | Informations sur compte | Informations sur cantact | Infarmations supplémentaires

Groupes affectés | Affectation ditilissteurs pour accés & systéme

Réles disponibles Réles affectés
Critéres de recherche |Toutes les sources de données | |*ybfc_rolekm? | Lancemert Critéres de recherche |Toutes les sources de données |+ | | Lancement
Sélectionner tout || Supprimer toutes les sélections Sélectionner tout || Supprimer toutes les sélections
Nom = Description Source des données Hom = Descrigion Source des données

E pecportal_sontert/BFCloom WBFC_ROLEKM_R_DR Réle défini dans un portail &% | pockportal_cortent/BFC/com WYMP_MENU_COMPTABILITE B... | Réle défini dans un portal
E pedportal_content/BFCicom YBFC_ROLEKM_R_NATIONALES | Réle défini dans un portsi £ | poc portal_content/BFC/com YBFC_ROLEKM_R_DR Rl défini dans un portail
E pedportal_content/BFCicom YBFC_ROLEKM_R_NATIONAL .. | Réle défini dans un portai £ | poc portal_content/BFC/com ¥MP_MENU_ETATS_NCBC_B Rdle: défini dans un portail
E pediportal_content/BFCicom. .. | YBFC_ROLEKM_RW_DR Réle défini dans un portail £ | pectportal_content/BFC/com... | YMP_MENU_BUDGET B Rl défini dans un portail
E3 pediportal_content/BFC/com. .. | YBFC_ROLEKM_RW_NATIONA,.. | Réle défini dans un portail £ | pedtportal_content/BFC/com... | YBFC_ROLEKM_R_NATIONALES | Réle défini dans un portail

Lignede B E"E"EI EIE"ZI Ligne |11/de 15 O

7. ou supprimer les rbles a retirer
| pétaits pour Utilisateur _TOTO =

Informmations généralss | Informations sur compts | Informations sur comtact | Informations supplémentaires

Growpes affsctés | Atfectation ditisateurs pour accés & systéms

Riles disponibles Riles affectés
Critéres de recherche |Toutes |=s sources de données [» [*ybic_rolskm* | Lancement Critéres de recherche [Toutes lss sources de données [= | | Lencement
| Sélectionner tout | Supprimer toutes s sélections | | Sétectionner tout || Supprimer toutes les sélections |
Hom = Description Sourcs tes tonnées Hom = Description Source des donnéss
B podportal_cortert/BFC/com VEFC_ROLEKM_R_DR Réle défini dans un portal B pocportal_cortent/BFCicom WMP_MENU_COMPTABILITE B... | Réle défini dans un portail
B podportal_cortert/BFC/com WEFC_ROLEKM_R_NATIONALES | Réls téfini dans un portal 1Y poctportal_cortent/SFCicom WEFC_ROLEKM_R_DR Reéle détini dans un portal
B pedportal_contert/BFC/som WEFC_ROLEKM_R_NATIONAL .. | Réls téfini dans un portal B pocportal_cortent/BFCicom WMP_MENU_ETATS_NCBC_B Reéle détini dans un portal
B pediportal_content/BFC/com.... | YBFC_ROLEKM R DR Rile défini dans un portail B pediportal_content/BFCicom.... | YMP_MENU_BUDGET By Réle défini dans un portail
3 podportal_cortent/BFC/oom... | YBFC_ROLEKM_RV_NATIONA. . | Role défini dans un portail EN  podportal_cortent/BFCicom.... | YEFC_ROLEKM_R_NATIONALES | Réle défini dans un portail
Ligna1]de 6 [~ [ = [ =] [Z] =] =] Ligne[11]de 15

Pour sélectionner plusieurs roles les combinaisons alt+clic et ctrl+clic
peuvent étre utilisées

Une fois les réles affectés, cliquez sur Sauvegarder

Gestion des utilisateurs et des autorisations BFC Page 41 sur 51
Version 4.4 Novembre 2013



BFC-E Manuel d'utilisation Gestion des utilisateurs et des autorisations BFC

3.4.2 Affectation des utilisateurs au role portail

1. Dans l'onglet Affectation des rdles portail cliquez sur Réles puis sélectionnez Réles dans le

menu déroulant.

I Rechercher

B

Critéres de recherche Rile | = Toutes les sources de données [+ | [com crrs kfctEim | | Lancemert |

LUtilisateur
Sélectionnet tout

R
Type Mam = Descrigtion

Créer réle || Supprimer || Exporter

Indiguez un paramétre de recherche et sélectionner "Lancer”

Ligrue: |§| de 0

Source des données

2. Saisissez le nom du rdle ou une partie combinée avec le caractére *, puis cliquez sur Lancement

I Rechercher

EC

Critéres de recherche |Rile || [Toutes les sources de données [ | [com.cnrs tc B0 H Lancemert :

Sélectionner toLt || Supprimer toutes les sélections || Créer réle || Supprimer || Exporter

Matn = Description
pod: portal_contertBFCizom.cnrs Rolesfcom.cnrs bfc. BAD fcomee... YMP_MEMU_ACCUEIL _BwD1

—

=

=
o

ped: portal_contertBFCicom cnrs Rolesfcom cnrs bfc BAD1 fcom.c YRR _MENU_ADMINISTRATION_Bwio
ped: portal_contertBFCizom.crrs Roles/com.cnrs bfc. B0 fcomee... YWP_MENU_BICOCKPIT Bl

pod: portal_contertBFCloom cnvs Roles/com.cnrs bfc B0 fcomee... | YMP_MENU_BUDGET _BMAD1

ped: portal_contertBFCicom cnrs Rolesfcom cnrs bfc BAD1 fcom.c Y RP_MENU_COMPTABILITE_Bvwi01

Ligne| 1]ee3s [ | = | =]

By B B B B9

Source des données

Rile défini dans un portail
Riile détini dans un portail
Réle défini dans un portail
Rile défini dans un portail

Riile défini dans un portail

Evitez de saisir * en critére de recherche le temps de réponse sera trés
long et il vous faudra faire défiler un nombre trés important de rdles pour

retrouver ceux que vous souhaitez affecter.

Au minimum préfixez toujours votre critere de recherche par
com.cnrs.bfc et suffixez le par BWO1 (alias des mandants du mandant

de production)

3. Sélectionner le rble a traiter

I Rechercher

B

Critéres de recherche |R6\e |' | |Toutes les sources de données \' | |cnm.cnrs bfc™Ev01 | | Lancement

Sélectionner tout || Supprimer toutes les sélection= || Créer rdle || Supprimer || Exporter

Mam = Descrigtion
ped:portal_contentBF Cicotn.cnrs Rolesicom.cnrs bfc B0 fcom.c YRP_MENU_&CCUEIL _Bvwio1

-

=

=
o

pod:portal _contentBF Cloom.cnrs Rolesicom.cnrs bfc BWO01 fcom.c.. | YMP_MENU_SDMIMISTRATION _BR01
pod:portal_contertBF Cicotm.cnrs. Rolesicom.cnrs bfc BW01ficom.c... | YMP_MERNU_BICOCKPIT Bl
pod:portal_contertBF Cicom.cnrs Rolesicom.cnrs bfc BW01/com.c... | YMP_MENU_BUDGET_BvwOi

5745 B 17657

pod:portal_contentBF Cicotn.cnrs. Rolesicom.cnrs bfc BWOD1fcom.c...  YMP_MWENU_COMPTABILITE_BvO1

Ligne| 1 |de 33 [« [ =] x|

4. Cliquer sur modifier

Gestion des utilisateurs et des autorisations BFC
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SOLFCE des données

Riile défini dans un portail
Réle défini danz un portail
Rile défini dans un portail
Réle défini dans un portail

Rdle défini dans un portail
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I Détails pour Réle ped:portal_content/BFC/com.cnrs.Roles/com.cnrs.bfc.BW01/com.cnrs.bfe. YMP_MENU_ACCUEIL_BwW01

Groupes affectés | Utilisateurs affectés | Actions affectées | Affectation dutiisateurs pour accss & systeme

Mom univogue: pod:portal_content/BFCicom.cors Roles/com.cnrs bfc BWO1 icom.cors bfc.YMP_MEN_ACCUEIL _Bwwi

Mot de 'atfichage: com.cnrs bic YMWP_MENU_ACCUEIL _BWAio1

Site: pod:portal_content/BFCicom.cnrs Rolesicom.cnrs bic Bui1
Description: WP _MEMU_ACCUEIL B0
10 uinicque: ROLE.PCD_ROLE_PERZISTENCE 94%whsG Y SROmfwdcr Mz TV TEIA =

5. Cliquer sur I'onglet Utilisateurs affectés

I Détails pour Rile pcd:portal_content/BFC/com.cnrs.Roles/com.cnrs.bfc.BWO01/com.cnrs.bfc. YMP_MENU_ACCUEIL_BwW01 =
Informations générales | Groupes affectés Actions affectées | Affectation dtiisateurs pour acces & systéme

Utilisateurs disponibles

Critéres de [Toutes les sources de données [+ | Lancement

Sélectionner tout | Supprimer toutes les sélections |

1D e comnexion = MNom Source des données

Indiguez un paramétre de recherche et sélectionnez "Lancer"

Ligre: @de a

Utilisateurs affectés

Critéres de [Toutes les sources de données [+ |

Lancement

Sélectionner tout | Supprimer toutes les sélections |

1D e conneion = Mom

Indiguez un paramatre de recherche et sélectionnex "

Ligre: @de a

Source des données

Lancer"

6. Dans le champ Critéres de recherche saisissez l'identifiant SAP de l'utilisateur ou une partie
combinée au caractére * puis cliquer sur le bouton Rechercher

Evitez de saisir * en critére de recherche le temps de réponse sera trés
long et il vous faudra faire défiler un nombre trés important d'utilisateur
pour retrouver celui que vous souhaitez affecter.

I Détails pour Réle ped:portal_content/BFC/com.cnrs.Roles/com.cnrs.bfe. BW01/com. cnrs.bfe. YMP_MENU_ACCUEIL_BW01 [
Informatiores générales | Graupes affectés Actions affectées | Affectation dutiisateurs pour acces & systéme

Utilisateurs disponibles

Critéres de recherche |Toutss les sources ds donnéss [+ | _toto* Lancement
Sélectionner tout | Supprimer toutes les sélections
D) de connexion = Mom Source des données
& _TQTO toto, Apap
Ligne 1|de 1

Gestion des utilisateurs et des autorisations BFC
Version 4.4

WHilisateurs affectés

Critéres de recherche |Toutes les sources de données [+ |

Lancement

Sélectionnet tout | Supprimer toutes les sélections

I de connexion = hom

Indigue un parsmétre de recherche et sélectionne:

Ligne |0 de 0

Source des donnees

7 "Lancer"
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7. Cochez le (es) utilisateur(s) a affecter au réle puis cliquez sur Ajouter.

Pour faire défiler la liste des utilisateurs, utilisez les fleches EEE‘E

I Détails pour Réle pcd:portal_content/BFC/com.cnrs.Roles/com.cnrs.bfc.BW01/com.cnrs.bfc.YMP_MENU_ACCUEIL_BW01

Gestion des utilisateurs et des autorisations BFC

Sauvegarder | Interrompre

Informations générales | Groupes affectés

Actions affectées | Affectation dutiisateurs pour acces 4 systéme

Utilisateurs disponibles Utilisateurs affectés

Critéres de recherche |Toutes les sources de données | v |_toto* | Lancemert |

Critéres de recherche |Toutes les sources de données [«

| Lancemert

[ Sélectionner tout || Supprimer toutes les sélections |

| Sélectionner tout | Supprimer toutes les sélections |

1D d connexion = Nom Sourcs des données
_ToTo tota, ABAP

1D de connexion

= Nom

Source des données

Indiguez un paramétre de recherche et sélectionnez "Lancer"

L\gnedeW L\gne@de 0

8. Une fois I' (s) utilisateur(s) affecté (s), cliquez sur Sauvegarder

I Détails pour Réle pcd:portal_ BFC/com.cnrs.Rol .cnrs. bfc.BW01/com.cnrs.bfe.YMP_MENU_ACCUEIL_BWO1

Sauvegarder Jterrompre

Informations génsralss | Groupes atfectés

Actions affectées | Aftectation dutiisataurs pour aCCES & systéme

Utilisateurs disponibles Utilisateurs affectés

| Lancemert |

Critéres de recherche |Toutes les sources de données [+ | _toto? | Lancemert | Critéres de recherche |Toutes les sources de données |« |
Sélectionner tout | Supprimer toutes les sélections Sélectionner tout || Supprimer toutes les sélections
D de connexion = Hom Source des données ID de connexion Hom
& __TOTO Ioto, ABap & _ToTo Ioto,
Ligne 1 |de 1 Ligne|1/de 1

Source des données
ABAP

9. Pour enlever un ou plusieurs utilisateurs a un réle cochez le (es) utilisateurs(s) a supprimer puis

cliguez sur Supprimer. Une fois terminé, pensez a sauvegarder le role.

I Détails pour Réle pcd:portal_content'BFC/com.cnrs.Roles/com.cnrs.bfc.BWO1/com.cnrs.bfc.YMP_MENU_ACCUEIL_BWO01

i

Seuvegarder | Interrompre

Informations générales | Groupes affectés

Actians affectées | Affectation dutiisateurs pour accés & systéme

Wilisateurs disponibles Utilisateurs affectés

Critéres de recherche [Toutes les sources de données || _tate* | Lancemert | Critéres de recherche Toutes les sources de données | @€_* | La@
Sélectionner tout || Supprimer toutes les sélections Sélectionner tout || Supprimer toutes les sélections
ID dle cannexian = Mom Source des données D de connexion Hom Source des données
& _TOTO toto, ABAP & _ HDEL __HDEL, ABAP
A _JRIG RICHOL, Joglle ABAP
""" & _TOTo tota, LEAP
L\gnede 1

Ligne: de 3

10.Une fois les modifications apportées, cliquer sur Sauvegarder.
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I Détails pour Réle pcd:portal_content/BFC/com.cnrs.Roles/com.cnrs.bfc.BWO01/com.cnrs.bfc. YMP_MENU_ACCUEIL_BWO01 Ij
((Sauresrier | Werronpre |

Informationss générales | Groupes affectés Actions affectées | Affectation dutiisateurs pour aceés § systéme
Utilisateurs disponibles Uilisateurs affectés
Critéres de r [Toutes les sources de données |+ |_toto® Lancement Critéres de recherche | Toutss Ies sources de données [=|_* Lancement
Sélectionner tout || Supprimer toutes les sélections Sélectionner tout || Supprimer toutes les sélections
D de connexion = Nom Source des données ID de connexion = MNom Source des données
& __TOTO Ioto, ABAP & _ HDEL _ HDEL, ABAP
& __IRIC RICHOL, Jolle BBAP & __ToTO tota, 2BAP
Ligne|1]de 2 Ligne|1|de 2
I Détails pour Réle pcd:portal_content/BFC/com.cnrs.Roles/com.cnrs.bfc.BW01/com.cnrs.bfc.YMP_MENU_ACCUEIL_BWO01 E
Informations générales | Groupes affectés Actions affectées | Affectation dutiisateurs pour accés & systéme
Utilisateurs affectés
Criteres de recherche [Toutes les sources de données [+[_* [ IRecherche récursive[] Lancement |
1D dle: connexion = Nom Source tes données
& __HDEL __HDEL, ABAP
& __TOTO lota, ABAP

Ligne 1 /de 2

3.5 Gestion de masse des utilisateurs

La saisie de paramétres et de rbles sur les fiches utilisateurs, sont des opérations qui peuvent étre
effectuées pour plusieurs utilisateurs a la fois.

1. Dans l'onglet Gestion des utilisateurs ECC cliquez sur Gestion de masse des utilisateurs
(transaction SU10). Saisissez la liste des utilisateurs que vous souhaitez traiter puis cliquez
sur modifier.

I Gestion des utilisateurs : écran initial des modif. en masse
I i | [Retour| | Interrompre || Systéme 4| | @};upprimer”ﬁlnqueriDéhloquer”]

Sélection utilisateur

| Données d'adresse [ Données d'autorisation |
L_Itil, Maorn cornplet i
_MiCA Madia CASTAMDET =
_LBR Laure BRLI
_kDA Karine DALBAS

2. Vous retombez sur I'écran de gestion de la fiche utilisateur vu au paragraphe 1.3.2 Mise a
jour de la fiche utilisateur et 3.3.1 Affectation des réles a l'utilisateur.
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| Modification en masse des utilisateurs

I 4l | [sauvenarder| || [Retour|[Interrarmpre || Systéme 4| | [Détails | Données de licence || Réwrences
Adresse | Don.connx. | Constantes Paramétres Riles | Profils | Groupes || i|» Q
() Créer
) Retirer
D parametre Wal. pararmétre Description synth.

Les modifications pouvant affecter plusieurs utilisateurs, utilisez cette
transaction avec précaution

3.6 Déblocage d’'un compte utilisateur :

1. Dans l'onglet Gestion des utilisateurs ECC (ou BW) cliquez sur Gestion des utilisateurs
(transaction SUO1).

2. Dans le champ Util. saisissez l'identifiant SAP du compte a débloquer ou utilisez l'aide a la
recherche si vous ne connaissez pas cet identifiant.

3. Cliquez sur Bloquer/Débloquer.

I Gestion des utilisateurs : écran initial

I| Menu | ||' | Retour || Interrompre || Systeme 4 | | [ créer | modifier | Aficher || Supprimer || Copier { Bloquer/ Débloquer | Modifier mot de passe |

Util. | nca
Alias
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4. Cliquez sur débloquer |£|

I@Débluquer utilisateur _MNCA

Blogué par gestion. systéme 11

5. Sile déblocage s’est correctement effectué vous aurez le message suivant :

|@ Blocage pour utilisateur _MCA supprime, si le systéme 'autorise.

Une date de fin de validité a pu étre positionnée sur la fiche utilisateur. Dans ce cas avant de
débloquer le compte vous devez supprimer cette date.

1. Cliquez sur Modifier.

I Gestion des utilisateurs : écran initial

P i——
I 4l | | Retour || Interrampre || Systéme 4| | | Créer | Modifier JAficher || Supp
—
LI, _nca
Alias
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2. Cliquez sur I'onglet Don. Connx et supprimer la date de fin de validité.

Il _HCH
Derniére modif, _NCA A7 02 2011(16:43: 32 Statut Sauveq.

Cron. canmn. SHC i Constantes i Parametres i Rales i Profils ||| |I|

Alias

Mot de passe

EE R EE SRR

Mot passe init.

Répétition mot de passe EAmEEALE

Statut du mot de passe Mot de passe productif

Groupe dutilisateurs pour contrdle d'autarisation
DR14

WMIDI-FYREMNEES

Peérinde de validité Type d'utilisateur

Début validité @ Dialogue

Fin de validite () Communication
O Systéme

3. Cliquez sur Sauvegarder

3.7 Liste des utilisateurs d’une délégation et réles affectés

1. Sélectionner la transaction Systéme information des utilisateurs » sous 'onglet « Gestion des
utilisateurs ECC ».

Puis dérouler les sections «Utilisateur» et «Utilisateurs par critéres complexes de sélection».

Double cliquer sur licone placée devant la ligne « Utilisateurs par critéres complexes de
sélection »

Gestion des utilisateurs ECC

Systéme information des utilisateurs

ak] 4
Navigation sur la page | User Information System
« Gestion de masse des utiisateurs I| Menu, 4] | || [ Retour || Terminer || Interrampre | | Systeme ) | [ Pasitionner || Dé
= SAP Query : gestion groupes utilis.
+ Gestion des utilsateurs Sm'e e
S ;.er nformation System
. systéme info e T Utilisateur
e e » Information inter-systémes (administration centrale des utilisateurs)
{&» Utilisateurs par données d'adresse
« Utilisateurs par critéres complexes de sélection
Utilisateurs par critéres complexes de sélection
(&> Par nom dutilisateur
&> Parrile
&> Par profil
(&> Par autorisation
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2. Sélectionner le groupe pour autorisation correspondant a votre DR.
Puis cliquer sur le bouton « Exécuter ».

I Utilisateurs par critéres complexes de sélection

I 1 | \Sauvegardercomme variante... | | |Retour H Interrompre || Systéme‘| | [ Exécuter || Accéder avariante || Documentation de programme

Critéres de sélection p. utilisateur

il
S0 autonsatllon‘ El [ Gestion de la fiche utilisateur : groupe dutilisateurs (1)
Groupe utilisateurs (général
Utilisateur de référence El b Critéres de recherche
Alias dlD utilisateur D@l@ Résultats de la recherche: 26 Entrées trouvées
Réle [=] % Groupe il Texte
i e DRO1 PARIS A
Profil ET Profil ET DRO2 PARIS B
Code de transaction DRO3 ILE-DE-FRANCE EST
DRO4 ILE-DE-FRAMCE 5UD
Sélection par nom de zone DRO5 ILE-DE-FRANCE OUEST ET NORD
MNom zone Val DRO6 CENTRE-EST
DROT RHOME-AUVERGNE
Sélection par autorisations DROg CENTRE -POITOU-CHARENTES
Ohbjet dautorisation El DR09 AGEMNCE COMPTABLE PRINCIPALE
Autorisation DR10 ALSACE
DR11 ALPES
Sélection parvaleurs DR12 PROVENCE
DR13 LANGUEDOC-ROUSSILLON
Objet d'autorisation 1 DR14 MIDI-PYREMEES
Objet Fautorisation DR15 AQUITAINE-LIMOUSIN
DR16 PARIS MICHEL ANGE
Objet dautorisation ET 2 DR17 BRETAGNE ET PAYS DE LA LOIRE
Objet dautorisation DR18 MORD PAS-DE-CALAIS PICARDIE
DR19 NORMANDIE
o o DR20 COTED'AZUR
Objet dautorisation ET 3 -
5 DR9g8 Hors delegation
UIE AT DR99 Utiisateurs de formation

3. Une fois I'état exécuté cliquer sur le bouton « Réles »
| Utilisateurs par critéres complexes de sélection

I Menua| 4| | | [Retour |[Interrompre || Systéme 4| | [Reprendre || Afficher détails{][ Réles |[JProfils || Documents de modification | Synthése des sectiol
N
Nbre utilisateurs sélectionnés:115
Utilisateur \Nom complet |Gr0upe N® imput. | Blogué |De’b.va|id. |Fin valid. IType |Ut\|. réf. |

_AADU Abdelali AQUKA DRO1 E 25.01.2007 |31.12.9999 A Dial
__N\R Annette ARULDASS DRO1 25.01.2007 |31.12.9999 |ADial.
__ﬁEI-ERTI Audrey BERTINET DRO1 A Dial.
__AEIORDE Antoine BORDERIE DRO1 01.02.2010 31.12.2099 ADial
__ﬁD\ﬁLL Alpha DIALLO DRO1 E 23122010 A Dial
__ADUWAO{JQ Anne-francoise DUVAL  DRO1 A Dial.
__ﬁGRAND Audrey GRANDHOMME ~ DRO1 E 20.05.2010 |ADial.
__N-|OT Angelique HOTTIN DRO1 A Dial.
__ﬂlM.‘\NGE Alain MANGEOL DRO1 12022009 |31.12.2013 A Dial
__EMANGEO ALAIN MAMGEOL DRO1 E 31.03.2008 A Dial
7_AF'H Anne PHAN DRO1 25.01.2007 A Dial.
__ARAMO(]{]‘I Armelle RAMOS DRO1 A Dial
_J{RAMOOOQ Armelle RAMOS DRO1 =] 31.03.2008 |ADial.
__ﬂR\CHEOO‘I Amaud RICHET DRO1 A Dial.
__ﬂWE Alain WEISWALD DRO1 E 25.01.2007 |31.03.2008 A Dial
7_EEIENAI001 Benoist BEMAIM DRO1 06122010 |31.12.2099 A Dial.
__EIDOMA Bronislawa DOMASZEWSIDRO1 = 28.09.2009 |31.05.2010 |ADial
|| BLABA Benoit LABATUT DRO1 2501.2007 |31.12.9999 A Dial.

4. Les rbles composites affectés a l'utilisateur sont signalés par un signe « = » dans la colonne
« Type affectation »
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] | interrompre || Systeme | | [ Détails |[ Trier par ordre croissant |[ Trier par ordre aécraissant || Activer filtres || Apercu avant impression || Fichier local_ || Modifier mise en forme | Autre(s) 4|
IAffectations réles : 99 de 116 utilisateurs ont des affectat.
“Utilisateur  [“Nom complet [Rate |Type‘m . [%g. HRDate début_[Date fin [Désignation du réle |
_AAOU Abdelali ADUKA ZALL_USERS Bl = 0511.2009 [31.12.9999 |[TRANSACTIONS TECHNIQUES g

ZBFC_BDG_COMPTABLE_DRO1 PN\ = 0511.2009 31.12.9999 |Role - BUDGET - Comptable - DRO1

ZBFC_BDG_CTR_FI_PLAN_BDG_DR{ @ c 05.11.2009 |31.12.9999 |Role (ALL) Gestion centres financiers plan struc. Budg-DR01

ZBFC_BDG_PROG_CB_DRO1 D ¢ c 0511.2009 |31.12.9999 |Role (ALL) Gestion des programmes CB -DRO -

ZBFC_BDG_V_CENTRE_FI_9999 D ¢ c 05.11.2009 [31.12.9999 |Role (VISU) Gestion groupes de centres financiers

ZBFC_BDG_V_DOM_FONCT_ 9999 | @ | ¢p [C 05.11.2009 31.12.9999 |Role (VISU) Gestion groupes de domaines fonctionnels

ZBFC_BDG_V_ENGT_PERSONL_DRY @ | ¢P [C 0511.2009 [31.12.9999 |Role (VISU) Engagement individuel-DR0

ZBFC_BDG_V_MIS_OEUVR_GLOB_DF @  ¢P C 05.11.2009 31.12.9999 |Role (VISU) Affichage mise en aeuvre du budget-DRO1

ZBFC_BDG_V_REPORTING_DRO1 | @ | ¢p [C 05.11.2009 |31.12.9999 |Role (VISU) Reporting budgetDR01

ZBFC_BDG_V_REPORT_9999 D ¢ c 05.11.2009 31.12.9999 |Role (VISU) Gestion des reports

ZBFC_COG_CENTCOU_NATCPT_939 @ | ¢p [C 05.11.2009 |31.12.9999 |Role (ALL)Des centres de colts/natures comptables - National

ZBFC_COG_V_ACT_RATIO_OTP_999¢ @@ ¢ C 05.11.2009 31.12.9999 |Role (visu) :ypes aclivité,Rations /OTP standards - National

ZBFC_CPT_AVOIR_FACTURE_R DRI @ &P C 05.11.2009 |31.12.9999 |Role (ALL) prise en charge avoirs & factures- DRO1

ZBFC_CPT_DELEGUE_DR01 & = 05.11.2009 [31.12.9999 |Role - COMPTA- Délégué - DRO1

ZBFC_CPT_FACT_CLIENTS_R_DR01| @@ &P C 05.11.2009 [31.12.9999 |Role (ALL) Prise en charge faciures & clients -Restreint- DR

ZBFC_CPT_GESTION_TIERS DR01 | @@ &P C 05.11.2009 31.12.9999 |Role (ALL) Gestion des tiers - DRO1

ZBFC_CPT_V_ANA_CLIE_FOURN_DR @ &P C 05.11.2009 [31.12.9999 |Role (Visu) Analyse client et fournisseur - DR0O1

ZBFC_CPT_V_AUTRE_CLO_PERI_9%{ (B &P C 05.11.2009 31.12.9999 |Role (Visu) Dotations amort & affectations résultai- National

5. Pour n’afficher que la liste des roles affectés directement a I'utilisateur.
Cliquer sur « Activer filtres ». Sélectionner « Type affectation » et le déplacer dans « Critéres

de filtre » en le sélectionnant puis en cliquant sur

I Utilisateurs par critéres complexes de sélection

fmenu.] ¢

puis valider.

| |Ret0ur || Interrompre || Systéme4| | |Détai|s ||Trierpar0rdre croissant ||Trierpar0rdre décroissarﬂ|ﬁdiverﬁltres

ll:U’Déﬁnircritéres de filtrage
G|~ I hd I 2 I ¥ I (il Date début |Date fin |Désignati0n du role
Criteres de filtre Colonnes 05112009 31.12.9999 |TRAMNSACTIONS TECHNIC
Nom colonne Nomicolonne 05.11.2009 31.12.9999 Role - BUDGET - Comptab
Utilisateur - 05.11.2009 |31.12.9999 |Role (ALL) Gestion centres
Mom complet ] 05.11.2009 |31.12.9999 |Role (ALL) Gestion des prc
Réle 05.11.2009 |31.12.9999 |Role (VISU) Gestion group
Type de rile e 05.11.2009 |31.12.9999 |Role (VISU) Gestion group
@ Type d'affectation 05.11.2009 |31.12.9999 |Role (VISU)Engagementil
i isation HR 05.11.2009 |31.12.9999 |Role (VISU) Affichage mise
erer critéres de rech. l 05.11.2009 |31.12.9999 |Role (VISU) Reporting bud
Date de fin 05.11.2009 |31.12.9999 Role (VISU) Gestion des re
Désignation du rile 05.11.2009 |31.12.9999 |Role (ALL) Des centres de
Début de validité - 05.11.2009 31.12.9999 |Role (visu) types activité R
1 | ;I_‘ 05.11.2009 |31.12.9999 |Role (ALL) prise en charge
A 44 2000 24 19 0000 (Rala - COMPTA - DAl&nNE .

6. Dans la zone de match code associée au champ « Type

« @1G\Q ». Valider

affectation » sélectionner la valeur

Sélect
Type daffectation

IE?' Délimiter plage valeurs (1)

@16\a
@wna
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7. Laliste des utilisateurs et rbles associées peut ensuite étre exportée :

I Utilisateurs par critéres complexes de sélection

I | |[ 8ystéme 4 | | [Détails || Trier par ordre eroissant | Trier par ordre dé |[ Activer fiitres || Supprimer filtres || Apercu avant [ Fichier local.. || Modifier mise en forme... | Autre(s) . |
Détails Cirl+ShifteF3
Affectations réles : 99 de 115 utilisateurs ont des affectat. Trier par ordre crolssant Crl+F4
“Utiisateur |“Nom complst lRate [Type [.An_Jorg HR|Date aébut |patefin  |pésignation au rdle ;;?J;aﬂ[“:;gre decrolssant ctr\«sg:g::
_AADU Abdelali ADUKA ZALL_USERS ) 05112009 31129999 |TRANSACTIONS TECHNIQUES Supprimer fitres T
ZBFC_BDG_COMPTABLE_DR01 & 05112009 31129999 Role - BUDGET - Comptable - DROT e mpres sion Yo Pty S
ZBFC_CPT_DELEGUE_DRO1 & 05112009 31129999 Role - COMPTA - Délégué - DRO1
ZBFC_DER_SFC_DRO1 & 05112009 31129999 |Role Dépenses/Recettes SFC DRO1 scifier misg en forme.
ZBFC_REF_GESTIONNAIRE_REF_DR g 05112009 31129999 |Role - REF - Gestionnaire de référentiels - DRO1 Sélectionner mise en forme
_ABERTI Audrey BERTINET ZBFC_COG_RESP_ACP_3939 & 09.062010 31129999 Role COG pour responsable ACP - National Sauvegarder mise en forme. Cirl+F10
_ABORDE |Antoine BORDERIE ZALL_USERS ) 01.022010 31129999 |TRANSACTIONS TECHNIQUES
ZBFC_BDG_COMPTABLE_DR01 @ 01.022010 31129999 Role - BUDGET - Comptable - DRO1
ZBFC_BDG_GEST_BUDGT_DRO1 | g 01.022010 31129999 |Role - BUDGET - Gestionnaire budget- DRO1
ZBFC_COG_CTRL_GESTION_9999 | g 01.022010 31129999 Role COG pour le contréleur de gestion - National
ZBFC_CPT_COMPTABLE_DRO1 & 01.022010 31129999 Role - COMPTA - Comptable - DRO1
ZBFC_DER_COMPTABLE_DR01 & 01.022010 31129999 Role Dépenses/Recettes Comptable DRO1
ZBFC_REF_AFFICHAGE_DRO01 & 16.022010 31129999 Role - REF - Affichage - DRO1
ZBFC_REF_GESTIONNAIRE_REF_DR ¢ 01.022010 31129999 Role - REF - Gestionnaire de référentiels - DRO1
_ADIAL Alpha DIALLO ZALL_USERS ) 19.07.2010 31129999 |TRANSACTIONS TECHNIQUES
ZBFC_BDG_COMPTABLE_DR01 @ 19.07.2010 31129999 Role - BUDGET - Comptable - DRO1
ZBFC_CPT_DELEGUE_DRO1 & 19.07.2010 31129999 Role - COMPTA - Délégué - DRO1
ZBFC_DER_SFC_DRO1 & 19.07.2010 31129999 Role Dépenses/Recettes SFCDRO1
ZBFC_REF_GESTIONNAIRE_REF DR @@ = = 19.07.2010 31129999 |Role - REF - Gestionnaire de référentiels - DRO1
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