Manuel d’utilisation de la zone d’ administration
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| — Présentation générale
A — Se connecter

Cette adresse permet d'accéder a la zone privée d’ administration du site: http://www.ctm-
grenoble.org/backoffice/ .

Pour pénétrer dans cette zone un écran demande la saisie d’ un login et d’ un mot de passe.
Ecran d’identification :

Identification

Login

Mot de passe

Il est impossible que deux personnes utilisant les mémes login et mot de passe se connectent
en méme temps. Le message suivant apparaitra: Un autre utilisateur est déja connecté sous
ce profil. Il faut attendre que cet autre utilisateur ait terminé. Merci de votre compréhension.

Toutes les quatre heures |’ utilisateur est déconnecté automatiquement pour des raisons de
sécurité. Le message suivant apparaitra: Vous étes connecté depuis plus de 4 heures. Par
mesure de sécurité il faut vous reconnecter. Ainsi, si un utilisateur ne se déconnecte pas il
faudra attendre quatre heures pour pouvoir se connecter avec le méme compte a partir d' un
autre pc.

Il est indispensable de passer par le formulaire de connexion pour utiliser la zone
d administration. Si un pirate tente de pénétrer par un autre moyen le message suivant
apparditra: Il faut passer par le formulaire didentification pour accéder a la zone
d'administration. Aprés avoir lancé la page de connexion il faut saisir les identifiants dans les
cing minutes sinon le méme message apparaitra.


http://www.ctm-grenoble.org/backoffice/
http://www.ctm-grenoble.org/backoffice/

B — La page d’accuelil, la navigation

Page d’ accuell :

Page d’accueil Bienvenue sur la page d'accueil

colonne de gauche

de la zone d'administration du site

programme
d’activités et gestion
de son affichage en

page d’accueil www.ctm-grenoble.fr

Aide | Accueil | Milissteurs | Déconnexion

La zone d administration permet de gérer les informations de la page d accueil et les
programmes d’ activités

Menu en basde page:

Aide | Accueil | Wilisateurs | Deconnexion

En bas de page, en petit, figurent quatre rubriques. L’ aide affiche le manuel en version pdf.
L’accueil permet de revenir & I’accueil de la zone d’ administration. Le lien « utilisateurs »
accede a la zone de gestion des login et mot de passe des comptes utilisateurs. Le lien
déconnexion permet de retourner a I’écran d'identification et de se déconnecter en toute
sécurité. L’ utilisation de ce lien pour quitter la zone d’ administration est fortement conseillée.



C —Lagestion desadministrateurs

Il est possible de créer un nombre illimité d’ administrateurs du site. Ceux-ci ont tous les
mémes droits.
Affichage desadministrateurs:

Utilisateurs
Houvel utilisateur  Retour
Nom Login Mot de passe
le nom lelagin lemotdepasse Medifier Supprimer

Pour insérer un administrateur il faut cliquer sur nouvel utilisateur.
Insertion d’un administrateur :

Utilisateurs
Nouvel utilisateur  Retour
Nom Login Mot de passe
| | | | || Ajouter
Pour modifier I’administrateur il faut cliquer sur modifier.
Modification d’un administrateur :
Utilisateurs
Nouvel utilisateur  Retour
Nem Login Mot de passe
|Ie nom | |Ie|ogin | |Iemotdepasse | Mettre a jour

Les utilisateurs peuvent étre supprimés a condition qu’il en reste toujours un.



|| — Page d’accueil colonne de gauche
1 — Information générale ou avertissement

Page d’accuell delarubrique « Page d’accueill colonne de gauche»:
Page d’accueil colonne de gauche

Information générale ou avertissements Nouveau surle site Ordre  Retour  Page web

= programme 2008-2009

Modifier  Supprimer

Pour modifier I'information qui apparait sur la colonne de gauche en bas il faut cliquer sur le
lien « Information générale ou avertissement ». Cet écran affiche aussi la liste des actualités
qui sont classées dans |’ ordre défini. Une actualité est un texte accompagné d'un lien.
Formulaire de modification del’infor mation géenérale ou avertissement :

Page d’accueil colonne de gauche

Information générale ou avertissements  Nouveau surle site  Ordre  Retour  Fagewsb

|Le centre Eh-é”oiog.i.que vous souhaite un bel &té !

T |Yne nouvelle vEIrsSion 4e site wWeb

i Il =e peut que certaines informations ne soit pas encore
accessibles. wveuillez nous en excuser.

image

Mettre a jour

Il est possible de choisir une image. Les images du site doivent étre au format JPG car |’ outil
de redimensionnement des images n’ accepte que ce format.




2 —Nouveau sur lesite

Formulaire de création d’une actualité:
Page d’accueil colonne de gauche

Information générale ou avertissements  MNouveau surle site Ordre  Retour  Page web

Lien
Texte*
Enregistrer

Seul |e texte est obligatoire. Le lien doit étre copié a partir du lien présent dans la barre url du
navigateur.

3 —Modifier une actualité

Formulaire de modification d’une actualité
Page d’accueil colonne de gauche

Information générale ou avertissements Nouveau sur le site Ordre  Retour  Page web

Lien hitp:/fwww.ctm-grenoble.orgfprog.php
Texte programme  2008-2009
Mettre & jour

Toutes les données sont modifiables.

4 —Qrdre

Un clic sur le bouton ordre permet de modifier I’ ordre des actualités. Par défaut, la derniére
actualité saisie est la derniére ligne de la liste. Les actualités sont ordonnées gréce a des
numeéros d’ ordre qui vont de 100 en 100. Ains la premiére actualité a le numéro 100 et la
seconde le numéro 200. De ce fait, pour faire passer la seconde actualité avant la premiére il
faut lui donner un numéro entre 0 et 99, par exemple 90 si d’ autres actualités sont susceptibles
de ce placer avant.

Formulaire de modification del’ordre des actualités:

Page d’accueil colonne de gauche

Information générale ou avertissements  Nouveau surle site Ordre  Retour  Pageweb

programme 2008-2009 100

Modifier




|11 —Lesthemesdes programmesd’ activités
1-Listedesthemes

Page d’accueil dela gestion des programmes d’ activités:

Programme

Listedesthémes:

Thémes  Programme  Retour  Fage web

Programme

Actu

Medifier Supprimer

Bible

Maodifier  Supprimer

Sociéte

Medifier Supprimer

Théologie

Medifier Supprimer

: thémes
Thémes  Programme  Retour  Page web

Houveau théme  Retour

Un théme est composé d'un titre uniquement. Les themes permettent de classer les
programmes d’ activités. Le theme Actu ne fait pas partie du programme d’ activités, il a été
créé pour permettre |’ affichage en page d’ accueil d’informations sur les activités du Centre



2 —Nouveau theme

Formulaire de création d’'un théme:
Programme : thémes

Thémes Programme  Retour  Page web
HNouveau théme  Retour
Titre * |
Enregistrer
3 —Modifier un theme
Formulaire de modification d’un theme
Programme : themes
Thémes  Programme  Retour  Page web
Mouveau théme  Retour
Titre * Actu
Modifier

Toutes les données sont modifiables.




IV —Lesprogrammesd’ activités
1 —Listedes programmes

Accuell des programmes:
Programme : activités

Thémes Programme  Retour  Fage web

Nouvelle activité  Ordre des activités  Retour

Sélectionner un théme |Z|

Il faut choisir un théme pour en afficher les programmes.
Liste des programmes:

Programme : activités

Thémes  Programme  Retour  Fage web

MHouvelle activité  Ordre des activités  Retour

| Société |E|
- La religion au regard de la philosophie. ﬂ' Modifier  Supprimer
- Les forums de I'événement  Medifisr  Supprimer
Meurosciences / Meuroéthique  Modifier  Supprimer
Sciences, philosophie etfoi chrétienne  Modifier  Supprimer

“ Chrétiens responsables a luniversité : Placer l'étudiant au coeur de l'université 7 nModifie
Supprimer

E Changements et permanences entre les générations  Modifier  Supprimer

ﬂ Humanitaire : le défi de 'éthigue  Modifier  Supprimer

E Entre patient et corps médical : lafamille  Medifier  Supprimer

E La dimension humaine du travail ; un travail décent pourtous ?  Meodifier  Supprimer

E Pour une démocratie renouvelée  Modifier  Supprimer

“ La dimension spirituelle de la fin de vie  mcoifier  Supprimer

Une activité est composée d'une référence, d'un type, d'un intitulé de formation, d’'une
indication permettant d afficher ou non une coche de validation, d' un théme, d' une date,
d'une date de début d’ affichage dans la page d’ accueil, d’ une date de fin d’ affichage dans la
page d'accueil. L’activité en détail présente deux colonnes. La premiere colonne est
composée d’une durée, d’informations pratiques et d’un document a télécharger. La seconde
colonne est composée d'un intitulé de formation, d'un texte, d'une présentation des
intervenants et d’ une image.

Ladate de début et |a date de fin représentent une période d’ affichage de I’ activité sur la page
d accueil. Avant et apres cette période, |’ activité est uniquement accessible par larecherche.
Les actualités sont classées par théme dans |’ ordre définit. Chague actualité peut étre modifiée
Ou supprimée.



2 —Nouvelle activité

Formulaire de création d’une activité
Programme : activités

Houvelle activité  Ordre des activités  Retour

@ Cours

) Conférenceidébat
) Groupe de travail
) Journée d'étude

|
© oui
© Non

| Actu

_ Envegistrer
Les données obligatoires sont indiquées par une étoile. L’ image doit étre au format JPG.




3—Modifier une activité

Formulaire de modification d’une activité
Programme : activités

Thémes  Programme  Retour  Fagewsb

Houvelle activité Ordre des activités  Retour

Référence * ﬁ43
@ Cours
* ) Conférenceidébat
Type

) Groupe de travail
) Journée d'étude

Intitule formation * |La religion au regard de |a philosophie.
Ir" =
Validation @ Oui
L Naon
Théme = | Sociéte [
Date 23-09-2008 | }:‘§i|
Date de début d'affichage | =]
25 |

sur l'accueil |

[Date de fin d'affichage sur |

l'accueil | |
Colonne 1

Durée |12 mardis |

23 sept, 7, 21 oct, 18 nov, 2, 16 déc 2008, €, 20 janv, 3, 24
fév, 10, 24 mars 2009

: 20h00-21h30 au CIM
Infos pratigues | T e

Document a télécharger | |[ Parcourir_
Colonne 2

Intitulé formation |La religion au regard de |a philosophie. |
Introduction & la philosophie de la religion -
En ces temps de pluralisme religieux, de dialogue E‘

Texte interreligieux, de conflit entre foi et raison, il peut Btre 3
opportun d’ interroger les philosophes qui ont pris la
religion comme objet de réflexiomn. Qu'ont-ils & nous dire
sur ce que sont les religions, sur leur rapport & la wvérité, -
Michel Simon

Intervenants

Image | |[ Parcourir_ ]

Enregistrer les modifications

Toutes les données sont modifiables. Si un pdf ou une image existe, une case a cocher
permettra d’ en demander |a suppression.




4 —Qrdre

Formulaire de modification d’une activité

Programme : activités

Thémes  Programme  Retour Page web

Mouvelle activité  Ordre des activités  Retour

Societe
La religion au regard de la philosophie. @ i—_. |
Les forums de |'événement 5700 |
Meurosciences / Neuroéthique 5800 |
Sciences, philosophie et foi chrétienne iE‘}D{} |

Chrétiens responsables a l'université ; Placer 'étudiant au ceeur de ‘6000 |
l'université 7 '

Changements et permanences entre |es générations iiﬂﬂﬂ |
Hurnanitaire : le défi de I'éthique Ii_il;ﬁ{] |
Entre patient et corps médical : 1a famille ii_ﬁ{_}[] |
La dimension humaine du travail : un travail décent pour tous 7 ig‘ﬂ_}{} |
Pour une démocratie renouvelée iéﬁ-{_}{} |
La dimension spirituelle de la fin de vie ii_ii_i{_}{]' |

Changements climatiques - Le lecon du passé, le rechauffement iﬁ?{}{} |
actuel, les risques paour le futur L

“La onzigme heureg” 16800 |

Mard/5ud : les enjeux de 'agriculture. Quel avenir pour les jeunes [
16900 |
ruraux du Sahel ? !

Le développement durable : les collectivités locales, un formidable f?{}{}{} |
levier pour agir ? L

Cuelles transitions pour aller vers les systémes énergétiques [
7100 |
durables ?

a =y

Modifier
Pour définir I ordre des activitésil faut choisir un theme et cliquer sur « ordre des activités ».



