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1. Introduction

1.1. Sur le manuel

Ce manuel d'aide vous fait faire connaissance avec OLAT et vous explique les fonctionnalités d'OLAT depuis le début.

Le manuel d'aide OLAT a été écrit pour les personnes qui s'intéressent, pour différentes raisons, au E-Learning et a
l'utilisation d'OLAT. Si vous n'avez encore jamais travaillé avec OLAT, on vous explique ici comment entrer pas a pas
dans la plate-forme d'apprentissage. Ainsi, on explique la recherche des contenus didactiques souhaités, leur édition et
I'emploi d'outils collaboratifs.

II est possible que vous connaissiez OLAT en tant qu'utilisateur et que vous vouliez maintenant mettre vous-méme des
contenus didactiques a disposition dans OLAT. Dans ce cas, les chapitres sur les ressources didactiques, la création d'un
cours, les éléments de cours et I'éditeur de cours, la création de tests, ainsi que le fonctionnement du cours peuvent aider
votre travail.

Si vous étes déja un expert OLAT, ce manuel d'aide vous servira d'ouvrage de consultation. Il contient un index des
contenus et un index analytique qui vous permettront d'accéder rapidement et efficacement aux contenus qui vous
intéressent.

Dans ce manuel, les formes féminines ne sont pas ajoutées aux masculines. La raison en est une meilleure lisibilité. La
forme féminine est évidemment sous-entendue.

Une derniére indication: nous accueillons les réflexions et les propositions d'amélioration pour ce manuel, a travers
le support OLAT de 1'Université de Zurich. Grace a votre collaboration précieuse, nous espérons trouver les passages
manquants ou confus et les améliorer dans une version ultérieure.

1.2. Structure du manuel

Ce manuel d'aide se divise en 4 parties. Les chapitres 1-3 ont pour sujet I'introduction a la plate-forme d'apprentissage. Le
chapitre 2 (Page 5) explique les informations de base sur OLAT. Vous y apprenez qu'OLAT est une plate-forme open-
source et vous découvrez les différents roles des utilisateurs. Le chapitre 3 (Page 7) montre, comment vous pouvez
vous enregistrer dans OLAT, quelles autres fonctionnalités vous offre la page de connexion et comment on se déconnecte.

La deuxieme partie s'occupe de l'utilisation d'OLAT. Lisez le chapitre 4 (Page 9) - aprés vous étre inscrit et avoir
choisi un nom d'utilisateur OLAT - pour vous informer sur la structure et les possibilités de configuration de votre page
de départ, appelée «Accueil». Dans le chapitre 5 (Page 14), le concept de groupe d'OLAT est expliqué. Vous pourrez
apprendre quels types de scénarios d'utilisation sont immaginables pour quels types de groupes et vous laisser inspirer
pour votre propre concept didactique. Le chapitre 6 (Page 19) s'occupe de la partie centrale d'OLAT, les ressources
didactiques, montre les différents types de ressources didactiques, et comment trouver des contenus didactiques. Si vous
rencontrez des difficultés lors de l'édition d'un contenu didactique, le chapitre 7 (Page 26) vous aidera. Chacun des
éléments de cours et les activités didactiques possibles seront expliqués dans la perspective du participant au cours.

Voulez-vous créer des cours vous-méme? La 3e partie du manuel est consacrée a la création des contenus didactiques.
Le chapitre 8 (Page 35) contient une instruction pas a pas pour créer un cours et le publier pour les participants au
cours. Les éléments de cours et les configurations possibles dans I'éditeur de cours seront décrits en détail dans le chapitre
9 (Page4l).

Sivous voulez créer et intégrer d'autres ressources didactiques dans votre cours, les chapitres «Créer contenus didactiques
CP» (Page 55) , «Créer wiki» (Page 58) , «Créer podcast» (Page 60) , «Créer blog» (Page 63) , Créer devoir» (Page
65) , «Créer un devoir pour un portfolio» (Page 68) , «Gérer les sujets d'une affectation des sujets» (Page 71) et
«Créer les tests et questionnaires (Page 74) vous indiquent les étapes nécessaires a suivre.

Votre contenu CP est maintenant terminé, activé et utilisé par les utilisateurs OLAT. Le chapitre 18 (Page 80) vous montre
ot trouver les résultats des cours, évaluer des performances et archiver des contenus didactiques a la fin d'un cours.

Dans la 4e partie, le chapitre 19 (Page 91) présente les technologies et les outils qui facilitent ou complétent le travail
avec OLAT. Nous recommandons ces outils, car les utilisateurs OLAT de longue date en ont fait de bonnes expériences.
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Selon votre role d'utilisateur OLAT, différents chapitres vous intéresseront prioritairement. Les chapitres 1-4 et 7 décrivent
des fonctions que tous les utilisateurs OLAT ont a leur disposition. Dans les chapitres 5 et 6, les informations concernant
tous les utilisateurs sont traitées en introduction. La 2e partie des chapitres concerne spécifiquement les auteurs. Les
chapitres 8-18 sont destinés aux utilisateurs OLAT sans droits d'auteurs et sont importants seulement si vous avez regu de
la part de I'auteur du cours des devoirs spécifiques, comme p.ex. le tutorat des groupes. Le chapitre 19 est une aide surtout
aux auteurs travaillant souvent avec OLAT et qui souhaitent approfondir leur connaissance de la technologie du support.

1.3. Autres sources d'information

1.3.1. Informations et documentation sur le site web d'OLAT
Sur le site web d'OLAT http://olat.org/documentation, vous trouvez les informations sur OLAT, les manuels d'utilisation
et les réponses aux demandes fréquentes (FAQ).

1.3.2. Aide contextuelle

Dans votre travail quotidien avec OLAT, vous ne disposez pas seulement de ce manuel, mais également de l'aide
contextuelle. Cette aide vous explique les possibilités de configuration a I'endroit o1 vous vous trouvez. Vous reconnaissez
cette aide grace a l'icone en forme de point d'interrogation. @ Cliquez sur le point d'interrogation et I'aide contextuelle
s'ouvrira dans une nouvelle fenétre.

1.3.3. Modéles et cours de démonstration

Dans l'onglet «Ressources didactiques», vous trouvez dans le catalogue des Cours de démonstration et des Modeles qui
faciliteront votre démarrage comme auteur OLAT et vous montreront comment employer les divers éléments de cours.
Les modeles sont congus de maniere a pouvoir étre copiés. Sur la page d'envoi du modele, on vous explique quelles sont
les possibilités de configuration a choisir pour pouvoir publier un cours. Vous avez a disposition un petit et un grand
modele. Les cours de démonstration servent d'illustration: vous les utilisez pour vous familiariser avec les éléments de
cours et pour les expérimenter, comme par exemple le wiki. Les cours de démonstration sont en allemand et en anglais.

1.3.4. Support

L'équipe OLAT répond également aux questions des membres de 'UZH directement au travers du support. Adressez-
vous a nous par e-mail suppor t @l at . uzh. ch ou par téléphone 044 635 67 90. Vos requétes seront traitées pendant
les heures de bureau.
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2. Généralités sur la plate-forme didactique

Lisez dans ce chapitre, comment OLAT a été créé et qui est derriére le développement continuel d'OLAT. Ensuite, nous
vous expliquerons quelles sont les conditions préalables pour votre travail avec OLAT et les technologies utilisées. Enfin,
vous pourrez apprendre a connaitre les différents r6les d'utilisateurs OLAT.

2.1. Informations sur OLAT

OLAT signifie «Online Learning and Training» et est une plate-forme d'étude open-source. OLAT est né en 1999 a I'Institut
d'informatique (http://www.ifi.uzh.ch/) deI'Université de Zurich (http://www.uzh.ch) (UZH). En septembre 2000, I'équipe OLAT
a remporté le prix MEDIDA (http://www.medidaprix.org/) . Le grand succés d'OLAT et le prestige de ce prix ont ouvert de
nouvelles possibilités: en 2001, les services informatiques de 'UZH (http://www.id.uzh.ch) ont repris OLAT et en garantissent
depuis lors le fonctionnement professionnel et le support. De plus, ils assurent la continuation du développement du
logiciel. OLAT est devenu, en 2004, la plate-forme stratégique de 1'UZH. Actuellement, OLAT est utilisé par de nombreux
utilisateurs enregistrés dans toutes les facultés de 1'UZH et tant d'autres institutions.

Une plate-forme didactique (en anglais Learning Management System, abrégé LMS) permet la mise a disposition de
contenus didactiques, 1'organisation d'activités didactiques et I'administration des participants au cours. Une LMS aide a
la mise en oeuvre du concept didactique d'un cours. L'emploi d'une LMS peut se faire lors de cours purement virtuels,
ainsi que dans des cas de Blended-Learning, c'est-a-dire une forme de e-Learning qui combine le cours de présence et
l'apprentissage par outils virtuels. Les fonctions comme les regles d'acces, la gestion des groupes, l'outil d'évaluation, les
outils collaboratifs (forums, chat, etc.), aident dans la mise en pratique d'un cours.

OLAT n'est pas un Content-Management-System (CMS). Un systéme d' «Online Learning and Training» n'est pas congu
spécifiquement pour la production de matériaux didactiques: il existe d'autres outils adaptés a ce but précis. Les contenus
didactiques créés a l'extérieur d'OLAT, peuvent étre importés dans OLAT grace a des interfaces standardisées. OLAT
dispose toutefois de moyens adaptés pour la création de contenus didactiques simples (p.ex. un éditeur HTML).

Vous trouvez des informations supplémentaires sur OLAT sur la page web communautaire www.olat.org (http:/
www.olat.org) . Sur notre serveur de démonstration (http://demo.olat.org) , les personnes n'ayant pas leur propre installation
d'OLAT trouveront quelques informations utiles.

2.2. Conditions prealables pour travailler avec OLAT

OLAT est une application web. Pour travailler avec OLAT, vous avez besoin d'une connexion internet et d'un navigateur
internet moderne. OLAT est optimisé pour l'utilisation sur Mozilla Firefox (http://www.mozilla-europe.org/de/products/firefox/) ,
un navigateur téléchargeable gratuitement sur le web. Faites un contréle du navigateur (Page 7), pour savoir s'il est
compatible avec toutes les fonctionnalités d'OLAT.

Si vous voulez proposer des cours dans OLAT, demandez les droits d'auteur aupres de votre support (Page4). Vous pouvez
commencer a travailler dans OLAT, si vous avez créé votre concept didactique et préparé votre contenu didactique pour le
Web. Pour 1'élaboration de contenus didactiques complexes, nous recommandons 1'installation d'un éditeur HTML (p.ex.
Dreamweaver) ou I'emploi d'outils d'aide a la création de Content.

2.3. Le concept d'open-source

OLAT est un software open source selon la définition de OSI (Open Source Initiative) (http://www.opensource.org/) . Le code
n'est pas protégé et peut étre téléchargé gratuitement, puisqu'il n'est pas nécessaire de posséder une licence. Il peut étre
utilisé, modifié et développé librement. De plus amples informations sur le projet open source sont disponibles sur la page
web OLAT www.olat.org (http://www.olat.org) .

2.4. Roles et droits

Les roles et droits sont des concepts importants dans OLAT. Chaque utilisateur détient un des roles principaux:
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. Invité: les invités ont - sans s'enregistrer — un acces limité a OLAT. Ils peuvent regarder les contenus didactiques
libres pour les invités, mais ne peuvent pas participer aux activités didactiques, par exemple en écrivant des
contributions au forum. Le lien vers I'acces invité se trouve a la page de démarrage.

. Utilisateur OLAT enregistré: chaque utilisateur a un nom d'utilisateur unique, qui ne peut plus étre modifié apres
inscription. Les utilisateurs peuvent utiliser des contenus didactiques libres et participer a toutes les activités
didactiques. Chaque utilisateur a une page de départ individualisable et de la mémoire a disposition. De plus, il
peut créer des groupes de travail.

. Auteur: I'auteur crée ou importe des contenus didactiques et les met a disposition des participants au cours. De
plus, il peut gérer les participants au cours dans un groupe d'étude et archiver ou effacer les contenus didactiques a
la fin du cours. Les utilisateurs enregistrés peuvent demander aupres du support (Page4) OLAT les droits d'auteur.

. L'administrateur de systeme: il distribue les droits, gere les utilisateurs et efface des contenus didactiques qui ne
sont plus utilisés. Vous pouvez contacter votre administrateur de systéme aupres de votre support (Page4) .

A c6té de ces 4 roles principaux, il y a les roles plus rares de I'administrateur de groupe, de I'administrateur d'utilisateurs
et I'administrateur de ressources. Chacun de ces roles recouvre une partie des taches d'un administrateur de systeme.

Le role détermine les droits en possession d'un utilisateur dans OLAT. Il est possible d'attribuer des droits supplémentaires
a des utilisateurs. Par exemple, on peut autoriser un utilisateur «normal» (utilisateur OLAT enregistré) a s'occuper de
groupes ou a évaluer les participants du groupe. De plus, les auteurs peuvent ajouter a leurs propres cours des propriétaires
(co-auteurs) et leur donner ainsi le droit d'éditer le cours.
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3. Inscription, connexion et déconnexion

Dans ce chapitre, vous apprenez comment vous enregistrer sur OLAT, quelles information se trouvent sur la page de
connexion et comment fonctionne la déconnexion.

3.1. Premiere connexion a OLAT

Pour travailler avec OLAT, vous avez besoin d'une connexion internet et d'un navigateur (Page 7) . Pour
l'enregistrement, il vous faut, en outre, les données d'acces de votre université.

Nous vous invitons a consulter la page web UniShortname (http://www.id.uzh.ch/dl/mobil/uniaccess.html) si vous avez besoin
d'informations supplémentaires sur les données d'acces universitaires.

Enregistrez-vous et choisissez un nom d'utilisateur. Procédez de la maniere suivante:

Démarrer le navigateur

Taper ht t ps: // www. ol at. uzh. ch.

Choisir université/institution dans le menu déroulant (p.ex. Université Zurich).

Cliquer sur «Connexion».

Introduire le login et le mot de passe de I'université et cliquer sur «ok»(pour I'Université de Ziirich, votre shortname
et le mot de passe);

6.  Accepter le message «navigation Website Certified ...».

7. Taper le nom d'utilisateur pour OLAT (p.ex pdupont). Le nom d'utilisateur ne peut plus étre modifié.

8.  Lire et accepter les conditions d'utilisation.

SR e

Loraque l'inscription est réussie, I'accueil (Page 9), votre page de départ personnelle, s'affiche.

Si vous voulez visiter un cours dans OLAT, mais n'appartenez a aucune des universités de la liste, adressez-vous a I'auteur
de cours concerné. Si, en tant qu'auteur, vous souhaitez inviter des participants a votre cours, demandez des comptes
spéciaux a votre support (Page 4) . On vous demandera alors les noms, prénoms et adresses de tous les participants.

3.2. Page de connexion

Pour vous connecter ensuite a OLAT, utilisez toujours la page de connexion a OLAT et les données d'acces de votre
université. Si vous avez perdu votre mot de passe, adressez-vous au point de support concerné.

Aupres de I'Université de Ziirich, utilisez la page https://www.olat.uzh.ch (https://www.olatuzh.ch) et adressez-vous en cas
de nécessité a la Consultation des Services informatiques (http://www.id.uzh.ch/hilfe/beratung.html) , laquelle peut réinitialiser
votre mot de passe.

La page de connexion vous offre aussi certains services et informations (accés invité, contréle du navigateur, accessibilité)
consultables sans devoir accéder a OLAT au travers de la connexion.

3.2.1. Accés invité

Vous pouvez visiter OLAT aussi en tant qu'invité. L'acces invité vous offre un apercu d'OLAT avec des fonctionnalités
limitées: vous n'avez accés qu'aux contenus didactiques, qui ont été publiés explicitement pour les invités. Pour obtenir
un acces a d'autres matériaux didactiques, vous devez vous enregistrer (Page?7).

3.2.2. Contréle du navigateur
OLAT fonctionne au mieux si vous utilisez le navigateur Firefox. Ce navigateur peut étre téléchargé gratuitement sur
Mozilla (http://www.mozilla-europe.org/de/products/firefox/) .

Si vous préférez utiliser un autre navigateur, contrdlez grace au contrdle du navigateur si votre navigateur est adapté et
quelles fonctions de support sont disponibles pour OLAT.

3.2.3. Accessibilité

Sous «Accessibilité» sont désignées les optimisations qui permettent un meilleur acces a OLAT pour les malvoyants. Vous
trouvez ici quelques informations a porpos des raccourcis de clavier, qui servent a arriver directement aux éléments les
plus importants du systeme.
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Sile mode web 2.a est activé, des éléments de I'écran peuvent étre mis en évidence. Ce mode peut étre activé et désactivé
par l'utilisateur. Vous trouvez cette configuration dans l'accueil sous «Réglages».

3.3. Sessions et déconnexion

Quand vous vous connectez a OLAT, une session (inglese Session) est envoyée. L'administrateur du systéeme peut fixer
librement la durée de la session. A chaque clic (par ex. quand on active une question dans un test), le temps de session
repart de zéro, et vous pouvez donc travailler dans OLAT pour un temps indéterminé. Si vous ne cliquez jamais dans OLAT
pendant une session en cours, le temps de session s'arréte au terme prévuy, et les données non sauvées sont perdues. Nous
vous conseillons donc de sauver réguliérement vos données. Vous pouvez terminer une session grace a la déconnexion.
Si vous ne faites que fermer la fenétre du navigateur sans vous déconnecter d'OLAT, la session ne sera pas fermée.

1., Si vous utilisez OLAT depuis un poste de travail publique, n'oubliez pas de vous déconnecter apres avoir terminé

b . N . . . . . 1 . ’ 2

votre travail. Fermer la fenétre du navigateur ne suffit pas. Si la session reste active, n'importe qui peut accéder a
OLAT sur le méme ordinateur grace a vos données d'acces.
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4. Accueil (page de départ personnelle), recherche en
plein texte et chat

Apres la connexion, votre page d'accueil personnelle OLAT s'ouvre. Dans ce chapitre, nous vous expliquons comment
configurer individuellement votre page d'accueil et comment utiliser quelques fonctions comme la recherche en plein
texte et le chat.

4.1. Réglages et menu de I'accueil

Les utilisateurs OLAT peuvent configurer leur propre page d'accueil. Les sections affichées peuvent étre structurées
individuellement et il est possible de choisir une série de réglages personnels.

4.1.1. Configuration du menu de la page d'accueil

Les sections qui subdivisent la page d'accueil consistent en divers liens d'acces rapide, qui vous redirigent, par exemple,
vers vos cours, groupes et notifications. La page d'accueil contient également une série de vignettes. Vous pouvez définir
librement quelles sections doivent étre affichées et dans quel ordre.

Si, par exemple, vous travaillez souvent avec des groupes, vous pouvez choisir pour «Mes groupes» une position
privilégiée en cliquant sur «Configurer page».

Vous pouvez déterminer le nombre d'entrées a afficher a l'intérieur d'une partie. Pour faire ces adaptations, cliquez sur
une des icones «Trier manuellement» ou «Trier automatiquement». Pour le triage automatique, on peut déterminer I'ordre
et le nombre d'entrées affichées.

Si vous ne voulez pas afficher certaines parties a I'accueil, vous pouvez les désactiver. Les parties inactives sont visibles
tout en bas de la page et peuvent étre réactivées a tout moment.

Des que vous terminez la configuration, cliquez en haut a droite sur le bouton «Terminer configuration».

4.1.2. Réglages

Dans le menu de gauche sous 'option «Réglages», vous pouvez modifier vos données personnelles. Ceci est nécessaire,
par exemple, si vous voulez adresser des mails d'OLAT a une adresse e-mail en particulier ou si vous voulez configurer
votre carte de visite.

Indiquez alors dans le profil vos données et enregistrez. A l'aide des cases a cocher, vous décidez quelles données
apparaitront sur votre carte de visite, c.-a-d. celles qui pourront étre vues par d'autres utilisateurs. Vous pouvez charger
une photo actuelle, qui apparaitra sur la carte de visite. Cette photo sera également affichée a coté de vos contributions
dans un forum ou de vos commentaires.

Ensuite, vous pouvez adapter dans 'onglet «Systeme» la taille de police et la langue du systeme.

Sous «Messagerie instantanée», vous pouvez définir les réglages pour la fonction chat, comme par ex. votre statut apres
la connexion.

4.1.3. Calendrier

Dans le calendrier, vous voyez vos entrées personnelles, ainsi que les entrées des calendriers de groupes et de cours. Dans
la liste de calendriers, en dessous de I'affichage du jour courant, vous pouvez afficher ou cacher les différents calendriers,
et attribuer une couleur a chaque calendrier.

Si votre calendrier apparait vide malgré les rendez-vous inscrits, alors le calendrier souhaité n'est probablement pas
sélectionné dans la liste.

Pour ajouter un nouveau rendez-vous, cliquez sur le champ de calendrier correspondant. Si vous étes un membre de
groupes, sélectionnez seulement dans le menu déroulant le calendrier (calendrier personnel ou calendrier de groupe)
dans lequel vous voulez créer un rendez-vous. Les rendez-vous peuvent étre édités par la suite ou effacés, en cliquant
sur I'heure du rendez-vous.
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Utilisez la recherche de rendez-vous, si vous souhaitez trouver des rendez-vous déja inscrits. Avec le lien «Aller a la date»,
vous pouvez naviger directement vers une date passée ou future.

Grace a iCal (une norme dans la gestion de rendez-vous) les différents calendriers OLAT peuvent étre intégrés dans un
autre calendrier, comme p.ex. le calendrier Google. D'autres calendriers sont également intégrables dans le calendrier
OLAT.

4.1.4. Notifications

Les notifications vous permettent de vous tenir au courant de ce qui se passe dans OLAT, par exemple des activités dans
un cours ou dans un groupe, des informations concernant de nouveaux documents dans des dossiers particuliers, des
réponses aux contributions dans les forums ou des modifications dans des pages wiki. En de nombreux endroits d'OLAT,
vous pouvez sélectionner l'action «S'abonner aux notifications» pour vous tenir au courant des activités qui s'y déroulent.
En cas de nouveauté, une notification apparaitra sur votre page d'accueil dans la section réservée aux notifications, et vous
recevrez un e-mail une fois par jour. Si vous ne désirez pas recevoir les actualisations par e-mail, vous pouvez modifier
les réglages sur la fréquence des messages sur la page d'accueil sous «Notifications» dans 'onglet «Réglages».

Si vous désirez annuler un abonnement précis, vous pouvez renoncer au service a I'endroit du cours o1 vous vous étes
abonné («S'abonner aux notifications») ou sur la page d'accueil sous «Notifications» dans I'onglet «Réglages».

Sur la page d'accueil, sous «Notifications» dans I'onglet «Notifications», vous pouvez consulter les notifications concernant
les activités des 31 derniers jours.

4.1.5. Favoris

Les favoris sont des marque-pages, qui vous font accéder rapidement a vos ressources didactiques. Sur 'apergu du cours,
vous trouvez sous «Ressources didactiques» un lien pour marquer un favori. Vous pouvez éditer ou effacer les favoris
a l'accueil.

4.1.6. Dossier personnel

OLAT met a votre disposition de la mémoire dans votre dossier personnel. Vous pouvez par exemple y déposer des
présentations auxquelles vous pouvez accéder a partir d'un autre ordinateur ou y entreposer des travaux de recherche
temporairement, etc.

Le dossier personnel est subdivisé en «private» et «public». Vous seul avez acces au dossier privé. En revanche, vous
pouvez déposer dans le dossier «public» des fichiers qui seront accessibles aussi aux autres utilisateurs OLAT. Via le lien
«Autres utilisateurs» vous pouvez rechercher d'autres utilisateurs OLAT et accéder a leur dossier «public» via le bouton
«Dossier» a gauche.

g ) Sivous atteignez la limite de la mémoire (quota), parce que vous avez déposé de grands fichiers dans votre dossier,
votre support (Page4) peut vous concéder plus de place.

4.1.7. Feuilles de notes
Dans chaque cours vous pouvez rédiger des notes. Ici, vous pouvez les consulter, les éditer et les imprimer.

4.1.8. Attestations de performance

Une attestation de performance confirme un contréle de performance et affiche par exemple des tests effectués ou
des devoirs remis et notés. Les auteurs de cours décident, dans leurs cours, si OLAT doit établir des attestations de
performance. Les participants au cours voient leurs attestations de performance quand ils fréquentent des cours avec
attestation de performance, s'ils ont effectué des performances et si celles-ci ont été notées.

4.1.9. Autres utilisateurs
Recherchez d'autres utilisateurs OLAT! Jetez un coup d'oeil a leur Carte de visite, consultez leur espace «public» dans leur
dossier personnel ou les classeurs partagés des portfolios, ou encore écrivez-leur un message grace au module de contact.

En bas de la page, vous trouvez un lien vers l'affichage de tous les utilisateurs connectés momentanément.
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4.1.10. ePortfolio

Un ePortfolio sert a documenter les résultats et les processus d'apprentissage et aide donc a réfléchir sur les progres
accomplis. Dans le menu, sous «ePortfolio», vous pouvez créer des classeurs pour un portfolio et les partager avec
des personnes déterminées (utilisateurs OLAT ou externes), vous pouvez consulter les classeurs d'autres utilisateurs et
résoudre les devoirs pour un portfolio d'un autre cours OLAT.

Pour créer un classeur pour un portfolio ou pour résoudre un devoir pour un portfolio, vous devez d'abord créer ou
recueillir des artefacts. Les artefacts sont des certificats de votre processus d'apprentissage et de vos prestations, comme
par exemple des tests, des fichiers, des contributions a un forum ou a un blog, et des attestations de performance.

Vous pouvez recueillir les artefacts suivants:

. contributions a un forum

. fichiers en dossier

. pages wiki

. attestations de performance
. contributions a un blog

Sélectionnez 1'icone ePortfolio (par ex. dans I'une de vos contributions a un forum) et procédez pas a pas dans 'outil de
récolte des artefacts. Vous pouvez insérer le titre et la description de votre artefact, lui attribuer des mots-clés (les tags)
qui pourront plus tard vous aider a rechercher des artefacts. Vous pouvez également rédiger un texte dans lequel vous
justifiez le choix de l'artefact. Si vous avez déja créé des artefacts, vous pouvez les lier a un classeur.

Vous pouvez créer des artefacts en cliquant sur «Ajouter artefact» sous «Mes artefacts». Sélectionnez le type d'artefact
et créez un artefact sous la forme d'un texte, fichier ou blog. Comme pour l'outil de récolte des artefacts, suivez le
processus pas a pas dans 'outil de création des artefacts. Vous pouvez rédiger un texte, télécharger un fichier ou créer
un journal d'apprentissage, c'est-a-dire un blog dans lequel vous pouvez documenter vos progres durant I'apprentissage.
Enfin, insérez un titre et une description, attribuez des tags pour I'artefact, confirmez le fait d'en étre I'auteur, écrivez un
commentaire justificatif ou une réflexion sur l'artefact et sélectionnez un classeur.

Apreés avoir recueilli ou créé des artefacts, vous pouvez en chercher sous «Mes artefacts» au cas ol1 vous souhaitez en
modifier ou en éliminer un de votre liste. Il est possible de chercher les artefacts de deux manieres. Avec le navigateur
de tags, vous pouvez chercher les artefacts grace aux mots-clés. Utilisez la recherche pour les artefacts si vous souhaitez
utiliser comme criteres de recherche, en plus des mots-clés, le type, la date de création, le titre et la description de I'artefact.
En outre, vous pouvez sauver les recherches pour éviter d'insérer a chaque fois les criteres de recherche. Les recherches
sauvées peuvent étre modifiées ou effacées.

Vous pouvez visualiser vos artefacts dans un tableau ou dans une vue détaillée. Le tableau vous offre la vision d'ensemble
et la possibilité de classer les colonnes alphabétiquement. La vue détaillée vous permet d'élaborer et éliminer les artefacts.

Configurez les réglages d'affichage si vous souhaitez voir dans la vue détaillée seulement un choix des attributs
des artefacts.

Sous «Mes classeurs», vous pouvez créer des classeurs et y insérer des artefacts. Vous pouvez structurer librement les
classeurs, en y insérant des pages et des éléments structurels. Dans le mode d'édition, vous pouvez adapter les classeurs
a vos besoins, définir les réglages de'affichage et déplacer les artefacts et les éléments structurels grace a «Drag&Drop».
En outre, vous pouvez commenter et évaluer les entrées du classeur.

Si vous souhaitez copier un classeur, vous pouvez définir si vous en reprenez uniquement la structure ou aussi les artefacts.

Vous pouvez partager les classeurs des manieres suivantes:

. avec un ou plusieurs utilisateurs OLAT définis;

. avec tous les utilisateurs OLAT;

. avec un ou plusieurs groupes OLAT définis;

. avec une ou plusieurs personnes non enregistrées sur OLAT.
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Dans ce dernier cas, utilisez l'invitation a partager grace a laquelle les personnes regoivent un e-mail contenant un lien
vers votre classeur. Au besoin, vous pouvez limiter la durée d'acces au classeur.

Sous «Mes devoirs portfolio», vous trouvez les devoirs pour les portfolios des cours OLAT. Ici, vous pouvez effectuer les
devoirs (c'est-a-dire lier les artefacts requis au classeur) et les rendre. Si vous avez déja effectué les devoirs, les classeurs
sont a votre disposition pour étre consultés.

Vous ne pouvez pas remplir librement le classeur si I'auteur du cours a défini des restrictions dans le devoir pour
le portfolio, mais vous devez dans ce cas vous en tenir aux dispositions de l'auteur du cours.

Sous «Classeurs partagés», vous voyez les classeurs qui ont été débloqués pour vous. En modifiant I'affichage, vous pouvez
consulter également les classeurs qui ont été débloqués pour tous les utilisateurs OLAT.

4.2. La recherche en plein texte

Q

Le champ de recherche pour la recherche en plein texte est en haut a droite dans le menu. La recherche en plein texte
cherche des mots clés dans différents contenus de cours ou de groupes, par exemple, et dans des contributions au forum,
fichiers PDF et Word. Vous pouvez également rechercher des utilisateurs, des classeurs dans les portfolios, des artefacts
et des documents dans les dossiers des utilisateurs, a 'exception du dossier personnel, qui n'est pas indexé.

¢ | Vous trouvez par la recherche en plein texte uniquement les contenus de cours auxquels vous avez acces.

Pour affiner la recherche, utilisez la recherche avancée. Vous la trouvez en cliquant a c6té du champ de texte pour la
recherche en plein texte, sur I'icone en forme de loupe. Sélectionnez ensuite I'option «Recherche avancée». A partir de
la liste des résultats, vous pouvez accéder directement au contenu didactique avec le mot clé recherché. Vous trouvez
des informations détaillées sur la syntaxe de recherche sur le site web Apache Lucene (http://lucene.apache.org/java/docs/
queryparsersyntax.html) (en anglais).

4.3. Chat
(=]

Dans le chat OLAT, vous pouvez échanger des messages avec d'autres utilisateurs OLAT en temps réel.

4.3.1. Envoyer message

Par un clic sur les deux chiffres (xx/xx) en haut a droite, dans la barre de menu, a c6té du symbole du statut de messagerie
(p-ex. étoile verte), une liste s'ouvre. La sont affichés tous les membres connectés de vos groupes de travail. Pour démarrer
le chat, cliquez sur le nom du partenaire de chat souhaité.

Si vous voulez chatter avec un utilisateur OLAT qui n'est pas dans un de vos groupes, créez d'abord un groupe de
travail (Page 14) et invitez l'utilisateur. Une autre possibilité consiste a ouvrir, tout en bas de la page, la liste avec
les utilisateurs connectés, puis a cliquer sur un nom d'utilisateur, pour démarrer le chat.

4.3.2. Recevoir des messages

Les messages peuvent étre recus de deux manieres: Si le la fenétre de chat n'est pas ouverte, les messages apparaissent
comme un enveloppe clignotante a gauche a c6té de 1'icone en forme d'étoile. Si vous cliquez sur I'enveloppe, la fenétre de
chat avec le message s'ouvre. Sila fenétre de chat est déja ouverte, les nouveaux messages y sont affichés automatiquement.

4.3.3. Changer le statut

Par un clic sur I'icone étoile en haut a droite dans la barre de menu, vous pouvez modifier votre statut de messagerie
instantanée. Ainsi, vous signalisez a d'autres utilisateurs OLAT votre disponibilité éventuelle dans le chat. Pendant le
déroulement d'un test, votre statut indique automatiquement «Ne pas déranger, svp». Vous pourrez seulement chatter
apres la fin du test.
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Si vous voulez afficher un statut autre que «disponible» (indication standard), vous pouvez le modifier a la page
d'accueil sous «Réglages» dans I'onglet «Messagerie instantanée».
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5. Groupes

o

Dans OLAT il existe trois types de groupes: le groupe de travail (Page 14), le groupe d'étude (Page 15) et le groupe de

droits (Page 17) . Les utilisateurs OLAT voient leurs groupes dans l'accueil (Page 9) sous «Mes groupes» ou en ouvrant,
en haut de la navigation principale, I'onglet «Groupes».

Les groupes de travail sont congus pour le travail de groupe a l'extérieur d'un cours OLAT. Chaque utilisateur OLAT peut
créer lui-méme des groupes de travail, auxquels il peut inviter un nombre quelconque d' autres utilisateurs OLAT. Les
groupes d'étude, par contre, sont liés étroitement aux cours OLAT et ne peuvent étre créés que par les auteurs de cours.
IIs sont utilisés pour l'inscription dans un cours, le travail en groupe dans des cours, etc. Le groupe de droits permet aux
auteurs de cours d'octroyer a certains participants au cours certains droits pour certains outils, p.ex. pour l'utilisation de
I'éditeur de cours.

Ce chapitre décrit les différents types et montre quel groupe se préte a quelle utilisation.

5.1. Groupes de travail

Les groupes de travail sont utilisés en dehors du contexte du cours pour le travail collectif, comme par exemple pour
la rédaction d'un travail de groupe semestriel pour une publication avec d'autres collaborateurs scientifiques, pour la
préparation des exposés, ou pour I'échange d'informations avec d'autres membres du groupe dans un forum ou dans le
chat. Tout utilisateur OLAT peut créer lui-méme des groupes de travail et y inviter d'autres utilisateurs OLAT. En dehors
des membres du groupe, aucun autre utilisateur OLAT n'a acces a votre groupe de travail

5.1.1. Créer groupes de travail

L'onglet «Groupes» en haut de la navigation principale, est le point de départ, si vous voulez créer un groupe de travail.
Cliquez dans la boite a outils «Créer» sur «Groupe de travail», donnez un nom a votre groupe et enregistrez votre entrée. Le
groupe de travail apparait sur la liste avec tous les groupes dans 1'onglet «Groupes» et dans l'accueil sous «Mes groupes».

5.1.2. Configurer les outils des groupes de travail

Sivous avez créé un groupe de travail, vous pouvez y ajouter, dans 1'onglet «Outils», des outils collaboratifs. Si vous voulez
changer la configuration plus tard, par exemple désactiver des outils, entrez par I'onglet «Groupes» et cliquez sur le titre
du groupe de travail concerné. Ouvrez le menu «Administration» et ensuite 1'onglet «Outils», pour activer et désactiver
les outils collaboratifs.

Dans I'onglet «Outils», les outils a votre disposition sont décrits en détail dans I'aide contextuelle.

Si 'outil «Information» est activé et si le calendrier est activé et enregistré, vous pouvez configurer les droits d'écriture
pour le calendrier.

¢ ) Chaque outil ne peut étre intégré qu'une seule fois dans un groupe de travail. Il n'est pas possible, par exemple, de
mettre a disposition d'un groupe de travail plusieurs dossiers.

5.1.3. Administrer des membres des groupes de travail

Dans l'onglet «Membres» vous déterminez, si les membres se voient entre eux ou non. En plus, vous pouvez ajouter
d'autres propriétaires de groupe, qui auront alors les mémes droits que vous, c'est-a-dire de configuration des outils, de
gestion des utilisateurs ou le droit d'effacer le groupe. Chaque groupe doit avoir au moins un propriétaire.

Dans la section du bas, vous pouvez ajouter les participants. Les participants peuvent utiliser les outils collaboratifs et se
voient réciproquement dans le chat.

Si vous cliquez sur l'icone «Télécharger le tableau» (en dessous du bouton «Ajouter utilisateur»), vous obtiendrez un
tableau Excel contenant la liste des propriétaires et participants du groupe.

5.1.4. Utiliser les outils du groupe de travail
Si un propriétaire fournit au groupe de travail tous les outils, les participants voient, dans le menu du groupe a gauche,
les points suivants:
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Information| Ce texte peut étre édité par le propriétaire de groupe.

Calendrier | Administrez les rendez-vous de votre groupe par le calendrier de groupe. Selon la configuration, vous
avez les droits d'écriture ou de lecture seulement.

Membres | Ici vous voyez une liste avec tous les participants et/ou propriétaires du groupe.

E-Mail Envoyez a tous les propriétaires ou participants du groupe un e-mail.

Dossier Echangez des documents avec d'autres membres du groupe via le dossier.

Forum Discutez avec d'autres membres du groupe.

Chat Vous apercevez lequel des membres se trouve dans le chat de groupe. Entrez dans le chatroom pour
communiquer en temps réel.

Wiki Utilisez le wiki pour éditer des contenus collectivement.

Portfolio | Utilisez le portfolio pour créer collectivement un classeur et ajouter des artefacts.

H &0 W& KEE®

Le wiki est particulierement adapté a la rédaction des journaux d'étude, des comptes-rendus de travaux de groupe
ou a la création de collections de liens.

5.1.5. Quitter ou effacer un groupe de travail

Dans I'onglet «Groupes», en haut dans la navigation principale, vous voyez tous les groupes auxquels vous étes inscrit.
La, vous pouvez quitter tous les groupes de travail et effacer les groupes de travail que vous avez créés vous-méme ou
desquels vous étes propriétaire.

5.2. Le groupe d'étude et les domaines d'étude

Les groupes d'étude sont toujours liés a des cours. Ils sont utilisés souvent pour 1' inscription a un cours, l'inscription a
une excursion, l'affectation d'exposés, etc., ou pour concéder des droits sur le cours, ou sur certains éléments de cours, ou
encore pour distribuer des travaux de groupe aux participants du cours. Plusieurs groupes d'étude peuvent étre réunis
dans un domaine d'étude.

5.2.1. Créer le groupe d'étude

Comme le groupe d'étude appartient toujours a un cours OLAT, vous devez d'abord créer un cours. Vous trouverez les
instructions pour le faire dans le chapitre «Créer un cours» (Page 35) . Il existe deux possibilités pour créer le groupe
d'étude:

1.  Par lagestion des groupes: dans l'apercu du cours, vous trouvez a droite en haut le lien «Gestion des groupes».
Créez y de nouveaux groupes d'étude, ou des domaines d'étude. La gestion vous permet aussi d'éditer des groupes
existants, d'ajouter des membres, d'activer des outils collaboratifs ou d'effacer des groupes.

2. Directement dans I'éditeur de cours: lors de la configuration de 1'élément d'inscription ou dans les onglet «Visibilité»
et «Accés» de chaque élément de cours, vous pouvez créer un groupe d'étude directement, mais vous ne pouvez
pas y ajouter des membres ou activer des outils collaboratifs (vous pouvez le faire dans la gestion des groupes).

5.2.2. Noms des groupes

Durant la création des groupes, il est conseillé de choisir des noms significatifs. Les utilisateurs OLAT pourront ainsi
déduire le nom du cours a partir des noms des groupes qui y sont liés. Préférez par exemple «ParticipantsLinguistique»
a «Participants».
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5.2.3. Le nombre de participants et la liste d'attente

Lors de la création d'un groupe d'étude, vous pouvez instaurer une limite de places, en déterminant combien de
participants peuvent rejoindre le groupe. Si la liste d'attente est activée, les participants au cours peuvent se mettre sur
la liste d'attente, si le groupe d'étude est plein. Si quelqu'un quitte le groupe ou en est exclu par I'auteur du cours, les
personnes de la liste d'attente avancent automatiquement. Pour cela, I'option «Avancement automatique» doit étre activée.

5.2.4. Créer les domaines d'étude et affecter les groupes d'étude

Veuillez ouvrir depuis I'apercu du cours lagestion des groupes. Créez via la boite a outils a droite un nouveau domaine
d'étude. Attribuez alors a ce domaine d'étude différents groupes d'étude. Si un domaine d'étude existe déja, vous pouvez
aussi, a partir du groupe d'étude, affecter certains groupes d'étude a un domaine d'étude. Vous éditez les groupes d'étude
concernés et sélectionnez dans I'onglet «<Domaines d'étude» le domaine d'étude en question.

Les domaines d'étude sont utiles si vous voulez rendre accessible le méme élément de cours a plusieurs groupes
d'étude a I'intérieur d'un cours ou si, pour un élément d'inscription, plusieurs groupes d'étude sont au choix. Avec
un domaine d'étude, vous vous épargnez la sélection de fagon individuelle de chaque groupe d'étude.

Les domaines d'étude peuvent étre choisis dans 1'éditeur de cours dans 1'élément de cours «Inscription». Ainsi, tous les
groupes d'étude d'un domaine d'étude sont offerts a l'inscription. Les domaines d'étude sont également disponibles dans
les onglets «Visibilité» ou «Acces», si l'option «Dépendant des groupes» est activée.

5.2.5. Configurer les outils du groupe d'étude

Si vous avez créé un groupe d'étude, vous pouvez ajouter des outils collaboratifs via I'onglet «Outils». Si vous voulez
changer la configuration plus tard, par exemple désactiver les outils, vous entrez par la gestion des groupes, sélectionnez
«Tous les groupes d'étude» et cliquez ensuite a co6té du groupe d'étude sur le lien «Editer». Vous pouvez aussi procéder
en partant du groupe lui-méme, en cliquant sur le lien «Administration» dans le menu de gauche.

Dans l'onglet «Outils», vous trouvez une aide contextuelle qui vous explique en détails les outils a votre disposition.

Si I'outil «Information» est activé et enregistré, vous pouvez éditer le texte informatif pour les membres en-dessous de la
liste des outils. Si le calendrier est activé et enregistré, vous pouvez configurer les autorisations d'écriture pour le calendrier.

¢ ) Chaque groupe ne peut contenir qu'un seul outil du méme type. Si vous voulez travailler avec plusieurs forums
ou wikis ou mettre a disposition des documents dans plusieurs dossiers, il est préférabe d'utiliser les éléments de
cours (Page 41) . Configurez les éléments de cours de maniére a ce qu'ils ne soient visibles ou accessibles que pour
le groupe d'étude concerné.

5.2.6. Administrer les membres du groupe d'étude
11 existe deux possibilités pour affecter des membres a un groupe d'étude:

1.  Les participants au cours s'inscrivent eux-mémes.
2. Vous ajoutez les participants au cours au groupe d'étude concerné.

La premiere option se préte aux cours qui réunissent beaucoup de participants, cela si vous ne connaissez pas encore vos
participants au cours ou si les participants au cours doivent décider par eux-mémes dans quel groupe d'étude s'inscrire
(p-ex. lors de l'affectation de travaux de groupe). Les options sont disponibles dans I' élément de cours «Inscription».
Déterminez, durant la configuration de I'élément de cours, dans quels groupes d'étude les participants au cours peuvent
s'inscrire.

La deuxiéme option doit étre utilisée si vous savez par avance, quels participants au cours appartiennent a quels
groupes d'études et si vous voulez étre siir qu'aucune personne non désirée ne s'inscrive dans le groupe d'étude erroné,
volontairement ou par mégarde.

Ouvrez depuis I'apercu du cours lagestion des groupes, si vous voulez ajouter des membres. Sélectionnez a gauche «Tous
les groupes d'étude» et entrez par le lien «Editer», a c6té du nom du groupe désiré. Dans 'onglet <Membres» vous pouvez
alors ajouter des membres avec le rdle de tuteur ou de participant:
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. Les tuteurs: ils peuvent nommer ou exclure des membres et ajouter des outils collaboratifs au groupe d'étude. De
plus, les tuteurs ont acces a I'outil d'évaluation (Page 81) . En tant qu'auteur de cours, vous ne devez pas vous
nommer vous-méme tuteur, car vous possédez déja tous les droits du tuteur en tant que propriétaire du cours.

. Les participants: ils peuvent utiliser les outils collaboratifs d'un groupe.

. \é Le role classique du tuteur peut étre repris dans OLAT avec les droits de tuteur du groupe.

Sivous cliquez sur l'icone «Télécharger le tableau» (en-dessous du bouton «Ajouter utilisateur»), vous obtenez un tableau
Excel contenant la liste des propriétaires et participants du groupe.

5.2.7. Utiliser les outils du groupe d'étude
Des que vous étes inscrit dans un groupe d'étude, vous voyez dans le cours a droite une boite «Mes groupes d'étude».
Si le tuteur d'un groupe d'étude a activé les outils, vous voyez, en tant que participant au groupe, les mémes entrées au
menu décrites pour le groupe de travail (Page 14).

5.2.8. Autres actions dans la gestion des groupes

Ouvrez depuis 'apercu du cours lagestion des groupes. En tant qu'auteur de cours, vous pouvez télécharger un ou
plusieurs fichiers Excel avec les données du groupe d'étude ou domaine d'études des membres. Sélectionnez le lien
correspondant dans la boite a outils «Créer liste» et suivez les instructions.

Si vous éditez un groupe, vous disposez, a droite dans boite a outils en bas, d'autres actions de groupes comme p.ex.
I'envoi d'un e-mail a tous les membres.

La copie multiple des groupes d'étude rend superflue la configuration des outils collaboratifs, si elle doit étre
~ identique pour tous les groupes.

5.2.9. Quitter ou effacer le groupe d'étude

Dans l'onglet «Groupes», dans la navigation principale en haut, vous voyez tous les groupes. Cliquez sur le nom du
groupe d'étude que vous voulez quitter. Sélectionnez le menu «Cours» et cliquez ensuite a droite sur «<Démarrer». Allez
sur I'élément d'inscription, ot vous vous étes inscrit, et sélectionnez «Se désinscrire».

Il se peut que l'auteur de cours ait déja fermé le cours et interdit la désinscription d' un groupe d'étude. Dans ce cas vous
devez prier I'auteur de cours de vous désinscrire du groupe.

Effacer le groupe d'étude est un droit réservé aux auteurs de cours. Affichez dans la gestion des groupes tous les groupes
d'étude et sélectionnez a c6té du groupe en question, le lien «Effacer». Les domaines d'étude peuvent étre effacés dans
I'apercu «Tous les domaines d'étude».

5.3. Le groupe de droits

En tant qu'auteur de cours, vous pouvez octroyer a d'autres utilisateurs OLAT certains droits dans votre cours, en invitant
ces utilisateurs dans une groupe de droits. Comme les groupes d'étude, les groupes de droits dépendent d'un cours en
particulier.

Les groupes de droits sont utiles si vous ne voulez pas nommer un utilisateur OLAT comme propriétaire du cours
"~ (co-auteur), mais plutdt lui donner une partie des droits de propriété du cours (p.ex. utilisation de la gestion des
groupes, 'éditeur de cours ou de l'outil d'évaluation).

5.3.1. Créer le groupe de droits
Ouvrez dans l'aper¢u du cours a droite en haut lagestion de droits. Créez maintenant un nouveau groupe de droits,
donnez-lui un nom et enregistrez-le.

5.3.2. Configurer les outils du groupe de droits

Si vous avez créé un groupe de droits, vous pouvez ajouter ensuite des outils collaboratifs dans 1'onglet «Outils». Si vous
voulez en modifier la configuration plus tard, par exemple pour désactiver les outils, entrez par la gestion de droits,
sélectionnez «Tous les groupes de droits» et cliquez ensuite a co6té du groupe de droits sur le lien «Editer».
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Dans l'onglet «Outils», 'aide contextuelle vous décrit les outils a votre disposition.

5.3.3. Configurer les autorisations du groupe de droits
Déterminez dans I'onglet «Autorisations», quels droits sont attribués aux membres.

. Gestion de groupes: les membres peuvent utiliser la gestion des groupes du cours et effectuer les mémes actions
que normalement seul I'auteur du cours peut effectuer.

. Editeur de cours: les membres peuvent utiliser 1'éditeur de cours avec toutes ses fonctionnalités.

. Archivage des données: les membres ont acces a l'archivage des données, c.-a-d. ils peuvent archiver des données
du cours comme p.ex. les forums.

. Outil d'évaluation: les membres peuvent, grace a I'outil d'évaluation, évaluer et commenter les performances des
participants au cours.

. Outil glossaire: les membres ont le droit de gérer les entrées du glossaire.

5.3.4. Gérer les membres du groupe de droits

Dans l'onglet «Membres», vous déterminez si les membres voient d'autres membres du groupe ou non. Vous pouvez
ajouter des membres dans la section du bas. Les droits des membres ajoutés nont pas d'importance, c.-a-d. vous pouvez
donner a des utilisateurs OLAT normaux sans les droits d'auteurs un acces aux outils. Les membres du groupe de droits
recoivent les droits configurés auparavant et peuvent utiliser les outils collaboratifs.

Si vous cliquez sur 1'icone «Télécharger le tableau» (en dessous du bouton «Ajouter utilisateur»), vous obtenez un tableau
Excel contenant la liste des membres du groupe de droits.

5.3.5. Utiliser les outils du groupe de droits
Sil'auteur du cours a activé tous les outils dans le groupe de droits, les participants voient le méme menu que celui décrit
a propos du groupe de travail (Page 14).

5.3.6. Quitter ou effacer le groupe de droits
En tant que participant d'un groupe de droits, vous ne pouvez pas quitter celui-ci librement, mais devez en faire la demande
al'auteur de cours.

Un propriétaire d'un groupe de droits peut l'effacer en affichant, dans la gestion de droits, tous les groupes de droits et
en cliquant sur le lien «Effacer».
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6. Ressources didactiques

=

Les ressources didactiques constituent le coeur d'OLAT. Le terme «ressources didactiques» est utilisé d'une part pour le
dépot de tous les contenus didactiques (accessibles par 1'onglet «Ressources didactiques»), d'autre part pour les contenus
didactiques individuels (p.ex. cours, tests, wikis, etc.)déposés dans les ressources didactiques. Ce chapitre concerne les
différents types de ressources didactiques et explique comment rechercher des ressources didactiques. Nous partirons
d'abord de la perspective de l'utilisateur OLAT sans droits d'auteurs pour ensuite passer a la perspektive d'un utilisateur
OLAT avec droits d'auteurs.

Chaque ressource didactique est décrite dans son apercu détaillé par des métadonnées. Notamment, on vous liste les
personnes ayant acces au contenu didactique. Les propriétaires de la ressource didactique peuvent en changer le titre, la
description et 1'acceés ou gérer d'autres propriétaires.

6.1. Différents types de ressources didactiques

OLAT dispose de divers types de ressources didactiques qui peuvent étre intégrées dans un ou plusieurs cours, a
I'exception des cours eux-mémes.

6.1.1. Cours

EEl

Un cours OLAT peut accompagner des cours magistraux, séminaires ou tutorats et reprendre différents concepts
didactiques comme des puzzles de groupe, l'apprentissage par la résolution de problémes, etc. Un cours est un type de
document propre a OLAT. Il peut contenir un nombre illimité d'éléments de cours. Le chapitre «Activités didactiques
dans le cours» (Page 26) explique comment travailler exactement avec ces outils de cours. Le chapitre «Créer un cours»
(Page 35) explique, quant a lui, comment créer un cours. Les détails sur les éléments de cours et sur I'éditeur de cours
sont présentés dans le chapitre «Les éléments de cours et 1'éditeur de cours» (Page 41) .

6.1.2. Contenu didactique CP

El

Un Content Packaging (CP) est un contenu didactique dans un format e-learning strandardisé. Les specifications de ce
format proviennent de IMS (http://www.imsglobal.org/) . OLAT est compatible avec la version IMS-CP 1.1.2. Les CP sont
utilisés dans les cours OLAT aussi bien qu'a I'extérieur d'OLAT. OLAT est compatible avec ce format pour que les contenus
didactiques soient aussi utilisables dans d'autres LMS. Plus d'informations sur la création de CP se trouvent dans le
chapitre «Créer de contenus didactiques CP» (Page 55)

6.1.3. Contenu didactique SCORM

(@

Le format SCORM (version 1.2) est un autre format e-learning standardisé compatible avec OLAT. SCORM signifie
«Sharable Content Object Reference Model» et est un modele de référence pour des contenus didactiques électroniques
intercompatibles de I'«cAdvanced Distributed Learning Initiative» (ADL) (http://www.adlnet.gov/) .

Les contenus didactiques SCORM sont utilisés aussi bien dans les cours OLAT qu'a I'extérieur d'OLAT. OLAT est
compatible avec ce format pour que les contenus didactiques soient également compatibles dans d'autres LMS.

6.1.4. Wiki

®

Les wikis sont utiles pour la création collective de contenus didactiques simples. Un wiki peut étre utilisé pour un travail
de groupe, comme outil de documentation ou pour offrir des connaissances de base.
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Pour plus d'informations sur la création d'un wiki et son intégration dans votre cours, voyez le chapitre «Créer un wiki»
(Page 58) . Nous vous expliquons comment créer des contenus dansun wiki dans le chapitre «Activités didactiques dans
le cours», sous le point «Wiki» (Page 28) .

6.1.5. Podcast
Un Podcast permet le chargement de fichiers audio ou vidéo qui seront mis a disposition ensuite dans OLAT. Les Podcasts
peuvent étre écoutés ou regardés directement sur OLAT ou abonnés a des portails comme iTunes pour qu'il soit possible

ensuite de les copier comme épisodes sur un lecteur mobile externe. Les participants au cours peuvent alors évaluer et
commenter les épisodes plus facilement.

Les informations sur la création d'un podcast et son intégration dans le cours se trouvent dans le chapitre «Créer un
podcast» (Page 60) .Le mode d'utilisation du podcast par un utilisateur OLAT est décrit dans le chapitre «Activités
didactiques dans le cours», sous le point «Podcast» (Page 29).

6.1.6. Blog

B

Dans un Blog, on peut publier et actualiser des informations personnelles ou en rapport avec la spécialité étudiée. Les
blogs sont souvent utilisés comme des journaux intimes en ligne ou comme journaux. Les participants peuvent évaluer
ou commenter facilement les publications du blog.

Les informations sur la création d'un blog et son intégration dans un cours se trouvent dans le chapitre «Créer un blog»
(Page 63) .Le mode d'utilisation du blog par un utilisateur OLAT est décrit dans le chapitre «Activités didactiques dans
le cours», sous le point «Blog» (Page 29) .

6.1.7. Devoir pour un portfolio

- -

Un devoir portfolio sert a documenter les resultats et les progres des etudiants durant le processus d'apprentissage. Les
participants peuvent effectuer le devoir et recfoivent une evaluation pour les solutions remises. Ils sont avertis par e-mail
si une nouvelle évaluation a été faite.

Vous trouvez de plus amples renseignements sur la création d'un modele de portfolio et sur son intégration comme devoir
pour un portfolio dans le chapitre «Créer un devoir pour un portfolio» (Page 68) . Dans le chapitre «Activités didactiques
dans le cours», au point «Devoir pour un portfolio» (Page 31), vous trouvez des indications sur la maniere pour les
participants d'effectuer un devoir pour un portfolio.

6.1.8. Test
>’

Les tests peuvent étre utilisés dans des buts d'évaluation ou d'exercice. Dans le premier cas, les auteurs de cours peuvent
voir les résultats de test et connaitre les prestations des participants individuels, dans le deuxiéme cas, les résultats sont
rendus anonymes.

Chaque test est disponible dans le format standardisé IMS-QTI (version 1.2). IMS (http://www.imsglobal.org/) s'occupe du
développement des standards ouverts dans le domaine de l'e-learning. QTI signifie «Question & Test Interoperability» et
est un format défini et standardisé, utilisé dans la conception de tests en ligne et de questionnaires. Le format QTI se préte
aussi a l'enregistrement des résultats des tests. OLAT est compatible avec ce format, pour que les contenus didactiques
soient utilisables non seulement dans OLAT, mais aussi dans d'autres LMS.

Vous trouvez plus d'informations sur la création et l'utilisation de tests dans le chapitre «Créer les tests et les
questionnaires» (Page 74) .
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6.1.9. Questionnaire

20

Un questionnaire est habituellement utilisé pour collecter les résultats, par exemple pour l'évaluation d'un cours. Chaque
participant au cours peut remplir le méme questionnaire une seule fois. Les résultats sont enregistrés de fagon anonyme.
Les questionnaires sont également en format standard IMS-QTI (version 1.2). Pour plus d'informations sur l'utilisation et
la création de questionnaires, voir aussi le chapitre «Créer les tests et les questionnaires» (Page 74) .

6.1.10. Dossier de ressources

lth

Dans un dossier de ressources, vous pouvez déposer différents documents qui peuvent étre utilisés dans plusieurs cours.
Par exemple, il peut s'agir des régles d'utilisation d'un forum valables dans différents cours d'un module. La page HTML
avec les regles du forum est déposée dans le dossier de ressources o vont puiser plusieurs cours.

Vous trouvez plus d'informations sur la création d'un dossier de ressources et son utilisation dans vos cours au chapitre
«Créer un cours», sous le point «Dossier de ressources» (Page 40) .

6.1.11. Glossaire
P_l
AL
Dans le glossaire, des termes scientifiques et techniques sont définis. Des que les termes scientifiques sont utilisés dans le

contenu didactique, une définition du terme est affiché a I'apprenant. De plus, une liste de tous les termes scientifiques
et définitions peut étre affichée et imprimée.

Vous trouvez plus d'informations sur la création d'un glossaire et son intégration dans un cours au chapitre
«Fonctionnement du cours», sous le point «Glossaire» (Page 83). Vous apprenez comment utiliser le glossaire au chapitre
«Activités didactiques dans le cours», sous le point «Glossaire» (Page 32) .

6.2. Trouver des ressources didactiques en tant qu'utilisateur OLAT
sans droits d'auteurs

Cliquez, dans la navigation principale, sur 1'onglet «Ressources didactiques». Vous avez les possibilités suivantes pour
rechercher des ressources didactiques:

6.2.1. Catalogue
Dans le catalogue, les auteurs de cours organisent leurs ressources didactiques dans une structure hiérarchique construite
sur le modele d'un programme de cours. Naviguez a travers les catégories jusqu'au contenu didactique recherché.

Utilisez le champ de recherche, si vous ne trouvez pas le cours cherché dans le catalogue. Il est possible que I'auteur
de cours n'ait pas encore entré le cours dans le catalogue.

6.2.2. Champ de recherche
Grace au champ de recherche toutes les ressources didactiques auxquelles vous avez acces sont trouvables. Vous pouvez
rechercher selon le titre, I'auteur ou la description.

f \é Limitez votre recherche a certains types de ressources didactiques, pour éviter une trop longue liste de résultats.
6.2.3. Cours (liste alphabétique)

Ici, tous les cours auxquels vous avez acces sont listés par ordre alphabétique. Vous trouvez également des indications
sur l'auteur et le code d'accés du cours.
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! \é Créez un favori, lorsque vous avez trouvé le cours recherché dans les ressources didactiques et ouvert I'apercu du

“ cours. Vous trouvez le lien pour le faire a droite, dans la boite «Généralités». La prochaine fois que vous fréquenterez

le cours, il ne vous sera plus nécessaire d'entrer par les ressources didactiques, mais vous trouvez votre cours
directement dans vos favoris a 1'accueil (Page 10) .

6.2.4. Portlet «Mes cours Campus» (pour les étudiants)
Le portlet «Mes cours Campus» est visible sur votre page d’accueil. Vous y trouvez les liens vers les cours auxquels vous
étes inscrit.

/1. Pour que le cours soit visible dans le portlet, 'enseignant doit l'avoir déja créé et il doit s'étre écoulé au moins

" 24 heures depuis votre inscription au module universitaire correspondant. Les cours Campus sont actuellement
disponibles pour tous les membres de la Faculté de Philosophie, de la Faculté de Théologie, de la Faculté de Sciences
naturelles et Mathématiques et de la Faculté d'Economie de 1'Université de Ziirich!

6.3. Trouver des ressources didactiques en tant qu'utilisateur OLAT
avec droits d'auteurs

Si vous détenez des droits d'auteurs, vous avez plus de possibilités pour chercher des contenus didactiques. Outre le
«Catalogue», le «Champ de recherche» et les «Cours» dans le menu. Si vous ne voyez pas ces points dans le menu, vous
devez d'abord demander les droits d'auteurs aupres de votre support (Page4).

6.3.1. Mes entrées

Ici toutes les ressources didactiques que avez créées ou desquelles vous étes propriétaire (co-auteur), sont affichées. «Mes
entrées» est votre point de départ pour élaborer des ressources didactiques que vous n'avez pas encore publiées. Vous
accédez directement a cet affichage en choisissant I'onglet «Ressources didactiques».

6.3.2. Autres possibilités d'affichage
En dessous du point «Cours», dans le menu, vous voyez d'autres points pour la visualisation des ressources didactiques
classées selon leur type.

6.3.3. Portlet «Mes cours Campus» (pour les enseignants)
Le portlet «Mes cours Campus» est visible sur votre page d’accueil. Vous y trouvez les cours du semestre courant et y
voyez vos cours du semestre de printemps des le ler février, ceux du semestre d’automne des le ler aofit.

Les cours Campus du semestre passé se trouvent dans I’onglet «Ressources didactiques» sous «Mes entrées».

| Les cours Campus sont actuellement disponibles pour tous les membres de la Faculté de Philosophie, de la Faculté
7 de Théologie, de la Faculté de Sciences naturelles et Mathématiques et de la Faculté d'Economie de 1'Université de
Ziirich!

6.4. Actions dans l'onglet «Ressources didactiques»

Si vous avez des droits d'auteurs, vous trouvez a droite les deux outils «Importer» et «Créer».

6.4.1. Importer

Des ressources didactiques créées a l'extérieur d'OLAT peuvent étre importées, pour autant qu'elles existent dans un
format compatible a OLAT. Les différents types sont expliqués dans «Différents types de ressources didactiques» (Page
19).

L'importation des ressources didactiques externes se fait, soit au travers de votre ordinateur, soit par l'intermédiaires de
votre dossier personnel OLAT. Sélectionnez dans la boite a outils le type de la ressource didactique que vous voulez ajouter
et suivez les instructions. Si vous désirez importer un cours, on vous demande si vous souhaitez également importer les
ressources didactiques qui ont une référence a votre cours (p.ex. un wiki ou un test). Si c'est le cas, répondez par oui.
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6.4.2. Créer

Vous pouvez créer un cours (dans le format propre a OLAT) grace a I'éditeur de cours, des tests et des questionnaires (en
format IMS-QTI, version 1.2) grace a 1'éditeur de test et des contenus didactiques CP grace a 1'éditeur IMS CP. De plus,
vous pouvez créer un dossier de ressources, des wikis, un glossaire, des blogs ou des podcasts. Les wikis, blogs, podcasts
et CP peuvent étre créés, soit dans I'onglet «Ressources didactiques», soit directement dans 1'éditeur de cours, si vous
souhaitez intégrer la ressource didactique dans un cours.

Le processus de création avec les différents éditeurs est décrit dans les chapitres «Créer un cours» (Page 35), «Créer des
contenus didactiques CP» (Page 55 , «Créer un wiki» (Page 58) , «Créer un podcast» (Page 60) , «Créer un blog»
(Page 63), «Creér un devoir pour un portfolio» (Page 68) et «Créer les tests et questionnaires» (Page 74) .

6.5. Apercu détaillé de la ressource didactique

Pour chaque type de ressource didactique décrit dans «Différents types de ressources didactiques» (Page 19), il
existe un aperqu détaillé. La ressource didactique y est affichée avec ses métadonnées (données décrivant la ressource
didactique). De plus, d'autres actions sont mis a votre disposition, selon vos droits d'acces et le type des différentes
ressources didactiques.

Lermressaurcen

Vous arrivez a 'apercu détaillé d'une ressource didactique en cliquant sur le lien «Apercu détaillé» correspondant au titre
de laressource ou si vous vous trouvez dans un cours, en sélectionnant le lien «Apercu détaillé» dans la boite a outils
«Généralités».

6.5.1. Métadonnées
Tout en haut de 'apercu détaillé se trouve la description de la ressource didactique. Des informations supplémentaires
sont affichées dans l'alinéa suivant.

f \‘; Grace au lien externe, les participants arrivent directement au cours apres leur connexion.

Ensuite, vous trouvez des informations sur toutes les actions que d'autres auteurs OLAT peuvent accomplir avec la
ressource didactique. Si vous étes auteur et/ou propriétaire d'une ressource didactique, vous trouvez dans le champ
extensible «Informations supplémentaires» une liste des propriétaires, un résumé des réglages ainsi que des informations
sur l'utilisation de la ressource didactique.

6.5.2. Afficher

Via le bouton ou le lien «Afficher» vous arrivez a I'apercu du cours. En tant que propriétaire d'une ressource didactique,
vous décidez sous «Modifier réglages» (Page24) sile cours peut étre affiché.

6.5.3. Exporter du contenu

Exportez vos ressources didactiques comme fichier ZIP. Vous pouvez importer les tests, les questionnaires, les contenus
didactiques CP et SCORM dans d'autres LMS qui sont compatibles avec les mémes standards. Les cours, wikis et glossaires
peuvent étre importés dans s'autres installations OLAT. En tant que propriétaire d'une ressource didactique, vous décidez
sous «Modifier réglages» si le contenu peut étre exporté.
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6.5.4. Créer un favori
Vous pouvez marquer votre ressource didactique par un favori, pour que vous retrouviez celle-ci plus vite et plus
facilement dans votre page d'accueil sous Favoris (Page 10).

6.5.5. Editer

Pour les ressources didactiques éditables (cours, glossaires, tests ou questionnaires, CP, blogs et podcast), ce lien mene
a I'éditeur respectif.

6.5.6. Modifier la description
Ici, vous pouvez modifier le titre, la description et I'image de la ressource didactique. Le titre de la ressource didactique
apparaitra dans la liste alphabétique des cours ou lors de la recherche par le champ de recherche.

Si vous changez le titre de la ressource didactique (p.ex. d'un cours) ici, ceci n'actualisera pas le titre de la ressource
didactique dans les favoris correspondants, dans le catalogue, 'éditeur de cours et I'apercu du cours. N'oubliez pas,
dong, d'adapter le titre aussi a 'accueil sous «Mes favoris», dans le catalogue et dans I'éditeur de cours.

6.5.7. Modifier les réglages
Ici vous déterminez les réglages généraux de la ressource didactique et I'attribution des droits, par exemple l'autorisation
de I'exporter.

Une ressource didactique fraichement créée est par défaut accessible seulement a son propriétaire. Vous pouvez donner
acces a 4 catégories d'utilisateurs OLAT:

1.  Uniquement les propriétaires de cette ressource didactique: tous les propriétaires (co-auteurs) ont les mémes droits
que l'auteur de la ressource didactique, et peuvent donc éditer, copier, ou effacer la ressource didactique et octroyer
des droits a d'autres utilisateurs OLAT.

2. Propriétaires et autres auteurs OLAT: si vous voulez donner a d'autres auteurs la possibilité de voir votre cours
avant la publication, sélectionnez ce droit d'acces. Les auteurs ne pourront toutefois ni éditer, ni effacer, ni nommer
de nouveaux propriétaires pour la ressource didactique. Il ne sera possible de copier et d'exporter la ressource que
si vous ou un autre propriétaire l'autorisez.

3. Tous les utilisateurs OLAT enregistrés: sélectionnez cette option si vous souhaitez que les utilisateurs OLAT
puissent trouver la ressource didactique via le champ de recherche ou dans la liste des cours. Ces réglages doivent
étre choisis, si vous voulez publier le cours pour les participants.

4. Utilisateurs OLAT enregistrés et invités: I'acces invité leur permet de rechercher et d'afficher des ressources
didactiques. Toutefois, les invités ont un acces restreint aux cours; par exemple, ils ne peuvent pas s'inscrire dans
un groupe, rédiger une contribution au forum, ou faire d'exercices, etc.

Dans les cours OLAT, l'auteur décide les réglages et les fonctionnalités supplémentaires qui peuvent étre utilisées par par
les participants (chat du cours, glossaire, calendrier de cours, dossier de ressources, etc.). Vous trouvez plus d'informations
sur ce point sous «Utilisation d'autres fonctions de cours» (Page 82) .

6.5.8. Ajouter au catalogue

Des qu'une ressource didactique est publiée, elle peut étre insérée dans le catalogue a partir de I'apercu détaillé.
Sélectionnez la catégorie a laquelle appartient la ressource didactique. Une ressource peut étre ajoutée a différents endroits
du catalogue. Toutes les catégories sélectionnées s'affichent dans l'apercu détaillé sous «Entrée au catalogue» ou elles
peuvent aussi étre effacées.

6.5.9. Terminer

La fonction «Terminer», disponible dans 'apercu détaillé du cours, sert a donner au cours le statut «terminé». Ainsi, vous
communiquez aux participants que le cours ne sera plus édité ou actualisé. La configuration du cours (réglages du cours,
de visibilité et d'acces) ne change pas. Tous les utilisateurs en droit d'acces gardent leurs autorisations individuelles d'acces
au cours, aussi longtemps que vous ne désinscrivez pas les tuteurs ou participants des groupes.

Si vous cliquez sur «Terminer», vous pouvez décider en plusieurs étapes si des entrées au catalogue du cours doivent étre
effacées, si les tuteurs et les participants doivent étre désinscrits des groupes d'études et des droits et si les tuteurs et les
participants sont informés sur les actions effectuées par e-mail.

IT Services | University of Zurich | 5.8.2014 24



OLAT 7.8 - Manuel d'utilisation

i | Le changement de statut du cours n'est pas réversible.

6.5.10. Gérer propriétaires

En tant qu'auteur de la ressource didactique vous pouvez nommer d'autres utilisateurs OLAT propriétaires (co-auteurs)
de votre ressource didactique. Ceci signifie que vous donnez a ces personnes les mémes droits sur la ressource didactique
que les votres.

Utilisez les groupes de droits (Page 17), si vous ne voulez pas donner les pleins droits sur votre cours a quelqu'un.
Ainsi, vous pourrez donner a un collaborateur, par exemple, seulement 'autorisation d'utiliser I'éditeur de cours.

6.5.11. Copier

Les ressources didactiques sont copiées, pour par exemple pour réutiliser une ancienne structure de cours lors d'un
nouveau semestre. Dans ce cas, la structure, le contenu des dossiers, les pages HTML et le nom du groupe (sans membres
du groupe) sont repris. Les données d'utilisateur comme les entrées au forum, les membres du groupe, etc. ne sont pas
copiées. Les propriétaires d'une ressource didactique peuvent déterminer (sous «Modifier réglages» (Page 24) ), si ladite
ressource peut étre copiée par d'autres auteurs OLAT.

6.5.12. Supprimer

Seuls les propriétaires d'une ressource didactique peuvent la supprimer. Une ressource didactique ne peut étre supprimée
que si elle n'est utilisée dans aucun cours. Quand vous supprimez des ressources didactiques intégrées (p.ex. un test), vous
recevez d'abord un message affichant le cours concerné. Vous devez donc d'abord supprimer I'élément de cours «test»
dans le cours, pour supprimer le test dans les ressources didactiques.

¢ ) Sivous supprimez un cours, les données d'utilisateur (p.ex. résultats de test) ne sont pas effacées, mais archivées
sous la forme d'un fichier Excel dans votre dossier personnel (Page 10).
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7. Activités didactiques dans le cours

Dans ce chapitre, les activités didactiques dans le cours sont expliquées dans la perspective du participant au cours. Vous
trouvez ici des informations sur le travail avec les éléments de cours et sur 1'utilisation des fonctions supplémentaires du
cours. Ensuite, les messages et sources d'erreur fréquents vous sont énumérés.

Sous le point «Trouver des ressources didactiques en tant qu'utilisateur OLAT sans droits d'auteur» (Page 21), vous avez
appris comment trouver un cours dans OLAT. Sélectionnez, a coté du résultat de la recherche, le lien «Afficher» pour
accéder a l'apercu du cours.

Créez un favori, des que vous vous trouvez dans l'aper¢u du cours. Le lien pour le faire se trouve a droite dans
la boite «Généralités». Lors de la prochaine visite du cours vous ne serez pas obligé d'entrer par les ressources
didactiques, mais vous trouverez le favori du cours dans votre page d'accueil accueil (Page 10).

7.1. Travailler avec les éléments de cours

Vous trouvez ici une liste avec les plus importants éléments de cours, dont votre cours peut étre construit. Il est possible
que, dans votre cours, plusieurs éléments de cours du méme type soient proposés ou que les éléments de cours soient
nommés différemment que dans cette énumération. Observez donc les icones pour reconnaitre plus facilement le type
d'élément de cours.

7.1.1. Inscription

Dans beaucoup de cours, on vous demande une inscription préliminaire a I'un des divers groupes qui sont offerts.

Sélectionnez le lien «S'inscrire», pour devenir un membre d'un groupe. Vous ne pouvez vous inscrire que dans un seul
groupe par élément d'inscription, L' inscription implique la création, a droite, d'une boite «Mes groupes d'étude (Page 15) ».

Pour certains groupes, le nombre des membres est limité. Si le groupe est complet et que l'auteur du cours a prévu une
liste d'attente a laquelle vous vous étes inscrit, dés qu'un membre se désinscrit du groupe, vous avancez automatiquement
d'une place dans la liste, .

Souvent, vous pouvez vous désinscrire du groupe au méme endroit qu'olt vous vous étes inscrit. Si ce n'est pas possible,
cela signifie que l'auteur de cours a interdit la désinscription et que vous devez le contacter, si vous vous étes inscrit par
erreur, par exemple.

7.1.2. Forum
Le forum est utilisé la plupart du temps pour 1'échange entre les participants au cours ou comme moyen de contacter
l'auteur de cours.

Téléchargez une photo a la page d'accueil sous «Réglages» dans l'onglet «Mon profil», pour qu'a c6té de vos
contributions au forum apparaisse votre photo au lieu de la photo par défaut.

Nouveau sujet de discussion

Si vous voulez rédiger dans le forum un nouveau message, sélectionnez «Nouveau sujet de discussion». Vous devez
ensuite insérer un titre et une contribution. Il est possible d'attacher un fichier a votre contribution. Il est également possible
d'éditer ou d'effacer votre message par la suite, si personne n'a répondu a votre contribution.

Répondre a une contribution dans un forum

Si vous voulez répondre a une contribution dans un forum, ouvrez le sujet de la discussion en cliquant sur le titre du sujet.
Sélectionnez ensuite «Citer», si la contribution initiale doit apparaitre sous votre réponse, «Répondre», si la contribution
initiale ne doit pas étre reprise. Vous pouvez attacher un fichier a votre contribution. Il est possible d'éditer ou d'effacer
votre message plus tard.
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Modérer le forum
Si vous avez les droits de modération dans le forum, vous apprenez davantage au chapitre «<Eléments de cours et I'éditeur
de cours» (Page47) au point «Elément de cours forum» .

Archiver le forum
Lorsque vous archivez le forum, les contributions et données ajoutées qu'il contient sont rassemblées dans un fichier ZIP
et entreposées dans votre dossier personnel.

S'abonner aux notifications d'un forum

Pour étre toujours au courant des nouveautés dans un forum, sélectionnez «S'abonner aux notifications» dans la vue
d'ensemble des sujets de discussion: les nouveautés vous seront transmises par e-mail ou vous les trouverez dans la page
d'accueil sous «Mes notifications».

7.1.3. Discussion de fichier

Dans une discussion de fichier, les participants discutent d'un document en particulier, p.ex. d'un brouillon d'un travail
de séminaire, d'une image ou d'un concept. Pour chaque fichier téléchargé, il existe un forum.

Télécharger un fichier

Sélectionnez «Télécharger fichier», pour télécharger un fichier. Pour consulter un fichier téléchargg, cliquez sur le nom du
fichier. Le fichier s'ouvre alors dans une nouvelle fenétre. Si vous réussissez pas a télécharger un fichier, cela signifie que
l'auteur de cours ne vous en a pas donné I'autorisation.

¢  Des fichiers téléchargés par erreur ne peuvent étre effacés que par l'auteur de cours.

Ouvrir une discussion et répondre a une contribution au forum
Pour participer a une discussion, cliquez sur le lien «Afficher» a c6té du nom du fichier. Vous avez maintenant a disposition
les mémes fonctionnalités que celles du forum (Page 26) .

S'abonner aux notifications sur une discussion de fichier

Cliquez sur «Abonnez-vous aux notifications« dans la vue d'ensemble de la discussion de fichier pour étre averti au cas
ou de nouveaux documents seraient téléchargés. D'autre part, vous pouvez également vous abonner a chaque discussion
pour étre averti au cas ou il y aurait de nouvelles contributions: les nouveautés vous seront transmises par e-mail ou vous
les trouverez dans la page d'accueil sous «Mes notifications».

7.1.4. Test
>

Un test sert a évaluer les performances dans un cours. Vos résultats sont enregistrés et 'auteur de cours peut vous attribuer
les résultats du test que vous avez réalisé.

Appuyez sur «Départ» pour commencer le test. Selon la configuration, vous pouvez interrompre le test et continuer plus
tard. Il se peut aussi que vous puissiez interrompre le test, sans que les résultats partiels soient enregistrés. Cliquez, a la
fin, sur «Terminer test», pour enregistrer vos résultats. Toutes ces possibilités vous sont proposées dans les boutons en
haut a droite.

L'auteur de cours décide combien de fois vous pouvez répéter le test entier et répondre aux questions individuelles du test.
Selon la configuration, la navigation est autorisée ou non dans le test. Dans le deuxiéme cas, chaque réponse enregistrée
vous conduit obligatoirement a la question suivante.

L'auteur de cours regle le niveau de détail des informations que vous recevrez quant a vos résultats dans le test.

Vous devez fermer le test pour retourner a sa page de départ.
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7.1.5. Auto-test

)

LL=3

Contrairement au test, l'auto-test enregistre les résultats de fagon anonyme. Les auto-tests servent a s'exercer et peuvent
étre effectués de facon illimitée.

Cliquez sur «Départ» pour commencer l'auto-test. Comme pour le test (Page 27), 'auteur de cours définit la configuration
de l'auto-test.

Vous devez fermer l'auto-test pour retourner a sa page de départ.

7.1.6. Questionnaire

20

Les questionnaires sont utilisés pour les évaluations et les enquétes d'opinion. Chaque questionnaire ne peut étre rempli
qu'une seule fois. Les résultats du questionnaire sont toujours enregistrés de fagon anonyme.

Cliquez sur «Départ» pour commencer le questionnaire. Comme pour le test (Page 27) , l'auteur de cours regle la
configuration du questionnaire.

Vous devez fermer le questionnaire pour retourner a sa page de départ.

7.1.7. Wiki

®

Les wiki sont adaptés a la production collective de contenus didactiques simples. Chaque wiki a une page de démarrage,
dite «Index», une navigation wiki et, au dessus du contenu, les boutons «Ouvrir la discussion», «Elaborer la page»,
«Afficher la page» et «Afficher les versions».

Navigation wiki

A gauche du contenu, vous pouvez démarrer une recherche a l'intérieur du wiki dans la section «Chercher». Si vous ne
trouvez rien, la recherche peut étre élargie au cours ou a tout OLAT. Dans la section «Navigation», vous trouvez des liens
prédéfinis. Les propriétaires des wikis (souvent les auteurs des cours) peuvent adapter la partie «Menu wiki» et y ajouter
des liens. Dans la partie «Historique», les 5 derniéres pages wiki visitées sont affichées pour vous faciliter le retour a une
page récemment visitée.

Grace au lien «De A a Z», vous appelez l'index affichant toutes les pages wiki. Ainsi, vous voyez d'un seul coup
d'oeil les pages qui ont déja été créées.

Modifier le contenu d'une page wiki
Pour modifier le contenu, naviguez vers la page souhaitée et ouvrez I'éditeur grace au bouton «Elaborer page».

Pour attacher un fichier, téléchargez-le d'abord par le champ déroulant «Télécharger fichier» en bas de page. Dans la page
wiki, allez a I'endroit ol vous désirez insérer le fichier. Ensuite, sélectionnez le fichier par «Insérez fichier» et confirmez
par «Enregistrer». Des liens vers les autres pages wiki peuvent étre créés par le bouton «Insérer lien».

Créer et effacer une page wiki

On crée une nouvelle page en inscrivant le nom de la page dans la section «Créer article». Il s'agit ensuite de cliquer sur
«Créer» et d'ouvrir le lien rouge. Vous pouvez également créer un lien vers la nouvelle page directement sur une page
existante en utilisant la syntaxe wiki suivante: deux crochets ouvrants, nom de la page, deux crochets fermants. Exemple:
[[nomdu lien]].

Vous pouvez effacer des articles rédigés par vous-méme dans l'onglet «Editer la page».

Lors de I'effacement de pages, toutes les versions précédentes en sont également effacées. Vous ne pouvez pas
restaurer des pages effacées.
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Consulter les versions

Le bouton «Afficher les versions» vous permet de vous informer sur les modifications apportees aux pages isolees par les
utilisateurs OLAT isoles. Contactez le propriétaire du wiki (souvent 'auteur du cours), si quelqu'un a effacé des contenus.
Le propriétaire peut restaurer une version antérieure de chaque page wiki.

S'abonner aux notifications sur les wiki

Vous pouvez vous abonner aux notifications pour étre toujours au courant des nouveautés introduites dans le wiki. De
cette maniére, vous recevrez des e-mails ou vous verrez les nouveautés sur la page d'accueil sous «Mes notifications».
Vous trouvez une liste des derniéres modifications également dans la navigation wiki.

Exporter wiki
Dans la section «Outils», vous pouvez, grace au lien «Exporter comme CP», archiver I'état actuel du contenu wiki dans
votre dossier personnel (Page 10).

Le wiki est exporté en tant qu'IMS-Content-Packaging. Il ne peut s'importer que comme ressource didactique CP
“ (auteurs) ou étre affiché hors ligne. L'exportation sous forme de wiki n'est pas possible. Si le fichier devait étre
importé sous forme de wiki, vous devriez I'exporter a partir des ressources didactiques (apercu détaillé).

7.1.8. Podcast
Un podcast offre des informations sous forme de fichiers audio ou vidéo. Ces épisodes peuvent étre écoutés ou visionnés

directement dans OLAT, mais ils peuvent également étre téléchargés sur des portails locaux comme iTunes, et ensuite étre
copiés sur des supports mobiles externes.

Pour créer de nouveaux épisodes, il vous faut l'autorisation de I'auteur du cours. Chaque utilisateur OLAT peut toutefois
commenter les épisodes et les évaluer selon une échelle de 1 a 5 étoiles. Pour rédiger un commentaire, cliquez sur le lien
«Commentaires».

Abonnez-vous aux notifications sur les podcasts pour ne manquer aucun nouvel épisode. De cette maniére, vous
recevrez des e-mails ou verrez les nouveautés sur la page d'accueil sous «Mes notifications».

7.1.9. Blog

B

Comme le podcast, le blog sert a offrir de nouveaux contenus. Ces contenus peuvent étre des textes, mais aussi des images
ou des films.

Chaque utilisateur OLAT peut évaluer et commenter des contributions du blog. Les contributions peuvent étre évaluées
grace a une échelle de 1 a 5 étoiles. Les évaluations des autres suiveurs du blog sont aussi visibles. Pour rédiger ou lire
un commentaire, cliquez sur le lien «Commentaires».

Pour rédiger des contributions au blog, il vous faut I'autorisation de l'auteur du cours. Cliquez sur «Rédiger nouvelle
contribution» et rédigez-la. Vous pouvez publier la contribution immédiatement ou choisir une date de publication, ou
encore enregistrer le texte comme brouillon.

Abonnez-vous aux notifications sur les blogs pour ne manquer aucune nouvelle entrée. De cette maniére, vous
recevrez des e-mails ou verrez les nouveautés sur la page d'accueil sous «Mes notifications».

7.1.10. Dossier

B
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Dans les dossiers, les supports de cours sont déposés. Par défaut, les dossiers sont configurés de maniére a permettre
uniquement aux auteurs de cours d'y déposer des fichiers. Les participants au cours ont seulement le droit de lire des
fichiers. Vous vous abonnez aux notifications sur un dossier pour recevoir une notification au cas ot de nouveaux
documents y sont déposés. De cette maniere, vous recevrez des e-mails ou verrez les nouveautés sur la page d'accueil
sous «Mes notifications».

Sile dossier est configuré de maniere a ce que les participants puissent également y déposer des fichiers, alors vous trouvez,
en haut a droite, un bouton qui sert a cette utilisation. Pour déposer les fichiers de fagon structurée, vous pouvez créer
des sous-dossiers. Si vous avez le droit de télécharger des fichiers, vous étes aussi autorisé a les effacer du dossier. Si vous
voulez éviter que quelqu'un n'efface vos fichiers, vous pouvez cliquer sur «Métadonnées» dans le tableau qui contient
tous les fichiers du dossier et verrouiller les fichiers.

\-; Si vous voulez télécharger beaucoup de fichiers en une seule fois, nous vous conseillons de zipper les fichiers sur
votre ordinateur, puis de télécharger le fichier zip et avant de le dézipper dans le dossier OLAT. Les fichiers zip
servent aussi a télécharger plusieurs fichiers. Créez dans le dossier OLAT un fichier zip et téléchargez-le sur votre
ordinateur.

7.1.11. Evaluation

&

L'évaluation sert a €valuer des performances qui ne peuvent pas e#tre transmises par voie electronique. L'auteur d'un
cours ou un tuteur peuvent par exemple évaluer une présentation orale par «Réussi/Non réussi», par des points ou par un
commentaire individuel. Une notification vous sera envoyée par e-mail quand vous aurez regu une nouvelle évaluation.

7.1.12. Devoir

L'élément de cours «Devoir» sert a affecter des devoirs qui peuvent étre rendus par voie électronique et évalués par un
tuteur. Une notification par e-mail vous sera envoyée si vous avez regu une nouvelle élvaluation. Il est possible que vous
ne voyiez pas dans votre devoir toutes les fonctions citées ci-dessous, car elles ne sont forcément pas toutes utilisées.

o5 Mein Kurs B Aufgabe inderungen: [ Abonnisren @
[& aufgabe 9 : E::‘azlannsmh(

&2 Zuweisung © Bookmark setzen
® Kurs-Chat betreten.

Thnen wrde folgende Aufgabe zugewiesen

Aufgabe_wWoche 1.pdf

(51 abgabeordner
wyahlen Sie den untenstehenden Button, um eine Datei abzugeben.

Sie haben bisher noch keine Dateien hochgeladen,

Datei hochladen
[ Riickgabeordner
Hier finden Sie Dateien, die Ihr Betreuer Thnen zuriickgegeben hat.

5/ amuster

Keine Ordner/Dateien vorhanden

I3 Musterlsung

Hier finden Sie Musterlasungen, die Ihr Betreuer Ihnen zur Verfiigung stelt,

E5 / solutions

Keine oraner/Dateien vorhanden
Bewertung

R Ergebnis

Status: Information nicht verfiigbar
Kommentar

Es liegt kein Kormentar vor

Télécharger des devoirs affectés

Selon la configuration, vous avez le choix, dans la partie «Affectation», entre un ou plusieurs devoirs ou alors un devoir
vous est affecté automatiquement. S'il existe plusieurs devoirs et sile titre du fichier de devoir contient un lien, vous pouvez
consulter d'abord le devoir, avant de le choisir. Si vous ne voyez que le lien «Choisir», vous ne pouvez pas consulter le
devoir avant de le choisir. Si vous avez choisi un devoir ou qu'un devoir vous a été attribué automatiquement, cliquez
sur «Regarder devoir» pour le voir.
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Télécharger la solution dans le dossier de remise

Une fois résolu le devoir et apres avoir sauvé la solution sur votre ordinateur ou dans votre dossier personnel, téléchargez-
la dans le dossier de remise. Dans la section «Dossier de remise», vous pouvez contrdler le nombre de solutions que vous
avez déja déposées. Vous pouvez déposer un nombre illimité de solutions, mais vous ne pouvez pas éliminer les fichiers
déja déposés.

Télécharger une solution commentée du dossier de restitution
Dans le dossier de restitution, vous trouvez les fichiers rendus par votre tuteur, avec son commentaire inséré dans la partie
«Evaluation» ou éventuellement inscrit directement dans le fichier.

Afficher la solution modéle
Votre auteur de cours peut ajouter au devoir une solution modele, qui devient visible a un moment défini par ses soins.
Cliquez sur le nom du fichier pour télécharger la solution modele.

Lire I'évaluation du tuteur
Vous recevez une notification par e-mail si votre tuteur vous a évalué. L'évaluation peut étre réalisée de differentes
manieres: «reussi/non reussi», un score de points atteint ou un commentaire individuel.

7.1.13. Devoir pour un portfolio

- -

Dans I'élément de cours «Devoir portfolio», vous pouvez trouver le devoir pour un portfolio affecté par l'auteur du cours
et, ensuite, documenter et commenter votre processus d'apprentissage.

Cliquez sur «Extraire devoir portfolio» pour voir le devoir et intégrer les artefacts requis dans le classeur prédéfini. Si
l'auteur du cours n'a défini aucune restriction, vous pouvez structurer librement le classeur. Probablement, I'auteur aura
indiqué un délai de remise a respecter.

Vous pouvez également trouver les devoirs pour le portfolio que vous avez extraits dans le cours dans le menu de

votre page d'accueil, sous le point «ePortfolio» - «Mes devoirs portfolio».

Pour remettre une solution, cliquez sur «Remettre devoir». Dés la remise effectuée, I'auteur ou un tuteur pourront évaluer
votre solution.

7.1.14. Affectation de sujets

Dans 1' affectation des sujets, les responsables d'un sujet mettent p.ex. a disposition des sujets pour des exposés. Selon
la configuration, vous pouvez choisir un seul ou plusieurs sujets, télécharger des fichiers ou lire les fichiers déposés par
le responsable de sujet. Il est possible que vous ne voyiez pas toutes les parties mentionnées ci-dessous, car toutes les
fonctions dans l'affectation des sujets ne sont pas nécessairement activées.

g ) Sivous étes nommé responsable de sujetpar I'auteur du cours, vous pouvez mettre au concours différents sujets.
Pour plus d'informations sur ce sujet, lisez le chapitre «Eléments de cours et éditeur de cours» sous le point «role
du responsable de sujet» (Page 52).

Choisir un sujet

En tant que participant au cours, vous voyez dans le tableau les sujets mis au choix. Si vous cliquez sur le titre du sujet, vous
trouverez les indications sur le sujet, les délais et les liens vers les fichiers attachés. Selon la configuration, vous pouvez
choisir un ou plusieurs sujets. L'auteur du cours décide au préalable si votre choix est validé d'office ou si le responsable
de sujet doit d'abord l'accepter. Des que votre choix est accepté définitivement, vous voyez l'entrée correspondante dans
le tableau et a droite en haut le lien vers le groupe d'études avec le titre du sujet. Si le responsable de sujet a accepté votre
choix, vous ne pourrez plus vous désinscrire, mais devrez le prier de le faire pour vous.
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Télécharger des fichiers dans le dossier de remise

Cliquez sur le titre du sujet. Dans 1'onglet «Dossier», vous trouverez le dossier de remise. Selon la configuration, le devoir
est soumis a un délai et vous ne pouvez télécharger vos données que durant la période ou le délai préalablement défini.
Vous trouvez plus d'informations sur les délais dans 1'onglet «Description».

Télécharger des fichiers depuis le dossier de restitution
Dans l'onglet «Dossier», dans la partie «dossier de restitution», vous trouvez les fichiers rendus par le responsable de sujet.

7.1.15. E-mail

B

Adressez-vous a 'auteur de cours par e-mail. Remplissez les champs «Concerne» et «Message» et envoyez l'e-mail par
OLAT.

7.1.16. Calendrier

L'élément de cours «Calendrier» propose un apercu alternatif du calendrier de cours (Page 32), qui peut étre appelé
dans la boite «Généralités» a droite. L'auteur du cours peut fixer une date pour l'apergu du calendrier, p.ex. la semaine
semestrielle en cours, et y insérer les rendez-vous de la semaine.

7.2. Fonctions de cours supplémentaires

Dans le cours, vous avez a votre disposition un certain nombre d'autres fonctions de cours que l'auteur de cours peut
activer ou désactiver selon ses besoins.

7.2.1. Calendrier du cours

L'auteur de cours peut intégrer dans son cours un calendrier du cours, pour gérer les rendez-vous et délais qui concernent
le cours. Vous trouvez le lien vers le calendrier du cours a droite, dans la boite «Généralités». Le calendrier s'ouvre dans
une nouvelle fenétre.

Seuls les auteurs peuvent créer des entrées dans le calendrier du cours. Cliquez sur «Ajouter au calendrier personnel»
pour ajouter les rendez-vous qui concernent le cours a votre calendrier personnel (Page 9) : pour le faire, sélectionner le
calendrier du cours dans la liste des calendriers du calendrier personnel.

Grace a l'icone iCal dans le paragraphe «liste des calendriers», vous pouvez intégrer le calendrier du cours dans
d'autres calendriers.

7.2.2. Glossaire

Sil'auteur de cours a intégré un glossaire pour l'explication des termes dans le cours, vous voyez le lien vers le glossaire a
droite dans la boite «Généralités». Le glossaire s'ouvre dans une nouvelle fenétre. Si vous voulez utilisez 'explication de
termes dans le cours, activez le glossaire dans I'onglet «Généralités». Si un terme est évoqué dans le cours (par exemple
dans le wiki), et qu'il se trouve dans le glossaire, sa définition sera affichée lorsque vous passerez avec la souris sur le terme.

! \4 Si vous suivez le lien vers le glossaire, vous pouvez imprimer la page avec toutes les entrées de glossaire.

7.2.3. Notes personnelles
Vous pouvez, dans OLAT, a chaque instant, rédiger des notes au sujet d'un cours. Vous trouvez le lien vers votre feuille
de note personnelle a droite dans la boite «Généralités».

Les notes peuvent étre affichées et éditées plus tard dans le cours ou a votre page d'accueil sous «Mes feuilles de notes»
(Page 10) .
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7.2.4. Attestation de performance

Une attestation de performance atteste et confirme une prestation et montre, par exemple, les tests effectués ou les devoirs
remis et évalués. Si l'auteur de cours a activé I'attestation de performance, s'il existe dans le cours des éléments de cours
évaluables, si vous avez déja fait un test ou un devoir et avez été évalué, votre attestation de performance peut étre appelée
a droite dans la boite «Généralités».

Vous trouvez toutes vos attestations de performance également a la page d'accueil sous «Attestations de performance»
(Page 10) . L'attestation de performance s'ouvre toujours dans une nouvelle fenétre, qui peut également étre imprimée.

7.2.5. Chat du cours

Sil'auteur de cours active le chat du cours, vous voyez dans la boite «Généralités» le lien vers l'espace de chat. Cliquez sur
«Se connecter au chat du cours», puis sur «Entrer dans le chat du cours». Vous accédez au chat en mode anonyme, mais
au cas ou vous souhaiteriez afficher votre nom d'utilisateur, vous pourriez le faire dans la case du texte.

Les fonctions générales du chat sont décrites en détail au point «Chat» (Page12) dans le chapitre «Page d'accueil, recherche
en plein texte et chat».

7.3. Problemes et messages d'erreur dans le cours

Si vous ne réussissez pas a ouvrir le cours souhaité ou différents éléments de cours, l'auteur de cours ne vous en a pas
donné I'autorisation ou est en train d'actualiser le cours.

7.3.1. Autorisations pour le cours

Vous avez trouvé dans les ressources didactiques un cours intéressant et souhaiteriez le fréquenter. Si un message apparait
et vous signale que vous ne possédez pas les droits nécessaires pour démarrer le cours, cela signifie que le cours a été
limité a un groupe d'étude ou une durée de temps déterminés.

11 est possible que vous ayez pu démarrer un cours et que, plus tard, vous receviez un message d'erreur disant que les
autorisations ont été modifiées. Cela voudra dire que l'auteur de cours a modifié 'acces au cours ultérieurement ou fermé
le cours.

Contactez dans les deux cas l'auteur de cours, pour qu'il puisse vous donner une autorisation.

7.3.2. Autorisation pour les éléments de cours
Il est possible que tout le contenu d'un cours ne soit pas visible pour vous, ou que vous n'ayez qu'un acces a certains
éléments de cours. L'auteur de cours a rendu visibles ou accessibles certains éléments de cours seulement pour certains
groupes d'étude ou pour une certaine durée de temps.

Contactez 1'auteur du cours pour étre renseigné a ce sujet.

7.3.3. Les modifications dans le cours
Si vous éditez un cours et recevez le message que le cours a été modifié, I'auteur de cours est actuellement en train de
modifier le cours. Cliquez sur le bouton «Fermez le cours et redémarrer», pour arriver a une version actualisée du cours.

7.3.4. Les cours Campus ne sont pas visibles
Si, dans le portlet «<Mes cours Campus» situé sur votre page d’accueil, le cours désiré n’est pas visible, cela peut dépendre
des facteurs suivants:

1.  Vous ne vous étes pas encore inscrit au cours par I’outil d’inscription aux modules, ou il ne s’est pas encore écoulé
24 heures depuis l'inscription. Inscrivez-vous au module et attendez 24 heures avant de vérifier a nouveau si le
cours est visible.

2. Vous étes un mémorant (étudiant Liz) ou un auditeur. Cherchez le cours comme d’habitude grace au masque de
recherche dans I'onglet «Ressources didactiques».
3. Sile cours Campus reste invisible, envoyez un e-mail a partir de votre adresse UZH au support OLAT en indiquant

le titre exact du cours tel qu’il est mentionné dans la liste des cours et votre nom d’utilisateur, visible apres la
connexion a OLAT en bas a gauche.
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g  Silelien vers votre cours est affiché en gris, cela signifie que I'enseignant n'a pas encore créé le cours Campus.
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8. Créer un cours

Ce chapitre est destiné aux auteurs de cours et décrit sous la forme d'un guide illustré les pas nécessaires dans la créations
d'un cours. Vous avez deux possibilités pour créer votre cours et le publier rapidement. Soit vous utilisez les assistants de
création du cours, soit vous travaillez avec I'éditeur de cours et suivez les instructions «pas-a-pas». Vous trouvez de plus
dans ce chapitre les informations sur les réglages avancés des cours. Vous apprenez les détails sur les éléments de cours
et le travail avec 1'éditeur de cours dans le chapitre «Les éléments de cours et 1'éditeur de cours» (Page41).

8.1. Généralités

Les cours OLAT vous permettent de simuler ou de reproduire des cours magistraux, séminaires, puzzles en groupe ou
l'apprentissage basé sur la résolution de problémes. Par I'emploi d'un nombre varié d'éléments de cours dans un ordre
décidé par vous, OLAT vous garantit une flexibilité maximale lors de la mise en oeuvre de votre concept didactique.

8.2. Conditions préalables

Votre concept didactique dest déja prét et vous avez défini les buts pédagogiques pour les participants au cours. Les
contenus didactiques ont été élaborés pour une utilisation dans une plate-forme didactique et existent sous forme
électronique (pages HTML, fichiers Word, CP (Page 19), etc.).

Demandez aupres de votre support (Page4) OLAT les droits d'auteurs et vous commencez!

8.3. Un cours OLAT in quelques clics avec l'assistant de cours

OLAT dispose d'un assistant pour la création des cours. Il a été congu pour les auteurs qui souhaitent créer rapidement
un cours OLAT contenant les éléments de cours usuels et qui ne désirent pas utiliser toutes les possibilités fonctionnelles
de 1'éditeur.

Vous arrivez a 'assistant en sélectionnant «Cours» dans la boite a outils «Créer» dans I'onglet «Ressources didactiques».
Indiquez le titre et la description, cliquez sur «Suivant» apreés avoir enregistré. A ce stade, sélectionnez «Créer un cours
simple avec l'assistant», suivez les indications et laissez a 'assistant le soin de créer votre cours.

Votre cours se trouve maintenant dans I'onglet «Ressources didactiques» sous «Mes entrées» et peut étre édité a n'importe
quel moment par la suite.

8.4. Un cours OLAT en six étapes avec I'éditeur de cours

Si vous souhaitez connaitre les fonctions de I'éditeur de cours, vous trouverez dans ce chapitre les premieres informations
nécessaires. En suivant les instructions et illustrations pas a pas, vous obtiendrez un cours analogue a celui que vous
pouvez créer aussi avec l'assistant de cours, mais en plus, vous pourrez vous familiariser avec les fonctions de base de
I'éditeur de cours. Les connaissances que vous aurez acquises vous seront utiles pour créer des cours plus complexes ou
pour éditer les cours que vous avez déja créés.
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Etape 1: démarrer 1'éditeur de cours

1

Ouvrez dans la navigation principale I'onglet «Ressources
didactiques».

Sélectionnez «Cours» a droite dans boite a outils «Créer».

Indiquez et enregistrez titre et description.

Cliquez sur le bouton «Suivant».

Q| = | W | DN

Confirmation du lancement de 1'éditeur de cours.

Lernressource vom Typ Kurs.
Einstellungen - Kurs
Bsschreibung

Information zum Eintrag )

d 393243
Urhaber
o ] kurs

amuster

Titel der Lernrassaurce
Beschreibung

Bild zur Lernressource  Datsi
(Gpg,pna,gif):
) Datei wahlen

Fochisden | [ Abbrechen

Abbrachen] | weite:

Etape 2: insérer la page de bienvenue

1 Sélectionnez a droite dans la boite a outils «Insérer éléments» Wahlen Sie die Position, an der Sie den Kursbaustein einfiigen wollen. ﬂ|
«Page simple» et insérez-la a la position souhaitée. Zielposition: |
o Mein Kurs
2 | Indiquez et enregistrez un titre bref dans I'onglet «Titre et ®
descrlptlon» ° Fursbaustein einfligen
3 | Cliquez dans l'onglet «Contenu de la page» sur «Choisir, B Einzelne Seite
éditer ou Créer age» Titel und Beschreibung | Sichtharkeit | Zugang | Seiteninhalt
p g : Seite auswahlen, editiersn ader erstellen [7]
. . . \ Gewihlte Seite: Keine Seit hit
4 | Indiquez dans le champ le nom du fichier de la page HTML a R
créer (p.ex. «Bienvenue») et cliquez sur «Créer». 0
5 | Rédigez un message de bienvenue.
6 | Cliquez sur «Enregistrer et fermer».

Etape 3: insérer un dossier pour support de cours et télécharger des documents de votre ordinateur

—_

Sélectionnez «Dossier» a droite dans la boite a outils «Insérer éléments» et insérez-les a la position souhaitée.

Indiquez et enregistrez un titre bref dans 'onglet «Titre et description».

Cliquez sur «Ouvrir dossier» dans I'onglet «Configuration».

Chercher le document sur votre ordinateur et cliquez sur «Télécharger».

Etape 4: insérer un forum de discussion

1

Sélectionnez «Forum» a droite dans la boite a outils «Insérer éléments» et insérez-le a la position souhaitée.

2

Indiquer et enregistrer un titre bref dans l'onglet «Titre et description».
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Etape 5: publier et activer le cours

4 | Sélectionnez «Tous les utilisateurs OLAT enregistrés» dans le
menu déroulant sous «Modification de 1'acces raccourci».

5 | Cliquez sur «Terminer».

d'éditeur».

6 | Sélectionnez «Fermer» dans la boite a outils «Outils

1. Publizieren der finderungen von
Kursbausteinen

2. Anderung des Kurszugriffs

3. Hinweise

4. Zusammenfassung der
Anderungen

1 | Sélectionnez «Publier» a droite dans la boite a outils «Outils L) 8
YT - P"h""":" der finderungen  p hlizieren der Anderungen von Kursbausteinen
d'éditeur>. o s gt
3. Hinweise ‘Wichtig
. 114 . * KCrSbs4Steine EGentols GeCHEnt g werden bem Pl en 1% hoden
2 | Cliquez sur les éléments de cours que vous voulez publier. ron ners sbeniai pusiaer
Bitte wahlen Sie die Kursbausteine aus, welche Sie publizieren machten.
3 | Cliquez sur «Suivant».
&
& @ Forum
< Zurick Fersgstolen
Publizieren a

Anderung des Kurszugriffs
Wichtig: Anderungen des Kurszugriffs beziehen sich auf den gesamten Kurs.

(@ Falls Sie den Kurs fur registrierte Benutzer oder fur Gasts freischalten, denken
Sie bitte daran, ihn im Katalog unter der gewinschten Rubrik einzutragen.

Nur Besitzer dieser Lerres source
Besitzer und dbrige OLAT-Autoren
Al redisionen OLAT Bentzer |
Registerle OLAT-Benutzer und G

< zurick | [ weiter > | [ Fertigstellen | | Abbrechen

Votre cours est maintenant visible pour les utilisateurs OLAT et peut étre visité.

Etape 6: insérer le cours dans le catalogue (pour que les participants au cours le trouvent plus rapidement)

1 | Ouvrir 'onglet «Ressources didactiques».

2 | Cliquez sur «Catalogue» dans le menu a gauche.

3 | Naviguez vers la catégorie correspondante.

ty )

Lernressourcen
Katalog
Suchmaske

Meine Eintrage
Kurse
CP-Lerninhalte
SCORM-Lerninhalte
wiikis

Podcasts

Blogs
Partfoliovorlage
Tests

Fragebogen
Ressourcenordner
Glossar

E= OLAT

3 Demokurse und -fragebogen neu

E3 ETH Zurich

3 Kursvorlagen

E3 Padagogische Hochschule des Kantons St Gallen
[3 Plant Science Center

[ 5GGG

3 5WC - Swiss virtual Campus

E3 TU Wien

[ Universitat Basel

[3 Universitat Bern

[3 Universitat Zirich

3 Université de Fribourg - Universitat Freiburg
£ wew

4 | Dans cette catégorie, dans la boite a outils «Ajouter»,
sélectionnez «Ressource didactique».

(@ Home [@ Gruppen [ Lernressourcen

Tomressourcen] o QLAT.» Universiat Zurich > Fakultsten > Phiosophische Faktst > Deutsches
Katalog eminar 2 Bocl
Sichraske Alle Kurse des Deutschen Seminars ® ven ontaktieren

Lernressourcen

5 | Cherchez votre cours et cliquez sur le lien «Sélectionner».

NDL: Einfilhrung in die Detalansicht | Lerrsssaurogty,
pe 8) (Kol )

[l Altere Deutsche Literatur: Modul 117 Detailansicht

. . . . . . B Ubung alte Sprachstufen HS 09 (Thény) Detailansicht

6 | Option: adaptez titre et description par le lien «Editer». B8 cepermentsl st andscund hirge> Oetalansicht
B Basismodul LING “Neuere Sprachgeschichte” (A, Detailansicht

. [ Basismodul LING *Neuere Sprachgeschichte” (L. Thény)  Detailansicht

7 | Enregistrez. B oormonl L e
8 Basismodul LING synchron 2008/09 Detailansicht

Votre cours est maintenant inscrit dans le catalogue et les participants au cours le trouvent dans la catégorie
correspondante.
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8.5. Créer un cours Campus

Dans le portlet «Mes cours Campus», les membres de la Faculté de Philosophie, de la Faculté de Théologie, de la Faculté
de Sciences naturelles et Mathématiques et de la Faculté d'Economie de I'Université de Ziirich voient leurs cours selon la
liste des cours. Les enseignants peuvent créer facilement un cours Campus dans OLAT pour ces cours. Le cours Campus
est synchronisé quotidiennement avec les inscriptions au module correspondant. Les étudiants sont inscrits directement
dans les groupes Campus et voient les cours sur leur page d’accueil.

Cliquez sur «Créer cours» dans le portlet «Mes cours Campus». Décidez si vous souhaitez créer un cours Campus comme
cours standard comprenant un dossier de matériaux et avec possibilité de communication, ou comme cours basé sur un
de vos cours déja existant.

Le cours standard est disponible immédiatement apres sa création: il ne vous reste qu’a télécharger votre documentation
dans le dossier des matériaux.

Si vous estimez qu’un de vos cours est adapté a votre projet, vous pouvez créer un cours Campus a partir de ce cours.
Un cours Campus créé a partir d'un de vos cours déja existant ne sera ni publié automatiquement, ni activé pour les
utilisateurs. Ouvrez I'éditeur de cours, publiez le nouveau cours et activez-le pour les utilisateurs.

Si vous désirez utiliser un cours durant plusieurs semestres, vous pouvez choisir la troisiéme option et sélectionner un
cours Campus utilisé dans le passé pour le poursuivre. Un nouveau cours n’est pas créé. Votre «ancien» cours recevra le
titre du semestre actuel et la description sera adaptée. Vous et vos étudiants verrez ce cours dans la page d’accueil, avec les
nouveaux cours Campus. La différence par rapport a la premiére et la deuxiéme variante est que les étudiants ne seront
pas inscrits automatiquement. Les étudiants du dernier semestre resteront inscrits et vous pourrez ajouter ou enlever les
étudiants manuellement.

Vous pouvez configurer librement les cours Campus dans I'éditeur de cours. Toutes les modifications devront étre
publiées.

Les cours Campus sont actuellement disponibles pour tous les membres de la Faculté de Philosophie, de la Faculté
7 de Théologie, de la Faculté de Sciences naturelles et Mathématiques et de la Faculté d'Economie de I'Université de
Ziirich!

8.5.1. Votre cours standard en quelques étapes
A peine créé, un cours standard est publié et activé pour les utilisateurs. La langue utilisée pour un cours standard est la
langue du cours correspondant selon la liste des cours: Allemand, Frangais, Italien ou Anglais.

Pour créer un cours standard, cliquez dans le portlet «Mes cours Campus» sur le bouton «Créer cours» correspondant
au cours désiré. Sélectionnez «Créer un cours standard avec dossier des matériaux et possibilité de communication» et
ensuite sur «Créer cours Campus». Une fois arrivé a la page du nouveau cours, vous pourrez télécharger vos documents
dans le dossier des matériaux.

8.5.2. Cours Campus basé sur un de vos cours déja existant

Si vous estimez qu'un de vos cours est adapté a votre projet, cous pouvez créer un cours Campus a partir de ce cours.
La copie du cours que vous avez choisi sera intitulée selon le titre mentionné dans la liste des cours. Un domaine d’étude
et des groupes d’étude seront ajoutés au nouveau cours Campus, et les étudiants seront inscrits automatiquement aux
groupes ainsi créés.

Pour créer un cours basé sur un de vos cours déja existant, cliquez dans le portlet «Mes cours Campus» sur le bouton «Créer
cours» correspondant au cours désiré. Sélectionnez «Créer un cours Campus a partir d'un de vos cours déja existant»,
sélectionnez ensuite le cours que vous désirez utiliser comme modele dans le tableau et cliquez enfin sur «Créer cours
Campus»: vous serez ainsi redirigé vers 'éditeur de cours. Un cours Campus créé a partir d'un de vos cours déja existant
ne sera ni publié automatiquement, ni activé pour les utilisateurs. Vous devez donc publier le nouveau cours et l'activer
pour les utilisateurs.
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1. Une fois configurées les regles de visibilité et d’acces du cours, n'oubliez pas d’ajouter les groupes Campus a
7 ces regles, pour que les étudiants puissent accéder aux contenus. Publiez le nouveau cours et activez-le pour les
utilisateurs (configuration conseillée: «Tous les utilisateurs OLAT enregistrés et invités»).

8.5.3. Poursuivre cours Campus du semestre passé (pour cours qui s’étendent sur plusieurs

semestres)

Si vous désirez utiliser un cours durant plusieurs semestres, vous pouvez choisir la troisiéme option et sélectionner un
cours Campus utilisé dans le passé pour le poursuivre. Un nouveau cours n’est pas créé. Votre «ancien» cours recevra le
titre du semestre actuel et la description sera adaptée. Vous et vos étudiants verrez ce cours dans la page d’accueil, avec
les nouveaux cours Campus.

Pour poursuivre le cours Campus durant plusieurs semestres, cliquez dans la page d’accueil dans le portlet «Mes
cours Campus» sur le bouton «Créer cours» correspondant au cours souhaité. Sélectionnez «Continuer cours Campus
plurisemestriel avec les étudiants du semestre passé». Sélectionnez dans le tableau le cours que vous souhaitez poursuivre
et cliquez sur «Continuer cours». Un nouveau cours n’est pas créé. Le cours sélectionné recevra le titre actuel, la description
sera adaptée et sera ensuite visible dans le portlet «<Mes cours Campus».

f »g La différence par rapport a la premiere et la deuxieme variante est que les étudiants ne seront pas inscrits
~ automatiquement. D’éventuels nouveaux étudiants devront étre ajoutés manuellement au groupe du cours Campus.
Les étudiants qui ne continueront pas a suivre ce cours durant le nouveau semestre devront étre effacés du groupe

A manuellement.

8.6. Plus de réglages dans l'apercu détaillé

Dans l'apercu détaillé d'un cours, vous pouvez modifier la description du cours ou d'autres réglages déja effectués, activer
des fonctions de cours supplémentaires et nommer d'autres propriétaires.

8.6.1. Affichage de I'apercu détaillé
L'apercu détaillé est accessible soit a partir d'un cours, en choisissant le lien «Aper¢u détaillé» dans la boite a outils
«Généralités» a droite, soit a partir des ressources didactiques en cliquant sur «Apercu détaillé».

Les actions disponibles dans I'apercu détaillé et valables pour toutes les ressources didactiques sont décrites sous «Apercu
détaillé d'une ressource didactique» (Page 23) . Par la suite, les seules fonctions spécifiques au cours sont décrites dans
l'apergu détaillé. Sélectionnez le lien «Modifier réglages» de la boite a outils «Ressource didactique» pour activer ou
désactiver les fonctions de cours décrites.

8.6.2. Géneéral

Dans cet onglet, vous indiquez ce que d'autres utilisateurs OLAT peuvent faire avec votre cours. Avec «Copie possible»,
vous leur permettez de copier votre cours. L'option «Référence possible» n'est pas importante pour les cours: elle concerne
en revanche la possibilité qu'ont d'autres auteurs d'intégrer d'autres ressources didactiques (p.ex. un glossaire) dans leurs
cours. Avec «Exécution possible», on décide si 'apercu du cours peut étre redémarré. Avec «Téléchargement possible»,
vous pouvez permettre le téléchargement du cours. Les options sélectionnées sont seulement autorisées au groupe
d'utilisateurs que vous avez choisis dans le champ «Ont acces». A I'exception de I'option «Exécution possible», les options
nécessitent le plus souvent des droits d'auteurs.

8.6.3. Fichiers log

Indiquez dans cet onglet, si OLAT doit créer pour votre cours des fichiers log et sélectionnez le niveau de détail pour la
récolte des données. On vous explique, sous le point «Enregistrement de I'activité du cours» (Page 84), comment vous
pouvez télécharger les fichiers log des activités du cours et quelles informations vous trouvez dans les fichiers log.

8.6.4. Chat du cours

Chaque nouveau cours offre automatiquement un chat du cours. Des informations sur 1'utilisation dans le cours et les
détails sur ce chat-room sont exposées au point «Chat du cours» (Page 83) . Si vous ne voulez pas proposer un chat du
cours, vous pouvez désactiver cette fonction dans cet onglet.
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Si vous voulez enregistrer des comptes-rendus du chat, nous recommandons I'emploi du client de chat externe. Pour
plus d'informations a ce sujet, voir le point «<Emploi de clients de chat externes» (Page 92).

8.6.5. Mise en page
Si vous souhaitez présenter votre cours dans une «Mise en page» personnalisée, vous pouvez télécharger ici un fichier
avec les classes CSS spécifiques.

8.6.6. Dossier de ressources

Le dossier de ressources (Page21) sert a utiliser les mémes fichiers dans plusieurs cours différents. Créez d'abord un dossier
de ressources dans les ressources didactiques. Vous trouvez le lien a droite dans la boite a outils «Créer». Sélectionnez
dans l'onglet «Dossier de ressources» le dossier de ressources que vous souhaitez utiliser dans votre cours. Vous trouvez
les fichiers déposés dans le dossier de ressources dans dossier de stockage (Page 53) du cours, dans le sous-dossier
«_sharedfolder». Un seul dossier de ressources peut étre intégré par cours.

8.6.7. Attestation de performance

Une attestation de performance atteste et confirme une prestation, comme par exemple un test effectué ou un devoir remis
et noté. Si OLAT doit établir des attestations de performance pour votre cours, activez cette fonction dans I'onglet. Les
participants voient les attestations de performance de toutes les performances effectuées depuis le début du cours sur leur
page d'accueil sous «Mes attestations» (Page 10) .

Si vous désactivez cette fonction, vos participants ne verront plus leurs attestations de performance. Les attestations
de performance seront toutefois archivées.

8.6.8. Calendrier

Si vous créez un nouveau cours, un calendrier du cours est généré automatiquement. Au point «Calendrier du cours»
(Page 82) , vous trouvez des informations détaillées sur son utilisation. Si vous ne voulez pas employer une calendrier
du cours, vous pouvez désactiver cette fonction dans cet onglet.

8.6.9. Glossaire

Un glossaire explique aux participants la terminologie spécifique de votre discipline. Si vous voulez utiliser un glossaire
dans votre cours, sélectionnez le glossaire souhaité dans les ressources didactiques apres en avoir créé un dans les
ressources didactiques et défini les termes a expliciter. Un glossaire peut étre utilisé dans plusieurs cours. Vous trouvez
des informations supplémentaires sur 'utilisation des glossaires sous le point «Glossaire» (Page 83).
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9. Les éléments de cours et 1'éditeur de cours

Dans ce chapitre les auteurs de cours apprendront en détails, comment on peut ajouter et configurer des éléments de cours
dans I'éditeur de cours. Apres des explications valables pour tous les éléments de cours, nous montrerons a quoi servent
les différents éléments de cours et quelles configurations supplémentaires sont nécessaires. Nous présenterons ensuite les
trois outils d'édition disponibles dans I'éditeur de cours et les actions possibles avec les éléments de cours.

Suivez d'abord les instructions du chapitre «Créer un cours» (Page 35), si vous n'avez pas encore créé de cours.

9.1. Configuration générale des éléments de cours

9.1.1. Ouvrir I'éditeur de cours

Vous effectuez les modifications sur votre cours dans I'éditeur de cours. Ouvrez I'éditeur de cours en cliquant sur le titre
du cours dans les ressources didactiques sous «Mes entrées», et sélectionnez I'apercu détaillé. Sélectionnez ensuite, a droite
dans la boite a outils, le lien «Editer». Si vous vous trouvez déja dans le cours, sélectionnez le lien «Editeur de cours» a
droite dans la boite a outils «Outils de cours». Vous reconnaissez grace a «edit» écrit en filigrane en arriere-fond, que vous
vous trouvez dans I'éditeur de cours.

@
rach oben

A droite, dans la boite & outils nommée «Outils d'édition», vous trouvez le lien vers les trois outils et la possibilité de
fermer I'éditeur et d'accéder a I'apercu détaillé du cours. La boite a outils suivante «Insérer éléments» contient tous les
éléments de cours disponibles. Dans la derniere boite a outils «Modifier éléments de cours», les différentes actions (p.ex.
effacer) possibles avec les éléments de cours sont affichées.

9.1.2. Ajouter des éléments de cours
Un cours peut étre composé d'un nombre quelconque d'éléments de cours. Dans un cours, plusieurs éléments de cours
du méme type peuvent étre utilisés et structurés entre eux.

Cliquez a droite, dans la boite a outils «Insérer éléments», sur I'élément de cours souhaité et sélectionnez 1'endroit ot
I'élément de cours doit étre inséré. Maintenant, vous pouvez procéder a la configuration du nouvel élément de cours.

Dans la navigation du cours, un symbole est affiché pres de chaque élément de cours. Il vous indique des réglages encore
manquants ou des configurations erronées. Dans la partie inférieure de votre écran, vous trouvez les légendes de ces
symboles.

9.1.3. Configuration de «Titre et description»
Chaque élément de cours comporte les onglets «Titre et description», «Visibilité» et «Acces». De plus, il existe un ou
plusieurs onglets pour la configuration de fagon individuelle des élément de cours.

Décrivez 1'élément de cours plus en détails dans 1'onglet «Titre et description». Le champ «Titre bref» doit étre rempli. Le
titre bref sert a 1'étiquetage des éléments de cours dans la navigation du cours et est limité a 25 signes.

Le champ «Titre» décrit mieux 1'élément de cours et apparait comme sous-titre a la page de départ du cours, si on
a sélectionné, dans le premier élément de cours, dans I'onglet «Apergu», I'cApercu automatique». Le titre est affiché
également dans la navigation du cours si I'on glisse sur le titre bref avec la souris.
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1. N'utilisez, pour les champs «Titre bref» et «Titre», ni barres obliques ni points. L'utilisation de ces caracteéres spéciaux
[ E . \ \ ' .
peut conduire a des problemes lors de 1'archivage du cours.

Dans le champ «Description», vous pouvez indiquer des informations détaillées sur 1'élément de cours. La description
apparait aussi sur la page de départ du cours, si on a sélectionné «Apercu automatique» dans le premier élément de cours
de 'onglet «Apercu».

Sous «Apercu», vous décidez de ce qui doit s'afficher pour les participants au cours lorsqu'ils cliquent sur un élément
de cours. La configuration par défaut des éléments de cours «Page simple», «Page externe», «Contenu didactique CP»
et «Contenu didactique SCORM>» est «Contenu seulement». Pour tous les autres éléments de cours, la configuration par
défaut est «Titre, description et contenu».

Vous avez la possibilité d'insérer des liens vers chaque élément de cours. Cliquez sur «Insérer un lien vers cet élément de
cours», pour afficher le lien externe et interne vers un élément de cours.

Pour relier un élément de cours depuis l'extérieur d'OLAT, vous utiliserez un lien externe. Pour relier un élément
de cours depuis l'intérieur, vous utiliserez un lien interne.

9.1.4. Configuration des onglets «Visibilité» et «<Accés»

L'acces aux éléments de cours peut étre limité de deux manieres. Si vous limitez la visibilité d'un élément de cours, celui-
ci n'apparait plus dans la navigation du cours. En revanche, si vous limitez l'acces, 1'é1ément apparait dans la navigation
du cours, mais si I'on clique dessus, un message nous prévient que 1'élément de cours n'est pas accessible.

Dans I'onglet «Visibilité», vous pouvez définir a quels participants, a quel moment et sous quelles conditions 1'élément de
cours doit étre affiché, selon les options «dépendant de la date», «dépendant du groupe», «dépendant de I'évaluation» et/
ou «dépendant de l'attribut». Pour tous les utilisateurs OLAT exclus par ces regles, 1'élément de cours n'est pas visible. Par
exemple, vous pouvez limiter I'inscription a une semaine (option «Dépendant de la date»), mettre a disposition un dossier
seulement pour participants inscrits au cours (option «Dépendant du groupe»), activer un questionnaire d'évaluation
réservé aux participants au cours qui ont réussi un test (option «Dépendant de 1'évaluation») ou mettre a disposition
du matériel supplémentaire seulement aux participants d'une orientation particuliére (option «Dépendant de I'attribut»).
Pour exempter les auteurs et les tuteurs du cours des ces restrictions, désactivez 1'option «Appliquer regles aussi pour
propriétaires et tuteurs».

Dans l'onglet «Accés», selon les quatre options «Dépendant de la date», «<Dépendant du groupe», «Dépendant de
I'évaluation» et «Dépendant de l'attribut», vous pouvez définir a quel moment quels participants peuvent accéder au
contenu d'un élément de cours. Pour tous les utilisateurs OLAT exclus par ces regles, I'élément de cours est visible, mais
ne peut pas étre ouvert. Pour exempter les auteurs et les tuteurs du cours des ces regles, désactivez I'option «Appliquer
régles aussi pour propriétaires et tuteurs.

Si un élément de cours est visible mais non accessible pour un participant au cours ou un utilisateur OLAT, vous
pouvez formuler un message informatif dans 1'onglet «Visibilité», pour expliquer les raisons de l'exclusion de
certains utilisateurs OLAT.

Pour des regles de visibilité et d'accés compliquées, vous pouvez utiliser le mode avancé. Si vous cliquez dans les onglets
«Visibilité» et «Acces», sur le bouton «Afficher mode avancé», vous pouvez définir vos regles avancées dans le champ
d'entrée. Ouvrez l'aide contextuelle, pour voir des exemples de régles avancées ou vous informer sur la syntaxe de ces
régles.

¢  Toutes les limitations quant aux éléments de cours s'appliquent aux éléments de cours subordonnés. Si vous fixez,
par exemple, une limitation de la visibilité sur I'élément de cours supérieur, celle-ci est valable pour tous les éléments
de cours de votre cours.
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9.2. Limitations d'acces dans le mode avancé

9.2.1. Utilisation des régles avancées

Vous pouvez utiliser le «Mode avancé» s'il vous est nécessaire de fixer des regles de visibilité et d'acces complexes. Vous
pouvez par exemple débloquer I'acces a un élément de cours seulement pour des noms d'utilisateurs déterminés, ou encore
combiner diverses limitations. Cliquez sur «Afficher mode avancé» pour définir les regles avancées.

9.2.2. Configuration des régles avancées
Une régle avancée vérifie si un attribut posséde une valeur déterminée.

Attribut Description Exemple de régle avancée
isGuest accessible seulement aux invités isGuest(0)
isCourseCoach disponible seulement pour les utilisateurs tuteurs | isCourseCoach(0)

d'un groupe

isUser disponible seulement pour un utilisateur isUser("pmuster")
déterminé

¢ ) Danslaide contextuelle des onglets «Visibilité» et «Acces», vous pouvez trouver plus d'exemples de regles avancées.

Il exsite diverses possiblités pour combiner les régles isolées. Les opérateurs les plus importants pour la relation des
attributs sont les suivants:

. relation ET: &
. relation OU: |

i Gardez a I'esprit qu'une relation OU est constituée d'abord d'une relation ET. Pour faire d'abord une relation ET,
il faut utiliser les parenthéses.

Exemple: la regle avancée (inLearningGroup(Participants cours intensif") & isCourseCoach(0)) permet 'acces au cours
ou aux participants du cours intensif, ou a tous les tuteurs du groupe d'étude.

9.2.3. Utilisation des attributs AAl

Grace aux attributs AAI, vous pouvez définir des regles d'accés au cours pour consentir 1'acces au matériel du cours
seulement aux participants qui possedent des attributs déterminés d'utilisateurs (par ex. aux participants provenant d'une
institution déterminée). AAI signifie «Authentication and Authorization Infrastructure» et permet aux membres d'une
institution d'accéder aux systemes de toutes les institutions membres (adhérentes) grace a un nom d'utilisateur unique et
un mot de passe unique. Vous trouvez de plus amples informations sur AAI aupres de Switch (http://www.switch.ch/de/aai/) .

Les attributs disponibles et les valeurs possibles sont décrits dans la AAI Attribute Specification (https://www.switch.ch/aai/
docs/AAI_Attr_Specs.pdf) (document en Anglais. Deux attributs utilisés souvent et les exemples des regles correspondantes
sont énumérés dans le tableau suivant:

Attribut Description Exemple de regle et explication

swissEduPerson- Universita ou hasAttribute ("swissEduPersonHomeOrganization", "uzh.ch"):

HomeOrganization organisation de seulement les membres de 1'Université de Ziirich sont autorisés.
provenance

swissEduStudyBranch3 Branche d'étude 3a | hasAttribute ("swissEduPersonStudyBranch3","6400"): seulement les
classification étudiants avec branche d'étude médecine vétérinaire sont autorisés.
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g ) Les branches d'étude sont listés dans la liste «University Study Branch Codes» (http://www.switch.ch/aai/support/
documents/studybranch.html) , les organisations de provenance dans la liste de toutes les «<Home Organizations» (http:/

www.switch.ch/aai/participants/allhomeorgs.html) .

Les participants pourraient rencontrer des difficultés lorsqu'ils désirent accéder au matériel d'un cours a acces limité grace
aux attributs AAIL Dans de tels cas, vérifiez si les comptes d'utilisateurs AAI fournissent les attributs requis par la regle
d'acces. Priez les participants de faire un login sur AAI Attribut Viewer (https://aai-viewer.switch.ch/) et de vous envoyer un
screenshot: de cette maniere, vous pouvez vérifier si les attributs et les valeurs sont présents. Toutes les organisations de
provenance ne fournissent pas les attributs AAI a leurs enseignants et collaborateurs: adressez-vous aux organisations de
provenance pour éclaircir ce point.

Les utilisateurs enregistrés privés des attributs nécessaires peuvent étre rassemblés dans un groupe d'étude pour
lequel vous pouvez formuler la régle suivante: (in LearningGroup("[Gruppenname]").

9.3. Type d'élément de cours

9.3.1. Elément de cours «Structure»

0
g
L'élément de cours «Structure» sert a structurer le cours et propose par défaut un aperqu automatique de tous les éléments
de cours subordonnés avec leurs titres brefs, titres et descriptions. Utilisez cet élément de cours pour structurer vos
contenus de cours et/ou séparer clairement des modules.

L'élément de cours «Structure» vous permet d'afficher un affichage automatique, une affichage automatique avec apercu
ou une propre page HTML. La configuration peut étre adaptée dans l'onglet «Apercu». Si vous choisissez «Affichage
automatique avec aper¢u», vous pouvez sélectionner jusqu'a dix éléments de cours subordonnés, dont I'apercu s'affichera
sur une ou deux colonnes. Si vous voulez utilisez une propre page HTML, p.ex. une page de bienvenue, vous disposez
d'un éditeur HTML intégré dans OLAT.

¢ ) Chaque cours nouvellement créé comporte déja un €lément de cours «Structure» comme élément supérieur de la
navigation du cours. Il est impossible de I'éliminer, déplacer ou transformer en un autre élément de cours.
De plus, 'élément de cours «Structure» peut résumer le statut des éléments de cours évaluables («Devoir», «Test»,
«Contenu didactique SCORM» et «Evaluation»). Dans 1'onglet «Points», vous pouvez choisir les options «Calculer points?»
et «Calculer réussite?». Si vous choisissez l'option «Calculer réussite?», pour l'affichage du statut «Réussi» ou «Pas
réussi», vous pouvez définir vous-méme un score minimal ou reprendre ce statut directement depuis 1'élément de cours
sélectionné.

Utilisez pour tous les éléments de cours évaluables un titre bref univoque, pour les différencier dans la sélection
dans I'onglet «Points».

9.3.2. Elément de cours «Page simple»

B

Grace al'élément de cours «Page simple», vous pouvez insérer divers documents dans votre cours. Insérez ici, par exemple,
les informations générales, le programme ou la bibliographie du cours. Vous avez trois possibilités pour intégrer le contenu
de la page dans votre cours:

. Créer la nouvelle page HTML en ligne;

. Sélectionner n'importe quel document du dossier de stockage;

. Télécharger un document dans le dossier de stockage.

Pour le faire, cliquez sur «Sélectionner ou créer page» dans I'onglet «Contenu page». SI vous avez déja intégré un fichier,
cliquez sur «Remplacer page».
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Pour créer une nouvelle page avec 1'éditeur HTML directement dans OLAT, introduisez dans le champ «Nouvelle page
HTML» le nom du fichier et cliquez sur «Créer». L'éditeur HTML s'ouvre et vous pouvez rédiger le contenu comme s'il
s'agissait d'un programme pour I'élaboration de textes. La page est enregistrée dans le dossier de stockage.

1. N'ouvrez pas et n'enregistrez pas avec I'éditeur HTML OLAT les pages HTML que vous avez créées avec un éditeur
externe pour éviter de perdre une partie du formatage.

Grace a «Télécharger un fichier dans le dossier de stockage», vous pouvez télécharger et intégrer dans votre cours différents
fichiers qui se trouvent sur votre ordinateur ou les télécharger tous ensemble sous la forme d'un fichier zip. Tous les
formats peuvent étre téléchargés (par ex. doc, xsl, pdf, jpg, mp3).

Dans l'onglet «Contenu page» sous «Parameétres de sécurité», vous pouvez définir si les renvois et références dans vos
pages HTML sont possibles seulement pour les documents contenus dans le méme dossier et les sous-dossiers qu'il
contient, ou pour tous les documents dans le dossier de stockage. Des informations détaillées sur ces réglages se trouvent
dans I'aide contextuelle de 'onglet «Contenu page».

9.3.3. Elément de cours «Page externe»

)

A l'aide de I'élément de cours «Page externe», vous pouvez intégrer des pages internet dans votre navigation du cours. Le
contenu de la page est affiché dans une fenétre OLAT. L'emploi de cet élément de cours est recommandé si vous voulez
intégrer par exemple des pages avec banques de données (outils de recherche bibliographique, exercices en ligne, etc.).
On peut relier des pages externes seulement par les protocoles HTTP et HTTPS.

Indiquez dans l'onglet «Contenu de la page» d'abord 'URL a référencer. Pour un affichage correct du contenu de la
page reliée, choisissez entre les options «Intégré completement», «Intégré (source cachée)», «Intégré (source visible)»
et «Nouvelle fenétre de navigation (source visible)». Une description détaillée de ces options se trouve dans l'aide
contextuelle de I'onglet «Contenu de la page». Pour les pages nécessitant une authentification, insérez les données requises
dans les champs «Utilisateur» et «Mot de passe».

Si vous n'avez pas encore décidé quelle option choisir, commencez avec I'option «Intégré completement», et testez
les autres possibilités d'affichage, jusqu'a ce que la page référencée soit affichée correctement.

Vous pouvez afficher le contenu de la page au participant au cours lorsqu'il clique sur I'élément de cours ou alors faire
précéder ce contenu d'une page de départ contenant un titre bref, un titre et une description de 1'élément de cours. Vous
trouvez l'option correspondante dans le champ «Avec page d'accueil?».

9.3.4. Elément de cours «Page LTI»

R

Grace a 1'élément de cours «Page LTI», vous pouvez intégrer dans votre cours des applications externes et afficher
le contenu dans une fenétre OLAT. LTI signifie «Learning Tool Interoperability», un standard pour l'intégration des
applications didactiques externes, comme par exemple un chat externe, un mediawiki, un éditeur de texte ou un laboratoire
chimique virtuel.

Indiquez, dans I'onglet «Contenu page», 'URL a laquelle vous voulez renvoyer, la clé et le mot de passe pour la clé. Si un
utilisateur sélectionne une page LTI dans la navigation du cours, les données d'utilisateur, les informations sur le cours
et la clé sont transmises en mode sécurisé a I'application didactique intégrée: cette derniere controle les droits d'acces et
permet I'acces si la clé est valide.

9.3.5. Elément de cours «Contenu didactique CP»

E

CP signifie «Content-Packaging» et est un standard du E-Learning pour les contenus didactiques. Utilisez 1'élément de
cours «Contenu didactique CP» pour intégrer un contenu didactique en format IMS-CP (IMS-CP version 1.1.2) dans votre
cours. Vous pouvez créer le CP directement dans OLAT, ce qui vous est expliqué sous «Créer contenus didactiques CP»
(Page 55) ou a l'extérieur de OLAT.
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Pour lier un contenu didactique a votre élément de cours, cliquez sur «Choisir, créer ou importer contenu didactique CP»
dans l'onglet «Contenu didactique». Vous pouvez importer le CP non seulement par I'éditeur de cours, mais également
grace a l'onglet «Ressources didactiques», ce qui est expliqué dans le chapitre sur les ressources didactiques, au point
«Importer» (Page 22).

Pour modifier, dans un second temps, le lien de votre contenu didactique CP, cliquez sur «Changer contenu didactique
CP» dans I'onglet «Contenu didactique» et sélectionnez le CP désiré.

Sous «Affichage», vous pouvez déterminer comment le contenu didactique sera affiché a vos participants au cours.

9.3.6. Elément de cours «Contenu didactique SCORM»

B

SCORM signifie «Sharable Content Object Reference Model» et est un autre format standard du E-Learning compatible
avec OLAT. L'élément de cours «Contenu didactique SCORM» sert a intégrer un contenu didactique en format SCORM
(SCORM version 1.2) dans votre cours. Le paquet SCORM doit étre créé a l'extérieur de OLAT. Cliquez dans l'onglet
«Contenu didactique» sur «Sélectionner ou importer contenu didactique SCORM» pour lier un contenu SCORM a votre
élément de cours. Cliquez sur «Importer» pour télécharger un nouveau paquet SCORM, ou sélectionnez un paquet
SCORM existant parmi vos entrées. Les paquets SCORM peuvent étre importés dans I'éditeur de cours, ou également
grace a l'onglet «Ressources didactiques», comme nous I'expliquons dans le chapitre sur les ressources didactiques sous
le point «Importer» (Page 22).

Pour modifier le lien d'un contenu didactique SCORM dans un second temps, cliquez dans I'onglet «Contenu didactique»
sur «Remplacer contenu didactique SCORM» et sélectionnez ensuite un autre paquet SCORM.

Sous «Affichage», vous pouvez déterminer comment le contenu didactique sera affiché aux participants du cours. Vous
trouvez des informations plus détaillées sur ces réglages dans I'aide contextuelle.

¢ | Les contenus didactiques SCORM sont toujours affichés avec une page de d'envoi. Si un contenu didactique SCORM
comporte des devoirs et des tests, cette page d'envoi affiche le score et le nombre de tentatives restantes pour
atteindre le score requis.

9.3.7. Elément de cours «Dossier»

&S

Dans I'élément de cours «Dossier» vous pouvez offrir des fichiers pour le téléchargement. Souvent, le dossier est utilisé
pour mettre a disposition des participants le matériel didactique, comme par exemple des scripts ou des présentations
PowerPoint, etc.

Par défaut, tous les participants au cours possédent le droit de télécharger les fichiers du dossier. Tous les auteurs de
cours peuvent en outre télécharger des documents. Vous pouvez modifier ces droits préconfigurés dans I'onglet «Accés»
de I'élément de cours.

¢ ) Pour chaque €lément de cours «Dossier», vous avez a votre disposition ca. 100Mo de mémoire. Pour 'augmentation
de ce quota, contactez votre support OLAT.

Si vous voulez utiliser plusieurs dossiers, par exemple un pour chaque rendez-vous de cours, il est recommandé
d'insérer un élément de cours «Structure» pour organiser les dossiers. Toutes les limitations d'acces et de visibilité
du dossier doivent étre configurées dans 1'élément de cours «Structure».

9.3.8. Elément de cours «Wiki»

®

Utilisez un wiki, pour offrir aux participants la possibilité de créer des contenus simplement et collectivement. Un wiki
peut étre utilisé pour des travaux de groupe, comme outil de documentation ou pour offrir des connaissances de base.
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Avec I'élément de cours «Wiki», vous pouvez intégrer votre wiki au cours. Cliquez dans I'onglet «Contenu didactique
wiki» sur «Sélectionner, créer ou importer wiki», liez un wiki déja existant ou créez-en un nouveau. Vous trouverez une
description étape par étape dans le chapitre «Créer wiki» (Page 58) .

Pour remplacer un wiki dans un second temps, cliquez dans l'onglet «Contenu didactique wiki» sur «Remplacer wiki»
et sélectionnez ensuite un autre wiki.

Par défaut, tous les participants au cours ont les droits de lecture et d'écriture dans un wiki, mais seuls les utilisateurs
OLAT qui ont créé la page ou qui sont propriétaires du wiki, peuvent effacer des pages wiki. Vous pouvez modifier ces
droits préconfigurés dans 1'onglet «Acceés» de 1'élément de cours.

Vous trouvez, dans le chapitre «Activités didactiques dans le cours», sous le point «Wiki» (Page 28), des informations sur
comment la navigation wiki peut étre adaptée, comment vous pouvez créer de nouvelles pages et comment vous pouvez
regarder les différentes versions d'une page.

9.3.9. Elément de cours «Podcast»
L'élément de cours «Podcast» peut étre utilisé pour mettre a disposition des participants vos fichiers audio et vidéo ou des

épisodes podcast externes. Les participants peuvent voir les épisodes directement dans OLAT, et peuvent télécharger les
épisodes dans des portails comme iTunes, puis les copier sur leurs supports mobiles externes.

Ajouter a votre cours l'élément de cours «Podcast». Créez votre podcast dans I'onglet «Contenu didactique podcast» et
éditez-le. Décidez d'abord si vous souhaitez intégrer un podcast externe ou si vous préférez créer des épisodes. Une
instruction étape par étape sur la création d'un podcast ainsi que des informations supplémentaires sur la configuration
se trouvent dans le chapitre «Créer un podcast» (Page 60) .

¢ | Par défaut, seulsles auteurs de cours et les modérateurs peuvent créer des épisodes podcast. Tous les participants au
cours peuvent cependant commenter et évaluer les épisodes grace a une échelle de 1-5 étoiles. Dans I'onglet «Acces»,
vous pouvez adapter ces configurations a vos besoins.

9.3.10. Elément de cours «Blog»

B

Grace a un «Blog», vous pouvez informer vos participants sur des sujets actuels en utilisant des textes, images ou vidéos.
Une fois créé 1'éléments de cours, les nouvelles contributions peuvent étre élaborées directement dans le cours.

Ajoutez a votre cours 1'élément «Blog». Créez votre blog dans 'onglet «Contenu didactique blog» et éditez-le. Décidez
d'abord si vous souhaitez intégrer un blog externe ou si vous désirez créer de nouvelles entrées. Une instruction étape
par étape sur la création d'un blog ainsi que des informations supplémentaires sur la configuration se trouvent dans le
chapitre«Créer un blog» (Page 63) .

¢ | Par défaut, seuls les auteurs de cours et les modérateurs peuvent créer les entrées des blogs. Tous les participants au
cours peuvent cependant commenter et évaluer les entrées grace a une échelle de 1-5 étoiles. Dans I'onglet «Acces»,
vous pouvez adapter ces configurations a vos besoins.

9.3.11. Elément de cours «Forum»
Avec1'élément de cours «Forum» vous pouvez rendre possible de fagon simple des conversations en ligne dans lesquelles

les participants au cours peuvent rédiger des contributions avec des questions sur le contenu de votre cours et se répondre
mutuellement.

Par défaut, tous les participants au cours ont les droits de lecture et d'écriture dans un forum. Les auteurs de cours et les
tuteurs de groupe disposent de quelques fonctions supplémentaires pour la modération d'un forum. Vous pouvez adapter
selon vos souhaits ces droits préconfigurés dans 1'onglet «Acces» de 1'élément de cours.

Les modérateurs ont les droits suivants:
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. Editer, effacer et attacher des fichiers a toutes les contributions au forum.

. Rendre prioritaires les thread (sticky): ainsi, le sujet de la discussion apparait toujours en haut de la liste.

. Clore un sujet de discussion: répondre a des contributions sur ce sujet de discussion ne sont plus possibles.

. Cacher un sujet de discussion: ce sujet n'apparait plus dans la liste des sujets de discussion.

. Afficher un sujet de discussion: des sujets cachés sont affichés a nouveau.

. Filtre de personnes: sur la page d'apercu du forum, les contributions des différents participants au cours peuvent
étre affichées.

. Archiver le forum: les contributions au forum et les fichiers attachés sont compressés dans un dossier zip et

enregistrés dans votre dossier personnel.

. \.; Vous pouvez également utiliser le forum pour I'échange d'informations entre les auteurs du cours (par exemple

“ pour des annonces de derniére minute). Configurez le forum dans 1'onglet «Acces» pour que seuls les auteurs du

cours possedent les droits d'écriture. Recommandez aux participants de s'abonner aux notifications sur le forum, de
maniére a recevoir une notification quand de nouvelles contributions sont rédigées.

Vous trouvez dans le chapitre «Activités didactiques dans le cours», sous le point «Forum» (Page 26), des informations sur
comment rédiger et répondre a des contributions au forum.

9.3.12. Elément de cours «Discussion de fichier»

L'élément de cours «Discussion de fichier» contient des forums de discussion préconfigurés, auxquels vous pouvez lier
explicitement (contrairement aux forums habituels) des documents qui constituent une base de discussion. Utilisez les
discussions de fichier par exemple, pour animer une discussion entre les participants sur un article scientifique, un
graphique, ou sur un essai.

Dans l'onglet «Configuration du stockage/forum», vous pouvez télécharger des documents dans le stockage simplement
en cliquant sur «Télécharger fichier»; en outre, vous pouvez définir si la discussion doit étre intégrée a votre cours ou
affichée dans une nouvelle fenétre.

Par défaut, tous les participants au cours ont les droits de lecture et d'écriture et peuvent transmettre et télécharger des
documents. Tous les auteurs et tuteurs du cours ont de plus a leur disposition diverses fonctions pour la modération de
la discussion de fichier. Vous pouvez modifier ces droits préconfigurés dans 1'onglet «Acces» de 1'élément de cours. Les
droits de modération ont été expliqués sous le point «élément de cours forum (Page 47) ».

Vous trouvez, dans le chapitre «Activités didactiques dans le cours», sous le point «Discussion de fichier» (Page 27), des
informations sur comment télécharger des fichiers et comment ouvrir et répondre a des contributions.

9.3.13. Elément de cours «Evaluation»

&

L'élément de cours «Evaluation» sert a évaluer des performances qui ne peuvent pas étre livrées électroniquement. Vous
pouvez par exemple évaluer manuellement les exposés oraux de vos participants par «réussi/non réussi», par des points
ou par un commentaire individuel. L'élément de cours «Evaluation» sert dans ce cas a la préconfiguration d'une telle
évaluation de performance. L'entrée des évaluations individuelles se fait par l'outil d'évaluation de votre cours.

Selon le type de I'évaluation, vous pouvez configurer, dans l'onglet «Evaluation», le mode d'affichage des points, le statut
et les commentaires individuels. Dans les champs «Information pour tous les utilisateurs» et «Information pour tuteur»,
vous pouvez formuler des informations générales sur 1'évaluation pour tous les participants au cours et les auteurs.

Selon le type d'évaluation, vous pouvez préconfigurer la visualisation des points, du statut et des commentaires
individuels dans l'onglet «Evaluation». Dans les champs «Indication pour tous les utilisateurs» et «Indication pour les
tuteurs», vous pouvez fournir les indications générales pour I'évaluation aux utilisateurs et aux tuteurs.

¢ ) Pour pouvoir donner a un participant au cours une évaluation individuelle, il faut que celui-ci soit un membre d'au
moins un groupe d'étude.
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9.3.14. Elément de cours «Devoir»

L'élément de cours «Devoir» sert a affecter des devoirs qui peuvent étre remis électroniquement et évalués par un tuteur.

1. Pour que des participants puissent étre évalués, il doivent étre inscrits dans un groupe d'étude! Dans le cas contraire,
[ E P ' . s .
vous ne trouverez pas les participants dans I'outil d'évaluation.

Vous décidez, dans 1'onglet «Eléments partiels», lequel des 4 éléments partiels doit étre utilisé:

. Affectation: affectez des devoirs a vos participants au cours.

. Dossier de remise: dans ce dossier les participants au cours transmettent leurs solutions.

. Dossier de restitution: les travaux et devoirs corrigés peuvent étre rendus aux participants grace a ce dossier.
. Evaluation: formulez des évaluations individuelles pour chaque participant au cours.

. Solution modele: mettez a disposition de tous les participants une solution modele pour les devoirs affectez.

Une instruction étape par étape pour la création d'un devoir ainsi que les possibilités détaillées de configuration se trouvent
au chapitre «Créer devoir» (Page 65) .

Vous apprenez comment 1'élément devoir s'affiche pour le participant dans le chapitre «Activités didactiques dans le
cours», sous le point «Devoir» (Page 30) .

9.3.15. Elément de cours «Devoir portfolio»

- -

Grace a 1'élément «devoir portfolio», vous pouvez préparer des classeurs prédéfinis qui peuvent étre remplis et remis par
voie électronique par les participants et évalués par un tuteur.

I, Les participants doivent étre inscrits a un groupe d'étude pour pouvoir étre évalués: dans le cas contraire, vous ne
& . . ' . ' .
trouverez pas les participants dans I'outil d'évaluation.

Dans l'onglet «Contenu didactique», vous pouvez créer un nouveau modele de portfolio ou en sélectionner un déja

existant. La procédure pour la création d'un devoir pour un portfolio par un auteur est décrite au chapitre «Créer un
devoir pour un portfolio» (Page 68) .

Dans l'onglet «Contenu didactique», vous pouvez aussi définir un délai de remise pour le devoir. Vous pouvez fixer une
date précise, ou définir un délai de remise lié au délai de «préléevement» du devoir. Le devoir sera retiré automatiquement
une fois échu le délai de remise et les participants ne pourront plus continuer a y travailler.

. \4 L'outil d'évaluation vous offre la possibilité de repousser le délai de remise pour un participant isolé.
En option, vous pouvez rédiger un message qui est affiché aux participants quand ils cliquent sur I'élément «Devoir
portfolio».

Vous pouvez préconfigurer I'affichage des points, du statut et des commentaires individuels dans I'onglet «Evaluation».
Dans les champs «Indication pour tous les utilisateurs» et «Indication pour les tuteurs», vous pouvez fournir les indications
générales pour I'évalutation aux utilisateurs et aux tuteurs.

Dans le chapitre «Activités didactiques dans le cours», au point «Devoir pour un portfolio» (Page 31), nous illustrons
comment apparait 1'élément «Devoir» du point de vue des participants au cours et comment ceux-ci peuvent le résoudre.

9.3.16. Elément de cours «Test»

=

2

L'élément de cours «Test» est utilisé pour le contrdle des performances dans le cours. Il s'agit de «sharp tests» (examens):
les résultats sont enregistrés de fagon personnalisée. Avant d'étre associé a un cours OLAT, un test doit d'abord étre créé

comme ressourcee didactique autonome ou importé. Il doit exister dans un format IMS-QTI (version 1.2). Si vous n'avez
pas encore créé de test, suivez les instructions dans le chapitre «Créer les tests et les questionnaires» (Page 74) .
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Avec I'élément de cours «Test», vous pouvez intégrer un test dans votre cours. Toutes les données sur l'activité du
participant (comme par exemple le score obtenu et l'évaluation détaillée) sont enregistrées dans cet élément de cours.
Cliquez, dans I'onglet «Configuration du test» sur «Sélectionner, créer ou importer fichier», pour lier le test a I'élément
de cours.

g ) Sivousvoulez remplacer un test déja li€, cliquez sur «Remplacer» dans I'onglet «Configuration test» et sélectionnez
un nouveau test. Par la suite, il sera possible de télécharger les résultats de 'ancien test dans le dossier personnel,
s'ils existent.

/1. Attention: si des participants sont en train de compléter le test mais qu'ils ne l'ont pas encore terminé, leurs
" résultats seront perdus. Tous les résultats qui sont produits entre le remplacement du test et la publication de cette
modification seront également perdus.

Un test est toujours affiché dans une page d'envoi dans le cours. Sous «Texte informatif (page HTML)», vous pouvez
configurer le contenu de cette page d'envoi de fagon individuelle.

Sous «Confirmation test effectué», vous pouvez définir si les propriétaires et les tuteurs du cours doivent étre informés
par e-mail au cas ou il existerait de nouveaux résultats de test.

Les options d'affichage et l'affichage des résultats sont configurés également dans I'onglet «Configuration du test». Les
différentes options sont expliquées sous le point «Options d'affichage et configurations» (Page 78) ,dans la partie «Au
niveau du cours».

Vous trouvez des informations détaillées sur comment visualiser vos résultats de test sous le point «Archivage des
résultats du test et du questionnaire» (Page79).

9.3.17. Elément de cours «Auto-test»

2

L'élément de cours «Auto-test» est utilisé pour le controle de la performance dans le cours. Contrairement a I' élément de
cours «Test», un auto-test est un exercice: les résultats du participant au cours sont enregistrés de fagon anonyme et les
auto-tests peuvent étre recommenceés aussi souvent quon le souhaite. Dans 1'élément de cours «Auto-test», des ressources
didactiques du type test sont intégrées. Vous pouvez donc définir, en choisissant I'élément de cours «Test» ou «Auto-test»,
si le test doit compter (étre un «sharp test») ou non. Avant d'intégrer un auto-test dans un cours OLAT, il s'agit de le créer

comme ressource didactique autonome ou de I'importer. L'auto-test doit avoir le format IMS-QTT (version 1.2). Si vous
n'avez pas encore créé de test, suivez les instructions dans le chapitre «Créer les tests et les questionnaires» (Page 74).

Grace al'élément de cours «Auto-test», vous pouvez intégrer un auto-test dans votre cours. Toutes les données de I'activité
du participant, comme par exemple le score obtenu et I'évaluation détaillée, sont enregistrées dans cet élément de cours
de fagon anonyme. Cliquez, dans I'onglet «Configuration auto-test», sur «sélectionner, créer ou importer fichier», pour
lier le test a I'élément de cours.

i Si vous voulez remplacer un test déja lié, cliquez sur «Remplacer» dans 1'onglet «Configuration test» et sélectionnez
un nouveau test. Par la suite, il sera possible de télécharger les résultats de 'ancien test dans le dossier personnel,
s'ils existent.

/1. Attention: si des participants sont en train de compléter le test mais qu'ils ne l'ont pas encore terminé, leurs
7 résultats seront perdus. Tous les résultats qui sont produits entre le remplacement du test et la publication de cette
modification seront également perdus.

Un auto-test est toujours affiché sur une page d'envoi dans le cours. Sous «Texte informatif (page HTML)» vous pouvez

configurer le contenu de cette page d'envoi de fagon individuelle.

Les options d'affichage et l'affichage des résultats sont configurés également dans I'onglet «Configuration auto-test». Les
différentes options sont expliquées sous le point «Options d'affichage et configurations» (Page 78) dans la partie «Au
niveau du cours».

Vous trouvez des informations sur comment voir les résultats de 1'auto-test sous le point «Archivage des résultats du test
et du questionnaire» (Page79).
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9.3.18. Elément de cours «Questionnaire»

20

Avec un questionnaire, vous pouvez effectuer un sondage en ligne dans le cours, par exemple au début du cours, pour
sonder les attentes des participants, pour élaborer les résultats du sondage avec des moyens statistiques ou pour réaliser
une évaluation finale a la fin du cours. Les résultats sont enregistrés de fagon anonyme. Avant d'intégrer un questionnaire
dans un cours OLAT, il s'agit de le créer comme ressource didactique autonome ou de I'importer. Le questionnaire doit
avoir le format IMS-QTI (version 1.2). Si vous n'avez pas encore créé de questionnaire, suivez les instructions dans le
chapitre Créer les tests et les questionnaires« (Page 74) .

Grace al'élément de cours «Questionnaire», vous pouvez intégrer un questionnaire dans votre cours. Cliquez, dans1'onglet
«Configuration du questionnaire» sur «Sélectionner, créer ou importer fichier», pour lier le questionnaire a I'élément de
cours.

g ) Si vous voulez remplacer un questionnaire déja lié, cliquez sur «Remplacer» dans l'onglet «Configuration
questionnaire» et sélectionnez un nouveau questionnaire. Par la suite, il sera possible de télécharger les résultats de
I'ancien questionnaire dans le dossier personnel, s'ils existent.

_ Attention: si des participants sont en train de compléter le questionnaire, mais qu'ils ne I'ont pas encore terminé,
’ leurs résultats seront perdus. Tous les résultats qui sont produits entre 1'échange du questionnaire et la publication
de cette modification seront également perdus.

Un questionnaire est toujours affiché sur une page d'envoi dans le cours. Sous «Texte informatif (page HTML)», vous
pouvez configurer le contenu de cette page de départ de fagon individuelle.

Les options d'affichage et l'affichage des résultats sont configurés également dans l'onglet «Configuration du
questionnaire». Les différentes options sont expliquées sous le point «Options d'affichage et configurations» (Page 78)
dans la partie «Au niveau du cours».

Vous trouvez des informations sur comment voir vos résultats du questionnaire sous le point «Archivage des résultats
du test et du questionnaire» (Page 79).

9.3.19. Elément de cours «Inscription»

L'élément de cours «Inscription» sert a l'inscription des participants dans un groupe d'étude. Vous pourrez donc donner
acces a certains supports de cours ou donner des travaux de groupe uniquement a des participants inscrits. Définissez
dans l'onglet «Configuration», a quel groupe d'étude les participants au cours peuvent s'inscrire. Si vous indiquez un
domaine d'étude, tous les groupes d'étude de ce domaine d'étude sont proposés a I'inscription. Si vous n'avez encore créé
aucun groupe d'étude ou si vous nécessitez d'autres groupes d'étude, vous pouvez le faire en cliquant sur «Sélectionner»
et «Créer» directement dans 1'onglet «Configuration». Vous trouvez des informations supplémentaires sous le point «Le
groupe d'étude et les domaines d'étude» (Page 15).

Dans le champ «Désinscription autorisée», vous décidez si participant au cours, une fois inscrit, peut abandonner le groupe
d'étude. Dans la gestion des groupes, vous pouvez éditer le groupe d'étude de maniere a mettre a disposition une liste
d'attente avec un dispositif optionnel d'avancement automatique.

g Il ne suffit pas de sélectionner seulement des domaines d'étude dans l'onglet «Configuration». Ces domaines
d'études doivent toujours étre également liées a un groupe d'étude. Cette liaison est faite dans la gestion des groupes
de votre cours. Vous trouvez des informations plus détaillées sous le point «Créer les domaines d'étude et affecter
le groupe d'étude» (Page 16).

f »g Sivous voulez limiter la visibilité ou I'acces aux éléments de cours seulement aux participants inscrits, vous ne devez

pas configurer I'élément de cours «Inscription» comme dépendant des groupes, car de cette maniere, les participants
au cours n'auront pas la possibilité de s'inscrire.
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9.3.20. Elément de cours «Affectation des sujets»
|

Bv

L'élément de cours «Affectation de sujets» permet de mettre au concours des sujets, par exemple pour des travaux
semestriels, qui peuvent étre encadrés par un tuteur. L'auteur du cours définit la configuration exacte de I'affectation des
sujets: ceci comporte notamment la décision de qui peut mettre au concours les sujets et s'en occuper, de comment les
sujets doivent étre décrits ou de combien de sujets peuvent étre choisis par participant. L'élément de cours «Affectation
des sujets» a une spécificité: le fait que ce ne sont pas les auteurs du cours, mais les responsables des sujets, qui mettent
au concours et suivent les sujets.

Configurer I'affectation des sujets

Dans l'onglet «Configuration», vous définissez d'abord combien de sujets un participant peut choisir et si son choix est
immédiatement valable ou si le responsable des sujets doit d'abord l'accepter. Vous pouvez ensuite ajouter des champs
supplémentaires, qui décrivent les sujets et qui seront ensuite affichés dans le tableau de I'ensemble des sujets proposés.
Ici, vous pouvez aussi fixer les délais d'inscription et de remise du sujet. Dans I'onglet «Eléments partiels», vous définissez
si pour les sujets proposés, un dossier de remise et de restitution doit étre mis a disposition. Les participants au cours
téléchargent leur fichiers dans le dossier de remise et les responsables de sujet peuvent restituer les fichiers dans le dossier
de restitution.

Nommer les responsables des sujets
Dans l'onglet «Responsables», vous ajoutez les utilisateurs OLAT qui proposent et suivent les sujets. Ces personnes ne
doivent pas forcément avoir les droits d'auteurs.

¢ ) Sivous éliminez un responsable qui a déja proposé (publi€) des themes, il peut continuer a en étre le tuteur mais
il ne peut plus proposer de nouveaux thémes.

Role du responsable des sujets
Si vous étre engagé par 'auteur de cours comme responsable des sujets, vous pouvez vous-méme proposer des sujets et
les suivre. Ouvrez l'apercu du cours et naviguez vers l'affectation des sujets.

Créer un nouveau sujet

Cliquez sur «Créer nouveau sujet» et indiquez le titre et la description du sujet. Selon la configuration de 1'affectation
des sujets, vous pouvez ajouter des éléments descriptifs, fixer un délai d'inscription et de remise, limiter le nombre de
participants par sujet et ajouter des fichiers supplémentaires en piéces jointes.

Configurer un sujet
Sivous voulez changer la configuration dans un second temps, cliquez sur le titre du sujet. Maintenant, vous pouvez éditer
le sujet, modifier le statut (de «libre» a «occupé» ou inversement) ou supprimer le sujet.

Gérer les participants

Si la configuration de l'affectation prévoit que le choix fait par les participants nécessite la confirmation du responsable
des sujets, vous voyez s'afficher a la page d'accueil de I'affectation des sujets la mention «Vérifier participants» dés que
quelqu'un s'est inscrit a votre sujet. Ouvrez l'onglet «Gestion des participants» et acceptez le candidat. Dans cet onglet,
vous pouvez aussi ajouter ou enlever des participants manuellement.

Télécharger et remettre des fichiers

Tous les fichiers remis par un participant se trouvent dans l'onglet «Dossier», dans la section «Dossier de remise». Dans
la section «Dossier de restitution», vous pouvez rendre les fichiers corrigés. Chaque participant du cours dispose d'un
sous-dossier.

9.3.21. Elément de cours «Communications»
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Cet élément de cours vous permet d'intégrer des communications dans la structure du cours. Ces communications sont
visibles dans le cours, et 'auteur du cours peut définir dans le cours méme le nombre de communications visibles.

9.3.22. Elément de cours «E-mail»

B

Grace a I'élément de cours «E-mail», les participants ont la possibilité d'envoyer un e-mail a un cercle de destinataires
que vous avez défini.

Vous avez deux possibilités our envoyer des messages: vous pouvez sélectionner, dans l'onglet «Destinataires», les
groupes et domaines d'étude auxquels appartiennent les participants a qui vous aller envoyer les messages, ou indiquer
directement les adresses e-mail des destinataires spécifiques.

Dans les champs «Sujet (modele)» et «Message (modele)», vous pouvez définir les valeurs par défaut qui peuvent étre
éditées par les participants durant la rédaction d'un e-mail.

g ) Pour insérer plus d'adresses dans le champ «Adresses e-mail», vous devez les séparer par des retours a la ligne.

Utilisez un titre bref adapté pour l'élément «E-mail», de maniére a signaler clairement aux participants qui sont les
destinataires du message: dans le formulaire de contact e-mail, leurs adresses ne sont pas affichées pour des raisons
de protection des données personnelles.

9.3.23. Element de cours «Calendrier»

Grace a I'élément «Calendrier», vous pouvez intégrer le calendrier de cours dans la structure du cours. L'élément offre
une vision alternative du calendrier de cours, qui est affiché a droite dans la boite «Généralités».

Dans l'onglet «Configuration calendrier», vous pouvez définir quelle date doit étre affichée quand le calendrier est appelé
a partir de la structure du cours. En outre, vous pouvez faire intégrer automatiquement dans le calendrier personnel des
participants les évenements et rendez-vous qui se trouvent dans le calendrier de cours.

Si le calendrier affiche une semaine du semestre et si vous ajouter des liens vers des éléments de cours, le calendrier
sert de vue d'ensemble des événements et devoirs de la semaine.

9.4. Utilisation des outils d'édition

9.4.1. Dossier de stockage
L'outil d'édition «Dossier de stockage» d'un cours sert a déposer les documents utilisés dans le cours, par exemple toutes
les pages HTML ou le matériel contenu dans les dossiers.

Dans le dossier de stockage, vous pouvez télécharger, créer, copier, déplacer et effacer des fichiers. Vous pouvez également
comprimer des fichiers dans un format zip et dézipper les fichiers zip dans le dossier de stockage. Toutes les actions
peuvent s'appliquer a un ou plusieurs fichiers et dossiers.

Tous les éléments de cours du type «Dossier» utilisés dans le cours se trouvent dans le dossier de stockage, dans le sous-
dossier «_courseelementdata», ot il est possible de les éditer.

Un dossier de ressources lié a un cours peut étre consulté dans le dossier de stockage, dans le sous-dossier «_sharedfolder»,
mais il ne peut pas étre édité.

9.4.2. Apercgu du cours

L'outil d'édition «Apercu du cours» vous donne la possibilité de visualiser les configurations et les contenus du cours dans
la perspective des participants au cours. En cliquant sur «Apercu du cours», un menu de configuration s'affiche. Ce menu
vous permet de simuler l'affichage du cours a un certain moment, comme participant a un groupe d'étude ou sur la base
d'autres attributs utilisés dans le cours.
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L'apercu du cours vous montre également tous les éléments de cours non encore publiés. D'autres fonctions dans 1'apercu
du cours, qui permettent I'interaction des participants au cours avec le systéme, ne sont par contre pas disponibles. Ceci
concerne par exemple l'inscription, le démarrage de tests, d'auto-tests et de questionnaires, ainsi que la remise de solutions
dans 1'élément de cours «Devoir».

9.4.3. Publier

Tant que votre cours n'est pas publié, les participants ne le trouvent ni par le champ de recherche, ni dans la liste des
cours. Les modifications apportées au cours ne s'appliquent pas au cours en état de fonctionnement si vous ne publiez
pas a nouveau le cours: de cette maniére, vous pouvez facilement apporter des modifications sans que le cours ne soit
brusquement actualisé. Les participants verront ces modifications seulement lorsque vous les aurez publiées. Tous les
réglages et les modifications entrepris dans I'éditeur de cours seront publiées grace a I'outil d'édition «Publier».

Premiérement, sélectionnez tous les éléments de cours que vous avez modifiés et que vous voulez publier. Le choix est
limité a des éléments de cours modifiés.

Deuxiémement, définissez quels utilisateurs OLAT ont acces a votre cours. Lisez, sous le point «Modifier réglages» (Page
24), quelles sont les 4 options a votre disposition. Ceci fait, vous pouvez déja publier le cours en cliquant sur «Terminer».

Troisiémement, les éléments de cours non configurés entiérement et les problemes en résultant éventuellement lors de la
visite du cours vous sont signalés dans I'apercu.

Quatriemement, vous recevez un résumé des modifications sélectionnées pour la publication, ainsi qu'un message qui
vous informe sur le nombre de participants qui travaillent actuellement dans le cours.

Si vous publiez le cours pendant que des participants travaillent dans le cours, toutes les données sur leurs activités,
ainsi que les modifications apportées dans les forums ou wikis du cours seront perdues.

9.5. Effacer, déplacer et copier des éléments de cours

La boite a outils «Modifier éléments de cours» vous permet d'effacer, de déplacer et de copier un élément de cours. L'action
s'applique a I'élément sélectionné et aux éléments subordonnés.

Ces modifications (effacer, déplacer et copier) doivent étre publiés, si vous souhaitez les rendre effectives pour les
participants. Tant que vous ne publiez pas, des éléments de cours effacés peuvent étre restaurés.

Nous vous recommandons de copier les éléments de cours, si vous voulez affecter des travaux de groupe plusieurs
fois en utilisant la méme structure.
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10. Créer des contenus didactiques CP

Ce chapitre explique aux auteurs de cours, comment créer un contenu didactique CP. Les instructions illustrent étape par
étape comment intégrer des contenus didactiques CP dans votre cours et expliquent les fonctionnalités de I'éditeur CP.

10.1. Généralités

Un Content-Packaging (CP) est un contenu didactique autonome dans un format normalisé du e-learning, par exemple un
module en ligne axé sur votre branche d'étude. Vous trouverez de plus amples informations sous «Contenu didactique
CP» (Page 19) dans le chapitre «Ressources didactiques». Si vous créez votre contenu dans le format CP, vous pouvez
l'utiliser non seulement dans OLAT mais également dans d'autres plateformes compatibles avec ce format.

Les CP sont normalement intégrés dans uns cours. Le méme CP peut étre réutilisé dans plusieurs cours: vous pouvez par
exemple utiliser un module d'introduction dans un cours de premiere année et comme base pour des cours plus avancés.
Si vous n'avez pas encore créé de cours, lisez le chapitre «Créer un cours» (Page 35) avant de procéder a la création d'un CP.

10.2. En cinq étapes vers votre Content-Packaging

Cesindications vous permettent de créer rapidement un CP, de l'intégrer dans votre cours et 1'activer pour vos participants.

Etape 1: démarrer 1'éditeur CP et insérer un élément de cours CP

1 | Cherchez votre cours dans les ressources didactiques sous
«Mes entrées», et ouvrez-le.

Lernressourcen
Tabellensuche:

2 | Cliquez sur «Editeur de cours» dans la boite a outils «Outils
de cours» a droite.

3 | Sélectionnez «Contenu didactique CP» dans la boite a outils
«Insérer éléments».

4 | Choisissez la position pour I'élément de cours CP et
enregistrez.

5 | Indiquez le titre bref de 1'élément dans 1'onglet «Titre et
description», et enregistrez.

Etape 2: créer un contenu didactique CP

1 | Cliquez dans I'onglet «Contenu didactique» sur
«Sélectionner, créer ou importer contenu didactique CP».

2 | Cliquez sur «Créer».

3 | Indiquez et enregistrez le titre et la description du CP.

4 | Cliquez sur «Suivant».

Vous vous trouvez maintenant dans I'éditeur. Un nouveau CP est constitué par défaut d'un chapitre («Contenu didactique
CP») et d'une page («Nouvelle page»).
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Etape 3: éditer le CP

1 | Cliquez sur «Editer»

° me ader Fehlar in desam Kurs gefundan,
[ CP-Lerninhalt
Titel und Boschreibung | Schtbarkelt | 2ugang | Lerminhatt

P-Lominhal: auswanien o

Gewahiter Cp-Larninhalt: (3 vein o

Zeichensatz Inhalt | auter

Zaichensatz
Javaserpt

2 | Editer titre: Avec double-clic sur les champs du titre, vous
pouvez éditer les titres.

3 | Editer contenu: les pages peuvent étre éditées et formatées
dans le champ prévu. Cliquez sur «Enregistrer».

RRRT
= [F]cP-Lerninhatt B 70U
i

&

Lorem Ipsu

Lorem ipsum dolor sit
dolores et earebum.

4 | Ajouter nouvelle page: cliquez sur 'icone «Ajouter page». La pPRRE/
page est insérée sous I'élément marqué. o [)cPerrinot [ Soperefian | B 7 D 50
BT % Ca B 03 & 7
]
Lorem Ipsu
Lorem ipsum dolor sit
dolores et earebum.
5 | Copier page: cliquez sur l'icone «Copier page». la page est DBLE]
insérée sous de I'élément marqué. & (o -Lominnat [Sekekapiren |} B 4 U 8¢
[Sece Sete] Tk
=

Lorem Ipsu

Lorem ipsum dolar sit
dolares et earebum,

6 | Importer page: cliquez sur l'icone «Importer page». Cliquez DRRF
sur «Sélectionner fichier», et choisir les pages HTML A Mopiemitat = Soteimporiern | £ U 8
souhaitées. Cliquez sur «Importer». (iece Sete. f; LB @S

=

Lorem Ipsu
Lorem ipsum dolor sit
dolores et earebum.

7 | Effacer page: pour effacer une page, cliquez sur «Effacer DRLE
page» et confirmez. e el O (I
e See K@

=

Lorem Ipsu

Lorem ipsum dolor sit
dolores et earebum.

Ajoutez maintenant d'autres pages selon le méme principe.

\g Vous pouvez importer plusieurs pages HTML a la fois si vous les comprimez en fichier un zip que vous téléchargez.

Cliquez en haut a droite sur l'icone «Apergu» pour afficher le CP avant l'enregistrement.

Etape 4: enregistrer le CP

1 | Cliquez en-bas au milieu sur «Enregistrer».
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2 | Fermez 'onglet CP et retournez a la navigation du cours.

Etape 5: publier et activer le cours

droite.

1 | Cliquez sur «Publier» dans la boite «Outils d'édition» a

2 | Cliquez sur 1'élément de cours a publier, puis sur «Suivant».

3 | Choisissez «Tous les utilisateurs OLAT enregistrés» dans le
menu déroulant sous «Modification de 1'accés raccourci».

4 | Cliquez sur «Terminer».

Publizieren

1.

Publizieren der Anderungen
von Kursbausteinen
Anderung des Kurszugrifts
Hinweise

Zusammentassung der
Anderungen

Publizieren der Anderungen von Kursbausteinen

Wwichtig
Beim Publizieren von geldschten Kursbausteinen werden deren untergeordnete
Kursbausteine ebenfalls geldscht. Analog werden beim Publizieren von neuen
Kt ebenfalls publiziert.

Bitts wahlen Sie die Kursbausteine aus, welche Sie publizieren mschten.
[0 1 CP-Lerninhalt

alle auswshlen || uswahl laschen

< zurick Fertigstellen Abbrechen

Le contenu didactique CP est a présent intégré dans votre cours et les participants au cours peuvent lire les contenus. Pour
continuer a éditer le CP, il suffit de cliquer sur «Editer» dans 1'onglet «Contenu didactique».
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11. Créer un wiki

Ce chapitre explique aux auteurs de cours comment créer et intégrer des wikis dans OLAT. Vous trouvez ici une instruction
illustrée étape par étape et des informations sur la création et la configuration des wikis selon vos besoins.

11.1. Généralités

Un wiki (terme hawaien pour «rapide») est un systéme d'hypertexte pour pages web. Contrairement a des pages HTML,
les pages wiki ne peuvent pas seulement étre lues par les utilisateurs mais également modifiées. Un wiki peut étre utilisé
pour des travaux en groupe, comme instrument de documentation, ou pour offrir des connaissances de base pour votre
cours. Les pages wiki sont créées, éditées et reliées entre elles a 'aide d' une syntaxe wiki.

Utilisez un wiki pour offrir des connaissances de base préparées par des étudiants avancés, qui peuvent servir de
références pour les cours d'introduction, comme une collection de liens pour des cours reliés par une thématique
semblable.

Un wiki est une ressource didactique qui peut étre intégrée normalement dans un cours dans OLAT. Un seul et méme
wiki peut étre utilisé dans plusieurs cours. Si vous n'avez pas encore créé de cours, vous trouverez des informations sur le
sujet dans le chapitre «Créer un cours» (Page 35) avant de commencer a créer un wiki en suivant pas a pas les instructions
suivantes.

11.2. En quatre étapes vers votre wiki

Cette instruction vous permet de créer facilement et rapidement un wiki et de le configurer pour votre cours.

Etape 1: ouvrir I'éditeur de cours et insérer un élément de cours wiki

1 | Recherchez votre cours dans les ressources didactiques sous
«Mes entrées» et ouvrez-le.

me |& Gruppen CLE”"E“”“'“E”_

Lernressourcen
Taballensuche:

2 | Cliquez sur «Editeur de cours» dans la boite a outils «Outils

de cours». a5

riff* » < Detailansicht
Detalansicht

« urheber» <« zu

meinmuster &

meinmuster Detailansicht

3 | Sélectionnez «wiki» dans la boite des éléments de cours a

meinmuster & Detailansicht
meinmuster & Detailansicht

droite.

4 | Choisissez la position de 1'élément de cours wiki et
enregistrez.

B
2 Glossar
5 | Indiquez un titre bref de 1'élément dans I'onglet «Titre et
description» et enregistrez.
Etape 2: créer un wiki
1 | Cliquez sur «Sélectionner, créer ou importer wiki» dans =
N i R i oo et
l'onglet «Contenu didactique wiki» . B e e
L O " £k mch ke W i W st
2| Cliquez sur «Créer». I ————
Wiki auswahlen @
3 | Indiquez le titre et la description du wiki et enregistrez. covamies Y fen e B
éfﬁfz —
4 | Cliquer sur «Suivant». )
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Etape 3: configurer un wiki

1 | Cliquez sur «Editer».

2 | Configurer la page d'accueil: rédigez un texte pour la page
d'accueil («Index») et enregistrez. Vous trouverez des
explications sur la syntaxe wiki en cliquant sur 1'icone en
point d'interrogation. @

% Home [ Gruspen [ Lemressaurcen

® wiki

Mein Kurs

© @Keine Probleme oder Fehler in diesem Kurs gefunden
W Wiki

Titel und Beschreibung | Sichtbarkeit | Zugang | Wiki-Lerninhalt

Wiki auswahlen

Gewihites wiki: [3, Mein Wiki

Wiki auswechsein | | Edmeren@

o Siruktur
Bjeinzeine seite
Blestome seite
BoTrseie

3 | Créer une page wiki: insérez un titre dans la boite «Créer
article» et cliquez sur «Créer». Pour éditer la page, cliquez
sur le lien rouge comportant le titre de la page.

@ertikel  (Fpiskussion
Bearbeiten:Index

(bl (@ | = = =
Index ] [ Trik eiigen

finderungen

Wiki-Menu
* Index
el

Verlaf
o Index

ikl erstell

[Diskussionsprotokal ]

e
il

4 | Configurer le menu wiki: cliquez sur «Modifier» dans la boite
«Menu wiki» pour adapter le menu wiki et les pages wiki a
vos besoins ou pour ajouter des liens externes. EnregistreZ.

5 | Fermez l'onglet wiki et cliquez sur l'onglet du cours.

@articel_ Soiskussion
Bearbeiten: Index

(b)) [Hl=/[=

Index ] [ Link einfuigen

Ertelen

Etape 4: publier et activer le cours

1 | Sélectionnez «Publier» a droite dans la boite a outils «Outils
d'édition».

2 | Cliquez sur I'élément de cours et sur «Suivant».

3 | Choisissez «Tous les utilisateurs OLAT enregistrés» dans le
menu déroulant sous «Modification de 1'acces raccourci».

4 | Cliquez sur «Terminer».

Publizieren

. Publizieren der Ainderungen

von Kursbausteinen
Anderung des Kurszugrifis
Hinweise
Zusammentassung der
Anderungen

Publizieren der Anderungen von Kursbausteinen

wichtig

Beim Publizieren von geltischten Kursbausteinen werden deren untergeordnete
Kursbausteine ebenfalls geldscht. Analog werden beim Publizieren von neuen
Ki ebenfalls publiziert.

Bitte wahlen Sie die Kursbausteine aus, welche Sie publizieren mochten.

W © wik

alle auswshlen || uswahl laschen

< zurick Fertigstellen Abbrechen

Le wiki est maintenant intégré et les participants au cours peuvent lire, éditer et créer les pages wiki.

11.3. Autres réglages

Par défaut, tous les participants au cours ont des droits de lecture et d'écriture dans le wiki. Seul l'utilisateur OLAT qui a
créé le wiki ou qui figure comme propriétaire peut effacer le wiki. Ces droits préconfigurés peuvent étre modifiés selon

vos besoins dans I'onglet «Accés» de I'élément de cours.

Seuls les utilisateurs qui figurent comme propriétaires peuvent modifier le menu wiki.

Si, apres un certain temps, vous voulez utiliser le wiki uniquement comme référence et non plus comme outil
collaboratif, c.-a-d. ne plus changer les contenus, il faut verrouiller 1'accés dans 1'onglet «Acces» sous «Editer/créer

l'article».
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12. Créer un podcast

Ce chapitre explique aux auteurs de cours comment intégrer un podcast dans leur cours étape par étape. Vous trouverez
des informations sur la création et sur la configuration des podcasts.

12.1. Généralités

Le terme «Podcasting» est créé a partir des deux mots «iPod» et «Broadcasting» et désigne la production et la mise a
disposition de fichiers audio et vidéo. On peut s'abonner aux podcasts et télécharger les épisodes grace a des portails
comme iTunes sur des supports mobiles, ou les écouter ou visionner directement dans OLAT. Les épisodes sont classés
par ordre chronologique, les entrées les plus récentes en haut. Les participants au cours peuvent évaluer les épisodes et
les commenter.

Les avantages du podcasting sont la facilité de production et la mobilité des fichiers. De plus, les épisodes peuvent étre
produits et écoutés/visionnés indépendamment des heures de diffusion.

12.2. Conditions préalables

Produisez vos podcasts audio ou vidéo avec un logiciel d'enregistrement adapté (p.ex. GarageBand (http://www.apple.com/
ilife/garageband/) ) et enregistrez dans un format compatible avec Flash (FLV, MP3, MP4, M4V, M4A ou AAC).

Si vous n'avez pas encore crée de cours, vous pouvez apprendre dans le chapitre «Créer un cours» (Page 35) comment
procéder avant de créer votre podcast a I'aide de cette explication.

12.3. En quatre étapes vers votre podcast

Cette instruction vous permet d'ajouter, en peu de temps, un podcast a votre cours et de créer un premier épisode.

Etape 1: ouvrir I'éditeur de cours et insérer un élément de cours podcast

1 | Dans les ressources didactiques sous «Mes entrées»,
recherchez votre cours et ouvrez-le.

Lernressourcen

2 | Cliquez sur «Editeur de cours» a droite, dans la boite «Outils ’ Tobelnsuche:
de cours» . 5

3| A droite dans la boite «Insérer éléments», cliquez sur
«Podcast».

4 | Choisissez la position pour 1'élément enregistrez.

5 | Dans l'onglet «Titre et description», indiquez le titre bref de
I'élément et enregistrez.

Etape 2: créer un podcast

1 | Cliquez sur «Sélectionner, créer ou importer un podcast»
dans I'onglet «Contenu didactique podcast».

2 | Cliquez sur «Créer».

3 | Indiquez le titre et la description du podcast. Cette
information est affichée dans I'en-téte du podcast.
Enregistrez.

4 | Cliquez sur «Suivant».
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Etape 3: insérer un contenu dans le podcast

1 | Cliquez sur «Editer».

2 | Si vous voulez ajouter une image dans I'en-téte du podcast,
cliquez sur «Editer podcast» et téléchargez 1'image.

3 | Cliquez sur «Créer un propre épisode».

4 | Indiquez un titre, sélectionnez un fichier audio ou vidéo sur
votre ordinateur et cliquez sur «Publier».

Mein Podcast

Autor: amuster

Mein erster Podcast.

Episoden @
Fr diesen Podcast sind keine Episoden vorhanden

(@) sie kinnen entweder neue Episoden selbst erstellen oder einen extemen Podcast einbinden.
< Wenn sie einen extemen Podcast einbinden, werden dessen Episoden angezeigt.

[Erscden saeet sty [ Srtarmen Padcast sbinden

Vous pouvez ajouter des épisodes supplémentaires avec le méme procédé ou directement dans le cours.

Etape 4: publier et activer le cours

1 | Cliquez sur «Publier» a droite, dans la boite «Outils
d'édition».

2 | Sélectionnez I'élément de cours et cliquez sur «Suivant».

3 | Sélectionnez «Tous les utilisateurs OLAT» dans le menu
déroulant sous «Modification de 1'accés raccourci».

4 | Cliquez sur «Terminer».

Publizieren [x]

1. Publizieren der Anderungen
von Kursbausteinen
Anderung des Kurszugriffs
Hinweise wichtig
4. Zusammenfassung der Beim Publizieren von geldschten Kursbausteinen werden deren untergeardnete
Anderungen Kurshausteine ebenfalls geldscht. Analog werden beim Publizieren von neven
K ebenfalls publiziert.

Publizieren der Anderungen von Kursbausteinen

Bitte wahlen Sie die Kursbausteine aus, welche Sie publizieren mochten.

@) @ podosst

alle auswshlen || uswahl laschen

< Zuriick Fertigstellen Abbrechen

Le podcast est maintenant intégré dans le cours et les participants peuvent télécharger les premiers épisodes.

12.4. Autres réglages

12.4.1. Onglet «Accés»

Par défaut, seuls les auteurs de cours peuvent créer des épisodes. Les participants au cours peuvent télécharger des
épisodes, les commenter et les évaluer. Si vous voulez que les participants au cours aient également la possibilité de créer
des épisodes, enlevez la croix a «Acceés bloqué pour étudiants» dans le paragraphe «Lire et écrire». Les participants au cours
ne peuvent pas éditer les épisodes qu'ils ont créés eux-mémes. Les modifications peuvent étre effectuées uniquementz
par les auteurs de cours et les modérateurs. Dans le paragraphe «Modérer» vous déterminez qui a le droit de modérer
le podcast. Avoir les droits de modération signifie que le participant au cours peut éditer le podcast et peut effacer tous

les podcasts et tous les commentaires.

g ) Cette information est uniquement importante dans le cas ot les épisodes son créés dans OLAT. Si un podcast externe
est intégré, vous pouvez décider dans OLAT qui peut créer des épisodes.

12.4.2. S'abonner aux notifications sur les podcasts

LEs participants peuvent controler régulierement s'il y a de nouveaux épisodes téléchargeables en s'abonnant aux
notifications. Sur la page d'accueil du podcast, vous trouvez diverses alternatives pour s'abonner au podcast grace a 'URL

du feed sur un portail comme iTunes.
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12.4.3. Intégrer un podcast externe

Vous pouvez utiliser 1'élément de cours podcast pour intégrer un podcast externe. Sélectionnez, a la premiere édition du
podcast, «Intégrer un podcast externe existant». Dans le champ «URL», insérez le lien du feed du podcast externe. En regle
générale, il s'agit d'une URL avec I'extension .xml. Dans 1'élément de cours, les épisodes du podcast externe sont affichés.

¢ ) Si vous vous étes décidé pour une sorte de podcast (propre épisode ou podcast externe), vous ne pourrez plus

changer ce choix plus tard.
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13. Créer un blog

Ce chapitre explique aux auteurs comment créer et intégrer un blog étape par étape. De plus, les options de réglages
supplémentaires sont expliquées.

13.1. Généralités

Le terme «Blog» est formé a partir de «World Wide Web» et «Log». Les blogs sont souvent utilisés comme journaux
ou journaux de bord en ligne et diffusent des informations spécialisées ou personnelles. Un blog offre aux participants
des contenus comme des textes, images ou vidéos de fagon rapide et simple. Les contributions sont affichées par
ordre chronologique, les informations les plus récentes apparaissant en premier. Les participants peuvent s'abonner aux
notifications sur les blogs, et également commenter et évaluer les contributions.

Les blogs sont utilisés en régle générale comme des journaux intimes publiques, et présentent l'avantage d'une la
publication rapide et standardisée.

Sivous n'avez pas encore créé de cours, le chapitre «Créer un cours» (Page 35) vous explique comment vous devez procéder
avant de créer votre blog.

13.2. En quatre étapes vers votre blog

Avec cette explication, vous pourrez créer rapidement un blog pour votre cours et I'adapter a vos besoins..

Etape 1: ouvrir I'éditeur de cours et insérer I'élément de cours blog

1 | Dans les ressources didactiques, sous «Mes entrées»,

uppen [ Lernressourcen

Lernressourcen
Taballensuche:

2 | Cliquez sur «Editeur de cours», a droite dans la boite «Outils
de cours» . :

recherchez votre cours et ouvrez-le.

1l mio co

[2E] Mem}{uh[\ meinmuster B Detailansicht
) mon cours 8

L5E]

)

et

meinmuster & Detailansicht
meinmuster & Detailansicht

3 | Dans la boite «Insérer éléments», sélectionnez «Blog».

4 | Sélectionnez la position pour I'élément et enregistrez.

5 | Dans 'onglet «Titre et description» indiquez un titre bref et
enregistrez.

Etape 2: créer un blog

1 | Dans I'onglet «Contenu didactique blog», cliquez sur
«Sélectionner, créer ou importer blog». e )
Bslog b
2 | Cliquez sur «Créer». A
. ; . ; G — 9
3 | Indiquez le titre et description et enregistrez.
4 | Cliquez sur «Suivant».
Etape 3: insérer un contenu dans le blog
1 | Cliquez sur «Editer». m e
: : : . BE e o
2 | Si vous voulez ajouter une image dans I'en-téte du blog, D B
cliquez sur «Editer le blog» et téléchargez une image. Gomibhar S v 3o °
[Ederengly

%
o]
]

e
)
=1
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3 | Cliquez sur «Créer une propre contribution». o Teoroe Te e T o e e
, . . . . Mein Blog
4 | Insérez un titre, une description et un contenu et cliquez sur st g
«Publiers. B ——
Eintrége (0) ]

Fur diesen 8log sind keine Eintrage vorhanden.

%) Sie ksnnen entweder neue Eintrége selbst erstellen ader einsn externen Blog sinbinden.
"=t Wenn Sie einen externen Blog einbinden, werden dessen Eintrage angezeigt.

Eintrage selbst Erstsl\en&‘ Einen bestehenden externen Blog einbinden |

Des contributions supplémentaires peuvent étre ajoutées plus tard par le méme procédé ou directement a partir dans le
cours.

Etape 4: publier et activer le cours

1 | Sélectionnez «Publier» dans la boite «Outils d'édition». Bl a
1o Publisieren der Anderunaen  publizieren der Anderungen von Kursbausteinen

2 | Sélectionnez 1'élément de cours et cliquez sur «Suivant». S D wihtig
4. Zusammenfassung der Beim Publizieren von geltischten Kursbausteinen werden deren untergeordnete

Anderungen Eurshausteme ebenfalls geldscht. Analog werden hE\mEP:E'\E;irzzghuzr‘vErrvtEuEn
3 SeIECtlonneZ <<T0us les utlllsateurs OLAT enregIStrES)> dans le Bitte wahlen Sie die Kursbausteine aus, welche Sie publizieren mdchten
menu déroulant sous «Modification de l'acces raccourci». o
B ¥ elog

alle auswshlen || uswahl laschen

4 | Cliquez sur «Terminer».

< zurick Fertigstellen Abbrechen

Le blog est maintenant intégré et les participants peuvent en lire les premieres contributions.

13.3. Autres réglages

13.3.1. Onglet «Accés»

Par défaut, seuls les auteurs de cours peuvent rédiger des contributions. Les participants peuvent lire des contributions, les
commenter et les évaluer. Si vous voulez que les participants au cours aient aussi la possibilité de rédiger des contributions,
vous enlevez la croix dans «Acces bloqué pour étudiants» dans le paragraphe «Lire et écrire». Les participants au cours
ne peuvent pas éditer les contributions rédigées par eux-mémes. Les modifications ne peuvent étre effectuées que par les
auteurs de cours ou les modérateurs. Dans le paragraphe «Modérer», vous décidez qui peut modérer le blog. Le droit de
modération signifie que le participant peut éditer le blog et effacer toutes les contributions et les commentaires.

¢ | Cette configuration est importante uniquement si les contributions sont rédigées dans OLAT. Si un blog externe est
intégré, il est impossible de gérer les auteurs des contributions par l'intermédiaire d'OLAT.

13.3.2. S'abonner aux notifications sur les blogs
Les participants peuvent d'abonner aux notifications sur les blogs: de cette maniere, ils sont informés lorsque de nouvelles
entrées sont publiées.

13.3.3. Intégrer un blog externe

Vous pouvez utiliser I'élément de cours blog pour intégrer un blog externe. Sélectionnez, lors de la premiere édition du
blog, «Intégrer un blog externe existant». Dans le champ «URL», indiquez le lien flux du blog externe. En regle générale,
il s'agit d'une URL avec I'extension .xml. Dans I'élément de cours, les contributions du blog externe sont affichées.

¢ | Sivous vous étes décidé pour un type de blog (propres contributions ou intégrer un blog externe), vous ne pouvez
plus modifier ce choix plus tard.
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14. Créer un devoir

Ce chapitre explique aux auteurs de cours comment créer des devoirs dans OLAT et comment les intégrer dans un cours.
Vous trouverez ici une instruction étape par étape et des informations sur la création et la configuration des devoirs.

14.1. Généralités

Les devoirs sont utilisés a l'intérieur des cours OLAT. Vous pouvez affecter a vos participants différents devoirs
électroniquement et rassembler les devoirs effectués sur OLAT. Les devoirs corrigés peuvent ensuite étre évalués et
restitués aux participants par le dossier de restitution. Une option supplémentaire permet de proposer une solution
modele. OLAT se charge de l'organisation et vous ne devez pas vous occuper vous-méme de la restitution, de I'évaluation
ou des délais.

14.2. Conditions préalables

Avant d'ajouter un devoir, les fichiers des devoirs et éventuellement la solution modele doivent étre disponibles dans un
format standard (p.ex. document PDF).

Si vous n'avez pas encore créé de cours, vous pouvez l'apprendre dans le chapitre «Créer un cours» (Page 35), avant de
créer un devoir. Ensuite, les participants au cours doivent étre inscrits dans les groupes d'études, pour que leurs devoirs
puissent étre évalués et restitués.

14.3. En trois étapes vers votre devoir

L'instruction suivante vous permet d'ajouter rapidement un devoir a votre cours.

Etape 1: ouvrir 1'éditeur de cours et intégrer un élément de cours devoir

1 | Dans les ressources didactiques sous «Mes entrées»,
recherchez votre cours et ouvrez-le. @ome [ ruppen [ Lermvessoureen

Lernressourcen Lernressourcen
Katalag Tabellensuche:

2 | Cliquez sur «Editeur de cours», a droite dans la boite «Outils

de cours».

meinmuster & Datalansicht

meinmuster & Detailansicht
My course meinmuster & Detailansicht

EEEE

3 | Sélectionnez «Devoir» dans la boite «Insérer éléments».

is

4 | Choisissez la position pour le devoir et enregistrez.

5| Dans 'onglet «Titre et description», insérez un titre bref et
enregistrez.

Etape 2: configurer un devoir

Bewertung:
Musterldsung:

1 | Dans l'onglet «Eléments partiels», sélectionnez les éléments B Aufgabe
e . 1, . Titel und Beschreibung | Sichtbarkeit | Zugang | Teilbausteine | Zuweisung | Abgabe | Bewertung | Musterlésung
de cours souhaités et enregistrez. Seuls les éléments partiels PR —— o
sélectionnés peuvent étre configurés dans les onglets Zoweing
. Abgabeordner:
suivants. Rickgabeordner
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2 | Important: pour que les devoirs puissent étre évalués, il
faut affecter un groupe d'étude a tous les éléments partiels [ Adfgabe
Titel und Beschreibung | Sichtbarkeit | Zugang | Teilbausteine | Zuweisung | Abgabe | Bewertung | Musterlisung

dans I'onglet «Acces». Sélectionnez «Dépendant du groupe», ziwsisng -

choisissez un groupe d'étude ou créez-en un. Pour créer un [ Fir Lernende gespert
e . , [] Datumsabhangig
groupe d'étude, insérez un nom dans le champ «Seulement cruppanathanda
, . , . Mur fiir dis Gruppe 1 (Beispiel: Rot,Grun8lau) EErstellen
pour les groupes d'étude» et cliquez sur «Créer». Terminez et gD
Nur file die (Beispicl: ar_t.or_2) @yErstellen
: Lermbereiche
enregIStreZ. Bewertungsabhangig

[ attributsabhangig
Regeln auch bei Besitzern und Betreuern anwenden

3 | Dans 'onglet «Affectation», cliquez sur «Ouvrir dossier

des devoirs». Télécharger le/les fichier/s de devoirs créé/s ey
auparavant. Sous «Affecter devoir», vous pouvez rédiger Aogabsorcier @
un message aux utilisateurs et configurer les réglages pour O Fur Lermends gespert
. [0 Datumsabhangio
l'affectation. i ——
Mur filr die (Baizpizl: Rot.arinelau) SErstallen
Lerngruppen
4 | Dans l'onglet «Remise», adaptez optionnellement le texte de N (oairiel: r.1.0:.2) BpErsalon

confirmation et configurez l'envoi par e-mail.

5 | Dans l'onglet «Evaluation» , choisissez les options  Aufgabe
V. . .. . . . Titel und Beschreibung | Sichtbarkeit | Zugang | Teilbausteine | Zuweisung | Abgabe | Bewertung | Musterlisung
d'évaluation. Vous pouvez choisir: «Distribuer points» (avec enfiquration der manusln aswerng o
nombre minimal et maximal de points), «Afficher réussi/pas punkes vergsber sy [+
, . . . . Minimal erreichbare (1.0
réussi» avec 'option du «Type d'affichage» (automatique ou
Maximal erreichbare 6.0
manuelle) et «Commentaire individuel». Enregistrez. e
Bestanden,/Micht Ja (v
bestanden
6 | Dans l'onglet «Solution modeéle», cliquez sur «Ouvrir solution susoeben
Er Ausgabe Manuell durch Betreuer A
modeéle pour dossier» et téléchargez la solution modéle. s
Individueller Tl
Kommentar
G ol 2= ¢
Etape 3: publier et ouvrir le cours
1 | Sélectionnez «Publier» a droite dans la boite «Outils pustideren )
V7 gege 1o Publisieren der Anderunaen  publizieren der Anderungen von Kursbausteinen
d'édition». B A
L St g e e e e e
2 | Sélectionnez I'élément de cours et cliquez sur «Suivant». 3 = socrrals iz
Bitte wahlen Sie die Kursbausteine aus, welche Sie publizieren machten
3 | Sélectionnez «Tous les utilisateurs OLAT enregistrés» dans le .
7 . pe . \ . B Aufgabe
menu déroulant sous «Modification de I'acces raccourci». e svstien st e
4 | Cliquez sur «Terminer».
ok Fortigstollon

Le devoir est maintenant intégré dans le cours. Selon la configuration de I'élément, les participants peuvent extraire un
devoir et remettre leur solution. L'auteur du cours et les tuteurs du groupe d'étude peuvent consulter les devoirs rendus
par les participants par 'outil d'évaluation (Page 81) et rendre les fichiers corrigés.

Le proprietaire du cours peut definir dans I'éditeur de cours si lui-me#me et le tuteur d'un groupe recevront une
notification e-mail au cas ou’ un participant deéposerait un devoir. Si le propriétaire évalue des participants, ceux-
ci sont avertis par e-mail.

14.4. Autres configurations
14.4.1. Onglet «Eléments partiels»

Choisissez 1-5 des éléments partiels disponibles pour pouvoir les configurer dans les prochains onglets (a 1'exception du
dossier de restitution).
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1. Pour chaque élément partiel utilisé, il faut indiquer au moins un groupe d'étude dans le champ «Dépendant du
groupe», sous l'onglet «Acces»: c'est seulement de cette maniere que les auteurs et les tuteurs pourront consulter,
commenter et évaluer les devoirs rendus par I'outil d'évaluation.

14.4.2. Onglet «Affectation»

Dans I'onglet «Affectation», vous pouvez télécharger les fichiers qui contiennent les devoirs dans le dossier des devoirs.
Dans le champ «Communication aux utilisateurs», vous pouvez formuler des indications générales sur les devoirs pour
tous les participants. Dans le champ «Type d'affectation», vous déterminez si un participant peut choisir parmi tous les
devoirs disponibles ou si l'affectation doit étre réalisée automatiquement et au hasard. Choisissez dans le champ «Type
du tirage» si plusieurs participants peuvent avoir le méme devoir («La tache est affectée a plusieurs utilisateurs»), ou si
chaque participant doit s'occuper d'un autre devoir («La tache est affectée a un seul utilisateur»). Si le devoir est choisi
manuellement, vous pouvez déterminer, dans le champ «Apercu», si les participants peuvent jeter un coup d'oeil sur le
devoir avant de le choisir.

Si vous avez choisi comme «Type de tirage» «La tache est affectée a un seul utilisateur», il faut proposer au moins
autant de devoirs qu'il y a de participants au cours.

14.4.3. Onglet «<Remise»
Définissez ici si les propriétaires et les tuteurs recevront une notification e-mail lorsqu'un participant effectuera ou
déposera un devoir.

14.4.4. Onglet «Evaluation»

Ici, vous définissez le type d'évaluation pour chaque participant. Par défaut, les devoirs sont évalués par un tuteur par
«réussi/pas réussi». Si vous souhaitez utiliser une échelle de points, modifiez la configuration, insérez un note minimale
et maximale et choisissez si la mention «réussi/pas réussi» doit étre automatiquement indiquée selon un certain seuil de
points. Optionnellement, vous pouvez offrir des commentaires individualisés a chaque participant au cours, ou encore
des informations supplémentaires (dans les champs «Information a tous les utilisateurs» et «Information pour tuteurs»),
comme p.ex. un commentaire général sur le schéma d'évaluation a tous les tuteurs.

14.4.5. Onglet «Solution modéle»
Pour proposer a tous les participants une solution modele pour les devoirs, cliquez dans cet onglet sur «Ouvrir solution
modele pour dossier» et téléchargez les documents en question dans le dossier.

Dans l'onglet «Accés», vous pouvez configurer la solution modele de maniére a la faire dépendre de la date et a la
rendre accessible p.ex. seulement une semaine apres le délai de remise du devoir.
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15. Créer un devoir pour un portfolio

Grace aux ePortfolio, les étudiants peuvent structurer leurs processus et progres d'apprentissage et réfléchir sur les
développements de ces processus. Dans ce chapitre, nous expliquons aux auteurs des cours comment préparer des devoirs
pour un portfolio pour les participants a un cours. Les indications illustrées vous décrivent comment configurer pas a pas
un devoir pour un portfolio adapté a vos exigences.

15.1. Généralités

Dans le cours, l'auteur met a disposition des participants un classeur prédéfini grace au devoir pour le portfolio. Les
participants peuvent remplir le classeur avec des matériaux qui documentent leurs processus d'apprentissage. Les
classeurs sont remis par voie électronique par les participants et peuvent étre évalués par I'auteur du cours ou par un
tuteur.

15.2. Conditions préalables

Définissez a I'avance, c'est-a-dire avant de créer un devoir pour un portfolio, quelle documentation (et quelle quantité de
documentation) vous souhaitez exiger des participants et comment vous souhaitez structurer le devoir.

Si vous n'avez pas encore créé de cours, vous pouvez l'apprendre dans le chapitre «Créer un cours» (Page 35), avant de
créer un devoir pour un portfolio en suivant les instructions ci-apres. De plus, les participants au cours doivent étre inscrits
dans les groupes d'études, pour que leurs devoirs puissent étre évalués et restitués.

15.3. Cing étapes pour créer votre devoir pour un portfolio

L'instruction suivante vous permet de créer rapidement un devoir pour un portfolio et le configurer selon vos exigences.

Etape 1: ouvrir 1'éditeur de cours et intégrer un élément de cours «Devoir portfolio»

1 | Dans les ressources didactiques sous «Mes entrées»,
recherchez votre cours et ouvrez-le.

B orressoutten

Lernressourcen Lernressourcen
Tabellensuche:

2 | Cliquez sur «Editeur de cours», a droite dans la boite «Outils
de cours».

« Urheber» _« zugriff® » _« Detailansicht
meinmuster & Detalansicht
meinmuster & Datalansicht

meinmuster & Detailansicht

meinmuster & Detailansicht

3 | Sélectionnez «Devoir portfolio» dans la boite «Insérer e
éléments».

+ sffartich)

4 | Choisissez la position pour 1'élément et enregistrez.

5| Dans 'onglet «Titre et description», insérez un titre bref et
enregistrez.

Etape 2: configurer un devoir pour un portfolio

1 | Cliquez sur «Sélectionner ou créer modele de portfolio» dans

I'onglet «Contenu didactique».

© =1 unvalsténdige Kursbausteine verbieiben.
« Portfolioaufgabe
s st noch keine Porfoliovorlage fur *Portolioaufgabe” ausemahit

2 Cliquez sur «Créer».  Portfolioaufgabe
3 | Indiquez le titre de I'élément dans I'onglet «Titre et o st tone vt i oronsoe
description» et enregistrez.

4 | Cliquez sur «Suivant».
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Etape 3: structurer le devoir pour le portfolio

1

Cliquez sur «Editer».

= oder Febler n di

& Portfolioaufgabe

Titsl und Beschreibung | Sichtbarksit | Zugang | Lerinhatk [ Bawertung
Portfolovarlags wahlen odar erstsllen @
Gewahite |3 Meine Portfoliovorlage
Portfoliovorlage

[Peralicvoriage auswechsai | [ Edieren gy

Cliquez sur l'icone avec le signe «+» pour ajouter une
nouvelle page. Plus tard, vous pourrez compléter les pages
avec des éléments structurels.

[ Home [@sruppen ELEranssuurcEn .UﬂMEm Kurs V& weine Portfo...

Editor affnen

Meine Portfoliovorlage

meine erste Partfoliovarlage
Sete hinzuFlgen
L

Choisissez un titre pour les pages et les éléments structurels
et écrivez les instructions nécessaires pour les participants
dans le champ de la description. Plus tard, vous pourrez
compléter les pages avec des éléments structurels et déplacer
les éléments grace a «Drag&Drop».

Définissez sous «Limitations» quels types d'artefacts et
quelle quantité d'artefacts les participants sont autorisés a
télécharger.

Editor schliessen
Meine Portfoliovorlage
Layout wahlen | schlichix] O
s e 2 el Erste Sete
S oShatsverzecis Artefakt- Tabslle ® Miniatur-Ansicht
[ — Darstellung
-« EYisi Sete Beschreibung | p 7 g ae 5 Y
Verlinken Sie Forenbeitrage und einen Leistungsnachweis.
Platp 4
Einschrankungen | mindestens[=] (|| [Forum = =
genau [+][1 Leistungsnachweis|=] [+ [=]

Etape 4: configurer le devoir pour un portfolio

1

Dans l'onglet «Contenu didactique» de I'éditeur de cours,
vous pouvez définir, en option, un délai de remise et écrire
une communication pour les participants au cours.

& Portfolicaufgabe
Titel und Beschreibung | Sichtbarkeit | Zugang | Leminhalt | Bswertung
parttoliovorlage wahen oder srstallen o

Gewahlta Partfoliovariage L3, Meine Portfoliovorlage

Portfoliovoriags auswechseln | [ Editieren
Portfolioaufgabe konfigurisren @
Abgabetermin Okeine
OFix
ORelativ
Abgabetermin am 01022011 | A
Miteilung an Benutzer [ p 7y we| = = = = A 2 | 2 0

‘Achtung: Die Portfolioaufgabe kinnen Sie nach der Abgabe nicht mehr andern.

Définissez dans I'onglet «Evaluation» les options d'évaluation
et enregistrez. Les options disponibles sont: «Distribuer
points» (avec score minimal et maximal), «Réussi»/«Non
réussi» avec l'option pour le «Type d'affichage» (automatique
ou manuel) et «Commentaire individuel». Important: les
participants doivent étre inscrits a un groupe pour que le
devoir puisse étre évalué.

& Portfolioaufgabe

Titel und Beschreibung | Sichtbarkeit | Zugana | Lerninhalt | Bewertung

Punkte vergeben

Minimal erreichbare 10

Punkte

Maximal errichbare 60

Punkte

Bestanden/Nicht

bestanden ausgeben

Art der Ausgabe Outomatisch durch Punktsschwelle

@Manuel durch Bstrever
Individueller kommentar (]
Hinweis fur alle Benutzer

T SlA-2-E=E €

Folgende Punkte werden bewertst:

 Wahl der Artsfakts passend zur Aufgabenstellung
« Refiesion zu den Artafakten

Piad p 4
Hinweis fir Betreuer BrusE===A-2 == 9
Piod p 4

[Agbremen ]
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Etape 5: publier et ouvrir le cours

1 | Sélectionnez «Publier» a droite dans la boite «Outils
d'édition».

2 | Sélectionnez I'élément de cours et cliquez sur «Suivant».

3 | Sélectionnez «Tous les utilisateurs OLAT enregistrés» dans le
menu déroulant sous «Modification de l'acces raccourci».

4 | Cliquez sur «Terminer».

Publizieren

1. Publizieren der Anderungen
von Kursbausteinen

Anderung des Kurszugriffs
Hinweise
Zusammenfassung der
Anderungen

Publizieren der Anderungen von Kursbausteinen

wichtig
Beim Publizieren von geldschten Kursbausteinen werden deren untergeordnete
Kurshausteine ehenfals geliischt. Analog werden beim Publizieren von neuen
K benfalls publiziert.

Bitte wahlen Sie die Kursbausteine aus, welche Sie publizieren machten,

* Prtfolioaufgabs

Alle auswahlen || Auswahl laschen

< Zuriick Fertigstellen Abbrechen

Le devoir pour le portfolio est maintenant integre’ dans le cours. Les participants peuvent prelever le devoir et integrer des
artefacts dans le classeur. L'auteur du cours et les tuteurs peuvent consulter et evaluer les devoirs remis par les participants
grace a l'outil d'evaluation. Les participants sont avertis par e-mail si une nouvelle évaluation a été réalisée.

IT Services | University of Zurich | 5.8.2014

70



OLAT 7.8 - Manuel d'utilisation

16. Gérer les sujets d'une affectation des sujets

Dans ce chapitre, nous expliquons aux responsables des sujets comment gérer les sujets d'une affectation des sujets. Vous
trouvez ici un guide pas a pas pour la création des sujets et pour la gestion des participants.

16.1. Généralités

L'élément de cours «Affectation sujets» est utilisé al'intérieur d'un cours OLAT. L'auteur du cours peut configurer I'élément
selon ses exigences et désigner des responsables des sujets. Dans 'Elément de cours «Affectation sujets» (Page 52), nous
vous décrivons les configurations possibles. Le responsable d'un sujet peut offrir aux participants un choix de sujets et
gérer les participants inscrits a son sujet. Les participants peuvent remettre leurs travaux écrits, et les responsable du sujet
peut les restituer une fois corrigés grace au dossier de restitution.

16.2. Conditions préalables

L'auteur du cours a intégré dans le cours un élément de cours «Affectation sujets» et a désigné un responsable du sujet.

16.3. Trois étapes pour créer et gérer des sujets

L'instruction suivante vous permet de créer rapidement un sujet grace a 1'élément «Affectation sujets» et gérer les
participants au cours.

Dans l'exemple qui suit, I'auteur a configuré I'affectation du sujet de maniere a ce que la sélection du sujet par un participant
ne soit pas valide immédiatement, mais doive étre confirmée par le responsable du sujet. Les participants peuvent donc
étre candidats pour le sujet et le responsable peut accepter ou refuser leurs candidatures.

Etape 1: ouvrir le cours et créer un sujet

1 | Dans les ressources didactiques sous «Mes entrées»,
recherchez votre cours et ouvrez-le.

2 | Ouvrez l'affectation du sujet dans le menu du cours a gauche.

3 | Cliquez sur «Créer un sujet» dans la partie du contenu.

4 | Indiquez le titre et donnez les informations sur le sujet dans EThemenvergabe
I'onglet «Description». Vous pouvez aussi limiter le nombre Sessvebung [Gréner Tanshnenenvating
de candidats, lier des fichiers et préparer un e-mail. Tl R .

Verantwortlich
Beschreibung B

st -] scvitart |- schoitgrede ||| A <2 -
= £l 2% xx—Q 2LE

Bei diesem Projekt geht es um

Plad p
Themenstatus Frei
#Anzahl Platze limitieren?

Anhang 2 Datei wahlen
E-Mail-Benachrichtigung

bei Themen

Auswahljabwahl

Speichem
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5 | En option: si vous souhaitez désigner d'autres responsables @ Themenvergabe
i
pour le sujet, cliquez sur «Ajouter utilisateur» dans 1'onglet T

Verantwortliche des Themas

@
A (SR
1 einrag @ éﬁ

sujet» et sélectionnez la personne désirée. S T T T W
O meintutor Mein Tutor mein@tutor.ch  18.01.11 17:46
Aile suswahlen | T Auswahl l6zchen

«Gestion des participants» a la section «Responsable du

Akzeptisrte Teilnehmer

Importieren Benutzer hinzufugen °

Es wurden keine Daten gefunden, die angezeigt werden konnen.

Maintenant, le sujet apparait dans la vue d'ensemble des sujets et les participants peuvent se porter candidats.

Si vous avez marqué la case «Notification par e-mail apres la sélection/déselection de sujets» dans I'onglet de la
description du sujet, vous recevrez un e-mail lorsque des participants poseront leur candidature.

Etape 2: gérer les participants

1 | Cliquez sur le titre de votre sujet dans la vue d'ensemble des @@ Themenvergabe
«Zuriick
sujets, puis sur 1'onglet «Gestion des participants». scsshebung [ Grdiner] Teinehmerverwaling
des Themas 2]
2 | Choisissez, dans la liste des candidats, les personnes 1ty wE
auxquelles vous souhaitez affecter le sujet. Cliquez sur e T e E———
«Reprendre comme participant». o
Akzeptierte Teilnehmer [7)
3 | Choisissez, dans la liste des candidats, les personnes o T AT —
auxquelles vous ne désirez pas affecter le sujet. Cliquez sur i
Bitte tragen sie nach dem Akzeptieren der gewinschten Bewerber die nicht berucksichtigten Kandidaten aus der Liste
«Supprimer». — ¢
T e R
meinmuster Mein Muster meinmuster@ch.ch 18.01.11 18:03
0O  meinmuster2 Mein Muster2 mein@muster2.ch 18.01.11 18:03

¥l meinmusters Mein Muster3 ch  18.01.1118:01

Alle auswahlen || Auswahi lasshen
[ Als Teinehmer tbemehmen @‘ Entfernen

4 | Si vous souhaitez empécher a d'autres participants de poser @ Themenvergabe
leur candidature, cliquez sur «Mettre le statut du sujet sur Sescrotons R
, =

< OCCupe >, Titel Projekt "Notfall”
Verantwortlich Mein Tutor
Beschreibung Bei diesem Projekt geht es um
Themenstatus Teilnehmer priffen
Anzahl Bewerber (belegt/total) Nicht limitiert
Anhang

[Tharms sdtren | [Therma chen | [Thamenstatussuf Beloat sezenghy

Les participants acceptés peuvent maintenant remettre des documents pour le sujet sélectionné grace au dossier de remise
dans I'onglet «Dossier».
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Etape 3: gérer les documents (option)

1 | Si des documents ont été remis, cliquez sur I'onglet «Dossier»
dans votre sujet et ouvrez le dossier du participant.

Themenvergabe
~zurick

Beschreibung | Ordner [ Teilnehmerverwaltung

«Télécharger fichier».

2 | Vous pouvez restituer des documents aux participants
grace au dossier de restitution. Sélectionnez le dossier du
participant accepté dans I'onglet «Dossier» et cliquez sur

-]
E5 / Abgabeordner / meinmustera
Name Grisse Typ Geiindert_Status_Metadaten
emergency.doc atel 18.01.11 1
d 10KB_DOC D. 50111 18:09
[ Riickgabeordner

[ Dokument erstellen £ ordner erstellen 3 Datel hochlad

B> /Ruckgabeordner
Grisse Typ Gedndert Status Metadaten
Ordner 18.01.11 18:07 3

O3 meinmuster
Ordner 18.01.11 18:09 ¥4

O3 meinmustera

Alle auswahlen || Auswahi laschen

] et
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17. Créer les tests et les questionnaires

Ce chapitre explique aux auteurs comment créer les tests et les questionnaires. Une instruction illustrée pas a pas et
l'exposition détaillée des fonctions vous aident dans votre travail avec 1'éditeur de test et de questionnaire. En outre, vous
trouvez des informations sur l'intégration des tests et des questionnaires dans le cours et sur 1'archivage des résultats.

17.1. Généralités

17.1.1. Qu'est-ce qu'un test? Qu'est-ce qu'un auto-test?
Les tests sont utilisés pour controler les performances dans le cours. Avec un test, vous pouvez vérifier des connaissances
préalables des participants au début de votre cours et controler si les participants ont atteint le niveau de compétence
requis durant le cours ou effectuer des examens électroniquement.

Les tests sont créés avecl'éditeur de test OLAT, grace auquel vous pouvez définir la longueur du test, les types de questions
(Page 77) et une série d'autres configurations. Vous pouvez également importer (Page 22) des tests existants au format
IMS-QTI (version 1.2).

Les tests sont créés comme ressources didactiques autonomes et intégrés ensuite dans votre cours. Vous pouvez définir si le
test doit étre employé comme auto-test, donc comme exercice, ou comme test d'examen («sharp test»). Dans le premier cas,
vous utilisez, lors de l'intégration du test dans le cours, I'élément de cours «Auto-test»; dans le deuxiéme cas, 1'élément de
cours «Test». Les résultats de I'auto-test sont enregistrés de fagon anonyme, alors que les résultats de tests sont enregistrés
de facon individuelle.

17.1.2. Qu'est-ce qu'un questionnaire?

Les questionnaires sont utilisés pour des sondages en ligne dans le cours. Avec un questionnaire, vous pouvez évaluer les
attentes des participants au début du cours, travailler les résultats des sondages avec des méthodes statistiques ou évaluer
le cours lui-méme a la fin du cours. Les résultats sont enregistrés de maniere anonyme.

Les questionnaires sont créés avec 1'éditeur de questionnaire OLAT, grace auquel vous pouvez déterminer la longueur du
questionnaires, les types de questions (Page 77) et une série d'autres configurations. Vous pouvez également importer
(Page 22) des questionnaires existants sous format IMS-QTI (version 1.2).

Les questionnaires sont créés comme ressources didactiques autonomes et ensuite intégrés dans le cours par 1'élément de
cours «Questionnaire». OLAT garantit que chaque participant au cours peut remplir le questionnaire une seule fois. Le
résultats du questionnaire sont toujours enregistrés de facon anonyme.

Si vous voulez faire un sondage non anonyme, vous pouvez intégrer au début du questionnaire une question a trou
qui demande le nom du participant. Cette indication ne peut pas étre obligatoire.

17.1.3. Comparaison de test, de I'auto-test et du questionnaire
Le tableau ci-dessous montre comment les tests, les auto-tests et les questionnaires se différencient:

# o [2
Test "'/“/, Auto-test Y5 Questionnaire ,'é)
Motif d'utilisation: examen exercice sondage
Créé avec: éditeur de test éditeur de test éditeur de questionnaire

Types de questions:

single choice, multiple
choice, Kprim, texte a trous

single choice, multiple
choice, Kprim, texte a trous

single choice, multiple
choice, texte a trous, texte
libre

participant:

Intégration dans élément de | test auto-test questionnaire
cours:
Nombre de tentatives par configurable illimité unique
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Enregistrement des
résultats:

personnalisé

de fagon anonyme

de fagon anonyme

17.1.4. Conditions préalables
Vous avez déja un cours OLAT (Page 35) et voulez y intégrer un test, un auto-test ou un questionnaire. Nous vous
recommandons de préparer les questions et les réponses sous forme électronique, par exemple dans un fichier Word, pour
les reporter plus rapidement dans I'éditeur de test ou I'éditeur de questionnaire.

Il est possible que vous ayez déja exporté un fichier test ou questionnaire d'un autre LMS dans un format IMSQTI (version
1.2) et que vous vouliez maintenant I'importer dans OLAT. Sous le point «Importer des ressources didactiques» (Page 22)
, nous vous expliquons comment procéder.

17.2. En cinq étapes vers votre test, auto-test ou questionnaire

Avec l'instruction suivante, vous créez facilement et rapidement un test ou un questionnaire et l'intégrez dans votre cours.

Etape 1: démarrer 1'éditeur de cours et insérer un élément

1

Recherchez votre cours dans les ressources didactiques sous
«Mes entrées» et ouvrez-le.

Cliquez sur «Editeur de cours» dans la boite «Outils de
cours».

Dans la boite «Insérer éléments» a droite, sélectionnez «Test»,
«Auto-test» ou «Questionnaire».

Choisissez la position pour 1'élément et enregistrez.

Dans l'onglet «Titre et description», indiquez le titre bref de
I'élément et enregistrez.

e o e

Lernressourcen
Katalag Tabellensuche:
aske

Lernressourcen

meinmuster &

meinmuster &

meinmuster & Detalansicht

@
B Mon cours
L2E]

My course.

meinmuster & Detailansicht

Portfaliovoriage
Tests

Etape 2: créer un fichier test ou auto-test

1

Cliquez sur «Sélectionner, créer ou importer fichier» dans
I'onglet «Configuration test/auto-test, questionnaire».

Cliquez sur «Créer».

Insérez le titre et la description du test et enregistrez.

Cliquez sur «Suivant».

(e EETE

3 st kein Test fur "Test
@ Test
Ticel und Beschreibuna | Sichtbarket | Zugana | Test-Konfiguration

Test @

Gewiihite Datei: Keine Datel ausgewahit

Oste itien, erstllen oder nsortren
Informationstext (HTML-Ssite) @
Gewahite Seite: Keine Seite ausgeshit

Seits auswahlen oder erstellen

Le fichier a maintenant été créé et est composé par défaut d'une section et d'une question de type single choice. Si, dans
votre test, aucune question single choice n'est prévue, vous pouvez effacer la question créée automatiquement dés que
vous aurez ajouté une nouvelle question.

Etape 3: éditer un test ou un questionnaire et ajouter une nouvelle question (p.ex. du type «multiple choice»)

1

Cliquez sur «Editer».

Sélectionnez le type de question souhaité (p.ex. du type
«multiple choice») dans la boite «Ajouter» a droite.

Sélectionnez la position a laquelle la nouvelle question doit
étre insérée et enregistrez.
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Gewahlte Seite: Keine Saite ausgew3hit

P EBSPmS,

2

75



OLAT 7.8 - Manuel d'utilisation

Dans l'onglet «Métadonnées», indiquez un titre et les
configurations optionnelles, puis enregistrez.

Dans l'onglet «Questions/réponses», cliquez sur I'icone du
crayon a droite a coté de «Nouvelle question». Formulez la
question et enregistrez.

Selon le nombre de réponses possibles, répétez plusieurs fois
«Ajouter nouvelle réponse», éditez la réponse et enregistrez.

Sélectionnez toutes les solutions correctes et enregistrez.

Vous pouvez modifier optionnellement la méthode
d'évaluation et enregistrer.

Pour le test, indiquez optionnellement le feedback dans le
prochain onglet et enregistrez.

AENCEEmETIEE PERER ]

% Multiple Choice Frage

Demo Test

Metadaten | Frage/antworten | Feedback | Fragevorschau

Frage
Frage
Neue Frage

Antworten

Pos Antworten

@l
Neus Antwort

[Neus Antwort hinzufugen |

Bewertungsmethode

Punkts bei Bewertungsmethode Alle
Korrekten Antworten

Minimal erreichbare Punktzahl

Maximal erreichbare Purktzahl

Speichem |

Aktionen

Korrekt Aktionen
re |

Alle korrekten Antworten| v |
10

00
10

Vous pouvez ajouter maintenant d'autres questions du type souhaité selon le méme principe. Utilisez les sections pour

structurer vos questions.

Etape 4: enregistrer un test ou un questionnaire

1

Cliquez a droite dans la boite «Outils d'éditeur» sur «Fermer/
Enregistrer».

Enregistrez.

Mein Test

Metadaten | Frage/Antworten | Feedback | Fragevorschau

Frage

Frage

Welche Kursbaustsine gibt es in OLAT?

antwortn
Pos Antworten
P—
Blog
Fragebogen
Partfolio

2]
wiki

Korrekt

Neue Antwort hinzufiigen

[3, vorschau
mfohhessenﬁgemhem
@
aktionen = Sektion
8 single Choice
& Multiple Choice
=kprim
SlLickentext
aktionen
7% © Loschen
(3 verschieben
7w Bopieren
Y-
o Y-
v Y-

Etape 5: publier et activer le cours

1

Retournez a 1'éditeur de cours.

2

Cliquez sur «Publier» a droite dans la boite «Outils
d'édition».

Sélectionnez 1'élément de cours et cliquez sur «Suivant».

Choisissez «Tous les utilisateurs enregistrés» dans le menu
déroulant sous «Modification du droit d'acces».

Cliquez sur «Terminer».

Publizieren

1. Publizieren der Ainderungen

von Kursbausteinen

2. Anderung des Kurszugriffs

3. Hinweise
4. Zusammenfassung der
Anderungen

wichtig

Publizieren der Anderungen von Kursbausteinen

Beim Publiziersn von geloschten Kursbausteinen werden deren untergeordnete
Kursbausteine ebenfalls gelischt. Analog werden beim Publizieren von neuen

ebenfalls publiziert.

Bitte wahlen Sie die Kursbausteine aus, welche Sie publizieren méchten.

9 [ Test

Alle auswahlen

< zuriick

Fertgstelen

Auswahl loschen

Le test ou le questionnaire est maintenant intégré et peut étre rempli ou résolu par les participants au cours.

17.3. L'éditeur de test et de questionnaire dans le détail

17.3.1. Format et standardisation
Les tests et les questionnaires sont enregistrés dans un format standardisé, le format IMS-QTI (version 1.2). Une description
détaillée de cette spécification QTI est disponible a la page web de IMS (http://www.imsglobal.org/question/) .
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La création et I'enregistrement des tests et des questionnaires dans un format standardisé en permet l'utilisation dans des
éléments de cours OLAT différents et aussi dans différents LMS compatibles avec la méme version IMS-QTI (version 1.2).
Dans les tests ou les questionnaires, vous pouvez intégrer également des fichiers multimédias.

17.3.2. Types de questions

Il existe cinq types de questions:

Type de
question

Description

Exemple

Single choice

Une question single choice comprend une question et au

In welchem Jahr ist OLAT entstanden?

® moins deux réponses, dont seulement une peut étre choisie. 1999
o Dans le test, seule une réponse est correcte. 2001
2003
Multiple Une question multiple choice comprend une question et au welche Kursbausteine gibt s in OLAT?
: moins deux réponses, sont plusieurs peuvent étre choisies. O Bewertung
choice i 4 a Blog
Dans le test, plu31eurs reponses peuvent etre correctes. Fllersccbosen
Portfolio
O wiki
= Une question Kprim peut étre utilisée seulement dans un test. | \yeiche Fragetypen kinnen im
Kprim °= Elle comprend toujours une question et exactement quatre Fragebogen verwendet werden?
, . Y + -
réponses. Pour chacune des réponses, la personne doit décider Single Cholce
si elle est correcte ou non. Toutes les réponses peuvent étre Multiple Choice
erronées ou correctes. Kprim
Lickentext

texte a trous

=

Dans une question de texte a trous, les termes recherchés sont
remplacés par des champs vides, remplis par le participant.
Dans le test, vous devez indiquer les termes exacts (aussi les
synonymes, séparés par des points-virgules) et définir si la
distinction entre majuscule et minuscule doit étre faite.

GLAT ist die Abkirzung flr

La question de texte libre est a disposition seulement dans
les questionnaires. La réponse a cette question est indiquée
librement par le participant du questionnaire dans un champ
textuel de taille variable.

Wie finden Sie QLAT?

texte libre

17.3.3. Structure et organisation

Chaque test et chaque questionnaire doit étre composé d'au moins une section et d'une question. Elles sont générées
autmatiquement au moment de la création d'un test ou d'un questionnaire («Nouvelle section» et «Nouvelle question»).
Si, dans votre test, aucune question single choice n'intervient, vous pouvez éliminer la question single choice générée par
défaut, dés que vous aurez ajouté une autre question. Cliquez a gauche sur le titre de la section ou de la question, pour
en modifier le titre.

Les sections sont utilisées pour structurer votre test ou votre questionnaire. Souvent, on pose d'abord des questions
introductrices en guise d'exemple et on crée pour cela une section «Généralités». Votre test ou questionnaire peut se
composer dun nombre illimité de sections.

Si vous voulez ajouter une nouvelle section ou une nouvelle question, sélectionnez dans la boite «Ajouter» le nouvel
élément et ajoutez-le a la position souhaitée. Vous pouvez effacer ou déplacer les sections et questions a chaque instant.
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Nous vous recommandons de copier les questions, si vous pensez impliquer plusieurs questions avec les mémes
possibilités de réponse, par exemple si les participants doivent répondre a plusieurs questions par une valeur dans
une échellede 1 a 5.

17.3.4. Options d'affichage et configurations

Les autres options de tests et de questionnaires sont réglées sur différents niveaux:

Au niveau du test, vous définissez si la résolution du test doit étre soumise a une limitation dans le temps. La personne
testée voit une icone de sablier et l'indication du temps total et restant.

Les options pour le feedback et les solutions sont expliquées sous «Indices de solution et feedback dans le test» (Page
79) . Vous trouvez les informations sur le score de points pour réussir le test sous «Attribution de points dans test»
(Page 78) .

Au niveau de la section, vous définissez, s'il y a une limitation dans le temps pour la résolution de la section, combien
de questions doit contenir une section mises dans un test ou dans un questionnaire et si I'ordre des questions doit étre
soumis au hasard.

Au niveau de la question, vous trouvez dans l'onglet «Métadonnées», d'autres possibilités pour l'affichage et la
configuration de chaque question. Insérez ici les indications de solution et/ou la solution correcte, comme il est décrit sous
«Indices de solution et feedback dans le test» (Page 79) .

Au niveau du cours, il existe d'autres options d'affichage. Si vous intégrez le test ou le questionnaire dans le cours, vous
trouvez ces options dans 1'onglet «Configuration du test» ou «Configuration du questionnaire». Vous pouvez limiter le
nombre de tentatives de réponse et définir combien de fois un participant peut résoudre un test. La valeur maximale est
20. Si vous avez décidé de ne pas permettre la navigation dans le menu, la question suivante apparaitra automatiquement
apres l'envoi de la réponse a la question précédente: le participant ne peut pas naviguer librement parmi les questions. Il
est toutefois possible de rendre visible le menu grace a I'option «Afficher navigation avec menu». Vous pouvez permettre
aux participants de créer des notes personnelles durant le test, mais les notes ne seront plus disponibles une fois le test
conclus. Lors de I'abandon d'un test, aucune réponse n'est enregistrée. Lors d'une simple interruption, en revanche, les
réponses envoyées sont enregistrées.

_ Siun test avec limitation dans le temps est interrompu, le temps continue a s'écouler: sil'interruption est trop longue,
’ les questions ne pourront plus étre enregistrées.

Si vous souhaitez que les personnes testées voient les résultats directement a la fin du test, sélectionnez I'option «Afficher
les résultats a la fin du test». Les résultats peuvent également étre affichés sur la page d'envoi du test. De plus, si vous
sélectionnez cette option, vous pouvez indiquer a quel moment les résultats sont affichés. Vous pouvez également définir
le niveau de détail de 'apergu des résultats .

17.3.5. Attribution de points dans test
Le nombre de points minimal, pour qu'un test compte comme réussi, est fixé dans I'éditeur de test sur le niveau supérieur.
Ce nombre de points est seulement important si le test est intégré dans un cours avec I'élément de cours «Test».

Au niveau de la question, vous définissez le nombre de points correpondant a chaque question. Un réponse correcte a
une question single choice est évalué avec le nombre de points maximal, une mauvaise réponse ne vaut aucun point.
Définissez, dans 1'onglet «Questions/réponses», dans le champ «Points» le nombre de points pour les questions.

A une question multiple choice, vous pouvez soit seulement attribuer des points si toutes les réponses correctes sont
cochées, soit donner des points a chaque réponse correcte. Définissez d'abord la méthode d'évaluation dans l'onglet
«Questions/réponses» et enregistrez votre sélection. Indiquez ensuite soit le nombre de points pour toutes les réponses
correctes, soit le nombre de points pour chaque réponse (dans la case correspondant aux réponses).

La méthode d'évaluation des questions Kprim est préconfigurée: trois réponses correctes donnent toujours la moitié des
points, quatre le nombre total de points. Définissez, dans I'onglet «Questions/réponses», le nombre maximal de points
atteignable.
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Si, pour une question de texte a trous, plusieurs réponses sont possibles, insérez-les dans le trou séparées par un point-
virgule. Pour les questions de textes a trous, il existe également deux méthodes d'évaluation: soit un score de points pour
toutes les réponses correctes, soit un score de points pour chaque réponse correcte. Définissez d'abord la méthode dans
I'onglet «Questions/réponses» et enregistrez votre sélection. Indiquez ensuite soit le nombre de points pour toutes les
réponses correctes, soit le nombre de points pour chaque réponse (dans la case correspondant aux trous).

17.3.6. Indices de solution et feedback dans le test

Vous pouvez donner un feedback aux personnes testées directement apres I'envoi d'une réponse. Les indices de solution
et/ou la solution correcte sont affichés sila réposne est erronée. Vous définissez, dans 1'onglet «Métadonnées», si les indices
de solution et/ou la solution exacte doivent étre affichés et vous insérez dans le champ textuel en dessous les indices de
solution et/ou solutions exactes.

Avec l'affichage du feedback, vous pouvez communiquer séparément votre réaction pour chaque réponse possible,
immeédiatement apres I'envoi d'un réponse par un participant. Insérez un feedback pour chaque réponse possible dans
l'onglet «Feedback».

¢ | L'option «Feedback lors du choix d'une mauvais réponse» n'est pas efficace si, dans une question multiple choice,
le participant a sélectionnée un réponse erronée, mais s'il n'a pas sélectionné toutes les réponses correctes.

Le plus souvent, le feedback et les indices de solution/solution exacte sont utilisés dans 1'auto-test, pour aider les
personnes testées a trouver les réponses correctes.

17.3.7. Code source des tests
Les personnes testées ne peuvent pas remonter au code source du test ou auto-test, car les réponses sont envoyées au
serveur OLAT, ou elles sont évaluées.

17.3.8. Les modifications sur tests ou questionnaires intégrés
Un test ou un questionnaire intégré dans un cours peut étre modifié seulement partiellement. Lisez au point «L'utilisation
des éditeurs pendant le fonctionnement du cours» (Page 80) comment modifier les tests intégrés.

17.4. Archivage des résultats du test et du questionnaire

Des qu'un participant au cours a rempli un test, un auto-test ou un questionnaire et que vous avez effectué un archivage
des données, vous pouvez consulter les résultats. Les résultats des auto-tests et des questionnaires sont enregistrés de
fagon anonyme. Apres 'archivage, vous trouvez toutes les informations sur chaque personne (de fagon anonyme par un
numéro courant) ayant répondu a telle question, ses réponses, et combien points elle a accumulés dans l'auto-test. Dans
les résultats du test, vous trouvez les mémes indications, mais de maniere personnalisée, avec nom, prénom et un nom
d'utilisateur de la personne testée.

Sélectionnez dans votre cours le lien «Archivage des données» dans la boite «Outils de cours». Cliquez sur «Test et
questionnaire», a gauche. Démarrez l'archivage et suivez les instructions. Les résultats sont mis a votre disposition dans
un fichier Excel téléchargeable.
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18. Fonctionnement du cours

Vous avez publié votre cours et des participants travaillent sur les contenus didactiques. Ce chapitre explique quels outils
les auteurs peuvent utiliser pendant le fonctionnement du cours, quelles fonctions supplémentaires sont a votre disposition
dans le cours et comment vous pouvez enregistrer les activités du cours.

18.1. L'utilisation des éditeurs pendant le fonctionnement du cours

18.1.1. Les modifications du cours en fonction

Le cours peut étre modifié durant son fonctionnement dans 1'éditeur de cours. Vous pouvez effacer, déplacer, ajouter
et copier des éléments de cours. Tant que vous ne publierez pas les modifications, elles n'auront pas d'effet sur le
fonctionnement du cours.

Vous décidez du moment auquel les modifications apparaitront dans le cours en fonction. Lors de la publication, vous
serez informé sur le nombre d'utilisateurs qui sont en train de travailler dans le cours.

| Chaque utilisateur qui travaille dans le cours au moment de la publication devra redémarrer le cours. Toutes les

== contributions au forum ou les résultats de test non sauvegardés seront perdus! Si des utilisateurs sont en train de
travailler dans le cours et que vous pouvez remettre la publication a plus tard, nous recommandons d'interrompre
le processus de publication et de réessayer plus tard.

Normalement, on enregistre le plus grand nombre d'utilisateurs du dimanche au vendredi entre 10 et 22 heures. Le
meilleur moment pour publier un cours est donc le samedi matin.

18.1.2. Modifications sur les tests, auto-tests et questionnaires
Dans un test, unauto-test ou un questionnaire déja intégré dans un cours, seules les fautes de frappe ou coquilles peuvent
étre corrigées. Ouvrez le test ou le questionnaire dans I'éditeur et effectuez les modifications.

Les tests, auto-tests et questionnaires déja intégrés dans le cours ne peuvent pas étre modifiés: en effet, si vous pouviez
encore ajouter des questions ou définir d'autres réponses comme correctes dans un test intégré, d'une certaines personnes
testées ne travailleraient pas dans les mémes conditions que les autres, d'autre part des résultats déja enregistrés ne
pourraient pas étre attribuables a une version du fichier du test ou du questionnaire ou a une autre. L'édition de tests,
auto-tests et questionnaires déja intégrés est donc fortement limitée.

! \é Si vous voulez ajouter une nouvelle question ou si vous vous apercevez que vous avez défini comme correcte une
~ réponse erronée, copiez le test dans les ressources didactiques et enregistrez-le. Dans 1'éditeur de cours, remplacez
le fichier dans I'élément de cours du test et liez le nouveau fichier test. Les résultats déja existants seront archivés
dans votre dossier personnel. Les participants ayant déja effectué le test seront informés par e-mail. Maintenant,
vous pouvez éditer le nouveau fichier test.

18.2. Utilisation des outils de cours

Dans votre cours, vous avez a disposition, en plus de I'éditeur de cours, une série d'autres outils, que vous pouvez trouver
dans la boite «Outils de cours» en haut a droite.

18.2.1. La gestion des groupes

Vous voulez savoir qui s'est inscrit dans un groupe de travail? Ou alors vous souhaitez créer un groupe supplémentaire
pour une excursion? Toutes les modifications sur des groupes existants ou la création de nouveaux groupes se font dans
lagestion des groupes, ou vous trouvez également la liste de tous les groupes et de tous les participants au groupe.

Si vous ouvrez la gestion des groupes, vous voyez le nombre de groupes d'étude (Page 15), de domaines d'étude (Page 15)
et des participants a votre cours. Par le menu a gauche, vous accédez a la liste de tous les groupes. Par 'option «Editer»,
vous effectuez les modifications sur les groupes et les domaines d'étude.

Au point «Le groupe d'étude et les domaines d'étude (Page 15), nous expliquons comment créer et configurer les groupes
d'étude et comment gérer les membres des groupes.
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Un acces a la gestion des groupes est donné a tous les propriétaires du cours et aux membres du groupe de droits (Page
17) en possession des droits pour la gestion des groupes. Les tuteurs des groupes d'étude peuvent modifier seulement les
groupes dont ils ont la responsabilité.

18.2.2. Administration des droits

Vous souhaitez donner a des utilisateurs désignés le droit d'utiliser certains outils de cours, sans leur concéder les pleins
droits de propriété? Dans lagestion des droits, vous pouvez créer des groupes de droits et distribuer les autorisations
pour des éléments de cours définis. Au point «Le groupe de droits», nous expliquons comment configurer et créer de
tels groupes, (Page17).

Le tuteur posséde également les droits d'utilisation de 'outil d'évaluation (Page 81) : il n'est donc pas nécessaire de les
leur concéder expressément. Les tuteurs des groupes d'étude peuvent évaluer seulement les membres des groupes dont
ils sont responsables.

Un acces a I'administration des droits est donné a tous les propriétaires du cours.

18.2.3. Archivage des données

Par I'archivage des données, vous pouvez télécharger les données relatives a votre cours dans votre dossier personnel (Page
10) . Toutes les données archivées sont déposées dans votre dossier personnel dans la zone «private», dans le sous-dossier
«archive», sous le nom du cours en question. Peuvent étre archivés: les résultats des tests, auto-tests, des questionnaires
et des cours, ainsi que les tentatives de réponse chargés dans le dossier de remise depuis un éléments de cours de type
«devoir» ou encore les fichiers log.

Les fichiers de test, auto-test et questionnaire sont archivés en format Excel. Vous trouvez des indications dans le fichier
Excel, sur quel utilisateur a résolu le test, quand, comment il a répondu aux questions et combien de points il a atteint. Les
auto-tests et les questionnaires archivés contiennent des données d'utilisateurs anonymes.

Les résultats du cours sont également archivés en format Excel. Le document Excel contient les résultats finaux de tests,
des évaluations et des devoirs, ainsi que les fichiers log du cours. Pour plus de détails, lisez le point «Enregistrement de
l'activité du cours» (Page 84) .

Lors de l'archivage de devoirs et de solutions, toutes les tentatives de réponse qui ont été téléchargés dans le dossier de
remise sont compactés dans un fichier zip. Les contributions des forums et de discussions sont archivés en format .rtf. Les
pieces jointes et le contenu du dossier de la discussion de fichier y sont ajoutés. Toutes les pages wiki et tous les fichiers
téléchargés sont compactés dans un fichier zip.

Lors de I'«export des notes pour modules», vous pouvez archiver des feuilles de notes pour le SAP Campus Management.

Si vous éliminez un cours, toutes les données du cours (sauf les éléments de cours!) sont enregistrés dans votre
dossier personnel.

Un acces al'archivage des données est donné a tous les propriétaires du cours, comme aux membres d'un groupe de droits
(Page 17) en possession des droits sur I'outil de I'archivage des données.

18.2.4. Outil d'évaluation

Utilisez I'outil d'évaluation pour I'évaluation des éléments de cours «Devoir», «Devoir portfolio» et «Valutazione». Pour
I'évaluation manuelle des tests, utilisez I'outil d'évaluation. Dans I'éditeur de cours, il est possible de définir si vous voulez
étre averti des devoirs consignés et des résultats des tests.

Dans 1'éditeur de cours, vous pouvez définir si vous désirez étre averti par e-mail lorsqu'un devoir est déposé et
lorsque des résultats de test sont arrivés.

Les évaluations peuvent étre effectuées selon les utilisateurs, les groupes ou selon la structure du cours. Dans I'évaluation
selon les groupes, vous pouvez visualiser tous les éléments évaluables ou seulement ceux que vous pouvez évaluer. Sous
«Apercu» apparaissent les éléments auxquels les participants ont acces.
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Pour 1'évaluation des devoirs, téléchargez d'abord la tentative de réponse que le participant a transmis dans le dossier
de remise. Remplissez ensuite le formulaire d'évaluation. Dans la configuration de 1'élément «Devoir», vous définissez
comment un devoir doit étre évalué, p.ex. avec un «réussi/non réussi» ou un score de points. Dans 1'outil d'évaluation, les
options d'évaluation ne peuvent plus étre modifiées.

Si beaucoup de tentatives de réponse ont été téléchargées dans les dossier de remise, il est recommandé de
télécharger tous les essais ensemble grace a 'archivage des données (Page 81).

Pour I'évaluation de 1'élément de cours «Evaluation», remplissez le formulaire d'évaluation.

Les tests intégrés dans le cours sont évalués automatiquement, mais vous pouvez visionner, dans I'outil d'évaluation, les
différentes tentatives, vous pouvez modifier manuellement le score de points atteint ou le nombre de tentatives, ou encore
ajouter un commentaire pour l'utilisateur.

Avecl'évaluation en masse, vous pouvez évaluer plusieurs utilisateurs simultanément. Suivez les instructions pour savoir
comment procéder.

L \4 Si vous évaluez un élément de cours, les participants sont informés par e-mail.

Un acces a l'outil d'évaluation est donné a tous les propriétaires du cours, comme aux membres d'un groupe de droits en
possession des droits sur I'outil d'évaluation et a tous les tuteurs des groupes d'étude. Les propriétaires peuvent évaluer
tous les participants, les tuteurs seulement les membres du groupe dont ils sont responsables.

18.2.5. Statistiques

Cette fonction de cours vous affiche les statistiques des acces a votre cours OLAT. Tous les propriétaires du cours ont acces
a ces statistiques. Des représentations en tableaux et des graphiques des données sont générés. Les données des tableaux
peuvent étre téléchargées comme fichier Excel (p.ex. pour une élaboration ultérieure) et celles du graphique comme fichier

png.

Seuls les clics d'un utilisateur sur 1'élément de cours sont comptabilisés dans le total des acces comptés, et non les clics de
l'utilisateur sur le contenu d'un élément de cours. Si un utilisateur sélectionne un wiki dans la navigation du cours, ceci
est compté comme un acces, ce qui n'est pas le cas s'il clique sur un lien a l'intérieur du wiki.

Les statistiques peuvent étre générées par heure, par jour, par jour ouvrable, par semaine, par organisation (p.ex. Université
de Zurich), par type d'organisation (p.ex. université), par niveau d'études (p.ex. bachelor) et par branche étudiée (p.e.x
psychologie). Vous pouvez déterminer en outre, pour les statistiques par jour et par semaine, le laps de temps au cours
duquel les statistiques doivent indiquer les clics sur les cours.

18.3. Utilisation d'autres fonctions de cours

Dans votre cours, vous disposez, en plus de I'éditeur de cours et des outils de cours, de quelques autres fonctions. Le lien
vers ces fonctions de cours se trouve sur le coté droit du cours, sous «Généralités».

¢ | La configuration par défaut n'active pas toutes les fonctions de cours. Si vous ne voyez pas un lien vers une fonction
de cours précise, cela signifie qu'elle n'a pas encore été activée (voir les instructions dans les sous-chapitres suivants).

18.3.1. Calendrier du cours

Chaque cours est doté d'un calendrier du cours, avec lequel vous gérez les rendez-vous, délais et taches de votre cours.
Seuls les propriétaires d'un cours possédent les droits d'écriture dans le calendrier de cours. Les participants possedent
seulement les droits de lecture et ne peuvent donc pas ajouter de nouveaux rendez-vous ou modifier des rendez-vous
déja existants.

Vous pouvez relier un rendez-vous avec un élément de cours. Sélectionnez lors de la création ou 1'édition du rendez-vous
I'élément de cours désiré dans I'onglet «Lien».

Un lien utile serait, par exemple, celui qui relie un certain rendez-vous avec 1'élément de cours «Devoir»
correspondant.
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Si vous vous abonnez au calendrier du cours, le calendrier du cours est ajouté a la liste des calendriers de votre calendrier
personnel (Page 9) et les rendez-vous du cours y sont affichés.

Dans le calendrier du cours, les participants trouvent également les entrées de leurs calendriers des groupes d'étude. Dans
lagestion des groupes (Page 80), vous pouvez définir les droits d'écriture et de visibilité des calendriers des groupes
d'étude.

Si vous ne voulez pas utiliser un calendrier du cours, vous pouvez le désactiver dans l'apercu détaillé (Page 23) du cours,
dans «Modifier réglages», dans I'onglet «Calendrier». Le lien n'apparaitra plus dans le cours, dans la boite «Généralités».

18.3.2. Chat du cours

Chaque cours dispose par défaut d'un chatroom: le chat du cours. Il sert de plateforme d'échange informelle pour les
participants du cours et également de chat pour les utilisateurs experts comme les auteurs, qui peuvent communiquer une
date et une heure a laquelle ils seront a disposition pour répondre en ligne aux requétes des participants.

Si, a coté du lien vers le chat du cours, une icone en forme d'enveloppe s'affiche, cela veut dire que de nouveaux messages
vous attendent dans le chatroom.

Le nom d'une personne qui entre dans le chat n'est pas affiché. Si vous souhaitez afficher votre nom, vous devez
sélectionner 1'option «Montrer nom d'utilisateur dans le chatroomy».

Si vous ne voulez pas utiliser le chat du cours, vous pouvez le désactiver dans 1'aper¢u détaillé (Page 23) du cours par
«Modifier réglages», dans 1'onglet «Chat du cours», et dans le cours, aucun lien vers le chat du cours ne s'affichera.

18.3.3. Glossaire

Un glossaire sert a expliquer des termes spécifiques dans un cours. Les textes contenus dans votre cours sont examinés
et les lieux o apparait un terme enregistré dans le glossaire sont marqués. Si les participants au cours passent avec la
souris sur un tel terme, la définition s'affiche.

Si vous désirez utiliser un glossaire dans votre cours, vous devez d'abord en créer un dans les ressources didactiques. Pour
le faire, cliquez sur le lien «Glossaire» dans la boite des outils «Créer» sur la droite. Une fois dans le glossaire, cliquez sur
«Ajouter entrée». Dans I'onglet «Terme et synonymes», vous pouvez insérer les termes que vous souhaitez expliquer aux
participants et ajouter des synonymes pour ces termes. Dans 1'onglet «Flexions», vous pouvez trouver les formes dérivées
d'un terme si un «Service morphologique» est disponible. De cette maniere, les participants pourront voir non seulement
le terme contenu dans le glossaire (par ex. table), mais aussi les formes dérivées du terme (par ex. tables). Dans l'onglet
«Définition», vous pouvez expliquer les termes de fagcon plus ou moins étendue.

Ensuite, ouvrez I'apercu détaillé (Page 23) du cours et sélectionnez le glossaire par «Modifier réglages», dans 1'onglet
«Glossaire». Dans le cours, un lien vers le glossaire est maintenant affiché et les participants peuvent activer ou désactiver
le glossaire selon leur désir.

Les participants ne peuvent ni ajouter ni modifier les entrées du glossaire, a moins que vous n'ayez créé un groupe de
droits (Page17) et autorisiez le groupe a utiliser I'outil du glossaire.

Si vous ne souhaitez pas utiliser le glossaire ou si préférez activer un autre glossaire, vous pouvez modifier ceci dans
l'apercu détaillé (Page23) du cours par «Modifier réglages», dans 1'onglet «Glossaire».

18.3.4. Attestation de performance

Une attestation de performance est une confirmation d'un contréle des performances et montre par exemple des tests
effectués ou des devoirs rendus et évalués. Si, pour votre cours, vous souhaitez créer des attestations de performance,
ouvrez l'apercu détaillé (Page 23) du cours et sélectionnez cette option par «Modifier réglages», dans I'onglet «Attestation
de performance».

Le lien vers l'attestation de performance apparait dans le cours seulement s'il existe dans le cours au moins un élément
évaluable. Les participants ne peuvent pas utiliser le lien, tant qu'ils n'ont pas effectué un test ou tant qu'aucun devoir
n'a été évalué.

Si vous ne voulez plus proposer d'attestations de performance, désactivez cette option dans I'aper¢u détaillé (Page 23) du
cours par «Modifier réglages», dans I'onglet «Attestation de performance».
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g | Ainsi, les attestations de performance déja créées ne sont plus affichées aux participants. Si vous décidez de réactiver
I'option, les participants pourront a nouveau les voir dans une version actualisée. En revanche, si vous éliminez un
cours avec des attestations de performance existantes, les utilisateurs pourront toujours voir leurs attestations.

18.4. Enregistrement des activités du cours

OLAT enregistre les activités du cours des participants et des auteurs dans les fichiers log. Par I'archivage des données
(Page 81),, vous pouvez télécharger les fichiers log dans votre dossier personnel.

11 existe deux types de fichiers log: le fichier log d'administrateur enregistre les données personnalisées des activités des
auteurs de cours; le fichier log d'utilisateur enregistre, quant a lui, les activités des participants. Les données d'utilisateur
dans les fichiers log d'utilisateurs sont rendus anonymes grace a des nombres générés au hasard, qui restent identiques
a l'intérieur d'un cours. De cette maniere, vous pouvez suivre les activités du participant X dans le cours Y, mais pas les
comparer avec ses activités dans le cours Z, puisque le méme participant dans le cours Z est enregistré sous un autre
numéro déterminé au hasard. Vous pouvez décider du niveau de détail des données contenues dans le fichier log dans
l'apercu détaillé (Page23) du cours par «Modifier réglages», dans I'onglet «Fichiers log». Ouvrez I'aide contextuelle dans
cet onglet et suivez le lien, si vous voulez obtenir description plus détaillée des entrées possibles dans les fichiers log.

1, Pour évaluer les activités du cours de fagon efficace, il est nécessaire de régler correctement la collecte des données

lors de la création d'un nouveau cours OLAT. Cliquez dans l'aper¢u détaillé du cours sur «Modifier réglages»,
sélectionnez I'onglet «Fichiers log» et réglez l'enregistrement «Fichier log d'utilisateur» sur la valeur «Détaillé (INFO
+ FINE)». La préconfiguration «Normale (INFO)» permet de récolter des données seulement sur les visites faites
au cours dans son ensemble, et non sur les visites faites dans les différentes pages. La modification de ce réglage
prend effet immédiatement.

Les possibilités d'évaluation des fichiers log grace a la représentation graphique sont expliquées au point «Statistiques»
(Page 82) .
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19. Utilisation de vidéo et audio

Dans ce chapitre, nous vous expliquons comment utiliser de la vidéo et de 1' audio dans OLAT. Les explications illustrées
vous montrent comment intégrer, pas a pas, des vidéos et des éléments audio dans vos cours. Pour le faire, vous pouvez
utiliser les quatre éléments de cours suivants:

. Page simple, test, autotest et questionnaire: dans ces éléments de cours, vous pouvez insérer des éléments vidéo
et audio dans le corps du texte. La procédure est la méme pour tous les éléments (sauf pour la page simple, comme
expliqué a partir de 1'étape 3).

. Page externe: 1'élément de cours «Page externe» vous permet d'intégrer dans votre navigation du cours OLAT
des contenus vidéo ou audio appartenant a des pages internet, comme par exemple des vidéos isolées ou des
plateformes vidéo .

. Podcast: si vous désirez classer chronologiquement plusieurs fichiers vidéo ou audio (par ex. un fichier pour chaque
lecon), utilisez 1'élément de cours «Podcast». Vous pouvez créer vous-méme un podcast avec vos fichiers vidéo ou
audio, ou insérer un podcast externe.

. Test: vous pouvez aussi utiliser des vidéos ou éléments audio dans les questions et réponses des tests. La procédure
pour I'élément de cours «Test» est identique a celle qui est utilisée pour une Page simple».

Vous pouvez déposer les fichiers vidéo et audio soit dans le dossier de stockage OLAT, soit sur un serveur externe (par ex.
SWITCHcast (https://cast.switch.ch/) ). Vous pouvez également indiquer une plateforme vidéo ou audio grace a une adresse
internet. Pour le faire, vous devez disposer des fichiers a télécharger ou connaitre l'adresse internet du serveur externe.

\; Si vous utilisez un SWITCHcast Channel, assurez-vous que la chaine soit publique.

Pour les éléments «Page simple» et «Test» vous avez a votre disposition diverses options pour la configuration de la taille,
de I'envoi automatique, etc.

Les instructions suivantes vous guident pas a pas dans l'utilisation d'une vidéo dans OLAT.

i La procédure pour l'utilisation d'un élément audio est identique.

19.1. Une vidéo dans I'élement de cours Page simple en 6 étapes

Suivez les indications suivantes pour ajouter rapidement une «Page simple» a votre cours et y insérer une vidéo. Si vous
désirez insérer une vidéo dans une «Page simple» existante, ouvrez la page dans I'éditeur et commencez avec1' «Etape 3:
intégrer une vidéo dans une page simple » (Page 86) .

Etape 1: ouvrez I'éditeur de cours et ajoutez un élément de cours Page simple

1 | Cherchez et ouvrez le cours dans les ressources didactiques
sous «Mes entrées».

[SLemressourcen _

Lernressourcen
he:

2 | Cliquez sur «Editeur de cours» dans le cadre «Outils

d'édition» en haut a droite.

3 | Cliquez sur «Page simple» dans le cadre «Eléments de o o
cours». ’

4 | Définissez la position de 1'élément dans la structure globale
du cours et insérez 1'élément.

5 | Insérez le titre bref dans 'onglet «Titre et description», puis
sauvegardez.
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Etape 2: créer une Page simple

1

Cliquez sur «Choisir, éditer ou créer page» dans I'onglet
«Contenu de la page».

Insérez un nom pour la «Nouvelle page HTML» et cliquez
sur «Créer».

[rome [ Gruppen [ Lemressourcen B Mein Kurs?]

o Mein Kurs

© 21 unvollstandige Kursbausteine verbleiben, [ immer susbienden |
o + Einzelne Seite
Definiren Sie eine HTMLSeite fur Hnzelne Seite”.

2 Einzelne Seite

BAblageordner
D3 Kursvorschau

D Publizieren

2 Einzelne Seite BEditor schiiessen

Titel und Beschreibung | Sichtbarkeit | Zugang | Seiteninhalt
Seite auswahlen, editieren oder erstellen

@] | sastukur

REinzeine Sete
Bexterne Seite
ALT-Seite

MCP-Lerninhalt

Gewsihite Seite: Keine Seite ausgewshit
[ Seite auswatlen ocer erselen

[RSCORM-Lerninhalt
BaOrdner

Etape 3: insérer une vidéo dans la page simple

1

Sélectionnez, dans le menu, l'option «Ajouter / éditer
vidéo» (2. icone avec la pellicule).

@ meine video seite.html Zuletzt gedndert: 03.12.13 11:42  (utf-8)

- | scnringrose < A% |
b2 HHE|

F9—L®

Schotart
&|x %

romst | vorge
2 ST D -

Etape 4: ajouter / éditer une vidéo

1

Sélectionnez dans «Type», dans le menu déroulant, le format
désiré.

Si vous avez sélectionné dans «Type» un serveur streaming
(HTTP ou RTMP), le champ supplémentaire «Serveur
streaming» apparaitra. Insérez ici I'adresse internet d'un
serveur ou d'un script d'application sur le serveur streaming.

Insérez dans le champ «Adresse» 'adresse internet qui
envoie sur le serveur externe, ou sélectionnez un fichier grace
al'icone de recherche a c6té du champ de 'adresse. (Si vous
ne disposez pas d'un fichier dans le dossier de stockage, vous
devrez d'abord en télécharger).

Indiquez dans le champ «Taille» les valeurs pour la taille
désirée. Les tailles prédéfinies sont:

. Vidéo: largeur = 420px et hauteur = 300px
. Audio: largeur = 300px et hauteur = 0px

Général | Etendu

Général

[Vidéo (_FLV, .F4v, .MP4 ot M4V - h284 codd, AAC de mame gqus M4A) [=] @

Type

Adresse |

Taille  [a20

]

Avant-premidre

Cliquez sur «Insérer».

I Insérer

Etape 5: sauvegarder la Page simple

1

Cliquez sur «Enregistrer et fermer».

Speichern | | Speichern und scheszen | | Abbrachen |
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Etape 6: publier et ouvrir le cours

1 | Cliquez sur «Publier» dans le cadre «Outils d'édition» en — a

haut a droite. 5. putore o o isieren der A von

2. Anderung des Kurszugriffs
— — - - B s e
2 | Sélectionnez I'élément et cliquez sur «Suivant». s L
deren ebenfalls publiziert.

3 | Dans la fenétre «Modification de 1'acces raccourci»’ Bitte wahlen Sie die Kursbausteine aus, welche Sie publizieren méchten.

sélectionnez dans le menu déroulant «Tous les utilisateurs B e e

OLAT enregistrés». P —

< Zuriick | [ Weiter > Fertigstellen [ Abbrechen |

4 | Cliquez sur «Terminer».

Maintenant, la Page simple est insérée.

‘t. Vous pouvez intégrer également d'autres formats (Flash, Quicktime, Shockwave, Windows Media, Real Media)
grace a I'option Multimedia (2. icone avec la pellicule).

19.2. Un video nell'elemento di corso Pagina esterna in 3 passi

L'élément de cours «Page externe» cous permet d'insérer dans votre navigation de cours une vidéo isolée ou une plateforme
vidéo avec player intégré grace a une adresse internet (par ex. SWITCHcast (https:/cast.switch.ch/vod/clips/nwdpl8pka/) ).

Etape 1: ouvrez l'éditeur de cours et ajoutez un élément de cours Page externe.

1 | Cherchez et ouvrez le cours dans les ressources didactiques
sous «Mes entrées».

EEESEEEEE

2 | Cliquez sur «Editeur de cours» dans le cadre «Outils tcvesoucen Lernressourcen

Katalog Tabellensuche: B

d'édition» en haut a droite. i w

fTyp» « Titel der Lernressource » « Urheber» « Zugriff* » « Detailansicht

o corso meimmuster 5 etlansict
e s SRSl etallnsict
on courl) msnmustr 5 etatansict

EEEE]

3 | Cliquez sur «Page externe» dans le cadre «Eléments de
cours».

My course. meinmuster & Detailansicht

iie

4 | Définissez la position de 1'élément dans la structure globale
du cours et insérez 1'élément.

5 | Insérez le titre bref dans 1'onglet «Titre et description», puis
sauvegardez.

Etape 2: créer une page externe

1 | Insérez, dans I'onglet «Contenu de la page», dans le champ
«URL» I'adresse internet.

2 | Configurez les modalités de la visualisation du contenu. obemesots N
Nous recommandons 'option «Intégré (source visible)» pour I °
les plateformes vidéo avec player intégré. o, X

")
Neues Browser-renster (Quele schtbar)

3 | Cliquez sur «Enregistrer». e s

Speichern
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Etape 3: publier et ouvrir le cours

1 | Cliquez sur «Publier» dans le cadre «Outils d'édition» en
haut a droite.

2 | Sélectionnez I'élément et cliquez sur «Suivant».

3 | Dans la fenétre «Modification de 'acceés raccourci»,
sélectionnez dans le menu déroulant «Tous les utilisateurs
OLAT enregistrés».

4 | Cliquez sur «Terminer».

Publizieren

1. Publizieren der Anderungen
von Kursbausteinen

2. Anderung des Kurszugriffs

3. Hinweise

4. Zusammenfassung der
Anderungen

Publizieren der Anderungen von Kursbausteinen

Wichtig

Beim Publizieren von geloschten Kursbausteinen werden deren untergeordnete

Kursbausteine ebenfalls gelscht. Analog werden beim Publizieren von neuen
deren ebenfalls publiziert.

Bitte wahlen Sie die Kursbausteine aus, welche Sie publizieren mochten.

#) @ Externe Seite
7 Alle auswshlen  Auswahl schen

< Zuriick | ["Weiter> | | Fertigstellen Abbrechen |

Maintenant, la page externe est insérée.

i Si vous utilisez un SWITCHcast Channel (comme par ex. SWITCHcast Channel OLAT Help Demo (https://
cast.switch.ch/vod/channels/Th4pujd4qi) ), Assurez-vous que la chaine soit publique. Vous pouvez adapter la chaine grace
a «Change permissions» dans votre SWITCHcast Channel. Nous vons recommandons d'utiliser le lien «All clips
in this channel», que vous trouvez a droite, prés de «Share» dans l'encadré du clip. CE lien devrait ressembler au

Channel de I'exemple ci-dessus.

19.3. Une vidéo dans I'élément de cours Podcast en 4 étapes

Dans le chapitre «Créer un podcast» (Page 60) , nous expliquons comment créer un élément Podcast, comment l'intégrer
dans un cours et comment utiliser des épisodes avec des vidéos déposées et sauvegardées localement. Les indications

suivantes concernent en revanche l'intégration sous forme de podcast de vidéos qui se trouvent sur un serveur externe.

Etape 1: ouvrez 1'éditeur de cours et ajoutez un élément de cours Podcast

sous «Mes entrées».

1 | Cherchez et ouvrez le cours dans les ressources didactiques

2 | Cliquez sur «Editeur de cours» dans le cadre «Outils
d'édition» en haut a droite.

3 | Cliquez sur «Podcast» dans le cadre «Eléments de cours».

du cours et insérez 1'élément.

4 | Définissez la position de 1'élément dans la structure globale

sauvegardez.

5 | Insérez le titre bref dans 1'onglet «Titre et description», puis

B orressouten

Lernressourcen

Katalag Tabellensuche:

4 Eintrage

2
B Mon cours
3

Porfaliovoriage

Typ»_« Titel der Lernressource  » « ur

Lernressourcen

meinmuster & Datalansicht
Detalansicht

Detailansicht

meinmuster &
meinmuster &

Etape 2: créer un Podcast

1 | Cliquez sur «Choisir, créer ou importer un podcast» dans
I'onglet «Contenu didactique podcast».

2 | Cliquez sur «Créer».

sera affichée dans I'header du podcast. Sauvegardez.

3 | Insérez le titre et la description du podcast. Cette information

4 | Cliquez sur «Suivant».

o4 Mein Kurs
{iJpodeast ©

[Elvein kurs 9

pry

Podsast wilen erstllen oder mportren
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Etape 3: intégrer un podcast externe

1

Cliquez sur «Editer».

2

Si vous désirez ajouter une image dans 1'header du podcast,
cliquez sur «Editer podcast» et téléchargez 1'image.

Cliquez sur «Intégrer un podcast externe déja existant».

Insérez titre, description et «Feed-URL» et cliquez sur
«Enregistrer». (Un feed podcast/rss conduit souvent a
'adresse internet désirée, qui se termine d'habitude par
«.xml»)

Podcast bearbeiten
Mein Podcast
Autor: amuster

Mein Podcast

Episoden
i diesen Podcast sind keine Episoden vorhanden. )

2) sie kor st erstellen oder einen externen Podcast einbinden.

= wenn

entweder neue Episoden
einen externen Podcast einbinden, werden dessen Episoden angezeigt.

Episoden salbst erstellen ] | Einen bestehenden extermen Podcast eimbinden

Etape 4: publier et ouvrir le cours

1

Cliquez sur «Publier» dans le cadre «Outils d'édition» en
haut a droite.

Sélectionnez I'élément et cliquez sur «Suivant».

Dans la fenétre «Modification de 1'acces raccourci»,
sélectionnez dans le menu déroulant «Tous les utilisateurs
OLAT enregistrés».

Cliquez sur «Terminer».

Publizieren [x]

1+ Publiieren der Anderungen — pyblizieren der Anderungen von Kursbausteinen

Wichtig

Beim Publizieren von geldschten Kurshausteinen werden deren untergeordnete
Kurshausteine ebenfalls gelischt. Analog werden beim Publizieren von neven
K de; ebenfalls publiziert.

Bitte wahlen Sie die Kursbausteine aus, welche Sie publizieren mochten.

@) @ podosst

alle auswshlen || auswahl laschen

< zurick Fertigstellen Abbrechen

Maintenant, le podcast est inséré et les participants au cours peuvent télécharger le premier épisode ou envoyer la vidéo
dans le browser.

z

Si vous utilisez un SWITCHcast (comme par ex. SWITCHcast Channel OLAT Help Demo (https:/cast.switch.ch/
vod/channels/Th4puj34qi) ), assurez-vous que la chaine soit publique. Vous pouvez adapter la chaine grace a «Change
permissions» dans votre SWITCHcast Channel. Nous vous recommandons d'utiliser le lien «iPod format RSS
Feed», que vous trouvez a droite, pres de «Subscribe» dans I'encadré du clip. Ce lien devrait ressembler a: itpc://
cast.switch.ch/vod/channels/1h4puj34qi/ipod.rss

19.4. Indications sur les formats

Gardez a l'esprit que le format des fichiers audio et vidéo est décisif pour leur visualisation sur un terminal. Les vidéos
flash, par exemple, ne peuvent pas étre visionnées sur Android ou Apple iOS, systemes d'exploitation qui ne supportent
pas Flash. Si vous utilisez un serveur streaming, peut-étre tous les utilisateurs ne pourront-ils pas visionner vos fichiers:
les serveurs streaming integrent des players que tous les systemes d'exploitation ne parviennent pas a utiliser.

OLAT met a votre disposition les formats vidéo et audio suivants:

IT Services | University of Zurich | 5.8.2014

FLV et F4V: pour la transmission internet des vidéos (streaming) les vidéos Flash («.FLV» et « F4V») sont souvent
utilisées. Le format a été développé par Adobe Systems. Pour visionner les contenus, il faut installer un plug-in
comme Adobe Flash Player (software propriétaire mais libre). La version 6 supporte les vidéos via serveur
streaming RTMP et la version 7 via HTTP. Le Flash Video Container supporte les codecs vidéo Sorenson (une
variante MPEG-4 ASP H.263-Codec), VP6 (de On2) et MPEG-4 (selon le standard H.264).

MP4 et M4V: Le format multimedia MP4 peut étre lu par de nombreuses applications (Apple Quicktime, Windows
Media Player, VLC, etc.) et plugin browser. L'MP4-Container peut contenir des vidéos (codecs: MPEG-4 Part 2,
MPEG-4 Part 10 (AVC/H.264), MPEG-2 Video et MPEG-1 Video) et éléments audio (codecs: MPEG-4 Part 3, AAC,
MP3, MP2 et MP1), mais aussi des sous-titres et graphiques. Les extensions «.m4v» et «.mp4v» sont réservées aux
vidéos (streaming video MPEG-4), les extensions «.m4a» aux éléments audio (MPEG-4 Part 3, AAC, ou pour le
codec Apple Lossless).
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MP3: L'expression MP3 indique les formats audio «MPEG-1 Audio Layer III» et «MPEG-2 Audio Layer III». Les
données audio sont numérisées et compressées. Les composants non perceptibles pour les étres humains sont
perdus, et la quantité de données sensiblement réduite, de fagon a faciliter la mémorisation et la transmission des
contenus sur divers terminaux. Voila pourquoi ce format est largement utilisé. Pour la lecture des contenus, une
application ou un plugin est nécessaire (selon le terminal utilisé et le systéme d'exploitation), ainsi que le codec
MP3 (propriétaire mais libre).

D'autres formats multimédia sont disponibles, de maniére complémentaire. Vous pouvez les intégrer selon la procédure
décrite dans «Etape 3: insérer une vidéo dans la page simple» (Page 86) au chapitre «Une vidéo dans 1'élément de cours
Page simple en 6 étapes» (Page 85) en utilisant I'option «Insérer/modifier fichier multimédia» (2. icone avec la pellicule).

Flash: Flash est un software d'Adobe Systems et sert a la programmation et a la présentation des contenus
multimédia et interactifs. Il permet la représentation et I'animation d'éléments graphiques et clips vidéo. Le format
«SWEF» (Shockwave Flash) offre, en plus des contenus vidéos et audio, la possibilité de travailler sur les instructions
des utilisateurs. Pour la lecture des contenus, il est nécessaire d'avoir un plugin comme I'Adobe Flash Player
(propriétaire mais libre). Pour de plus amples informations sur le format vidéo Flash, consultez «FLV et F4V».
Quicktime: Quicktime est une plateforme multimédia développée par Apple, qui offre des possibilités de
développement, l'application, ainsi que le format. Vidéos et multimédia sont distincts. Le format multimédia
(«.mov» ou «.qt») peut contenir des éléments audio, vidéo, effets et textes. Pour la lecture des contenus, il faut
installer I'Apple Quicktime Player ou un plugin adapté. Pour de plus amples informations sur le format vidéo
Apple, consultez «MP4 et M4V».

Shockwave:, a ne pas confondre avec le format Flash «<SWF». Shockwave est un autre format d'Adobe Systems.
Les fichiers «.dcr» peuvent contenir des éléments audio et des images. Pour la lecture des contenus, un plugin
est nécessaire (disponible seulement pour Windows et Mac OS; pour ce dernier, le plugin fonctionne a nouveau
pleinement a partir de la version 11).

Windows Media: cette plateforme, développée pour Microsoft Windows, offre divers applications et formats. Le
format multimédia («.asf», «. wma» «.wmv» ou «.wm») peut contenir des éléments audio et video. Pour la lecture
des contenus, il faut installer le Windows Media Player ou un plugin adapté.

Real Media: RealMedia indique globalement les formats de RealNetworks. On y distingue RealAudio («.ra»),
RealVideo («.rv», «.rm» et «.rmvb») et les métaformats («.ram» et «.rpm»). Pour la lecture des contenus, il faut
installer le RealPlayer ou un plugin adapté.
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20. Technologies complémentaires

Ce chapitre contient plusieurs informations sur les technologies utiles pour travailler avec OLAT, prioritairement destinées
aux auteurs OLAT plus avancés qui utilisent OLAT fréquemment.

D'abord, vous trouvez ici quelques informations sur l'utilisation de eLML, un outil pour la création de contenus de
eLearning. Ensuite, un guide pour 1'utilisation de WebDav, qui permet le transfert facilité des données d'un ordinateur local
aux dossiers OLAT. Finalement, nous expliquons comment utiliser un client chat externe, par exemple pour enregistrer
des comptes-rendus de chat.

20.1. Utilisation d'eLML pour la création de contenus d'eLearning

eLML (eLesson Markup Language) est un langage basé sur XML, qui a été développé pour la création de contenus
d'apprentissage en ligne structurés. Il est mis a disposition en Open Source. eLML est souvent utilisé dans les grands
projets de eLearning qui souhaitent mettre a disposition les legons dans divers formats, dans différents LMS.

Deux raisons importantes plaident pour l'utilisation d'eLML pour la création de contenus didactiques: 1'uniformité et la
flexibilité. Les lecons crées avec eLML sont structurées de maniére uniforme, car elles suivent une structure conforme aux
directives pédagogiques. Cette structure est en outre assez flexible pour permettre la réalisation de plusieurs scénarios
d'apprentissage.

Dans eLML, les données sont séparées strictement de leur représentation: le contenu est donc indépendant de la mise en
page. Ainsi, les modifications du contenu ne doivent étre entreprises qu'a un seul endroit. Si une lecon en format eLML
est préte, elle peut étre transformée en bloc dans divers formats, comme (X)HTML pour le web, SCORM ou IMS-Content-
Packaging pour LMS, PDF, Corporate Identities, etc.

Vous trouverez d'autres informations sur la page web eLML (http://www.elml.org) .

20.2. Utilisation de WebDav

WebDAV signifie «Web-based Distributed Authoring and Versioning» et est un standard ouvert pour la transmission des
fichiers sur internet. OLAT supporte cette procédure et permet un transfert efficace des données de votre ordinateur vers
les dossiers OLAT.

20.2.1. Avantages de WebDAV

Sans WebDAYV, les données peuvent seulement étre téléchargées par les formulaire habituels dans OLAT. Vous
sélectionnez soit chaque fichier un par un, soit plusieurs fichiers zippés. Avec WebDAV, en revanche, vous pouvez copier
facilement de votre ordinateur a des dossiers OLAT les fichiers isolés ou des arborescences entieres grace a «Drag&Drop».

20.2.2. Dossiers OLAT compatibles avec WebDAV

WebDAYV vous permet d'accéder aux dossiers OLAT suivants:

. dossier personnel

. dossiers des groupes de travail et d'étude et de groupes de droits

. dossiers de stockage des cours (seulement pour les propriétaires)

. dossier de ressources (seulement pour les propriétaires du dossier de ressources)

20.2.3. Conditions préalables

Pour accéder a un dossier OLAT par WebDAV, vous avez besoin de:

. lien WebDAYV: l'adresse WebDAV du serveur OLAT, comme inscrite en dessous des dossiers compatibles avec
WebDAYV;
. votre nom d'utilisateur OLAT,

. votre mot de passe WebDAV OLAT.

g | Vous pouvez régler votre mot de passe WeDAV dans les réglages, sur votre page d'accueil OLAT. Cliquez sur
«Réglages» et ensuite sur «Configurer mot de passe» dans I'onglet «WebDAV». Si vous disposez déja d'un mot de
passe OLAT, utilisez-le pour accéder a WebDAV.
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20.2.4. Connexion WebDAV

Windows XP, Windows Vista, Windows 7, Windows 8 e Mac

Les dossiers dont les noms contiennent des trémas (Y, S, etc.) ne sont pas affichés dans le Finder (Mac)et dans Windows
Explorer, et ne peuvent donc pas étre modifiés. Pour cela, nous conseillons 1'utilisation de Cyberduck, une application
open source compatible avec les connexions par WebDav sur les systemes d'exploitation Windows (XP, Vista, 7, 8) et Mac.
Avec Cyberduck, vous pouvez télécharger facilement les fichiers grace a «Drag&Drop».

Installer Cyberduck

—_

Installez Cyberduck (http://cyberduck.ch/).

Ouvrez Cyberduck.

Cliquez sur «Nouvelle connexion»

Sélectionnez dans la liste «WebDAV (http/SSL)».

Indiquez le serveur (www.olat.uzh.ch).

N G| =] W DN

Insérez votre nom d'utilisateur OLAT et le mot de passe
(attention: la case «Anonymer Login» doit étre désactivée).

7 | Entrez dans «Plus d'options» le chemin «olat/webdav».

8 | Cliquez sur «Connexion».

9 | Une fois définie la liaison OLAT par WebDav, les 4 dossiers
OLAT apparaitront. De plus amples informations sur la
structure des dossiers se trouvent au chapitre 19.1.5 (Page 92)

Linux
Pour les utilisateurs Linux, il existe le Dolphin Datei Manager (Kubuntu KDE Desktop) et le Nautilus Datei Manager
(Ubuntu Gnome Desktop):

1. server: www.olat.uzh.ch
2. dossier: /olat/webdav

3. nom d'utilisateur OLAT
4. mot de passe WebDav

20.2.5. Structure des dossiers
Si vous avez installé avec succes la liaison, un répertoire s'ouvre sur votre ordinateur contenant les sous-dossiers suivants:

. coursefolders: dossier de stockage de tous les cours dont vous étes propriétaire. Normalement, le dossier a un
contenu seulement dans le cas o# vous étes un utilisateur avec droits d'auteur. Les autres utilisateurs trouvent un
répertoire vide.

. groupfolders: groupes de travail, groupes d'étude et groupes de droits, dans lesquels vous étes inscrit et aux
dossiers desquels vous avez acces.

. home: vos deux dossiers personnels (avec les sous-dossiers «private» et «public»).

. sharedfolders: tous les dossiers de ressources que vous possédez. Ceci concerne, en regle générale, seulement
l'utilisateur avec les droits d'auteurs. Tous les autres utilisateurs trouvent ici un répertoire vide.

20.3. Utilisation d'un client de chat externe

OLAT vous permet d'utiliser, en plus du chat OLAT, un autre client chat. Nous vous expliquons ici comment utiliser le
client chat Pidgin. Vous pouvez naturellement aussi utiliser d'autres applications chat qui supportent la procédure BOSH.
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20.3.1. Avantages des clients de chat externe
Les clients de chat externe vous offrent quelques possibilités supplémentaires, par rapoprt au chat OLAT:

. l'enregistrement de comptes-rendus de chat;

. chatter sans connexion a OLAT;

. chatter également si la fonction chat dans OLAT est désactivée;

. signaler qu'un partenaire de chat est en train de taper une réponse.

20.3.2. Conditions préalables
Nous recommandons d'utiliser le client gratuit de chat Pidgin pour Windows et Linux, ou Adium pour Mac OS X.
Téléchargez les applications sur le site web Pidgin (http://www.pidgin.im) et installez-la sur votre ordinateur.

Sont également requis:

. votre nom d'utilisateur OLAT;

. votre mot de passe pour la messagerie instantanée.

Trouvez votre mot de passe pour la messagerie instantanée dans les réglages sur votre page d'accueil, dans 1'onglet
«Messagerie instantanée».

20.3.3. Installation du client chat externe Pidgin

1 | Envoyez Pidgin, cliquez sur le bouton en bas a gauche B Konten . =%
«Ajouter».

Willkommen bei Pidgin!

Sie haben keine IM-Konten konfiguriert. Um sich mit Pidgin zu
verbinden, dricken Sie unten auf den Hinzufligen...-Button
und kenfigurieren Sie Ihr erstes Kento, Wenn Sie mehrere IM-
Konten mit Pidgin benutzen wollen, driicken Sie emeut auf
Hinzufiigen... um sie einzurichten.

Sie kénnen spater tber Konten=>Konten verwalten im Buddy-
Listenfenster zu diesem Dialog zurlckkehren und Konten
hinzufiigen, bearbeiten oder l&schen

Bearbeiten... Loschen SchlieBen

2 | Sélectionnez le protocole «XMPP» dans I'onglet «Essentiel».
3 | Entrez votre nom d'utilisateur OLAT dans «Utilisateur». Einfach | Enveitert | Proxy
. . . Anmeldeoptionen

4 | Entrez «idolatlive99.uzh.ch» dans «Domaine».
Protokolk: W xMPP E|

5 | Entrez votre mot de passe de messagerie instantanée dans Benutzer olabayz

«MOt de passe». Domain: idolatlivedd.uzh.ch

Ressource:
Passwort: sssses

Passwort speichern
Benutzereinstellungen

Lokaler Alias:

= Benachrichtigung dber neue Mails

[ Dieses Buddy-Icon fir dieses Konto benutzen:

Entfernen

|| Dieses neue Konto auf dem Server anlegen
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6 | Cliquez sur l'onglet «Avancé». Sélectionnez les réglages
suivants:
Einfach| Erweitert | Proxy
7 | Dans «Sécurité de la connexion»: «Utiliser le chiffrement si Verbindungssicherheit: |\c’ersch|ﬂ;selung benutzen, wenn verfﬂgbarE
disponible». Erlaube Klartext- Authentifikation dGber einen unverschliisselten Kanal
B B , . . . Verbindungsport: |5222 ‘
8 | Activez «Autoriser 1'authentification en clair pour les flux
t , Verbindungsserver: | ‘
cryptés».
yp ” Proxys fir Dateidbertragungen: | ‘
9 | Port de connexion: entrer «5222». BOSH-URL: |http:ﬁchat.olat.uzh.chfbind ‘
Zeige benutzerdefinierte Smileys
10 URL BOSH: http://chat.olat.uzh.ch/bind.
11 Activez «Afficher les frimousses personnalisées».
12 Cliquez sur «Ajouter».
[] Dieses neue Konto auf dem Server anlegen
13 Maintenant, vous voyez les autres membres de vos groupes de travail. Cliquez deux fois sur le nom d'un partenaire
chat pour écrire un message.
20.3.4. Installation du client chat externe Adium
1 | Installez Adium et, une fois dans I'assistant d'installation,
sélectionnez dans le menu déroulant «Service».
2 | «ID Jabber»: entrez votre ID jabber
(OLATNOMUTILISATEUR®@idolatlive99.uzh.ch
3 | Entrez votre mot de passe de messagerie instantanée dans
«Mot de passe» et cliquez ensuite sur «Poursuivre» et
«Terminé».
4 | Dans le menu «Adium», sélectionnez «Préférences...».
5 | Dans «Comptes», cliquez sur «Modifier» pour terminer 850 AdiumEinric
l'installation du compte. Willkommen

Um mit Ihren Freunden, Ihrer Familie oder lhren Mitarbeitern
chatten zu kénnen, miissen Sie ein Konto bei dem selben
Dienst besitzen. Wahlen Sie einen Dienst und geben Sie lhren
Namen und Passwort ein; falls Sie noch kein Konto besitzen,
konnen Sie mehr Informationen auf adium.im finden.

Adium unterstiitzt so viele Konten wie hinzufiigen Sie
maochten; Sie kénnen jederzeit weitere Konten unter Konten in
den Adium-Einstellungen hinzufiigen.

Dienst: | W XMPP a

Jabber-ID: |rsevcikova@idolatlive99.uzh.ch

Passwort: .“‘""

|

Weiteres hinzufiigen | [ Zuriick
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6 | Dans les «Options», entrez «http://chat.olat.uzh.ch/bind» 060

Adium-Einric

dans «Server BOSH>», et «5222» dans «Port». Cliquez sur

Gluckwunsch!

«OK».

Mit Hilfe der Statusanzeige in der Kontaktliste oder dem
Statusmenii konnen Sie bestimmen, ob andere Sie als
anwesend oder abwesend sehen. Alternativ kénnen Sie Uber
den Meniipunkt "Eigener Status ..." auch eine eigene
Statusnachricht eingeben.

Um eine Nachricht zu senden, doppelklicken Sie einfach auf
den entsprechenden Namen in der Kontaktliste. Neue
Kontakte kénnen Sie iiber den Menlipunkt "Kontakte”
hinzufigen.

Sie wollen Adium nach Ihren Wiinschen einrichten? Uber das
Adium-Menii erreichen Sie die Einstellungen und die
AdiumXtras-Webseite.

[ Zurick | [ Fertig

20.3.5. Enregistrement et apercu des comptes-rendus de chat

Avant d'enregistrer les comptes-rendus du chat (enregistrement systeme), assurez-vous, dans les «Outils» de Pidgin,
d'avoir défini «Log» sur la modalité «Enregistrer dans le log de systeme tous les changements de statut».

Pour consulter les comptes-rendus du chat, cliquez avec la touche droite sur le nom du partenaire chat et ensuite sur
«Afficher log». Dans Adium, vous trouvez les comptes-rendus de chat dans le menu «Contacts» sous «Afficher journal

conversations».
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apercu (d'éléments de cours): 42
apercu détaillé: 23, 39

apercu du cours: 23, 53

archivage des données: 79, 81

artefact: 11, 12, 31

attestation de performance: 10, 33, 40, 83
attributs AAIL: 43

audio: 85, 89

auto-test (élément de cours): 28, 50, 74
blog (externe): 64

blog (élément de cours): 20, 47, 63
Blog: 63

calendrier: 9

calendrier du cours: 32, 32, 40, 82
calendrier de cours: 53

carte de visite: 9, 10

catalogue: 21, 24, 37

champ de recherche: 21

chat: 9, 12

Chat: 92

chat du cours: 33, 39, 83

classes CSS: 40

classeur: 11

client de chat externe: 93
communications (élément de cours): 53
compte-rendu du chat: 95

contenu didactique CP (la ressource didactique): 19, 55

Controle du navigateur: 7

cours: 19, 26, 35, 80

Cours Campus: 22, 22, 38, 38, 38

Cours de démonstration: 4

contenu didactique CP (élément de cours): 45
dépendant de l'attribut: 42

dépendant de I'évaluation: 42

dépendant de la date: 42

dépendant du groupe: 42

Devoir (élément de cours): 30, 81

devoir (élément de cours): 49, 65, 81

devoir portfolio: 11, 20, 31, 49, 68
discussion de fichier (élément de cours): 27, 48
domaine d'étude: 16

Dossier de remise: 31
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dossier de remise: 32, 49, 81, 82
dossier de ressources: 21, 40, 53
Dossier de ressources: 91

dossier de restitution: 31, 32, 49
dossier de stockage: 53

Dossier de stockage: 85, 91
Dossier personnel: 91

dossier (élément de cours): 30, 46
droit d'auteur: 5, 6, 22, 35
éditeur CP: 55

éditeur de cours: 41, 80

éditeur HTML: 45

élément de cours: 26, 41, 44
eLML: 91

e-mail: 32

e-mail (élément de cours): 53
ePortfolio: 11, 68

évaluation (élément de cours): 48
Evaluation (élément de cours di corso): 30
évaluation en masse: 82

exporter: 23

favori: 10, 22, 24, 26

feedback (dans un test): 79

fichier log d'administrateur: 84
fichier log d'utilisateur: 84
fichiers log: 39, 81, 84

Flash: 89

forum (élément de cours): 26, 47
gestion de droits: 17

gestion des droits: 81

gestion des groupes: 15, 16, 16, 17, 80
glossaire: 21, 32, 40, 83
groupe d'étude: 15, 51

groupe de droits: 17, 81

groupe de travail: 6, 14, 80
Groupes de travail: 94

iCal: 32

importer: 22, 23

IMS: 19, 20, 45

indices de solution (dans un test): 79
inscription: 7

inscription (élément de cours): 15, 26, 51
langue: 9

lien (vers cours): 23

lien (vers éléments de cours): 42
limitation dans le temps: 78
limite de la mémoire: 10

liste d'attente: 16, 51

mes entrées: 22

mise en page: 40

mode avancé: 42, 43

Modeles: 4
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Mot de passe instant messaging: 93
mot de passe WebDAV: 91
multimédia: 90

navigateur: 7

nom d'utilisateur: 6, 7, 33

note: 10, 32

Notifications: 10

Open source: 5

open-source: 5

outil d'évaluation: 48, 67, 81

outil d'édition: 41, 53

outil de cours: 80

page d'accueil: 9

page externe (élément de cours): 45
Page externe (élément de cours): 85, 87
page LTI (élément de cours): 45

page simple (élément de cours): 44
Page simple (élément de cours): 85
podcast (élément de cours): 20, 29, 60
Podcast (élément de cours): 47, 85, 88
podcast (externe): 61

Podcast (externe): 89

podcast (la ressource didactique): 60
profil: 9

propriétaire: 6, 22, 23, 24, 25, 42
publier: 37, 54, 80

QTI: 20, 49, 74, 75, 76

question de texte a trous: 77

question de texte libre: 77

question Kprim: 77

question multiple choice: 77
questionnaire (la ressource didactique): 21, 74
questionnaire (élément de cours): 28, 51
question single choice: 77

recherche en plein texte: 12

regles avancées: 42

rendez-vous: 9

responsable de sujet: 31

responsable des sujets: 52, 71
ressource didactique: 19

résultat du test: 20, 27, 79

S'abonner aux notifications: 10, 27, 27
contenu didactique SCORM (la ressource didactique): 19
contenu didactique SCORM (élément de cours): 46
section: 77

Session: 8, 8

solution modele: 31, 49, 67
statistiques: 82

statut de messagerie instantanée: 12
structure (élément de cours): 44
support: 4

SWITCHcast: 85, 88, 89

tag: 11
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taille de police: 9

terminer (cours): 24

test (la ressource didactique): 20, 74
test (élément de cours): 27, 49

Test (élément de cours): 85

tuteur: 16, 30, 30, 31, 42, 49, 81, 82
type de questions: 77

Evaluation (élément de cours): 81
vidéo: 85, 89

visibilité: 42

WebDAV: 91

wiki (la ressource didactique): 19, 58
Wiki (élément de cours): 28

wiki (élément de cours): 46, 58
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