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Manuel d’utilisation : LCR pour KBC-Online for Business



1. Introduction

KBC Enregistrement LCR est une application qui vous permet d’introduire des lettres de change francaises
pour ensuite les exporter et les envoyer par le biais de KBC-Online for Business ou Etebac. Gréace a ces
lettres de change électroniques, vous pouvez disposer de votre agent plus rapidement.

Si vous avez d'autres questions, vous pouvez vous adresser au KBC Helpdesk Entreprises tous les jours
ouvrables de 8h00 a 17h00 par téléphone (016 / 43 25 18) ou par e-mail (kbc.helpdesk.entreprises@kbc.be)

2. Configuration de |’ application

Avant de pouvoir utiliser l'application, certains parametres doivent étre définis.

Etape 1 : Démarrez I'application en double-cliquant sur I'icbne KBC Enregistrement LCR.
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Etape 2 : Cliquez sur Systéme.
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Etape 3 : Lorsque vous cliquez sur Parameétres généraux, vous pouvez adapter la langue de
I'application (francais, néerlandais, anglais, allemand).
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Etape 4 : Lorsque vous cliquez sur Répertoire, vous pouvez indiquer le répertoire dans lequel les
données doivent étre enregistrées, qu'il s'agisse de I'output (fichier a envoyer a la banque) ou du
backup. Les deux données sont enregistrées par défaut dans le méme répertoire (comme mentionné
ici) :

Windows 2000 et XP :
C:\Documents and Settings\All Users\KBC-Online\Business\LCR\Data\Output

Windows Vista :
C:\Gebruikers\Openbaar\KBC-Online\Business\LCR\Data\Output, ou
C:\Users\Public\KBC-Online\Business\LCR\Data\Output

Vous pouvez en outre indiquer le nombre de bordereaux a imprimer.
Envoyer par ETEBAC (inutile de cocher la case) : il s'agit de la norme interbancaire pour I'échange de

fichiers électroniques entre les banques et leurs clients, définie par le CFONB (Comité Frangais
d’'Organisation et de Normalisation Bancaire) et gérée par I'AFB (Association Francaise des Banques).
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Etape 5 : Saisie des données du tireur. Sous Systéme, cliquez sur Gestion des tireurs. Dans la barre
de menus dans le haut de I'écran, cliquez sur Ajouter et, ensuite, sur Ajouter tireur.
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Etape 6 : Introduisez les données du tireur.

0 Code pays : 01=France, 02=Belgique
0 Code Eco : représente 'activité économique du tireur. Valeur par défaut = 100
(import/export)
o0 Type de remise : 4 possibilités :
1. Escompte : si vous disposez, en tant que tireur, d'une ligne de crédit pour
I'escompte
2. Crédit direct : la lettre de change est comptabilisée a la date de remise
3. Encaissement : la lettre de change est comptabilisée a la date d'échéance
4. Dallly : lettre de change électronique

o Numéro SIREN : si le tireur est belge, indiquez 000000000 (neuf zéros) dans ce
champ. Ce numéro est attribué par 'INSEE (équivalent francais de I'Institut national de
statistique (INS))

oNuméro SIRET : se compose de 5 chiffres, identifiant 'implantation de I'entreprise. Si
le tireur est belge, introduisez 00000 (cing zéros).

Pour terminer, cliquez sur OK.
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Etape 7 : Apres avoir introduit les données du tireur, vous devez encore indiquer le numéro de compte
a créditer. Pour ce faire, cliguez a nouveau sur le bouton Ajouter (en haut de I'écran). Vous pouvez a
présent sélectionner I'option Ajouter compte tireur. Introduisez alors le numéro RIB (Relevé d’ldentité
Bancaire) (numéro de compte du tireur dans ce cas). Ensuite, le numéro IBAN apparaitra.
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Etape 8 : Saisie des données du tiré. A présent que les données du tireur sont complétées, il ne
vous reste plus qu'a introduire le ou les tirés. Sous Systéeme, cliquez sur Gestion des tirés. Dans le
haut de I'écran, sélectionnez Ajouter et ensuite Ajouter tiré.

B e et AR LR ——————— |

Application  Aff

Imprirmer

hage Gestion Aide

wemple impression | Ajouter

Faonetions de bast

Systéme

Gestiorn

Ajouter tiré

Ajouter compte tiré

dentification_* yreer jrawwe

Modiier

X

Supprimer

Importer

Code postal|Localié

== =)

Numéro SIREN/SIRET

Nurnéro RIB

/| Domicile

Nurnéro [BAN

M ? "7 KBCBanque s /

KEC Enregistrement...

" Documentl - Micra,

[23/04/2008 10:10:27
N R @ ) 110




Etape 9 : Introduisez toutes les données et cliquez ensuite sur OK dans le bas de I'écran.
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Identification : au choix,
Nom et adresse,
Numéro SIREN et SIRET.

Cliquez a nouveau sur Ajouter dans le haut de I'écran et sélectionnez Ajouter compte tiré. Lorsque
vous cliquez sur OK, le programme peut-étre utilisé pour d’autres opérations. Pour introduire
d'autres tirés, suivez la méme procédure.
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3. Introduction d'une lettre de change

Etape 1 : Pour introduire une lettre de change, cliqguez sur Fonctions de base dans la barre de
gauche. Sélectionnez Gestion des lettres de change et, ensuite, Nouveau dans le haut de I'écran.
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Etape 2 : Vous obtenez alors I'écran suivant. Sélectionnez le tireur et le tiré. Vous pouvez ensuite
compléter les autres champs. Cliquez sur OK pour sauvegarder l'ordre.
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Etape 3 : La lettre de change introduite se trouve a présent sous Gestion des lettres de change.
La lettre de change doit a présent étre exportée afin qu’elle puisse étre traitée dans KBC-Online
for Business :
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Etape 4 : Vous pouvez également demander une impression.
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4. Envoi du fichier LCR via KBC-Online for Business

Etape 1 : Démarrez KBC-Online for Business.
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Etape 2 : Sélectionnez Envoi de fichiers de domiciliations/LCR.

Conseil : Si cette fonction n'est pas disponible, vous pouvez l'activer via Gestion de I'abonnement en
sélectionnant Gestion applications.

Dans la section Paiements, vous pouvez ensuite cocher la fonction Envoi de fichiers de
domiciliations/LCR.

Confirmez votre choix en cliquant sur Continuer dans le bas de I'écran et ensuite sur Envoyer. Enfin,
le systéeme vous demandera votre mot de passe pour finaliser la confirmation.

La prochaine fois que vous vous connecterez a KBC-Online for Business, la fonction sera disponible.
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Etape 3 : Cliquez sur Ajouter.
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Mom(s) de fichier(s)

Fichiers de type

|—Jo><

Tous les fichiers (=) || 3¢ Annuler

T Envoi de fichiers de.

domiciliations/LCR,

Applet FileUpload started

&) Sélectionner les fichiers 3 telécharger = [==]E=]
S [oste deta | =] [i2 ST -000780VINS_NR=0001ATAAL KD=FESESS= ABSYSKD=N NZ~ G KBC ie NV BE] | 43 | X | | Live Seareh 2 -
Mam ‘ 5
= A - v @ v b Pagina v {J Bxtra v
=0

Envoi de fichiers de domiciliations/LCR ~

ma page d'accuell @
Menu des transactions * Paiements > Envoi de fichiers > Envoi de fichiers de demiciliations/LCR.
NOUVEAU :

d'acces et le nom des fichiers

Chemin d'accés et nom du fichier

[, Envoyer

[ Ajouter...
[% supprimer

«/ Vertrouwde websites | Beveiligde medus: itgeschakeld




Etape 4 : Aprés avoir sélectionné le fichier, cliquez sur Envoyer.
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Etape 5 : Si vous envoyez des fichiers de paiement, vous pouvez y ajouter une signature en
cliquant sur le lien dans le haut de I'écran.
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5. Gestion de la version

Pour veiller & ce que votre logiciel soit continuellement mis a jour, vous pouvez effectuer un
contrdle avec la fonction Gestion de version.

Etape 1 : Pour ouvrir la gestion de version, sélectionnez Gestion et, ensuite, Gestion de version :
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Etape 2 : Cliquez sur Contréler maintenant... pour rechercher les mises a jour.
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Etape 3 : Vous pouvez également effectuer une recherche automatique des mises a jour lors du
démarrage. A cet effet, cochez la case Controle automatique lors du démarrage.
Vous pouvez ensuite définir la fréquence de recherche des mises a jour.
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Etape 4 : Sivous utilisez la version la plus récente, vous obtenez le message suivant : Votre
logiciel actuel est a jour. Cliquez ensuite sur OK pour cléturer la gestion de version.
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Si une nouvelle version est disponible, la mise a jour sera lancée.



