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MENU, BARRE DE RECHERCHE ET BOUTON DE SÉLECTION 
DES PRODUITS 

Bouton de 
sélection des 
produits  
Le bouton de 
sélection des 
produits, situé 
en haut à droite 
de l’écran, vous 
donne accès aux 
autres produits 
souscrits. 

Menu latéral 
Les principales options de vLex sont présentées dans un 
menu fixe de couleur noire du côté gauche de l’écran. 
Ce menu vous donne accès à toutes les fonctionnalités 
de vLex, ainsi qu’au bouton d’aide et aux paramètres de 
votre compte. 

Recherche 
La barre de recherche située en haut de l’écran sert à réaliser des 
recherches rapides. Lorsqu’une recherche rapide est lancée dans 
l’ensemble des contenus, les résultats sont tout d’abord rangés par 
source et par titre. La liste des résultats restants s’affiche ensuite. À 
vous de décider de quelle manière vous préférez parcourir les résultats.
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ACCUEIL

Rubrique activités récentes 
L’essentiel de l’actualité concernant la législation 
et la jurisprudence s’affiche sur le mur principal, 
tout comme les informations juridiques et les 
mises à jour de contenus. À droite de l’écran, les 
contenus mis à jour sont classés par catégories. 
Vous pouvez sélectionner plusieurs catégories 
pour filtrer les mises à jour, selon vos préférences 

Dorénavant, la page d’accueil de vLex est une référence de choix 
pour vous tenir au courant des dernières nouveautés 
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Apprenez à configurer votre propre profil de mises à jour 
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RECHERCHE L’onglet de recherche vous permet de lancer des recherches 
complexes sans effort. Grâce au moteur de recherche, vous pourrez 
trouver des informations en fonction du type de contenus et de la 
combinaison de mots recherchés. Il peut également être utilisé pour 
affiner les résultats à l’aide des options de filtres de recherche.

Combinaison de mots 
Il est désormais plus facile d’effectuer une recherche 
à partir d’un certain mot ou d’une certaine séquence 
de mots grâce aux options de combinaisons multiples. 
Vous pourrez chercher une phrase exacte ou des 
mots à proximité, chercher certains mots dans un 
groupe donné ou en exclure d’autres. Par ailleurs, 
grâce à l’outil de traduction, les résultats de recherche 
s’affichent déjà traduits dans la langue de votre choix. 
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Il existe des filtres communs à toutes les 
sections: catégorie, normes citées, titre et 
date. Par ailleurs, en fonction des contenus 
recherchés, ces autres options de filtres 
s’afficheront: 
 
Législation: portée géographique et législative 
Jurisprudence: partie ayant eu gain de cause, 
type de décision et résumé 
Livres et journaux: auteur et résumé.  
Formulaires et contrats: type de document 
Conventions collectives: portée géographique 
des accords, type, secteur et code 
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Sauvegarder la recherche 
en tant qu’alerte  
À chaque fois que vous lancez 
une recherche, vous pouvez 
créer une alerte pour être 
prévenu en cas de nouvelles 
publications en rapport avec 
les critères de recherche 
sélectionnés. Sachez aussi 
que l’outil de traduction 
automatique est également 
utile pour créer des alertes. 

Options de la liste des résultats 
Dans la liste des résultats de 
recherche, les titres liés aux mots 
recherchés s’affichent d’abord, suivis 
des autres résultats. 
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Dans la liste des résultats, vous pouvez 
sélectionner plusieurs documents et 
les marquer comme favoris, les placer 
dans des dossiers ou encore créer une 
alerte. De même, vous pouvez imprimer, 
sauvegarder ou transmettre la liste des 
documents sélectionnés.
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INDEX La fonction Index est très utile pour découvrir de nouveaux contenus 
ou si vous souhaitez lancer une recherche documentaire recoupant 
plusieurs catégories 

Parcourir par type de contenus 
En choisissant de parcourir les 
contenus par type, vous lancez 
une recherche où les résultats 
sont classés du moins spécifique 
au plus spécifique. Par exemple, 
si vous voulez consulter un 
journal, cette fonction vous 
donne un aperçu plus large des 
journaux disponibles tout en vous 
présentant un journal spécifique.

Parcourir par domaine de pratique ou par 
thesaurus 
Avec vLex, vous pouvez parcourir les contenus 
par domaine de pratique ou lexique juridique. 
Pour un concept juridique donné, le système 
présente les données par ordre hiérarchique. 
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Parcourir par liste de sources 
Si vous souhaitez parcourir une source en 
particulier, vous pouvez la consulter comme 
dans une bibliothèque. Feuilletez des milliers 
de livres en texte intégral dans la liste des 
sources. 
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HISTORIQUE Sur cette page, vous pouvez voir l’historique de vos recherches, ainsi 
que les catégories et documents récemment consultés. 
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FAVORIS

Tous les documents ajoutés aux favoris apparaissent 
dans cette rubrique. Vous pouvez les lire, en surligner 
des passages et les sauvegarder dans un dossier ou 
créer des notes. Grâce à la fonction « Favoris », vous 
pouvez faire une première sélection de contenus en 
vue de travailler dessus plus en détail par la suite. 

Si vous souhaitez lire ou travailler un document 
ultérieurement, ajoutez-le à vos favoris pour pouvoir le 
retrouver facilement. 

*Mode hors connexion 

Vous pouvez lire tous les documents compris dans ces trois 
catégories que vous soyez ou non connecté à Internet. À côté 
de chaque résultat de recherche et dans chaque document, vous 
trouverez un petit signet. Quand vous cliquez dessus, il devient noir, 
ce qui signifie que le document a été ajouté à vos « Favoris ». 
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DOSSIERS VLEX vous aide à accroître votre productivité à travers son 
système de dossiers. Sélectionnez le nom des catégories 
avec lesquelles vous souhaitez travailler, sauvegardez vos 
documents et, en quelques secondes, vous obtiendrez un 
système de gestion documentaire très pratique qui s’adapte 
à vos besoins. 

Grâce à cet outil, vous pouvez créer 
votre propre classement pour ranger les 
documents en fonction de vos besoins. 

Une petit icône de dossier apparaît à 
côté de chaque résultat de recherche 
et dans chaque document. Elle 
devient noire une fois sélectionnée, 
ce qui signifie que le document a été 
sauvegardé dans l’onglet « Dossiers ». 
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NOTES Avec VLEX, vous avez la possibilité de travailler sur un document 
en surlignant les passages qui vous intéressent ou en créant des 
notes. 

Ouvrez un document, surlignez le 
texte et créez une note. Ce document 
sera sauvegardé sous l’onglet des 
Notes dans le menu principal 
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OPTIONS DU DOCUMENT Chaque document possède sa propre fiche descriptive. 
En fonction du type de contenus que vous cherchez, 
vous trouverez également des renseignements 
complémentaires : Analyse, Versions, Citations, 
Thèmes et Contenus apparentés 

Versions:  Dans les textes consolidés, 
retrouvez les normatives abrogées, 
modifiées ou réécrites grâce aux 
versions historiques de la loi.

Analyse: L’analyse de la 
législation indiquera les 
clarifications, modifications ou 
changements de la normative. 
Donne accès aux articles affectés.

Citations: cet onglet montre tous 
les documents cités dans le texte. 
Il renvoie à d’autres jugements, 
livres, formulaires ou dispositions 
juridiques, auxquels on peut 
accéder directement 

Thèmes: pour approfondir votre 
recherche, vous pouvez parcourir 
d’autres thèmes ou expressions 
juridiques en rapport avec le 
document. Ils sont présentés 
sous cet onglet. 

Contenus apparentés: cette 
option sert à parcourir rapidement 
les contenus associés au 
document. Elle vous permet donc 
d’effectuer des recherches plus 
complètes. 
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Navigation dans le document 
Pour faciliter la lecture, vLex 
présente le sommaire du 
document à droite de l’écran. 
Ainsi, si vous parcourez un livre 
ou des textes juridiques, vous 
pourrez facilement passer d’un 
chapitre à l’autre à travers le 
sommaire. 

Options de lecture et texte 
Au-dessus du sommaire, il existe un 
petit cadre de recherche qui vous 
permet de trouver certaines parties 
du texte dans le document. 
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VLEX a été conçu pour éviter 
toute fatigue visuelle. La palette 
de couleurs et les polices de 
caractères ont été soigneusement 
choisies. Nous avons mis au point 
une fonction Lecture, qui consiste 
à afficher le texte en plein écran 
et permet de le lire comme s’il 
s’agissait d’un livre. Cliquez sur le 
bouton “Lecteur” dans le document 
de votre choix pour activer cette 
fonction.

Vous pouvez régler les options 
de texte afin de configurer le 
visionnement du document et le 
rendre encore plus lisible. 
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Options de téléchargement 
Les options Imprimer, Envoyer et 
Télécharger sont disponibles pour tous les 
documents. Vous pouvez donc enregistrer 
des documents dans un dossier vLex ou les 
ajouter à vos favoris. 



18


