GUIDE POUR L'ETUDIANT
Moodle : une plateforme de formation ouverte et a distance

Documentation pour Moodle version 1.9.3
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Site officiel de Moodle en francais : http://moodle.org/course/view.php?id=20

CONNEXION ET INSCRIPTION

CONNEXION A LA PLATE-FORME MOODLE

L'adresse internet de la plate-forme Moodle pour I'Université Lille 3 est :
http:/fauf-foad.org/moodleEGEESS/login/index.php
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Catégories de cours

ESPACES SPECIAUX

UE1 Théorie des entreprises d'économie sociale et solidaire

UE2 Economie publique et des collectivités locales

UE3 Gestion et management des entreprises et organisation d'économie sociale et solidaire
UE4 : Droit

UES : Sociologie et anthropologie économique

UES6 : Techniques quantitatives et TIC

UET : Langues, expression et communication

UES : Développement personnel et Stages (DPS)

W WM W WW

Rechercher des cours:

Wous tes connecté en tant quinvité (Connesion)

La présentation de la page d'accueil de la plate-forme comprend :

la liste des disciplines : liste des cours la plate-forme classés par disciplines,
le calendrier des activités du site,

la liste des utilisateurs en ligne, c'est-a-dire connectés au site,

des informations générales.

INSCRIPTION A LA PLATE-FORME MOODLE

Toute personne souhaitant avoir acces a un cours de la plate-forme, doit auparavant s'inscrire sur la
plateforme Moodle.



La procédure d'inscription dans la plate-forme est identique pour tous : il suffit de se connecter sur la
plateforme et d'entrer son nom d’utilisateur et son mot de passe

Connectez-vous ici en utilisant vatre nom d'utilisateur
et mot de passe:
(Votre navigateur doit supporter les cookies) (3

Mom d'utilisateur:'

Connexion |

Mot de passe:l

Les utilisateurs anonymes peuvent acceder 3
certains cours:

Connexion en tant qu'utilisateur anonyme

Lors de la premiére visite sur le site, la plate-forme demande a I'utilisateur de compléter son "profil”,
c'est-a dire compléter les informations le concernant : nom, prénom, adresse électronique, etc. Pour
compléter cette fiche se reporter page 4.

INSCRIPTION AU COURS

Le nom d'utilisateur et le mot de passe donnent accés a la liste des cours de la formation ouverts pour
les apprenants.

Pour accéder a un cours, vous avez besoin d'entrer une clef d'inscription qui vous aura été donnée
par le coordinateur de la formation.

Une fois que vous étes inscrit dans un cours, vous n‘avez plus a entrer cette clef d'inscription.

Ce cours necessite une clef dinscription, un mot de passe a usage unigue gue vous devez ohtenir de Ao Fhars.

Clef dinscription:

Connexion | Annuler I

Connectd sous le nom « ey Befabin * (Déconnexion] | Accueil

PAGE D'ACCUEIL DU COURS
DISPOSITION DES INFORMATIONS DANS LA PAGE
Les différentes informations d'un cours sont classées dans des blocs.

+ Les documents et les activités du cours se trouvent dans les blocs de la colonne centrale.

)



Initiation a I'économie
L3ProMoA » M11

Personnes

3 Participants

Recherche forums

Recherche avancée @

Administration
B pronl

Catégories de cours

2= EEPACES BPECIAUX

2= LUE1 Théorie des
entreprises

d'éconornie sociale et

solidaire

2= UEZ Economie
publique et des

collectivités locales

2= UE3 Gestion et
management des

entreptises et

organisation d'‘économie

sociale et solidaire

®a |UE4 : Droit

2= UES : Sociologie et
anthropologie

aconomigue

%2 UEG : Technigues
guantitatives et TIC

o# UET : Langues,
expression et

communication

o5 UES : Développement
personnel et Stages

(DPS)

Tous les cours

w

-

Apergu des thémes

% FORUM DES NOUWELLES
[l PRESEMTATION DU MODULE

CHAPITRE 1: L'ECONOMIE ET L'ECONOMISTE
() ACCES AL CHAT GENERAL DE LA PROMOTION
[El CONSIGNES DE TRAVAIL

£ ACCES AU COURS

T EXERCICES D'WPPLICATION

% ACCES AU FORUM DU CHAPITRE 1

CHAPITRE 2: L'OFFRE ET LA DEMANDE
El COMNSIGMES DE TRAVAIL

T ACCES AU COURS

) EXERCICES D'APPLICATION

P ACCES AUFORUM DU CHAPITRE 2

CHAPITRE 3 : LES FONDEMENTS DES COMPORTEMENTS DES ACTEURS
[El CONSIGNES DE TRAVAIL

£ ACCES AU COURS

T EXERCICES D'APPLICATION

% ACCES AU FORUM DU CHAPITRE 3

CHAPITRE 4: L'EQUILIBRE SUR UN MARCHE CONCURRENTIEL
El CONSIGMES DE TRAVAIL

£ ACCES AU COURS

T EXERCICES D'APPLICATION

% ACCES AUFORUM DU CHAPITRE 4

SITUATION-PROBLEME

T ACCES A LA SITUATION PROBLEME
[J ACCES AU CHAT DE VOTRE EQUIPE
% ACCES AU FORUM DE VOTRE EQUIPE

Connecté sous le nom « Lhoussaine Maughli »: Etudiant (Retaur 3 mon réle normal

Fietour & mon réle narmal

Utilisateurs en ligne

+ Lhoussaine hisughli

Calendrier
décembre 2009
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& Global

& Groupe

Derniéres nouvelles

& Cours

(5 dernigres minutes)
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11
138
25

& Utilisateur

(Aucune bréve n'a été encore
publiée)

Prochains éuénements

linYy a pas de prochain
evenement

Aller au calendrier...
Mouvel événement

Activité récente

Activités ohservées

récentes

Rappart complet des activités

Rizn de nouveau depuis votre
dernigre visite

+ Les blocs latéraux (a gauche et a droite de la colonne centrale) proposent des outils et des liens
pour le suivi du cours.

- Personnes : liste des inscrits au cours + la liste
des différents sous-groupes + accés a son profil

- Recherche Forums: outil de recherche dans les
forums du cours

- Administration : profil de I'usager, notes,...

- Catégories des cours : la liste des cours dans
lesquels est inscrit l'usager

- Utilisateurs en ligne : la liste des personnes,
enseignants et apprenants, connectés au cours

- Calendrier : les activités classées en fonction

du calendrier

- Derniéres nouvelles : les derniéres bréves

publiées sur le forum

- Prochains événements : les activités inscrites

au calendrier de son cours

- Activités récentes : les derniéres

modifications apportées au cours et aux
activités.

MODIFIER SON PROFIL (dans le bloc Administration)

Pour modifier les informations concernant votre profil allez dans " Administration ", "Modifier mon

profil".

L'ldentifiant et le Mot de passe n'apparaissent pas sur cette fiche.

Adresse de courriel : indiquer votre adresse personnelle si vous souhaitez recevoir des informations
sur votre boite personnelle.

Affichage de I'adresse de courriel

- Cacher a tous mon adresse de courriel : seul I'enseignant a accés a votre adresse.

- Autoriser tout le monde a voir mon adresse : tous les usagers de la plate-forme peuvent
Voir acces a votre adresse.

- Seuls les membres du cours... : seuls les étudiants et les enseignants de votre cours ont
acces a votre adresse. (option recommandée)




Adresse de courriel activée

- Activée : (option recommandée)
- Non activée : vous ne recevez aucune information concernant le cours.

Forme du courriel quotidien : indiquez quel type d'information vous souhaitez recevoir des forums.

- Pas de courriel quotidien : vous recevez un courriel & chaque fois qu'une personne poste
une contribution dans un forum,

- Complet : vous recevez un courriel quotidien qui comprend toutes les contributions des
forums,

- Objets : vous recevez un courriel quotidien avec I'objet des contributions seulement (option
recommandée : permet de ne pas étre inondé de courriers et d'avoir une information sur ce
qui se passe dans le forum),

Auto-inscription au forum

- Oui : le fait de participer & un forum vous inscrit automatiqguement et vous recevez les
messages concernant celui-ci

- Non : le fait de participer a un forum ne vous inscrit pas automatiguement (option
recommandée)

Image : insérez votre photo

CONTENU DU COURS
RESSOURCES

Les ressources peuvent étre de plusieurs types : document internet, document texte, document audio,
vidéo, images, etc. L'icbne vous informe sur le type de ressource utilisée

B document image

Fessource texte B document pdf
B lien vers un site ou lien vers un i document video
(1 contenu dun dossier @ document son

@. docurment word

ACTIVITES
g] chat - Chat : "chat" ou salon de discussion (possibilité de I'ouvrir certain jour, &
W heure précise, de maniére hebdomadaire, etc.).
arum
5% Devai - Forum : différents types de forums (sujets imposés par I'enseignant, sujets
- Lievoir proposés par les étudiants, évaluation ou commentaire possibles, etc.).
[ Test . : . . . .
Eﬁ . - Devoir : remise de travaux avec évaluation de I'enseignant.
Bgan
?, N I;I' - Test : suite de QCM, de questions vrai/faux, appariement, etc.
EiE Atelier
: - Lecon : document comprenant des questions et plusieurs parcours
= (Glossaire . . . . ) .
. possibles en fonction des réponses (évaluation possible).
ik Wik . . . : e
= - Atelier : remise de travaux avec évaluation par les étudiants.
Journal ] _ ) ) )
- Glossaire : production collective d'un document organisé alphabétiquement
(commentaire et évaluation possibles).
- Wiki : production collective d'un document hypertexte (commentaires
possibles de I'enseignant).
- Journal : rédaction d'un journal personnel (commentaires possibles).

]



ACTIVITES DE COMMUNICATION
FORUM

B Forum Le forum est un espace d’échanges pour tout le groupe ou pour un sous-groupe. La
participation a un forum passe par I'envoi d'une ou plusieurs contributions a l'intérieur d'un
sujet de discussion. Un forum peut comprendre plusieurs sujets de discussion.

Il existe trois types de forum :

- "Forum de nouvelles" : L'enseignant (tuteur) crée les sujets de discussion auxquels
participent les étudiants.

- "Forum standard (plusieurs sujets par usager)" : les usagers (enseignants, tuteurs,
étudiants) peuvent créer autant de sujets de discussion qu'ils le souhaitent et participer a tous
les sujets.

- "Forum (un seul sujet par usager)" : les usagers (enseignants, tuteurs, étudiants) ne
peuvent créer qu'un seul sujet de discussion auquel peuvent participer les autres usagers du
cours.

C'est I'enseignant (le tuteur) qui fixe les régles d'utilisation du forum et qui décide de fermer un sujet.
C'est également lui qui peut fermer (ou supprimer) un / des sujets ou une / des contributions.

Forum standard : consultation

Suivant le type de forum, les usagers peuvent déclarer un nouveau sujet de discussion, poster une
nouvelle contribution, répondre a une contribution existante.

Ajout d'un nouveau sujet de discussion Ouitil de recherche dans les forums du cours
e-Agro » Fertl » Forums » Forum pour discOtQr et poser des questions sur le cours ®\A e

Tout le monde est obligatoirement abonné & ce forum
(@ Tout le monde est maintenant abonng 3 ce farum

Forum accessible 4 tous les étudiants

Ajouter un nouveau sujet de discussion ]

Discussion commencée par Réponses Dernier message
télechargement du test :. DERCUICH Sara 0 i Eggcgnunngstanrg
téléchargement du test :.' DEROUICH Sara 0 e 2 TG S
telechargement du test ". DEROUICH Sara 0 or 25 Eéecﬁcgﬁcwgmga;
Contenu '-1 Moughli Lhoussaine 13 i3 déDLQODZDé‘I’;;SD‘Z
el @ o tmine 0 RRE..s-
test surle phosphors :.' RIDA Aflam 1 pennoussalinans

dim 13 déc 2009, 11:29

Sujet, auteur du sujet, nombre de contributions (réponses)

Lorsque vous cliqguez dans un sujet de discussion vous obtenez la liste de tous les échanges sur ce
sujet.

Vous pouvez classer les contributions de maniére emboitées (Réponses emboftées), de la plus
récente a la premiére (ou inversement) ou en affichant seulement leur titre et leur auteur (Affichage
par fil de discussion).




e-Agro » Fertl » Forums » Forum pour discuter et poser des questions sur le cours » test du chapitrel @ FRecherche (forums)

Réponses embotées hd

«* testdu chapitre1
- par El khissassi imane - vendredi 27 novembre 2009, 20:48

Slt Mr LMOUGHL,

Congemant le Tertest, il y a une question sur les éléments immaobiles dans la plante ol vous avez considéré dans la réponse que le Calcium n'est pas un élément immobile_je pense quil y a une erreur
guelque part |

merci pour votre attention
Répondre

«* Re: test du chapitrel
- par el merrouni zineb - dimanche 29 novernbre 2009, 10:42

oui moi aussi j'ai fait la méme remarque. je crois que la reponse était inversée. en tout cas ily a un paradoxe entre le contenu du cour et la reponse du test. A fait une
recherche pour m'assurer et je crois que c'est la reponse qui est erronée

erieur | Répondre

} Re: test du chapitre1

# par LFAKIR Sanae - dimanche 29 novembre 2009, 13:00
meme remarque 1

Miveau supérieur | Répondre

Ajout d'une contribution
Pour ajouter sa contribution, il suffit de choisir une contribution et cliquer sur Répondre.

Vous pouvez modifier ou supprimer votre contribution pendant les 30 minutes qui suivent sa
publication. Si vous souhaitez modifier votre contribution passé ce délai vous devez vous adresser a
votre enseignant qui seul est habilité a le faire.

Partage de documents avec les memebres du forum

Quand vous voulez ajouter une contribution (ou vous cliquez sur répondre), vous tombez sur un écran
comme ¢a :

Titre de la contribution Espace pour ajouter votre contribution (ou répondre)

e-Agro b Fert1 & Farums b Forum pourMgeuter et paser des questions sur le cours b test du chapitred » Madification

«* test du chapitre1
par B khissassi imane - vendredi 27 nowembre 2009, 2

Sit b LMOUGHLI;

Congemant le Ter test, il ¥ @ une question sur les &léments immobiles d3Ma plarte ol vous avez considéré dans la réponse que le Caleium 'est pas un élément imphobile je pense quiil v a une emeur quelque part !
merci pour wotre attention
Re: test du chapitred par e merrouni zinek - dimanche 29 novernbre 2009, 10:42

Re: test du chapitrel par LFAKIR Sanae - dimanche 23 novembre 2009, 13:00
Re: test du chapitre] par LAGHZIL MOHAMED - dimanche 29 novembre 2009, 20015

Votre réponse

Sujet* [Re:test du chapitre!

Message* @
) ] ] B |
EEE=wn | EEeE Fh /- leswe DOgaR | @
e

Format ¢ Format HTML
Ahonnement @ Tout le monde est abonné & ce forum

Annexe (Taile maximale - 10M0) @

Déposer un document pour le partager avec les membres du forum




Recherche dans les forums

Les forums deviennent rapidement des outils foisonnant d'informations et il est recommandé d'utiliser
I'outil de Recherche qui est présent sur la page forum (cf.schéma ci-dessus) ou sur la page d'accueil
du cours.

Abonnement a un forum

Lorsque vous ouvrez un forum pour la premiére fois, vous pouvez demander a devenir un abonné. Cet
abonnement vous donne droit de recevoir un résumé des sujets et des contributions déposées ou
I'ensemble des contributions a ce forum.

"CHAT" OU SALON DE BAVARDAGE

[;] Le "chat" (prononcer "tchat") ou salon de bavardage est une activité de communication
chat | en direct.

Le "chat" affiche en temps réel la liste des personnes connectées et les messages postés avec le nom
de leur auteur.

A la différence du forum, les messages postés dans le salon de bavardage ne sont conservés que le
temps de la connexion.

SONDAGE

Pour consulter les étudiants sur une question particuliere (effectuer un référendum),

rd
¢ Sondage I'enseignant utilise les sondages.

Un sondage se présente sous la forme d'une question et de plusieurs réponses a chaisir.
Généralement le sondage s'étale sur une courte période. Les résultats du sondage peuvent ou non
étre publiés au groupe classe (choix de I'enseignant).

REDACTION COLLECTIVE D'UN DOCUMENT
GLOSSAIRE

g Dans Moodle, le glossaire est un recueil d'articles classés alphabétiquement.
Glossaire

Il existe deux types de glossaire :
- le Glossaire principal qui est créé par I'enseignant et ne peut étre modifié par les étudiants,
- les Glossaires secondaires modifiables par les étudiants.

Consultation

Vous pouvez consulter les articles d'un glossaire par ordre alphabétique, par auteur, ou par date de
création ou par Catégorie (les catégories sont créées par l'enseignant).

Recherche

Vous pouvez également effectuer une recherche par mot.

-



L Rechercher || I Rechercher dans les définitions aussi J

Accroche: Une ou deux phrases en téte d'article, destinée(s) & retenir, "accrocher” I'attention du lecteur. S'emploie aussi en
publicité, avec le méme objectif.
A la fin de l'article, on parle de "chute".

=]

binette: C'est le mot francais pour dire "smilies”.

=]

blog: un blog est un journal sur internet a écriture collaborative
1 Commentaire 7

Bréve: Par opposition au dossier ou a I'enquéte, la bréve est un texte court , une "nouvelle bréve" (dix lignes maximum). Elle
donne en trois ou quatre phrases une information trés concise, sans titre, qui répond obligatoirement aux questions: qui,
quoi, quand, o, et parfois comment et pourquoi.

Une bréve est rarement seule, elle est présentée dans une colonne de bréves. Lorsqu'elle a un titre, on I'appelle "filet”.
Dans un cadre, elle devient “encadré”.

Canard: Au XVle siécle, fausse nouvelle. Désigne aujourdhui, familigrement. les journaux.
Peut &tre affectueux ou péjoratif, selon le contexte.

Commentaire

La présence de l'icone indique que les membres du cours (enseignants et étudiants) peuvent ajouter
un commentaire aux articles du Glossaire.

L'ajout d'un commentaire s'effectue a partir d'une fenétre de texte.
Ajout d'un nouvel article
Pour chaque article d'un Glossaire secondaire, I'étudiant :
- donne un titre ou "Concept",
- il choisit une Catégorie parmi les catégories disponibles,
- il associe un ou plusieurs "Termes" a son article,
- il entre son article ("Définition") qui peut contenir texte, images, tableaux, liens,
- il peut déposer un document ("Annexe") qui sera associé a son article.

Si I'étudiant a pris soin d'activer I'option "Lier automatiquement les entrées..." chaque fois qu’un
terme est utilisé n'importe ou sur le site (dans un forum, un atelier, etc.) un lien est automatiquement
créé vers la définition du glossaire.

Evaluation

Quant il crée un Glossaire, I'enseignant peut choisir que cette activité sera évaluée. L'ajout d'un article
dépendra alors d'un calendrier et I'évaluation d'un baréme. Au dela de la date butoir vous ne pourrez
plus ajouter de nouvel article et chaque article recevra une note ou une évaluation.

WIKI

s - Un "wiki" est un document hypertexte (document complexe constitué de pages liées
sk Wiki les unes aux autres) dont tout visiteur peut modifier les pages a volonté.




Le nom Wiki provient d'un adjectif en langue hawaiienne wikiwiki, qui Sgnifie rapide. Ward Cunningharm, créateur du
systeme Wiki en 1995, a chois ce terme pour désigner le premier Site utilisant ce principe, le WikiWikiWeb.

"Leprincipe est smple . il Sagit d'un modéle coopéraltif de régaction de docurments. Cornicréeterment, n'importe
quel visiteur a la possibilité de modifier la page qu'il est en train de lire. Les modifications sont ensuite
enregistrées et toutes les versions historiques restent accessibles. " (extrait de I'encyclopédie Wikipédia)

Recherche dans le wiki: | |- Sélectionner les liens wiki — =

Le groupe travaille sur un méme "document” par ajout d'articles et de liens.
Afficher Madifier Liens  Histonigue

L'ajout de texte et de liens dans le Wiki se fait par Modifier.
- Cliguez sur Modifier
- Dans la fenétre entrez votre texte {image, tableau)

FPaour ajouter un lien hypertexte sur un mot, mettez ce mot entre crochet.
- Enregistrez. Le mat hypertexte apparait avec un "?" bleu. Cliquez dessus? pour ouvrir la nouvelle page.

L'ajout de texte et de liens dans le wiki se fait en cliqguant sur "Modifier".
- Cliquez sur "Modifier"
- Dans la fenétre, entrez votre texte (texte, image, tableau)

Pour ajouter un lien hypertexte sur un mot ou une phrase, mettez ce mot ou cette phrase entre
crochets [ ] (utilisez la touche AltGr).

- Enregistrez. Le mot ou la phrase est suivi d'un point d'interrogation bleu. Ce point
d'interrogation signale qu'il n'y a pas encore de contenu créé sur la nouvelle page.

- Cliquez sur le point d'interrogation pour ouvrir la nouvelle page et la compléter.
Liens : liste de liens a l'intérieur du document hypertexte

Historique : information sur la version, les dates et auteurs des pages

ACTIVITES AVEC EVALUATION
FORUM ET GLOSSAIRE

Lors de la création d'une activité Forum ou Glossaire, I'enseignant peut décider d'en faire une activité
évaluée. Il y adjoint le plus souvent une date butoir et un baréme de notation et d'évaluation.

TESTS EN LIGNE

Test Un test se présente comme une suite de questions affichées sur une méme page.
es

Il peut comprendre des questions a choix multiples, des questions vrai ou faux, des exercices
d'appariement, des questions a réponse courte (saisie d'un mot ou d'une expression), etc.

Tous les résultats des étudiants aux tests sont sauvegardés dans le dossier de I'étudiant et peuvent
étre visualisés par I'enseignant (le tuteur) et par I'étudiant.

DEVOIR

Y _ Le devoir est une activité effectuée a distance et qui fonctionne par dépét d'un
# Devoir document sur la plate-forme.

L'enseignant publie le sujet, les consignes, la date butoir et choisit un mode d'évaluation.

L'étudiant rédige son document sur un outil de traitement de texte ou autre et dépose son document
achevé sur la plate-forme via l'interface devoir.

L'enseignant évalue les travaux des étudiants en donnant une note et un commentaire.

Consigne du devoir

-



Document qui a été remis
Feedback (évaluation) de I'enseignant
Devoir "hors ligne"

Il existe également sur la plate-forme une possibilité pour I'enseignant de programmer un devoir sans
utiliser pour cela les fonctionnalités de dép6t de document.

L'étudiant effectue une activité hors plate-forme, mais I'enseignant utilise la plate-forme
- pour publier les consignes, la date butoir et le mode d'évaluation,

- pour diffuser les évaluations ou les notes. Les notes seront ainsi intégrées au rapport final de
I'étudiant et s'ajouteront aux autres notes du cours.

ATELIER

@ L'atelier est une activité d'écriture et d'évaluation collective. L'enseignant demande
& Atelier aux étudiants de produire chacun un document et au groupe d'évaluer les travaux.

L'enseignant définit une grille d'évaluation (les critéres et le baréme utilisé), le nombre de documents
qui devront étre évalués par chacun des étudiants et coordonne le déroulement de I'activité.

C'est lui qui est le maitre d'ceuvre des différentes étapes :
1. Mise en place de l'atelier
2. Remise des travaux
3. Evaluations (il peut aussi regrouper les étapes 2 et 3 en une seule)
4. Calcul des notes finales
5. Affichage des notes finales

L'étudiant quant a lui produit un document et évalue (note + commentaire) le travail de ses paires en
suivant a grille et le bareme proposés par I'enseignant.

Dans certains cas il lui est demandé d'évaluer son propre travail.

La note finale attribuée a un document sera calculée en additionnant toutes les notes.
Atelier : évaluation d'une traduction d'un article journalistique

Le document a évaluer

Le baréme

La grille dévaluation

AFFICHAGE DES NOTES

Lorsqu'il clique sur "Notes", I'étudiant obtient un tableau avec la liste de toutes
B Motes. . les activités notées du cours et pour chacune d'elle, le bareme et sa note.

.
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