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Préambule 
 
 
 

Dans Tréso’Syndicat, nous travaillons avec des postes budgétaires 

afin que le logiciel soit simple d’utilisation et accessible à tous   

 

IMPORTANT : pour utiliser Tréso’Syndicat vous n’avez pas besoin 

d’être un comptable. Vous faites de la trésorerie, il fait votre comptabilité ! 

 

 
 
CREATION D’UN NOUVEAU POSTE BUDGETAIRE  

 
 
 

1ère étape 
 
Au sommaire du logiciel cliquez dans la 
colonne « Gestion de l’exercice » sur le 
bouton « Postes budgétaires ». 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Cliquer sur poste budgétaire  
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2ème étape 

 

 

 Sélectionner  « dépenses » ou « recettes » 

 Cliquer sur « Ajouter »  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3ème étape  
 

Cliquer sur « Modifier » 
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4ème étape  

 

 Saisir le code du poste budgétaire.  
 

Pour une dépense, il doit 

commencer obligatoirement par le 

chiffre 6 et pour une recette avec le 

chiffre 7   

 

 Saisir le libellé du poste.  

 

Dans notre exemple, nous avons créé un poste budgétaire 6PRESER pour 

PREstation de SERvice   

 

5ème étape 

 

Cliquer sur « Sélectionner » pour attacher le poste budgétaire à 

un compte comptable (dans notre exemple au compte 611) 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pour connaître sur quel compte comptable vous devez rattacher 

votre poste budgétaire, reportez-vous à l’aide de Tréso’Syndicat en 

téléchargeant le lexique des postes bugtétaires de Tréso’synidcat. 

 

https://contribution.cfdt.fr/upload/docs/application/pdf/2015-07/liste_des_nouveaux_postes_budgetaires_tresosyndicat_-_2015.pdf
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6 ème étape 

 

Rechercher le numéro du compte 

comptable correspondant à votre poste 

budgétaire.  (Dans notre exemple le 

compte 611) 

 

Valider votre choix en cliquant sur la 

flèche bleu à gauche du numéro de 

compte  

 

7ème étape – 

 

  Cliquer sur « Enregistrer » 

 

 

 

 

 

 

 

 

ATTENTION : si vous souhaitez utiliser ce nouveau poste budgétaire sur un autre 

exercice, il vous faudra le propager en cliquant sur le bouton    

 

 

 
 


