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Préambule

Dans Tréso’Syndicat, nous travaillons avec des postes budgétaires
afin que le logiciel soit simple d’utilisation et accessible a tous

IMPORTANT : pour utiliser Tréso’Syndicat vous n’avez pas besoin
d’étre un comptable. Vous faites de la trésorerie, il fait votre comptabilité !

CREATION D’UN NOUVEAU POSTE BUDGETAIRE

Gestion de I'Exercice

ere -
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Au sommaire du logiciel cliquez dans la
colonne « Gestion de I'exercice » sur le CIOEIESS

bouton « Postes budgétaires ».
Tableau de Bord

Thémes analytiques

Cliquer sur poste budgétaire

Postes Budgetaires

Publication des comptes
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e Sélectionner « dépenses » ou « recettes »

e Cliquer sur « Ajouter »

POSTES BUDGETAIRES

@ Ajouter
. Code Libellé Plan Comptable Comptes favoris
Dépenses -
3 7

GMATBUR Matériel Bureau 606 Achats non stockés de matiéres et fournitu
0 ) B eprooc Photocopies Achats non stockés de matieres et fournitul
Recettes &J soumman Outls de manifestation | revendicatif Marchandises

FESSEE o I S

3°M &tape

Cliquer sur « Modifier »

Code Poste Libelle Poste Classification

| foms
| Poste favori Propager sur 2014
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4éme:
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e Saisir le code du poste budgétaire.

Pour une dépense, il doit

. . Code Libefle Poste
commencer obligatoirement par le o=t
. GPRESER | \Prestation de service |
chiffre 6 et pour une recette avec le
. J -
Chlf_fre 7 Poste favori Propager sur 2014

e Saisir le libellé du poste.

Dans notre exemple, nous avons créé un poste budgétaire 6PRESER pour
PREstation de SERvice

eme <
57 etape
Cliquer sur « Sélectionner » pour attacher le poste budgétaire a
un compte comptable (dans notre exemple au compte 611)
d
Code Poste Libelle Poste Classification
6PRESER Prestation de service
Poste favori Propager sur 2014

Référence au Plan Comptable Général

Compte Libelle Compte

E— |

Pour connaitre sur quel compte comptable vous devez rattacher
votre poste budgétaire, reportez-vous a I'aide de Tréso’Syndicat en
téléchargeant le lexique des postes bugtétaires de Tréso’synidcat.
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https://contribution.cfdt.fr/upload/docs/application/pdf/2015-07/liste_des_nouveaux_postes_budgetaires_tresosyndicat_-_2015.pdf
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Rechercher le numéro du compte
comptable correspondant a votre poste
budgétaire. (Dans notre exemple le

compte 611)

Valider votre choix en cliquant sur la
fleche bleu a gauche du numéro de
compte
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Cliquer sur « Enregistrer »

gols

Choisir
| Compte

& (60 Achats

& 506 Achats non stockés de matiéres et fournitures
& s061 Achats fournitures & matériels

& (507 Marchandises

& (61 Services extérieurs
EELI Sous-traitance générale

& 5111 Sous-traitance

& (513 Locations

Code Poste Libelle Poste
BPRESER Prestation de service

|V poste favori > Propager sur 2014

Référence au Plan Comptable Général

Compite
611

Libelle Compte
Sous-traitance générale

_____
oo J swormer | _cveomier |

Classification

Sélectionner

ATTENTION : si vous souhaitez utiliser ce nouveau poste budgétaire sur un autre

exercice, il vous faudra le propager en cliquant sur le bouton
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