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Note à l'intention des utilisateurs :

La relative importance de ce document ne saurait en aucun cas vous inquiéter !

Le souci constant des rédacteurs a été d'anticiper et de répondre à toutes les
questions susceptibles de se poser aux différents utilisateurs du site web. 

Il s'agit bien d'un guide "pas à pas". Nous espérons qu'il répondra à vos questions
et à vos attentes. 

N'hésitez pas à nous faire part de vos remarques à l'adresse suivante : 

contact@greta.com

                                                                   Auteur: CHARRAD Amine                                                        

mailto:contact@greta.com


Table des matières

1 Comment bien utiliser ce manuel ?

2 Le site internet

3 Mode d'emploi 

        3.1 Se connecter

        3.2 Candidater
                 3.2.1 Un nouveau candidat ?
                 3.2.2 Un candidat connu ?

        3.3 Rubrique « Contact»

        3.4 Rubrique «A propos»

                                                                   Auteur: CHARRAD Amine                                                        



1 Comment bien utiliser ce manuel ?

Ce manuel s'adresse aux candidats qui souhaitent postuler enligne, pour des formations au sein du
greta,  mais  aussi  aux  administrateurs du  site  gestionFormation pour  gérér  les  différentes
candidatures.

Ce manuel a été conçu pour accompagner pas à pas les utilisateurs dans leur découverte et leur
utilisation du site . Il est composé de: 

• Une partie qui présente la partie générale du site, et qui fonctionne en accès  direct, à partir
de l’adresse http://localhost:8080/gestionFormation

• Une autre partie qui décrit les fonctionnalités de l’application gestionFormation et son mode
d'emploi.

2 Le site internet 

Le site internet se veut être la vitrine du GRETA . Il est mis à jour chaque semaine ou plus
fréquemment si l’actualité l’impose.
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3 Mode d'emploi 

        3.1 Se connecter

Pour se connecter un utilisateur  cliquer le lien « connexion » situé en haut à droite de la page web.
Un formulaire de connexion est alors proposé et l'utilisateur est invité à saisir ses identifiants.
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Plusieurs cas de figure :

2.1- L'utilisateur est connu par le système :

             2.1.1 L'utilisateur est un administrateur : il est alors redirigé vers l'espace d'administration et
il a la possibilité de déconnecter
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             2.1.2 L'utilisateur est un candidat connu : il est  renvoyé vers la page d'accueil du site
   il peut alors candidater et voir ses candidatures.

2.2- L'utilisateur est inconnu.
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2.3- Erreurs de saisis :

               2.3.1 mauvaise saisie d'un email :
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2.3.2 mauvaise saisie d'un mot de passe :

Génère un message d'erreur :
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3.2 Candidater
Sur la page d'accueil apparaît la liste des promotions ouvertes. Cette liste est tenue 
régulièrement à jour par l'administration. Pour poster une candidature, on peut être un 
nouveau candidat, ou un candidat connu, et on reçoit un récapitulatif de la candidature.

                 3.2.1 Un nouveau candidat ?
                          Quand un nouveau candidat dépose sa candidature, ses données sont
                              enregistrées par le système et un email est lui envoyé lui
                              communicant son mot de passe.
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                 3.2.2 Un candidat connu ?
                          3.2.2.1 Un candidat qui connaît son mot de passe ?
                           Un candidat connu est invité à s'authentifier il peut alors mettre à jour ses
                               données personnelles et poster sa candidature ou l'annuler.
                               On va continuer avec l'exemple de Tony Montana :

                                                                                                          
                             Après sa première candidature pour  une licence économie    
                             session 2012-05-12 / 2013-05-13 , il souhaite maintenant candidater à la session de 
                             formation '2012-09-12 / 2013-05-13' du cursus bts AG.
                             Il commence alors par récupérer son mot de passe automatiquement généré 
                             par le système. 
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                          3.2.2.1 Un candidat qui a oublié son mot de passe ?

                             Il clique alors sur « mot de passe oublié ? »

Il renseigne son email et clique sur le bouton « Envoyer » :
Il recevra alors son mot de passe dans sa boite mail.
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3.3 Rubrique « Contact»
La page contact contient l'adresse postale , le numéro de téléphone du centre de formation 
ainsi que l'adresse email du webmaster.

 3.4 Rubrique «A propos»
Décrit , d'une manière générale, l'offre de formation proposé par le G.
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