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GARANTIES ET RESPONSABILITES

La reproduction de ce support de formation et la copie de ce logiciel sont interdites.
JVS-Adix décline toute responsabilité concernant les défauts ou anomalies présentés sur
un document commercial ayant été saisi avec une version copiée du présent logiciel.

JVS-Adix n’apporte aucune garantie, explicite ou implicite, quant a I'exactitude des
informations décrites dans le présent support de formation ou quant a la qualité ou aux
performances du logiciel sur les CD fournies avec le présent manuel.

Ce support de formation et le logiciel sont fournis en I'état. La totalité du risque est
encourue par I'acheteur.

JVS-Adix ne pourra étre tenu responsable des préjudices directs ou indirects, de quelque
nature que ce soit, résultant d’'une imperfection dans le programme ou le support de
formation, méme s’il a été avisé d’'une telle possibilité.

En particulier, il ne pourra encourir aucune responsabilité du fait des données
mémorisées ou exploitées, y compris pour les colts de récupération ou de reproduction
de ces données.

DROIT D’AUTEUR

Ce support de formation et le logiciel qu’il décrit sont protégés par la législation sur les
droits d’auteurs. Au terme de la Iégislation traitant de ces droits, ce support de formation
et ce logiciel ne peuvent étre copiés ou adaptés, en tout ou en partie, sans le
consentement écrit de JVS-Adix, sauf dans le cadre d'une utilisation normale ou pour
faire une copie de sauvegarde (lois du 11 mars 1957 et du 3 juillet 1985). Ces exceptions
n’autorisent cependant pas la confection de copie a l'intention d’'un tiers, que ce soit ou
non pour la vendre.

Toute utilisation non autorisée dans le cadre de la convention de licence est strictement
interdite sous peine de sanctions pénales (Loi du 3 juillet, Art. 46).

Apple et Macintosh sont des marques déposées par Apple Computer, Inc.
Windows, MS-DOS sont des marques déposées par Microsoft Corporation.
4° Dimension est une marque déposée par 4D

JVS-Adix est une marque déposée par S.A.S. JVS-Adix.
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1 - FICHIERS DE BASE

4 paie_2003 M=

Fichier Edition  Aide

Paie Prélude - & JWS A0
2003350 du 3 juillet 2004
Période: bl arz 2004

m Congés |

- Agents =
- Paie

- Etats

- Services k affectations

B Grades

Gt Echelles

- Rubriques
G Plans de paie

=X Fichiers de base

~Entreprises

- Etablizzements

~ |hztructions comptables

- Momenclatures comptables
- Modes de réglements

- Créanciers

- Communes

~Pays

1.1 — Entreprises

Ici, vous indiquerez les références de votre (vos) entreprises (s) (Siege) qui seront
gérees par le logiciel. Précisez également les références des établissements déposant
la déclaration de résultats.

A la premiere ouverture de cette option, le masque de saisie se met en place. Ce
masque sera par la suite obtenu en demandant sur la liste I'option Ajouter une fiche sur
la barre des taches.

Renseignez de fagon précise chacune des zones de chacun des 3 onglets.
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1% onglet : Identité

4 paje_2003

Fichier Edition  Aide
Paie Prélude - @ JWS-4D (<

|
2003.35b du 9 juillet 2004 e S 78 8 | A
Période: EEERI |-i| Mo dification [Entreprise] n"0
Faie |GRH |[Congés
-Agenls

—| Entreprise

Identité | Déclaration ||Authentification |

Services & affectations

3 Grades Code Fiaison sociale [JWS-Adix |
Echielles SIREN [320129369 SIRET sibge [32012996900010 | aPE [F22a |

+- Rubriques

Plans de paie Adresse || 2one Ter. Bastillac Cam.

B Fichiers de base du
- s1=ge E5000  |[TAREES
- Etabliszements B5000  [TARBES
- |nztructions comptables =
- Momenclatures comptables iafuatie:
-~ Modes de réglements
S At Activité [ |
- Communes Statut juridique : | I
- Pays
- |mprimantes matricieles

Mbre d’heures par semaine 3?,5

Antuler ] [ Ok ]

2°™ onglet : Déclaration

4 Paje_2003

Fichier Edition  Aide
Paie Prélude - © J¥5-A4D 1% |
2003.35b du 3 juilet 2004 s s R ) |

Périnde: EEERNE! || Modification [Entreprise] n”0
Paie | GRH | Congés

—1I Entreprise

Déclaration | Authentification

Etabli t dép t la déclaration de résultat
#- Echelles SIRET  [32012936300010 |
Rubrigues Adieese ” ||
Plans de paie
B} Fichiers de base ]
|
- Etabliszements
Ir:struc:tiolnts comptabl;esbl IRCANTECD
- Nomenclatures comptables : e ,
indecoteciie [ @
- Modes de reglements e F :l
- Créanciers
gommunes Centre de recouvrement [ASSEDIC)
- Pays

. . Tagphore [
- [mprimantes matricielles e I— | B

«x: AZSEDIC DEPATIE
Gl Utilizateurs

N daffiaion [ N dagrement [
Entreprizes T
Bureau

| Anruler ] | Ok ]

Attention : ne jamais mettre d’espace dans les différents numéros.

En tant que cotisant IRCANTEC, vous indiquerez I'lndice collectivité et la Clé.
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3éme

onglet : Authentification

Fichier Edition  Aide
Paie Prélude - © JWS-AD X

200335k du 9 juillt 2004 SOSE B |
Périade: EEERIE 4| Modification [Entreprise] n”0
Paie | GRH | Congés
& Agents —{ Entreprise
- Paie

B} Etats - Déclaration | Authentification I

- Services & affectations
- Grades

& Echelles Mom [[EFOLD |
- Rubriques

- Plans de paie
=8 Fichiers de base agissant en qualité de ]Directeur

- |ngtiuctions comptables

Indiquez ici le nom de la perzonne qui doit authentifier les documents.

Prénarn [Marc |

- Namenclatures comptables

- Modes de réglements exemple:

- Créanciers Je zoussigné[e]. [hom] [prénom] agiszant en qualité de [qualité] certifie que ...
- Communes

- Pays

- [mprimantes matricielles

Annuler ] [ ak ]

Cliquez sur "OK" pour valider les coordonnées saisies.

La saisie des entreprises terminée, attendez d’étre sur un écran vierge pour quitter
cette option (bouton Annuler).

La liste se présente comme suit :

42 paie_2003

Fichier Edition  Aide
Paie Prélude - @ JVS-AD0
2003.35b du 3 juillet 2004
Période: Mars 2004
Paie IGRH |[congés
- Agents
- Paie
- Etats
' Services & affectations
- Grades
- Echelles
Rubriques
- Plans de paie

1 fiches sélectionnées sur 1
Edité |z 05/08/2004 4 15:45:06
Raison sociale

El Fichiers de base

tablizsements

nztuctions comptables
omenclatures comptables
Modes de réglements

= [mprimantes matricielles
B} Utilisateurs
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1.2 — Etablissements

Saisissez le ou les établissements employeurs qui sont rattachés aux entreprises
enregistrées précédemment.

A la premiere ouverture de cette option, le masque de saisie se met en place. Ce
masque sera par la suite obtenu en demandant sur la liste I'option Ajouter une fiche
dans la barre des taches.

Le masque de saisie comporte 3 onglets.

1°" onglet : Coordonnées

Sur cette page, vous saisirez les coordonnées de I'établissement employeur ainsi que
celles du comptable.

4% paie_2003
Fichier Edition  Aide
Paie Prélude - € JWS-ADIX
2003.35b du 9 juillst 2004
Périnde: EEEREIE! || Modification [Etablissement] n°0
Faie | GRH |[Congés
B+ Agents —| Etablissement employeur
B} Paie z — = >
_ Etats Coordonnées ICompta. & imprimés "TDS & wirements magnétigues
- Services & affectations Code établizzement Murnéra g
' Grades Entreprize JYS-Adix
- Echelles . . : NP
B Rubriques Ha!son sociale ” |JVS-Ad!x | (Ordres ] .
H B Raizon soc. abrégée  |JWS-Adix [Ordres bancaires)
- FPlans de paie =
Elbichios delbae Adresse [25 T 1. place duGén. de Gaulle
E e Mom du comptable | |
- Entreprises o
|:| Comptoir BdF [ | dition des
= Etablizsements . =ht)
5 CCP perception [ |
- |nstructions comptables
Adresse
-~ Momenclatures comptables
- hodez de réglements (CF - ille] "
- Créanciers
Tél Percep L 1] N deémet
e &l. Perception Emetteur |:|
- Pays
- |mprimantes matricielles
B} Utilizateurs
M odification [Etabliszement] n0 [ Annuler ][ 0K ]
E tablizzements E)

Pour renseigner la zone Entreprise, vous pouvez faire appel a I'arobase @.

Le N<° d'émetteur correspond au N° codiqgue du poste comptable. Il identifie la
perception du département.
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2°™ onglet : Compta et Imprimés

Sur cette page, vous renseignerez le type de mandat et bulletin employés ainsi que les
divers imprimeés utilisés.

4 Paje_2003
Fichier Edition  Aide
Faie Prélude - @ 5401

2003.38b du 9 juillet 2004 S S W N SR A
Périnde: EEEREIIE |-i| Modification [Ftablissement] n”0
Faie lGRH |[Congés |
B Agents —| Etablissement employeur
aie -
e Coordonnées | Compta. & imprimés ITDS & wirements magnétiques |
T S Tn el COMPTABILITE
CIVICes Sjaniecianons Interface comptabilité [MS ¥ ]
- Grades
1} Echelles Mandats Multi-imputation %
1 Rubriques Oitwvec multifonctions. [ &vec affectation
B} Plans de paie Seéparateur de champs [] CR/LF [ Paint wirgule
=] Fichiers de base BULLETINS
?---Entreprises Modéle de bulleting [Bulletin perso. : BULLETIN > ]Q
-Etatnll:s:s:ernent:s: Décalage des bulleting EI El [ Sans le nom de jeune femme
Instructions comptables Zone service (O Affectation principale @ Service
é---NomencIatures comptables Texte libre ‘ |
~hodes de réglements
" Créanciers Ancien Modele avant [Mals ¥ ][2004 ] ] [Mudé\e 1 - Sur papier blanc ¥ ]B
b Communes
Logo pour bulletin
i Pays Bord. des réglements
- |mprimantes matricieles [Su[ papier A4 (laser] - ]
B Utilisateurs Ordres de virement bancaires
b odification [Etablizsement] n*l [Morin -réf. 141133 s ]
E tabliszements ]
Entreprizes [ Awis de crédit postaus
Bureau [Morin - réf. 141-13-32 =]
Annuler ” 0k ]

Choisissez par 'intermédiaire du menu déroulant le type de mandat souhaité.
Si vous souhaitez vos mandats avec Affectations, cochez la boite mise a cet effet.

CR/LF : vous utilisez La paie JVS-Adix sur un PC et vous souhaitez exporter des
mandats vers un logiciel de comptabilité autre que celui de JVS-Adix , il vous faut
cocher la boite CR/LF qui permettra d’avoir des retours chariot et des passages a la
ligne a la fin de la ligne de mandat.

Avec multi-fonctions : cochez la boite dans le cas ou un méme agent a plusieurs
fonctions.

Sélectionnez (faites un clic sur celui qui convient) par lintermédiaire des menus
déroulants :

- le modele de bulletin de paie g

Sur pré-imy 1

utilisé S pré-mprime (Morin réf, - 1472108 ou 141.21.60)
Sur pré-imprimé [Morin réf, : 141.24.76)
Sur pré-impriré [SEDI réf. : 319 706]

Sur pré-imprimé [SEDI réf, : 319 716]

Sur papier blanc [4e modéle

Sur papier blanc [Se mod. avec Equivalent Eura)
Sur matricielle [Svec Equivalent Eura)

Sur papier blanc [Ge mod. avec Equivalent Eura)

Sans le nom de jeune femme : cochez cette boite pour ne voir apparaitre sur le bulletin
de paie uniquement le nom marital.
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JVS-ADIX 01/06/2004

Sur le bulletin de paie : dans la zone Service sera précisé soit le service auquel I'agent
est rattaché soit son affectation principale (cochez la boite qui convient).

Sélectionnez le type de support SUr [gaq s igemens: T

lequel seront imprimés les 2 ggg;g; ;“{°;0“3§:;‘9 11 pouces
Bordereaux de réglement. el e

Sur papier &4 [laser]

Choisissez le modeéle | Ordres de vitemert bancaies : [Fonm - ef 1411331 =i
’ i tarin - réf, 141-13-31

d Ordr,e . de, virement SEDl- ref, 319 403

bancaire utilisé. Berger-Levrault - réf. 20751

Imprimerie Mationale - réf, 0 991347 0 28 [Lazerwriter)
Imprimerie Mationale - réf. 0 951347 0 28 [Lazer)et [1IP)
E dition zans pré-imprimé

Ainsi quau besoin le

- s . , .. W fwie de crédit postaus . torin - ref. 141-13-32 =]
modéle d’Avis de crédit Marin - réf141-13-32
2 : A Imprimerie Mationale - réf. 0951348 0 35 F [Lazera/riter]
postal apres avoir coché la Imprimerie Nationale - 1éf. 0 351348 0 35 F [ Laserlet II...
boite juxtaposée. Editian sans pré-imprimé

Enfin, "Paie administrative" vous permet d’obtenir sur certains bulletins de paie (sur
papier blanc), le logo de votre établissement. Importez votre logo par l'intermédiaire
d’'un logiciel de dessin.

Pour cadrer 'image a votre convenance, faites un clic-maintenu.
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3°™ onglet : TDS et virements magnétiques

Cette page permet de paramétrer TDS et de définir les virements magnétiques.

42 paje_2003
Fichier Edition  Aide

Paie Prélude - © JVS-ADIX |
2003.35b du 9 juillet 2004 S BT s Uy

Périnde: BRI -4 Modification [Etablissement] n"0
Faie lGRH |[Congé= |
'Age"‘s —| Etablissement employeur
- Paie - —
_ Etats [Coordannees || Tampta, & mprimes | 105 & virements magnétiques |
B} Services & affectations Profession ou activié  [FRESTATAIRE LOGICIEL | Code MaF [
Bl Grades
H Type DADS
-Echelles MN°SIRET .
E} Rubriques M* CR&M [ Soumis & la taxe sur les salaires
. Plans de paie [Awitres références & des organismes
ElFichiers de base figurant sur le bulleting
E | s CNRACL IRCANTEC
& F tablizzements T
: " Code département I:l N immatriculation: :l Cle I:l
- [ngtructions comptables s
Type collectivité I:l M* de contrat : l:l
- Momenclatures comptables N diord |:|
ordre * client ;

- Modes de réglements N* client : :l

- Creanciers URS5AF HOPAYRA =

- Communes Code

ol Yille :l CLC: Comptable centralizateur

2 i g C5: Comptable subordonné
- [mprimantes matricielles M* cotizant ot :
i CL: Callectivité/Etabliszement

B} Utilisateurs - . -

—— - — Accidents du travail Zone Gestion
M odification [Etablizzement] n*0 S ection dtabl Coderi e
Etabliszsements = ection établ. [ | Coderisque [ | [ Ets hospitalier [ Avec SUB [26)
Entreprizes Code bureau I:l Taux 0,00 % [ Me pas mettre de CR et LF
Bureau

Annuler ” Ok ]

Indiquez, en plus des renseignements généraux demandes :

Le type DADS, les Codes correspondant au cadre CNRACL si vous cotisez a cet
organisme (ex. : titulaires...), les codes correspondant au cadre "IRCANTEC", les
indications demandées sur I'URSSAF puis les codes correspondant au cadre
"Accidents du travail".

Précisez si I'Etablissement employeur est soumis a la taxe sur les salaires, en cochant
la boite juxtaposée.

HOPAYRA
Yirement BdF
Yirement ETEBAC

Le module HOPAYRA permet d'exporter les ordres de virements sur disquette, ce qui
permet d'accélérer les procédures de mise en paiement des salaires.

Le cadre HOPAYRA sera actif et chaque zone sera a compléter dés lors que vous
aurez fait I'acquisition de cette option.
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Une procédure spécifique concerne l'export des ordres de virement magnétiques
destinés a la Banque de France. Si votre établissement est concerné par ce type de
transfert, sélectionnez a partir du menu déroulant Hopayra I'option "Virement BdF".

Pour exporter les ordres de virement magnétiques destinés a un organisme bancaire,
renseignez ces zones.

Pour plus de renseignements sur le module HOPAYRA, reportez-vous a son manuel
d’utilisation.

Aprés avoir saisi vos données, cliquez sur "OK" pour les mémoriser.

La liste des établissements employeurs se présente comme suit :

4 Paie_2003

Fichier  Edition  Aide
Paie Prélude - € 45401+
2003.35b du 9 juilet 2004
Période: Mars 2004
Faie | GRH |[Cangés 5 S .

- s 1 fiches zélectionnées sur 1
G} Agents Etablissements employeurs Edité | 05/08/2004 & 12:01:42 =
- Paie Etablizsement Entreprise
- Etats i f I
- Services & affectations
- Grades
- Echelles
- Rubriques
- Plans de paie
E} Fichiers de base
- Entreprises
& E 3 ts
- Ingtructions comptables

- Momenclatures comptables
--Maodes de réglements

- Créanciers

- Communes

- Pays
- Imprimantes matricieles
&} Utilisateurs
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1.3 — Instructions comptables

Il faut définir pour chaque établissement (que vous saisirez apres avoir complété cette
option) le type de comptabilité utilisée.

4 Paie_2003

Fichier Edition  Aide

Paie Prélude - © JW5-AD1X
2003.35b du 3 juillet 2004

|
S Je |

Période: EEEEIE |- Modification [Instruction] n”0

Faie |GRH |[Congés

E} Agents =1 Instruction

- Paie

- Etats

Bl Services & affectations Code

- Grades Nom M3

B Echelles Type  [M3.M43 M14 ss fonction ]
- Rubriques

- Plans de paie

T Imputations inutilisées
E} Fichiers de base

- Entreprises [diChapive - Sous-chapitrel B Analytique fimitatif

- Etablizzements Fonction [ &nalytique estimatifl
g |nstiuctions comptables [ Service [ Analytique estimatif2
~Nomenclatures comptables [ Code Ressource B Analptique estimatif3

- Modes de réglements [ Compte de tiers
- Créanciers

- Communes

-~ Pays

- [mprimantes matricielles
B} Utilizateurs

Modification [Instruction] n*0
Instructions B Annuler I [ Ok

Donnez un Code au type d'instruction que vous choisirez dans le menu déroulant
llTypell.

Dés sa sélection, il se reportera dans la zone Nom.

Cliquez sur "OK" pour I'enregistrer.

La liste se présente de cette facon.

4 paie_2003

Fichier Edition  Aide
Paie Prélude - © JWS-ADIK
2003.35b du 9 juillet 2004
Péiiode: Mars 2004

Paie | GRH || Congés |

Agents ATt Ed\t; |fécgsejossﬂggtul?tn: ?38185“51? =
B Paie Code Ham 3
- Etats 8 L&

- Services & affectations

' Grades

- Echelles

- Rubriques

- Planz de paie

=8 Fichiers de base
Entreprises

i Etablissements

tructions comptables

Nomenclatures comptables
’ Modes de réglements
Créanciers
Communes
, Payps
- |mprimantes matricielles
B} Utilisateurs
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1.4 — Nomenclatures comptables

42 paie_2003
Fichier Edition Aide

Paie Prélude - © JWS-AD[<
2003.35b du 3 juillet 2004

Période: b ars 2004 B 2 S 2 2 L :
Pz | GRH | Congés | I=i| Paie administrative - © JVS-Adix (Paie_2003JVSP.4DD) - ajout
Bl Agents -
e = Nomenclatures comptables
ae
Etats
et -
Services & affectations Tope avicie: =
Grades » Code Libell& Code en compta)
Echelles 6311 T2&+E SUR SALAIRES 6311
Rubriques £33 URSSAF TRANSPORT £331
i Plans de paie 332 URSSAF FHAL £332
B Fichiers de b 6411 SALARIE 411
e B41111 | TRAITEMENT 841111
ISP £4144 SALARIE £4144
- Etablissements E415 SFT E415
- |natructions comptables E4161 SFT E4161
& [ omenclatur 3 E4511 URSSAF E4511
. £45111 URSS4F CSG DEDUCTIBLE 45111
- Modes de réglement
g e 845112 |URSSAF CSG NON DED. 545112
=il 4512 URSSAF CRDS £4512
-~ Communes 4516 URSSAF PAT. MALADIE 4516
- Pays £4518 URSSAF PAT. ALLOC. FAM £4518
N Ermartes mliCeles £4531 PEMSION CIVILE £4531
i 4532 PEMSION CIVILE £4532
B} Utilisat
Elasla B458 CONTRIBUTION DE SOLIDARITE B458
Supprimer la ligne...
Fermer

Nomenclatures comptables

Sous-chapitres =
Code Fonctions (zompta)
FAnalytique limitatif
Fralytique estimatif 1
Analytique estimatif 1
Anahytique estimatif 3
Services (compta)
Fezz. affect feontrnon-contr. —
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1.5 — Modes de reglements

Ce menu permet la gestion des différents types de reglement de la base.

4 Paie_2003

Fichier Edition  Aide

Paie Prélude - € JW5-AD1<
2003350 du 3 juillet 2004

Période: EEEEIE! ||-i| Paje administrative - ® JVS-Adix (Paie_2003JVSP.4DD) - ajout
Faie | GRH | Congés
Bl 2
B Agents —1  Mode de réglement
- Paie
- Etats
- Services & affectations Code
- Grades Libellé [VIREMENT BAMCAIRE
' Echelles Code transfert
E} Rubriques
- Plans de paie (D Pas d'édition d'ordre de virement
B} Fichiers de base @® ‘Virement bancaire
- Enlreprizes 2 Virement postal

- Etablizsements
- |ngtructions comptables
- Nomenclatures comptables

& Modes de réglements
- Créanciers

- Communes

- Pays

- Imprimantes matnicielles

G} Utilisateurs Annuler ] [ Ok, ]

Modes de réglements

Il est indispensable d'utiliser les mémes codes Modes de reglement dans |la Paie que
dans la Comptabilité afin de permettre des exportations de données cohérentes.

Pour créer un mode cliquez sur Modes de reglement, donnez un Code (2 caractéres
maximum) de reglement que vous saisirez dans la zone Libellé.

Si vous utilisez la procédure HOPAYRA, renseignez la zone Code transfert en
respectant une normalisation. La liste est définie dans le cahier des charges du
protocole HOPAYRA que vous pouvez vous procurer auprés de votre perception ou du
centre informatique du Trésor Public de votre région.

Indiquez en cliquant sur le bouton radio correspondant a quel type de virement
(bancaire ou postal) doit étre rattaché le mode de réglement en cours de saisie.
Le mode de réglement n'a pas d'édition d'ordre de virement, cochez le bouton radio.

Cliquez sur "OK" pour enregistrer les données saisies.
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La liste se présente comme suit :

% paie_2003 =1
Fichiet  Edition  &ide
Paie Prélude - @ JW¥5-AD1K R | | 2
et AN [ e 2 G DAL YA YA YA YAMVAE Vi AV
Période: EEEENE! || Paje administrative - © JVS-Adix [Paie_2003JVSP.4DD) : [Mode réglement]
Faie | GRH |[Congés

= 1 fiches s&kectionnéss sur 1 -
B} Agents ~IModes de reglement e e osrosr2008 3 19:25:24 -
_ Paie Code Libelie =
_ Etats B WIREMENT BANCAIRE
- Services L affectations
- Grades

- Echelles

- Rubriques

- Plans de paie

E} Fichiers de base

- E ntreprizes

- Etablissements

- |ngtuctions comptables

- Momenclatures comptables

e reglements

- Créanciers
- Communes
- Pays

- |mprimantes matricielles
G} Utilisateurs 3 -

= rglements I . ]_

Pour modifier ou supprimer un mode de reglement il suffit de se placer sur la liste,
sélectionner le mode et utiliser les icbnes de la barre des taches.
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1.6 — Gestion des créanciers

Ce menu permet de saisir les différents organismes intervenant dans le mandatement
de la paie (URSSAF, ASSEDIC, CNRACL...).

4% paie_2003

Fichier  Edition  Aide

Paie Prélude - @ JWS-ADIK
200335k du 9 juillet 2004

Période: EESENE! ||-i| Modification [Créancier] n” 1
Faie | GRH |[Congés
E-Agents —{ Créancier
- Paie
_ Etats Géneral IHubriques liges |
- Services & affectations Code Mam [[RCENTEC
B Grades —
] Adresse |24, ue Louis Gain
Bl Echelles —
Bl Rubriques (CPVile] [43333  |ANGERS Cedex 3

- Planz de paie
E} Fichiers de base

Comespondance mandat | |

- Entrepriges [ Un mandat par mode de régl. des agents [ Mandats arrondis
- Etablissements Code MNom employeur N® danz compta Trimestr. Semestr. | &
- Ingtructions comptables 1 - i IRCANTEC 1] [
- Momenclatures comptables
- Modes de réglements - |

ATTENTIOMN: Wous pouves cocher "TRIMESTRIEL" OU "SBJMESTRIEL" mais pas les 2....
- Communes

Supprimer

.

Engagements ligs &—

- Imprimantes matricielles
B} Utilisateurs

Annuler ][ Ok ]

Pour créer les créanciers cliquez sur Créanciers et utilisez I'icbne de Nouveau fiche de
la barre des taches.

Donnez un Code de créancier et saisissez son libellé dans la zone Nom.

Précisez son adresse.

"Un mandat par mode de reglement des agents" : le systéme générera un mandat
différent pour chacun des modes de reglement définis pour chaque agent si vous

cochez cette boite.

"Mandats arrondis" : chacune des lignes de mandat générées automatiquement sera
arrondie au franc si vous cochez cette boite.

Dans le tableau, renseignez I' (les) établissement (s) concerné (s).
Pour créer une ligne dans le tableau : activez ce dernier en effectuant un clic dessus ou
en frappant la touche Tabulation, une fleche clignote, appuyez sur la touche "Entrée" de

votre clavier, le curseur se positionne dans la premiére colonne.

Indiquez le Code d'identification de I'établissement (I'arobase @ est disponible), dés
sa saisie, son libellé se reportera dans la colonne Nom.
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Le N°dans la compta est a renseigner si vous utilisez une comptabilité éditée par JVS-
Adix. Vous devrez indiquer, pour chaque établissement, le numéro de tiers que porte
cet organisme a l'intérieur de chacune des comptabilités.

Cochez la boite "Trimestre" si I'export du mandatement s'effectue par trimestre.

Toutes les rubriques de paie se rattachant a cet organisme (au fur et a mesure de leur
enregistrement - menu Rubriques) seront visualisées dans le cadre situé entre les
deux tableaux.

Lorsque le nombre de lignes dépasse la taille du tableau apparaissant a I'écran,
I'ascenseur vertical devient opérationnel et permet de faire défiler les différentes
valeurs.

Si vous gérez les engagements : ce tableau permet de rattacher les mandats de la paie
émis tous les mois aux engagement des salaires définis dans la comptabilité au début
de l'année.

Cliquez sur "OK" pour enregistrer les données saisies sur la fiche.

La saisie des créanciers terminée, cliquez sur le bouton "Annuler" de la fiche vierge
présente a I'écran.

Pour modifier ou supprimer un créancier il suffit de se placer sur la liste, sélectionner le
mode et utiliser les icones de la barre des taches.

La liste des créanciers se présente comme suit :

¥ paie_2003
Fichier Edition  Aide

e N [ = g VG Yl Vi Ve YA VAWVAR a2

Périade: EEEENE |- Paje administrative - © JVS-Adix (Paie_2003JYSP.4DD) : [Créancier]
Faie | GRH |[Congés . e 12 fiches sakectionnées sur 13
B Agents Creanciers Edite le 05/ DS/ 2004 3 19:30:24 =]
' 9 Sl Code Mom Adesss
Gl Pai
+ Paie Ts  |c.0A 9, pace 5t Sulpice
- Etats
B} Services & affectations 13e8e; PARDLediOn
: COMR (.0 dex Mon-Rasidents 9, rue d'Uzés
Bl Grades
B} Echelles 75002 PARS
-Flubriques cs FONDS DE SOLIDARIT E 41,47 e Gangeau-Beles
Bl Plans de paie TS010 PARS
FEFickicts de base IR IR 4T EC: 24, rue Lovis Gain
- Entreprises 45935 ANGERS Cedec O
- Etablissements PIR M3 PRELLUIDE / IRCANT EC
- |nztuctions comptables
- Momenclatures comptables PRC M9 PRELLIDE / FENSION CWILE

- Modes de réglements

e FTS M3 PRELLIDE i TAXE SUR SaL&IRES
- Communes

- Paps

5 o PUR M3 PRELUDE / URSSAF
- |mprimantes matricielles

G} Utilisateurs

Créanciers
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1.7 — Communes habituelles

Pour une saisie accélérée de la zone Ville sur les fiches Agent, vous pouvez par cette
option enregistrer les villes les plus fréquemment utilisées.

Par la suite, pour compléter la zone Ville sur une fiche Agent, vous ferez appel a
larobase @ qui affichera la liste des villes pré-enregistrées. |l vous suffira de faire un
simple clic sur celle qui convient.

% paie_2003

Fichier Edition  Aide
Faie Prélude - € JWS-401
2003.35b du 9 juillet 2004
Période: Mare 2004

Faie | GRH |[Congés

' Agents Commune

- Paie

- Etats Code
- Services k affectations Mom [LLLE

_ E:::i;ses Code postal 59100 |

- Rubriques

- Planz de paie

E} Fichiers de base

- Entreprises

- Etablizzements

- Instructions comptablas

- Momenclatures comptables
~Modes de réglements

- Créanciers

E Communes

~Pays

= Imprimantes matricielles
Bl Utilizateurs

td odification [Commune] 00
Communes
Bureau

Annuler ] [ ak. ]

Donnez un Code a la Commune que vous saisirez dans la zone Nom. Puis renseignez
son Code postal.
Cliquez sur "OK" pour I'enregistrer.

La saisie des communes terminée, attendez d’étre sur un écran vierge pour quitter
'option (bouton Annuler).
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La liste se présente comme suit :

4 Paie_2003

Fichier Edition Aide

Paie Prélude - € JWS5-ADIX
2003.35b du 3 juillet 2004

Faie | GRH |[Congés

Période: Mars 2004

- Agents

- Paie

- Etats

- Services & affectations
- Grades

- Echelles

- Rubrigues

- Plans de paie

El Fichiers de base

- Entrepriges

- Etabliszements

- |nstructions comptables
- Momenclatures comptablez
- Modes de réglements

- Créanciers

- Pays
- |mprimantes matriciglles
B} Utilisateurs

=i Paie administrative - © J¥S-Adix (Paie_2003JV5P.4DD) : [Comm... [E

|Buleau T

(o Editg |2CSBE§USB?SEBTQ ??Susaurug
Code Hiom Code postal

1 LILLE 53100

2 CROI 53170

3 MARCHIENMES 53870

[=I[e]

A chaque fois que vous demanderez I'option, la liste s’affichera a I'écran.
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1.8 — Pays

Pour pouvoir compléter la zone Pays lors de la saisie des fiches Agent, il faut
enregistrer les pays a partir de cette option. Sur la fiche Agent, il suffira de faire appel a
I'arobase @ pour obtenir la liste des pays saisis et de choisir celui qui convient.

A la premiere ouverture de cette option, le masque de saisie se met en place. Ce
masque sera par la suite obtenu en demandant sur la liste I'option Ajouter une fiche sur
la barre des taches.

4% Paie_2003
Fichier Edition  Aide
Paie Prélude - © JYS-4D[x
2003.35b du 9 juillet 2004
Période: Mars 2004
Faie IGRH |[Ceongés |
Agents
B} Paie

:
ﬂ Etats Code

- Services & affectations
Grades Nom [FR&NCE

B} Echelles CodeliseE [

- Rubriques

- Plansz de paie

E} Fichiers de base
- Entreprizes

- Etablizsements

- |nstructions comptables
Maomenclatures comptables

- Modes de réglements

- Créanciers

- Communes

- |mprimantes matriciglles
Utilisateurs

Annuler ” Ok ]

Donnez un Code et saisissez le Nom du Pays.
Précisez le Code INSEE relatif a ce pays. Cliquez sur "OK".

4% Paje_2003
Fichier Edition  Aide

Paie Prélude - © JY5-AD[x
2003350 du 9 juill=t 2004

(= A= A0V Al Ve YA YAl YAWVAR i R Ve

Péride: LEEFNE |1 Paje administrative - © JVS-Adix (Paie_2003JV5P.4DD) : [Pays]  [= |[B)[X]
m 2 fiches sélectionnées sur 2 -
B} Agents Pays Edité ls 06/08/2004 5 11:14:17 W
Paie Code Mom Code INSEE [
B} Etats B BELGIQUE

- Services & affectations F FRANCE

B} Grades

B} Echelles

B} Rubriques

Plans de paie

E} Fichiers de base

’ Ertreprises

’ Etablizsements

’ Instructions comptables

> Momenclatures comptables
Modes de réglements

+~ Créanciers

mprimantes matricielles
B} Utilisateurs
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2 - SERVICES ET AFFECTATION

Paie | GRH || Congés=

4% paie_2003

Fichier Edition  Aide
Paie Prélude - & JWS-ADE
2003.35b du 9 juill=t 2004
Période: M ars 2004

- Agents s
- Paie

- Etats

E} Services & affectations
-~ Directions

- Mouveau service

- Modifier...

- SLpprimer...

- Liste des services...

- Mouvelle affectation

- Modifier...

~ SUpprimer...

-~ Ligte dez affectations...

Ce menu permet de saisir les différents services composant I'établissement et pouvant

étre rattachés a une direction.

La création des affectations permet de faire un suivi analytique.

L'option Fonction est disponible si la boite a cocher "Multi-fonctions" a été validée

(niveau Administrateur).

2.1 — Direction

La notion de direction correspond au niveau hiérarchique situé a la téte de plusieurs

services.

Un service ne pourra étre rattaché qu’a une seule direction. Ce regroupement vous
permet de constituer des états ou d’établir des statistiques sur plusieurs services

constituant une direction.
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A la premiere ouverture de cette option, le masque de saisie de I'enregistrement d'une
direction se met en place. Ce masque sera par la suite obtenu en demandant sur la liste
l'option Ajouter une fiche sur la barre des taches.

4% Paie_2003
Fichier Edition Aide
Paie Prélude - @ JW5-ADIX g
sz

2003.35b du 9 juillet 2004 |
Périnde: EEERIE |1 Mo dification [Direction] n"0
[Faie | GRH | Congés |
- Agents
- Paie
- Etats Code

E* Services & affectations Mom |DIRECTION |

— 1 Direction

- MNouveau service

- M odifier...

- Supprimer. ..

- Lizte des services...
- Mouvelle affectation
- Modifier...

- Supprimer. ..

- Ligte des affectations. .. [ Annuler ” Ok ]

Donnez un Code (trois caractéres maximum) de Direction que vous saisirez dans la
zone Nom.
Cliquez sur "OK".

Par la suite, lors de la saisie, dés que le code sera renseigné, le nom de la direction
apparaitra en clair automatiquement.

La saisie des directions terminée, attendez d’étre sur un écran vierge pour quitter
l'option ( bouton "Annuler").

La liste se présente comme suit :

4 Paie_2003

Fichier Edition Aide
Paie Prélude - @ JVS-ADIX
2002.35b du 3 juillet 2004
Période: tars 2004
Faie | GRH J[Congés ; : 2 fiches sélectionnées sur 2
B Agents Direction Edits le 06/D5/2004 5 11:55:41 =
. Paie Code Mam =
B Etats 1 DIRECTION &
: 2 DIRECTION B

= s Vi A Ve e VAL YAWVA Y Vi Ve

=i Paie administrative - © JVYS-Adix (Paie_2003JVSP.4DD) : [Direction]  [=[ET]EX]

E} Services & affectations

- Mouveau service

- Modifier...

- Supprimer. ..

- Liste des services. ..
- Mouvelle affectation
- Mudifier...

- Supprimer. ..

- Liste des affectations... []
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2.2 — Gestion des services

Par cette option, il faut définir les services auxquels appartiennent les agents.

Pour créer un service, demandez I'option Nouvelle service.

i paje_2003
Fichier Edition  Aide
Paie Prélude - & JWS-4D0[< ~, Kk |
2003.35b du 3 juillet 2004 A3 = 2 ‘? |
Péiinde: EEEPUI |5l Modification [Service] n”0
B Agents —{ Service
- Paie
Bl Etats LCode Mom [SERVICE A1 |
El Services & affectations Direction DIRECTION 2
- Directions
- Nouveau service Bgents l_lto&ts
~Modifier... TolR b= 00000001 DUFONT (FOR) Patrice ﬂ
00000005 FILLOM Gérard
- Mouvelle affectation
- M odifier...
- Supprimer...
- Liste des affectations...
B} Grades
- Echelles
- Rubriques
- Plans de paie P
- Fichiers de base
B} Utilisateurs Imp ( [rempl t #5 lors de la génération des bulleting]
Aulicle CODE AMALYSE
Liste des services o Chap./Ss-ch. :I |:| FOMCTION
Bursau Fanction Analytigue estimatif 3
Analytique limitati Ress. affect/cont/non-cont,
Service [compta) Compte de tiers
Antiuler ” [0]:8

Renseignez le Code (3 caracteres maximum) du service que vous saisirez dans la zone
Nom.

Par la suite, lors de la saisie, dés que le code sera renseigné, le nom du service
apparaitra en clair automatiquement.

Les zones Imputation (Chapitre, sous chapitre, article et compte analytique) seront a
renseigner si vous utilisez le joker #S dans les zones imputation de vos rubriques de
paie (voir menu Rubriques pour plus de précisions).

Cliquez sur "OK" pour enregistrer vos donnees.
Dans le cadre, viendront s’inscrire les noms des agents liés audit service, au fur et a

mesure de leur enregistrement dans la base (menu Agents).

Si votre logiciel géere plusieurs établissements, un menu déroulant (présent au bas de
I'écran) permet de visualiser uniquement les agents liés audit service d'un
établissement sélectionné.
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La deuxieme page Codt permet d’établir des états de colts par service, pour un ou tous
les établissements et selon les données retenues (Effectif, Nb d'heures, Colt du service
ou par agent), sous forme de graphes.

4% paie_2003
Fichisr Edition  Aide
Paie Préluds - © J¥S-ADI%
2003.35b du 9 juillet 2004
Périnde: EEERULE || Modification [Service] n° 0
Paie IGRH Congésl
fuents —| senvice
Paie
Etats Code Mom [GERVICE A1
E} Services & affectations Direction DIRECTION &
+~Directions
Nouveau service [AgeT[ml
: ?:;::;Ler [Tnus les établisse 3] [2004 3] Dionnées [Nh heures | % ]Plésent [Lignes 3J
> Nouvelle affectation =
£ Modtier.. 45 m.
- SUpPIimeEr...
‘- Liste des affectations 200
B} Grades
Echelles 190
Rubriques
Plans de paie 180
Fichiers de base
y 170
Liste des services ) 160
Buizau \.
160 t
Féu 2004 Mar 2004
[ Annuler ” 0K ]

Choisissez le type de données sur lequel portera la répartition.
Puis sélectionnez le modéle de présentation du graphe.

Le bouton "Imprimer" permet de consulter a I'’écran ou d'éditer sur imprimante le graphe
défini.

La liste se présente comme suit :

4% Paie_2003 =13

Fichier Edition  Aide

EER e = = 2R DR ke T Y YA YANE=YE Ve Ve

Péiade: PEERIE |j| Paie administrative - © JVS-Adix (Paie_2003JVSP.4DD) : [Service] = O)X]
Paie | GRH |[Congés . —
B Agents — | Services =
- Paie Code Hom #S: Chap. Ss-ch. Article Fomction £ |
B} Etats 541  |SERVICE A1
B Services & affectations 542 SERVICE A2

543 |SERVICE A3

Eli=ction- i 544 |SERVICE &4
NDU'\"Eau SEMICE SB“ SEHV'CE B‘I
~Madifer... SE2  |SERVICE B2
-~ Supprimer... B3 SERVICE B3

& Liste des s SB4 |SERVICE B4

-~ Mouvelle affectation

- Modifier....
-~ Supprimer... i
- Liste des affectations... a] v [
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2.3 — Gestion des affectations

Les affectations permettent la répartition des agents par centre de co(t.

Pour créer une affectation, sélectionnez Nouvelle affectation...

4 Paie_2003

Fichier Edition Aide

Faie Prélude - ® Jv5-AD0%
2003.350 du 3 juillet 2004

Périnde: UERRNY || Modification [Affectation] n”0
Paie |GRH |[Congés
b5 depuis la GRH... ~A Affectation
Walidation des anétés...
%---Trains de paie Cods [ELEC |  Mom [ELECTRICITE | Forction [ELEC ]
~Enfants Service SERVICE A2
= Liste Modif, Enfants
B Paie Agents |Eouts|
- Etats 00000001 DUFOMNT (FOR) Patrice -
EF Services & affectations :‘

- Directions

- Nouveau service

- M odifier...

- Supprimer. .

- Liste des services...
- MNouvelle affectation
- Modifier...

- Supprimer. ..

L izte des affectations...

Bl Grades

& Echelles

Modification [&fectation] n'0 ] [
Liste des affectations S Annuler

Bureau

#

oK, |

Donnez un Code puis indiquez le Nom de I'affectation a enregistrer.

Par la suite, lors de la saisie, dés que le code sera renseigné, le nom de I'affectation
apparaitra en clair automatiquement.

Dans le cadre, viendront s’inscrire les noms des agents liés a ladite affectation, au fur et
a mesure de leur enregistrement dans la base (menu Agents).

Si votre base gere plusieurs établissements, un menu déroulant (présent au bas de
I'écran) permet de visualiser uniquement les agents lies a ladite affectation d'un
établissement sélectionné.

Cliguez sur "OK" pour enregistrer vos données.

La saisie des affectations terminée, attendez d’étre sur un écran vierge pour quitter
'option (bouton "Annuler").
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La deuxieme page Codt permet de produire des états de colts par affectation pour un
ou tous les établissements et selon les données retenues (Effectif, Nb d'heures, Co(t
du service ou par agent), sous forme de graphes.

Choisissez le type de données sur lequel portera la répartition.

Puis sélectionnez le modéle de présentation du graphe.

Vous pouvez consulter a I'écran ou éditer sur imprimante le graphe défini en cliquant
sur le bouton "Imprimer".

La liste des affectations se présente comme suit :

4% Paie_2003

Fichier Edition  Aide

fr et = e s VG e A A YA VAL A

Périods: EERRL! || Paie administrative - © JVS-Adix [Paie_2003JVSP.4DD) : [Affectation]
Paie | GRH |[Congés 3 fiches sélectionné 3 =
- Affectations 3 fiches sélectionnges sur =
B} Etats B Edité | D5/05/2004 3 141217
E} Services & affectations Code MNem 7
o EAL EAL
mesiens ELEC ELECTRICITE
NDU'\"EBU SEMICE GAZ GAZ
- Modifier...
- Supprimer. ..

- Liste des services..
- Mouwelle affectation
- M odifier...
= Supprimer
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2.4 — Gestion des fonctions

Cette option permet de saisir les fonctions utilisées dans la comptabilité M14.
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3 - ECHELLES

4 Paie_2003 =3
Fichier Edition  Aide

Paie Prélude - © JVS-ADIX

2003 35b du 9 juillet 2004

Période; Mars 2004
Paie |GRH |[Congés

- Agents

- Paie

- Etats

- Services & affectations

- Grades
SfEchelles
i Nouvelle échelle

todifier...

Supprimer....

Liste des Echelles...

Ce menu permet de mettre en place les échelles de traitement.

Pour créer des échelles, sélectionnez I'option Nouvelle échelle.

4} paie_2003

Fichier Edition  ide
Paie Prélude - & JWS-ADIK
2003.35b du 9 juillet 2004

Période: REERE 1| Modification [Echelle] n®0
Faie | GRH || Congés

- Cadres d'emplai ~I Echelle Saizi le 28/06/2004 par
~Mouveau grade
~Muodifer... Code Mom [ECHELLE 1 | [ Ancienne échelle
= SUpprimer. ..
- Liste des grades... Définition IGrades ligs |
EH Echelles [Une durée par échelan 2] OMNuméaie Grpe ou échelle de rémun. |:I
~Mouvelle échelle :
~Modifier. . Observations...
= SUpprmer. ..

B} Rubriques
' Plans de paie Date d'effet R&f. J.0. Durée mini. [Durée maxi. ﬂ

- Fichiers de base 010172004 2a
- Utilisateurs
-Anal}lse

G+ Maintenance j

- Administrateur

B Acces Mouwelle ligne ] [ b oddifier ] l Dupliquer ] [ Supprimer ]

tadification [Echelle] n°0
Liste des échelles o [ Annuler ]l 0K ]
Bureau

Donnez un Code d'identification a 'Echelle que vous saisirez dans la zone Nom. Par la
suite, des la saisie du code, le nom s'inscrira automatiquement.
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La boite "Numéraire" est a cocher si vous souhaitez définir une échelle en montant de
salaire annuel

Définissez le nombre de durées par échelon au moyen du menu déroulant en
sélectionnant d’'un clic la ligne qui convient.

Définition | Grades liés

Une durée par échelon =

Dewx durdes par échelon
Troiz durées par échelon

Zone Echelle : reportez le numéro de I'échelle. A la saisie d'une fiche historique agent,
dés que I'échelon sera renseigné, le numéro de I'échelle s'inscrira automatiquement.

Vous pouvez inscrire des observations.
Puis renseignez le tableau qui vous propose quatre boutons.

"Nouvelle ligne" : permet de créer une ligne. Une fenétre apparait.

Les code et nom de I'échelle saisis sur la premiére page sont rappelés.

4% Paie_2003
Fichier Edition Aide

Paie Prélude - @ JW5-AD0
2003.35b du 3 juillet 2004

Périnde: REERIIL |5 Modification [Echelle] n”0

Faie lGRH | Congés |

- Cadres d'emploi

Saizi le 28/06/2004 par

—| Historique des échelles

- Mouveau grade
- Modifier... Code E1 Mom de 'échelle ECHELLE 1
S_uppnmer... Applicable au

- Ligte des grades...
El Echelles

- MNouvelle échelle
-~ Modifer... | |
- Supprimer. ..

Références.).0. [ |

ste des échelles... Observations...
B} Rubriques
- Plans de paie
- Fichiers de base
.Ulilisaleuts » e | Indice Ind_ice’ ]
-Anal_l,lse brut |majoré
: i Durée totale: Sans 0 mois 350 | 310 | 1z

- Maintenance
B} Administrateur
B Accés

370 320 29
380 330 29
290 250 26
400 360

Indice brut de début 350 LB, terminal 400

tettre & jour.

— 1

L O

I odification [Echelle] n0
Liste des échelles

Bureau Supprimer Echelon

tettre & jour les indices sur la cariere des agents concernés. ] [ Annuler ] [ (0].8 ]
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Indiquez la date d'application ainsi que les références des décrets d'application de
I'échelle indiciaire.

Une zone Observations vous permet d'inscrire éventuellement des commentaires.

Complétez le tableau des valeurs d'indices bruts et majorés ainsi que leur durée
minimale et maximale classées par échelon.

Lors de la saisie de la fiche historique Agent, dés que I'échelon sera renseigné, les
valeurs d'indices bruts et majorés s'inscriront automatiquement.

Pour créer une ligne dans ce tableau, appuyez sur la touche "Enter" de votre clavier.
Vous pouvez ainsi créer autant de lignes que nécessaire.
Passez d'une zone a l'autre par la touche Tabulation.

Cliguez sur "OK" pour enregistrer votre saisie. Vous revenez sur la premiére page.

"Modifier" : permet d'effectuer des modifications sur une ligne ou de la consulter.
Cliquez sur la ligne souhaitée puis sur "Modifier".

"Dupliquer" : permet de créer le double d'une ligne déja existante. Intéressant lorsque
la structure de deux lignes est semblable et que seules quelques zones varient.
Sélectionnez d'un clic la ligne souhaitée et cliquez sur "Dupliquer".

"Supprimer" : permet d'effacer une ligne. Sélectionnez-la d'un clic de la souris puis
cliquez sur le bouton "Supprimer", un dialogue de suppression s'affiche.

I=i| Paie administrative - © JVS-Adix (Paie_2003JVSP.4DD) |z|

Q Etes wous s0r de wouloir zupprimer cette ligne 7

Aruler ] [ 3 ]

Cliquez sur "OK" pour la supprimer.

Cliquez sur "Annuler" si vous renoncez.
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La seconde page intitulée Grades liés est seulement consultative. Elle reprend les
différents grades rattachés a cette échelle au fur et a mesure de leur enregistrement
(menu Grades- Niveau Saisie).

4% paie_2003
Fichier  Edition  Aide

Paie Prélude - € JY5-AD
2003.35b du 3 juillet 2004

Période: REREIY || Mo dification [Echelle] n®0
Faie | GRA |[Congés
Cadres d'emplai I Echelle Saizi le 28/06/2004 par
- Nouveau grade
- M odifier... LCode |E1 | Nom |ECHELLE 1 I [ &ncienne échelle
- Supprimer.
- Liste des grades. Diéfirition | Grades ligs I
B Echelles
- Nouvele Echelle Code Nom du grade ii
- Modifier... it ERADEL
Supprimer.

B Rubriques

- Plans de paie
- Fichiers de base
Utilisateurs

Analyse

Maintenance
' Administrateur

Bl Accés

b catlon
Liste des échelles
Bureau

Annuler ” 0K ]

La liste des échelles se présente comme suit :

¥ Paie_2003

Fichier Edition Aide
Paie Prélude - 2 JWS5-401
2003350 du 3 juillt 2004
Période: Mars 2004
Paie |GRH || Congés

A= s VR Al Ve Yo VAL VANV VeV

1=i| Paie administrative - © JVS-Adix (Paie_2003JVYSP.4DD) : [Echelle]

4 fiches sélectionnées sur 4
-~ Cadres d'emplai 2 Echelles Edité e 06/08/2004 5 14:459.20
- Mouveau grade Code MNom Groupe Type
b odifier... E1 ECHELLE 1 Indiciaire
- SLpprimer. . E2 ECHELLE 2 Indiciaire
- Liste des grades... E3 ECHELLE 3 Indiciaire
B} Echelles E4 ECHELLE 4 Indiciaire
= Mouvelle échelle
- Modifier...
- SLpprimer...
B Liste d

E} Rubriques

- Plans de paie
- Fichiers de base
- Utilisateurs

- Analyze

- Maintenance
-Administrateur
Bl Accés
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4 —- GRADES

4.1 - Gestion des Statuts

W Paie_2003

Fichier Edition  Aide
Paie Prélude - © JWS-AD[K
2003.35b du 3 juillet 2004
Mars 2004

Bi=1[E3

Pénode:
Paie | GRH || Congés

- Agents -

- Paie

- Etats

- Services & affectations
EHE
- Statuts

- Catégories
~Cadres d'emploi
~Mouveal grade
- Modifier...

- Spprimer....

- Liste des grades...

Ce menu permet d’enregistrer les différents statuts de la fonction publique (Titulaire,

Auxiliaire...).

Pour créer les statuts, demandez I'option Statut

4 paie_2003

Fichier Edition  Aide
Paie Prélude - & JWS5-4010-
2003.35b du 9 juillet 2004
Période: I ars 2004
Paie | GRH | Congés
- Agents
- Paie
- Etats
- Services & affectations
E Grades

- Catégories
- Cadres d'emplai

- Mouveau grade

-~ Modifier...

= SLpprimer...

- Liste des grades...
t- Echelles

- Rubriques

- Plansz de paie

- Fichiers de base

Code

MHaom

Bilan gocial

S0 SN /C@‘;‘i%l

\=4] Modification [Statut] n°0

~I Statut

e Statut indiciaire

[STATUT 1

[Pas priz en compte

Code MET powr TDS  [4 = Titulaire

Crait

[Public

KIEI K

Annuler

JL_ox ]

Donnez un Code (2 caractéres maximum) de Statut puis saisissez le Nom de celui-ci.
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Bilan social : si vous gérez les ressources humaines, vous pouvez prendre en compte
le bilan social dans le statut (menu déroulant).

Cliquez sur "OK" pour enregistrer vos donnees.

La liste des statuts se présente comme suit :

4% paie_2003
Fichier  Edition  Aide

ety - e X g VR A Y e YA YAMVAR VR

Période: EEEPIIE |- Paie administrative - © JVS-Adix (Paie_2003JVSP.4DD) : [Statut]
P_ale SRH|Conges Statut 4 fiches sélectionnées sur 4 =
- Agents Editg l= 06/03/2004 3 144017
& Paie Code Narn =
- Etats 1 STATUT
- Services & affectations 2 STATUT 2
B} Grades k] STATUT 2
: 2 4 STATUT 4

atéqories

adres d'emplai
ouveau grade
odifier...

Upprimer....

i izte des grades. ..
- Echelles

Bl Rubriques

B} Plans de paie

- Fichiers de base
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4.2 — Gestion des Catégories

Par ce menu, vous définirez les catégories A, B, C... créées afin de pouvoir mettre les
criteres de notation.

Pour créer les catégories, demandez I'option Nouvelle catégorie.

42 paie_2003
Fichier Edition Aide
Paie Préluds - @ JWS-AD0 o e
2003.35b du 9 jullet 2004 | S0 00 S ‘9 ‘A;
Périnds: LEEREE |3 Modification [Catégorie] n” 0
Paie | GRH | Congés
&+ Agents ~| Catégorie
- Paie
Bl Etats Code Libellé  [Catégorie & | EA Cadre
Bl Services & affectati " , )
B Grades Criteres de notation Impressions
4 Critere 1 IAptltudes génerales I R
= d. " Critére 2 [Efficacité | [Notation P -
i Na [es empdol Critére 3 [Qualités dencadrement |
ou?-'faau A8 Critére 4 |Sens des relations humaines | e
b Modifier... G | l Ratification...
e S L
’ S_UPP”"“ET--- o Motation par objectif
L- Liste des grades. .. Litgn & | | Motation par ohjecti (2]
Bl Echelles Gitdrn T | | Fiche simplifiée
_ Rubriques G s | | Doss!er delnlotation
: . Dassier officier
G} Plans de paie 2
B L Modéle papsage
- Fichiers de basze Standard
- Utilisateurs Matation avec § sous-notes
Bl Analyse
B} Maintenance
Modifization [Catégorie] n*0 Annuler ” Ok ]
Catégaries T

Renseignez le code de la catégorie puis son libelle.

A noter : si vous gérez les ressources humaines JVS-Adix le masque de saisie
"Catégorie" comportera des critéres de notation. Reportez-vous a votre manuel
Ressources humaines pour plus de renseignements.

Validez la boite "Cadre" (d'un clic ou au moyen de la barre d'espacement) sur la fiche

de la Catégorie de direction.

Cliquez sur "OK" pour enregistrer la fiche. Une deuxiéme fiche vierge se met en place
sur laquelle vous pouvez saisir une autre catégorie...

La saisie des catégories est terminée, cliquez sur le bouton "Annuler" de la fiche vierge
présente a I'écran.
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La liste des catégories se met en place.

Par la suite, dés la demande de cette option, la liste s'affichera a I'écran.

¥ Paje_2003

Fichier Edition Aide

Paie Prélude - € JY5-AD1K
2003350 du 3 juilet 2004

Périnde: LEEPE || Paie administrative - © JVS-Adix (Paie_2003JVSP.4DD) : [Catégorie] [ |[E|[X]
P,ale SIS Catéqories 3 fiches télectionnées sur 3 -
[ Agents g Edité le DE/08/2004 3 15:45:35 7
& Paie Code Libellé Cadre ]
' Etats & Catégorie A =
- Services & affectatn B Catégorie B |

E Grades
- Statuts

& ategories

Catégorie C (|

- Cadres d'emploi
- Mouveau grade
- Maodifier...

= Supprimer...

- Ligte des grades...
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4.3 — Gestion des Grades

Pour créer les grades, demandez I'option Nouveau grade.

4% Paie_2003

Fichier  Edition  Aide

Paie Frélude - @ JWS-4D[x
2003.35b du 9 juillet 2004

Périnde: (Rt i Modification [Grade] n"0 =13
2 JoRH | conge Saisi par o 2800602000
i aize par e
B Agents —| Grade Modifié par e 28/05/2004
B} Paie
E} Etats Code [G1 | Libelé [GRADE 1 | O Ancien grade
- Services & affectat
rades Dfiriiticrn IGrades d'avancement et d'accés "F'ostes & agents ligs

- Statuts
- Catégories

Code INSEE des PCS

- Cadres d'emplai DRElI=T
e Cadre d'emploi EADHE DEMPLOI 1
i O de la filigre dans le bilan social
- Modifier...
Type de catégorie | | Catégorie Catégorie C
- Echelles Muméro Ij
B} Rubriques Echelle de braitement ECHELLE 1
- Plans de paie Indices brutz de 350 & 400 au 07/00/2004
B} Fichiers de base Durée mini. : Ban(z] Mawi : Oanfz)
ilisateurs Définition de I'emploi...

nalpse
Bl Maintenance

Modification [Grade] n'0
Liste des grades T
Bureau

Bilan zocial : Flace du grade par rapport & 2on cadre emplai E

( Annuler i ak ]

SRS 2004—

Sur le 1% onglet, renseignez le Code du grade et saisissez son Nom dans la zone
Libellé.

Si TDS est géré, renseignez le Code INSEE des prof. et Cat Socioprof.

Chaque grade est rattaché a une Catégorie de I'emploi et a une échelle de traitement
préalablement saisies ('@ est disponible).

Par la suite, au fur et a mesure de la saisie des agents, dés que des agents seront liés
a ce grade, ils se retrouveront notés dans le cadre.

A noter : si vous utilisez le module Ressources humaines de JVS-Adix, le masque de
saisie "Grade" correspondra a celui décrit dans le manuel Ressources humaines.
Reportez-vous a ce dernier pour plus de renseignements.

Avec le module Ressources humaine vous avez la possibilité de paramétrer
'avancement.
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Le 2°™ onglet permet d’avoir un apergu des conditions d’avancement.

¥ Paje_2003
Fichier Edition  Aide

Paie Prélude - ® JWS-ADIX s i |
200335 duFjuilet 2004 [ ol S ‘@ ‘9!

Période: EEERN ||| Mo dification [Grade] n"0 =
m Saisie par le EEJDE.-"ZD -
Bl Agents =) Grade Modiié par le 05/08/2004
B} Paie
Etats Code [G1 | Libellé [SRADE T | O Ancien grade
Services & affectatiol
} Grades @I Grades d'avancement et d'accés IPnsteg & agents ligs

- Statuts z

-Catégories Accés

-Cadres d'emploi =3 Avancement

-Mouveau grade Bl GRADE 2

-Modifier... Paz de conditions d'anciennets

+Supprimer,

B Echelles

- Rubriques

- Plans de paie
- Fichiers de base
- Utilisateurs

1[G
Liste dez grades
Bureau

[ Annuler 1 Ok ]

S JYS-ADIK - 2004)

Le 3°™ onglet permet de visualiser |a liste des agents bénéficiaire du grade.
Vous pourrez également saisir le nombre de postes budgétaires dans chacun des
établissements. BEUG

Fichier Edition  Aide

Paie Prélude - € J4S-ADI o |
2003.35b du 9 juillet 2004 S LS B C@ 'i?-

Périnde: EBERIIE! | Modification [Grade] n” 0
| Faie |GRA |[Congtz | Saisi le 28/06/2004
L alse par e
B} Agents —{ Grade Modfié par e 05/03/2004
Paie
Etats Code [G1 | Libellé [GRADE 1 | O ancien grade

B} Services & affectations

Grades [Diéfinition || Grades d'avancement et d'accés | Postes & agents liés I
- Statuts
-Catégories MNombre de postes Etablizsement Mb. postes Ai
-Cadres d'emploi 1 JVE-Adiz 1 _]

-Mouveau grade
-Modifier...
- Supprime:

=
Li

Echelles Agents Code agent Agent Date début | Date de fin

Rubriques
Plans de paie
Fichiers de base

Utilisateurs

Analyse
Maintenance

¢ n [Grade
Liste des grades T [ Annuler i Ok |
Bureau

Cliquez sur "OK" pour enregistrer la saisie de la fiche.
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La liste des grades se présente comme suit :

4} Paje_2003

Fichier Edition Aide
Paie Prélude - @ JwS-A00
2003.350 du 3 juilet 2004
Période:

4 fiches sélectionnées sur 4

Grades Edité le 05/08/2004 & 15:51-47
Code Libele FCS =

&1 GRADE 1
G2 GRADE 2
G3 GRADE 3
G4 GRADE 4

- Agents
- Paie
- Etats
- Services & affectati
El Grades

E} Echelles
- Rubriques
- Plans de paie
- Fichiers de base
- Utilisateurs
- Analyse

E} Maintenance

Liste des grades

Reportez-vous au manuel Généralités a partir de la page 42 pour le détail des
différentes options des menus standards disponibles sur toutes les listes.
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5 - RUBRIQUES

Reportez vous aux documentations :
- LES CONSTANTES - LES RUBRIQUES — LES PLANS DE PAIE
- LES RAPPELS INDIVIDUELS

- PARAMETRAGE DU CALCUL AUTOMATIQUE DES IJSS

6 — PLANS DE PAIE

Reportez vous a la documentation :

- LES CONSTANTES - LES RUBRIQUES - LES PLANS DE PAIE
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Assistance JVS-Adix

Les services d’assistance sont répartis sur les sites suivants :

- Siege social - Agence Sud :
Zone Tertiaire Bastillac Communauté — 65000 TARBES
Tél. : 0562 34 3577 - Fax : 05 62 44 15 34

E-mail : courrier@jvs-adix.com - Site web : www.jvs-adix.com

SAS au capital de 104 490 euros — RC TARBES 320 129 968 — APE 722A

- Agence Nord :
25, place du Général de Gaulle — B.P. 21 —59870 MARCHIENNES

Tél. : 0327 99 12 85 — Fax : 03 27 90 48 93

Leur direction est assurée depuis Tarbes par Anne RODRIGUES.

Pour une meilleure prise en compte de vos demandes, nous vous invitons a
privilégier le courrier électronique dans vos échanges avec nos services. I
nous autorise un traitement plus rapide et plus efficace de vos demandes.
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Ces services sont organises par gamme :

La gamme Prélude : support.prélude@jvs-adix.com
Tél : 05.62.34.88.35 de 9h a 12h etde 14ha 17h
Fax : 05.62.44.15.34

La gamme Paye GRH : support.paye@jvs-adix.com
Tél : 05.62.34.88.35 de 9h a12hetde 14ha17h
Fax :05.62.44.15.34

La gamme Concerto :  support.concerto@jvs-adix.com
Tél : 05.62.34.88.35 de 9h a 12h et de 14h a 17h
Fax : 05.62.44.15.34

La gamme V3 : support.v3@jvs-adix.com
Tél: 05.62.34.87.87 de 9ha12h etde 14ha 17h
Fax : 05.62.44.15.34
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