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1 Introduction 

1.1 À quoi sert MyEZFinance ? 

MyEZFinance est une application en ligne dédiée à la gestion de votre 
entreprise ou micro entreprise (activité commerciale). Elle vous permet 
également de gérer votre budget personnel. 
Pour la gestion de votre entreprise, reportez-vous au module « Entreprise » 
pour comprendre son fonctionnement détaillé.  
Pour le budget personnel, elle se base sur les informations que vous 
fournissez au départ pour effectuer le calcul de votre budget 
automatiquement par la suite. 
 
En fonction de ces éléments (revenus et dépenses connus) elle vous donnera 
le montant que vous avez à disposition (ce que vous pouvez encore dépenser 
ou au contraire ce que vous risquez de dépenser en trop). 
 
Toutes les informations que vous renseignerez seront bien évidemment 
accessibles uniquement par vous après connexion avec votre identifiant/mot 
de passe. 
 
Aucune de vos informations renseignées ne sera transmise à des organismes, 
entreprises ou entités juridiques. 
Vous avez la liberté de les sauvegarder, les modifier ou les supprimer 
définitivement. 
 
MyEZFinance peut également fonctionner de manière « autonome », sans que 
vous ayez à renseigner les opérations effectuées sur votre compte courant. 
Pour cela, il récupèrera les relevés d’opérations envoyés par votre banque, les 
lira et enregistrera ces informations afin de mettre à jour votre situation 
financière. 
Ce service est soumis à certaines conditions (voir module Finance). 
 
MyEZFinance est une application sécurisée, fonctionnant en mode SSL 
(chiffrement des données). 
  
 
 

1.2 Créer un compte 

La première action avant de pouvoir utiliser MyEZFinance est la création de 
votre compte. 
 
 
 
Pour ce faire : 
-     rendez-vous sur la page http://app.myezfinance.com 

Depuis cette page, utilisez le lien prévu pour créer votre compte avec login 
et mot de passe. 
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- saisissez les informations de votre compte et cliquez sur le bouton « Créer 

compte temporaire ». 
 

 
 

- si vous n’avez oublié aucun champ obligatoire et que votre mot de passe 
est correctement renseigné vous serez redirigé vers la page d’accueil de 
l’application. 
une fois connecté, consultez votre compte en utilisant le menu 
« Contacts » ensuite « accéder à mon compte » 
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- utilisez la commande « cliquez ici pour vous abonner » 
 

 
 
- utilisez la commande « finaliser votre abonnement » 
 

 
 
- faites votre règlement et « valider votre paiement »  

 
 
- retournez sur l’application en utilisant la commande « retourner vers la 

boutique » 
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2 Modules 

2.1 Accueil 

C’est la première page à laquelle vous accédez après votre connexion à 
l’application.  
 
Veuillez noter que pour naviguer dans l’application vous devez utiliser les 
menus tout en haut de la page. 
 

 
 
Sur cette page, vous retrouverez vos Rappels (si vous en avez et s’ils doivent 
être affichés). Vous pourrez accéder directement à un Rappel depuis l’Accueil 
en cliquant sur le Titre du Rappel. 
 
À la fin de chaque session de navigation, n’oubliez pas de vous déconnecter 
en utilisant le bouton rouge tout à droite prévu à cet effet. 
Ceci pour empêcher tout accès non souhaité à votre compte et à ces 
informations. 
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2.2 Contacts 

Ce module vous permet d’organiser vos contacts. Vous pourrez les créer, les 
modifier, les rechercher et les supprimer. 
 

 
 
Ceci est valable également pour votre propre compte utilisateur que vous 
pouvez consulter avec le lien « accéder à mon compte ». 
 
Pour vos besoins de mailing, une fonction de génération de l’ensemble de vos 
contacts est également prévue. Elle permet de générer un fichier contenant 
tous vos contacts.  
 
 
Sur chaque fiche Contact vous trouverez les informations relatives à ce 
contact (Prénom, Nom, Adresse, Portable, Email, …). 
 

 
 
Lorsque vous accédez à votre compte la première fois, assurez-vous que les 
informations suivantes sont correctes car elles définiront le mode de 
fonctionnement de l’application : 
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� votre langue : elle définira l’affichage des informations dans 
votre langue. 

� votre pays : il déterminera l’unité monétaire utilisée dans votre 
pays. 

� votre compte email et son mot de passe : ils serviront à vous 
notifier (Rappels, informations sur votre budget) et à accéder à 
vos relevés d’opérations bancaires (si vous avez souscrit ce 
service auprès de votre banque). 
Cet email doit être celui sur lequel vos relevés sont envoyés.  

� le compte email de provenance des relevés (celui depuis 
lequel votre banque vous notifie) et l’objet du message 
contenant votre relevé d’opération: ils permettront d’identifier 
de façon certaine le relevé envoyé par  votre banque (si vous 
avez souscrit ce service auprès de votre banque). 

 
 
 
 

ATTENTION : 
Si vous n’avez pas souscrit à ce service auprès de votre banque ou si votre 
banque ne fournit pas ce service veuillez ne pas renseigner le compte email 
de provenance des relevés, les informations financières pourraient en être 
faussées ! 
 
Pour information, ce service fonctionne actuellement avec les relevés Crédit 
Mutuel (Top Infos) et CIC (Filbanque Alertes). Si vous recevez des relevés 
d’une autre banque, veuillez nous contacter pour sa prise en compte. 
 
 
Votre compte email personnel reste nécessaire dans tous les cas pour pouvoir 
vous envoyés vos Rappels et les informations du module Finance.  
 
 
 
 
CREATION DE VOTRE LISTE DE CONTACTS : 
Si vous le désirez, nous pouvons créer votre liste de contact. Il suffit pour cela 
de nous contacter à l’adresse email indiquée dans la partie « informations » 
et de nous fournir vos contacts (noms, prénoms, adresse, numéros téléphone, 
email, …). 
 
Nous nous chargerons de les créer pour vous et vous faire gagner du temps. 
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2.3 Finance 

Ce module permet la saisie de vos informations financières. Vous pourrez y 
sauvegarder vos revenus et dépenses mensuels, permettant à MyEZFinance 
de calculer la situation de votre budget tous les mois. Chaque jour vous saurez 
où vous en êtes dans votre budget. 
 
Vous y saisirez : 
 

� vos revenus (ex : salaires, rentes, loyers perçus, 
indemnisations, allocations, …) et vos dépenses connues (ex : 
factures mensuelles d’électricité, de gaz, de chauffage, de 
télécommunication, d’assurance, mensualisation impôts, prêts 
immobilier et/ou véhicule, crédit à la consommation, …) 

 
Sachez que par défaut, 3 éléments sont définis sur votre 
compte utilisateur. Il s’agit de votre « salaire », vos « autres 
revenus » et vos « autres dépenses ». 

 
Ces 3 champs sont utilisés par MyEZFinance pour calculer votre 
budget. Utilisez-les pour ajouter des dépenses ou revenus 
supplémentaires non prévus pendant le mois. 
� NE LES SUPPRIMEZ JAMAIS !  

 
Toutefois, si cela survient par erreur, allez dans votre compte et 
enregistrer votre fiche pour les faire réapparaitre. Ils seront 
initialisés à 0 (à vous de les remettre à jour).  

 
� vos totaux (ex : total mensuel des prêts souscrits, total mensuel 

des dépenses liées à mes activités sportives, total de mes 
impôts …). Ils doivent faire partie de la liste de vos dépenses, ils 
seront identifiés par un mot-clé commun et ainsi, additionnés 
automatiquement pour vous indiquer leur somme totale.  

 
� Vos notes, informations utiles que vous souhaitez avoir à cet 

endroit (ex : indication sur nouveau virement à faire au courant 
du mois pour règlement dépenses ponctuelles, info sur limite 
de votre découvert autorisé,…). 

 
Vous y consulterez : 

 
� le Total général de vos revenus (la somme de tous vos revenus 

et de vos dépenses (la somme de toutes vos dépenses). 
  
� le site de votre banque (si vous avez enregistré l’adresse du site 

internet dans les informations de votre compte). 
 

� la Balance de votre budget, ou le montant que vous avez à 
disposition actuellement dans votre budget pour le mois 
(affiché en vert si vous avez plus de revenus que de dépenses, 
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en rouge si vous avez plus de dépenses prévues que de 
revenus). 

 
Notez qu’en fin de mois les valeurs des champs « autres dépenses » et « autre 
revenus » sont automatiquement remises à 0 pour ne pas fausser le calcul du 
mois suivant. Le solde de votre Balance est également automatiquement 
reversé soit dans « autres revenus » (s’il est positif) soit dans « autres 
dépenses » (s’il est négatif). 
Vous pouvez empêcher l’application de le faire automatiquement en 
décochant la case appropriée depuis votre compte : 
 

 
  

 Vous pourrez également faire ces opérations manuellement via la commande 
« mise à 0 fin de mois » si besoin. 
 

 
 

Si vous recevez des relevés de votre banque et si vous avez enregistré les 
informations du mail en provenance de votre banque dans les informations 
de votre compte vous pourrez consulter : 

 
� le Solde de votre compte bancaire. 

 
� les opérations effectuées sur votre compte courant et 

sauvegardées dans MyEZFinance.  
 

� le statut des dépenses programmées pour savoir si elles ont 
déjà été encaissées ou pas sur votre compte courant. 

 
� les noms d’opérations (dépenses et revenus) prévues sur votre 

compte courant. C’est là que vous ferez l’association entre le 
nom que vous donnez dans vos listes (dépenses et revenus) et 
le nom réel de l’opération à venir sur votre compte courant. 
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La « Description » étant le nom de l’opération tel qu’il apparait sur votre 
compte courant et « Code » étant le nom défini dans votre liste (dépense ou 
revenu). 
Vous serez informé par email si le montant que vous avez défini pour un 
revenu ou une dépense est différent du montant réellement débité sur votre 
compte courant.  
 
Seules les 30 dernières opérations de votre compte courant sont conservées 
en fin de mois pour ne pas surcharger la liste des opérations (consultable si 
vous recevez des relevés bancaires). 

 

 
 

� les opérations à ne pas décompter sont les opérations 
ponctuelles à venir sur votre compte courant que vous ne 
voulez pas prendre en compte dans le calcul de votre revenu, 
et qui ne font pas partie de vos liste revenus et dépenses.  

 

 
 

Le « Nom opération » étant le nom de l’opération tel qu’il 
apparaitra sur votre compte courant. 



 12

2.4 Rappels 

Ce module vous offre la possibilité de créer des rappels pour vos tâches 
récurrentes (anniversaires, listes courses, toute action répétitive) ou 
ponctuelles afin de ne plus rien oublier. 
 
Vous pouvez « créer », « modifier », « rechercher » ou « supprimer » vos 
Rappels. 
 

 
 
 
Vous pouvez également supprimer tous les anciens rappels, antérieurs à la 
date du jour, avec la commande « supprimer anciens rappels ». 
Cette action est irréversible ! 
 

 
 
 
 
 
Les rappels sont affichés dans l’application sur la page d’Accueil à compté du 
jour choisi lors de leur création. 
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Ils restent affichés tant qu’ils ne sont pas supprimés ou modifiés avec une 
date postérieure à la date du jour. 
Pour répéter vos rappels, veuillez définir une date ultérieure de rappel 
souhaitée (semaine prochaine, mois prochain, année prochaine). 
 
Un email vous sera également envoyé si vous le désirez pour vous tenir 
informé sans être obligé de vous connecter pour avoir l’information. 
 

 
 
Les Rappels sont également affichés sur la fiche Contact lorsqu’ils contiennent 
dans leur « Titre » le Prénom et Nom du contact consulté. 
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2.5 Entreprise 

Ce module vous permet de gérer votre entreprise ou micro entreprise. 
Vous pourrez : 

� enregistrer toutes les informations importantes de votre 
entreprise (Numéro Siret, adresse, code NAF, taux global 
charges, …) 
 

� créer et gérer vos affaires (nom, clients, fournisseurs, modalités 
de paiement, mode de règlement, délais de réalisation, date 
prestation, documents,…) 

 
� générer vos devis, factures et livre des recettes 

 
� calculer votre chiffre d’affaire et vos charges à déclarer 
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3 Informations 
Le site internet de l’application est actuellement en cours de développement. 
Vous y retrouverez toutes les informations sur l’application (philosophie, 
explications, cas d’utilisation, mises à jour et nouvelles fonctions à venir). 
  
Si vous avez des questions ou suggestions à nous soumettre, vous pouvez le faire 
à l’adresse infos@myezfinance.com 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   
 
 
 


