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1. Etape 1: S’inscrire

Inscrivez vous a I'aide de votre carte elD et de votre code pin sur le site web “CIA-Applications”.
Cliquez sur le bouton “Xaurum/PE-Online” dans le menu ci-dessous:

Opvragen Rijksregister | Rijksregister |
Centraal bestand beslagberichten | CB.B. |
Dienst voor Inschrijvingen van de voertuigen | DIV |
Graydaon | Graydon |
Consultatie dossiers | Dossiers |
Register plaatsvervangingen | Plaatsvervangingen |

®Xaurum / PE-online | Xaurum [ PE-online |

2. Etape 2: Mon dossier

Vous arrivez ensuite dans « Mon dossier » ou vous voyez la période de votre cycle de formation
(« Période »), le nombre de points a atteindre (« Objectif »), le nombre de points déja obtenus
(« Obtenu ») et le statut de vos points pour cette période (« Statut »).

MON DOSSIER
> Apercu
= Apercu des activités EP
Vous trouvez ci-dessous un apercu de vos obligations en matiére d'éducation permanente. A coté des points obtenus se trouvent, entre
parenthéses, les points qui n'ont pas encore été approuvés. Cliquez sur une ligne pour voir le détail.

01/01/2015 - 31/12/2016 15 8 Insuffisant




3. Etape 3: Carte a points

Lorsque vous cliquez sur « Carte a points », vous arrivez sur un écran détaillé.

Cet écran vous procure toutes les informations au sujet des formations, de la période de formation,
du nombre de points (juridique et non-juridiques), etc.

2 t (Insuffisant)
Période: 01/01/2015 - 31/12/2016
Objectif: 15

Votre résultat:

Points juridiques
Minimum a obtenir: 5
[ETotal obtenu: 2
Insuffisant

BICatégorie BIDescription BlPoints EP BStatut
=]

L'enseignement dune mat
juridique spécifique ou

09/04/2015 | l'intervention comme Cursus geven 2 En attente d'approbation

conférencier lors d'un

seminaire - juridique

4 Ajouter

La publication d'un ou plusieurs

104/ i i
07/04/2015 B 1 1 En attente d'approbation
. La publication d'un ou plusieurs )
31/03/2015 A S Artikel over BTW 1 Accord
article(s) juridique(s)
30/03/2015 | Exemption juridique Test 1 Accord
Points non juridiques
[?ITotal obtenu: 6

4 Ajouter

ate BICatégorie BIDescription BlPoints EP BEStatut

Le fait d'étre membre au sein
04/04/2015 | d'une commission ou d'un embre 8 Rendre le concept définitif

T TR LT IR




4. Etape 4 : Ajouter des activités

Vous pouvez également rajouter des « activités » (formations suivies, publications, etc.), qu’elles
soient juridiques ou non-juridiques, en cliquant sur le bouton « Ajouter » :

Carte point (Insuffisant) =
Période: 01/01/2015 - 31/12/2016

Objectif: 15

Votre résultat: a

Points juridiques

Minimum a obtenir: 5

[ETotal obtenu: 2

Statut Insuffisant

BICatégorie BIDescription BlPoints EP BStatut

L'enseignement d'une matiére
juridique spécifique ou
09/04/2015 | l'intervention comme Cursus geven 2 En attente d'approbation
conférencier lors d'un
seminaire - juridique

La publication d'un ou plusieurs

1044 i i
07/04/2015 B 1 En attente d'approbation
. La publication d'un ou plusieurs )
31/03/2015 A S Artikel over BTW 1 Accord
article(s) juridique(s)
30/03/2015 | Exemption juridique Test 1 Accord

Points non juridiques
[ZITotal obtenu: 6

BICatégorie BIDescription BlPoints EP BEStatut

Le fait d'étre membre au sein
04/04/2015 | d'une commission ou d'un embre 8 Rendre le concept définitif

T TR LT IR

Vous arrivez alors sur I’écran suivant :

AJOUTER UNE ACTIVITE

Ajouter une nouvelle activite

Introduisez la date a laquelle I'activité est terminée (les points seront affichés a cette date) et cliquez sur suivant.
Fin de I'activité: &
La date de la nouvelle activité doit se situer dans la période suivante:

A partir du:01/01/2015
Jusqu'au:29/04/2015



Il vous suffit ici de suivre les étapes indiquées et d’a chaque fois cliquer sur le bouton « Suivant » :

= &=

AJOUTER UNE ACTIVITE

Date de I'activité: 04/04/2015

Indiquez ici a quelle catégerie appartient I'activité.

Fin de 'activité 04/04/2015

Vous pouvez toujours « interrompre » un ajout en cliquant sur le bouton « Sauvegarder concept ».

Votre ajout est alors sauvegardé sur I’écran précédent avec, dans la colonne « Statut » : « Rendre le
concept définitif ».

I BEistatut

Rendre le concept définitif

En attente d'approbation

Accord

Accord

Vous arrivez alors a un dernier écran ol vous devez cliquer sur le bouton « Prét » et ensuite sur le

bouton « OK » :

AJOUTER UNE ACTIVITE

Date de I'activité: 12/03/2015

Catégorie: Le fait d'étre membre au sein d'une commission ou d'un comité non-juridique
Points EP: 8
Description: Commission

Cliquez sur prét pour ajouter l'activité a votre dossier. L'activité est automatiquement soumise au groupe professionnel pour approbation. Dans votre
dossier, I'activité aura le statut "En attente d'approbation™.



Le « Statut » de I'activité devient « En attente d’approbation » et celle-ci est alors soumise a la
commission d’agrément.

Accord

En attente d'approbation

Accord

5. Etape 5 : Apercu des activités

Lorsque vous cliquez dans le dessus de I’écran sur le bouton « ACTIVITES DE FORMATION
CONTINUE », vous arrivez sur un écran reprenant toutes les activités que vous avez rajoutées et
toutes les informations les concernant (date, catégorie, description, points & statut). Vous pouvez
également obtenir des informations plus détaillées d’une activité en particulier en cliquant sur la
date de I'activité concernée.

MON DOSSIER ACTIVITES DE FORMATION CONTINUE FORMATIONS

MON DOSSIER

b Apercu EP
>.&perg:u des activités EP
TEST SAMTES 1 (TEST SAMTES 1)

Ci-dessous vous trouvez foutes les activites introduites. Pour voir un apercu de vofre statut, avec toutes les régles qui sont importantes pour
vous, cliquez sur Apercu de votre statut et ensuite sur le calcul que vous désirez consulter.

Date terminé py, 01012014  ¥| tot en met 311122015 |

Catégories  Toutes les catégories

Modifier
S e Points

Catégorie Description EP

L'enseignement d'une matiére juridique spécifique ou

- ) . : , - En attente

I'intervention comme conférencier lors d'un séminaire - Cursus geven 2 ) .

o d'approbation

juridique

N , . . R En attente
07/04/2015 |La publication d'un ou plusieurs article(s) juridique(s) 1 1 Serroomion
e - o . Rendre le

04/04/2015 Le fé?llt‘ d etrg r‘r.le.mbre au sein d'une commission ou d’un Membre g concept

comité non-juridique definitif



6. Etape 6 : Apercu formations approuvées

Si vous cliquez sur le bouton « FORMATIONS », vous arrivez sur I'apercu de toutes formations d’ores
et déja approuvées par la commission d’agrément. Cette page vous permet d’effectuer des
recherches plus détaillées en cliquant sur le bouton « Recherche avancée ».

MON DOSSIER ACTIVITES DE FORMATION CONTINUE FORMATIONS

MON DOSSIER

= Apercu EP
> Apercu des activites EP

APERGU DES FORMATIONS CHAMBRE NATIONALE DES HUISSIERS DE
JUSTICE

Un apercu des cours disponibles pour voire association professionnelle est affiché ci-dessous.
[annég] ¥ [mois] " EN ‘ Recherche avancée

Montrer seulement les cours en:
) Néerlandais

' Francais
2 Néerlandais et Francais

® Tous les cours

avril 2015

« 30 Informatica for dummies - Sint-Gillis (BE)




Lorsque vous cliquez sur le nom d’une formation, vous obtenez toutes les informations nécessaires

par rapport a cette formation :

Nom du cours

Type de cours

Institut de formation
Formation

Points EP

Description

Programme

Site web d'information

MNom et qualité professionnelle
des conférenciers

Nombre d'heures de formation

Informations complémentaires
au sujet des frais d'inscription

Réunions

Informatica for dummies (Muméro d' ID 215926)

Cours avec réunion(s) (physique(s))/ accréditation uniquement pour le
fout

SAM-TES cursus

Afficher toutes les formations

Catégorie Points Période
accrédités

Formation SAM-TES 30/04/2015 jusqu'au

non juridique 8 30/04/2016
docs.zip 170 KB
http://www_gerechtsdeurwaarders.be
Francois
8
9:00 - 15:00

Sint-Gillis (BE) (afficher la carte)




En cliquant sur « Recherche avancée », vous arrivez a I’écran suivant ol vous pouvez effectuer une
recherche plus détaillée :

RN

Critéres de recherche par défaut

om ou ID du cour?

[

Institut de formation

Périod [
ériode oy | 3 N

Nom et description:

Catégorie-EP

Points EP

[ f 3
[
—

Bl Type de cours v

Rechercher a l'intérieur d'une région
Pays v

Province ¥

Rechercher a distance

Distance

v | kilomeétres

A partir du lieu



