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Introduction

L'objectif de ce document est de présenter les écrans de I'onglet Décision. Il précise leur
mode d'utilisation pour tous les dispositifs gérés dans Osiris générique (tous dispositifs hors
aides surfaces, préts bonifiés et péche), en lien avec le manuel d'utilisation de l'outil. Il
précise également la saisie du plan de financement a I'Instruction, préalable a la saisie dans
I'onglet Décision.
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1 Lien entre I'onglet Instruction et I'onglet Décision

1.1 Définitions

Montant principal / part principale
Montant ou part de la subvention qui est apportée par un financeur national : Etat, collectivité,
établissement public...

Montant contrepartie / part contrepartie
Montant ou part de la subvention qui est apportée par le fond UE, venant en contrepartie du
montant principal ou de la part principale.

Décision unique
La subvention peut étre attribuée au bénéficiaire par une décision juridique unique, signée par
tous les financeurs (ou bien signée uniquement par le préfet — ou son délégataire — si les
autres financeurs lui ont délégué leur signature).

Décision conjointe
La subvention peut étre attribuée au bénéficiaire par une décision juridique conjointe, signée
par plusieurs financeurs (ou bien signée uniquement par le préfet — ou son délégataire — si les
autres financeurs lui ont délégué leur signature).

Décision disjointe
Lorsqu’un financeur intervient en cofinancé, il peut prendre lui-méme la décision juridique de
sa part, la décision juridique engageant le fond UE étant prise par le Préfet (ou de son
délégataire).

Décision désynchronisée
Les décisions juridiques sont décalées dans le temps. C'est le cas des décisions FEADER
lorsque la part venant en contrepartie d’'un financeur est prise a un instant t et que la part
FEADER venant en contrepartie d’un autre financeur est prise a un instant t+1.

Paiement associé
Mode de paiement d'un financeur national ayant conventionné avec I'ASP afin que I'ASP paye
au bénéficiaire la part de ce financeur, qu'il intervienne en co-financement ou en top-up.

Paiement dissocié
Mode de paiement d'un financeur national n'ayant pas choisi le paiement associé. Ce
financeur paye donc lui-méme sa part au bénéficiaire, 'ASP versant la contrepartie UE
éventuelle. Ce mode de paiement est en régle général encadré par une convention signée
avec I'ASP.

Autorisation d’engagement (AE)
Réservation de crédits sur une enveloppe de droits a engager allouée pour un dispositif d'aide
donné pour une période donnée, pour les aides qui seront payées par I'ASP (part nationale en
paiement associé et contrepartie UE). L'autorisation d’engagement dans OSIRIS est un
préalable obligatoire a la signature de la décision juridique attribuant les montants d’aide
correspondants.

Engagement externe (EE)
Enregistrement dans OSIRIS des informations relative a l'aide apportée par un financeur
national en paiement dissocié, sans aucun lien avec une enveloppe de droits a engager. L'EE
peut concerner une part nationale appelant une contrepartie UE, un financement en top-up
ou, plus rarement, une aide nationale non cofinancée.
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1.2 Plan de financement (onglet Instruction, sous-onglet Calcul

de la subvention)

L'onglet Décision se positionne aprées I'onglet Instruction qui permet d’établir le montant total éligible
au dispositif, la part de I'autofinancement du projet éligible ainsi que la participation des différents
financeurs.

Que doit-on saisir dans cet écran ?

Le plan de financement doit comprendre I'ensemble d es financeurs intervenant dans le cadre
réglementaire du dispositif et sur I'opération fais ant I'objet du dossier, qu'il soit ou non payé
par 'ASP :
* Dossiers relevant des PDR
0 saisir I'ensemble des financements apportés de type
I'assiette éligible PDR de 'opération
o0 saisir les financements engagés et payés dans le do
assiette éligible PDR de I'opération
« Dossiers d'aide nationale gérés dans Osiris
0 saisir 'ensemble des financements apportés de type
I’ASP sur 'assiette éligible de I'opération

cofinancé ou top — up sur

ssier Osiris par I'ASP hors

national payés ou non par

Rappel :

Dans le cas d’'un financeur intervenant en paiement dissocié, la part nationale et sa contrepartie UE
doivent étre saisies dans cet écran.

Dans le cadre du PDR, les financements hors assiette qui ne sont pas payés par I'ASP ne doivent pas
étre saisis dans cet écran.

Comment saisir ?

Une ligne doit étre créée par mode d’intervention ( cofinancé, top - up ou national) de chaque

financeur.

Dans le cas d'un financeur ponctuel et dont le libellé n'est pas présent dans la liste des financeurs
existants, il faut utiliser I'occurrence « Autre financeur public ».

Dans le cas ou l'autofinancement du maitre d'ouvrage public appelle une contrepartie FEADER, |l
convient d'utiliser I'occurrence « Maitre d’ouvrage public » (méme si son libellé est présent dans la
liste des financeurs).

Dans le cas d'un plan de financement comprenant plusieurs financeurs ponctuels ou plusieurs maitres
d'ouvrage publics, il faut saisir autant de lignes "Autre financeur public" et/ou "Maitre d'ouvrage public"
que de financeurs différents.

Exemples :

1. Etat cofinancé et top-up, CR cofinancé associé, CG top up dissocié

Financeur Montant Part Part
national subvention | principale contrepartie
ETAT 5000 2500 2500
ETAT 1200 1200 0
CR 2350 1175 1175
CG 1000 1000 0
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2. Tous les financeurs appellent du FEADER et sont :

- un Conseil régional en cofinancé et en paiement associé
- un maitre d’ouvrage public, dont une partie de I'autofinancement appelle du FEADER
- un financeur ponctuel, sans convention de paiement

Financeur Montant Part Part
national subvention | principale contrepartie

CR 2350 1175 1175

MAITRE

D'OUVRAGE | 400 200 200

PUBLIC

AUTRE

FINANCEUR | 1240 620 620

PUBLIC

3. Cas d'un dossier dans un dispositif non cofinancé :

Etat intervenant en paiement associé

CR intervenant en dissocié

Financeur Montant Part
national subvention | principale
ETAT 2100 2100
CR 500 500

4. Etat cofinancé, top-up et national en paiement associé :

Financeur Montant Part Part
national subvention | principale contrepartie

ETAT 2500 1250 1250

ETAT 500 500

ETAT 300 300

5. Etat cofinancé, 2 autres financeurs publics différents appelant chacun du FEADER :

Financeur Montant Part Part
national subvention | principale contrepartie

ETAT 2350 1175 1175

AUTRE

FINANCEUR | 400 200 200

PUBLIC

AUTRE

FINANCEUR | 500 250 250

PUBLIC

Attention !

Si ces deux onglets (Instruction et Décision) n’ont pas de lien dans loutil, ils doivent
cependant étre en cohérence parfaite, car le plan d e financement de I'onglet INSTRUCTION
doit étre repris intégralement dans I'onglet DECISI  ON
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2 L'onglet Décision

Les dossiers conformes a I'issue de I'instruction doivent faire I'objet :

» d'un ou plusieurs engagements externes,

> et/ou d'une ou plusieurs autorisations d’engagement

et d'une ou plusieurs décisions juridiques d’octroi, qui conduit a un ou plusieurs engagements
juridiques.

Pour tous les dossiers (hors Modification avec inst ruction) instruits depuis le 25/06/2012,
'ensemble du plan de financement présent dans I'on glet Instruction doit étre repris dans
I'onglet Décision.

En fonction des dispositifs, la prise de décision d’octroi d’'une aide peut se faire selon deux modalités :

- dés lors que linstruction a vérifié I'éligibilité réglementaire de la demande d'aide, une décision
juridique d’octroi de I'aide peut étre prise.

- Iéligibilité réglementaire de la demande et la disponibilité financiére ne suffisent pas pour prendre
une décision d'octroi de 'aide. Le projet doit en plus passer par le crible de criteres de sélection
et d'opportunité pour une réponse ciblée a un territoire. C'est le comité garant de ces critéres de
sélection qui prend la décision d’octroi de I'aide, méme si la décision juridique est ensuite signée
par l'autorité de gestion.

La terminologie des différents comités est tres variable en région, mais elle distingue en général deux
étapes dans les comités :

- des comités techniques préparatoires: services instructeurs et services techniques des
financeurs organisent la prise de décision (synthéses d’instruction, consolidation des plans de
financement, ...)

- des comités décisionnels : les membres des comités de programmation prennent la décision
d’'octroyer l'aide aux projets les plus en adéquation avec les orientations du territoire ou du
dispositif.

Les deux premiers sous onglets de I'onglet décision visent a tracer ces deux étapes.

A ce stade, si le comité décisionnel retient le dossier, il peut faire I'objet d’une autorisation
d'engagement (AE) et d’'un engagement juridique (EJ).

A linverse, s'il ne remplit pas les critéres de sélection, il doit étre clos avec avis du comité « Rejet ».
La cl6ture doit étre réservée aux dossiers définitivement rejetés. Cette opération volontaire ne doit pas
concerner les dossiers ajournés ou mis en attente d'un financement ultérieur. Dans les mesures avec
systémes d’appels a projet’, si le dossier est rejeté, il doit étre clos.

Remarque :

! PMBE — PVE - PPE — FISIAA
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La cléture d'un dossier se réalise via le menu vertical "Dossier”, "Changement d'état". Le clic sur
Cldture dossier suivi de la validation, passe I'état du dossier a Clos.

INDI¥IDUS (> | %) ChangementEtat - Mozilla Firefozx =100 x|

DOSSIERS (-]

Recherche doszier

I |j |htt|:|:,l',l'Fu:urmatiu:un.cnasea.FrIOsirisGeneriqueIaFFicherChangerEtat.u:Iu:u L?

Changement de
bénéficiaire

Changenment d'état du dossier

: : .
Liste des)cnntroles Retour arrtiére Cloture dossier
embarqués

» M2 Dossier = 2ZE080024000005
Changement d'état Etat dossier : Retour i I'état :
Changement numéro Réalizé == Décidé

Echanges de donndes | + Valider| | Arnuler
Décisians
maodificatives awec
instruction
Décizions
modificatives sans
instruction

Dazsiers liés Terming S
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2.1 Le sous-onglet Comité de programmation

Ce premier sous-onglet, optionnel selon les dispositifs, a une dénomination qui préte a confusion. Il
aurait été préférable de le nommer de facon générique "Comité technique", les notions de "Comité
décisionnel" et de "Comité de programmation” étant relativement synonymes. En conséquence, sans
tenir compte de sa dénomination ce premier sous onglet est réservé a la saisie des dates des
différents comités et pré-comités et au tracage des avis des éventuels comités techniques préalables

au comité décisionnel. Il comprend un bloc tableau non obligatoire, ce qui permet de :
- continuer directement sur le sous-onglet suivant s'il n'y a pas de comité technique,
- saisir autant d’avis que de comités.

Note Onglet Décision Version de juillet 2012

Morm bénéficiaire: GAEC ARNAUD Etat individu: Achf ?
SIRET: 42339870000017 PACAGE: D8F018521
Me dossier : 121080087 000001 Etat dozsier : Décidé Statut dozsier: Décidé complet
INDI¥IDUS o
DOSSIERS ]
TRAITEMENTS ) Cemandeur Cemande Instruction Réalisation Paiement Contriles Historique
PARLOTS
PILOTAGE ()] Comité de Comité décisionnal Autarization Engagemant o
RESTITUTIONS B programmation d'engagement juridique ™)
ENYELOPPES D}
ECHANGES © - Inscription
Comité * 1 a Auis I ||
ADMINISTRATION @ [|Comite © s T
CONTROLES O Mo *, I Commentaire
| + Aiouter|
| & Ervegistrer |
# ; Champs obligatoires



Champ a
renseigner

Consignes de saisie

Comité

Les occurrences qui peuvent étre utilisées sont les suivantes :

- CDOA

- Comité de programmation

- Comité décisionnel

- Commission permanente du conseil régional
-  COREAM

- Commission permanente du conseil général
- Agence de l'eau

- Comité local de suivi

- Comité technique départemental

- Comité technique régional

- Comité consultatif départemental

- Comité consultatif régional

- Comité de sélection départemental

- Comité de sélection régional

- Comité régional de programmation

- Comité Régional de Formation

- Comité de programmation LEADER

- Comité technique local

- Conseil communautaire

Avis

Les valeurs a utiliser sont comprises dans la liste ci dessous :

- Favorable
- Défavorable
- Sous réserve

La saisie d'un avis Défavorable ou Sous réserve n'a pas de conséquence
bloguante sur la suite du dossier : il est cependant recommandé de motiver un
avis défavorable ou sous réserve dans la zone « Commentaire »

Date

Cette date est celle de la tenue du comité.

Dans I'ordre des choses, la saisie de cette date devrait étre préalable a la saisie
de I'avis du ou des comité(s) décisionnel(s).

Cette date peut étre postérieure a la date du jour, mais ne peut étre antérieure a
la date de validation de l'instruction.

Commentaire

Ce champ de saisie libre n'est pas a renseigner systématiquement. Il est
cependant recommandé de le renseigner si un avis Défavorable ou Sous réserve
a été saisi.

Attention !

Les statuts de dossiers favorable ou défavorable correspondent au dernier avis de comité saisi,
guelgue soit la date de comité. Afin de conserver la cohérence entre statut et information
correspondante, il convient donc de saisir en dernier l'avis du comité faisant foi.

2.2 Le sous-onglet Comité décisionnel

Ce deuxiéme sous-onglet optionnel a pour objectif d'inscrire la date et I'avis du comité qui propose
d’'octroyer I'aide. Il comprend un bloc tableau non obligatoire, ce qui permet de continuer directement
sur le sous onglet suivant si le dossier ne fait pas I'objet d’'une programmation.

Note Onglet Décision
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Dans le cas général, un seul comité est fondé a proposer I'octroi de l'aide. Le tableau peut comporter
autant de lignes que de comités si les financeurs différents disposent de commissions statuant de
facon indépendante.

Mom bénéficiaire: GAEC ARNAUD Etat individu: Achf ?
SIRET: 42339870000017 PACAGE: D8F018521
Me dossier : 12 1080087000001 Etat dozsier : Décidé Statut dossier: Décidé complet
INDI¥IDUS © 4
DOSSIERS ]
TRAITEMENTS ) Cemandeur Cemande Instruction Réalization Faiement Contriles Historique
PARLOTS ‘
PILOTAGE ()] Camité de Comité décisionnal Autarization Engagemant o
RESTITUTIONS 5] programrmation d'engagement juridique ™)
ENYELOPPES ©
ECHANGES © AnsenpHon
ADMINISTRATION @ fComité * I * Avis ¥ | =
CONTROLES ) l—@ Commentsire
| Aiouter|
| & Ervegistrer |
# ; Champs obligatoires
Champ a : -
np Consignes de saisie
renseigner
Comité Identique au sous onglet Comité de programmation
Identique au sous onglet Comité de programmation
Avis Attention ! Il ne faut procéder ni a la saisie d’'un engagement externe, ni
d'une autorisation d’engagement avec un avis Défavorable ou Sous
réserve sans motiver cette décision contradictoire dans la zone
« Commentaire »
Date Identique au sous onglet Comité de programmation
Ce champ de saisie libre est a renseigner systémati  quement si un avis
Défavorable ou Sous réserve a été saisi.
Cas particulier de la DJA: la CDOA est une instance qui n’a pas vocation a
prendre la décision d'octroi d'aide et n'est donc pas a proprement parler une
Commentaire instance décisionnelle : le Préfet peut avoir une décision différente de l'avis de
la CDOA.
Cependant l'avis de la CDOA doit obligatoirement étre saisi, que l'avis soit
favorable ou défavorable. Il n'y a pas d’onglet comité de programmation mais un
onglet comité décisionnel ou il faut obligatoirement renseigner l'avis de la
CDOA
Attention !

Les statuts de dossiers favorable ou défavorable correspondent au dernier avis de comité saisi,
quelque soit la date de comité. Afin de conserver la cohérence entre statut et information
correspondante, il convient donc de saisir en dernier I'avis du comité faisant foi.

Note Onglet Décision Version de juillet 2012 12




2.3 Le sous onglet Nouveaux défis et filieres

Cemandeur Dermande Instruction Réalization Paiement Contriles Histarique
Camité de Comité décizsionnel Mouveaun défis et Autarization Engagement
programmation filiéres d'engagement juridique
Nouveaux défis
Priatité nouveau défi ¥ I j
Suivi des filéres
Indicataur I j Commentaire

Suivi des filidres

Indicateur Commentaire

Dans le cadre du bilan de santé de la PAC et de la mise en place de « Nouveaux Défis » financés par
une enveloppe FEADER complémentaire dans la maquette des PDR, un sous onglet permet de typer
un dossier en fonction de la priorité auquel il contribue, et / ou de préciser un ou plusieurs indicateurs

de suivi de filiere.

Lorsque cet écran est présent dans le dispositif, le champ Priorité nouveaux défis doit étre
obligatoirement renseigné pour que le dossier puisse passer a I'état décidé. Il peut prendre les valeurs

suivantes :

Hors nouveaux défis

Changement climatique

Energies renouvelables

Gestion de l'eau

Biodiversité

Infrastructures TIC

Lorsqu’un dossier n'est pas concerné par les nouveaux défis, il convient de choisir I'occurrence Hors

nouveaux défis.

Les indicateurs de suivis de filieres proposés sont les suivants :

Viti-vinicole

Tabac

Remarque :

Pour connaitre les critéres permettant de déterminer la priorité Nouveaux Défis ou I'indicateur de suivi

de filiere, il est nécessaire de s’adresser a I'Autorité de Gestion.

Note Onglet Décision Version de juillet 2012
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2.4 Le sous-onglet Autorisations engagements

Ce sous-onglet permet de saisir les autorisations d’engagement des financeurs et du FEADER ainsi
que les engagements, dits « externe », des financeurs intervenant en contrepartie du FEADER ou non
et qui n'en confient pas le paiement a I'ASP.

Les différents types d’engagement externe (EE) etd  ’autorisation d’engagement (AE) :
- Cofinancée associée : ce type d’AE doit étre utilisé lorsque 'ASP paye la part nationale et la

contrepartie UE de l'aide ; les deux parts étant alors prises sur des enveloppes de droits a
engager gérées dans Osiris. Il n’est pas disponible pour les EE.

- Cofinancé(e) dissocié(e) : ce type d’EE ou d’AE doit étre utilisé lorsque le financeur appelle une
contrepartie européenne et que celui-ci ne confie pas le paiement a I'ASP, seul le montant
FEADER fera l'objet d'une AE. Ce type d'EE ou d'AE doit aussi étre utilisé pour
l'autofinancement du maitre d’ouvrage public appela nt du FEADER ou les financeurs
ponctuels .

- Top-up (ou financement additionnel) : ce type d’EE ou d’AE doit étre utilisé lorsque le financeur
intervient en top up. Le top up peut étre mobilisé soit sur une partie de I'aide soit sur la totalité (on
parle alors de top up pur).

Si le paiement est confié a I'organisme payeur, sans contrepartie FEADER, le service instructeur
saisit uniquement une AE de type top-up.

Si le paiement n'est pas confié a l'organisme payeur (cas du top-up dissocié), le service
instructeur saisit uniguement un EE de type top-up.

- National(e) : ce type d’EE ou d’AE doit étre utilisé exclusivement
- pour les aides hors assiette gérées dans un dossier PDR
- pour les aides nationales des dossiers hors PDR gérés dans Osiris.
Si le paiement est confié a I'organisme payeur, sans contrepartie FEADER, le service instructeur
saisit uniquement une AE de type nationale.
Si le paiement n’est pas confié a I'organisme payeur, le service instructeur saisit uniguement un
EE de type national.

Remarque :
En aucun cas le top-up ne doit faire I'objet d'un EE ou d’'une AE de type « national ».
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2.4.1 Le sous-sous onglet Engagement externe

ATTENTION : a la différence des autorisations d’eng agement, la gestion des engagements
externes s'effectue sans lien avec une enveloppe.

Cemandeur Cemande Instruction Réalization Paiement Contréiles Historique

Comité de Comité décizionnel Autorizations Engagements
programmation engagements juridiques

Liste des engagements externes

NeEE Type Engagement Externe Financeur Montant Complément financeur
E12000000161 Cofinancé dissacié CL%SERLEH 5 000,00 Cr @
CGDE LA
E12000000162 Taop-up LEEEEE 1 000,00 Cr W
|D EréerEE|
Champ a : .
np Consignes de saisie
renseigner
R Numéro attribué automatiquement par I'outil a chaque nouvel engagement
N°Engagement ' . o A e
externe externe. Les deux premiers chiffres correspondent a I'année de saisie de
'engagement externe.
Type d'engagement externe a utiliser :
Type Engagement |-  Cofinancé dissocie
externe - Top-up
- National
Nom du financeur: ce nom est a choisir parmi la liste des financeurs.
Financeur Comprend les occurrences « Autre financeur public » et « Maitre d’ouvrage

public » (si disponibles pour le dispositif)

Montant apporté par le financeur sur I'opération. Ce montant est précisé dans la
Montant lettre d'intention de financement, dans la délibération du comité décisionnel ou
dans la décision d’'octroi de I'aide, établie par le financeur.

Champ en saisie libre permettant de préciser le nom du financeur.

Complement Lorsque le financeur est « Maitre douvrage public » ou sil y a
financeur plusieurs« Autre financeur public », ce champ doit obligatoirement étre
renseigné.

Toutes les aides des financeurs intervenant en dissocié et présents dans le plan de financement de
I'onglet Instruction doivent étre saisies dans ce sous onglet.

Cet écran, qui n'est pas présent pour tous les dispositifs, a été mis en ceuvre depuis le 25/06/2012
Pour les AE cofinancées dissociées saisis avant cette date, les engagements externes
correspondants ne sont pas renseignés, et ne doivent pas étre saisis. Pour les AE de type
cofinancé dissocié saisis aprés cette date, la sais ie des EE de type cofinancé dissocié
appelant ces contreparties UE est obligatoire.

S'il y a plusieurs lignes « Autres financeurs publics » et/ou « Maitre d’ouvrage public », il est conseillé
de saisir autant d'engagements externes que de financeurs différents afin de faciliter la lecture du plan
de financement et de pouvoir saisir I'ensemble des dates de décisions juridiques. Cependant pour des

raisons pratiques liées a la facilité de saisie des AE et des autorisations de paiement, un seul
engagement externe pourra étre créé pour chacune de ces catégories.
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2.4.2 Le sous-sous onglet Autorisation d’engagement

Crermandeur Cemande Instructian Réalisatian Paiement Cantrdles Historique
Autarisation Engagement
d'engagement juridique
Liste des autorisations d'engagements
NEAE Type AE Date AE
090000003542 Cofinancée associée 09/09/2009 Cr
Code enveloppe Financeur Montant Cade enveloppe Financeur Montant
MMOZPMI0O0 142-32 252 51 Ma&PR S1800 FROSPREZ 12148/ 21B/122A 478 G2 FEADER 912,00
09000000357 2 Cofinancée associee 09,/09/2000
Code enveloppe Financeur Montant Code enveloppe Financeur Montant
CCO9PDO0l 1228843 G1 .G, DE L'AIN 183,60 FX 09 P R2Z 121A7121B/1224 478 G2 FE&DER 183,60
000000003573 Top-up 09/09/2009
Code enveloppe Financeur Montant Cade enveloppe Financeur Montant
RCOSPRSZ 12241228 244 CR RHOME
ALPES 5T,20
090000003583 Cofinancée dissociée 11/09/2009 & '@
Code enveloppe Financeur Montant Code enveloppe Financeur Montant
FrooARTY AKE L 290 G1 FE&DER 1 000,00
|D Créer AE |
ou
Cemandeur Demande Instruction Réalization Paiement Contriles Hiztarique
Camité de Camité décisionnel Autarisations Engagements
programmation engagements juridiques=
Liste des autorisations d"engagements
M®AE Type AE Date AE
120000100781 Cofinancée associee 20/06/2012 |? @
Code enveloppe Financeur Montant Principal Code enveloppe Financeur Montant Contrepartie
N® 12AN10061149_11_144959 MAaP 2 000,00 FX10PM100ARE 1 2889 G1 FEADER 3 000,00
120000100732 Top-up 20,/06,/2012 Br m
Code enveloppe Financeur Maontant Principal Caode enveloppe Financeur Montant Contrapartie
NCIZANIDD;?9-11-144959 MAP 1 500,00
120000100783 Cofinancée dissociée 20/06/2012 E @
H2EE Financeur Maontant Principal Caode enveloppe Financeur Montant Contrepartie
E1z20000001&1 CL%;)EERLEA S 000,00 FX10PHMIODAKE 1 2822 G1 FEADER S 000,00
|00 Creera |
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Champ a

g Consignes de saisie
renseigner

Numéro attribué automatiquement par I'outil & chaque nouvelle autorisation
d’engagement. Les deux premiers chiffres correspondent au millésime de
I'enveloppe

« en attente » s'affiche lorsqu'il n'y plus de crédit disponible sur I'enveloppe.

NAE

Type d'autorisation d'engagement a utiliser :
- Cofinancée associée

Type AE - Cofinancée dissociée

- Top-up

- Nationale

Il s’agit du code de I'enveloppe de gestion (enveloppe directement mise a
disposition des utilisateurs ou enveloppe créée par répartition des enveloppes
notifiées) pour laquelle une réservation de crédits doit étre réalisée. Sa
codification est la suivante :

- Type de financeur : N (Etat) / R (conseil régional) / D (conseil général)

| F (FEADER) / A (Autres)
- Type de contractualisation : H/C/*/ M/ X
- Millésime (ex : 09)

Cod I i .
ode enveloppe ou - Durée de I'enveloppe : Annuelle (A) / Pluriannuelle (P)

NEE - niveau d'utilisation : N|_||_[_| / RL_I_I/ DIl AL
- Code dispositif ou axe ou nomenclature LOLF
- N°enveloppe
- Type d'enveloppe : gestion (G) ou répartition (R)
Dans le cas d'une AE de type cofinancée dissociée, le code enveloppe de la
part nationale est remplacé par le ou les numéros d’EE de type cofinancé
dissocié appelant la contrepartie du FEADER (dossiers saisis apreés le
25/06/2012)
: Nom du financeur : ce nom est directement déduit en fonction de I'enveloppe
Financeur

sélectionnée ou de/des EE

Montant Montant engagé ou montant de/des EE

Date du jour de création de I'AE, créée automatiquement.
Cette date doit étre :

- antérieure ou égale a la date d’engagement juridique (EJ) saisie dans
le sous-onglet suivant.

Date AE L. , R S . .
- postérieure ou égale a la date de validation de l'instruction
Il n'y a pas de lien entre la date des comités et la date d'AE.
Lorsqu'’il n'y a pas de disponible suffisant sur I'enveloppe, aucune date ne
s'affiche, « en attente » s’affiche en lieu et place du n‘AE 2,
Attention !

Pour toutes les autorisations d'engagements, le guichet unique n’engagera qu’aprés avoir vérifié que
le représentant du financeur (ou le comité décisionnel) a donné un avis favorable.

2 |l nexiste pas d’alerte automatique lorsque I'enveloppe est & nouveau abondée, uniquement un suivi via les extractions au
format csv ou dans le portail décisionnel. Il convient de revenir sur chaque AE en attente afin de représenter la demande.
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Le cas général

En cas de paiement associé, le guichet unique réalise simultanément l'autorisation d'engagement de
la part nationale et de la part UE correspondante (le cas échéant), puis informe le partenaire financier
que l'autorisation d'engagement est réalisée. Il est nécessaire de réaliser au moins une autorisation
d'engagement par financeur. Lorsqu'une partie de l'aide accordée par un finance  ur appelle du
FEADER et que l'autre partie constitue du financeme  nt additionnel ou « top-up », il doit y avoir
deux autorisations d'engagement pour ce méme financ eur.

En cas de paiement dissocié, il est conseillé de saisir autant d'autorisations d'engagement FEADER
gue de financeurs en paiement dissocié afin de faciliter la lecture du plan de financement et de
pouvoir saisir I'ensemble des dates de décisions juridiques. Cependant pour des raisons pratiques
lites a la facilitt de saisie des AE et des autorisations de paiement, une seule autorisation
d'engagement FEADER pourra étre créée pour tous ces financeurs. En aucun cas un seul
engagement externe ne doit étre associé a plusieurs autorisations d’engagement FEADER.

120000100783 Cofinancée dissociée 20/06/2012 K '@
H°EE Financeur Maontant Principal Caode enveloppe Financeur Montant Contrepartie
E1Z0000001&1 CL%?ERLE'Q 5 000,00 Fir l0PM100 AKE 1 2829 G1 FEADER S 000,00
120000100855 Cofinancée dissociée 20/06,2012 B '@I
H*EE Financeur Montant Principal Code enveloppe Financeur Montant Contrepartie
E1Z2000000163 TELE LA 1 500,00 Fx 10P M10O AXE 1 2889 G1 FEADER 1 500,00
LOZERE
ou
120000100783 Cofinancée dissociée 20/06/2012 [& '@
M2EE Financeur Montant Principal Code enveloppe Financeur Montant Contrepartie
E1z000000161 CL%?ERLEA S 000,00 F#10P H100 AXE 1 2889 G1 FEADER & 500,00
CGDE LA
E12000000163 1 500,00 F¥10P M1O0AKE 1 2889 G1 FEADER & 500,00
LOZERE
Attention !

N EE associés a N AE FEADER : OUI
N EE associés a 1 AE FEADER : OUI
1 EE associé a N AE FEADER : NON

Remarque :

Lorsqu'une AE est liée a plusieurs EE, les informations de I'AE (Code enveloppe, Financeur et
Montant Contrepartie) sont répétées autant de fois qu’il y a d’EE liés. Ainsi, il ne faut sommer les
différents montants des lignes de I'AE mais tenir compte uniquement du premier montant ou du
montant de I’AE suite a modification sans instruction (n°AE M) correspondante.

Le cas des décisions disjointes
En cas d'instruction disjointe, l'autorisation d'engagement FEADER devra étre réalisée aprés

réception des décisions juridiques attributives des autres financeurs (ou réception des délibérations de
commission permanente).
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Le cas des décisions juridiques désynchronisées

Attention !

La saisie d’'une nouvelle autorisation d’engagement est possible directement, des lors qu'elle a été
prévue dans le plan de financement au niveau de l'instruction, que le dossier soit a I'état Décidé ou
Réalisé (qu'il y ait eu un paiement ou non). Il ne faut pas utiliser la fonctionnalité « Modification de
dossier » dans ce cas.

Exemple : signature tardive d’une convention avec un des financeurs ; il est possible de payer sur les
autres financeurs puis de saisir 'AE « manquante ».

Répartition d’'un financement externe entre EE disso  cié et top-up

De la méme maniére que pour les AE cofinancées associées, les montants de I'engagement externe
et de lautorisation d'engagement qui lui est liée doivent toujours respecter le taux de
cofinancement de I'axe

Dans le cas ou le montant de I'engagement externe signifié par le financeur est supérieur au montant
de contrepartie nationale permis par le taux de cofinancement, il est nécessaire de répartir le montant
signifié entre un EE cofinancé dissocié et un EE top-up, aprés avoir revu l'instruction en conséquence.

Exemples :

1. Collectivité en associé intervenant en cofinancé et en top-up

NAE Type AE Date AE

120000003542 Cofinancée associée 09/09/2012
Code Financeur Montant Code Financeur Montant
enveloppe enveloppe
R C 09 R82 CR Rhoéne - 500 FXAR74 FEADER 500
122A 843 G1 | Alpe AXE 1290 G1

120000004015 Top - up 15/09/2012
Code Financeur Montant Code Financeur Montant
enveloppe enveloppe
R C 09 R82 CR Rhoéne - 200
122A 855 G1 | Alpe

2. Collectivité en dissocié cofinancé + Etat cofinancé (engagement saisi avant le 25/06/2012)

NAE Type AE Date AE
120000003542 Cofinancée dissocié 09/09/2012
Montant Code Financeur Montant
enveloppe
FXAR74 FEADER 500
AXE 1 290 G1
120000004015 Cofinancée associée 15/09/2012
Code Financeur Montant Code Financeur Montant
enveloppe enveloppe
N M 09 R82 MAAP 200 FXAR74 FEADER 200
149-33 855 122A 350 G1
Gl

% Les décisions juridiques sont décalées dans le temps. C'est le cas des décisions FEADER lorsque la part venant en
contrepartie d’un financeur est prise a un instant t et que la part FEADER venant en contrepartie d'un autre financeur est prise a
un instant t+1.
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3. Collectivité en dissocié cofinancé + Etat cofinancé (engagement saisi aprés le 25/06/2012)

NAE Type AE Date AE

120000003542 Cofinancée dissocié 09/09/2012

NEE Financeur Montant Code Financeur Montant
enveloppe

E1200000180 | CR Rhoéne - 500 FXAR74 FEADER 500
001 Alpe AXE 1290 G1

120000004015 Cofinancée associée 15/09/2012
Code Financeur Montant Code Financeur Montant
enveloppe enveloppe
N M 09 R82 MAAP 200 FXAR74 FEADER 200
149-33 855 122A 350 G1
G1

4. 2 collectivités intervenant en dissocié cofinancé + Etat cofinancé (engagement saisi apres le

25/06/2012)
NAE Type AE Date AE

120000003542 Cofinancée dissocié 09/09/2012

NEE Financeur Montant Code Financeur Montant
enveloppe

E1200000180 | CR Rhoéne - 500 FXAR74 FEADER 1000
001 Alpe AXE 1290 G1
E1200000180 | CG Isére 500
002

120000004015 Cofinancée associée 15/09/2012
Code Financeur Montant Code Financeur Montant
enveloppe enveloppe
N M 09 R82 MAAP 200 FXAR74 FEADER 200
149-33 855 122A 350 G1
G1

Le cas particulier de la DJA

Dans le cadre de la mesure 112, lorsque le dossier est éligible aux aides a l'installation mais que le
montant de la dotation est de 0, il convient de saisir une AE a 0 afin d’activer les préts MTS-JA (a
terme, il est prévu un lien avec OSIRIS-PB). La date d’engagement juridique correspond a la date de
signature de la lettre du Préfet indiquant au bénéficiaire sa possibilité de solliciter les préts MTS-JA.

Lorsque le dossier n'est pas éligible, aucune autorisation d’engagement n’est saisie, le dossier est
clos apres validation de I'instruction.
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2.5 Le sous-onglet Engagements juridiques

2.5.1 Le sous-sous onglet Engagement juridique externe

Il permet de tracer les dates des décisions juridiques établies par les financeurs intervenant en
paiement dissocié.

Cemandaur Demande Instruction Réalization Paiament Cantriles Hiztarique
Comité de Cormité décisionnel Autarizations Engagerments
programmation Engagements juridigues
Liste des engagements juridiques externes
N*EE Type EE Financeur Montant Type EJE Date EJE
E1z000000161 Cofinancé dissocié CG DE LA LOZERE 5 000,00 Convention 20/06/2012 B @
E1Z000000162 Top-up CG DE LA LOZERE 1 000,00 Décisian 20/06/2012 B @
E1Zz000000163 Cofinancé dissocié <G DE LA LOZERE 1 500,00 Avenant convention 20/0&/2012 B '@I
|H Enregislrer|
Champ a renseigner Consignes de saisie
Type de la décision juridique externe. Utiliser uniquement :
- Arrété
-4
- Convention
- Avenant
Type EJE - Arrété modificatif

- Avenant convention
- Décision (dans le cas d'une décision sous forme de délibération de
commission permanente)

- Certificat de paiement du solde (a utiliser pour les diminutions d’'EE par le
module Modification sans Instruction lorsque ce sera disponible)

Date de délibération de la commission permanente.

Dans le cas ou la décision est une Convention, la date de cette derniére
doit étre ajoutée (date commission permanente + date signature
convention).

Date EJE
Pour le certificat de paiement du solde, date du certificat de paiement
du solde.

Pour les financeurs « Maitre d’ouvrage public », elle est égale a la date
d’EJ FEADER.

Il convient de vérifier que le montant décidé de la décision juridique externe est identique au

montant de I'engagement externe. Si ce n'est pas le cas, le montant de I'engagement externe
doit étre modifié avant saisie de I'EJE, aprés modi fication de linstruction en conséquence.

Attention, ce décalage peut entrainer un retour a | ‘instruction du dossier, le plan de
financement établi devant alors étre revu.

4 Lorsque le montant des aides prévues dans la décision juridique est supérieur a 23.000 € tous financeurs confondus conclue
avec une personne de droit privé, celle-ci doit obligatoirement prendre la forme d’'une convention. Ce point sera controlé avant
paiement par I'organisme payeur. Loi du 12 avril 2000 (art 10) sur les droits des citoyens et son décret d'application (D2001-
495). Cette loi s'applique aussi bien a I'Etat qu'aux collectivités territoriales. Issue du droit national, elle continue de s'appliquer
dans le cadre du RDR2.
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Globalisation des engagements externes

Dans le cas ou un seul engagement externe a été saisi pour plusieurs financeurs, la date d’'EJE est la
premiére date de décision externe.

Mise a jour des EE et des EJE au solde

Dans les cas ou le montant payé par un financeur externe en cofinancé associé est supérieur au
montant de contrepartie nationale permise par le montant FEADER payé, il faut mettre a jour les
engagements externes, une partie de 'engagement externe doit étre de type « Top-up »

« créer un engagement externe de type « Top-up » :

« type EJE : arrété modificatif, avenant convention, décision (courrier de notification)

« diminuer d’autant I'EE cofinancé dissocié et désengager partiellement I'AE liée
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2.5.2 Le sous-sous onglet Engagement juridique

Demandeur Demande Instruction Réalization Paiement Contriles Historique
Autarisation Engagement
d'engagement juridique
Liste des engagements juridiques
NeAE Type AE Date AE Type E1 / M Date d'engagement
090000003583 Cofinancée dissociee 11/09/2009
Code enveloppe Financeur Montant Code enveloppe Financeur Montant
FHXO9 aRT4 AXE 1 290 G1 FEADER 1 000,00
090000003542 Cofinancée associée 09,/09,/ 2009 Arreha 09,09,/ 2009 I] @
Code enveloppe Financeur Maontant Code enveloppe Financeur Montant
NMDSPNI%DI 149-32 252 MAAPR 918,00 F ¥ DQPR?Qq;glGAQJ"IQIBJ"IQZA FEADER 918,00
090000003572 Cofinancée associée 09/09,/2009 Amétd 09,/09,/2009 Cr E
Code envelopps Financeur Montant Code anveloppe Financeur Montant
DCO2PDO0L 1224 843 G1 <G, DE L'AIN 123,60 FXDQPR224;§1@A2.I"12IB.I"122A FEADER 182,60
090000003573 Top-up 00/09/2009 Anéta 00,/09,/2009 r m
Code enveloppe Financeur Montant Code enveloppe Financeur Montant
RCO29 PRS2 122A/122B 544 CR RHCME 367.20
51 ALPES ’
Champ a renseigner Consignes de saisie
NAE ou NEE Numéro d’EE ou d’AE saisis précédemmen t.
Type AE Les AE en attente ne sont pas affichées (AE en attente de disponible
Financeur sur I'enveloppe).
Montant Il s’agit d'un rappel des informations précédentes.
Date AE

Il s’agit de caractériser le type de la décision juridique prise par le
financeur. Il peut s’agir de :

- Arrété

- Convention

- Avenant

- Arrété modificatif

- Avenant convention

- Décision

- Certificat de paiement du solde

Type d’engagement

Lorsque le montant des aides prévues dans la décisi  on juridique
est supérieur a 23.000 € ® tous financeurs confondus, conclue avec
une personne de droit privé, celle-ci doit obligato irement prendre
la forme d’une convention °. Ce point sera contrélé avant paiement
par 'organisme payeur.

Il s’agit d'indiquer la date de signature de la décision juridique par le

Date d’engagement financeur, qui doit étre postérieure ou égale a la date d'AE
correspondante

En regle générale, I'ensemble des autorisations d'engagement fait I'objet d'une décision juridique
unigue, qui conduit a renseigner autant de fois type / date d'engagement que d’autorisations
d'engagement pour une méme décision juridique.

Dans le cas ou le financeur national a pris sa décision avant la saisie de I'AE et gqu'il intervient en
cofinancé associé (décision disjointe), seule la date de décision du Préfet doit étre saisie. En effet, il
n'est pas possible de saisir une date de décision juridique antérieure a la date d’AE. En revanche
lorsque cette décision est confirmée par une convention, la date de la convention doit étre saisie en
complément de la date d’EJ FEADER.

5 loi du 12 avril 2000 (art 10) sur les droits des citoyens et son décret d'application (D2001-495). Cette loi s'applique aussi bien
a I'Etat qu'aux collectivités territoriales. Issue du droit national, elle continue de s'appliquer dans le cadre du RDR2
6 Ne concerne pas la DJA
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Dans le cas ou le financeur national a pris sa décision avant la saisie de I'AE et qu'il intervient en top-
up, la date d’engagement juridique est égale a la date d’AE.

Il est également possible de réaliser des décisions FEADER désynchronisées. Dans ce cas, seule la
part FEADER venant en contrepartie des décisions nationales déja prises peut étre décidée
juridiqguement.

Exemple :
AE 1 : Etat + FEADER
AE2 : CR + FEADER

Si le Conseil régional n’a pas pris sa décision, le Préfet ne peut prendre la décision FEADER que pour
la part venant en contrepartie de I'Etat. Une nouvelle décision FEADER sera alors prise pour la
contrepartie de la subvention du conseil régional lorsque celui-ci aura pris sa décision.

Dans l'attente, le paiement peut également étre désynchronisé : si la part de I'Etat est payée, la part
FEADER venant en contrepartie peut étre payée sans attendre I'engagement de la part du Conseil
régional.

3 Modification de dossier

La fonctionnalité « Modification de dossier » permet de compléter les autorisations d'engagement a la
hausse (aprés nouvelle instruction) ou de les modifier a la baisse (avec ou sans nouvelle instruction),
ainsi que les décisions juridiques, pour les dossiers ayant fait I'objet d'une décision avant modification.

Une modification de dossier est possible sur les do ssiers a I'état Décidé ou Réalisé, sans
habilitation spécifique.

3.1 La procédure

Le point d’entrée de cette fonctionnalité doit dist inguer les cas ou la modification implique une
nouvelle instruction ou pas.

Une nouvelle instruction s’impose dés lors qu’il y a une modification qui impacte :
- Le demandeur :

o0 le changement de statut du demandeur peut avoir un effet sur le contenu de la
demande, voire sur la subvention attribuée. Exemple : changer de forme sociétaire
peut rendre un demandeur inéligible, ou conduire a appliquer une minoration /
majoration de la subvention attribuée initialement

0 Attention : les cas ou le changement de bénéficiaire n'a pas d’'impact sur le contenu
de la demande ou le montant de la subvention doivent étre traités uniquement avec le
module « Changement de bénéficiaire »

- Lademande:

o0 maodification d’un indicateur avec impact sur l'aide,
modification du plan de financement (par exemple nouveau financeur)
complément du projet (nouvelle tranche ou redimensionnement)

recalcul de la subvention

O O O o

régularisation suite a un contréle
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L'utilisation de la fonctionnalité Modification ave c instruction crée un nouveau dossier, dont le
numeéro est identique au premier avec un suffixe ind iquant le numéro de la modification.

Dans tous les autres cas, soit l'autorisation d’eng agement doit étre revue a la baisse et une

simple modification sans instruction doit étre mise en ceuvre (dans cette situation, I'AE
modifiée est rappelée et le numéro est remplacé par la lettre "M"), soit une autorisation
d’engagement complémentaire est nécessaire (prévue dans le plan de financement) et une

simple création d’AE doit étre mise en ceuvre. Dans ces deux cas, il n'y a pas création d’'un
nouveau dossier.

En cas de révision a la baisse d’une AE cofinancée dissociée, il est nécessaire de diminuer
aussi le montant de I'EE qui lui est associé en vue de respecter le taux de cofinancement.

Les référentiels utilisés, dans le cadre des dossiers concernés par cette note opérationnelle, pour |
modifications avec ou sans instruction sont les suivants :

Champ « Motif» :
- erreur de saisie
- erreur de répartition
- modification du demandeur
- modification du projet
- abandon du projet
- solde pour sous-réalisation
- régularisation suite contréle

Champ « Type modification » :
- pas de décision juridique
- avenant
- arrété modificatif
- décision de déchéance
- décision d’annulation
- certificat de paiement du solde

Note Onglet Décision Version de juillet 2012
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Motif Quand ? « Modifications » « Type modifications » |Date de la modification
Erreur de Erreur de répartition entre part nationale et
répartition part FEADER suite a mauvaise Sans instruction Pas de décision juridique Date du jour

manipulation

Erreur de saisie

(différent de
I'erreur
administrative)

Erreur de saisie au niveau de la demande
ou de l'instruction sans impact sur le
montant engagé ou la décision juridique

Avec instruction

Pas de décision juridique

Date du jour

Erreur de saisie au niveau de la demande
ou de l'instruction avec impact sur le
montant engagé ou la décision juridique

Avec instruction

Avenant (a la convention /
contrat)

Ou

Arrété modificatif

Eventuellement OR (suite &
décision de déchéance non tracée)

Pas de décision juridique si
désengagement a tort
nécessitant de réengager pour
solder le dossier

Date du jour

Date du jour

Désengagement sans qu'il y ait eu
nouvelle instruction

Sans instruction

Avenant
Ou

Arrété modificatif

Eventuellement OR (suite &
décision de déchéance non tracée)

Pas de décision juridique si
désengagement a tort
nécessitant de réengager pour
solder le dossier

Date de la décision
juridigue modificative

Date du jour

Modification du
demandeur

(au niveau du dossier et
pas de l'individu ; pour
I'individu, modification
via le module Individus)

Cette occurrence regroupe :

- Le changement de bénéficiaire
avec impact sur la demande et/ou
I'instruction

- Le changement de statut avec
impact sur la demande et/ou
l'instruction

Avec instruction

Avenant
Ou

Arrété modificatif

Eventuellement OR (suite &
décision de déchéance non tracée)

Date du jour
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Motif

Quand ?

« Modifications »

« Type modifications »

Date de la modification

Modification du
projet

Cette occurrence regroupe :

- La modification du calendrier de

réalisation

- La modification de la nature des

dépenses

- La maodification du plan de

financement

Modification des engagements

Avec ou sans instruction

Avenant

Ou

Arrété modificatif
Ou

Décision de déchéance

Eventuellement OR (suite &
décision de déchéance non tracée)

Date de la décision
juridigue modificative
(modif sans instruction)

Date du jour (modif avec
instruction)

Abandon du projet

Décision d’annulation

Décision de déchéance de droits, avec OR

éventuel

Sans instruction

Décision d’annulation

Décision de déchéance

Date de la décision
juridigue modificative

Solde pour sous-
réalisation '

En cas de sous-réalisation au moment du

solde du dossier

Sans instruction

Certificat de paiement du solde

Date de l'autorisation de
paiement du solde

Régularisation suite
a contrble

Tragage d'une régularisation suite a
contréle comptable avant paiement,
contrdle sur place, contrdle externe

(C30P, contrdle administratif)

Avec ou sans instruction

Avenant

Ou

Arrété modificatif
Ou

Décision de déchéance

Eventuellement OR (suite &
décision de déchéance non tracée)

Date de la décision
juridigue modificative
(modif sans instruction)

Date du jour (modif avec
instruction)

" Possibilité d'utiliser le traitement par lot permettant d’identifier les dossiers soldés et de les désengager par lot.
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3.2 Dans Osiris

3.2.1 Principes généraux d’utilisation

Rappel : La saisie d'une autorisation d’engagement complémentaire, des lors quelle a été prévue
dans le plan de financement au niveau de l'instruction, est possible directement, que le dossier soit a
I'état Décidé ou Réalisé (qu'il y ait eu un paiement ou non). Il n'y a pas lieu de passer par le module
« Modification ».

3.2.1.1 Modification sans instruction

Dans le menu gauche du module dossier, cliquer sur « modification sans instruction ».

[ INDIVIDUS o
DOSSIERS (]
Fecherche dossier
Changement de
bénéficiaire

Liste des contriles
embarqués
Changerent d'état

Echanges de donnéas
—

Modification avec
instruction
p_—

Modification zans
instruction

Cossiers lids
Joindre un fichiar

TRAITEMENTS
PAR LOTS

2]
PILOTAGE 2]
RESTITUTIONS 2]
ENYELOPPES 2]
ECHAMNGES 2]
ADMINISTRATION ©
L-::I:INTRJEILES 2]

'

Cette fonctionnalité doit permettre a terme de diminuer le montant des engagements externes et des
autorisations d’engagement.

Diminution d’'un engagement externe :

Dans l'attente d'une évolution permettant de réduire le montant des engagements externes a l'aide de
la fonctionnalité Modification sans instruction, cette diminution devra étre opérée par un agent du
service instructeur disposant du profil « Super correcteur AG ».

Diminution d’une autorisation d’engagement :

Une fenétre s’ouvre pour renseigner les caractéristiques de la modification et sur quelle décision
juridique elle porte.
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mModification sans instruction

Motif * IModification des engagements ¢ EH
Commentaires
Type *: IDécision rnodificative ¢ B
Date * |2D,-’Ds,’“2012 E Réqularisation suite au contréle ||cor\|TRo|_E EXTERME iy B
Liste des engagements juridiques
Financeur Principal Financeur Contrepartie Type E] Date Engagement Motif de
MN*AE T AE = . - Date AE P - =
= Libellé Montant Libella Montant a Am Juridique modification
1zo0001007ey  Cofinancde o .p I FEADER I 20/06/2012
a5s0CIee
120000100782 Top-up MAP | 20/06/2012
120000100783 Cd°.ﬁ“a".‘:,ee FEADER | 20/06/2012
Issacies

120000100895 Cd°.ﬁ“a".‘:,ee FEADER I 20/06/2012
Iszacies

| = Enregistrer | | E4 Annuler |

3.2.1.2 Modification avec instruction

Dans OSIRIS, la fonctionnalité "Modification avec instruction" permet de créer une copie du dossier
initial a I'état Demande initialisée : les données de la demande sont reprises et modifiables, les
données des AE et EJ ne sont pas modifiables.

Le dossier initial passe a |'état Soldé, et non pas Clos. En effet, les AE/EJ et paiements effectués sur
le dossier initial, visibles dans le nouveau dossier, restent liés au premier dossier. Pour pouvoir
émettre un OR sur un paiement du dossier initial, depuis la nouvelle version, il est alors nécessaire
gue le dossier initial ne soit pas a I'état Clos mais seulement Soldé.

Aucune modification ne peut étre apportée sur le dossier a I'état soldé.

Avant de faire une Modification avec instruction, t outes les autorisations d'engagement
doivent étre validées par une EJ ou supprimées.

De méme, toutes les autorisations de paiement qui n  ‘ont pas donné lieu a paiement doivent
étre supprimées (puis recréées dans la nouvelle ver  sion du dossier).

Le numéro de dossier n'est pas modifié mais un numéro de modification avec instruction est ajouté a
la fin de celui ci : lors d'une recherche avec le numéro de dossier, les versions initiales et celles
créées par une modification avec instruction sont affichées dans le tableau de résultat. (Remarque : a
partir du dossier, il est possible de retrouver les dossiers liés via le menu déroulant de gauche :
Dossiers -> Dossiers liés)

La plupart des données du dossier initial sont reportées dans le nouveau dossier (copie du dossier).
Cependant, les dates de dépdt et de dossier complet sont vides ; il convient de ressaisir les dates
correspondant au dossier initial, ainsi que la conclusion de I'éligibilité du demandeur.
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Lez critéres supplérmentaires autres que le numéra de dassier ne seront pas priz en campte,

RECHERCHE DOSSIERS

Type de recherche : {+ recherche simple = recherche des dossiers i traiter
W Personne physique [¥ Personne marale
M= SIRET : M PACAGE :
Morm f Dénomination saciale Prénom :
Type d'adresse {+¥ Frangaise {~ Etrangére
Code postal commune : 4 B
Muméro Dossier 112080001000035
Dispozitif d'aide : 4 E
Déclinaizon dispositif: j

| i Fiechercher

2 résultats trouvé(s).
LISTE DES DOSSIERS TROUYES

Dispositif Dossiern® itters [ e PhEmm a PACAGE/SIRET o]t Etat eiiz il
Dénomination Sociale Acheminement création

0R Aide 2 11z2080001000035 MARTIMN Paul 087123456 Soldé 1507508

l'installation

0R Aide 2 11z208000100003501 MARTIM Paul 087123456 Réalizé 1507508

l'installation

Dans le menu gauche du module dossier, cliquer sur « modification avec instruction ».

mModification avec instruction
Motif de modification ™ ﬂ E4 -5
Date ™ : IE
Commentaire
Type® : ﬁ Ed -7
Départerent da rattacherment™ 0a7 ﬂ Ed HAUTE-VIEMME
Régularisation suite au contrdle Gy B -7
* : Champs obligatoires
| & Ervegistrer | | EA Annuler |

Une fenétre apparait pour renseigner le motif, la date et le type de la modification. Lors de
I'enregistrement de cette fenétre, la nouvelle version du dossier est créée a I'état Demande initialisée
afin de reprendre le contenu du dossier.

3.2.2 Exemples d’utilisation du module Modifications

3.2.2.1 Désengagement par modification sans instruction avec
incidence financiéere

Les modifications sans instruction sont possibles sur les AE pour lesquelles il y a éventuellement une
échéance valide, pré liquidée, liquidée et/ou payée.

Dans les cas des engagements réalisés avec la premiére version du module enveloppe, il revient a
l'utilisateur de vérifier que le montant des AE aprés engagement est toujours supérieur ou égal au
montant des autorisations de paiement du dossier.

Ce contrdle est automatique pour les engagements effectués dans le cadre de la version actuelle du
module enveloppe.
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Déroulement :
1. Cas d'un dossier en paiement associé :

Créer une modification sans instruction

Saisir le montant souhaité (= montant initial - mon  tant désengagement)

") Modification sans instruction - Mozilla Firefox =10] |

| | http:/farmation. azp-public. fr/ O ziizG enerique/dossier_decizsionstodificatives.do ﬁ

Modification sans instruction

Motif *: |MODIFICATION DU PROIET = Commentaires

Type *: | Arrétd modificatif =] mem g |1s,-’11,-’2009

Liste des engagements jurdiques

Financeur Principal Financeur Contrepartie Date g
M*AE Type AE Date AE E.I;I?p‘:i Engagement h‘:?:;f d‘?
Libell& Montant Libellé Montant / Juridique modification
¥ osoooooozsaz COfinancéEapg 118,00 FEADER 918,00 1e/11/2009 Armété  16/11/2009
assoclieeg
Cofinancée  C.G, DE 163 60 153 .60 -
r 050000003572~ 1MeNET ST . FEADERI B0 gwfoefzo0e Arwdtd 09092009
R
r 090000003572  Top-up RHOME I 367,20 09/09/2009  Arrété 09/09/2009
ALPES

090000003523 i?:;‘:;‘f:: FEADERI 1000,00 41/09/2009

| & Eregistrer | | A Anrwler |

Osiris crée une ligne "M" qui reprend les éléments aprés modification. Dans Osiris, les engagements
initial et modificatif sont affichés tous les deux, I'un en dessous de l'autre.

Modification sans instruction

Motif *: |ERREUR DE REPARTITION =l Commentaires

Type *: | Arrété modificatif | Date * |15f11f2009

Liste des engagements juridiques

Financeur Prncipal Financeur Contreparte Date g
MH*AE Type AE Date AE TypnilEJ ! Engagement I'-::Ic_nii;f d‘;.!
Libellé Montant Libellé Montant Juridique (e =R n

090000003542 C::'s“::f:ee MAAFR I 118,00 FEADERI 918,00 1gf11/2009  Arded 16/11/2009
Cofinancée 18,00 91a.00 Arrété MODIFICATION
M 030000004011 “TITARERE MAAPR I 00 FEADER I 00 tefazo0e | BEEE L 16f11/2009 2 e

Visualisation de I'ensemble des EJ
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Cemandeur Demande Réalization Paiement Contriles Histarique
Autorization Engagernent
d'engagernent juridique
Liste des engagements juridiques
N2AE Type AE Date AE Type E1 /M Date d'engagement
000000003542 Cofinancée associée 16/11/2009 Améta 16112009
. - . Mantant
Code enveloppe Financeur Mantant Principal Code enveloppe Financeur EonEmare
HMO3PMIOD149-32 252 MAAPR 118,00 FAOXPR22 121A/121B/1224 FEADER 218,00
51 478 G2
a Aa Améta
M Cofinancée associée 16,11,/ 2009 modificatif 1611,/ 20009
" A . Montant
Caode enveloppe Financeur Mantant Principal Caode enveloppe Financeur T
MMO2P 100 149-32 252 MAAPR 18,00 FrosPRZZ1Z1IAMZIBS1IZZA FEADER 918,00
51 478 G2
090000003572 Cofinancée associée 09,/09,/ 2009 Amété 09,/09,/2009 g '@
. - . Montant
Code enveloppe Financeur Mantant Principal Code enveloppe Financeur EonEmare
OCO2PD0O01 1224 24361 G5, DE L'AINM 183,60 FXD?PR224;§2;;"1215;"122P- FE&DER 183,60
090000003573 Top-up 09,/09,/2009 Anéte 09,/09,/2009 BB
" - ' Montant
Code enveloppe Financeur Montant Principal Code enveloppe Financeur e
RCO9PREZ 122A/122B 544 CR RHOHNE
51 ALPES 55,20
090000003583 Cofinancée dissociée 11/09/2009
" - . Montant
Cade enveloppe Financeur Mantant Principal Cade enveloppe Financeur Contrepartie
FX09A&RT4 AXKE 1 290 G1 FE&DER 1 000,00

2. Cas d'un dossier en paiement dissocié :

Dans le cas d'un dossier en paiement dissocié, il est nécessaire de revoir le montant des
engagements externes et des autorisations d’engagement de maniére a respecter les taux de
cofinancement dans tous les cas

Le montant de l'engagement externe est revu en premier, puis le montant de Il'autorisation
d’engagement correspondante.

Dans l'attente d’une évolution permettant de réduire le montant des engagements externes a l'aide de
la fonctionnalité Modification sans instruction, cette diminution devra étre opérée par un agent du
service instructeur disposant du profil de correction autorité de gestion ("Super-correcteur AG").

3.2.2.2 Désengagement suite a une Modification avec instruction et
impact financier

Créer une copie du dossier a I'état demande initialisée : les engagements de la version d'origine ne
sont pas modifiables.

Attention !

Si on a un désengagement a faire, il faudra valider & nouveau I'EJ existant afin de passer le dossier a
I'état décidé, puis faire une modification sans instruction pour réaliser le désengagement.

Pour les engagements complémentaires ou les modifications ne donnant pas lieu a modification des
AE, il n’est pas nécessaire de valider I'EJ existant, mais seulement la page.

3.2.3 Cas particuliers d’utilisation

Pour les dossiers pour lesquels aucune autorisation de paiement n’est saisie, lorsque la date d’'EJ est
a modifier sans correction de la date d’AE, I'utilisateur peut la modifier directement en veillant & ne pas
supprimer I'AE correspondante sinon I'engagement correspondant sera définitivement perdu.
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En revanche, la modification de la date d’AE nécessite I'intervention d'un agent du service instructeur
disposant du profil de correction autorité de gestion ("Super-correcteur AG").
Dans un premier temps ce profil permettra aussi de diminuer le montant des engagements externes.
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3.3 Cas pratique : exemple d’enchainement de fonctionnalités
pour traiter d’un cas de Modification de dossier

Soit un dossier (a I'état Décidé ou Réalisé) pour lequel un changement de bénéficiaire engendre une
nouvelle instruction pour vérifier les critéres d’éligibilité, voir une modification du plan de financement
avec modification d’AE.

Dans ce cas il convient de procéder de la fagon suivante :

Etape 1 : réaliser un changement de bénéficiaire via le module approprié (bandeau gauche aprés
avoir cliqué sur Dossier)

Cette étape permet de rattacher le dossier au nouvel individu : ainsi tous les OR seront émis a
I'encontre du nouveau bénéficiaire.

Etape 2 : vérifier si toutes les autorisations d’engagement ont un engagement juridique et s’il n’y a pas
d’autorisation de paiement en instance.

Etape 3 : réaliser une modification avec instruction (dossier initial historisé et nouveau dossier créé =
copie du dossier initial a I'état ‘Demande initialisée’)

Motif : Modification du demandeur
Ceci permet de modifier les éléments de la demande qui ont évolué suite au changement de
bénéficiaire et les éléments de linstruction, notamment le calcul de la subvention et le plan de

financement.

Valider & nouveau l'instruction puis valider a nouveau I'écran Décision a l'aide du bouton spécial
« valider », sans toucher aux AE déja existantes.

Possibilité de réaliser une AE complémentaire et sa décision juridique modificative ou nouvelle
décision juridique

Attention : si, a lissue de cette étape, il convie  nt de désengager une AE existante, il convient
alors de passer a I'étape 4 aprées avoir pris la déc ision juridique modificative correspondante.

Etape 4 : réaliser une Modification sans instruction afin de désengager I'AE conformément a I'étape
précédente (le dossier doit étre a I'état Décidé).

Motif : Modification du projet
Date : Date de la décision juridique modificative diminuant I'aide du financeur de I’AE correspondante.

Ceci permet de désengager I’AE conformément au nouveau plan de financement
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ANNEXE : LEXIQUE DES TERMES JURIDIQUES LIES AUX DEC ISIONS JURIDIQUES

DECISION
Terme général pour désigner les actes émanant d'une juridiction collégiale ou d'un magistrat
unique

ARRETE
Décision exécutoire a portée générale ou individuelle émanant d'un ministre ou d'autres
autorités administratives. (Un seul signataire)

CONTRAT ET CONVENTION
Les mots "contrat" et "convention” sont utilisés indifféremment. En fait "contrat" désigne plutét
le document et "convention" désigne plutbt le contenu du contrat.
Dans la pratique, les termes ont dérivé et ces actes juridiques, signés des deux parties, sont
considérés de méme niveau et utilisés différemment en fonction des secteurs d’activité, ou au
sein de I'ASP en fonction des dispositifs d’aide. Ainsi, les contrats sont un terme utilisé pour
Natura 2000, les CTE, CAD, ...

AVENANT
"Avenant" est un terme utilisé particulierement dans le droit des assurances pour désigner une
convention écrite qui est l'accessoire du contrat principal dont I'effet est de modifier les
conditions ou les modalités des engagements qui figurent sur la convention initiale. Dans ce
sens original, il a valeur d’annexe au contrat principal
La terminologie a dérivé et l'avenant désigne une modification d'un contrat ou d'une
convention

ABROGATION
Annulation d’'un texte législatif ou réglementaire . Les lois et les reglements administratifs
(décrets, arrétés) ne peuvent étre abrogés que par un texte ayant méme valeur : une loi par
une autre loi, un décret par un autre décret etc. L'abrogation peut ne porter que sur un ou
plusieurs articles d'une loi ou d'un réglement.
L'abrogation ne peut avoir d'effet rétroactif, elle ne peut porter que sur des droits a naitre. Le
probléme qui se pose est de savoir dans quelle mesure des droits ont été acquis .
Dans le droit contractuel, le verbe " abroger " ne s'utilise pas pour signifier que les parties ou
gu'une juridiction a décidé d'annuler les effets d'une convention. Il s'agit alors, selon le cas,
d'une " annulation, d'une " résiliation " ou d'une " résolution "

ANNULATION
Anéantissement rétroactif d'un acte juridique, pour inobservation de ses conditions de
formation, ayant pour effet soit de dispenser les parties de toute exécution, soit de les obliger
a des restitutions réciproques.
Selon une regle générale du droit francais, le juge ne peut prononcer la nullité d'une
convention ou d'une procédure que si cette sanction a été expressément prévue par la loi .On
exprime ce principe par l'adage : " Pas de nullité sans texte".

RESOLUTION
Que les parties se soient mises d'accord pour mettre fin & leurs relations conventionnelles, ou
encore que cette rupture constitue une sanction prononcée par le juge pour inexécution par
l'une d'elles de ses obligations, la "résolution” comme la "résiliation” mettent un terme au lien
contractuel.
La différence entre la "résolution et la "résiliation"”, tient a leurs effets.
Quand le juge prononce la "résolution” d'un contrat, les effets du jugement agissent a la date
du contrat et les parties doivent se restituer les prestations qu'elles se sont faites en exécution
de la convention depuis la signature du contrat.

RESILIATION
En revanche, la "résiliation" porte essentiellement sur des contrats a exécution successive
(contrat de travail, contrat d'assurance, contrat de bail). A moins qu'elle n'intervienne avant
tout commencement d'exécution, les effets de la mise a néant des obligations engendrées par
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la convention résiliée ne peuvent remonter a la date a laquelle les parties ont échangé leurs
consentements.

Ainsi, le locataire n'est pas en mesure restituer au bailleur l'avantage qu'il a tiré de
l'occupation des lieux et, dans le contrat de travail I'employeur ne peut restituer a son salarié
le travail que celui-ci lui a fourni.

La résiliation, contrairement a la résolution, n'a pas d'effet rétroactif. Ses effets remontent,
selon les cas a la date a laquelle les parties ont décidé de faire cesser leurs relations
contractuelles , ou a celle a laquelle I'un des contractants a été déchu du terme fixé par la
convention, a la date des effets du préavis , a la date du jugement et quelque fois méme , a la
date a laquelle le juge statue. C'est ce dernier, qui compte tenu des faits de la cause, va selon
le cas, constater ou fixer la date de la résiliation.

RETRAIT
Mise a néant d'un acte administratif unilatéral par son auteur. Il a une portée rétroactive.

DECHEANCE
La déchéance est la perte d'un droit.
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