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. INTRODUCTION

Ce manuel a pour objectif de faciliter I'utilisation de ce
logiciel.

Il permet d’avoir une vue sur 'ensemble des masques de
saisie avant de dérouler le menu.

Des explications sur les conditions de remplissage des
rubriques sont données selon le cas.

~ Des exemples de masques de saisie sont donnés avec
I'image exacte des fiches telles qu’elles sont présentées sur le
logiciel.

Une lecture de ce document est conseillée avant I'utilisation
du logiciel afin de prendre connaissance des différentes étapes
de ce dernier.

~_La démarche arrétée dans ce manuel consiste a reprendre
fidelement et dans I'ordre les opérations de gestion de la
trésorerie communale.
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lll. OUTILS D’ADMINISTRATION DU SYSTEME

Cette fonction consiste a asseoir les informations de base
du logiciel par le paramétrage.

Avant l'utilisation du logiciel, il est trés important de
connaitre et de remplir soigneusement les parametres
d’administration de la base telles que :

* La gestion des postes de travail.

* La gestion des mots de passe.

* La Sauvegarde de la base de données.
* La configuration de I'imprimante.

* La configuration de la base.
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lll. OUTILS D’ADMINISTRATION DU SYSTEME
La gestion de postes de travail

4 )

En matiere de droit d’accés a l'utilisation du
Cliquer sur le logiciel, nous pouvons protéger celui par la
menu Fichier création d’'un mot de passe et sa modification
a tout moment.

On peut configurer 'imprimante connecté
au micro ordinateur. /

Gestion de la Trésorene [.1.0 du 24.04.06 |
\ Yerrouilage par mat de passe DGET }BDEﬁVANCES |R APPORT |

7

—
:- Madification de mot de v

8_& Gestion des postes de travai

NT
Enregistrer la base de données
a[]

el

Configuration de limprimante

H] Quitter
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lll. OUTILS D’ADMINISTRATION DU SYSTEME
La sauvegarde de la base de données

Cliquer sur le
menu Fichier

Pour éviter toute perte de données, il est
impératif de faire des sauvegardes périodiques.

ilisateur: Tresorier] [EXERCICE: 2006]

Saisie et M.8.]  Consulkation  Tables  Qutls  Aide

Fichier
' Gstion de o Trésorie (V1.0 du 24 04,05

i) s
1 Yerrouilage par mat de passe DGET |SER‘U‘ICE [}EGIAVANCWPORT |

J
4 Z

| :‘: Modification de mat de passe j ﬂ
Iw.,/

_I J
=3
8_5 estion des postes de travail
; /

B <
Enregistrer la base de donnée/
a[]

TN Canfi i it
4 Configuration de limprimante :
Sauvegarde ['5__(|
H] Quitter
EI Sauvegarde de la base
de données
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lll. OUTILS D’ADMINISTRATION DU SYSTEME

La configuration de I'imprimante

Cliquer sur le
menu Fichier

Aprés avoir cliqué sur ce menu, suiver la
démarche affichée.

ilisateur: Tresorier] [EXERCICE: 2006]

SaisigetM.AJ  Consukation  Tables

Qubls  Aide

Fichier

| Yerrouilage par mot de passe

| Gestion de la Trésorenie [ 1.0 du 24.04.08
UDGET \SEFMCE /DE§ WANCESWORT \

T
Lt

J 1* )
=) 4 Z
" Modfication de mot de passe J

J A A
83 Gestion des postes de traval /(

Configuration, de l'impression

E Enregistrer la base de dorpée

Imprimante
'ﬂﬁ) Configuration deffimpri
& Nom: v|  Fropriétés..
H‘ Quitter Etat: Prét

Type: Microsoft Shared Fax Driver

Emplacement : SHRFAX:

Commentaire :

Papier Orientation

Taille : |.f3.4 j * Partrait

Source:  |Par défaut R (" Paysage

Rézeau... ] 8 | Annuler ‘
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lll. OUTILS D’ADMINISTRATION DU SYSTEME

La configuration de la base

Cliquer sur le
mgnu Outils /Cette fonction nous permet de \

paramétrer la date, I'exercice, la
période, de réinitialiser la base,
de réparer les tables et de gérer
les utilisateur.

o[ [Utilisateur: Trésorier] [ EXERCICE: 2006]
Fichier ~ Saisie et M.A.]  Consuleation  Tables fide

Gestion de la Trégorenie [ 4.1.0 du 24.04.06 ]

lOuvrir"Fermer"Actualiserl l /Jl lDépens:%é Configuration

g

mai 2006
sam, dim. lun.  mar.  mer. jew.  ven.
PERIODE NORMALE
Loz |3 s 2006 dl 01/04/2006 au 31/12/2008
6 7 8 9 10 1 12 () PERIODE COMPLEMENTAIRE
du 01/01/2008 au 31/03/2006
3 4 15 16 17 18 19
20 000 000.00
20 21 22 13 24 15 16
27 28 29 3 3]

—_— = :
14 demarrer € Z i Tresorub | B Microsaft PowerPairt ... FR & /@Sﬁ § Loy, L\ 2o
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lll. OUTILS D’ADMINISTRATION DU SYSTEME

La configuration de la base

Cliquer sur le
g /Cette fonction nous permet de

paramétrer la date, I'exercice, la
période, de réinitialiser la base,
de réparer les tables et de gérer
les utilisateur.

\

menu Outils

o[ [Utilisateur: Trésorier] [ EXERCICE: 2006]

Fichier ~ Saisie et M.A.]  Consuleation  Tables

fide
Gestion de la Trégorenie [ 4.1.0 du 24.04.06 ]

— 5
lOuvrir"Fermer"Actualiser‘ l /--Jl lDépens:%é Configuration

CONFIG X

Configuration p[inﬁiHéinitialisation de la base de données : ion des tables | Gestion des utilizateurs

Supprimer tous les sous articles ensuite, vider les articles.
La suppression des mandats et quittances (remise & zero du budget)

|Supprimer les hars budget |

|Supprimer les evances |

|Supprimertous les CH102 |

|Supprimert0us les mouvements des crédits |

|
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lll. OUTILS D’ADMINISTRATION DU SYSTEME

La configuration de la base

\

Cliquer sur le
h /Cette fonction nous permet de

paramétrer la date, I'exercice, la
période, de réinitialiser la base,
de réparer les tables et de gérer
les utilisateur.

menu Outils

o[ [Utilisateur: Trésorier] [ EXERCICE: 2006]

Fichier ~ Saisie et M.A.]  Consuleation  Tables

fide
Gestion de la Trégorenie [ 4.1.0 du 24.04.06 ]

Dis

| SERVICE BUDGET |SER\J‘ICE HORS.BUDGET |SEF Vétifiaction disquette COP |

lOuvrir"Fermer”Actualiser‘ l /Jl lDépens:%é Configuration

FIG

Configurations

Configuration principale ] Réinitialization de la baze de

Ges  Reéparation des tables

I: r<fion des utilizateurs

Mot de passe

Yeuillez saisir le mot de pazse pour accéder au tables

| ok |’ Cancel l

‘|
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lll. OUTILS D’ADMINISTRATION DU SYSTEME

La configuration de la base

\

Cliquer sur le
g /Cette fonction nous permet de

paramétrer la date, I'exercice, la
période, de réinitialiser la base,
de réparer les tables et de gérer
les utilisateur.

menu Outils

J

s [Utilisateur: Trésorier] [EXERCICE: 2006]

Fichier Saisie ek M.A.] Consultation Tables

Cutils Aide

Gestion de la Trézorerie [.1.0 du 24.04.06 ]

|SER\ﬂCE BUDGET |SEFN'ICE HORS-BUDGET |SEF s wérifiaction disquel isquette de la paie) |

‘lOu\rrirHFermer“Actualiser‘ l /_) l lDépensgggé Configafation ‘

CONFIG

Configurations

Configuration principale I R éinitialization de la baze de données I R éparation des t3ble
lizte: dez utilizateurs

Utilisateur Pricrité | Utilizateur en cours ;
— |5ALEH
Administrateur

b cunir Agent de Saizie et M4
SalsH Agent de Saisie et b A

Changer le mot de pagzse

Journal et gestion des utilizateurs

Supprimer un ulilizateur

[ o ]
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lll. OUTILS D’ADMINISTRATION DU SYSTEME

Cliquer sur le 4 _
menu Outils Cette fonction nous permet de

paramétrer la date, I'exercice, la
période, de réinitialiser la base,
de réparer les tables et de gérer
les utilisateur.

~

ol:, [Utilisateur: Trésorier] [EXERCICE: 2006]

Fichier ~ Saisie et M.A.J  Comsultation  Tables  Oubils  Aide
) Gestion de la Trésorere [ V.10 du 24.04.08 |
|SERVICE BUDGET |SERVICE HORS-BUDGET |SERVICE DES AVANCES [RAPPORT - |

Dépense | Recette

Consultation de la disquette CCP

l Charger et déciypter ] [ |myprirnes J l Ervegistrer ce fichier dang le dizque dur ]

/

—tiZompte APC  MOIS MONTANT TOTAL NBR. EMP.

| | | |
ma [CP
e

WACcP NETAPAYE | NOM & PRENOMS |

CIOIOIO)
N Mandat |Dat Fitces annexées

Exercice

"}:' demarrer & £ .F Tresorub S Micrascft PowerPoint ...
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lll. OUTILS D’ADMINISTRATION DU SYSTEME

s [Utilisateur: Trésorier] [EXERCICE: 2006]

Saisie et M.A. | Consulkation

Tables  Qutls  Aide

Saisie CH102

Mandats

Saisie des quittances

Mouvements da crédits

E% Supvidu PCD
E% Sujvi du PS0

QRIAR S

E% Fiche de paiement sur marché

Compléter les informations sur les mandats

Gestion de la Trégorenie [ ¥.1.0 du 24.04 06 ]

ES AVANCES |RAPPORT

cette

90O ]

Montant initial Reste

1000 000.00 1000.000.00

Exercice

H® Mandat |Date Mandat |Annexe i |Annexe I |Désignation | Morkant | D.d admission en dép, | Bénéficiaire

Pigces annexges

; j; demarrer € T A Tresorub BF Microsoft PowetPairt: .,

07/05/2006
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lll. OUTILS D’ADMINISTRATION DU SYSTEME

o[ [Utilisateur: Trésorier] [ EXERCICE: 2006]
Fichier ~ Saisie et M.A.J | Consultation | Tables  Oubils  Aide

Gestion de |a Trésarerie (V.10 du 24.04.06 |

Récapitulation des opérations effectudes par journée

| SERVICE BUDGET |SERV

Yy
% Consultation des annexes 111
Fermer [|Actug
"

Consulkation du H4
& g roner %
----- g EQUIPEN U" Consultation des mouvements de crédis
P

j‘l Chercher dans le budget

Reste

Wommgglghu | 100000000 | 1s000000.00

Exercice

H® Mandat |Date Mandat |Annexe 111 |Annexe I |Désignation

Mankant | 0. d'admission en dép, | Bénéficiaire

Pibces annexées

ij démarrer & £ .f Tresout

07/05/2006 Trésor V1.0
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V. TABLES

Ce sont des fichiers qui contiennent des informations fixes
dont la fréquence de changement est grande.

Ces fichiers servent de support a la base de données et sont
nécessaires et indispensables aux modules de gestion.

Il est impératif de les créer et de les mettre a jour quand c’est
nécessaire car la fiabilité des résultats fournis par ce logiciel en
dépend.

_C’est la deuxieme phase importante a exécuter avant le
démarrage des modules de gestion.

07/05/2006 Trésor V1.0 17



V. TABLES

Liste des tables

= Nomenclature des comptes.
= Dotations

=  Fournisseurs.

= Cheéquiers.

07/05/2006 Trésor V1.0
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V. TABLES

o[ [Utilisateur: Trésorier] [EXERCICE: 2006]
Fichier  Saisie et M.4.]

Consulkation | Tables

outils  pide
) G ; Gesfion de la Trésoreris [V.1.0 du 24.04.08 |
| SERVICE BUDGET |SERVICE HORS-BUD Chapltres et artles” kST APPORT |
= Datation
lOuvrirHFermer”Actualiser‘ [')] E%
fé‘ﬂ Eournisseurs
+ {5 roncTioNNEMEN &=

i’@ Chequisr

T S e T — :

1000 000.00 10004000.00

M® Mandat |Date Mandat |Annexe I |Annexe Il |Désignation

Exgrcice

| Mankant | [.d'admission en dép, | Bénéficiaire

| Pigces annexées |

1 demarrer € ©

Jff Tresor_urh

ﬁ Microsoft PowerPoint ...

07/05/2006 Trésor V1.0
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V. TABLES
Nomenclature

I [Utilisateur: Trésorier] [EXERCICE: 2006] MEE
Fichier ~ Saisie et M.A.J  Consuleation | Tables | Oubils  Aide

) X q Gestion de la Trésorere [ V.10 du 24.04.08 |
Chapitres et atticles Consultation
|SERVICE BUDGET |SERVICE HORS-BUD)| g 5 = |
= Datation o P
[Fermer”Actualiser‘ [ j') J @ Création ou modification

J Fournisseurs
& g FoNCTIONNEMEN s
& g EQUIPEMENTS  {Jim Chewser

@ @ @ @ R;214| Momamgglg::u 00 Re?:nunennu 00

Exercice

H® Mandat |Date Mandat |Annexe 111 |Annexe I |Désignation | Mankant | 0. d'admission en dép, | Bénéficiaire Pigres annexées

"}:' demarrer & £ .F Tresorub S Micrascft PowerPoint ...

07/05/2006 Trésor V1.0 20



V. TABLES
Nomenclature

'I: [Utilisateur: Trésorier] [EXERCICE: 2006]
Fichier ~ Saisie et M.A.J  Comsultation  Tables  Oubils  Aide

CON_BUD

SERVICE BUDGET

Consultation de la nomenclature (Chapitre / Article
B S )

Section Paitie

% g FOJ | v | v
----- g EQ1 Chapitres © © © © Articles @ @ @ @

Code Chapitres | | Code Articles o]
'_EI [H11] |Produits pharmaceutiques

601 Alimentation

602 Habillement

603 Carburants

604 Combustibles

605 Fournitures pour Fentretien des batiments

GOE Fournitures de voirie

607 Fournitures scolaires

608 Fourniture pour lentretien du mateériel
609 Autres fournitures

Exercice

1 Mand nnexées

"::" demarrer & £ .F Tresorub S Micrascft PowerPoint ...
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V. TABLES
Nomenclature

8 sa1_CHA %) 3
1 M.A T de la nomenclature (Chapitre / Article)
Chapitres © ©© 9 © © & ) &)

Code Chapitres 1Section [E quipements/Fonctionnemet) 1F‘artie [Dépenses/Fecettes] ] A
61  Frais de personnel FONCTIOMNEMENT DEFEMSES
62 Impdts et taxes FONCTIONNEMENT DEPEMNEES -
63  Frais pour biens meubles et immeubles FONCTIOMNEMENT DEFEMNSES
64  Paricipations et contingents FONCTIONNEMENT DEPEMNEES
69  Allocations - subventions FONCTIONNEMENT DEPENEES
66  Frais de gestion générale FONCTIONNEMENT DEPEMNEES
67  Frais financiers FONCTIONNEMENT DEPEMSES
68  Participation au fonds de garantie des impdts directs FOMCTIONNEMENT DEFEMSES
¥

Atticls © 0 9 © © © © © U

Code Articles ]Montant ]Heste ] ad
Produits pharmaceutiques 0.00 000

b01  Alimentation 0.00 0.00
602 Habillement 0.00 n.00
603 Carburants 0.00 0.00
604 Cambustibles 000 0
B05  Fournitures pour l'entretien des batiments 0.00 0.00
BOE  Fournitures de vairie 0.00 0.00
BOF  Fournitures scolaires 0.00 000
608  Fourniture pour l'entretien du matériel 0.00 0.00 2
l 1]

—_— .
*f:' demarrer & T if Tresorurb {8 Microsoft PowerPaint ...
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V. TABLES
Dotations

o[ [Utilisateur: Trésorier] [EXERCICE: 2006]

Section Partie
[EQUIPEMENTS v| |RECETTES v

Chapitl’e [ Actualiser tous les chapitres | o I e
I Reste tontant Chapitres

g V. TABLES
Articles

Aticle [ Esignation

[M.A.J des mantants H Actualizer le mantant du chapitre ] Fe | = | = | el |

Montant Feste

.:,‘ demarrer & £ .F Tresorub S Micrascft PowerPoint ...
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V. TABLES
Fournisseurs

T [Utilisateur: Trésorier] [EXERCICE: 2006]

Fichier ~ Saisie et M.A.J  Comsultation  Tables  Oubils  Aide
J Gestion de la Trésorere [ V.10 du 24.04.08 |

|5ER\,1|:E BUDGET |SERVICE HORS-BUDGET |SERVICE DES AVANCES |MPPORT |

™ C_FRS

Fournisseurs

Muontant foumitures ou
montant préstation qui dépasse

| “ Chercher ”Annuler la rechercher”mpfimef la récape”imprimer détail] @ @ @ @ @ @ @ @ @ @

Code | Mature |Nom ou raison sociale Reqistre Identification Article Montant Montant Montant
juridique de Commetrce Fiscale d'imposition Fourniture|  prestation Total
00001 SARL  SARL AMST 7878BA L1212 162121921 22120121 0.00 0.00 0.00
0on0z ! APC GUE DE COMSTANTINE ! ! ! 4000 000,00 0,00 4000 000,00
00003 SPA - CMAS MOHAMED TOUILEE i . | . | . 0,00 0,00 0,00 .
00004 | SARL EURL ELRIKA 5785887 10007858 09 9536989112 0,00 0,00 0,00 .
00005 SARL  Dahmani & FILS 21123234 88 | 1689898908695 | 98695009 0,00 0,00 0,00
00008 | SARL .P.MS TECHHOLOGIE . 89809 & 04 . 16767120200 . 7090900 . 0,00 0,00 0,00 .
0o0a? SP& . SARL BATIMENT . 3213123604 . 160909389595 . SE76E76ET7 . 0,00 0,00 0,00 .
0ooos - SARL BT 3243244 99 168980995 8957957 3000 000,00 0,00 3000 000,00

9 )
Exercice | u

14 demarrer

07/05/2006 Trésor V1.0 24



V. TABLES
Chéquiers

'I: [Utilisateur: Trésorier] [EXERCICE: 2006]
Fichier ~ Saisie et M.A.J  Comsultation  Tables  Oubils  Aide

) Gestion de |a Trésarerie (V.10 du 24.04.06 |
|5ER\,1|:E BUDGET |SERVICE HORS-BUDGET |SERVICE DES AVANCES [RAPPORT |

Ouwri

+ | Gestion des chequiers
""" 090999999 CIONCIOION®)

Désignation |Début Fin |Nombre | N* Chéque |Libellé |Montant |Date |El:at |
CARMET N1 {12000 12025 25 12000 ANMULER
12001 APC GUE 4 000 000,00 25/04/2006 | PAYE
12002 DIVERS 3000 000,00 02{04/2006

12003 o

12004

12005

12006

12007

12008

12009

12010

12011

12012

12013

12014
12015

@ 12016

12017 v
Exercid J

| I |

"::" demarrer & £ .F Tresorub S Micrascft PowerPoint ...
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VI. MODULES DE GESTION

Une fois que le paramétrage et les tables a jour, nous pouvons
aborder les modules de gestion en les déroulant selon le besoin.

Les modules de gestion sont :

= Services Budget.

=  Services Hors Budget.
= Services Avances.

= Saisie et M.A.J

= Consultation

= Tableau de bord

07/05/2006 Trésor V1.0 26
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VI. MODULES DE GESTION

SERVICES
BUDGET

SERVICES
HORS BUDGET

TABLEAU
DE

BORD

SERVICES
AVANCES
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VI. MODULES DE GESTION

1. SERVICES BUDGET

= Mise a jour de la nomenclature.
= Dotations.
= Mouvements de crédits.

- Article vers Article.

- Chapitre vers Chapitre.

= Les opérations.
- Dépenses.
* Virements individuels.
* Virements collectifs.
- Recettes.
* Saisie de quittances.

= Annexe 3.
Suivi et consultations.

07/05/2006 Trésor V1.0



s[ [Utilisateur:Tresorier] [EXERCICE: 20 6]
Eichier Saisie et M.A.]

VL.

Cliquer sur le
menu Tables

Consultation Tables | Outils A

de

! B |
|SER\J‘ICE BUDGET |SERVICE HORS-BUD ShERIESEE

ticles

lOuvrir H Ferme

= Dakakion
r"ActuaIiserl IIJ l E%

' g FONCTIONNEMEN' \!d"
=+ g EQUIFEMENTS

MA.
Chapitres © © © © © ©

= Fournisseurs

\Jﬁ— “hequier

1

Consultation

MODULES DE GESTION

. SERVICES BUDGET
M.A.J de la Nomenclature

Cette étape nous permet de
mettre a jour la nomenclature.

Gestion de la Trésorerie [ .1.0 du 24.04.08 |

ion ou modification

J de la nomencla

y

Chapities
61 Frais de personnel FOMNCTIONNEMENT
62 Impdts et taxes FOMCTIONNEMENT
63 Frais pour biens meubles et immeubles FOMCTIONMEMERNT
64 Participations et cantingents FOMCTIOMMNEMEMNT
65 Allocations — subwventions FOMNCTIOMNMEMEMT
66  Frais de gestion générale FOMCTIONNEMENT
67  Frais financiers FOMCTIONMNEMENT
(1] Participation au fonds de garantie des impits directs FOMNCTIOMNMEMEMNT
Articles 0 © 0 Q9 © e . W @ .. des montants
Code Aaticles ‘Mnnlant |Haste | A
ha: :iprnduwts pharmaceutiques 0.00 0.oo
601 Alimentation 0.00 0o
602 Habillement 0.00 0o
603 Carburants 0.00 0o
604 Combustibles 0.00 ooo
EXertice|  §p5  Fournitures pour 'entretien des batiments o.on o.on
606 Fournitures de voirie 0.00 0o
607 Fournitures scolaires 0.00 0o
608 Fourniture pour l'entretien du matériel 0.00 oo 2

\ / Wlion [E quipemertts/Fonctionnement] |Partie [Dépenses/Fecettes) |

DEPENSES
DEFENZSES
DEFENSES
DEFENEES
DEPENSES
DEFENSES
DEFENSES
DEFENEES

Pigres annexées

07/05/2006
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VL. MODULES DE GESTION

1. SERVICES BUDGET
M.A.J de la Nomenclature

Cliquer sur le
menu Tables

Cette étape nous permet de
consulter la nomenclature.

s [Utilisateur: Tresorier] [EXERCICE: 280 6]

e
Eichier Saisie et M.A.] Consultation Tables Outlls .ﬁude /
~ ] L Gestion de |a Trésoreris [(V.1.0 du 24 04.06 |
Chapitres et artlcles onsultation S eSS i P B e
|SER\J‘ICE BUDGET [SERVICE HORS BuD | : |

lOu\rnrHFermer“Actuallser‘ II_) l E% Datation

Fournisseurs

3 Création ou modification

(2] g FONCTIONN‘EMN_.\I ¢-—x
l=|‘}=l EQ MENTS ‘:!r.'-;.‘.__-'_ _
& Qg rnas |\

enclature (Chapitre / Article)

—\/

Y Chapitres © © @ @ Articles ® © © O

Code Chapitres Code Articles
= 600 |Produits pharmaceutiques

601 Alimentation

602 Habillement

603 Carburants

604 Combustibles

605 Fournitures pour Mentretien des batiments
G06 Fournitures de voirie

]

>

607 Fournitures scolaires
608 Fourniture pour Mentretien du matériel
609 Autres fournitures

©) @ )¢
Exercice  [M° Mandat Pigres annexées

T = Nt 11

£
<

—-

'4 demarrer €D oLy B Pras
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VL. MODULES DE GESTION

: 1. Services Budget
Cliquer sur le L D .
menu Tables es Dotations

Cette étape nous permet de faire
la saisie des dotations.

Fichier Saisie et M.A.] Consultation Qutils Aide

- , B Giesfion de | Trésorerie [ V1.0 du 2404 06
|SER\.|I'ICE BUDGET |SERVICE HORS-BUD)| i Chapitres et artlcles/ BT

|
Ciokakion I

l i H Fermer "Actualiserl
+ M

+g EQUIPEMENTS  {fim Creauer

Section Partie
[EQUIPEMENTS v| |RECETTES v

Chﬂpltl'e [ Actualizer tous lez chapitres ] | | | |

~ Reste Montant

Chapitres Code
E 4

Articles

Aticle [ &signaticn Montant Reste
L4

’ .4 deg montants ” Actualizer le montant du chapitre ] | | |

-
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VL. MODULES DE GESTION

1. Services Budget

. les mouvements de crédits
Cliquer sur le menu

Saisie et MAJ

Cette étape nous permet de faire
les mouvements de crédits
d’article a article.

esorier] [EXERCICE: 2006]
Fichier Saisie et M.A.J |

Consultation Tahles Cutils Aide

r

Gestion de la Trésorerie [ V.1.0 du 24.04.05 |
ES AVANCES [RAPPORT / / |

Mandats cette

Compléter les informations sur les mandats

! Y Saisie CHI02
SERVICE %

Lo

+'|

" Saisie des quittances

G
\y Mouvements de credits \}/ Mouvendent de crédits {article vers article)
I:% Suivi du PCD }/ Mouvement de crédits {chapitre vers chapitre)

L:% Suivi du PSD

L:% Fiche de paiement sur marché

o

g 7|

Section |
Partie v
Chapitre | - |~ [ = | 60

Articles [ S

Aurticle Dézignation Mantant -~
Produits pharmaceutiques
Article Moni Alimentation
\\.9) ¢') \J) @ m 602  Habillement 0.00 0.00
603 Carburants 0.00 0.0o
. c bustibl
Exercice | M® Mandat |Date Mandat |.ﬁ.nnexe 111 |P.\ 504 Shib e . — A o0 u
605 Fournitures pour Mentretien des batiments 0.00 000 | —
606 Fournitures de voirie 0.00 0.00
607 Fournitures scolaires 0.00 000
602 Fourniture pour lentretien du matériel 0.00 0.0o
Autres fpdrnitures 0.00 0.00
\ N - B
< De larticle Wers l'article & transférer N* de la décision Date de la décision
S | | — [ | | ] 08/05/ 2006 [ Trarshéres |

EZVN
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VL. MODULES DE GESTION
1. Services Budget
les mouvements de crédits

Cliquer sur le menu
Saisie et MAJ

Cette étape nous permet de faire
les mouvements de crédits
de chapitre a chapitre.

esorier] [EXERCICE: 2006]
Fichier Saisie et M.A.J |

Consultation Tahles Cutils Aide
Gestion de la Trésorerie [ V.1.0 du 24.04.05 |

SERVICE 7 ¥ Tesie CHIOZ ES AVANCES [RAPPORT / / |

5
Mandats cette

Compléter les informations sur les mandats

e

i

| L
Saisie des quittances
i
\_ﬁ Mouvements de credits }/ Mouvement de crfdi
I:% Suivi du PCD }/ Mouvement #e crédits (chapitre vers chapitre)

L:% Suivi du PSD

Section v
Partie \ v|

Chapitre | [ » [ »] 60

Articles 2

Aticle Dézignation M antant ~
Produits pharmaceutiques
Article Montant Alimentation
@) Q) 1O) @ 602  Habillement 0.00 0.0
603 Carburants 0.00 0oo | —
Exercice |M® Mandat |Date Mandat |.ﬁ.nnexe Juig |Anne>c IS omEusliblex 0o oo xées
Fogirnitures pour Ientretien des batiments 0.00 0.00
l:milure: de voirie 0.00 0.00
urnitures scolaires 0.00 0.0o
v

Chapitre

Montant a transférer  N° de la délibération  Date de la delibération
| | [N 08/05/2008) [ Transiérer

Chapitre: Article

\
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VL. MODULES DE GESTION

1. Services Budget
Dépenses

Cette étape nous permet de faire
des opérations de dépenses.

Cliquer sur le menu
Service Budget

s[" [Utilisate orier] [EXERCICE: 2006]

Fichier ~ Sais  .M.A.]  Consulkation  Tables  Oubls  fide

. Liestion de la Trésorerie (V.1.0 du 24.04.06 ]
|SEmm:E BUDGET |SERVICE HORS-BUDGET |SERVICE DES AVW |

EYERIEE P P

4 [T 70: Produits de I'exploitation
| rﬁ 71 : Produits domaniaux
[} ri 72 : Produits financiers

&
+
%
B B B T ——
&
+
&

¥ [ %: s MANDATS

i Chapitre 63 Frais pour biens meubles et immeubles
; rﬁ 75 . ]:ml; \) J Q Q \_) O J Q d Article. 630”5Loyers et charges locatives

N
Mandat

Bénéficiaire
ou fournisseur

Date
Mandat

N? Ne Objet de la Montant |D.d admission
s #

en dépense

N°® Compte
bénéficiare

MN° Chéque

Date chéque
ccp ccp

I

- . ?6 : Irnp Exercice

o

|=|-1%4; DEPENSES

JJ.}Q [

M° Mandat |Date Mandat |.ﬂ

Exercice

[ e —— <
4 déemarrer € ©
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VL. MODULES DE GESTION

1. Services Budget
Recettes

Cliquer sur le menu
Service Budget

Cette étape nous permet de faire
des opérations de recettes.

s[" [Utilisate orier] [EXERCICE: 2006]

Fichier ~ Sais  .M.AJ  Consulkation  Tables  CQutils pide

"|:'-SEFM.:E EUDGET |SERVICE HORS-BUDGET |SERVICE DES AVAN&W

fi-OuvrirHFermer"ActuaIiserl l/_J l lDépensel %cette

=g FONCTIONNEMENT

B2

MRy

Prodwfs de 'exploitation

%= 71: Produits domaniaux

+ 12 7 o |
& [ B: ReeSAISIE DES QUITTANCES

| ] 0000Q©© QO [ wwwei ) [mean)

&

&

+ 74 : AttriTroe CHAFITRE |  Adticle | N° quitance|Exercice| Date [Objet MONTANT v alide
: » 1 714 12 2006 01/04/2006 MOUNIR 200000

i

&

- 75 : Impi
+ [ 76 : Tmp

=) 77 T
# (57 ot
# [ 82: Prod

1% DEPENSES

D00 =

M Mandat |Date Mandat |An _T

Exercice

-".f demarrer & 2 iF Tresorub B3 Wicrosoft PowerPaint: ..

07/05/2006 Trésor V1.0 35



VL. MODULES DE GESTION

1. Services Budget

Cliquer sur le Annexe 3

menu
Consultation

Cette étape nous permet de faire
le suivi et la consultation.

s [Utilisateur: Tresorier] [BKERCICE: 2006]

Tables Outils .C\ide
= il | Giesfion de | Trésorerie [ V1.0 du 2404 06
Far journée e ————————— 2

Récapitulation d tions ks
|SER\.|I'ICE A \i - Récapitulation des ope |

Fichier Saisie et M.A.] Consultation

‘ Consultation des annexes 11T
\/‘ Consultation du He ~
= DEF =
IIl
- V‘ Copsultation des mouvernents de crédics
) Chercher dans le budget ent
ONSULTA (103! DES ANNEXES 111
—— Ne Nbre de Montant des Exrercice Ne Date |Objet de la Montant| D.dépense |Bénéficiaire NeC
'-Ju1=' Annexelll |mandats mandats Mandat | Mandat |dépense ou fournisseur béné L8
et [__ 1 1 4 000 000,00 2005 1 01/04/2006 TRAITEMEMT ET SALAIRE 4000000 25/04/2006 APC GLUE DE Dl
+ - 2008 2 02/04/2006 | RAPPELS 2000000 01/04/2006 APC GLUE DE Az
e — 2006 5 | Z5/04)2006 TEST 3000000 25/04/2006 BT
=-E ]
3 1000000 01j04/2006  APC GUE az
B
LIRE=
: =i 1== )|
99O
Exercice  [N® Mandat |Date
2006 1 0140
2006 z2 0zi0
20068 5 2510
3
TOTAL <] |

'J demarrer
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VI. MODULES DE GESTION

2. SERVICES HORS BUDGET

Saisie de la reprise.
Saisie des nouvelles consignations en recettes.
Dépense des consignations.

On peut dépenser partiellement une consignation.

07/05/2006 Trésor V1.0
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VI. MODULES DE GESTION
2 SERVICES HORS BUDGET

Cliquer sur le menu Saisie de la Reprise
Service Hors
Budget Cette étape nous permet de faire

la saisie de la reprise, recettes.

[ [Utilisateur: Trésorié ERCICE: 2006]

Fichier  Saisie &t M.A.] sulation  Tables  Outils  Aide
' Gestion de la Trésorerie (V1.0 du 24 D4 05 |

.E:;SERUICE BUDGET | SERVICE HORS.BUDGET |5ERU1CEDESMNCES [pefor_~ —_— |
HORS BUDGET / 00 JJQQJ

DESIGNATION |MoHTANTBECETTES |MONTANT DEPENSES |

FRAIS DE GESTION 0.00 0.00

EXCEDENT DE VERSEMEN 0.00 0.00

AUTRES 0.00 0.00
o oo [

RECETTEKJJJOOJQJO

ateLons ‘I-nh{ule de la consignation Montant total Reste de la
ttance consignation

";l" demarrer & T i Tresarub . 13 Microsoft PawerPaint ...




VI. MODULES DE GESTION

2 SERVICES HORS BUDGET

Saisie de la Reprise

Cliquer sur le menu
Service Hors

Budget

Cette étape nous permet de faire la
saisie de la reprise, dépenses.

s [Utilisateur: Trésorje ERCICE: 2006]

Fichier ~ SaisieetM.AJ ¢ ukation  Tables  Cubls  Aide

Gestion de la Trésorerie (V.10 du 24.04.08 ]

.':'lSERVICE BUDGET |SERVICE HORS-BUDGET |5ERWCEDE5AVANtEs |RnP|3)R1’ / —— |

HORS BUDGET 96000 O 9
DESIGNATION | MONTANLRECETTE2” MONTANT DEPENSES |
FRAIS DE GESTION 0.00 0.00

| |[EXCEDENT DE VERSEMEN 0.00 0.00

" |auTRES 0.00

£ |

RECETTES DEPERSES 4

§Tfﬁpms% 90090900@
M ° Cons. | Intitylé de la ignatign Date Montant de Type de
Z/\ W dépense thtance dépense|  paiement
b \"4
;:' demarrer € Z i Tresoruh A
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VI. MODULES DE GESTION
3. SERVICES AVANCES

Saisie des consignations en dépenses.
Saisie des consignations en recettes.

07/05/2006 Trésor V1.0

40



VI. MODULES DE GESTION

3. SERVICES AVANCES
Saisie des consignations en dépenses

Cliquer sur le menu
Service des
Avances

Cette étape nous permet de faire la
saisie des consignations en
dépenses.

s [Utilisateur: Trésorier] [EXERCICE: 2008

Fichier  SaisieetM.AJ  Consultation  Tables

L Hls o Aide

Gestion de Ja Trésorere (1.0 du 24,04 06 |

.'|:'§ERVICE BUDGET |SERVICE HORS-BUDGET |SERVICE DES mpjf;Es |RAPP@J/ /

AVANCES

DESIGHATION
3 SUR TITRE

SUR MANDAT
DEBIT D'OFFICE

§'DEPENSEK JJJOQJQJO
,N%U?/WME\/N Date de la Montant de la Reste a
consignation qmttance consignation récupérer

;;' demarrer & 2 i Tresoruh . 2 microsoft PowerPoint .,

07/05/2006 Trésor V1.0 41



VI. MODULES DE GESTION

3. SERVICES AVANCES
Saisie des consignations en dépenses

Cliquer sur le menu
Service des
Avances

Cette étape nous permet de faire la
saisie des consignations en
recettes.

[" [Utilisateur:Tresorier] [EXERCICE: 2006

Fichier  SaisieetM.AJ  Comsultation  Tables

O, Aide

|SERVICE BUDGET | SERVICE HORS-BUDGET | SERVICE DES AVANCES |RAPPORT ) — |

AVANCES 0999000

DESIGHATION

Y SUR TITRE |

SUR MANDAT 0.00 000 -

DEBIT D'OFFICE 0.00 000
P W

§RECETTES£ 9000909099

INe—"\Intityle dala copisignati Date de Montant
con5|g qmttance recette

f*;' demarrer € 2 i Tresorub




VI. MODULES DE GESTION

4. RESULTATS

Tableau de bord.
Récapitulatif des opérations effectuées dans la journée.

07/05/2006 Trésor V1.0
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VI. MODULES DE GESTION

4. RESULTATS
Tableau de bord

Selon le réglage effectué, permet
de déclencher de déclencher une
alerte.

Cliquer sur le menu
Rapport

s [Utilisateur: Tresorier] [EXERCICE: 2006]

Fichier  Saisie et MAJ]  Consulbation  Tables  Qukls .
Gestion de [a Trésorerie (V1.0 du 24.04.06 ]

: S
| SERVICE BUDGET |SERVICE HORS BUDGET |SERVICE DESRYANCES |RAPPORT
-

Taux restart du budget [ Taux de conzommation des hors budgets Taux de régularisaﬁnn des avances
pefane du % la 0, o,
e 1 0 0 minimutn de crédt 1% ,{ A 3% 0%
& pout declencher || Mantant du buckyet ook Mortart def Yecettes hors budgets || Montantfi dépense des avances
Ao [Eo e certe 1000000000 DA | 00000DA | 0.00 DA |
Mortart reztart du byldo Mortart o penses hors budgets || Montght ef recefte des avances
1 85 - 200000 DA | 0.00 DA | 0.00 DA |
Messages | Section | Partie | Chap#
OCrédit minirmurn pour Iarticle [FAREZ-827] = 0% = 0.00 DA FOMCTIO.. RECETTES 82
oCrédit rinimum pour larticle [FAR:B82-820] = 0% = 0.00 DA FOMCTIO... RECETTES 82
oCrédit minimum pour l'article [F/R:79-793] = 0% = 0.04 DA Les montanf&'§8&. RECETTES |3
00rédn miimum pour laticls [F/R-79-798] = 0% = 00 DA recettes et depepRseraass fo
0 Avances avec le taux de
Crédit minimum_poue FattetetHR-TETEIT= 0% = 0.00 DA régu|arisatioﬁﬁl[\lCTIO... RECETTES J&
Le budget global et c& qui
oCredn inimmu pnur Iq[mcIEa%WW’iaﬁ% sl @nAaux. ECMCTIO RECETTES 76
»
) it minimurh pau Lacies Jin Le montaptdes receties et o do  pecerres 7
S dépenses Hors Budget avec le
| | taux de ceig&mmation. FONCT|O.. RECETTES 76
0 =0% =000 DA BUNGET EONAIO... RECETTES 75
sa0
i = 0% =000 DA BUDGET FOMCTIO.. RECETTES 75
»
j I CrdtFrinimum pour Maticle [F/R75-752] = 0% = 0.00 DA BUDGET FOMCTIO.. RECETTES 75
1 1 adit mini BUDGET FOMCTIO.. RECETTES 75
0 adi BUDGET FOMCTIO.. RECETTES 74
OCrédit rinirmurn pour larticle (PAR:74-741] = 0% = 0.00 DA BUDGET FOMCTIO.. RECETTES 74
A b
4 | ?




VI. MODULES DE GESTION

4. RESULTATS
Récapitulatif des opérations par journée

Cliquer sur le menu
Rapport Livre des comptes divers,

impression des dépenses et
recettes et des H35.

s [Utilisateur: Tresorier] [EJERCICE: 2006]

Fichier Saisie et M.A.] Consultation Tables o Aide

; (=N o . || | Gestion de |a Trésorerie [ ¥.1.0 du 24.04.05
Récapitulation des opérations effectuées par journée -
| SERVICE BUDGET [SERV| |

TP = '-‘{,-‘ Consultation des annexes 111 1
] i | \/‘ Consulkation du H4 ~
=R DER LY A
: ’= : EL.-—‘ Consultation des mouvernents de crédics
: =I5 ./ Chercher dans le budget ent

\:§ -

; A
h 3 fﬂ5:"2995 @ |25£DS:’2DDE @ [ Chercher ] [ Imprimer recettes ][ Imprimer dépenses ”ImpnmerHSS Qi ] Imprimer H35
: ~[ﬁ[l:n;m;mmes

/ Trate eferen Budget Exercice | Budget Exercice Total budget Sepw ors Service d Total Hors Total général

i £ nt actu budg: avances budget et T
arvances

25/04/2006 [TRS]222 504'000.00 500 uuu.ﬁ\/ 0.00 500 000.00

25/04/2006 [TRS]123 000 000.00 1 000 DOO0.00 0.00 1 000 000.00
: bt

OIOX
Exercice  |N® s annexées

2006 il
20068 2
20068 5

3 ]
4
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VIL.

Cliquer sur le menu
Rapport

F Tresorier] [EXERCICE: 2006]
Fichier Saisie et M.A.] Consultation T

r

Ij \/; Saisie CH102

Messa

00;

0 4 ﬁ/ Saisie des quittances

~ Mouvements de crédi

Tables

2. PSD

PLANS DE DEVELOPPEMENT

Plan Sectoriel de Développement.

Qutils

" Compléter les informations sur les mandats
No &

Suivi et détail

Aide

du PSD.

Gestion de la Trésarerie [ 1.0 du 24.04.06 ]

= 0.00 DA

BUDGET

ES AVANCES RnppoFV / I
| Taux restart du by / Taux de consommation des hors budgets| | Taux de régularisstion des avances
8%~ | 0% L\ 0%
fontget du b glokal Mortart des recettes hors budgets Montant en dépensze des avances
1 0 003.00 DA 0.00 DA 0.00 DA |
M restant du budget Mortant des depenses hors budgets Maortant en recette des avances
3 514 987.00 DA ' 0.00 DA 0.00 DA |
L — — |l
|. | Setvices | Section | Partie | Chapitre
% = 2 000 000.00 DA, BUDGET FOMCTIO... DEPENS... 902
05% =5 800 000.00 DA BUDGET FOMCTIO... DEPENS... 901

FONCTIO... DEPENS... 900

/]

0

i
3=l

Ml

SUIVITG PSD

SUIVI DU PSD

difier le n° de l'opération

P00POO®O

| o | o | ] |l 8 1

A .

ﬂp\tre%icle\] Nﬁpérm Intitulé de I'opération tontant AP ]Heevaluatmn ]Mnntant CP JType de l'opération ]Situ'
VAR

€8 (G|

Détail du TS O@@OQQJQ

Beneficiaire Date CP tontant CP M” randat M annewe3  |Montant consommé |Date reglemnent |
Ld 100000 1000.00
25001.00 2000.00

<)
!J démarrer @

Qluitter

07/05/2006
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VI. PLANS DE DEVELOPPEMENT

Cliquer sur le menu
Rapgort 1- P C D

Plan Communal de Développement.

Suivi et détail du PCD.

CEX

Gestion de la Trésorene [V.1.0 du 24.04.06 ]

Esorier] [EXERCICE: 2006]

Consultation Tables Qutils Aide

Saisie ek M.A.D |

| f,;- Saisie CH102 E
SERVICE 3, ES AVANCES m/ppoﬁT / |
| @ ',{./ Mandats Tal resta%udéej/ | Taux de consommation des hors budgets| | Taux de régularisation des avances
D0 |~ % I 0% 0%
L E Compléter les informations sur les mandats Afart U budget global Mortant des recettes hors budaets | | Montant en dépense des avances
Ay o B 12570 003.00 DA | 0.00 DA [ 0.00 DA |
| L Mortant restant du budget Montart des depenses hors budgets || Maontant en recette des avances
4 AT sase des quitances 3514987.00DA | 0.00 DA I 0.00 DA |
Messa | Senices | Section | Partie | Chapitrs
: '/ Mouvements i
OC ; % =2 000 000.00 DA BUDGET FONCTIO.. DEPENS.. 902
c Eﬁ) HlbduRCh BUDGET FONCTIO... DEPENS.. 901

SUWWIDU PCL.

SUIVI DU PCD
e i ; N = Ha5
_ DOEPOOO®
hapire]apfem, [N Opfration =~ N\ [Intiulé de lopération [Montant &P [Resvaluation [Total consomatons [Reste AP [Typed
T W 4404504444034 OF1 4,6000.00 3200000 533.00

)| ¥
Détail du PCD CICIOIOIOIOIOLE)

Beneficiaire [pate cP Montant CP N° mandat N”anners3 _[Montant consommé [Date reglement | ~
| 1,6000.00 1400000

2,001.00 25000.00

——— =
‘4 demarrer B 5 Gestio a m
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VIIL.

Cliquer sur le menu
Saisie et MAJ

gsorier] [EXERCICE: 2006]

Fichier Saisie et M.A.]

Consultation Tables

L

i = (5 saise CHIOZ
SERVICE }
'{/ Mandats
g

CIurir

@l

I
| q/ Saisie des quittances

N

\}/ Maouvements de crédits

z Compléker les informations sur les mandats
i

Cutils Aide

SUIVI

DES MARCHES

Fiche de paiement du marché.

ion de la Trésorerie (4.1.0 du 24.04.06 |

:s AVANCES |paPPORT _~
7

kel 2

/

] SUIVI DES MARCHES
)

DV M

A hapitre]ArﬁéeiN”de serie ]Titulaire

P0PPOOOOV

E12 2005 12

122 1939 12121 SARL

CONSTRUCTION D'ECOLE

~

<) >
Exercice  |M® Mandat | Date Mandat | — 5
i |01;o412006 |] DETAILS DES MANDATEMENTS OIOIOIOIOIORO)
1N“ Mandat JDale d‘émissmn] Date de visal Chapitre d‘imputalion1Avances Accomptes ou salde| Intéréts Diivers M antant bruti Retenue sur les accomptes ]Hetenues ST &Vl
2006 2 0zfo4/z006  |: ﬂ
2006 ] 25/04/2006
3
_—
4 = -
s demarrer
i
i
n
o ] >

07/05/2006

Ebes
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VIlIl. SUIVI DES MARCHES

Cliquer sur le menu
Saisie et MAJ

Menu, paiement du marché.

resorier] [EXERCICE: 2006]

FEX
Fichier ; Saisie et M.A4.7 |

! Gestion de la Trésorerie [ 4.1.0 du 24.04.08 |

SERVICE \*'3, i 02 ES AVANCES  fnpporT,” |
= / =

Consultation Tables Qutils Aide

Z

)
/

Fiche de paiement du marché.

+'

747 saisie des quittances
S

;/ Mouvements de crédits

Renseignements généraux
Détail des mandatements

E% Fiche de paierment sur marché \

p

CICICICICIC,

[ et [Année dorigine[Mdsf de passasion
14

FICHE DE PAIEMENTS SUR MARCHE
" Henseignements Geénérauy | DETAILS DES MANDATEMENTS | REMSEIGNEMENTS COMPLEMEMTAIRES

CHAPITRE| &nnée [N* de série

FICHE DE PAIEMENTS SUR MARCHE

>
TITULAIRE {fiom et schesse) FICHE DE PAIEMENTS SUR MARCHE Boee @
Rienssignements Géngiaus | DETAILS DES MAHDATEMENTS || RENSEIGNEMENTS COMPLEMENTAIRES | Tsccenpies [Petsruss s svard

-~
Compte & créditer DETAILS DES MANDATEMENTS
Exerc
e Service ILATION DES SOMMES LIGUIDEES TR RETENLUES OFEREES FAR L'ORDONNATEUR MONTANT il
BRUT dec FICHE DE PAIEMENTS SUR MARCHE
2006 ORDONNATELR ACOMPTES TS SRR ! Renseignements Généraus | DETAILS DES MANDATEMENTS | RENSETRERERTS COMPLERER TARES |
Date 0U S0LDE A
2006 d'approbation OBJET
RENSEIGNEMENTS COMPLEMENTAIRES

05N

05N2
1y dematrrer i o bens

DSN%

AVENANT N
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PROCEDURE D’INSTALLATION DU LOGICIEL

hon -

o o

Insérer le CD dans le Lecteur
Démarrage automatique du programme d’installation.
Patienter jusqu’a I'affichage du message « .............. »

Lancer I’exécution du logiciel avec I'icone qui se trouve
au bureau. « .......... »

Introduire le code commune et le mot de passe.
Vous pouvez commencer a travailler.

Au cas ou le programme d’installation ne s’exécute pas
automatiquement.

- Explorer le CD.
- Lancer le programme SETUP.
- Reprendre les méme opérations a partir de I’étape 3.

Nous restons a votre disposition pour tout complément
d’information.

CONTACT :
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