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Ce guide présente et décrit les fonctionnalités principales de la plate-forme Moodle (v.2).

Il existe aussi une documentation détaillée en ligne a I'adresse suivante :
http://docs.moodle.org/fr/Accueil

Dominique Perrin, avril 2008
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CONNEXION A LA PLATE-FORME

La plate-forme Moodle de I'Université Lille 3 est liée a I'annuaire de tous les usagers de l'université
(enseignants, étudiants, personnels administratifs et techniques). La procédure de connexion et d'inscription
sur la plate-forme est identique pour tous : une authentification avec l'identifiant et le mot de passe Lille 3.

Vous avez deux possibilités.

Vous accédez a votre espace personnalisé Lille
3 (intranet) et vous cliquez sur I'icbne Moodle qui
figure dans la liste des applications personnelles

Vous souhaitez

3
ille

CHARLES-DE-GAULLE

pour continuer.

accéder & un
nécessite une authentification.

Service d'authentification Lille 3

Entrez votre identifiant et votre mot de passe
puis cliquez sur le bouton Valider ci-dessous

service

qui

Vous allez directement a I'adresse Moodle
http://moodle.univ-lille3.fr

Déja inscrit ?

Connectez-vous ici en utilisant votre nom d'utilisateur
et mot de passe:
{Votre navigateur doit supporter les cookies) (3

Nom d'utilisateur:l ;
Connexion
Mot de passe:l

Les invités peuvent accéder a
certains cours:

Connexion en tant qu'invité |

Lors de la premiére visite, la plate-forme demande a I'utilisateur de compléter son "profil", c'est-a-dire de
compléter les informations le concernant : nom, prénom, etc. (cf. page suivante).

Si une personne n'est pas référencée comme enseignant, étudiant ou personnel Lille 3, elle peut étre
autorisée comme invité(e) pour certains cours. Cet acceés permet a une personne de consulter les activités

d'un cours sans y participer.

Une fois que vous étes connecté(e), la page d'accueil Moodle se présente de la maniére suivante :

rappel de votre

>

identifiant de
connexion

liste des cours
auxquels vous étes | ——
inscrit(e) (comme

enseignant et étudiant)

outil de recherche dans _| —|
I'ensemble des cours

liste des disciplines et
des thématiques

INFORMATIONS GENERALES

Documentation
Les deux guides suivants sont &
votre disposition pour une prise
en main plus aisée
) Guide enseignants (format
PDF -2 Mo) [Nowelle version]
1 Guide étudiants (format PDF
Mo)

Pour pouvoir accéder aux cours et aux espaces de travail, vous devez utiliser votre identifiant et votre mot de passe Lille 3.

© Clef dinscription - La plupart des cours étant en accés restreint, la premiére fois que vous vous connecterez & un cours, il vous sera demandé un code dinscription
Nous vous invitons 4 prendre contact avec lenseignant responsable de cours ou avec le secrétariat de [UFR de rattachement pour obtenir celui-ci

B ncces invité - L'acces inits est owet pour certains cours. Cat accés permet & un personne extsrisure 3 Lile 3 ds consuler les acthitss dun cours sans y participer.

Bienvenue sur la plate-forme Moodle

Vous pouvez également
consulter la documentation dn
ligne sur le site goodle org
Création de cu!s
{enseignants)

Pour toute demande de créafion
de cours nous vous invitons
vous rapprocher du centre

audiovisuel (Dominique Perrif ou
Darniel Hazebrouca)

Mes cours

Espagnol : CLES 2 - annales et modules complémentaires
Enseignant: Daniel Hazebroucq

Enseignant: Sophie Maitrejean

Enseignant: Romain Magras

Groupe de travail Jean-Yves
Enseignant: Jennifer Poullier
Enseignant: Sophie Maitrejean
Enseignant: Raphael Lecert

Préparation aux épreuves du CLES 2 Espagnol

Le groupe de travail de JY

/

o
| [ | Rechercherdescous Tous les cours
Catégories de cours
Pilotage du Systéme d'Information 1
Administration - Groupes de projet 7
Arts et Culture 9
C2i: Certification informatique et internet 4
CLES : Certificat de Compétence en Langues 6
Documentation et Bibliotheque 2
Institut Universitaire de Technologie 'B* 1
Langues 76
Lettres et Cultures Antiques
Lettres Modernes 3
MSES : Sciences et Sociales 25
Philosophie 2
25

Psychologie

L'adresse internet du site de formation Moodle pour I'Université Lille 3 est : http://moodle-formation.univ-

lille3.fr
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TYPES D'UTILISATEURS

Il existe plusieurs types d'utilisateurs et de droits.

- Administrateur : L'administrateur principal est un ingénieur du Centre de Ressources Informatique.
Les administrateurs secondaires responsables de la création des cours sont des ingénieurs du Centre
audiovisuel et multimédia.

- Enseignant : Quand I'enseignant est inscrit comme "enseignant" dans un cours, il a les droits de création
/ modification / suppression des activités dans ce cours et il peut assurer le suivi et I'évaluation des
activités étudiantes.

- Enseignant non éditeur : Un enseignant non éditeur a les responsabilités du suivi et de I'évaluation des
activités (modération des forums, correction des devoirs, etc.), mais il ne peut modifier les activités
existantes ou créer de nouvelles activités.

- Etudiant : droits & I'intérieur d'une activité tels qu'ils sont définis par I'enseignant.

Remarques

Plusieurs enseignants (et enseignants non éditeurs) peuvent travailler dans un méme cours. Un enseignant
peut étre enseignant dans un cours, enseignant non éditeur dans un autre, étudiant dans un autre.

Un étudiant peut étre nommé comme enseignant (enseignant non éditeur) dans un cours.

MODIFIER SON PROFIL

Pour modifier les informations concernant votre profil cliquez sur votre nom, soit en haut a droite ou en bas a
gauche de I'écran soit dans la liste des Participants du cours.

Dominique Perrin

Profil | Modifier mon profil | Messages duforum | Rapports dactivité

Général

Cacher éléments supplémentaires

Prénom Dominique
Nom Perrin
Adresse de courriel dominiq.perin@free.fr

Afichage de Iadresse de courtiel [Seuls les membres du cours sont aulorisés & voir mon adresse de couriel =]

Adresse de couriel activée [Gots adresse de courel estacivee =]

Format des courriels™ [FormatHTML ~.

Forme du courriel quotidien” [ Pas de courriel quotidien (un courriel par ) pourles |

Auto-abonnement aux forums” [Qui, m'abonner  un forum si 'y ecris un message x|

Suii des forums” [Non ne pas signaler les messages nonlus v

Lors de ['édition de texte™ [ Utiliser I'editeur WYSIWYG (ne pas avec tous les ) =]

AJAX et JavaScript” [Oui-technologie web avancée =]
Lecteur décran” [non 7]
Ville Lille
Choisir un pays France
Fuseau horaire IHeure locale du serveur ;i
Langue préférée Frangais (fr)
Description ()

Usager

Image de

Image actuelle W
|

Supprimer ™

Nouvelle image (Taille maximale - 26Mo) @ Parcourir_

L'ldentifiant et le Mot de passe n'apparaissent pas sur cette fiche.

Adresse de courriel : par défaut c'est I'adresse de I'Université Lille 3.

Affichage de I'adresse de courriel

- Cacher a tous mon adresse de courriel : seuls les enseignants ont accés a votre adresse.

- Autoriser tout le monde a voir mon adresse : tous les usagers de la plate-forme peuvent avoir
acces a votre adresse.

- Seuls les membres du cours... : seuls les étudiants et les enseignants de votre cours ont accés a
votre adresse. (option recommandeée).

Université Lille 3 3 Moodle : Guide de I'enseignant



Adresse de courriel activée

- Activée : (option recommandée).
- Non activée : vous ne recevez aucune information concernant le cours.

Format des courriels

- HTML : (option recommandée).

Forme du courriel quotidien : indiquez quel type d'information vous souhaitez recevoir des forums dans
lesquels vous étes inscrit.

- Pas de courriel quotidien : vous recevez un courriel a chaque fois qu'une personne poste une
contribution dans les forums.

- Complet : vous recevez un courriel quotidien qui comprend toutes les contributions des forums (option
recommandée).

- Obijets : vous recevez un courriel quotidien avec l'objet des contributions seulement (option
recommandeée).

Auto-abonnement au forum

- Oui : le fait de participer a un forum vous inscrit automatiquement et vous recevez les messages
concernant celui-ci (option recommandeée).

- Non : le fait de participer & un forum ne vous inscrit pas automatiquement.

Suivi des forums : permet ou non de mettre en valeur (par un drapeau) les messages non lus.

Lors de I'édition de texte : Choisissez I'option "Utiliser I'éditeur WYSIWYG" pour avoir accés aux options
de mise en page de I'éditeur HTML intégré a Moodle.

Description : Court texte d'accompagnement décrivant votre fonction, etc.

Image : insérez votre photo ou une image (utiliser le format JPG).
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FORMAT DES COURS / MODE EDITION

La plate-forme propose trois formats de cours :

- Thématique : en fonction de themes ou de sujets

- Hebdomadaire : en fonction d'un agenda

- Informel : en fonction des sujets de discussion d'un forum.

Cours thématique
Le cours comprend

- un bloc introductif

- des blocs numérotés

Tnoodle

Apergu des themes

3 Panticipants

i Groupes Actualités CLES

B Modifier mon profil B Forum des nauvelles
B site cLES

Cours g] pour causer

Quelques mots sur le CLES

LES 2 Anglais
telier prise en main
toodle 1

Tous les cours.

Présentation de [épreuve
Compréhension écrite :
B compréhension écrite : doc Ne1
B compréhension éerite : doc N2

Rechercher

auxquels l'enseignant peut
ajouter un titre.

___Pecherche fuas) |

Administration

BB nlotes.

Rapport d'activité

B Changer le mot de
passe

B We désinscrire de CLES
26GE

B Compréhension éerite : doc N3

Witten comprehension
Compreéhension Orale :

] Document N7 (videa)

Oral comprehension - Docurment No4

&l Dacument N°5 (ides)

Oral compréhenzion - Docurent N5
Written Production :

B8 written Production (format Atelier)

Connecté sous le nem € Annie Pons * (Décannexian))

Annales de la session 2005 (Lille) =]

Dernigres nouvelles

31 May, 1102 - Jean-Yues
Administiateur
Grganization du CLES plus.

Calendrier

<< e >
Lun b Mer Jou Ve Sam Gim

i | B
57 @ o o2
131
202122232425 2
2728 2930

Evénements | Evénements
globaux | dun cours
Evénements | Evénements
de groupe | privs

utilisateurs en ligne
(& dernidres minutes)

[ Annie Pons

I8 vominique Penin

[ Msrie-Héline Condstie

Cours hebdomadaire
Le cours comprend :

- un bloc introductif et

- des blocs "semaine".

Thoodle

moodle-lille3 » flemulti

Personnes Apercu des semaines

B2 Participants
idi Groupes
2 B profil *

Activités 1

) chats
> Devoirs

B Forum des nowelles

19 September - 25 September (m|

lexinue de secours

2 Forums chat : préparation du cours
[ Bly descriptif des objectifs du cours
Ressources
2 Sondages
2 | 26 September -2 October m|
Rechercher

B Le dico du Hat
A Devair & remettre : descriptif dune ressource
Recherche (forums)

3 3 October -9 October Ol

Administraty

& Activer le mode &0 le courriel sous toutes les coutures

B Paramétres

langage sms
lexique sms

9 Enseignants

Connecté sous le nom « Daminique Perin » (Décannexian

Activer le mode édition
Derniéres nouvelles

Ajouter un nouveau sujet
21 Jun, 12:00 - Anissa Boualit

Mais qu'est-ce que ga peut bien vouloir
dire P pluc.

Prochains événements

Q) chat : préparation du cours

%2 Devoir 4 remettre : descriptif
dune ressource
Aujourd hui (18:05)

Aller au ealendiier.
Howyel Evénement,

Activité récente

Aotivités obsemies
Rapport complat des activités réeentes,
Modifications du cours:

Chat ajouté(e)
ehat: préparation du sours

Ressource ajoutéce):
descriptit des abjacifs du caurs

Cours informel

Le cours est organisé autour
d'un Forum —

L'enseignant peut ajouter des
activités et des liens vers des
ressources dans un bloc
intitulé "Activités sociales"

Thoodle

moodle-lille3 » cours informel

Personnes Forum public - demiers sujets Stabonnar 3 cs forum

B Patticipants

i Groupes
B Modifier mon profil

Ajouter un noweau sujet de discussion

La Presse sur Internet
24 par Annie Pons - Friday 26 August 2005, 17:21

Présenter des sites de Presse sur Intemet et en faire une présentation criti

Rechercher

Modifier | Supprimer

herche (forums) Discuter sur ce sujet {0 réponses)

la télé traite l'info en direct
par Annie Pons - Thursday 16 June 2005, 16:38

lexemple de la
Supprimer

Discuter sur ce sujet (1 réponse)

'actualité de la presse écrite
par &nrie Pons - Thursday 16 June 2005, 16:37

Evénements | Evénements . . ; 5 |
vous écriez un article de presse toute les semaines & partir d'un fait d'actualité

globaux | dun cours
Evénements E\{épsmenls Supprirmer
de groupe Hivés

Connecté sous l= nom & Annis Pans # (D& connaxion)

Activer e mode dition

Activités sociales

€ Forum informel

@ lien vers la une du
WMonde

@ Libération
&) chat hebdo
2 Devair 3 remettre

utilisateurs en ligne

(5 dermidres minutes)
3] #onie Pons

Université Lille 3
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DISPOSITION DES INFORMATIONS DANS LA PAGE

Dans ce guide d'utilisation nous traiterons en priorité des cours de format thématique et

hebdomadaire.

Les différentes informations d'un cours sont classées dans des blocs.

+ Les blocs latéraux (a gauche ou a droite)
proposent aux étudiants des outils et des liens

pour le suivi du cours. Les plus couramment

utilisés sont les blocs :

Participants :
liste des inscrits

dans le cours

Recherche : outil
de recherche e
dans les forums

du cours.

¢ Les documents et les activités du cours se trouvent
dans les blocs de la colonne centrale. Les blocs sont
organisés soit par theme, soit par date.

le nom « Dominique Perin » (D&connexion]

Recherche forums

Valider
Recherche avancée (3

Administration

# Activer le mode édition
Paramétres

o Attribution des réles
if Groupes

& Sawegarde

& Restauration

& Importation

«+ Réinitialisation

Prise en main de la plate-forme

%8 Forum des nouvelles
“chat”
[l Forum des nouvelles

Complément de cours - Semestre 1

) Lien vers le site du Monde

Document - le joursnaliste dans la guerrs

] Document - témoignage (PDF)
I forum questions réponses
Exercice QCM

[} Glossaire du cours

8 essai une seule discussion

‘ moodle-lille3 »- dp (3) | Prendre le réle ~| Activer le mode édition
\ Personnes 51| | Apereu des thames calendrier E
9 Participants -« avil 2008 >

Lu Ma Me Je Ve Sa Di
23 «]5]e

Evénements | _| Evénements
=
globaux de cours

Evénements || Evénements
de groupe privés

Utilisateurs en ligne

(5 demiéres minutes)
¥ Dominique Perrin

|~ Rapperts
78 Questions
1 Barémes 2 — El =
=] Fichiers les activités du cours Auctnimessage én attents)
Notes
. i i H We désinscrire de dp \bération
. ki
Administration : outils Pt Ajoutermodifer dos s RSS
1 Base de données
de gestion du cours = Document idéo
(groupes, sauvegarde, 3 2 dovor ontompe mite o
N & Remise dun devoir
barémes, etc.) £ dépot avance de dew
B journal
4 %) Feedback
7 sondage
5 [}

Calendrier : activités
classées en fonction
du calendrier

Utilisateurs en ligne :
liste des usagers
connectés au cours

MODE EDITION

Pour pouvoir insérer des ressources, intégrer de nouvelles activités dans son cours, choisir la présentation et
Activer le mode &dition

I'agencement des blocs vous devez activer le mode édition.

Lorsque vous travaillez en mode édition, il est quelquefois
intéressant d'afficher le cours en mode étudiant pour se rendre
compte de l'affichage des ressources et des activités du cours

Prendre le rile._ |

Prendre le réle... B
Enseignant dans ce mode.
Enseignant non editen o . R .
Etudiant Choisissez "Retour a mon réle normal” pour revenir en mode
enseignant.
Université Lille 3 6 Moodle : Guide de I'enseignant



En mode édition, la page s'enrichit de nouveaux m

enus, de listes déroulantes et de nouvelles icones.

moodle-lille3 » Test-dp (3) | Prendre le réle ~| Quitter le mode édition
Personnes ]| [Apercu des thames calendrier 5
¥e x e x
[ Participants - - -« mars 2008 >
3@ Prise en main de la plate-forme 7
& Lu Ma Me Je Ve Sa Di
s A E Recherche forums I~ >
Les icones X He x <
apparaissent pour les < Ot e
. . Valider
& Forum dpsTomvetes—t—r
Recherche avancée L] =
blotcis admInIStratlon et @ @ [Ajouter une ressource. =] @ [Ajouter une activite |
outlis Administration g .
= 1 O Evénements [0 Evénements
e x & Les ressoufls du cours o | Egobau de cours
= Quitter le mode édition % Evénements | Evénements
[2] Paramétres & de groupe privés
98 Attribution des réles
iji Groupes @] Lienfers un site Intemet 4+ = £ X @ = .
 Sauvegarde Dofiment texte & » £ X % ';t"'fﬂtﬂul’s en ligne
& Restauration B Dheument POF 4 » g X = P e x
& Importation ocument vidéo i = & X ® (5 dernigres minutes)
4 Réinitialisation forum qyes 5 oab 4 Dominique Perrin
/v Mgapms I @ [Ajouter une ressource. =] @ [Ajouter une actwité =
£3 Questions Messages
ol Bargmes 0|80 x
Le bloc Administration : o e les activités du cours N
. P g &
affiche de nouvelles entrées
Me désinscrire de Test- BT
= ibération
g = x
Glosspiré principal < & X Ajouterfmodifier des fils RSS
Gaire du cours P & X %
i P gX® @ Blocs
kis des sous-groupes & 2 £ X ® &
F & i
Exercice QCM & 2 g X & & Ajouter... ¥
© Base de données &+ g X ® &
essal journal — ICI, jai fait lessai journal < NG X = &
@ [Ajouter une ressource: =] @ [Ajouter une activite =l

/

Les listes déroulantes "Ajouter
une ressource” et "Ajouter
une activité" apparaissent sur
chaque bloc central.

&

Lesicones *#* F & X ® @
apparaissent pour les données
du cours

EDITION D'UN NOUVEAU COURS

Lors de sa création, un cours (thématique ou hebdomadaire) se présente comme une page blanche. Certains

blocs latéraux sont ouverts mais les blocs de la colonne centrale sont vides a I'exception d'une activité, le

"Forum de nouvelles".

‘moudle—lille} % test

Quitter le mode &dition | Affichage « étudiant » ”

Personnes = Apercu des themes Derniéres nouvelles =
® X4 = Xed
@ Participants L Ajouter un nouveau sujet...

B Forum des nowelles =+ 4t X = @ (Aucune bréve 'a té encore
Activités = publige)

(@ | Ajouter une ressource.
& XT4= I

% Forums 1 =

: H

@lmcu(erune activit... j

Prochains événements =
® Xetd

Recherche forums =
& XTd

>
Recherche avancée (@)

@[ Ajouter une ressource.

@l Ajouter une activit... j Il 'y a pas de prochain événement
Aller au calendrier.

Nouvel événement

(@ Ajouter une ressource.
Administration ]
® X1
& Quitter [2 mode &dition
Paramétres 3 4

Activité récente -
= Xet
Activités observées
Rapport complet des activités
récentes

@[ Ajouter une activite

Rien de nouveau depuiis votre

B Modifier mon profil

[ Enseignants

43 Etudiants

ifi Groupes

& Sauegarde

& Restauration 4 =

(@ Ajouter une ressource.

@[ Ajouter une activité demiére visite

Blocs

Ajouter -

& Importation
.« Réinttialisation
|~ Rapparts

£73 Questions

.l Barémes

B Notes

(@ Ajouter une ressource.

@[ Ajouter une activite

[ Fichiers (@ Ajouter une ressource.

Aide

9| Forum des enseignants

@[ Ajouter une activite

s @] e @] a2 @0 2@ &0

I

En mode édition, vous pouvez agencer les informations dans la page, supprimer certains des blocs latéraux,
en ajouter de nouveaux, décider du nombre de blocs dans la partie centrale, et dans chacun de ceux-ci
ajouter, supprimer ou masquer des liens vers des ressources ou des activités.

Université Lille 3
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AGENCEMENT DES BLOCS LATERAUX (ADMINISTRATION ET OUTILS)

e x

La croix permet de supprimer le bloc.

Le visage permet d'attribuer un réle particulier a un membre du cours. Vous pouvez par
exemple donner la gestion du calendrier a un étudiant, celui des flux RSS a un autre, etc.

L'ceil ouvert / fermé permet de masquer ou afficher le bloc. Un bloc masqué peut étre
visible mais non accessible.

Le curseur de la souris se change en & quand vous le laissez sur le bloc. En maintenant
appuyé le bouton de la souris vous pouvez déplacer le bloc dans la page (verticalement ou
d'un cbté ou de l'autre de la colonne centrale.

Un bloc n'est jamais complétement supprimé, il peut étre ajouté a partir d'une liste :

au cours

- Messages : messages en attente
- etc.

Les blocs les plus couramment utilisés sont :

- Administration : menu de paramétrage du cours

- Recherche : outil de recherche dans les forums du cours
- Participants : liste des inscrits dans le cours

- Utilisateurs en ligne : liste des enseignants et étudiants connectés

- Calendrier : activités classées en fonction du calendrier

- Activité récente : permet d'afficher les nouveaux inscrits, les
nouveaux messages dans le/les forum(s), etc.

- Cours : liste des cours dans lesquels est inscrit I'usager

- Fils RSS : possibilité d'afficher les titres d'un fil RSS

Fils RSS
- Derniéeres nouvelles : derniéres breves publiées sur le forum de HTML
nouvelles Liens vers sections
- Prochains événements : activités inscrites au calendrier du cours Menu blog

Blocs

[ Ajouter... |
Activité récente

Activités

Article d'un glossaire
Balises de blog
Calculatrice de prét

Cours

Description du cours/du site
Dépaoser un fichier

Fichiers personnels

Messages
Prochains événements
Résultats de test

AGENCEMENT DES BLOCS DE LA COLONNE CENTRALE (""CONTENU DE COURS")

Dans la partie centrale du cours, vous insérez vos liens vers les ressources et les activités dans des blocs.
Indiquez le nombre de blocs dans les paramétres du cours : "Administration”, "Paramétres”, "Nombre de

semaines ou de thémes".

Utilisez les outils suivants pour les déplacer ou les mettre en valeur.

La croix fléchée permet
de déplacer le bloc dans
la colonne centrale

Un clic sur ce carré permet
de cacher tous les autres
blocs

—

L'ampoule permet de

mettre en valeur un

bloc (pour les étudiants)
ya

1
\ <+ | Les ressources du cours

#

@ Lien vers un site Internet 4+ =» o X &
Document texte & = & X &

\>

O
¥
&

) | Ajouter une ressource...

On peut ajouter un titre a
chaque bloc quand le cours
est de format Thématique.

@ |Ajouterune activité... |

I'ceil ouvert / fermé permet
de masquer ou d'afficher le
bloc aux étudiants

Université Lille 3
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AJOUT D'UNE RESSOURCE
Les ressources peuvent étre de plusieurs types : document internet, document texte, document audio, vidéo,

images, etc.

Si les documents existent déja sur le serveur vous n'avez qu'a créer le lien vers ceux-ci. Si les documents
sont sur votre poste de travail ou votre clef USB, vous devez les déposer sur le serveur de la plate-forme
avant de pouvoir faire le lien vers ceux-ci.

Vous pouvez également produire un document de type HTML directement sur la plate-forme avec I'éditeur

HTML intégré.

Composer une page de texte : texte court sans mise en forme

[ Ajouter une ressource...

Composer une page web : page au format HTML qui peut étre

Ajouter une ressource. ..

Composer une page de texte
Composerune page web

Lien vers un fichier ou un site web
Afficher le contenu d'un dossier
Ajouter un fichier IMS Content Package

Insérer une &iquette

= éditée a l'aide de I'éditeur intégré a la plate-forme
Lien vers un fichier ou un site web : lien vers un site Internet ou
un fichier déposé sur le serveur

Afficher le contenu d'un dossier : lien vers une liste de fichiers
déposés sur le serveur

Ajouter un fichier IMS Content Package : lien vers un fichier de
format SCORM ou AICC

Insérer une étiquette : insertion d'un court texte de présentation
des ressources

AJOUT D'UNE ACTIVITE

Les activités qu'il est possible ou non d'ouvrir dans un cours sont de plusieurs types :

- activités de communication : Forum, Chat

- activités de rédaction collaborative ou individuelle: Glossaire, Wiki, Devoir, Journal, Legon
- questionnaires et sondages: Test (Moodle), Test Hot Potatoes, Sondage, Feedback,

- données mises sous une forme interactive : Lecon, Base de données, SCORM / AICC

E Ajouter une activité... i |

Ajouter une activité. .

Atelier

Base de données
Chat

Consultation
Devair

Feedback
Forum

Glossaire

Journal

Lecon
SCORM/AICC
Sondage

Test

TestHot Potatoes
Wiki

Atelier : remise de travaux avec évaluation par les étudiants.

Base de données : présentation de données sous forme listes/fiches

Chat : salon de discussion (possibilité de garder en mémoire les séances).
Consultation : questionnaires pré construits pour les étudiants

Devoir : remise de travaux avec évaluation de I'enseignant.

Feedback : création d'un sondage pour le cours (plusieurs questions)

Forum : ouverture de forums (sujets imposés par I'enseignant, sujets proposés par
les étudiants, évaluation ou commentaire possibles, etc.).

Glossaire : production collective d'un document organisé alphabétiquement
(commentaire et évaluation possibles).

Journal : rédaction d'un journal personnel (commentaires possibles).

Lecon : document comprenant des questions et plusieurs parcours possibles en
fonction des réponses (évaluation possible).

SCORM/AICC : intégration de fichiers aux formats SCORM et AICC

Sondage : création d'un sondage pour le cours (une seule question)

Test : suite de QCM, de questions vrai/faux, appariement, etc.

Test Hot Potatoes : intégration d'un exercice autocorrectif réalisé avec le logiciel
Hot Potatoes

Wiki : production collective d'un document hypertexte (commentaires possibles de
I'enseignant).

Il est possible d'ouvrir plusieurs activités de méme type dans un cours, par exemple activer plusieurs forums
thématiques, déposer plusieurs sujets de devoir, ouvrir plusieurs glossaires, etc.

Université Lille 3
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EDITION DES ACTIVITES OU DES RESSOURCES

En mode édition les liens vers une ressource ou une activité sont affichés de cette maniére.

1 1
++ [ Complément de cours - Semestre 1 o
3

=

(@) Lien vers le site du Monde <+ = g X ®

Document - le joursnaliste dans la guere < = = X =
‘E Document - témoignage (PDF) < = & X &

B forum questions réponses <+ = £ X = @&
Exercice QCM & = = X # §

[ Glossaire du cours ** = = X &

3 |Ajouter une ressource... j 3 |Ajouter une activita... j

La plate-forme propose différentes possibilités de disposition dans le bloc, d'accés ou de déplacement pour
chaque lien vers une ressource ou une activité :

i la croix fléchée permet de déplacer I'activité dans un bloc ou d'un bloc a un autre
=3 les fléches horizontales gauche et droite permettent de décaler le titre

= la main permet de modifier le contenu de I'activité

x la croix permet de supprimer l'activité

o I'ceil ouvert / fermé permet d'afficher / masquer I'activité aux étudiants

i le personnage indique si I'activité est liée a un groupe (cf. Activité de groupes)

ADMINISTRATION DU COURS

BLOC ADMINISTRATION

Les outils d'administration pédagogique et technique d'un cours se trouvent dans le bloc "Administration”

Administration ~ | Activer/Quitter le mode édition : modifier le contenu du cours

:Jl[iia I 4 Parameétres : modifier les parameétres du cours (intitulé, format de cours,
etc.)

Attribution des roles : nommer les enseignants, inscrire (désinscrire) les
étudiants dans le cours

Groupes : créer des groupes

& Quitter le mode édition

Paramétres

4@ Attribution des réles

i§ Groupes Sauvegarde : sauvegarder les données du cours avec ou sans les données
# Sauvegarde des étudiants

4 Restauration Restauration : restaurer une sauvegarde du cours

& mportation Importation : importer des activités ou des données d'un cours existant

« Réinitialisation Réinitialisation : effacer les données d'un cours (messages des forums,
|~ Rapports liste d'inscrits, devoirs déposes, fichiers, etc.)

Rapports : visualiser les connexions effectuées par les étudiants du cours

i73 Questions . ) n e . .
S Questions : ouvrir la fenétre d'édition des questionnaires

.dEIl B.H'E.'“_ES Barémes : définir de nouveaux barémes pour les évaluations des activités
) Fichiers Fichiers : ouvrir I'espace de stockage des fichiers du cours

B MNotes Notes : afficher les notes des étudiants et les sauvegarder sous format

B Me désinscrire de dp "Excel" ou sous format texte
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PARAMETRES DU COURS

GENERAUX

Nom complet: Le nom complet du cours est affiché sur la page d'accueil de Moodle dans la liste des cours
(obligatoire)

Nom abrégé: Code du cours ou nom abrégé, au maximum 15 caractéeres, utilisé sur toutes les pages du
cours. (obligatoire)

N° d'identification du cours: Référence qui n'est pas utilisée dans Moodle.

Résumé: Information qui apparait dans la page d'accueil (obligatoire)

Format: Choisissez un format "Thématique", "Hebdomadaire" ou "Informel". (obligatoire)
Si vous souhaitez mettre en ceuvre des cours aux formats LAMS, SCORM ou hebdomadaire-CSS nous vous
invitons a prendre contact avec les services techniques du centre audiovisuel et multimédia.

Nombre de semaines ou de thémes: nombre de blocs de la partie centrale pour les cours au format
Hebdomadaire ou Thématique (obligatoire)

Date de début du cours: Date d'ouverture du cours aux étudiants.

Sections cachées: Les blocs qui sont notés comme masqués (ceil fermé) apparaissent aux étudiants de
maniére condensée et grisée ou sont totalement invisibles.

Articles récents a afficher: Nombre de nouvelles a afficher dans le bloc intitulé «Derniéres Nouvelles»

Afficher les notes: Rendre ou non les résultats des évaluations visibles aux étudiants dans leur partie
"Notes".

Afficher les rapports d'activités: Ces rapports contiennent les contributions des participants et la liste des
acces aux différentes activités et ressources du cours. Les enseignants peuvent visualiser ces rapports a
I'aide d'un bouton dans le profil de l'utilisateur.

Taille maximale des fichiers déposés: Taille maximale 25 Mo (option recommandée : 2 Mo)

S'agit-il d'un méta-cours ?: Un méta-cours est un cours qui fait référence a d'autres cours et qui héritent des
étudiants de ces autres cours (par inscription automatique). Une information déposée sur le forum d'un méta
cours sera transmise a tous les étudiants inscrits aux cours référencés par ce méta cours. (Utile si I'on veut
créer un lien entre plusieurs cours au sein d'une formation ou d'une mention par exemple)

Roéle par défaut: (option recommandée : Réle par défaut du site)
INSCRIPTIONS
Méthode d'inscription: (option recommandée : Réglage par défaut du site)

Cours disponible pour auto-inscription: Détermine si I'étudiant s'inscrit lui-méme au cours. Il est possible
de restreindre la possibilité de s'inscrire au cours a un intervalle de dates. (option recommandée : "oui")

Durée d'inscription: Indique le nombre de jours durant lesquels un étudiant peut participer a ce cours a
compter de la date de son inscription au cours. Les étudiants sont automatiquement désinscrits du cours
aprés le nombre de jours indiqués et leurs données sont supprimées. (option recommandée : "illimité")

NOTIFICATION D'ECHEANCE DE LA PERIODE D'INSCRIPTION

Notifier: (option utile si durée d'inscription limitée)
Rappel aux étudiants : notification ou non aux étudiants (option utile si durée d'inscription limitée)
Délai : en nombre de jours (option utile si durée d'inscription limitée)

GROUPES

Type des groupes: Lorsque le type des groupes est fixé au niveau du cours, il devient le type par défaut
pour toutes les activités du cours. (option recommandée : "Aucun groupe”, plutét utiliser les groupes au
niveau des activités)

DISPONIBILITE

Disponibilité: Cette option vous permet de rendre votre cours complétement invisible aux étudiants. II
n'apparaitra pas sur la liste des cours du site, sauf pour les enseignants.

Clef d'inscription: Si vous laissez cette zone vide, toute personne ayant un compte Lille 3 aura la possibilité
de s'inscrire au cours. Si vous indiquez une chaine de caractéres (la clef), elle sera demandée a I'étudiant lors
de la premiére inscription. (obligatoire si vous souhaitez travailler uniquement avec votre groupe)
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Acces invité: Les invités ont acces aux cours mais ne peuvent déposer une contribution dans le cours.
LANGUE

Imposer la lanque: Imposer ou non la langue d'interface de la plate-forme.

INSCRIPTION DES ETUDIANTS DANS UN COURS

Les étudiants effectuent leur inscription eux-mémes

1. Les étudiants se connectent au site Moodle Lille 3 au moyen de leur identifiant et de leur mot de passe, et
ils choisissent leur cours dans la liste des cours disponibles.

Ce cours nécessite une clef dinscription, un mot de passe & usage unique que vous devez obtenir de Awiie s,

Clef dinscription: I
Connexion | Annuler |

Connedté saus le nam + MEkenmdTeftain » (Décannexion) | Accosil

2. Sile cours est en acces restreint, ce qui sera le cas pour la plupart des cours, ils devront entrer un code

appelé "clef d'inscription” que leur aura donnée I'enseignant. Une fois inscrit dans un cours un étudiant
n'a plus besoin de la clef d'inscription.

L'enseignant inscrit un ou guelques étudiants a son cours ("Administration / Etudiants...")

Pour pouvoir inscrire un étudiant dans un cours il faut que ce dernier soit inscrit comme utilisateur (étudiants
potentiels) dans la plate-forme. Choisissez la commande "Attribution des réles” du menu "Administration”,
puis "Etudiant”, Recherchez son nom dans la liste des étudiants potentiels, sélectionnez son nom dans liste
de droite et utiliser la fleche "<" pour les déplacer dans la liste des inscrits. En maintenant appuyée la touche
"Ctrl" de votre clavier vous pouvez ctionner (et désélectionner) plusieurs noms dans les listes.

174 Etudiants inscrits

Abdellatif El fari, abdellatif elfari@stu.univ-lille3 fr
Adelaide Groud. adelaide-marie-annic groud@etu.univ-lille3.fr =

8257 Etudiants potentiels

[Résultats de Ia recherche (7) =l
DUPONT. univ-lilled fr

Erika Dupont, erika.dupont@etu univ-lille3fr
|sabelle Dupont isabelle.dupont@univ-lille 3.t
Kevin Dupont, kevin.dupont@setu.univ-lille3 fr
univ-lille3 fr Loic Dupont. loic.dupont@univ-lille3.fr

Maxime Dupont, maxime.dupont] @etu univ-lile3.fr
Virginie Dupont, virginie.dupont@etu.univ-lille3.fr

Adeline Trenner, adeline trenner@etu.univ-lille3 fr
Adeline Wion, adeline.wion@etu.univ-lille3 fr
Alan Chauvin, alan.chauvin@univ-lille3.fr
Mesureur, gilda-god
Alice Sebille, alice.sebille@etu.univ-lille3.fr
Aline Molina, aline.molina@etu.univ-lille3.fr
Ambre Leroy, ambre leroy@etu.univ-lille3 fr
Ambre Pouillot ambre pouillot@etu.univ-lille3 fr
Amelie Desrumaux, amelie. desumaux@etuuniv-ille3 fr
Amelie Gazulla, amelie.gazulla@stu.univ-lille3fr
Amina Hamad, amina.hamad@etu.univ-lille3.fr
Anne Brigitte Bracquart. anne-brigitie bracquart@etu univ-lile3.fr
Anne Sophie Schutz daux, anne-sophie.schutzdaux@etu.univ-lille3 fr
Anne Sophie Vantorre, anne-sophie.vantorre@etu.univ-lille3.fr
Anng-Lyse Minard, anne-lyse.minard@etu.univ-lille3.fr
Asya Angslska, asya angelska@stu univ-lile3.fr
Axelle Sengez, axelle sengez@etu univ-lille3 fr
Benjamin Huver, benjamin.huver@stu.univ-lille3.fr =l

|
dupont Rechercher | Affichertous les

DESINSCRIRE UN OU PLUSIEURS ETUDIANTS DE SON COURS

Pour désinscrire un ou plusieurs étudiants de votre cours, choisissez la commande "Attribution des réles”
du menu "Administration”, puis "Etudiant", sélectionnez leur nom dans la liste des étudiants inscrits et
utiliser la fleche "-=>" pour les supprimer de cette liste.

174 Etudiants inscrits 8257 Etudiants potentiels

Abdellatif El fari, abdellatif elfari@etu.univ-lille: o Trop d'utilisateurs pour les afficher tous =]
Adelaide Groud. adelaide-marie-annic.groud@etu.univ-lille3] =
Adeline Trenner, adeline trenner@etu univ-lille3 fr z’ Essayez plutdt la recherche.
Adeline Wion, adeline wion@etu.univ-lille3fr
Alan Chauvin, alan.chauvin@univ-lille3 fr

Mesureur, gilda-gode. univ-lille3fr
Alice Sebille, alice sebille@etuuniv-lilla3 fr
Aling Melina, aline.molina@stu.univ-lille3.fr
Ambre Leray. ambre lsroy@etu univ-lille3 fr
Ambre Pouillot. ambre.pouillot@etu.univ-lille3.fr
Amelie Desrumaux, amelie desrumaux@etu univ-lille3 fr
Amelie Gazulla, amelie.gazulla@etu.univ-lille3 fr
Amina Hamad, amina.hamad@etuuniv-lilla3 fr
Anne Bngitie Bracquart. anne-brigitie. bracquari@etu.univ-lille3.fr
Anne Sophie Schuz daux, anne-sophie schutzdaux@etu.univ-lille3 fr
Anne Sophie Vantorre, anne-sophie vantorre@etu.univ-lille3.fr
Anne-Lyse Minard, anne-lyse. minard@stu.univ-lille3.fr
Asya Angelska, asya.angelska@etu.univ-lille3fr
Axelle Sengez, axelle sengez@etu univ-lille3 fr
Benjamin Huver, benjamin.huver@etu.univ-lille3.fr =l =

Rechercher
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NOMMER UN ENSEIGNANT DANS SON COURS

Pour nommer des enseignants dans votre cours, choisissez la commande "Attribution des réles" du menu
"Administration”, puis "Enseignhant” ou "Enseignant non éditeur". Vous pouvez déléguer ou partager une
partie ou tous vos droits d'administration et de suivi de votre cours avec un collegue.

Il existe deux réles distincts :

- Enseignant : droits de modification des activités (création, modification, suppression) et droit de suivi et
d'évaluation du travail des étudiants.

Les droits de I'enseignant qui vient d'étre nommé sont identiques en ce qui concerne ce cours.

- Enseignant non éditeur : droit de suivi et d'évaluation du travail des étudiants seulement.
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DIFFUSION DE DOCUMENTS [AJOUTER UNE RESSOURCE]

Pour diffuser un document texte, choisissez le bloc dans lequel doit figurer le nom de cette ressource et
utiliser la commande "Ajouter une ressource".

Vous pouvez :

= composer les documents directement sur la plate-forme,
= déposer des documents sur la plate-forme et faire un lien vers ces documents,
= faire un lien vers un document existant sur un serveur distant.

COMPOSER UNE PAGE DE TEXTE
Texte au format txt, sans mise en forme et sans images.

COMPOSER UNE PAGE WEB (PAGE AU FORMAT HTML)

La plate-forme vous offre la possibilité d'éditer directement des pages au format HTML a l'aide d'un outil
d'édition intégré. Utilisez "Composer une page web".

Ceci est trés utile si votre document provient d'un site internet ou si votre document est déja au format HTML.

Si votre document provient d'un outil de traitement de texte vous pouvez le copier directement en faisant un
copier / coller, a la condition qu'il ne contienne pas d'éléments graphiques et qu'il ne posséde pas beaucoup
d'éléments de mise en page. Dans ce cas les titres et la plupart des polices de caractéres seront conservés,
mais les pieds de page, les notes et les graphiques ne s'afficheront pas convenablement.

Les principales fonctions de la barre d'outils de I'éditeur intégré a la plate-forme sont les suivants :

Ouitils d'édition de N agrandir la
- Insérer une ancre ettoyage code A
type traitement de k f
tggte (lien dans la page) HTML\de Word enctre
A
Trehuchet =iy = ~||B ‘U % < [By B | o
SEE=SS(W|EEEE TS|y e @aa g < @A
insérer
Insérer barre image ‘afficher le
horizontale - y code HTML
Insérer / insérer tableau
supprimer
un lien i
Chercher / remplacer une
chaine de caractéres
ATTENTION!

Si cette barre d'outils n'apparait pas, allez dans votre profil et pour le parameétre "Lors de I'édition de texte",
choisissez I'option "Utiliser I'éditeur WYSIWYG".
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INSERER UN LIEN VERS UN FICHIER

Vous pouvez faire un lien sur tout type de documents : des vidéos (mpg, wmv, mov, ra), des sons (mp3, ra,
wma), des textes (word, pdf, txt, ppt, etc.), des images (jpg, png, gif).

Utilisez la commande "Ajouter une ressource" puis "Liens vers un fichier ou un site web". Il existe deux
cas de figure.

1. Le document se trouve sur un site internet, vous indiquez le "Nom" du lien qui sera affiché pour I'étudiant
et vous copiez I'adresse internet du site ou se trouve ce document dans la partie "Emplacement".

Généraux

Nem™ |Lien vers le site du Monde

Résumé (3
| Trebuchet =1t ~lftangee =] B Z A § | % x| B | 04
EEE=E |1 E EEd —Dedat DOQaR < @A
Chemin:

Lien vers un fichier ou un site web

Emplacement |

Choisir ou déposer un fichier ..
Rechercher une page web...l /

2. Le document est sur le serveur de la plate-forme, ou Mque dur ou un support numérique (clef USB,
CD-Rom), utilisez "Choisir ou déposer un fichier..."

La fenétre suivante affiche la liste des fichiers de votre cours stockés sur le serveur. Si le fichier que vous
souhaitez mettre a disposition des étudiants s'y trouve déja, cliquez sur "Choisir".

/

Nom Taille Modifié J Action
I (1 backupdata 47.2Ko & .Jul 2005, 10:10 AM Renommer
[ 5 | loga.png 3Ko 5 Sep 2005, 10:17 AM Choisir Renommer
O moodle xml 242Ko 24 Oct 2005, 05:41 PM  Choisir Renommer
i moodle_guide_enseignants.pdf 861Ko 30 Mar 2006, 04:29 PM  Choisir Renommer
(i | moodle_guide_etudiants_pdf 1.1Mo 30 Mar 2006, 05:23 PM  Choisir Renommer
IAveclesﬁch\ers choisis j Créer un dossier | Déposer un fichier

f

Si le document n'existe pas sur le serveur, choisissez "Déposer un fichier".

Utilisez ensuite "Parcourir..." pour indiquer ou se trouve le fichier que vous souhaitez déposer (procédure
classique de recherche de fichier sur un poste de travail.).

Une fois que le nom du fichier est affiché, utilisez "Déposer ce fichier". Le document est alors transféré sur
le serveur de la plate-forme, dans I'espace de stockage de votre cours.

Déposer un fichier (Taille maximale : 2Mo) —= /

I Parcourir_ |

Déposer ce fichier | Annuler |

ATTENTION !

Si le nom de votre fichier comporte des caractéres accentués ou des espaces, ceux-ci seront
automatiguement transformés par des tirets bas "_".

Université Lille 3 15 Moodle : Guide de I'enseignant



Fenétre

Indiquez si le document ou la page web doit s'ouvrir dans une fenétre différente de la page du cours.

Limite de 25 Mo

Il n'est pas possible de déposer des documents de plus de 25 Mo via l'interface plate-forme.

Si votre fichier pése plus de 25 Mo et que vous ne pouvez pas en diminuer la taille contactez I'administrateur

de la plate-forme.

INSERER UNE ETIQUETTE

L'étiquette est un petit commentaire texte que I'on peut ajouter dans un bloc et qui permet d'en améliorer la

présentation (titre, sous-titre, petit texte, image ou photo)..

2 UE 1.2 - Lieux de la documentation (1er semesire)

7
T

)l présentation d'une bibliotheque

g Cette UE, dont le suivi est assuré par Chérifa Boukacem et Christian Loock, a pour
= objectif de mettre au point une méthode d'analyse des lieux de la documentation
(biblictheques, médiatheques, centres de documentation). L'évaluation repose sur la

= &=

Dac 2 - Quelques logiques paur &laborer une grille = 4F & X &
Doc 3 - Proposition de grille danalyse pour une bibliothéque = M & X% &

.
Etiquette B Diaporama "visite de bibliothaque” (3 venir) = & & X = &

Eiéments dinformation pour le cours 2006-2007

SEEXE 6

@ Un forum de travail collaboratif = I & X % &
T Un travail détudiant sur la gestion des bibliotheques 2 4 £ X% &

Doc1 - Eléments de réflexion pour lanalyse du fonctionnement dune bibliothéque (Christian Loock) =+ 4 & X % &

B Le travail a rendre - un compte rendu de visite (BM de Tourcoing) = 4 & X & &

Conssils pour la préparation de [4prews da 2éme ssssion 2005-2006 + 4 & X = &

@ Ajouter une ressource..

= @/[Ajouterune actvite.. x|

L'édition d'une étiquette se fait avec I'éditeur HTML de la plate-forme.

AFFICHER LE CONTENU D'UN DOSSIER

Pour créer un lien vers plusieurs fichiers en méme temps, il est plus "rapide" de classer les fichiers dans un
dossier spécifique et de créer un lien vers ce dossier (sinon vous devez créer autant de liens qu'il existe de

fichiers).

Utilisez la commande "Afficher le contenu d'un dossier", donnez un nom a ce lien et choisissez le dossier
dans lequel se trouvent vos fichiers. Si vous n'avez pas créé de dossier, la plate-forme vous propose

seulement le "Dossier principal".

Afficher le contenu d'un dossier (®

Nom: IEII'IIC|E!S de presse (2006)

articles_2006
articles_2007
backupdata

Visible pour les étudiants: jmages_bibliotheque

rgerOqume: [Trebuer = [1Ep0 =1 | EHBsus|x<|fsBe oo

Feume E==sanEEEE Tkl dews HO0S@ 0@
Chemin:

Afficher le contenu d'un do d EDosswerprincipa\ vl

choisi seront affiches.

Enregistrer |
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GESTION DES FICHIERS DU COURS
La plate-forme crée pour chaque cours un espace de stockage associé au cours. Tous les fichiers que vous

utiliserez dans votre cours seront déposés dans cet espace serveur.

Vous pouvez agencer cet espace comme tout espace informatique en créant des dossiers, des sous-dossiers
et en y classant vos fichiers.

[ Fichiers...

Le dépbt et I'organisation des fichiers dans des dossiers se font a partir de

Administration / Fichiers...

Pour stocker un grand nombre de fichiers a la fois (par exemple un site web complet), il est préférable de les
compresser en un seul fichier a I'aide d'un programme "zip", de déposer le fichier compressé sur la plate-
forme et de le décompresser ensuite (vous verrez un lien « Décompacter » a c6té des fichiers "zip").

Nom Taille Modifie Action
" 1 backupdata 0 octets 19 jun 2007, 04:28 Renommer
" 3 images 136.6Ko 10 mai 2007, 11:14 Renommer
I 1 moddata 57Ko 5 fev 2007, 03:50 Renommer
ol 01.mpg 3.5Mo 30 mai 2007, 09:40 Renommer
rR La_statigraphie.pdf 2.9Mo 3 aw 2007, 06:22 Renommer
r &l devoir_de_Jean Dupontdoc  19Ko & fev 2007, 03:50 Renommer
I exercice_d_ecriture.odt 6.5Ko 21 fév 2007, 03:53 Renommer

| I Eﬂchiers_CRI.zip 93.8Ko 19 jun 2007, 04:30 Decompacter (zip) Liste Restauration Renommer |

-k gestion_des_salles xls 13.5Ko 19 fev 2007, 02:59 Renommer

Déplacer vers un autre dossier
Supprimer entigrement
Créer une archive compactée zip

Avec les fichiers choisis...

; s : . . Tout sélectidaner

tﬁwec les fichiers choisis... ;'| Créer un dossier | 7
Annuler la sélectgn
\

Déposer un fichier |

Ly

Commandes pour classer les

fichiers dans I'espace de stockage

Déplacer les fichiers d'un dossier vers un autre

\
Fichier zip prét a étre
décompacté

Pour déplacer une série de fichiers d'un dossier vers un autre, sélectionnez-les et utiliser la commande
"Déplacer vers un autre dossier". Une fois cette action effectuée, double-cliquez sur le dossier concerné, et
utilisez le bouton "Déplacer les fichiers ici" qui apparaitra quand le contenu de ce dossier s'affichera.

PARTAGE DE DOCUMENTS

Il n'existe pas sur la plate-forme Moodle d'espace dédié aux étudiants pour le dépét et le partage de
documents. La solution la plus simple et la plus pratique pour ouvrir un espace (serveur) accessible aux

étudiants est d'ouvrir une activité Glossaire dédiée a cette tache.

Pour y déposer un document I'étudiant ou I'enseignant crée une entrée dans le Glossaire et "attache" un
document a cette entrée.
Le Glossaire permet d'ajouter des informations complémentaires (commentaire sur le document, résumé,
voire des mots clefs associés ) qui permettront de retrouver le document plus facilement.

Les documents déposés dans le Glossaire pourront étre consultés par tous les étudiants mais ne seront
modifiables que par l'auteur du dép6t.
Pour permettre la modification des documents déposés dans le Glossaire I'enseignant devra activer 'option
"Toujours modifier" dans les paramétres du Glossaire. L'étudiant pourra alors remplacer une ancienne

version d'un document par une plus récente.
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OUTILS DE COMMUNICATION [AJOUTER UNE ACTIVITE]

Forum

gE Forum Le forum est un espace d’échanges pour tous les membres du cours (groupe classe ou
sous-groupes). La participation a un forum passe par I'envoi d'une ou plusieurs contributions
a l'intérieur d'un sujet de discussion. Un forum peut comprendre plusieurs sujets de
discussion.

Exemple d'un forum standard
Suivant le type de forum, les usagers peuvent déclarer un nouveau sujet de discussion, poster une nouvelle
contribution, répondre a une contribution existante.

Ouitil de recherche dans

les forums du cours

Ajout d'un nouveau sujet
de discussion

T
moodle-llle3 » I I ‘Rschsrchs(hmms) |
: —

Ajouter un nowveau sujet de discussion...

commencée par Réponses  Demnier message

Webquest online and in English! Michael MARKEY 5 Mon 12 Dec 2005, 22:22

Projet B2 Delphine B B4 2 Thu 8 Dec 2005, 09:05
e

la date limite de nos travaus, projets pour ce cours? Tharwat HKKIATA 2 Tue 22 Nov 2005, 21:26

question pas fréquemment posée ﬂ Genevieve REGRAUX | 3 Tue 22 Nov 2005, 09:33

sitographie FLE laurence MERTINGZ 1 Thu 17 Nov 2006, 10:55

projet de scénario pour etudiants du DEE niveau B2 rie DEMORME- 6 Tue 15 Nov 2005, 00:00

sigles & analyser Cyrielle BATRY: 1| Mon 14 Nov 2005, 18:19
ressources 3 analyser Genevieve RESMAEY | 4 Fri 11 Nov 2005, 17-14
photos ﬂ Genevieve REMMAST | 1 Fri 11 Nov 2005, 11:30
rencontre master2 / etudiants DEE niveau B2 X !;! Marie BENORME 10 Wed 9 Nov2005, 1029

Sujet, auteur du sujet, nombre
de contributions (réponses)

Lorsque vous cliqguez dans un sujet de discussion vous obtenez la liste de tous les échanges sur ce sujet.

Vous avez plusieurs possibilités pour afficher les contributions des étudiants. En les classant dans I'ordre de
création et en faisant apparaitre les emboitements (Réponses emboitées), de la plus récente a la premiere
(ou inversement) ou en affichant seulement leur titre et leur auteur (Affichage par fil de discussion).

moodie-lille3 » Moodle01 » Forums » Forum avec plusieurs sujets de discussion possibles » Techniques pour faire avaler ces ...Wzm I Recherche (forums)

[Réponses emboées | |

Techniques pour faire avaler ces médicaments a un chat
par Béatrice Micheau - Wednesday 6 July 2005, 14:36

Promue gardienne de chat depuis un jour. je suis 4 la recherche dune technique douce mais efficace pour faire avaler ces médicaments & un chat récalcitrant

Répondre

Re: Techniques pour faire avaler ces médicaments a un chat
par Laurent Madelain - Wednesday 6 July 2005, 14:38
il y a dans la salle deux éminants spécialistes du comportement animale et humain, ils auront surement une réponse a donner

Niveau supérieur | Réppndre

Re: Techniques pour faire avaler ces médicaments a un chat

par Marion Muller - Wednesday 6 July 2005, 14:39

Pour mon chien, je Iui ouvre de force la gueule, je mets le médicament bien au fond, et je maintiens la gueule fermée jusqua ce quil se léche les batines, ce qui signifie quil a avalé
Je ne sais pas si ca marche avec un chat

Niveau supérieurfl Répondre

Re: Techniques pour faire avaler ces médicaments a un chat
§ll par Sébastien Durietz - Wednesday 6 July 2005, 14:39
Ia technique du cheval de Troie?

Niveau supdfieur | Répondre

I %] Re: Techniques pour faire avaler ces médicaments a un chat
[’ ; par Jean Dupont - Thursday 6 October 2005, 10-17
mais Ia question porte sur les chats 7 1

Niveau pupérieur | Répondre

Ajout d'une contribution /

Pour ajouter sa contribution, il suffit de choisir une contribution et cliquer sur Répondre.

Vous pouvez modifier ou supprimer votre contribution pendant les 30 minutes qui suivent sa publication.
Passé ce délai seul I'enseignant peut modifier les contributions.
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PARAMETRES DES FORUMS

Il existe quatre types de forum dans la plate-forme Moodle:

"Chaque personne commence une discussion" : les membres du cours (enseignants et étudiants) ne
peuvent créer qu'un seul sujet de discussion mais peuvent contribuer librement a l'intérieur des sujets de
discussion créés.

- "Forum questions - réponses : les membres du cours peuvent créer autant de sujets de discussion
qu'ils souhaitent, mais dans un sujet un membre ne voit les contributions (réponses) des autres
participants que si lui-méme a déposé une contribution.

- "Une seule discussion simple” : I'enseignant lance un sujet de discussion auxquels participent les
étudiants.

- "Forum standard..." : les membres du cours peuvent créer autant de sujets de discussion qu'ils le
souhaitent et contribuer librement dans tous les sujets.

C'est I'enseignant qui fixe les regles d'utilisation du forum et qui décide de fermer un sujet. C'est également lui
qui peut fermer (ou supprimer) des sujets ou des contributions.

Forum de Nouvelles

Le forum de Nouvelles est "le tableau d'affichage" du cours.

Seuls les enseignants du cours sont habilités a y créer des sujets de discussion et les étudiants sont
obligatoirement abonnés a ce forum et regoivent dans leur boite électronique un résumé de l'activité de ce
forum (soit pour chaque message posté, soit un résumé quotidien suivant I'option activée dans le profil de
['utilisateur).

Pour désactiver le forum de Nouvelles, il suffit de le supprimer. Pour l'activer, insérer le bloc "Derniéres
nouvelles" et ajouter un nouveau sujet de discussion a partir de ce bloc.

Abonnement a un forum

L'abonnement a un forum implique que I'étudiant et I'enseignant regoit par courrier électronique un compte-
rendu quotidien plus ou moins détaillé de I'activité des forums dans lesquels il est abonné. Le choix du type
de compte-rendu s'effectue en allant sur son "profil".

Vous pouvez choisir de forcer ou non I'abonnement a un forum. Si vous choisissez 'option "Oui,
initialement"”, tous les utilisateurs actuels et futurs du cours seront automatiquement abonnés au forum, mais

pourront s'en désabonner quand ils le souhaiteront. Si vous choisissez I'option "Oui, indéfiniment", ils ne
pourront pas se désabonner.

Suivi des messages

Lorsque le suivi des messages des forums est activé, les utilisateurs peuvent d'un coup d'ceil distinguer les
messages gu'ils n'ont pas encore lus de ceux qu'ils ont déja lus.

Recherche dans les forums

Rechercher

L'outil de Recherche qui est présent sur la page forum ou sur la page d'accueil
| du cours permet de retrouver une information rapidement. La recherche porte
Recherche (forums) sur le titre de la discussion et le contenu des messages eux-mémes.
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"CHAT" oU SALON DE BAVARDAGE

G chat Le "chat" (prononcer "tchat") ou salon de bavardage est une activité de communication en
direct. Il affiche en temps réel la liste des personnes connectées et les messages postés
avec le nom de leur auteur.

tends tovjouss s colgues qine e manfestent pas

par hacard quand a e e d voir survili

> ®

Pour envoyer un message, tapez votre texte et utilisez le touche "Entrée" de votre clavier.
A la différence du forum, les messages postés dans le "chat" ne sont pas liés a un sujet de discussion et ne

sont pas conservés.

Il est néanmoins possible sur la plate-forme d'archiver les séances de discussion pour les analyser ensuite.
Dans les paramétres du "chat", indiquez le nombre de jours pendant lesquels vous souhaitez conserver les
discussions dans "Enregistrer les sessions précédentes’. Vous pouvez également indiquer si vous ouvrez
la consultation de ces archives aux étudiants.

FEEDBACK OU SONDAGE

Pour consulter les étudiants sur une ou plusieurs questions particulieres et mettre en place
des évaluations ou des sondages, I'enseignant peut utiliser les activités "Sondage" ou
"Feedback".

? Sondage

L'activité Sondage permet d'effectuer un sondage sur une seule question et ne propose qu'un mode de
réponse : question a un seul choix (bouton radio).

Quelles sont vos possibilités d'accés a linformatique et  internet 7

s c c
1. Jai un ordinateur et une connexion internet chez moi 2. Jai un ordinateur personnel mais pas de connexion internet 3. Jutilise les ordinateurs et la connexion internet de F'université
Enregistrer mon vote

L'activité Feedback permet de construire un véritable sondage avec plusieurs questions et de proposer
différents types de réponses : boutons radio, cases a cocher, listes déroulantes, zones de texte, etc.

Mode: Anonyme
1.} Donnez votre avis sur le séminaire de rentrée. © Not selected
@ Excellent
 Bon
 Correct
" Insuffisant
" Trés insuffisant

2.) Quelle intervention a répondu le mieux a vos attentes. [ Présentation générale de G. Edmond
¥ Table ronde sur les métiers
¥ Atelier "Documentation” de V. Gillereau
¥ Atelier "plate-forme” de P. Silleau
7 Atelier "wiki" de J. Oliveti

3.) Comment avez-vous trouver l'accueil et la restauration

Enregistrer les réponses
Annuler
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Parameétres du Feedback

Durée : La plate-forme vous permet de préciser la période d'ouverture du sondage qui peut s'étaler sur
plusieurs jours ou semaines.

Evaluations visibles pour les étudiants : Les résultats du sondage peuvent ou non étre publiés aux
étudiants.

Notification par courriel : L'enseignant peut choisir d'étre informé ou non par courrier lorsqu'un membre
répond au sondage.

Remises multiples : Selon le choix, un usager peut répondre une ou plusieurs fois, la derniére réponse
remplagant la derniere.

TRAVAIL COLLABORATIF [AJOUTER UNE ACTIVITE]

GLOSSAIRE

3l _ Dans Moodle le Glossaire est un recueil d'articles construit par les étudiants avec ou non
= 12105581TE 1 yalidation de I'enseignant. C'est un outil de référence pour le cours.

CONSULTATION D'UN GLOSSAIRE SECONDAIRE OU PRINCIPAL

Un glossaire peut étre consulté par tous les usagers du cours (étudiants et enseignants). On peut faire des
recherches par ordre alphabétique des articles, par auteur, par date de création, par catégorie (les catégories
sont créées par I'enseignant). La plate-forme propose également un outil de recherche plein texte (recherche

sur le contenu des articles).
Rechercher I ‘ ™ Rechercher dans les définitions aussi
Ajouter un nouvel article

C Iphabétiq C Iter par catégorie Consulter par date Consulter par auteur

Consultez le glossaire a l'aide de cet index

Special |A|BICID|EIFIGIH[IJIKILIMIN]O
PIQIRISITIUIVIWIX]Y|Z]| Tout

Page: 1 2 2 4 (Suivant)
Tout
A

Accroche: Une ou deux phrases en téte d'article, destinée(s) a retenir, "accrocher” I'attention du lecteur. S'emploie aussi en
publicité, avec le méme objectif.
A la fin de I'article, on parle de "chute".

=]

binette: C'est le mot francais pour dire "smilies”.
=]

blog: un blog est un journal sur internet & écriture collaborative

1 Commentsire $7

Bréve: Par opposition au dossier ou 3 I'enquéte, la bréve est un texte court , une "nouvelle bréve" (dix lignes maximum). Elle
donne en trois ou quatre phrases une information trés concise, sans titre, qui répond obligatoirement aux questions: qui,
quoi, guand, ou, et parfois comment et pourguoi.

Une bréve est rarement seule, elle est présentée dans une colonne de bréves. Lorsqu'elle 3 un titre, on 'appelle “filet”.
Dans un cadre, elle devient “encadré”.

[

Canard: Au XVle siécle, fausse nouvelle. Désigne aujourd'hui, familiérement, les journaux.

Peut &tre affectusux ou péjoratif, selon le contexte. @

La présence de l'icbne o indique que les membres du cours (enseignants et étudiants) peuvent ajouter un
commentaire aux articles du Glossaire. L'ajout d'un commentaire s'effectue a partir d'une fenétre de texte.

Commentaire

Plusieurs commentaires peuvent étre déposés sur un méme article.
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AJOUT D'UN NOUVEL ARTICLE DANS UN GLOSSAIRE

Il existe deux types de glossaire :
= les Glossaires secondaires dans lesquels les étudiants peuvent déposer leurs contributions et
= le Glossaire principal qui est créé par I'enseignant a partir du ou des glossaires secondaires.

L'ajout d'un article dans un glossaire secondaire peut étre effectué par tous les membres du cours
(enseignants et étudiants).

L'enseignant peut choisir d'utiliser le glossaire comme un lieu de travail collaboratif (versions successives
autorisées, publication sans validation, commentaires possibles de tous les membres, etc.) ou au contraire
utiliser cet espace uniqguement comme lieu de diffusion d'une information déja validée.

L'ajout d'un article dans un glossaire secondaire s'effectue de la maniére suivante.

Le concept (titre /m_\“ﬁg% | |
de l'article) | e

Le corps du texte ou

[rrebuchet Silem = feec =] B Z U &= | S2 définition (format
EE=ESE(M M| EEEEE TaE —hese DOQ HTML)

Chemin;

Format (@ Format HTML

Catégories [s t& - i ' A i
Le ou les termes (1 elies ont 616 orséos
associés (mots clef) <4 — . .
- par I'enseignant)
m
e
Annexe (Taille maximale - 10Ma) (& I Parcourir_ |
Liaison automatique
Article lié automatiquement (& . .
Article sensible a la casse @ |} Un flChler 10|nt
/ Correspondance mot pour mat (B
Enregistrer| Annuler

Liaison automatique

Article lié automatiquement : si cette option est cochée, chaque fois que le concept ou un des termes
associés a l'article sera utilisé dans les activités du cours (dans un forum, un wiki, un "chat", etc.) la plate-
forme créera automatiquement un lien vers la définition du glossaire.

Le lien vers l'article est effectué a partir des concepts, des termes associés et des catégories.

Article sensible a la casse : correspondance exacte qui respecte les majuscules et les minuscules.

Correspondance mot pour mot : le lien sera fait sur le mot et non sur la chaine de caractéres (qui peut
appartenir a un autre mot).
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PARAMETRAGE D'UN GLOSSAIRE

Articles affichés sur une page: nombre d'articles par page

Autoriser les doublons: si oui, deux articles peuvent avoir le méme concept.

Autoriser les commentaires: oui / non

Autoriser I'affichage pour impression: si vous choisissez "oui", la plate-forme crée une version papier du

glossaire et affiche l'icone =] pour permettre a I'étudiant de l'imprimer.

Activer les liens automatigues: I'activation de cette option ne suffit pas. Quand I'étudiant dépose son article,
il faut qu'il veille a cocher l'option "Article lié automatiquement”.

Approbation par défaut: si vous choisissez I'option "non" les articles rédigés par les étudiants ne seront
publiés sur le glossaire qu'aprées votre validation.

Format d'affichage: --

Afficher le lien « Spécial », I'alphabet, le lien « Tout »: option d'affichage des onglets

Toujours modifiable: si vous fermez cette option, I'étudiant ne pourra déposer son article qu'une seule fois.

Autoriser I'évaluation des articles: possibilité de mettre en place une évaluation du travail des étudiants,
par I'enseignant ou/et par les étudiants. Dans ce cas, la plate-forme enregistre pour chaque article toutes les
notes données par les étudiants.

Restreindre les notes aux articles entre les dates suivantes : possibilité de définir une période pour
I'évaluation.

CREATION D'UN GLOSSAIRE PRINCIPAL

Dans un cours, un glossaire principal est toujours rattaché a un ou plusieurs glossaires secondaires et
alimenté par eux. L'intégration des articles se fait par une opération de validation. Une fois les articles du ou
des glossaires secondaires validés par I'enseignant ils sont automatiquement intégrés dans le glossaire
principal.

Une fois qu'un article est importé dans le glossaire principal il ne peut plus étre modifié par son auteur, mais il
est encore consultable sur les deux glossaires. Seul I'enseignant peut encore le modifier.

Glossaire principal

Consulter alphabétiquement Consulter par catégorie Consulter par date | Consulter par auteur
Consultez le glossaire a l'aide de cet index

Spécial | A

| GIHIIJIKILIMIN|O
PlQ

BICIDIEIF]
[RISITIUIVIWIX]|Y|Z]|Tout

D

daily mirror: Quotidien britannique publié a Londres. Fondé par lord Morthcliffe, en 1903, pour un public de fermmes et entiérement rédigé par
des femmes, le Daily Mirror représente une tentative qui échoue au bout de trois mois. Dés |e début de 'année suivante, le Mirror se
transforme en quotidien pour hommes et femmes, rempli de photos (les premiéres sont celles de la marine japonaise préparant la guerre
russo-japonaise).(__)

Termes associés: |labloid 'I

D =&

Die Zeit: Die Zeit est un hebdomadaire allemand, le magazine de [intelligentsia allemande. Cest un journal d'information et d'analyse politique

Termes associés: Iallemagne 'I

1 Commentaire 2 == af
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Glossaire secondaire

Consulter alphabétiquement Consulter par catégorie Consulter par date Cansulter par auteur
Ajouter un nouvel article Importer des articles Exporter des articles En attente d'approbation
. . L, Consultez le glossaire a l'aide de cet index
article déja exporté !
i Spécial |[A|B|CID|EIF|IGIHIIJIKILIMIN]O
dans le glossalre PIQIR|S|TIUIVIW]X|Y]|Z]|Tout
principal — | L
L'HurmamiteLd anité est un journal francais de gauche, fondé en 1804 par le dirigeant socialiste Jean Jaurés.

Organe central du Parti col ais depuis 1920, la séparation entre le quotidien et le parti est issue du
choix lors du XXVllle congrés du PCF en 19947

2 Article exporté

L'Usine Nouvelle:

L'Usine nouvelle est un magazine hebdomadaire francais de presse écrite du Groupe Industrie Senvices Info (GISI)
sur les thémes de 'économie et des technologies dans le monde industriel.

L'Usine Nouvelle traite de l'actualité. de I'évolution des marchés. des tendances, de veille technologique et de veille
concurrentielle du monde de la production industrielle.

la validation d'un
article s'effectue en DX
cliquantsurle + ——— || |fie

francais, le plus ancien quotidien national encore publié.
Il est fondé en 1826. donc sous Charles X, et nomme dapi e de Beaumnarchais

+ X &

Le Monde: Le Monde est un journal quotidien francais fondé par Hubert Beuve-Méry en 1944 Il se veut quotidien de
référence. Sa diffusion payée était de 353 000 exemplaires sur la période 2005-2006.

2 Article exporté

WIKI

Un "wiki" est un document au format HTML constitué de pages liées les unes aux autres dont tout visiteur
peut modifier le contenu.

"Le principe est simple : il s'agit d'un modéle coopératif de rédaction de documents. Concrétement, n'importe
quel visiteur a la possibilité de modifier la page qu'il est en train de lire. Les modifications sont ensuite
enregistrées et toutes les versions historiques restent accessibles." (extrait de I'encyclopédie Wikipédia)

Pour ajouter du texte et des liens dans le wiki cliquez sur "Modifier". Dans la fenétre, entrez votre texte (texte,

image, tableau).
Afficher Liens Historique

Rafraichir |

Me vous focalisez pas trop sur le formatage, il peut toujours &tre amélioré ultérieurement.
| Trebuchet =l liee =1 -l Bz US| |BlRR| o
E===nn|iE=EEE Tl Feae QOQwA ©|@

-

Obésité el anorexie

L'obésité et 'anorexie sont deux phénomeénes qui peuvent avoir le plus

souvent des conséquences néfastes sur |'organismre-det+Hemme. Nous

verrons dans un premier tempste quiconcgrng [I'obésité], fpuis dans un

second temps ce qui concerne [l'anorexie] alparirdesources provenant du
site de I'encyclopédie universetie U site Wikipedia.org pour l'obésité, et pour
l'anorexie de site divers et variés de medecine ou dédiés & des jeunes (type

Aoatinoisman Fu o Fo tmaremn sad) LI
Chemin:

Enregistrer | Previsualiser | Annuler |

Au départ, votre wiki ne contient gu'une seule page. Pour ajouter de nouvelles pages vous devez créer des
liens sur les mots (groupes de mots) sur lesquels il faudra cliquer pour accéder a ces pages. Pour ajouter un
lien sur un mot, mettez ce mot entre crochets [ ] (utilisez la touche AltGr). Ensuite enregistrez la page.
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Afficher Modifier Liens Historigue

Rafraichir |

Merci pour votre contribution.
wiki
Qbésité et anorexie

L'obésité et I'anorexie sont deux phenomenes qui peuvent avoir le plus souvent dcs

ccnseque:nccs néfastessurlagganisme de 'Homme. Nous verrons da emps
ce qui concerng I'obeésite?, pifis dans un second temps ce qui concerfie I'anorexie?|a
partir de sourcd site de I' encvclopedm universelle du st fA.org pour

site divers et variés de medecine o
nee-jeunes.net)

'obésité, et pour l'anorexie
jeunes (type doctissimo.fr ou

Les mots entre crochets seront suivis d'un point d'interrogation bleu qui indiquera que la page correspondante
a ce mot n'existe pas. Cliquez sur ce point d'interrogation pour créer la page et y entrer du texte.

Lorsque vous demanderez la carte du site créé, vous avez bien 3 pages, la page d'accueil et les deux pages
créées, dans notre exemple, les pages "Obésité" et "Anorexie".

Recherche dans le wiki: | o - - —
I - Sél ner les liens wiki — gjlrrAdmmlstrat\on"

-- Sélectionner les liens wiki -

Carte du site

~Indexdes pages
Pagesrécentes
Pages les plus visitées Rafraichir |
Pages les plus souvent modifiées
Pages modifiées
Pages orphelines
Pages désirées

Afficher la carte du site p Elxpllnrrterdes pages

SiteMap

* wiki
o ['obésité
o lanorexie

L'onglet "Liens" : liste de pages qui pointent sur la page courante

Une méme page pouvant étre modifiée par tous les utilisateurs du wiki, le wiki est un document trés
changeant.

Un onglet "Historique" : retrace toutes les versions de la page courante et donne pour chaque version, le
nom de l'auteur, la date de création et de derniére modification, la liste des liens existant sur la page
("Références) et propose trois actions pour chaque version.

Afficher I‘\.‘10d\+r Liens Historique
L

Consulter : consulter
cette version

|

Historique de "wiki’

| Version: 2 (Consulter Fetch-back Diff)

Fetch-back : revenir a . —
. & Dominique Perrin
cette version L —]
Créé: jeudi 21 juin 2007, 14:19
Derniére modification: jeudi 21 juin 2007, 14:53
Réferences: [obésité, I'anorexie, http:/iww wikipedia.org/, http:/fwww.doctissimo.fr/,
http:/fwww _france-jeunes_net/

Diff : Afficher les
différences entre cette
version et la précédente

Version: 1 (Consulter Fetch-back Diff)

Auteur: & Dominique Perrin

Créé: jeudi 21 juin 2007, 14:19
Derniére modification: jeudi 21 juin 2007, 14:19
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MENU "SELECTIONNER LES LIENS WIKI"

Tous les membres du cours (enseignants et étudiants) ont également accés a différents états du document
wiki.

Carte du site : le plan du document wiki et les liens actifs

Index des pages : la liste de toutes les pages du wiki

Pages récentes : la liste des pages classées par date de création

Pages les plus visitées : |a liste des pages classées par nombre de consultations

Pages les plus souvent modifiées : la liste des pages classées par nombre de requétes par page

Pages orphelines : |a liste des pages existantes mais qui ne sont plus accessibles (le lien qui existait pour
conduire a cette page a été supprimé par un utilisateur)

Pages désirées : (non actif)

Exporter des pages : possibilité d'exporter le document wiki sous la forme de fichiers HTML dans un dossier
ou dans une archive zip.
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EVALUATION [AJOUTER UNE ACTIVITE]

BAREMES DE NOTATION

La plate-forme propose des barémes standard de notation et d'évaluation mais vous
Jdll Barémes... avez la possibilité de créer vos propres barémes et de les modifier.

Un baréme est défini par une liste de valeurs séparées par des virgules, partant du négatif vers le positif.
Utilisez la commande "Administration” / "Barémes".

Hom: |Baréme personnel (Décevant -> Excellent)

Baréme: [pécevant, Pas assez bon, Moyen, Bon, Trés bon,
Excellent

Description: (3)

Utilisé & 0 endroits

Enregistrer

La zone "Description” n'est pas obligatoire.

Les baremes peuvent étre utilisés dans la plupart des activités (forum, glossaire, devoir, atelier, etc.)

DEVOIRS

Quel que soit le type de devoir choisi, I'enseignant publie le sujet, les consignes, choisit la date butoir et le
mode d'évaluation. Il peut utiliser plusieurs types de devoir.

- Dépot avancé de fichiers : I'étudiant effectue le travail et dépose les fichiers résultats de son travail sur la
plate-forme. Il peut déposer des versions de brouillon, les supprimer et il dispose d'une zone de texte pour
ajouter des commentaires sur son travail.

- Texte en ligne : I'étudiant rédige directement sur la plate-forme son document. Il rédige un texte au format
HTML en utilisant I'éditeur intégré a la plate-forme.

- Déposer un fichier : I'étudiant effectue le travail et dépose le fichier résultat de son travail en le
téléchargeant sur la plate-forme.

- Activité hors ligne : I'étudiant effectue une activité hors plate-forme, mais I'enseignant utilise la plate-forme
pour diffuser les consignes et les évaluations. Les notes seront ainsi intégrées au rapport final de I'étudiant et
s'ajouteront aux autres notes du cours.

PARAMETRE POUR LE DEPOT AVANCE DE FICHIERS

Taille maximale des fichiers.

Permettre la suppression : les étudiants peuvent supprimer les fichiers gqu'ils n'ont pas encore proposés a
I'évaluation.

Nombre maximal de fichiers déposés : ce nombre n'est pas affiché aux étudiants.
Permettre les remarques : ouvre une zone de texte dans laquelle I'étudiant peut ajouter des informations sur
son travail.

Cacher la description avant la date de disponibilité : le devoir n'apparaitra dans la fenétre de cours que le
jour de son ouverture
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Envoyer aux enseignants les alertes par courriel : envoi d'un courriel a I'enseignant lors de chaque dépét
de fichier étudiant.

EVALUATION

L'enseignant peut & tout moment consulter les documents déposés, donner une note et ajouter un
commentaire.

Il peut également déposer une version corrigée du document. Pour ce faire, il doit ouvrir le document étudiant,
I'annoter, I'enregistrer sur son poste de travail et le déposer dans I'espace d'évaluation (en cliquant sur
Modifier).

Prénom : Tol FGHIJKLMMNOPQRSTUYWXYZ
Nom :Tout ABCDEFG ! PAQRSTUVWXYZ
i Prénom / Nom 4 =/ Note-| Commentaire - Modifié le (Etudiant) - difié le (Enseignant) - Statut -
- Brouillon:
it MNora Amara 157120 commentaires. . jeudi 20 mars 2008, 12:50
- mardi 12 février 2008, 11:49
Brouillon:@ Essai_paul_1.doc
“debian Paul Debian 10 7/ 20 commentaires. . @ R jeudi 20 mars 2008, 12:49 Modifier
mardi 12 février 2008, 11:42
Motes @ Guide_apogee_C2i-_dperrin.doc
- {e] attestation-travail.doc
: Etudiant1 Modéle 4120 Commentaires._. @ calendrier_occupation_salle_c2idoc jeudi 20 mars 2008, 12:50 Maodifier
jeudi 20 mars 2008, 12:33
TESTS AUTOCORRECTIFS MOODLE
Test Un test Moodle se présente comme une suite de questions affichées sur une ou plusieurs

pages. Il peut comprendre des questions a choix multiples, des questions vrai ou faux, des
exercices d'appariement, des questions a réponse courte (saisie d'un mot ou d'une
expression), etc.

Temps restant
0:03:35

o5 pour suivre les événaments.

Réponse:  Cvrai O Faux

Réponse: [~ a.le dbarquement pendant a seconde guerre mondiale
7 b le conft du vietnam
7 <. la guere ciile en Espagne

Lo Wteme sicle a w plusiurs mouements de pensée. Otes q a fat quoi
. ! Vigosiey estfimenteur [Gosr =
Trene Freud est linventeur Choisir. E
Ala suite des trmauc de Piagat onpare  [Ghamr. 5]

Réponse:

ovo et en Serbie 3 partir du 24 =1 1999, par des bombardements qui gagneront progressivement en intensité
1a plus spectaculaie d'un probléme kosovar qui se pose avec acuité depuis la fin des années 1980 au moins. Avant

o (UCK) - a

limites de la stratégie d'oppositior

le de I répression des troupes Serl

im Rugoy
Fannée 1998 (assassinats, viol, pillages. expulsions. etc )

Tous les résultats des étudiants aux tests sont sauvegardés dans le dossier de I'étudiant et peuvent étre
visualisés par I'enseignant (le tuteur) et par I'étudiant.

Nous ne détaillons pas ici les procédures de création des différents tests proposés par la plate-forme Moodle,
reportez-vous pour cela au manuel d'utilisation sur le site "Moodle frangais”.

Questions a choix multiple avec deux variantes : une seule ou plusieurs réponses possibles
Questions vrai ou faux
Questions d'appariement
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Questions a réponse courte : I'étudiant saisit un mot ou une expression. L'enseignhant peut permettre
plusieurs réponses possibles

Questions Cloze a réponses intégrées
Les questions sont intégrées a un texte (questions a choix multiple, réponses courtes ou réponses
numériques).

INTEGRATION D'UN QUESTIONNAIRE EXTERNE (""HOT POTATOES", "NETQUIZ",...)

L'intégration d'un questionnaire externe, c'est-a-dire créé avec un logiciel qui n'est pas intégré a la plate-forme
(Hot Potatoes", "Netquiz", "CourseBuilder", etc.), etc. est trés simple si ce questionnaire est au format HTML.

Il suffit d'ajouter le questionnaire complet en utilisant la procédure habituelle de dépét de fichiers (" Ajouter
une ressource"), en utilisant un fichier "zip" s'il existe plusieurs fichiers et de faire un lien vers le fichier index.
Lorsque I'étudiant activera le lien, il aura accés au questionnaire comme sur n'importe quel site internet.

Cependant les résultats que I'étudiant obtiendra dans ces questionnaires ne seront pas intégrés
automatiquement dans le rapport d'activité de I'étudiant.

Seuls les résultats des tests "Hot Potatoes" peuvent étre intégrés aux notes d'un cours Moodle si ce test a
bien été intégré en utilisant la commande "Ajouter une activité” / "Test Hot Potatoes"

SUIVI DES ACTIVITES DES ETUDIANTS

ACTIVITES DE GROUPE

Tous les membres inscrits a un cours ont acces aux mémes activités et il n'est pas possible dans la plate-
forme Moodle d'assigner une activité particuliere a un groupe particulier d'étudiants (le seul moyen est de
créer plusieurs cours).

Par contre, il est possible de diviser le groupe "classe" en autant de sous-groupes que I'on veut afin de
faciliter les activités en petits effectifs et favoriser le travail collaboratif.

Groupes: Membres de Groupe 4 (6)

#Romain Bricowt ;I
Amandine O "

Aurelie Ransor

Cecile Noibent

Celine Fa

Mathieu Db

- =l
Modifier les réglages du grcupel Ajouter/retirer des uu\isaleurs'
Supprimer le groupe sélectionné
Créer un groupe
Affichage pour impression

Une fois que I'enseignant a divisé son groupe classe en plusieurs groupes, il peut activer les options de
groupes dans les activités (forums, chats, devoir, wiki, sondages, etc. sauf glossaire). Les options de
groupe ne fonctionnent pas pour I'accés aux ressources.

L'enseignant a trois options pour les activités :

- pas de groupe : pas de travail de groupe.

- groupes visibles : Les étudiants travaillent en groupe, ils peuvent visualiser les contributions de tous les
membres de tous les groupes du cours mais ne peuvent poster leurs contributions que dans leur groupe.

- groupes séparés : Les étudiants travaillent en groupe de maniére séparée, ils ne voient que les
contributions de leur groupe.
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NOTES DES ETUDIANTS

B hotes. .. L'enseignant a la possibilité de visualiser, dans un tableau unique, les notes de tous
les étudiants inscrits a son cours.

Le tableau donne pour chaque activité notée du cours le résultat de chaque étudiant. La plate-forme calcule la
note finale en appliquant les coefficients indiqués.

Ce tableau peut étre sauvegardé sous format d'un fichier Microsoft Excel ou sous un format texte (format
"txt").

Affichage des notes Préférences Catégories Pondération lNotes lettres Exceptions
Télécharger en format ODS | Télécharger en format Excell Télécharger en format texte
uncategorised Notes (3}

Participants MNote Glossaire sur les outils de travail Note Activité MNote Total 4 1 Participants
Trier par nom Activité 1 collaboratif 2 activité 3 Stats Trier par nom
Trier par prénom 4 9% brut % brut 3 %brut 4 %brut 3 % brut 14 Pourcent Trier par prénom
Abwsnsabh, Malika| 4 100% - 0%] 3 100%] 4 100% 3 100%] 14 100%])4 1, Malika
A milowd, Fatima| 2 50% - 0%] 2 66.67%] 4 100% 2 66.67%]| 10 71.43%|Ait miloed Fatima
Cayzeels, Vincent | 3 T5% - 0%] 3 100%] 3 5% 3 100%] 12 85.71%|Cayzesle Vincent
Comtard, Samuel | 1 25% - 0%] 3 100%] 2 50% 3 100%]| 9 64.29% Samuel
Diewit. Melanie | 3 T5% - 0%] 2 66.67%]| 2 50% 2 66.67%| 9 64.29%]| 0t Melanie

Maswrier, Chloe | 3 T5% - 0%] 2 66.67%] 3 5% 2 66.67%]| 10 71.43%|Mazurier. Chloe
o—— L | o, | o, | o, | o, | o, il o, 3 ’
Kay , Mona-Lisa 0% 0% 0% 0% 0% 0% Mona-Lisa
Rowssesws, Amelie| - 0% - 0%] - 0%] - 0% - 0% 3 U%A -
melie
1 maoires Tiasoire
A Mar 0 0% . 0%] 2 66.67%]| 2 50% 2 66.67%| 6 42.86% | Anne-Marie

Lorsqu'il clique sur "Notes", I'étudiant obtient un tableau identique mais uniquement avec la ligne qui le
concerne.

SUIVI DES CONNEXIONS

L'enseignant qui souhaite avoir une information détaillée sur les connexions d'un
étudiant doit utiliser la commande "Rapports".

Il obtient I'nistorique général de I'activité du cours et peut demander I'historique de
|~ Rapports I'activité pour un groupe, pour un étudiant, par date, pour une activité donnée.

Il peut également afficher les rapports de participation et les envoyer par courrier a
des utilisateurs sélectionnés.
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SAUVEGARDE - RESTAURATION D'UN COURS

SAUVEGARDE D'UN COURS

La plate-forme permet de faire des sauvegardes sélectives et d'inclure ou non les

W Sawegarde.. données et les productions des étudiants.

Inclure: Tout/Aucun Tout/Aucun

¥ Devoirs ¥ Données utilisateurs

¥ devoir en temps limité ¥ Données utilisateurs
Choisissez les ressources ou les activités que vous M Remise dun devoir I Données utiisateurs

. . . ¥ dépot avancé de devoir ¥ Données utilisateurs
souhaitez inclure dans votre archive (Ressources,

Devoirs, Chats, Forums, Glossaires, Journaux, ¥ Chats ' Données utlisateurs

Lecons, Tests, Wikis, Ateliers, etc.) et indiquez pour ¥ “char” ¥ Données utiisateurs

chacune d'elles si vous voulez sauvegarder "avec les . Sandages ! Données wtilisateurs

données des utilisateurs” ou "sans les données W sondage ™ Données utilisateurs

des uti|isateurs". M Forums ¥ Données utilisateurs
M Forum des nouvelles ¥ Données utilisateurs

¥ farum questions réponses ™ Données utilisateurs
¥ essai une seule discussion ¥ Données utilisateurs

¥ Glossaires ¥ Données utilisateurs
¥ Glossaire du cours ' Données utilisateurs
' Journaux ¥ Données utilisateurs

I journal ¥ Données utilisateurs

¥ Etiguettes I Données utilisateurs
2 Lecons ¥ Données utilisateurs
¥ Tests ¥ Données utilisateurs

V' Exercice QCM W Données utilisateurs

. . . ¥ Ressources ¥ Donnges utilisateurs
Indiquez si vous voulez conserver la liste des
tilisateUrS . ¥ Lien vers le site du Monde W Donnges utilisateurs
u - . ¥ Document : le joursnaliste dans la guerre ¥ Données utilisateurs
- Tout . tous IeS Ut|I|SateUrS de Ia p|ate-f0rme (ne paS ¥ Document - témoignage (PDF) ¥ Données utilisateurs
choisir cette option) ¥ Document vidéo ¥ Données utilisateurs
- 2ours - les utilisateurs du cours " wikis P Donnses utiisateurs
- Aucun W wiki ¥ Données utilisateurs
¥ Wikis des sous-groupes M Données utilisateurs
¥ Ateliers ¥ Données utilisateurs
¥ Tests Hot Potatoes ¥ Données utilisateurs
¥ Bases de données ¥ Données utilisateurs

Indiquez s'il faut conserver :

¥ Base de données ¥ Données utilisateurs

- 'Historique du cours, c'est-a-dire les informations ¥ Feedbacks ¥ Données utlisateurs
concernant les connexions des etudiants aux ' Feedback @ Donnses utilisateurs

ressources et aux activites,

- les Fichiers utilisateurs, c'est-a-dire tous les Utilisateurs: [Cours =
documents joints par les étudiants dans les activités Historiques: [Non 7]

Forum’ DeVOIr’ etc. . Fichiers utilisateur: | Oui 'I

- les Fichiers du cours que vous avez vous-méme Fichiers du cours: [Oui x|

dépOSéS. Com.inuerl Anﬂulerl

Il entre ensuite le nom du fichier archivé dans lequel seront sauvegardées les données (fichier au format
"Zip")_

La plate-forme stockera ce fichier de sauvegarde dans un dossier intitulé "backupdata” sur le serveur de la
plate-forme. Ce fichier archive peut étre retrouvé en passant par la commande "Fichiers..."

Université Lille 3 31 Moodle : Guide de I'enseignant




RESTAURATION D'UN COURS

& Festauration...
extrémement rapide.

La restauration d'une sauvegarde permet de créer ou compléter un cours de maniere

Il existe deux possibilités :
- compléter un cours existant,

- remplacer un cours existant en supprimant toutes les données qui s'y trouvent.

Etapes de la restauration d'un cours

1. Allez dans le cours ou se trouve l'archive (ou sauvegarde).
2. Choisissez la commande "Restauration..." du Menu "Administration”
3. Dans la liste des fichiers choisissez le fichier en cliquant sur "Restauration”

Nom Taille

Parent folder

Modifie

T 2 sauv-moodle01-awil06.zip  15Mo 10 Apr 2006, 03:05 PM Décompacter (zip) Liste Restauration Renommer

Action

[

|Avec les fichiers choisis...

Créer un dossier |

Déposer un fichier

4. Confirmez la restauration de ce fichier en cliquant sur "Oui"

5. Choisissez I'option de restauration et choisissez
"Continuer”.

Vous pouvez soit :

= Remplacer complétement un cours existant :
option "Cours existant en le supprimant
d'abord". Toutes les données du cours seront

détruites et remplacées par les données que vous

y ajoutez.

= Compléter un cours existant : option "Cours
existant en y ajoutant les données". Dans ce
cas les données sont copiées dans le nouveau
cours en fonction du bloc d'appartenance (les
ressources ou les activités du "bloc 1" seront
copiées dans le "bloc 1" du nouveau cours, etc.).

6. Indiquez quelles données vous souhaitez restaurer,

avec ou sans les données des utilisateurs du cours.

7. Les options de restauration qui vous sont
proposées dépendent des options que vous aviez
choisies lors de la sauvegarde.

8. Confirmez la restauration.

lon et hoisissoz

R

> Cours existant. en le supprimant d'abord
N Cours existant. en y ajoutant les données

er vers: | Cours existant, en y joutant les données j

Inclure: Tout/Aucun Tout/Aucun

' Devoirs ¥ Données utilisateurs

¥ Remise dun devoir ' Données utilisateurs
¥ devair en temps limité W Donnéas utilisateurs
¥ dépot avancé de devoir ¥ Données utilisateurs

2 ' Donnges utilisateurs

F Chats ¥ Données utilisateurs

I “chat" W Données utilisateurs

¥ Sondages ¥ Donnéss utilisateurs

¥ sondage M Données utilisateurs

¥ Forums ¥ Données utilisateurs

I Forum des nouvelles ¥ Données utilisateurs
¥ ¥ Données utilisateurs
¥ Forum des nouelles ¥ Données utilisateurs

¥ forum questions réponses ¥ Donnges utilisataurs
¥ Glossaires ¥ Données utilisateurs

¥ Glossaire du cours M Données utilisateurs
¥ Glossaire principal M Données utilisateurs

¥ Journaux ¥ Données utilisateurs
W Ateliers ' Données utilisateurs
¥ wiki

¥ Wikis des sous-groupes
W' Tests Hot Potatoes ¥ Donnges utilisateurs

 wiki

¥ Wikis des sous-groupes
W' Bases de données ' Données utilisateurs
¥ Base de données ™ Données utilisateurs
V' Feedbacks ' Donnges utilisateurs

¥ Feedback M Données utilisateurs
¥ F Données utilisateurs

I

IOLH 2
I Cours =

MNon

Non

Méta-cours:
Utilisateurs:
Historiques:
Fichiers utilisateur:

Fichiers du cours:
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REINITIALISATION D'UN COURS

+ Réinitialisation

Cette fonction vous permet de retirer du cours les données des utilisateurs, tout en
conservant les activités et les autres réglages du cours.

La plate-forme vous permet de choisir les types d'information a supprimer. Informations concernant les
utilisateurs (nom, historique, devoirs, etc.) et tout le contenu des différents forums du cours.

Notez que les données que vous aurez choisies seront supprimées du cours sans aucun moyen de les

restaurer !
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