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Une fois connecté a SITLOR, rendez-vous
dans le module MAJSIT

[
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SITLOR

SYSTEME D'INFORMATION TOURISTIGUE - LORRAINE

Accueil

Tutoriel Cybtour
Tutoriel Maijsit
Tutoriel Demdoc

Retrouver toutes les documentations dans le menu « Documentation =




Quelle est la fonction du module MAJSIT ?

MAJSIT est un module vous permettant de saisir des fiches dans SITLOR.
Ces fiches sont consultables le lendemain de leur saisie dans le module CYBTOUR.
Elles sont visibles par tous les utilisateurs du SITLOR, et sont utilisées sur des sites Internet et pour des éditions papier.

D’ou I'importance d’une saisie de qualité ©

Comment les fiches sont-elles classées dans MAJSIT ?

Les fiches saisies dans MAJSIT s’organisent autour de la nomenclature SITLOR.

Vos fiches sont donc a classer dans :
¢ Un Genre
e Une catégorie
e Un type

Ex : HEBERGEMENT
Ex : Hotellerie
Ex : Hotel-Restaurant

vvVvYyY

Vous devez affecter, a ces fiches, des critéres qui varient selon la nomenclature utilisée.
Vous devez affecter un prestataire et une période a chaque fiche.




Ecran d’accueil Majsit : vous pouvez rechercher une fiche saisie dans Majsit.

¢ Bienvenue dans MAJSIT | -~

Menu général

Majsit Web cr7iorrane

Que faire ? | Résultat

Base Locale

ldentification Dates
Nom 1 | Date MAJ Y |
Numéro I I Dates | N |1 O y.csans dates
Référence . i i

Dispo O dispo continue
Entité |Chnisir dans la liste | | m | | m - I :

y.c. sans dispos

I Fiche locale

[J Fiche périmée [ | 12]

Localisation

Secteur Chisir dans ka liste
Code postal | |
Commune | |

Homenclature

Critériclogie
Genre | Choisir dans la liste Critére Cliquez ici pour choisir un critére
Catégorie [ Choisir dans la lists
Type [ Choisir dans la liste
“prasans T TTTTTTTTTTooTommmoommoosmoosmoooses e
Prestataire | Cliguez ici pour choisir un prestatsire Texte libre |
O Fiches sans prestataire Type de couplage | Choisir dans la liste

MNouvelle recherche Afficher toutes les fiches




Avant de saisir une fiche, il faut tout d’abord vérifier que celle-ci n’existe pas dans Majsit.

Il faut donc rechercher cette fiche. Ex : une manifestation ayant lieu a Nancy.

ldentification

Dates

Hom | | Date MAJ Y -
Numero I I Dates | | m [ | m [ y.c sans dates
Référence . i _

Dispo O dispe continue
Entité | Chaisir dans a liste | |8 | 2] - I |-

y.c. sans dispos

O Fiche locale

O Fiche périmée [ | 12}

Localisation

Homenclature

Secteur Choisir dans |a liste
Code postal | 54000 |
Commune | HaHCY |

Critériologie

Genre & VOIR /A FAIRE Critére Cliguez ici pour choisir un critére
Catégorie | Animations - Manitestations
Type | Animations - Manifestations

[ Chaisir dans la liste

“prestone T TTTTTTTToTTommmmommmoommoommmoooes .

Prestataire | Cliguez ici pour choisir un prestataire Texte libre |
O Fiches sans prestataire Type de couplage | Choisir dans la liste

Nouvelle recherche Afficher toutes les fiches
W

Une fois votre requéte terminée, validez !




Une fois notre requéte validée, les fiches correspondantes apparaissent dans I'onglet « Résultat ».
Les fiches grisées sont des fiches périmées, elles ne sont plus consultables dans le module « Cybtour ».
Vous pouvez néanmoins utiliser une fiche périmée et la rendre a nouveau visible dans « Cybtour ».

|

Que faire ? | Résultat Base Locale
b Sélection : Commune=MANCY - Code postal=54000

Afficher lﬁ—@| lignes 1757 fiches répondent a votre recherche Sélection rapide ’m
n® nom comimune

737003334 .. PETITS POINTS ETC. (local) MNAMCY (54000} | f %] m
7370004553 ALATABLE DU BOM ROISTAMISLAS MNMAMCY (54000} | , Q m
737003374 ARMEN (local) MAMCY (54000} O #@ n
737004378 AAROM + [MVITES MAMCY (54000} | , [ ] n
73roo3asra ABRACADABRA MNAMCY (54000} | f %] m
737003431 ACADIA RESID'HOTEL MNMAMCY (54000} | , [ m
737003428 ACCORDEOMNS EM ESCALE MNAMCY (54000} | , @ E[I
798002448 ACCORDS METS ET WIMNS MAMCY (54000} IF , (A n
737003148 ACCUEILDES VILLES FRAMCAISES (local) MNAMCY (54000} | f %] m
7370031449 ACTIITES EDUCATIVES LORRAINES (local) MNMAMCY (54000} | , [ m
798002232 ACTUADANCE (Jocal) MNAMCY (54000} | , [ E[I
737003930 AFRIQUE DU SLID : LM LOMG CHEMIN WVERS LA LIBERTE MAMCY (54000} IF , [%] n
737003934 AFRIQUE DU SUD : 20 AMS APRES LA LIBERATION DE MELSON MAMNDELA MNAMCY (54000} | , @ n
raroooay AGAYVES (LES) MNMAMCY (54000} | ’ %] m
737003140 AGEMCE IMMOBILIERE DE LA PLACE {local) MNAMCY (54000} | , [ E[I
| Sélectionnez... [+]| Fiches de 1415 sur 1757

i

Modification fiches grou




Comment rendre visible dans « Cybtour » une fiche périmée dans « Majsit » ?

Sélectionnez une fiche périmée (grisée) en cliquant sur l'icone crayon « modification de la
fiche » ou en cliquant sur le nom de la fiche.

n°
737003335
737000553
737003374
737004378
737003870
7370035231
737003428
788002448
737003148
7370031443
T8E002232
737003930
737003934
TaTo0oz27
7370031450

N

- PETITS POIMNTS ETC. (local)

ALATABLE DU BOM ROl ETAMISLAS

AARMEM (local)

AAROMN + IMNYITES

ABRACADABRA

ACADIA RESID'HOTEL

ACCORDEOMNS ENMESCALE

ACCORDS METS ETWINS

ACCUEIL DES VILLES FRANCAISES (local)

ACTIMITES EDUCATIVES LORRAINES (local)
ACTUADAMNCE (local)

AFRIGUE DU SUD ;UM LONG CHEMIN YERS LA LIBERTE
AFRIQUE DU SUD - 20 AMS APRES LA LIBERATION DE NELSOM MANDELA
AGAVYES (LES)

AGEMCE IMMOBILIERE DE LA PLACE (local)

comimuneg

2 ra40o0
MAMCY (5
MAMCY (54000}
MAMCY (54000}
MAMCY (54000)
MAMCY (54000}
MAMCY (54000}
MAMCY (54000}
MAMCY (54000}
MAMCY (54000}
MAMCY (54000)
MAMCY (54000)
MAMCY (54000}
MAMCY (540007
MAMCY (54000)

O0O00O00O00OQgQoOOooOoOono




Données didentification | Molet prestataire Jates Criteras FPhotos Documentation

Maodifier la langue : IJ E % :

Informations fiche Aidresse

Hom de la fiche [ ACCORDEOMNS EM ESCALE | L1 Muméro /Libellé de voie |3 | | Fue victor Poirel |

Genre | A %0IR A FAIRE Complément adresse [ |

Catégorie | Arimations - Manifestations Distribwtion spéciale | |

Type de produit [ Animstions - Manifestations Code postal / Commune | 54000 | [mamwcy |
Téléphone [03s3zzatzs | |

Référence | | Télécopie | 0383 3290 25 |

Validité affichage du[oTm1i1900 | au[zi12009 el | ensembiepoirelg@mattie-nancy ir |

Fiche locale ] A URL | |

Attention!

La validité d'affichage ne correspond pas
aux dates d’'ouverture !

Mettez a jour les dates
de votre fiche. Elle ne
sera plus périmée et
visible dans Cybtour, le
lendemain.




Créons une fiche !

Majsit Web crrio

Que faire 7 l Résultat l Base Locale

| Rechercher Dates
Créer une nouvelle fiche :| Date MA.J |:| m
Visualiser vos droits | Dates | |t | |t O v sans dates
Visualiser les fiches modifiahle: Dispo | | m | | m g dispo conti-nue
v.c. sans dispos
= O Fiche périmée [ | (A
S

Avant la création d’une fiche,
vérifiez que vous avez les
informations suffisantes !




Majsit Web cr7rorrain

Que faire 7 | Résultat Base Locale

Creez une fiche...

Pour créer une fiche, il faut au minimurm ; un nom, un type et une commone.
M Pensez 4 vérifier que cette fiche n'existe pas déjd dans la base (partie "Que faire 7

Nom de la fiche :
Qualifiez le produit décrit dans la fiche

Exemple :

Mozart en concert au Zénith > CONCERT
MOZART

8°™M€ foire a I'andouille > FOIRE A L ANDOUILLE
Hotel-restaurant des Vallées - HOTEL
RESTAURANT DES VALLEES

L’Alizée > PIZZERIA L ALIZEE

Saisissez en MAJUSCULES et sans accent

Genre/Catégorie/Type :
Renseignez ces trois champs selon le produit

Morn de la fiche [HOTEL TEST | <
Genre | HEBERGEMENT
Catégarie | Hitellerie

. - —
e fe prat \Lh atsyd mconirol ezl adareTox: BIE
Code postal f Commune w”: |t hitbpe f e, sitlor . Frfmajsitfcommuns/popup_adresses.. ﬂf|
Fiche locale [ Double-cliquez sur la ville

24700 - ATTOR

24700 - BLENGD LES PORT A MOUSSOM
24700 - BOUXIERES SOUS FROIDMOMNT
54700 - CHAMPEY SUR MOSELLE

24700 - JEZAIMNYILLE

34700 - LESMENILS

IMPERATIF : apreés avoir saisi le code
postal, tapez « + », vous accéderez a la
table des communes : répertoire des

24700 - LOISY

24700 - MAIDIERES

24700 - MONMTALNYILLE

24700 - MORVILLE SUR SEILLE

54700 - MOUSSON

34700 - MORROY LES POMT & MOLSSORN

Fiche locale :
Cochez cette case si vous
voulez que la fiche ne soit

communes gérées dans le SITLOR qui
permet :

1/ d'avoir la commune bien orthographiée
2/ de géo référencer automatiquement votre

A

pas diffusée sur le réseau. FSATO0 - PORT A& MO H

24700 - PORT SUR SEILLE
24700 - SAIMTE GEMEWIEWE
24700 - VILCEY SUR TREY
24700 - VILLERS S0OUS PREMY
24700 - VITTOMYILLE

OE O

10

fiche par google maps

Pour les communes en « SAINT » : choisissez
systématiquement les communes
orthographiées SAINT et non « ST »




Aprés avoir cliqué sur RMEESEEEIEEEEN vous arrivez 3 l'onglet: « Données

d’identification »

I'ancienne version.

Ce bouton permet de mettre a
jour un indicateur (au format
date) signifiant que la fiche a été
approuvée. Cela correspond a

« Critére de validation » dans

Fiche sélectionnée

sffichage completicompact

o
n

N

735000109 HOTEL TEST

commune
FOMNT A MOUIES0M

Date de mise a jour
19ayr2011 17:10:37

\ Fiche approuvée

Données didentification

Informations fiche
Nom de la fiche
Genre

Catégorie

Type de produit

Référence
Validité affichage
Fiche locale

Géoréferencement
Type :
Coordonnées GPS :

Documentation

Madifier la langue ; IJ E ﬁ =

Charger un tracé cartographigque (kmil)

Adresse

11

[HOTEL TEST | (1| Numéro | Libellé de voie [ | [rue des Lilss |
| HEBERGEMENT = Complément adresse | |
| Hitelletie @ Distribution spéciale | |
hétel & Code postal / Commune | 54700 | [PONT A MOUSEON |
Téléphone |03 838001 &0 | |
| ' «———— Référence : Télécopie L _ _ |
du[1807z011 | au[3tAzE050 | Attention pour les Mel |Info@tounéme-lnrraujle.fr |
chambres d’hﬁ’tesl URL | e tourisme-lorraine fr |
i indiquer la référence
Indiquer les dates de i B
validité de I'information
& Communal (automatiqgue) | Précis (ndiguez les coordonnées) Q Le blqc adresse e_St a
latitude [ 45,3017 | longitude [6,08 | renseigner pour figurer sur
tous les états d'impression.
Toutes les informations saisies
pourront étre reprises
[ Farcourir.. ] [ Charger trace l [ Effacertracé | Pas de tracé envegisivé automatiquement dans le volet
prestataire : « Importer
I'adresse principale »




INFORMATION FICHE :

Validité d’affichage :

Période pendant laquelle I'offre est pertinente.
Modifiez la date en indiquant la fin de validité de I'information (manifestation : fin de la manifestation).

La validité d'affichage correspond a la durée de visibilité de la fiche dans Cybtour.

Adresse :

Il s'agit de I'adresse du produit : adresse de I'hotel, lieu ou se déroule la manifestation, adresse du musée ...

Adresse

Numéra / Libellé de voie
Compléement adresse
Distribution spéciale
Caode postal / Commune
Téléphone

Télécopie

el

UFL

[1 | | rue des Lilas

Saisissez le numéro dans la premiére

| 54700 | [PONT & MOUSSON

[0z &3 8001 &0 | |

case et la rue dans la seconde case.

| info@@taourisme-lorraine. fr

| sy toLrisme-lorraine fr

!

Mél : saisissez I'adresse selon la
norme. Sans espace, sans accent

URL : saisissez I'adresse du site selon
la norme. Ne saisissez pas http://

Téléphone, Télécopie :

Ces numéros sont a saisir par
bloc de 2 chiffres avec un
espace entre chaque. Pas de
point ou autres signes entre les
NuUMEros.




Bloc géoréférencement

Géoreferencement

Type: l@'Cm’nrﬂunal{au’n:nmsutic:|ue]| 'OF'récis{indiquezlescnnrdnnnées} Q
Coordonnées GPS:  latitude 48,8017 | longitude | 6,05 |

Charger un trace cartographigque {(kml)

[ Farcourir.. H Charger tracé ” Effacertrace | Pas de tracé enregisiveé

Bloc Géoréférencement :

Par défaut, le SITLOR géolocalise la fiche sur la commune mais il est
possible de saisir les coordonnées GPS précises de |'offre en cochant
« Précis » et en indiquant la latitude et la longitude.

13




| httpeffeen,sitlor . fr/geojgoogle_map.asp?lat=48,9017&Jon=6,05&ech=10&Jatr 'if}l

b

7/

—
S v’

S
¥
7
/?oret domaniale
3 delaReine

FOWERED EY

Google

/ -
= | _Plan_ | satellte [ Mide |
f\ Ars-sur i i
= ' macy [IIET]
T =
Nov_lent-sur-Mosene i
- 1
/
7 :
Pagny-sur-Mdselle B,l
! N
Fa
v~k
()
- 1 " |
VM_ Ii\\.’\'(,,.-i-l A
st S
Pant-a¥#8lisson RS
» e Nomeny ~
A31 2
Blénod-lés-Pont-a-Mousson . L
Ili; =7
ft )
) 1.4 M
Parc naturel ~ Dleuauard )
régional de T =~
Lorraine @ =5
V‘.. L
“EA ‘
k
Pompeg,‘ .
Liverdun — Frouadl oo res suxOames
/ “a Champigneules

Sechamps
Données cartelwaptidues @201 GEaYE - Sfiditons dilisation

Enregistrer les coordonnées «—

Terminé

14

En cliquant sur la loupe, vous arrivez sur google map,
sélectionner un endroit sur la carte et enregistrer les

coordonnées.




Ces informations sont a remplir, si vous avez besoin d’enregistrer un contact supplémentaire a I'onglet prestataire.

Informations contact
Raison sociale |
Civilité |

Prénom
Mom

Informations responsable
Raison sociale

| |
Civilité | |
Prénom | |
Hom | |
Adresse
Numéro | Libellé de voie | | | | Téléphone [ | | |
Complément adresse | | Télécopie [ |
Distribution spéciale | | Mél [ |
Code postal / Commune | | | | URL [ |

15




Commentaire OT: Commentaire HTML : ce bloc est a destination du

Bloc Commentaires : A remplir : Texte & caractére web. Il est possible de mettre en forme le texte
promotionnel qui ne doit pas étre saisi, comme dans un document word.

trop long. Le texte saisi dans ce bloc

est repris dans tous les états d'édition
et sur Internet. Vous devez y saisir
les informations incontournables et

attractives d’un point de vue .
Commentaires /Langue en cowrs ; FR“ touristique Maodifier la langue : IJ E % =
Commmentaire OT (0 caractares) / Commentaire HTML (0 caracteras) 7 Apergu-Edition
B I U=|EEEE|ZE | | 2 wm
Commmentaire QT interne (0 caracteres) Commentaire 1 COT (0 caractéres)

Les textes saisis dans

Commentaire 2 COT (0 caracteéres) ﬂ ces zones ne doivent Commentaire 1 CRT (0 caractéres)
étre ni modifiés, ni
supprimés.

Commentaire 2 CRT (0 caractéres) / ource traduction (0 caracteres)

N’oubliez pas de valider !

¥alider les modifications




Volet Prestataire :

Tout contact doit étre saisi en premier lieu ici.

Ce bouton permet de reprendre
les informations déja saisies

Données didentification

ldentité du prestataire :

Prestataire
Raison sociale :
Civilité :
Prenom:

Mom :

“olet prestataire

Choisir un prestataire existant

| (- - Cliguez ici pour choizir F changer -

Nouwveau prestataire

[HOTEL TEST

Cette zone permet

de vérifier que le
prestataire n'est
pas déja saisi et

d’éviter les
doublons.

Imentation

dans « Données
d’identification »

Adresse

honsieur

|Roland

[ DUPCHT]

Numéro / Libellé de voie

Complément adresse :
Distribution spéciale :

Code postal / Comimune ;

Téléphone :
Télécopie :
Mel:
UJFL :

Yalider les modifications

17




Moteur de recherche prestataires :

I: wd hEEp: ) e, sitlor Frfrmajsitfcommunspopup_prestataire, asprutiisateur=148nom_filktre_prest=prestataire_existantinom_prest=nomprestatairefrepost=y2{ ‘*1:'[‘|

Choisissez le prestataire puis validez
Nom ou une partie du nom du prestataire a rechercher : |:|

Prénom: [ ]
Caode postal |:|
Commune : :|

| Choisir dans la liste

m MNouvelle recherche

Terming

Et n‘oubliez pas de Yalider lez modifications
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Onglet Dates : Obligatoire pour toutes les fiches !

Cet onglet regroupe les informations concernant les périodes d’ouverture (pour les hébergements et autres) et les dates des manifestations.

Fiche sélectionnée n° nom commune Date de mise a jour
affichage complet/rompact 7350001049 HOTEL TEST PORT A MOUSSOMN 2000752011 12:14:58

Fiche approuvée

Données didentification

Nouvelle période

Yalet prestataire

Du[ozm2on | B au [mnzeom | A

Lun. | | b | | "D et | | o [ | D
Mar. | | oD |5 et | || |5
ven. | ] |5 et | [ | ]

Critéras ations Fhotas

Ouvert toute 'année

Ouvert 'année prochaine

Dacumentation

Nous vous invitons a ne pas remplir
cette zone, les tarifs devant toujours

Permet de dupliquer les
horaires saisis sur la
journée de lundi a tous les
autres jours de la semaine.

=
Mer. | || [ et | |
sam. | | v [ [ et | ]

étre saisis dans I'onglet « Critéres »

o y 4
Prix {reference) |
Jeu. | ] [ et | [ | D
Dim. | || [ et [ | | 5D

Commentaire

Vous pouvez saisir plusieurs périodes

pour une méme fiche.

Exemple : une manifestation qui a lieu
plusieurs fois dans la méme saison,

Oureert toute 'année

et COueert 'année prochaine

Supprimer toutez les périodes Yalider les modifications

vous devez cliquer sur ajouter et mettre |
toutes les dates sur la méme fiche.

: permettent de renseigner les dates de début et de fin avec respectivement, le premier et le dernier
jour de I'année et le premier et le dernier jour de I'année suivante.
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Systemedinformatiomouristiguess= [ |

l: wetl hEEp e sitlor  Fr fraisitfiche [Fiche_popup_horaire ﬁ|
Horaires
01:00]1/4 172314 [l 13:00] 14 ] 172314
02:00]1/4]123/4 J14:00 | 1:4 } 12 ]314] Le pictogramme « Horloge » a coté de chaque horaire permet
03:00]1/4]172]3/4 15:00]1/4 122|314 une aide a la saisie des horaires.
04:00J1/4]1/2 314 M 16:00 | 174 ] 172|304 < Il est alors possible de choisir I'heure souhaitée par un simple
o5:00] 17417234 J17:00] 141234 clic.
ia]12f314 (ia]12]314 Les horaires sont proposés par tranche de 15 minutes.
07:00]1/4]172314 [l 19:00] 114|172 314
08:00]114]172|3/4 [z0:00]1:4 ] 172|314
os:00] 114172314 |2 1:00]1:4] 172|314
10:00 17417234 [22:00 1412314
11:00]1/4]172 |34 [>3:00 14172314
12:00]1/4]172]314] 1a]12]3m4
Terming

N’oubliez pas de Yalider lez modifications

20




Onglet Critéres :

Le masque (ou encore pool) est un regroupement de plusieurs criteres. Il permet de filtrer les critéres afin de ne pas tous les afficher. Il est
également possible de choisir la langue. Seuls les critéres qu'il est possible de traduire s'affichent.
N’hésitez pas a contacter vos administrateurs a ce sujet !

Données didentification Yolet prestataire lates ( f Associations Fhotos Documentation

Langue en cowrs : FR IJ

Masque : | Glabal [+
Maodifier la langue : “ ! % :

Les critéres précédés de ** sont des critéres obligatoires. La fiche ne pourra pas étre enregistrée s’ils ne sont pas remplis.

Ce critére est a remplir obligatoirement.

" Informations comimunigquéss pou / Ce Champ permet de _faire remontgr_ sur
5 = les sites Internet les fiches mises a jour.

Nous faisons I'extraction pour les
différentes brochures et sites Internet sur
I'année cochée.

21




Les critéres tarifaires :

Saisir un nombre sans indication de monnaie. Le logiciel gere I'affichage du sigle €uros (€).

Tarifs hitel année en cours (clientéle individuelle)
Chambre double minimum : Chambre double maximum : Petit déjeumer :
Supplément par animal : |:| 1/2 pension minimum : |:| 1/2 pension maximum : |:|
Pension compléte : |:| Supplément single : |:| Twin minimm : |:|
Twin maximum : [ ] Chambre triple : [ ] Lit supplémentaire enfant :

e e e e e Zone numeriqu

Tarifs hitel année en cours (clientéle groupe)
Chambre double par pers.: |:| Petit déjeuner : |:| B&B : |:|
12 pension : |:| Pension compléte : |:| Supplément single : |:|

Attention : pour les chiffres a virgule, il ne faut surtout pas utiliser le « point » du clavier numérique.

Les tarifs « Année suivante » basculent en « Année en cours », a partir du 1* janvier.

22




Sourcevideo 1 [0 caractéres)

Les Liens — source vidéo- multimédias

Ces critéres permettent aux différents organismes
CDT, CRT et vous-méme d insérer le lien choisi
par le propriétaire d'un établissement ou votre
centrale de réservation afin de mettre un

« bouton réserver » ou des vidéos sur votre site
Internet.

23




Onglet Associations :

L'onglet « Associations » permet l'identification des fiches associées a la fiche courante : couplage d’une ou plusieurs fiches entre elles

Majsit Web cOTDES vOSGES

Que faire ?

Résultat Base Locale

iche sélectionnée | _ nom commune  Date de mise & jour
Fi e = Joul Fiche approuvée
753000416 AUBERGE DE LA CROIXDES HETRES VAGMEY 06/09/2010 12:08:58 06/10/2009 14:28:51

Données didentification | Volet prestataire Criteres | Associations | Photos | Documentation
me'“ associees ‘
n® nom commune type d'association
753002714 RESTAURANT DE LA CROIX DES HETRES VAGNEY fiche & fiche

Cherchez la fiche a associer...

- ldentification - Nomenclature

le nom [ un genre | Choisir dans la liste v |

une commune | une catégorie | Choisir dans a iste v
un type | choisir dans 1a liste |

Un moteur de recherche allégé permet de rechercher des fiches que I'on souhaiterait associer.

Lors d’une association « Fiche a fiche », la case « Association réciproque » permet d'effectuer I'association mutuellement sur chacune des
fiches.

Ainsi, il n‘est pas nécessaire daller sur la fiche que I'on souhaite associer a la fiche courante pour y établir le lien d’association : cela est fait
automatiquement.
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Onglet Photos :

Un apercu des photos est désormais disponible.
Les formats des photos : jpeg, jpg, gif, png. Ne peut pas mettre de format bmp.

Il est fortement recommandé de limiter la taille des photos a 1 Mo.

Pensez a utiliser des petits logiciels gratuits comme Resize Pictures ou Easy Thumbnails.
Ils vous permettront de réduire facilement vos photos.

RESTZEN S LTS a‘

Yol can create resized copies of one or more selected pictures and store them in
the current Folder,

N’'hésitez pas a mettre
une ou plusieurs
photos pour rendre
vos fiches plus
attractives !

N’oubliez pas qu'elles
sont visibles sur de
nombreux sites
Internet !

SieiEst & S Resize Pictures
" Small (Fits a 640 x 480 screen)
" Medium (Fits a 800 x 600 screen) —  Choisissez Large
(*+ Large (fits a 1024 x 768 screen) 4 —

" Handheld PC (fits a 240 x 320 screen)

Advanced == | (o] 4 | Cancel |

25




Domnées didentticaton, | Voletpresiataie

Photos Utilisez ce formulaire pour remonter et/ou simplement affecter les photos des fiches

http:/iwwwy.sitlor.friphotos/753/753000416 2.ipg

Sélectionnez
I'emplacement-

ChoISiSSeZ UN 17ean50016 4

nom de fichier ———————
Ou entrez
directement ‘
I'URL de
limage

Valider

[ Parcour... |

Crédit photo

Toujours indiquer e

+_ « crédit photo » dans
¥ le champ adéquat pour
toutes photos attachées
a une fiche saisie.

Insérer impérativement votre image dans le critére « photo » car c’est ce critére qui est repris sur Internet.
Si vous avez plusieurs images/photos a insérer : les autre critéres « photo 2 » et Photo 3 » peuvent étre renseignés en complément

du critére « Photo ».
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Votre fiche est maintenant compléte !

Elle sera visible dés le lendemain de sa saisie sur Cybtour et les différents sites Internet alimentés par Sitlor.
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