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CONNEXION ET INSCRIPTION

CONNEXION A LA PLATE-FORME MOODLE

L'adresse internet de la plate-forme Moodle pour I'Université Lille 3 est : http:/plateforme.univ-
lille3.fr/moodle

Connexion

Thoodle T

Bienvenue sur le site Moode de I'Université Charles-de-Gaulle | | Calendrier
Lille 3. << September 2006 >>

Vous trouverez ci-dessous la liste des disciplines et des cours disponibles sur la
plate-forme Moodle.

678 9]t0]1
o Ces cours étant en accés restreint, nous vous Invitons & prendre contact avec 2113174157817 118
L'Université met & disposition de Tenseignant responsable de cours pour lui demander la clef d'inscription.
enseignement et |a recherche 19120/ 21/22/23)24) 25
trais plates-formes 5517 |25 25]/%0
denseignement a distance et de | [ LS
travail collaboratif
MOODLE, EPISTEMON et
ENFASE Langues 6

Utilisateurs en ligne

Ces plates-formes sant en test Sciences Humaines 7

surle site
ity plateforme. univlille3 Test 10
Doc et Bibliothéque 7

Pour toute demande

dlinfarmation nous vous invitens

g Rechercher des cours
& vous rapprocher du centre

audiovisuel (cavul@univ-ille3. )

La présentation de la page d'accueil de la plate-forme peut inclure :

- un forum : forum de discussions ou forum d'information,

- laliste des disciplines : liste des cours la plate-forme classés par disciplines,
- le calendrier des activités du site,

- la liste des utilisateurs en ligne, c'est-a-dire connectés au site,

- des informations générales.

INSCRIPTION A LA PLATE-FORME MOODLE

Toute personne souhaitant avoir accés a un cours de la plate-forme, doit auparavant s'inscrire sur la plate-
forme Moodle.

La plate-forme Moodle de I'Université Lille 3 est liée a I'annuaire de tous les usagers de l'université
(enseignants, étudiants, personnels administratifs et techniques) ; annuaire qui est mis a jour de maniere
dynamique dés qu'il y a un nouvel inscrit.

La procédure d'inscription dans la plate-forme est identique pour tous : il suffit de se connecter sur la plate-
forme et d'entrer son identifiant et son mot de passe Lille 3.

Connectez-vous ici en utilisant votre nom d'utilisateur
et mot de passe:
(Votre navigateur doit supporter les cookies) ()

MNom d'utilisateur:l
Connexion |
Mot de passe:l

Les utilisateurs anonymes peuvent accéder &
certains cours:

Connexion en tant qu'utilisateur anonyme |

Lors de la premiére visite sur le site, la plate-forme demande a I'utilisateur de compléter son "profil”, c'est-a-
dire compléter les informations le concernant : nom, prénom, adresse électronique, etc. Pour compléter cette
fiche se reporter page 4.

Si la personne n'est pas référencée comme enseignant, étudiant ou personnel Lille 3, elle peut étre autorisée
comme utilisateur anonyme (identifiant "guest” et mot de passe "guest"). Cette identification donne un accés
restreint aux activités d'un cours.
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MODIFIER SON PROFIL
Pour modifier les informations concernant votre profil allez dans "Personnes”, "Modifier mon profil".

L'ldentifiant et le Mot de passe n'apparaissent pas sur cette fiche.

Adresse de courriel : indiquer votre adresse personnelle si vous souhaitez recevoir des informations sur
votre boite personnelle.

Affichage de I'adresse de courriel

- Cacher a tous mon adresse de courriel : seul I'enseignant a acces a votre adresse.

- Autoriser tout le monde a voir mon adresse : tous les usagers de la plate-forme peuvent voir
acces a votre adresse.

- Seuls les membres du cours... : seuls les étudiants et les enseignants de votre cours ont accés a
votre adresse. (option recommandée)

Adresse de courriel activée

- Activée : (option recommandée)
- Non activée : vous ne recevez aucune information concernant le cours.

Forme du courriel quotidien : indiquez quel type d'information vous souhaitez recevoir des forums.

- Pas de courriel quotidien : vous recevez un courriel & chaque fois qu'une personne poste une
contribution dans un forum,

- Complet : vous recevez un courriel quotidien qui comprend toutes les contributions des forums,

- Obijets : vous recevez un courriel quotidien avec l'objet des contributions seulement (option
recommandée : permet de ne pas étre inondé de courriers et d'avoir une information sur ce qui se passe
dans le forum),

Auto-inscription au forum

- Oui : le fait de participer a un forum vous inscrit automatiquement et vous recevez les messages
concernant celui-ci

- Non : le fait de participer a un forum ne vous inscrit pas automatiquement (option recommandée)

Image : insérez votre photo

INSCRIPTION A UN COURS

En tant gu'étudiant

L'identifiant et le mot de passe Lille 3 donnent accés a la liste des cours de I'Université.

L'inscription a un cours se fait de maniére autonome en choisissant le cours dans la liste des cours
disponibles;

Dans la plupart des cas, le un cours est a acces restreint. Pour y accéder vous avez besoin d'entrer une clef
d'inscription qui vous aura été donnée par I'enseignant ou par le secrétariat d'UFR.

Une fois que vous étes inscrit dans un cours, vous n'avez plus a entrer cette clef d'inscription.

Ce cours necessite une clef d'inscription, un mot de passe a usage unigue gue vous devez obtenir de AmfileFeas.

Clef dinscription: I

Connexion | Annuler |

Connecté sous le nom « Mk efbain » (Déconnexion) | Accusil

En tant gu'enseignant

Si l'usager est enseignant et doit intervenir dans un cours existant c'est au responsable du cours de le
nommer comme enseignant.

Si I'enseignant souhaite créer un nouveau cours, il doit, pour le moment, passer par les administrateurs de la
plate-forme (D. Perrin , Th. Peltier).
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PAGE D'ACCUEIL D'UN COURS

DISPOSITION DES INFORMATIONS DANS LA PAGE

Les différentes informations d'un cours sont classées dans des blocs.

¢ Les documents et les activités du cours se trouvent dans les blocs de la colonne centrale.

Thoodle
moodle-lille3 » CLES 2 GB
Personnes

B Participarts

i Groupes

B Modifier mon profil

Cours

LES 2 Anglais

telier prise en main
Moadle

Tous les sours.

Rechercher

Recherche (forums)

Administration

B Notes

[R Rappont d'activits.

H Changer le mot de
passe

B Me désinscrire de CLES
268

Apercu des themes

Actualités CLES
B Forum des nowvslles
P site cLes
pour causer
Quelgues mots sur le CLES

Annales de la session 2005 (Lille)

Présentation de gpreuve
Compréhension écrite :

B Compréhension écrite : doc N°1

& Comprahension écrite : doc N2

B Compréhension écrite : doc N3

[ witten comprehension
Compréhension Orale :

B Docurment N4 (Vider)

Oral comprehension - Docurmert Neg

5] Document N5 (riden)

Qral campréhension - Document NG
Written Production :

58 Wiritten Production (format Atelier)

& sous l= nam € Annie Pons # (Décannesxion, 5

Derniéres nouvelles

31 May, 1102 - Jean-vves
Administiateur
Grganisation du CLES plus.

Calendrier
< June 2005 B
L v vir dey v Sam Dim
m] i | BB
67 [@s iz
314 15[[18) 17 [ 18] 19

20)[21) (22| 23(24] 25 | 28
2728 2930
Evénements | Evénements
globaux dhun cours

Evénements | Evénements
de groupe | privés

Utilisateurs en ligne

(5 demiéres minutes)

+ Les blocs latéraux (a gauche et a droite de la colonne centrale) proposent des outils et des liens pour le

suivi du cours.

- Personnes : liste des inscrits au cours + la liste des différents sous-groupes + accés a son profil
- Cours : la liste des cours dans lesquels est inscrit I'usager
- Recherche : outil de recherche dans les forums du cours
- Administration : relevé des notes de l'usager...

- Derniéeres nouvelles : les dernieres bréves publiées sur le forum

- Prochains événements : les activités inscrites au calendrier de son cours
- Calendrier : les activités classées en fonction du calendrier
- Utilisateurs en ligne : la liste des personnes, enseignants et usagers, connectés au cours

EDITION D'UN COURS

Les outils d'administration pédagogique et technique d'un cours se trouvent dans le bloc "Administration”

Administration

& Activer le mode édition
Faramétres. ..
4 Enseignants...
43 Etudiants. .
i Sauvegarde...
i Festauration...
Jll Barémes. .

B Notes.

I Historiques. .
[ Fichiers. ..

[ Aide...

€ Forum des enseignants

Mode édition : modifier le contenu et les activités du cours

Parameétres : modifier les paramétres du cours (intitulé, format de cours,
etc.)
Enseignants : inscrire des enseignants ou des étudiants comme tuteurs
Etudiants : inscrire les étudiants au cours

Sauvegarde : sauvegarder les données du cours avec ou sans les
données des étudiants
Restauration : restaurer une sauvegarde du cours

Baréeme : définir de nouveaux barémes qui pourront étre utilisés pour les
notations et les évaluations
Notes : visualiser les notes données dans le cadre du cours et les
sauvegarder sous format "Excel" ou sous format texte

Historiques : visualiser les connexions effectuées par les étudiants ou les
enseignants
Fichiers : déposer des fichiers et les classer dans des répertoires
Aide : aide succincte
Forum des enseignants : échanger avec les autres enseignants
utilisateurs de la plate-forme Moodle

Université Lille 3
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FORMAT D'UN COURS (" ADMINISTRATION / PARAMETRES...")

Faramétres. ..

La modification du format d'un cours, sa date d'ouverture, les accés autorisés
(anonyme, avec une clef d'inscription) I'affichage des notes, etc. s'effectuent dans
Paramétres...

Les documents et les activités du cours se trouvent dans des blocs de la colonne centrale. lls peuvent étre

classés selon plusieurs format :

- Thématique : en fonction de themes ou de sujets
- Hebdomadaire : en fonction d'un agenda
- Informel : en fonction des sujets de discussion d'un forum.

Cours thématique
Le cours comprend

- un bloc introductif

- des blocs numérotés

Thoodle

moodle-lille3 » CLES 2 GB

Personnes

3 Participants
ifi Groupes

B Modifier mon profil

Cours

CLES 2 Anglais

Atelier prise en main
Moodle
Taus es caurs.

Rechercher

—

Feche|

auxquels l'enseignant peut
ajouter un titre.

Administration

[ Notes...

Rapport d'actiits...

B Changer le mot de
passe

B Me désinscrire de CLES
268

Apercu des théemes

Actualités CLES
B Forum des nouvelles
B site cLES
pour causer
Cuelques mats sur le CLES

1 Annales de la session 2005 (Lille)

Présentation de [épreure
Compréhension écrite :

B Compréhension écrite + doe N°1

Compréhension scrite : doc M2

B compréhension écrite : doc N3

Wiitten comprehensian
Compréhension Orale :

Bl Document Ned (video)

Qral comprehension - Documnent Mot

i Document NG (idea)

Oral compréhension - Document NG
Written Production :

98 Wiitten Production (farmat Atelier)

Dernigres nouvelles

31 May, 1102 - Jean-Yues
Administrateur
Organisation du CLES plus.

Calendrier

< June 2005 %

Lun Mar Mer Jeu Ven sam Dm

m] g | BB

BE [EEmE

3(14]15|[18)17 ) 18] 19

20)[21](22)[23[24] 25 26
27)128) 29) 30

IEvénementSIEvénements

globaux | dun cours

Evénements | Evénements
de groupe | privés

Utilisateurs en ligne

[ varsHiin cancens

Cours hebdomadaire
Le cours comprend :

- un bloc introductif

- des blocs "semaine” —
auxquels l'enseignant peut §
ajouter un titre.

Thoodle

moodle-lille3 » flemulti

Personnes

B Participants
ifi Groupes
: G profl =

Activités

G Chats

7 Sondages

Rechercher

Recherche (forums)

Administrat?

& Activer Iz mode et
Bl Paramatres...
B2 Enseignants.

& Devoirs

[ Forums

[ Glogsames
Ressources

>

Apercu des semaines

W Forum des nowelles
1 19 September - 25 September

lexique de secours
chal - préparation du cours
descriptif des objectifs du cours

2 26 September -2 October

B Le dico du Net
& Devoir 4 remettre : descriptif dune ressource

3 3 October -9 October

I courtiel sous toutes les coutures
langage sms
lexique sms

Gannecté sous le nom % Daminique Perin  (Décannexian

Activer le mode édition

Dernigres nouvelles

Ajouter un nouveau sujet

Prochains éuénements

() chat : préparation du cours

3 Devoir & remettre : descriptil
dlune ressource
Aujourd'hui {16:05)

Aller au ealendiier...

Activité récente
Aotivités obseres

Fiapport complet des activités récentes.

Modifications du cours:

Cours informel

Le cours est organisé autour
d'un Forum ?

L'enseignant peut ajouter des
activités et des liens vers des
ressources dans un bloc
intitulé "Activités sociales"

Thoodle

moodle-lille3 » cours informel

Personnes

B Participants

ifi Groupes
B Madifier mon profi

Rechercher

erche (forums)

2223 2425 [38) 2\

2930 3

Evénements | Evénements
globaux dlun cours

Evénements | Evénements
de groupe__ privés

Forum public - dermiers sujsts

Ajouter un noweau sujet de discussion

m La Presse sur Internet

§ par snvie Pans - Friday 26 August 2005, 17:21

E la télé traite I'info en direct

lexermple de la

E I'actualité de la presse écrite

§ par Annie Pons - Thursday 16 June 2005, 16:37
vouz écriez un article de presse toute les sermaines & partir d'un fait d'actualité

Présenter des sites de Presse sur Intemet et en faire une présentation criti

§ par Annie Pans - Thursday 16 June 2005, 16:38

Connacté sous la nom € Annia Pans > (D& cannaxion]

Acfiver le mode édition

Activités sociales

9 Forum informel

@Y lien vers la une du
Mande

@] Libération
G chat hebda
&> Devoir 3 remettre

Madifier | Supprimer
Disciter sur ce sujet {1 éponges) | Tsateurs enligne
(5 dermisres minutes)

3 #rnie Fans

Supprimer

Discuter sur ce sujet (1 réponse)

Supprimer

Université Lille 3
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MODE EDITION

# Activer le mode edition | Pour pouvoir insérer / modifier / supprimer / déplacer le contenu d'un cours il est
Activerle mode &diion | | nécessaire d"Activer le mode édition".

Edition des blocs

I'ceil ouvert / fermé permet de masquer ou d'afficher le bloc aux étudiants

l'ampoule permet de mettre en valeur un bloc

les fleches permettent de déplacer le bloc (vers le haut ou le bas)

= o (#

Edition des activités

== les fleches gauche/droite permettent de décaler le titre
dF les fleches permettent de déplacer I'activité dans un bloc ou d'un bloc a un autre
& | I'ceil ouvert / fermé permet de masquer ou d'afficher I'activité aux étudiants
» la croix permet de supprimer l'activité
= la main permet de modifier le contenu de I'activité

AGENCEMENT DES BLOCS LATERAUX (ACTIVER LE MODE "EDITION")

L'enseignant est libre d'agencer sa page comme il le souhaite. Il peut masquer, déplacer, supprimer, ajouter
les blocs latéraux en fonction des besoins, des objectifs et du profil de ses étudiants.

) one L'eeil ouvert / fermé permet de masquer ou afficher le bloc. Un bloc masqué peut étre visible
mais non accessible.

X La croix permet de supprimer le bloc.

«tTdl= Les fleches permettent de déplacer le bloc (vers le haut ou le bas ou d'un cété ou de I'autre
de la colonne centrale)

Blocs
Un bloc n'est jamais complétement supprimé, il figure dans une liste Imom =
et il peut étre ajouté a n'importe quel moment. A_Jouter'" :
Jauter...
Activites

Pour ajouter un bloc, il suffit de le choisir dans la liste.

Frochains événements

Dans cet exemple, on ajoute le bloc "Calendrier" Fésumé du cours
Dermniéres nouvelles

Activitd récente
Thémes
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CONTENU D'UN COURS (MODE EDITION)

Ajout d'une Ressource

Les ressources peuvent étre de plusieurs types : document internet, document texte, document audio, vidéo,

images, etc.

Soit ces documents existent déja sur un serveur distant et I'enseignant fait un lien vers ces documents. Soit
ces documents existent sur le poste de I'enseignant : dans ce cas, l'enseignant les dépose sur le serveur de
la plate-forme et fait un lien vers ces documents.
L'enseignant peut également produire un document de type HTML directement sur la plate-forme avec

I'éditeur HTML intégré.

Hessource texte
@. lien vers un site

(1 contenu d'un dossier

ou lien vers un

EY document image
B document pdf
2 document video
@ document san
@ document ward

Ajout d'une Activité

D chat

.:fl:. Farum
&2 Devir
Tast

B Legan
B Atelier
E Glossaire
T Wik
Journal

chat : "chat" ou salon de discussion (possibilité de I'ouvrir certain jour, a heure

précise, de maniére hebdomadaire, etc.).

Forum : différents types de forums (sujets imposés par I'enseignant, sujets
proposés par les étudiants, évaluation ou commentaire possibles, etc.).

Devoir : remise de travaux avec évaluation de I'enseignant.
Test : suite de QCM, de questions vrai/faux, appariement, etc.
Lecon : document comprenant des questions et plusieurs parcours possibles en

fonction des réponses (évaluation possible).

Atelier : remise de travaux avec évaluation par les étudiants.
Glossaire : production collective d'un document organisé alphabétiquement

(commentaire et évaluation possibles).

Wiki : production collective d'un document hypertexte (commentaires possibles de

I'enseignant).

Journal : rédaction d'un journal personnel (commentaires possibles).

Université Lille 3
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SUIVI DU COURS

NOMMER UN ENSEIGNANT OU UN TUTEUR ("' ADMINISTRATION / ENSEIGNANTS...")

. _ Dans Moodle, I'enseignant responsable de cours, c'est-a-dire le créateur de cours,
24 Enseignants.. peut déléguer une partie ou tous ses droits d'administration et de suivi de son cours a
un collégue ou a un étudiant.

L'enseignant responsable de cours choisit une personne parmi les usagers de la plate-forme et lui assigne
des droits.

Ces droits sont de deux sortes :

- Droits d'administration des activités (création, modification, suppression) et droit de suivi et d'évaluation du
travail des étudiants (option "Modifier : Oui").

Les droits de I'enseignant qui vient d'étre nommé et le créateur du cours sont alors identiques en ce qui
concerne ce cours. Il peut nommer des enseignants partenaires et des tuteurs si I'équipe enseignante est
constituée de plusieurs personnes.

- Droit de suivi et d'évaluation du travail des étudiants seulement " (option "Modifier : Non"). L'enseignant (ou
I'étudiant) est Tuteur.

Enseignants existants @

Nom Ordre Réle Modifier
La Castafiare |1 j |Ensa\gnam Oui Supprimer cet enseignant
Le capitaine Haddock |2 ;’ IEnSg\gﬂan\ Oui |+ Supprimer cet enseignant
§’§T1 Paul Dupond |3 =l IEnsE\gnan\ Man = Supprimer cet enseignant
Enregistrer

Enseignants potentiels

Trop dutilisateurs pour les afficher tous. (B4)

Fiechercher

INSCRIPTION DES ETUDIANTS DANS UN COURS
Il existe deux possibilités pour l'inscription des étudiants a un cours.

Les étudiants effectuent leur inscription eux-mémes

Les étudiants doivent étre inscrits comme utilisateurs a la plate-forme Moodle de leur établissement, c'est-a-
dire posséder un identifiant et un mot de passe.

1. lls se connectent au site Moodle de leur établissement au moyen de cet identifiant et de ce mot de passe,
et ils choisissent leur cours dans la liste des cours disponibles.

2. Sile cours est en acces restreint, ce qui sera le cas pour la plupart des cours, ils devront entrer un code
appelé "clef d'inscription” que leur aura donné I'enseignant. La plate-forme Moodle les inscrira alors
dans le cours de maniére définitive (ils n'auront plus besoin de la clef d'inscription).

Ce cours necessite une clef d'inscription, un mot de passe a usage unigue gue vous devez obtenir de AmfileFeas.

Clef dinscription: I

Connexion | Annuler |

Connecté sous le nom « Mk efbain » (Déconnexion) | Accusil
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L'enseignant inscrit ses étudiants a son cours ("Administration / Etudiants...")

Pour pouvoir inscrire un étudiant dans un cours il faut que ce dernier soit inscrit comme utilisateur (étudiants

potentiels) dans la plate-forme.

4 Etudiants. .

Choisir la commande "Etudiants..."
du menu "Administration"”

Sélectionner les noms des étudiants
dans liste de droite et utiliser la
fleche "<" pour les déplacer dans la
liste des inscrits.

28 Etudiants inscrits

12 Etudiarts patentiels

Anissa Boualil anissa_sugar@yaho.ir

Annick Rivens, annick.rivens@univ-lilled fr

Amand Heroguel, armand heragusl@univlille3 fr
Bienoit Ruckebusch, benoit mckebusch@univ-lille3 i
Bemard Escarbelt bemard escarbet@univ-lilled fr
Catherine Kintzler, cathetine kintzler-pali@univlile 3fr
Christian Loock. christian.oock@unislilledfr

Dana Muscaly, danusro@yahoo fr

Dariel Hazebrouc, daniel hazebroucq@univlille 3fr
Dominigue Gonzalez, dominigue.gonzalez@univ-lille 3 fr
Ermily Tibbatts, emily.ibbatts@univ-lilled.dr

Eric Delamotte, eric.delamotte@univ-lille 3.fr

Ines Laborde, ines laborde-patron@wanadoo fr

Ismail Timirni, ismail imimi@univ-lille3

hvan Sarec, ivan sarec@univlile3fr

Jean Dupont. jean dupont@free fr

Jean-Claude Darcheville, jean-claude darcheville@univ-lile3 fr
Jean-Frangois Brouttier, fforouttier@wanadoo fr
Jean-ves utiisateur normal, schanseck@univ-iled fr
Jennifer Paullier, jennifer. poullier@univ-lile3 fr

[T

Admin Utilisateur, admin-moodle @univlille3.fr I
Jean-Yves Responsable de cours, cavul@free fr

Rechercher

SUIVI DES CONNEXIONS (" ADMINISTRATION / HISTORIQUES...")

4 Historiques. ..

L'enseignant (tuteur) qui souhaite avoir une information détaillée sur les connexions
d'un étudiant doit utiliser la commande "Historiques".

Il peut obtenir cette information pour un groupe, pour un étudiant, par date, pour une
activité donnée.

AFFICHAGE DES NOTES DES ETUDIANTS (" ADMINISTRATION / NOTES...")

B hotes. ..

groupe.

L'enseignant (ou le Tuteur) a la possibilité de visualiser, dans un tableau unique, les
notes de tous les étudiants inscrits a son cours. Il peut afficher ce tableau groupe par

Le tableau donne pour chaque activité notée le résultat de chaque étudiant, et la
plate-forme calcule la note finale en appliquant les coefficients indiqués.

Ce tableau peut étre sauvegardé sous format d'un fichier Microsoft Excel ou sous un format texte (format

"txt").

Lorsqu'il clique sur "Notes™", I'étudiant obtient un tableau avec la liste de toutes les activités notées du cours et

pour chacune d'elle, le baréme et sa note.

Activité

Jl: Forurn avec évaluation

Total

Notes

B Legaon : document hypertexte sur lhisaire de la télé
Diffuger une information sous forme d'un glossaire

& Devoir par dépdt de document - notation du document
B atelier production étudiante évaluée par les étudiants

& Diffuser un sujet de dewoir awec notation possible ensuite

Note maximale Note
20 13.2
20 17
20
20
20
100 30.2
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DIFFUSION ET PARTAGE DE DOCUMENTS

DIFFUSION DE RESSOURCES (MODE EDITION)

EAjDuter Une ressource... j ,
i L'enseignant peut :
Ajouter une reggource. .. = composer les documents directement sur la plate-forme,
Compogser une page de taxte = déposer des documents sur la plate-forme et faire un lien
Composer une page web vers ces documents,
Lien wers un fichier ou un site web = faire un lien vers un document existant sur un serveur
Afficher e contenu d'un dossier distant.

Insérer une Etiquette

COMPOSER UNE PAGE DE TEXTE OU UNE PAGE WEB

Composer une page de texte
Texte sans mise en forme et sans images (image possible seulement sur le réesumé).

Composer une page web

Texte au format HTML avec mise en forme, images, tableaux (éditeur de page HTML intégré).

(S TR ==

~fieey fnrer <] B L U 8% £ |By § BRE |0 o
SEEIETE —Pe=edDgoa @

Chemin: body

Dans cette fenétre vous pouvez faire un copier/coller d'un texte Word avec sa mise en forme mais une partie

seulement de cette mise en forme sera conservée. Pour agrandir la fenétre de texte utilisez .

INSERER UNE ETIQUETTE (MODE EDITION)
L'étiquette est dans Moodle un petit commentaire texte que I'on peut ajouter dans un bloc et qui permet d'en

améliorer la présentation (titre, sous-titre, petit texte, image ou photo)..

2 UE 1.2 - Lieux de la documentation (1er semestre)

présentation d'une bibliotheque.

Cette UE, dont le suivi est assuré par Chérifa Boukacem et Christian Loock, a pour
objectif de meftre au point une méthode d'analyse des lieux de la documentation
(bibliothéques, médiathéques, centres de documentation). L'évaluation repose sur la

Doc1 - Eléments de réflexion pour I'analyse du fonctionnement d'une bibliothéque (Christian Loock) = b & X ® &

Doc 2 - Quelques logiques pour laborer une grile = 4 & X ® &
Doc 3 - Proposition de grille d'analyse pour une bibliothéque = dM 5 X ® &
Diaporama "isite de bibliothéque” (3 venir) =+ S X ® &

Eléments dinformation pour le cours 2006-2007

S dXe &
Le travail a rendre - un compte rendu de visite (BM de Tourcoing) =M & X ® &
B Un forum de travail collaboratif = 4 & X % &
B Un travail détudiant sur la gestion des bibliotheques 2 H X = &
Conseils pour a préparation de [‘épreuve de 2éme session 2005-2006 =P £ X% @&

@IA]muter une ressource.

j @IA]muteruneacnmlé j

== =[]
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INSERER UN LIEN VERS UN FICHIER (MODE EDITION)

L'enseignant peut faire un lien sur tout type de document. Ces fichiers peuvent étre des vidéos (mpg, wmv,
mov, ra), des sons (mp3, ra, wma), des textes (word, pdf, txt, ppt, etc.), des images (jpg, png, gif).

Utiliser la commande "Ajouter une ressource” puis "Liens vers un fichier ou un site web" dans un bloc du
cours. Il existe deux cas de figure.

1. Le document se trouve sur un site internet, il suffit alors de copier I'adresse internet du site ou se trouve ce
fichier dans la partie "Localité".

Lien vers un fichier ou un site web &

t [ Trebuchet =l [1eey =] [rite1 B I UR| % BB oo

SEE==sniEEEE TS| b2 bOQgam o @
Chemin: body

Localité: Ihnp 1
Choisir ou déposer un fichier ... Rechercher une page web ...

2. Le document est sur le serveur defa plate-forme, ou sur le disque dur ou un support numérique (clef USB,
CD-Rom), utilisez "Choisir ou déposer un fichier..."

La fenétre suivante affiche la liste des fichiers de votre cours disponibles sur le serveur. Si le fichier que vous
souhaitez mettre a disposition des étudiants s'y trouve déja, cliquez sur "Choisir".

/

Nom Taille Modifié Action
™ (2 backupdata 471.2Ko 5 Jul 2005, 10:10 AM /Renommer
r Aa logo.png 3Ko 5 Sep 2005, 10:17 AM Choisir Renommer
O moodle xml 242Ko 24 Oct 2005, 05:41 PM Choisir Renommer
rf@ moodle_guide_enseignants.pdf 861Ko 30 Mar 2006, 04:20 PM  Choisir Renommer
r g moodle_guide_etudiants pdf 1.1Mo 30 Mar 2006, 05:23 PM  Choisir Renommer

IAvec les fichiers choisis j Créerun dossier I Déposer un fichier
b A

Si le document n'existe pas sur le serveur, choisissez "Déposer un fichier".

Utilisez ensuite "Parcourir..." pour indiquer ou se trouve le fichier que vous souhaitez déposer (procédure
classique de recherche de fichier sur un poste de travail.).

Une fois que le nom du fichier est affiché, utilisez "Déposer ce fichier". Le document est alors transférer sur
le serveur de la plate-forme, dans le dossier de votre cours.

Déposer un fichier (Taille maximale - 2Mo) —= J

I Parcourir_ |

Déposer ce fichier | Annuler |

Limite de 2 Mo
Il n'est pas possible de déposer des documents de plus de 2 Mo via l'interface plate-forme.

Si votre fichier pése plus de 2 Mo et que vous ne pouvez pas en diminuer la taille contactez I'administrateur
de la plate-forme qui seul peut faire un transfert FTP de ce fichier dans votre cours.
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AFFICHER LE CONTENU D'UN DOSSIER ("' ADMINISTRATION / FICHIERS...")

La plate-forme crée pour chaque cours un espace de stockage associé au cours. L'enseignant peut l'utiliser
pour y stocker son matériel pédagogique numérique.

L'enseignant dépose des documents qu'il regroupe dans un dossier sur le serveur de la plate-forme et il les
rend disponibles en consultation aux étudiants.

Le dépébt et I'organisation des fichiers dans des répertoires se font a partir de Administration / Fichiers...

Une fois déposés sur le serveur de la plate-forme les fichiers peuvent étre organisés en
] Fichiers... sous-dossiers.

L'enseignant peut stocker des documents sur la plate-forme sans les rendre disponibles
aux étudiants, il peut aussi créer des liens pour ses étudiants vers les documents qu'il
juge utiles pour son cours.

Pour stocker un grand nombre de fichiers a la fois (par exemple un site web complet), il est préférable de les
compresser en un seul fichier a 'aide d'un programme zip, de déposer le fichier compressé et de le
décompresser sur le serveur (vous verrez un lien « Décompacter » a c6té des fichiers zip).

PARTAGE DE DOCUMENTS

Il n'existe pas sur la plate-forme Moodle d'espace dédié aux étudiants pour le dépét et le partage de
documents.

La solution la plus simple et la plus pratique pour ouvrir un espace serveur accessible aux étudiants est
d'ouvrir une activité Glossaire.

Pour y déposer un document l'usager crée une entrée et un article dans le Glossaire et "attache" un
document a cette entrée.

Le Glossaire lui permet d'ajouter des informations complémentaires et d'adjoindre a cette entrée une
catégorie et des termes associés qui permettront de retrouver le document plus facilement.

Exemp/e s 'étudiant J. Dupont C : Iter alphabétiq : t C lter par cau.égorie Consulter par (I.ate Consulter par auteur
b Ajouter un nouvel article Importer des articles Exporter des articles

dépose un document. Il

. : . Ajout d' ricl | i tuel

Indlque Son nom et /e tltre dU Les champs concg; et Lll:lr:é;ml‘\coi :gi\?eafsoillr;aicoirueemem étre remplis

document en entrée du

Glossaire, il choisit une Concept: |Jean Dupont: édition wek w1 Termes associés: [yep

internet

catégorie pour classer son
document et il associe des Cotbaorios Bl

gories: = il
Termes. Economie - Gestion

Enwironnement

™ Cet article sera autamatiquement lié 6]
™ Cet article est sensible & la casse (3)
I Correspondance mot pour mat 3

Les documents déposés dans le Glossaire peuvent étre consultés par tous les étudiants mais un document
attaché a une entrée du Glossaire ne peut étre modifié que par son auteur’.

Il est possible pour un étudiant de modifier un document apres I'avoir téléchargé sur son poste, mais il ne
pourra pas le déposer dans le méme article du Glossaire, il devra créer une nouvelle entrée dans le Glossaire
pour le stocker (par une procédure un peu "tordue"” il est donc possible de travailler sur des versions
différentes d'un méme document).

" Pour permettre la modification des documents déposés dans le Glossaire l'enseignant devra activer 'option "Toujours
modifier"” dans les paramétres du Glossaire.
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ACTIVITES DE COMMUNICATION

ForRuM (MODE EDITION)

_:fé Forum Le forum est un espace d’échanges pour tout le groupe ou pour un sous-groupe. La
participation a un forum passe par I'envoi d'une ou plusieurs contributions a l'intérieur d'un
sujet de discussion. Un forum peut comprendre plusieurs sujets de discussion.

Il existe trois types de forum :
"Une seule discussion simple" ou Forum de nouvelles : L'enseignant (tuteur) crée les sujets de
discussion auxquels participent les étudiants.

- "Forum standard...” (plusieurs sujets par usager)" : les usagers (enseignants, tuteurs, étudiants)
peuvent créer autant de sujets de discussion qu'ils le souhaitent et participer a tous les sujets.

- "Chaque personne commence une discussion" (Forum avec un seul sujet par usager) : les usagers
(enseignants, tuteurs, étudiants) ne peuvent créer qu'un seul sujet de discussion auquel peuvent
participer les autres usagers du cours.

C'est I'enseignant (le tuteur) qui fixe les regles d'utilisation du forum et qui décide de fermer un sujet. C'est
également lui qui peut fermer (ou supprimer) un/ des sujets ou une / des contributions.

Forum standard : consultation
Suivant le type de forum, les usagers peuvent déclarer un nouveau sujet de discussion, poster une nouvelle
contribution, répondre a une contribution existante.

Ouitil de recherche dans les forums du cours

Ajout d'un nouveau sujet de discussion l

moodle-lille3 » M2FLE-MEDP » Forums » un Forum pour vous | Recherche (forums)
(@ Tout le monde est sbanné & o= forum.
Les utilisateurs ne peuvent pas s désabanner

Ajouter un nouveau sujet de discussion_
Discussion ée par Ré Dernier
Webguest online and in English! Michael MARKEY 5 Mon 12 Dec 2005, 22:22
Projet B2 Delphine BaRTEAL 2 Thu 8 Dec 2005, 09:05
7

Ia date limite de nos travaux, projets pour ce cours? ﬁ Tharwat HIdIK 2 Tue 22 Nov 2005, 2126
question pas fréquemment posée Genevidve REGRIAUX 3 Tue 22 Nov 2005, 09:33
sitographie FLE laurence MERTINEZ 1 Thu 17 Nov 2005, 10:55
projet de scénario pour etudiants du DEE niveau B2 Marie Dé?‘fﬁﬁ'rh? (] Tue 15 Nov 2005, 00:00
sigles 3 analyser Cyrielle BT 1 Mon 14 Nov 2005, 13:19
ressources & analyser Genevieve RESMERE | 4 Fri 11 Nov 2005 17-14
photos Genevidve RESHESET 1 Fri 11 Nov 2005, 11:30
rencontre master2? / etudiants DEE niveau B2 10 Wed 9 Ngv 2005, 10-29

v

Sujet, auteur du sujet, nombre de contributions (réponses)

Lorsque vous cliqguez dans un sujet de discussion vous obtenez la liste de tous les échanges sur ce sujet.

Vous pouvez classer les contributions de maniere emboitées (Réponses emboitées), de la plus récente a la
premiére (ou inversement) ou en affichant seulement leur titre et leur auteur (Affichage par fil de
discussion).
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2

moodle-lille3 » Moodle01 » Forums » Forum avec plusieurs sujets de discussion possibles » Techniques pour faire avaler ces médicaments a un

[Réponses embonges

[#* | Techniques pour faire avaler ces médicaments a un chat
o | par Béatrice Micheau - Wednesday 6 July 2005, 14:36

Promue gardienne de chat depuis un jour, je suis 3 la recherche dune technique douce mais eficace pour faire avaler ces médicaments 3 un chat récalcitrant

Re: Techniques pour faire avaler ces médicaments a un chat
par Laurent Madelain - Wednesday 6 July 2008, 14:38
il y a dans Ia salle deux éminants spécialistes du comportement animale et humain, ils auront surement une réponse a donner.

Re: Techniques pour faire avaler ces médicaments a un chat
par Marion Muller - Wednesday 6 July 2006, 14:39
Pour mon chien, je lui owre de force la gueule, je mets le médicament bisn au fond, et je maintiens la gueule fermés jusquia ce quil se léche les babines, ce qui signifie quil a avalé

Je ne sais pas si ca marche avec un chat

Re: Techniques pour faire avaler ces médicaments a un chat
Yol par Sébastien Durietz - Wednesday 6 July 2005, 14:39.
Ia technique du cheval de Troie?

Re: Techniques pour faire avaler ces médicaments a un chat
par Jean Dupont - Thursday 6 October 2005, 10:17
mais la question porte sur les chats ? 1

|

chat

Recherche (forums)

( Répondre

Niveau supérieur | ffpondre

S

Niveau supéfieur | Répondre

Niveaufoupérieur | Répondre

Nfieau supérieur | Répondre

Ajout d'une contribution

/

Pour ajouter sa contribution, il suffit de choisir une contribution et cliquer sur Répondre.

Vous pouvez modifier ou supprimer votre contribution pendant les 30 minutes qui suivent sa publication. Si
vous souhaitez modifier votre contribution passé ce délai vous devez vous adresser a votre enseignant qui

seul est habilité a le faire.

Recherche dans les forums

Rechercher

—

Recherche (forums)

Les forums deviennent rapidement des outils foisonnant d'informations et il est
recommandé d'utiliser I'outil de Recherche qui est présent sur la page forum (cf.
schéma ci-dessus) ou sur la page d'accueil du cours.

Abonnement a un forum

Lorsque vous ouvrez un forum pour la premiére fois, vous pouvez demander a devenir un abonné. Cet
abonnement vous donne droit de recevoir un résumé des sujets et des contributions déposées ou I'ensemble

des contributions a ce forum.

"CHAT" OU SALON DE BAVARDAGE (MODE EDITION)

[;] chat

direct.

Le "chat" (prononcer "tchat") ou salon de bavardage est une activité de communication en

Le "chat" affiche en temps réel la liste des personnes connectées et les messages postés avec le nom de leur

auteur.

54 Jean: bomjour chers collégues

infos la dessus

134

apparemment

que: Te te remercie bien, fes un super pote

A
@ || récemment

?’ R ean: Je ne comprends pas pourquoi. ifs m'en venlent i ce point,
o?- e suis un malin je vais faire une contribution mulfiple

ﬂ :

e
it

at: salut
?’ % § Jean: Je ne comprends pas pourquo, ils m'en venlent 4 ce point, mais comme
t}‘ je suis un malin je vais faire une contribution multiple

epasta

==] Enseiznant Le profnous a demandé un devoir mais je ne trouv
-
.G || consigne ct e wiki n'a pas lair de fonctionner trés bien est-ce que vous avez des

< Jeon: bon jattends toujours les collegues qui ne s manifestent pas

nant je lanive pas & joindre Paul, est-ce que quelquuaa vu

mais comme

Jue: Estce que tu sais par hasard quand alieu le de voir surveillé

@

=

n Dupont

ﬂ Deminiaue Perin

e bip

T s

=lolx

A la différence du forum, les messages postés dans le salon de bavardage ne sont conservés que le temps

de la connexion.
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Il est néanmoins possible sur la plate-forme Moodle de sauvegarder des sessions pendant un certain nombre
de jours (un chat est archivé a partir de l'instant ou plus de deux personnes discutent plus de cing minutes).
La durée pendant laquelle les chats sont archivés est a indiquer dans les paramétres du chat.

DIALOGUES (MODE EDITION)

Il n'existe pas de messagerie interne a la plate-forme Moodle. Lorsque I'enseignant souhaite envoyer un
message a un étudiant il doit utiliser le courriel personnel de cet étudiant.

S'il veut envoyer un message a tous les membres du groupe, il doit créer un Forum avec sujet simple et
impossibilité pour les étudiants de se désabonner. Les étudiants recevront ainsi le courriel dans leur boite
personnelle.

Le module Dialogue

&= Dialogues L'activité "dialogue" permet de communiquer avec les autres membres du cours un peu
comme dans une messagerie.

Cette activité peut-étre paramétrée de maniére a autoriser les conversations entre étudiants seulement, entre
étudiants et enseignants ou entre tous les participants du cours.

A la différence des logiciels de messageries standards, la plate-forme n'affiche pas la liste de tous les
messages regus (et envoyés) dans une méme fenétre, elle regroupe les messages dans des dialogues.

Si un usager (enseignant ou étudiant) ouvre un dialogue avec un autre usager du cours, la plate-forme
crée un dialogue ou seront stockés tous les messages liés a cette conversation (regus et envoyés).

Si un usager s'adresse a tous les participants du cours, la plate-forme crée autant de dialogues qu'il y a
de participants.

Cette messagerie ne permet pas de joindre des fichiers et de rediriger des messages.
Les dialogues sont conservés automatiquement par la plate-forme. L'enseignant peut programmer la
suppression des dialogues archivés par période, tous les 7, 14, 30, 150, 365 jours.

Utilisation

Cette activité peut-étre paramétrée de maniére a autoriser les conversations entre étudiants seulement, entre
étudiants et enseignants ou entre tous les participants du cours.

Le module de messagerie présente quatre onglets :

1. Ouvrir un dialogue : Quand vous choisissez de dialoguer avec un autre usager du cours, la plate-
forme crée un dialogue ou seront stockés tous les messages liés a cette conversation (recus et
envoyeés).

2. xdialogues attendent une réponse de votre part : nombre et liste des messages recus auxquels
vous n'avez pas répondu

3. xdialogues attendent une réponse d'un autre participant : nombre et liste des messages envoyés
sans réponses

4. x dialogues terminés : nombre et liste des dialogues terminés

Ouverture d'un dialogue : choix de la personne dans la liste des membres du cours

Ouvrir un
dialogue

Ouvrir un dialogue aec :ler\eHe BAZIN i

Sujet

Tapez ici la premiére contribution
JE3 N EXCED ZBIUS[x<SRIBY| O
=1y | T —dees@Ogeas o @

Ecire soigneusement @ [T

Chemin: body
Ouviirle dialogue

Validation et envoi du message /
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Dlalogues ouverts ;‘;;Jd;;,j;\::bmuyzﬂﬂé 17,49 Dominique = 4ait

a ce jour tu n'as aps encore rendu ton devair ? pourquai ? est-ce que je peux taider 7

) H 1

Dans | e)(emp|e suivant deux By 17 205 75
dialogues sont ouverts avec la o sis o tind vilr, pas da g
méme personne. Ko 5 2 7

o

Tapez ici votre réponse
Eciire soigneusement @ [Trebuchet =lli@ey =] [rire1 S BZI US| %< BRYRBRE | o

[N TR

|T% | — b= ldOQxm 0@

Wonday 13 Fecruary 2006, 17
je dois mabsenter pour |

Mondsy 13 Februsry 2008, 17:
non

Les dialogues sont conservés automatiquement par la plate-forme. L'enseignant peut programmer la
suppression des dialogues archivés par période, tous les 7, 14, 30, 150, 365 jours.

Cette messagerie ne permet pas de joindre des fichiers et de rediriger des messages.

SONDAGE

? Sondage | Pour consulter les étudiants sur une question particuliere (effectuer un référendum),
I'enseignant utilise les sondages.

Un sondage se présente sous la forme d'une question et de plusieurs réponses a choisir.

Quelles sont vos possibilités d'accés a linformatique et  internet 7

s c c

1. Jai un ordinateur et une connexion internet chez moi 2. Jai un ordinateur personnel mais pas de connexion internet 3. Jutilise les ordinateurs et la connexion internet de F'université

Enregistrer mon vote

Généralement le sondage s'étale sur une courte période. Les résultats du sondage peuvent ou non étre
publiés au groupe classe (choix de I'enseignant).

Texte de la question: [

het =l [t@py = [Tiret S BT US| %< |BByAY| oo
IR | Tk —beealO@s o @

Je vous remercie de répondre & ce petit questionnaire.

A Souhaitez-vous participer & une nouvelle formation sur le fonctionnement de
Parametres... Moode?

La plate-forme vous permet de proposer

i L, . | Chemini: body
une question avec 6 réponses possibles. T ®
Proposition 2: INnr\ @
Vous précisez la période du scrutin qui peut Propasiton’s: [z sas nes ®
s'étaler sur plusieurs jours ou semaines. Proposition 4 | @
Proposition 5: | &
Les résultats du sondage peuvent ou non Proposion: | @
étl’e publlés au groupe C|aSSG Ne permettre les réponses que durant cette période: [ @
Publication des résultats: [Ne pas publier les résultats pour les tudiants =l

Confidentialité des résultats: [Publier o5 résuhats ananymement, sans afficher 12 nom des tudiants v
Permettre la mise a jour du sondage: [Non =

Afficher Ia colonne des « sans réponse » [Oui =

Enregistrer | Annuler
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REDACTION COLLECTIVE D'UN DOCUMENT

GLOSSAIRE (MODE EDITION)

Gloszaire | Dans Moodle, le glossaire est un recueil d'articles classés alphabétiquement.

Il existe deux types de glossaire :

= le Glossaire principal qui est créé par I'enseignant et ne peut étre modifié par les étudiants,
= |es Glossaires secondaires modifiables par les étudiants.

Consultation

Vous pouvez consulter les articles d'un glossaire par ordre alphabétique, par auteur, ou par date de création
ou par Catégorie (les catégories sont créées par I'enseignant).

Recherche
Vous pouvez également effectuer une recherche par mot.

Rechercher || I” Rechercher dans les définitions aussi
Ajouter un nouvel article

Consulter alphabétiq t C Iter par catégorie Consulter par date Consulter par auteur

Consultez le glossaire a 'aide de cet index

Special |A|B|C|DIEIFIGIH[I[JIKILIM|N|O
PIQIRIS|ITIUIVIWI[X|Y|Z]|Tout

Page: 1 2 2 4 [Suivant)
Tout

Accroche: Une ou deux phrases en téte d'article, destinée(s) a retenir, “accrocher” I'attention du lecteur. S'emploie aussi en
publicité, avec le méme objectif.
A la fin de I'article, on parle de "chute".

=]

binette: C'est le mot francais pour dire "smilies”.
=]
blog: un blog est un journal sur internet a écriture collaborative
1 Commentaire 52

Bréve: Par opposition au dossier ou 3 I'enquéte, la bréve est un texte court , une "nouvelle bréve" (dix lignes maximum). Elle
donne en trois ou quatre phrases une information trés concise, sans titre, qui répond obligatoirement aux questions: qui,
quoi, quand, ou, et parfois comment et pourquoi.

Une bréve est rarement seule, elle est présentée dans une colonne de bréves. Lorsqu'elle a un titre, on I'appelle "filet”.
Dans un cadre, elle devient “encadré”.

Canard: Au XVle siécle, fausse nouvelle. Désigne aujourdhui, familiérement, les journaux.
Peut &tre affectueux ou péjoratif, selon le contexte.

:

Commentaire

blog: un blog est un joumal sur intemet 4 écriture collaborative

Commentaire: [rrepuchet Sy =]fmrer ] B 7 US| % < [By f BE |0
== | M= = EE - d=ad0gm o @

La présence de licone %' indique que les

u u | Blog est en fait le diminutif de Weblog, né de la contraction des mots Web et
membres du cours (enseignants et

A H H H Log. Le t de Log dési départ les j de bord de | ine et d
étudiants) peuvent ajouter un commentaire o8- e terme de Log désiane au départ (o5 Joumau e bord de (2 marine et de
aux ar‘“cles du Glossa"’e Le Blog, c'est littéralement un carnet de bord en ligne.

Eories seignevsement (B
A propos de éditeur HTML (@)

L'ajout d'un commentaire s'effectue a partir
d'une fenétre de texte. >

Chemin:body

Mise au format: Format HTML (3}

Enregistrer | Version précédente

Université Lille 3 17 Moodle : Guide de I'enseignant




Ajout d'un nouvel article

Consulter alphabétiquement ~ Consulter par catégorie Consulter par date Consulter par auteur
Ajouter un nouvel article Importer des articles Exporter des articles

Pour chaque article d'un Glossaire secondaire, P —————

14 H . Les charnps concept et définition dofvent abligatoirement étre remplis.
I'étudiant :

Concept: Termes asociéé:
Sans catégorie [4]
Intemet
Catégories: |Presse écite
adio
Télévision =

- donne un titre ou "Concept",

™ Cet anticle sera automatiguement li¢ (%)
™ Cet article est sensible & la casse (3)
- il choisit une Catégorie parmi les catégories '™ Gormmmatme s o) @

H i Définition:  [Trehucher iem =fwer <] B 7 U 8| % = By g B | oo~
disponibles, ss=Es(aE LG —deaa0os o @ ‘

- il associe un ou plusieurs "Termes" a son article, A ——

Apipos e réateur iTL (3)

- il entre son article ("Définition™) qui peut contenir
texte, images, tableaux, liens,

- il peut déposer un document ("Annexe") qui sera
associé a son article.

| chemin: bady

Mise au format: Format HTML (3)

Annexe: | Parcourir.. | (@ Taille maximale : 2Ma

{facultatif)

Enregistrer | Varsion précadsme |

Si I'étudiant a pris soin d'activer I'option "Lier automatiquement les entrées..." chaque fois qu’un terme est
utilisé n'importe ou sur le site (dans un forum, un atelier, etc.) un lien est automatiquement créé vers la
définition du glossaire.

Evaluation

Quant il crée un Glossaire, I'enseignant peut choisir que cette activité sera évaluée. L'ajout d'un article
dépendra alors d'un calendrier et I'évaluation d'un baréme. Au dela de la date butoir vous ne pourrez plus
ajouter de nouvel article et chaque article recevra une note ou une évaluation.

L'enseignant peut éventuellement ajouter des corrections ou des compléments aux articles publiés par les
étudiants.

WK1 2 (MODE EDITION)

Un "wiki" est un document hypertexte (document complexe constitué de pages liées les unes aux autres) dont
tout visiteur peut modifier les pages a volonté.

"Le principe est simple : il s'agit d'un modéle coopératif de rédaction de documents. Concrétement, n'importe

quel visiteur a la possibilité de modifier la page qu'il est en train de lire. Les modifications sont ensuite
enregistrées et toutes les versions historiques restent accessibles." (extrait de I'encyclopédie Wikipédia)

Fiecherche dans le wiki: l | - Sélectionner les liens wiki — |

Le groupe travaille sur un méme "document” par ajout d'articles et de liens.

Afficher Modifier Liens Historique

L'ajout de texte et de liens dans le Wiki se fait par Maodifier.

- Cliguez sur Modifier
- Dans la fenétre entrez wotre texte (image, tableau)
Pour ajouter un lien hypertexte sur un mot, mettez ce mat entre crochet.
- Enregistrez. Le mat hypertexte apparaft avec un "?" bleu. Cliguez dessus? pour ouvrir la nowvelle page.

L'ajout de texte et de liens dans le wiki se fait en cliquant sur "Modifier".

- Cliquez sur "Modifier"
- Dans la fenétre, entrez votre texte (texte, image, tableau)

Pour ajouter un lien hypertexte sur un mot ou une phrase, mettez ce mot ou cette phrase entre crochets [ ]
(utilisez la touche AltGr).

2 Le nom Wiki provient d'un adjectif en langue hawaiienne wikiwiki, qui signifie rapide. Ward Cunningham, créateur du
systeme Wiki en 1995, a choisi ce terme pour désigner le premier site utilisant ce principe, le WikiWikiWeb.
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- Enregistrez. Le mot ou la phrase est suivi d'un point d'interrogation bleu. Ce point d'interrogation signale qu'il
n'y a pas encore de contenu créé sur la nouvelle page.
- Cliquez sur le point d'interrogation pour ouvrir la nouvelle page et la compléter.

Liens : liste de liens a l'intérieur du document hypertexte
Historique : information sur la version, les dates et auteurs des pages

ACTIVITES AVEC EVALUATION (DEVOIR, TESTS, ETC.)

DEVOIRS (MODE EDITION)

L'enseignant peut utiliser deux types de devoir.

1. Déposer un fichier : I'étudiant envoie un document qui est évalué.
L'enseignant publie le sujet, les consignes, la date butoir et choisit un mode d'évaluation.

L'étudiant rédige son document sur un outil de traitement de texte ou autre et dépose son document achevé
sur la plate-forme via l'interface devoir.

L'enseignant évalue les travaux des étudiants en donnant une note et un commentaire.

Crdre: Prénom  Nom  Modifié e * MNote
Enregistrer tous mes feedbacks |

DOCU ment dépOSé par Ilétudlant Jean Du pont ﬂ Jean Dupont Modifié le: Wednesday 1 June 2005, 15:44 (2n avance de 19 jours 18 heures)
- |

17l Copie_de_Jean_DUPONT doc

eedback:| 17 /20 | WWednesday 1.June 2005, 15:48

0= trouve votre travall trés intéressant. Le choix de \
l'article est bon et pertinent et la traduction st dans
1'ensenble bonne.

Note et commentaire de I'enseignant

| o® Marie-Héléne Condette

Plusieurs enseignants peuvent effectuer
I'évaluation d'un devoir Pas encors ends
Feedback: 0/ 20 -

2. Activité hors ligne : I'étudiant effectue une activité hors plate-forme, mais I'enseignant utilise la plate-
forme pour diffuser les consignes et les évaluations.

L'enseignant publie les consignes, le sujet, la date butoir et choisit un mode d'évaluation. Il informe les
étudiants de l'activité qui va étre évaluée.

L'enseignant utilise la plate-forme pour diffuser les évaluations et les notes. Les notes seront ainsi intégrées
au rapport final de I'étudiant et s'ajouteront aux autres notes du cours.
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TESTs (MODE EDITION)

Test Un test se présente comme une suite de questions affichées sur une méme page.

Il peut comprendre des questions a choix multiples, des questions vrai ou faux, des exercices d'appariement,
des questions a réponse courte (saisie d'un mot ou d'une expression), etc.

Temps restant
0:03:35
Répondez aux questions de cours dans le temps imparti.
1 La guerre en Irak est 'un des premiers conflits o0 les journalistes ont été inclus dans les forces armées pour suivre les événements.
1 Paints i d
Réponse:  C Vrai  © Faux
2
1 Paints
Réponse: [~ a_le débarquement pendant la seconde guere mondiale
[~ b. le conflit du vietnam
[~ c. la guerre civile en Espagne
Le XXéme siécle a vu plusieurs mouvements de pensée. Dites qui a fait quoi.
: =
3 ; Vitgosiky est linventeur | Choisir. j
1 Paints
Freud est linventeur | Choisir. j
A la suite des travaux de Piaget on parle | Choisir. j
5 A quel dge l'enfant commence-t-l 4 faire une phrase ?
d Réponse:l
6
e L'intervention de 'Alliance Atlantique au Kosovo et en Serbie a partir du 24 x| 1999, par des bombardements qui gagneront progressivement en intensité
jusqu'au 10 juin suivant, ne constitue que la face la plus spectaculaire d'un probléme kosovar qui se pose avec acuité depuis la fin des années 1980 au moins. Avant
I'aggravation de la crise, c'est-a-dire avant
I'entrée en scéne en février de I'Armée de Libération du Kosove (UCK) — qui marque ["échec ou du moins les limites de la stratégie d'opposition passive
menée jusqu'alors par les du Kosovo sous la houlette d'lbrahim Rugova — et 'accélération dés lors prévisible de la répression des troupes Serbes contre
les civils au cours de I'année 1998 (assassinats, viols, pillages. expulsions, etc.)

Tous les résultats des étudiants aux tests sont sauvegardés dans le dossier de I'étudiant et peuvent étre
visualisés par I'enseignant (le tuteur) et par I'étudiant.

Nous ne détaillons pas ici les procédures de création des différents tests proposés par la plate-forme Moodle,
reportez-vous pour cela au manuel d'utilisation sur le site "Moodle frangais" et sur le cours de notre université.

Questions a choix multiples avec deux variantes : une seule ou plusieurs réponses possibles
Questions vrai ou faux

Questions d'appariement

Questions a réponse courte : I'étudiant saisit un mot ou une expression. L'enseignant peut permettre
plusieurs réponses possibles
Questions Cloze a réponses intégrées

Les questions sont intégrées a un texte (questions a choix multiples, réponses courtes ou réponses
numériques).

Tous les résultats des étudiants aux tests sont sauvegardés dans le dossier de I'étudiant et peuvent étre
visualisés par I'enseignant (le tuteur) et par I'étudiant.
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ATELIER (MODE EDITION)

52 Atelier L'atelier est une activité d'écriture et d'évaluation collective. L'enseignant demande aux
étudiants de produire chacun un document et au groupe d'évaluer les travaux.

L'enseignant définit une grille d'évaluation (les critéres et le baréme utilisé), le nombre de documents qui
devront étre évalués par chacun des étudiants et coordonne le déroulement de I'activité.

C'est lui qui est le maitre d'ceuvre des différentes étapes :

Mise en place de I'atelier

Remise des travaux

Evaluations (il peut aussi regrouper les étapes 2 et 3 en une seule)
Calcul des notes finales

Affichage des notes finales

oo~

L'étudiant quant & lui produit un document et évalue (note + commentaire) le travail de ses paires en suivant
la grille et le baréme proposés par I'enseignant.
Dans certains cas il lui est demandé d'évaluer son propre travail.

La note finale attribuée a un document sera calculée en additionnant toutes les notes.

Atelier : évaluation d'une traduction d'un article journalistique

Le document & évaluer

Evaluer ce travail &

A gy

La note est: 15.00 {Note maximale 20)

Evaluation

Elément 1: |Evaluation de |a traduction du titre

t Le titre doit étre en relation avec la ligne du journal et son public

Coefficient: 2.00

Note\ Bon * O Faible ﬁ

Fee("ka-\ Le titre est bien dans l'esprit du journal

/

Elément 2: |[Evaluation du chapeau
k Coefficient: 1.00

N\te: \ Bon & f“ o) Faible /

Fee(lhﬂAim ts bhien choisis, hien dans 1l'esprit duN\gon "people” du jo rna]l

Le baréme

La grille dévaluation
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BAREMES DE NOTATION (" ADMINISTRATION / BAREMES...")

Al Barérnes. .

La plate-forme propose un baréme de notation / évaluation en standard mais
I'enseignant a la possibilité de créer ses propres barémes et de les modifier.

Un baréme est défini par une liste de valeurs, séparées par des virgules, s'étendant du négatif au positif.
Par exemple : Décevant, Pas assez bon, Moyen, Bon, Trés bon, Excellent

INTEGRATION D'UN QUESTIONNAIRE EXTERNE ("HOT POTATOES", "NETQUIZ",...)

L'intégration d'un questionnaire externe, c'est-a-dire créé avec un logiciel qui n'est pas intégré a la plate-forme
(Hot Potatoes", "Netquiz", "CourseBuilder"®), etc. est trés simple si ce questionnaire est compatible avec les
navigateurs internet.

I suffit de déposer son questionnaire complet en utilisant la procédure de dépét de fichiers habituelle (dépbt
d'un fichier "zip" s'il existe plusieurs fichiers) et de faire un lien vers le fichier index ou le fichier matitre.
Lorsque I'étudiant activera le lien, il aura accés au questionnaire comme sur n'importe quel site internet.

Cependant I'enseignant ne peut utiliser ces questionnaires que dans le cadre d'évaluations formatives. En
effet les résultats que I'étudiant a obtenus dans ces questionnaires ne sont pas intégrés dans le rapport
d'activité de I'étudiant (ses notes).

INTEGRATION DE QUESTIONNAIRES HOT POTATOES (MODE EDITION)

Pour pouvoir récupérer les résultats de questionnaires Hot Potatoes, il est nécessaire que I'administrateur
informaticien installe le module dénommé "Test Hot Potatoes" qui est disponible sur le site moodle.org.

ﬂ Test Hot Potatoes

Une fois ce module installé sur la plate-forme, I'enseignant peut inclure dans un
cours un questionnaire Hot Potatoes comme toute autre activité.

Dans ce cas, les résultats des étudiants aux tests seront intégrés dans le rapport
d'activité des étudiants comme pour toute activité notée de la plate-forme.

LECON (MODE EDITION)

Ei Legon

L'activité "legon permet de construire un document interactif avec plusieurs parcours. En
fonction de ses choix et de ses réponses I'utilisateur est renvoyé a l'intérieur du méme
document, sur des parcours spécifiques.

Le document créé comprend des pages d'information ou des contenus de formation, des
questionnaires et des tables de branchements. Le document final forme un ensemble de
parcours qui peut étre représenté de maniére arborescente.

La construction de ce document complexe n'est pas encore intégrée a ce guide d'utilisation.

8 Pour avoir un apergu des principaux logiciels générateurs de questionnaires du marché, nous vous invitons a consulter
le dossier "TICE et QCM" réalisé par I'équipe du Greco (Grenoble Universités Campus Ouvert)
http://greco.grenet.fr/webgreco/bases/indexbases.php.
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ACTIVITES DE GROUPES

PEFETILES Participants : liste de tous les enseignants et étudiants inscrits au cours

i o Groupes : répartition des participants du cours dans les groupes existants
2 Participants L . o

Modifier mon profil : cf. voir ci-dessous
i Groupes

B Modifier mon profil

TYPES D'UTILISATEURS

Il existe plusieurs types d'utilisateurs et de droits.

- Administrateur : création (modification /suppression) des disciplines et des cours. C'est lui qui ouvre les
droits pour les enseignants responsables de cours.

- Enseignant responsable de cours : I'enseignant posseéde les droits de création (modification
/suppression) de cours et de création (modification /suppression) d'activités dans un cours. C'est lui qui
nomme les enseignants dans son cours.

- Enseignant : Quand I'enseignant est inscrit comme "enseignant" dans cours, il a les droits de création /
modification / suppression des activités dans ce cours et il peut assurer le suivi et I'évaluation des
activités étudiantes.

- Enseignant - Tuteur : Un enseignant (un étudiant) peut aussi étre inscrit comme "enseignant" dans un
cours sans les droits de création / modification / suppression d'activité. Il a uniquement la responsabilité
du suivi et de I'évaluation des activités (modération des forums, correction des devoirs, etc.).

- Etudiant : droits a l'intérieur d'une activité tels qu'ils sont définis par I'enseignant

Remarques
Plusieurs enseignants (et/ou tuteurs) peuvent travailler sur un méme cours.

Un enseignant peut étre enseignant dans un cours, enseignant - tuteur dans un autre, étudiant dans un autre.
ACTIVITES DE GROUPE

Tous les membres inscrits a un cours ont acces aux mémes activités et il n'est pas possible dans la plate-
forme Moodle d'assigner une activité particuliere a un groupe particulier d'étudiants (le seul moyen est de
créer plusieurs cours).

Par contre, il est possible de diviser la "classe" en groupes afin de faciliter la communication entre les
membres et d'organiser les activités de maniere séparée.

% Forum Une fois que I'enseignant a divisé sa classe en plusieurs groupes, il peut activer 'option
G Chat "groupe" pour les activités forums, chats et sondages. L'option groupe n'est active
? Sondage que pour ces activités.

L'enseignant a trois options :

- pas de groupe : pas de travail de groupe.

- groupes visibles : Les étudiants travaillent en groupe, ils peuvent visualiser les contributions de tous les
membres de tous les groupes du cours mais ne peuvent poster leurs contributions que dans leur groupe.

- groupes séparés : Les étudiants travaillent en groupe de maniere séparée, ils ne voient que les
contributions de leur groupe.
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SAUVEGARDE - RESTAURATION D'UN COURS

SAUVEGARDE D'UN COURS (" ADMINISTRATION / SAUVEGARDE...")

L'enseignant a la possibilité de faire de faire une sauvegarde de ses cours avec ou

ﬁz Sauvegarde... non les données et les productions étudiantes.

La plate-forme permet de faire des sauvegardes sélectives et d'inclure ou non les données étudiantes.

L'enseignant choisit les ressources ou les activités gu'il veut inclure ou non dans son archive (Ressources,
Devoirs, Chats, Forums, Glossaires, Journaux, Lecons, Tests, Wikis, Ateliers, etc.) et il indique pour chacune
d'elles s'il souhaite sauvegarder "avec les données des utilisateurs” ou "sans les données des
utilisateurs".

Sauvegarde du cours: Atelier prise en main Moodle (Moodle01)

Inclure Devoirs: I Cui j I awvec les données des utilisateurs j

Inclure Chats: EOwj | sans les données des utilisateurs j

Inclure Sondages: INDn j | avec les donnees des ulilisateurs j

Inclure Forums: IOui j | avecles donnees des utilisateurs j

Il entre ensuite le nom du fichier archive dans lequel seront sauvegardées les données (fichier au format
"Zip")_

La plate-forme stockera ce fichier de sauvegarde dans un dossier intitulé "backupdata” sur le serveur de la
plate-forme. Ce fichier archive peut étre retrouvé en passant par la commande "Fichiers..."

RESTAURATION D'UN COURS (" ADMINISTRATION / RESTAURATION...")

r.;f' Restauration. .. La restauration d'une sauvegarde permet de créer ou compléter un cours de maniére
extrémement rapide.

Il existe trois possibilités :

- créer un nouveau cours a partir de l'archive,
- compléter un cours existant,

- remplacer un cours existant.

Etapes de la restauration d'un cours

1. Allez dans le cours ou se trouve l'archive (ou sauvegarde).
2. Choisissez la commande "Restauration..." du Menu "Administration"
3. Dans la liste des fichiers choisissez le fichier en cliquant sur "Restauration”

Nom Taille Modifié Action

Parent folder
C B sauw-moodle01-avil06 zip 15Mo 10 Apr 2006, 03:05 PM Décompacter (zip) Liste Restauration Renommer

|Avec les fichiers choisis... j Créer un dossier | Déposer un fichier

4. Confirmez la restauration de ce fichier en cliquant sur "Oui"
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5. Choisissez 'option de restauration et choisissez "Continuer".

Restauration du cours: sauv-moodle01-avril06.zip

Restaurer vers: |MNouveau cours j

Cours existant, en le supprimant d'abord

Cours existant, en y ajoutant les données
Mouveau cours

Inclure Devoirs: IOui jIavecIesdonnéesdesutilisateursj

Inclure Chats: |Oui j|avecIesdonnéesdesutilisateursj

Inclure Sondages: I Oui j I avec les données des utilisateurs j

Vous pouvez soit :
= Créer un nouveau cours

: option "Nouveau cours"

= Remplacer complétement un cours existant : option "Cours existant en le supprimant d'abord". Toutes
les données du cours seront détruites et remplacées par les données que vous y ajoutez.

= Compléter un cours existant : option "Cours existant en y ajoutant les données". Dans ce cas les
données sont copiées dans le nouveau cours en fonction du bloc d'appartenance (les ressources ou les
activités du "bloc 1" seront copiées dans le "bloc 1" du nouveau cours, etc.).

6. Confirmez la restauration.

Restauration du cours: sauv-moodle01-avril06.zip

Restaurer ce cours maintenant! |
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