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Enregistrer le fichier  au format .CSV 

Ce chapitre ne concerne pas les écoles à petit effectif  

Avec   OpenOffice 2  

Selon le progiciel tableur utilisé, il existe quelques différences pour enregistrer au 

format .csv. 

 

1. Enregistrer  le fichier en utilisant l’option « Enregistrer sous ». 

 
 

2. Sélectionner le format « texte CSV (*.csv) »  
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3. Répondre « oui » à la fenêtre d’avertissement :  

 
 

4. Une fenêtre d’export de texte s’affiche. Utiliser les options suivantes : 
 « Jeu de caractères » : sélectionner l’option  « ISO-8859-15 » 

 
 

 « Séparateur  de champ » : remplacer la valeur par défaut « , » (virgule) par « ; » 

(point virgule) : 

 
 

 Séparateur de texte : se placer dans le champ et supprimer la valeur proposée par 

défaut, le guillemet. 

 
 

5. Cliquer sur « OK »  

 

6. Une dernière fenêtre d’avertissement s’affiche : seule la feuille active sera 

sauvegardée. Cliquer sur « OK ». 
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Avec  Microsoft Office 97 / 2000 / 2003 / 2007  

1. Enregistrer  le fichier en utilisant l’option « Enregistrer sous ». 

 
 
 

2. Sélectionner le format « CSV (séparateur : point-virgule)(*.csv) »  

 
 

3. Répondre « OK » à la fenêtre d’avertissement :  

 
4. Répondre « OUI » pour  conserver le format d’enregistrement. 

 

5. Fermer  votre fichier 
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Vous pouvez fermer votre fichier de saisie : le système vous demande alors 

d’enregistrer les modifications : vous pouvez répondre « non », à la condition que vous ayez 

bien enregistré vos données avant de faire l’export en .csv. 
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Consulter  le fichier  au format .CSV 

Ce chapitre ne concerne pas les écoles à petit effectif  

 

 Attention ! Un seul fichier de résultat par niveau et par école doit être transféré dans 

l'application Web académique. 

 

1. Il est possible de vérifier le fichier .csv (cf. § enregistrer le fichier .csv) : il ne doit y avoir 

qu’une seule feuille de données : les données anonymes. 

 
 
 

 Attention ! Ce fichier ne doit être en aucun cas modifié (pas de remarques ou 

d’annotations, de nouveaux enregistrements, pas d’ajout de lignes blanches ou de 

colonnes  blanches. 
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