
Manuel d'utilisation - Site de la f�ed�eration li�egeoise du MOC

Introduction

Ce manuel est �a l'attention des administrateurs du site de la f�ed�eration li�egeoise du MOC : http://
richard.agora.eu.org/spip. Vous y trouverez toutes les informations n�ecessaires �a la gestion de ce site.

1 Premi�ere pr�esentation

Le site est bas�e sur SPIP, un syst�eme de publication assez complet. Il nous fournit d�eja un interface de
gestion. Vous pouvez l'atteindre �a l'adresse suivante : http://richard.agora.eu.org/spip/ecrire.

Les pages du site sont organis�ees en arbre : des rubriques contiennent des articles, des br�eves, des sites

r�ef�erenc�es ou des sous-rubriques.
Partout dans l'interface d'administration, vous avez acc�es �a l'aide de SPIP via les boutons " ?".

2 Comment ajouter un article

Acc�edez �a la page d'�ecriture d'article par la page d'entr�ee de l'interface d'administration (Bouton A suivre

en haut �a gauche)
) Raccourcis : Ecrire un nouvel article (il y a des liens vers cette page dans le pages relatives aux rubriques)
Vous devez choisir dans quelle rubrique cet article sera stock�e (si vous oubliez, votre article sera stock�e

n'importe o�u, ce qui risque de faire bafouiller certaines fonctions du site).
Les champs utilis�es pour l'instant sont (si vous d�esirez utiliser des champs suppl�ementaires, contactez-moi) :
{ titre : vous pouvez mettre un num�ero au titre pour garder le contrôle de l'ordre des articles dans le menu

(num�ero au format "num. titre"). Ce num�ero ne sera jamais a�ch�e.
{ descriptif rapide)a�ch�e quand on passe au dessus d'un lien pointant vers cet article
{ Chapeau) a�ch�e juste apr�es le titre dans un style di��erent (pour une introduction)
{ texte

Dans le champ texte, vous pouvez utiliser les raccourcis typographiques SPIP. Pour avoir de l'aide, vous avez
toujours un petit bouton " ?". Si les raccourcis ne fonctionnent pas, contactez-moi.

Quand vous avez termin�e : Valider
Vous arrivez sur la page d'administration de l'article.
Si vous voulez que cet article apparaisse dans le menu, vous devez lui lier le mot-clef menu : Mot-cl�es )

a�chage ) menu.
Si vous voulez qu'un lien vers cet article apparaisse sur la droite de la page, vous devez lui lier le mot-cl�e

lien interne.
L'article ne sera en ligne que quand vous choisirez l'option "publi�e en ligne" en dessous de l'ongle mot-cl�es

(si vous êtes administrateur). Si vous êtes r�edacteur, vous devez demander la publication et un administrateur
la validera.

Vous avez �egalement un lien pour voir l'article en ligne : "Voir en ligne" en dessous du num�ero de l'article.

3 Les rubriques

A chaque rubrique est/sont associ�es un ou plusieurs articles qui seront a�ch�es quand on demandera la
page correspondant �a cette rubrique. Ces pages sont celles qui sont contenues dans la rubrique et qui ont le
mot clef "rubrique" (dans le groupe de mots "a�chage").

Pour cr�eer les rubriques, vous avez un interface similaire �a celui des articles. De la même mani�ere, vous
devez lier �a la rubrique le mot-clef "menu" si vous voulez le voir apparâ�tre dans le menu.

4 L'agenda

L'agenda utilise des articles comme �ev�enements. Ceux-ci doivent se trouver dans la rubrique Agenda. Vous
les r�edigez de la même mani�ere que les articles. Ne cherchez pas de champ date, il n'y en a pas. Vous validez
et il vous est maintenant possible d'ajouter une "Date de publication ant�erieure", c'est la date qui apparâ�tra
en ligne comme date d'�ev�enement.
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5 Les News

Sur la page d'accueil sont a�ch�ees quelques news (les 5 derni�eres). Ces news correspondent aux "br�eves"
contenues dans la rubrique "News".

6 L'album

L'album n'est pas �ni, nous vous demandons de ne pas l'utiliser pour l'instant.

7 Les liens externes �a droite de la page

Pour ajouter un lien, allez dans la rubrique "Liens colonne de droite", "R�ef�erencer un site" (en bas �a
droite).

8 Conclusion

Ce manuel n'est qu'une version de base, r�edig�ee en vitesse pour permettre aux administrateurs et r�edacteurs
d'aborder le site. Il sera mis �a jour et am�elior�e dans les jours qui viennent.

Si vous avez des question suppl�ementaires, contactez-moi par mail.
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