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Les interfaces de recherche usager

Plusieurs interfaces de recherche sont proposées dans le menu d’Administration :
e linterface Bcdi 3 ;

e linterface Bcdi 2006 avec Dico (le dictionnaire thématique est activé lors d’'une
recherche thématique) ;

e linterface Bcdi 2006 sans Dico (le dictionnaire thématique n’est pas activé lors
d’'une recherche thématique).
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Recherche Themes

1. Description de I’écran, les boutons

3 Notices, Recherche

| me | aweur | colecton | Edtewr | Thesauus | Muticnteres | Expet |

France
19 sidcle

L’écran de recherche Thémes

« Quitter I'écran ou I'action en cours » (bouton présent dans TOUS les écrans).
« Afficher I'aide ». Aide contextuelle (bouton présent dans TOUS les écrans).
« Effacer la recherche » (la « réinitialiser »).

« Remplacer les fiches trouvées par les fiches du panier » (prendre les fiches du
panier).

« Ajouter les fiches trouvées aux fiches du panier (ou les remplacer) » (si le
panier contient déja des fiches, il vous est demandé si vous voulez les
remplacer par les nouvelles ou les ajouter).

« Lancer la recherche » (la recherche peut aussi étre lancée simplement en
pressant la touche Entrée).

« Chercher d’autres fiches aux mots proches » : lancer la recherche en

demandant a Dico d’effectuer un élargissement aux sous-themes.
HAUT DE PAGE |

Les trois premiéres lignes du pavé jaune de I'écran Thémes permettent de saisir trois
« pbles » de recherche correspondant aux questions classiques d'une recherche
documentaire :

2. Description de I’écran : le pavé jaune

e qui ou quoi ?
e quand ?
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e OU?

Exemple : « I'agriculture en France au 19°™

siécle» pourra étre traduite par
« agriculture sur la premiére ligne

* France sur la deuxiéme

« 19° siécle sur la troisieme

Nota : I'ordre des pbles de recherche n'a aucune importance, on aurait pu taper « France » en
premiére ligne.

Les « opérateurs booléens » ET, OU, SAUF sont écrits a I'écran: la relation ET est
automatique entre deux lignes, donc entre deux péles de recherche.

BCDI, automatiquement, va, a partir de notre exemple, composer I'équation de recherche :
Agriculture ET France ET 19° siécle

Sur la premiére ligne, dans la deuxiéme case, on peut ajouter « péche », remarquez bien
que des parenthéses sont dessinées a I'écran, et que OU unit les deux cases de la
premiere ligne, BCDI construit I'équation de recherche :
(agriculture OU péche) ET (France) ET (19° siécle)
Il est encore possible d’ajouter en 4°™ ligne « Méditerranée » :
BCDI construit alors I'équation :
((agriculture ou péche) et (France) et (19° siécle)) sauf (Méditerranée)

Nota : la double parenthése dessinée a I'écran est reportée dans I'équation de recherche et
regroupe les 3 pbles de recherche afin que I'opérateur booléen ‘SAUF’ porte sur ces derniers.

Les champs sur lesquels porte la recherche Thémes (recherche « plein texte »)
BCDI va chercher les chaines de caractéres dans les champs :

e Titre ;

o Résumé;

e Descripteurs ;

e Mots-clés ;

¢ Divers du fichier Notices.

Le dictionnaire thématique Dico

A quoi sert Dico ?
Dico permet :

¢ de vérifier I'orthographe d’'un mot ;

e d'étendre la recherche (en lancant la recherche en tapant sur la touche ‘entrée’ ou en
lancant la recherche par le bouton « Chercher »), a partir d’'un mot (terme), & des mots
(ou termes) équivalents, synonymes ou autres formes d’'un mot (ou terme), singulier ou
pluriel. Si le mot (ou terme) que vous avez tapé existe dans Dico, et si, dans Dico, il a
des équivalents, I'extension de recherche a ces mots (ou termes) équivalents sera
effectuée.

Exemple : vous tapez «agriculture », BCDI cherchera automatiquement :

agraire- (notez le signe ‘tiret’ & la fin du mot, signe de la ‘troncature a droite’ qui permettra de
trouver tous les mots commencant par ‘agraire’, donc ‘agraires’) ;

agricole- (notez la troncature)
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culture de la terre ;
théme : agriculture.

e d'étendre la recherche thématiquement (en langant la recherche par le bouton « Elargir

la recherche aux mots proches »), a tous les mots ou termes ‘proches thématiquement’ :
Exemple : vous tapez « agriculture », BCDI cherchera automatiquement :

les termes équivalents (agraire- ; agricole- ; culture de la terre ; théme : agriculture) ;

- tous les « sous-thémes » (agriculture de montagne ; élevage : agriculture ; matériel de

culture ; productions végétales; produits végétaux; systemes agraires; techniques

agricoles) ;

tous les termes équivalents de ces sous-themes (par exemple, pour « élevage : agriculture »,

bétail ; pastoralisme) ;

- tous les sous-thémes de ces sous-thémes (par exemple pour « élevage : agrculture »,
apiculture ; aviculture ; élevage bovin ; élevage caprin; élevage de chevaux, élevage de
lapins ; élevage ovin ; élevage porcin ; éleveurs ; sériciculture ; techniques d’élevage) ;

- tous les termes équivalents de ces sous-themes de sous-thémes , etc.

Nota : L’extension de recherche dans Dico est limitée a 4 « degrés de profondeur ».

Comment utiliser Dico ?

En double-cliquant (ou touche F2), vous pouvez, dans toutes les cases, faire apparaitre la
« liste permutée » (liste de tous les termes classée alphabétiquement par mots) du
dictionnaire thématique « Dico ». Tapez les premieres lettres du terme recherché, la liste
se positionne peu a peu : la chaine de caractéres que vous avez tapée est présente dans
un mot d'un des termes affiché a I'écran.

B Motices, Recherche == B
Thémes | Titre | Auteur | Collection | Editeur I Thésaurus I hulticritéres | Expert |
Chercher  ({ [agriculf ou | !
et =10l.x| oy I i)
Termes_: AGRICULTEUR _ =]
et l agriculteur exploitant - ou | bl
agriculteurs exploitants
sauf I agriculteurs ou I i
._ thérme : agriculture
metiers de l'agriculture
Disponibil ité : I agriculture Supports : ITDUS j

agriculture de maontagne
agriculture en montagne

Discipline : I agriculture sur brilis (S ITous j
aide & I'agriculture

Type de nature : I Niveau : ITUUS j

aides & l'agriculture

fertilisation : agriculture IElase CELEE j

&levage : agriculture .
chambres d'agriculture
irtigation : agriculture

|
@G © © 0 ® e

La fenétre des termes du dictionnaire thématique (accés « lambda»)

Si vous vous étes identifié par un nom d’emprunteur ou de maniére anonyme, cliquez dans
la liste sur le terme recherché, le terme est capturé dans la case. Lancez la recherche en
pressant la touche « Entrée » ou clic sur le bouton « lancer la recherche ».

Nota : Si vous vous étes identifié par un mot de passe, la fenétre du dictionnaire est
légérement différente : vous pourrez soit double-cliquer sur un terme, soit cliquer sur le
bouton « Capturer » (si vous pressez la touche « Entrée », le terme en surbrillance est bien
capturé, mais la recherche est lancée immédiatement... ce qui peut étre pratique si vous
ne souhaitez pas croiser votre recherche, mais désagréable autrement...).
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Utiliser de Dico a partir des théemes

Dico est structuré autour de thémes dont la liste est accessible en double-cliquant dans
une des cases puis en tapant « theme » :

B Notices. Recherche =00 x|
Thémes | Titre I Auteur I Collection | Editeur | Thésaurus |Multicritéresl Expert |

{ [theme

{3 Dictionnaire =10] x|
Termes :théme : 1945-193!3
theme ; 1945-1959
theme : 20e siécle

théme : activités industrielles
theme ; activités sportives
théme : administration
théme ; Afrique

théme : agriculture

théme : Allemagne

theme : Amérique

théme : animaux

theme : Antiguité

théme : archéalogie Base courante b

théme : artisanat

théme : artistes
ans

@ G © © O ® e

La liste des themes dans Dico

Vous pouvez ainsi chercher a partir de themes :

Exemple :
Chercher théme : vie quotidienne
et théme : milieux désertiques

Mais il est alors indispensable de lancer la recherche par le bouton « élargir la recherche
aux mots proches » afin que BCDI recherche non seulement tous les équivalents mais
aussi tous les sous-themes et leurs équivalents : la recherche tend a devenir exhaustive.

Remarque : il est possible que quelques fiches ne correspondant pas a ce que I'on cherche soient

accidentellement trouvées (« bruit documentaire ») :

Par exemple, en cherchant « villes », on pourra trouver une fiche contenant « Urbain 11 ».

HMAUT DE PAGE I

2. Les fiches trouvées et le concept de pertinence

BCDI va classer les fiches trouvées par pertinence :

Une chaine de caractéeres peut étre plus ou moins porteuse de sens suivant le champ dans
lequel on la trouve :

Par exemple, il est certain que « France » n'est pas ambigu dans le champ Descripteurs, alors
que dans le champ Résumé il peut avoir été saisi dans la chaine de caractéres « Anatole
France ».

BCDI va « peser » (pondération) les fiches en fonction :
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- du champ dans lequel la chaine de caractéres (ou ses équivalents selon Dico) a été
trouvée ; il prendra en compte dans I'ordre décroissant les champs Descripteurs, Mots
clés, Résumé, Divers, Titre (si « Significatif » est renseigné a « oui », ce qui est le cas
par défaut) ;

- du nombre de fois (occurrence) ou cette chaine de caractéres (ou ses équivalents) est
présente ;

- de la valeur ainsi calculée du pdle de recherche le plus faible :
Dans notre exemple une notice peut « beaucoup » parler de France et « peu » d’agriculture.

MUTDEPHGEI

3. Description de I’écran : le pavé rouge

Par défaut, toutes les notices correspondant aux themes recherchés sont trouvées, mais
vous pouvez restreindre la recherche en sélectionnant :

¢ la disponibilité ;
Nota : les documents « disponibles » sont non prétés, non en restauration, non perdus, non mis
au pilon (qu'il soit prétable ou non, un document hors-prét est toujours disponible).

¢ le support ;

¢ e type de nature ;
Nota: ce champ étant « multi-indexé », si vous avez saisi pour une notice « fiction /
documentaire », cette notice sera trouvée aussi bien si vous cherchez « documentaire » que
« fiction ».

e le niveau ;
Nota : seule la liste des formes saisies dans la base dans le champ « Niveau » vous est
proposée, pas la liste compléte des formes recommandées par la « nomenclature » que vous
avez éventuellement choisie pour la saisie.

Par exemple, I'écran suivant :

I3 Motices, Recherche

| twe | Auew | Collestion | Edteur | Thesauns | Mutioiteres | Exper |

Une recherche Themes affinée par les choix Disponibilité et Support
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BCDI va composer I'équation de recherche :

(((~France~) et (~agriculture~ ou ~péche~) et (~19° siécle~)) sauf (~Méditerranée~)) et
(Situation=~Disponible~) et (Support=~Livre~)

4. Description de I’écran : le pavé bleu
Le gestionnaire de BCDI peut proposer d’interroger successivement plusieurs bases qu'il
suffit de choisir.
BCDI appelle « Base principale ».

Il est alors possible de lancer une recherche sur une base, puis de changer de base pour
lancer la méme recherche dans cette autre base.

MAUT DE PAGE |
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Recherche Titre

1. Recherche par le début du titre

Dés que vous cliquez dans la zone de saisie en face de « Début du titre », la « fenétre des
existants » (c'est a dire la liste de tous les titres de notices de la base, classée
alphabétiquement) apparait.

Il suffit de taper le début du titre recherché pour voir la liste se positionner peu a peu (il est
possible d'utiliser la touche « effacement arriére » du clavier en cas de faute de frappe, et
si on presse la touche « Echappement — Escape » du clavier, on « réinitialise » la
recherche (on efface sa frappe et on se positionne au début de la liste)).

Lorsqu’on a trouvé le titre recherché, lorsqu’il apparait en surbrillance dans la fenétre, il
suffit de taper sur « Entrée » pour le capturer et lancer la recherche pour faire afficher le
résultat de la « recherche » (dans ce cas, une liste d’'un seul titre).

Il est aussi possible de taper le début d'un titre sans le capturer et d’ajouter un tiret (- ) a la
fin, puis touche ‘Entrée’ ou bouton ‘Lancer la recherche’ pour trouver tous les titres
commencant par cette chaine de caractéres.

Par exemple : si vous tapez : Faut-il-
Vous trouverez tous les titres commencant par : Faut-il

MAUT DE PAGE I

2. Recherche par un mot du titre
Si, en face de « mot du titre » vous tapez un mot, BCDI trouvera toutes les notices dont le
titre contient ce mot.

Il est aussi possible de taper un début de mot suivi du tiret (troncature a droite), puis
touche ‘Entrée’ : BCDI trouvera toutes les notices contenant des mots commencant par
cette chaine de caractéres.

Par exemple : si vous tapez : préhisto-
BCDI trouvera toutes les notices dont le titre contient « préhistoire », « préhistorique », etc.

Remarque : les pavés rose et bleu sont identiques a ceux décrits ci-dessus dans le chapitre «L'écran
de recherche Thémes »

3. Description de I’écran : le pave bleu

Le gestionnaire de BCDI peut proposer d’interroger successivement plusieurs bases qu'il
suffit de choisir.

Il est alors possible de lancer une recherche sur une base, puis de changer de base pour

lancer la méme recherche dans cette autre base.
HAUT DE PAGE I
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Recherche Auteur

1. Description de |I’écran : le pavé jaune

Cliquez dans la zone de saisie, la « fenétre des existants » (liste alphabétique des auteurs
saisis dans la base) s'ouvre. Tapez les premieres lettres du nom (pas du prénom) de
l'auteur, la liste s'approche peu a peu du nom recherché (vous pouvez utiliser la touche
« effacement arriere » de votre clavier en cas de faute de frappe). Lorsque le nom
recherché est en surbrillance dans la liste, pressez la touche ‘entrée’ de votre clavier pour
capturer la forme d’auteur et lancer la recherche.

2. Description de I’écran : le pavé rouge

Par défaut, toutes les notices correspondant a I'auteur recherché sont trouvées, mais vous
pouvez restreindre la recherche en sélectionnant :
¢ l|a disponibilité ;
Nota : les documents « disponibles » sont non prétés, non en restauration, non perdus, non
mis au pilon (qu’il soit prétable ou non, un document hors-prét est toujours disponible).

e le support ;

¢ le type de nature ;
Nota: ce champ étant « multi-indexé », si vous avez saisi pour une notice « fiction /
documentaire », cette notice sera trouvée aussi bien si vous cherchez « documentaire » que
« fiction ».

e le niveau ;
Nota : seule la liste des formes saisies dans la base dans le champ « Niveau » vous est
proposée, pas la liste compléete des formes recommandées par la « nomenclature » que vous
avez éventuellement choisie pour la saisie.

3. Description de I’écran : le pave bleu

Le gestionnaire de BCDI peut proposer d’interroger successivement plusieurs bases qu'il
suffit de choisir.

Il est alors possible de lancer une recherche sur une base, puis de changer de base pour
lancer la méme recherche dans cette autre base.

HAUT DE PAGE I
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Recherche Collection

1. Description de |I’écran : le pavé jaune

Cliquez dans la zone de saisie, la «fenétre des existants » (liste alphabétique des
collections saisies dans la base) s’ouvre. Tapez les premiéres lettres du nom de la
collection, la liste s’approche peu a peu du nom recherché (vous pouvez utiliser la touche
« effacement arriére » de votre clavier en cas de faute de frappe).

Lorsque le nom recherché est en surbrillance dans la liste, pressez la touche ‘Entrée’ de
votre clavier pour capturer la forme de collection et lancer la recherche.

2. Description de I’écran : le pavé rouge

Par défaut, toutes les notices correspondant a la collection recherchée sont trouvées, mais
vous pouvez restreindre la recherche en sélectionnant :
¢ l|a disponibilité ;
Nota : les documents « disponibles » sont non prétés, non en restauration, non perdus, non mis
au pilon (qu’il soit prétable ou non, un document hors-prét est toujours disponible).

e le support ;

e e type de nature ;
Nota: ce champ étant « multi-indexé », si vous avez saisi pour une notice « fiction /
documentaire », cette notice sera trouvée aussi bien si vous cherchez « documentaire » que
« fiction ».

e le niveau ;

Nota : seule la liste des formes saisies dans la base dans le champ « Niveau » vous est
proposée, pas la liste compléte des formes recommandées par la « nomenclature » que vous

avez éventuellement choisie pour la saisie.
HAUT DE PAGE I

3. Description de I’écran : le pavé bleu

Le gestionnaire de BCDI peut proposer d’interroger successivement plusieurs bases qu'il
suffit de choisir.

Il est alors possible de lancer une recherche sur une base, puis de changer de base pour

lancer la méme recherche dans cette autre base.
HAUT DE PASE I
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Recherche Editeur

1. Description de |I’écran : le pavé jaune

Cliquez dans la zone de saisie, la « fenétre des existants » (liste alphabétique des éditeurs
saisis dans la base) s'ouvre. Tapez les premiéres lettres du nom de I'éditeur, la liste
s’approche peu a peu du nom recherché (vous pouvez utiliser la touche « effacement
arriere » de votre clavier en cas de faute de frappe).

Lorsque le nom recherché est en surbrillance dans la liste, pressez la touche ‘Entrée’ de
votre clavier pour capturer la forme d’éditeur et lancer la recherche.

2. Description de I’écran : le pavé rouge

Par défaut, toutes les notices correspondant a I'éditeur recherché sont trouvées, mais vous
pouvez restreindre la recherche en sélectionnant :
¢ |a disponibilité ;
Nota : les documents « disponibles » sont non prétés, non en restauration, non perdus, non mis
au pilon (gqu'il soit prétable ou non, un document hors-prét est toujours disponible).

e le support ;

¢ le type de nature ;
Nota: ce champ étant « multi-indexé », si vous avez saisi pour une notice « fiction /
documentaire », cette notice sera trouvée aussi bien si vous cherchez « documentaire » que
« fiction ».

e le niveau ;
Nota : seule la liste des formes saisies dans la base dans le champ « Niveau » vous est
proposée, pas la liste compléte des formes recommandées par la « nomenclature » que vous
avez éventuellement choisie pour la saisie.

3. Description de I’écran : le pave bleu

Le gestionnaire de BCDI peut proposer d’interroger successivement plusieurs bases qu'il
suffit de choisir.

Il est alors possible de lancer une recherche sur une base, puis de changer de base pour

lancer la méme recherche dans cette autre base.
HAUT DE PAGE I
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Recherche Thésaurus

1. Regle générale

Dans ce mode de recherche, BCDI ne cherchera en Notices QUE des descripteurs du
thésaurus ET SEULEMENT dans le champ Descripteurs.

2. Capture d’un descripteur

Au choix, vous pouvez :

- double-cliquer dans une case de saisie pour afficher la liste permutée du thésaurus,
tapez les premiéres lettres de ce descripteur, lorsqu'il est affiché en surbrillance,
capturez-le en pressant la touche ‘Entrée’ ou en double-cliquant ;

- cliquer sur le bouton « Thésaurus » pour le visiter et capturer un ou des descripteurs
(voir aide dans I'écran de visite du thésaurus).

3. Autopostage (élargir la recherche)
Vous pouvez profiter de la structuration du thésaurus pour utiliser
I'autopostage ( = extension de recherche) :
Autopostage descendant, utiliser le signe **’ devant un descripteur :

***~France~ cherchera le descripteur France et tous ses descripteurs spécifiques
(termes spécifiques) jusqu’a 3 degrés de spécificité (chaque étoile correspond a un degré
de spécificité).

Autopostage sur les termes associés, utiliser le signe ‘§’ devant un descripteur :

8~abeille~cherchera le descripteur abeille et tous ses descripteurs associés (termes
associés).

Autopostage thématique, utiliser le signe ‘ ?' devant un descripteur

?~vie sociale~ cherchera le descripteur ~vie sociale~ et tous les descripteurs ayant le
méme numéro de terminogramme (c’est a dire tous les descripteurs correspondant au
méme theme).

4. Opérateurs booléens et parenthesage
Les opérateurs logiques ET, OU, SAUF ainsi que les parenthéses sont dessinés a I'écran,
évitant ainsi leur saisie.

Si vous placez deux descripteurs sur une méme ligne, I’équation correspondante
sera:

Descripteurl OU Descripteur 2 (exemple agriculture OU péche)

Si vous placez deux descripteurs sur deux lignes différentes, I'équation
correspondante sera :
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Descripteur 1 ET Descripteur 2
Exemple :
CHERCHER ~agriculture~
ET ~France~
Si vous placez deux descripteurs sur une méme ligne et deux autres sur une autre ligne,
I'équation correspondante sera :
(Descripteur 1 OU descripteur 2) ET (Descripteur 3 OU Descripteur 4)
Exemple :
CHERCHER (~agriculture~ OU ~ péche professionnelle~)
ET (~France~ OU ~Espagne~)
Les trois premiéres lignes correspondent aux trois « p6les de recherche » :
« qui ou quoi ? »,
« quand ?»,

« ou ?»

sans ordre prédéterminé (peu importe la ligne sur laquelle vous placez un péle de
recherche).
Exemple :
CHERCHER (~agriculture~ OU ~péche professionnelle~)
ET (~France~ OU ~Espagne~)
ET (19° siécle)
La quatrieme ligne permet d’exclure des fiches (booléen SAUF)
Exemple :
CHERCHER ((~agriculture~ OU ~péche professionnelle~)
ET (~France~ OU ~Espagne~)
ET (19° siécle))
SAUF (~mer Méditerranée-)
Remarquez la double parenthése...

5. Description de I’écran : le pavé bleu

Le gestionnaire de BCDI peut proposer d'interroger successivement plusieurs bases qu'il
suffit de choisir.

Il est alors possible de lancer une recherche sur une base, puis de changer de base pour

lancer la méme recherche dans cette autre base.
HAUT DE PAGE I
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Recherche Multicriteres

1. Un exemple

/' Rechercher les fiches Motices. _\data

Themes | Titre | Auteur | Caollection | Editeur I Thésaurus  Multicriteres | Expert |
— Recherche thématigue — Auteur
 Texte seul & Dico " Thésaurus et " sauf
Chercher (( |agriculture ou |péche ) Auteur = |
&t { IFrance au | )
— Editeur
et |199 siacle ou | j)] & gt  sauf
sauf [ | ou | ] Editeur =
— Date — Miveau — Collection
* gt  sauf gt  sauf
Deite = Miveau = ITous vl Collec. =
Date =
et — Discipline — Mature
Date < o gt  sauf & gt  sauf
~ Suppont Discipline = ITuus 'l Mature = |Dacumentaire j
— Base de recherche  Genre
Support = & at  gauf
ou
Support = ITDUS 'I Basze IElase courante vl Genre = ITDUS J

@G © © O & e

L’écran de recherche multicritéres

Nota : la recherche thématique porte sur les champs Titre, Résumé, Descripteurs, Mots clés et
Divers du fichier Notices.

Les criteres de chacune des « zones de I'écran » (recherche thématique, date, support,
niveau, discipline, base de recherche, auteur, éditeur, collection, nature et genre) sont
croisés entre eux par défaut par I'opérateur booléen « ET »).

Ainsi, dans I'exemple ci-dessus, nous recherchons « des références documentaires de
périodiques récents (postérieurs a 1998) traitant de I'agriculture en France au 19° siécle ».
BCDI, a partir de cet écran, construit I'’équation de recherche suivante :

( ~agriculture~ ou ~péche ~) et ~France ~ et ~19e siécle ~ et Date édition N. >1998 et
Support N. = ~Périodique~ et Natures = ~Documentaire~

Mais, remarquez, dans chacune des zones de I'écran, le choix de I'opérateur booléen,
vous pouvez cocher soit ET (coché par défaut), soit SAUF.
Exemple, dans la zone Support :

si vous cochez « et », dans notre exemple ci-dessus, vous cherchez ET support=périodique
(donc, vous ne trouverez QUE des périodiques) si vous cochez « sauf », vous cherchez SAUF

support=périodique (donc, vous trouverez tous les supports, sauf les périodiques).
HAUT DE PAGE I
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2. La zone « Recherche thématique »

Elle offre les mémes possibilités :

e que I'écran de recherche Thémes si vous cochez « Dico » ;
e que | ‘écran de recherche Thésaurus. si vous cochez « Thésaurus ».

Si vous cochez «texte seul », BCDI cherchera dans les champs Titre, Résumé,
Descripteurs, Mots clés et Divers du fichier Notices, EXACTEMENT la chaine de caractéres
gue vous aurez tapée (Dico est « débrayé » : il n'y a plus d'équivalences ni d’extension de
recherche).

Vous pouvez dans ce cas utiliement employer le symbole de la « troncature a droite », le
tiret, qui permettra de rechercher tous les mots « commencant par... ».

Exemple :
agri- : BCDI trouvera toutes les notices ayant dans le champ Titre ou Résumé ou Descripteurs
ou Mots clés ou Divers un mot commengant par « agri » (agriculture, agricole, etc.).

3. lazone Date (date de parution du fichier Documents)

Vous pouvez taper une date exacte au jour prés (JJ/MM/AAAA, par exemple 10/11/1999)
ou au mois prées (MM/AAAA, par exemple 11/1999) ou a l'année (AAAA, par exemple
1999)

Exemples :
Date=1999 permettra de trouver tous les documents dont la date de parution fait partie de
'année 1999.
Date > 1997 permettra de trouver tous les documents dont la date est strictement supérieur a
1997 (donc, toutes celles a partir du 1er janvier 1998...).
Date < 1999 permettra de trouver tous les documents dont la date est strictement inférieur au
ler janvier 1999.
Nota : si vous remplissez a la fois la case Date > et la case Date <, BCDI associera les deux
dates par I'opérateur booléen ET, permettant ainsi de chercher un intervalle de dates.

Exemple :

Date > 1997 et Date < 1999 permettra de trouver tous les documents dont la date est comprise
entre le ler janvier 1998 et le ler janvier 1999, soit I'année 1998 (a noter gqu'il et été plus
simple, dans cet exemple, de choisir Date=1998).

4. La zone Support

Remarquez, entre les deux lignes « support », 'opérateur booléen "OU".

Exemple :

Support = Internet

ou

Support = Ressource électronique

5. Les autres zones Niveau, Discipline, Nature et Genre

Vous devez cliquer dans un des champs pour ouvrir la « fenétre des existants » (la liste de
toutes les formes saisies dans la base) : vous pouvez alors capturer une forme existante.
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6. Les zones Auteur, Editeur et Collection

Vous pouvez taper directement une chaine de caractéeres (et utiliser éventuellement le tiret,

signe de la troncature a droite) ou double-cliquer dans le champ pour ouvrir la « fenétre
des existants » et capturer une forme.

Le choix de la base de recherche est expliqué ci-dessus dans le chapitre «L'écran de
recherche Thémes».

HAUT DE PAGE I
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Recherche thématique rapide

@ Reserchie = Recfierche sapers Wous etes dans o by 2 Lj ﬂa‘
@ 2 ¢
| Recherche thé )
| Recherche par critéres Recherche par Thésaurus Votre panier estvide
Recherche rapide Recherche avancée
Classement des résultats par: |-
delcherche:| @ Pertinence
© Titre
@ Touslesmots ¢ Undes mots © L'expression exacts ~
Auteur
 Support
 Date

Restrictions de recherche Rechercher Effacer

(<l

Chargement terming.

L’écran de recherche rapide BCDI 2006

Les options « Tous les mots », « Un des mots », « L’expression exacte »
Exemple : si vous cherchez « révolution frangaise »,

e avec 'option « Tous les mots », BCDI cherchera
~révolution~ ET ~francaise~

e avec 'option « Un des mots », BCDI cherchera
~révolution~ OU ~francgaise~

e avec l'option « L'expression exacte », BCDI cherchera
~révolution francaise~

1. Le classement par pertinence

Les champs sur lesquels porte larecherche
BCDI va chercher les chaines de caractéres dans les champs :

o Titre (si le champ Significatif est renseigné a « Oui », ce qui est le cas par défaut) ;

e Résumé ;

Descripteurs ;

Mots-clés ;

Divers de la table (fichier) Notices.
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2. Le dictionnaire thématique Dico et le classement des
résultats

Si vous avez sélectionné dans le menu d’Administration, I'interface Bcdi 2006 avec Dico,
vous obtenez les écrans suivants :

Bl Recherche > Recherche Usager. Vous &tes dans la base Démo

@ © @ @

Recherche thé

Recherche par critéres | | Recherche par Thésaurus 1 [ votre panier estvide

Recherche rapide Recherche avancée

Classement des résultats par :

Je cherche: @ Pertinence

" Titre
* Touslesmats © Undesmaots ¢ L'expression exacte
" Auteur
" Support
 BansDico ™ Avec Dico [ Elargir [
" Date
Restrictions de recherche Rechercher Effacer
hd
< ¥

Chargement kerming.

L’option « Avec Dico » est cochée par défaut

A quoi sert Dico ?
Dico permet :
¢ de vérifier 'orthographe d'un mot ;

e d’étendre la recherche (en lancant la recherche en tapant sur la touche ‘entrée’ ou en
lancant la recherche par le bouton « Chercher »), a partir d’'un mot (terme), & des mots
(ou termes) équivalents, synonymes ou autres formes d’un mot (ou terme), singulier ou
pluriel. Si le mot (ou terme) que vous avez tapé existe dans Dico, et si, dans Dico, il a

des équivalents, I'extension de recherche a ces mots (ou termes) équivalents sera
effectuée.

Exemple : vous tapez «agriculture », BCDI cherchera automatiquement :

agraire- (notez le signe ‘tiret’ a la fin du mot, signe de la ‘troncature a droite’ qui permettra de
trouver tous les mots commencant par ‘agraire’, donc ‘agraires’) ;

agricole- (notez la troncature)

culture de la terre ;

theme : agriculture.

Les fiches trouvées et le concept de pertinence
BCDI va classer les fiches trouvées par pertinence :

Une chaine de caracteres peut étre plus ou moins porteuse de sens suivant le champ dans
lequel on la trouve :

Par exemple, il est certain que « France » n'est pas ambigu dans le champ Descripteurs, alors
que dans le champ Résumé il peut avoir été saisi dans la chaine de caractéres « Anatole
France ».

BCDI va « peser » (pondération) les fiches en fonction :

- du champ dans lequel la chaine de caractéres (ou ses équivalents selon Dico) a été
trouvée ; il prendra en compte dans I'ordre décroissant les champs Descripteurs, Mots
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clés, Résumé, Divers, Titre (si « Significatif » est renseigné a « oui », ce qui est le cas
par défaut) ;

- du nombre de fois (occurrence) ou cette chaine de caractéres (ou ses équivalents) est
présente ;
- de la valeur ainsi calculée du pdle de recherche le plus faible :

Dans notre exemple une notice peut « beaucoup » parler de France et « peu » d'agriculture.

Restreindre la recherche :

Clic sur le bouton « Restrictions de recherche » ouvre un écran complémentaire
permettant, comme dans I'exemple ci-dessous, de limiter la recherche aux seuls
documentaires, sur support livre, et dont la date de parution est supérieure a 2002.

W Recherche = Recherchiellsagers Wons etes dansdzibase DEmo) L..i;.li @

@ = @
7]

iRecnercne smatique

Recherche par critéres Recherche par Thésaurus | [ Votre panier estvide

Recherche rapide Recherche avancée
e S _ Classement des résultats par :
Je cherche : Révolution francaise | - Pelhchce
. C Titre
* Touslesmots © Undesmots © L'expression exacte it
" Support
" Date

Restrictions de recherche Rechercher Effacer =

™ Garder les restrictions affichées

» Restreindre :
M Documentaire I™ Fiction

» Restreindre aux supports suivants :

r \}?Emcnure r < Cédérom I™ [+ Disque compact [ . DVD-vidéo v 2% Internet
W L) Livre I ) Périodique ™ g vidéocassette
» Date de parution = ] (li/mm/aaaa
Avant | (ifmm/aaaa)
Aprés 2002 |{iifmm/aaaa =
» Documents disponibles | o
b
Clilargementterm\né‘

Il est aussi possible de ne demander que les documents dont au moins un exemplaire est
disponible.

Cet écran complémentaire « Restrictions de recherche » est commun a tous les écrans de
recherche BCDI 2006.
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Recherche thématique « recherche avancée »

Les trois premiéeres lignes permettent de saisir trois « pdles » de recherche correspondant
aux questions classiques d’'une recherche documentaire :

ol

Hadilzrans = Hadiigrens Uszigar, seles G ansilaibase Yemo; J L..’] ﬁ

Chargement terminé.

2O = [®
—
]
| Recherche thématique
Recherche par critéres | | Recherche par Thésaurus | | Votre panier estyide
Recherche rapide Recherche avancée
; : Classement des résultats par :
Jecherche: agricuture |oulpeche & Tire
Et [France 1+ " Auteur
. _ " Support
Et [19e sigcle it © Date
Sauf: [Wéditerranée
Restrictions de recherche Rechercher Effacer |
[~

e quiou quoi ?
e quand ?

e OU?

Exemple : « I'agriculture en France au 19°™

siécle» pourra étre traduite par

e agriculture sur la premiére ligne

 France sur la deuxieme

« 19° siécle sur la troisieme
Nota : l'ordre des péles de recherche n’a aucune importance, on aurait pu taper « France » en
premiére ligne.

Les « opérateurs booléens » ET, OU, SAUF sont écrits a I'écran: la relation ET est
automatique entre deux lignes, donc entre deux pdles de recherche.

BC

DI, automatiquement, va, a partir de notre exemple, composer I'équation de recherche :

Agriculture ET France ET 19° siécle

Sur la premiére ligne, dans la deuxieme case (pour la faire apparaitre, cliquez sur le
bouton « + »), on peut ajouter « péche », remarquez que OU unit les deux cases de la

pre

miére ligne, BCDI construit I'équation de recherche :

(agriculture OU péche) ET (France) ET (19° siécle)

Il est encore possible d’ajouter en 4°™ ligne « Méditerranée » :

BC

DI construit alors I'équation :

((agriculture ou péche) et (France) et (19° siécle)) sauf (Méditerranée)
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Recherche par

criteres

Bl Rechierchie = REcherchellsapers ot etesidansd  Bace D ermo; (=) ﬂ‘
2 @ ¢
___ Recherche par critéres
Recherche thématique Recherche par Thésaurus | Voire panier estvide
Liste des titres Cl it des résultats par :
Titre : |gRANDS| | & commence © Contient Grands sites archaologiques [e | & Tire
Grands textes de I'Age classig £ Aut
Ao | ® Commence © Contient Grands textes du XXe siécle = Hteur =
Grands-parents, ¢ca passe ou ¢a Support
Editeur:| | £ Date
Collection : | |
Isbn :| |
Restrictions de recherche Rechercher |  Effacer L
Chargement terminé.

Lorsque vous cliquez dans un champ, la fenétre « des formes existantes » dans la base

s’actualise.

Si vous cliquez dans Auteur, vous obtenez la liste des auteurs, dans éditeurs, la liste des

éditeurs, etc.

Il vous sulffit de taper les premiéres lettres de la forme recherchée pour actualiser la fenétre

gui se positionne peu a peu.

Lorsque vous avez trouvé le titre, ou l'auteur, etc., double-cliguez dans la liste, la chaine

de caractéres est capturée dans le champ de recherche.

Lancez alors la recherche.

Vous pouvez chercher sur deux champs combinés, par exemple, Editeur=Bordas et

Auteur=Verne, Jules.
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Recherche par thésaurus

I Recherche thématique \f Recherche par critéres | ) ) | Votre panier estvide

Recherche par thésaurus | Visualisation du Thésaurus |

Je cherche : [France |+ Classement des résultats
* Titre
Et |agriculture “"  Auteur
e |+  Support
 Date

Sauf: | ‘

Elargiraux:  Termes spécifiques ( Termes générigues ¢ Termes associés ( Aucun

| Restrictions de recherche | Rechercher Effacer |

&

Chargement tEI']T\iﬂE‘:

Vous ne pouvez saisir que des descripteurs du thésaurus.

Nous vous conseillons donc d'utiliser la « Visualisation du thésaurus » :

| Recherche thématique | = Recherche par critéres | | | Votre panier estvide
Recherdnparﬂ;esaums \.‘isuaiisaiion&:ﬂmésaums
Motis) redmdaé[5}:|F‘REHlST0\RE | Rechercher |
@ |iste alphabétique Terme générique
€ Liste thématigue

préhistaire

société préhistorique

prématurité

premier cycle
hominisation
homme préhistarique
outil préhistorique
périade prénisterique

premier de 'an
Premier Empire . 1804-1815
premier ministre

et o e

8l art préhistorique
préle

art rupestre

2 : préhistoire (3
prelevement d'organe paléaclimatologie
prélévement fiscal site préhistorique
prélévement obligatoire Votrles-l ‘ Eté prél

Premiére Guerre mondiale
prénom

préparateur de vol
préparateur en pharmacie

préparation active ala
aualification et & remolai &

Chargement terming.

Tapez par exemple « préhistoire », puis cliquez sur Rechercher.

A gauche, vous avez la liste alphabétique, que vous pouvez transformer en liste thématique
(qui permet de voir la structure hiérarchique du thésaurus, relation TG / TS symbolisée par
une étoile), en cochant « Liste thématique » :

MANUEL D’UTILISATION DE BCDI 25



| Recherche thématique i Recherche par critéres \f Votre panier estvide

Recherche par thésaurus Visualisation du Thésaurus

Mot{s) recherché(s): \F‘REHISTOIRE | Rechercher |

" Liste alphabétique Terme générique
@ Liste thématique

préhistoire

e Torme s
i art prehistorique
* homme préhistorique
=* Australopithéque - prehistoire

& At rupestre
paléoclimatelogie

** Homo erectus

G ; Voir les 4 fict sne.;?r?hls’to.nqus.s
0ma sapiens associées société préhistarique
***fomme de Cro-Magnon i
*** homme de MNeandertal g
* outil prehistorique
hominisation

. . )
période prehisterique hemme préhistorique

outil préhistarigue
*** 4ge du bronze période préhistarique
=% dge du fer

** dge des metaux

** mésolithique
=* néolithique
** paléolithique

v

Chargement terming.

Le descripteur recherché est présenté au centre de I'écran, en rouge, avec son
« environnement », termes génériques, termes spécifiques, termes associés et liste des
termes pour lesquels il est employé.

En cliquant sur « Voir les fiches associées », vous consultez la liste des documents indexés
avec le descripteur sélectionné.
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Résultats de recherche

WPl echerche = Hechenche Usaper VoS etes dansilabase Do) L_i LQ a‘
: i : | Recherche par Thésaurus |
Recherche thématique Recherche par critéres | Votre panier estvide
Recherche par thésaurus Visualisation du Thésaurus

@@lmprimer cette page

[T (E2

= Résultat de votre recherche : 23 fiches
= Mot(s) recherché(s) : (PREHISTOIRE QU DESCRIPTEURS="*****PREHISTOIRE)

+ Classement des résultats par: ¢~ Tiyre ¢ Auteur * Support © Date
+ Choisir le farmat d'afiichage : " Public " ISBD " Bibliographique

Modifier la recherche

Progresser dans la liste des résultats (de 10 en 10)

112131

a Notice générale de Cédérom (1997) Exemplaire(s) et cote
e '

Aux origines de 'Homme Exemplaire : 1397
pis Editeurs : Wicrafolie’s Es;;:c:ggn?R;m -
St Résumé : Les difiérents types hominidé. Evolution de Iapparence physique de 'homme grice au Mutimédia

maorphing. Entretiens avec Yves Coppens. La réalisation du logiciel (film de 10 minutes). =

Descripteurs : homme prehistorique En-service - Disponible

1 exemplsire disponible )

Afficher / Masquer la fiche compléte

B

Chargement terminé.

Cet écran « liste » toutes les fiches trouvées (si le nombre de fiches trouvées est supérieur a
10, BCDI vous propose une barre de progression de 10 en 10).

Vous pouvez :
- modifier votre classement (par Titre, Auteur, Support ou date) ;

Nota: le classement par date est inversé (pour obtenir en début de liste les
documents les plus récents).

- modifier le format d'affichage (Public, ISBD, Bibliographique) ;

- afficher la fiche compléte (la liste ne comprend qu’un nombre limité de champs, vous
faites afficher les autres champs) ;

- mettre une fiche (ou toutes les fiches de la page) dans le panier.
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Recherche assistée

1. Principe de fonctionnement (un exemple de recherche)

Cet écran permet de rechercher sur un catalogue de références documentaires dans le but
par exemple de réaliser une bibliographie.

_f.' Hadiigreilz = Hediiardis Agsiziseyts Sy ﬂi_l'Jf; la brase; L‘éj!x_f_a B L_’___J_ﬁ‘
Thémes Titre Auteur Collection Editeur | Thésaurus Multicritéres}r Assisté ﬁ Expert
Recherche en cours i
s
Chercher dans Ia base - Chercher sur -®Tout () Motices générales () Parties de documents I
Rechercher sur Classer les fiches par : |
Mots ou expressions (& Description O Analyse _
[] Expression exacte @ Texte seul (O Dico () Thésaurus [_J'
(4]
5]
Champs de description bibliographique | B |
Support L:i 3 L:| . Format standard
[IFiches en ligne
Champs d'analyse documentaire R or
Cote L:i = L:| (3 Ecran () Disque
) Imprimante
0O OEOECOHBO0O00O

Il permet de plus d'accompagner la rédaction d’'une équation de recherche (méme s'il reste
possible d’écrire a la main cette équation dans la zone de rédaction (zone bleue).

La premiére étape pour rechercher consiste a :
- choisir la base sur laquelle va porter les requétes ;

- choisir si la recherche doit porter sur toute la base, uniguement les notices
générales ou les parties composantes.

Tout document a désormais une notice générale, ce qui parait évident pour toutes les monographies,
mais ce qui peut surprendre les anciens utilisateurs de BCDI, surtout lorsqu’il s'agit de périodiques.
L'avantage de ce systéme est que désormais, il est possible pour un usager de savoir, en recherche
sur titre, par exemple que la revue Que choisir 145 est bien présente dans le fonds documentaire qu'il
consulte... Autre intérét, lorsqu’il s'agit d’éditer par exemple une bibliographie, on peut juger
nécessaire de ne publier que le dépouillement des revues, ce qui peut étre fait aisément en cochant
« Parties de documents ».

Chercher dans la base : |Principale v Chercher sur (@ Tout (O Motices générales (O) Parties de documents

Dérmo

Travail perso
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La seconde étape pour rechercher consiste a choisir si la recherche doit porter sur un des
3 criteres :

- la recherche sur des mots, expressions ou descripteurs ;
- la recherche sur les champs de description bibliographique ;
- la recherche sur les champs d’analyse documentaire.

2. Fonctionnement : rédaction d’une équation de recherche
A titre d’exemple, dans la base Demo, nous allons chercher des notices ou fiches de
périodiques sur I'agriculture en France.

Dans rechercher sur, cochez au choix

- « Texte seul » (Dico est « débrayé »)

ou

- « Dico (le langage de recherche Dico est actif, les termes équivalents seront trouvés)
ou

- Thésaurus (on ne pourra chercher que des descripteurs dans le champ Descripteurs »).

Tapez « agriculture » puis cliquez sur « Ecrire »

Rechercher sur

Mots ou expressions
[Expression exacte = @ Texte seul O Dico O Thésaurus

agriculture|

VOous constatez que :
- le mot s’écrit dans I'équation ;

- dans la zone « Mots et expressions », un menu déroulant apparait, proposant de choisir
un « opérateur booléen » (ET, OU, SAUF) :

:'-(,.' dansilabase Demo) .,_j _J Q
hémes Titre Auteur Collection Editeur | Thésaurus |Multicritéres| Assisté | Expert
| . Recherchemen cours = . = = i
~agriculture~
ols
| |
| Chercher dans la base : Chercher sur :@Tout O Motices générales (O Parties de documents
i Rechercher sur Classer les fiches par
ots ou expressions (& Description O Analyse
[] Expression exacte ® Texte seul (O Dico O Thésaurus ‘_|
et |__J France [I]
B
x
Champs de description bibliographique Format - |
ot !:I Support EI i EI Format standard

[IFiches en ligne
Champs d'analyse documentaire FEn s G |
| = | (3 Ecran ) Disque

O Imprimante

et !__' Cote
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Tapez France, puis cliquez sur Ecrire.

Recherche en cours

~agriculture~ et ~France~

WE0

Vous pouvez alors continuer en double-cliquant dans support pour capturer
« périodique » :
Champs de description bibliographique

et Support = Périadique

puis en cliguant sur « Ecrire ».

Recherche en cours

~alriculture~ et ~France~ et Support = ~Périadique~

ajsjn

Si vous devez continuer votre recherche en ajoutant un autre choix de support (par
exemple, vous cherchez des périodiques ou des livres, vous pouvez anticiper en
choisissant « Et (» dans la liste déroulante a gauche du champ support.

Champs de description bibliographique

et ( Support = F'ériodique
ce qui écrit (bouton Ecrire) :
Recherche en cours
~préhistoire~ et ~France~ et { Support = ~Périodique~
et en continuant par
Charmps de description bibliographigue :
ou ¥ | Support v = v [Livre

ce qui écrit :

Recherche en cours

~agriculture~ et ~France~ et { Support = ~Périodique~ ou Support = ~Livre~

s

et il ne vous reste plus qu'a cliquer sur le bouton parenthése fermante pour achever votre
€quation, puis a lancer la recherche :
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Recherche = Recherche Assistée. Vous &tes dans la base Démo

Thémes Titre Auteur Collection Editeur | Thésaurus | Multicritéres| Assisté Expert
Recherche en cours

~agriculture~ et ~France~ et { Support = ~Périodique~ ou Support = ~Livre~)
apn
Chercher dans la base Démo A Chercher sur : (&) Taut () Motices générales O Parties de documents
Rechercher sur : Classer les fiches par
Mots ou expressions @ Description O Analyse
[IExpression exacte @ Texte seul O Dico O Thésaurus v
et E]
Champs de description bibliographigue Format

ou ¥ Support o = 4 Format standard

[IFiches en ligne
Champs d'analyse docurmentaire © FsuliEns s
st v| Cote ¥ = v (& Ecran O Disgue

O Imprimante

0000C06OECO0000

3. Les options de la zone « Mots ou expressions »
1. L’option Expression exacte

Si vous cochez cette option, BCDI cherchera EXACTEMENT (sans gestion des mots
vides) la chaine de caractéres que vous avez tapée, par exemple « Charles V », « culture
de I'information », etc. dans les champs Titre, Résumé, Descripteurs, Mots clés et Divers.

2. L’option Texte Seul

BCDI cherche les mots que vous avez tapés (sans assistance de Dico).

Si vous tapez plusieurs mots, par exemple « Culture de l'information », BCDI ne tiendra
pas compte des « mots vides » «de » et «|'», et cherchera les deux mots s'ils sont
adjacents, aussi bien « Culture / information, que Information / culture, méme s'ils sont
séparés par des mots vides, par exemple «l'information pour la culture », dans les champs
Titre, Résumé, Descripteurs, Mots clés et Divers.

3. L’option « Dico »
Le dictionnaire thématique Dico

A quoi sert Dico ?
Dico permet :

o de vérifier 'orthographe d’'un mot ;

e d’étendre la recherche a partir d'un mot (terme), a des mots (ou termes) équivalents,
synonymes ou autres formes d’'un mot (ou terme), singulier ou pluriel. Si le mot (ou
terme) que vous avez tapé existe dans Dico, et si, dans Dico, il a des équivalents,
I'extension de recherche a ces mots (ou termes) équivalents sera effectuée.

Exemple : vous tapez «agriculture », BCDI cherchera automatiquement :

agraire- (notez le signe ‘tiret’ a la fin du mot, signe de la ‘troncature a droite’ qui permettra de
trouver tous les mots commencant par ‘agraire’, donc ‘agraires’) ;
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agricole- (notez la troncature)
culture de la terre ;
théme : agriculture.

e d'étendre la recherche thématiguement a tous

les mots ou termes ‘proches
thématiquement' :

Exemple : vous tapez « agriculture », BCDI cherchera automatiquement :

- les termes équivalents (agraire- ; agricole- ; culture de la terre ; théme : agriculture) ;

- tous les « sous-thémes » (agriculture de montagne ; élevage : agriculture ; matériel de
culture ; productions végétales; produits végétaux; systemes agraires; techniques
agricoles) ;

- tous les termes équivalents de ces sous-themes (par exemple, pour « élevage : agriculture »,
bétail ; pastoralisme) ;

- tous les sous-thémes de ces sous-thémes (par exemple pour « élevage : agriculture »,
apiculture ; aviculture ; élevage bovin ; élevage caprin; élevage de chevaux, élevage de
lapins ; élevage ovin ; élevage porcin ; éleveurs ; sériciculture ; techniques d’élevage) ;

- tous les termes équivalents de ces sous-themes de sous-thémes, etc.

Nota : L’extension de recherche dans Dico est limitée a 4 « degrés de profondeur ».

el

Thémes | Titre | Auteur | Collection | Editeur | Thésaurus | Multicritéres| —Assisté . Expert
Recherche en cours
niEh G Dichionnaine =0 E3
Termes : TREMBLEM lid
Chercher dans |a base - Chercher sy rémblement de tere =
R o tremblements de terre

Trengganu (Malaisie)
concile de Trente

guerre de Trente Ans
Trentin-Haut-Adige (Italie)
trés petites entreprises
bons du trésor
trésoriers-payeurs-géneraux

fA

Mots ou expressions

[]Expression exacte < Texte seul @ Dico ) Thésal

[C]1Elargir aux termes proches

Lorsque vous cochez « Dico», loption«Elargir la recherche» vous est

automatiqguement proposée. Vous pouvez consulter Dico en double-cliquant dans le
champ de saisie.

Nota : si vous tapez une chaine de caracteres non existante dans Dico, BCDI se contente de
rechercher la chaine de caracteres telle quelle (comme dans I'option « Texte seul »).

4. L’option Thésaurus

Rechercher sur

Mots ou expressions

[C]Expression exacte (O Texte seul (O Dico (® Thésaurus Voir le thésaurus

préhistoire

-Ecrire
Elargir au(x) terme(s) - (® Spécifiques O Associés (O Génériques O Thématiques

Lorsque vous cochez cette option, vous voyez apparaitre le bouton de visite du

thésaurus et les sous options d’extension de la recherche (autopostage aux termes
spécifiques, associés, générique et thématiques).

Avec I'exemple ci-dessus, lorsque vous cliquez sur « Ecrire », BCDI écrit :
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Descripteurs = *****~préhistoire~ dans I'équation de recherche.

4. La distinction « champs de description bibliographique /
champs d’analyse documentaire »

Dans cette partie de I'écran de recherche, il est possible de recherche sur un champ précis
(par exemple, le champ Auteurs). Les champs proposés sont répartis en « champs de
description bibliographique » et « champs d’analyse documentaire » ce qui correspond au

menu de catalogage.

5. Les autres critéeres de recherche

1. Les boutons « Tout » et « Tout sauf »

Le bouton « Tout » permet, comme son nom l'indique, de rechercher toutes les références
de la base.
Le bouton « Tout sauf » permet, par exemple, d'écrire « Tout sauf support=périodique »,.

2. Les boutons parenthése ouvrante, parenthése fermante et la
troncature droite (le tiret)

Pour placer une parenthése dans votre équation, positionnez d'abord le curseur de la
souris au bon endroit dans I'équation (simple clic), puis cliquez sur le bouton parenthése

(ouvrante ou fermante).

Le bouton « Tiret » est le signe de la troncature a droite dans BCDI. Tapez par exemple
« Préhisto » puis cliquez sur le bouton «troncature » pour obtenir Préhisto-.: BCDI
trouvera tous les mots commencant par Préhisto (préhistoire, préhistorique, etc.).

6. L’historique de larecherche
bl I5steldes necherchies effectiices, kaa‘

Equation de recherche D
Fll ~france~ et ~agriculture~ et Support = ~Périodique~ 5

2 |~france~ et ~industrie~ et Support = ~Périodique~
3 |~france~ et ~tourisme~ et Support = ~Périodique~

V]
am

i
06

Chacune de vos recherches est automatiquement enregistrée (le temps d’une « session »,
c'est-a-dire aussi longtemps que vous ne quittez pas I'écran de recherche assistée). Cliquez
sur le bouton « Historique » pour afficher la liste de vos recherches. Vous pouvez cliquer sur
une ligne pour la sélectionner puis cliquer sur le bouton « Retourner la recherche
sélectionnée » qui vient alors s’écrire dans I'équation de recherche.
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Les boutons Enregistrer et Rappeler

Le bouton « Enregistrer » permet d’enregistrer non seulement I'équation de recherche, mais
aussi le format de sortie, résultats sur, et le classement (« macro-procédure). Vous pouvez

ainsi stocker des recherches complexes (permettant de constituer des bibliographies ou la
liste de vos nouveautés par exemples) que vous rappelez par la suite pour relancer la

recherche et I'édition automatiquement.

Le bouton « Rappeler » permet de rappeler ce qui a été enregistré par le bouton

« Enregistrer ».

7. Le classement des résultats

Tout comme en catalogage et dans les champs de recherche,
laccent est mis sur la distinction « Champs de description

bibliographique / champs d’analyse documentaire ».

Dans un premier temps, choisissez Description ou Analyse : la liste
des champs proposés est adaptée. Choisissez un champ dans la

Classer les fiches par
(%) Description O Analyse

Date de parution

E] Date de parution

liste, puis cliquez sur le Bouton «1» ou «2» ou «3» selon l'ordre de tri que vous
recherchez. Dans notre exemple ci-dessus, le premier critére est la date de parution.

Notez bien que pour obtenir un classement inversé des dates de parution (les plus
récentes présentées en premier), on a cliqué sur le bouton « > » qui est devenu « < »,

Vous pouvez ainsi composer des criteres de classement multiples, par exemple :

8. Les formats de sortie

Classer les fiches par
() Description O Analyse
Titre

E Date de parution
Support
Titre

Ehoxdimionmat

) Fiche

() Rapports

) Himl

) Feuilles de calcul
() MémaNatices
() Matices Unimare
() Fiches Biblio

() Fiches |sbd

() Format standard

[ xﬁnnular ]
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3. Le format de sortie « Format standard » :

Support : Périodique

Type Notice : Article
Titre : Le nombre de chémeurs baisse, mais I'emploi salarié stagne
Auteurs : Guélaud, Claire / Ridet, Philippe / Barroux, Rémi
Data de narutinn * 29/10/21N5
Liste des fiches de 15 7 sur 7

" Ligts o5 fleizs u.’ t.li @
| [ = * i
P O 0B 06
[~
I” Pani
Support : Cédérom aner
Type Notice : Article
Titre : Les grandes cultures agricoles en France I ‘
Date de parution : 10/2005 |
Collection : Mobiclic (Toulouse)  N° Collection : 076 ‘
Natures : Article de périndique =
Résumé : Point, en 2005, sur les différentes cultures francaises - origine, localisation, caractéristiques, récoltes.
Point sur les produits obtenus a partir du colza. du seigle. du tournesol, du mais, du blé, de l'orge, de 'avoine et
de la betterave.
1 exemplaire
Descripteurs : agriculture / céréale / culture céréaliére / plante industrielle / oléagineux / France / 2000- disponible.
I Panier

Dans cette liste, vous pouvez :

- cocher-décocher des fiches pour les mettre au panier ou les enlever ;

Lorsque vous quittez la liste, un message vous indique alors combien vous avez mis de

fiches dans votre panier :

Infonmato) ﬂ
\i) 2 fiche(s) mises dans le panier.

- cliquer sur un titre-lien : vous étes en catalogage de cette fiche ;

- imprimer la liste.
4. Les autres formats de sortie :

Le format « Fiche »
Correspond a I'affichage de la table Notices.

Le format Rapports

Vous devez préparer un rapport (voir Chapitre 3 : Les menus de
gestion documentaire, Outils : partie 2/3 Edition des rapports) avant
de I'appeler comme format d’'édition.

Le format Html

Vous pouvez sélectionner un format Html qui vous servira de
modéle pour votre édition. (voir Annexe 3 Les formats de sortie
html).

Conseil : pour créer un fichier Html, il est beaucoup plus
simple d'utiliser un rapport, puis d'exporter ce rapport au
format Html.

Gliokad iun formiats
) Fiche

O Rapports

) Html

() Feuilles de calcul
) MémoMotices

() Motices Unimarc
() Fiches Biblio

() Fiches Ishd

() Format standard

&=

[ xénnu\er ]
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Le format Feuilles de calculs

Pour calculer des statistiques (voir Chapitre 3: Les menus de gestion documentaire,
Outils : partie 3/3 Edition des feuilles de calcul).

Le format MémoNotices

Permet de créer un fichier XML pour exporter les données. Ce fichier pourra étre transmis
a un autre utilisateur et directement importé dans sa propre base BCDI. Sortie disque
obligatoire.

Le format Unimarc

Permer de créer un fichier pour exporter les données au format Unimarc ISO 2709
(standard international), a destination des systemes de bibliotheques. Sortie disque
obligatoire.

Le format Biblio
Format normalisé de présentation des bibliographies.

Le format ISBD
Format de description bibliographique internationale normalisée.

5. La sortie « Fiches en ligne »

o Eelition d2s i lotiess __J_Jﬁ
Titre Type Motice Support M. | Langue =]
Parution du Théatre d'agriculture et mesnage des champs d'Olivier de Serre! Contribution Internet Fre =
Les grandes cultures agricoles en France Aricle Cédérom Fre
Le nombre de chémeurs baisse, mais I'emploi salarié stagne Article Périodique Fre
Coopération durable et développement décentralisé - une expérience lycéen Dossier thématiqu Périodique Fre
Disparités du revenu dans I'agriculture : outre |a spécialisation, avantage & |: Aricle Périodique Fre
Paris et 'OMC : I'art de négocier en position de faiblesse Article Périodique Fre
Fruits et légumes bio ; des efforts & faire Article Périodique Fre

"

Cochez « Fiches en ligne », vous obtenez un résultat dans un tableau, permettant une
relecture trés rapide.

Vous pouvez :
- double cliquer sur une ligne : vous vous retrouvez en catalogage de cette fiche ;

- cliquer avec le bouton GAUCHE de la souris sur I'en-téte d’une colonne, ce qui réordonne
la liste pour la classer dans l'ordre alphabétique de cette colonne (clic avec le bouton
DROIT de la souris classe en ordre inversé) ;

- réordonner votre liste en déplacant une colonne : pour cela, cliquez sur I'en-téte d'une
colonne et maintenez pressé le bouton de la souris, puis faites glisser la colonne a I'endroit
de votre choix ; lorsque vous relachez le bouton de la souris, la colonne est déplacée ;

- vous pouvez agrandir cette liste en plein écran en cliquant sur le bouton carré du
bandeau de la fenétre Windows.
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9. Les options « Résultats sur »

Résultats sur :
(*) Ecran (O Disque
O Imprimante

Ces options sont « contextuelles » : elles s’activent ou se désactivent en fonction du format
de sortie que vous avez sélectionné.

Par exemple,

- les formats MémoNotices et Unimarc imposent la sortie sur disque ;

- les formats Biblio et ISBD autorisent la sortie sur presse papier (mais aussi disque, écran,
imprimante).

10. Les boutons-fonctions

permet de croiser la recherche précédente avec la recherche affichée
mantre le résultat de |a recherche effectue le classement préparé en "classer les fiches par

Lance la recherche affiche I'écran de remplacement par lots

CCOCROEOCOO00Q O

affiche une feuille de calculs ‘ affiche l'aide contextuelle

ajoute le résultat de la recherche au contenu du panier quitte I'écran de recherche
Remplace le résultat de |a recherche par le contenu du panier efface équation de recherche (réinitialise)

supprime de la base les fiches trouvées par la recherche
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Recherche experte Notices

1. Généralités

A l'issue d’'une recherche a partir de cet écran, les résultats ne seront pas affichés comme
dans les autres écrans de recherche dans une liste, mais directement fiche par fiche dans
des écrans identiques a ceux utilisés pour la saisie (ce ne sont plus des écrans HTML mais
des écrans Windows).

Vous remarquerez que certaines fonctions ne s’activent QUE lorsqu’elles deviennent utiles
(ainsi, par exemple, tant qu’'on n’a pas cherché et trouvé des notices, il est impossible de
choisir un format de sortie ou de cocher la case correspondant a I'imprimante ou le presse-
papier).

Seuls les boutons correspondant aux droits accordés a I'utilisateur sont visibles, ces droits
étant définis par le gestionnaire par la fonction Outils, Autoriser, qui peut ainsi interdire a
un utilisateur les fonctions de suppression, de modification, etc.

Wt P s s o 1 1]
B Hecherchesspenias i ol cesi v ols etesdansl ol base B rcipale L.’ _J a

Thémes Titre I Auteur | Collection Editeur Thésaurus _Multicritéresi Expert

Rechercher | ( { ~agri- ~ et Descripteurs ==***~France ~) sauf ~Méditerranée ~) et (Support = ~Périodique~ ou Support =
~Livre~) et Date de parution > ~1988 ~|

Rappeler
LI ] 5 e o] oot fowd (<] (=] 5] LA D] (2] [ [vse]
Rechercher sur Résultats sur Format Classer les fiches par
’ Naotices ” Documents ] (®Ecran ’ Format de sortie - ] Type Motice g
I ante Support M.
’ Auteurs ” Ressources ] : Standard Lar?;ue ]
Editeurs ] S ; : Titre
_ Presse papie Fich |
N Normalisé ! [Fiches en ligne Document L
Code barre Auteurs
Issn Fonctions
Collection [ Recherche précédente ] ’ Recherche suivante ] Ressource 1
N® Collection [ Ressourcg 2
DivDoct Voir le thésaurus ] gate sa|§|_$ I:
Colt D. _ ate modif. N.
I arutio Base - Principale & Date &dition N.
Date de saisie Temp_ ‘N_
Date de modif. @ - Résultat de |a recherche ::cjientlt_etl\l_
escripteurs
o Exe._ I MNombre de fiches trouvées = B Mot Fl) -
Temporaire ¥ ots clés =

X KX KKK XX E-X)

L’écran de recherche experte
HAUT DE PAGE |

2. Manipulation : rédiger une équation de recherche

Vous pouvez rédiger une équation de recherche en la tapant entierement a la main, mais
vous pouvez aussi utiliser les facilités mises a votre disposition par BCDI, vous
«économisant la frappe » et vous évitant des erreurs de saisie (syntaxe).

Exemple : Comment rédiger I'équation présentée dans la copie de I'écran de recherche ci-
dessus (pas a pas purement manipulatoire, I'équation sera commentée par la suite.
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- clic sur le bouton ‘parenthése ouvrante’ au-dessous de la zone de saisie de I'équation : la
parenthese s’écrit dans I‘équation ;

- clic sur le bouton parenthése ouvrante : une deuxieme parenthese est saisie ;
- clic sur le bouton ‘début d’une chaine de caractéres’ (le tilde ~) ;

- frappe au clavier de la chaine de caracteres « agri » ;

- clic sur le bouton ‘troncature a droite’ (le tiret) ;

- clic sur le bouton ‘début d’'une chaine de caracteres’ (le tilde ~) ;

- clic sur le bouton ‘et’;

- avec la souris, dans la fenétre « Rechercher sur », a gauche de I'écran, faites descendre
'ascenseur pour faire s'afficher les autres champs du fichier Notices, jusqu’a ce que vous
voyiez ‘Descripteurs’ ; clic ensuite sur ce champ qui est « capturé » (écrit) dans I'équation de
recherche ;

- clic sur le bouton ‘égal’ ;
- clic cing fois sur le bouton ‘étoile’ pour écrire cing étoiles ;

- double-clic a c6té des étoiles, dans I'équation de recherche : la fenétre de la liste permutée du
thésaurus s’ouvre ; tapez les premiéres lettres de ‘France’. La liste s’approche peu a peu du
descripteur ‘France’. Lorsque vous le voyez dans la liste, double-cliquez dessus. Il est alors
capturé (vous remarquerez qu'il est inutile de saisir le tilde avant et aprés ‘France’ puisque
BCDI les écrit automatiquement) ;

- clic sur le bouton ‘parenthése fermante’ ;
et continuez la saisie automatisée jusqu’au champ ‘support’ de I'exemple...

pour capturer le champ Support (qui n’appartient pas au fichier Notices), vous devez dans la fenétre
des champs faire s’afficher la liste des champs du fichier Documents. Pour cela, il suffit, au-dessus de

cette liste, de cliquer sur le bouton « Documents » et ainsi de suite.
HALUT OF PAGE I

3. Quelques regles pour rediger une équation de recherche

Chaque chaine de caractéres saisie doit commencer par la ‘marque de début et de fin de
chaine de caracteres’ (le tilde) : vous remarquerez que chaque fois que vous capturez une
chaine de caractéres dans une ‘fenétre des formes existantes’ (double clic ou touche de
fonction F2), BCDI écrit ces marques ;

Nota : ceci est aussi vrai pour la saisie des dates (saisissez par exemple date>~25/11/1999~)

Chaque parenthése ouvrante doit avoir « sa » parenthese fermante (vous pouvez alors
utiliser autant de parenthéses que vous le désirez) ;

Si vous utilisez des opérateurs booléens (ET, OU, SAUF) différents dans une méme
équation, vous devez réfléchir au parenthésage :
Exemple :

Ameérique ou Asie et riz donnera des résultats erronés (une équation de recherche se lit de la
droite vers la gauche), BCDI trouvera bien des notices contenant a la fois le mot ‘riz’ et le mot
‘Asie’, mais aussi toutes les notices contenant le mot ‘Amérique’ (méme si elles ne contiennent
pas le mot ‘riz’).

Il faut donc écrire :

(Amérique ou Asie) et riz

HAUT DE PAGE I
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4. Les boutons permettant de rediger une equation de
recherche

contient la chaine de caractéres
autopostage descendant (extension de recherche sur les termes spécifiques)
autopostage sur les associés (extension de recherche sur les termes associés)
autopostage ascendant (extension de recherche sur les termes génériques)

autopostage thématique (extension de recherche sur les termes du méme terminogramme
troncature a droite (fous les mots commencant par...)
opérateur booléen 'ET’ (les deux a la fois)
opérateur booléen'OT" (I'un ou l'autre ou les deux)
opérateur booléen 'SAUF' (exclusion)

I v = s e e e e o )

recherche toutes les fiches
opérateur de comparaison 'inférieur &' (strictement inférieur)
opérateur de comparaison 'égal’

opérateur de comparaison 'supérieur &'
parenthése ouvrante
parenthése fermante
marque de début et de fin d'une chaine de caractéres
s'emploie sous la forme >! pour trouver un champ non vide (renseigné)

pour trouver un champ vide (non renseigné)

Liste des boutons permettant de rédiger une équation de recherche

Quelques exemples d’utilisation :

Exemplel (utilisation de « ! ») : Ressource 1 >!

Cherche les notices dont le champ Ressource 1 a été renseigné (donc qui ont une ressource).
Exemple 2 (utilisation de « Vide ») : Support = ~Livre~ et Cote = Vide

Cherche les notices de livres (dont le champ « Support » en fiche Document est renseigné par
« Livre ») dont le champ « Cote » (dans la fiche Document) n'a pas été renseigné, un oubli de
cotation est ainsi vite repéré et corrigé.

Exemple 3 (utilisation de « Tout ») : Tout sauf Support=~Périodique~
Cherche toutes les notices, sauf celles dont le support en fiche Document est « Périodique ».

HAUT DE PAGE I
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5. Description de I’écran : les boutons de fonction

Affiche I'aide contextuelle en ligne (bouton présent dans TOUS les écrans).
Quitte I'action en cours (ici, referme I'écran de recherche).

« Initialise » la recherche (efface I'équation de recherche).

Affiche les fiches trouvées ou les « édite » (les « liste ») si on a choisi une sortie
imprimante, disque ou presse papier; ce bouton n'est actif que lorsqu’on a trouvé
des fiches.

008 ®

Efface (supprime) de la base les fiches trouvées (une confirmation est demandée) ;
ce bouton n’est actif que lorsqu’on a trouvé des fiches.

=

Prend les fiches du panier (les fiches du panier apparaissent alors comme « fiches
trouvées » dans I'équation de recherche) ; ce bouton n’est actif que lorsqu’il y a des
fiches dans le panier.

Mémorise la liste des fiches trouvées par la recherche dans le panier (si le panier
contient déja des notices, il vous est demandé si vous voulez conserver les
anciennes fiches — les nouvelles fiches sont alors ajoutées — ou si vous voulez les
effacer — les nouvelles fiches remplacent alors les précédentes) ; ce bouton n’est
actif que lorsqu’on a trouvé des fiches.

¢

Affiche la feuille de calcul permettant d’effectuer des statistiques ; ce bouton n’est
actif que lorsqu’on a trouvé des fiches (voir aussi Indicateurs d’activité).

Ouvre une fenétre permettant d'effectuer des modifications (fonction
‘cherche/remplace’) dans les champs de I'ensemble des notices trouvées; ce
bouton n’est actif que lorsqu’on a trouvé des fiches. (voir aussi Changer par lots).

Effectue le classement dans l'ordre des champs tel qu'il a été préparé dans la
fenétre ‘classer les fiches par’; ce bouton n'est actif que lorsqu’'on a trouvé des
fiches.

« Croise » deux recherches.

@ & @ 6

Exemples :

1. Vous cherchez ~agri-~ vous obtenez x fiches trouvées, vous balayez votre recherche
avec la souris en en maintenant pressée le bouton gauche pour I'afficher en surbrillance,
puis vous l'effacez en pressant le bouton Del ou Suppr. de votre clavier, vous tapez
‘France’, vous cliquez sur ‘Croiser avec la recherche précédente’ pour obtenir I'équivalent
de ~agri-~ ET ~France~

2. Vous mettez des fiches dans le panier depuis I'écran Themes (pour pouvoir bénéficier de
la recherche avec Dico), puis vous passez en mode Expert et vous « prenez le panier » :
vous obtenez des « fiches trouvées ». Tapez une équation de recherche, puis cliquez sur le
bouton ‘croiser avec la recherche précédente’.

@ Lance la recherche.

HAUT CE PAGE I
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6. Capturer un champ pour larecherche

En recherche experte sur Notices, BCDI vous permet de chercher dans tous les champs
(indexés) de tous les fichiers en relation directe avec le fichier Notices.

Ainsi, depuis Notices, vous pouvez chercher sur les champs des fichiers Documents,
Auteurs et Ressources symbolisés par des boutons sur lesquels il suffit de cliquer pour

afficher la liste des champs leur correspondant.

~ Rechercher sur:

Motices Documents Motices ocuments
Auteurs Ressources Auteurs Ressources
Type Motice = Document =

Support Mat. Type Daoc.

Langue Support

Titre Standard

Docurment Cote

Auteurs Ressource Doc.

Fonctions b Edition |
Ressource 1 Ishn

Ressource 2 Editeurs

Date saisie M® Mormalisé

Diate modification Code barre

Diate edition B3]

Temparaire = Caollection =

Cliquez sur le bouton du fichier dont vous désirez faire afficher la liste des champs

A l'aide de I'ascenseur, vous pouvez faire dérouler la liste pour voir la suite des champs.

Cliguez sur un champ pour le « capturer » : il s'écrit dans I'équation de recherche.

7. Afficher les résultats

6. Affichage standard

HAUT DE PAGE I

Si, aprés une recherche, vous cliquez sur le bouton «voir les fiches trouvées ou les

x

éditer », vous affichez les fiches completes (identiques a celles de la saisie), et vous

pouvez les consulter une a une en cliquant sur le bouton « Fiche suivante ».

7. Affichage « en ligne »

Vous pouvez aussi, cocher l'option « Fiches en ligne » AVANT de cliquer sur le bouton

« Voir les fiches trouvées... », vous obtenez vos résultats sous la forme d’un tableau :

MANUEL D'UTILISATION DE BCDI

42



W\ Edition des Hotices,

Titre Type Motice Support M. Langue
L'homme qui herite d'un Etat Article Périodique Fre
Israél au sud du Liban : |e retrait sans la paix Article Périodique Fre
Jack le pacificateur Article Périodique Fre
L'Ukraine ferme Tchernobyl Article Fériodique Fre
Recherche dinformation sur linternet ; outils et méthodes Motice générale  Livre Fre
Réconciliation des fréres ennemis Article Périodique Fre
Caorse : le temps du dialogue Dossier thématiquiPériodique Fre
Dol vient le vent ? Article Périodique Fre
Mourir & 20 ans sur les routes Article Périodique Fre
Eventails & tout vent... Article Périodigue Fre
Un gendarme en Océanie Article Périodique Fre
Les technigues du dessin Article Périodigue Fre
La cagnotte de la téléphonie mobile Article Périodique Fre
L'Europe et le défi de lintégration DossierthématiquiPériodique Fre
L"avenir de Jérusalem au coeur des affrontements Article Périodique Fre
Des chémeurs sous pression Article Périodique Fre
Faux électeurs, vraie armmague Article Fériodique Fre
L état des conflits dans le monde Dossier thématiquiPériodique Fre
La chute de la maison euro Article Périodique Fre
Le dopage empoisonne lavie des athlétes Article Périodique Fre
Trente chaines supplémentaires Article Périodique Fre
Surles traces du géant amoureusx Article Fériodique Fre
Un rayon de soleil pétrifié : l'obélisque Article Périodique Fre
Le plus grand geyser du monde Article Périodique Fre

Affichage des résultats « fiches en ligne »
Vous pouvez alors :

1) double-cliquer sur une ligne pour afficher la fiche compléte (puis en quittant cette fiche
compléte, revenir a cette liste) ;

2) cliquer sur l'intitulé d’'une colonne pour classer vos fiches dans I'ordre alphabétique ;

3) réduire ou élargir une colonne : positionnez le curseur de la souris entre deux intitulés
de colonnes (le curseur se transforme alors en deux traits verticaux), maintenez
pressé le bouton gauche de la souris, élargissez ou réduisez la colonne ;

4)réorganiser I'écran, en déplacant des colonnes entiéres : cliquez sur un intitulé de
colonne en maintenant pressé le bouton gauche de la souris et déplacez-vous sur une

autre colonne (sauf la premiére), relachez le bouton de la souris.
HAUT DE PAGE |
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8. Choisir un format d’affichage ou de sortie

| HoTad i onmaEts L3
) Standard
) Rapparts
() Himl
) Feuilles de calcul
) MémaoMotices
) Natices Unimarc
() Fiches Biblio
() Fiches 1sbd

[ x Annuler ]
Un clic sur le bouton « Format de sortie » ouvre la fenétre de choix des formats

Le format Rapports
Reportez-vous au chapitre «Outils, Edition de rapports, -> Assistant ou - >Expert».

Le format MémoNotices
Reportez-vous au chapitre «Gestion du Fonds, Exportation des MémoNotices ».

Le format Fiches Biblio
Format bibliographique normalisé.

Exemple :
Livre

Paris, Scott G. / Ayres, Linda R.. Réfléchir et devenir : apprendre en autonomie, des outils pour
I'enseignant et I'apprenant. De Boeck, 2000. 212 p. ; 25x18 cm. . Bibliographie, glossaire.. ISBN
2-7445-0077-1

Résumé : Dans la classe de Jane Moore : projets d'apprentissages autorégulés, réfléchir,
construire, se réaliser en tant qu'individu, vivre au rythme des éléves en les incitant a la
réflexion et a I'analyse, en renforcant les liens entre I'école et la maison.

Cote : 371.3 PAR

Le format Fiches ISBD
Format bibliographique normalisé

Exemple :
Notice générale Livre
Paris, Scott G.

Réfléchir et devenir : apprendre en autonomie, des outils pour I'enseignant et I'apprenant /
Paris, Scott G. ; Ayres, Linda R..- De Boeck, 2000.- 212 p. ; 25x18 cm.- Bibliographie,
glossaire.. ISBN 2-7445-0077-1
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Résumé : Dans la classe de Jane Moore : projets d'apprentissages autorégulés, réfléchir,
construire, se réaliser en tant qu'individu, vivre au rythme des éléves en les incitant a la
réflexion et a I'analyse, en renforcant les liens entre I'école et la maison.

Descripteurs : pédagogie centrée sur I'apprenant / méthode pédagogique / auto-évaluation
Cote : 371.3 PAR

Le format Feuille de calculs
Se reporter au chapitre Outils, Edition des Feuilles de calculs

Le format Html
Se reporter a I'annexe - Les formats de sortie

9. Choix d’'un « périphérique de sortie » (résultats sur...)

Résultats sur

(® Ecran

O Imprimante
() Disque

(O Presse papier

Par défaut, les résultats sont affichés sur I'écran, mais vous pouvez demander :
1) une sortie imprimante (voir aussi Paramétrer) ;
2) une sortie disque ;
3) une sortie presse-papier.

Nota :

- le choix « Résultats sur Imprimante, Disque ou Presse papier » (choix d'un « périphérique de
sortie) n'est offert que si on a sélectionné «Rapport », « Html », « Fiches Biblio », « Fiches
ISBD ».0u « Feuille de calculs » ;

- les formats « bistrés », donc impossibles a cocher, ne sont pas accessibles depuis une
recherche sur Notices (par exemple, « lettre de rappel » n’est accessible que depuis Recherche
Emprunteurs ).

HAUT DE PAGE |

8. Les autres boutons

Recherche suivante et Recherche précédente

Permettent de naviguer dans I'historique des recherches : les équations sont réaffichées
dans I'ordre chronologique de leur saisie, il est nécessaire de relancer la recherche pour
retrouver les fiches trouvées correspondantes (cet historique des recherches n’est
disponible que le temps d’une session de recherche).
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Enregistrer, rappeler (créer vos propres macroprocédures)

Vous pouvez enregistrer dans une macroprocédure non seulement une équation de
recherche mais aussi toute une séquence d’édition (le format de sortie sélectionné et
I'ordre de classement).

La procédure est la suivante :
1) rédigez votre équation de recherche ;
2) effectuez la recherche ;
3) préparez et effectuez votre classement ;
4) choisissez votre format de sortie ;
5) éditez (si vous le jugez nécessaire) ;

6) cliquez sur le bouton « Enregistrer », une fenétre s'ouvre, vous permettant de donner
librement un nom (n’hésitez pas a donner un nom explicite) a votre macroprocédure.

Ennegistrenune recherche. J @
Enregistrer dans : | ) Macros il G ? o E|v

) Activités Fonds
|_-.£9 ) Activités Publics
Mes documents | |[2)Catalogues
recents |)Exemples
e |[Z)Mouveautés
2 = :
L& Q EBulletinage. mac
@ ©Commandes.mac
©Factures.mac
@ ERecolement.mac
@ EREcolement.mac
ERegistrelnventaire.mac

Bureau

Mes documerts

58
Poste de travai

"l Mom du fichier ; Ma propre macroprocédurs
Favoris réseau | Type ! Fiches recherche ("mac) al

Fenétre permettant d’enregistrer un fichier de macroprocédure

Attention ! Remarquez bien que votre fichier sera par défaut enregistré dans le répertoire
.\macros de votre poste de travail.

Au cours d'une autre session, vous pourrez rappeler cette macroprocédure en cliquant sur
le bouton « Rappeler » et il vous suffira de cliquer sur le bouton « Editer » pour relancer la
recherche et le classement et retrouver le format d’édition.

Vous pouvez intégrer ces macro-procédures dans votre menu Bcdi,

Pour cela, au lieu d’enregistrer une macroprocédure dans ..\macros, vous enregistrez-la
dans des sous-répertoires de Macros.

Par exemple, pour faire afficher une macroprocédure dans Diffusion, édition,
Nouveautés, enregistrez-la dans le sous répertoire Nouveautés,

- soit dans un sous répertoire existant, par exemple « Hors périodique » :
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ErzUisirsr Urz rzeflzreiz.

2|

Enregistrer dans : | ) Hors pérodiques

€ Fictions dlassées par titres.mac

‘J Ma propre liste de nouveautés.mac

Mes documents

o

Poste de travail

B o#

© Fictions dassées par ordre antéchronologique de date de parution.mac

Mes documents {© Fictions groupées par natures et par genres.mac

récents © Fictions groupées par supports et dassées par titres.mac
= @ Mon fictions dassées par cotes.mac

LS © Mon fictions dassées par ordre antéchronologigue de date de parution.mac
Puareais & Mon fictions classées par titres.mac

© Mon fictions groupées par supports et dassées par titres.mac
EToutes les nouveautés groupées par types et supports. mac

‘g Mom du fichier :

Favoris réseau = Type: Fiches recherche ("mac)

> [@-

Nota: remarquez que les macroprocédures installées par BCDI portent un nom
commencgant par le caractere « © » permettant ainsi de les reconnaitre facilement pour ne

pas risquer de les effacer accidentellement.

ce qui vous permettra d'obtenir I'affichage suivant :

T ifftision, 2difor. Yois Sres s b e Principale;

= [5]X]|

i Nouveautés Catalogues
Rubriques Requétes
’ Hors périodiques ] & & Ma propre liste de nouveautés
B O Fictions classées par ordre antéchronologique de date de parution
’ Hlots perindigues {Hibiio) ] B O Fictions classées par titres
’ Persao ] B O Fictions groupées par natures et par genres
& O Fictions groupées par supports et classées par titres
’ Périodigues ] i R
= (O MNon fictions classées par cotes
’ Périodiques (biblio) ] = (O Non fictions classées par ordre antéchronologique de date de parution
> MNon fictions classées par titres
2 p
= O Non fictions groupées par supports et classées par titres
() Toutes les nouveautés groupées par types et supports
groupées par typ: PP

XX 2

Nota : remarquez que votre macroprocédure apparait distinctement (non en caracteres

gras) des macroprocédures initiales.

- soit en créant votre propre sous-répertoire du répertoire Nouveautés, par exemple
« Perso », et en I'enregistrant dans ce répertoire personnel.

Vous pouvez ainsi obtenir, dans le menu Diffusion,

Edition :
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E’ Diffiisionyedition-sVons etesidansilzbase Prncipale,

[ Hors périodiques (biblio) |

Perso

| ]
[ Périodiques ]
[ Périodiques (biblio) |

e
Nouveautés | Catalogues
Rubriques Requétes
’ Hors périodiques ] & (@ Ma propre liste de nouveautés

XX 2

Vous pouvez ainsi « classer » vos propres macro-procédures et les rendre facilement

accessibles :

Les répertoires « Nouveautés » et « Catalogues » correspondent & l'entrée de menu

« Diffusion, édition ».

Les répertoires « Activités fonds », « Activités publics » correspondent a I'entrée de menu

« Indicateurs d’activités ».

9. Classer (ordonner) les fiches trouvées

rClasser les fiches par:

1 =: Support MNot. =
Langue

Titre

Document
Auteurs
Fanctions
Ressource 1
Ressource 2
Date saisie

Date modification
[2 = : Date édition
Temporaire
Identité Mot.
Descripteurs
Disciplines
Matures - |

La fenétre permettant de préparer le classement

Cliquez sur le champ sur lequel vous désirez classer :

HAUT DE PAGE I
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1) un clic, notez le symbole « > » : le classement sera ascendant (ordre alphabétique
pour tous les champs — méme les champs apparemment numériques - , sauf les
champs dates qui seront classés de la plus ancienne a la plus récente) ;

2) deux clics, notez le symbole «<x»: le classement sera descendant (ordre
alphabétique inverse pour tous les champs, sauf pour les dates qui seront classées de
la plus récente a la plus ancienne ;

3) trois clics, annulation du critére de tri ;

4) remarquez le chiffre placé en début de champ : il indique I'ordre de tri (dans notre
exemple, classement ascendant par supports PUIS par date d’édition inverse).

10. Changer de base

Si vous avez fait en sorte que plusieurs bases soient accessibles depuis un méme mot de
passe, vous pouvez cliquer sur le bouton a droite de « Base courante » pour opérer votre
choix dans la liste.

HAUT DE PAGE I

11. Changer par lots
Il est possible d’effectuer des modifications « par lots », c’est a dire pour un ensemble de
fiches.
D’abord, il convient de sélectionner le lot de fiches a modifier : Recherche, Recherche

experte, fichier de votre choix, équation de recherche,

puis Bouton @ « Modifier par lots (chercher-remplacer) ».

1. Changer dans un champ une forme par une autre

Exemple : remplacer en fichier Notices, dans le champ Publics, la chaine de caractéres
‘Enseignant’ par la chaine de caractéres ‘Enseignants’.

- équation de recherche : Publics=Enseignant
- Lancer la recherche
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| Ehangements panlns, LE
) Type Notice ) Date édition N.
) Suppart M. ) Temp. M.
O Langue ) Identité N,
O Tikre ) Résumé
O Significatif () Descripteurs
) Dacument ) Mats clés
O Auteurs () Dizciplines N.
) Faonctions ) Matures
) Callation ) Niveaus
) Nates (&) Publics
) Ressource 1 ) Genres
) Ressource 2 () DivMot
) Date saisie N. () Date pér. N.
O Date madif. M. ) Types nature
Fechercher : Enzeignant
Remplacer par: | Enseignanty
Optionz
Confirmer le changement & chaque fiche
(%) Remplacer [ Toutes les accurences
() Ajouter aprés () Ajouter avant
[ « Ok | [ Xewmue || ? tide ]

Cochez le champ a modifier (dans notre exemple, le champ ‘Publics’ ;

Dans ‘Rechercher’, écrire (ou double-cliquez pour aller capturer la chaine de caractéres
dans la liste des existants) ‘Enseignants’ ;

Dans ‘Remplacer par’, écrire Enseignant’.
Cliquez sur ‘Ok ‘ pour lancer I'opération de remplacement.
Si vous avez laissé cochée I'option ‘Confirmer le changement a chaque fiche’, une fenétre :

| CorfiruEon ﬂ

<P Changement #

g

[ Oui ] [ Mon ] [gbandonner] [Ogi pour mut]

vous permet d’accepter ou refuser le changement, fiche par fiche, et le bouton ‘Oui pour
tout’ vous permet de lancer le changement sur toutes les fiches sans confirmation (vous
pouvez ainsi vérifier que votre changement fait bien ce qu'il doit faire sur deux ou trois
fiches, puis lancer le changement sur toutes les fiches sans interruption).

Nota : Vous pouvez tout aussi bien pour cet exemple ne taper que ‘s’ dans ‘Remplacer par’, et

cocher I'option ‘Ajouter apres’, le résultat sera été exactement le méme.
WAUT DE PAGE I

2. Vider un champ de son contenu

Exemple : enlever « NON » du champ Mot de passe des emprunteurs afin qu'il leur soit
demandé un mot de passe pour s'identifier.

MANUEL D'UTILISATION DE BCDI 50



Rechercher, Emprunteur ;
Equation tout ;

Lancer la recherche ;

Bouton « Modifier par lots (chercher-remplacer) ».

Chengementspanof:
) N* Emprunteur
) Emprunteur
O Identité E.

) Ressource E.
O Adresse
) Code postal
O wille

O TéL

O Mél

O Droits

() Statut E.
() Classe

) Profil

() Compte

NON
I

Options

Confirmer le changement & chague fiche

& Mot de passe
) Message
O DivEmpr

(%) Remplacer [ Toutes les occurrences
O Ajouter aprés O Ajouter avant
[ Ok | [ e || ? ke |

Vider le champ « Mot de passe » de son contenu

3. Remplacer le contenu d’un champ par le contenu d’un autre champ

Exemple, nous allons remplacer le

du champ "Genres" par le contenu du

champ "Divers" de notices.

a)

méme s'il est vide ;

b)
"Champ" qui ouvre la fenétre :

Le champ "Genres" est coché, dans la
ligne Rechercher, on tape le mot clé

Tout, qui indique a BCDI de remplacer
le champ quel que soit son contenu, et

contenu GhHangementspandots:
O Type Notice
) Support M.
O Langue
O Tie
O Sigrificatif
) Document
O Auteurs
) Fonctions
) Caollation
O Maotes
O Ressource 1
() Ressource 2
O Date saisie M.
O Date modif. M.

Tout

Remarquez la présence du bouton

Options
Confimer le changement & chaque fiche

O Date édition M.
) Temp. M.

O Identité M.
O Résumé

() Descripteurs
) Mots clés
O Disciplines M.
O Matures

O Niveaus

O Publics

& Genres

) DivNat

O Date pér. N.
O Types nature

[X]

(%) Remplacer [ Toutes les occurences
() Ajouter aprés () Ajouter avart
[ Ok | [ Xoowe ]| ? side

MANUEL D'UTILISATION DE BCDI

51




Motices
Exemplaires
Fréts
Réservations
Emprunteurs
Collectivités
Auteurs
Editeurs
Collections
Achats
Abonnements
Fourrizseurs
Propositions

Ressources

selactipnidinchampen colonnes

() Type Motice
O Suppart M.
() Langue

O Tire

O Significatif
O Document
O Auteurs

) Fonctions
O Collation

O Motes

) Ressource 1
) Ressource 2
O Date saizie M.
O Date modif. M.
(O Date édition M.
O Temp. M.

O Identité M.
O Résumé

() Descripteurs
O Mots clés

O Disciplines M.
O Matures

O Miveaus

) Publics

O Genres

O Divers

O Date pér. M.
) Types nature

O Forum

= IIIIIIIIIIIIII

M

ermer ]

¢ ) cochez le champ Divers, vous revenez dans la premiére fenétre en capturant une balise
représentant ce champ :

&

Ehangementsipanlots;
O Type Notice
) Suppart M.
O Langue
O Titre
O Significatif
) Dacument
O Auteurs
) Fonctions
) Callation
O Mates
) Ressource 1
) Ressource 2
) Date saisis M.
) Date modif. M.

Tout

O Date &dition M.
) Temp. N.

O Identité N.
) Résumé

) Descripteurs
) Mats clés

() Digciplines N.
) Matures

) Niveaus

) Publics

®) Genres

O Divers

) Date pér. N.

) Types nature

< Motices ; Divers »

Optionz

Confirner le changement & chague fiche

al

(%) Remplacer [ Toutes les occurences
() Ajouter aprés () Ajouter avant
[ ' Ok [ [ Xowue || 7 Aide

Lancez le changement en cliquant sur ‘OK’.

Nota : remarquez l'option permettant de modifier "toutes les occurrences" (si elle n'est pas
cochée, seule la premiére occurrence sera remplacée).
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Recherche experte Documents

1. L’écran de recherche experte Documents

Rechercher -

Rappeler
Enregistrer

Support = ~Livre~ et Cote =2-

[JEIGI L ) [ (o] fou] o fow] (<] [=] 2] L) D) [ (] [vise]

Rechercher sur :

Classer les fiches par -

Résultats sur - Format -
[ Documents ” Ressources J @ Ecran [ Format de sortie -
= = Imprmante
[ Editeurs ” Collections ] | Standard
- 2 Disque
[ Natices ” Exemplaires ] Presse papier []Fiches en ligne
[ Achats ” Réservations J
Document B ;
Type Dac. il [ Recherche précédente ] [ Recherche suivante ]
Support =
Staprgdard [ Vaoir le thesaurus ]
Cote W : —
Ressource Hase Principale |
Edition
Isbn Résultat de la recherche :
Eglheﬁrﬁalisé ] MNombre de fiches trouvees - 16

2 »: Document
Type Doc.
Support
Standard
1=: Cote
Ressource
Edition

Isbn

Editeurs

M® Normalisé
Code barre
Issn
Collection

MN® Collection
DivDoct

[~

Coiit D. [~

1600000600000 e

2. Format de sortie spécifique : statistiques

Le format de sortie « Statistiques » vous propose une liste « hit-
parade » des documents les plus empruntés.

Il est particulierement utile lors d'une opération de désherbage

pour savoir si les documents qu’on s’appréte a supprimer ont fait
I'objet d’emprunts.

M-II.ITD[P'AGEI

Ehoadimipnmats
() Standard

) Rapparts

) Himl

() Feuilles de calcul

M émaot otices
Muatices Unimarc
Fiches Biblio
Fiches |sbd
Récolement
Registre dinventaire
Lettre de rappel
() Statistiques
M émaduteurs
I émoE diteurs
M émaCollzctions
4 émoE mprunteurs
MémoCollectivités
Commandes
Factures

Etat de réception

x Anruler
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Recherche experte Exemplaires

1. L’écran de recherche experte Exemplaires

;

as

REE =
Expert |

Rechercher -

Rappeler
Enregistrer

Statut = ~Mis au pilon~ et Date modif. E. > ~31/12/2004~

(-] [et] [ou] ] fou] (<] [=] [>] (] D] [ [1] [viee]

Rechercher sur : Résultats sur : Format : Classer les fiches par -
[ Exemplaires ” Ressources J @ Ecran [ Format de sortie - N® Exemplaire [~
[ D " ” Prét J Imprimante | St Code exemplaire
ocuments réts Fhecs tandar Exemplaire
gﬂﬂ;ﬁﬁmem ll Presse papier [[IFiches en ligne gOtI;vgﬁtane
Statut Emplacement
Etat Situation
Type de prét [ Recherche precédente ] [ Recherche suivante ] Statut
Ressource E. Etat .
Temp. E. 'IF;ype de preltE
Date achat E. essource E.
Date saisie E. Base Principale Temp. E.
Date modif. E. Date achat E.
Colt E. Résultat de la recherche - Date saisie E.
DivExe Nomibre de fehast . Date modif. E.
Disetimant El ombre de fiches trouvées : Colt E. v
PN XXX XN XX )
LOTRAG T T Tiate
2. Formats de sortie speécifiques: O Standard
A H I H ) Rapports
récolement et registre d’'inventaire S

Le format de sortie « Récolement » vous propose une liste
vous permettant de vérifier la présence des exemplaires
sur vos étageres et leur rangement.

Le format de sortie « Registre d’inventaire » automatise
I'édition de votre inventaire.

() Feuilles de calcul
MémaoM atices
Motices Unimars
Fiches Biblio
Fiches lsbd

) Récalement

() Registre dinventaire
Lettre de rappel
Statistiques
F Emodiuteurs
Férmak diteurs
MémaCallzctions
FEémaoE mprunteurs
MemoCollectivités
Commandes
Factures

Etat de réception

[ X annuler ]
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Recherche experte Auteurs

1. L’écran de recherche experte Auteurs

Expert . | .

Rechercher -

Rappeler
Enregistrer

Date de naissance = ~1970 ~

[JEIGI L (2] [ (o] fou]) o fow] (<] [=] (2] L] D] [ [ ] [viee]

Rechercher sur : Résultats sur : Format : Classer les fiches par -
[ Auteurs ” Ressources J @ Ecran [ Format de sortie - Auteur [~
= : Imprimante Autres formes
[ Collections ” Notices J AT | Standard Identits A
Auteur i ; : Date de naissance
s Presse papier [[IFiches en ligne Pt et
Identité A Caractéristiques
Type auteur
Date de décés [ Recherche precédente ] [ Recherche suivante ] Ressource A
Caractéristiques DivAut
Type auteur [ Voir le thésaurus ] Temp. A
Ressource A. |dentité R.
DivAut Base Principale Type R.
Temp. A Format
Résultat de la recherche - Adresse |
. Droits
Nombre de fiches trouvées - Temp. R. [

0000 AOOOCOB 6

2. Format de sortie spécifique : MémoAuteurs

Le format « MémoAuteurs » vous permet d'exporter vos fiches Auteurs. Le fichier XML
ainsi créé peut étre importé dans un autre BCDI.

HI-'IJTD'EHI.GEI
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Recherche experte Editeurs

1. L’écran de recherche experte Editeurs

el DN e B EEX)
Expert |
Rechercher: | |sbn E. = ~2-~
Rappeler
Enregistrer
(-] Cet] [ou] foaut] fow] (<] (=] (5] [ 0] (=] (1] ice)
Rechercher sur : Résultats sur - Format : Classer les fiches par -
[ Editeurs ][ Ressources @ Ecran [ Format de sortie - ] Editeur
: Imprimante Autres formes
[ Collections ][ Documents ] 5 | Standard | Identité E
isque E
Editeur S : : Isbn E.
R Presse papier [[]Fiches en ligne .
ldentité E. Agent
Temp. E.
Ressource E. [ Recherche précédente ] [ Recherche suivante J DivEdit
Agent ldentité R.
Temp. E. Type R.
DivEdit Farmat
Base : IPrincipa]e | Adresse
. - Droits
Résultat de |a recherche - E?Vrap- R.
ivRess
Nombre de fiches trouvées :

@000 OCOHAEOCOCOCOB G

Exemple d’équation de recherche : cette équation de recherche permet — par exemple —
de retrouver tous les éditeurs « de zone francophone » (si vous avez renseigné le champ
Isbn des fiches éditeurs).

2. Formats de sortie spécifique : MémoEditeurs

Le format « MémoEditeurs » vous permet d’exporter vos fiches Editeurs. Le fichier XML
ainsi créé peut étre importé dans un autre BCDI.

HAUT DE PAGE I
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Recherche experte Collections

1. L’écran de recherche experte Collections

“Bxpor |

Rechercher - | Pgrindicité = ~Bimensuel-|

Rappeler
Enregistrer

(-] [et] [ou] ] fou] (<] [=] [>] (] D] [ [1] [viee]

Rechercher sur : Résultats sur : Format : Classer les fiches par -
[ Collections ” Auteurs J @ Ecran [ Format de sortie - ] Collection [~
" Imprimante Autres farmes
[ Editeurs ” Ressources J B | Standard | :dentiée' C-
[ Abonnements ” Documents J Presse papier [IFiches en ligne Pszzodi-cité
Collection Al Support C.
Autres formes Type C.
Identite C. [ Recherche précédente ] [ Recherche suivante ] Responsable
lssn C. Editeur
Ressource C.
?uppc(»:rt C. Disciplines C.
ype C. Base : Principale ~ DivColl
EE.SF'O”EENE! \_pa! Temp. C.
iteur | z > Auteur
Rgs;ogrce c. Résultat de la recherche - ' Identité A
Disciplines C. | Mombre de fiches trouvées - Date de naissance B

0000 AOOOCOB 6

2. Format de sortie specifique : MémoCaollections

Le format « MémoCollections » vous permet d’exporter vos fiches Collections. Le fichier
XML ainsi créé peut étre importé dans un autre BCDI.

HAUT DE PAGE I

MANUEL D’UTILISATION DE BCDI 57



Recherche experte Préts

1. L’écran de recherche experte Préts

a[x]|
Expert |
Rechercher © | Code Prét = ~200602—~
Rappeler
Enregistrer
[ ] [ou] o o] (<] (=] (=] L D] (=] (1] [riee]
Rechercher sur : Résultats sur : Format : Classer les fiches par -
[ Préts ” Emprunteurs J @ Ecran i Format de sortie - i 2 > . Emprunteur @ﬂ
- Imprimante 1=: Classe
Exemplaires Dicaus | Standard | Code Prét
) . ; Exemplaire
E::g;ime“r Presse papier [IFiches en ligne Sorti Ig
Retour préw le
Exemplaire Retourné le
Sori le [ Recherche précédente J [ Recherche suivante J DivPréts
Retour prévu le N* Emprunteur
Retoumé le |dentité E.
DivPréts Ressource E.
Base : | Principale E|! Code postal
Wille
Résultat de la recherche - Mel_
. Droits
Mombre de fiches trouvées : Statut E. V]
000 AOOCOLOCOBDE

Exemple d'équation de recherche: on recherche tous les préts effectués au cours du
mois de février 2006 (le code de préts attribué automatiquement par BCDI est constitué de 4
caracteres pour I'année — ici 2006 — suivi sur deux caracteres du code du mois — ici 02 pour
février). Le ‘-* placé a droite de ‘200602’ est le signe de la troncature a droite : on cherche

donc « tous les préts dont le code commence par 200602 ».
HAUT DE PAGE I

2. Format de sortie spécifique : statistiques

Le format de sortie « Statistiques» est le « hit-parade de vos préts, un écran vous
demande :

ﬁfmﬂ—

Mombre minimurm de préts ;

I |

L Ok J[ Annuler ]
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voici un exemple de liste produite :

U gl =3 doa s i pr

Le : 03/02/2006 Hit parade des documents empruntés :

Dr. Jekyll et Mr. Hyde B emprunt (s) .
L'oasis : 3 emprunt(s).
Vendredi ou la vie sauvage : emprunt (s) .
L mots ouverts Se @ livre de 1'éléve z emprunt (s) .
Tendre Violette. 1, Julien z emprunt (s)
Bob Morane L'intégrale. 5, Géants et dinnsaures : emprunt (s) .
Le prédateur - emprunt (s) .
Aria. 10, Oeil d'Ange - emprunt (s) .
Aria. 1, La fugue d'Aria : emprunt (s) .
9, Le combat des dames : 1 emprunt(s).
Achille Talon : Mon ceuvre a moi, : emprunt (s) .
Achille Talon : Mon ceuvre & moi, : 1 emprunt(s).
Achille Talon : Mon ceuvre & moi, - emprunt (s)
Soledad. 3, El Forastero : emprunt (=) .
Réves d'hiver : 1 emprunt(s).
Les compagnons de la peur. 8, Les voleurs de vie z emprunt (s) .
La lettre déchirée B emprunt (=) .
Gutenberg : emprunt (s) .
1918-1924 : Les chansons de ces années 1a ... E emprunt (3) .
Le chercheur d'or : 1 emprunt(s).
Black Boy g emprunt (s) .
100 photos du siécle : emprunt (s) .
Ecole des Lettres colléges 2000/01-06 : emprunt (s) .
La Recherche 334 H emprunt (s) .
Bouddha & le bouddhisms : 1 emprunt(s).
10e semaine de la presse & 1'école : dossier pédagogigue : emprunt (s) .
Ride & l'évaluation des éléves — mathématigues. 1 @ cycle d'observatio @ emprunt (s) .
Courrier international 525 H emprunt (s) .

SeHnid DEER - B y@\@lé o4 1 QOO ©

Page 1sur 1 s

HAUT DE PAGE
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Recherche experte Réservations

1. L’écran de recherche experte Réservations

lEClErLls Lt
Expe |

Rechercher - | Date de saisie < ~10/02/2006 ~

Rappeler
Enregistrer

[ (et [ou] o] fiow] [<] [=] [>] L] [0 [=] (2] oce)

Rechercher sur : Résultats sur : Format : Classer les fiches par -

[Réservations ” Documents ] @ Ecran [ Format de sortie ] Document [~

Imprimante Emprunteur B
i | Standard | Datz de saisie

Disque
Document ) : : Réservé pour le
R Presse papier [[]Fiches en ligne DivREsV
Type Doc.
Réservé pour le Support
DivRésV [ Recherche précédente J [ Recherche suivante ] Standard
Cote
Ressource
& Edition
R Principale B Isbn
= Editeurs
M® Normalisé

R Code barre
MNombre de fiches trouvées - 11 Issn ]

CO00OeLcAO0O0OCOBE

Exemple d'utilisation : équation de recherche recherchant des réservations « trop »
anciennes pour les supprimer.

Résultat de la recherche -

HAUT DE PAGEI
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Recherche experte Emprunteurs

1. L’écran de recherche experte Emprunteurs

Rechercher : | Classe = ~déme B~
Rappeler
Enregistrer
[ Let] [ou] o frout) (<] [=] (2] [J D] (=] (1] [ice]
Rechercher sur : Résultats sur : Format : Classer les fiches par -
[ Emprunteurs ” Ressources J @ Ecran i Format de sortie - i N® Emprunteur [~
= = Imprimante 1= : Emprunteur
[ Préts ” Propositions ] [I|[1Iur- = | Standard | |dentité EP
sque )
Réservations _ Presse papier [[IFiches en ligne EEE\:O:;;;F'
MN* Emprunteur =] Wille
Emprunteur el
Identite E. [ Recherche précédente ] [ Recherche suivante ] Droits
Ressource E. Statut E.
dee postal Classe
V|IJ& Profil
Mel_ Base : Principale | Compte
grmts e . — Mot de passe
at - Résultat de la recherche : M_essage
|Classe | . DivEmpr
Eroﬁl . ] Mombre de fiches trouvées - Identité R B

@000 COAOCOOCOBR G

2. Formats de sortie speécifiques: lettres de rappel,
statistiques, MémoEmprunteurs

Le format « Lettre de rappel » vous permet d’éditer vos lettres de rappel ».

Le format « Statistiques » liste les emprunteurs en indiquant le nombre de préts effectués
par chacun d’eux.

Le format « MémoEmprunteurs » permet d’exporter vos fiches emprunteurs (format XML).
Le fichier ainsi créé peut étre importé dans un autre BCDI.

H.lUTDEPAGE.l
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Recherche experte Collectivités

Remarque : ce fichier n'est présent dans BCDI Collége-Lycée que pour des raisons de
compatibilité avec BCDI spécial (version de BCDI destinée a gérer des centres
documentaires et bibliothéques autres que des CDI).

1. L’écran de recherche experte Collectivités

Rechercher -

Rappeler
Enregistrer

(-] (et [ov] o] fiow] [< ] [=] 2] L] D] (=] (1] (]

Rechercher sur : Résultats sur : Format : Classer les fiches par -
[ Collectivités ” Emprunteurs J @ Ecran [ Format de sortie - ] Collectivité
Imprimante
Collectivite i | Standard |
Disque
Presse papier []Fiches en ligne

[ Recherche précédente J [ Recherche suivante J

Base : lindpa]e

Résultat de la recherche -

Mombre de fiches trouvées :

@GO ECOHAHAOCOOCOBEOG

2. Format de sortie spéecifique : MémocCaollectivités

Le format « MémoCollectivités » vous permet d’exporter vos fiches Collectivités. Le fichier
XML ainsi créé peut étre importé dans un autre BCDI.

HAUT OE PAGE I
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Recherche experte Achats

1. L’écran de recherche experte Achats

Expert |

Rechercher :

Rappeler
Enregistrer

Date de commande = ~12/01/2006~

(=] (et] [ou] femuf] frow] (<] [=] (> (] ] [=] [ [iee]

Classer les fiches par :

Date de proposition
Date de réception
N® de bon
Demandeur
Fournisseur
Document

Nb. ex. commandés
Nb. ex. recus
Situation

DivAch

[ Recherche précédente ] [ Recherche suivante ]

Base -

Principale

Résultat de |a recherche -

MNombre de fiches trouvées - 1

a

Rechercher sur : Résultats sur : Format :
[ Achats ” Fournisseurs ] @ Ecran [ Format de sortie : ]
Documents nprmence | Standard |
" foli g | e : :
Crédit = Presse papier [IFiches en ligne

N°® folio

Crédit

Date de proposition
Date de commande
Date de réception
MN® de bon
Demandeur
Fournisseur
Document

MNb. ex. commandeés
Nb. ex. recus
Situation

DivAch

Code postal

Ville

Ressource F.

A

[~

PR KK EK X-N-K' XX N*X

2. Formats de sortie

Le format « Commande » vous permet de calculer et d'éditer une liste de commandes (voir
le chapitre Gestion du fonds : Acquisitions, Gestion des commandes, Editer des bons de

commande).

HAUT DE PAGE I
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Recherche experte Abonnements

1. L’écran de recherche experte Abonnements

- [E]

Expert |

Rechercher :

Rappeler
Enregistrer

Foumnisseur = ~Librairie centrale~|

[ Cet] [ou] o] fow] (<] [=] [>] (] 0] (=] (] ]

Rechercher sur :

Résultats sur :

[Abonnements ” Collections ] @ Ecran

Fournisseurs

Imprimante

Disque

Collection

MN° de bon

Crédit

Issn A

Date prévue
Date d'échéance

DivAbt

Foumnisseur

Date de commande

Presse papier

Format :

Classer les fiches par -

[ Format de sortie :

| Standard

[IFiches en ligne

[ Recherche précédente J [ Recherche suivante J

Base :

Principale

Résultat de la recherche :
MNombre de fiches trouvées :

Collection
Fournisseur

N® de bon

Credit

Issn A

Date prévue
Date d'échéance
Date de commande
DivAbt

Autres formes
Identité C.

Issn C.
Périodicité
Support C.

Type C.
Responsable

i

[~

0000000 C0OBE

2. Formats de sortie

Le format « Etat de réception » vous permet d'éditer vos listes de réception (voir la
documentation Gestion du fonds: Acquisitions, Gestion des périodiques, Etat de

réception).

HAUT DE PAGE I
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Recherche experte Fournisseurs

1. L’écran de recherche experte Fournisseurs

Rechercher . | Foumisseur = ~Librairie centrale~

Rappeler
Enregistrer

[ (et [ou] ] fou] (<] [=] [ ] (L] D] (=] (1] [vee]

Classer les fiches par -

Rechercher sur - Résultats sur - Format -
[ Fournisseurs ” Ressources J @ Ecran [ Format de sortie -
[ Abonnements “ Achats J prencpte | Standard
- Disgque
Presse papier [[JFiches en ligne
Ville
Ressource F.
M® Client [ Recherche précédente J [ Recherche suivante J
Correspondant
Code postal C.
Ville C.
DivFourn i Principale
Résultat de la recherche -
Mombre de fiches trouvées -

Fourmnisseur
Code postal
Ville
Ressource F.
M Client
Correspondant

Code postal C.

Ville C.
DivFourn
|dentité R.
Type R.
Format
Adresse
Droits
Temp. R.
DivRess

@000 AOCOOCOBEG

HhU'I'DEPi.ﬂ-EI

MANUEL D'UTILISATION DE BCDI

65



Recherche experte Propositions d'achats

1. L’écran de recherche experte Propositions d’achats

Rechercher -

Rappeler
Enreqgistrer

(=] (et [on) out] fowt) [<] [=] 2] LI D] (=] [0 i)

Rechercher sur :

Résultats sur -

[ Propositions ][ Emprunteurs ] @ Ecran

Emprunteur
Titre

Auteurs
Editeurs
Collection
Isbn

Date d'édition
Support
Miveau
Thémes

Date de saisie
DivProp

Imprimante
Disque
Presse papier

Format -

Classer les fiches par :

[ Format de sortie -

| Standard

[]Fiches en ligne

[ Recherche précédente ] [ Recherche suivante ]
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Recherche experte Ressources

1. L’écran de recherche experte Ressources
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