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1. Informations générales 

Vous êtes connectés sur l’extranet des ventes mobilières de la Direction Nationale des
Ventes Domaniales (DNID). Bienvenue.

Ce service en ligne est destiné avant tout à faciliter vos remises aux domaines et donc la
rédaction et la transmission des procès verbaux, en supprimant autant que possible le
transfert entre services de documents papier, en facilitant les relations et l’inter activité.
Cette aide en ligne vous aidera, nous l’espérons à vous familiariser avec notre application, et
à gagner du temps. En cas de difficultés, n’hésitez pas à avoir recours à l'assistance
téléphonique en appelant le : 01 45 11 62 62 aux heures d’ouverture des bureaux. Merci.

Avant toute action au sein de l’extranet, veuillez vérifier l’ensemble de ces points : 

Version du navigateur recommandé :  

. • Internet explorer 9 (la mise à jour de votre navigateur internet est gratuite. Il
suffit pour cela de se rendre sur le site de Microsoft et d’accéder à la rubrique
téléchargement) 
. • Windows Seven
. • Windows Vista
. • Windows XP et Mozilla Firefox
. • Vérifier que votre navigateur autorise l’ouverture de pop-up sur ce site. 

Appareil photographique : 

. • Un appareil photographique de bonne qualité (8 méga-pixel minimum) 

. • un câble permettant le transfert des photographies de l’appareil
photographique vers votre poste de travail. (le transfert peut s’effectuer via une carte
mémoire selon le modèle de l’appareil) 
. • un minimum d’espace disque pour le stockage des fichiers images (quelques
giga-octets). 

• réglage de l’appareil au format « jpg ».

***************
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2. La prise de photographies

Avant toute saisie de PV au sein de l’extranet, il est nécessaire de préparer ses fichiers «

images » de manière optimale. Pour ce faire, la 1ère étape va être la prise de photographies

« exploitables ». 

 Compte tenu du mode de transmission vers « vendom »

via internet, l’optimisation des photographies est une étape importante. Deux options sont

possibles : 

. • L’optimisation après transfert sur le poste de travail, via un logiciel de
retouche photo ; 
. • L’optimisation via un réglage sur l’appareil lui-même. 

La 1
er

 option nécessite d’avoir certaines connaissances techniques, la maîtrise de logiciel de

retouche photo tel que Photoshop. 

La seconde option parait plus abordable pour le plus grand nombre. Il suffit de choisir une

résolution minimale de 640*480 ou 800*600 (voir au niveau du manuel d’utilisation de votre

appareil, « comment modifier la résolution de l’appareil »). 

Une fois prises, il vous faudra donc transférer l’ensemble des photographies sur votre poste
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de travail via le câble de connexion de l’appareil.  

Le transfert peut s’effectuer de plusieurs manières différentes selon le modèle de l’appareil

photo utilisé. 

Transfert par câble, connexion USB appareil photo –

poste de travail. Il suffit de relier l’appareil photo et

l’ordinateur pour ce type de câble à l’aide des prise

« USB » présentes au dos ou sur le coté du poste de

travail.

Transfert via une carte (mémoire flash) à insérer dans le réceptacle adéquat au niveau de

votre ordinateur. 

Transfert via « bluetooth » (moins fréquent) 

Une fois connecté à votre ordinateur, les images stockées dans l’appareil sont accessibles
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directement via le poste de travail : 

En premier lieu :

Créer un dossier sur le bureau de votre ordinateur de travail, pour y stocker les fichiers

provenant de l’appareil photo. Ainsi lorsque vous devrez sélectionner le fichier à rattacher au

PV, il vous sera très facile de le retrouver. 

Il est important de renommer puis de classer ces photographies afin d’optimiser l’étape de

transfert sur l’extranet. Chaque image devra être renommée.

Proscrire : accent, ponctuation, espace... le nom du fichier en minuscule et l’extension doit

être «  jpg » et non jpeg (voir exemples).

Exemple : cuisinière.jgp = mauvais
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               cuisiniere.jpeg = mauvais

               cuisiniere.jpg = bon

Pour les véhicules automobiles, les identifier par leur numéro d’immatriculation :

Exemple : 94N-2248.jpg = mauvais

                          94n2248.jpg = bon

***************

3. Point de vue du  Service livrancier

Pour se connecter à l’outil il suffit de se rendre sur l’adresse suivante : 

http://extranet.ventes-domaniales.fr 
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1ère hypothèse :

*la clé d’activation vous a été transmise par la DNID lors de la mise en place de

l’application. (Exemple « OL20000001 »).  

Lors de la première connexion à l’outil il est nécessaire d’activer son compte. Pour ce faire

suivre les étapes suivantes : 

Etape 1. Cliquer sur « Activer votre compte » et saisir votre clé d’activation* puis valider

(lien « suivant »). 

Attention ! Bien vérifier que la clé d’activation saisie ne contient pas d’espace entre « OL »

et le numéro ainsi qu’aucun espace après. 
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reçu, merci de recommencer le processus ou appeler le 01 45 11 62 62 (Assistance

téléphonique). 

Etape 3. Une fois l’email de confirmation reçu, cliquez sur le lien présent dans le corps du
message. Cette action entraîne l’activation du compte.
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Le clic sur cette adresse entraîne l’ouverture d’une nouvelle fenêtre navigateur et  

indique que votre compte est activé. 

Vous recevez dès lors un nouvel email contenant vos identifiants de connexion. 
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2ème hypothèse :

Si vous ne possédez pas de clé d'activation ou si vous avez un doute sur cette clé, vous
pouvez contacter la cellule extranet  au :

01 45 11 62 62

Cette cellule est, par ailleurs à votre disposition pour évoquer toute difficulté  rencontrée lors
du transfert de données.

Chaque service livrancier  dispose au moins d’une clé d’activation. Toutefois au sein d’un
même service si 2 agents sont habilités  au Service des Domaines, il est impératif qu’ils
aient chacun leur propre clé d'activation pour lui permettre  un suivi nominatif  de ses
dossiers personnels. (vous pouvez nous contacter au 01 45 11 62 62 ou
ventesdom.dnid@dgfip.finances.gouv.fr pour la création de nouveaux identifiants).

mailto:ventesdom.dnid@dgfip.finances.gouv.fr
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Saisir le couple d’identifiants transmis par
email. (Vérifier que l’entrée « service
livrancier » est sélectionnée au sein de la liste
déroulante).

En cas de perte des identifiants, cliquer sur « oubli de mot de passe ». Saisir l’adresse email

utilisée lors de la phase d’activation de votre compte. De nouveaux identifiants vous seront

aussitôt transmis via cette boite email. 
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Il est rappelé que la clé d’activation (OL....) ne sert que pour créer son identifiant

et son mot de passe. Lors des prochaines connexion, il ne faut saisir que

l’identifiant (login) et son mot de passe.

Une fois la phase d’identification réussie vous accédez à la page d’accueil de l’application.

Divers « blocs d’informations » constituent celle-ci :  

. 

• Le bloc d'informations personnelles».

Vous permet accéder au formulaire de modification de vos informations personnelles en
cliquant sur « informations personnelles ». (voir « modification des informations
personnelles »). Ce lien permet de modifier toutes les informations relatives aux
coordonnées de votre direction (adresse - téléphone, fax, email et éventuellement possibilité
de changer votre identifiant et votre mot de passe).

Conseils : effacer les données anciennes puis nouvelle saisie ; les numéros doivent être
saisis en continu (ni point, ni espace, exemple : 0145116262).
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. • Le bloc de « déconnexion ». 

. 
Vous permet  d’enclencher la déconnexion de l’outil une fois vos travaux effectués. (A noter
que la fermeture du navigateur entraîne également la déconnexion. Une déconnexion
automatique s’effectue après 20 minutes d’inactivité pour des raisons de sécurité.). 
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Effacer les données qui peuvent être présentes et saisir à
nouveau sans faire d'espace. ou de points, c'est la même

procédure pour la télécopie.
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. • Le bloc de « contact –aide en ligne ». Vous accédez ici à un lien « mail to »
vous permettant d’écrire au webmaster pour toutes remarques ou 

. • Le bloc « nouveau PV ». Vous accédez ici à une liste déroulante qui vous
permet de sélectionner quel type de PV vous pouvez saisir. Deux options sont possibles : 

e La saisie d’un PV de type « véhicule »

e La saisie d’un PV de type « bien divers ».

L’action sur le bouton « ok » va entrainer l’ouverture d’un PV sélectionné et vous diriger vers

le premier formulaire de saisie lié à ce nouveau PV 

La page d’accueil présente aussi sur la partie centrale deux liens vous permettant également

de choisir le type de PV à saisir, ainsi qu’un bloc « actualité » qui présente les dernières

modifications apportées à votre extranet. 
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• Le bloc « PV saisis ». Ce bloc présente une liste des derniers PV saisis classés par date.

Un lien permet d’accéder à la liste complète. 

Elément
de
pagination

Résumé du contenu du PV :
• Numéro d ‘enregistrement extranet du

PV
• Type de biens enregistrés dans ce PV
• Date de la saisie de ce PV
• Commissariat a qui le PV a été transmis

ou doit être transmis.
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L’état de chaque PV est indiqué ainsi que diverses autres informations. 

 

Consulter
le PV

Un PV en cours de rédaction

Un PV transmis au commissariat

Un PV validé par le commissariat

Supprimer un bien

L’impression de la page

Permet l'ajou
(entraîne l'ou

Per
de 
form

Consulter l’information du PV ou du

Statut du
PV

 bien concerné
                                                            Page 18

t d’images associées au bien
verture d'un pop-up)

met l’enregistrement du bien en cours
saisie et l’ouverture d’un nouveau

ulaire de saisie.
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Enregistrer les informations générales liées au PV.

Enregistre les informations liées au bien et redirige
vers la page d’accueil du PV en cours de saisie.

Permet la modification des formulaires en cours
de saisies.

Permet la prévisualisation avant
enregistrement du PV en cours de saisies.

Permet de consulter et/ou supprimer les

fichiers images liés au bien en cours de

saisies.

Permet la suppression du PV de manière définitive.

Permet la transmission du PV au commissariat affilié
à votre service.
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 1ère étape :

Les informations à saisir sont les suivantes :  

. • Le compte d’imputation (sélection au sein de la liste déroulante). Ce champ
n’est pas obligatoire. Vous pouvez renseigner ce champ seulement si le compte se trouve
dans la liste du menu déroulant. Seul le commissariat aux Ventes peut modifier cette
information ; pour toute modification se rapprocher du commissaire aux ventes.
. 
. • le lieu de dépôt (sélection dans la liste déroulante ou création de nouveau lieu
de dépôt) ; 
. A tout moment, vous pouvez apporter des modifications sur le ou les lieux de dépôt,
il suffit de le sélectionner et ensuite de cliquer sur modification. 
Dans le lieu de dépôt  figurent les conditions de visite. Ce champ est très important
car il conditionne les heures de visites des biens. Exemple : Visites sur rendez-vous
10 jours avant la vente .
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Vous avez la possibilité d’ajouter et de modifier les lieux de dépôt liés à votre service

livrancier. Attention, cette étape se révèle très importante car le lieu de dépôt est

directement lié au commissariat, qui va recevoir et traiter votre PV de remise.

Pour ajouter un lieu de dépôt, cliquer sur « nouveau lieu de dépôt ». , puis

Saisir les différentes informations demandées.
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La saisie des informations suivantes est obligatoire : 

. • Nom 

. • Numéro de téléphone 

. • Code postal (le code postal détermine la liaison avec le commissariat
concerné par votre PV de remise) 
. • Voie 
. • Ville 

Sur rendez-vous 10 jours avant la
vente

Cliquez sur ce lien pour enregistrer votre
lieu de dépôt ou les modifications
effectuées.



DIRECTION NATIONALE D'INTERVENTIONS DOMANIALES
3, avenue du Chemin de Presles - les Ellipses 94417 SAINT-MAURICE
01 45 11 62 62                         ventesdom.dnid@dgfip.finances.gouv.fr

                                                                                                   

Valider l’ensemble en cliquant sur «ajouter le nouveau lieu de dépôt ». 

La modification d’un lieu de dépôt s’effectue simplement en cliquant sur l’entrée sélectionnée

dans la liste déroulante puis un clic sur « mod ous accédez au

formulaire pré-rempli. Compléter puis valider. 

Pour pouvoir passer à l'étape suivante c'est

lieu de dépôt soit impérativement sélectionn
ifier le lieu de dépôt ». V
                                                                          Page 24

 à dire à la saisi d'un bien, il faut qu'un

é et affiché.
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Une fois les informations générales du PV saisies, deux actions sont désormais possibles : 

• L’enregistrement du PV créé, mais ne contenant aucun bien via le bouton

 . Vous pourrez ainsi entamer la saisie d’un autre PV et

enregistrer celui-ci pour le compléter ultérieurement.

• L’enregistrement du PV et la saisie du premier bien de ce PV via un clic.

2ème étape : saisie des biens.

Il existe 2 types de PV : les PV « biens divers » et les PV « véhicules ».

. Vous accédez ici au formulaire lié aux divers biens, autres que véhicules. 
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. • les biens divers sont classés sous 3 rubriques qui constituent les divers
classements des biens (dans chaque rubrique existe une liste de sélection à faire) :
. la 1ere rubrique correspond à : "classe du bien"
          la 2ème rubrique correspond à  :  "catégorie du bien"
        la 3ème rubrique correspond au : "bien"

Classe du bien

Catégorie du bien

Bien
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Pour sélectionner le type de bien à saisir, utiliser les différentes listes déroulantes présentes
en haut du formulaire.

Modèles de descriptif des biens recommandés :
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http://www.ventes-domaniales.fr/
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Nous vous présentons ci-dessus divers exemples de saisie de divers biens.
Ces modèles pourront vous servir pour effectuer vos descriptions qui seront
retranscrites sur notre site des ventes  :
www.ventes-domaniales.fr

Remarque : Il est à éviter de mentionner « 1 » quand il n’ya qu ‘un article et
il est conseillé d’inscrire en majuscule les marques de biens. EX : téléviseur
PHILIPS ; une majuscule en début de phrase, un point en fin et le corps du
texte en minuscule.
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Vous accéder ici au formulaire lié au PV de type « véhicule ». Celui-ci est constitué de deux
écrans.
• Formulaire véhicule clic sur partie gauche
                                                                                                                                               Page 33
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Clic sur ce formulaire de la
Partie droite
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Ceci est le résultat de la saisie (une fois le PV enregistré) du
"Description" dans la rubrique "formulaire du véhicule".

Ce champ permet une fois le PV saisi de connaître le véhicule
qui se trouve dans cette fiche de saisi seul moyen de

différencier  les véhicules de même marque et modèles

Pour les véhicules , il est rappelé que les documents originaux doivent
être transmis par courrier aux commissariat des ventes des domaines
accompagnés du numéro de référence du dossier extranet :

Certificat d’immatriculation, contrôle technique, certificat de
conformité, attestation de mise à niveau pour les véhicules GPL et tous
documents annexes
Les originaux seront traités après la vente des véhicules par le
commissaire des domaines :
- la carte grise est annulé par le service du commissariat des domaines
et renvoyée aux préfectures concernées.
- la carte verte (immatriculation domaine) sera renvoyé par le service
du commissariat des domaines et annulée.
Pour délivrer le véhicule et ses clés, après achat, il faut que le client
soit en possession "d'autorisation d'enlèvement" délivré par nos
services lors du règlement total du bien.

N° d’immatriculation du véhicule
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Il est très important de savoir que vous pouvez passer d’un formulaire à un autre sans
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aucune perte d’informations. 

Saisir l’ensemble des informations. 

Certains champs sont obligatoires ou doivent être saisis en chiffre. Ils sont signalés par un «

* ».  (saisir le poids en kg  : exemple : 1T3 = 1300).

Attention ! Le formulaire véhicule intègre désormais le certificat d’immatriculation européen. 

Pour associer à ce bien une ou plusieurs photographies, cliquer 

Une fenêtre pop-up apparaît, la gestion des photographies s’effectue à ce niveau. 

mailto:ventesdom.dnid@dgfip.finances.gouv.fr
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Cliquer sur parcourir, sélectionner l’image renommée sur votre poste de travail (cf : p6),

valider. 

Vous pourrez, soit insérer une nouvelle photo correspondant au même bien, soit fermer la

fenêtre via le clic sur le bouton «  fermer la fenêtre ». 
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L’étape de prévisualisation vous permet de vérifier l’ensemble des informations saisies. 

Une fois les formulaires complétés et les photos jointes, vous pouvez lancer la

prévisualisation via un clic sur le bouton. 

consulter les fiches associées.  

Il est rappelé que le nom du fichier de la photo ne comporte  ni accent, ni espace et doit être
généralement en lettre  minuscule. (ex : 11003clio.jpg)
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Trois choix sont désormais possibles : 

. • , permet le retour à la page d’accueil du PV.

. •  permet la validation finale et
la saisie d’un nouveau bien (clic sur le bouton)

• permet la modification du formulaire récemment saisie (clic sur le
bouton)

Vous pourrez à partir de là, modifier les informations saisies et associer ou supprimer les

fichiers associés.

 • Une fois la correction effectuée, cliquer de nouveau sur le bouton.

A partir de cette étape de nouveaux blocs d’informations apparaissent sur la colonne de

gauche. 

• Le bloc « biens affiliés » 

Celui-ci récapitule l’ensemble des biens saisis et affiliés au PV en cours de rédaction. Vous
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pourrez ainsi revenir sur un bien déjà saisi, le modifier, le supprimer. 

• Le bloc « informations générales » 

Il présente l’identifiant du PV en cours de traitement, un lien vous permettant d’insérer un

nouveau bien au sein du PV ainsi qu’un lien vous permettant d’accéder au formulaire

d’informations générales lié au PV. 

Une fois l’ensemble des biens saisis et vérifiés vous validez le PV et le transmettez de

manière automatique au commissariat concerné. Clic sur le bouton

Le clic sur « transmettre le PV » doit être confirmé par un nouveau clic et vaut validation
définitive du PV.

Imprimer : vous pouvez imprimer le PV en cliquant sur « Imprimer » et en confirmant par
un clic « fichier imprimer ».
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Le PV transmis change de statut ; le bouton de situation devient vert (cf page 15 « PV

saisi ».

S’il souhaite des informations complémentaires, le CAV (Commissariat aux ventes des
domaines) peut retourner le PV pour complément. Le PV revient au statut antérieur  en cour
de rédaction « couleur gris ». Parallèlement, le service reçoit une alerte email dans sa
messagerie indiquant les motifs de ce retour. La correction et la vérification des informations
liées au PV et au bien seront nécessaires avant une nouvelle validation et une transmission
au commissariat lié au lieu dépôt du PV de remise.

Le signet               indique que le PV est validé par le CAV.Il est désormais uniquement

consultable et ne pourra être modifié, seulement imprimé.

Avant transmission au CAV, l’ensemble des données figurant sur un PV même enregistrées

peuvent être modifiées sans nouvelle saisie. 

En cas de difficultés, l'assistance téléphonique reste à votre disposition, les jours ouvrés de

9h  à 12h et de 13h30 à 16h30 au numéro suivant : 01 45 11 62 62.

Vous pouvez également nous joindre sur ventesdom.dnid@dgfip.finances.gouv.fr.


