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Mises à jour du document  

 

 

 Ce qui est nouveau 

Thème  Chapitre  Page  

   

   

 

 

Ce qui a évolué  

Thème  Chapitre  Page  

Modification de la ‘DR’ par la ‘DR du centre 
financier’ : la délégation a été remplacée par la 
délégation de rattachement dans les écrans de 
sélection des états du budget. 

Toutes les captures d’écran du 
document 

Toutes 

Ajout du N° OTP / Type de contrat OTP / Procédure 
particulière sur les requêtes de Cartographie des 
dépenses. 

2.1.1 
2.1.2 
2.1.3 
2.1.4 
2.1.5 

6 à 19 
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A propos de ce manuel 

 

Les conventions utilisées 

 

 

Identifie des informations à lire et/ou à exécuter impérativement. 

 

 

Identifie des remarques utiles mais sans incidence sur le cours de la 
procédure exposée. 

 

 

 

Identifie un renvoi vers un chapitre, une partie ou une page où est décrite 
la suite de la procédure. 
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1 Accès aux états  

L’accès à l’infocentre finance se fait à partir du portail BFC. 

Sélectionner l’onglet « Infocentre » puis l’onglet « Budget et Dialogue de Gestion ». 

  

 

L’écran affiche les états disponibles sous forme d’une structure de menus à gauche de la fenêtre. 

 

   

 

Les menus sont identifiés par le symbole   et les états par  

Pour exécuter un état, il faut le sélectionner sur la structure des menus à gauche (clic gauche sur la 
description). 
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2 Les états Budget et Dialogue de gestion 

  

2.1 Etats du Dialogue de Gestion 

2.1.1 Cartographie des dépenses – Suivi mensuel synthétique 

 

Cet état propose par défaut une restitution du montant réalisé par regroupement fonctionnel de 
dépense et par fonds.  

Les valeurs par défaut du compte budgétaire sont NB2, NB3 et NC 

Le libellé « Plage de valeurs », à la suite du nom de la variable, signifie que vous pouvez saisir un 
intervalle de valeurs. 

L’exercice comptable doit obligatoirement être renseigné sur l’écran de sélection.  

Le No OTP correspond au No OTP de la pièce d’exécution budgétaire. 
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Il est possible depuis cet état d’accéder par saut de requête à la liste des faits générateurs 
(engagements) et/ou à la liste des faits générateurs (réalisations) 
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2.1.2 Cartographie des dépenses – Suivi mensuel 

 

Cet état propose par défaut une restitution du montant réalisé par regroupement fonctionnel de 
dépense, par libellé de regroupement fonctionnel et par fonds.  

Les valeurs par défaut du compte budgétaire sont NB2, NB3 et NC 

Le libellé « Plage de valeurs », à la suite du nom de la variable, signifie que vous pouvez saisir un 
intervalle de valeurs. 

L’exercice comptable doit obligatoirement être renseigné sur l’écran de sélection.  

Le No OTP correspond au No OTP de la pièce d’exécution budgétaire. 
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Les lignes résultats sur les 3 premières colonnes (cumul annuel) ont été 
volontairement masquées. 

 

Il est possible depuis cet état d’accéder par saut de requête à la liste des faits générateurs 
(engagements) et/ou à la liste des faits générateurs (réalisations) 
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2.1.3 Cartographie des dépenses pour centre de pilotage de 
niveau 1 

Cet état propose par défaut une restitution du montant réalisé par unité labintel, par centre financier, 
par Institut, par regroupement fonctionnel de dépense et par fonds.  

Les valeurs par défaut du compte budgétaire sont NB1, NB2, NB3 et NC. 

Le libellé « Plage de valeurs », à la suite du nom de la variable, signifie que vous pouvez saisir un 
intervalle de valeurs. 

L’exercice comptable doit obligatoirement être renseigné sur l’écran de sélection. 

Le No OTP correspond au No OTP de la pièce d’exécution budgétaire. 

  

 

 

 

Il est possible depuis cet état d’accéder par saut de requête à la liste des faits générateurs 
(engagements) et/ou à la liste des faits générateurs (réalisations) 
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2.1.4 Cartographie des dépenses par agrégat 

 

Cet état propose par défaut une restitution du montant réalisé par regroupement fonctionnel de 
dépense, par agrégat et fonds.  

Les valeurs par défaut du compte budgétaire sont NB2, NB3 et NC. 

Le libellé « Plage de valeurs », à la suite du nom de la variable, signifie que vous pouvez saisir un 
intervalle de valeurs. 

L’exercice comptable doit obligatoirement être renseigné. 

Le No OTP correspond au No OTP de la pièce d’exécution budgétaire. 

   

 

 

 

 

 

Les critères Centre financier et Autre centre de pilotage de niveau1 
correspondent à la même caractéristique : Centre Financier 

Afin d’éviter des incohérences, si l’un des critères de sélection est 
renseigné l’autre ne doit pas l’être. 
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Il est possible depuis cet état d’accéder par saut de requête à la liste des faits générateurs 
(engagements) et/ou à la liste des faits générateurs (réalisations). 

 

 

 

La liste ne concernant que des faits générateurs de type engagement, elle 
ne restitue par conséquent que les pièces rattachées à un engagement 
(commande ou déplacement). 

De ce fait le montant restitué dans la liste peut ne pas correspondre au 
montant du résultat agrégé. En effet certaines pièces comptables sans 
commandes ont été rattachées à un regroupement fonctionnel sur la base 
du compte général de la pièce. 
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2.1.5 Cartographie des dépenses par domaine fonctionnel 

 

Cet état propose par défaut une restitution du montant réalisé par regroupement fonctionnel de 
dépense, par domaine fonctionnel et fonds.  

Les valeurs par défaut du compte budgétaire sont NB2, NB3 et NC. 

Le libellé « Plage de valeurs », à la suite du nom de la variable, signifie que vous pouvez saisir un 
intervalle de valeurs. 

L’exercice comptable doit obligatoirement être renseigné. 

Le No OTP correspond au No OTP de la pièce d’exécution budgétaire. 

 

   

 

 

 

 

 

Les critères Centre financier et Autre centre de pilotage de niveau1 
correspondent à la même caractéristique : Centre Financier 

 

Afin d’éviter des incohérences, si l’un des critères de sélection est 
renseigné l’autre ne doit pas l’être. 

 

Supprimez le contenu du champ Autre centre de pilotage de niveau 1 si 
vous souhaitez faire une sélection sur le centre financier. 
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Il est possible depuis cet état d’accéder par saut de requête à la liste des faits générateurs 
(engagements) et/ou à la liste des faits générateurs (réalisations). 

 

 

La liste ne concernant que des faits générateurs de type engagement, elle 
ne restitue par conséquent que les pièces rattachées à un engagement 
(commande ou déplacement). 

De ce fait le montant restitué dans la liste peut ne pas correspondre au 
montant du résultat agrégé. En effet certaines pièces comptables sans 
commandes ont été rattachées à un regroupement fonctionnel sur la base 
du compte général de la pièce. 

 

 

 

 

Pour certaines pièces le n° de commande n’est pas renseigné : 

Il s'agit de missions avec avance pour lesquelles le montant de la 
liquidation est égal au montant de l'avance. 
Cela ne concerne que les missions antérieures au 26/10/2010. 

 
Il s’agit également des factures ré-imputées. Dans BFC le lien entre la 
facture et la commande est dans ce cas perdu. 
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2.1.6 Cartographie des frais de déplacement 

 

Cet état propose par défaut une restitution des frais de déplacement par zone de destination, fonds et 
catégorie d’activité en distinguant les missions avec ou sans frais. 

Le libellé « Plage de valeurs », à la suite du nom de la variable, qu’il est possible de saisir un intervalle 
de valeurs. 

L’exercice comptable doit obligatoirement être renseigné. 
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Les critères Centre financier et Autre centre de pilotage de niveau1 
correspondent à la même caractéristique : Centre Financier 

Afin d’éviter des incohérences, si l’un des critères de sélection est 
renseigné l’autre ne doit pas l’être. 

 

 

 

 

 

Il est possible depuis cet état d’accéder par saut de requête à liste de détail des liquidations de 
mission. 
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2.1.7 Cartographie des frais de déplacement centre de pilotage 

 

Cet état propose par défaut une restitution des frais de déplacement par unité labintel, centre 
financier, institut et par fonds. 

Le libellé « Plage de valeurs », à la suite du nom de la variable, signifie que vous pouvez saisir un 
intervalle de valeurs. 

L’exercice comptable doit obligatoirement être renseigné dans l’écran de sélection. 

 

 

  

 

 

Les critères Centre financier et Autre centre de pilotage de niveau1 
correspondent à la même caractéristique : Centre Financier 

Afin d’éviter des incohérences, si l’un des critères de sélection est 
renseigné l’autre ne doit pas l’être. 

 

 

Il est possible depuis cet état d’accéder par saut de requête à la liste de détail des liquidations de 
mission. 
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2.1.8 Suivi des frais globaux de mission 

 

Cet état propose par défaut une restitution des frais globaux de mission (incluant les commandes et 
les missions) par exercice, numéro d’OTP et numéro d’EOTP, en indiquant le montant engagé, le 
montant réalisé et le montant engagé non réalisé. 

Dans l’écran de sélection, toutes les variables de saisies sont optionnelles. Cependant, les variables 
suivantes ont des valeurs par défaut permettant d’afficher les dépenses liées aux missions de type 
FMCAC : 

- Exercice = Année en cours 

- No OTP = 9CACCNRS (permettant de ne restituer que les dépenses imputées sur des EOTP 
de type Frais de Missions sur Convocation de l’Administration Centrale - FMCAC) 

- Type de montant : exclusion du type de montant 0350 (postes d’engagement reportés) 

- Type pièce comptable : exclusion du type de pièce CX (Extourne CAP, CCA) 

- Dépenses liées aux missions (O/N) = O. L’indicateur = O permet de ne restituer que les 
dépenses imputées sur les comptes généraux 62540000, 62550000, 62560000 et 65734000. 

 

Si besoin, ces variables par défaut peuvent être retirées de l’écran de sélection, pour ne pas se limiter 
aux dépenses de type FMCAC. 
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Une fois l’état exécuté, plusieurs caractéristiques libres peuvent être ajoutées pour compléter les 
données restituées dans l’état : 
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: 

 

 

Cette requête permet de faire un saut vers la liste des engagements et la liste de réalisations. 

 

Pour se faire cliquer bouton droit sur la ligne et la colonne de montant à analyser et sélectionner 
l’option Saut puis la liste souhaitée : 
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Liste des engagements : 

 

 

 

 

 

Liste des réalisations : 
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Lorsque la liste est affichée, plusieurs caractéristiques libres peuvent être ajoutées pour compléter les 
données restituées dans l’état : 
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2.2 Cartographie des achats  

2.2.1 Répartition des achats par montant réalisé 

 

Cet état propose par défaut une restitution des nombres de commandes et montants réalisés par 
tranches de montants. 

La restitution propose également par défaut une ventilation par « Commandes sur marché » et 
« Commandes hors marché ». 

Seules les pièces relatives au type de dépense « Achat » (commandes d’achat, services faits, 
factures, avoirs) sont restituées. 

Le libellé « Plage de valeurs », à la suite du nom de la variable, signifie que vous pouvez saisir un 
intervalle de valeurs. 

 

L’exercice comptable doit obligatoirement être renseigné dans l’écran de sélection. 
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Il est possible depuis cet état d’accéder par saut de requête à la liste des faits générateurs et/ou à la 
liste des faits générateurs (réalisations) 

 

 

 

La liste ne concernant que des faits générateurs de type engagement, elle 
ne restitue que les pièces rattachées à un engagement (commande ou 
déplacement). 

De ce fait le montant restitué dans la liste peut ne pas correspondre au 
montant du résultat agrégé. En effet certaines pièces comptables sans 
commandes ont été rattachées à un regroupement fonctionnel sur la base 
du compte général de la pièce. 
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2.2.2 Répartition des achats par montant engagé 

 

Cet état propose par défaut une restitution des nombres de commandes et montants engagés par 
tranches de montants. 

La restitution propose également par défaut une ventilation par « Commandes sur marché » et 
« Commandes hors marché ». 

Seules les pièces relatives au type de dépense « Achat » (commandes d’achat, services faits, 
factures, avoirs) sont restituées. 

Le libellé « Plage de valeurs », à la suite du nom de la variable, signifie que vous pouvez saisir un 
intervalle de valeurs. 

 

L’exercice comptable doit obligatoirement être renseigné dans l’écran de sélection. 

 

 

   

 

Il est possible depuis cet état d’accéder par saut de requête à la liste des faits générateurs. 

 



BFC-E Manuel d'utilisation      Infocentre BFC - Tome 3 

 

Infocentre BFC  Page 27 sur 39 

Version 1.13  Juin 2014 

 

La liste ne concernant que des faits générateurs de type engagement, elle 
ne restitue que les pièces rattachées à un engagement (commande ou 
déplacement). 

De ce fait le montant restitué dans la liste peut ne pas correspondre au 
montant du résultat agrégé. En effet certaines pièces comptables sans 
commandes ont été rattachées à un regroupement fonctionnel sur la base 
du compte général de la pièce. 

 

 

 

 

 

 

 

2.2.3  Cartographie des achats 

 

Cet état propose par défaut une restitution des nombres de commandes des montants engagés et 
réalisés par code famille. 

La restitution propose également par défaut une ventilation par « Commandes sur marché » et 
« Commandes hors marché ». 

 

Seules les pièces relatives au type de dépense « Achat » (commandes d’achat, services faits, 
factures, avoirs) sont concernées. 

Le libellé « Plage de valeurs », à la suite du nom de la variable, signifie que vous pouvez saisir un 
intervalle de valeurs. 
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L’exercice comptable doit obligatoirement être renseigné.  

   

 

 

 

Il est possible depuis cet état d’accéder par saut de requête à la liste des faits générateurs 
(engagements) et/ou à la liste des faits générateurs (réalisations) 

 

 

La liste ne concernant que des faits générateurs de type engagement, elle 
ne restitue que les pièces rattachées à un engagement (commande ou 
déplacement). 

De ce fait le montant restitué dans la liste peut ne pas correspondre au 
montant du résultat agrégé. En effet certaines pièces comptables sans 
commandes ont été rattachées à un regroupement fonctionnel sur la base 
du compte général de la pièce. 
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2.3 Mise en œuvre du budget 

2.3.1 Analyse des reports de pièces d’engagement 

 

Cet état restitue par défaut le montant des pièces d’engagement reportées par délégation régionale et 
par fonds. 

Il s’agit des pièces de reports dont la catégorie de montant est égale à 350. 

Les valeurs  sélectionnées par défaut pour le compte budgétaire sont NB1, NB2, NB3 et NC. 

L’exercice comptable doit obligatoirement être renseigné : 

 

 

Cet état restitue le montant d’engagé résiduel encore existant sur les 
pièces d’engagement au moment de la bascule et qui est reporté sur 
l’exercice courant. 

Il ne restitue pas le montant des crédits reportés correspondant au 
disponible engagé reporté. 
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Il est possible depuis cet état d’accéder par saut de requête à la liste des faits générateurs 
(engagements) correspondant à des reports (catégorie de montant est égale à 350).  
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2.3.2 Analyse des reports et réouvertures de crédits (hors NA 
et NB1) 

 

Cet état restitue par défaut le montant des reports et réouvertures de crédits par délégation régionale 
et par compte budgétaire. 

L’exercice comptable doit obligatoirement être renseigné dans l’écran de sélection. 

 

  

 

 

 

 

 

Il est possible depuis cet état d’accéder par saut de requête à la liste des mises en place de crédits 
(hors NA & NB1) : détail des pièces de mise en œuvre du budget. 
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2.3.3 Suivi des AE aux différents stades 

 

Cet état restitue par défaut le montant des autorisations d’engagement aux différents stades dans le 
processus de budgétisation (Voté, Affecté, Réparti, Mise en place). Il restitue également les montants 
réalisés avec et sans extourne.  

 

L’exercice comptable doit obligatoirement être renseigné dans l’écran de sélection. 

  

 

 

 

Il est possible depuis cet état d’accéder par saut de requête à la liste des mises en place de crédits 
sous le libellé de saut « Liste des actes de gestion budgétaire » : détail des pièces de mise en œuvre 
du budget. 
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BFC-E Manuel d'utilisation      Infocentre BFC - Tome 3 

 

Infocentre BFC  Page 36 sur 39 

Version 1.13  Juin 2014 

2.3.4 Suivi des CP aux différents stades 

 

Cet état restitue par défaut le montant des crédits de paiement aux différents stades dans le 
processus de budgétisation (Voté, Affecté, Délégué). Il permet également de mettre en évidence les 
montants réalisés avec et sans extourne.  

 

 

L’exercice comptable doit obligatoirement être renseigné dans l’écran de sélection. 

 

  

 

 

 

Il est possible depuis cet état d’accéder par saut de requête à la liste des actes de gestion 
budgétaire  : détail des pièces de mise en œuvre du budget. 
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2.3.5 Ecarts entre les AE et les CP sur NB et NC 

 

Cet état restitue par défaut les montants des autorisations d’engagement et de crédits de paiement au 
stade Voté dans le processus de budgétisation. Il permet de visualiser l’écart entre les AE et CP 
Votés.  

 

 L’exercice comptable doit obligatoirement être renseigné : 

  

 

 

 

Il est possible depuis cet état d’accéder par saut de requête à la liste des actes de gestion 
budgétaire : détail des pièces de mise en œuvre du budget. 
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2.3.6 Suivi des ressources mises en place  

Cet état restitue par défaut le montant des autorisations d’engagement aux stades Réparti et Mis en 
place dans le processus de budgétisation par délégation régionale. 

 

L’exercice comptable doit obligatoirement être renseigné dans l’écran de sélection. 

 

 

 

Il est possible depuis cet état d’accéder par saut de requête à la liste des mises en place de crédits : 
détail des pièces de mise en œuvre du budget. 
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