Forum : généralités et utilisation
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1. Présentation
e géneralités

Le Forum est disponible sur Internet, en tout temps et en principe 24 heures sur 24. Il est conseillé de s’y
inscrire, gratuitement, afin d'avoir accés a plus d'informations.

Le Forum est subdivisé en quatre parties, consultables selon les différents niveaux de permissions :

- consultations et lecture et messages pour les visiteurs

- consultations, lecture et messages pour les personnes inscrites
- espace réservé aux membres de I'association

- espace réservé au comité de I'association
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e responsabilités
L’association a mis en place un systéme de filirage, de modération des messages qui sont postés et les
modérateurs, administrateurs, au minimum membres de I'association, se réservent les droits de supprimer et

bloquer des messages contrevenants aux régles de bienséance et des thémes du Forum, ainsi que de
supprimer ou bannir tel ou tel utilisateur inscrit.

2. Adresse Internet
Le Forum est atteignable de deux maniéres :
e adresse direct

II' suffit de taper, dans la barre d’adresse de votre navigateur Internet I'adresse suivante :

J Adresse |@ hittp: 4 A, acrnoi. orgsforims.’

e adresse depuis le site

En allant sur la page d’accueil du site de I'association, un lien permet d’avoir accés plus rapidement
au forum :
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3. Page d’accueil
Lorsque vous arrivez sur le Forum :
e présentation
Le forum se décompose en plusieurs parties :

a. 'en-téte

(34 T Tt M
Se compose de plusieurs liens utiles pour le forum et reste ' ' '
toujours visible ; un clic sur le logo raméne sur la page
d’accueil du forum ; une bande d’annonce déroulante
informe des derniéres nouvelles importantes.

b. forums et sujets

ici est la partie des différents forums, avec les messages
et les réponses postés,...

c. le pied de page

ici différentes informations sur les inscrits du forum, qui est
en ligne,...
Il est aussi possible de se connecter au forum ici.

e forums et sujets

Cette partie se découpe en plusieurs catégories :

A. Partages et échanges visible par tout le monde

B. Informations visible par tout le monde, mais il est nécessaire d’étre inscrit et connecté pour y
poster et lire des messages.

C. Participer! visible par tout le monde, mais il est nécessaire d’étre inscrit et connecté pour y
poster et lire des messages.

D. Membres visible uniquement par les membres de I'association ; il est nécessaire d’étre
inscrit et connecté pour y poster et lire des messages.

E. Comité visible uniquement par les membres du comité ; il est nécessaire d’étre inscrit

et connecté pour y poster et lire des messages.

Chaque catégorie est composée de plusieurs thémes, avec pour chacun une petite explication et un rapide
résume des contenus.




e liens divers

Voici les différents liens qui se trouvent sur 'en-téte :

Rechercher

En cliquant sur ce lien, il est possible d’effectuer une recherche d’un message,
d’'un mot, d’un sujet,...

Liste Utilisateurs

En cliquant sur ce lien, vous avez la possibilité¢ de voir la liste de toutes les
personnes inscrites (utilisateurs) sur le forum.

Groupes d'utilisateurs

En cliquant sur ce lien, il est possible de voir les différents groupes d'utilisateurs.
Il'y en a actuellement 3 : Membres de I'Association, Modérateurs et Comité

S'enregistrer

Vous pouvez ici vous enregistrer pour avoir acces a plus d’informations sur le
forum (voir point n°4) et en devenir utilisateur.

Profil Ce lien permet de modifier les différentes informations relatives a votre profil
d’utilisateur du forum.
Nb : il est nécessaire d’étre connecté pour avoir acces a cette fonction.

FAQ Par ce lien vous accédez a une page de questions-réponses sur I'utilisation du
forum.

Statistiques Certaines statistiques sont accessibles par ce lien.

Connexion Ce lien vous permet de vous connecter en insérant votre nom d'utilisateur et

votre mot de passe.

4. S’enregistrer

Pour vous enregistrer comme utilisateur du forum et avoir ainsi accés a plus de catégories et de themes
qu’un simple visiteur, vous devez cliquer sur le lien « S’enregistrer », situé dans I'en-téte.

Apres avoir cliquer sur ce lien, vous devez valider la charte d'utilisation du forum. Une fois la charte lue, vous
pouvez continuer un cliquant sur le lien, sous la charte, vous correspondant le mieux.

e formulaire

Une nouvelle page va s’ouvrir, avec un formulaire d'inscription. Les questions, champs avec une * sont

obligatoires a remplir. Atten

tion, vous ne pourrez plus changer votre nom d'utilisateur par la suite, alors que

tout le reste oui (en cliquant sur le lien Profil de I'en-téte lorsque vous serez connecté). Les autres options

sont a votre convenance.




e valiation

Une fois le formulaire rempli et envoyé, vous allez recevoir un e-mail (pour peu que vous ayez fourni une
adresse e-mail valide) qui va vous confirmer votre inscription en vous demandant de la valider. Dans ce mail
se trouve un lien vers le forum pour effectivement valider votre inscription. Cliquez dessus.

e rejoindre un groupe d utilisateurs

II'est possible de faire la demande pour rejoindre 'un des groupes d'utilisateurs. Nous en avons 3 : Membres
de I'Association, Modérateurs et Comité. Pour faire cette demande, vous devez cliquer sur le lien « Groupes
d’utilisateurs » de I'en-téte. Sélectionnez ensuite le groupe désiré et validez votre demande. Les membres de
l'association qui sont aussi utilisateurs du forum sont d’emblée transférés dans le groupe Membres de
I'Association. Certains criteres sont nécessaires pour valider une entrée dans tel ou tel groupe. Votre
demande sera traitée par les administrateurs du forum et un mail vous avertira, le cas échéant, de
I'acceptation de votre demande.

5. Se connecter sur le Forum

Pour se connecter au Forum, vous pouvez soit cliquer sur le lien Connexion de I'en-téte, soit remplir
directement les champs de connexion qui se trouvent dans le pied de page.

Il existe une possibilité pour vous de ne plus avoir a chaque fois vous connecter au forum, en cochant I'option
« Connexion automatique ». Il faut pour cela que votre ordinateur accepte la gestion des cookies. Attention,
en faisant de cette maniére, n'importe qui utilisant votre ordinateur aura accés directement au forum. Nous
vous déconseillons donc fortement de cocher cette option si vous utilisez un ordinateur commun ou qui n’est
pas le votre.

6. Sujets et messages
e Sujets

Lorsque vous entrez dans un théme (en cliquant sur le titre du théme), une liste des différents sujets
(ensembles de messages et de réponses) postés apparait. S'il y a un nouveau message que vous n’avez pas
encore lu, licone devant le titre du sujet devient orangée. Vous pouvez également lire, aprés l'intitulé du
sujet, le nombre de réponses postées dans le sujet, qui en est l'auteur, le nombre de fois que le sujet a été Iu,
ainsi que la date du dernier message, ainsi que de qui I'a écrit.

“ Reponses mﬂ DeEtnicrs Messages
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Montrer les sujets depuis: |TOLIS les Sujets;l Aller
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Il'y a plusieurs icones qui permettent d'identifier rapidement les sujets :

@ Mouveaux meszages @ Pas dE nouvesux messages @ Annonce
@ Mouveaux messages [ Populaire ] @ Paz de nouvesux rmessages [ Populaire ] Z@ Post-it

@ Mouveaux messages [ Verrouillé ] rﬂ] Pas de nouveaux messages [ Yerrouillé ]

o lire les messages d’un sujet

Pour lire un sujet, il vous suffit de cliquer sur le titre du sujet.

Pour chaque message se trouve, a gauche, 'auteur du message, avec quelques informations sur lui (ou elle).
Puis a droite le message en question. Selon les droits et permissions que vous avez, vous pouvez soit editer,
soit effacer, soit déplacer le message. Au fond de la page se trouve un résumé des différentes actions que
vous pouvez entreprendre dans le présent sujet et avec les présents messages.

e répondre / nouveau message

Pour répondre a un message, il suffit de cliquer sur le bouton

Pour écrire un nouveau message, il suffit de cliquer sur le bouton
Il est possible d’éditer son propre message, en cliquant sur le bouton

De méme, il est possible d’effacer son message en cliquant sur le bouton
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Lorsque vous aller écrire un message, la fenétre suivante apparait :
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Il vous est possible de modifier certaines données et options (en gras, en italique,...). Pour cela, sélectionner
le texte que vous souhaitez mettre en forme, puis cliquez sur le bouton approprié. Selon les droits et
permissions que vous avez, vous pouvez aussi joindre un fichier a votre message ou créer un sondage.
Cliquez sur Envoyer lorsque votre message est terminé.

e recevoir un e-mail des réponses

II'est toujours utile de savoir si un ou plusieurs réponses ont été faites a votre message. Pour étre averti par
e-mail d’'une réponse, cochez 'option « M'avertir lorsqu’'une réponse est postée ».

7. Questions et contact

Si vous avez encore des questions sur l'utilisation du Forum, vous pouvez trouver encore un certain nombre
de réponses sur en cliquant sur le lien FAQ de 'en-téte.

Pour tous contacts concernant I'association « Aujourd’hui C’est Moi » ou le forum : acmoi@acmoi.org.
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