Manuel d’utilisation directeur Manuel a destination des directeurs d’école
CATEL-Diffusion

Télécharger 'outil de saisie locale

Une fois connecté a I'application web académique (cf. chapitre «acces a
I’application web académique »), la page d’accueil : « Evaluation des acquis des
éléves du primaire » est affichée :

Evaluation des acquis des &l&ves du primaire

ministgre
Gducatfon

nationaje ECOLE GEORGETTE AGUITE 01227044) - AIXMARSFUILF - MARSFIIF 10
= Bienvenue. Identification de I'école et de sa circonscription

g oy
e Prascans

Les éléves des écoles primaires publiques et privées sous contrat font I'ohjet d'une évaluation annuelle sur la base
d'exercices proposés en CE1 et en CM2.
Ces évaluations portent sur deux disciplines : le francais et les mathématiques.

Paramétrer les campagnes d'évaluation
Indiguer pour chague niveau les effectifs inscrits et le mode d'enregistrement des résultats (importation ou saisia)

Teélécharger les owtils de saisie locale :
Installer ces outils sur l'ordinateur de 'Bcole. [Is permettent la saisie des codes par item pour chague léve et le calcul
automatique des résultats par domaine de compétences

= telecharger ['outil de saisie CE1
= telécharger l'outil de saisie ChI2

+ Manusl dutlisation de Iautil de saisie locale (71

Imparter ou saisir en ligne les résultats anonymeés des éléves par domaine de compétences

Télécharger les outils
de saisie locale CE1
et CM2 et leur
manuel d’utilisation

Consulter les résultats
Consulter et imprimer les résultats de votre cale.

@ MEN 200% - Contact - “rsion 1.1.0.2

1. Dans la partie Télécharger les outils de saisie locale, cliquer sur le lien « télécharger
I’outil de saisie CM2 (ou CE1) ».

2. Une fenétre d’'invite propose d’'ouvrir ou d’enregistrer le fichier de saisie :

Téléchargement de fichier, E|

Youlez-vous ouvrir ou enregistrer ce fichier ?

@ j Mom : APPLI_LOCALE_CE1.xls
HL

Type : Feuille de calcul Microsoft Excel, 1,90 Mo
Source : F\Maguettes_Ad_Y1_1_0_Zimaguettesiimages

O ] [ Erregiztrer ] I Annuler

Toujours demander avant d'ouvir ce type de fichier

5Si les fichiers téléchargés depuiz Intermet gont utiles, certaing fichiers
peuvent présenter des risques pour votre ordinateur. M'ouviez pas ou
n'enregistrez pas ce fichier si vous n'gtes pas sir de son origine.

Buels sont les rizgues ?

. . Enregiztrer
Le directeur clique sur le bouto .
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3. Une nouvelle fenétre d’invite propose de sélectionner le répertoire dans lequel il
choisit d’enregistrer le fichier :

Entrez le nom du fichier pour I'enregistrement...

Enregistrer dans : |.D Mesz documents V| 0 ? B '

D

Mes documents
écents

|,i‘| IMa musique
|7 Mes Fichiers recus
;ﬂ Mes images
|§§ Iy Shapes

Sélectionner le répertoire d’enregistrement
puis cliquer sur « Enregistrer »

= T
Mes documents |

Poste de tavail

BPPLI LOCALE CET.ls v | [ Emegistrer |

Mom du fickier :

Feuille de calcul Microsaft Excel V| I Annuler J

. . Enregistrer
Le directeur clique sur le bouto .

L'application locale est enregistrée sur le poste de I'école.
Le directeur transmet le fichier aux enseignants concernés par I'outil de saisie des résultats
de I'évaluation (CE1 ou CM2 ).

Favoris réseau | Type:

Dans le cas d’une école a plusieurs classes d’'un méme niveau, le directeur choisit entre
deux possibilités :
®* Demander successivement a chaque enseignant concerné de saisir les codes des
éleves sur le méme fichier qui est ainsi enrichi par chacun.
* Créer autant d’exemplaire de I'outil (duplication de fichier) qu'il y a d’enseignants
concernés : le directeur devra donc ensuite collecter et réunir les fichiers de tous
les enseignants pour n’en constituer qu’un seul.

< Le fichier téléchargé peut étre dupliqué si I’école a plusieurs classes d’'un méme
niveau. Dans ce cas, il est conseillé de renommer dés a présent les différents fichiers pour
éviter les confusions.

u Que vous utilisiezMicrosoft Office Excel (@:| v. 97, 2000, 2003 ou 2007) ou
=Y
OpenOffice Calc ( [Hv. 2). Pour télécharger la version 2 d’Open Office : aller sur le_site de
diffusion d'Evaluation, sélectionner le projet Evaluation, cliquer sur le lien Documentation
puis sur le menu Divers
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Utiliser I'outil de saisie locale

L'outil de saisie locale est un fichier qui s’ouvre sur une page d’accueil.

Présentation de I’'outil de saisie locale

o'
< Il existe un outil de saisie locale par niveau d‘évaluation (CE1 et CM2) mais le
principe d'utilisation de I'outil est le méme dans les deux cas.

Ce fichier est composé de 7 feuilles :

*

Accueil : les différentes étapes de la saisie accompagnées d’un commentaire.

*

Liste éléves : toutes les informations concernant le groupe d’éleves (école, niveau,
classe, noms des éléves)

Saisie résultats : saisie des codes par item pour chaque éléve

Synthese éléves : consultation de la synthése des scores par domaine de
compétences
¢ Synthése individuelle : pour chaque éléve, une synthése de ses scores par

compétence

¢ Synthése école : pour I'ensemble de I'école, les cing indicateurs de francais et les
cing indicateurs de mathématiques.

¢ Synthése anonyme : synthése anonyme des scores. Cette synthése est destinée a étre
exportée dans |I'application Web académique pour la remontée des scores.

Pour passer d’une feuille a I'autre, utiliser les onglets affichés au bas de I'écran :
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B2 Microsoft Excel - APPLI_LOCALE_CE1.xls

DEES &8BR. s2@aT 9.

arial <10 - gof;fo - ® Qe
[ AJE Lj =| Version w . x

Manuel a destination des directeurs d’école

1

Accueil
1 Liste éléves
2 Saisie résultats
3 Synthése éléves CE1
4 Synthése individuelle
5 Syntheése école
6 Synthése anonyme

sur votre poste.

Version 1.0

I & [eJel o [ € [F

¥ Accueil { Lists Sleves { Sasie résuitats { Synthe

Compléter les informations du groupe d'éléves

b Liste des éléves du niveau CE1

» Saisir les résultats de chague éléve de la liste
Code 1 Bonne réponse
Code 0 ; Reponse erronée ou ahsence de reponse
Code A Absence de |'8léve

> (K lter la synthese des resultats du groupe d'éleves

Synthése des résultats par domaine de compétances

» C: Iter la syntl des résultats d'un éléve
Synthése des résultats par domaine de compétences
pour un eléve selectionng

» Consulter la synthese école du niveau CE1
Synthese des résultats sous forme dindicateurs

[ Iter la synthése des ré
_’ ¥

Synthése pouvant étre exportée au format CSY,
Cette synthése permet d'alimenter 'application académigue

sleves (E1 £ Synthese indvidusle { Synthese écale { Synthése anomyme /[«

Navigation par onglet

L'outil de saisie locale n’utilise aucune macro et doit pouvoir s’ouvrir sans difficulté

12
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Saisie de la liste des éleves

Cliquer sur I'onglet « Liste éléves ».
La feuille « Listes éleves » s’affiche :

B9 Microsoft Excel - | APPLI_LOCALE_CE1.xls
@j En:hl.er EdjtTon ﬁf:ﬁdwage.- Inserkion  Farmat Qui:i-ls Eﬁnnéés Fenstre: 7 Tapez une question = o F X
N EE RSB B0 Be ol e -@ Bie|€)m- 7
HES - £
A B | ¢ | b | E | F | G | Fa

1

2 Liste des éléves | -
| 3 |

4
Bl Neeau: | CE1 |
| B |
| 7 |
| 8 | =& Saisir la liste des eléves

g

11 1 Appaion

12 ? Batman :

13 3 Buffan /7 Placer le curseur dans la cellule a renseigner

14 4

15 5

16 6

17 7

18 8

19 9 A g ye . . 71\

20 10 / Vous étes positionné sur la feuille « Liste des éleved »
21 11 /

2 12 7 -
W 4 b n Accuel ) Liste élaves / Sasie résultats ¢ Synthese élsves CEL Sy | < - ¥
Prét MUM

L'enseignant saisit le nom des éléves évalués pour le niveau affiché.
Le nom est utilisé pour faciliter la saisie des évaluations, il ne sera pas transmis dans
I"application Web académique.

< L'ordre de saisie et I'écriture minuscule ou majuscule des noms n’a pas
d’'importance. Si la colonne « nom » n’est pas assez large pour afficher le nom d'un éleve, il
est souhaitable de ne pas le saisir en totalité (il sera tronqué).

Dans le cas d’homonymie (dans I’école et pour un méme niveau) sur les noms (cas
des jumeaux par exemple), saisir nom et initiale(s) pour les distinguer. Le prénom peut étre
saisi en totalité si la longueur totale nom+prénom est inférieure a la largeur de la colonne.

— || est impératif que deux éléves différents (de nom identique) soient explicitement
distingués dans la colonne nom et dans la largeur disponible. Dans le cas contraire, la

synthese éleve sera faussée pour I’'éléve qui aura été saisi en deuxieme.
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Saisie des codes

L'enseignant clique sur I'onglet « Saisie résultats ».
La feuille « Saisie des résultats » s’affiche, elle contient la liste des éléves saisie dans la
feuille « Liste éleves ».

£ Microsoft Excel - APPLI_LOCALE_CE1.xls

Fichier Edition Affichage Insertion Format Qutils Données Fenétre 7

DEEa @8R BB o--- L5 A IREOL B, » o3
Arial - 10 - 100% - @ G @ ool 4 I § &€= =
. 0 j =

A B 35 DlE[FIEIH] T[] LIMN[G]P|Q]R

1

2 | Code 1 : Bonne réponse

3 L : Code 0 : Réponse erronée ou absence de réponse
i Saisie des resultats CE1 S

&

. B _ Numéro de I'item

i NOM

8 | 1_[Appolon plalo|afe]

g 2 |Batnan

10| 3 |Buffon

11 4 |Cesar

12 5 |Charlemagne

13 6 |Charles-Martel

4 [T clopn

15 8 |Cicéron

16 | 9 _|Claudel

17 10 |Cleapatre

18 | 11 |Clovis

18] 12 |Comneifle

20| 13 |Cyclope

21 14 |DeLa Fontaine

2 15 |Delacroix

44 [ M Accusil £ Liste Sléves ) Saisie résultats ¢ Synthése éléves CE1 £ Synthése individuele / Synthése écale |
Prét

Saisir les codes pour chacun des items numérotés de 1 a 100 pour chaque éleve. Pour
passer d’'une case a l'autre, n’utiliserque la sourisou bien le clavier (fleches de
navigation).

K

- Penser a régulierement sauvegarder la saisie : menu Fichier > Enregistrer ou bien
touches Ctrl + S du clavier.

Fi
A
-

Chaque valeur doit étre saisie. A cette étape il est interdit d'utiliser les fonctions de
copier-coller ou de glisser.
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Un rappel des codes et de leur signification est affiché en haut de la feuille :
- Code 1 pour une réponse correcte
- Code 0 pour une réponse erronée ou une absence de réponse
- Code A pour absence de I'éléve lors de I'évaluation de I'item.

o'
<

Pour tout autre code saisi, une fenétre d’erreur s'affiche :

Avec Excel Codes possibles

(IEJ V. 97' 2000' 2003 et 2007 @ Codes possibles ©

- Cade 1 : Bonne répanse
- Code 0 ; Réponse erronée ou absence de réponse
- Code & ¢ Absence de ['éleve

[ Réessayer ] [ Annuler ]

Réessayer : laisse le code tel qu’entré
Annuler : remet la précédente valeur de la cellule
( vide logiqguement)

Avec OpenOffice Calc Codes possibles

(i--‘l V. 2): Codes possibles ;
- Code 1 : Bonne réponse
- Code 0 ; Réponse erronée ou absence de réponse
- Code A ¢ Absence de ['€léve

OK : réaffiche la valeur précédente (vide logiquement)

Remplissage des scores ainsi obtenus item par item pour chaque éléve évalué :

Al B ] c DIEJF[G[HII|J[KILIM|IN]O[P]Q@|R|S[T[U[V|W[®][Y][Z]|~
1
| 2 | Code 1 Bonne réponse
| 3 | s . Code 0 : Réponse erronée ou absence de rénonse
4] Saisie des résultats CE1 Code A Absence de |8l ) ‘
5 Numéro des items
| 6 | Numéro de I'item
7 NOM PRENOM 12403 4587 13 14 15 16 17 18 18 20
8 | 1 |Appolon o[~ [)Rfoj1[1]1 |
R 2 |Batman INLY/TNLLL | 110 . . |
1o 3 Buffon olol=l1lololo| La lettre A enrouge indique que
11 4 [Cesar 11 |({of1[of1]O y 21 Lz §
2] 5 [Charfemagne —ToTorararar !'éleve a été absent pour cette [
13 6 _|Charles-Martel NEER R K
14 7 |Chopin oojoo]ojo|o]L cPreuve [
(15| 8 |Cicéron T o[t [o[1]o[1[olo[ofo|a[1[A [T [ [al1[o[1[a]T1
(15| 9 |Claudel O|o|o[o[n (S I I A I I A I I R R
17 ] 10_|Cleopatre T o[t [o[1]o[1[olo[ofo|a[1[A [T [ [al1[o[1[a]T1
KB 11_|Clovis 0 00
19 12 |Corneifle 1 el N o1
i 13 TCyeope . Saisir dans chaque cellule correspondanta &=
21 |14 |pelaFoniame L] un item, le code de réponse de I'éleve. 0
122 15 |Hetamnug 0 L L L A L= 0 = = o/a
|23 | 16_|Descartes 11 o1 Jof1for]oJofofofo[ 111 [1]of1Jo[1]o]1
| 24 | 17_|Dien e ojoloJofofoJolofolaofo
| 25| 18_|Donald -, , . ot [ [ [ |o o101
% 1o 1R Utiliser I'ascenseur horizontal; olalolalolalolo]ola
| 27 | 20 |Jumon : ; ; o[y [ ]o o[ |o]1
55 51 Tnnier pour afficher la suite des item INaEEnEnEEE
| 29| 22 |Lancelot T T O[T O[T 7o T o oqroro|o| N[t [1|{1[a[1]{o[1[o][1
| 30| 23 |Lepape o|o|o|o|o|ofo|o|ofo|o|[ofo|ol|o|o|o|o|o|o[o][o]o
31 24 |Messie Midas T ool ol 1|olofofofo[\[1t 1| 1[al1]o]1|[o]
=~ AF [ Afinneea alaolalanlalolalalalalalalalalalalalalalalalalal™
W4 v Wy accueil f Liste Eléves Y Saisie résultats . Synthése éléves CE1 f Synthése individuelle £ S [< >
Prét HUM

A
-

moyens.

Un éléve ayant au moins une absence ne sera pas comptabilisé dans les scores
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