
 

Dans le souci de renforcer l’équipe pour la réponse humanitaire après le passage de la 
tempête tropical ISAAC en Haïti, SOLIDARIDAD INTERNACIONAL Haïti recherche un/e 
LOGISTICIEN/CHAUFFEUR  

 
Objectif du poste: Assurer que toutes les zones sont fournies avec les ressources matérielles 
nécessaires à son bon fonctionnement en temps opportun. Responsable de l'entretien et la 
mobilisation des véhicules. Relations avec la représentation, coordination et administration. 
 
Durée du contrat: 8 mois, incorporation immédiate, prorogeable. (Octobre 2012- Mai 2013) 
 
Fonctions générales: Dessiner, organiser, diriger et contrôler la gestion des ressources 
matérielles. Conduire et entretenir les véhicules du projet. 
 
QUALIFICATIONS ET COMPETENCES: 
 

- Permis de conduire valide; 

- Capable de lire et comprendre le manuel d'utilisation du véhicule et faire fonctionner tous 
les appareils dans la voiture;  

- Capable de lire et comprendre une carte de géographie; 

- Maitrise des lois de la circulation; 

- Connaissance de la préparation des itinéraires, la cartographie générale, capable de faire 
des enquêtes de route, l'identification des lieux de refuge et des ressources d'urgence, 
«points d'embouteillages»,«zones de danger»; 

- Formation en 4X4; 

- Aptitude à résoudre des problèmes pratiques et de réagir rapidement et calmement à 
l'évolution des circonstances d’une urgence; 

- Capable de parler clairement en français et en créole haïtien (en espagnol un atout) 
d’écouter et de comprendre une conversation normale; 

 
FONCTIONS SPECIFIQUES:  

- Révision de formats, des activités et de voyages, pour organiser les factures de dépenses. 

- Assurer la coordination avec les fournisseurs et les partenaires locaux pour la réalisation 
des événements organisées par SI.  

- Procédures documentaires. 

- Collaboration active, lorsque requis, dans la mise en œuvre des ateliers, des cours de 
formation et autres activités des projets. 

- Appui dans la vérification des factures, SI et les partenaires locaux pour la préparation des 
rapports économiques. 

- Appui dans les tâches de l’administration. 

- Appui dans le traitement des lettres et des gestions institutionnelles avec les différentes 
administrations, les banques et les partenaires locaux. 



- Toute autre activité demandée par la représentation et l’administration 

- Assure la gestion logistique et la maintenance des différents sites concernés par les 
programmes de l’association dans le département du Sud-Est. 

- Assure la gestion de la chaîne des approvisionnements et supervise la gestion des stocks. 

- Est en charge de la gestion des équipements et du matériel assigné. 

- Est garant du respect de l’ensemble des procédures logistiques en place. 

- Applique, suit et évalue les procédures et guides de sécurité, sous la supervision du 
coordinateur. 

- Responsable de l'entretien et la mobilisation des véhicules. 

- S’assurer que les véhicules sont toujours propres; 

- Maintenir a jour le carnet de bord du véhicule; 

- Bonne connaissance dans le maniement des appareils de communication, système 
d'intervention d'urgence et du matériel d'urgence; 

- Capacité de faire face aux urgences médicales au cas ou des passagers seront blesses; 

- Disposition à travailler des heures irrégulières pendant le jour et la nuit et de faire face a 
des voyages prolongés; 

- Accomplir d’autres taches sur demande du superviseur 

 
 
Durée du contrat: incorporation immédiate, contrat à plein temps et d'une durée de 8 mois (Octobre 
2012- Mai 2013), éventuellement prolongeable. 
 
Rémunération selon échelle salariale et disponibilité budgétaire. 
 
Les intéressés/es sont priés de faire parvenir leur dossier de candidature au bureau de SOLIDARIDAD 
INTERNACIONAL Haïti par e-mail à solidaridadinternacional.haiti@gmail.com  au plus tard le 14 Octobre 
2012. Référence indispensable dans l’intitulé du mail: “Logisticien” 
 
Nous remercions tous les candidats de leur intérêt, toutefois, seulement les candidats sélectionnés pour 
une entrevue seront contactés. 
 
En raison de l'urgence Solidaridad Internacional peut clôturer cette procédure de façon anticipée. 
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