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Mode d’emploi pour les utilisateurs du forum de Fidafrique
 « Bourse d'échange de connaissances »

Imédia, octobre 2005

I. Inscription et identification

Inscription

Par défaut, ce forum est réglé pour que seuls les membres dûment inscrits puissent poster
des messages. Un visiteur non-membre ne pourra que visualiser les messages.

Pour s’inscrire :

1. Cliquer sur « Inscription » dans le menu principal du forum
2. Saisissez les informations demandées : Nom d’utilisateur, mot de passe et email
3. Opérer vos réglages personnels : fuseau horaire, langue de travail…
4. Cliquez sur valider

Si votre inscription comme membre est acceptée, vous être dirigé vers la page d’accueil du
forum

Identification

Si vous êtes déjà inscrit comme membre :

1. Cliquer sur « S’identifier » dans le menu principal du forum
2. Saisissez votre nom et votre mot de passe.

II. Fonctionnement général

D’une manière générale, le forum est organisé en thèmes, puis en discussions qui affichent
elles-mêmes une liste de messages.

Les thèmes sont définis par l’administrateur, les discussions et les messages sont créés par
les utilisateurs.
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III. Consultation et rédaction des messages

Consultation

1. Choisissez un thème
Les thèmes dans lesquels un nouveau message a été posté depuis votre dernière visite sont
signalés par une puce orange.

2. Puis choisissez une discussion
Les discussions dans lesquelles le dernier message est le plus récent s’affichent en premier.
Les discussions dans lesquelles un nouveau message a été posté depuis votre dernière
visite sont signalées par une puce orange.

Vous avez alors accès au fil de la discussion, le message le plus ancien en haut.

Poster et répondre aux messages

Vous avez la possibilité d’écrire un message dans une discussion, en cliquant sur « Ecrire
une réponse » en dessous du dernier message ou au-dessus du premier message.

Le texte du message peut être mis en forme, contenir des images ou des émoticônes. Une
aide pour ces utilisations spécifiques est disponible en dessous du pavé du texte du
message (BBCode, Balise [img], Emoticônes).

Chaque message peut également être géré indépendamment :

- Signaler permet d’envoyer une alerte à l’administrateur du forum. À utiliser par exemple si
un message semble hors de propos du forum.
- Citer permet de poster un message en citant un message particulier. Votre message sera
alors précédé d’un code spécifique ([quote=xxx]Texte du message[/quote] qui aura pour effet
de faire apparaître le message choisi dans votre propre message, dans un pavé distinct.
- Supprimer et modifier ne s’appliquent qu’aux messages que vous avez vous-même
postés.

S’abonner

En dessous du dernier message de la discussion, un lien permet de s’abonner à la
discussion. Vous recevrez alors une alerte par email chaque fois qu’un nouveau message
sera posté dans cette discussion.
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IV. Créer une discussion

À l’intérieur d’un thème, vous avez la possibilité de créer une nouvelle discussion en cliquant
sur « Nouvelle discussion »

Vous devez alors donner un sujet à cette discussion et un message, qui sera le premier de la
liste.

V. Autres fonctions

Profil

La fonction « Profil » dans le menu principal du forum vous permet de procéder à des
réglages concernant vos coordonnées, la langue d’affichage et les informations que vous
souhaitez voir afficher dans la liste des membres ou en regard de vos messages

Liste des membres

La fonction « Liste des membres » dans le menu principal du forum vous permet de
consulter la liste des membres, de voir les messages d’un membre particulier, d’envoyer un
email à un membre…

Recherche

La fonction « Rechercher » dans le menu principal du forum vous permet de chercher des
messages dans le forum en fonction de certains critères : par mot-clé, par auteur, par thème,
etc.

Déconnexion

 La fonction « Déconnexion » dans le menu principal du forum annule votre identification. Il
est recommandé de l’activer lorsque vous avez terminé votre session sur le forum.


