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A. Environnement 

B. Authentifi cation et gestion des utilisateurs

Vous êtes maintenant prêt à travailler. 

C. L’interface Forum

Rentrez votre nom d’utilisateur et votre 
mot de passe

L’attribution des noms d’utilisateurs et des mots 
de passe est gérée par le module Directory.
Reportez-vous à la documentation de ce module 
pour modifi er votre nom ou ajouter un autre 
utilisateur.

1-Avoir les bons outils 

Travaillez sous IE 6. 
Faire une mise à jour de la dernière version du navigateur Internet Explorer : 
(Se trouve en CD gratuit ou bien en téléchargement sur le site de : 
http://www.microsoft.com/windows/ie_intl/fr/download)

2-Ouverture des fenêtres 

Ouvrir deux fenêtres de votre Explorer.
Une fenêtre pour visualiser vos modifi cations et une fenêtre pour travailler :
1-http://www.votresite.com
2-http://www.votresite.com/onlyonline

Cliquez sur le bouton: Forum

Le logiciel Only-Online se divise en deux parties principales, celle de gauche défi nit les modules auxquels 
l’utilisateur a accès. Il suffi t de cliquer sur le bouton qui vous ouvrira l’interface adéquate.
Cliquez sur le bouton « Vos Services » afi n de faire apparaître le module Forum.

La partie de gauche 
demeure présente avec 
ses boutons mais peut se 
rétracter en utilisant les 
petites fl èches situées au 
centre de la bordure. 

La partie du 
milieu représente 
l’interface de 
gestion du forum. 
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Lorsque tous les champs sont remplis, il faut enregistrer les informations en 
cliquant sur la disquette. Le thème créé apparaîtra automatiquement dans l’arbre.

Pour créer un nouveau thème de discussion dans le forum, 
cliquez sur le petit + devant le rond bleu Only-Online afi n de 
faire apparaître « Liste des thèmes ».

Positionner votre souris sur « Liste des thèmes » et cliquez sur le bouton 
droit de la souris afi n d’obtenir un menu contextuel. 
Cliquez sur « Nouveau thème » afi n d’obtenir un formulaire dans la fenêtre 
de droite.

 Pour créer le nouveau thème il faut remplir les champs du formulaire : 

Titre : Le titre du thème qui apparaît dans le forum 
de discussion.

Description : La description du thème qui apparaît 
dans le forum.

Modéré : Si cette case est cochée, le message écrit 
par les internautes n’apparaît pas automatiquement 
dans le thème. Il devra être validé par le modérateur 
(administrateur) avant de fi gurer dans le thème.

Lecteur seule : Si cette case est cochée, les 
internautes pourront uniquement lire les messages 
existants mais ne pourront plus ajouter de nouveaux 
messages.

Visible : Cette case doit être cochée pour rendre le 
thème accessible aux internautes dans le forum.

D. Création, suppression, modifi cation d’un thème

 Modifi cation d’un thème

Positionnez votre souris sur le thème que vous souhaitez modifi er  et cliquez sur le bouton droit de la souris afi n d’obtenir un menu 
contextuel. Cliquez sur « Modifi er » afi n d’obtenir le formulaire du thème dans la fenêtre de droite.

 Suppression d’un thème

Positionnez votre souris sur le thème que vous souhaitez supprimer et cliquez sur le bouton droit de la souris afi n d’obtenir un 
menu contextuel. Cliquez sur « Supprimer » afi n de supprimer le thème.

Remarque : Vous pouvez supprimer un thème en passant par  « Modifi er » du menu contextuel et utiliser le 
bouton supprimer en haut du formulaire.
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E. Visualiser et valider les messages d’un thème  

F. Validation d’une réponse à un message du thème

 Lorsqu’un internaute écrit un message dans un thème, il est visualisable dans l’administration en 
cliquant sur le thème. La liste des messages apparaît à droite sous forme de liste.

Le sujet : Nom du message et date de créa-
tion.
Auteur : Nom et adresse email de la personne 
qui a créé le message.
Nombre de Réponse : Nombre de 
réponses associées au message.
Nombre de réponses non validées : Nombre de 
réponses associées au message non validées 
par l’administrateur dans le cas où le thème 
est modéré.

Pour valider un message d’un 
thème, il suffi t de cliquer sur le nom du message 
afi n d’obtenir le bouton de validation.

Après validation si l’on visualise à nouveau la liste des 
messages du thème, on s’aperçoit que les messages 
validés ne sont pas de la même couleur que les messa-
ges non validés (dans le cas d’un forum modéré).

Lorsqu’un internaute répond à un message du thème cela est indiqué par le chiffre qui apparaît dans la colonne 
«Nombre de réponses » 

Pour affi cher la réponse au message, il faut cliquer 
sur le nom du message.

Pour valider la réponse à ce message, il suffi t de cliquer sur « Valider ce message ».Pour valider la réponse à ce message, il suffi t de cliquer sur « Valider ce message ».
Une fois les validations faites, le message change de couleur pour indiquer que le message à été validé. 

Pour supprimer un message d’un thème, il suffi t de cliquer sur la croix rouge à droite de la ligne du message.

Si vous avez des questions, n’hésitez pas à nous contacter :
7, rue Louis Blériot 44700 Orvault

Tél : 02.28.01.14.00 Fax : 02.28.01.14.09

support@software-domain.com
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