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1. Démarrer
Menu SCONET

-

) ¢

application a destination des personnels des Ets scolaires du public
nomenclature - accueil
commun - accueil
hase eleve - page d'accueil
hase eleve - page accueil consultation

Bienvenue Prenomdir Nomdir

application a destination des personnels des Ets scolaires du public

absences - accueil
absences - donnees permanentes

application a destination des personnels des Ets scolaires du public

gfe - accueil

application a destination des personnels des Ets scolaires du public

notes - accueil
pedagogie - page d'accueil
Motes - Vie scolaire

Affectation des eleves post-3éme post-BEP

Post 3eme - page d'accusil
Post BEP - page d'accueil

application de delegation des droits d'acces des chefs d'etablissements
lien page d'accueil arenb
lien page d'accueil arenb
page d'accueil

Sconet BOURSE COLLEGE
STS WEB

Mise a jour

Consultation
PHP - Echange de fichiers personggls pour le personnel de I'académie de na
partie dépdt de fichiers avec connexion obligatoire.
protection de l'index

Application Affelnet-6eme

Affelnet-ceme - page d'accueil

Sconet Suivi De I'Orientation - Environnement de QUALIFICATION
Sconet-SDiO-Oualif @ Gestion des dossiers

Sconet-SODO-Qualif @ Suivi des éléves

Sconet Suivi De I'Orientation - Environnement de développement

Sconet-SD0 : Gestion des dossiers
Sconet-S0D0O : Suivi des eleves

SCONET - SDO « Suivi des éleves » distingue la gestion des dossiers , réservée au chef
d’établissement du suivi des éléves , destiné a I'usage des membres de I'équipe de suivi. Le chef
d’établissement posséde les deux acces.

Ce document est une synthése du manuel d’utilisation livré avec I'application et mis a jour
régulierement.
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2. Le module Gestion

Réservé a l'usage du chef d’établissement, ce module permet de déclencher ou de clore un suivi,
de constituer une équipe de suivi et de piloter 'ensemble du suivi de son établissement.

Les onglets sur la gauche de I'écran permettent de circuler dans I'application

ATTENTION : LE TABLEAU DE BORD PEUT COMPORTER PLUSIEURS PAGES

2.1. Tableau de bord du chef d’établissement

Il est constitué de 3 parties :

- Mes évenements : affiche les informations de type : demande de cléture de suivi ;
information par un tiers d’'un éléve pour lequel un suivi peut s’avérer nécessaire.

- La situation de I'année en cours : indique la situation réelle des suivis de I'établissement.

- Liste des suivis : liste des éléves suivis de I'établissement. De nombreuses recherches
peuvent étre opérées sur cette liste : liste par référent SDO, par division, par motif de suivi
SCONET etc. Etc.

g e A Prenomdir Nomdir - Gestion des dossiers
g nallangies Accueil > Liste .
Aide Quitter
iuivis Mes éyénements La situation de I'année en cours
@l Aucun événerent Mombre d'élévels) suivi(s): 28
i scolarisés Mombre d'éléve(s] suivis non scolarizéfs): 13
; clos Nombre dél8ve(s ) autres motifs | 15
Mombre d'éléve(s) non scolarisé(s): 20
Mombre de suivi(s) clos; 4
Nombra dEivals) non Scolavisdfs): 1
Normbre d'éldva(s) sutres potifs | 0
Liste des suivis ==
Etat i-_-t_ogg- e Hom I:I Frénom | | [ Chercher ]
Division I_'_!?_L&tis' vl Maotif du suivi - tous - vi Référent SDO | | [ Annuler J
Dernier Prochain -
. “ Division Motif du suivi L
A¥ Etat AF¥ Nom AF Prénom v AY AYF f‘*_ ! Référent SDD A¥
entretien entretien
A :gurs CHEDOAGDI RoBEEe & Cémissionnaire Equipe a constituer
o z;urs DADDO ABBEE 68 absentéiste Equipe 3 constituer
en I s "
i3 e DESDOTO WABGALSA 4 Mon scolarisé Equipe a constituer
i z;urs FOODON AxBE 40 Exclu temporaire Equipe & constituer
en 2 e =
& i HADD BEBE 1z Mon affecté Equipe & constituer
i ce:;urs JESDORD PiBEEE 1= Exclu temporaire Equipe & constituer
en i g S 3
cours [5) tx{ulu]n] KABAA 4c Mon scolarisé Equipe a constituer
E:”r: POSDOIN EMBAAIAA AMILIA B Mon scolarisé Equipe a constituer

Tableau de bord : LISTE DES ELEVES SUIVIS

1‘?’95 lignes : filtres posés sur des critéres afin d’'opérer des tris (menus déroulants)

1°* colonne : pictogramme d’alerte lorsqu’aucun entretien n’a été programmé

2°™ colonne : signale I'état du suivi : en cours (suivi déclenché), clos, suspendu, cloture refusée
Les 3 colonnes suivantes présentent I'identité de 'éléve
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6°™ et 7°™ colonnes : entretiens passés et & venir (en lien avec l'alerte)

8°™° colonne : motif du suivi : non scolarisé (liste automatisée), prévention, absentéiste, exclu
définitif, exclu temporaire, déscolarisé/ démissionnaire, non affecté, affecté non inscrit : choix lors
du déclenchement de suivi

9°™® colonne : nom du référent SDO

Le pictogramme associé a I'état signale que dans ce cas le chef d’établissement s’est déclaré
référent.

2.2. Je souhaite déclencher un suivi

Je sélectionne le nom d’un éléve dans la liste proposée automatiquement ou dans la BEE

COLLEGE ROBERT SCHUMAN - 0572810Y METZ

SCONET-SDO (Année 2009

- iy 4 Prenomdir Nomdir - Gestion des dossiers
hoi e Accueil = Liste: 5
£
Accueil Aide
Eléves suivis ! La situation de I'année en cours
Rechercher un gléve | Aucun événeme Nornbre d'gléve(s) suiviis): 28
Eléves non scolarisés Nombre d'dlévais ) suivis mon scolarisé(s): 13
Les suivis clos Nombre d'élavals ) sutves motifs 15
Nombre d'éleve(s) non scolarise(s): 20
Nombre de suiviis) clos: 1c
Mombra d'étdvels) non scolarisdis ) I
Wornbre d'dldva(s) sutvas mokifs | 0
Liste des suivis
erat o I I
Division | - houtes - v| Motif du suivi - bous - v Reférent SDO l:l Ann
s Dernier Prochain 7
AY Etat A¥  Nom AV Prénom D"’:':;“" A¥ av i i_':_su"" Référent SDO
' entretien entretien )
& zzurs CHEDOAQDI ROBEEE A Dérmissionnaire Equipe & constitL
B2 DADDO ABBEE 5B Absentéiste Equipe & constit
a DSSDOTO  WABAAAL 4 Mon scolarisé Equipe & constit
€ " FOODON AxBE 40 Exclu temporaire Equipe a constit

Le clic sur le nom déclenche I'ouverture en bas d’écran des lignes de déclenchement de suivi ou
non

Lorsque I'éléve est suivi pour un motif autre que « non scolarisé » un menu déroulant propose le

motif de suivi ainsi qu’un espace « commentaire » qui permet de donner des précisions a I'équipe
de suivi.
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[ Liste dus &léves non scolarisis Eie
Feriegin Riorn Prende Forrmalen ansbe précadene . L__C_I_!ﬂl'.hﬂ ]
Miohf e sorhe LY ConsacniA [T TE Ruei Etvvns coramrds LY I'-Am;a_ul
; Farmation &% . ; Matil &%
SR Y P année pricidentn il s o R de sartii
L HHUELLEREE L ELLERTE 15 a¥T Z5A%/ 199 2
P MR ALME 2ok
PR el 0 EGT )
MRS SR 2aT 1]
A L Ha iQ
L el 1ADETHRELOLD a4
RO R e 1 e h ]
POREIN IEME wik
PREEETTE 26T 8
CPR ) HEME &0
CARES T 4G i
FOILS 3ai9s Fa)
SEME 1p
SEME b ]
JIEME i
2T 1z
1ADBTHII0LE 1]
&% )
IBAASLE L
U i bl e) ol M Fage i3 8 |
RANKE RAXKX
CLG - pE7TS010V - METE CECEX 3 L. L SUSLE 99T
ke MM ATE A
I0-SUITE ETUDES 20 QEG. MEN:PUSBLEC ACADEMIE L8P0 AULNDIS-STLUR-SEILLE
FRANCE
NOH CONNU T OF 87 dulaich 83
i e T e Doy |

2.3.

Je souhaite constituer I'équipe de suivi

Le clic sur « déclencher un suivi » ouvre la fenétre de constitution d’équipe de suivi. Cette
opération peut étre retardée, dans le tableau de bord 'information en rouge « équipe a constituer »
vous alerte sur le choix que vous avez fait.

La recherche dans I'annuaire LDAP se fait a partir de 3 lettres du nom ou prénom.
L'encart a droite de I'écran vous permet de choisir des personnels hors LDAP (MGI par exemple)

si le rectorat a créé la liste adéquate.
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BOONET-SDO (Année 2009-2010)

THE ot u LG
RANNKE | REMIDC

Mol oy S Hon soplarisd

tom ¢ | [ Bachotchar }

Lickn du periansel MGT

Aleurs dlernent.

Le clic sur « ajouter » face au nom sélectionné permet de constituer I'équipe. Les coordonnées de
mail s’affichent automatiquement, un menu déroulant propose la liste des fonctions (qualité)

possibles.

L'enregistrement de I'équipe déclenche l'information automatique des membres (mail et mes

événements » du tableau de bord de chacun d’eux.

AREET STt AR NSFERI0Y M1
-

fras :E Prenomdic omdir = Gestion des 'dossiers
bkl Accuall = Liste den sipvis - Lisbe des Slevoen inscrts -
Al o
g | | e T
LIS 1 L GHERGAGDE | KoBEDe
Mkt i fuiys CrfbncE pen b e

| Corenataire

R

o Prdimms
WPEVL = bt F Ol 0N TR A e A el O3 0 0ST005T0
Honinegs Fraoamaigs

LRI 1
duiguter

Farvemmat sdfestraned
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Ll R Drnem | e
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L] Youn ] Amenn

Lighe e Sunis:
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2.4. Je souhaite modifier 'équipe ou le référent S DO qui suit un éléve

La possibilité de modifier une équipe ou le référent SDO se fait & partir de la fiche de suivi,
obtenue par clic sur le nom de I'éléve dans la liste des éléves suivis.

R SSHUMAN - D4 PO P AHETE

HSEONET-500, (Année - 20089-203 00

uithar

Etat du subvl @ on cours

Hkf dis T Fpn icolarad Dalte — Tntikuld Assurd par
ELxises cayri it UG- DTN - METT CEQES 3 '1. 0010 Emp_ﬂ_g-'u];ﬂ Pl Prasaetdir
Dgtarans 5L Morede Prapastichy, | Prof. princsal Y = ..—.._GEI.EE_]..

Iy

b e i E s AT Aucpne demarda,
AR D N A T =
BEAO ALLNGI S-SR SEILLE
Taldpborsls 0 BF oond BD g 0 L e 8y Ml
Aparaaby g B Ep OB, [PERE SEUL)
iR Eanmpanstinn de Pégquipe de suiv
= drifratial kel s BEME — — —|
88 i AR TEn nd0npten | SULTE ETUDES 20 DEG, MEK:PUSLIC froamd e ¥ ras g e BT
o aHaE D RCEDEMIE \Komael Prangmdal CiF
& nr [FEal T Rmlat =] Ih.ln:.n.-n-:.-: Praraendia Hédeoin aeotars

2.5. Je ne souhaite pas déclencher de suivi

L’éleve pour lequel javais envisagé un suivi mais dont je n’avais pas constitué I'équipe (« équipe a
constituer ») en rouge dans la liste des éléves suivis ne sera pas suivi : le clic sur le nom de I'éléve
dans cette liste ouvre I'écran qui permet de ne pas déclencher le suivi et de ne pas constituer
I'équipe.

Le nom de I'éleve est alors sorti de la liste.
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3. GERER

3.1. Je souhaite connaitre la liste des éléves ayan t fait I'objet d’'un suivi

3.1.1. Les éléves dont le suivi est suspendu caril s sont entrés dans une action

Le tableau de bord constitué de la liste des éléves dont le suivi est en cours permet de faire le
point sur cet état soit en déroulant la liste complete, le dernier état est celui des suivis suspendus,
soit en utilisant le filtre sur état « suspendu », le tableau de bord affiché sur I'écran ne comportera
gue les jeunes relevant de ce statut.

Le début de suspension est affiché.

En cliquant sur un nom d’éléve, la fiche de suivi apporte les informations notamment sur les
entretiens, demandes de I'éléve et actions.

DI TTRATY = WSO LU (FRE 1L
- SCONET-S00 [ Annde ZO0G-20110)

Eh@ Prenomdic Nomdir - Gestion des dossiers

Aol = Uste dag surnd

" P—— Quitter

E0  fiche de suiv - RISDODD PIBAAR-QUBNTIN CHAISTOPHB Etat du suivi @ en cours

[ e Lo et e
4 T Bpan scolarsd Auduh ehtratien,

LG = 05T 2EL0W « HETZ CEDEX 3

Matrla Pracamdie Lmivl des demendes do "Elkve

Augune demande,

SNy MASCULIN

L 1452905

ETETD METZ
FRENCE

Talaphanols) 0354 6HNG 28 ou 04 DO §RHR 15 [
Heipordabtns gl BUERHAT-XIHBRUC RECH00 (MERE SEULE) Comporitien de Péquipe do sukvi | Ermvewer v iinztage I Modber |

Hom. Qaalits |

Alevina astiad .

it s HEME [Momdi Frenomdin

non inadnption  SUNTE ETUSES 20 BEG : HENPUBLIC
HORE ACA
e HEAN oMb

e 3

SCOHET S The I'Opsenibaticn VR0.1.2:5

3.1.2. Je souhaite intégrer le tutorat dans la gest  ion des suivis de mon
établissement

L'un des motifs de suivi est « Prévention ». En déclenchant le suivi d'un éléve a la saisie de ce
motif dans le menu déroulant il convient de mettre en commentaire Tutorat. Ainsi le référent SDO
(qui peut ne pas étre associé a une équipe) sera de fait le tuteur de cet éléve.
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Lors d’'un entretien avec un jeune suivi pour un autre motif (absentéiste par exemple), le référent
SDO envisage le tutorat pour un éléve : dans les propositions il choisit « accompagnement hors
MGI » et peut préciser dans le commentaire qu’il s'agit de tutorat.

A sa demande, le motif de suivi pourra étre modifié et devenir « prévention ».

3.1.3. Je souhaite intégrer 'accompagnement indivi  dualisé dans la gestion des
suivis de mon établissement.
Je souhaite intégrer le suivi d’'un dispositif parti culier au sein de mon
établissement

Dans la liste des actions proposeées il existe « 'accompagnement hors MGI ».

L’entrée dans une action suppose de donner des informations notamment sur le type d’action, la
structuration (modules généraux, ex : bloc d’enseignement général- modules spécifiques ex : bloc
d’enseignements professionnels, stages, ...), le partenariat (avec un autre établissement par
exemple) et le financement.

Toute définition préalable interne a I'établissemen  t pour aménager l'individualisation du

suivi ( dont les passerelles, stages, dispositions particulieres), connue des référents SDO/tuteurs
permet d’'avoir un état des éléves concernés.

Notons qu’aucune des rubriques n’est bloquante.

La suspension de suivi intervient & la date d’entrée dans I'action.

Zl |: |j http:/idern-web.in. ac-nancy-metz. frisconetsdoqualiffaction/eleveseleveFiched ﬁ| [IEE S RS RN = A SRR - BN (NS AU S - BN
- - Date proposition Intitulé Date d

- g 19/10/2009 Accompsgnament personnalisé  26/10420

. i ! 1 L

- GE
~ ;f/ oo Qua
[ARTS hew Proanammenm e

valider une action

TEpe de disposite Action MGI I

Troe dlaction Gualification = | | Scanet - 500 o [T Tt

Date proposition : 19/10/2009

Date dentrée SCONET-SDO (Année 2009-2010)

Date de sortie -

Modites géndraux Hisemaine Quitter

Modules specifigues | Hfsemaine Etat du suivi : an cours

Fartenariat(s) mis en place powr Faction 1
itretiens | Mourvel entistien | |

Date Intitulé Assuré par
frorzo09 Prise de contact Nomdir Prenamdir v

livi des demandes de 'élive

Date Hombre de demandes
10/200% 1 demande

Financement de Faction !

Date proposition Intitulé Date début
10/2009 fction MG]

imposition de équipe de sulvi

[_Annuter ] [ Abandonner action | [ Valider ] Hom utiite

BRI I I S R = IS - IS IO B VAR N | IS S N C X B R B R IS § IE I [ K
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3.1.4. Je souhaite traiter les paliers d’affectatio  n en priorité

L'intégration du module « suivi des inscriptions et des places vacantes po st affectation » a
SCONET-SDO permettra, des la campagne d’affectation 2010, aux établissements d’origine et
d’accueil de suivre le devenir des éléves et notamment de déclencher le suivi des éléves en
situation délicate : éleves non affectés, n’ayant formulé que des vceux d'information ou de
recensement, éléves ayant été affectés dans un établissement agricole ou faisant une démarche
de recherche d’apprentissage par exemple.

Les personnels d'orientation et de la MGI peuvent faire partie des équipes de sulivi.

Une information particuliere accompagnera ce nouveau module.

3.1.5. Je souhaite faire le point avec mes référent s SDO

Le tableau de bord des éleéves suivis permet de faire le point sur les référents (par classe, par
motif, par age,...) : utilisation des filtres pour définir les membres de la réunion.
L’envoi d’'un message pour informer de la date, heure, lieu est automatise.

De méme un référent SDO peut se concerter avec les collegues de I'équipe de suivi.

Sconet_SDO_Prise_en_mains_CE_V1 2.doc Page 13 sur 15



minist@re
gducafion

nationdle Sconet-SDO : Prise en mains rapide Chefs d'établissements

4. PILOTER

4.1. Quelles sont les statistiques dont je dispose ?

Outre les possibilités de tris sur les tableaux de bord  toujours associés a des comptages, deux
types de statistiques sont a votre disposition :

1. Tableau renseigné automatiquement concernant 'enquéte MGI ;

2. Statistiques paramétrables.
Mises a jour en temps réel, elles permettent a partir de requétes personnalisées sur des criteres
prédéfinis, de mesurer, comparer et analyser des situations pour adapter des pratiques.
Ces statistiques sont présentées dans un tableur.
Il convient de dater toute requéte car la mise a jour en temps réel peut induire des erreurs
d’analyse.

Statistiques paramétrables
Statistiques
P
Eleves
Age [ Tous 2| sexe:|Tous = MEF(s) Origine Tous Choisir... Cammune(s) Tous Choisir...
Motif de sutvi © Tous Choisir...

Etablissements

sélection ! © Par établissements @ Par regroupements
Localisation
Départemnent(s) : Tous Choisir.., Bassin(s) de formation : Tous Chaisir... Commune(s) Tous Choisir...
Type
secteur ¢ [ Tous —— e spéericité(s) : Tous Choisir.., | Tvpes d établissement 1 ] Tous Chaisir...

Selection des indicateurs

Demandes de I'éléve

Demande(s) de structures : & Tous Choisir... Demande(s) de dipldmes : Tolls Choisite:

apprentissage

action de prévention

accompagnement -

‘ Types d'entretien ‘
‘ Tvpe(s) d entretien : Tous Choisir... ‘
Actions
Action(s) MGI : Tous Choisir... Action(s) prévention : [ Teus Chaisir...

soutien i ‘
accompagnement social -
&cole ouverte -
Action(s) accompagnement | Tous Choisir... Action(s) hors EN : Tous Choisir..
‘ Membres ‘
‘ Membres ! Tous Choisir... ‘

SCONET Suivi De ['@rientation v.10.1,0:0

Chaque critere : éléve, établissement (utile pour les regroupements par bassin — CIO- département
—IA- académie- rectorat), demandes d’éleves, type d’entretien, actions, membres des équipes,
ouvre sur des menus déroulants permettant d’affiner la demande.
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4.2. Quelle vision possede I'lA, le rectorat ?

Les IA et le rectorat n’ont pas accés aux listes nominatives.

Seules des statistiques sont disponibles, sous forme de tableau de bord par établissement,
éventuellement regroupés par bassins, département (pour les I1A), académie (pour les rectorats).
Comme les établissements, |A et rectorat ont accés aux statistiques paramétrables : requétes
facilitées sur la base constituée par les éleves suivis, leurs demandes, les propositions, les actions
et la qualité des membres des équipes.

4.3. Quelle vision possede le CIO (COP et DCIO)?

Le CO-P, personnel de I'établissement ou il intervient, s'il est membre d’une équipe de suivi, a
acces a la consultation des dossiers  SDO des éleves qui lui sont confiés.

S'il est référent SDO ou si le référent I'a sollicité pour un entretien avec un éléve, il peut alors
modifier le dossier en rédigeant le compte rendu de I'entretien qu’il a conduit et qu'il peut modifier
jusqu’a sa validation par le référent SDO

Le directeur de CIO, apres habilitation des chefs d’établissement de son bassin a accés en
consultation aux tableaux de bord du chef d’établissement afin de jouer son réle d’observateur du
bassin, de conseiller des chefs d’établissement et de relais privilégié avec les partenaires
notamment les missions locales.

Il a accés aux statistiques paramétrables.

Les personnels de la MGI , selon le périmetre défini au rectorat, se trouvent dans 'un ou l'autre
cas.
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