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1. INTRODUCTION.

1.1. Remarques importantes sur le logiciel.

Le logiciel IDEP/CN8 (INTRASTAT Data Entry Package / Combined Nomenclature 8 digits) a
été développé pour les redevables de l'information statistique (RIS) pour les aider a créer des
déclarations statistiques a transmettre a leur autorité nationale compétente (ANC).

Les principales fonctions du logiciel sont I'entrée de données et leur validation. Une fonction
supplémentaire du logiciel est I'importation, avec validation, des données nécessaires issues du
systeme d'information existant déja dans l'entreprise. Le logiciel transformera ces données dans le
format officiel accepté par 'ANC de l'utilisateur.

Le logiciel IDEP/CNS8 peut aussi étre utilisé par des tiers déclarants qui rempliront les déclarations
statistiques pour le compte de plusieurs RIS (déclarants).

Plusieurs fonctions ont été insérées dans le logiciel pour faciliter la création de déclarations, y
compris des listes de sélection, des valeurs standard et des calculs. Des fonctionnalités
supplémentaires ont été intégrées pour l'utilisation des codes de marchandises NC8.

Différentes possibilités ont été prévues pour produire les déclarations. Elles peuvent étre mises sur
disquette ou envoyées par E-mail.

Le logiciel IDEP/CN8 produit un fichier dans la norme CUSDEC/INSTAT de EDIFACT qui
répond aux besoins des différentes ANC.

1.2. Comment utiliser ce manuel.

Le manuel suit l'ordre du menu du logiciel. Cela implique que les titres des chapitres
correspondent aux options du menu dans le logiciel.

Ce chapitre donnera a l'utilisateur les grandes lignes du guide et l'ordre dans lequel il doit lire les
différents chapitres en fonction de ses connaissances et de ce qui l'intéresse dans le logiciel.

1.2.1. Utilisateurs débutants.

L'utilisateur débutant trouvera ci-apres une liste des chapitres essentiels pour une bonne
compréhension de base du logiciel.

Chapitre 1 - Introduction a l'utilisation du logiciel et a la terminologie.

L'utilisateur doit ouvrir le logiciel et suivre l'ordre des chapitres (les chapitres portant la
mention "facultatif” ne sont pas essentiels pour l'utilisation du logiciel).

Chapitre 2 - Installation et upgrade.
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Chapitre 3 - Démarrage du progiciel — Ecran d'ouverture de session.
Chapitre 4 — L'interface utilisateur graphique.
Chapitre 5 — Systeme.

5.2 Parameétres administratifs.
5.3 Sélection de I'imprimante.
5.6 Centre de collecte.

Chapitre 7 - Parties.

7.1 RIS.
Attention, aprés avoir défini au mois un RIS (déclarant) dans le programme, vous pouvez
utiliser toutes les fonctions d'IDEP. Vous devez d'abord identifier ce RIS avant de pouvoir
créer une déclaration!

7.3 Tiers déclarant.

7.4 Changer le RIS actuel (facultatif — uniquement s'il y a plus d'un RIS).

Chapitre 8 - Déclaration.

8.1 Cycle de vie d'une déclaration.
8.2 Editer les déclarations.
8.2.1 Introduction a la saisie d'informations INTRASTAT.
8.2.2 Créer I'en-téte de la déclaration.
8.2.3 Ajouter des lignes a I'en-téte de la déclaration.
8.2.3.1 Introduction.
8.2.3.2 Saisie manuelle des données d'une ligne de déclaration.
8.2.3.3 Utilitaires pour la saisie manuelle des déclarations.
8.2.5 Modifier, effacer ou consulter les informations de la déclaration.
8.3 Déclarations au brouillon.
8.4 Sortie INTRASTAT de déclarations.

Chapitre 11 — NC8.

1.2.2. Utilisateurs expérimentés.

L'utilisateur expérimenté trouvera ci-aprés la liste des chapitres et sections qui expliquent les
fonctions avancées du logiciel.

Chapitre 5 — Systéme.

5.1 Taux de change.
5.4 Ecran.

Chapitre 7 - Parties.
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7.2 Utilisateurs (facultatif — uniquement s'il y a plus d'un utilisateur).
Chapitre 8 - Déclaration.

8.2 Editer des déclarations
8.2.3 Ajouter des lignes de déclaration a I'en-téte.
8.2.3.4 Entrée des données a l'aide de modeéles.
8.2.3.5 Copier des lignes d'une autre déclaration.
8.2.3.6 Utilisation de la fonction importation.
8.2.4 Importation Multi-RIS.
8.2.6 Sauver une ligne de déclaration comme modéle.
8.2.7 Supprimer, changer et remplacer des déclarations.
8.5 Log E-mail
8.6 Apercu des déclarations (facultatif)
8.7 Rapports.

Chapitre 9 - Info RIS.
9.1 Facteurs de calcul de la masse nette.
9.2 Modeéles de lignes.
9.3 Codes marchandises RIS.
9.5 Copier les informations RIS.

Chapitre 10 - Maintenance du systéme.

Chapitre 12 — IDEP/CN8 dans un réseau local multi-utilisateur.

1.3. Terminologie utilisée.

Avant d'installer le logiciel, ce chapitre vous donne quelques explications sur les concepts de base.

1.3.1. Partenaires impliqués dans la collecte de données INTRASTAT.

ANC: Signifie "administration nationale compétente”. 1l s'agit, en Belgique,
de l'institut des comptes nationaux. En cas de questions ou de
problemes avec INTRASTAT ou avec l'utilisation du logiciel
IDEP/CNS, il convient de s'adresser a I'ANC.

Il faut s'adresser a I'ANC pour obtenir une nouvelle version du logiciel
pour étre sar de l'intégrité des données.

Centre de collecte: L'endroit ou les déclarations INTRASTAT sont collectées.

RIS: Signifie "redevable de I'information statistique". Il s'agit des
importateurs / exportateurs qui sont tenus de faire des déclarations
INTRASTAT a I'ANC. Le RIS est identifié par son numero
d'entreprise.

Tiers déclarant: Une société qui fait les déclarations a I'ANC pour le compte d'une ou
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plusieurs sociétés (c'est-a-dire des RIS).

Utilisateur: Une personne qui est définie dans le logiciel IDEP/CN8 et qui peut y
accéder et l'utiliser. Plusieurs utilisateurs du logiciel peuvent avoir des
niveaux d'autorisation différents. L'autorisation spécifie si I'utilisateur
a acces a un ensemble de fonctions ou non.

Trois types d'utilisateurs peuvent étre définis.

1. Le superviseur habilité a modifier (=I'utilisateur IDEP par défaut).
Cet utilisateur peut exécuter toutes les fonctions du logiciel.

2. L'utilisateur normal habilité a modifier. 1l peut exécuter les
fonctions de tout utilisateur mais pas celles du superviseur. 11 peut
consulter les fonctions du superviseur.

3. L'utilisateur normal non habilité a modifier. Cet utilisateur peut
consulter les fonctions de tout utilisateur
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1.3.2. Principales données concernées dans les déclarations INTRASTAT.

Déclaration:

Elle reprend toutes les informations statistiques pour un RIS donné,
dans une période statistique donnée, pour le flux donné de
marchandises. Une déclaration est composée d'un en-téte et d'une ou
plusieurs lignes.

Un en-téte de déclaration pour un RIS donné est identifié par:.

1. La période statistique (mois).

2. Le flux (arrivée ou expédition de marchandises).

3. Le type d'information (nouvelle information, corrections apportées
a une déclaration précédente ...).

Une ligne de déclaration peut correspondre a une transaction (p. ex.
information concernant une facture). Une ligne de déclaration peut
aussi contenir une information agrégée pour plusieurs transactions.
Une ligne de déclaration est identifiée par un numéro unique.

REMARQUE: un RIS peut envoyer plusieurs déclarations du méme
type (p. ex. arrivée de marchandises) pour la méme période
statistique (p. ex. janvier 2006). C'est pourquoi l'identification de la
déclaration requiert une attention spéciale. Les deux situations
suivantes peuvent étre considérées.

1. Un utilisateur établit plusieurs déclarations, du méme type, pour la
méme période statistique et le méme flux, sur le méme
ordinateur. Dans le seul but d'identifier la déclaration, il lui est
attribué un numéro d'ordre (exemple: déclaration 1 et 2).

2. Le méme RIS génére des déclarations depuis plusieurs ordinateurs.

Sur chaque poste de travail, la déclaration peut étre identifiée, par
exemple, par le numéro d'ordre "1". Outre le numéro d'ordre, un autre
qualifiant est nécessaire pour identifier de maniére unique la
déclaration. Ce qualifiant est appelé une "identification du poste de
travail” dans le logiciel. Si un RIS "X" génére des déclarations
INTRASTAT depuis 3 ordinateurs, il doit identifier les ordinateurs,
par exemple, comme suit AA, BB et CC.

Les déclarations seront identifiées dans toute I'UE par le numéro
d'entreprise du RIS + identification du poste de travail + le
numéro d'ordre de la déclaration (p. ex. BE0123456789 + AA +
000001).

Codes marchandises
NCS8:

Nomenclature combinée. Les codes de marchandises a 8 chiffres qui
sont utilisés dans tous les Etats membres de I'UE. La partie CN8 du
logiciel permet a l'utilisateur de trouver facilement les codes NC8
corrects des marchandises importées et exportées.

Il est possible pour un RIS de construire une table définissant les
correspondances entre les codes utilisés par l'entreprise pour ses
besoins propres et les codes officiels de la NC8

03.01.11
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2. INSTALLATION ET UPGRADE.

Remarque importante: la procédure d'installation et d'upgrade d'IDEP/NC8  utilise une
particularité de Windows appelée "Windows Installer" (MSI). Cette procédure vérifie que MSI est
installé sur le PC de l'utilisateur, ce qui est nomalement le cas, et en vérifie la version. Dans le cas
contraire, une installation automatique ou un upgrade de MSI sera réalise.

2.1. Installation et upgrade en monoposte.

IDEP/NCS8 est distribué sur CD-ROM et via Internet. Toutefois, les procédures d'installation et
upgrade sont pratiqguement identiques dans les deux cas. Elles sont décrites dans des chapitres
différents ci-dessous.

Configuration minimale requise pour l'installation ou l'upgrade.
e IDEP V4 et supérieur nécessite NET V2.0 ou .NET V2.0 SP1 (SP1 est optionnel). Il peut étre
installé sur les systemes suivants:
Windows XP SP1 ou supérieur avec Windows Installer V3.0 ou supérieur. Pour
installer NET V2.0 SP1, vous avez besoin de Windows Installer V3.1 et Windows XP SP2.
Windows 2000 SP3 ou supérieu
Windows 2003
Windows Vista
Windows 7
e Un moniteur avec une résolution minimale de 600x800 (1024x768 conseillé).
e 20 Mo d'espace libre sur le disque dur. .

Upgrade uniquement: les utilisateurs d'une version antérieure mettront de préférence Idep a
jour, a partir du programme méme, via la fonction Maintenance/Vérification pour Upgrade
(voir chapitre 10.7 de ce manuel). Les autres possibilités sont décrites ci-dessous.

2.1.1. Installation a partir du CD-ROM

1. Via le menu du CD-ROM, allez au menu principal, cliquez sur IDEP/NC8 pour Windows et
ensuite sur "Démarrer l'installation”. Vous pouvez aussi double-cliquer sur le fichier
SETUP.EXE qui se trouve dans le répertoire IDEPWIN\INSTALL du CD-ROM.

2. Suivez les instructions du programme d'installation.

e Sélectionnez les langues qui seront installées pour l'interface utilisateur et la langue du
programme d'installation

Le choix de la langue de l'interface utilisateur d'IDEP/NC8 est réalisé en cliquant
simplement sur les boutons appropriés. Dans le cas d'un upgrade d'une installation
existante, les langues déja installées sont indiquées a l'aide d'un "*" sur le bouton option. Si
une langue est "désélectionnée™, elle sera supprimée de la version existante d'IDEP/NCS.

La langue de l'interface utilisateur du programme d'installation est déterminée sur
base de la derniére langue sélectionnée. VVous devrez peut-étre cliquer a plusieurs reprises
sur les différentes options langue afin d'obtenir la langue de dialogue voulue
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e Choisissez une installation "poste local ou Serveur”. Dans le cas d'une configuration
Client/Serveur, le Serveur doit étre installé ou mis & jour en premier. L'installation
Serveur est identique a l'installation Poste local. Pour l'installation Client, voyez le
chapitre 2.2.

e Choisissez la destination, soit vous acceptez le répertoire par défaut soit vous
sélectionnez un autre répertoire. Dans le cas d'un upgrade, le répertoire de la version
précédente est proposé. Si vous le souhaitez, vous pouvez déplacer l'installation actuelle
Vers un autre répertoire existant a préciser (un répertoire vide ou un répertoire avec une
installation d'ldep présente) ou vers un nouveau répertoire dont le nom doit étre
introduit ici. L'espace disque nécessaire et I'espace disponible sont affichés.

3. Le programme d'installation commencera a copier. Veuillez noter que la copie des bases de
données CN8 peut prendre un certain temps.

4. Cliquez sur Terminer pour quitter le programme d'installation.

Il est possible, a chaque étape, d'annuler la procédure d'installation. L'utilisateur devra alors
confirmer l'interruption.

2.1.2. Installation a partir du Web.

Les utilisateurs d'ldep peuvent mettre leur programme a jour , a partir de celui-ci, via les menus
"Maintenance/Vérification pour upgrade™ ou en suivant la procédure ci-dessous:

1. Allez sur le site Web d'Intrastat http://www.intrastat.be et ensuite vers ldep/Nc8 pour Windows,
cliquez sur "Installation" et suivez les instructions:

2. Quand la procédure de download commence le dialogue suivant apparait, sélectionnez "Run the
program (websetup.exe) from its current location” ou "Run".
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File Download |

'ou have chosen to download a file from this location.

webzetup exe fram users. skynet be

YWhat wauld vau like ta da with this file?

™ Save thiz program to disk

¥ | &ilways ash before opening this e atfie

] I Cancel | More Info |

File Download - Security Warning x|

Do you want to run or zave this file?

Mame: websetup_Fr.exe
Type: Application, 103 KB

From:  wiww.intrastat, be

Bun Save

While filez from the ntermet can be wuzeful, thiz file type can
@ potentially harm your computer. [F you do not tust the source, do not
rur ar zave this software; What's the risk?

3. Le message d'avertissement suivant apparait, choisissez "Yes" ou "Run".
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Security Warning |

Do you want ba install and run Mwebsetup.exe from
uzers. skynet by

The publizher cannot be determined due to the problems
breloo:

Authenticode signature not found.

Tez More Info |
Internet Explorer - Security Warning F E[
The publisher could not be verified. Are ¥ou sure you want to run this

software?

Mame: websetup_Fr.exe

Publisher: Unknown Publisher

should only run software From publishers you trust, How can I decide what
soffware ko run?

@ This file does not have a valid digital signature that werifies its publisher, You

4. Ensuite, poursuivez l'installation en vous référant au chapitre précédent (“Installation a partir
d'un CD-ROM").

2.1.3. Installation réussie

L'utilisateur constatera que le programme IDEP/CN8 est installé ou mis & jour dans le

répertoire sélectionné et que les sous-répertoires sont créés par la procédure d'installation, dans

les langues fournies par I'administration nationale. Le programme est démarré en double-
e

cliquant sur le raccourci Efl créé sur le bureau par le programme d'installation ou en double-

cliquant sur Idep.exe dans le répertoire principal.

2.2. Installation et upgrade en réseau local.

IDEP/CN8 peut étre utilisé dans un environnement ou plusieurs personnes établissent des
déclarations Intrastat en méme temps sur des postes de travail différents mais sur la méme
installation du programme.
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Cet environnement appelé client/serveur est créé en installant tout d'abord le programme sur le
systeme serveur et ensuite sur les systéemes clients. Une installation client peut est considérée
comme une référence a l'installation de IDEP/CN8 sur un serveur.

La procédure pour installer ou mettre a jour un serveur IDEP/CN8 est entierement identique a
I'installation ou la mise-a-jour d'IDEP/CN8 en monoposte décrite dans la section précédente.

Un client IDEP/CNS8 est installé en suivant la méme procédure mais

o [|'espace requis sur le disque dur est minime,

e lors de I'étape 2, I'option "client™ doit étre selectionnee,

e lors de I'étape 2, le “lieu de destination” & indiquer doit étre le lieu ou le serveur est installé,

e I'étape 3 exécutera la copie de certains fichiers systéeme de Windows.

Pour les détails et les restrictions concernant I'utilisation du concept client/serveur, voir chapitre
12.

2.3. Téléchargement des installations en monoposte vers un serveur.

IDEP offre la possibilité de convertir des installations en monoposte en une configuration
client/serveur. Cela signifie que les différentes bases de données des installations en monoposte
sont rassemblées en une base de données sur le systeme serveur (qui peut d'ailleurs étre un des
systémes monopostes initiaux).

Cette fonction est prévue comme option dans le menu de maintenance du systéme et décrite en
détail dans le chapitre 10.5 - Téléchargement.

2.4. Désintallation du logiciel.

Les programmes IDEP/CN8 pour Windows peuvent étre désinstallés simplement a l'aide de
I'option Désinstaller de Windows.

1. Ouvrez Ajout et suppression de programmes (Démarrer/Parametres/Panneau de

configuration/Ajout et suppression de programmes).

Choisissez IDEP/CNS8 et cliquez sur le bouton Ajouter/Supprimer.

Confirmez en réponse a la question (‘étes-vous sir que vous voulez supprimer...”).

4. A la question "Supprimer les exécutables IDEP ainsi que les données?", répondez "Oui" si
vous souhaitez supprimer complétement IDEP/NC8 ou "Non" si vous voulez conserver
I'installation mais supprimer l'inscription, le raccourci, ...

wn

2.5. Fichiers-journaux (Log Files).

Tous les programmes IDEP/CN8 pour Windows signalent les problemes dans des fichiers
.LOG. Ces fichiers se trouvent dans le sous-répertoire intitulé LOG dans le répertoire de
I'installation IDEP/CN8 de I'Etat membre. Le nom du fichier est XXXX_date.log, dans lequel
XXXX = le nom de l'application, cf. exemple ci-dessous.

C:\Program Files\Eurostat\IDEP CN8\BE\LOG\IDEP_05112006.log.

Si des problémes sont signalés a I'administration nationale, I'utilisateur est encouragé a fournir
ces fichiers-journaux car ils contiennent toutes les informations requises pour résoudre
rapidement le probléme.
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Via le programme Ideptest, vous pouvez , en cas de probleme, rassembler tous les fichiers log
nécessaires et les envoyer ensuite au ldep-helpdesk (voir chapitre 13 Diagnostics).
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3. DEMARRAGE DU PROGICIEL - ECRAN D'OUVERTURE DE
SESSION.

Le programme IDEP/CNS8 est mis en route en exécutant idep.exe qui se trouve dans le répertoire
principal de l'installation et en sélectionnant IDEP.idep.exe_peut étre lancé en choisissant IDEP-
CNB8 dans la section Programmes (comme spécifié pendant l'installation) dans le menu Démarrer

de Windows ou en double-cliquant sur le fichier programme Idep.exe dans l'explorateur de
IDEP

et

Windows. Il peut également étre lancé en double-cliquant sur le raccourci IDEP ZWfdfcréé sur le
bureau par la procédure d'installation.

Le programme verifie alors si les longs noms sont supportés par le systéme. Si ce n'est pas le cas,
il affiche un message et il sera impossible de lancer IDEP. Vous pourrez toutefois utiliser CN8. Il
contrble ensuite I'espace de travail temporaire disponible sur le disque dur de l'utilisateur tel que
défini par les paramétres de l'utilisateur pour les variables d'environnement TEMP ou TMP de
Windows. Si ces variables n'existent pas, il essaie de les créer lui-méme. Si un espace suffisant ne
peut étre trouvé ou créé, il est impossible de démarrer IDEP.

Si ces contrdles sont positifs, I'écran de démarrage qui suit apparaitra:

IDEP/CNG )
{*) Belgie/Belgigue 2 Deutsch
) English
*) Francais
2 Nederlands
Oncg IDEP/NC8 pour Windows
® IDEP

Maom de 'utilisateur . .
DEF Banque Nationale de Belgique

Statistiques extérieures

ol

— Bangue Mationale de Belgigue - Intrastat

Intrastat Data Entry Package

Cet écran permet a l'utilisateur de sélectionner les éléments suivants:

e La langue du progiciel.

e Le nom de l'application (NC8 ou IDEP).

Quand l'utilisateur a sélectionné I'application IDEP, il doit encore entrer les informations suivantes
avant d'avoir acces au programme:

e Le nom de l'utilisateur.

e Le mot de passe éventuel.
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L'utilisateur qui se connecte au systeme en utilisant comme nom d'utilisateur IDEP est I'utilisateur
par défaut du programme. Quand il se connecte pour la premiére fois, il doit utiliser comme nom
d'utilisateur IDEP sinon il n‘aura pas accés au programme. Cet utilisateur par défaut ne peut
étre supprimé du systeme.

Quand l'utilisateur choisit l'application NC8, il accede uniquement au module reprenant la
nomenclature des marchandises.

En cliquant sur le bouton OK, l'utilisateur entrera dans le programme sélectionné. En cliquant
sur le bouton Annuler, l'utilisateur quittera I'écran de connexion. Si l'utilisateur dispose d'une
connexion Internet, cliquer sur Bangue Nationale de Belgique - Intrastat établit une
connexion avec le site web de la Banque Nationale de Belgique.
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4. L'INTERFACE UTILISATEUR GRAPHIQUE.

Attention, aprés avoir défini au moins un RIS (déclarant) dans le programme, vous
pouvez utiliser toutes les fonctions d'IDEP. VVous devez d'abord identifier ce RIS avant de
pouvoir créer une déclaration!

4.1. Vérification de |'état.

Les codes marchandises RIS définis dans le programme seront Vérifiés et les codes pour
lesquels le code NC8 correspondant n'est plus valable pour une des années supportées par le
programme seront identifiés dans la liste des codes RIS.

Quand IDEP est mis a jour, les valeurs limites minimum/maximum associées aux codes NC8
sont mises & jour au moyen des valeurs limites de I'année précédente, mais seulement si les
limites du RIS sont supérieures a celles fournies par I'ANC et que les limites de I'ANC ne sont
pas égales a zéro (Voir chapitre 9.4).

Pour le RIS actif, les modeles de lignes seront également vérifiés. Si un de leurs éléments
constitutifs (code NC8, pays, taux de change (anciens UME)---) n'est plus valide, le modele
sera marqué dans la liste. Les modeles des autres RIS définis dans le programme seront vérifiés
lorsqu'un de ces RIS sera choisi comme RIS actif.

Enfin, dans le cas d'une premiere installation d'IDEP/NC8 pour windows , I'écran "Créer -
Parametres RIS" s'affiche afin d'aider I'utilisateur néophyte, voir chapitre 7.1.1.
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™7 Intrastat Data Entry Package - BEO000.000.097 (X) (M=)
Déclaration  Actions  Info RIS Parties Import  Syskéme  Maintenance MCS  Fenétre  Aide |
TBEZEew @@ 0B g e b

.5 Créer Paramétres RIS @

Seul d'arivés

BE + MN'd'entreprise (1] BE — ‘

Mom du RIS Sewil de départ [~]

[11N* d'entreprize de 10 positions précédé de "BE".
Cliquez sur "Aide" pour plus dinformations sur cet écran.

Rue et numéro
Code postal

Localité

Personne de contact
Muméro de téléphone
MNurnéra de Fac
Adresze E-mail

Fégion Mationale =

Créer I Annuler | I Aide |

| | idep - Superviser | Y

4.2. Affichage de I'écran.

Quand l'application démarre, l'interface utilisateur graphique affiche I'écran par défaut de

I'application qui contient les informations suivantes.

e Le nom de I'application, l'identification du RIS actif et le nom du RIS.

e La barre des menus qui présente les principales options. Pour faire apparaitre des sous-
options, il suffit de cliquer sur une option principale.

e La barre d'outils qui permet daccéder rapidement aux principales fonctions par des
boutons.

e La deuxieme barre d'outils pour les boutons contextuels qui apparaissent et disparaissent
selon les besoins, appelée menu des actions. Cette barre d'outils peut comprendre les
boutons suivants:

Placez le pointeur de la souris sur un bouton pour en connaitre la fonction. Des info-bulles

fournissent des indications sommaires quand le pointeur de la souris est positionné sur un

bouton. Dans lI'exemple, le pointeur de la souris est positionné sur le bouton “Sortie Intrastat™

[3 de la barre d'outil.

e La zone d'information IDEP dans laquelle les écrans s'affichent. Normalement, la liste
des déclarations du RIS par défaut s'affiche aprés le Logon. Si l'utilisateur a activé I'option
"Sauver I'environnement de travail”, voir chapitre 4.6, la liste qui était a I'écran lorsque
la derniere session d'IDEP a été fermée s'affiche.

e Labarre d'état.
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DEfEew@ 2 D5 xd €8

Declarations du RIS
o -
+ /R aCR@HE <& (ST
| M de la déclaration | Fonction e (AIt+Flbj de statistique | Valeur Facture | Correct | Déclaration approuvée | Envoi | Catefheurs denvoi | Muméro ¢
AADDOOOY f 3 200601

AADOON0S 1 (8] 200611 46 O Man

|
I

| idep - Supervizer |

Cette fenétre comme toutes les autres dans I'application peut étre réduite, agrandie ou adaptée a
la taille correspondant aux besoins de l'utilisateur.

4.3. Barre d'outils du menu Actions.

Le menu “Actions” est désactivé quand le programme est ouvert pour la premiére fois. Il devient
actif quand un autre menu est sélectionné et il affiche toutes les actions possibles dans les
conditions actuelles.

Les mémes options que celles des boutons dans la zone de boutons contextuels sont alors
disponibles.

Le menu Actions s‘affiche quand vous cliquez avec le bouton droit de la souris & un endroit
quelconque de I'écran. L'exemple montre la barre d'outils du menu Actions aprés sélection de la
fonction “Créer-Ajouter-Modifier”.

4.4. Menu Fenétre.

Le menu “Fenétre” permet de manipuler les fenétres ouvertes. 1l offre les possibilités suivantes.
e “Cascade” des fenétres ouvertes, ou

e “Juxtaposition verticale” des fenétres ouvertes, ou

o “Fermer toutes” les fenétres ouvertes.

Une liste de toutes les fenétres ouvertes permet d'activer une fenétre choisie.
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4.5. Menu Aide.

Le menu “Aide” fournit les rubriques générales d'aide.

“Table des matieres” de toute l'aide disponible.

Information “Sur cet écran”.

Information de “Support”.

L'option "Diagnostics” lance un outil appelé IdepTest. Cet outil collecte des informations qui
peuvent étre envoyée a I'ANC en cas de problemes lors de l'installation ou du démarrage
d'IDEP/NC8. Cet outil peut aussi étre lancé directement a partir du CD-ROM d'installation (Voir
chapitrel3).

L'option “Au sujet de” fournit des informations concernant IDEP/CNS8.

Une aide sur certains sujets particuliers est fournie via la table des matieres ou le bouton "Aide"
présent dans les différents écrans d'IDEP/NCS.

Tous les textes d'aide peuvent étre imprimés individuellement.

4.6. Configuration de I'écran.

La fonction “Configurer écran” est sélectionnée en cliquant sur “Systeme / Configurer
écran”,

u Configurer I'écran

Touches | Envinonnemnent de travail | i Coulewrs des champs |

Appliguer ces paraméties aux liztes

[] Centrer les colonnes

[l Afficher la devize

[] Coulevrs
Deéclaration approuvés Couleur alternée 1
Erveni Couleur alkernée 2

Coulewr arrigre-plan

Paramétres standardz

0k, Annuler Ajde

Cette option permet a lutilisateur d'adapter le layout, l'environnement de travail et le
comportement du curseur,.
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L'option "Auto TAB" détermine le comportement du curseur durant la création d'une ligne de
déclaration. Dans le cas d'une nouvelle installation, cette option est activée par défaut. Si cette
fonction est activée, le curseur passe automatiqguement au champ suivant si la donnée requise est
correctement introduite dans le champ. Cela s'applique uniquement aux champs avec des données
de longueur fixe.

L'option "Enter comme Tab" permet a l'utilisateur de substituer la touche "Enter" a la touche
"Tab".

L'option "Sauver/Rétablir I'environnement de travail™ entraine les conséquences suivantes : quand
I'utilisateur quitte IDEP/NCS, la taille et la position de I'écran actif sont enregistrées. La liste des
écrans actifs (ex. liste des déclarations, taux de change) est également sauvée. Quand IDEP/NC8
redémarre, le format d'écran ainsi que la liste des écrans actifs sont restaurés. Si cette fonction n'est
pas activée, IDEP/NC8 redémarre normalement avec la liste des déclarations du RIS.

4.7. Touches de fonction.

De nombreuses options peuvent aussi étre activées par les touches de fonction.
Les touches de fonction suivantes sont normalement actives.

e F1: Affiche le texte d'aide pour la fonction actuellement sélectionnée.

F2 : Si vous appuyez sur cette touche alors que vous étes dans un champ d'entrée de donnée,

vous ferez apparaitre une liste dans laquelle vous pourrez choisir une valeur.

F3 : Sortir d'IDEP.

F4 : Créer.

F5 : Modifier.

F6 : Consulter.

F7 : Effacer.

F8 : Imprimer.

F12 : Rétablir.

ENTREE : En raison des restrictions imposées par Windows, la fonctionnalité de la touche

Entrée differe de celle du logiciel sous DOS. Le comportement de cette touche peut toutefois

étre modifié, voir chapitre 5.4.

e ECHAP : Cette touche ramene a la fonction précédemment sélectionnée ou au menu.

e TAB/Shift + TAB : permet de passer a I'entrée suivante ou au bouton dans un écran d'entrée de
données. Le comportement de cette touche peut toutefois étre modifié, voir chapitre 5.4.

e Alt + fleche vers le bas ou vers le haut : idem TAB/Shift + TAB.

Parfois, il faut utiliser ensemble la touche “Shift” ou la touche "Alt" et une touche de fonction, par
exemple “Shift + F6”.

La signification effective d'une touche de fonction, comme dans le logiciel sous DOS, dépend
parfois du contexte.
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4.8. Facilités pour I'entrée et la présentation des données.

4.8.1. Listes de choix.

Quand vous étes positionné sur un champ ou vous devez introduire un code prédéfini figurant dans
une liste, vous pouvez cliquer sur la fleche ™ sur le c6té droit du champ ou vous pouvez appuyer
sur la touche F2, ce qui fera apparaitre un choix de toutes les valeurs possibles. Vous pouvez
choisir une valeur de cette liste en cliquant sur la valeur voulue. En fonction de la taille de la liste,
deux présentations différentes sont utilisées par défaut:

e une liste déroulante pour les courtes listes - le fait de cliquer sur I'entrée souhaitée transfere
immédiatement sa valeur dans le champ,

e une fenétre de sélection pour les listes plus longues - une entrée est sélectionnée en cliquant
dessus et sa valeur est insérée dans le champ en cliquant sur OK.

Dans les deux cas, le bouton de la fleche vers le haut et celui de la fleche vers le bas peuvent étre
utilisés dans le champ ce qui affichera les valeurs possibles une par une.

Remarque: si, au lieu d'appuyer sur la touche de fonction F2, vous appuyez sur Alt+F2 quand vous
étes dans un champ avec une liste de choix, c'est toujours la fenétre de sélection qui apparait et non
une liste déroulante. Cela permet a l'utilisateur de consulter des informations supplémentaires si
celles-ci se trouvent dans la liste.

4.8.2. Couleurs des champs.

Les couleurs par défaut sont:

e Champ facultatif (ou des données peuvent étre entrées): blanc.
o Consultation seule: gris.

e Champ obligatoire (ou des données doivent étre entrées): jaune.
e Erreur dans les données saisies: rouge.

« Données saisies correctement: vert.

4.8.3. Ordre des TAB.

Les utilisateurs qui préférent travailler avec les touches plutét qu'avec la souris ont deux options:
Si Enter comme Tab dans le menu "Configurer I'écran” est inactif, la touche TAB est utilisée pour
passer d'un champ a l'autre et aux boutons. La touche Enter peut étre utilisée pour activer un
bouton.

Si l'option Enter comme Tab dans le menu "Configurer I'écran” est active, la touche Enter
déplace le curseur vers I'élément suivant (champ ou bouton). Appuyer sur Enter sur le dernier
élément ramene le curseur sur le tout premier élément. Le comportement initial de la touche Enter
(Enter équivaut a presser le bouton OK) est désactivé dans toutes les fenétres a l'exception des
listes. Presser la touche Enter sur un bouton (ex. : OK ou Annuler) active ce bouton au lieu de
déplacer le curseur. Presser Shift + Enter déplace le curseur vers I'élément précédent.
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4.8.4. Tri des données.

Dans les différentes listes présentes dans IDEP, cliquer sur le titre d'une colonne lance une
fonction de tri. Par exemple, cliquer sur le titre de la colonne "Correct” regroupe les
déclarations correctes ("Oui") et incorrectes ("Non") dans le liste.

4.9. Notations utilisées dans les chapitres suivants de ce manuel.

Il est clair d'apres les sections précédentes de ce chapitre qu'il est possible d'appeler la plupart des
fonctions du logiciel de plus d'une fagon.

Par exemple:
o La fonction “Modeéles de lignes” est lancée:
e en sélectionnant dans le menu principal l'option “Info RIS”, puis la sous-option
“Modeles de lignes”;
« ou en cliquant avec la souris sur le bouton . “Modéles de lignes” sur la barre d'outils
principale.
e Sur I'écran Modeles de lignes, la fonction “Créer modéles de lignes” peut étre exécutée:
e en sélectionnant dans l'option “Actions” du menu principal (ou en appelant la liste
d'actions par un clic sur le bouton droit de la souris) la sous-option “Créer”,
« ouen cliquant avec la souris sur le bouton = “Créer” dans la barre d'outils contextuels,
e 0uenappuyant sur la touche de fonction F4.

Dans les chapitres suivants, la maniére d'appeler chaque fonction est indiquée de maniere plus

sommaire.

Pour I'exemple ci-dessus, la notation sera la suivante:

« La fonction “Modeles de lignes” est lancée par “Info RIS / Modeles de lignes” ou en cliquant
sur le bouton i.i “Modeéles de lignes”.

e La fonction “Créer modeéles de lignes” est lancée dans “Info RIS / Modéles de lignes” par le
biais de “Actions / Créer” ou en cliquant sur le bouton = “Créer” ou par le biais de la touche
F4.

Autres conventions:

« Les noms de fonction sont écrits en gras & en italique: “Fonction”.

e Les options des menus, les noms des boutons, etc. pour lancer des fonctions sont écrits en
italique: “Menu”.

e Les noms des champs sont écrits en gras: Champ.
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5. SYSTEME.

Les fonctions du systeme influencent le comportement de toute Il'application IDEP/CN8 et
s'appliquent par conséquent a tous les RIS définis dans le systéeme. Les fonctions au niveau du
systeme sont:

Taux de change,

Parametres d'administration,

Sélection de I'imprimante,

Configurer I'écran (cette fonction est decrite dans le chapitre 5 - Interface utilisateur
graphique),

Parametres Email (seulement si transmission par Email),

e Centre de collecte.

5.1. Taux de change.

La fonction “Taux de change” est sélectionnée en passant par “Systéme / Taux de changes” ou
en cliquant sur le bouton % “Taux de change”.

La table des Taux de change permet a l'utilisateur de convertir automatiquement ou manuellement des
montants en devise en montants en euros

+ /R x|& T

| Code devise | Taux de change | Description | Dernigre mise & jour | Correck
1 Euro o]}
1,5982 Couronne danaise

1,22 Dollar LS

<|'

Chercher | Feimer

| idep - Supervizer >
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5.1.1. Spécification des taux de change.

La fonction “Créer des taux de change” est appelée dans “Systeme / Taux de change” par “Actions
/ Créer” ou en cliquant sur le bouton = “Créer” ou par la touche F4.

La fonction “Modifier les taux de change” est appelée dans “Systéme / Taux de change” par
“Actions / Modifier” ou en cliquant sur le bouton & “Modifier” ou par la touche F5.

Cette fonction permet a l'utilisateur de définir les taux de change pour les devises.
L'utilisateur peut ajouter de nouvelles devises et leur taux de change et mettre a jour ceux qui sont
déja repris.

Pour ajouter un taux de change, l'utilisateur devra indiquer :

e le code de la devise,

e la description de la devise,

e le taux de change de la nouvelle devise (1 nouvelle devise = x Euro ou "1Euro =" X
nouvelle devise),

Les taux de change peuvent aussi étre importés de l'extérieur. La fonction “Importer taux de
change” est appelée a partir de I'écran taux de change par le biais de “Actions / Importation” ou
en cliquant sur le bouton &t “Importation” ou en appuyant sur la touche F9.

Lire la section 6.2.1 — Format d'importation, pour les directives sur la maniére de définir le format
d'importation et d'utiliser la fonction “Importation”. Un indicateur de validité indique si les
devises introduites par le biais de la fonction d'importation contiennent des erreurs).

Les taux de change importés mettront a jour les taux existant.

Les taux de change peuvent aussi étre exportés vers un fichier. La fonction "Exporter taux de
change' est appelée a partir du tableau taux de change via "Actions/Exporter”, en cliquant sur le

bouton "Exporter B ou via la touche de fonction F9. Les formats d'exportation possibles sont MS
Access, MS Excel, CSV, Texte TAB, XML et HTML.

5.1.2. Utilisation des taux de change.

Les taux de change sont utilisés pour effectuer des conversions.

e Dans I'écran de saisie d'une ligne de déclaration.

e Dans I'écran de saisie d'un modeéle de ligne de déclaration.
Les calculs sont effectués automatiqguement apres l'introduction par l'utilisateur du code de la
devise et de la valeur de la facture exprimée en devise.

Les "anciennes" monnaies ne peuvent plus étre sélectionnées comme devises étrangeres. La liste
des codes affiche uniquement les devises non UME.

03.01.11 -22- IDNetl1manF.doc



IDEP pour Windows
Manuel d'utilisation

Exemple: écran de saisie d'une ligne de déclaration.

IDER

+re Intrastat Data Entry Package - BEOOOD.000.097 (X)

B X

Déclaration  Actions Info RIS Parties Import  Syskéme  Maintenance MCS  Fenétre  Aide

TEEee @308 g €%

+ 7

% Creer Lignes de declaration 1-AAQ00006

B

Périodg B H )
Fluz:
Période statistigue: 200611 Seuil: Déclaration standard Corect:  Dui
T
. Flu: Départ Fonction du meszage:  Création d'une nouvelle déclaration

our | Dernigre mise & jour |

Ret. propre déclarant

Chercl

H

Unités supplémentaires 5 =
Pays partenaine AT Autriche |- MHombre de pigces
Nature de tranzaction 1 Toutes transactions avec transfert effe| v | tMazse Nette Optionnells 5033 [+
R égion Mationale 2 Région wallonne v Code devise UsD |-
Code marchandize RIS - ‘al fact devise étrang 000
Code marchandise NCB 01011010 |+ | ﬁ ‘Waleur facture 4779

|

Anrwler

[L

Aide
Aide

<

| idep - Supervizer

[E3)

Quand wvous selectionnez un Code de devise dans la liste, les champs suivants seront

automatiquement calculés des que la valeur de la facture en devise aura été introduite.
La valeur de la facture en euros sur I'écran de saisie de la ligne de déclaration et du modéle du

RIS est calculée comme suit:

Valeur de la facture en euros = valeur de la facture en devise divisée par <taux de

change du code de devise sélectionné>.

5.2. Parameétres d'administration.

La fonction “Parametres d'administration” est sélectionnée en passant par “Systeme /

Parametres d'administration”’.

#; Modifier Paramétres d'administration

-y

INTRASTAT wia E-Mail Oui v

INTRASTAT sur disquette  Mon [ =
Chemin de sartie E-mail C:%Program Fileshldep_ ChBA0UT

Maom de lordinateur B,
Demier numero d'envoi

Activer larchivage

=

rodifier Annuler

W

Aide
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Les paramétres administratifs sont un ensemble de valeurs qui permet a l'utilisateur de spécifier ce
qui suit.

1. Sortie INTRASTAT.

L'utilisateur peut choisir le mode de sortie d'une déclaration INTRASTAT (disquette ou E-mail)
de son entreprise.

Les utilisateurs qui recourent a I'E-mail doivent préciser le chemin du répertoire ou ils veulent
placer l'information avant envoi. Si ce chemin n'existe pas dans le systéeme, il sera créé
automatiquement pendant la session de télécommunication ou la sortie E-mail.

2. ldentification du poste de travail.

Il est nécessaire que l'identification du poste de travail ait une valeur différente pour chaque
installation du logiciel quand des déclarations INTRASTAT sont créées pour le méme RIS.

Dans un réseau local, l'identification du poste de travail doit étre définie pour chaque serveur
installé.

L'identification du poste de travail sera le seul identificateur des déclarations (cf. aussi chapitre
1.3.2).

3. Dernier numéro d'envoi.

Le numéro du dernier échange (message par E-mail ou disquette) avec I'ANC sera affiché ici.

4. Activer I'archivage (Oui/Non)

Au moyen de cette option, vous pouvez déconnecter les fonctions relatives a l'archivage des
déclarations. Vous retrouvez ces fonctions sous “Maintenance /Maintenance des déclarations ”
(voir paragraphe 10.1 Maintenance des déclarations). Si vous désactivez l'archivage, vous pourrez

effacer les déclarations envoyées sans un archivage préalable. Attention, les déclarations seront,
dans ce cas, définitivement perdues!

5.3. Sélection de lI'imprimante.

La fonction “Sélectionner I'imprimante” est appelée en passant par “Systéme / Sélectionner
I'imprimante”.
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W Sélectionner limprimante @

Imprimante inztallée

|HP Laserlet 2300 Series PCL G -

Ornentation de page

i Partrait

i1 Payzage

[ Palice de caractéres simple Teszt imprimante

‘ k. Annuler Aide ‘

Cette option permet a l'utilisateur de sélectionner une imprimante qui est installée dans son
systeme et de modifier ses paramétres. Si aucune imprimante n'est sélectionnée par l'utilisateur,
I'imprimante par défaut de Windows est sélectionnée. Sans changer les parametres initiaux de
I'imprimante, il est possible de sélectionner I'impression en portrait ou en paysage.

Le bouton configuration de l'imprimante permet a l'utilisateur de changer les paramétres de

I'imprimante de la méme facon qu'en passant par les paramétres de Windows / option imprimante.
Il est & noter que les changements apportés ici s'appliqueront a I'ensemble du systéme Windows.

5.4. Configuration de I'écran.

Voir chapitre 4.6 - L'interface utilisateur graphique / configuration de I'écran.

5.5. Parameétres Email.

La fonction ""Paramétres Email'* est appelée en passant par “Systéme / Paramétres Email”.
Dans cet écran, l'utilisateur qui souhaite envoyer ses déclarations via Email automatique doit
specifier un certain nombre de parametres de configuration.

Il existe deux fagons possibles de transmettre une déclaration via Email:

1. IDEP cree la déclaration sous forme d'un fichier dans le répertoire défini dans “Paramétres
d'administration / Chemin de sortie télécom”. L'utilisateur doit alors envoyer lui-méme ce
fichier a 'ANC en tant que fichier attaché & un message Email.

2. IDEP crée la déclaration et I'envoie automatiquement a I'ANC via le systéme Email de
I'utilisateur.
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r@;'}} Parametres E-mail @1

Paramétres E-mail ] Prosy ]

[ Email autormatique

Pour utiliser la premiére méthode, I'utilisateur doit désactiver I'option "Email automatique™. Le
chemin d'acces et le nom du fichier a envoyer a 'ANC seront affichés quand la sortie officielle
est créée.

Pour recourir & la seconde méthode, I'option "Email automatique” doit étre activée.

IDEP supporte 2 méthodes de transfert e-mail: MAPI, Messaging Application Programming
Interface, et SMTP, Simple Mail Transfer Protocol. MAPI utilise les facilités e-mail deja
installées sur le PC tandis que SMTP établira la communication e-mail par lui-méme.

Pour l'utilisateur de I'e-mail automatique, MAPI est le plus simple a utiliser et est donc prévu
par défaut. Si IDEP détecte que MAPI ne peut étre utilisé, il passera a SMTP.

5.5.1. MAPI e-mail.

Si MAPI peut étre utilisé, I'écran suivant s'affiche:
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@ Paramétres E-mail @

Paramétres E-mail ] Prosy ]

[] Email autoratique

kAP b ail Microsaft Outlook

Adrezze E-mail

Ohjet et mezzage

] Logging

DEfaut

[ Avance ..

L'Adresse Email du centre de collecte de I'ANC est affichée. L'adresse correcte est déja
spécifiée par I'ANC dans les parametres du centre de collecte.

Objet et message (optionnel), ces informations peuvent étre entrées et seront reprises
respectivement dans le sujet et le corps du message. S'il n'est pas complété, Idep le fera lui-
méme.

Si l'option Logging est activée, un fichier log sera créée dans le répertoire LOG en cas de
problémes.

Le bouton “Défaut” récupére les paramétres initiaux.

Normalement MAPI fonctionnera sans aucune paramétrisation supplémentaire dans IDEP.
Dans le cas contraire, le bouton "Avancé" permettra a l'utilisateur de spécifier certains
parametres particuliers comme un nom d'utilisateur ou un mot de passe.
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& Parametres E-mail

Paramétres E-mail ] Prowsy ]

[] Emnail autornatique

kAP b ail Microzaft Outlook

Adresze E-mail

Objet et mezzage

] Logging
Défaut

[w] Aveance ..

) SMTF Mail
i) MAP] Mail

[ Mon servewr exige une authentification

| Apiruler

Les boutons MAPI Mail et SMTP Mail permettent a I'utilisateur de faire son propre choix

entre les deux méthodes.

5.5.2. SMTP e-mail.

Si IDEP a choisi SMTP comme méthode de transfert appropriée ou si l'utilisateur est passé
manuellement de MAPI a SMTP, I'écran "Parameétres e-mail" reprend:
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& Paramétres E-mail

Paramétres E-mail ] Priosy ]

[] Email automatique

SMTP Mail Microsoft Outlook = SMTP Mail
73 MAPL Mail
e [ Man serveur exige une authentification

Obiet et mezsage
Adresze de retour

MHom de ['expéditeur

Serveur
MHuméra du part 25
[ Logaing
Défaut
[l Aovance .

ak. Annuler Aide

L'Adresse Email du centre de collecte de I'ANC est affichée. L'adresse correcte est déja
spécifiée par I'ANC dans les parametres du centre de collecte.

Les paramétres a préciser sont:

Objet et message (optionnel), cette information apparaitra dans l'objet et le corps méme du
message. S'il n'est pas complété, Idep le fera lui-méme.

Si l'option Logging est activée, un fichier log sera créée dans le répertoire LOG en cas de
problemes.

Le bouton “Défaut” récupére les paramétres initiaux.

Adresse de retour, adresse Email de l'utilisateur.
Nom de I'expéditeur (optionnel).

Serveur, nom du serveur Email LAN dans le réseau interne de l'utilisateur ou nom du serveur
Email du fournisseur d'acces internet.

Numéro du port, port utilisé pour le Email.
Mon serveur exige une authentification, si nécessaire, entrez:

e Nom de l'utilisateur.
e Mot de passe.
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5.5.3. Parametres Proxy.

Dans certaines entreprises, l'accés a internet passe par un proxy. Si nécessaire, vous pouvez, via
I'écran "Proxy" configurer Idep afin que l'accés a internet (par exemple pour la mise a jour
d'ldep) soit possible par ce proxy.

& Paramétres E-mail

Paramétres E-mail  Proxy ]

Addrezse hittp: £ ftetpy. lanprd. nbb: 3080/
Mom dutiizateur  dubraiz

Mot de pazze

Daomaine lanprd

ak. Annuler Aide

5.6. Centre de collecte.

La fonction “ Centre de collecte ” est sélectionnée par le biais de “Systéeme / Centre de
collecte”.

Les informations relatives a l'adresse peuvent étre utilisées quand la sortie officielle est
envoyée a I'ANC par courrier.
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@ Centre de collecte

. Centre de collects: FRD

Mom du RIS: M ational Bank of Belgium
Rue et nurnéro: DE EERLAIMOMTLASN 14
Code postal; 1000

Localite: ERUSSELS

Personne de contact;
Mumérn de téléphone:  02/221.44.11[ML] 44.33[FR]
Muméro de Fb 0242213299

Adrezze E-mail:

intragtat@nbb. be

Support Email:

Adresze De Betour; BHBMBEB-BE

=

Eermer
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6. IMPORTATION

6.1. Formats.

La fonction *“ Format d'importation ” est appelée en passant par “Import / Formats”.

IDEP fournit aux utilisateurs des interfaces permettant I'importation de déclarations completes,
de lignes de déclarations, de codes marchandises RIS et de taux de change.

Le but de cette possibilité d'importation est de vous éviter de saisir deux fois les mémes données
quand vous utilisez d'autres applications qui contiennent déja les informations nécessaires.

La fonctionnalité importation est prise en charge par deux fonctions.

1. Une fonction pour spécifier le format importation.
De multiples formats d'importation sont acceptés. La présentation logique du fichier (ordre des
champs, longueur des champs...) peut aussi étre définie par l'utilisateur.
Tous les formats d'importation définis sont accessibles a tous les RIS.

2. Une fonction pour exécuter I'importation effective.
Quand l'utilisateur a défini les formats d'importation pour un RIS donné, ceux-ci peuvent étre
utilisés chaque fois que I'élément importation est appelé (sur les lignes de déclaration, les
codes marchandises RIS ou les taux de change ou via le menu "Import/Importation Multi-
RIS™).

6.1.1. Les deux fonctions sont expliquées dans les sections qui suivent.

6.1.1.1. Spécification du format d'importation.

La fonction “Créer format d'importation” est activée dans “Import / Formats” par le biais de
“Actions / Créer” ou en cliquant sur le bouton = “Créer” ou en appuyant sur la touche F4.

La fonction “Modifier format d'importation” est activée dans “Import / Formats” en double-
cliquant sur le format d'importation ou par le biais de “Actions / Modifier” ou en cliquant sur le
bouton ¢ “Modifier” ou par le biais de la touche F5.

Remarque: La spécification du format d'importation est expliquée pour les lignes de déclaration.
La définition du format d'importation pour les autres types d'importation (codes marchandises
RIS, partenaires, taux de change) est tres semblable.

Choisissez l'option "Import / Formats™. L'apercu des formats disponibles s'affichera.

La liste contient les formats par défaut; le format d'importation peut étre modifié. Ils peuvent étre
utilisés pour effectuer des importations ou ils peuvent servir d'exemples pour les formats définis
par l'utilisateur.
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Type du Format dimpaort. Format dimportation | Séparateur | Chemin d'accés
Wdl Lignes de déclaration 1T%-py Lignes de déclaration
Lignes de déclaration ITX%-tab Lignes de déclaration
Lignes de déclaration SDF Lignes de déclaration
Lignes de déclaration SOV Ligries de déclaration
Usage interne brouilon-Ordre dimpression  Usage interne brouillon - Crdre d'impression

Chercher | Fermer

| idep - Supervizer |

La définition d'un nouveau format d'importation permettra a Il'utilisateur de spécifier le type
d'importation auquel le format est destiné (c'est-a-dire lignes de déeclaration, codes marchandises
RIS, taux de change) et le format physique (dBase, Texte, Excel...). De plus, l'utilisateur peut
specifier le nom et le répertoire par défaut du fichier contenant les données d'importation.
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172 Intrastat Data Entry Package - BEO000.000.097 (X)

Déclaration  Actions  Info RIS Parties Import  Syskéme  Maintenance MCS  Fenétre  Aide
CME 3 =W =
TREaw @ 005 ol €8
\F
o e — — - = T
i Forn %E‘ Créer Format d'importation i
apl Mom Format du RIS
1
_I || Description Définition du format dimpartation
Ll Lignes ) . ) 2
\Lignes {|| Type du format dimport, Lignes de déclaration E‘
|Ligres - 3 e
r Format dimportation Access |-
_!Lignes p & |n
I .
\Usage 1| Chemin d'accés =
= =

Mode code marchandise Code marchandise N[!E

Cherchel|| Champ inutilise Champs utilizés
| Mo = | Crdre | Hom

SR, propre déclarank
Pays partenaire

Code devise

~ Mature de transackion E’
~ Mode de transport |£|
Région Mationale s
: Conditions de livraison | »]
_ Code marchandiss |«J
| Description des march. |_—‘]
| Unités supplément aires b
_|Masse nette |v

‘al Fack devise étrang
Valeur Facture ;l

Créer Annuler | | Aide |

I | idep - Superviser |

Les champs suivants sont obligatoires:

e Le Nom du format dimportation, utilisé pour l'identification quand l'opération effective
d'importation est effectuée.

e Le Type de format d'importation, c'est-a-dire lignes de déclaration , lignes multi-RIS,
codes marchandises RIS, taux de change, usage interne brouillon.

e Le Format d'importation, c'est-a-dire la structure physique telle que les différents formats
Texte, dBase, Excel, MS Access.

e Pour les lignes de déclaration: le mode code marchandise, identifiant le Code NC8 ou le
Code marchandise RIS défini par I'utilisateur, est utilisé dans la fichier d'importation.

e Si la valeur = Code marchandise RIS, le systéeme attend les codes marchandises RIS
dans le fichier d'importation. Une traduction en codes NC8 se fait automatiquement a partir
de la table des codes marchandises RIS. Si le code marchandise RIS comprend une
référence a un facteur de calcul de la masse nette, cette masse nette est automatiquement
calculée pendant I'importation.

e Silavaleur = NCB8, le systéme s'attend a des codes NC8 dans le fichier d'importation.

e Pour certains Formats d'importation (par exemple Excel), il faut compléter , si le fichier
d'importation comprend des en-tétes de colonnes , le champ Lignes a passer correspondant
au nombre de lignes non pertinentes (0 par défaut).

e Pour le format d'importation CSV, le délimiteur de champ par défaut est Tab. Vous pouvez
également spécifié tout autre signe séparateur.
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Les champs suivants sont facultatifs:

o Description, utilisé pour l'identification du format par l'utilisateur.

e Chemin d'acces, le nom et I'emplacement par défaut du fichier d'importation pour cette
définition du format d'importation. Le chemin d'accés peut renvoyer vers un emplacement
WEB (un fichier WEB). Le nom du fichier-web doit commencer par HTTP//domaine/ ou
FTP://[domaine/ (attention, HTTPS:// n'est pas supporté). Quand une partie minimale du
nom du fichier-web (URL) est entrée dans le champ "chemin d'acces” (ex:.
HTTP://domain/somefile.txt), le champ sera marqué comme correct (IDEP ne controle pas
si le fichier existe réellement). Il ne sera pas possible de sélectionner un tel fichier via le
bouton "parcourir" comme pour les autres types de fichiers.

e Nom externe, pour spécifier le nom par défaut de la table dans une base de données (par
exemple dans Access) ou le nom de la feuille dans un tableur (par exemple dans Excel). S'il
n'y a qu'une seule table ou une seule feuille de calcul, ce champ est complété
automatiquement.

Si le nom du chemin ou le nom externe ne sont pas définis ici par défaut, il faut les introduire
quand l'importation est réalisée (voir chapitre 8.2.3.6). Il est toujours possible de modifier le
chemin par défaut au moment de l'opération d'importation.

Il faut ensuite spécifier la présentation du fichier (ordre des champs dans le fichier a importer,
longueurs, etc.) pour le format physique qui vient d'étre sélectionné. Dans la zone Nom |,
sélectionnez , au moyen du bouton '* | les différents champs en respectant bien leur ordre dans le
fichier a importer.
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157 [ntrastat Data Entry Package - BEO000.000.097 (X) Jokd
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Yaleur Facture
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| Créer | | Annuler | |

| idep - Supervizser |

La présentation du fichier d'importation peut ensuite étre adaptée aux besoins de I'utilisateur. Des
champs peuvent étre déplacés en changeant l'ordre (entrez ou utilisez les boutons a fleche). Le
bouton # annule l'ordre de tous les champs.

Seuls les champs exigés par 'ANC, dans chaque catégorie, sont affichés.

Apres une mise a jour d'IDEP, les formats d'importation sont verifiés et ajustés si nécessaire selon
les changements, décidés par I'ANC, dans les champs exigés. Les champs inutilisés sont écartés,
de nouveaux champs seront ajoutés avec longueur de champ déterminée par I'ANC. Chaque champ
obsolete sera effacé.

Quelques outils pour créer un format d’importation:

- Apercu: apres avoir sélectionné un fichier, la fonction «Apercu» apparait prés du nom du
fichier. Via cette fonction, vous pouvez obtenir une image du contenu d’une ligne
déterminée de votre fichier d’importation. Vous pouvez observer le résultat a droite, sous
la rubrique «Champs utilisés».

- Ligne de donneées: vous pouvez choisir ici la ligne de votre fichier qui sera utilisée par la
fonction «Apergu».

- Affectation automatique: aprés avoir utilisé la fonction «Apercu», la fonction
«Affectation Automatique» apparait. Elle permet a Idep d’entreprendre une tentative
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d’attribuer les données de votre fichier aux champs correspondants. Vous devez bien
vérifier cette répartition provisoire et I’adapter si nécessaire.

[I,“,E,""' Intrastat Data Entry Package - BEO000.000.097 (x) [:JLE‘ZJEJ
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Remarques particulieres sur certains des champs d'importation:

1. Soit le code marchandise NC8 soit le code marchandise RIS est importé. Le code
marchandise RIS doit se trouver dans le fichier d'importation, si le mode code marchandise
= codes marchandises RIS. Les champs d'application sont pris dans la liste codes
marchandises RIS, si I'importation se fait en mode codes marchandises RIS.

2. Remarques particuliéres sur la masse nette, les unités supplémentaires, la valeur de la
facture en devise et en Euro et l'utilisation des décimales.

e La longueur maximale pour la masse nette est de 10 chiffres ou 10 chiffres + un maximum
de 3 décimales (un total de 14 caracteres au maximum).

o Lalongueur maximale pour la valeur de la facture en devise et en Euro est de 12 chiffres
ou 12 chiffres + un maximum de 2 décimales (un total de 15 caractéres au maximum).

Le format d'importation ne précise a I'écran que les nombres entiers. Le format d'importation
n'est pas tenu de contenir les deux décimales.
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Les décimales ne sont utilisées que pour des raisons de facilité afin que l'utilisateur puisse
introduire des informations plus précises au niveau de la ligne de déclaration (qu'il s'agisse
d'une saisie manuelle des données, des modeéles d'un RIS ou d'une opération d'importation).

3. Le champ code de devise peut étre utilisé pour calculer la valeur de la facture en monnaie
locale et la valeur de la facture en euros a partir de la valeur de la facture en devise et de la
table des taux de change.

4. Pour certains codes marchandises NC8, la masse nette n'est pas requise et une valeur
égale a zéro est acceptée a I'importation.

5. Dans un format d'importation Lignes multi-RIS, les champs supplémentaires suivants
doivent étre complétés: I'ldentification du RIS, le Flux de la déclaration et la Période
Statistique. Si un ou plusieurs de ces champs ne sont pas repris dans le format, l'utilisateur
devra les introduire au début de I'importation.

6.1.1.2. Utilisation de la fonction importation.

La fonction est similaire pour les lignes de déclaration, les codes marchandises RIS et les taux
de change.

La fonction importation est appelée par le biais de “Actions / Importation” ou en cliquant sur le

bouton & “Importation” ou en appuyant sur la touche F9 sur les listes suivantes:

« La fonction importation pour les lignes de déclaration est appelée a partir de la liste des
lignes de la déclaration (cf. chapitre 8.2.3.6).

o La fonction importation pour les codes marchandises RIS est appelée a partir de la liste table
codes RIS-NCS8 (cf. chapitre 9.3).

« La fonction importation pour les taux de change est appelée a partir de la liste taux de
change (cf. chapitre 5.1).

La fonction importation "Lignes Multi-RIS" est appelée via "Import / Importation Multi-RIS",
voir chapitre 6.2.

6.1.2. Usage interne brouillon.

Le brouillon est une fagon pour lutilisateur de vérifier sa déclaration avant de produire la
déclaration officielle INTRASTAT. La maniere de créer un brouillon est décrite au chapitre 8.3. la
définition par défaut du “Brouillon-Ordre d'impression” est I'un des formats fourni dans le menu
“Import / Formats™.
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L'utilisateur peut ajouter sa propre définition du brouillon de la maniére décrite ci-dessus pour les
formats d'importation, en choisissant Usage interne brouillon - Ordre d'impressio dans le
champ type du format.

L'utilisateur peut définir les champs qui apparaissent & I'impression ou sur la disquette ou il peut
utiliser la définition par défaut introduite dans IDEP par I'ANC.

Quand il crée un brouillon, l'utilisateur décide si celui-ci doit étre imprimé sur papier ou repris
comme fichier sur une disquette. S'il choisit le papier, tous les formats définis peuvent étre utilisés,
seule I'impression du brouillon est utilisée pour définir ce qui est imprimé et dans quel ordre. S'il
choisit la disquette, la sortie se fera dans le format d'importation sélectionné.

6.2. Importation Multi-RIS.

Pour une bonne compréhension de la fonction "Importation Multi-RIS", lisez d'abord la
description de la fonction "Importation d'une ligne de déclaration™ utilisée pour importer des
lignes de déclaration dans une seule déclaration, voir chapitre 8.2.3.6.

La fonction importation "Lignes Multi-RIS" est appelée via "Import / Importation Multi-RI1S"
Cette option est uniquement disponible s'il y a au moins un RIS et si I'utilisateur actif a le droit
de modifier.
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"Importation Multi-RIS" permet a l'utilisateur de réaliser une simple fonction d'importation
pour différentes déclarations (Périodes statistiques et Flux) et différents RIS.

Durant la procédure d'importation, les déclarations sont automatiquement créées pour les
Périodes statistique et Flux requis pour les RIS existants renseignés.

Le Format d'importation pour ce type d'importation doit donc inclure I'ldentification du
RIS, la Période Statistique et le Flux pour chaque ligne de déclaration.

L'écran suivant s‘affiche pour demarrer cette fonction:

-

55 Importer

Mom [Import MUl RIS Access |-

Chemin d'accés =

Format péniode statiztique

Format flus

k. Annuler Aide

e Nom, sélectionné parmi les formats d'importation Multi-RIS définis

Chemin d'acces, le nom et I'emplacement du fichier d'importation, ce champ peut étre pré-
défini lors de la création du format d'importation. Le chemin d*acces peut renvoyer vers un
emplacement WEB (un fichier WEB). Le nom du fichier-web doit commencer par
HTTP//domaine/ ou FTP://domaine/ (attention, HTTPS:// n'est pas supporté). Quand une
partie minimale du nom du fichier-web (URL) est entrée dans le champ "chemin d'accés"
(ex:. HTTP://domain/somefile.txt), le champ sera marqué comme correct (IDEP ne contréle
pas si le fichier existe réellement). Il ne sera pas possible de sélectionner un tel fichier via
le bouton "parcourir" comme pour les autres types de fichiers.

Nom externe, il indique le nom par défaut de la table dans une base de données (par
exemple en Access) ou le nom de la feuille de calcul (par exemple en Excel) , ce champ
peut étre pré-défini lors de la création du format d'importation.

Format période statistique, une période valide se compose de 2 ou 4 caractéres pour
I'année, les caractéres permis sont Y, J, A, V et de 2 caractéres pour le mois, les caractéres
permis sont M, T, K. Exemples valables: YYMM, YYYYMM, MMAAAA, KKJJ.

Format flux, caracteres utilisés dans le format d'importation pour identifier les arrivées et
les départs séparés par /.

Dans I'exemple ci-dessus, le format d'importation contient les champs Identification du RIS,
Période statistique et Flux. Dans le cas contraire ces champs devront étre introduits comme
dans lI'exemple suivant:
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Apres avoir cliqué sur le bouton OK, la procédure d'importation démarre.

Si les lignes d'importation ne contiennent pas les données Identification du RIS, Période
statistique et Flux ou les reprennent mais de fagon incorrecte, elles ne pourront étre reliées a
aucune déclaration. Un fichier LOG est alors créé. Il indique les erreurs éventuelles survenues
durant la procédure d'importation, voir chapitre 6.3.

Indépendemment du fait que le fichier log soit vérifié a la fin de I'importation et en fonction du

résultat de celle-ci, un des écrans suivants s'affiche:

e S'il n'y a aucune faute, un apercu des déclarations du premier RIS pour lequel les données
ont été importées (si le fichier d'importation comportait des données pour différents RIS).

e S'il y a des fautes, un apercu des déclarations du premier RIS pour lequel des fautes ont été
rapportées (il peut y avoir des fautes pour plusieurs RIS).

e Si aucune donnée n'a été importée (aucune déclaration n'a été créée), un apercu des
déclarations du RIS actuel.

e Dans tous les cas, I'apercu des déclarations le plus approprié.

6.3. Vue du Log-Import.

La fonction ""Vue du Log-Import" est sélectionnée via "Import/Vue Log-Import". Elle peut
également s'activer a la fin d'une importation.

Le Log import concerne particulierement la fonction " Importation Multi-RIS™. Les lignes de
déclarations sans ou avec des ldentifications du RIS, Flux ou Périodes incorrects ne peuvent
étre importées dans IDEP et sont donc reprises dans ce log.

Les informations enregistrées dans ce log indiquent:

Le début de I'importation:
- Date et heure du début de la procédure d'importation;
- Nom du format d'importation;
- Nom du fichier et nom de la table (si applicable).

Lignes sans ou avec des RIS, Flux ou Périodes incorrects (avec un maximum de 100 lignes):
- Id. RIS;
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- Numéro de ligne dans le fichier d'importation source;
- Nom du champ contenant I'erreur.
- Valeur du champ en erreur.

Lignes erronées pour une autre raison (avec un maximum de 100 lignes):
- 1d. RIS;
- Numéro de la déclaration;
- Numéro de ligne dans le fichier d'importation source;
- Numéro de ligne dans la déclaration;
- Nom du champ contenant l'erreur.
- Valeur du champ en erreur.

Fin de I'importation:
- Date et heure;
- Liste des déclarations pour lesquelles des lignes ont été importées:
- Id. RIS;
- Numéro de la déclaration;
- Lignes importées;
- Lignes importées en erreur.
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7. PARTIES.

Ce menu porte sur les différents partenaires impliqués dans le systeme.

e Les redevables de I'information statistique, “RIS”. IDEP peut accepter un nombre quelconque
de RIS, soit comme entités indépendantes soit sous la coordination d'un tiers déclarant (cf.
chapitre 7.3).

o Les “Utilisateurs”, auxquels il est accorde certains droits de créer, changer ou consulter les
données des RIS, de modifier les paramétres du systeme ou d'exécuter des fonctions du
systéme.

e Le "Tiers déclarant™, qui crée les déclarations INTRASTAT pour un certain nombre de RIS.

o L'option “Changer le RIS actuel” permet de sélectionner et de travailler pour un autre RIS
défini dans le systeme.

7.1. RIS.

La fonction “RIS” est sélectionnée par le biais de “Parties / RIS”.

7.1.1. Créer / Modifier RIS.

Cet écran permet de définir ou de modifier les données d'un RIS (Redevable de Il'information
statistique).

La fonction “Créer RIS” est lancée dans “Parties / RIS” par le biais de “Actions / Créer” ou en
cliquant sur le bouton = “Créer” ou en appuyant sur la touche F4.

La fonction “Modifier RIS” est lancée dans “Parties / RIS” en double-cliquant sur l'identification

du RIS ou par le biais de “Actions / Modifier” ou en cliquant sur le bouton ‘¢ “Modifier” ou en
appuyant sur la touche F5.
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Le RIS peut étre défini en introduisant toutes les données qui sont requises a I'écran.

Les champs devant étre obligatoirement remplis sont les suivants:

e L'identification du RIS, qui est le numéro d'entreprise 10 positions.

e NomduRIS.

e Seuil d'arrivée, 0 si le déclarant n'est soumis a aucune obligation pour ce flux; 2 s'il est
soumis & la déclaration standard ou 3 s'il est soumis a la déclaration étendue pour ce flux.

e Seuil de départ, 0 si le déclarant n'est soumis a aucune obligation pour ce flux; 2 s'il est
soumis & la déclaration standard ou 3 s'il est soumis a la déclaration étendue pour ce flux.

remarque: si vous avez déja créé et envoyé des déclarations "standard" alors que vous deviez faire
des déclarations étendues, vous pouvez procéder de la fagon suivante. Vous modifiez, dans cet
écran, votre seuil, de déclaration standard a étendue. Vous créez alors une nouvelle déclaration
pour la méme période (voir paragraphe 8.2.2) avec "5, Rectification" comme fonction du message.
Vous pouvez compléter les informations manquantes et renvoyer la déclaration.

Les champs facultatifs sont les suivants:

e Adresse, code postal, localité du RIS.

e Personne de contact, numéro de téléphone, numéro de fax, adresse e-mail du RIS.

e Numéros de téléphone et de Fax, Adresse E-mail;

e Région nationale permet de définir une valeur par défaut qui sera copiée dans chaque ligne de
déclaration au moment de la création manuelle ou de I'importation.

Lorsqu'un RIS vient d'étre créé ou modifié, il devient le RIS actuel.
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Quand plusieurs RIS ont été créés, l'utilisateur passe de l'un a l'autre via "Parties / Changer de
RIS" ou via le bouton 4 "Changer de RIS".

Apres une mise-a-jour d'IDEP, l'identification du RIS peut étre devenue incorrecte suite a une
modification de son algorithme de vérification ou de son format. Dans ce cas, la procédure de
mise-a-jour affiche un avertissement et l'utilisateur doit modifier I'identification du RIS.

7.1.2. Copier Informations d'un autre RIS.

Apres avoir cliqué sur le bouton OK, une fenétre s'ouvre qui permet a l'utilisateur de copier les
tables spécifiques d'un autre RIS. Il est & noter que cette fenétre ne s'‘ouvre pas lors de la création
du premier RIS.

Copier information RIS -> BE0419.833.816 2J&d
Med'entreprise  |BEDOOD.OO00S7 = | -
b8

[#] Facteurs masse nette
[#] Table codes RIS <->MC3
[w] Modeles de lignes

[#] Intervalles de contrle

Il faut sélectionner le RIS dont les tables doivent étre copiées et utiliser les boites a cocher pour
indiquer les tables a copier

7.2. Utilisateurs.

La fonction “Utilisateurs” est sélectionnée par le biais de “Parties / Utilisateurs”.

7.2.1. Créer / Modifier un utilisateur.

Cet écran permet de deéfinir ou de modifier les différents utilisateurs ayant des autorisations
différentes.

S'il n'y a qu'un seul utilisateur du logiciel, il peut toujours travailler avec l'utilisateur par défaut
appelé "IDEP", et le reste de ce chapitre ne présente plus aucun intérét pour lui.

La fonction “Créer utilisateurs” est lancée dans “Parties / Utilisateurs” par le biais de “Actions /
Créer” ou en cliquant sur le bouton = “Créer” ou en appuyant sur la touche F4.
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La fonction “Modifier utilisateurs” est lancée dans “Partenaires / Utilisateurs” en double-cliquant
sur l'identification de I'utilisateur ou par le biais de “Actions / Modifier” ou en cliquant sur le
bouton ¢ “Modifier” ou en appuyant sur la touche F5.

Déclaration  Action=  Info RIS Parties Import  Swskéme  Maintenance WCS Fendtre  Aide

TBEe e @0 0B~ e
H Créer Utilisateur 2 E

Utilizatevr

Mot de pazse

Supervizer
Editer

Caonzulter

Maom de ['utilisateur
Muméro de téléphone
Département

Fonction

|d. du RIS par défaut

| Annuler ‘ |

| | idep - Supervizer | A

L'utilisateur peut maintenant étre défini en introduisant toutes les données requises.

Les champs devant étre obligatoirement remplis sont les suivants:

Utilisateur, le nom utilisé sur I'écran de démarrage.

Le choix du type d'utilisateur: Superviser, Editer ou Consulter , cf. chapitre 7.2.2 — Types
d'utilisateurs.

Modifier, si Oui, cet utilisateur a le droit d'utiliser Créer / Modifier dans les fonctions
auxquelles il a accés. Si Non, il ne peut que les consulter.

Les champs facultatifs sont les suivants:

Mot de passe, le mot de passe requis sur I'écran de démarrage.

Nom de l'utilisateur.

Numéro de téléphone, département, fonction.

Id. du RIS par défaut, si un utilisateur établit souvent des déclarations pour le méme RIS, il
peut remplir le champ en sélectionnant un RIS dans la liste de choix. Quand l'utilisateur entre
dans IDEP, il aura immediatement ce RIS comme RIS actuel.
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7.2.2. Types d'utilisateurs.

Les droits des utilisateurs d'accéder aux fonctions et de modifier les données peuvent limités.

Trois types d'utilisateurs peuvent étre définis.

1. Superviser: le superviseur habilité a modifier (=l'utilisateur IDEP par défaut). Cet
utilisateur peut exécuter toutes les fonctions du logiciel. 11 est par exemple le seul qui
puisse approuver et envoyer les déclarations.

2. Editer: l'utilisateur normal habilité a modifier. 1l peut exécuter les fonctions de tout
utilisateur mais pas celles du superviseur.

3. Consulter: I'utilisateur normal non habilité a modifier. Cet utilisateur peut consulter les

fonctions de tout utilisateur

7.3. Tiers déclarant.

Remarque: Ce point ne présente un intérét que pour un tiers déclarant.

La fonction “Tiers déclarant” est sélectionnée en passant par “Parties / Tiers déclarant”. Elle
permet a un tiers déclarant d'introduire les données d'identification le concernant.

%3 Modifier Tiers déclarant @

Tiers déclarant O -

M* de TV tiers décl.  BEODQOOO0O3ST

Ham Compta sprl

Rue et numéro rue du Commerce
Code poztal 1000

Localite Brumelles
Perzonne de contact M. Dupont
Huméro de téléphone Qzzzazz22
Muméro de Fak Q22222223

Adresze E-mail

=h Modifier Annuler Aide

Référez-vous au chapitre 7.1 - Parties / RIS, pour I'explication des différents champs.

Apres une mise-a-jour d'IDEP, I'identification du déclarant peut étre devenue incorrecte suite a une
modification de son algorithme de vérification ou de son format. Dans ce cas, la procédure de
mise-a-jour affiche un avertissement et l'utilisateur doit modifier I'identification du déclarant.
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Lorsque plusieurs RIS ont été créés, une fonction supplémentaire *Approuver tout™ est
disponible via le menu "Actions" lorsque I'écran "Déclarations du RIS" est ouvert. Cette fonction
est décrite au chapitre 8.4.1.

7.4. Changer de RIS.

La fonction “Changer de RIS” est sélectionnée par le biais de “Parties / Changer de RIS” ou
en cliquant sur le bouton Lo “Changer de RIS”.

L'utilisateur peut toujours travailler avec les données d'un RIS a la fois (sauf dans le cas d'un tiers
déclarant qui produit une sortie INTRASTAT pour tous les RIS ou qui archive les déclarations
pour tous les RIS).

Pour passer d'un RIS a un autre, il suffit de sélectionner dans la liste des RIS celui qui doit devenir
le RIS par défaut en cliquant dessus et en cliquant ensuite sur le bouton OK (ou en double-cliquant
sur ce RIS). Dés lors, toutes les informations concernant ce RIS sont actives (p. ex. les
déclarations, toutes les informations sous l'option "Info RIS").

03.01.11 -48- IDNetl1manF.doc



IDEP pour Windows
Manuel d'utilisation

8. DECLARATION.

8.1. Le cycle de vie d'une déclaration.

Toutes les

actions concernant la déclaration INTRASTAT peuvent étre exécutées en activant

l'option ""Déclaration™ de la barre des menus.

Le diagramme qui suit donne un apercu de toutes les actions principales qui peuvent étre
exécutées sur une déclaration.

L'utilisation des options correspondantes et des touches de fonction dans le logiciel est décrite dans
les chapitres suivants.

1.

. Modifier une déclaration => créer / ajouter / effacer

. Déclaration approuvéc - Information agrégée.

. Déclaration envoyée => seconde sortie INTRASTAT impossible.

Nouvelle déclaration =>Nouvel en-téte

Y

Désapprouver (F8) * + Approuver (F8)

- Ladéclaration n'est plus modifiable.
Débloquer (F9) Sortie / INTRASTAT

. Déclaration archivée => Lignes effacées d'IDEP.

. Déclaration completement effacée d'IDEP.

Maintenance / Desarchivage 4 * * Maintenance / Archivage

I v Maintenance / Suppression en-tétes

Les différentes étapes du cycle de vie d'une déclaration sont les suivantes.

ETAPE 1:

ETAPE 2:

Créer un en-téte de déclaration qui identifie une nouvelle déclaration (cf. chapitre
8.2.2).

Modifier la déclaration en changeant I'en-téte de la déclaration en ajoutant, en
supprimant ou en modifiant des lignes.

Il est a noter que des lignes peuvent étre ajoutées.

Manuellement (cf chapitre 8.2.3.2).

Au moyen de modeles de lignes (cf. chapitre 8.2.3.4).

En copiant les informations d'autres déclarations (cf. chapitre 8.2.3.5).
Avec l'option importation (cf. chapitre 8.2.3.6).
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ETAPE 3:

ETAPE 4:

ETAPE 5:

ETAPE 6:

La déclaration peut étre totalement supprimée auquel cas aucune autre étape
n'interviendra.

Approuver la déclaration avant que la sortie INTRASTAT ne puisse se faire (cf.
chapitre 8.4.1.).

Au moment de l'approbation, les lignes de déclaration sont agrégées .

Dés que la déclaration est approuvée, elle ne peut plus étre supprimee ou modifiée.
Si l'utilisateur souhaite encore apporter des modifications, il peut désapprouver la
déclaration.

Une déclaration ne peut étre traitée comme une sortie officielle (“envoyée a I'ANC,
cf. chapitre 8.4.3) qu'une seule fois, ensuite elle est verrouillée pour empécher
qu'elle ne soit a nouveau traitée. Une déclaration peut étre débloquée dans le cas ou
les données sur la disquette ou dans le message sont corrompues.

S'il n'est plus nécessaire qu'une déclaration reste “en-ligne”, elle peut étre
archivée. Cela signifie que la déclaration est mise sur un autre support et que les
lignes de déclaration sont supprimées dans la base de données (cf. chapitre 10.1.1).

La déclaration archivée peut étre replacée dans la base de données grace a la
fonction de désarchivage (cf. chapitre 10.1.2).

Apres I'étape 5, I'en-téte d'une déclaration archivée reste accessible a des fins de
référence. Cependant, si cette référence n'est plus nécessaire, elle peut étre
supprimée (cf. chapitre 10.1.3).

8.2. Editer des déclarations.

8.2.1. Introduction a la saisie des informations INTRASTAT.

Les actions concernant la création et la mise a jour des déclarations INTRASTAT sont lancées par
I'option du menu "Déclaration / Créer-Ajouter-Modifier" ou en cliquant sur le bouton 1 “Créer-
Ajouter-Modifier”.

Une déclaration consiste en un en-téte et plusieurs lignes de déclaration. C'est pourquoi la création
d'une déclaration s'effectue essentiellement en deux étapes.

1. Dabord, la création de I'en-téte de la déclaration dans lequel la période statistique et le flux
sont spécifiés (cf. chapitre 8.2.2).

2. Deés que I'en-téte est créé, des lignes de déclaration peuvent étre ajoutées a cet en-téte (cf.
chapitre 8.2.3).

Des lignes de déclaration peuvent étre ajoutées de plusieurs fagons.

- Lasaisie manuelle est la fagon la plus simple (cf. chapitre 8.2.3.2).
- Au moyen des modeles (cf. chapitre 8.2.3.4).
- Encopiant les informations d'autres déclarations (cf. chapitre 8.2.3.5).
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- Avec l'option importation (cf. chapitre 8.2.3.6).

La modification d'une déclaration existante (cf. chapitre 8.2.4) peut concerner la modification

de I'en-téte ou l'ajout, la suppression ou la modification de ses lignes.

8.2.2. Créer I'en-téte de la déclaration.

ETAPE 1:  Sélectionnez "Déclaration / Créer-Ajout-Modif** ou cliquez sur le bouton [
“Créer-Ajout-Modif”. Un apercu des déclarations du RIS s'affiche.
[ Tntrastat Data Entry Package - BEO419.833.816 (Y) =JoEs
Déclaration. Actions  Info RIS Parties.Import Swstéme  Maintenance MCS  Fenébre  Aide
MEEae @ 20T xod €8
:] Declarations du RIS A
+ ARl =
| e de !a_déc_l_a_r?ti_on Fonction du message F|u>_< Périqde statistique Valegr_ Fact_ure Correct Dn_éclar:at_io_n app_rouvég_ Errvai IZ_)E_nte,l'hgure d'e_nvoi _'
<]
Chercher Eerme:
< '>'5. :
idep - Supervizer
Il est & noter, qu'apres création d'un RIS, I'apercu des déclarations du RIS s'affiche
par défaut aprés mise en route du logiciel.
ETAPE 2:  Pour “Ajouter une déclaration” a la liste des déclarations du RIS actuel, il faut

passer par “Actions / Créer” ou cliquer sur le bouton = “Créer” ou appuyer sur F4.
Entrez ensuite les informations de I'en-téte qui sont communes a toutes les lignes
de déclaration.
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%7 Intrastat Data Entry Package - BEOO0O.000.097 (X) -JoEd
Déclaration  Ackic Info RIS Parties Import  Swstéme  Maintenance MNCS  Fendtre  Aide
DEEew @B FE =g €8
.+ ‘:7@ ; +. R - Bl e M B ¥ W, J
: 5 v = . : = | : |
N* de la décla|:| Creer L'Entéte De Declaration AAO00007 & | Correct | Déclaration approuwés | Enwvoi | Datefheure denvoi | |
AA00000 10 O Non Mon |
aanooood| MY de la declaration A4000007 46 Oui Non Mo
Fonction du message |1 Création dune nouvelle déclaration | = |
Flu= B
Périnde statistique =
Créer | Annuler [ Aide
<
Chercher Eemer
| = |
< £
idep - Supervizer

Quand tous les champs ont été remplis, cliquez sur OK pour sauvegarder les
informations.

NOTE 1: Quand un utilisateur crée ou modifie I'en-téte d'une déclaration et qu'il
n'a pas créé et envoyé une déclaration ayant le méme flux le mois
précédent, un message s'affiche l'avertissant qu'il n'a pas établi et/ou
envoyé une déclaration le mois précédent.

Ce message ne s‘affiche pas lors de la création de la premiere
déclaration.

NOTE 2: Il est impossible de créer une déclaration pour une période statistique
non comprise dans la période de validité du logiciel.

NOTE 3: Il est impossible de créer une déclaration pour une période statistique
postérieure au mois courant.

NOTE 4: Créer une période statistique pour l'année précédente, quand l'année
de démarrage est I'année courante, est seulement possible si 'ANC a
créé un logiciel IDEP valable pour deux ans.

ETAPE 3:  Une fois que I'en-téte de la déclaration est créé pour un certain flux et une certaine
période, les lignes peuvent étre ajoutées.
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8.2.3. Ajouter des lignes de déclaration a I'en-téte.
8.2.3.1. Introduction.

Quand I'en-téte de la déclaration est créé, il est possible d'ajouter des lignes pour tous les types de
déclarations sauf les déclarations supprimées ou les déclarations nulles qui par définition ne
contiennent pas de ligne.

“Modifier déclaration” pour une nouvelle déclaration ou une déclarations existante est lancée soit
automatiquement apreés la création de I'en-téte soit manuellement en sélectionnant la déclaration
(cliquez dessus) et en cliquant sur le bouton ‘& “Modifier”, ou en sélectionnant “Actions /
Modifier”, ou en appuyant sur la touche F5.

L'utilisateur voit alors “lI'apercu” des lignes de déclaration qui est encore vide a ce stade. Le
sommaire des informations de I'en-téte est affiché.

%7 Intrastat Data Entry Package - BEOO0O.000.097 (X) -JoEd
Déclaration  Actions  Info RIS Parties Import  Systéme Maintenance NCS  Fenétre  Aide
T ELDw @ 35 F tx o €8

"] Modifier Lignes De La Déclaration AADOO0D06 [:: |
+ F o | By = 32
Pénode statistique: 200611  Fonction du message:  Création d'une nouvelle déclaration Déclaration approuveée;  MNon
Flue: Départ  Seuil D éclaration standard Comect: Mon

Muméro de ligne | REF. propre déclarant | Code marchandise MC8 | Pays partenaire | Valeur Facture | Correct | Dernigre mise & jour | Dernigre mise & ]c

l Chercher Fermer Aide l

| s 7|
< j (2]

idep - Supervizer

Les lignes de déclaration peuvent étre ajoutées de plusieurs fagons.

La saisie manuelle est la fagon la plus simple (cf. chapitre 8.2.3.2).
Au moyen des modeles (cf. chapitre 8.2.3.4).

En copiant les informations d'autres déclarations (cf. chapitre 8.2.3.5).
Avec l'option importation (cf. chapitre 8.2.3.6).
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8.2.3.2. Saisie manuelle des lignes de déclaration.

ETAPE 1:

La fonction “Créer lignes de déclaration” est lancée par le biais de “Actions /
Créer” ou en cliquant sur le bouton = “Créer”, ou en appuyant sur la touche F4,
pour ajouter manuellement une ligne. L'écran de saisie détaillé “Créer lignes de la
déclaration” s'affichera.

-

%% Intrastat Data Entry Package - BEO000.000.097 (X) M=)

Déclaration  Actions  Info RIS Parties Import  Swskéme  Maintenance MCS Fendtre  Aide

TEEee @ 00 B xG |8

‘:| _ 2| Créer Lignes de déclaration 1-AA0O00006 X |
+ =R |
Pl Periode ghatistiguer 200611 Seuil D éclaration standard Comect: Hon
Flusl o Depart Fonction du meszage:  Création d'une nouvelle déclaration
Fiéf. propre déclarant | = jD'I
Pays partenaire Bl
Mature de tranzaction bl tasse nette =]
Fiégion M ationale - Code devize -|
Code marchandise RIS =
Code manchandise NCE - M Waleur facture
Annler Aide _
Che : ; Fermn,
| |
< B3

idep - Supervizer

IDEP fournit des utilitaires pour rendre la saisie manuelle plus facile. Ceux-ci sont
décrits dans le chapitre qui suit.

Les données peuvent étre saisies dans un ordre aléatoire. Il est a noter cependant
que certains éléments ont une influence sur le comportement d'autres éléments.

La touche TAB ou la touche Enter (si activée via "Systéme/Configurer I'écran)ou la
souris peut étre utilisée pour passer d'un champ a l'autre.

Quand une donnée est entrée manuellement au clavier, IDEP peut étre paramétré
pour passer automatiquement au champ suivant quand la donnée introduite est
correcte. Dans ce cas, l'utilisateur n'a pas a appuyer sur la touche TAB.
Evidemment, ce mécanisme fonctionne uniquement pour les champs dans lesquels
des données de longueur fixe sont entrées.

Cette facilité est activée ou désactivée en cliquant sur l'option Auto TAB dans le
menu "Systeme / Configurer I'écran™.

Quand une valeur précédemment entrée dans un champ est sélectionnée en double
cliquant ou par la touche TAB, la nouvelle valeur qui est introduite remplace la
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ETAPE 2:

premiére. Si l'utilisateur souhaite juste ajouter un caractére au champ, il doit se
placer dans le champ au moyen de la souris ou des touches munies d'une fléche.
Apres avoir rempli le dernier champ a I'écran, l'information est sauvegardée en
cliquant sur le bouton = “Créer”. Si certaines des informations requises manquent
encore, le programme affichera un message d'avertissement a propos des
informations manquantes. Cependant, I'utilisateur peut aussi décider de mettre en
mémoire une ligne incomplete auquel cas la ligne sera marquée “Incorrecte”.

Le bouton £ "Effacer tout" peut étre utilisé pour effacer tous les champs sur
I'écran.

Un nouvel écran s'affichera automatiqguement pour la saisie. Pour arréter d'ajouter
des lignes, il suffit simplement dappuyer sur <ECHAP> ou de cliquer sur le
bouton Annuler. La derniére ligne (encore vide) ne sera pas ajoutée a la déclaration.

Des contrbles de qualité peuvent s'exécuter automatiquement sur base de la valeur
facture en relation avec un code NC8 sur Valeur/Masse nette, Valeur/Unités
supplémentaires, Masse nette/Unités supplémentaires:

L'ANC peut indiquer une valeur minimum pour la Masse nette, les Unités
supplémentaires et la Valeur monétaire en dessous de laquelle aucun contrdle de
qualité n'est réalisé afin d'éviter les anomalies liées aux petites transactions pour un
prix relativement élevé.

Le contr6le de qualité s'opere comme suit:
Quand une ligne d'une déclaration est validée et qu'elle comprend un code NC8
pour lequel le contrdle est disponible, les rapports suivant sont vérifiés :

-Valeur/ Unités supplémentaires (si les unités sont obligatoires);
- Valeur/ Masse nette (si la masse est nécessaire);
- Masse nette/ Unités supplémentaires (si elles sont toutes deux obligatoires).

Les résultats sont calculés sur base des valeurs maximum/minimum liées au code
NC8. Si un résultat est en dehors des limites, 6 messages différents peuvent étre
affichés selon le cas:

une valeur de ... eur pour ... unités semble trop faible. Est-ce correct?
une valeur de ... eur pour ... unités semble trop élevée. Est-ce correct?
une valeur de ... eur pour ... kilos semble trop faible. Est-ce correct?
une valeur de ... eur pour ... kilos semble trop élevée. Est-ce correct?
une valeur de ... kilos pour ... unités semble trop faible. Est-ce correct?
une valeur de ... kilos pour ... unités semble trop élevée. Est-ce correct?

SourwdE

Si l'utilisateur répond "Oui", les limites applicables pour ce code NC8 sont
automatiquement mises a jour pour le RIS actuel

Les valeurs maximum et minimum liées aux codes NC8 peuvent étre ajoutées et
modifiées (voir chapitre 8.4).

Apres l'ajout de lignes, I'écran “Apercu” s'affiche et I'utilisateur peut visualiser la
nouvelle ligne ajoutée a la liste.
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%% Intrastat Data Entry Package - BEO000.000.097 (X) oEs

Déclaration Actions Info RIS Parties Import  Systéme  Maintenance MCS  Fenétre  Aide

DRAEw @ 3§ xug €8

=] Modifier Lignes De La Déclaration AAD00006 B =
+ 78 x BB Ez ! &2

Période statistiqgue: 200611 Fonction du message:  Création d'une nouvelle déclaration Déclaration approuvée:  Mon

Flu: Départ  Seuil Déclaration standard Correct: Qi

Muméro de ligne | Réf. propre dédarant | Code marchandise MCS | Pays partenaire | Waleur facture | Correck | Dernigre mise djour | Dernigre mise & jour |

Chercher Eermer Aide

Chercher Fermer

| idep - Superviser

L'utilisateur visualise la liste en mode modification. S'il souhaite “Modifier” des informations
concernant une ligne donnée, il doit sélectionner cette ligne et appuyer sur Entrée, ou double-
cliquer sur la ligne, ou utiliser “Actions / Modifier”, ou cliquer sur le bouton ‘& “Modifier” ou
utiliser la touche Fb5.

La fonction “Consulter en-téte” est lancée par le biais de “Actions / En-téte” ou en cliquant
sur le bouton €] “En-téte”, ou en appuyant sur la touche F11. L'utilisateur peut consulter les
informations mises a jour de I'en-téte.

Pour revenir a I'apergu des declarations du RIS, il suffit d'appuyer sur <ECHAP> ou de fermer
la fenétre Consulter L'Entéte de la Déclaration ou de sélectionner la fenétre voulue dans le
menu Fenétre.

Quand [l'utilisateur souhaite revenir au menu principal, il doit appuyer deux fois sur

<ECHAP> ou fermer toutes les fenétres ouvertes ou sélectionner l'option “Fenétres / Fermer
toutes les fenétres”.

8.2.3.3. Utilitaires pour la saisie manuelle des lignes de déclaration.

Il est a noter que les utilitaires suivants sont fournis sur I'écran de saisie “Ligne de déclaration”.
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Listes de choix.

Quand le curseur se trouve dans un champ ou il faut entrer un code, il est possible de cliquer sur le
bouton ™ sur la droite du champ pour faire apparaitre une liste des valeurs possibles. L'utilisateur
peut faire son choix dans cette liste en cliquant sur la valeur voulue.

Copier une ligne de déclarationt.

Lors de I'ajout d'une ligne au cours de la méme session, il est possible de copier les données de
la ligne précédente.

Cela se fait en utilisant la touche F6 ou le bouton 52 “Copier” sur I'écran détaillé “Lignes de la
déclaration”.

NOTE : Les données numériques telles que Unités supplémentaires, Valeurs monétaires,
etc. de la ligne sont égales a zéro dans la nouvelle ligne de déclaration.

Codes marchandises RIS.

Les codes marchandises RIS (références internes) peuvent étre utilisés dans le logiciel au lieu des
codes marchandises de la nomenclature officielle NC8. Il est alors nécessaire de définir une
relation entre un code marchandise RIS et le code marchandise NC8 correspondant (cf. chapitre
9.3 - Info RIS / Codes marchandises RIS). Il est a noter ce qui suit.

e Si l'utilisateur n'a pas (encore) défini de code marchandise RIS, le champ est passé
en utilisant la touche TAB.

e |l est possible de lier un facteur de calcul de la masse nette a un code marchandise
RIS (cf chapitre 9.3 - Info RIS / Tables codes RIS-NCS8). Si c'est le cas, la masse
nette est automatiquement calculée quand le nombre d'unités supplémentaires est
introduit.

e Si, apres avoir saisi un code marchandise RIS, I'utilisateur modifie le code NCS8,
le champ du code marchandise RIS est effacé.

e Au moment de la saisie des unités supplémentaires, la masse nette n'est plus
automatiquement calculée car le facteur de calcul de la masse nette est lié au
code marchandise RIS qui a été effacé.

Acces a NC8.

Si l'utilisateur ne souhaite pas travailler avec les codes marchandises RIS, il peut trouver le code
marchandise NC8 correct en appuyant sur la touche F2 dans le champ code marchandise NC8.

L'utilisateur a acces a toutes les facilités de recherche des codes NC8. Pour les détails concernant
I'utilisation du programme NC8, voir le manuel utilisateur NC8.
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-
IDEF

7 Intrastat Data Entry Package - BE0000.000.097 (X) =1

Déclaration Actions Info RIS Parties Import  Systéme  Maintenance MCS  Fenétre  Aide
OB @ 20 F txod €8
CHN&

£ NOMENCLATURE COMBINEE NCB [Textes auto-explicatifs] - [2006] 2 B3 A
“ 0 EERGS R

CODE W 01011010

| copEnC | Description LIMITE SUPP | ~
e le ANIMALL YIVANTS ]
|o101 “hewvaux, dnes, mulets et bardats, vivants

oot 10
40101 1010
01011090

Mombre de pigces i
I ;DlDl a0 Chevaux, dnes, mulets et bardots, vivants (3 'excl. des animaux reproducteurs de race pure) 7
01019011 Chewausx destinés & la boucherie Mombre de pigces
01018019 Chevauws vivants (3 l'exd. des animaux reproducteurs de race pure ainsi que des animaux destings 41 Mombre de pigces
i EDlDl 9030 Anes, vivants (4 l'excl, des animaux reproduckeurs de race pure) Mombre de pigces
01019090 Mulets et hardnts, vivant Numt;rmia_mﬁm&.;j

Chevaus repraducteurs de race pure

Qermer 1 Aide 4| :| Aide

Chercher Fermer =l

< | m gy ' B

idep - Superviser

L'utilisateur peut transférer le code NC8 mis en vidéo inverse vers I'écran de saisie des lignes de

déclaration dans IDEP en appuyant sur <ALT+S> ou sur le bouton B& “Transférer ce code vers
IDEP”” ou en double-cliquant sur le code sélectionné.

Les codes NC8 99450000 (réparations), 99500000 (petites transactions) et 99600000 (réductions
et notes de crédit) constituent des cas particuliers. Pour ces codes, vous ne devez pas compléter
tous les champs et seuls les champs nécessaires seront repris a I'écran. Lors de I'utilisation du code
99450000, un "6" est automatiquement repris comme code de transaction et vous recevez un
avertissement selon lequel seule la valeur de la réparation et non celle des marchandises doit étre
complétée. Vous trouverez plus d'informations sur ces codes spéciaux dans le manuel Intrastat.

Pour les codes NC8 modifiés, il existe un mécanisme qui remplace les codes NC8 qui ont été
modifiés par rapoort a l'année précédente. Si vous utilisez un code qui n'est plus valable, Idep
essaiera de le remplacer par le nouveau code ou proposera plusieurs codes parmi lesquels vous
choisirez le plus approprié (cliquez, dans ce cas, sur ‘& pour voir les possibilités).

(o
CHE

.
77 Code 48139000 incorrect en 2007 : chosissez en un autre @
Code marcha | Description '
[ 45135010 _
{48139090 Fapier 4 cigaretkes, méme découpé 4 Format (3 'excl. des papiers en cahiers, en tubes ou en rouleaux
| d'une largeur <= 15 cm)

Papier & cigarettes en rouleaux d'une largeur > 5 cm mais <= 15 cm

0k, Annuler Aide
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Masse nette.

Les codes NC8, pour lesquels les unités supplémentaires sont déclarées, n'exigent pas de masse
nette. Si l'utilisateur introduit un de ces codes dans le champ Code NC8, le texte “Masse nette
facultative” sera substitué a “Masse nette” a I'écran et il ne sera plus tenu d'entrer une valeur dans
ce champ.

Facteurs de calcul de la masse nette.

L'utilisateur peut définir une liste de facteurs de calcul de la masse nette en vue de calculer la
masse nette (en Kg) a partir de la valeur pour le nombre d'unités supplémentaires ou
inversément (cf. chapitre 9.1 - info RIS / Facteurs de calcul de la masse nette).

Si un facteur de calcul de la masse nette est lié a un code marchandise RIS introduit dans la
ligne, le facteur est automatiqguement appliqué quand le nombre d'unités supplémentaires est
introduit

Unités supplémentaires.

Le champ Unités supplémentaires dispose également d'une fonction de recherche. Elle permet a
I'utilisateur de sélectionner un Facteur Masse nette (correspondant au type d'unité supplémentaire
du code NC8). Une fois que l'utilisateur a introduit la Masse nette, le nombre d'unités
supplémentaires sera calculé aprés sélection du Facteur Masse nette. Le nombre sera arrondi.

Taux de change.

L'utilisateur peut définir une liste de taux de change en vue de calculer en monnaie locale ou en
euros des valeurs facture libellées en devise (cf. chapitre 5.1 - Systéeme / Taux de change).

8.2.3.4. Entrée des données a l'aide de modéles.

La plupart du temps, un RIS possede un nombre limité de partenaires commerciaux. Les
transactions concernant ces partenaires sont souvent trés semblables et ne difféerent que pour les
valeurs et les quantités.

Pour éviter de saisir les mémes données a de nombreuses reprises, I'utilisateur peut définir un
certain nombre de modeéles qui contiennent déja les données qui sont toujours les mémes (p.
ex. le pays partenaire, les codes marchandises NC8...). Cf. chapitre 9.2 - Info RIS / Modéles
de lignes.

La procédure qui suit décrit l'utilisation des modeéles RIS (cf. aussi chapitre 9.2.2).
ETAPE 1: Lors de la création d'une ligne, appuyez sur la touche F9, ou cliquez sur le bouton

.1 “Modele”. La liste des modéles définie pour le flux donné du RIS actuel
s'affiche.
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i ™
@ Seélectionner: Hom du modéle E]
Chercher |
Maom du modéle | REF, propre déclarant | Code marchandise MCE | Pays partenaire | Descripkion '
L Modéls A1 01061990 AT
| .EMDdé|E fre 01011090 Bi5
& | oK Al e

ETAPE 2:  Sélectionnez le modéle & utiliser pour la saisie de la ligne de déclaration et appuyez
sur Entrée ou cliquez sur OK. Toutes les données du modéle seront
automatiquement copiées dans les champs correspondants de la ligne de
déclaration. Le curseur sera positionné sur le premier champ de I'écran ligne de
déclaration.

8.2.3.5. Copier des lignes d'une autre déclaration.

Ce chapitre expliqgue comment utiliser I'option permettant de copier des lignes d'une déclaration
dans une autre déclaration.

Sur I'écran Modifier lignes de la déclaration, il faut choisir copier lignes. La fonction “Copier
lignes” est lancée par le biais de “Actions / Copier” ou en cliquant sur le bouton 52 “Copier” ou en
appuyant sur les touches SHIFT+F6.

Sur I'écran Copier, il est possible de sélectionner la déclaration a copier en utilisant la touche F2.

-~

Ep Copier E]W
MW*d'entreprise  BEODDD.000.097 = v
bt
M* de la déclaration v
D& la ligne 1
2 la ligne 3

Annuler

L'utilisateur peut spécifier le nombre de lignes de la déclaration sélectionnée qu'il souhaite copier
dans la nouvelle déclaration. Par défaut, toutes les lignes seront copiées.
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NOTE 1: Les lignes peuvent étre copiées d'une déclaration quelconque (avec un autre flux que
celui de la déclaration actuelle), ce qui signifie que trop ou trop peu d'informations
peuvent étre copiées ou des codes dont les dates de validité sont en dehors de la période
actuelle. C'est pourquoi il y a un processus de validation. Les informations redondantes
sont supprimées. S'il y a des informations manquantes ou incorrectes, la ligne de
déclaration est signalée comme incorrecte.

Il est & noter que des lignes peuvent aussi étre copiées d'un endroit a un autre endroit de
la méme déclaration.

NOTE 2: Les lignes d'une déclaration de remplacement (cf. chapitre 8.2.7) sont automatiquement
copiées de la déclaration originale au moment de la création de I'en-téte. Les champs de
données numériques sont toujours copiés (valeur facture, masse nette...).

La raison en est que la déclaration de remplacement doit se substituer a la déclaration a
partir de laquelle les lignes sont copiées. Les informations doivent étre pratiquement
toutes identiques.

8.2.3.6. Utilisation de la fonction importation.

Les lignes de déclaration peuvent étre importées dans une déclaration donnée a partir d'un fichier
externe a IDEP.

Le format d'importation (définissant le format physique et le format de présentation logique) doit
avoir été défini avant de pouvoir utiliser cette fonction. (cf. chapitre 6.2.1 - Import / Formats).

Toutes les lignes importées doivent appartenir a la méme déclaration (c'est-a-dire période
statistique et flux identiques).

La procédure qui suit décrit l'utilisation de la fonction importation.

ETAPE 1:  Appelez la fonction “Importer des lignes de déclaration” pour la déclaration
sélectionnée par le biais de “Actions / Importer” ou en cliquant sur le bouton e
“Importer” ou en appuyant sur la touche F9, sur I'écran Apercu modifier
déclarations.

55 Importer A

Nam |Lignes de déclaration SOF Test [SDF] - Aank. SDF ~

-

&

Chemin d'accés

‘ k. Annuler Aide ‘

La liste présente les formats d'importation définis pour le flux de la déclaration.
Sélectionnez le nom du format d'importation.
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ETAPE 2:  Sélectionnez le nom du fichier & importer.

Remarque: le nom peut renvoyer vers un emplacement WEB (un fichier WEB). Le nom du
fichier-web doit commencer par HTTP//domaine/ ou FTP://domaine/ (attention, HTTPS:// n'est
pas supporté). Quand une partie minimale du nom du fichier-web (URL) est entrée dans le
champ “chemin d'accés” (ex:. HTTP://domain/somefile.txt), le champ sera marqué comme
correct (IDEP ne controle pas si le fichier existe réellement). Il ne sera pas possible de
sélectionner un tel fichier via le bouton "parcourir comme pour les autres types de fichiers.

-

Specifier le chemin

Look in: |_; Zip j = IfF '
N %2810, cdr

0 [

by Becent
Documents

Desktop

7,

by Documents

ky Computer

.

by Metwoarl: File name: |291 0. sdf ﬂ | Open |
Flaces
Files af type: * adf _.1J Cancel

S

Dans la fenétre "Type de fichier”, un tri peut étre réalisé entre le type par défaut du
format sélectionné ou tous les fichiers. Cela peut étre utile si le fichier n'a pas
I'extension par défaut.

ETAPE 3:  Cette étape est différente pour un fichier WEB. Pour un fichier "normal", suivez la
procédure suivante:
Quand le chemin et le nom du fichier d'importation ont été sélectionnés, I'écran
d'importation réapparait. Si le type de format d'importation nécessite un Nom
externe (exemple : le nom de la table en Access - voir chapitre 6.1), un champ
supplémentaire s'affiche dans lequel le nom doit étre entré. Le nom est
présélectionné s'il a déja été défini dans le format d'importation.
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ETAPE 4:

-

55 Importer A

Nam |Lignes de déclaration SOF Test [SDF] - Aank. SDF

Chemin d'accés

&

‘ k. Annuler Aide ‘

Pour un fichier WEB, procédez comme suit:

Quand I'URL a été entré dans le champ "Chemin d'acces+Nom", il n'est pas
encore directement possible d'afficher les noms des feuilles ou tableaux. C'est
pourquoi le fichier doit d'abord étre downloadé.

Apres que I'URL ait été entré comme nom de fichier. Le bouton “parcourir”
devient vert.

Pour downloader le fichier, appuyez sur ce bouton. Si le fichier ne peut pas étre
downloadé, I'URL deviendra rouge.

Aussi longtemps que le résultat obtenu n'est pas positif, le bouton OK reste
désactivé.

Quand le fichier peut étre downloadé (dans un fichier temporaire), le bouton
pour parcourir reviendra a sa couleur normale et le nom du fichier sera repris en
vert. Si d'autres informations sont obligatoires pour démarrer I'importation, les
champs nécessaires seront activés (voir ci-dessous la procédure pour importer
un fichier "normal™).

La procédure d'importation débute aprés avoir cliqué sur le bouton OK. Quand les
données du fichier sont importées dans IDEP, chaque champ est validé.

NOTE: Pour les champs valeur facture et masse nette, un calcul automatique peut
étre effectué pendant I'importation, pour autant que les données nécessaires pour ce
calcul se trouvent dans le fichier importé. De plus amples détails sont fournis dans
le chapitre 6.1 - Impport / Formats.

Quand la procédure d'importation est terminée, le fichier "log import" peut étre
consulté dans "Import / Vue Log-import". Celui-ci affiche les erreurs éventuelles.

Si une valeur par défaut pour la Région nationale a été introduite dans I'écran
"Paramétres RIS" (voir chapitre 7.1.1) et que Région nationale est vide dans le
fichier d'importation, alors le champ sera automatiquement complété a l'aide de
cette valeur.

Si les valeurs, dans le fichier d'importation, présentent des décimales et si le
symbole séparateur utilisé dans le fichier differe du symbole prévu dans les
parametres régionaux de Windows, le résultat de I'importation sera faux.
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Par exemple: le fichier d'importation utilise la virgule "," comme symbole décimal
mais, dans Windows, c'est le point "." qui a été choisi. Une valeur de 123,45
donnera, aprés importation un résultat 100 fois trop élevé (12345).

La procédure d'importation remarquera cette anomalie et marquera les lignes
importées comme incorrectes. Bien que ces lignes, lorsqu'elles sont consultées,

semblent correctes, leurs montants sont toutefois 100 fois trop éleves.

8.2.4. Importation Multi-RIS

En plus de I'importation de lignes pour une seule déclaration a la fois, IDEP offre la possibilité
d'importer les données de plusieurs RIS pour différents Flux et Périodes statistiques en une
méme opération. Cette fonction d'Importation Mutli-RIS est décrite au chapitre 6.2.

8.2.5. Modifier, supprimer ou consulter des informations contenues dans une
déclaration.

La modification, la suppression ou la consultation d'une déclaration peut concerner les données de
I'en-téte (liste des déclarations du RIS) ou la liste des lignes de déclaration (apercu de la
déclaration). Une déclaration ne peut étre modifiée ou supprimée que si elle n'a pas encore été
approuveée. La consultation de la déclaration est toujours possible.

Sélectionnez la “liste des déclarations du RIS” sous l'option "Déclaration / Créer-Ajout-Modif" ou
en cliquant sur le bouton ] “Créer-Ajout-Modif”.

8.2.5.1. L'en-téte de la déclaration.

Pour “modifier un en-téte”, il faut sélectionner la déclaration a modifier et utiliser “Actions /
Modifier en-téte”.

Pour “supprimer un en-téte”, il faut sélectionner la déclaration a supprimer et utiliser “Actions /
Effacer” ou le bouton ® “Effacer” ou la touche F7.

Pour “consulter un en-téte”, il faut sélectionner la déclaration & consulter et utiliser “Actions / En-
téte” ou le bouton (&l “En-téte” ou la touche F11.

8.2.5.2. Lignes de déclaration.

Pour “modifier des lignes de déclaration” ou “supprimer des lignes de déclaration”, il faut
double-cliquer sur la déclaration & modifier. 1l est possible d'utiliser le bouton ‘¢ “Modifier” ou la
touche F5 au lieu de double-cliquer aprées avoir sélectionné une déclaration de la liste.

L'écran “Apercu des déclarations” s'affiche en mode modification pour cette déclaration.

e Pour “modifier des lignes de déclaration”, il faut double-cliquer sur la ligne de déclaration
a modifier. L'écran détaillé de la ligne de déclaration s'affiche en mode modification pour
cette ligne. 1l est possible d'utiliser le bouton ‘& “Modifier” ou la touche F5 ou “Actions /
Modifier” au lieu de double-cliquer aprés avoir sélectionné une ligne de déclaration dans la
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liste. Les boutons "Suivant" et "Précédent" peuvent étre utilisés pour sélectionner d'autres
lignes en mode modification, sans quitter I'écran.

Pour “supprimer des lignes de déclaration”, le bouton ® “Effacer” ou la touche F7 ou
“Actions / Effacer” peuvent étre utilisés apres avoir sélectionné une ligne de déclaration
dans la liste. Le bouton ® "Effacer" peut aussi étre utilisé pour effacer tous les champs de
I'écran apres les avoir tous selectionnés au moyen de la touche Shift..

Pour “consulter des lignes de déclaration”, “Actions / Consulter” ou le bouton [E& “Consulter” ou
la touche F6 peuvent étre utilisés apres avoir sélectionné une déclaration dans la liste.
L'écran “Apercu des déclarations” s'affiche en mode consultation pour cette déclaration.

e Pour “consulter des lignes de déclaration”, il faut double-cliquer sur la déclaration a
consulter. L'écran détaillé de la ligne de déclaration s'affiche en mode consultation pour
cette ligne. Le bouton 52 “Consulter” ou la touche F6 ou “Actions / Consulter” peuvent
étre utilisés au lieu de double-cliquer apres avoir sélectionné une ligne de déclaration dans
la liste. Les boutons "Suivant" et "Précédent" peuvent étre utilisés pour sélectionner
d'autres lignes en mode consultation, sans quitter I'écran.

8.2.5.3. Apercu du total par référence.

La sélection d'une déclaration sur I'écran Apercu des déclarations (soit en mode modification soit
en mode consultation) par le biais des touches SHIFT+F7 ou du bouton = “Totauxl par
reférence” ou de “Actions / Total par référence” génére I'affichage d'un apercu des valeurs totales
de la déclaration sélectionnée accumulées par le numéro de référence du déclarant. Cet apergu
permet une comparaison aisée des données INTRASTAT introduites et des données
administratives financieres du RIS

8.2.5.4. Apercu des erreurs.

Il se peut que des lignes contenant des données incorrectes soient importées ou que des lignes dans
lesquelles des données sont manquantes soient sauvegardées. Si une ligne de déclaration contient
une erreur, elle est signalée comme incorrecte. L'utilisateur peut reconnaitre les lignes erronées
grace a l'indicateur Correct (O/N) dans I'Apercu des déclarations (pour chaque ligne dans une
déclaration) ou dans la liste des déclarations (pour toute la déclaration).

Une liste des déclarations erronées s‘affiche a I'écran “Déclaration / Apercu des déclarations”
apres avoir sélectionné la case a cocher appropriée (cf. chapitre 8.6 — Apercu des déclarations).
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% Intrastat Data Entry Package - BEO000.000.097 (X) (=%

Déclaration  Actions  Info RIS Parties Import  Systéme Maintenance MC&  Fenétre  Aide

OEE e @0 0B xd €| B

@Apergu des déclarations E]E‘Aj
=i

Die la périade -/ ("3 Déclaration approuvée (3 Corect

&1a périnde |* | 1 Ervoi (&) Mon Yalable

O Taus les RIS Mombre de ignes 2 () Déclaration archivée

: EE + N°d'entreprise {13 | M° dela déclaration | Fonction du message | Flux | Période statistigus | Correct | Déclaration approuveée | Envoi | Déclaration archivée | Datefheure d'er

AAODD00G i A 200811 Man Non Mon Non 307121599 00:
4| |
Chercher Fermner Aide
| Chercher Eermer Aide :v|
< I | i
Effacer | | idep - Superviser e

Une liste des lignes erronées s'affiche quand une déclaration erronée est sélectionnée dans la liste
des déclarations du RIS, que “Modifier” ou “Consulter” est choisi (voir ci-dessus) et que l'option
“Liste d'erreurs” est sélectionnée par le biais de “Actions / Liste d'erreurs” ou le bouton ¥
“Lignes erronées” ou la touche F8.

17 Intrastat Data Entry Package - BEOD00.000.097 (X) =Jo&d|

Déclaration  Actions  Info RIS Parties Impork Systéme Maintenance MNCE  Fenétre  Aide
TAEe e @30T x k€ B

:| Modifier Lignes De La Déclaration AAGOOO01 Lignes erronées ﬁ’\
+ /R x| HERAE= ST '

Période statistique: 200601  Fonction du meszage:  Création d'une nouvelle déclaration Déclaration approuvée:  Mon

Flus: Amivée  Seull Déclaration standard Correct: Haon

| Mumérodeligne | ReEF. propre déclarant | Code marchandise NCE | Pays partenaire | Valeur Facture | Correct | Dernifre mise djour | Dernigre mise & jour |
> ¥ 01018090 05 10i19

Chercher

Fermer Aide

Chercher Fermer

| idep - Superviser

Il faut corriger les lignes une par une de la méme maniére que pour la modification des lignes sans
erreur. Dés que la ligne est corrigée, elle disparait de la liste des lignes erronées. Dés que toutes les
lignes erronées ont été corrigées, la déclaration devient correcte. Les boutons "Suivant" et
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"Précédent" peuvent étre utilisés pour sélectionner d'autres lignes erronées en mode modification,
sans quitter I'écran.

8.2.6. Sauver une ligne de déclaration comme modele.

La fonction "*Sauver comme modele de ligne™ est lancée via "Actions/Sauver comme modele
de ligne" ou en cliquant sur le bouton "Sauver comme modele de ligne" & ou encore au moyen
de la touche de fonction F12. Cette option est uniquement disponible dans I'écran de détail de
ligne d'une déclaration.

Cette fonction créera un modele, pour le Flux de la déclaration en cours, dans lequel seront
reprises toutes les données de la ligne. Une fenétre s'ouvrira permettant a l'utilisateur
d'introduire le nom du modele. Si un nom déja existant est entré ou choisi via la fonction de
recherche, les champs de ce modele seront mis a jour aprés confirmation.

8.2.7. Remplacer des déclarations.

Quand une déclaration a été envoyée comme sortie INTRASTAT (cf. chapitre 8.4), il peut s'avérer
que certaines informations étaient incorrectes ou incompleétes. Les erreurs peuvent étre corrigées
en envoyant une autre déclaration comportant une référence a la déclaration originale dans laquelle
les corrections sont incluses.

Une déclaration de remplacement est une déclaration comportant une référence a une déclaration
antérieure qui a déja été envoyée a I'ANC et qui doit étre remplacée par la nouvelle déclaration.

Le type de déclaration est introduit dans le champ Type de déclaration dans l'en-téte des
déclarations.
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| I0¥ Intrastat Data Entry Package - BEOO00.000.097 (X)

Déclaration - Infa RIS Parties Import  Swstéme  Maintenance MCS  Fendtre  Aide

EE

= LA Sl

—

“{7]Créer L'Entéte De Déclaration AA000007

N* de la déclaration AA000007 Yaleur Facture | Correck | Déclaration approuvée | Envoi | Datefheure d'ereeai | Numé
€10  MNon Man Man
L4 £ H i o
Fonction dumessage 5 Rectification [remplace la déclaration| €1.500 Mon Hon Nor

0 Déclaration nulle [zans lignes)

Numéra de référence

Créer Annuler | Aide

A

Chercher Fermner |ne|
< | 11} | ]

idep - Superviser

Une liste des “déclarations” possibles est proposée dans le champ numéro de référence afin de
choisir facilement la déclaration & laquelle il est fait référence.

La déclaration antérieure a laquelle il est fait référence doit étre une déclaration existante du RIS
donné ayant I'état est "Envoyé = Oui".

Quand le numéro de référence est entré, le flux et la période statistique sont copiés dans l'en-
téte actuel a partir de la déclaration a laquelle il est fait référence. lls ne peuvent plus étre modifiés.

Dés que la déclaration a été créée, il n'est plus possible de modifier le numéro de référence d'une
déclaration de remplacement, si le nombre d'items est supérieur a 0.

Les déclarations archivées ne peuvent étre utilisées comme référence a une déclaration antérieure
pour les déclarations de remplacement parce que les données des lignes ne sont plus disponibles.

Quand une déclaration de remplacement est créée, toutes les lignes de la déclaration sont
automatiquement copiées a partir de la déclaration originale a laquelle il est fait référence.

Pour une déclaration de remplacement, les regles de validation au niveau de la ligne sont le mémes
que pour une nouvelle déclaration.

remarque: si vous avez déja créé et envoyé des déclarations "standard" alors que vous deviez faire
des déclarations étendues, vous pouvez procéder de la fagon suivante. Vous modifiez, dans cet
écran, votre seuil, de déclaration standard a étendue. Vous créez alors une nouvelle déclaration
pour la méme période (voir paragraphe 8.2.2) avec "5, Rectification" comme fonction du message.
Vous pouvez compléter les informations manquantes et renvoyer la déclaration.
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8.3. Déclarations au brouillon.

La fonction “Usage interne brouillon™ est sélectionnée par le biais de “Déclaration / Usage
interne brouillon” ou en cliquant sur le bouton = “Usage interne brouillon”.

Les fonctions brouillon permettent a l'utilisateur d'imprimer sur papier ou d'écrire sur disquette
des déclarations d'un RIS donné. Ce type de sortie est uniquement réservé a l'usage interne. Il
ne doit pas étre envoyé a 'ANC ! Le brouillon contient les lignes détaillées ou agrégées selon le
choix de l'utilisateur. Les données agrégées ne sont disponibles que pour les déclarations
approuvees.

w1 Usage interne brouillon ?
Du numéro [1 o
AL Aumeéra E -
i®) Irnpression i Dizquette
[ Sevlement lignes eronées [ 1 Agrégation

[w] Afficher e type d'unité

FEormat zortie brouillarn Text {TAR]

Orientation de page
HF Lazer)et 2300 Senes PCLE

i®) Partrait i1 Payzage

0k, Annuler Aide

8.3.1. Format brouillon.

Cette option est entierement décrite dans le chapitre 6.1.2. Elle autorise le RIS & définir le type de
sortie, par exemple Texte, dBase, Excel, et les champs a inclure dans la sortie. Il est possible de
définir de multiples formats qui peuvent étre sélectionnés lors de la création du brouillon.

8.3.2. Brouillon / Impression.

Cette option fournit le brouillon sous forme imprimée. Le programme insére automatiquement des
retours & la ligne si les champs définis dans le format ne tiennent pas sur la méme ligne.

Tous les brouillons définis peuvent étre utilisés, seul l'ordre d'impression est utilisé pour la
présentation.

L'utilisateur peut choisir l'orientation de la page et imprimer en format portrait ou paysage.
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8.3.3. Brouillon / Disque.

Cette option fournit un brouillon sur le disque dur ou sur disquette.

Tous les formats définis peuvent étre utilises.

L 'utilisateur doit spécifier le nom du fichier et le chemin.

Sauf pour les brouillons en Excel et Access, deux fichiers sont toujours créés: I'un reprenant I'en-
téte des déclarations sélectionnées (préfixe “H_") et l'autre les lignes de données correspondant
aux en-tétes des déclarations sélectionnees (préfixe “L_"). Les préfixes sont automatiquement
assignés.

Pour Excel, un tableur est créé avec les TAB Liste des en-tétes et Liste des lignes et pour Access,
une base de données est créée avec les tables Liste des en-tétes et Liste des lignes.

Il est a noter que si l'utilisateur choisit le brouillon “HTML”, il est possible de créer un brouillon
pour une déclaration.

8.4. Déclarations sortie INTRASTAT.

Ces fonctions permettent a l'utilisateur de créer la déclaration officielle pour I'ANC.

Le support que l'utilisateur est autorisé a utiliser pour envoyer la déclaration officielle (disquette et
E-mail en Belgique) est déterminé par I'ANC. L'utilisateur peut limiter la sortie officielle autorisée
au type par defaut utilisé par son entreprise dans I'écran “Systeme \ Paramétres d'administration”.

La sortie INTRASTAT peut concerner le RIS actuel ou, dans le cas d'un tiers déclarant, tous les
RIS .
Le processus de génération de la sortie INTRASTAT se fait en deux temps.

1. Approbation des déclarations afin qu'elles soient prétes pour la sortie INTRASTAT .
2. Genération de la sortie INTRASTAT.

8.4.1. Approbation / Désapprobation des déclarations.

Pour créer la sortie officielle, l'utilisateur doit tout d'abord approuver la (les) déclaration(s)
concernée(s).

Dans la liste “Déclarations RIS”, il faut sélectionner la (les)déclaration(s) a approuver.

La fonction “Approuver” est exécutée par le biais de “Actions / Approuver” ou en cliquant sur le
bouton » “Approuver” ou en appuyant sur la touche F8.

Si plusieurs RIS ont été créés, la fonction “Approuver Tout™ permet d'approuver toutes les
déclarations concernées pour tous les RIS.

Dans la liste “Déclarations RIS”, I'indicateur “Déclaration approuvée” est maintenant égal a Oui
pour les déclarations concernées.
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Les points suivants sont a noter:

e Une déclaration ne peut étre approuvée que si elle ne contient aucune erreur (“Correct”
Oui).

o L'utilisateur peut approuver plusieurs déclarations (une a la fois) s'il souhaite en inclure plus
d'une dans un échange INTRASTAT.

e Une déclaration approuvée ne peut plus étre modifiée. Si, malgré tout, l'utilisateur veut
modifier des informations sur cette déclaration, il doit utiliser la fonction “Désapprouver” qui
est exécutée par le biais de “Actions / Désapprouver” ou en cliquant sur le bouton &
“Désapprouver” ou en appuyant sur les touches Alt+F8.

8.4.2. Données agrégées.

Les lignes de déclaration seront disponibles sous forme détaillée (telles qu'elles sont saisies par
I'utilisateur) et sous forme agrégée dés que la déclaration est approuvée.

Cela signifie que les données quantitatives des lignes de déclaration ayant les mémes critéres
qualitatifs, tels que code NC8, pays partenaire, etc., sont cumulées en une ligne agrégée (une
déclaration de 100 lignes peut étre réduite par exemple en une déclaration agrégée ayant seulement
30 lignes).

Aprés approbation et agrégation, l'utilisateur peut choisir de consulter soit les informations
agrégées soit les informations détaillées.
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Pour “consulter des lignes de déclaration”, il faut utiliser “Actions / Consulter” ou le bouton [EA
“Consulter” ou la touche F6 apres avoir sélectionné une déclaration dans la liste. L'utilisateur sera
prié d'indiquer s'il souhaite consulter les lignes agrégées ou les lignes détaillées.

L'écran “Apercu des déclarations” s'affiche en mode consultation pour les lignes agrégées ou les
lignes détaillées de cette déclaration.

e Pour “consulter des lignes de déclaration”, I'utilisateur peut double-cliquer sur la ligne
qu'il souhaite consulter. L'écran des lignes détaillées ou agrégées s‘affiche en mode
consultation pour cette ligne. Au lieu de double-cliquer, Il'utilisateur peut aussi utiliser le
bouton & “Consulter” ou la touche F6 ou passer par “Actions / Consulter” aprés avoir
sélectionné une ligne dans la liste.

Dans I'exemple présentant I'option “Consulter déclaration détaillée”, on peut voir que 4 lignes ont
été introduites a l'origine.

1% Intrastat Data Entry Package - BE0000.000.097 (X) =Jo&d|

Déclaration  Actions  Info RIS Parties Impork Systéme Maintenance MNCE  Fenétre  Aide

TEE e @

= LA Sl

- ||
:] Consulter Lignes De La Deéclaration AAGDDOO1 =" 1
RE= ! &2

Fériode statistigue: 2006801  Fonction du meszage:  Création d'une nouvelle déclaration Déclaration approuveée:  Dui

Fluz: Amivée  Seul D'éclaration standard Carrect: Oui

| muméro deligne | ReF. propre déclarant | Code marchandise MCS | Pays partenaire | Yaleur Facture | Correct | Dernigre mise & jour | Dernitre mise & jour |
! 1 01011090 aT £750 Qi 07/12/2006 09:27 idep

! 2 01011010 FR. £1.000 Qi 07/12{2006 09:28 idep
L 3 01011090 AT £ 2,150 Qi 07/12/2006 09:28 idep
» 4 010 FR oui

Chercher Fermer Aide
| Chercher Fermer [ne]
< | I ]

| idep - Superviser

Si l'utilisateur décide de visualiser “Consulter Info Agrégée ”, I'exemple suivant montre que les 4
lignes détaillées ont été agrégées en 2 lignes.
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% Intrastat Data Entry Package - BEO000.000.097 (X) M=)

Déclaration  Actions  Info RIS Parties Impork Systéme Maintenance MNCE  Fenétre  Aide
OAEe e @0
= L : lfAf
ECnnsulter Info agregee AADOOOO1 —
®RE & T

Période statistique: 200801  Fonction dumeszage:  Création d'une nouvelle déclaration Déclaration approuvés:  Oui

= LA Sl

Flus: Amivée  Seul: Déclaration standard Carrect: Oui

Ligne agrégée | REf. propre déclarant | Code marchandise MC8 | Pays partenaire | Valeur facture | Correct | Dernigre mise 4 jour | Derniére mise 3 jour |
10 FR 520

Info agrégée

Chercher Fermer Aide

| Chercher Eermer [s]
:( E I | ]

| idep - Superviser

Quand l'utilisateur consulte une ligne agrégée, il verra que seuls les champs qui sont envoyés a
I'ANC comportent des valeurs (pas les champs qui sont facultatifs).

Il faut appuyer sur <Echap> ou cliquez sur Fermer pour revenir a la liste des lignes agrégées.
Remarque particuliere sur I'agrégation.

e Au moment de l'agrégation, la valeur de la masse nette est arrondie en nombre entiers (arrondi
scientifique: 0,5 devient 1 et 0,4 devient 0).

8.4.3. Génération de la sortie INTRASTAT.

La fonction “Générer sortie INTRASTAT” est lancee par le biais de “Déclaration / Sortie
INTRASTAT” ou en cliquant sur le bouton # “ Sortie INTRASTAT”.

Il est aussi possible d'appeler la fonction “Générer sortie INTRASTAT” directement a partir
de la liste des en-tétes au moyen des touches "Alt+F10" ou "Actions/Sortie Intrastat”. Dans ce
cas, la liste des numéros de déclarations (Du numéro - Au numéro) est initialisée selon la
sélection effectuée dans la liste des en-tétes.

La sortie officielle (sur disquette ou par E-mail) traite toutes les déclarations approuvées faisant
partie de la plage sélectionnée. Les déclarations traitées seront verrouillées et ne peuvent plus étre
modifiées.

La sortie sélectionnée devient la sortie par défaut.
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Si une option ne peut étre utilisée en raison, par exemple, de paramétres e-mail erronés, elle
apparaitra grisée.

v Sortie INTRASTAT 2JEd
W open Toug lez RIS ou le RIS
i1 Digquette i1 Toute |a liste
iw1 E-bail i1 Sélection Déclarations

Ermnail autamatique []

S élection D éclarationz

Duruméra 1 %

A ruméro {1 | =

Annuler

8.4.3.1. Disquette.

Le recours a l'option “Disquette” pour la sortie officielle permet de créer un fichier sur la disquette
qui se trouve dans le lecteur A. Un fichier de label est créé en méme temps que ce fichier. Si la
disquette dans le lecteur n'est pas vide, le programme offre la possibilité de formater la disquette
avec l'utilitaire de formatage de Windows.

Si la disquette ne peut contenir toute la déclaration, la sortie sera répartie sur plusieurs disquettes.

8.4.3.2. E-mail.

Le recours a l'option “E-mail” permet de créer un fichier qui sera placé dans le répertoire défini
par l'utilisateur dans les “Parametres d'administration” (cf. chapitre 5.2). Le nom de fichier unique
est composé de l'identification du RIS ou du tiers déclarant combinée au numéro de I'échange et est
renseigné dans le message.

Une fois le fichier créé, selon les parametres Email de l'utilisateur, il sera:

e transmis manuellement par l'utilisateur en tant que fichier attaché a un message Email.
e transmis automatiquement par IDEP. Apres un envoi réussi, le fichier sera effacé.

T Muméro du message #153

Sartie E-Mail non-autamatique préte. Envanes maintenant ce fichier & l'adresse intrastat@nbb be au moven de
i votre programme Email.

BEOODOOOO0S7_AADRT 206.EDI

C:AProgram Filessdep CHEMNILIT

Le nom du fichier pourra toujours étre consulté dans le "Log-Email”, voir chapitre 8.5.
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8.4.3.3. Déclarations envoyées.

Apres le transfert sur la disquette ou par E-mail de la déclaration INTRASTAT, un apercu des
déclarations qui viennent d'étre envoyees s'affiche automatiquement a I'écran. Pour quitter cet
apercu, il suffit de cliquer sur le bouton Fermer ou d'utiliser la touche Echap.

E Déclarations envoyées

M*d'entreprize; BEODOO.O00.097 Duw numéro: 1 AU numéro: 1

kaoven: E-mail non automatique, Envavez |e fichier a intraztat@nbb be

Appupez zur le bouton "Envayer & Intraztat’ pour transmettre le fichier suivant wia |ntemet.: C:A\Program
Filez\ldep CHENOUTABEOOOOOODDSY _aA061 206 EDI

| ID Message | Mod'entreprise | M2 dela déclaration | Fonction dumessage | Flux | Période statistique

| & Errvioper & lntrastat Fermer Aide

Si, pour une raison quelconque (disquette endommagée ou perdue, problemes de
télécommunication), l'utilisateur a perdu les informations a transmettre a 'ANC, il peut utiliser la
fonction “Débloquer” en passant par “Actions / Débloquer” ou par le bouton =1 “Débloquer” ou la
touche F9 pour réutiliser la déclaration. Il devra alors recommencer le processus de sortie
officielle. 11 est possible de sélectionner une liste de déclarations a débloquer.

8.4.4. Sortie INTRASTAT / Tous les RIS (tiers déclarants seulement).

La fonction “Sortie INTRASTAT / Tous les RIS est sélectionnée par le biais de “Déclaration
/ Sortie INTRASTAT” ou en cliquant sur le bouton = “ Sortie INTRASTAT ” et en choisissant
le bouton "Tous les RIS" si le systeme est configuré pour un tiers déclarant (cf. chapitre 7.3
- Parties / Tiers déclarant). Le tiers déclarant peut choisir entre Tous les RIS et le RIS actuel;
Tous les RIS est la sélection par défaut.

Toutefois, si “Sortie INTRASTAT™ est appelée directement a partir de la liste des en-tétes,
"Sélection des déclarations" est cochée par défaut et les déclarations choisies dans la liste des
en-tétes déterminent les champs "Du numéro - Au numéro".
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=1 Sortie INTRASTAT =JE
W open Toug lez RIS ou le RIS
i1 Digquette i Tous ez RIS
iw1 E-bail i1 RIS actuel
Ermnail autamatique [] i1 Sélection Déclarations

Annuler

Le processus consistant a générer la sortie INTRASTAT pour tous les RIS est identique a celle
pour un RIS. Il n'est toutefois pas possible de sélectionner une plage de déclarations car elle serait
différente pour chaque RIS.

Les tiers déclarants peuvent approuver une ou plusieurs déclarations pour un ou plusieurs RIS et
toutes les déclarations approuvées pour tous les RIS seront automatiqguement traitées dans la sortie
officielle.

L'écran “Apercu des déclarations” (cf. chapitre 8.6 — Apercu des déclarations) permet au tiers
déclarant de Vérifier si toutes les déclarations pour tous les RIS sont “approuvées”.

Aprés le transfert de la déclaration sur une disquette ou par E-mail, I'écran “Déclarations
envoyées” affiche toutes les déclarations envoyées pour tous les RIS.

8.5. Log E-Mail.

La fonction “Log E-Mail  est sélectionnée par le biais de “Déclaration / Log E-Mail ”.

Toutes les sorties sont gardées dans un journal (log). L'utilisateur peut consulter ce journal en
choisissant I'option “Déclaration / Log E-Mail ”.

La liste des échanges fournit des informations sur la date et le moment précis ou I'échange a eu

lieu, sur le texte d'un message, sur la réussite ou I'échec de I'envoi et le nom du fichier précédé de
I'adresse Email a laquelle il a été envoyeé.
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-

“IDEF

5 Intrastat Data Entry Package - BED000.000.097 (X)

2B/11/2006 11:46

0711212006 09149

Email (MART)

E-rnail non automatique. Envayez le Fichist & intrastat@nbb.be

Déclaration  Actions  Info RIS Parties Import  Systéme  Mainkenance NCE  Fenétre  Aide
CNE 5 o v, T =
DEEew @2 55 xu €6
% Log E-Mail 2 &8
R x| &2
| Date Heure | Message Texte | Correct | Sortie | Chermin ou Email |
_| 28011/2006 11:36  E-mail non automatique. Envoyez le fichier & intrastat@nbb.be Oui  BEODOOOODO0S7_AADG1100.EDD C:\Program FilesiIdep CMELWOUTY

= i BEOOOOOOO097 _A&061101.EQT
__| 28011/2006 11:58  Email (MAPT) Mom  BEOOODOOOO097 _Aa061102.EDT
| Z8i11{2006 11:59  E-mail non automatique. Envoyes e fichier & intrastat@nbb.be Culi EEQOO0O00097_AA061103.ECT
_| 28011/2006 12:01  E-mail non automatique. Envoyez le fichier 4 intrastat@nbb.be Oui  BEOO0OO00097_AA061104.EDL

07/12/2006 09:14  E-mail non automatique. Envayvez le Fichier & intrastati@nbb.be i BEOOOOOOO097 _AADE1205.EDT

BEDOOOOOODS?._AADG1206.EDT

intrastat@nbb, be
intrastat@nbb, be

CHiProgram FilesiIdep CHEWOUTY
CihProgram FilestIdep_CMEWCUTY
C:\Program FilesiIdep CHELWOUTY
CiiProgram FilesiIdep CHE0

Chercher

| Fermner | | Aide | ‘

| Fermer | | Aide |

| | idep - Superviser & Tiers déclarant | A

Apres avoir selectionné un échange par le biais de “Actions / Consulter” ou du bouton “Consulter”
ou de la touche F6, l'utilisateur verra une liste des messages qu'il contient. Un message correspond a

une déclaration pour un RIS donné. Les données essentielles de la déclaration seélectionnée
s'affiche dans cette fenétre

E Enmye 'M'easages' Lﬂm
07-dec-2006 0314  E-mail non automatique. Envaoyez le fichier a intraztat@nbb be
BEQOOOOOOOST_Aa061205.EDI
C:AProgram Fileshdep CHENILIT,
ID Message | MWed'entreprise | N° dela déclaration | Fonction dumessage | Flux | Période statistique
AA000006 200611
&h Fermer Aide
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8.6. Apercu des déclarations.

La fonction “Apercu des déclarations” est sélectionnée par le biais de “Déclaration / Apercu
des déclarations” ou en cliquant sur le bouton # “Apercu des déclarations”.

%7 Intrastat Data Entry Package - BEO00Q.000.097 (X) =)

Déclaration  Actions Info RIS Parties Import Syskéme  Mainkenance MNCS  Fenétre  Aide

TBAEEew @ 20 F fx o €8
-

B2 NOMENCLATURE COMBINEE NCB [Textes auto-explicatifs] - [2006] B3|
ThOEES RS

[ Apercu des déclarations

—

| Dela périods lz‘ () Déclaration approuvés *) Corect
|| A la périnde B ) Erwoi ) Mon Valable
Ll [ Tous les RIS MNombre de lignes 2 () Déclaration archivée
BE + Nedentreprise (1) | e dela déclaration | Fonction dumessage | Flux | Période statistique | Correct | Déclaration approuvée | Enwoi | Déclaration archivée |
 |BEDDO0,000.097 AAQOOOO1 1 A 200601 Oui O O Man
4 EEDO00,000,097 AAD00005 X 200611

<

Chercher Fermer |:

— ] 1=y | e |

< fm | [L]

| | idep - Supervizer & Tiers déclarant | A

Les cases a cocher permettent l'application de critéres de sélection pour la présentation de la liste.
Pour les tiers declarants, la liste contient les déclarations de tous les RIS.

8.7. Rapports.

Quatre types de rapport peuvent étre obtenus. Ces rapports fournissent des informations globales
sur la valeur facture totale d'un RIS pour une période donnée.
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2% Intrastat Data Entry Package - BEO000.000.097 (X) W= %)
Déclaration  Action=  Info RIS Parties Import  Swskéme  Maintenance WCS Fendtre  Aide

DHE#Eww @ 3 35 xod €0
EliRapport

3 1. Pays partenaires Fluz
0 2. Totaus pour un RIS De la période
) 3. Codes Marchandises A la période

{7 4. Références du déclarant M* de la déclaration

HF Lazer et 2300 Series PCL B

(= Partrait ) Paysage

Annuler ‘ ‘

| idep - Supervizer & Tiers déo 7

Lorsqu'un rapport est généré, les déclarations référencées dans une déclaration de remplacement
ne sont pas prise en compte.

Un rapport peut étre “prévisualisé” a I'écran. Pour obtenir une copie sur papier, il suffit de cliquer
sur le bouton “Imprimer”.

Il se pourrait que les valeurs contenues dans la base de données soient en monnaie locale et en
euros. Si, par exemple, a un moment donné, l'indicateur de devise a été changé de la monnaie
locale en euros, les valeurs en euros seront automatiquement converties en monnaie locale quand
I'indicateur de devise affiche monnaie locale, ou en euros quand l'indicateur de devise affiche
euros.

Les quatre types de rapport sont les suivants.

1. Rapport par pays partenaire.

Cette option fournit un rapport pour le pays partenaire sélectionné par code marchandise pour un
RIS donné qui reprend tous les totaux pour le flux spécifié au cours d'une période de temps
donnée.

2. Rapport des totaux pour un RIS.

Cette option fournit un rapport des totaux valeurs facturées pour le RIS et le flux spécifiés au
cours d'une période de temps donnée.
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3. Rapport par code de marchandise.
Cette option fournit un rapport pour le code marchandise sélectionné par pays partenaire d'un RIS
donné qui reprend tous les totaux pour le flux spécifié au cours d'une période de temps donnée.

4. Rapport par référence du déclarant.
Cette option fournit un rapport en fonction des références propres déclarant pour le flux spécifié
au cours d'une période de temps donnée.

8.8. Fin.

Cette option ferme le programme et rameéne a l'écran de démarrage ou l'utilisateur peut
sélectionner une autre option ou un autre programme ou encore décider de quitter le progiciel.
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9. INFO RIS.

Le menu Info RIS concerne les fonctions utilisées pour la maintenance des données spécifiques a
chaque RIS (c'est-a-dire que les données pour chaque RIS défini par le systeme ont leur propre
configuration).
Chaqgue RIS peut avoir sa propre configuration concernant:

o les facteurs de calcul de la masse nette: pour calculer la Masse nette,

e les modeles de lignes: pour saisir rapidement des donnees,

e les codes de marchandise: pour utiliser des codes internes au lieu des codes NC8

officiels.
Un champ Recherche est fourni pour chacune de ces tables dans lesquelles le curseur se
positionne automatiquement.
Les informations entrées pour un RIS peuvent étre transférées vers un autre RIS au moment de
sa création ou plus tard en utilisant l'option:
e Info RIS/ Copier Information RIS.

9.1. Facteurs de calcul de la masse nette.

La fonction “Facteurs de calcul de la masse nette” est sélectionnée par le biais de “ Info RIS/
Facteurs masse nette” ou en cliquant sur le bouton £ “Facteurs masse nette ”.

Les facteurs de calcul de la masse nette sont utilisés pour calculer la masse nette a partir du
produit du nombre d'unités supplémentaires et du facteur defini dans le facteur de calcul de
la masse nette sélectionné par l'utilisateur quand le curseur est sur le champ Masse nette.

Ils sont également utilisés pour calculer les unités supplémentaires a partir de la masse nette
en divisant la masse nette par le facteur de calcul de la masse nette quand le curseur se
trouve sur le champ Unités supplémentaires.
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Déclaration  Actions  Info RIS Parties Import  Swskéme  Maintenance MCS Fendtre  Aide

TR @ 20 F xo €8

Facteurs masse nette | IInités supplémentaires | Fackeur | Descripkion | Correck
Ll “hewaux Mombre de pigces D
Mombre de pigces

Chercher Eermer

| idep - Supervizer & Tiers déo v

9.1.1. Specification des facteurs de calcul de la masse nette.

Cette fonction permet a l'utilisateur de définir des facteurs de conversion afin de calculer la
masse nette a partir de la valeur fournie pour les unités supplémentaires et vice versa.

La fonction “Créer facteurs de calcul de la masse nette” est lancée dans “ Info RIS / Facteurs

masse nette” par le biais de “Actions /Créer” ou en cliquant sur le bouton = “Créer” ou par la
touche F4.
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Déclaration  Action=  Info RIS Parties Import  Swskéme  Maintenance WCS Fendtre  Aide

TR @ 20 F xo €8

f‘x Facteurs masse nette

< Créer Facteur

Facteurs masse nette
Urités supplémentaires
Facteur

Dezcription

Annuler ‘ |

Chercher Eermer

| | idep - Supervizer & Tiers déo v

La fonction “Modifier facteurs de calcul de la masse nette” est lancée dans “ Info RIS / Facteurs
masse nette” en double-cliquant sur le facteur masse nette ou par le biais de “Actions / Modifier”
ou en cliquant sur le bouton ‘& “Modifier” ou par la touche F5.

Le type d'unité supplémentaire est sélectionné dans la liste des types définis dans la
nomenclature combinee.
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Déclaration  Action=  Info RIS Parties Import  Swskéme  Maintenance WCS Fendtre  Aide

TR @ 20 F xo €8

f‘x Facteurs masse nette

+ ¢ R x| & 2

Facteurs masse nette

IInités supplémentaires

ctdl ct/l
Cent pigces 100 post
ok ch
giF/5 giF /5

Facteur
Description
g a
GT GT
lgCEHTACINO lgCBHT4CIMO
kg H202 kg H202

T T 1

Chercher Eermer ‘ |

| | idep - Supervizer & Tiers déo v

Il est & noter qu'il est possible d'entrer des facteurs de calcul de la masse nette pour le type “-
“, ce qui signifie: Aucun type d'unité supplémentaire. Ces facteurs sont appliqués de maniere
particuliere comme la section suivante le montre.

9.1.2. Utilisation des facteurs de calcul de la masse nette.

Les facteurs de calcul de la masse nette sont utilisés pour calculer la masse nette a partir des
unités supplémentaires et vice versa.

L'utilisateur peut appeler cette fonction en appuyant sur F2 dans le champ Masse nette aprées avoir
entré le nombre d'unités supplémentaires pour le calcul de la masse ou dans le champ Unités
supplémentaires aprés avoir entré la masse nette pour le calcul des unités supplémentaires. Cela
peut étre fait:

e Sur I'écran de saisie de la ligne de déclaration.

e Sur I'écran de saisie du modeéle de ligne de déclaration.
La liste des facteurs de calcul de la masse nette qui s'affiche dépend du type des unités
supplémentaires du code marchandise NC8 introduit. Seuls les facteurs ayant le type

correspondant sont affiches.
Exemple: calcul de la Masse nette dans I'écran de saisie de la ligne de déclaration.
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I0EF
s

Intrastat Data Entry Package - BEO000.000.097 (X)

Déclaration  Actions  Info RIS Parties Import  Swskéme

Maintenance MC3  Fenétre  Aide

FR  France [Monaco + Domtom]

o

Faysz partenaire

Mature de tranzaction 1 Toutes ranzactions avec transfert effeiz

Mombre de pigces

M azze Mette Optionnells

CHE o= o -, EL =
THAEwe @ 30T tx o €8
|
!:| Modifier Lignes De La Declaration AAGCHHHIS =
s i;:-_E‘| Créer Lignes de déclaration 4-AA000005
PelEn | 1 iy 2
Fl
Période statistioue: 200611 Seuil: Déclaration standard Comect: Hon
_%.. Flus: Départ Fonction du message:  Création d'une nouvelle declaration Sl
11:35
| ! : s S = 11:41
— Fiéf. propre déclarant Unités supplémentaires ] =]

et
11145

Région Mationale 2 Reégion wallonne [v:, Code devise '3
Code marchandize RIS El
Code marchandise MCE  MO011010 E| Ia@ Waleur facture
rally reproducteurs de race pure
Ch Ferme
i Créer | ‘ Annuler | ‘ Ajde | |—
| liz]
[
I i B_]

| idep - Supervizer & Tiers déo 7

Le fait d'appuyer sur F2 dans le champ Masse nette fait apparaitre une liste de selection des
facteurs ne contenant que les entrées qui ont “p/st “ comme type d'unité supplémentaire.

F = e
@'Sé"lectinnnér: Facteur X
Chercher
Facteurs masse netke | Fackeur | Descripkion
i
_iF‘u:quets z
ak. Ariruler Aide
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La masse nette sur I'écran “ligne de déclaration” et “modéle de ligne” est alors calculée
comme suit.

Masse nette = Unités supplémentaires * <Facteur de calcul sélectionné dans la
table>.

Quand aucun type d'unité supplémentaire n'est attaché au code NCB8 introduit, les unités
supplémentaires ne peuvent étre entrées dans la ligne ou le modéle de ligne de déclaration.
Quand un facteur de calcul de la masse nette defini pour le type “-* est appliqué au champ
masse nette, aucune multiplication n'est effectuée mais le facteur est copié dans le champ masse
nette (comme si le nombre d'unités supplémentaires était 1)

Remarque:

Un facteur de calcul de la masse nette peut étre lié a un code de marchandise RIS. Cela permet
a IDEP de calculer automatiquement la masse nette quand le nombre d'unités supplémentaires est
introduit et gqu'un code de marchandise RIS est entré dans une ligne ou un modele de ligne de
déclaration qui spécifie un facteur de calcul de la masse nette. Ce calcul automatique est effectué
pendant l'importation de lignes de déclaration. Cf. section 9.3 pour la définition des codes de
marchandises RIS.

Pour calculer le nombre d'unités supplémentaires a partir de la masse nette, la méme procédure
que celle décrite ci-dessus doit étre exécutée avec le curseur sur le champ Unités
supplémentaires.

9.2. Modéles de lignes.

La fonction “Modeles de lignes” est sélectionnée en passant par “Info RIS / Modeles de lignes”
ou en cliquant sur le bouton i.: “Modéles de lignes”.

La plupart du temps, un RIS a un nombre limité de partenaires commerciaux. Les transactions
réalisées avec ces partenaires commerciaux sont souvent similaires a lI'exception des valeurs et
des quantités.

Pour éviter d'entrer les mémes données sans arrét, champ par champ, pour toutes les lignes de
déclaration, l'utilisateur peut definir des modéles contenant déja les champs ayant toujours les
mémes valeurs (p. ex. pays partenaire, code marchandise RIS...).
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9.2.1. Spécification des modeles de lignes.

La fonction “Créer modéles de lignes” est lancée dans “Info RIS / Modéles de lignes” en passant

par “Actions / Créer” ou en cliquant sur le bouton = “Créer” ou en appuyant sur la touche F4.

La fonction “Modifier modéles de lignes” est lancée dans “Info RIS / Modéles de lignes” en
double-cliquant sur le Modele de ligne ou en passant par “Actions / Modifier” ou en cliquant sur

le bouton ‘& “Modifier” ou en appuyant sur la touche F5.

Les modeéles de lignes sont crées pour un flux spécifique: Arrivée ou Expédition.
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Lors de I'entrée des données dans un modéle, l'utilisateur bénéficie des mémes facilités que pour
les lignes de déclaration (cf. chapitre 8.2.3.3). Cependant, trois champs supplémentaires
apparaissent dans I'écran définissant les données du modele.

e Nom du modéle, pour identifier de maniére unique le modeéle.
o Flux
e Description du modele.

Si l'utilisateur dispose d'une longue liste de modeles, lI'option rechercher peut s'avérer utile s'il
connait le nom du modéle auquel souhaite avoir acces. Il suffit de taper les premiéres lettres du
nom du modeéle et le curseur ira automatiquement se placer sur ce modéle.

Une autre fagon de créer un modéle est d'utiliser, lors de la création d'une ligne de déclaration, la
fonction "Sauver comme modele de ligne™ décrite au chapitre 8.2.6.

9.2.2. Utilisation de modéles de lignes.

Lors de la création d'une ligne de déclaration, I'utilisateur peut selectionner un modele par le biais
de “Actions / Modeéle” ou en cliquant sur le bouton %.i “Modeéle de ligne”.

Les valeurs du modéle sont automatiquement introduites dans les champs de la ligne de
déclaration quand l'utilisateur clique sur OK aprés avoir sélectionné dans la liste le modele qu'il
souhaite utiliser.
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La procédure d'utilisation de modeles de lignes pour I'ajout d'une ligne de déclaration est
décrite en détail dans le chapitre 8.2.3.4.

9.3. Codes marchandises RIS.

La fonction “Codes marchandises RIS est sélggtionnée par le biais de “ Info RIS / Table
codes RIS<-> NC8” ou en cliquant sur le bouton & “Table codes RIS<->NC8”.

Le RIS peut utiliser sa propre liste de codes marchandises RIS au lieu de la liste officielle des
codes marchandises NC8. La table des codes marchandises lie les codes marchandises définis
par ce RIS aux codes marchandises NC8 officiels.
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Si l'utilisateur dispose d'une longue liste de codes marchandises RIS, l'option rechercher peut
s'avérer utile s'il connait le code marchandise RIS auquel il souhaite avoir acces. Il suffit de taper
les premiéres lettres du code marchandise RIS et le premier code marchandise RIS dont
I'identification commence par ces lettres sera sélectionné.

9.3.1. Spécification des codes marchandises RIS.

03.01.11 -89- IDNetl1lmanF.doc



IDEP pour Windows
Manuel d'utilisation

La fonction “Créer codes marchandises RIS” est lancée dans “Info RIS / Table codes RIS<->
NC8” par le biais de “Actions / Créer” ou en cliquant sur le bouton = “Créer” ou en appuyant sur
la touche F4.

La fonction “Modifier codes marchandises RIS” est lancée dans “Info RIS / Codes marchandises”
en double-cliquant sur le code marchandise ou par le biais de “Actions / Modifier” ou en cliquant
sur le bouton ' “Modifier” ou en appuyant sur la touche F5.
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La Description des marchandises est automatiquement copiée a partir des textes auto-
explicatifs NC8 si le champ Description des marchandises indique Oui.

La liste des codes marchandises RIS peut étre importée dans IDEP. La fonction “Importer codes
marchandises RIS est appelée a partir de I'écran "Table codes RIS<->NC8" par le biais de
“Actions / Importer” ou en cliquant sur le bouton e “Importer” ou en appuyant sur la touche F9.
Lire le chapitre 6.1. pour les directives sur la maniére de definir le format d'importation.

Dans le format d'importation, il est possible de définir le Facteur masse nette. Si un nom est
donné dans le fichier d'importation, il doit exister dans la table correspondante.

Apres avoir saisi le code NC8, le type d'unité supplémentaire s'affiche comprenant un champ
pour la sélection du facteur de calcul de la masse nette.
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Seuls les facteurs de calcul de la masse nette ayant le méme type d'unité supplémentaire
que le code NC8 sont affichés dans la liste. Le facteur spécifié s'appliquera automatiquement a
la ligne ou au modeéle de ligne de déclaration quand le code marchandise RIS approprié est
sélectionné pour calculer la masse nette.

9.3.2. Utilisation des codes marchandises RIS.

La fonction “Codes marchandises RIS” est utilisée lors de la saisie dans les cas suivants.

e Sur l'écran de saisie d'une ligne ou d'un modéle de déclaration, dans le champ Code
marchandises RIS en utilisant F2.
e Lors de l'importation de lignes de déclaration. Un code marchandise RIS qui est importé est

valideé a l'aide de la liste des codes marchandises RIS. Les données (code NC8, description
des marchandises, facteur de calcul de la masse nette) correspondent au premier code
marchandise RIS trouvé dans la liste.

Le code NC8 et ses données associées seront automatiquement saisis apres avoir sélectionné le

cod

e marchandise RIS.

Si un facteur de calcul de la masse nette est associé au code marchandise RIS sélectionné,
la masse nette sera automatiquement calculée apres la saisie des unités supplémentaires. Cela
est également valable en cas d'importation de données.
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Le concept des dates de validité est a noter.

Les codes marchandises NC8 ne sont valables qu'entre une année de début et une année de fin
données.

Les dates de validité qui sont associées & un code marchandise NC8 sont assignées au code
marchandise RIS des que le code marchandise NC8 est saisi.

Si l'utilisateur accede au logiciel pour une année différente de celle pour laquelle il a accéde au
logiciel la derniére fois, le logiciel veérifie les dates de validité de tous les codes marchandises
RIS. Les dates de validité des codes marchandises RIS qui sont corrects (indicateur correct = O)
sont controlées. Si la période de validité est dépassee, les codes marchandises RIS sont marqués
d'un astérisque (*), ce qui signifie que le code n'est plus valide au moment de son utilisation.

9.3.3. Vérification de la validité des codes marchandises.

Seuls les codes marchandises RIS valides sont affichés au moyen de la touche de fonction F2 et
peuvent étre choisis dans le champ code marchandise RIS d'une ligne de déclaration. Aprées
un upgrade, la validité des codes marchandises RIS est vérifiée, au démarrage du logiciel, de la
facon suivante:

e Le code NC8 n'existe pas pour les deux années couvertes par le logiciel : "Invalide".
L'utilisateur doit trouver un autre code NC8 pour ce produit.

e Le code NC8 existe pour les deux années : "Valide".

e Le code NC8 existe pour la nouvelle année mais pas pour la précédente : "Valide".
Toutefois, si ce code est utilisé dans une déclaration de I'année précédente, le code NC8
sera refusé.

e Le code NC8 existe pour l'année précédente mais pas pour la nouvelle. L'utilisateur doit
alors trouver le code NC8 correct pour la nouvelle année.

e La colonne "Validation" de la liste des codes marchandises RIS indique ces codes.
e L'écran "Modifier Table codes RIS-NC8" reprend également l'indication "Validation™.
Si ce code est utilisé dans une déclaration de la nouvelle année, le code NC8 sera refusé.

9.4. Intervalles de controle

La fonction "Intervalles de contréle™ est sélectionnée par "Info RIS/Intervalles de contrdle™.
Les valeurs maximum et minimum associées aux codes NC8 peuvent étre ajoutées, modifiées,
consultées, effacées et imprimées par l'utilisateur.

Elles sont automatiquement mises a jour ou créées au moment de la création des lignes d'une
déclaration (voir chapitre 8.2.3.2).

9.4.1. Créer des valeurs Maximum et Minimum

La fonction ""Créer Intervalles' est appelée dans "Info RIS/Intervalles de contréle” via
"Actions/Créer" ou en cliquant sur le bouton "Créer" ™ ou via la touche de fonction "F4" .

La fonction ""Modifier Intervalles de controle™ est appelée dans "Info RIS/Intervalles de
contréle” en double-cliquant sur le code marchandise ou via "Actions/Modifier" ou en cliquant
sur le bouton "Modifier" ' ou via la touche de fonction "F5".
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L'utilisateur peut entrer ici ses propres valeurs Maximum et Minimum associées a un code NC8
qui seront utilisées pour controler la "qualité™" de chaque ligne complétée dans une déclaration.
Ces valeurs remplaceront celles fournies par 'ANC.

9.5. Copie des informations d'un RIS.

La fonction “Copier information RIS” est sélectionnée par le biais de “ Info RIS / Copier
Information RIS”.

Cette option permet a l'utilisateur de copier les tables spécifiques a un RIS vers le RIS actuel.

e Table des modeles d'arrivee et d'expédition.
e Table des codes marchandises RIS.
e Table des facteurs de calcul de la masse nette.

Lors de la création d'un nouveau RIS (cf. chapitre 7.1.2), la méme fonction est disponible.

La fonction Effacer les doubles permet a I'utilisateur de copier uniquement les informations d'un
autre RIS qui ne sont pas encore disponibles.
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10. MAINTENANCE DU SYSTEME.

Dans un environnement réseau, les fonctions de maintenance du systéme peuvent uniguement
étre exécutées quand les bases de données sont exclusivement accessibles a un utilisateur ou, en
d'autres termes, quand il n'y a pas d'autre utilisateur connecté au systeme.

Le deuxiéme utilisateur qui essaie de se connecter pendant que le premier utilisateur s'occupe de la
maintenance recevra un message l'invitant a se reconnecter plus tard.

10.1. Maintenance des déclarations.

La fonction “Maintenance des déclarations” est sélectionnée par le biais de “ Maintenance /
Maintenance des déclarations”.

Attention: ces fonctions ne sont pas disponibles si vous avez désactivé l'archivage dans
"Systeme / Paramétres d'administration” (voir paragraphe 5.2 Paramétres d'administration).

Cette option du menu permet a l'utilisateur d'entretenir les données des déclarations.

L'entretien des déclarations peut étre effectué uniquement pour le RIS actuel ou dans le cas d'un
tiers déclarant pour tous les RIS en méme temps.

Le processus d'archivage des déclarations présente les possibilités suivantes qui sont abordées dans
les sections qui suivent.

1. Archiver: transférer les données des déclarations sur un autre disque.
2. Deésarchiver: transférer de nouveau dans IDEP les données archivées.
3. Effacer en-tétes: supprimer les en-tétes qui restent comme référence dans IDEP.

10.1.1. Archiver sur disque.

La fonction “Archiver sur disque” est lancée dans “ Maintenance / Maintenance des déclarations /
Archivage sur disque”.

Quand l'utilisateur veut récupérer de l'espace sur son disque dur ou que les déclarations qu'il a
gardées dans son systeme ne sont plus requises “en ligne”, il peut archiver les déclarations qui ont
été envoyées. La sélection de cette fonction fait apparaitre un apercu ou figurent les déclarations
qui sont prétes a étre archivées.
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La procédure d'archivage des déclarations est la suivante.

Il faut sélectionner la période ou les déclarations a archiver. Il est & noter que seules les
déclarations dont I'état ""Envoyé = Oui" peuvent étre archivées. Les autres déclarations seront
ignorées méme si leur numéro d'identification figure dans la sélection.

En utilisant “Archivage sur disque” toutes les déclarations sont archivees.
Selectionner le lecteur et le chemin d'acces des archives.

L'utilisateur peut encoder le nom de la base de données MS Access, les noms des trois tables
associées étant assignés par le systéme. Les tables concernées sont: en-tétes détaillées, lignes
détaillées, lignes agregees. La présentation de ces fichiers (ordre et longueur des champs) est la
méme que dans la base de données IDEP.

IDEP génere alors la base de données dans les archives en tenant compte du chemin sélectionné et
en lui donnant le nom de fichier spécifié.

Il incombe a I'utilisateur de faire une copie de sauvegarde des fichiers de la base de données.

Il est a noter que I'en-téte d'une déclaration archivee reste référencé dans IDEP. Seules les lignes
de la déclaration sont effacées de la base de données. La déclaration est maintenant affectée de
I'indicateur "Archivée = Oui".
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Les tiers déclarants peuvent archiver des déclarations pour un ou plusieurs RIS.
Toutes les déclarations pour tous les RIS qui relevent de la période statistique spécifiée seront
traitées dans le méme fichier de base de données.

Les fonctionnalités du processus d'archivage pour un tiers déclarant sont identique a celle d'un
RIS. Mais le tiers déclarant ne peut spécifier une plage car celle-ci serait différente pour chaque
RIS.

Pour un tiers déclarant, I'écran “Apercu des déclarations” (cf. chapitre 8.6 — Apercu des
déclarations) présente une liste de toutes les déclarations de tous les RIS qui ont été envoyées et
qui sont prétes a étre archivées.

10.1.2. Désarchiver.

La fonction “Désarchiver” est lancée dans “ Maintenance / Maintenance des déclarations /

Désarchivage”.

Les déclarations qui ont été archivées peuvent aussi étre réintroduites dans la base de données
IDEP. Cette option est utile au cas ou l'utilisateur a archivé des données et souhaite les restaurer
dans son systeme.

Il est possible de désarchiver des informations de versions précédentes du logiciel.
La procédure pour désarchiver des déclarations comporte les étapes suivantes.

Quand la fonction est démarrée, la liste des archivages s'affiche. Elle reprend, pour chaque
archivage réalisé :

- Date et heure de l'archivage;

- Opération (archivage ou désarchivage);

- ID du tiers déclarant ou du RIS;

- Le nom du fichier archive.

Pour obtenir des informations complémentaires sur une archive, double-cliquez dessus ou
sélectionnez la et cliquez sur le bouton "Consulter" (R

- Restaurer l'archive sélectionnée n'est possible que si le fichier existe toujours. La fonction
peut alors étre appelée en cliquant sur le bouton "Désarchiver (.

- Analyser une archive. L'utilisateur peut sélectionner un fichier qu'ldep analysera. Si ce
fichier ne fait pas déja partie de la liste et qu'il s'agit d'un fichier archive, il sera ajouté a la liste.
Le nom du fichier contiendra (*) indiquant que l'archive a été analysée. Cette fonction peut étre
activée en cliquant sur le bouton "Analyser" &.

- Trier sur les colonnes (Date, RIS, Numéro de déclaration) en cliquant sur le titre de la
colonne.

10.1.3. Suppression des en-tétes.

La fonction “Suppression des en-tétes” est lancée dans “ Maintenance / Maintenance des
déclarations / Suppression des en-tétes”.
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Quand l'utilisateur est certain que les données qu'il a archivées ne serviront plus, il peut supprimer
les en-tétes des déclarations en utilisant cette option. Aprés avoir executé cette option, il sera
toujours possible de récupérer les données en utilisant le “désarchivage”.

La sélection de cette fonction fait apparaitre un apercu dans lequel figurent les déclarations qui
sont archivées.
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La procédure de suppression des en-tétes de déclarations archivées est la suivante.

Il faut spécifier les périodes statistiques des déclarations archivées pour lesquelles I'en-téte dans
IDEP doit étre supprime.

Il est a noter que seuls les en-tétes des déclarations ayant l'indicateur **Archivée = Oui" peuvent
étre supprimés a l'aide de cette fonction. Les autres déclarations seront ignorées méme si leur
numero d'identification se trouve dans la sélection.

Toutes les déclarations présentées sont archivées a l'aide de “Suppression en-tétes.

Pour le tiers déclarant, le processus de suppression des en-tétes des déclarations archivees est le

méme que celui décrit pour un RIS. Tous les en-tétes sélectionnés des déclarations archivées pour
tous les RIS sont supprimés.
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10.2. copie de secours de Idepdata (Backup Idepdata).

La fonction “Backup Idepdata” est lancée dans “ Maintenance / Backup Idepdata”.

Elle permet a l'utilisateur de créer une copie de secours de toutes les données personnelles de
tous les RIS

Pour effectuer une copie de secours, il faut préciser ce qui suit.

e Le lecteur de destination et le chemin.
e Le nom du fichier de secours ZIP.

Tous les fichiers de la base de données concernés sont compressés dans ce fichier.

Il est a noter que numéro de la version du logiciel IDEP qui a effectué la copie de secours est
repris dans les informations figurant sur la disquette afin de permettre de restaurer correctement
les informations.

A la fin de la procédure de copie, un message indique si la copie de secours a été effectuée
avec succes ou non.

10.3. Restaurer la copie de secours (Restore Backup).

La fonction “Restore Backup” est lancée dans “ Maintenance / Restore Backup”.

Cette option permet a l'utilisateur de restaurer une copie de secours faite précédemment. Les
données completes des RIS sont restaurées et toutes les informations personnelles des RIS
présentes dans le systeme sont écrasées!

L'option restaurer peut étre utilisée dans deux cas:

e Quand l'utilisateur a accidentellement supprimé des informations personnelles.
Dans ce cas, il suffit tout simplement de restaurer la copie de secours la plus récente. Les
informations introduites entre le moment ou la copie de secours a été effectuée et
l'opération de restauration sont perdues. C'est pourquoi il est important d'effectuer
régulierement des copies de secours.

e Quand le logiciel IDEP/CN8 dans son ensemble ne fonctionne plus.
Dans ce cas, l'utilisateur doit installer un nouveau logiciel IDEP/CN8 a partir d'un CD-
ROM et lancer la fonction “Restore Backup” dans ce logiciel.

Quand la fonction “Restore Backup” est activée, la liste des sauvegardes déja réalisées
apparait. La liste affiche uniquement les fichiers backup qui existent encore.

- Cliquer sur le bouton @ "Restore backup" restaure le fichier sélectionné.

- Cliquer sur le bouton & "Choisir backup" permet & l'utilisateur de choisir un fichier backup
ne figurant pas dans la liste.
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Déclaration  Actions  Info RIS Parties Import  Swskéme  Maintenance MCS Fendtre  Aide

TR @ 20 F xo €8

#Action Fichier & restaurer | wersion |
Backup Idepdata :\Ziph IDEPBAK 28112006, 2ip Z.2.0
28/11/2006 11:49  Restaurer Backup C:|\Zip\IDEPBAK 28112006.2p  2.2.0 BEO000,000.097
03/12/2006 09:25  Backup Idepdata C:\Zip\IDEPBAK 08122006.7p  2.5.0 EBEOOO0LO00.097

Chercher Eermer | |

| idep - Supervizer & Tiers déo v

Il est possible de récupérer un backup d'une version précédente d'ldep.

10.4. Nettoyage.

La fonction “Nettoyage” est lancée dans “ Maintenance / Entretien database”.

Cette fonction fait appel a la fonction dite de “compactage” et de “réparation” de la base de
données. Elle rend a nouveau disponible de I'espace dont la perte est due aux changements
apportes par lutilisateur (ajouter, supprimer, modifier des données). Elle permet également, dans
certains cas, de corriger des bases de données corrompues. Outre le fait qu'il libere de I'espace sur
le disque, un “nettoyage” régulier améliore le fonctionnement du systéme.

10.5. Téléchargement.

La fonction “Téléchargement” est lancée dans “ Maintenance / Téléchargement”.

IDEP offre la possibilité de convertir des installations en monoposte en configuration
client/serveur. Cela signifie que les bases de données individuelles des installations en monoposte
sont rassemblées en une base de données sur le systéeme serveur qui peut d'ailleurs étre I'un des
systemes en monoposte initiaux ou une nouvelle installation “propre”.

Il n'est possible de “télécharger” que si les deux installations, c'est-a-dire le serveur et
I'installation en monoposte disposent de la méme version d'IDEP du méme Etat membre.
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Pour procéder a cette opération, la fonction doit étre lancée sur le systéme destiné a étre le serveur
Outre la regle générale selon laquelle aucun autre utilisateur ne peut étre connecté quand une
fonction de maintenance du systeme est en cours (comme décrit dans l'introduction de ce chapitre),
il faut aussi qu'aucun utilisateur ne soit connecté sur le systéme en monoposte pour exécuter cette
fonction.

L'utilisateur doit indiquer le chemin du répertoire ou se trouve l'installation en monoposte d'IDEP
pour Windows.

‘A Téléchargement

Choix du directory ol IDEPMWIMN est installé

& e
b |

e |
T COromCE. p il Annuler
[ Documents and Settingz
(L Drivers
[Z Hilde
(2 Inetpub
[ Program Files
(L Promedia
(23 RoberntCalling [

| = ¢ [#PSystem] LJ

Apres avoir cliqué sur OK, les données suivantes sont téléchargées de I'installation en monoposte

vers le serveur.

e Toutes les données des RIS qui ne se trouvaient pas encore sur le serveur.

e Lestaux de change qui ne se trouvaient pas encore sur le serveur.

e Si l'installation en monoposte contient une autre langue que l'installation serveur, la nouvelle
langue est ajoutée sur le serveur.

Apres l'opération réussie de téléchargement, I'installation en monoposte peut étre supprimée et une
installation client peut étre réalisée sur le monoposte, cf. chapitre 2.2.

La procédure peut étre répétee pour regrouper les données de plusieurs installations en monoposte
dans un serveur.

10.6. Vérification pour upgrade.

La fonction "Vérification pour upgrade” est activee dans "Systéeme/Maintenance/Veérification
pour upgrade”.

Cette option vérifie sur le site Web d'Intrastat si certains composants d'IDEP/NC8 ont été
remplacés par une version plus récente. Si c'est le cas, une réinstallation (partielle) du logiciel
sera effectuée comme décrit au chapitre 2. Le programme sera ensuite redémarre.
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Siaucun upgrade n'est disponible, le message suivant apparait:

Intrastat Data Entry Package - Humeéro du message #500

@ Paz de nowvells mize & jour d1DEPMCS zur le zite “Web de [1CH

10.7. Installation Extras.

La fonction "Installation Extras" est activée dans "Systéeme/Maintenance/Installation Extras".
Elle permet a l'utilisateur d'ajouter des langues a son installation d'IDEP/NCS si elles sont
disponibles sur le site Web d'Intrastat. Elle remplace également les composants perdus (ou
défectueux) qu'elle détecte et actionne une fonction “réparation”. Une réinstallation (partielle)
du logiciel sera effectuée comme décrit au chapitre 2. Le programme sera ensuite redémarré.
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11. NC8.

Il est & noter qu'il existe quatre facons d'accéder aux tables de “NC8”.

1.

2.

A l'aide de l'option “NC8 / Accés NC8 ™ ou en cliquant sur le bouton fis “NC8”",

Lors de la saisie d'une déclaration en appuyant sur F2 lorsque le curseur est dans le champ du
Code NC8 de I'écran de saisie des lignes de déclaration ou de I'écran de saisie des modeéles de
lignes.

. Pour préciser le code marchandise NC8 pour lequel un “Rapport par code marchandises” est

désiré.

. Pour préciser un code marchandises RIS en appuyant sur F2 lorsque le curseur est dans le

champ du code NC8 de I'écran de saisie du code marchandises RIS.

Dans le premier cas, l'utilisateur peut consulter les tables NC8.
Dans les autres cas, l'utilisateur peut consulter et sélectionner un code marchandise NC8 et
I'envoyer dans le champ correspondant dans IDEP.

Par défaut, tous les textes de tous les chapitres sont installés. Via "NC8/Ajout -- Supprimer
chapitres"”, vous pourrez encore modifier cette séclection.

== Sélection chapitre [E]

Berverser la sélection Chaizir lez chapitrez vouluz

v SECTION I ANIMAUX VIVANTS ET PRODUITS DU REGNE ANIMAL A

v CHAPITRE 1 AHIMAUX ¥IVANTS [

v CHAPITRE 2¥IANDES ET ABATS COMESTIBLES

v|CHAPITRE 3POISSONS ET CRUSTACES, MOLLUSQUES ET AUTRES INVERTEBRES AQUATIQUES

v CHAPITRE 4 LAIT ET PRODUITS DE LALAITERIE; (EUFS D'OISEAUX: MIELMATUREL; PRODUITS CO

v| CHAPITRE 5AUTRES PRODUITS D'ORIGINE AMIMALE . HON DENOMMES NI COMPRIS AILLEURS

v| SECTIOM IIPRODUITS DUREGME VEGETAL

v CHAPITRE 6 PLANTES ¥VIVANTES ET PRODUITS DE LA FLORICULTURE

v| CHAPITRE 7 LEGUMES . PLANTES . RACINES ET TUBERCULES ALIMENTAIRES

v|CHAPITRE 8 FRUITS COMESTIBLES:ECORCES D'AGRUMES OU DE MELOMS

v| CHAPITRE 9CAFE, THE. MATEET EPICES

v|CHAPITRE 10CEREALES

v|CHAPITRE 11 PRODUITS DE LAMINOTERIE:MALT :AMIDONS ET FECULES: INULINE: GLUTEN DE FRI

v| CHAPITRE 12 GRAINES ET FRUITS OLEAGINEUX: GRAIMES, SEMENCES ET FRUITS DIVERS : PLANT

v|CHAPITRE 13GOMMES . RESINES ET AUTRES SUCS ET EXTRAITS VEGETALRS

v| CHAPITRE 14MATIERES ATRESSERETAUTRES PRODUITS D'ORIGINE VEGETALE _NON DENOMM

v|SECTION Il GRAISSES ET HUILES AMIMALES OUVEGETALES PRODUITS DE LEUR DISSOCIATION

v| CHAPITRE 15GRAISSES ET HUILES AMIMALES OUVEGETALES: PRODUITS DE LEUR DISSOCIATIO

v SECTION IV PRODUITS DES INDUSTRIES ALIMENTAIRES ; BOISSONS . LIGUIDES ALCODLIQUES ET|

£ I »
% Annler aide
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12. IDEP/CN8 DANS UN RESEAU LOCAL MULTI-UTILISATEUR

12.1. Introduction.

Dans un réseau local ou plusieurs utilisateurs peuvent accéder en méme temps, aux mémes
fonctionnalité et aux mémes données il peut étre nécessaire de restreindre I'utilisation de
certaines fonctions et I'acces simultané aux données.
On peut considérer trois cas du point de vue des fonctions. Le premier est le plus restrictif.
1. Fonctions accessibles uniqguement quand un seul utilisateur est connecte.
2. Fonctions accessibles par un seul utilisateur a la fois.

3. Acces a l'information possible pour plusieurs utilisateurs a la fois.

Les trois cas sont expliqués plus en détail ci-dessous.

12.2. Fonctions accessibles uniguement quand un seul utilisateur est connecté.

La plupart des fonctions de maintenance du systéme peuvent étre exécutées uniqguement quand un

seul utilisateur est connecté au systéme.

Deux situations de conflit sont possibles.

1. Un utilisateur essaie d'entrer dans le systeme pendant qu'un autre utilisateur exécute une

fonction qui ne supporte qu'un seul utilisateur a la fois.
L'utilisateur qui essaie d'entrer dans le systeme voit apparaitre le message suivant.

“Fonction de maintenance systéme en cours. Connexion impossible. Réessayez plus

tard.”

L'utilisateur quitte le systéme.

2. Alors qu'un utilisateur travaille déja, un autre utilisateur essaie d'exécuter une fonction qui

ne supporte qu'un seul utilisateur a la fois.
L'utilisateur qui essaie d'exécuter la fonction voit apparaitre le message suivant.

“Fonction non activable quand un autre utilisateur est connecté.”

L'utilisateur abandonne la fonction.

Les fonctions qui peuvent uniquement étre exécutées quand un seul utilisateur est connecté au

systéme sont les suivantes.

e ““ Maintenance / Backup Idepdata™.
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e ““ Maintenance / Restore Backup”.
e ““ Maintenance / Entretien database™.

e “ Maintenance / Téléchargement™.

12.3. Fonctions accessibles par un utilisateur a la fois.

Certaines fonctions peuvent uniquement étre exécutées par un utilisateur a la fois. Plusieurs
utilisateurs peuvent étre connectés au systeme.

Quand un utilisateur accéde a une fonction n'autorisant que "un utilisateur a la fois" et qu'un autre
utilisateur essaie d'accéder a la méme fonction, le deuxieme utilisateur voit apparaitre le message
suivant.

“Fonction déja utilisée et qui n'est accessible que par un seul utilisateur a la fois.”
Le deuxiéme utilisateur ne peut avoir acces a la fonction.

Les fonctions qui ne peuvent étre exécutées que par un utilisateur a la fois alors que plusieurs
utilisateurs sont connectés au systéme sont les suivantes.

“Déclarations sortie INTRASTAT .

“Maintenance / Maintenance des déclarations / Archivage”.
“Maintenance / Maintenance des déclarations / Désarchivage™.
“Maintenance / Maintenance des déclarations / Suppression en-tétes”.

12.4. Acces a l'information possible pour plusieurs utilisateurs.

Les deux paragraphes précédents portaient sur les fonctions qui ne peuvent étre exécutées par
plusieurs utilisateurs en raison de la nature de la fonctionnalité. Dans de nombreux cas, plusieurs
utilisateurs utilisent les mémes informations dans des fonctions auxquelles plusieurs utilisateurs
peuvent avoir acces a la fois.

Par exemple, deux utilisateurs peuvent introduire des données pour le méme RIS en méme temps
mais uniquement pour des déclarations différentes. Si I'un de ces utilisateurs essayait de modifier
la déclaration a laquelle I'autre utilisateur travaille, il verrait apparaitre le message suivant.

“Fonction déja utilisée et qui n'est accessible que par un utilisateur a la fois.”

Le deuxieme utilisateur ne peut pas modifier les données, celles-ci sont verrouillées par le premier
utilisateur.

Si, pour quelque raison que ce soit, une panne de courant par exemple, le logiciel IDEP ne se
ferme pas correctement, certaines données peuvent encore étre verrouillées au moment du
redémarrage du logiciel. Une fonction spéciale veille au déverrouillage de toutes les données dans
les bases de données, cf. chapitre 10.4.

Un mécanisme de rafraichissement automatique assure que plusieurs utilisateurs consultent les
mémes données méme s'ils regardent la méme fenétre pendant une longue période. Un
rafraichissement est réalisé toutes les 15 secondes.
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13. DIAGNOSTICS.

13.1. Introduction.

Dans certains cas, l'installation ou le lancement d'ldep peuvent échouer, souvent en raison de
conditions spécifiques au systeme de I'utilisateur.

Pour cette raison, l'outil IdepTest a éte développé. Il ne nécessite aucune installation particuliére et
sur tous les systeme Windows.

13.2. Démarrage d'ldepTest.

L'outil, appelé IdepTest.exe, se trouve sur le cd-rom, dans le répertoie "ldepWin". L'utilisateur
peut le lancer directement a partir du cd-rom si Idep/NC8 n'a pas pu étre installé..

Il peut aussi étre lancé, dans Idep, via le menu "Aide/Diagnostics”. Ce n'est évidemment possible
que si Idep/NC8 a pu étre installé.

Remarque: la langue de l'interface est I'anglais.

IDEP Magnostic Tool V9.8.2.0

IDEP Diagnostix

IDEP 5.1.0.1 found
mMAPI-Email for IDEF available

Shiow Log
Explore Log
Repair DLLs

ALERET LEVEL = Green Lninstall

SUMMARY =
IBER 571001 Fodmed
MAPT-Email for IDEP awailahle

&
(foparois |

Restart

[ SEMND |ogs to helpdesk

IdepTest crée un fichier diagnostic que vous pouvez communiquer au Idep Helpdesk a I'adresse
idep@nbb.be.
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13.3. Options

IdepTest rassemble de nombreuses informations. Ces informations apparaissent dans un
écran dans lequel différents boutons sont disponibles:

Knop Functie

Show Log Lance I'éditeur standard avec le fichier log créé.

Explore Log | Lance I'explorateur & l'endroit ou le fichier log a été créé. Si
possible, le nom du fichier est présélectionné. L'utilisateur peut
ainsi retouver le log et I'envoyer au Idep-Helpdesk (idep@nbb.be).

Repair Reépare les fichiers DLL si nécessaire et si possible (ce bouton n'est

DLLs pas disponible si c'est impossible).

Uninstall Désinstalle IDEP si possible. Cette fonction ne supprime aucune
donnée.

Restart Redémarre I'application.

Send logs to | Vous permet d'envoyer, en cas de problémes, les fichiers log au
helpdesk helpdesk.
Cancel Ferme l'application.

13.4. IDEP Helpdesk

B +3222214433(FR)
® +32222144 11 (NL-EN)
email: idep@nbb.be
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