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1. OBJECTIF DU DOCUMENT

L'objectif de ce document est de présenter le pod@cisionnel de I'ASP et les fonctionnalités
disponibles. Le portail est basé sur les outilsiiBssObjects version Xi.3.

2. HABILITATIONS

L’'acces au portail est soumis a des habilitatidves. demandes d’habilitations sont réalisées dans le
cadre des procédures habituelles d’habilitationROSI

Dés lors que l'utilisateur est déja habilité a angre application de I'ASP, I'habilitation au pdkta
décisionnel utilisera les mémes identifiants et de@passe que pour I'accés a I'application initilie
l'utilisateur n’a jamais été reconnu pour accédema application de I'ASP, il sera référencé dans
'annuaire LDAP de I'ASP. Un identifiant et un ma¢ passe lui seront délivrés par 'ASP.

Pour les utilisateurs OSIRIS, I'identifiant et I®@nhde passe sont les mémes que pour OSIRIS.

Les publics concernés sont :

- les agents du Ministere de I'Agriculture et de &clke, de ses services déconcentrés, de I'’ASP, des
SGAR, de la CTC et de 'TODARC

- les partenaires Autorités de gestion déléguées,in@uafeurs de la programmation de
développement rural, Groupes d’Action Locale (GAL)

Les habilitations des utilisateurs relevant desepaires Autorités de gestion déléguées, Cofinaaceu
GAL sont restreintes selon deux axes : périmétagmgphique / dispositif d’aide. La combinaison
périmétre géographique / dispositif d’aide de liliiion au portail OSIRIS Valorisation est
automatiqguement identique a la combinaison péremaeographique / dispositif d'aide de
I'habilitation & OSIRIS Dossier. Les utilisateurglavant des partenaires doivent donc étre
obligatoirement habilités & OSIRIS Dossier.

Le filtrage d’accés fonctionne de la maniére suiwaries informations qui sont affichées dans les
documents BO sont restreintes a la combinaisonmgére géographique / dispositif d’aide de
I'habilitation a OSIRIS Dossier de I'utilisateut.yl a une exception a ce fonctionnement : I'accés a
OSIRIS Enveloppes n'étant pas filtré géographiqudgnm par dispositif, de méme l'acces aux
documents BO permettant la valorisation des doniséess d’OSIRIS Enveloppes n’est pas filtré.

Les habilitations des utilisateurs du MAAP ou ds services déconcentres, de 'ASP, des SGAR, de
la CTC et de 'TODARC ne sont pas restreintes, eedire que ces utilisateurs ont acceés a tous les
dispositifs sur la France entiére, et ce, quelle gait la combinaison périmétre géographique /
dispositif d’aide de leur habilitation a OSIRIS Bis.

3. CONNEXION / DECONNEXION

Vous accédez au portail décisionnel de 'ASP ersvamnnectant au moyen de votre navigateur.
Pour vous connecter :

1. Lancez votre navigateur Web.

2. Pointez votre navigateur sur I'URL :

http://portail-sid.asp-public.fr

La page de connexion d'InfoView s'affiche.
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@
SAP BusinessObjects’

Connexion a InfoView fide

Saisissez vos informations utilisateur, puis cliquez sur Connexion.
(Si wous ne disposez pas des informations concernant wokre compte, conkactez vobtre administrateur
syskéme, )

Mom de [utilisateur: | |

Mot de passe: | |

Connexion |

3. Dans le champlom utilisateur, saisissez votre nom d'utilisateur (habituellemgmenom.nom).
4. Dans le champMot de passe saisissez votre mot de passe.

La page d’accueil du portail décisionnel s’ouviéetgue ci-dessous :

N

SAP BUSINESSOBJECTS INFOVIEW SAP BusinessObjects

o becueil | Liste de documents | Ouwric » | Ervoyer & - | Tableaux de bord - Aide | 4 propos de | Déconnexion
F X

Bierwenue : _emeline

Parcourir

Afficher votre bofte de réception, vos favoris ou vos listes de
documents, Pour plus d'informations sur Infoview, consultez 'aide.

Liste de documents

Mes favoris
(5 Ma boite de récaption
Bf Services Information OnDemand
@ nide

Déconnexion

Pour se déconnecter du portail il faut cliquerlsurouton en haut a droite de la barre

de menu.
L’écran d’accueil propose d’accéder a trois priacipespaces via des raccourcis :

«Liste de documents »permet d'accéder directement a I'espace ou sobtigsules documents
destinés a étre partagés entre les utilisateupodail.

« Mes Favoris »permet d’'accéder directement a I'espace de stectag documents personnels.

« Ma Boite de réception »permet d’accéder directement a la boite de rémeptijui permet de
recevoir des documents envoyés par d'autres wéliss (la possibilité d'envoi de documents par
messagerie étant réservée aux utilisateurs destfpert).

Cependant quel que soit I'espace choisi il seraiptesd’aller de I'un a l'autre via la navigatioarts
I'arborescence.

Manuel utilisateur OSIRIS/ Valorisation des données 5



Osiris Valorisation des données — Manuel Utilisateu

Y

Pour revenir a cet écran d'accueil quand on ensesti il suffit de cliquer sur le bouton

&0 accueil | L . .
| £ en haut a droite.

4. NAVIGATION DANS LE PORTAIL BO

La navigation dans le portail s'effectue de maniamalogue a celle réalisée dans I'explorateur
Windows :

- la fenétre de navigation a gauche de I'écrapermet d’explorer des répertoires : | faut cligser
le pour déployer I'arborescence puis sur le te dossier pour visualiser son contenu dans la
fenétre de droite :

|_ = & MNouveau - Ajouter - | Organiser - | Actions -
E- Tout
" Mes favaris

L pote de réception

B Dossiers publics

=8 AIDES AGFICOLES
00_Documentation
00_Documentation Partenaires

20 01_Liste de dossiers

011 _Liste de dossiers

012_Liste de dossiers - montants financiers

02_Cormptage de dossiers par stade d'avancernent
03_Statistiques Qualitatives

- la fenétre de droiteaffiche de maniére contextuelle les documentsodidpes dans le répertoire
sélectionné dans la fenétre de navigation :

[a—

Titre * Derniére exécution Type Propriétaire Instances

05I- -
ﬁ Liste Dossgiers DO1 Dossiers Crees e BuSEere o= el

OSI- : .
*
Lishs Dossiers D01 Dossiars Creas Rapport Web Intelligence Administrator 0

Yersion 2.9 Modifié le 27/04,2011

osI- _
B Liste Dossiers DO2 Dossiers Deposes - Cle S GRlet e el e

= . .
¥
List= Biessliors B2 Dmssizre Bepmsss Rapport Web Intelligence Administrator 0

version 2.9 Modifie le 27/04,/2011

05I- -
IE Liste Dossiers DO3 Dossiers Instruits el RS el el
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4.1. DESCRIPTION DE L’ARBORESCENCE

- Le premier répertoire Mes favoris »est un espace de stockage de documents perspnogete
a chaque utilisateur

- Le deuxieme répertoire Boite de réceptiorn» permet de recevoir des documents envoyés par
d’autres utilisateurs (la possibilité d'envoi decdments par messagerie étant réservée aux
utilisateurs de type expert).

- Le dernier répertoir& Dossiers publics »gst I'espace ou sont publiés les documents destiné
étre partagés entre les utilisateurs du portai. Wisateurs OSIRIS ont accés au sous-répertoire
« AIDES AGRICOLES » contenant des subdivisions the@matique (02_Comptage de dossiers
par stade d'avancement, 03_Statistigues Qualigatete). Tous les documents mis a disposition
sont validés. La liste des documents BO disponigtgiécrite dans le catalogue des rapports, qui
correspond au fichier Excel présent dans le réperto

- 00_Documentation : pour les agents du Ministére de I'Agricultutede la Péche, de
ses services déconcentrés, de I'ASP, des SGAR, @&C et de TODARC

- 00_Documentation Partenaires pour les partenaires Autorités de gestion déégu
Cofinanceurs de la programmation de développemat, rGroupes d’Action Locale
(GAL)

5. ACCES AUX DOCUMENTS BO

5.1. DONNEES SOURCE DES DOCUMENTS BO

Les données disponibles dans les documents BOegmmoent de I'entrepbt des données de I'ASP. I
s'agit d'une base de données dédiée a la valaisdts données. Il est alimenté a partir des dennée
des applications de production (OSIRIS par exempldpnte fixe. La fréquence de rafraichissement
des données lors du déploiement est hebdomadaireniée a jour des données est réalisée durant
chaque week-end.

5.2. OUVERTURE DES DOCUMENTS
L’ouverture d’un document se fait de deux facons\éjentes :

- cliguer sur le document pour le sélectionner, faireclic droit pour afficher le menu contextuel,
« Visualiser » :

Manncoc

- cliguer sur le document pour le sélectionner , Hoks », « Visualiser » :

Actions | -
Proprigtés Titre * Der
Catégories O5I-
visyaliser Liste Dossiers D01 Dossiers Crees
Planifier —
Bl 0 -5 D01 D

Yersion 2.9 Modifig le 27

& oSk
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. La fenétre suivante s’ouvre :

Web Intelligence - 0SI-Engagements DO1 AE-Geo Adr [+ RS
¥ Document - Afficher = | 15 | 38 0% |- | M 4[1_]n &5 Actualisertout ~ | [\5r | BE |1} &D
Saigie dinvite utiizateur 7@ Cliquez sur cette icdne pour ajouter des fitres ds rapport simples

T i@ | Al Exd
(7] Avanci® | = Exd®cuter S 4]

1 Sélectionnez les départements de 'adresse ¢ | 0o o 9agements DOTAE-Geo Adr

3 Dizpositif & analyzer ou tapez % pour tous les

Suivi des engagements

Selectionnez le ou les millésimes du dossier ol

[ | || Suivi des AE OSIRIS
Date d'AE entre le: Période sélectionnée : date d'autorisation dengagement entre le 01/01/2007 et fe 31/12/2013
[01/01/2007 00:00:00 |E Millésimes sélectionnés = % o
j/Miaaaa HH:mm;as Montants en eLros
"
Etle: [
[31712/2013 v0:00:00 |E I Natio
jiMMiaaas HH-mm:ss 5
Dispositif 1 “Ep“m".;m’j cbusN::erﬁ NbAE | Wttotal AE WP MEEDDAT Autres Etat
4| | vl | _’l_l
REEF £y pacedecurde [EFTEININ © Atz | By Acparfinanceur | [ Fles atiente par financeur |

Date d'actualisation : 27 avril 2011 09:41:15 GMT+02:00

5.3. RAFRAICHISSEMENT DES DOCUMENTS

e Actualiser tout L , ,
Le bouton lance le rafraichissement de 'ensemble des denthéeocument.

Il est aussi possible de rafraichir une requéteeppddamment d’'une autre, cependant cette
fonctionnalité qui nécessite de connaitre les rexguéu document doit étre réservée aux utilisateurs
experts.

Une fenétre de saisie des différents criteres durment s'affiche : il s'agit d'un outil d’assistaricla
saisie grace auquel I'utilisateur peut sélectionegwraleurs de son choix dans une liste prédéfinie

Manuel utilisateur OSIRIS/ Valorisation des données 8
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| Invites x

" Répondez aux invitez avant d'exécuter la requéte.

£ % pour tous les départements

W
v ;%
v Date d"AE entre le : 01/01/2007 00:00:00
| v Et le : 31202013 00:00:00
| 1 Selectionnez les départements de I'adresse d...
Actualizer Ie&ﬂleurs e \
= ALSACE Ajouter une valeur
MR | Mon renseigné sélectionné
057 | BAS-RHIN
058 | HAUT-RHIN
AQUITAINE Supprimer une

AUTRE REGION
AUNVERGME

valeur sélectionn

— IDIE
Sélectionner une ou

plusieurs valeurs

I LEATRE ;I R .

e L LT T e On peut aussi saisir la
valeur souhaitée
directement dans la
es valeurs que vous souhaitez re{ ZONe de saisie e invite affichée ici.

(2} En =awvoir plus

£le NNEZ OU ZAISIEE

L

Exécuter la requéte l | Annuler

Attention:

Pour les utilisateurs des partenaires, les docuari@@tsont automatiquement filtrés en fonction de la
combinaison périmetre géographique / dispositiiddale leur habilitation au portail. Ainsi, les ites
sélectionnées au niveau du périmétre géographiqiie dispositif d’aide ne seront effectives quesdan
la mesure ou elles sont plus restrictives que &épade I'habilitation de I'utilisateur. Si les ites
sélectionnées au niveau du périmétre géographitja elispositif d’aide sont plus larges que la
portée de I'habilitation de I'utilisateur, alors fésultat sera automatiquement restreint a la pateé
I'habilitation.

Ainsi, un document BO exécuté avec des invites thsgositifs / tous niveaux géographiques peut
produire un résultat différent en fonction de listiteur et de la portée de son habilitation.

Ces remarques ne s’appliquent pas au documentsBfkefiant la valorisation des données issues
d’OSIRIS Enveloppes pour lesquels le filtre ne plaque pas.

5.3.1.Message d'extraction de données

Les documents contiennent en général plusieur€tesgjuqui sont rafraichies successivement lors de
l'actualisation du document. Si lors de l'actuéitisaau moins une des requétes ne ramene pas de
donnée, un message d’information s’affiche :

Manuel utilisateur OSIRIS/ Valorisation des données 9
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Extraction de donneesi

Aucune donnée & extraire dans
Dosziers_Déposés
Do=ziers_Complets
Dossiers_Instruits

Ciozsiers_Instruts Comités
@ Dosgiers_Decidés
Dosziers_Réalizés
Dossiers_Auto_Paiement
Cozsiers_Soldés

Dozziers_Clos
Dosziers_Payés

Ce message est juste informatif et ne pénaliséep@sultat final dans la mesure ou il peut étnemad
gu’une ou plusieurs requétes ne ramene pas de e®po@r les critéres choisis par I'utilisateur.

5.3.2.Message de résultat partiel

En cas de dépassement du nombre maximum de ligitessé pour au moins une requéte, ou du
temps maximum autorisé pour I'exécution d'une requén message avertit I'utilisateur, en bas a
droite de I'écran :
jIsL |
,i, Résuttats partiels | Date d'actuslization : 11 octobre 2007 15:24:45 =

Si ce message d'affiche cela veut dire que ledtaésobtenusie sont pas exploitables
Il faut donc limiter le nombre de lignes en souie le temps de requéte, en agissant sur les aritére
proposeés : une période plus courte, un périmetigrgehique ou de dispositifs plus restreint.

5.4.DESCRIPTION DE L’ENVIRONNEMENT D’EXECUTION
L’environnement d’exécution est la zone permettandiutilisateur de visualiser le document. Il se
compose :
- d’'une barre de menu
- d’'une fenétre de propriétés
- d’'une fenétre résultat.

5.4.1Barre de menu
La barre de menu se présente sous la forme suivante

Web Intelligence - 0SI-Engagements D01 AE-Geo Adr + X%
! Document ~ Afficher - | 25 | 44 | @ 100% - 1 |n 2 Actualisertout - | (7 ’ﬁ X e

Elle comporte :
- le nom du document ouvert (dans cet exemple OSagements D01 AE-Geo Adr)

- plusieurs menus et boutons décrits ci-apres.

Le menu déroulant « Document » permet de fermeloanment et d’enregistrer un
document sous différents formg¥Webi, Excel, Pdf, Csv).

“# Document -

Afficher = . , . ees o
e Le menu déroulant « Afficher » sert au paramétrdgd’affichage de I'environnement

d’exécution.

Manuel utilisateur OSIRIS/ Valorisation des données 10
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Le bouton «Recherchepermet de rechercher une zone de texte a l'intéiedocument.

& | Les boutons «Annuler» et «Reépéter» permettent dlanrou de répéter la derniere
opération de l'utilisateur (par ex une modificatthnzoom ou un changement de page)

oo -

['écran.

Le menu déroulant « Zoom » permet de modifier betd'affichage des données sur

oy

a plusieurs).

Cette zone permet de naviguer dans les différgratges du rapport (quand il y en

Le bouton «Actualiser tout» lance le rafraichisset de I'ensemble des
données du document.

E2 Actualizer tuut| v|

g Ac Il donne acces au menu déroulant qui permet daichir une

103 AE_nb requéte indépendamment d'une autre, cependant -cette
(7] Date_Chargement fonctionnalité qui nécessite de connaitre les regué&u

S Actualiser toutes les requétes document doit étre réservée aux utilisateurs egpert

%' Ce bouton permet d’afficher ou de masquer la bdimetils des filtre de rapport

1 Cligue ette icane iouter de= fittrez de i = . LA H 4 H
¥ Cliguez sur cette icone pour ajouter des fitres de rapport =imples cette fonctionnalité qui nécessite de

GEographie dossier 3 connaitre les objets utilisés dans les

e T b requétes du document doit étre réservée
aux utilisateurs experts.

Dizpositif b

Autres L4

Y Ce bouton permet d'activer ou de désactiver lelend’exploration des données (voir

paragraphe 5.4.4), dans les rapports ou ce moderatipn a été activé (se reporter au catalogue des
documents).

@ Ce bouton (visible uniquement si le mode exploragst active) permet de réaliser un instantané
d'un rapport sur lequel on a navigué via le mogaagation : c'est-a-dire qu'il crée un nouveau capp
figé a I'image du résultat issu de la navigation.

5.4.2Fenétre de propriétés

La fenétre de propriétés regroupe trois outils disposition de I'utilisateur. Une carte de navigat
un outil de recherche et surtout un outil permettén saisie des invites utilisateur et le
rafraichissement du document. Ce dernier se pesens la forme suivante :

Manuel utilisateur OSIRIS/ Valorisation des données 11



Osiris Valorisation des données — Manuel Utilisateu

[ Saisie dinvite utilisateur -

) avancé | F2 Exécuter

1 Selectionnez les departements de lNadresse

L% |

3 Dispositif 4 analyser ou tapez % pour tous les

% |

Selectionnez le ou les millésimes du dossier o

[ |

Date 'AE entre le:

[01/01/2008 00:00:00 =]

el b ey HH: i 22

Etle:

314121200 00:00:00 IE

ddMibdfeysyey HHmim sz

Le bouton « Avancé » active I'outil d’assistanda &aisie des invites : il s'agit de la méme fenét
que celle qui s'affiche quand on clique sur le bout = - Amuammuq ,|

5.4.3Fenétre résultat

Cette fenétre présente le résultat de la dernigéeudion pour les différents rapports (onglets) du
document. Une barre d’état en bas de I'écran irdlgudate de la derniére actualisation du document.
Elle contient aussi le cas échéant le messagesditaipartiel (voir paragraphe 5.3.2).

Manuel utilisateur OSIRIS/ Valorisation des données 12
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L4 Contexte de lanalyse :

042_FEngagemerts =
O5-Engagements D01 AE-Gen Adr {
|
Suivi des engagements
Suivi des AE OSIRIS
Perinde selectionnée | date d'autorisation dengagement entre fe 09/01/2008 et Je 314 272008
Miliésimes sélectionnés © %
Montants en ewros
Matiomal Cofimancd
Di spositit gy | Departement Adresse 1} e Mo AE | Mttotal 4E MEF MEEDDAT Jtres Etat Total Etat | Collectivités | &
Dossier dossiers
1114 Formation des actifs 057 - HAUTEWIENNE 1 1 10 000
1118 - Information et diffusion 027 - HAUTEWIENNE 1 1 10 000
112 - fide 3 linstallation 003 - ALLIER 1 1 1200 600 600
112 - #ide 3 linstallation 005 - HAUTES-ALPES 3 3 -3 600 700 o0 =
112 - #ide 3 linstallation 009 - ARIEGE 2 z 0 10 10
112 - fide 3 linstallation 012 - AVEYROM 1 2 1200 100 100
112 - fide 3 linstaliation ikl & 2 o105 3 400 2 400
I — BOUCHES-DU-RHONE b B
112 - fide 3 linstallation 015 - CANTAL 1 z 2 200 1100 1100
112 - fide 3 linstallation 019 - CORREZE 1o 12 21100 40 500 40 500 50
112 - fide 3 linstallation 023 - CREUSE 4 4 25 000 12 500 12 500
112 - fide 3 linstallation 024 CORSE-DU-3UD 303 03 61202 30 601 30 601
112 - fide 3 linstallation 026 - HAUTE CORSE 4 7 650 1350 1350 3 250
112 - fide 3 linstallation 031 - HAUTE GARONNE 4 5 342 m m
112 - fide 3 linstallation 033 - GIROMDE 2 z 20 000
1% . fide 3 Finstallation 052 - 1 1 150 ™0 0 b
<i | v
PHE= l 7= AE par type financeur_1 = = Date d'actualisation : 17 novembre 2010 11:43:59 x

5.4.4Mode exploration

Certains documents BO livrés exploitent le mode pfesation”. Ce mode, appelé également
“navigation agrégée”, permet de naviguer entre iplus niveaux d'un méme axe d'analyse
(navigation entre les niveaux géographiques NaltibriRégional / Départemental par exempli).
permet ainsi a l'utilisateur d’explorer un rapport de maniéere interactive.

Les différents axes d'analyse possibles pour l@aton sont les suivants :

- géographie de lI'adresse dossier : niveau toutegangégion, ou département

- géographie du numéro dossier : niveau toutes régiégion ou niveau géographique
dispositif : niveau toutes mesures, mesure, diiposi déclinaison

financeur principal : niveau tous financeurs, tdedinanceur ou financeur.

Cliguer _sur une valeur soulignéans la colonne permet de descendre d'un niveauégion a
département par ex). Attention cela ajoute autayuatnent un filtre sur la valeur sélectionnée. Les
filtres activés par cette navigation sont afficliésmaniére dynamique sous la barre d’outil dans le
contexte de I'analyse, ou il est possible de ledifiieo :

-”'1_1 I 112 - Ajde & linstallation des jeunes agriculteurs ;I

Dans cet exemple, un filtre sur le dispositif 112té& ajouté. Pour I'enlever il suffit de sélectienn
"(supprimer)" ou "Dispositif (Toutes les valeurggns la liste de valeurs :

f;,_l IDispu:us'rtif [Toutes les valeurs) ;I
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A l'inverse, cliquer sur la fleche bleymrmet de remonter d'un niveau (de départemeégiarn par
ex). Cette action ne génére pas de filtre.

Cliquer sur la fleche bleue permet de remonter d{un

/ niveau (par ex dispositif vers mesure)
Di spositif ﬁt §

112 - fide 3 linstallatign oo . S
———————— | Cliguer sur la valeur soulignée permet de descendre

d'un niveau (par ex dispositif vers déclinaison).
Attention dans cet exemple un filtre sur le dispbsi
112 sera ajouté automatiquement.

La documentation relative aux documents BO coneeffogmat pdf) décrit également I'utilisation de
ce nouveau mode de navigation.

Attention : en mode lecteur, le mode exploration ne fonctioomeectement qu'avec le navigateur
Internet Explorer. Avec le navigateur Mozilla Fogrfla fleche bleue pour remonter d'un niveau ne
fonctionne pas dans certaines versions.

6. EXPLOITATION DES RESULTATS

Les documents rafraichis peuvent étre historisés dlaspace de travail personnel Mes dossiers/

Favoris. Les résultats peuvent étre également istmég) sous plusieurs formats selon I'utilisation

finale souhaitée :

- document pdf : document finalis€, imprimable

- fichier Excel : les tableaux sont intégrés dansfiohier Excel, des calculs complémentaires
peuvent étre réalisés sur les résultats

- fichier csv : les données du document sont dispesisans mise en forme pour intégration dans
d’autres applications.

6.1. ENREGISTREMENT DU DOCUMENT BO RAFRAICHI

L’enregistrement est réalisé a partir de la baerendnu avec Document/ Enregistrer sous :

- Ducument|v|Afﬁcher - T 38 100%

Fermer

Enregigtrer gous

Enregiztrer sur mon ordinateur comme b

Enregiztrer le rapport 2ur mon ordinateur 2ous b

Une fenétre s’ouvre permettant de paramétrertien tine description et un emplacement.
Les utilisateurs ne peuvent enregistrer un docu@éntjue dans I'espace personnel Favoris.

6.2. EXPORTS DU DOCUMENT BO ET DES DONNEES

L'export est réalisé a partir de la barre de meracdes deux options :
- Document/ Enregistrer sur mon ordinateur comeaegrte la totalité du document
- Document/ Enregistrer le rapport sur mon ordimag®us : exporte uniquement l'onglet en cours
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» Duu:ument|v| Afficher - Q a 3 v .-'1+ L)
Fermer - — |- - -
Wodifier - | By - ﬁ .

Q Enregistrer Ctr+5
Enregistrer sous 1
Enregiztrer =ur mon ordinateur comme b Excel
Enregiztrer le rapport =ur mon ordinateur zous k POF
Propriétés L
+ ALT_Code Unie CSV (avec oplions)...

Les différents formats de fichier d'export sontdas/ants :
« feuilles de calcul Microsoft Excel

« fichiers Adobe Acrobat Pdf

* Fichiers de valeurs séparées par des virgules (Csv)

6.3. EXPORT EXCEL

Il permet d’enregistrer tous les rapports au foratel. Les formats de tableaux sont conservésset |
informations sont intégrées dans des cellules Epeshettant des modifications et I'exploitation des
fonctionnalités Excel, notamment en terme de calcul

Pour enregistrer un document Web Intelligence ehdae feuille de calcul Excel :

1. Avec le document ouvert, cliquez sur Document darrre d'outils principale située au-dessus du
rapport affiché.

2. Sélectionnez Enregistrer sur mon ordinateur comriagcel.

La boite de dialogue de téléchargement de fictaéfiche.

3. Entrez un nom de fichier ou acceptez le nom paawdéffiché.

4. Sélectionnez l'option d'enregistrement du fichierdisque, puis cliquez sur OK.

5. Sélectionnez un emplacement sur votre ordinateisrgliquez sur Enregistrer.

Web Intelligence enregistre une copie du documenfoamat Microsoft Excel a I'emplacement
spécifié sur I'ordinateur. Chaque rapport du doguriéeb Intelligence est converti en une feuille de
calcul Excel distincte a l'intérieur du fichier Ekc

6.4.EXPORT PDF
Il permet d’enregistrer tous les rapports au forReftdans un seul document Pdf.

Attention : Les rapports de type liste ou comportant de nouda® colonnes n'ont pas tous été mis en
forme de maniére a ressortir convenablement audopadlf (par ex tableau sur plusieurs pages). Pour
ces rapports il est conseillé de choisir le foriatel afin de retravailler la mise en page selan se
besoins.

Pour enregistrer un document Web Intelligence ethdae fichier Pdf :

1. Avec le document ouvert, cliquez sur Document damgrre d'outils principale située au-dessus
des rapports affichés.

2. Sélectionnez Enregistrer sur mon ordinateur comrRdf>

La boite de dialogue de téléchargement de fictaffiche.

3. Entrez un nom de fichier ou acceptez le nom paaudédffiché.

4. Sélectionnez I'option d'enregistrement du fichigrdisque, puis
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cliquez sur OK.

5. Sélectionnez un emplacement sur votre ordinatesrgiquez sur Enregistrer.

Web Intelligence enregistre une copie du documeribanat Adobe Acrobat Pdf a I'emplacement
spécifié sur l'ordinateur.

6.5.EXPORT CSV
Il permet d’enregistrer toutes les données du decdimui alimentent les rapports.

Attention :si le document contient plusieurs fournisseurslaienées (plusieurs requétes) les résultats
sont empilés dans un seul fichier Csv. De pluselesétes de colonnes correspondent au nom des
objets BO, qui sont des noms techniques ne comelsmb pas forcément aux noms des colonnes dans
le rapport BO. Enfin, il s’agit des résultats brdes requétes, qui ne contiennent donc pas leslgalc
qui peuvent étre faits a posteriori a I'intérieurrdpport BO. C’est pourquoi il est préférable depas
utiliser cet export csv mais d'utiliser plut6t ljgort Excel aprés retraitement, si 'on veut desnd@s
sans mise en forme pour intégration dans une appkcation.

Pour enregistrer un document Web Intelligence endae fichier Csv :

1. Avec le document ouvert, cliquez sur Document damsrre d'outils principale située au-dessus
des rapports affichés.

2. Sélectionnez Enregistrer sur mon ordinateur comr@sw:

La boite de dialogue de téléchargement de fictadfiche.

3. Sélectionnez I'option d'enregistrement du fichigrdisque, puis cliquez sur OK.

4. Entrez un nom de fichier ou acceptez le nom paudedffiché.

5. Sélectionnez un emplacement sur votre ordinatesrgiquez sur Enregistrer.

Web Intelligence enregistre une copie du documeribanat Csv a I'emplacement spécifié sur
l'ordinateur.

7. IMPRESSION

L'impression d'un rapport nécessite I'affichageddaument au format Pdf afin d’obtenir une qualité
optimum.

1. Avec le document ouvert, cliquez sur la flecheegrard du bouton
Afficher dans la barre d'outils principale située au-dedsusmpport.
2. Cliquez suMode Pdf.

Adobe Acrobat Reader s'ouvre et affiche les ragpautformat Pdf.
3. Imprimez le document a l'aide de la commalmderimer d'Acrobat

|+
Vous pouvez aussi utiliser le bout = ("Exporter au format PDF pour I'impression”).

Attention : Les rapports de type liste ou comportant de nouda® colonnes n‘ont pas tous été mis en
forme de maniére a ressortir convenablement auafopdf (par ex tableau sur plusieurs pages). Pour
ces rapports il est conseillé de choisir le forfaatel afin de retravailler la mise en page sela se
besoins.

Manuel utilisateur OSIRIS/ Valorisation des données 16



