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1. Connexion : entraîneurs et écoles 

 

 

Figure 1 Page d’accueil (Module de connexion) 

 

 

 

 

2. Menu réservé aux administrateurs ou représentants des écoles  

Ce menu apparaît après que l’utilisateur a ouvert une session. 

Coach and 

School Login 
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Figure 2  Menu réservé aux écoles 

2.1. Mettre à jour l’information sur l’école 

2.1.1.  Cliquez sur « Formulaire d’adhésion d’école » dans le menu Admin afin de 

mettre à jour l’information sur votre école. 

2.1.2.  Apportez les modifications voulues, puis cliquez sur le bouton « Envoyer » pour 

les sauvegarder 

2.1.3.  Un message de confirmation indiquant que vos modifications ont été acceptées 

apparaîtra à l’écran. 

 

School Menu 
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Figure 3 Formulaire d’adhésion de l’école  

2.2. S’inscrire à une activité 

2.2.1.  Cliquez sur « S’inscrire à une activité » dans le menu Admin afin d’inscrire votre 
école à une activité avant la date limite. 
2.2.2.  Sélectionnez la case située à gauche de l’activité à laquelle vous souhaitez 
vous inscrire. 
2.2.3.  Cliquez sur le bouton « Envoyer » situé au bas de la page. 
2.2.4.  Un message de confirmation indiquant que vos modifications ont été acceptées 
apparaîtra à l’écran et le système avisera automatiquement le bureau de l’ASINB du 
changement. 
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Figure 4 S’inscrire à une activité 

 

2.3. Se retirer d’une activité 

2.3.1.  Cliquez sur « Se retirer d’une activité » dans le menu Admin afin de vous retirer 
d’une activité avant ou après la date limite. 
2.3.2.  Désélectionnez la case située à côté de l’activité à laquelle vous souhaitez ne 
plus être inscrit. 
2.3.3.  Cliquez sur le bouton « Envoyer » situé au bas de la page. 
2.3.4.  Un message de confirmation indiquant que vos modifications ont été acceptées 
apparaîtra à l’écran et le système avisera automatiquement le bureau de l’ASINB du 
changement. 
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Figure 5 Se retirer d’une activité 

 

2.4. Voir les activités auxquelles vous êtes inscrit 

2.4.1. 2.4.1 Cliquez sur « Rapport d’activités de l’école » dans le menu Admin afin de voir les 

activités auxquelles votre école est inscrite. 

2.4.2. 2.4.2 Cliquez sur l’icône de l’imprimante située dans le coin supérieur droit de la page 

pour obtenir une version imprimable de votre liste d’activités. (voir l’image ci-
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dessous)elow) 

 

Figure 6 Rapport d’activités de l’école 

3.1. Demande de reclassement 
3.1.1.  Cliquez sur « Demander un reclassement » dans le menu Admin afin d’envoyer une 

demande au bureau de l’ASINB. 
3.1.2.  Cliquez sur la case située à gauche du sport pour lequel vous souhaitez un 

reclassement et indiquez la raison pour laquelle vous demandez le reclassement. 
3.1.3.  Cliquez sur le bouton « Envoyer » situé au bas de la page. 
3.1.4.  Un message de confirmation indiquant que votre demande a été envoyée apparaîtra 

à l’écran et le système avisera automatiquement le bureau de l’ASINB du 
changement. 

Print Icon (see step 2.4.2) 
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Figure 7 Demande de reclassement 

3.2. Afficher le résultat d’une demande de reclassement 
3.2.1.  Cliquez sur « Résultat de la demande de reclassement » dans le menu Admin pour 

voir le résultat de votre demande. 
3.2.2.  Les résultats suivants sont possibles : en attente, approuvée ou refusée. 
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Figure 8 Résultats de la demande de reclassement 

3.3. Ajouter un athlète 
3.3.1.  Cliquez sur « Ajouter un athlète » dans le menu Admin afin d’ajouter un nouvel 

athlète. 
3.3.2.  Entrez l’information sur l’athlète, puis cliquez sur le bouton « Envoyer ». 
3.3.3.  Un message de confirmation indiquant que vos modifications ont été acceptées 

apparaîtra à l’écran. 
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Figure 9 Formulaire d’ajout d’un athlète 

 

3.4. Mettre à jour l’information sur un athlète 
3.4.1.  Cliquez sur « Liste des athlètes » dans le menu Admin afin de mettre à jour 

l’information sur un athlète. 
3.4.2.  Cliquez sur le lien « Mettre à jour » pour l’athlète dont vous souhaitez mettre à jour 

les informations. 
3.4.3.  Apportez les modifications voulues, puis cliquez sur le bouton « Envoyer » pour les 

sauvegarder. 
3.4.4.  Un message de confirmation indiquant que vos modifications ont été acceptées 

apparaîtra à l’écran. 
 

3.5. Supprimer un athlète 
3.5.1.  Cliquez sur « Liste des athlètes » dans le menu Admin afin de supprimer un athlète. 



 
 

13 
 

3.5.2.  Cliquez sur le lien « Supprimer » pour l’athlète que vous souhaitez supprimer de la 
liste. 

3.5.3.  Un message-guide demandant « Voulez-vous vraiment supprimer cet athlète? » 
apparaîtra à l’écran. Cliquez sur « OK » pour supprimer l’athlète. 

 

Figure 10 Liste des athlètes 

 

3.6. Ajouter, modifier ou afficher une liste des membres d’une équipe 
3.6.1.  Cliquez sur « Formulaire d’inscription de l’équipe ». Toutes les activités auxquelles 

votre école est inscrite seront affichées afin que vous puissiez ajouter, modifier ou 
afficher une liste des membres d’une équipe. 

3.6.2. « Ajouter » apparaîtra si la liste des membres de l’équipe n’a pas encore été 
envoyée. « Modifier » apparaîtra si la liste a été envoyée et qu’il est possible de la 
modifier avant la date limite pour le sport en question. « Afficher » apparaîtra si la 
liste a été envoyée, mais qu’il n’est plus possible de la modifier car la date limite 
pour le sport en question est passée. 

3.6.3.  Cliquez sur « Ajouter » pour soumettre une liste des membres d’une équipe. 
3.6.4.  Une liste de tous les athlètes de votre école apparaîtra à l’écran en ordre 

alphabétique selon le nom de famille des athlètes. 
3.6.5.  Pour ajouter un athlète, faites défiler la liste et cliquez sur la case située à gauche 

du nom de l’athlète. 

 Update Link   Delete Link  
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3.6.6.  Assurez-vous d’entrer l’année scolaire actuelle de l’athlète et tous les 
renseignements obligatoires. 

3.6.7.  Cliquez sur « Envoyer » pour soumettre la liste. 
3.6.8.  Un message de confirmation indiquant que vos modifications ont été acceptées 

apparaîtra à l’écran. 

 

Figure 11  Formulaire d’inscription de l’équipe (Ajouter, Modifier, Ajouter) 
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Figure 12  Formulaire d’inscription de l’équipe – Athlètes 
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4. Menu réservé aux entraîneurs 
Ce menu apparaît après que l’utilisateur a ouvert une session. 

 

Figure 13  Menu réservé aux entraîneurs / Horaires de match 
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4.1. Ajouter et modifier un horaire de match 
4.1.1.  Cliquez sur une activité à partir du menu Horaires de match. 
4.1.2.  Cliquez sur « Ajouter un horaire de match » pour ajouter un nouvel horaire ou sur 

« Modifier un match » pour mettre à jour un horaire existant (voir les images ci-
dessous) 

4.1.3.  Entrez les nouvelles informations. Si l’équipe adverse est une école sanctionnée, 
fournissez le nom de l’école. Les zones de texte accompagnées d’un * (astérisque 
rouge) sont obligatoires. 

4.1.4.  Cliquez sur le bouton « Envoyer ». 
4.1.5.  Un message de confirmation indiquant que vos modifications ont été acceptées 

apparaîtra à l’écran. 
 

 

Figure 14 Formulaire d’horaire de match 
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Figure 15 Nouvel horaire de match avec école sanctionnée 
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4.2. Supprimer un horaire de match 

4.2.1.  Cliquez sur une activité à partir du menu Horaires de match. 
4.2.2.  Cliquez sur le lien « Supprimer match » situé sous l’horaire de match que vous 

souhaitez supprimer. 
4.2.3.  Un message-guide demandant « Voulez-vous vraiment supprimer ce match? » 

apparaîtra à l’écran.  
4.2.4   Cliquez sur « OK » pour supprimer l’horaire de match sélectionné. 
 

4.3. Ajouter et mettre à jour des résultats de match 
4.3.1.  Cliquez sur une activité à partir du menu Horaires de match. 
4.3.2.  Entrez les résultats dans les zones de texte « Domicile | Extérieur », puis cliquez sur 

« Envoyer » pour sauvegarder les changements. 
4.3.3.  Un message de confirmation indiquant que vos modifications ont été acceptées 

apparaîtra à l’écran. 
 
4.4. Remettre à zéro des résultats de match 

4.4.1.  Cliquez sur une activité à partir du menu Horaires de match. 
4.4.2.  Cliquez sur le lien « Remettre les résultats à zéro » situé sous l’horaire de match 

que vous souhaitez mettre à jour. 
4.4.3.  Un message de confirmation indiquant que vos modifications ont été acceptées 

apparaîtra à l’écran. 
 

 

. 

 

Figure 16 Calendrier des matchs 
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