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1 Introduction

1.1 Apercu

Ce document est le manuel d'utilisation destiné aux livreurs de données de la statistique de la
formation professionnelle initiale SFPI. Il décrit les fonctionnalités et les interfaces utilisateurs
pour la livraison et le traitement des données dans I'appication SFPI.

Un chapitre supplémentaire fournit quelques suggestions pour utiliser correctement I'application
et éviter les problémes ou les résoudre.

En annexe figurent encore les principales nomenclatures de la SFPI avec leurs codes, qui
peuvent étre utiles pour les comparaisons (filtres conditionnels). On y trouve aussi un index
permettant de localiser rapidement des informations complémentaires pour les principaux mots-

clés.

1.2 Documents cités

Référence a des documents internes mentionnés dans le cadre du présent manuel.

Id

Référence

[TECH]

Manuel technique, OFS

Tableau 1: Documents cités

1.3 Glossaire

Les notions et abréviations suivantes sont utilisées dans le présent document avec la
signification ci-dessous:

Notion Description

LD Livreur de données

RR Responsable du relevé

AR Administrateur du relevé

Livraison Par livraison, on entend la somme des données livrées par un canton pour une version
(année).

SFPI Statistique de la formation professionnelle initiale

Tableau 2: Notions et abréviations
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2 Manuel d'utilisation de I'application SFPI en une page

A

Livrer les fichiers : onglet « livraison des données »

Al. Etudier le manuel technique ou le manuel d'utilisation en les téléchargeant par les hyperliens

A2.

download
ingtructions et définitions pour la livraison fchier zip 2MEb): manuel technigue actuel
aide et manuel d'utilisation de I'application fichier pdf 1 M) manuel d'utilisation actuel

Télécharger (upload) les fichiers de livraison des données:

Clic sur « Parcourir... », choisir le fichier local, clic sur « transmettre un fichier »

nouvelle livraison de données

uploader les données SFPI & I'OFS: |D:\ma_|ivraison.xm|

| ‘Parcourir..; I transrmettre un fichier SFPI

B2.

B3.

B4.
BS.

C

i) pas d'erreur - Valider toutes les personnes possible de la livraison : sélectionner la livraison

dans le cadre « Livraisons », puis clic sur

i) erreurs - vérification du rapport de plausibilisation EP, consultation et modification des
données (voir B) puis valider les personnes ou la livraison (voir A2.i) ci-dessus ou B4)

Modifier des données : onglet « Traitement des données »
Choisir les données : double-clic sur les champs pour éditer les parameétres

filtres £ |

filtres prédéfinis filtres conditionnels o | # |
| fittre ¥ description | paramétre | variable |opérateur valeur | AND/OR |

[ Filtre de VersiSeulement personnes de la verversion=2007 sexe =

["|Filtre de Cant|Seulement personnes du cantc canton=

- Filtrer les données : 5@

Consulter les erreurs de plausibilité : double-clic sur le champ « Pas plausible »

|statut de plausibilié] statut |modifié palmodifié I¢validé par | validé le | texte orig
Fas plausible Importe (DY lukas.schn29.10.20( <pers=d

régle texte ok modifié par modifié le

il gagg'at; age doft #tre compris entre 15 = ¢ echneider@eybercity.ch 29.10.2007

Editer les données : double-clic sur le champ a modifier
Idébut de la fiiltype d'exino d'exdrépétitid rés
|Pe.09.2007 ¢ Septernber 2007 B

i profession 1 | Su Mo Tu WeTh Fr Sa
YAgriculteur (111500003 [ 1
Agent technigue des matiéres synthéti « | 12 345 B 7 8B
Agent technique en broderie (1850000— ’ 910 11 12 13 14 15
Agenttechn@que en broder@e-AweiSS\ 116 17 18 19 20 21 22
Agent technigue en hrodetie - B hand- _|

Agent technigue en broderie - sans au 23 24 25 26 ZF 25 29

Agriculteur (11150000} ou : e
il

- enregistrer ou annuler les modifications &l ou .
Valider une personne : #”
Changer de table maitresse : &+

Exporter les données : onglet « Traitement des données
Choisir une exportation puis 3
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3 Application web SFPI

3.1 Informations de base

L'application SFPI est une application web utilisable par I'intermédiaire d’'un navigateur
internet. L'application et ses données sont exploitées a I'Office fédéral de I'informatique et de
la télécommunication (OFIT).

Les navigateurs internet suivants sont appropriés:

e Firefox (Mozilla) des la version 2. Ce navigateur fonctionne aussi sur les ordinateurs
Apple.

¢ Internet Explorer dés la version 6.0, service pack 2

Les logiciels suivants ne sont pas appropriés:
¢ Internet Explorer version 6.0, service pack 1, ainsi que versions antérieures
e Safari

L'application est optimisée pour une résolution d’écran de 768x1024 pixels.

3.2 Enregistrement en tant qu’utilisateur

3.2.1 Demander I'enregistrement

Les livreurs de données doivent se faire enregistrer en tant qu'utilisateurs aupres de I'OFS.
En régle générale, il existe déja un utilisateur pour chaque canton. Si tel n’est pas le cas, on
peut aussi demander & étre enregistré en adressant un courriel au responsable du relevé
(shg-sfpi@bfs.admin.ch, voir « 3.5.3 Contact »).

Une fois I'enregistrement correctement effectué par 'OFS, le LD recoit un courriel du RR
contenant les indications relatives a la sécurité (mot de passe, requéte de sécurité). Il recoit
également un deuxieme courriel grace auquel il peut activer son compte aupres de
I'administration des utilisateurs de I'OFIT. Cette étape est nécessaire pour pouvoir ouvrir une
session dans l'application SFPI.

7/50
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3.2.2 Activation

Apres avoir été enregistré comme utilisateur, le livreur de données doit activer son compte
pour pouvoir accéder a I'application SFPI

1. L'utilisateur recoit un courriel avec une invitation a s’enregistrer un les données
d’activation.

¥ [IDM-shghbfs] Yotre code d activation - Message (Texte brut) - |EI|5|

Fichist  Edition  Affichage Inserbion  Format  OQutils  Actions 7 Tapez une queskion -

¢ Répondre | £F) Reépondre & tous | WfF Transférer | 5 L4 ["'_,‘ | - ﬁ -

De : eGove@bit, admin. ch Date : wen. 30.11.2007 15:12

i Kurs305 Schueler BFS

Co

Ohijet :  [IDM-shabfs] Yokre code d'activation

iUDtre cowpte st Ouvert. ;I

Pour l'actiwver, sélectionnez le lien ci-dessous et introduisez wotre code.

Votre code d'activation: bowvnwi?co

Lien d'activation:

https://wyw.elicensing. adwin. ch/ Idwieb/bhenutzer/aktivierung/best irmwungen., js£2?
domain=sbghfzscallbacklUrl=httpa://vuv.elicensing.admin.ch

=l

Figure 1 : Courriel pour 'activation d’'un compte utilisateur

2. L'utilisateur émule le lien d’activation dans son navigateur.

3 IDM Bund - Identity Management - Microsoft Internet Explorer = ||:| 5'

JE\chier Edition  Affichage  Faworis  CQutils 2 |

J»QQFESSE I@ https:jjelicensing. admin. chfIdmwebfberutzer faktivierungfbestimmungen. jsf?domain=sbgbFs2callbackUrl=https: v, elicensing. admin.ch j @OK |J Links **

J GPrécédente - = - at | QiRechercher  [GFavoris  GMéda 4 | -5 & -

Adminigtration fédérale admin.ch

-]
9 schweizerische Eidgenossenschaft

Canfedération suisse Enregistrement d'utilisateur et login
Confederazione Svizzera

Confederaziun svizra

Page d'accueil | Contact | Guestions fréquentes Deutzch | Frangais | ttaliang ‘
English

IDM = Identité = Activation
Activation

Ilvous sera dermandé dinsérer votre nom d'utilisateur (adresse e-mail), e code d'activation regu et la réponse & la question secréte
du lien d'activation. L'entrée correcte de ces données terminera votre inscription

Accepter || Annhuler

Les autorités fédérales de la Confédération suisse
Cortact | Informstions juridigues

-]
|Ej Terming ,7 lil—g E Local intranet 4

Figure 2 : Entrée dans I'administration des utilisateurs pour I'activation du compte
3. L'utilisateur accepte les conditions d’entrée en cliquant sur Accepter.

8/50
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/43 IDM Bund - Identity Management - Microsoft Internet Explorer Sl

Fichier  Edition  Affichage  Favoris  ©utils 2 |
daPrécédents -~ = - () 2} | ‘@Rechercher GaFavaris EMedia £% | By & =0
Adresse I@ https: /v, elicensing. admin. chfIdmWeb/benutzer faktivierungfbestimmungen. jsf; jsessionid=MRNrHQbBCRZky < FESp JkX x4 3BiMA Y nylpRpjtF T SaMpQQwI04dZZ 1672466, @OK Links **
© Admistretonfédérale adminh
Schweizerische Eidgenossenschaft

Confédération sulsse Enregistrement d'utilisateur et login
Confederazione Svizzera

Confederaziun svizra

Page d'accueil | Contact | Questions fréquentes Deutzch | Frangais ‘ ftaliano |
English

IDM = |dentité = Activation

Activation
MNom dutilisateur (e-rail) schueler kurs305@hkts.admin.ch
Code d'activation o 37 o

Continuer I | Annuler

Les autorités fédéralzs de la Confécération suisse
Cortact | Informations juridiques

<]
] Terming ’_ ’_ E E Local intranet 4

Figure 3 : Introduction du code d’activation

4. En cliquant sur le bouton Continuer, l'utilisateur accéde a la page de réponse de sa
guestion secréte.

/43 IDM Bund - Identity Management - Microsoft Internet Explorer -0l =l
Fichier  Edition  Affichage  Faworis  Outils 2 |

daPrécédents ~ = - (2) 2} | ‘@Rechercher GeFavans media <% | By & =4

Adresse I@ https: v, elicensing, admin. chfIdmWeb/berutzer  aktivierung) aktivierungscade. jsf j @OK Links **

-

Schweizerische Eidgenossenschaft

Confédération suisse Enregistrement d'utilisateur et login
Confederazione Svizzera

Confederaziun svizra

Page daccueil | Contact | Questions fréguertes Deutsch | Frangais ‘ ftaliano |
Englizh

DM = ldentité = Activation

Activation
Question secréte Quel est le nom de votre animal de compagnie ?
Réponse NobodyI

Continuer I | Retour |

Les autorités fédéralzs de la Confécdération suisse
Contact | Informations juridiques J
-

|@ Terming ’_ l_ E (2F Local intranet

Figure 4 : Introduction de la réponse a la question secréte

5. L'utilisateur inscrit sa réponse selon le courriel transmis par I'OFS et clique sur
Continuer.

9/50
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=10 x|

/43 IDM Bund - Identity Management - Microsoft Internet Explorer

Fichier  Edition  Affichage  Favoris  ©utils 2

GPrécédents - = - () fi] | QRechercher  [ElFavoris SfMidia &% | B S =l

Adresse I@ https: | fiwan, elicensing, admin, chiTdm'web benutzer faktivierung/akbivierungsfrage_antwort jsf j @OK Links **
© Admiistretionfédérale admineh

Schweizerische Eidgenossenschaft
Enregistrement d'utilisateur et login

Confédération suisse
Confederazione Svizzera
Confederaziun svizra

Deutzch | Frangais ‘ ftaliano |

Page d'accueil | Contact | Questions fréquentes
English

IDM = |dentité = Activation

Confirmation
A | 'activation a été réalisée aver succés, vous receviez une confirmation par e-mail

B+ Retour

Les autarités fédérales de la Confédération suisse
Coritact | Informations juridigues

[
’_ ’_ E E Local intranet V

|§'| hittp e, disclaimer , admin.chfinformations_juridiques, html

Figure 5 : Confirmation de l'activation

6. L’activation est terminée et ['utilisateur recoit un courriel de confimation. Il peut
désormais accéder a I'application SFPI.

3.3 Démarrage de I'application

L'application SFPI peut étre utilisée depuis I'internet ou le réseau des cantons. Le lancement
de I'application se fait de la maniére suivante:

1. Démarrer le navigateur

2. Introduire I'adresse URL : https://www.meb.bfs.admin.ch/sbgweb/

3. Siun avertissement de sécurité concernant le certificat apparait: accepter le certificat.

10/50
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BG - Mozilla Firefox

Fichier  Edition  Affichage  Historique  Marque-pages  Ouklls 2

@ - :L> - @ &y ﬁ ||:| https: f v, sbgbfs. admin, chsbgweby ﬁ|'| P] |'|Google

P Débuter avec Firsfox @ & laune

OFS: Statistique de la formation professionnelle initiale

Schweizerische Eidgenossenschaft
Confédération suisse
Canfederazione Svizzera
Canfederaziun svizra

Home | Contzct

SBG w0l 20 Devtzch | Frangais

Liv. des données Traitement des données

-
download

instructions et définitions pour la livraison dfichier zip 2Mb): manuel technigue actuel

aide et manuel d'utilisation de l'application {fichier .pdf Ghb): manuel d'utilisation actuel

nouvelle livraison de données

ﬁg::osa_der les donnees SFF1 Farcourir.. transmettre un fichier SFFI

livraisons il@liliﬂlﬁlilﬂlil

canton  |année |statut de plausibilité| statut | Iwréle |  lwépar  |personnes plausibles |événements plausibles| nonvalidés |
Obwiald (6) 2008 |Indefini alide (4) ufju} ufju} ulin}
Ohwvald {B) 2007 |Pas plausible Livree {3} 15.01.2007 |christine.ammann 112001121 149111 44945 an121
Obwiald (6) 2006 |Pas plausible Livree {3) 15.01.2006 |christine.ammann1121/1121 1495/1 4945 11211121

actions ﬁl il

canton |annéd effectué par | effectuéle | action |rapport de plausil

rapport de validation |

[

s shgbfs.admin.ch (5% v

| http: f fwwn, statistique ., admin., chy

Figure 6: L'application SFPI aprés le démarrage
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3.4 Structure de I'interface utilisateur

Manuel d’utilisation

¥ SBG - Mozilla Firefox _ o] x|
Fichier  Edition  Affichage  Historique  Marque-pages  Oukils 2
@ - - @ &y ﬁ_l‘ | [} hktps:)fvnviva, shabfs. admin. chysbgweb) ﬁ| r | D] |'|G00gle |L\]

P Débuter aver Firefox (50 & la une

OFS: Statistique de la formation professionnelle initiale

)

schweizerische Eidgenossenschaft
Confédération suisse

Canfederazione Svizzera
Confederaziun svizra

\I—lm!l"‘r\dr&

B0 20

NN, h!l—'rn J /

Liv. des données

Traitement des données

Choix de I’'onalet

download

instructions et définitions pour la livraison dfichier zip 2Mb):

aide et manuel d'utilisation de l'application {fichier .pdf Shb):

manuel technigue actuel

manuel dutilisation actuel

o + J IE1 } +
COrertu dae 1 orgiet

nouvelle livraison de données

uploader les données SFPI &

N

IOFS: FParcourir.. transmettre un fichier SFFI
livraisons Barre d’outils du tableau % | @ || F el s
canton  |année |statut de plausibilité| statut | Iwréle livré par  |personnes plausibles |événements plausibles| nonvalidés |
Obwwald (B) 2008 |Indefini Yalide (4) 00 00 oo
Obwald (8) 2007 |Pas plausible Livree (3) |15.01.2007 christine.ammann[1120/1121 149171495 arM121
Chwald (8) 2006 |Pas plausible Livree {3) |15.01.2006 christine.ammann/1121/1121 149511495 1121112
Tableau
actions ( Boutons b | k] =]
canton |annéd effectué par | effectuéle | action [rapport de plausil] rapport de validation |

| -

| http: f fwwwan, statistique  admin, chy

|www.shgbfs.admin.ch 4

Figure 7: Structure de l'interface utilisateur de I'application SFPI

La partie supérieure de linterface utilisateur de Il'application SFPI présente I'en-téte de
I'application. A c6té des divers liens (OFS, CH, Home, Contact), il est aussi possible de choisir
la langue de 'application (Deutsch / Francais).

En dessous de I'en-téte, il est possible de choisir entre deux onglets: le premier onglet permet
la livraison des données et fournit un apercu de toutes les livraisons (voir « 4 Livraison des
données »); le deuxiéeme onglet est celui du traitement des données, dans lequel sont
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présentées et peuvent étre modifiées les données détaillées de la livraison (voir « 5 Traitement
des données »).

Le contenu de I'onglet est a son tour divisé en différents tableaux, qui peuvent étre manipulés
a l'aide des boutons de la barre d'outil .

3.5 Fonctions de I'en-téte

?:) SBG - Mozilla Firefor =Blx.

Fichier  Edition  Affichage  Historique  Marque-pages  Cutils 2

<& - - @ ﬁ L1 https:/isbg-client. admin.chfsboweb) v | ' Google A
’ Débuter avec Firefox L:,'. & la une N
OFS: Statistique de la formation professi lle initial ‘ ==
Schweizerische Eidgenossenschaft Administration fédérale admin

Confédération suisse
Confederazione Svizzera
Confederaziun svizra

Home | Contact SBG w01 .20 Deutzch | Francais

Figure 8: Interface utilisateur de I'application SFPI — En-téte

3.5.1 Afficher et masquer les logos

Le bouton ~ permet de masquer les logos, qui peuvent étre a nouveau affichés a l'aide du

bouton & (voir le bouton entouré de rouge dans la figure ci-dessus). Cette fonction permet de
réduire I'espace vertical dont I'application a besoin a I'écran.

3.5.2 Liens
Les liens suivants sont disponibles dans I'en-téte:

e En cliquant sur la barre Administration fédérale admin.ch, on parvient a la page
d’accueil des autorités fédérales (www.admin.ch).

e En cliquant sur le logo Statistique suisse, on parvient au portail de I'Office fédéral de
la statistique (http://www.bfs.admin.ch/bfs/portal/fr/index.html).

e En cliquant sur Home, on actualise I'application SFPI, qui se remet sur l'onglet
« Livraison de données ».

3.5.3 Contact

Avec le lien Contact, l'utilisateur peut employer son programme de messagerie pour envoyer
un courriel au responsable du relevé (sbg-sfpi@bfs.admin.ch).
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3.5.4 Modification de la langue

En choisissant Francais ou Allemand, on modifie la langue de I'application SFPI.

3.6 Fonctions générales liées aux tableaux

Nous mentionnons ci-dessous des fonctions qui ont le méme effet sur tous les tableaux. Ces
fonctions ne sont toutefois pas toutes disponibles pour tous les tableaux. Selon le statut des
données, certains boutons peuvent étre inactifs. Une breve description de la fonction d'un
bouton apparait lorsque I'on positionne le curseur sur celui-ci. Dans les environnements
Windows XP et Windows Vista, les boutons inactifs sont grisés. En revanche, dans
I'environnement Windows2000, il n'y a pas de différence visible entre un bouton actif et un
bouton inactif. Quel que soit I'environnement, aucun texte explicatif n'apparait lorsque I'on
positionne le curseur sur un bouton inactif.

3.6.1 Afficher/masquer un tableau

Un tableau ou un domaine peut étre masqué avec le bouton ~—, puis affiché a nouveau avec le
bouton &, Cette fonction permet de réduire I'espace vertical dont I'application a besoin & I'écran.
3.6.2 Editer un tableau

Les données des tableaux sont éditées directement dans le tableau par un double clic sur le
champ désiré avec la touche gauche de la souris.

En fonction du type de champ, un éditeur spécifique a la donnée contenue peut s’ouvrir.

Exemples

personnes (1121/20/1) REEER A
canton |annéeltype ID| Il | sexe |année de naissance commentaire [statut de pll  statut | modifié par | modifié le | validé par | validé le

Obwald (2007 |3 1408 |Féminin {2} (1989 Plausible |Livree (1) |pascal.strubi21.11.2007 o

Obwald (2007 |3 2086 |Masculin (1) 1991 Plaugible |Livree (1) |pascal.strubi21.11.2007

Obwald [2007 |3 2155 |Masculin (1) 19382 Plausible |Livree (1) |pascal.strubil21.11.2007

Chwald [2007 |3 3908 |Masculin (1) 1988 Plausible |Livree (1) |pascal.strubil21.11.2007

Obwald 2007 |3 3973 Masculin (1) 1990] Plausible |Livree (1) |christine.ami21.11.2007

Obwald (2007 |3 4005 |Masculin (1) 1991 Plaugible |Livree (1) |pascal.strubi21.11.2007

Obwald [2007 |3 9455 [Masculin (1) 1991 FPlausible |Livree (1) |pascal.strubil21.11.2007

Chwald [2007 |3 9649  |Masculin (1) 1932 Plausible |Livree {1) |pascal.strubil21.11.2007

Obwald (2007 |3 9944 Masculin (13 1985 Plausible |Livree (1) |pascal.strubi21.11.2007 =

< I ;l_l

Figure 9: Editer un tableau — Champ de texte ou de nombre standard
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avénements (1/1/1) ETRE RN

type | node contrat | profession | type de contrat | début de Ia formation | type d'examen [ho d'exal
Exarmen (23200300069 Boucher-charcutier- sans autres indications 1erfin d'apprentissage (13 |99

Aviculteur ¢12050000) ;I
Bandagiste (35100000)
Bijoutier (32150000)
Bijoutier-chainiste (50300400}
Bohrwerkdreherin (2731 0000) (-
Boisselier {(19450000)

Bottier-arthapediste (23170000) N
Boucher-charcutier - commercialisation (1

Boucher-charcutier - production (1655000

=

<

i catiof
| exploitations

Figure 10: Editer un tableau — Liste de sélection pour les nomenclatures

événements 2/2/1) REEEENE

type | node contrat | profession | type de contrat | début de la formation | type d'examen [ho d'exa|
En Cours {1/200600273 Boucher-charcutier- sans autres indications {(Werkidrzung mit EF
Contrat (0 200600273 Boucher-charcutier - sans autres indications {Werklrzung mit EF01.01,2007 Q  January 2007 P

Su Mo Tu WWeTh Fr Sa

1123 4 5 6
7|8 10 11 12 13 =
14 15 16 17 18 19 20
1] | 21 22 23 24 25 %6 27 | ¢
28 29 30 3

| exploitations il

Figure 11: Editer un tableau — Calendrier pour les dates

livraisons ﬂﬁlﬂﬂﬁlﬂﬂlj

canton | année | statut de plausibilité | statut | lwréle | livré par | personnes plausibles | éwvénements plausibles | nonvalidés |
Obweald (B) 2008  |Plausible Importe (0) (30.08.2007 pascal.strubigghfs 112101121 1495014495 11211121
Obweald (B) 2007 |Pas plausible Livree (33 15.01.2007 christine.ammann|1120/1121 1491/1485 11211124
Obweald (6) 2006 = - —
régle texte ok modifié par modifié le
Séries Plausi 12 profession = Assistant en so, sexe = F et année de naizsance = 1990, série temporele pas ™ sronymous 21.11.0007
temparelles plausible ¥ o
Séries Plausi 120 profession = Boucher-2 aind, 2exe = M et année de naiszance = 1990, =érie temporells pas
temporelies plausible r anonymous 21.11.0007
SEries Flausi 12 profession = Magon - batimen, sexe = M et année de naiszance = 1990, =erie temparelle pas [ aromymous 21 11.0007
temporelles plausible ¥ o
actions Séries Plauszi 12 profession = Palymécanicien, sexe = M et année de naizzance = 1990, série temporele pas I sronymous 21.11.0007
temparelles plausible ¥ o
canton |annéd off Séries Plausi 12 profession = Boucher-z aind, sexe = F et année de naissance = 1990, série temparelle pas ™ sronymous 21 11.0007
J tempoareles plausible ¥ o
Obwwald ¢6) (2007 |chri

Chwald (8 |2007 christine.ammz 21.11.2007 1:|RemplacerplausiReportxls

Figure 12: Editer un tableau — Erreur de plausibilité dans le champ du statut de plausibilité

Aprés une maodification, I'enregistrement concerné apparait en gras. Pour que la modification
soit reprise définitivement dans la base de données SFPI, il faut encore cliquer sur le bouton
=) Enregistrer du tableau.
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3.6.3 Insérer une entrée dans un tableau

A l'aide du bouton ==, il est possible d’insérer un nouvelle entrée dans un tableau. Certains
champs sont alors remplis par défaut. Les valeurs de I'enregistrement inséré peuvent étre
éditées directement dans le tableau.

Les données insérées apparaissent en gras. Pour que la modification soit reprise définitivement

dans la base de données SFPI, il faut encore cliquer sur le bouton =, Enregistrer du tableau.

3.6.4 Effacer une entrée dans un tableau

Le bouton ¥ permet d’effacer une entrée dans un tableau, dans la mesure ou le statut de celle-
ci l'autorise.

L'enregistrement apparait alors en gras et barré. Pour que la modification soit reprise

définitivement dans la base de données SFPI, il faut encore cliquer sur le bouton (&, Enregistrer
du tableau.

3.6.5 Enregistrer des modifications dans un tableau

Avec le bouton =, tous les changements (données nouvelles, modifiées ou effacées marquées
en gras dans le tableau) sont enregistrés dans la base de données SFPI.

Des cet instant, les enregistrements apparaissent a nouveau en écriture normale. Les entrées

effacées disparaissent du tableau.

3.6.6 Annuler une modification dans un tableau

il . pe . . sz . P
Le bouton “~ permet d’annuler les modifications en cours qui n'ont pas encore été enregistrées
(et apparaissant donc en gras dans le tableau).
3.6.7 Sélectionner une ou plusieurs entrées dans un tableau

Un simple clic suffit a sélectionner une entrée dans un tableau. Certains tableaux permettent
de sélectionner plusieurs enregistrements, de maniére & exécuter la méme fonction sur toute
la série d’enregistrements.
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porsomes (1121207 BT * =]
canton |année|ypelD| Id | sexe |année de naissance|commentaire [statut de pl]  statut | modifié par | modifié le | validé par | validé le

Obweald (2007 |3 1408 Féminin () 1989 Flausible |Livree {13 |pascal strubi21.11.2007 -

Chowald 12007 |3 2066 Masculin (1) 1991 Plausible |Livree {1} |pascal.strubi 21.11.2007

Chweald 12007 |3 21595 Masculin (1) 1332 Plausible |Livree {13 |pascal strubi 21.11.2007

Chowald 12007 |3 3908 Masculin (1) 1988 Plausible |Livree (1) |pascal.strubi 21.11.2007

Obwald (2007 |3 3978 Masculin {13 19490 Plausihle |Livree {13 |christine.amr|21.11.2007

Obweald 12007 |3 4005 Masculin (1) 1991 Flausible |Livree {13 |pascal strubi 21.11.2007

Chbwald 12007 |3 9455  Masculin (1) 1991 Plausible |Livree (1) |pascal.strubi21.11.2007

Chweald 12007 |3 9649 Masculin (1) 1932 Plausible |Livree {13 |pascal strubi 21.11.2007

Choweald 12007 |3 9844  Masculin (1) 1989 Plausible |Livree (1) |pascal.strubi21.11.2007 =

| ——————+- — — e ;I_I

Figure 13: Editer un tableau — Sélection de plusieurs entrées d’un tableau

La sélection de plusieurs éléments se fait selon la pratique habituelle:

e En maintenant la touche Majuscule! enfoncée, on sélectionne tous les enregistrements
du domaine compris entre le premier et le dernier clics.

e En maintenant la touche Contrdle? enfoncée, on ajoute a la sélection tous les
enregistrements sur lesquels on clique.
3.6.8 Trier

Les entrées d’'un tableau peuvent étre triées en fonction de I'ordre ascendant ou descendant
des données d’'une colonne. On déclenche le tri en cliquant une fois sur le titre de la colonne
voulue du tableau.

personnes (1121/20/0) FREEERIEE
canton |année [ome ID sexe  [année de naissance| commentaire [statut de plii  statut | modifié par | modifié le | validé par | validé le

Obweald 12007 |3 1408 |Féminin (23 1989 Flausible |Livree (1) |pascal.strubi|21.11.2007 -

Obwald (2007 |3 2066 |Masculin (13 (1991 Plausible |Livree (13 |pascal.strubi|21.11.2007

Obweald 12007 |3 2185 |Masculin (1) (1992 Flausible |Livree (1) |pascal.strubi|21.11.2007

Obwald (2007 |3 3908 Masculin (1) 1988 Plausible |Livree (13 |pascal.strubi|21.11.2007

Obwiald 2007 |3 3878 |Masculin {13 1990 Flausihle |Liwvree (1) |christine.amr21.11.2007

Obwald (2007 |3 4005 |Masculin (13 (1991 Plausible |Livree (13 |pascal.strubi|21.11.2007

Obwiald 2007 |3 9455  |Masculin {13 1991 Flausihle |Liwvree (1) |pascal.strubi|21.11.2007

Obwald (2007 |3 9649 Masculin (1) (1992 Plausible |Livree (13 |pascal.strubi|21.11.2007

Obwiald 2007 |3 9944 |Masculin {13 1989 Flausihle |Liwvree (1) |pascal.strubi|21.11.2007 =

'<'| e e —— — - ﬂ_I

Figure 14: Trier en fonction de I'identificateur dans le tableau des personnes

En fonction de I'ordre du tri, la colonne concernée est marquée d’'un + ou d'un .

1 Parfois aussi appelée touche SHIFT.

2 Parfois aussi appelée touche CTRL.
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3.6.9 Traitement en cours d’exécution dans un tableau

Pendant le traitement d’'une fonction demandée par I'utilisateur dans un tableau, la barre d’outils
du tableau concerné affiche une roue tournant sur elle-méme 3. .

livraisons 3¢ B REc IR

canton | année | statut de plausibilité | statut | lwéle | IiwTé par | personnes plausibles | événements plausibles | nonvalidés |
Obwald (6) 2008  |Plausihle Importe (0 |30.08.2007 pascal.strubi@bfs 112111121 148571495 11211121
Obwald () 2007  Pas plausible Livree {33 |15.01.2007 |christine.ammann|112001 121 149171495 11210121
Obwald (6) 2006 Pas plausible Livree {37 |15.01.2006 |christine.ammann|112101121 148571495 11211121

Figure 15: Indication d'un traitement en cours d’exécution dans un tableau — Elaboration d’'un rapport
de plausibilisation
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4 Livraison des données

Manuel d’utilisation

Dans l'onglet Liv. des données, le livreur de données transmet ses données a I'OFS. Il peut
également poursuivre le traitement de ses livraisons et suivre les différentes étapes de livraison
a l'aide du protocole des actions.

¥ SBG - Mozilla Firefox _|nlx]
Fichier ~ Edition  Affichage  Historigue  Marque-pages  Outls 7
<E| T @ /IJ} ||_| https: {fsbg-client, admin. chy sboweby :lvl [}] "lGoogIe Ly

’ Débuter avec Firefox E,' A la une

| OFS: Statistique de la formation professionnelle initiale

o]

Home | Contact

| Liv. des données

| Traitement des données

SBG w01 .20

Deutzch | Frangaiz

N

Obweald (8 (2007 christine.ammsz21.11.2007 1 Confirmer (¢
Obweald (B) (2007 christine.ammz 21.11.2007 1 Remplacer |plausiReport.xls
Obweald (8 |2007 christine.ammz21.11.2007 1:|Livraison (0]
Chwald (8 |2007 christine.ammz 21.11.2007 1:|Livraison (0} plausiReportxls

Vérifier la livraison

(download Préparer la livraison )
instructions et définitions pour 1a livraison (fichier zip 2Mb); manuel technigue actusl
aide et manuel d'utilisation de 'application fichier pdf SMh): manuel d'utilisation actuel
nouvelle livraison de données Transférer la livraison
uploader les dannées SFPI1E I'OFS: Farcourir.. I transmetire un fichier SFPI |
\_ _/
fivraisons Piloter le processus de livraison = EIRME R A ENR
canton | année| statut de plausibilité | statut | Iwréle | IwTé par | personnes plausibles | éwénements plausibles | nonwvalidés |
Ohwwald (B) 2008  |Plausible Imparte {0y (30.08.2007 pascal.strubigbfs 112171121 1495014495 11211121
Obwald (B 2007 |Pas plausihble Livree (3) 15.01.2007 |christine.ammann|1120/1121 149101495 1121112
Ohwwald (B) 2006 |Pas plausible Livree (33 |15.01.2006 |christine.ammann|112151121 1495014495 11211121
\ Tableau /
subordon
/actions E}‘l
canton |annéd effectué par | effectuéle | action [rapport de plausib| rapport de validation |

/

Terming

sho-client.admin.ch &

Figure 16: Apercu de 'onglet Livraison des données

Les fonctionnalités des différents domaines de l'interface utilisateur sont décrites dans les
sections ci-dessous. Le tableau Actions / Interventions est subordonné au tableau principal
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Livraisons. Selon la sélection de la livraison faite dans le tableau Livraisons, seules les
actions / interventions qui s’y rapportent sont affichées dans le tableau Actions / Interventions.

4.1 Apercu

4.1.1 Déroulement général pour le livreur de données (LD)

Pour le LD, le déroulement de la livraison peut se caractériser de la maniére suivante:

Préparer la Transférer la Editer la Valider la
livraison livraison ” livraison livraison

A 4

Livreur de données
(canton)

Figure 17: Déroulement général de la livraison des données pour le LD

4.1.1.1 Préparer la livraison

Pour la livraison, le LD rassemble ses données au format spécifié dans le Manuel technique
[TECH]. S'il le souhaite, il peut vérifier le fichier XML produit, en dehors de I'application SFPI, a
I'aide du schéma actuel (ce contrdle ne fait pas partie des fonctions de I'application SFPI3). Le
fichier contenant le schéma est inclus dans le Manuel technique (voir « 4.2.1 Télécharger le
Manuel technique »).

4.1.1.2 Transférer la livraison

Le LD transfere le fichier de livraison a I'OFS. Si des données existent déja, elles sont
complétées ou remplacées (voir « 4.4 Piloter le processus de livraison »), afin qu'aucun
enregistrement ne soit saisi a double. La livraison en cours peut aussi étre abandonnée. Les
données livrées sont plausibilisées par I'application SFPI et un rapport de plausibilisation est
généré automatiquement.
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4.1.1.3 Editer la livraison

Une fois que les données de la livraison ont été enregistrées avec le statut livrées dans
I'application SFPI, le LD peut les éditer et corriger les éventuelles erreurs de plausibilité (voir
« 5 Traitement des données »).

4.1.1.4 Valider la livraison

Lorsque le LD a corrigé ou confirmé toutes les erreurs liées a une personne ainsi qu’aux
événements qui s’y rapportent, il peut valider cette personne (voir « 5.2.5 Valider une
personne »). Dés que toutes les personnes d’'une livraison ont été validées et que les erreurs
ont été résolues, la livraison est validée. Il est aussi possible de valider une livraison dans son
ensemble (voir « 4.4.8 Valider une livraison »). Le travail du LD est alors terminé et le RR peut
poursuivre le traitement de la livraison.
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4.1.2 Déroulement détaillé de la transmission du fichier

Le diagramme ci-dessous décrit le processus de livraison, du transfert du fichier a
I'enregistrement des données dans le statut livrées. Ce processus est essentiellement
automatique. Si la livraison ne contient pas d’erreur, le LD n’a qu’a uploader le fichier.

Transférer | Verification
fichier 7| formmnat fichier

Livreur de données

{canton)
Message d'erreur:
Fin traitement manuel Mon
nécessaire
h

Comparer la
livraison aux  fe———MNon

|1|5fl’+"l'PfE données existantes

Enregistrement
données avec

L 4

statut

|

A J

Plausibilisation avec
génération d'un rapport

Confirmation de
e

i Courrelau !
i LDetauRR

.......................... i

Effacement des données

importées proviscirement Fin Légende

Action du livreur de données
Action de ['application SBG
Feed-back de SBG au DL

Figure 18: Déroulement détaillé de la transmission du fichier
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Lorsque le format de livraison est correct, la livraison est verrouillée pour les livraisons partielles
suivantes jusqu’a ce que la livraison obtiennent le statut livrée a la fin du processus. Attention:
en fonction de la taille du fichier, la transmission peut durer de quelques secondes a plusieurs
minutes (voir « 4.3.2 Transmettre le fichier de livraison »).

4.1.3 Statut de lalivraison

]

i ]

]

: | Importée | Remplacer | compléter par LD
| Tl

]

1

Sile LD renonce a la nouvelle Erreur plausibilité
livraison et I'efface - le statut
Ak iivistaon dicpontia, 19 e [ Confirmer livraison? ] [ RemplacerCompléter? ]
cas echéant, passe a liviée ou | Données livrégs sans erreur

validée en fonction du statut -- L l J
des personnes |- -

3

Livraisgenfirmée par LD

[ Livrée

Autre livraison pour memes canton etversion

Toutes les personnes yélidé
Annulatiopde la validation [seulement RR]

Le statut de toutes les données —
SFPI correspondantes est . _L Validee

«validées

J Autre livraison pour mémes canton et version

Aftribué expliciternent a la main [geulement RR]

Supprimé expliciternent 4 la main [seulement RR)

Pas de modifications des
données ou autres livraisons rerial
partielles possibles

Finalisée

Figure 19: Mutations de statut de la livraison

Statut Description

Importée Etat aprés le transfert du fichier et avant la plausibilisation.
Ce statut est technique et provisoire. S’il persiste, il faut le
signaler au RR.

RemplacerCompléter? | Etat apres l'identification de la livraison, avant I'importation
dans la base de données SFPI, lorsque s’y trouve déja une
livraison avec le méme identificateur logique (canton et
version). Le LD doit décider si la livraison en cours
remplace ou compléte la livraison existante, ou si elle doit
étre abandonnée (voir « 4.4 Piloter le processus de
livraison »).

Confirmation livraison? | Etat apres la plausibilisation d’une livraison importée,
lorsque des erreurs de plausibilité ont été détectées. Le LD
doit décider si la livraison doit étre acceptée ou
abandonnée. Le rapport de plausibilisation peut l'aider a
prendre sa décision (voir « 4.4 Piloter le processus de
livraison »).
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Livrée

Le systeme attribue ce statut dés que la livraison a été
acceptée aprés la plausibilisation.

Validée

Etat calculé lorsqu’'aucune personne de la livraison ne se
trouve plus dans un autre état que validée. Attention: si
une livraison a été effacée ou supprimée, le statut est alors
validée méme s'il n'y a aucune donnée. Seul le RR peut
rétrograder le statut de validée a livrée.

Finalisée

Statut attribué manuellement par le RR (le LD ne dispose
pas des droits nécessaires pour le faire). Toutes les erreurs
de plausibilité correspondantes doivent avoir été corrigées
ou confirmées.

Tableau 3: Statut de la livraison — Description détaillée

4.1.4 Statut des données livrées

Attribué

La validatig

Le transfert de fichier
vient d’ avoir lieu

Importée

implicitdment par le systéme

Livrée Edition uniguement sous
""""" ce statut

jdn est annulée [seulement RR)

Seulement pour personnes.
Validée Pas de modification de

l donnée sous ce statut
Exploitations possibles

Figure 20: Mutations du statut des personnes

Statut Description

Importée Etat aprés le transfert du fichier. Ce statut est technique et
provisoire. S'il persiste, il faut le signaler au RR.

Livrée Statut attribué par le systéme dés que la livraison est acceptée
aprés la plausibilisation.
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La modification des données n’est possible que sous ce statut.

Validée Uniquement pour les personnes: Un utilisateur a validé
I'enregistrement « Personne ». Cela n’est possible que si la
personne et tous ses événements sont plausibles ou confirmés.
Le statut validé n’existe pas pour les événements.

Tableau 4: Statut des données livrées — Description détaillée

4.1.5 Statut de plausibilité (livraison / personne / événement)

s . P ¥ g ——
Plausibilisation reussie Indéfinie Plausibilisation détecte erreurs

Pas o’ erreurs de
plausibilité

Plausible

non confirmees

Erreurs de plausibilité 'T

Pas plausible

Données modifiée

lausibilité

erreurs de

Confirmée

Uniquement erreurs de
plausibilité confirmées i

pression de la confirmation des erreurs

Figure 21: Mutations du statut de plausibilité

Statut Description

Indéfini Etat aprés I'importation ou une modification des données, avant
gue le processus de plausibilisation ait vérifié les données.

Plausible Le processus de plausibilisation n’a découvert aucune erreur et

attribué ce statut a I'enregistrement.

Une livraison peut étre plausible méme lorsqu’elle contient des
personnes ou des événements non plausibles. Une personne
peut étre plausible méme lorsqu’un ou plusieurs des
événements qui s'y rapportent ne sont pas plausibles.

Pas plausible Le processus de plausibilisation a détecté au moins une erreur
pour I'enregistrement et lui a attribué ce statut.
Confirmé Un utilisateur a confirmé manuellement, de maniére explicite,

toutes les erreurs de plausibilité de I'objet et lui a ainsi attribué
ce statut (voir « 5.2 Editer les données »).

Tableau 5: Statut de plausibilité — Description détaillée

Y

Aprés modification d’'une donnée, le statut de celle-ci retourne a indéfini. Les erreurs
confirmées restent confirmées tant que la donnée correspondante n’a pas été modifiée.
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4.2 Préparer lalivraison

4.2.1 Télécharger le Manuel technique

Le manuel technique peut étre télécharger en fichier ZIP par un simple clic sur le lien
http://www.bfs.admin.ch/bfs/portal/fr/index/infothek/erhebungen__quellen/blank/blank/sbg/02.
html. Ce document présente la thématique et décrit précisément le format de livraison.

Par ailleurs le lien
http://www.bfs.admin.ch/bfs/portal/fr/index/infothek/erhebungen__quellen/blank/blank/sbg/05.
html contient également un schéma XML qui permet a la fois de vérifier la syntaxe d’un fichier
de livraison au format XML et de contréler le respect des régles de plausibilisation les plus
simples. Le LD peut ainsi vérifier son fichier de livraison et le corriger si nécessaire avant de
le transmettre, ce qui permet d’éviter de nombreux processus de livraison inutiles et une
avalanche d’erreurs de plausibilité.

4.2.2 Télécharger le Manuel d'utilisation

Par un simple clic sur le lien
http://www.bfs.admin.ch/bfs/portal/fr/index/infothek/erhebungen__quellen/blank/blank/sbg/03.
html, le LD peut télécharger sur son ordinateur la derniére version du présent document.

4.3 Transférer lalivraison

4.3.1 Sélectionner le fichier de livraison

En cliquant sur le bouton Parcourir..., le LD peut sélectionner un fichier de livraison dans
'environnement de son ordinateur, par I'intermédiaire d’'une fenétre standard de sélection de
fichier.
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Rechercher gans:la Livraizon SFPI j = |-=j€ -

Harm de fichier : ISFF‘I_LiwaisDn_EEIEI?.:-:mI j Ouperir I
Type : I Tous les fichiers j Annuler |
E

Figure 22: Fenétre de sélection d'un fichier de livraison

Si le LD chaisit un fichier et confirme son choix a l'aide de la fenétre de dialogue, le nom du
fichier choisi et son chemin d’accés apparaissent dans le champ texte a gauche du bouton.

nouvelle livraison de données

uploader les données SFPI & I'OFS: |G:\NT_SEIG\LivraiSDn SFPWSFPI_Livraison_2007 xml | ‘Parcourr..; | transmetre un fichier SFFI |

Figure 23: Fichier de livraison sélectionné

4.3.2 Transmettre le fichier de livraison

Le bouton Transmettre un fichier SFPI permet au LD de transmettre a I'OFS le fichier de
livraison sélectionné. Un message apparait qui indique que ce processus peut prendre un
certain temps. Il faut compter avec une transmission de plusieurs minutes pour 10 000
personnes. Une fois le message accepté, les données sont transmises et soumises au
processus de plausibilisation.
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4.4 Piloter le processus de livraison

Toutes les fonctions de pilotage du processus de livraison sont accessibles dans la barre
d’outils du tableau Livraisons.

livraisons Q ?l%%lv’lqﬁllﬁlﬁlwl -
canton | année| statut de plausibilité | statut | lwréle | livré par | personnes plausibles | événements plausibles | non validés
Obwald (8) 2008 |Plausible Importe (0) (200082007 |pascal.strubigdhfs 112101121 149511495 11211121
Obwald (8) 2007  |Pas plausible Livree (33 |15.01.2007 |christine.ammanm|1120/1121 149111495 11211121
Chwald (&) 2006 |Pas plausible Livree {3y |15.01.2006 |christine.ammanm|1121/1121 149511495 12111

Figure 24: Fonctions de pilotage accessibles dans le tableau Livraisons

4.4.1 Gérer les livraisons partielles

Apres la transmission d’un fichier de données, la livraison est identifiée par I'application SFPI.
S'il existe déja dans la base de données SFPI des personnes identifiées de la méme maniere
(ID et type ID), le statut RemplacerCompléter? est attribué a la livraison. Cet état exige une
action de la part du LD: voir « 4.4.2 Compléter la livraison », « 4.4.3 Remplacer la livraison »
ou « 4.4.5 Renoncer a la livraison ».

4.4.2 Compléter lalivraison

Cette fonction est utile lorsqu’une livraison est faite en plusieurs livraisons partielles et que des
données ont déja été éditées (corrections ou validations). Il est ainsi possible de livrer de
nouvelles personnes sans toucher aux données existantes, a I'exception des personnes munies
de la méme identification.

Le bouton " permet au LD de compléter la livraison. Seules les personnes munies de la méme
identification sont alors remplacées par les données de la nouvelle livraison. Le statut de la
livraison passe a Confirmer livraison? si le processus de plausibilisation a détecté des erreurs
(voir « 4.4.4 Confirmer la livraison ») ou a livrée si la plausibilisation n’'a identifié aucune erreur.

Attention: Cette fonction peut prendre beaucoup de temps ! En général, il est recommandé de
remplacer la livraison plutdt que de la compléter.

4.4.3 Remplacer lalivraison

Le bouton ¥ permet au LD de remplacer les données de livraison existantes. Toutes les
données existantes sont alors effacées. Le statut de la livraison passe a Confirmer livraison?
(voir « 4.4.4 Confirmer la livraison ») ou a livrée, en fonction du résultat de la plausibilisation.
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Il est nettement plus efficace de remplacer une livraison que de la compléter. Cette fonction doit
étre appliquée chaque fois que la livraison est transmise dans un fichier et que les données

,,,,,

4.4.4 Confirmer lalivraison

Apres la transmission d’un fichier de livraison, les données sont plausibilisées par I'application
SFPI. Si le processus détecte des erreurs, le statut Confirmer livraison? est attribué a la
livraison. Cet état exige une action du LD: il peut soit confirmer la livraison (ci-dessous), soit
renoncer a la livraison (voir « 4.4.5 Renoncer a la livraison »).

En consultant le rapport de plausibilisation (voir « 4.4.7 Afficher le rapport de plausibilisation »),
le LD peut décider s'il souhaite accepter la livraison actuelle ou renoncer a cette livraison. Il

peut confirmer sa livraison a l'aide du bouton #°. Une confirmation de livraison est alors
envoyée par courriel au LD et au RR. Le statut de la livraison passe a livrée.
4.45 Renoncer alalivraison

Lorsque l'application SFPI exige une action de la part du LD, en raison de l'existence
d’enregistrements identiques (statut de livraison RemplacerCompléter?) ou d’erreurs de
plausibilité (statut Confirmer livraison?), le LD peut renoncer a poursuivre sa livraison en

. ey . . y e s
cours en cliguant sur le bouton *~. La livraison retrouve alors son statut d’origine.

Le LD peut ainsi générer une nouvelle fois un fichier de livraison qui s’est révélé défectueux,
par exemple, ou éditer tout d’abord son fichier dans sa propre base de données.

4.4.6 Générer un rapport de plausibilisation

A l'aide du bouton , le LD peut générer un nouveau rapport de plausibilisation pour la livraison
sélectionnée. Les plausibilisations de toutes les données de la livraison sont alors renouvelées
et un nouveau rapport de plausibilisation est généré, que I'utilisateur a la possibilité d’ouvrir.

Cette fonction peut étre lancée aprés une modification des données, de maniére a vérifier I'état
actuel des erreurs de plausibilité.

4.4.7 Afficher le rapport de plausibilisation

Le bouton = permet a l'utilisateur d'afficher le rapport de plausibilisation actuel d’une livraison
choisie (au format Excel).
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Ouverture de plausiReport.xls x|

Wous avez choisi d'owsrir

plausiReport.xls

qui esk un Fichier de bype @ Microsaft Excel Warksheek
a partir de i https: f{sha-client, admin.ch

~ Que dait Faire Firefox aver ce fichier ¥

Microsaft Excel (défaut) j

™ Enreqistrer sur le disque

[ Toujours effectusr cette action pour ce bype de fichiet,

O annuler

Figure 25: Fenétre de dialogue d’ouverture du rapport de plausibilisation

Par l'intermédiaire de la fenétre de dialogue standard du navigateur internet utilisé, le LD peut
afficher le rapport sous la forme d’un fichier Excel ou enregistrer ce dernier sur son ordinateur.
4.4.8 Valider une livraison

Pour valider toutes les personnes possibles d’une livraison, il suffit au LD d’'appeler la fonction

correspondante a I'aide du bouton ¥ Une personne doit remplir les conditions suivantes pour
pouvoir étre validée:

e Son statut de plausibilité doit étre plausible ou confirmée.
e Son statut de personne doit étre livrée.

e Tous les événements qui se rapportent a cette personne doivent avoir le statut de
plausibilité plausible ou confirmé.

Lorsque toutes les personnes d’une livraison sont validées, le statut de celle-ci passe a validée.
Un courriel en informe alors le LD et le RR. La livraison est ainsi terminée pour le LD et peut
étre finalisée et exploitée par le RR.

Il est aussi possible de valider des personnes une a une (voir « 5.2.5 Valider une personne »).

4.4.9 Traiter les erreurs de plausibilité dans la livraison

La régle utilisée pour la plausibilisation détermine si une erreur de plausibilité peut étre
confirmée ou non. Les erreurs que I'on peut confirmer exigent une vérification précise des
données, qui peuvent toutefois étre correctes.
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Un doubile clic sur la colonne Statut de plausibilité permet au LD d'afficher le détail des erreurs
de plausibilité de la livraison.

livraisons ilﬁlililﬁlﬂlililj

canton | année | statutde plausibilité |  statwt | Iwéle | IwTé par | personnes plausibles | événements plausibles |  nonvalidés |
Obwald (B) 2008 |Plausible Importe {0y |30.08.2007  |pascal.strubi@bfs.s 11211121 149501 495 112111121
Obwald (B) 2007 Pas plausible Livree {3} 15.01.2007 |christine.ammanng 112001121 149111 4495 11211121

Obwald (5) 2006

régle texte ok modifié par modifié le

Séties temporelles Plausi 12: profession = Assistant en so, sexe = F et année de naissance = 1990, série temporelle pas plausible [~ anonymous 21.11.0007
Séties temporelles Plausi 12: profession = Polymécanicien, sexe = M et année de naissance = 1990, série temporelle pas plausible W anonymous 21.11.0007

Séties temporelles Plausi 12: profession = Boucher-s a.ind, sexe = F et année de naissance = 1990, série temporelle pas plausible [~ anonymous 21.11.0007

Séries temporelles Plausi 12 profession = Employé de comm, sexe = F et année de naissance = 1990, série temporelle pas plausible |7 anonymous 21.11.0007

FEfE Séties temporelles Plausi 12: profession = Boucher-s a.ind, sexe = M et année de naissance = 1990, série temporelle pas plausible [~ anonymous 21.11.0007

Séries temporelles Plausi 12: profession = Magon - batimen, sexe = M et année de naissance = 1990, série temporelle pas plausible [T anomymous 21.11.0007

Figure 26: Affichage et confirmation d’erreurs de plausibilité dans la livraison

En cliquant dans la case a cocher de la colonne Ok, on confirme I'erreur correspondante ou on
en supprime la confirmation. Aprés une modification, la livraison s’affiche en gras: on peut alors
rendre les changements définitifs a I'aide du bouton 2. Enregistrer.

4.5 Veérifier lalivraison

4.5.1 Afficher le protocole des actions / interventions

Sélectionner une livraison dans le tableau Livraisons permet dafficher les actions /
interventions qui s’y rapportent dans le tableau Actions / Interventions.

livraisons ilﬁlﬂilﬁlm&lil

canton | année |statut de plaus) statut | lwéle | IiwTé par |personnes plausilévénements plaud  nonvalidés |
Qbvvald (B) 2008 |Plausible Imparte {0} 30.08.200 pascal.strubi@hfs.adm1121711121 149501495 112111121
Obweald (6) 2007 |Pas plausible |Livree (3) 16.01.200 christine. ammann@hf 112001121 149171435 ai1121
Obwvald (B) 2006 |Pas plausible |Livree (3) 15.01.200 christine.ammann@bfi1121/1121 1495/1495 1211121

actions ﬁl:l

canton |annéd effectué par | effectuéle | action [rapport de plausil| rapport de validation |
Ohweald (6) (2007 |pascal.strubig 21.11.2007 1 Validation (€ Walidé le 2007-11-21 par pascal strubi@bfs.admin.ch: Mombre personnes w
Obwald (6) (2007 pascal.strubi@ 21.11.2007 1 Rapport de plausiReportxls
Obwald (6) 2007 pascal.strubige 21.11.2007 1 \Rapport de plausiReportxls
Obwald (6) (2007 christine.amms21.11.2007 1 | Confirmer {:
Obweald (6) |2007 christine.amm:21.11.2007 1 Remplacer |plausiReportxls
Obwald (6) |2007 |christine.amme21.11.2007 1 |Livraisan (0
Obwald (6) |2007 christine.amm:21.11.2007 1 |Livraison (0| plausiReportxls

Figure 27: Affichage des actions / interventions liées a une livraison
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Les actions / interventions suivantes sont inscrites au protocole:

e Livrer un fichier (inclut le fichier de livraison et le rapport de plausibilisation)
e Compléter une livraison

¢ Remplacer une livraison

e Renoncer a une livraison

e Confirmer une livraison

o Générer un rapport de plausibilisation (inclut le rapport de plausibilisation)
o Valider des personnes (inclut le rapport de validation)

¢ Finaliser une livraison

e Effacer les données d'une livraison

e Livrer un fichier au format défectueux (inclut le fichier de livraison)

4.5.2 Afficher le rapport de plausibilisation

A l'aide du bouton EF, I'utilisateur peut afficher le rapport de plausibilisation (au format Excel)
de l'action sélectionnée, si tant est que cette action inclut un tel rapport. C’est le cas lorsque la
colonne Rapport de plausibilisation affiche plausiReport.xls.

Par l'intermédiaire de la fenétre de dialogue standard du navigateur internet utilisé, le LD peut
afficher le rapport sous la forme d’un fichier Excel ou enregistrer ce dernier sur son ordinateur.

4.5.3 Afficher le fichier de livraison

En cliquant sur le bouton L}, rutilisateur peut afficher le fichier de livraison (au format ZIP) de
I'action sélectionnée, si I'action est du type Livraison ou Livraison défectueuse.
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Ouverture de Delivery.zip x|

Wous avez choisi d'owsrir

@ Delivery.zip
qui &st un Fichier de type @ WinZip File
a partir de i https: f{sha-client, admin.ch

~ Que dait Faire Firefox aver ce fichier ¥

WinZip Executable (défaut) j

™ Enreqistrer sur le disque

[ Toujours effectusr cette action pour ce bype de fichiet,

O annuler

Figure 28: Fenétre de dialogue d'ouverture du fichier de livraison

Par l'intermédiaire de la fenétre de dialogue standard du navigateur internet utilisé, le LD peut
afficher le fichier de livraison ou enregistrer ce dernier sur son ordinateur.
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5 Traitement des données

Dans I'onglet Traitement des données, le LD peut afficher et éditer les données détaillées de
la livraison (personnes et événements). |l peut également exporter ses données dans différents
formats grace a des fonctions prédéfinies.

¥ 5BG - Mozilla Firefox _ja)x|

Fichier  Edition  Affichage  Historique  Marque-pages  Outils 2

| OFS: Statistique de la formation professionnelle initiale 0 ||
Home | Cortact SBG w01 .20 Deutzch |Frangais
Liv. des données Traitement des données |
/i . . = =
LG Filtrer les données £
filtres prédéfinis filtres conditionnels | | ® |
| filtre | description | paramétre | variable | opérateur | valeur |  AMDIOR
[+ |Filtre sur I'anné Seulement personnes de l'année |année=2007 SENE = Féminin (2

[ |Personnes ave Seulement les personnes avec de:

4| M
Personnes (433/20/3) | B )= %] ] 2

canton|année [typeID| 1d | sexe |année de naissance| commentaire |statut de pl{ statut  |modifié par|modifié Ie| validé par | validé le | texte
Clwealc 2007 |3 12168 Feminin 1990 Flausihle [valide (2) |pascal strub{21.11.200|pascal struf21 11200 =pe_~
Clhewealc 2007 |3 12515  [Féminin |[1990 Flausihle [valide (2} |pascal strub{21.11.200 pascal strub21.11.200 =pe
Ohwalc 2007 |3 12579 Féminin 1990 Plaugible Valide (2) pascal.strut21.11.200 pascal. strub21.11.200 =pe
Obwealr 2007 (3 12702  |Féminin [1990 Flausible Pwalide (2) |pascal.strubj21.11.200 pascal.strub21.11.200 =pe
Chwealc 2007 (3 12721 Féminin 1990 FPlausihle Pvalide (2) |pascal strut|21.11.200 pascal strub21.11.200 =pe
Obwale 2007 |3 12722 |Féminin [1990 Plausible |Valide (2) |pascal.strut{21.11.200|pascal strub21.11.200|<pe
Ofwalc 2007 |3 12724 |Féminin (1990 Plaugible |Valide (2) |pascal.struf21.11.200|pascal. strub21.11.200 | <pe
Chwealg 2007 |3 12782 |Féminin (1990 FPlausible [valide (2) |pascal.strubf21.11.200 | pascal strub21.11.200 =pe
Chowealc 2007 |3 12794 [Féminin |[1990 Flausihle [walide (2} |pascal strubf21.11.200 pascal strub21.11.200 =pe =
g ———— — S LlJ
Tableaux

événements (3/3/1) stihardnnn ﬁl_ﬂ‘—‘:ﬂ_lilillli‘

type |nodecontrat|  profession  [typedecddébutdel{ type d'examen  |no d'exalrépétitiol résultat |cause de [date dela| Mo REE |statu

Examen (200200337 |Boucher-charcutier - Terfin d'apprentissage|949 1 Recu (1) Plaus
Examen 200300003 |Assistante en méde 1erfin d'apprentissage|39 1 Regu (1) Plaus
Examen 200300006  Employé de cormrme 1erfin d'apprentissage 99 1 Regu {13 Plau:

Editer les données

q | A

exploitations Exporter les donnees ﬁ| =-]
exploitation | description | paramétres |

XML Export Exportation d'une livraison selon e format XML de livraison Canton=6Version=2007 =

G5V Export CSY Export: Contrats (D personne, type d'lD, sexe, année de naissanc/Version=2007

SAS Export Exemple d'un exploitation SAS Langue=de Version=2007 Ll

Figure 29: Apercu de I'onglet « Traitement des données »

La section Editer les données inclut les deux tableaux interdépendants Personnes et
Evénements. Par défaut, le tableau Personnes constitue le tableau principal et les filtres de la
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section Filtrer les données se rapportent aux personnes. Le tableau Evénements affiche les
événements qui se rapportent aux personnes sélectionnées.

L'utilisateur peut inverser cette dépendance en cliquant sur le bouton &%, de maniére a ce que
le tableau Evénements devienne le tableau principal et que les personnes se rapportant aux
evénements seélectionnés s’affichent dans le tableau subordonné Personnes (voir « 5.2.4
Changer de tableau principal »). Les filtres de la section Filtrer les données se réferent alors
aux événements. Le tableau principal actuel se distingue par un cadre en gras et un arriere-
plan lilas.

T — P
événemen(s (5976:2000) ) (ElEl )= =] =]
[——— p—
type  |no de cprofessitype de ddébut deltype d'edno d'ex|répétiti résultat |cause didate de I| Mo REE |statut de fmodifié pgmodifié

Examen {2|20030CBoucher Terfin d'(99 1 Recu (1) Plausihle |pascal.str|01 .1;|
Fyeamean C3NN3NMAMNchar 1erfin A48 1 Rerin M Plansihlg Inasral strint 1

Figure 30: Le tableau Evénements est signalé comme tableau principal. Les trois nombres
correspondent au nombre d’enregistrements selon le filtre, au nombre d’enregistrements chargés dans
I'interface et au nombre d’enregistrements sélectionnés.

Dans la barre d'outils du tableau de la section Editer les données, trois nombres sont
mentionnés entre parenthéses a coté du titre du tableau. Dans I'exemple, il s’agit des valeurs
(5978, 20, 0). Ces valeurs correspondent respectivement aux informations suivantes:
nombre d’enregistrements dans toute la base de données selon le filtre, nombre
d’enregistrements chargés dans le tableau, nombre d’enregistrements sélectionnés dans le
tableau.

Si des modifications sont pendantes (marquées en gras) dans les tableaux Personnes ou
Evénements, I'édition des autres tableaux et les fonctions de filtrage sont verrouillées et un
message d’erreur s'affiche.

La page sur https://shg-client.admin.ch dit :

Figure 31: Message d'erreur lié a une tentative de filtrage lors de modifications pendantes
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5.1 Filtrer les données

De maniére analogue au traitement des données, les filtres prédéfinis actifs sont liés
logiguement entre eux et avec les éventuels filtres conditionnels définis, par I'intermédiaire de
I'opérateur AND.

',‘_) SBG - Mozilla Firefox ;[glﬂ
Fichier  Edition  Affichage  Historique  Marque-pages  Qutls 2
OFS: Statistique de la formation professionnelle initiale O ||
Home | Contact SBG w01 .20 Deutzch | Frangais
Liv. de= données Traitement des données
P —— -
filtres ( }'&3 = | —
filtres prédéfinis filtres conditionnels ':ﬁ-_a_]:ll
| fittre | description | paramétre | variable | opérateur | valeur | AMDIOR
(¢ Filtre sur I'anné Seulement personnes de l'année année=2007 SENE = Féminin (2
[ |Personnes ave Seulement les personnes avec de:

a [
personnes (433/20/3) E:.»l Hl <‘;)| c:>_-| #® | yl = ||
canton|année [typeID| 1d | sexe |année de naissance| commentaire |statut de pi{  statut  |modifié par|modifié Ie| validé par | validé le | texte
Obwale 2007 |3 12168  |Féminin (1990 Plausible |[Valide (2)  |pascal.strub21.11.200(pascal struf21.11.200|=pe &
Ofwalc 2007 |3 12515  |Féminin (1990 Plaugible |Valide (2) |pascal.struf21.11.200|pascal strub21.11.200 | =pe
Obwealr 2007 (3 12679  Féminin [1990 Flausible Pwalide (2) |pascal.strubj21.11.200 pascal.strub21.11.200 =pe
Obwealg 2007 |3 12702  Féminin [1990 Plausihle Walide (23 pascalstrub21.11.200 pascal struf21.11.200|=pe
Chwealc 2007 (3 12721 Féminin 1990 Flausihle Pvalide (2) |pascal strub|21.11.200 pascal strub21.11.200 =pe
Obwale 2007 |3 12722 |Féminin [1990 Plausible |Valide (2) |pascal.strut{21.11.200|pascal strub21.11.200|<pe
Ofwalc 2007 |3 12724 |Féminin (1990 Plaugible |Valide (2) |pascal.struf21.11.200|pascal. strub21.11.200 | <pe
Chwealg 2007 |3 12792 Féminin |[1990 Flausihle [walide {2) |pascal.strubf21.11.200 | pascal. strub21.11.200 =pe
Chwealg 2007 |3 12794 |Féminin (1990 FPlausible [valide (2) |pascal.strubf21.11.200 | pascal strub21.11.200 =pe =
e - e Iﬂ_I

Figure 32: Filtrer des personnes

L'activation des filtres n’est pas enregistré dans la base de données SFPI. Cela veut dire que
tous les filtres retournent a leur état par défaut lorsque I'on actualise la page du navigateur ou
que I'on relance I'application en rouvrant le navigateur.

5.1.1 Editer des filtres prédéfinis

Les filtres prédéfinis sont établis par I'administrateur du relevé (AR) a l'aide de parametres
propres a chaque filtre. lls sont ensuite mis a la disposition de I'utilisateur. Un filtre est activé
ou désactivé lorsque I'on clique sur sa case a cocher (dans la figure, il s’agit du filtre de choix
d’une année).

Par un double clic sur la colonne Paramétre, l'utilisateur peut éditer les paramétres du filtre. Si
I'on néglige d’entrer des paramétres, un message d’erreur le signale.
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5.1.2 Editer des filtres conditionnels

Dans un filtre conditionnel, toutes les variables visibles dans le tableau principal actuel peuvent
étre sélectionnées afin de produire — avec des opérateurs SQL standard (=, <, >, <=, >=, <>,
LIKE) — des éléments de filtre qui peuvent ensuite étre combinés logiquement a l'aide des
opérateurs AND ou OR.

5.1.3 Filtrer des données

A l'aide du bouton 3, le LD peut appliquer les filtres disponibles a toutes les données du tableau
principal, a condition toutefois qu’aucune madification ne soit pendante dans les tableaux
concernés. Le tableau subordonné est vidé.

5.2 Editer les données

En général, les données sont modifiées directement dans le tableau, comme décrit au chapitre
« 3.6.2 Editer un tableau ». Les données modifiées ne sont reprises dans la base de données

SFPI qu’au moment ou I'on clique sur le bouton =l Enregistrer.

5.2.1 Editer des personnes

Les variables de personne suivantes peuvent étre éditées:

e Typeld
e Id
e Sexe

e Année de naissance
e Commentaire

e Statut de plausibilité
(uniguement confirmer ou annuler la confirmation d’éventuelles erreurs de plausibilité)

Confirmer / revenir a I'étape précédant la confirmation en cas d’erreurs de plausibilisation.

5.2.2 Editer des événements

En fonction du type d’événement, des variables différentes peuvent étre éditées. Le type
d’événement ne peut quant a lui étre édité que pour les événements nouvellement introduits.
Cette variable est ensuite verrouillée.
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Les variables suivantes peuvent étre éditées pour tous les événements:
e N° de contrat
e Profession apprise
e Option spécifique
e Année de formation
e Type de contrat
¢ Commentaire

e Statut de plausibilité
(uniquement confirmer ou annuler la confirmation d’éventuelles erreurs de plausibilité)

Confirmer / revenir & I'étape précédant la confirmation en cas d’erreurs de plausibilisation.
Les variables suivantes ne peuvent étre éditées que pour les contrats d’apprentissage:

e Coordonnées de l'entreprise formatrice (n° REE, nom et adresse de l'entreprise
formatrice, flag REF)

Les variables suivantes ne peuvent étre éditées que pour les examens:
e Type d’examen
e Numéro de 'examen
e Répétition de I'examen
e Résultat
Les variables suivantes ne peuvent étre éditées que pour les résiliations d'apprentissage:
e Cause de la résiliation

e Date de la résiliation

5.2.3 Modifier des données dans plusieurs enregistrements

Pour modifier une variable pour un grand nombre d’enregistrements, il faut tout d’abord
sélectionner tous les enregistrements a modifier (voir « 3.6.7 Sélectionner une ou plusieurs
entrées dans un tableau »).

38/50



Statistique de la formation professionnelle initiale SFPI Manuel d’utilisation
L'utilisateur doit ensuite double-cliquer sur la variable a modifier de I'une des entrées
sélectionnées, en gardant enfoncée la touche Contréle ou la touche Majuscule. Une fois la
nouvelle valeur introduite, celle-ci est appliqguée a tous les enregistrements sélectionnés. Ceux
qui sont modifiés apparaissent désormais en gras tandis que ceux qui contenaient déja la
nouvelle valeur avant la modification restent en caractéres standard.

personnes (1121/20/5) FREEEERIEE
canton|annéetype | 1d |sexdannée dcomistatut de | statut * | modifié par | modifié le | validé par | validé le |texte original|
Cbwealc/2006 |3 1408 Fém|1990 Flausible [Livree (13 |christine.am|21.11.2007 =pers= <jd= = &~
Cbwealc 2006 |3 2066 Masc1990 Flausible Livree (13 christine.am|21.11.2007 =pers= <id= =
Obwealc 2006 |3 2155 Masc1990 Flausible Livree (13 christine.am|21.11.2007 =pers= <id= =
Obweale|2006 |3 3808 Masc1890 Flausible |Livree {13 |christine.am|21.11.2007 =pers= =jd= =
Chowalc/2006 |3 3978 Masd1990 Flausikle [Livree (13 | christine.am|21.11.2007 =pers= <id= =
Chowalc/ 2006 |3 4005 Masc1990 Flausikble Livree (13 christine.am|21.11.2007 =pers= <id= =
Obwwalc/ 2006 |3 9455 |Mas1990 Plausihle [Livree (1) |christine.am|21.11.2007 =pers= <id= <
Obwale 2006 |3 9649 Mase1989| Flausikle Livree (13 christine.am 21.11.2007 =2pers= <id= <
Obwalc2006 |3 9944 |Mas1990 Plausihle [Livree (1) |christine.am|21.11.2007 =pers= <id= <
Obwwalc 2006 |3 |1082EMas1990 Plausihle [Livree (1) |christine.am|21.11.2007 =pers= <id= = +|

Figure 33: Modifier des données dans plusieurs enregistrements

L'utilisateur peut enregistrer les données modifiées dans la base de données SFPI en cliquant
sur le bouton = Enregistrer.

5.2.4 Changer de tableau principal

Par défaut, le tableau Personnes est le tableau principal. A l'aide du bouton EZ du tableau
correspondant, on peut définir le tableau Evénements comme le tableau principal (et vice
versa). Seuls les filtres qui se rapportent au tableau principal sont alors affichés.

5.2.5 Valider une personne

Le bouton #" permet de valider une personne sélectionnée dans la mesure ou elle remplit les
conditions suivantes:

e Son statut de plausibilité doit étre plausible ou confirmée.
e Son statut de personne doit étre livrée.

e Tous les événements qui se rapportent a cette personne doivent avoir le statut de
plausibilité plausible ou confirmé.

Le statut de la personne sélectionnée passe a validée. Avec ce statut, il n’est plus possible de
modifier ni les données de la personne, ni les données des événements qui s’y rapportent.

Attention: Seul le RR peut alors rétrograder le statut de la personne a livrée.

La validation globale se fait comme décrit dans le chapitre « 4.4.8 Valider une livraison ».
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5.3 Exporter des données

Ce chapitre présente les trois types d'exportation des données. Les parameétres qu'’il faut parfois
définir au préalable peuvent étre édité a I'aide d’un double clic sur la colonne Paramétres.

5.3.1 Choisir une exportation au format XML

Avec I'exportation XML, le LD peut générer I'état actuel d’une livraison au format XML décrit
dans le Manuel technique. Comme parametre, il faut indiquer la version de la livraison (le canton
est automatiquement celui du LD).

5.3.2 Choisir une exportation au format CSV

L'administrateur du relevé peut définir autant d’exportations au format CSV qu'il le souhaite,
avec des parameétres spécifiques. Ce type d’exportation repose sur une requéte qui peut étre
configurée avant d’étre envoyée a la base de données. Le fichier d’exportation généré est un
fichier plat contenant des variables séparées par des virgules. Il est généralement ouvert a
l'aide d’Excel. Des descriptions plus précises des diverses exportations au format CSV sont
accessibles directement dans I'application.

5.3.3 Choisir une exploitation statistique

L'administrateur du relevé peut définir autant d’exploitations statistiques qu'il le souhaite, avec
des paramétres spécifiques. Des exploitations statistiques bien plus complexes qu’avec
I'exportation au format CSV peuvent étre effectuées. Elles sont disponibles dans des formats
variables: on peut notamment produire des images, des documents, des fichiers PDF, etc. Des
descriptions plus précises des diverses exploitations statistiques sont accessibles directement
dans l'application.

5.3.4 Procéder al’exportation

Le bouton &3 permet au LD de procéder & I'exportation choisie. Si 'on a négligé d’entrer certains
paramétres, un message d’erreur le signale. Dans le cas contraire, I'application SFPI exécute
la fonction d’exportation et renvoie le fichier généré.
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Ouverture de Expork.zip x|

Wous avez choisi d'owsrir

@ Export.zip

qui &st un Fichier de type @ WinZip File
a partir de i https: f{sha-client, admin.ch

~ Que dait Faire Firefox aver ce fichier ¥

WinZip Executable (défaut) j

™ Enreqistrer sur le disque

[ Toujours effectusr cette action pour ce bype de fichiet,

O annuler

Figure 34: Fenétre de dialogue d'ouverture d'un fichier d’exportation

Par l'intermédiaire de la fenétre de dialogue standard du navigateur internet utilisé, le LD peut
afficher le fichier d’exportation ou I'enregistrer sur son ordinateur.

Les éventuelles erreurs rencontrées lors de I'exécution sont transmises a l'utilisateur dans un
simple fichier texte.
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6 Trucs et astuces

6.1 Erreurs d’affichage
Si I'application ne s’affiche pas correctement, les mesures suivantes peuvent étre efficaces:

¢ Modifier la taille de la fenétre du navigateur

En fonction du navigateur, on peut ainsi afficher d’éventuels tableaux ou barres de
défilement cachés.

¥ 5BG - Mozilla Firefox =lolx]

Fichier  Edition  &ffichage  Historigue  Marque-pages  Cutils 7

OFS: Statistique de la formation professionnelle initiale

Schweizerische Eidgenossenschaft
Caonfédération suisse
Confederazione Svizzera
Caonfederaziun svizra

Home | Contact SBG w01 .20 Deutzch | Frangais =
| Liv. des données Traitement des données
filtres = = | =
filtres prédéfinis filtres conditionnels | | .3 |
| fitre | description | paramétre | variable |opérateul valeur | ANDIOR |

[ Filtre de Wers Seulement personnes de |3 veversion=2006
[C|Personnes a Seulement |2s personnes ave

| R = = e e = |

: pril
|Terminé |sbg-client.admin.ch ﬂ v ’

Figure 35: Modification de la taille de la fenétre en tirant la zone marquée en rouge avec la touche
gauche de la souris

e Actualiser des données incohérentes
Dans l'application SFPI, les données qui ont été modifiées sur une autre page (autre
fenétre ou autre onglet du navigateur) ne sont pas mises a jour automatiquement.
Dans ce cas, on peut recourir a la fonction d’actualisation du navigateur.
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3 SBG - Microsoft Internet Explorer

J Fichier ~ Edition  Affichage  Favoris  Qutils 7

Manuel d’utilisation

—io/x]
|

J.ﬂglresse I@ https: /fsbg-client-a. admin.chfsbgwebf

| @ox |JLinks »

J = Précédente ~ = - dm | @Rechercher [He] Favoris @Média @ | %v =] E v
b, “—

OFS: Statistique de la formation professionnelle initiale

Schweizeris
Confédérat
Confederaz
Confederaz

Hoime | Contact

SBG w0120 Deutsch | Frangais

Liv. des données Traitement des données ||

Suivi du relevé

|| Administration | —

download

instructions et définitions pour la livraison dichier zip 2Mb);

manuel technigue actuel

|@ Termine

l_ l_ l_ (2 Local intranet &

Figure 36: Bouton d’actualisation dans Internet Explorer

¥ 5BG - Mozilla Firefox o (]
Fichier  Edition  &ffichage  Historigue  Marque-pages  Cutils 7
@ - :‘> |L// m ||:| https: |{sbg-client.admin.chfsbgweb ﬁ|7| D'] |'|G00gle |k\l

OFS: Statistique de la formation professionnelle initiale

Schweizerische Eidgenossenschaft
Confédération suisse
Canfederazione Svizzera
Confederaziun svizra

Home | Contact

| Liv. des données Traitement des données

SBG w0120 Deutzch | Frangais

filtres

filtres prédéfinis

| fittre | description | paramétre |

[ Filtre de vers Seulerment personnes de |3 veversion=2006
[C|Personnes a Seulement les personnes ave

filtres conditionnels

variable

o %]

|opérateul valeur | ANDIOR |

[

Terming

shg-client.admin.ch % v

Figure 37: Bouton d’'actualisation dans Firefox

e Changer de navigateur

Si les actions mentionnées ci-dessus n’'apportent pas de solution, il convient de vérifier
la version du navigateur et, si nécessaire, de passer a une version recommandée pour

I'application SFPI (voir « 3.1 Informations de base »).
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Vérifier les options internet
Les options internet du navigateur doivent étre vérifiées.

6.2 Erreurs lors de I'exécution d’une fonction

La fonction n’est pas active
Il peut s’agir d’'une incohérence d’affichage (des données ont été modifiées sur une
autre page). Dans ce cas, on peut recourir a la fonction d’actualisation du navigateur.

Un objet (personne, événement, erreur de plausibilité) ne peut pas étre modifié
ou effacé

La personne en question a-t-elle déja été validée? Les objets validés ne peuvent plus
étre modifiés.

De maniére générale: L'application web SFPI ne met pas automatiquement a jour les
données qui ont été modifiées sur une autre page (autre fenétre ou autre onglet du
navigateur). Il est aussi possible qu’un autre utilisateur ait effacé I'objet. Dans ce cas,
on peut recourir a la fonction d’actualisation du navigateur.

Si les actions mentionnées ne résolvent pas le probléme, il faut prendre contact avec
le responsable du relevé (voir « 3.5.3 Contact »).

6.3 Erreurs du programme pendant la livraison des données

Si une erreur survient dans 'application pendant la livraison des données (par exemple une
interruption du fonctionnement de la base de données), la livraison et les données qu'elle
contient peuvent conserver le statut importées. Ce statut n'est correct que pendant la
transmission du fichier et la plausibilisation. En dehors de ces instants, il s’agit d'un état erroné
qui doit étre signalé au responsable du relevé.

6.4 Affichage: manque de place
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Sur une page, les domaines dont on n’a pas besoin peuvent étre masqués avec le

bouton = (voir aussi « 3.5.1 Afficher et masquer les logos » et « 3.6.1 Afficher/masquer
un tableau »).

Les colonnes des tableaux peuvent étre agrandies. Cela permet par exemple d’afficher
tout le texte d’une liste de sélection.

Les réglages de I'écran ne sont peut-étre pas appropriés, avec une résolution de
640x480 ou de 800x600 pixels plutét que de 1024x768, en fonction de la taille de I'écran.
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ANNEXE

A Nomenclatures propres a la SFPI

Nomenclature ACTIONS / INTERVENTIONS

Code Description

Livrer un fichier

Compléter une livraison

Remplacer une livraison

Renoncer a une livraison

Confirmer une livraison

Etablir un rapport de plausibilisation

Valider des personnes

Finaliser une livraison

Supprimer les données d’une livraison

OO N[O Ol | W|[N| | O

Livrer un fichier défectueux

Tableau 6: Nomenclature des ACTIONS / INTERVENTIONS

Nomenclature TYPE D’'EVENEMENT

Code Description
0 Contrat

1 En cours

2 Examen

3 Résiliation

Tableau 7: Nomenclature des TYPES D’EVENEMENTS

Nomenclature STATUT DE PLAUSIBILITE

Code Description
0 Indéfini

1 Non plausible
2 Plausible

3 Confirmé

Tableau 8: Nomenclature des STATUTS DE PLAUSIBILITE

Nomenclature STATUT DE PERSONNE
Code Description

0 Importé

1 Livré

2 Validé

Tableau 9: Nomenclature des STATUTS DE PERSONNES
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