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Préambule  
 

Cette étape consiste à paramétrer le logiciel afin 

d’effectuer une saisie d’écriture correspondant à 

une facture de mise à disposition de personnel 

(personnel détaché).  

Rappel, pour justifier une facture de détachement, il 

vous faut une convention de mise à disposition 

signée par l’entreprise, le syndicat et le détaché.  

 

1ere étape  

Dans l’onglet « Etat de synthèse » 

cliquer sur paramétrages 

 

 

2eme étape  

Cocher la ligne 621 Personnel 

extérieur  

 

 

Une fois réalisé revenez au sommaire 

en cliquant en haut à droite sur 
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3eme étape  

Dans l’onglet « Gestion de l’Exercice » 

cliquez sur « Postes Budgétaires »  

 

 

 

 

4eme étape  

 

 

 

 

 

Sélectionner en haut à gauche le bouton « Dépenses » (A) puis 

cliquer en haut à droite sur « Ajouter » (B)   

 

 

 

 

(B) (A) 
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5eme étape  

 

 

 

 

 

 

(A)   Saisir le Code Poste (exemple : 6MADP) 

(B)   Saisir le Libellé de Poste (exemple : Mise à disposition de personnel) 

(C)   Cliquez sur Poste favori 

(D)   Cliquez sur  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(E)   Cliquez sur                              et revenez au sommaire en cliquant 

en haut à droite sur  

(A) 
(B) 

(C) 

(D) 

(E) 

Cliquer         621 
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Saisie de l’écriture 

 

Vous pouvez maintenant effectuer la saisie de la facture 

de mise à disposition en cliquant dans l’onglet « Ecriture » 

sur le bouton « Dépenses »   

  

 

 

 

 

 

  

 

Lors du poste de charge saisir le poste budgétaire 6MADP 


	Préambule

