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Manuel a destination des directeurs d’école

Ecoles a petit effectif : Rendre anonymes les codes saisis

Ce chapitre ne concerne que les écoles a petit effectif

Les écoles a petit effectif ne doivent pas enregistrer leur fichier au format csv.

Afin d’anonymer leur fichier avant leur envoi a leur IEN, les directeurs doivent au préalable
dupliquer leur fichier au format xIs et remplacer les noms d’éleves de la feuille « Liste
éléves » par le nom de I’école suivi d’un numéro ( ex : pour I'école Jules Ferry, les noms
seront FERRY1, FERRY2, etc. ). Le nom de I'école retenu doit étre aussi court que possible.
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A Il est impératif que deux éléves différents restent explicitement distingués dans la
colonne nom et dans la largeur disponible. Dans le cas contraire, la synthése éléeve sera
faussée pour I’'éléve qui aura été saisi en deuxieme.

Détail du processus d’anonymat des données :
1. Le directeur duplique son fichier dans son répertoire. Pour cela il clique sur le
bouton droit de la souris et choisit « copier ».

& Mes documents
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Gestion des fichiers
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Mouveal
Imprimer
Créer des fichiers PDF ou bitmap avec PDFCreator
Ouvrir avec >

APPLI_LOCALE_CE1-1.xls
Feuile de caleul Microsoft Excel
Date de modification: vendredi
12 décembre 2008, 10:32

Taille : 1.23 Mo

5| Compresser avec options
3l Compresser vers APPLI_LOCALE_CE1-1.zin"
il Compresser vers APPLI_LOCALE_CE1-1.72"
3| Pawier Archiver 2007 >

UltraEdit-32

Enwoyer vers v

Propriétés

2. |l va ensuite sur le menu « Edition » et choisit I'option « Coller ».

& Mes documents

Fichier Affichage  Favoris  Outils

Annuler Supprimer Chrl+Z
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I Couper Chrlx
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APPLI_LOCALE_CE1-1.xls
Feuile de caloul Microsoft Excel

Date de modification: vendredi 12
décembre 2008, 10:35

Taille : 1,23 Mo
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3. |l obtient alors une copie de son fichier d’origine.

& Mes documents

Fichier  Edition Outils 7

Affichage  Favoris
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Adresse |'\r_’) C:\Documents and SettingsiUtlisateuriMes documentsiMes documents

Gestion des fichiers ¥l

Autres emplacements ¥

Mam =

| 38 Copis de APPLI_LOCALE_CE1-1.xls

Détails

APPLI_LOCALE_CE1-1.xls
Feuile de calcul Microsaft Excel

Date de modification: vendredi 12
décembre 2008, 10:38

Taile | 1,23 Mo
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Talle  Tvpe Date d
1268Ko Feuile... 12012
1z68ko  Feuile... 12/12)
>

4. Le directeur ouvre la copie du fichier et se place sur la feuille « Liste éléves ».

E2 Microsoft Excel - Copie de APPLI_LOCALE_CE1-1.xls
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Arial - 10 - 100% - &) S Hh £
H16 hd =
A B © D F
1
2 Liste des éleves |
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11 1 Appolon
12 2 Batman
13 3 Buffan
14 4 Cesar
15 5 Charlermagne ' ' . .
18] - BT Ouvrir la copie du fichier
17 T Chopin
18 8 Cicéron
19 9 Claudel
20 10
| 1"
22 12
23 13
24 14
25 15
25 16
27 17
28 18
29 19
30 20
3t 21
32 22
M4 [» [ M} Liste éléves { Saisie résultats 4 Synthése éléves CE1 4 Synthése individuelle ¢
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5. Il remplace les noms des éleves.

rosoft Excel - Copie de APPLI_L OCALE CE1-1.xIs

=] Eichier Edition Affichage Insertion Format Outils Données FepStre 2
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11 1 Ferryl
12 2 Ferry2
13 3 Ferya
14 4 Ferryd
15 5 Ferrys
1B 6 Ferrve
17 | T Ferry?
18 8 Ferrye
19 9 Ferryad
20 10
21 11
22 12
23 13
24 14
25 15
26 (]
27 T
28
29
30
31 1
32 2
14 4| [pils Liste éléves / Saisie résultats 4 Synthese éléves CE1 4 Syntheése individuelle £

6. Les noms d’éléeves sont automatiquement remplacés dans la feuille « Saisie
résultats ».

rosoft Excel - Copie de APPLI_LOCALE CE1-1.xls
] Fichier Edition Affichage Insertion Formab Oubls Dornées Fepftre 2
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1
2 Code 1 : Bonne réponse
3 P . Code 0 : Réponse erronée ou absence de réponse
AJ Saisie des résultats CE1 Code A Absence de |'%leve
)
B Numére de I'item
i NOM 1 EE E 0 .
8 1 |Ferry1 L 0 S0 1 e I e O
g 2 |Fenry2 1{1j1 ]t j1(1joj1jojofojojfoj1f1(f1
10 3 |Femry3 {2 5 ) 1 = I I
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7. [l enregistre enfin le fichier en utilisant I'option « Enregistrer » avant de le transmettre
a I'lEN.

Microsoft Excel - Copie de APPLI_LOCALE CE1-1.xls
Fichier Edition Affichage Insertion Format Outils Données Fenétre 2

(| [ mouveauw... CErl+R <t Foe = =E
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| Eetmet
[ =\ Eregistrer @ D E F
1 Enregistrer sous, .,
2 Enregistrer en kant que Page web. ..
3 Enregistrer un environnement. .,
4
A de | “Web
5 percu de la page Web :l
6 Mise en page...
7 " N
Zone dimpression 3
=] - 2 5 8 = Saisir la liste des éléves
9 @L Apercu avant impression
11 &b primer... Chrl+P
:]] g Enwoyer vers 3
12 Proprigtés
15 1 semaine0&s1icClasseurl xls
16 2 semaine, . \presentation_10_12_08,xls
% 3 copie d'écrans. xls
19 4 semai. .. \MAG_APPLL_LOCALE CEL.csv
20 i
Quitker
21 T
22 12
23 13
24 14
25 15
26 16
27 17
28 18
29 19
30 20
31 21
32 22
4 4 » [ M Liste éléves ¢ Saisie résultats 4 Synthése éléves CE1 { Synthése individuelle f ¢
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