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CATEL-Diffusion

Enregistrer le fichier au format .CSV

Ce chapitre ne s’adresse qu’aux directeurs concernés par les niveaux a effectif standard.

Avec i OpenOffice Calc 3.1

Il existe quelques différences pour enregistrer un fichier au format .csv suivant le tableur
utilisé.

1. L'enregistrement doit impérativement se faire en étant placé sur la feuille « Données
anonymes ». Sélectionner I'option « Enregistrer sous ).
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2. Renommer le fichier

% APPLI_LOCALE_CM2-1.csv - OpenOffics.org Calc
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3. Sélectionner le format « texte CSV (*.csv) »
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4. Répondre « Conserver le format actuel » a la fenétre d'avertissement :

OpenOffice.org 3.1

1l est possible quune partie du formatage et du conteniu de ce document
ne puisse pas étre enregistrée dans le Format de Fichier Texte 5V,
Souhaitez-vous néanmains enredistrer le document dans ce format 7
Utilisez le dernier Format de fichier ODF pour vous assurer que bous les
formatages et le contenu sont correctement enregistrés,

Lgansarvar le Format actuel?] [ Enregistrer au Format QODF J

Demander lors d'un enregistremnent autre que dans le Format ODF
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5. Une fenétre d'export de texte s'affiche. Utiliser les options suivantes :
e « Jeu de caracteres » : sélectionner I'option «1SO-8859-15 »
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6. Cliquer sur « OK»

7. Une derniere fenétre d'avertissement s'affiche: seule la feuile active sera
sauvegardée. Cliquer sur « OK ».

OpenOffice.org 3.1

Avertissement lors de l'enregistrement du document synkhese_anonyme cmz2!
. Seule |a Feuille active a éké enregistrée,
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Avec E] Microsoft Excel 2003 / 2007

1. L'enregistrement doit impérativement se faire en étant placé sur la feuille « Données
anonymes ». Sélectionner I'option « Enregistrer sous ).
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2. Renommer le fichier
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3. Sélectionner le format « CSV (séparateur : point-virgule) (*.csv) »
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4. Répondre « OK» & la fenétre d'avertissement :

Microsoft Excel

Le type de fichier sélectionné ne prend pas en charge les dasseurs qui contiennent plusieurs Feuilles.

' : + Pour enregistrer selement la Feuille active, cliquez sur Ok,
L3 « Pour enregistrer toutes les Fevilles, procédez Feuille apres Feuille en leur attribuant des noms de fichiers différents ou bien selectionnez un bype de
fichier qui prenne en charge plusieurs Fevilles.

[ K J [ Annuler ]

5. Répondre « OUl » pour conserver le format d'enregistrement.

6. Fermer votre fichier

=
Vous pouvez fermer votre fichier de saisie: le systeme vous demande alors
d’enregistrer les modifications : vous pouvez répondre « non », & la condition que vous ayez
bien enregistré vos données avant de faire I'export en CSV.
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