Passerelles numériques
Passerelles 31, rue de I'Ourcq

numériques 75019 Paris
+ 33.1.42.00.84.89
contact@passerellesnumeriques.org

FICHE DE POSTE
Stage : Aide FINANCE
POUR PASSERELLES NUMERIQUES

Passerelles numériques
Responsable finances global
Stage rémunéré

Passerelles numériques France
3 a 4 mois

Paris, France

1. CONTEXTE

Passerelles numériques, association a but non lucratif, s’est donné pour mission de
permettre au plus grand nombre de jeunes en situation de précarité d'accéder a une
formation et a un emploi qualifié dans le secteur des technologies de l'information.

L'association est implantée au Cambodge, aux Philippines et au Vietnam, forme 545
étudiants actuellement et aspire a en former 750 d’ici 3 ans. Passerelles numériques opére
avec 75 salariés basés dans les différents pays et une petite structure en France.

Passerelles numériques fonctionne gradce au soutien financier et de compétence de
nombreux partenaires, comme Microsoft, HP, Accenture, Steria, Econocom, Altedia,

Osiatis..., et bénéficie également du soutien de donateurs individuels.

Site web: http://www.passerellesnumerigues.org

2. MISSION

Passerelles Numériques cherche un(e) stagiaire en finances pour son bureau a Paris. Sous
la supervision de la responsable finances global, basée a Paris, votre principale mission est
d’aider a la mise en ceuvre et au développement des fonctionnalités d’un logiciel de
comptabilité (Cegid).

3. VOS FUTURES RESPONSABILITES

Vos responsabilités sont:

v' La saisie du paramétrage analytique des comptes et du budget dans le logiciel
CEGID
La traduction des comptes en anglais
La création d'un manuel d’utilisation et de procédures
Le développement de l'usage du logiciel (reporting, comptabilité analytique ...)
La coordination de ces taches avec nos trois centres en Asie : collaboration et
soutien technique
v La gestion de taches administratives: notes de frais, courriers, dossiers

comptables...
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4. PROFIL RECHERCHE

Vous avez le sens de l'organisation, des priorités, de dynamisme et I'esprit d'initiative.
Vous avez un golt pour linformatique, idéalement une connaissance de logiciels
comptables, ou d'un ERP.

Vous disposez de préférence d'une premiére expérience en comptabilité.

Vous maitrisez bien I'anglais.

5. CONTACT

Merci d’envoyer CV et lettre de motivation a Mme Sovannary Stehly, Responsable des
ressources humaines : missions@passerelleshumeriques.org avec le titre « Stage : Aide
finances / compta »




